Minta az MNKS 22/A pontjában említett, a befejezett megbízások utólagos ellenőrzéséről készítendő ellenőrzési jelentésre (társellenőri zárójelentésre), amikor a könyvvizsgálói szolgáltatón kívüli más személy végzi a társellenőrzést és

· a könyvvizsgáló szolgáltatónál egynél több, de csak néhány könyvvizsgáló partner/könyvvizsgáló van és vesz részt a cég tevékenységében, valamint
· a partnerek/könyvvizsgálók között van legalább egy kijelölt személy, akit felruháztak a minőségirányítási rendszer kialakításáért és működtetéséért való felelősséggel és jogkörrel. (Hiv.: ISQM 1. 20.b-c)
TÁRSELLENŐRZÉSI ZÁRÓJELENTÉS

a befejezett megbízásnak a Magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standard a nemzetközi könyvvizsgálati és minőségirányítási standardok alkalmazásáról, valamint az 1. témaszámú, „Minőségirányítás a pénzügyi kimutatások könyvvizsgálatát vagy átvilágítását, vagy egyéb bizonyosságot nyújtó szolgáltatásokra szóló vagy kapcsolódó szolgáltatási megbízásokat végrehajtó társaságok számára” című nemzetközi minőségirányítási standard szerinti ellenőrzéséről
I.
Alapadatok

Megbízásért felelős partner (kamarai tag könyvvizsgáló):
Neve: ………………………..

Kamarai nyilvántartási száma: ………………………..
Könyvvizsgáló cég neve: ………………………..
Nyilvántartási száma: ………………………..
Társellenőr: (A befejezett megbízás(ok) ellenőrzését végző személy)
Neve: ………………………..

Kamarai nyilvántartási száma: ………………………..
A társellenőr releváns szakértelmének és kompetenciájának rövid leírása:

……………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………..
A társellenőr függetlenségi nyilatkozata, valamint titoktartási nyilatkozata, továbbá a társellenőrzésre szóló megbízási szerződése rendelkezésére áll a megbízó könyvvizsgáló cégnek, amely felel ezek elhelyezéséért a végrehajtott figyelemmel kísérési tevékenységeket dokumentáló nyilvántartásokban a belső minőségirányítási rendszerében meghatározottak szerint.

A társellenőrzés végrehajtásának dátuma: …………………………..

A megállapítások megbeszélésének dátuma: …………………………

A társellenőrzésre a minőségirányítási rendszer működtetéséért való felelősséggel felruházott személy
 által kijelölt
 megbízás adatai:


   A kijelölés időpontja:


   A kijelölés szempontjai:



   …………………………………………………………………………………….



   …………………………………………………………………………………….

Gazdálkodó (ügyfél) megnevezése: ……………………………………………
Beszámoló típusa: …………………………………………..
Közérdeklődésre számot tartó gazdálkodó:   Igen / Nem‮

Mérlegfőösszeg (E Ft)
: ………………………

Árbevétel (E Ft)
:………………………

Fő tevékenység: ……………………………………….
Beszámoló fordulónapja: ……………………………
Összes munkaóra ráfordítás: ………………………

A kiadott könyvvizsgálói vélemény (jelentés) típusa: ……………………………….. 
A könyvvizsgálói jelentés dátuma: …………………………….

Vonatkozó standardok és követelmények: 
Valamennyi, a kijelölt megbízásra releváns nemzeti-, illetve nemzetközi könyvvizsgálati- és minőségirányítási standard (beleértve a 220. témaszámú, „Pénzügyi kimutatások könyvvizsgálatának minőségirányítása” című (felülvizsgált) nemzetközi könyvvizsgálati standardot), a könyvvizsgálókra vonatkozó releváns etikai követelmények és szabályozások, valamint a könyvvizsgáló/könyvvizsgáló cég belső minőségirányítási rendszerébe foglalt politikái és eljárásai.
II. Összegzés 

Elvégeztem a fentnevezett befejezett megbízás ellenőrzését. 
A tételes ellenőri megállapításokat és azok jövőbeni kijavítására vonatkozó társellenőri ajánlásokat, javaslatokat a III. rész tartalmazza.
Az ellenőri megállapításokat a megbízásért felelős partnerrel/könyvvizsgálóval, valamint a minőségirányítási rendszer működtetéséért felelős személlyel
 szóban is ismertettem és megvitattam.
A megbízásért felelős partner/könyvvizsgáló észrevételt tett / nem tett. (Megfelelő aláhúzandó!)

A megbízásért felelős partner/könyvvizsgáló észrevételeinek rövid összegzése:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
III.
A befejezett megbízás társellenőrzése során feltárt hiányosságok és meg nem felelések, valamint ezek jövőbeni kijavítására vonatkozó ajánlások, intézkedési javaslatok megfogalmazása
	A feltárt hiányosság/meg nem felelés rövid leírása 
	Standard- vagy jogszabályi hivatkozás
	Ajánlás, intézkedési javaslat a megállapítással érintett hiányosság/meg nem felelés jövőbeni kijavítására
	Könyvvizsgáló válasza (opcionális, nem kötelező) 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Megjegyzés: Az előzőekben ismertetett társellenőri megállapítások kiértékelése, az azokkal összefüggésben megteendő jövőbeni intézkedések meghatározása és végrehajtása, valamint a társellenőri zárójelentés eredményének a minőségirányítási rendszer éves értékelése során történő figyelembevétele a társellenőrzésre megbízást adó fél felelőssége.

IV. Előző társellenőri megállapítások és azok alapján tett helyrehozó intézkedések áttekintése

Az előző társellenőrzés időpontja: …………………………….
Előző társellenőrzés alá vont megbízás (ügyfél) neve és fordulónapja: ………………………………………………………………………..

Az előző társellenőrzési zárójelentést áttekintettem és megállapítottam, hogy a következő megállapításai továbbra is érvényesek, mivel azokkal kapcsolatban érdemi intézkedés nem történt:

	A feltárt hiányosság/meg nem felelés rövid leírása 
	Standard- vagy jogszabályi hivatkozás

	(Előző)
 Társellenőr ajánlása, intézkedési javaslata a megállapítással érintett hiányosság/meg nem felelés jövőbeni kijavítására

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


V. Legutolsó hatósági (kamarai/közfelügyeleti) minőségellenőrzési megállapítások és azok alapján tett helyrehozó intézkedések áttekintése

Legutolsó hatósági minőségellenőrzés időpontja: …………………………….

Az utolsó hatósági minőségellenőrzés alá vont megbízás (/ügyfél) neve és fordulónapja: ………………………………………………………………………..

Az utolsó hatósági minőségellenőrzési zárójelentést áttekintettem és megállapítottam, hogy a következő megállapításai továbbra is érvényesek, mivel azokkal kapcsolatban érdemi intézkedés nem történt:

	A feltárt hiányosság/meg nem felelés rövid leírása 
	Standard- vagy jogszabályi hivatkozás

	Társellenőr intézkedési javaslata a megállapítással érintett hiányosság/meg nem felelés jövőbeni kijavítására

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Dátum ………………………………….. 

A befejezett megbízás ellenőrzését végző személy aláírása:
 
……………………………………

Zárójelentés melléklete:

· az ellenőrzéshez használt és kitöltött kérdőív

� Ez a személy lehet a cégen belüli egy vagy több könyvvizsgáló partner vagy igazgató stb. Ha a társellenőrt megbízó könyvvizsgáló szolgáltató cégen belül több személy között vannak felosztva a minőségirányításért való felelősségek (pl. más a felelős a figyelemmel kísérési tevékenységekért, míg más felelős az éves értékelésekért és a minőségirányítási rendszer folyamatos karbantartásáért), akkor célszerű itt konkrétan megnevezni közülük azt a felelős személyt, aki a társellenőrzés alá vont megbízást (megbízásokat) kiválasztotta.


� Amikor a minőségirányítási rendszer működtetéséért felelős személy megbízásait ellenőrzik, akkor a társellenőrzésre kerülő megbízás kiválasztásánál a belső minőségirányítási szabályzatban (MIR) az erre az esetre előírt eljárást kell követni, mely biztosítja, hogy az ellenőrzött személyen kívüli más személy végezze el a megbízás kiválasztását. Ilyen esetben a társellenőri jelentésben a kiválasztást végző konkrét személyt kell megnevezni és amennyiben releváns, a belső MIR szabályzat vonatkozó rendelkezésére javasolt hivatkozni.


� Rövid indoklást kell adni, hogy a kijelölést végző személy választása milyen szempontok alapján esett a kiválasztott megbízásra, valamint milyen megfontolások alapján határozta meg a minta méretét (akkor is kell indoklás, ha csak egy megbízást jelölt ki a társellenőrzésre).


� A beszámoló tényleges devizanemére átírandó


� A beszámoló tényleges devizanemére átírandó


� Lásd az 1-es lábjegyzetben írtakat. A dőlt betűs szövegrész törlendő akkor, ha a minőségirányítási rendszer működtetéséért felelő személy nem volt jelen a megállapítások szóbeli ismertetésekor. 


� Nem kötelező kitölteni. Ha mégis kitöltik, azt mellékletként is lehet a zárójelentéshez csatolni, mely esetben a következőképpen lehet rá hivatkozni: „A megbízásért felelős partner/könyvvizsgáló észrevételeit a jelen zárójelentéshez mellékletként csatoltam.”


� Elhagyható, amennyiben nem releváns.


� Abban az esetben, ha az előző társellenőri zárójelentés azt tartalmazta.


� A társellenőr saját javaslatát is megfogalmazhatja az előző társellenőrzés megállapításai vonatkozásában. Ez esetben az (Előző) szó törlendő. Egyértelművé kell tenni, hogy a saját ellenőrzése vagy az előző társellenőrzés javaslatait foglalja bele itt a jelentésébe.


� Elhagyható, amennyiben nem releváns.


� Abban az esetben, ha az előző társellenőri zárójelentés azt tartalmazta.


� Az aláírás a társellenőr döntésétől függően lehet kézi (manuális aláírás) vagy a kamarai tag elektronikus aláírása.


� A befejezett megbízás ellenőrzéséhez a következő ellenőrzési kérdőíveket használhatja a társellenőr: (1) Kamarai/közfelügyeleti egyedi megbízási ellenőrzési kérdőív; (2) Előzőek tartalmával összhangban levő saját összeállítású társellenőrzési kérdőív
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