Kitöltési útmutató 
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Ez az útmutató a 6100. témaszámú Kapcsolódó Szolgáltatásra Vonatkozó Standard - Könyvvizsgálói Különjelentés Összeállítása című magyar nemzeti standardhoz készült MNB ajánlások figyelembevételét elősegítő módszertani segédlet kitöltési útmutatója. 
Standard elérhetősége: 
https://www.mkvk.hu/tudastar/standardok/egyeb/egyeb_standardok#Kulonjelentes
MNB ajánlások elérhetősége:
https://www.mkvk.hu/szervezet/bizottsagok/szakertoi/kozlemenyek/kozlemeny_kulonjelentes
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A Felügyeleti ajánlások alapján készült módszertani segédlet használata a könyvvizsgálói munka tervezésében, elvégzésében és megfelelő dokumentálásában nyújt útmutatást a hitelintézetek, befektetési szolgáltatók és biztosítók esetében. 
a) Hitelintézet a 2013. évi CCXXXVII. törvény 8. § (1) alapján az a pénzügyi intézmény, amely a 3. §-ban meghatározott pénzügyi szolgáltatások közül legalább betétet gyűjt, vagy más visszafizetendő pénzeszközt fogad el a nyilvánosságtól - ide nem értve a jogszabályban meghatározott nyilvános kötvénykibocsátást -, valamint hitelt és pénzkölcsönt nyújt. (3) A hitelintézet bank, szakosított hitelintézet vagy - részvénytársasági vagy szövetkezeti formában működő - szövetkezeti hitelintézet lehet. A szövetkezeti hitelintézet lehet bank, szakosított hitelintézet és takarék- vagy hitelszövetkezet, a különjelentés standard 7. pontja értelmében ide értve a fióktelepet is.

b) Befektetési szolgáltatási tevékenységnek minősül minden olyan tevékenység és kiegészítő szolgáltatás, amely szerepel a 2007. évi CXXXVIII. törvény 5. §-ában felsorolt tevékenységek között a rendszeres gazdasági tevékenység keretében, pénzügyi eszközre vonatkozóan.

c) A biztosítótársaságok esetében a 2014. évi LXXXVIII. törvény 6. § (1) alapján meghatározott biztosítókat és viszontbiztosítókat értjük, amelyek működhetnek, Magyarország területén biztosító részvénytársaság, európai részvénytársaság, szövetkezet, egyesület, másik tagállamban székhellyel rendelkező biztosító magyarországi fióktelepe vagy harmadik országbeli biztosító magyarországi fióktelepe formájában, azonban a különjelentés standard 19. pontja értelmében a fióktelepre nem vonatkozik különjelentés készítési kötelezettség.

A módszertani segédlet egy, a szolgáltatások széles körét nyújtó, de intézményi specialitásokkal a tevékenységéből eredően alapvetően nem rendelkező hitelintézetre, befektetési vállalkozásra és biztosítóra, mint pénzügyi intézményre került kidolgozásra. A segédlet felépítése és a segédletben leírt elvárások nem térnek ki külön pénzügyi intézményi specialitásokra.
A segédlet használata és a felépítésének megtartása nem kötelező. A módszertani segédlet célja, hogy egy strukturált útmutatót nyújtson a könyvvizsgálónak az MNB ajánlások alapján elvégzendő, standardban előírt különjelentés készítéséhez szükséges könyvvizsgálati lépésekben. 

A táblázatokhoz kapcsolódó útmutató – oszlopok
Különjelentés standard hivatkozás
A különjelentés standard hivatkozásának feltüntetése az MNB ajánlásoknak megfelelő pontjaival összhangban, amennyiben ilyen jellegű hivatkozás azonosítható volt.
Ajánlás hivatkozás és megnevezés
Az ajánlás adott pontjainak értelmezése, tematikus csoportosítása, rövid leírása, amely hatékony segítséget nyújthat a vizsgálati lépések elvégzésében.
Ajánlásban szereplő elvárással kapcsolatban elvégzett eljárások
A Felügyeleti ajánlásokban leírt elvárásoknak megfelelően ajánlott elvégzendő könyvvizsgálati eljárások és procedúrák leírása.
3 szintű döntéshozatal
1. A pénzügyi szervezetnél lényeges/nem lényeges vagy jelentős/nem jelentős
Az ajánlásokban meghatározott szekció vizsgálatának első lépéseként szükséges felmérni és mérlegelni, hogy a vizsgálatba bevont pénzügyi szervezet esetében lényeges/nem lényeges területnek azonosítjuk mennyiségi paraméterek alapján, vagy jelentős/nem jelentős területnek azonosítjuk minőségi kritériumok alapján az adott területet.
2. Létezik-e a folyamat/dokumentum/kontroll/stb... az ajánlásnak megfelelően
Az ajánlásban szereplő elvárással kapcsolatban elvégzett eljárások eredményeképpen megfogalmazott konklúziót szükséges feltüntetni létezés szempontjából.  
3. Folyamat/dokumentum/kontroll/stb… kapcsán elvégzett egyéb eljárások
Amennyiben az előző pontban elvégzett létezésbeli procedúrák alapján szükségesnek ítéli meg a könyvvizsgáló a további vizsgálatot, akkor az egyéb elvégzett könyvvizsgálati eljárásokat és a vizsgálati eredményt szükséges feltüntetni.

