Magyar Könyvvizsgálói Kamara

Minőségellenőrzési Bizottsága



 
JEGYZŐKÖNYV

amely készült ...................................... könyvvizsgáló szolgáltatónál (MKVK nyilvántartási szám:……………….- a továbbiakban: ellenőrzés alá vont szolgáltató) a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzésére és megakadályozására szolgáló könyvvizsgálói tevékenység, valamint az Európai Unió és az ENSZ biztonsági tanácsa által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásának kamarai ellenőrzése keretében lefolytatott helyszíni ellenőrzés lezárása tárgyában.

A jegyzőkönyv felvételének helye: ....................................... ……………(cím)

A jegyzőkönyv felvételének időpontja: 20XX. év .................................... hónap ............. napja

Jelen vannak:
A Magyar Könyvvizsgálói Kamara részéről: .....................…....... minőségellenőr (MKVK nyilvántartási szám), 

Az ellenőrzés alá vont szolgáltató képviseletében eljáró…………..................................... kamarai tag könyvvizsgáló (MKVK nyilvántartási szám) 

Egyéb törvényes vagy meghatalmazotti képviselet esetén a megjelent képviselő személyi adatai (név, cím, igazolványszám):..............................................................................................

I.

Az általános eljárási jogosultságokkal és kötelezettségekkel, valamint a titoktartás alóli mentesítéssel kapcsolatos tájékoztatás

A minőségellenőr az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény (Ákr.) alapján figyelmeztette az ellenőrzés alá vont szolgáltatót (annak képviselőjét) az eljárással kapcsolatos alábbi jogaira és kötelezettségeire: 
1.
Az Ákr. 5. § (1) bekezdése szerint az ellenőrzés alá vont szolgáltató az eljárás során bármikor nyilatkozatot, észrevételt tehet, szóban vagy írásban. 
2.
Az ellenőrzés alá vont szolgáltató helyett törvényes képviselője vagy az általa vagy törvényes képviselője által meghatalmazott személy, továbbá az ellenőrzés alá vont szolgáltató és képviselője együtt is eljárhat. Ha az ellenőrzés alá vont szolgáltató nem személyesen jár el, a hatóság az eljáró személy képviseleti jogosultságát megvizsgálja. A meghatalmazást írásba kell foglalni vagy jegyzőkönyvbe kell mondani. Írásbeli meghatalmazás esetében a meghatalmazott köteles eredeti meghatalmazását vagy annak hitelesített másolatát az első kapcsolatfelvétel alkalmával az iratokhoz csatolni. Az írásbeli meghatalmazást közokiratba vagy teljes bizonyító erejű magánokiratba kell foglalni. Az ügyvédnek adott meghatalmazáshoz, ha azt az ügyfél saját kezűleg írta alá, tanúk alkalmazása nem szükséges; az ügyvédi meghatalmazásra egyebekben az erre vonatkozó külön jogszabályok irányadók. 
3.

Az Ákr. 33. §-a értelmében az ellenőrzés alá vont szolgáltató az eljárás bármely szakaszában és annak befejezését követően is betekinthet az eljárás során keletkezett iratba, arról másolatot, kivonatot készíthet vagy másolatot kérhet.
4.
A Magyar Könyvvizsgálói Kamaráról, a könyvvizsgálói tevékenységről, valamint a könyvvizsgálói közfelügyeletről szóló 2007. évi LXXV. törvény (a továbbiakban: Kkt. ) 67. § (1) bekezdése alapján nem jelenti a könyvvizsgálói titoktartási kötelezettség megszegését a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvény (a továbbiakban: Pmt) valamint az Európai Unió és az ENSZ Biztonsági Tanácsa által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásáról szóló törvény (a továbbiakban: Kit.) alapján indított ellenőrzés során kért, az ellenőrzéshez szükséges és arányos adatszolgáltatás teljesítése, könyvvizsgálói munkaanyagoknak  a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló törvényből valamint az Európai Unió és az ENSZ Biztonsági Tanácsa által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásáról szóló törvényből adódó feladatok végrehajtásának ellenőrzésével megbízott rendelkezésére bocsátása. E tekintetben a Pmt.-ből, valamint a Kit.-ből adódó feladatok végrehajtásának ellenőrzésével megbízott személyt a kamarai tag könyvvizsgálóval, a könyvvizsgáló céggel azonos titoktartási kötelezettség terheli. 
II.

Speciális kötelezettségekkel kapcsolatos tájékoztatás

1.
A Magyar Könyvvizsgálói Kamarának a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzésére és megakadályozására szolgáló könyvvizsgálói tevékenység, valamint az Európai Unió és az ENSZ Biztonsági Tanácsa által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásának kamarai ellenőrzéséről szóló szabályzata (a továbbiakban: ellenőrzési szabályzat) 14. pontja szerint a minőségellenőr az ellenőrzés keretében

· az ellenőrzéssel összefüggésben szóban vagy írásban tájékoztatást kérhet az ellenőrzés alá vont szolgáltatótól 

· az ellenőrzés alá vont szolgáltatót a helyszínen szúrópróbaszerűen kiválasztott legalább 3 (ennél kevesebb ügyfél esetén valamennyi) könyvvizsgálati ügyfél vonatkozásában iratok és nyilvántartások bemutatására kötelezheti azzal, hogy az ellenőrzésnek az alacsony vagy magas kockázati besorolású könyvvizsgálati ügyfelekre mindenképpen ki kell terjednie,

· az ellenőrzés alá vont szolgáltató irodájába, alirodájába, annak bármely helyiségébe beléphet, az ellenőrzés alá vont szolgáltatótól minden olyan iratot, adatot, információt, nyilatkozatot kérhet, az ellenőrzés alá vont minden olyan munkafolyamatát megvizsgálhatja, amely az ellenőrzés lefolytatásához szükséges. A minőségellenőr az ellenőrzés során jogosult másolatot készíteni az ellenőrzött azon iratairól, adathordozóiról, nyilvántartásairól, amelyek a vizsgálat eredményét jelentősen befolyásolhatják. (helyszíni ellenőrzés).
2.

Az ellenőrzés lefolytatása a bizottság által előkészített és a kamara elnöksége által jóváhagyott kérdőív alkalmazásával történik. Az alkalmazott kérdőív kitöltésére online kerül sor közvetlenül a kamara minőségellenőrzési rendszerében. Az ellenőr köteles előzetes szóbeli tájékoztatást adni az ellenőrzöttnek az elért pontszámról, az ellenőrzött kérésére – ha a technikai lehetőségek biztosítottak – a kitöltött kérdőív egy példánya az ellenőrzés helyszínén nyomtatott formában átadható.
3..

Az ellenőrzési szabályzat 11. pontja értelmében az ellenőrzés alá vont szolgáltató köteles:
· az ellenőrzés lefolytatását elősegíteni és lehetővé tenni,

· a kamara felhívásaiban, határozataiban foglaltakat teljesíteni,

· a helyszíni ellenőrzés idejére a helyiséget és a technikai feltételeket (fénymásoló, nyomtatási lehetőség, internet csatlakozási lehetőség, íróasztal stb.) biztosítani. A minőségellenőrzést lehetőleg az ellenőrzött szolgáltató munkavégzési helyén, székhelyén (telephelyén) kell lefolytatni, vagy az ellenőrzött kérésére annak a kamarai területi szervezetnek a székhelyén, amelyhez az ellenőrzött tartozik. Ilyen esetben a kamarai területi szervezet köteles biztosítani a megfelelő (zárt) és irodai felszerelésekkel (fénymásoló, nyomtatásai lehetőség, elektromos csatlakozás, íróasztal stb.) ellátott helyiséget, szükség szerint munkaidőn túl is,
· olyan ügyféllistát átadni, amely a könyvvizsgálói szolgáltatások tárgyának megjelölése mellett 8 évre visszamenően tartalmazza a Kkt. 3. § (1) bekezdése szerinti könyvvizsgálói tevékenységre megbízást adó ügyfeleket, 

· a minőségellenőrnek szóban vagy írásban tájékoztatást, magyarázatot adni, az ügyféllista, illetve a helyszíni ellenőrzés alapján a helyszínen szúrópróbaszerűen kiválasztott ügyféldossziékba, dokumentációs anyagokba a betekintést lehetővé tenni, az iratokat és nyilvántartásokat felhívásra bemutatni, másolatkészítési lehetőséget biztosítani,
· az ügyféllista, valamint az általa szolgáltatott adatok és a rendelkezésre bocsátott dokumentáció teljességéről nyilatkozatot tenni.
Az ellenőrzési szabályzat 12. pontja értelmében az ellenőrzés alá vont szolgáltató jogosult:

· a minőségellenőr személyazonosságáról és megbízatásáról meggyőződni,

· kizárási ok esetén elfogultsági kifogást előterjeszteni.

4. 

Az előzőek szerinti együttműködési és adatszolgáltatási kötelezettség elmulasztása a Kkt. 174. § (1) bekezdésének b) pontja, illetve (2) bekezdésének c) pontja alapján fegyelmi vétségnek minősülhet, amely fegyelmi eljárás lefolytatását vonhatja maga után.
III.
Észrevételek, nyilatkozatok, megállapítások
1.
Megjelentek rögzítik, hogy a Magyar Könyvvizsgálói Kamara Minőségellenőrzési Bizottsága által kijelölt minőségellenőr az ellenőrzés alá vont /könyvvizsgáló szolgáltatónál 20.... év .................hó ...... napján a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzésére és megakadályozására szolgáló könyvvizsgálói tevékenység, valamint az Európai Unió és az ENSZ biztonsági tanácsa által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásának kamarai ellenőrzése keretében a helyszíni ellenőrzést lefolytatta.

2.
Az ellenőrzési szabályzat 11. és 14. pontja alapján az ellenőrzésre szúrópróbaszerűen könyvvizsgálati ügyfelek felsorolása:

Ügyfél neve:

cégjegyzékszáma/nyilvántartási száma:
adószáma:
kockázati besorolása:
Ügyfél neve:

cégjegyzékszáma/nyilvántartási száma:

adószáma:
kockázati besorolása:
Ügyfél neve:

cégjegyzékszáma/nyilvántartási száma:

adószáma:
kockázati besorolása:

3.

Az ellenőrzés alá vont szolgáltató, illetve annak képviselője jelen jegyzőkönyv aláírásával kijelenti, hogy a jegyzőkönyv mellékletét képező dokumentumjegyzékkel átadott ügyféllista, valamint az általa szolgáltatott adatok és a minőségellenőr rendelkezésére bocsátott ügyféldokumentációk teljes körűek.

4.

A helyszíni ellenőrzés során feltárt hiányosságok:
	Hiányosság rövid leírása
	Az alkalmazott kérdőív vonatkozó kérdésének száma

	
	

	
	

	
	

	
	


Az ellenőrzés alá vont szolgáltató az előző megállapítás(ok)al egyetért/ nem ért egyet (a megfelelő aláhúzandó).

Egyetértés hiánya esetén a véleménykülönbség okának rövid leírása:

….................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

5.
Az ellenőrnek, illetve az ellenőrzés alá vont szolgáltatónak a helyszíni ellenőrzéssel kapcsolatos esetleges további észrevételei/nyilatkozatai:

….................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Megjelentek egyebet előadni nem kívánnak, a jegyzőkönyvet elolvasás és értelmezés után helybenhagyólag aláírják.
Dátum, …………………………………………….


………………………………..
………………………………..


minőségellenőr
könyvvizsgáló szolgáltató/képviselő aláírás
Melléklete: Dokumentumjegyzék

DOKUMENTUMJEGYZÉK

A pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzésére és megakadályozására szolgáló könyvvizsgálói tevékenység, valamint az Európai Unió és az ENSZ biztonsági tanácsa által elrendelt pénzügyi és vagyoni korlátozó intézkedések végrehajtásának kamarai ellenőrzése keretében lefolytatott helyszíni ellenőrzés bizonyítékként szolgáló dokumentumainak jegyzéke

Az ellenőrzött szolgáltató neve (MKVK nyilvántartási száma):

Minőségellenőr neve (MKVK nyilvántartási száma):

Helyszíni ellenőrzés dátuma:

Helyszíni ellenőrzés helyszíne:

1.

Kötelezően átadandó dokumentumok:

· az ellenőrzési szabályzat 11. pontja szerinti ügyféllista

· a kamarai egységes szabályzattól eltérő tartalmú saját Pmt. és Kit. szerinti belső szabályzat másolata

Bizonyítékként szolgáló (hiányosságokat tartalmazó) további dokumentumok felsorolása
: 

	Sorszám
	Dokumentum megnevezés
	Oldalak száma
	Másolati példány készült


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Dátum, …………………………………………….


………………………………..
………………………………..


minőségellenőr
könyvvizsgáló szolgáltató/képviselő aláírás
� Ellenőrzési szabályzat 16. pont: „A minőségellenőr a helyszíni vizsgálat befejezésekor a helyszíni ellenőrzést lezáró jegyzőkönyv, a titoktartási és függetlenségi nyilatkozat, valamint az esetlegesen másolatban átvett anyagok dokumentumjegyzéke egy-egy eredeti példányát átadja az ellenőrzöttnek. A minőségellenőr az előzőekben részletezett iratokat, a bizonyítékként szolgáló esetleges dokumentumokat, valamint az ellenőrzött esetleges írásbeli észrevételét a helyszíni ellenőrzés dátumától számított 3 napon belül digitalizált formában feltölti a kamara minőségellenőrzési rendszerébe azzal, hogy aláírt iratok eredeti példányát köteles a helyszíni ellenőrzést követő 150 napon belül megküldeni a bizottságnak. A minőségellenőr az ellenőrzéssel kapcsolatban semmilyen könyvvizsgálati dokumentációt nem őrizhet meg. A minőségellenőr a dokumentumjegyzékben felsorolt másolati, illetve digitalizált könyvvizsgálati dokumentumokat köteles a feltöltést követő 8 napon belül megsemmisíteni/törölni, melyről nyilatkoznia kell. A költségtérítés és megbízási díj elszámolására a dokumentumok megküldését követően kerülhet sor.”


  





A bizottság az ellenőrzés során az ellenőrzési szabályzat 28. pontjának megfelelően felülvizsgált Pmt. szerinti belső szabályzatot ellenőrzi, és szükség szerint az ellenőrzési szabályzat 19. pontja szerinti intézkedést alkalmaz a belső szabályzat jogszabályoknak és a Pmt. céljának való megfelelés biztosítása érdekében.


� Ellenőrzési szabályzat 14. pont: „A minőségellenőr az ellenőrzés keretében jogosult másolatot készíteni az ellenőrzött azon iratairól, adathordozóiról, nyilvántartásairól, amelyek a vizsgálat eredményét jelentősen befolyásolhatják”. 


	


� X jellel szükséges jelölni azon dokumentumot, amely a minőségellenőr részére másolatban átadásra került.





………………………………………….
………………………………………….

           minőségellenőr aláírás
könyvvizsgáló szolgáltató/képviselő aláírás

