A helyi 6nkormanyzatoknal végzett
konyvvizsgalatok aktualis kérdései és
feladatai




A feladatok tipusai

- Allandé kdnyvvizsgalat
- Eseti megbizas
a) Atvilagitas

b) Atadas-atvétel ellendrzése




Atvilagitas, egyszeri egyéb megbizas

- Az onkormanyzat kezdeményezi
- MAK javaslatra

Ezek altalaban eseti hiba okanak a megkeresésére, rendezésének
modjara iranyulnak

Dijazas : legalabb magunkat becsiiljik meg!!!!




Atadas-atvétel ellen8rzése

Alapjogszabaly:
26/2000. (I1X. 27.) BM rendelet
a polgarmesteri munkakor atadasa jegyz6konyvének tartalmarol

Maga a jogszabaly 3 §-bdl all, elég szlikszavu, ezért ez ki kell bbviteni.




Javaslat az atadas tartalmara

Polgarmesterhez kothet6 atadandok:

1./ A polgarmester birtokaban 1évé hivatali bélyegzdk felsorolasa és annak
lenyomatai valamint a szigoru szamadasu nyomtatvanyok felsorolasa.
Esetleges hozzaférési jelszavak atadasa, torlése

2./ A polgarmester személyes haszndlataban 1év8 eszkdzok és azok iratai / igy
pl mobiltelefon, szamitogep, s;amolo%elo,,szemelyggpkoca stb/. A
polgarmesteri iroda berendezéseinek leltarkimutatasa.

3./ A folyamatban |évé ligyekrdl és targyalasokroél szolé irdsbeli tdjékoztatas.




Javaslat az atadas tartalmara

4./ A polgdrmesternél 1évé lGigyek iratainak felsorolasa az azokat
tartalmazo mellékletekre utalassal, valamint a polgarmesternél lévé
mindsitett iratok tételes felsorolasa.

5./ A polgarmester munkaltatéi jogkorébe tartozo, folyamatban [évé
tgyek iratainak felsorolasa.




Javaslat az atadas tartalmara

Gazdalkodassal, mikoddéssel kapcsolatos atadando anyagok:

6./ A 2019 évben folyamatban |év6 vagy el6készités alatt 3ll6
kotelezettsegvallalas.

7./ A fejlesztési terlleteken vallalt-e az dnkormanyzat kotelezettséget,
amennyiben igen, ugy annak dokumentumai.

8./ Az 6nkormanyzatnak vannak-e peres ligyei, amennyiben igen azok
dokumentacioi.




Javaslat az atadas tartalmara

9./ Az dtado polgarmester tajékoztatast ad az 6nkormanyzat aktualis
pénzigyi helyzetérdl a tartozasokrol és kovetelésekrdl, amennyiben van, ugy
az dnkormanyzat hitelallomanyaral.

10./ A 2014-2019 ciklusra vonatkozo gazdasdagi programok, koltségvetési
koncepciok, koltségvetési és zarszamadasi rendeletek.

11./ Az dnkormaényzat képvisel6testiiletének és bizottsagainak mikodési
szabalyzatai. A hivatal szervezeti- m(kodeési szabalyzata, a hivatal dolgozdinak
|étszama, a dolgozok feladatkoreinek felsorolasa és a munkakaori leirasok.




Javaslat az atadas tartalmara

12./ A 2014-2019 ciklusra vonatkozéan az O©Onkormdnyzat gazdalkodasaval
osszefliggd szabalyozasok, a koltségvetes tervezésére, a biztonsagos és szabalyszeri
gazdalkodasra valamint a beszamolas valodisagat biztosito pénzlgyi-szamviteli és
vagyongazdalkodashoz kapcsolodo szabalyzatok, onkormanyzati rendeletek. Jegyz6i
utasitasok: szamviteli politika, szamlarend, leltarozasi szabalyzat, értékelési
szabalyzat, onkoltség-szamitasi  szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, a
kotelezettsegvallalas, teljesités igazolas, utalvanyozas, ellenjegyzes, érvényesites
rendjérél sz816 szabalyzat, tovabba az Avr.-ben el8irt valamennyi szabalyzat.

13./ A 2014-2019. ciklusra vonatkozéan a koltségvetési és zdrszamadasi rendeletek,
képviselo testlleti Glések és a Pénzigyi Bizottsagi Glések jegyz6konyvei.




Javaslat az atadas tartalmara

14./ Az Onkormanyzat és a Polgadrmesteri Hivatal m(ikddésére és a
gazdalkodas vitelére vonatkozoan kialakitott belsé kontrollrendszer beleértve
a belsb ellenbrzés szabalyozasat is. Az 2019. évre vonatkozo belsé ellenbrzési
terv és annak testuleti elfogadasa. Az ellen8rzésr6l szolo jelentések és
intézkedési tervek.

15./ A 2019. évre vonatkozdan az eredeti és mddositott elGirdnyzathoz
viszonyitva a varhato bevételek és kiadasok kimutatasa. Az dnkormanyzatnak
2019. évre vonatkozoan az allam vagy mas szervezet felé van-e visszafizetési
kotelezettsége, tamogatasi programoknal még meglévo tartasi
kotelezettsége?




Javaslat az atadas tartalmara

16./ A 2014-2019 ciklusra vonatkozdan az Onkormdnyzat és a Polgarmesteri Hivatal éves koltségvetési beszamoloi,
meérlegjelentései, koltségvetési jelentései.

a/ Az éves beszamoldk adatainak valddisagat alatamasztod fékonyvi kivonatok, a mérlegben szerepl6 eszkozokrdl és
forrasokrol készitett tételes leltarkimutatasok — ide értve a 0-as szamlaosztalyban kimutatott eszkozoket, fliggd koveteléseket
és kotelezettségeket is (kezességvallalasi, garanciavallalasi, le nem zart peres Gigyekkel kapcsolatban varhaté kotelezettségek
stb.) —, a mérlegtételek értékelésével dsszefiiggd bizonylatok, az Ahsz-ben el8irt analitikus nyilvantartasok. Az AFA bevalldsok,
a helyi adok éves zarasi 6sszesit6je az adoknal elszamolt értékvesztés kimutatasaval egydtt.

b) A 2014 évben elkészitett rendezé mérlegek és annak alapjat képez6 2013. évi koltségvetési beszamolok.
c/ Az 6nkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal 6sszes bankszamldinak 2018. év utolsé és 2019. év elsé kivonatai.

d/ A 2018. évi pénzmaradvany levezetése a korrigalt pénzkészlet alapjan az Onkormanyzatnal, Polgdrmesteri Hivatalnal és a
tobbi intézménynél.

e/ Az addssagkonszolidacidban nem részesilt 6nkormanyzatok részére adott tdmogatas felhasznalasat és azzal vald
elszamoldst igazolé dokumentumok.

f/ A 2018. évi zarszamadasi rendelet adatait alatamasztd konszolidalt beszamola.

g) A 2018. évi zarszamadas mellékletét képezé dnkormanyzati szint(i vagyonkimutatas.

h) Az 6nkormanyzat vagyonrendelete. Az 6nkormanyzat ingatlanvagyona 2018. év végén a vagyonkataszterben szerepld
adatok alapjan, az ingatlanvagyon valtozasa 2019. évben.




Javaslat az atadas tartalmara

17./ Az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal 2019. évben konyvelt adatairdl a 2019

oktéber ...-i dllapotnak megfelel6 f6konyvi kivonat kinyomtatva az ASP rendszerbdl, az

0sszes bankszamla egyenlegek lekérdezése, hazipénztari pénzkészlet megallapitasa. Az
egyes koltségvetési tetelek vonatkozasaban az utolsé konyvelési nap feltintetése.

18./ Az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal 2019. évi évkozi adatszolgaltatasai:
mérlegjelentesek, koltségvetési jelentések f6konyvi kivonattal alatamasztottan. A helyi
adok zarasi 6sszesitGje a 2019. év I-Ill. negyedéverdl.

19./ A polgarmester altal alairt el6zetes kotelezettségvallalasok (szerz6dések,
megrendelések stb) a 2019. év hatralévd hdnapjaira, illetve a koltségvetési évet kovetd
evekre. A folyamatban [év6 még nem szamlazott beruhazasok, feldjitasok tételesen
kimutatva. A beruhazasok analitikus nyilvantartasa, a kivitelezbi szerz6dések, az eddig
kifizetett szamlakhoz tartozé mdszaki ellen6rzés megtorténtének igazolasa.




Javaslat az atadas tartalmara

20./ A szerz6déskotéseket megeléz6en a gazdalkodd szervektdl bekért
atlathatosagi nyilatkozatok. Az atlathatosagi nyilatkozatokrol vezetett
analitikus nyilvantartas.

21./ A megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak szerzédései, azok idétartama,
2019. év hatralévb honapjaiban varhato kifizetések.

22./ A koltségvetést érint6 pénzforgalmi szamlakon kivil milyen
bankszamlakkal rendelkezik, ezeket melyik pénzintézetnél vezetik, milyen
céllal hoztak létre és milyen tranzakcidokat bonyolitanak rajta. Amennyiben
rend?[keznek ilyen bankszamlakkal, ezekrdl utaltak-e pénzt a koltségvetési
szamlara.




Ko6sz6nom Domotorfyné Evanak a munkajat

Koszonom a figyelmet

Csak Ibolya
liceum.audit@upcmail.hu

Tel.: 70/311-7617
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