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Minőség-ellenőrzési módszertan

▪ Minőség-ellenőrzési eljárási szabályzat

▪ Kérdőívek 

• megbízások vizsgálatához (általános és specilis)

• minőség-ellenőrzési rendszer vizsgálatához

• (PMT kérdőív: honlapon nem a min.ell. bizottságnál, 

hanem a pénzmosás megelőzésével kapcsolatos résznél)

• Nyilatkozatok, visszajelzések, összesítések
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Minőség-ellenőrzési eljárási szabályzat
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Minőség-ellenőrzési eljárási szabályzat
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Minőség-ellenőrzési eljárási szabályzat

NEM EZT KELL 
HASZNÁLNI, MERT EZ 

AZ ARCHÍV!!!
Az aktuális már a 

jogtárban!
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Minőség-ellenőrzési eljárási szabályzat

EZT KELL HASZNÁLNI, 
2023.09.23-tól

EZ AZ AKTUÁLIS!!!
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Minőség-ellenőrzési eljárási szabályzat

Tehát az aktuális minőség-ellenőrzési eljárási 
szabályzat (valamint a szervezeti és működési 
szabályzat) a Jogtár-ban elérhető

Egyébként a kamara szabályzatai, maguk a Könyvvizsgálati 
standardok, Etikai kódex stb. is itt elérhetőek
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Minőség-ellenőrzési eljárási szabályzat
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Minőség-ellenőrzési eljárási szabályzat

A minőség-ellenőrzés során használt minta 
dokumentumok és az összes kérdőív is a 
Jogtárban érhető el 
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Minőség-ellenőrzési eljárási szabályzat

A minta dokumentumok és 
a kérdőívek a rákattintás 
után nem külön ablakban 
jelennek meg, hanem a 
számítógépre/laptopra 
letöltődnek.

Ezek később a „Letöltések” 
között érhetők el.
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Minőség-ellenőrzési eljárási szabályzat

Tehát a letöltések között lehet megtalálni a word 
dokumentumokat (pl. tájékoztató levelek, az eljárás során 
használt nyilatkozat minták, minta jegyzőkönyv, minta 
zárójelentés stb.) valamint az excel dokumentumokat 
(kérdőívek).

A kérdőívek közül a MER ellenőrzés során a működésre 
jellemző kérdőív használandó (automatikusan az 
adatszolgáltatás során tett nyilatkozatnak megfelelően), az 
egyedi megbízás ellenőrzése során az Általános kérdőív (9. 
számú) vagy a megbízásnak megfelelő speciális kérdőív.



Pénzmosás megelőzése – ellenőrzési 
kérdőív elérési útvonal
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Pénzmosás megelőzése – ellenőrzési 
kérdőív elérési útvonal
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Minőség-ellenőrzési eljárási szabályzat

▪ A minőségellenőrzéseket kockázatelemzés alapján, 

úgy kell elrendelni, hogy a kamarai tag 

könyvvizsgálónál, könyvvizsgáló cégnél 6 évente 

legalább egyszer sor kerüljön minőségellenőrzésre 

(elj.szab (13))

▪ vizsgálandó megbízás (elj.szab (24-29))

• előző minőség-ellenőrzés óta elvégzett megbízások

• összes jogviszonyra vonatkozóan (1, 2 esetleg több)
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Eljárási szabályzat változásai

Elmúlt évek változásai a vészhelyzet, a közfelügyeleti 

felülellenőrzések alapján vagy egyéb indokok miatt:

▪ pontosítások

▪ ellenőrzött együttműködése/annak hiánya

▪ minőségellenőrökre vonatkozó változások

▪ online minőség-ellenőrzés lehetősége

▪ kötelezően feltöltendő dokumentumok (elj.szab (33))
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Eljárási szabályzat változásai

(33) A kamarai tag könyvvizsgáló minőségellenőrzése kiterjed a 

minőségellenőrzésre kiválasztott megbízás egyedi értékelésére. Az ellenőrzött 

legkésőbb a helyszíni ellenőrzés kezdetéig köteles digitalizált formában 

feltölteni a rendszerbe a következő dokumentumokat: kockázatbecslés 

(tervezési munkaprogram, kockázatfelmérés), lényegességi küszöbérték 

számítás dokumentumai, megbízás elfogadás/meghosszabbítás 

dokumentumai, a kockázatbecslése szerinti két fő vizsgálati terület 

végrehajtását összefoglaló munkalapok és a teljességi nyilatkozat. Az egyedi 

értékelés az MMK-ban szereplő kérdőív/ek (MMK 9-19. számú mellékletei) 

segítségével történik. Több megbízás kiválasztása esetén az alkalmazott 

kérdőívek összesítése és súlyozása a MMK 20. számú. melléklete szerint 

történik. 
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Eljárási szabályzat változásai

▪ Két megbízás esetén a rosszabb eredmény

(54) Egyedi megbízás ellenőrzésénél több megbízás kiválasztása esetén a 

minőségellenőrzés eredményét a legalacsonyabb százalékos eredményt 

elérő egyedi megbízás minőségellenőrzési eredménye alapján kell 

meghatározni. 

▪ Pénzbírság nagyságrendjének változása

▪ Helyszíni vizsgálat lezárása

Jelenleg hatályos 2023. október 23-tól
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Online minőség-ellenőrzés

▪ a helyszíni ellenőrzés elektronikus kép és hang 

továbbítására alkalmas eszköz útján (elj.szab (50))

▪ a minőségellenőrzésre kiválasztott kamarai tag 

könyvvizsgáló, könyvvizsgáló cég a helyszíni 

ellenőrzés megkezdéséig kezdeményezheti a 

bizottságnál, hogy a helyszíni ellenőrzés személyes 

részvétele nélkül, az általa benyújtott teljeskörű 

dokumentáció alapján történjen meg. (elj.szab (51))
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Online minőség-ellenőrzés

▪ ellenőrzött kezdeményezheti

▪ technikai előfeltételeket az ellenőrzöttnek kell 

vállalnia és biztosítania (az válassza ezt, aki erre fel van készülve)

▪ három lehetőség

• dokumentáció feltöltése MKVK szerverére

• One Drive-ra feltöltött dokumentáció

• Ellenőrzött hozzáférést ad a minőségellenőrnek
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Online minőség-ellenőrzés

▪ MKVK saját adatok / Minőség-ellenőrzési tárhely

• dokumentumok feltöltése (mindent fel kell tölteni, hisz nem 

lehet előre tudni a két kiválasztott terültet)

• kérdőív kérdéseihez hozzárendelés opcionális

▪ vizsgálat alatt végig online kapcsolat vs online 

kapcsolat ellenőrzés elején és végén

▪ „utólagos” feltöltés?  (csak ha rögtön fel tudja tölteni)
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Online minőség-ellenőrzés (ellenőrzött)
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Online minőség-ellenőrzés (ellenőrzött)
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Online minőség-ellenőrzés (ellenőrzött)
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Online minőség-ellenőrzés (ellenőrzött)
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Online minőség-ellenőrzés (ellenőrzött)
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xxxxxxxxx

Több megbízás esetén legördülő ablak

xxxxxxx



Minőség-ellenőrzési tárhely

▪ Két hasábos

• balra – feltöltött dokumentumok

• jobbra - kérdőív (ha két megbízás, két kérdőív) kérdőív 

kérdéseihez hozzárendelés opcionális
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Online minőség-ellenőrzés (ellenőrzött)
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Online minőség-ellenőrzés (ellenőrzött)
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Kötelezően feltöltendő dokumentumok

Eljárási szabályzat:

▪ A minőségellenőr által javasolt eredménytől függetlenül olyan 

dokumentumok feltöltése kötelező, melyek alkalmasak annak 

alátámasztására, hogy az ellenőrzött az irányadó szabályozásnak, 

illetve a belső szabályozásában rögzített saját minőségbiztosítási 

eljárásainak és módszereinek megfelelően járt el a kiválasztott 

megbízás végrehajtása során.

▪ Ezek a dokumentumok különösen, de nem kizárólagosan a 

következők: tervezési munkaprogram (kockázatbecslés), 

lényegességi küszöbérték számítás dokumentumai, megbízás 

elfogadás/meghosszabbítás dokumentumai, a kiválasztott területek 

végrehajtását összefoglaló munkalapok, és a teljességi nyilatkozat
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Kötelezően feltöltendő dokumentumok

Általános kérdőívre (9. számú melléklet) vonatkozóan:
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Dokumentum Kérdőív kérdés száma

megbízás elfogadás/meghosszabbítása 1.3-hoz kötelezően feltölteni

tervezési dokumentum (kockázatbecslés) 2.8-hoz kötelezően feltölteni

lényegesség számítás dokumentációja 2.4-hez kötelezően feltölteni

teljességi nyilatkozat 3.14-hez kötelezően feltölteni

kiválasztott területek végrehajtását 
összefoglaló munkalap

3.I/4 és 3.II/4 pontokhoz 
kötelezően feltölteni



Kötelezően feltöltendő dokumentumok

▪ Két hasábos

• balra – feltöltött dokumentumok

• jobbra – kérdőív releváns kérdései, ahova a 

kötelezően fel kell tölteni dokumentumot  (ha két 

megbízás, két kérdőív) kérdőív kérdéseihez 

hozzárendelés opcionális
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Kötelezően feltöltendő dokumentumok
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Kötelezően feltöltendő dokumentumok
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Kötelezően feltöltendő dokumentumok
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Kötelezően feltöltendő dokumentumok
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Kötelezően feltöltendő dokumentumok

▪ Megbízás elfogadás/meghosszabbítás

(Kötelezően feltöltendő – 1.3. kérdéshez)

1.3. kérdés: Dokumentálta-e a könyvvizsgáló az ügyfél-elfogadás, valamint a konkrét 

megbízás-elfogadás során értékelendő szempontok mérlegelését és az elfogadásra 

vonatkozóan levont következtetéseit? 

ehhez a kérdéshez a MER szabályzat szerinti és azt 
alkalmazott megfelelő melléklet (ügyfél és megbízás 
elfogadás/meghosszabbítás) feltöltése szükséges, 
amely akkor fogadható el, ha ennek dátuma 
szerződéskötés előtti.
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Kötelezően feltöltendő dokumentumok

▪ Lényegességszámítás
(Kötelezően feltöltendő – 2.4. kérdéshez)

2.4. kérdés: Az ügyfélről szerzett ismeretei alapján megfelelően választotta-e meg a könyvvizsgáló 

a lényegességi küszöbérték számításának alapját és mértékét? Ésszerű-e ilyen módon az előzetes 

adatok alapján a tervezés során meghatározott átfogó lényegesség, végrehajtási lényegesség, 

valamint egyértelműen elhanyagolható hiba küszöbértéke?

Értelmezés: Többféle számítási módszer közül az fogadható el, amelyik az 

ügyfélről rendelkezésre álló ismeretek alapján ésszerű, megalapozott és 

megfelel a standard követelményeinek. A számítási módszer kiválasztását a 

tervezési dokumentációban röviden indokolni szükséges, amely nélkül a 

számítási módszer önmagában nem elegendő a kérdésre adott "igen" 

válaszhoz.
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Kötelezően feltöltendő dokumentumok

▪ Tervezési dokumentum (kockázatbecslés)
(Kötelezően feltöltendő – 2.8. kérdéshez)

2.8. kérdés: Megfelel-e a könyvvizsgálati terv a standard által előírt tartalomnak?

 

Értékelési szempontok:  A könyvvizsgálati tervben be kell mutatni:

* ………………………….. 

* a beszámoló szintjén becsült kockázatokat és a kockázat-becslési eljárások tervezett jellegét, 

ütemezését és terjedelmét, a végrehajtani tervezett további könyvvizsgálati eljárások jellegét, 

ütemezését és terjedelmét 

* az állítások szintjén a lényeges ügyletcsoportoknál, számlaegyenlegeknél és a közzéteendő 

információknál előforduló becsült kockázatokat, és az azokra válaszként meghatározott 

könyvvizsgálati eljárások tervezett jellegét, ütemezését és terjedelmét

* …………………………………..
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Kötelezően feltöltendő dokumentumok

▪ Teljességi nyilatkozat

(Kötelezően feltöltendő – 3.14. kérdéshez)

3.14. kérdés: Tartalmaz-e a beszerzett teljességi nyilatkozat minden szükséges 

általános és ügyfélspecifikus nyilatkozatot, összhangban a vonatkozó 

könyvvizsgálati standardok követelményeivel?

Amennyiben nem szereztek be teljességi nyilatkozatot, a kérdésre NEM a válasz. 

Scannelt teljességi nyilatkozat
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Kötelezően feltöltendő dokumentumok

▪ kiválasztott területek végrehajtását összefoglaló 

munkalap
(Kötelezően feltöltendő – 3.I.4. és 3.II.4. kérdéshez)

3.I.4. és 3.II.4 kérdés: Minden szükséges könyvvizsgálati eljárást elvégeztek-e, és azt 

megfelelően dokumentálták-e?

Összefoglaló munkalap

(saját kockázatbecslés alapján két fő terület összefoglaló 

munkalap, de ha a minőségellenőr más területet választ fő 

területnek, ezt a helyszínen is fel lehet tölteni)
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Eredmény alapján alkalmazott intézkedések

Minősítés alapján előírt kötelezettségek és 

alkalmazható intézkedések (eljárási szabályzat):

▪ „megfelelt”: intézkedés nem alkalmazható

▪ „megfelelt, megjegyzéssel”: figyelmeztetés az 

előírásoknak nem megfelelő gyakorlat megszűntetésére, 

esetleg továbbképzésre kötelezés
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Eredmény alapján alkalmazott intézkedések

„nem felelt meg” eredménnyel zárult ellenőrzés esetén a 

következő intézkedések közül egy vagy több alkalmazható 

(elj.sz. (57)):
a) figyelmeztetés az előírásoknak nem megfelelő gyakorlat 

megszüntetésére, 
b) kötelezés továbbképzésen való részvételre,
c) pénzbírság kiszabása,
d) a Kkt. 49. § szerinti minősítés megvonásának kezdeményezése,
e) jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység 

gyakorlásától történő eltiltás,
f) a felelős személynek és a jogsértés tényének (tartalmának, 

súlyosságának és időtartamának) a közzététele a kamara 
honlapján
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Eredmény alapján alkalmazott intézkedések

Az intézkedések típusának és szintjének meghatározásakor 

az alábbi körülményeket kell figyelembe venni (elj.sz.(58)):

a) a jogsértés súlyosságát és időtartamát; 

b) a felelősség mértékét; 

c) a pénzügyi lehetőségek mértékét; 

d) az elért nyereség vagy elkerült veszteség összegét; 

e) az eljárásban való együttműködés mértékét; 

f) az ellenőrzött által elkövetett korábbi jogsértéseket

A jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység 
gyakorlásától történő eltiltással egyidejűleg más intézkedés nem 
alkalmazható.
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Eredmény alapján alkalmazott intézkedések

Pénzbírság (elj.sz.(59)):

▪ kamarai tag könyvvizsgáló és könyvvizsgáló cég esetén (tag 

éves jövedelme/éves nettó árbevétel alapján)

▪ sávosan az elért %-nak megfelelően (minimum/ maximum); 

40,00-59,99%: 150.000 Ft - éves jöv/nettó árbev 10%-ig, de max 600.000 Ft

20,00-39,99%: 450.000 Ft -éves jöv/nettó árbev 30%-ig, de max 1.900.000 Ft

0-19,99%:         600.000 Ft - éves jöv/nettó árbev 50%-ig, de max 100 millió Ft 

                           (max 500 millió cég esetén)

▪ a körülmények mérlegelésével (lásd elj.sz.(58)); 
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Eredmény alapján alkalmazott intézkedések

Eltiltás (elj.sz.(62)):

A jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység 

gyakorlásától történő eltiltás alkalmazására kizárólag abban az 

esetben kerülhet sor, amennyiben:

a) a minőségellenőrzés során alkalmazott kérdőív – két megbízatás 

kiválasztása esetén az alacsonyabb százalékos eredményt tartalmazó 

kérdőív – kérdéseire adott igen válaszok aránya nem éri el a 20%-ot 

és/vagy; 

b) az ellenőrzés alá vont azonos tárgyú (egyedi megbízás ellenőrzésére, 

illetve belső minőségellenőrzési rendszer értékelésére kiterjedő) 

legutóbbi minőségellenőrzése is „nem felelt meg” eredménnyel zárult 
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Eredmény alapján alkalmazott intézkedések

Tevékenységtől való eltiltás:

A tagsági viszony megszűnése:

• Kkt 30 §(1) A kamarai tagság –a (2) bekezdésben foglalt 
kivétellel -megszűnik
d) a közfelügyeleti hatóság, vagy a kamara minőségellenőrzési 

bizottságának jogszabályi kötelezettségen alapuló 
könyvvizsgálói tevékenység gyakorlásától történő eltiltásról 
szóló határozat alapján; 

• Asz. 175. 180 pontok

• Felvételi szabályzat 39. pont
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Köszönöm a figyelmet!
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