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Utmutato mingségellendrok szamara

Altalanos megjegyzés

Valtozas a korabbi évhez képest, hogy a kotelezden feltoltendd dokumentumok feltoltése elsddlegesen
az ellendrzott feladata (eljarasi szabalyzat (33) pont). A feltoltés meneterdl készult tajékoztatd, amely a
honlapon elérhetd. Az ellendrzottek az ertesitGben az erre vonatkozo linket megkapjak.

EmlékeztetSiil a kdtelezéen feltdltendd dokumentumok: Altaldnos kérd&ivre (9. szamud melléklet)
vonatkozodan:

megbizas elfogadds/meghosszabbitdsa 1.3-hoz kotelezden feltolteni

tervezési dokumentum (kockazatbecslés) 2.8-hoz kdtelezéen feltolteni

lényegesség szamitas dokumentacioja 2.4-hez kotelezben feltolteni
teljességi nyilatkozat 3.14-hez kotelezden feltolteni
kivalasztott teruletek végrehajtasat 3.1/4 és 3.11/4 pontokhoz
dsszefoglalé munkalap kbtelezden feltolteni




Utmutato mingségellendrok szamara

Nincs valtozas a mindségellendrzési szoftverbe valé belépéssel kapcsolatban, de az uj ellendrok
tajékoztatasa érdekében az 1-5 pontoknal ez bemutatasra kertil. Ha ez mar ismerds, ugorj a 6. ponthoz.

1. Bejelentkezés az MKVK oldalra

A kotelezben feltoltendd dokumentumok feltoltéséhez be kell jelentkezni a kamara honlapjara:
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Utmutato mingségellendrok szamara

2. Ugyfélkapus bejelentkezés felhasznéldnév és jelsz6 megadasaval

A honlapon az tigyfélkapus/Kozponti Azonositasi Ugynoki (KAU) hitelesitd funkcién keresztiil
lehet belépni ugyfélkapus hozzaférésével, felhasznalonev és jelszé megadasaval:

i >
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ELEKTRONIKUS “EMELYI IGAZOLVANY

UGTFELKAPU+

TELEFONDS ATONOSITAS husiths megszakisa
Mg meem rmpisziralt?
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3. Sikeres bejelentkezés

Sikeres bejelentkezés

Sikeresen bejelentkezett a weboldalra!




Utmutato mingségellendrok szamara

4. Sajat adatok / mingségellendrzési szoftver

Belépést kovetéen megjelenik a SAJAT ADATOK gomb, a Bejelentkezés gomb Kijelentkezésre
valt, valamint feltlinik a sajat név a Sajat adatok gomb mellett. Ahhoz, hogy el lehessen érni a
Min&ségellendrzési szoftver oldalt, a SAJAT ADATOK gombra kell kattintani.

a Cllagpar Kanyrriasgalsi Kamara
: a
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Utmutato mingségellendrok szamara

Ezt kdvetden az Atirdnyitas gombra kell kattintani

# » MINOSEGELLENORZESI SZOTFVER

MINOSEGELLENORZESI SZOTFVER

tirfj nyitas

L o

Atiranyitas a teszt oldalra
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Utmutato mingségellendrok szamara

Ezt kovetden az Atiranyitds gombra kell kattintani

A » MINOSEGELLENORZESI SZOTFVER

MINOSEGELLENORZESI SZOTFVER

Atiranyitas

Atiranyitas a teszt oldalra

5. MinGségellendrzési szoftver / EllenGrzések

A mindsegellendrzesi szoftverbe torténd belépes utan az alabbi feltlet latszik:

o
\ Minell

Hirek

Jelenleg nincs aktiv hir az oldalon

Az ellendrzés gomra kattintva jelennek meg a mindségellendrhoz allokalt ellendrzések.




Utmutato mingségellendrok szamara

Egyeztetett datum és helyszin rogzitése

Id6pont egyeztetés mod — havi végezhetd ellenbrzések szama

Minell development Hirek Naptar Ellenérzések Ellendrzés kivalasztasa Ellendrzési terv Téthné Rakosa Erika w

L4 L4
EllenorzeSEk @ Részletes néket o Idépont egyeztetés mod JC Lista frissitése

C' Naptar frissitése Datum 4

Ellendrzott J6zsi 023499 EGYED!

119/150
Ellendrzott Jézsi cége 033334 PM.MER

November

274/250 Ellenérzott Marcsi 079999 EGYEDI r penbrks sl
December . 2023.10. 1047 Budapest, EGYEDI
- Ellenérzott Kata 079999 udapes | Ellencrzs eisit |

30.

Helyszin Tipus Statusz Miiveletek

Iddpant eqyertetés

Azonosito

Pontos cim
142/100
L ) 2023.10. 1047 Budapest, MER r androhs sl
RN Ellendrzott Kata cége 02333 - . T
: Pontos cim

151/250
10



Utmutato mingségellendrok szamara

Az ellendrhoz allokdlt kényvvizsgaldkra / kdnyvvizsgdld cégekre vonatkozd ellendrzések (egyedi, MER,
PM) listajaban a mindségellendr rogziti az ellendrzottel egyeztetett datumot es helyszint. Erre az
ellendrnek addig van lehetdsege, amig az adott honapra meghatarozott maximalis ellendrzések szamat
meg nem éerte el a rogzitett ellendrzesek szama.

Az eljaras elindulasa utan az ellendrzées statusza az ,Ellendrzes elétt”-rdl ,Eljaras elindult”-ra valtozik,

valamint a Miveleteknél a kék , |ddpont egyeztetés” gomb helyett megjelenik a zold ,Inditas” gomb,
mellette a sziirke ,Részletek” gomb:

Ell&nﬁ g éEE‘k ® Idapont egyeztetes med O Lista frissitése

Mév Aranositd Datum Helyerin Mivelatek

Ellendrzott Kata 00xXXX 2023.10.28 1063 Budapest, Szinyei M u. 8 EGYEDI Eljirin alindit

P“.“ER sl elindil
Ellen6rzott Kata cége 00xxXX 2023.10.28 1063 Budapest, Szinyei M u. 8 = i
Ellendrzott Jozsi 00xxxXX 2023.11.15 1063 Budapest, SzinyeiMu. 8~ EGYEDI AT
Ellendrzott Jozsi cége 00xXXX 2023.11.15 1063 Budapest, Szinyei M u. 8

Inditas Reszletek

11



Utmutato mingségellendrok szamara

Az ellendrzés inditdsa utan mar az adott ellendrzés mellett az eppen aktualis statusz (Ellendrzés
folyamatban/Ellendrzés lezarva/ Bekiildve) és miiveletek lehetdségei (Folytatas / Torlés / Részletek)
jelennek meg:

EGYEDI Ellen6rzés folyamatban Folytatas Torlés Részletok

PM,MER Ellendrzes folyamatban Folytatas Torlés Részletek

MER,EGYEDI Ellen6rzés lezarva Részletek

Egy konkret ellendrzés lefolytatasahoz az Inditas vagy a kesdbbiekben a Folytatas gomra kattintva
jutunk el.

12



Utmutato mingségellendrok szamara

6. Ellenérzés dokumentalasa a rendszerben — ellendrzés tipusok

Ujdonsag, hogy amennyiben az ellendrzottet egyéni vallalkozdi statuszban ellendrizzik, és ehhez MER
ellendrzes is kapcsolodik, akkor ezt az ellendrzést a rendszerben az ellendrzott konyvvizsgalo neve alatt
tudjuk dokumentalni. Ebben az esetben az ellendrzott konywvizsgalo neve mellett az ellendrzes

tipusanal a ,MER, EGYEDI" jelenik meg.

MNev Azonosito  Datum Helyszin Tipus
Tothné Rakosa Erika 007283 2023.10. O1. 1063 Budapest, Szfny&
Merze u. 8.

Konyvvizsgald tarsasagnal lefolytatandd MER, esetleg PM és MER ellendrzés esetén a korabbiakhoz
hasonloan a konyvvizsgalo cég neve jelenik meg az ellendr feladatlistajaban kulon soron (ebben nincs

valtozas)

13



Utmutato mingségellendrok szamara

7. Ellenérzés dokumentalasa a rendszerben - alapadatok

Az konkret ellendrzes fellletére belepve megjelennek az adott ellendrzés alapadatai. Az alapadatok
jobb felsd részén jelenik meg az informacio arrdl, hogy mi az ellendrzésre kivalasztott meghbizas (tobb
meghizas esetén megjelennek a meghizasok adatai), valamint a baloldali mentoszlopban a kérdd&ivek

pont alatt érhetd el maga az egyedi megbizas kérddSive/kérddivei (dltalanos vagy specidlis kérddiv).

A fent emlitett esetben - amennyiben az ellendrzottet egyéni vallalkozdi statuszban ellendrizzik, és
ehhez MER ellendrzes is kapcsolodik — az alapadatoknal a jobb alsd részben ezt latjuk, valamint a
menuoszlopban a Kérddivek alatt megjelenik a MER ellendrzés kérddive is.

-
“wy, Minell

a8
&
&
-
<

Myomiatis
Dokumentacio csatolas
Faloldas

Bekilldés

Dnline anyagok

Alapadatok

Nyilatkozatok

B Myilatkozat 1

B Myilatkozat 3

Kerdoivek

= Altaldncs kérddiv
= Altalincs kerddiv
Jegyzokdnyvek

B Jegyzdkangy - meg
B Jegyzdkonyw - MER
Dokurmentumjegyzék

Deszesitd

Pl

Tathné Rikoza Erika
Myilvamtartdsi sEam

T IEF
Cim

1025 Budapest, Napwirdg utca B T

Ellendrzések helyszine, idépontja

Helyseg
Utca, hiraeirn

Détum

Alapadatok

Budapest
Szinyei Merse u. 8.
20231001 DD O

G Calendar hozziadas

&8 ICal letalbas

Megbizasok

1. meghizds

Mg

3 D-DANVIDOVICS Heraskedelmi &= Szolgaltatd Horldtalt FelelSesépid
TATEASAR

Hérdaiv

Altalanos kardiv

Wizsgilt idGszak

P Lip i)

2. meghizis

Miéw

AD One Korlatol: Feleldsségh Tarsasag
Heérddiv

Altalanos kérdSie

Wizsgalt iddszak

2022

Egyéb kérddivek

§. 22 HELYSZINI ELLENORZIES KERDOIVE (MER) asszizziens nélkil
dolgozo egyéni kinyvizsgalak
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8. Ellendrzés dokumentalasa a rendszerben - nyilatkozatok

Nincs valtozas a nyilatkozatok kitoltésével kapcsolatban. A bal oldali mentoszlopban a Nyilatkozat 1 és

Myilatkozat 3 gombra kattintva megjelennek az adott nyilatkozatok. Alap esethen ezekben mar mind az
ellendrre, mind az ellendrzotire vonatkozd adatok megjelennek.

Amennyiben mégis valami modositas szukséges, a jobb oldalon talalhato
kattintva valik szerkeszthetdve maga a nyilatkozat.

gombra

Nyilatkozat 1

B Myotatis

B Elenirrin
& MK 12 ez melbiliche
sk
o o . FOGLCETLENSE G ES GSSTEFERHE TET LENGEG] NYILAKOZAT
na anyag:

Al i Tathns Bikoes Erden kamars g kiavrrrgild, nistes pelbeds inguain (9731, bk - 103
= " Huckapeni, Maprrarig wica §
Alapadan

. ‘ mre mardicpeleran
B wyiatkoeaick

sl oot Ellenérzoitt Katar benmummni tag keitmyvicapides, bagsim: 1000100000 Lk 8020 Szabizsikitta, Lacka J6zsef utca

B Hyilathomat @

muk rllomeroe

i I 1 - -
B Hyilatkosar 3 fol insmgem id i ke

- o M3 L0 i & nppandpcllen P s el ST ot e @ homyr iopdls £
= Rdeddivek bowv a 1 rened mimindy-cll cofwets fccmicathon kdesiiink (i komyvingpile ¢

T, s LDV 0

& muindpellemie komh heesilatasil o) v 161 Beihin pghatisesn

met B, #s A poosjiben
Mlealdrzs kird 8 peant e

rulmera o fpesbaugsr UraidleotMl #i taeibrhieet roardel sl vedl Dol danek e

Altaldrcm kérdGi Ll

I HEYZO NN - MR-
Mlnfasrelbmic Ellendrzan

B Dokumantum|ssyrdk
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B Mentes

A nyomtatvany szerkeszthetd része sarga hatterd. A modositasok beirasa utan a gomba

kell kattintani.

Nyilatkozat 3 =D -

o

B Myoriatas
B Elendraes

B Lerans
WIMK 13 ar mallir
 Online srysgok
SVILATEIEAT

tiiakiaridand] dn 3 ceskmu kampriesciiig]

B Alapadarok
E Ahliott Tichad Rakoas Erikes minduipsliasds, svdvinsmis soime 0076, bkik: 1015 Bodspew,
Mylatinratok

ingvinkg wics 5., felckime pom tadatiban kjckoaion, hogy

arirtl 2 n kamrioypilts evckomndgrel seilé BT, i
E-éned

Ellendrzétt Kata bamsarms bag kodmy--vicwpdlt, (kamara myibemrietan soiem 00000 ladkike 8020 Szabadidzat

- durkergten & Mapmr Kooy rriopd
B wyiackozat 1 XXV sérvény ioviblviakbas: &
B spitarkezat 3
Ul a3
Trans #lbendrann m s fedgellmintos sorin ndomdsany pan uSHmAC o baalnsan kenden & cir
Bl sléryfrrs, gy harmodde S slievers rem hasmilors sl
ar slémidcben stuloicon megellesices ichmridber w Kl 163 § (2HH beloadéscmck
= Altalanos kirdbs gkl ten pendelberem nundaras srders mmeamisckkel 65 prakeonlen neddisal mebeket s K. & s
T Miadué gellca byt Biuroiaig S2ervesety & Mk S1abllyra st iney el

A madsipelerdrbn  cplis  asblyramek megflefen Al animbooom Mgy
B Jepgdkonyes datumernumjegyzéideen felondk miscin e &ipdind koayv insgilon dolnumeemmanckas § kamars
mmarmpellennene) rmdnnerse mrvne frkaken ke B napon bl mepenne o om
B JegreShdngy - mag..
Pdapert, 20 1004
B Ookumantumjegyres
= Deszecith Ttaheait Rl Erikn

siminagelio

Amennyiben az ellendrzés soran csoportvezetd bevonasara is sor keril (pl: eldzé mindseg-ellendrzes
soran ,nem felelt meg” eredmény sziletett) — kérlek jelezzétek a csoportvezetdnek, hogy az &
nyilatkozataira is szilkség van. Ezeket a nyilatkozatokat a csoportvezetdtdl fogjatok megkapni.
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A nyilatkozatok aldirasra valo eldkeszitéset a bal oldali mendoszlop elsd soraban szerepld Nyomtatas
gombra kattintva lehet ,nyomtatni”. A nyomtatni kivant dokumentum eldtti négyzethe kattintassal
pipat kell helyezni, majd a nyomtatas gombra kell kattintani.

w0 Nyilatkozat 3

@ Fllentr¥s
MMEK 23, sz. melleklet
& Lezaras
<4 Online anyago ) _\.Y]LATRG.ZAI )
titoktartasrol és a szakmai kompetenciaral
LAPOK
Alulirott Tothne Rakosa Ertka mindségellendr, myilvintartasi sram: 007283, lakike 1025 Budapest,
MNapvirag utca 5., fzlelocsegem tudataban kyjelentem, hogy
- dsszhangban a Magvar Konyvvizspald: Kamarardl & a konvvvizsgalda tevekenvedgrdl s2016 2007, éa

B Alapadatok

B hislarbamarale

D Alapadatok

Nyilatkozatok

() Egyedi megbizasok keérdsiv
D Jegyzokinyviek)

[J pokumentumjegyzék

() Ertékelslap

[ zardjelentes(ek)
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Nyomtatas gomb megnyomasa utan a bongészo Uj ablakaban megjelenik a nyomtatandod dokumentum,
melyet vagy kozvetlenul ki lehet nyomtatni, vagy letoltés utan nyomtathato.

& B v - Mincségelendmrési e X ) M - Mindsegelenarmisi s X [ Moy - Mined h‘. -

i) O D == Mt fge-test mkvkchiddinspection1 3495/ 5tatementy3

D Q - 1 dthasmesen: 2 — 4+ Aubomatius negpitin -

MME 22, sz, melléklet

FUGGETLENSEGI ES OSSZEFERHETETLENSEGI NYTLAKOZAT

Alulirott Tothné Rakosa Erika kamarai tag kinyvvizsgdld, mindségellendr (tagszam: 007283, lakik: 1025
Budapest, Napvirdg utca 3.),

18




Utmutaté mindségellen6rok szamara

9, Kerdaiv kitoltése

A bal oldali meniioszlopban a kérd&ivek alatt az Altalanos kérdGiv gombra kattintva jelenik meg maga
a kitoltendd kerddiv. A cimsor alatt jelenik meg, hogy melyik a kivalasztott egyedi meghizas.

A kerddiv kerdesei valaszadas eldtt szurke hattérrel jelennek meg.

Kérdéiv | Altalanos kérddiv

B Flienfsés

f Dnlire anyagok

BB wapadaick

B hyilathazatek

e R

= Harcdivek

Mivathorde: Wkt 82, & (3)-f4) ds (8] bekeroés ZI00-1E FXTI-M. Bl sxabdloat 37 de 47 (BSR4 Nicer 200-207, et WER srabiiyrat srevint \SQCL20-28

1B ttaldnos ke
B egyziitera
B Jepeidkieg - mag..

B Dosumentumiepynik

= Oesmesii
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Utmutato mingségellendrok szamara

A kérdoiv kerdéeseire adott valaszok soran az alabbi altalanos szabalyok érvenyesek:

- lgen” valasz esetén a kérdés hattere zoldre valtozik, ebben az esetben — kivéve azokat a
kerdeseket, ahova kotelezden kell dokumentumot feltolteni — nincs tovabbi teendd, tehat nem
szukséges sem megjegyzées irasa, sem dokumentumjegyzek felvétele. Amennyiben mégis ugy
gondolja az ellendr, hogy megjegyzést szeretne tenni, ezt megteheti. Késdbb az igen valaszok
esetén irt megjegyzések a zarojelentésben automatikusan megjelennek a ,IV. A helyszini
minosegellendrzes alapjan tett ajanlasok, kotelezettsegek” pont alatt (ezt a megjegyzest
kesdbb a zardjelentésben meég lehet moédositani)

- Az altalanos kérddiv esetén kotelezd dokumentumot feltolteni az alabbi kérdésekhez: 1.3; 2.4;
2.8; 3/1.4; 3/I.4 és 3.14. Ezeknél a kérdéseknél ,igen” vilasz esetén nem valtozik
automatikusan a kérdés hattere zoldre, ehhez még az szukseges, hogy dokumentumjegyzeket
vegyunk fel. A kerdes hattere azt kovetden valt majd at zoldre, miutan a dokumentumjegyzek
nevet rogzitettuk a mentes gombbal (a rendszer itt csak azt koveteli meg, hogy a
dokumentumjegyzek nevet rogzitse az ellendr — csatolasra késdbb is sor kerulhet).

Megj=gyzes hozxiadi 2 [okumemumjsgygzék

Hivathoriz: (500 LAS-28
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Utmutato mingségellendrok szamara

- ,hem” valasz esetén targyilagosan indokolni szukséges a valaszt, mely indoklast a megjegyzés
hozzaadasa gomb megnyomasa utan lehet rogziteni. Lehetdség szerint a standardra hivatkozva
legyen a megjegyzés megfogalmazva, hogy ez késdbb a hatarozatba beemelhetd legyen.
Kesobb a ,nem” valaszok eseten irt megjegyzesek a zarojelentesben automatikusan
megjelennek a ,llIl. A helyszini minoségellendrzés soran feltart salyos hibak, hianyossagok”
pont alatt (ezt a megjegyzést kesobb a zardjelentésben meg lehet madositani, pontositani). A
rendszer ,nem” valasz eseten kotelezden varja a megjegyzest, addig nem lesz ervényes a valasz,
amig nincs megjegyzes.

Ugyancsak kotelezden varja a rendszer ,nem” valasz esetén a dokumentumjegyzék rogzitéséet
is. Itt annak alatamasztasara kell dokumentumot csatolni, hogy az ellendr altal adott ,,nem”
valasz megalapozott. Addig nem lesz érvényes a ,,nem” valasz, amig nincs dokumentumjegyzék
rogzitve.

A dokumentumjegyzékbe wvagy annak a dokumentumnak a nevét kell beirni, ami
alatamasztaskent kerul csatolasra, vagy ha nincs csatolni vald dokumentum, mert azt az
ellendrzott nem tudta bemutatni, akkor javasolt ezt a tenyt rogziteni a dokumentumjegyzék
nevekent (pl: , nem tudta bemutatni......")

A kérdes hatterszine ,nem” valasz esetén mindaddig piros marad, mig nincs minden sziukseges
rendszer altal elvart elem rogzitve (megjegyzes es dokumentumjegyzek neve)
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Utmutato mingségellendrok szamara

3.4.

Jelentds kockazatuank itélte-e a kinyvvizsgalo a bevetelek megjelenitését, a bevételekhez kapcsolodo feltételezett csalasi

Iru:haharra te |r|t|31:l:-=l.‘=I Ert--l-.n-Ln--E a kd ."u'izsl:n alo, hogy milyen tipusy bevételekbdl, bevételi Ggyletekbal v allitasokbal
] a kimywvizegalonak a bevételekhez kapcsolado csalasi koo tokra adott

.’rel;—_.-l-' rTIFE_JF"lI.-'I'IItE'
indoklassal alatdmasztottak-e7

et nem azonositottak csalasbol eredd lanyeges hibas allitas kockazatakent, azt ésszerd

) Nem

Dokumentumjegyzek

Hivatkozas: 240726 240/47

Dokumentumjegyzék

Megjegyzes

Higdnyzo indoklas arra vonatkozdan, hopy a kényvvizsgald a
A ksrwnizanalé o bevitalalk menjelenitését nem aranosiatts caaldshdl sredd bevatelek megjelenitéset nem azonositotta csalasbol aredd
lertpeges hibds alliths kockdzataként, art ésrizen indoklézzal nem tarmasztolts lanyeges hibde dllitds kockizataként. g
ala. Az arbeveteirg vonatkozean nem @l mndelkszecre megielels részletazattsag

kdnywizsgaldi e drasokra voratkoro tarezés, m
“_("_:
n Mﬁgsp r-1Eg|F_-'.|T dokumentum csatoliss LiceE m |-I|I‘IIn1| EQyTER TOnese MF_'IIQS.E
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Utmutato mingségellendrok szamara

Ujdonsag, hogy amennyiben mar minden szukseges lépest megtett az ellendr a nem valasz
adasa soran, akkor a kérdeés hattere kékre fog valtozni. (Korabban ezek a ,nem” valaszt
tartalmazo kerdések is zold hatterdve valtak). Az eltérd szinnel valo jelzés segiti az ellendrt az

ttekintésben, jobban ellendrizni tudja majd a kérddiv belsé dsszefiiggéseit (lasd , Altalanos
kérddiv belsd Osszefliggesei magyarazatokkal”)

3.4,
Jelentds kockizatdank itélte-e a kénywvizsgild a bevételek megjelenitését, a bevételekhez kapcsolodo feltételezett csalasi
kockazatra te ettel? Ertékelte-e : vvizebalo, h milyen tipusd bavételekbdl, beveteli etekbadl vagy allitasokbal

srirmaznak ai keckdzatok? Megfeleldek-e a kinywizegaldnak a bevitelekhez kapesolddd esaldsi koekazatokra adott
valasz: 4 7
negielenitését nem azonositottak csalasbél eredd lényeges hibas dllitds kockazataként, azt ésszerd

Ogen

Megjegyzés
A kbnywvizsgald a bevetelek megjelenitését nem azonositotta csalasbol eredd lényeges hibas allitas kockazataként, azt
észszerl indoklassal nem tamasztotta ala.

Dokumentum jegyzék

Hianyzo indoklas arra vonatkozéan, hogy a kinywizegild a bevételek megjelenitését nem azonositotta cealasbol eredd
lényeges hibas llitas kockizataként.

Megjegyzés horzaadasa Dokumenturmjegyrék

Hivatkozds: 240/26 24047
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Utmutato mingségellendrok szamara

A rendszerbe automatikusan a kovetkezd belsO 0Osszefugges van bheépitve: amennyiben
barmelyik fG terulet esetén a nyolc kérdéshdl legalabb négy kérdesre ,nem” valasz szuletik,
akkor az 5.10 veto kerdésre a rendszer automatikusan a ,,nem” valaszt adja (ezen az ellendr az
5.10 kérdésnel mar nem tud valtoztatni, mert az ,igen” valasz mar nem is lesz megjelenitve)

5.10.

A mindség-ellendrzés soran bemutatott kinyvvizsgalati dokumentumok elegendd és megfeleld bizonyitékot
tarta.lr'nazrlal-;-e es5 alatamasztjak-e a wwvizsgaldl jelentést és az abban rng._lteﬁ: ueler‘rmn"l:“‘

A kerdeésre adott NEM valaszt a mindsegellendr az altala megismert tények €s kirllmények figyelembe vételével, a legjobb
a:alrmm megitélése alapjan kiteles részletesen n'leg|ru:|c:nl-c-ln| Amennyiben a kivdlasztott teriletek valamelyikénal 4 vagy
annal tibb NEM vilasz szulE'hk az jelen kérdésre is automatikusan NEM valaszt eredményez.

A kérdésre adott IGEN valasz egy pontnak szamit, mig a NEM valasz esetén a meghizas eredményének kis

zamitasakor az
igen és nem vilaszok dsszes darabszdmanak 40 %-dval kell megndvelni a figvelembe vett kérdésszamot.

Megjegyzes hozzdadiasa Dokumentumjegyzék

Hivathozas: 330/26; 450/11; 700/10-18, F05/6-15

Természetesen a megjegyzés hozzaadasa és dokumentumjegyzék nevének rogzitése itt is
rendszerelvaras, es csak ezek rogzitese utan valt a kérdés hattere pirosral kékre.

A tobbi belsd oOsszeflgges teljesuleset az ellendrnek maganak kell biztositania. Ezt segiti most
a megfeleld ,nem” valaszok kék szinnel jelolése.
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Utmutato mingségellendrok szamara

10. Kérddiv kitoltése soran az éppen aktualis eredmény megjelenitése

A kerddiv kitoltese soran tovabbra is a szoftverben az also soron latszik az aktualis allapot, hogy az
tsszes kérdéshdl hany igen” vélasz, hany ,nem” valasz, és hany ,N/E” valaszndl tart éppen az
ellendrzés. Ez a képernyd aljan rogzitett sor:

Kérdések szama: 71| Igen valaszok szama: 22 | Nem valaszok szama: 9 | N/E valaszok szama: 2 |

Ujdonség, hogy a kérddiv teljes kitdltése eldtt lehetdség van annak megtekintésére, hogy a kitdltés
soran eppen milyen az aktualis eredmeny.

Ennek megjelenitési modja az aldbbi: A bal oldali meniioszlop aljdn az = Osszesitd  gombra kattintva
megjelenik az ,Osszesitd”

A zold kiemelt sorban latszodik, hogy az Egyedi megbizas ellendrzete esetén a ,Kitoltés folyamatbhan”

Osszesitd
B Nypomtar
@ Elendrzé
& Ards
o Online anyagok o i Hirdis sz Igen uhlaszok Foern vidaszoh WJE viklaszok Igen vilaszok ardnya Ergdming

Altaldrces kirddiy (Bzent Adkus Fatika Bt 3022 e 23 a 40 il Hem felelt meg

B alapadatch Altaldrcs kfrd Gy (Natur Gold Global Kft 3027) 2 2 L] AT Mapfalely, meginpyrénenl
B gl [

25




Utmutato mingségellendrok szamara

A folyamathan levd kitoltés soran a rendszer ugy kalkulal, hogy azokat a kérdéseket, amelyeknel meg
nincs semmilyen valasz megadva, azokat ,N/E” vdlaszoknak tekinti, és ennek megfelelGen kalkuldlja az
eppen aktualis %-o0s eredmenyt.

A fenti példa esetén (71 kérdéshél 22 ,igen”, 9 ,nem” és 2 ,N/E”) ez az aktudlis %-os eredmény 70.97%,
mivel a még meg nem vialaszolt 38 kérdést is ,N/E” valasznak tekinti.

Természetesen, ha az egyik ,nem” valasz a fenti esetben az 5.10 véto kérdesre adott valasz lett volna,
akkor ezt az eéppen aktualis osszesitésben is mar figyelembe veszi a rendszer es alkalmazza a 40%-os
szabalyt. Ebben az esetben az eppen aktualis eredmeny 51.16%

Egyedi meghbizas ellendrzése - Kitéltés folyamatban

Keérddiv Kérdésszam  Igen MNem N/E Igen Eredmény

valaszok valaszok valaszok valaszok

aranya

Altalanos kérddiv 71 b =] 40 5116 Mem felelt meg
FOCCOCOCCOCOOKK
2022)
Altalanos kerddiv g 22 9 40 70.97 Megfelelt,
OO RO KK megjegyzessel

2022}
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Utmutato mingségellendrok szamara

11. Kérdoiv kitoltése soran felmeriilo hibak listazasa

A kerddiv kitoltése soran tovabbra lehetdség van az ellendrzésre. Ezt a funkciot a bal oldali menuoszlop
masodik soraban szerepld ,Ellendrzes” gombra kattintva érjuk el. A ,Hiba az ellendrzésben” lista
tartalmazza a hibardl az informaciot (pl: egy bizonyos kérdeshez nincs valasz, kotelezd
dokumentumjegyzek rogzités, nincs megjegyzes, nincs dokumentumjegyzék) Amig ebben a listaban
vannak hibak, nem veglegesithetd a kerddiv, nem lehet majd az ellendrzést lezarni (a lezaras gombra
kattintva is a hibalista fog eldugrani, amig vannak hibak).

MUVELETEK ELLENGRZES . - .
FOLYAMATBAN Hiba az ellen6rzésben ®

8 HNyomtatas

o Altalinos kérdéiv, 1.3 A kérdéshez kitelezi
@ Ellendrzes dokumentumjegyzék rigzités

& Lezaras
_ Altalinos kérdéiv, 21.2 Nincs megjegyzés

«d Online anyagok
Altalanos kérdgiv, 2.1.2 Nincs dokumentumjegyzék
Altalanos kérdgiv, 2.8 A kérdéshez kitelezé

dokumentumjegyzék rigzités

Altalanos keérdgiv, 2.11 Nines valasz
Altalanos kérddiv, 3.9 Nincs megjegyzés
Altalanos kérddiv, 3.9 Nincs dokumentumjegyzék
Altalanos kérdgiv, 3,10 Nines valasz
Altalianos kérddiv, 21 Nincs megjegyzés
Altalinos kérdiiu, 3.1 Ninecs dokumentumjegyzék
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Utmutato mingségellendrok szamara

12. Kérd©div kitoltése soran tobb kérdéshez ugyanaz a dokumentum tartozna

Amennyiben az ellendr ugy iteli meg, hogy egy bizonyos dokumentumot tobb kérdéshez is csatolni
kellene, nincs szukség arra, hogy ezt mindegyik kerdéeshez kulon csatolja (terheli a szervert). Jobb
megoldas, hogy hivatkozast tesz a dokumentumjegyzék neveben arra vonatkozodan, hogy mely
kérdésnél van a dokumentum ténylegesen/kordbban csatolva.

Peldaul, ha a fé teruletnel a 8 kerdésbdl tobb ,nem” valaszhoz is ugyanazt a dokumentumot kellene
csatolni, a javaslat az, hogy a 3/1.4 vagy 3/11.4 kérdéshez legyen csatolva, és a tobbi kérdésnél legyen
hivatkozds arra, hogy a dokumentum csatolast lasd a 3/1.4 vagy 3/11.4 kérdésnél. (Nincs sziikség arra,
hogy ugyanaz a dokumentum tobb kerdéshez is csatolva legyen)
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Utmutato mingségellendrok szamara

13. Kotelezoen feltoltendd dokumentumok kezelése

Amennyiben az ellendrzott feltdlti az anyagokat a sajat mindsegellendrzési tarhelyere, ez az ellendrzesi

feluleten tobbféle modon lathato, attol is fuggden, hogy az ellendrzott azt a megfeleld kérdéshez
hozzarendelte, vagy nem.

13.1 Amennyiben nem tortént kérdéshez vald hozzarendelés, a feltoltott dokumentumok egyrészt a
baloldali menu oszlopban az Online anyagok gombra kattintva erhetdk el, masreszt majd a
kerdeseknél a dokumentumjegyzeknél a ,Meglevd dokumentum csatolasa” gombra kattintva
(lasd 13.2 pontnal)

Ll Kérdéiv | Altalanos kérdoiv

B Nyomntatas

SR Hereskedelmi és Srolgdltatd Korlatolt Feleldsségld Tarsasdg (2022)
& Ellzndrzés

+ 1. A megbizas elfogadisa

& Lerzdras

4 0Online anyagok

| Alapadatok . Htku;&tﬁl a _j|=|.-='|| |||F~
= togg +tlenseget, objekti y
kgl SgAld du}‘ullll‘l‘lt.:l....MJ.:lh.:l.rl értéhelte-e a kinywwizagilat elvégzésther EIZ':I":EIEEF'S Jug'_-lz.:ll:l.:ll_',hﬁn Elbll‘t 5-|..1=|.|£.|.|=| |'I‘||F|I“|=|ft

Megjeqyzés hozzdaddsa Duokurmentumjeqyzek

B nyilatkozatok

B ryilatkozat 1

B Hyilatkozat 3

= Kérddivek

Hivatkozds: Kikt. 62 § (3)-{4) eMy8) bekezdds 220/9-11; 220/12-14, Etikal srabdlyzar 37 és 47 IES84 Mddex 290-F01. safit MER
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Utmutato mingségellendrok szamara

Online anyagok gombra kattintva mappa rendszerben latszodik majd, hogy mit toltott fel az
ellendrzott a mindsegellendrzesi tarhelyere. (Annyi mappa jelenik meg, ahany megbizas
ellendrizendd, illetve, ha van MER ellenérzés, egy MER mappa is megjelenik — itt a példaban
ket egyedi megbizas, es egy MER ellendrzés van):

Csatolt dokumentumok

Osszes dokumentum

4+ Mm 5. sz, HELYSZINI FLLENORZES KERDOIVE (MFER) asszisztens nélkil
dolgozo egyéni kdnyvvizsgaldk
WOOOOOOOKK  Kereskedelmi és Szolgaltato Korlatolt Felelossegl
arsasag (2022)
4+ BmO(OXXXX Korlatolt Felelésségl Tarsasag (2022)
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Utmutato mingségellendrok szamara

+ jelekre kattintva lehet lenyitni a mappakat:

ha van feltoltve dokumentum, az almappa alatt megjelennek ezek (a dokumentum tipusa is
lathato — feltolthetd pdf, excel vagy word dokumentum)

amennyiben nincs feltoltve semmi a tarhelyre a mappa alatt megjelenik egy almappa, de alatta

mar nem lathatdak dokumentumok (lasd lent a masodik megbizas adatainal)

Csatolt dokumentumok x

Osszes dokumentum

+ W5 sz HELYSZiNI ELLENORZES KERDOIVE (MER) asszisztens nélkil
dolgozo egyeni kinywvizsgalok
= B oooooooooooeg Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt Felelésségi
Tarsasag (2022)
— im/
Bi roox Teszt Kft._arbevetel osszefoglalo munkalap.xlsx
B xxx Teszt Kft_kockazatbecsles_kockazati matrix.xlsx
Bi wxx Teszt Kft_lenyegessegszamitas.xlsx
B xxx Teszt Kft_hitelek osszefoglalo munkalap.docx
Bi xxx Teszt Kft_meghizas elfogadasa.pdf
By oot Teszt Kft_teljessegi nyilatkozat.pdf
= I XXXXXK Korlatolt Feleldsségl Tarsasag (2022)
oy

Mégse
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Utmutato mingségellendrok szamara

13.2 Amennyiben nem tortént kérdéshez vald hozzirendelés, a feltoltott dokumentumok a
kerdésekneél is elohivhatoak majd a dokumentumjegyzeknél az alabbi modon:

A kerddiv kitoltése soran az ellendr a megszokott modon tolt ki a kérddiv kérdeseit. Azoknal a
kerdéseknel, ahol sziikséges feltolteni valamelyik kotelezden kért dokumentumot, az ellendr
rogziti a dokumentumjegyzéket a ,,Dokumentumjegyzek” gombra kattintas utan.

1.3.

Dokumentalta-e a kiinywwizsgald az Ogyfel-elfogac valamint a konkrét meghizds-elfogadas soran értékelendd szempontok

merlegelését és az elfogadasra vonatkozd: ' etkeztetései

Ertelmezés: Tartalmazza-e a meghizasi dokumentécié az (gyfél elfogadds/megtartas
dokumentumait, &s azok rendelkezésre alltak-e mar a szerzddéskiteés idépontjaban?

B o o

:5 a meghizas elfogadas/megtartas

Megjegyzés hozzaadasa I Dokumentumjegyzék '

Hivatkozds: 1SQC 1/26-28
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Utmutato mingségellendrok szamara

Dokumentumjegyzék nevének beirasa utdn Dokumentumjegyzék mentése:

Dokumentumjegyzék

Dokumentumjegyzek nevének megadasa

Meghizas elfogadidsa/meghosszabhitasa

‘ Dokumentumjegyzék mentése

Mentés utan megjelenik a kék Meglévd dokumentum csatoldsa gomb:

Dokumentumjegyzék

Megbizas elfogadasa/meghosszabbitasa

X Fijl Feltbltés

. Meglévd dokumentum csatolasa I Dokumentumjegyzek torlése
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Utmutato mingségellendrok szamara

Csatolt dokumentumként megjelenik minden, amit az ellendrzott feltoltott a mindsegellendrzesi
tarhelyére:

Csatolt dokumentumok

Osszes dokumentum

4+ Bm5 sz HELYSZINI ELLENORZES KERDOIVE (MER) asszisztens nélkiil
dolgozd egveni konywizsgalok

FOCKOOOOOK Kereskedelmi es Szolgaltato Korlatolt Feleldsseagls
Tarsasag (2022)
+ B 00000 Korlatolt Feleldssegl Tarsasag (2022)

Mégse

Hasonldan a korabban leirtakhoz, a + jelekre kattintva lehet lenyitni a mappakat/almappdakat.
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Utmutato mingségellendrok szamara

Miutan az ellendr attekintette, hogy az ellendrzott milyen dokumentumokat toltott fel a
mindségellendrzési tarhelyére, az ellendr kivalasztja, hogy az adott kérdéshez melyik
dokumentum csatolasara van szukség (jelen esetben az 1.3 kérdéshez a xxx Teszt Kft_meghizas
elfogadasa.pdf dokumentum kerult csatolasra):

Csatolt dokumentumok

Osszes dokumentum

+ WG, sz, HELYSZINI ELLENGRZES KERDOIVE (MER) asszisztens nélkil

dolgnzo epyéni kivnywvizsgaldk

= I OOOOOOOG0ONNKX Kereskedelmi és Szolpgaltatd Korlatolt Feleltsségl
Tarsasag (2022)
- -.-"

B xxx Teszt Kft_arbevetel osszefoglalo munkalap.xlsx [EETIGIES
B wxx Teszt Kit, kockazatbecsles kockazati matrix.xlsx [EEEIIE

B xxx Teszt Kft,_lenyegessegszamitas.xlsx JNESEIGIEE
Py xxx Teszi Kft_hitelek osszefoglalo munkalapdac Csatolis
B wxx Teszt Kft megbizas elfogadasa.p Csatolas
B xxx Teszt Kit_teljessegi nyilatkozat.pdf ST ES
= B }OO000000KKX X Feleldssegl Tarsasag (2022)
e/
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Utmutato mingségellendrok szamara

Csatolas gomb megnyomasa utan jobbra fent a képernyon felugrik egy ablak, hogy Sikeres
csatolas. (Sikeres csatolas utan a x gombbal be kell csukni a csatolt dokumentumok nézetet)

Ezt kovetden mar megjelenik a dokumentumjegyzékben a csatolt fajl / csatolt fajlok (tobb
dokumentum is csatolhato)

Dokumentumjegyzek

Megbizas elfogadas/meghosszabbitasa 4

B »ocx Teszt Kit_megbizas elfogadasa.pdf @ Megtekintes B Letéltés

X Fajl Feltoltés

Meglévd dokumentum csatolasa Dokumentumjegyzék torlése Megse

Amennyiben véletlenul rossz file kerult csatolasra (egyenlére nem lehet csak a csatolt
dokumentumot torolni — ez még fejleszteés alatt), a Dokumentumjegyzék torlése gombra kell
kattintani (ez nem jelenti azt, hogy teljesen kitorlésre keril a dokumentum, csak a csatolas sziinik
igy meg). Ezt kovetden a dokumentumjegyzék megnevezeését Ujra be kell majd irni, és a ,Meglévd
dokumenum csatolasa” gombra kattintas utan be kell csatolni a megfeleld dokumentumot.
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Utmutato mingségellendrok szamara

13.3 Amennyiben az ellendrzott a sajat mindségellendrzési tarhelyéen hozzarendelte a feltoltott
dokumentumokat a megfeleld kérdésekhez, a feltoltott dokumentumok a fentieken kivul még az
alabbi modon is megjelenik:

[ orrcns | ot

Hhatkezea: JROMN-H

Jobbra a csatolt dokumentumoknal az ,Ossz letdltés” gombra kattintds utan majd letdlthetd, hogy az
ellendrzott mit gondolt az adott kerdéshez csatolni (ez o funkcio meg fejlesztés alatt, tehat egyenldre
csak az latszik, hogy az ellendrzott a sajat tarhelyen mit csatolt ehhez a kérdéshez. Az adott
dokumentum akkor valik majd a mindségellendrzési dokumentacio részéve, amennyiben az ellendr azt
a korabbiakban leirt mddon a dokumentumjegyzekhez csatolja (lasd 13.2 pontban leirtak szerint).
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Utmutato mingségellendrok szamara

Dokumentumjegyzék nevének beirasa utan Dokumentumjegyzek mentése

Dokumentumjegyzék

Dokumentumjegyzék nevének megadasa

Lényegeségszamitas

Dokumentumjegyzék mentése

Megse

Mentés utan megjelenik a kék Meglevd dokumentum csatolasa gomb:

Dokumentumjegyzék

Lényegesegszamitas

Meglévs dokumentum csatolasa

Mokumentumjeqyzék tdrlése Mégse
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Utmutato mingségellendrok szamara

Csatolt dokumentumként megjelenik minden, amit az ellendrzott feltoltott a mindségellendrzési
tarhelyére, és a felso reészen kulon megjelennek azok a dokumentumok, amelyeket az ellendrzott

hozzarendelt az adott kérdéshez (,Kerdeshez kapcsolt fajlok”):

Csatolt dokumentumok

erdéshez kapcsolt fajlok

Bi oox Teszt kft_Le nyegesgegszamims_ﬂsx

N y wxx Teszt Kft_megbizas elfogadasa.pd ffies e ke
Oss mentum

4+ W5, sz. HELYSZINI ELLENORZES KERDOIVE (MER) asszisztens nelkil
dolgozd egyveéni kiinyvizsgalok

+ B OOOOOK Kereskedelmi és Szolgiltatd Korlatolt Felelfsségll
Tarsasag (2022)

+ B 000k Korlatolt Felelfisségli Tarsasag (2022)

Megse
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Az alsa részen az ,,0sszes dokumentum” résznél a mappak/almappak lenyitasa utan ugyanigy minden
megjelenik, amit az ellendrzott feltoltott a sajat mindségellendrzesi tarhelyére.

Csatolt dokumentumoaok

Kérdéshez kapcsolt fajlok

B oxx Teszt K‘F:._Lenyegessegszamitas.xlsm
B xxx Teszt Kft_megbizas c:Lngadasa,pd

Osszes dokumentum

4+ W5 sz. HELYSZINI ELLENORZES KERDOIVE (MER) asszisztens nelkiil
dolgozd egyeni kbnywizsgaldk
= BB OOO000000000 Kereskedelmi s Szolgiltatd Korlatolt FelelSssegl
Tarsasag (2022)
- -fn'
B xxx Teszt Kft. arbevetel osszefoglalo munkalap.xlsx
B xxx Teszt Kft_kockazathecsles_kockazati matrix xlsx
B xxx Teszt Kft. lenyepessegszamitas.xlsx
B xxx Teszt Kft_hitelek ossrefoglalo munkalap.docx
B xxx Teszt Kft_meghizas elfogadasa.pdf e o G
B xxx Teszt Kft_teljessegi nyilatkozat.pdf
= B OO0 Korlatolt Feleldssegll Tarsasdg (2027)

i/

Csatolas

Mégse

Sikeres csatolas utan a x gombbal be kell csukni a csatolt dokumentumok nézetet.



Utmutato mingségellendrok szamara

Dokumentumjegyzek

Lényegeségszamitas =
Bi xxx Teszt Kft._lenyegessegszamitas.xlsx @ Megtekintés B Letdltés

L Fajl Feltdltés

Meglévd dokumentum csatolasa Dokumentumjegyzek torlese
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14. Jegyzékonyv
A kérddiv véglegesitése utan a helyszini ellendrzés végén a jegyzdkonyvet eld kell késziteni alairasra.

Nincs valtozas a jegyzokonyv kitoltésével kapcsolatban. A bal oldali mentioszlopban a jegyzékonyv
gombra kattintva megjelennek az adott jegyzdkonyvek. Alap esetben ezekben mar szintén megjelennek
mind az ellendrre, mind az ellendrzottre vonatkozo adatok

B Jegyzdkonyvek

B Jegyzokdnyv - meg...

B Jegyzdkdnyv - MER

A modositashoz, a jobb oldalon taldlhato @ Srerkesiés gombra kattintva valik szerkeszthetovée

maga a jegyzokonyv. \_\
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Utmutato mingségellendrok szamara

Jegyzokonyv 5

Magyar Kényvvizsgaldr Kamara MMK 24, sz, melléklet

Minodsegellendrzés: brzottsaga

HELYSZINI KAMARAI MINOSEGELLENORZEST LEZARO
JEGYZOKONYV
EGYEDI MEGBIZASOK ELLENORZESE

amely kesziilt Tothne Rakosa Ernka kamarar tag kinyvvizsgaloe (007283) belyszini minoség-

cllendrzésénck lezarisa targyaban,

A jegyzokonyv felvételének helye: 1063 Budapest, Szinyer Merse w. 8.

A jegyzikonyv felvételének idSpontja: 2023.10.01
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Utmutato mingségellendrok szamara

B Mentés

A nyomtatvany szerkeszthetd része sarga hatterd. A modositasok beirasa utan a gomba
kell kattintani. Amennyiben az ellendrzott szeretne a helyszini ellendrzéssel kapcsolatban valamilyen
észrevételt/nyilatkozatot tenni, ezt a jegyzékonyvben a megfeleld részen az ellendr rogziti.

Megielentzk rigzink, hopy a Kkt 5. § k) pontja szermn vatalbdl mditott kamarar hardsag eljards
keretén beldl 2023.10.04 napjan — telantettel a Klt. 167. § (1) bekezdeésére — a Magyar Konywwizsgalol
Kamara Mmnéségellentrzést Bizottsaza altal keyeldlt mmnoségellende(dk) az ellendrzés ala vont kamara
tag konyviizsgalondlkonywvizsgald cégnal a helyszini kamaral mindség-ellendrzsst lefolytattazak)

Az cllenorzds ald vontnak a helvszini ellenorzéssel kapcsolatos esctleges cszreveételey'nyilatkozatai:

Az Akr 5. 8 (1) bekezdése szerint az igyfel az cljards sordn barmikor nyilatkozatot, €szrevételt tehet
arzal, hogy a Kkt. 170. § (4) bekezdés :rerinti mindzégell=ndr zird jelentésével kapceolatos
cszrevetelezési jog az atveteltol szamitott 8 napon belill, irasban gvakorolhatd.

A zdrd jelentécsel kapesolatos éczrevétzlezési joggal Ossrefigpd fipyelemfelhivast a zdrdjelemrés

tartalmazza.

Megjelemek egyvebet elbadm nem kiviannak, a jegyzokomyvet elolvasas és  értelmezés utdn
helybenhagvolag alaindk.

Budapest, 2023.10.04

minbségellendr kamarai tag kemyvrizsgalaeépizeld

Mellfklete: Dokumentumyegyvack
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Utmutato mingségellendrok szamara

Ujdonség, hogy a jegyz6kdnyv mar nem tartalmazza azt a részt, amelyben kordbban x-el volt sziikséges
a nyomtatvdnyon jeldlni, hogy az ellendrzott nyilatkozik, hogy lemond/ vagy nem mond le az
eszrevetelezesi jogarol.

Tovabbi ujdonsag, hogy a jegyzokonyv minden oldalat szignozni kell, erre a jegyzokonyv nyomtatasa
utan a lablécben megjelenik a szignézds/aldiras helye.

A jegyzdkonyv menupont alatt nyomtatvanyon (ahol szerkeszteni is lehet a nyomtatvanyt) ez nem
latszik. A szigno helye majd a nyomtatas soran generalt dokumentum labléceben lesz lathato. Az alairas
soran erre az Ujdonsagra figyelni kell!

.............................

mindségellendr ellendrzott

Oldal: 1/2 2023-10-15 12:41:17
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Utmutato mingségellendrok szamara

Amennyiben egyedi ellendrzes mellett az ellendrzott egyéni vallalkozdi statusza szerinti MER vizsgalat
is van, igy arrél kilon jegyzékonyv késziil. Ujdonsdg, hogy a jegyzékonyv tetején latszik, hogy a
jegyzokonyv az egyedi meghbizas ellendrzésére, vagy a MER ellendrzesre vonatkozik.

Egyedi megbizas ellendrzésére vonatkozoan:

Magyvar Konyvvvizsgaldl Kamara MWMME 24 sz melléklet

Mindeégellendrzési bizaticiga

HELYSZINI KAMARAI MINOSEGELLENORZEST LEZARO
JEGYZOKONYV
EGYEDI MEGBIZASOK ELLENORZESE

amely kéemlt Tdathné Rikosa Erika kamarai tag konyvvizegdldé (007283) helyverini mindcég-

ellendrzesének lezariza targydban.
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Utmutato mingségellendrok szamara

Egyeni vallalkozokent tevekenykedd konyvvizsgalonal lefolytatott MER ellendrzesre vonatkozoan

Magvar Kinyvvizsgalol Kamara LIME 24 zz. mellsklet

Minostgellendrzest bizottsaga
HELYSZINI KAMARAI MINOSEGELLENORZEST LEZARO

JEGYZOKONYV
BELSO MINOSEGELLENORZESI RENDSZER FILENORZESE

amely keszilt Tothne Rdkosa FErika | kamarar tag |kdnyvvizsgalo (007283) helyzrinn mmoseg-
ellendrzésének lezdrdsa targydban.

A dokumentumjegyzék kézos, az tartalmazza mind az egyedi megbizas ellendrzése soran gylijtott
dokumentumok listajat, mind az egyéni vallalkozo MER ellendrzés dokumentumjegyzékeét.

Amennyiben az ellendrzottnel csak egyedi meghizas ellendrzése torténik (tehat nincs egyéni vallalkozoi
MER ellendrzés), természetesen csak egy jegyzokonyv lesz a dokumentacioban.
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Figyelem, a konyvvizsgald cégek MER ellendrzései a korabbiakhoz hasonldan kilon feladatsoron
jelennek meg, értelemszerden ehhez kilon dokumentumjegyzek van.

Konyvvizsgald cégnél lefolytatott MER ellendrzésre vonatkozoan a cimben ugyancsak latszik, hogy MER
ellendrzésrol van szo. Az azonosito adatokban latszik, hogy céges MER ellendrzés kertilt lefolytatasra:

Magvar Kdnyvvizsgalol Kamara MME 24. sz. melleklet
Minbeépellendrzési bizottsdga

HELYSZINI KAMARAI MINOSEGELLENORZEST LEZARO
JEGYZOKONYV
BELSO MINOSEGELLENORZESI RENDSZER ELLENORZESE

amely ledszilt 3000000000000 KKK Konyvvizegild é: Adotandceadd Korlatolt Feleldezégn

Té:sasi% konyvvizsgalo cegl{wwy 1 helyszing mindség-cllenorzésenck lezarasa tarpyaban

Amennyiben a konyvvizsgald tarsasag PMT ellendrzesre is ki van jelolve, a PMT jegyzdkonyv a
korabbiakhoz hasonloan a cégre vonatkozo ellendrzes dokumentacidjaban talalhato.

B egyzdkonyvek

B Jepyzdkanyw - MER

B Jepyzokényv - PMT
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15. Dokumentumjegyzék

A dokumentumjegyzek elerhetd a bal oldali menuoszlopban a dokumentumjegyzek gombra kattintva.
B Jegyzékinyvek

B Jegyzikonyv - meg...

B .Jegyzdkonyv - MER

@kumentumjegyzD

= Osszesito

Itt a dokumentumjegyzek nem szerkeszthetd, ha valamilyen modositasra lenne szikseg, a kérddiv
relevans kerdéséhez kell visszamenni, és ott lehet a szikséges modositast elvegezni.

Ebben a nézetben a dokumentumjegyzék halmozottan tartalmazza a rogzitett dokumentumokat. Jelen
mintaban az elsd 4 sor az egyeni vallalkozokent tevékenykedd konywvizsgalo MER vizsgalat miath
dokumentumjegyzek dokumentumai, mig azt kovetdéen az egyedi megbizasra vonatkozo
dokumentumok lathatoak a kérddivekben kitoltottek szerint:
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Dokumentumjegyzek

Kérdéssziam  Megjegyzés Csatolt dokumentumok
1. Lest
4.1. egyedi miatt nem a véto
4.4, egyik megbizas esetén nem felelt meg
51 egyik epyedi megbizasa nem jotr Gssze, igy it is NEM-et kapott
11 asd test-pdf.pdf
teszt.ulsx
1.3 1. meghizas elfogadas xxx Teszt Kft_meghizas elfogadasa pdf
2.4 1 meghkizis lényegesség xxx Teszt Kit_lenyegessegszamitas.xlsx
.8 1. meghizas kockazathecs|ése i Teszt Kft_kockarathecsles_kockazari
matrix.slsx
370 wnnvxbxb
3n nem all rendleklezésre jogi nyilatkozat
314 1. meghizis teljessépi nyilatkozata xxx Teszt Kft_teljessegi nyilatkozat.pof
315 nincs alait beszamolo
3/, 2 Lasd a csatoldst a 3/1.4-nél
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A nyomtatasi képben majd ez a Dokumentumjegyzék mar a kérddivek szerinti elkilonitésben
tartalmazza a vonatkozd dokumentumok listajat (amennyiben tobb egyedi megbizas ellendrzésére
kerult sor, az egyedi megbizasonkenti elkulonités szerint lathatoak a dokumentumjegyzek elemei).

Ebben a nézetben a dokumentumjegyzéken mar lathaté az arra vonatkozd hivatkozas is, ha a

konyvvizsgalonal az egyedi megbizas mellett az ellendrzes targyat kepezte az egyeni vallalkozoi
statuszaban végzett MER ellendrzes.
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MMK 21. sz. melléklet
(Helyszini ellenorzést lezaro jegyzokonyv melléklete)

DOKUMENTUMJEGYZEK*
Helyszini minoségellenorzes bizonyitékkent szolgalo
dokumentumainak jegyzeke

Az ellendrzott neve (tagszama): Tothné Rékosa Erika (007283)
Mindségellenor neve (tagszama): Tothne Rakosa Erika (007283)
Helyszini mindségellendrzés datuma: 2023.10.01

Helyszin:

Ellenorzes targya:
- egyedi megbizas(ok) ellendrzése
- belso minosegellendrzési rendszer vizsgalata

Bizonyitékként szolgalo masolati dokumentumok felsorolasa:
Belsd minoségellendrzési rendszer ellendrzése

Kérdésszam Megjegvzés Csatolt dokumentumok
1.1. test

4.1 egyedi miatt nem a vétd

44 egyik megbizds esetén nem felelt meg

5.1. egyik egyedi megbizdse nem j0tt Sssze, igy itt is NEM-et kapott

Megbizds: JXOOOOOOMNXX Kereskedelml és Szolgaltaté Korlatolt Felelésségd Tarsasag (2022)

Kérdésszam Megjegvzés Csatolt dokumentumok
1.1 asd test-pdf pdf
[teszt xlsx
1.3 1. megbizés elfogadds poxx Teszt Kft_megbizas elfogadasa pdf
2.4 1 megbizas lényegesség fxn Teszt Kit._lenyegessegszamitas xisx
2.8 1. megbizds kockdzathecsléze Teszt Kit._kockazatbecsles kockazati
atrix xisx
3.10 xvxvxbxb
3.11 nem all rendleklezésre jog nyilatkozat
3.14 1. megbizds teljesséqn nyllatkozata jxxx Teszt Kit_teljesseq: nyilatkozat pdf
3.15 nince aléit beszémold
3.2 Lésd a csatolést a 3/1.4-nél
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16. Ellendrzés lezarasa

A helyszini ellendrzés lezarasa eldtt célszerd a bal oldali mentoszlopban az Ellendrzés gombra kattintva
ellendrizi, hogy a program szerint van-e hiba/hidanyzé rész az ellendrzésben. Az ellendrzés csak akkor
lesz lezarhatd, ha mar nincs hiba az ellendrzésben.

USAMATE & Hiba az ellen6rzésben

a8 Nyomtatas

Altalanos kérddiv, 1.3 A kérdéshez kitelezd
w dokumentumjegyzék rogzités

& Lezaris
Altalinos kérd&iv, 2.1.2 Nincs m
4 Online anyagok egjegyzés

Altalinos kérdéiv, 2.1.2 Nincs dokumentumjegyzék

Egyebként amennyiben a fenti lépés kimarad, a Lezaras gombra katfintas soran a rendszer amugy is
elvégzi az ellendrzést, és ha még van hiba/hidnyzo rész az ellendrzésben, nem engedi a lezarast.

MUVELETEK ELLENORZES
FOLYAMATEAN

B Nyomtatas

& Ellendrzes

«d Online anyagok

Lezdrast kovetden a bal oldali menloszlop Uj sorokkal egészil ki, és a ,,MUveletek ellendrzés lezarva”
statuszba kerul az ellendrzeés. 53
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A menuoszlop elejéen megjelend Uj sorok:
MUVELETEK ELLENGRZES LEZARVA

2 Nyomtatas

Dokumentacid csatolas
Feloldas

Bekildeés

ala b P

Online anyagok

A menuoszlop aljan, az osszesités alatt megjelenik a Zarojelentesek sor (abban az esetben, ha a
konyvvizsgalo egyedi vallalkozoi statuszaban MER vizsgalatra is sor kerult, az egyedi megbizasra

vonatkozo zardjelentes alatt megtalalhato a MER zarojelentés is):

= Osszesitd

B zardjelentések

B zardjelentés - meg...

B Zardjelentés - MER
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17. Zardjelentés

Az eljarasi szabalyzat (43) pontja szerint ,a mindsegellendr a belsd mindségellendrzési rendszer, illetve
a kivalasztott megbizasok értékeléserdl zaro jelentést készit (MMEK 25-26. szamu mellekletek)”.

= Osszesitd

B zirdjelentések

B Zargjelentés - meg...
B Zarojelentés - MER

A bal oldali menuoszlop aljan a zardjelentés gombra kattintva megjelenik maga a zardjelentés. A
korabbiakhoz hasonléan a Szerkesztés gomra kattintas utan sarga hattérrel jelennek meg a

szerkeszthetd részek. Zél’()j elentés 6 B Szerkesztés

MMEK 235, sz. mellaklet

MINOSEGELLENORZESI ZAROJELENTES
Egyvedi meghizasok értckelése

1. Alapadatok
Kamarai tag kényvvizsgalo
Neve: Tathnd Rékosa Enka

Tagszéma- D07283

Minoségellendr
Neve: Tathné Rdkosa Erika
Tagszéma: 007283 55
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Ahogy korabban a 9. Kérdoiv kitoltese pontnal bemutatasra kerult, a kerddivben a ,nem” valaszok
eseten irt megjegyzések a zardjelentesben a LIll. A helyszini mindsegellendrzes soran feltart sulyos
hibak, hianyossagok” pont, a kérddivben az ,igen” valaszok esetén irt megjegyzések pedig a ,IV. A
helyszini mindségellendrzés alapjan tett ajanlasok, kotelezettsegek” pont alatt jelennek meg
automatikusan.

Mivel a kerddiv kitoltése soran irt megjegyzések a zarojelentés szerkeszthetd részében jelennek meg
automatikusan, itt a zarojelentéshen meg at lehet fogalmazni (pontositani lehet), mondatokka lehet
formalni a korabban esetlegesen csak roviden irt megjegyzéseket.
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A vegleges kamaral mimoscgellenorzes: hatarezatben foglalt kotclezetisceck teljesitcse a vizsgalat ala
vont mepgbizasoknal (Kikt. 171, §-nak valo megfelelés ellenorzése):

Az elbirt katelezettségat teljesitetie: IGEN NEM

Megicpyzes:

II. A helyszini mindségellendrzéc szimszerisitatt &z sziveges értékalése

A mindségellendirzés elemeinek

Megnevezése Mindsitése
l. megbizae Nem felelt meg
2. megbizas Megfelelt
Osszetatt mindsités Nem felelt meg

Ravid, sziveges erickeles:

1. meghizds érickelése

2. megbizas erickelcse

57
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IIL A helyszini mindsépellendrzés sordn feltart silves hibik, hidnyvossizok

nem megfelelden végezte el ezeket a feladatokat - nem valazzt kapott, 2z hol lesz a zaroban?
nem kert jogt levelet €5 nem 1s nyilatkortatta a vezetest

nem all rendalkezésre egy eradeti._ ., csak az ORB-bol letalistt 411 rendlekezéare

MNem minden allitds tekantetében szerzett elegendo.......

nem megfeleld
lasd 3T.4-nal

A zarojelentéshen végzett modositasok utan a Mentes gombra kell kattintani, majd ezt kovetden a
Nyomtatas gombra kattintas utan ki tudja az ellendr valasztani a zardjelentés nyomtatasa lehetoseget.
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18. Dokumentacio csatolas és bekiildés

Az eljarasi szabalyzat (43) pontja azt is szabalyozza, hogy ,,A mindségellendr az alairt zaro jelentést, a
(39) pontban részletezett iratokat (a kitoltott kérddiv/ek kivételével) és a bizonyitékként szolgdld
dokumentumokat a helyszini ellendrzes datumatol szamitott 3 napon belul digitalizalt formaban feltolt

a rendszerbe”.

Ezt a kotelezetiseget az ellendr a bal oldali menuoszlopban a ,Dokumentacid csatolas” gombra
kattintva tudja megtenni.

MUVYELETEK ELLENGRZES LEZARVA

£ Nyomtatas

(:E:Dﬂkumentacié csa:nLés)

& Feloldas

“d Bekildés

“d Online anyagok
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A, dokumentacio csatolas”-ként az alabbi szkennelt anyagokat kell itt feltolteni:

- Nyilatkozatok: nyilatkozat 1; nyilatkozat 3; - ha kell csoportvezetdi nyilatkozatok - a tavalyi
ellendrzéskor nem megfelelt értékelést kapott ellendrzottek esetéeben

- Jegyzdkonyv

- Dokumentumjegyzék

- Zarojelentes

Ehhez a reszhez az ellendrzottol elhozott, kapott munkapapirokat (beleértve a kotelezéen feltoltendd
anyagokat is) nem kell ismételten feltélteni. Azokat a korabbiakban bemutatott modon a kérddiv
megfeleld kérdésének dokumentumjegyzékéhez kell csatolni. A kérdéshez csatolt dokumentumok
ugyanugy az eljaras dokumentaciojat képzik, nem kell ezeket még egyszer a Dokumentacio csatolas
soran csatolni.
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A fenti dokumentumokat (nyilatkozatok, jegyzdkonyv, dokumentumjegyzek és zardjelentes) vagy
egybeflizve (egy pdf dokumentumban), vagy kulon-kulon felcsatolva, de minden esetben nevikon
nevezve kerjuk feltolteni (a dokumentacid csatolasnal nem a szkenneld altal adott szamlasorokkal,
erdekes elnevezésekkel ellatott dokumentumokat kell feltolteni, hanem példaul egybeflizés esetén
Jkonyvwvizsgalo neve” ellendrzesi dokumentacio, vagy alairt dokumentumaok; kulon-kalon felcsatolas
esetén pedig ,konyvvizsgadlo neve” nyilatkozat 1..................stb kell bekildenetek.)

A Fajl kivalasztasa gombra kattintassal lehet kivalasztani a feltolteni kivant dokumentumot, amennyiben
esetleg megsem megfeleld dokumentumot toltott fel az ellendr, lehet torolni a mar feltoltott
dokumentumot, és a lehet (j fajlt kivalasztani.
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Dokumentacio feltoltes

MER

[ min.ell dokumentacio (nyil, jegyzk,dok. jegyz,zaro).pdr

X rijl kivalasztasa D

EGYEDI

k Scannelt nyilatkozatok. pdf (5]

W Torles

[ Scannelt jegyzokényv €s dokumentumjegyzek.pdf
b WTorlss B @
Scannelt aldirt zard.pdf i e

W Torls
X F3jl kivilasztasa
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Online mindségellenorzés

" ellenbrzott kezdemeényezheti

= technikai elofeltételeket az ellen6rzottnek kell

vallalnia és biztositania (az vdlassza ezt, aki erre fel van késziilve)

" harom lehetdseg

e dokumentacio feltoltése MKVK szerverére

e One Drive-ra feltoltott dokumentacio

* Ellen6rzott hozzaférést ad a mindségellen6rnek
‘ -



Online mindségellenorzés

= MKVK sajat adatok / MinGségellen6rzési tarhely

e dokumentumok feltoltése (mindent fel kell télteni, hisz nem

lehet el6re tudni a két kivalasztott teriltet)

* kérddiv kérdéseihez hozzarendelés opcionalis

" vizsgalat alatt végig online kapcsolat vs online

kapcsolat ellenbrzés elején és végén

= ,,ut(')lagos” feltoltés? (csak ha rogton fel tudja tolteni)

- |



Mindoségellenorzési tarhely

= Két hasabos

MINOSEG ELLENORZESI TARHELY

[+ Gjkompesr | £ rercones | &recones [PIEREE SENST TR ( Altalanos kerdoiv )

e Dbalra — feltoltott dokumentumok

e jobbra - kérddiv (ha két megbizas, két kérdsiv) kérddiv

kérdéseihez hozzarendelés opcionalis

- |



Online minoségellendrzés - ellenérzott

Wl C\agpar Konyrviasgalsi Kamara
h S gjlesator Kompeszet )

(@) INFORMACIO &% SZERVEZET 555701 GALTATASOK 2, STABALYOZAS TUDASTAR | kamaral HIREK [5<] KAPCSOLAT
Alapadatok " . .

: # » MINGSEG ELLENORZESI TARHELY
Kamarai adatok
Kotelezd oktatas MINOSEG ELLENORZESI TARHELY S e
Pénzigyek
Rendezvények - .

~ : 4 3 = 1. A meghizas elfogadasa
Személyes bemutatkoz6 oldal 4[] Kockézamecsiés 2. Kockéazatbecslés és tervezés
Eves adatszolgaltatas oldal Terverési dokumentum.docx 3. A kényvvizsgalati bizonyitékok dsszegyijtése
AKKREDIT Konywizsgalo és PR L — 1. teriilet
A ETEEEL A =) Banki egyenlegkazid pdf Il erilet
gyereeaE 4. Attekintés

Kiegészitd adatszolgaltatas Rovancs EUR 5. jelentéskészités

Valasztas | Pénztér rovancs.pdf ~ . A L R A A ) . L L
Rl o 1. Akénywizsgalé dokumentaltan ellenérizte, mérlegelte és megallapitotta-e a meghizasra vonatkozd fuggetlens.eg:

Mingség ellendrzési tarhely | VeuSk vizsgslata.xisx megallapitotta-e a meghizasért felelds partner a konywvizsgalati megbizasra vonatkozo fiiggetlenségi és dsszeegyertethetetlenségi
kovetelményeknek valé megfelelést? (A kényvvizgald cég, adott esetben a konyvvizsgaldi halézat, tovabba a személyében felelds
kdnyvvizsgalo tekintetében egyarant.) - a kdnyvvizsgalati munkacsoport tagjai toltéttek-e ki személyes flggetlenségi nyilatkozatot a
jelen megbizas szerinti konywvizsgélatot érintd iddszakra vonatkozdan? - fuggetlenséget, objektivitast fenyegetd veszély észlelése
esetén dokumentalta-e a kdnyvvizsgald a veszélyt és az annak elharitasara/elfogadhato szintiire csokkentésére tett biztositasi
intézkedéseket? - a konywvizsgald dokumentaciojaban értékelte-e a kényvvizsgalat elvégzéséhez szikséges, jogszabalyban eldirt
specialis mindsités, megfelelS szaktudas, valamint id és eréforrasok meglétét?

sztott fajl he

Megnevezés Megjegyzés

Nincs rendelkezésre allo adat

Nincs rendelkezésre all6 adat = o
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Online mindségellenorzés- ellenérzott

v

Fajl hozzaadas

A kivalasztott fajl hozzaadva.




Online mindségellenorzés

= |ehetOség szerint ,,gyermekbetegségek javitasa”
e gorgethetfség
e fejléc latszodjon mindig
* dokumentumjegyzékbe becsatolashoz ne
kelljen letolteni és visszatolteni

* [ehessen zip file-t feltolteni (struktura

megmaradjon)

-
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Mindoségellenorzési szoftver

= Tapasztalatok
= Kérdések
= Javaslatok

erika.rakosa@gmail.com

-
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K6szonom a figyelmet!
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