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A minőség-ellenőrzés területei,
általános kérdőív

 1. A megbízás elfogadása, az elektronikus könyvvizsgálói

jelentés megléte (6 kérdés)

 2. Kockázatbecslés és tervezés (15 kérdés)

 3. A könyvvizsgálati bizonyítékok összegyűjtése (15 kérdés)

 3/I-II. két kiválasztott terület (8-8 kérdés)

 4. Áttekintés (11 kérdés)

 5. Jelentéskészítés (11 kérdés)
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1. A megbízás elfogadása, az elektronikus 
könyvvizsgálói jelentés megléte 

 Ügyfél elfogadás/megtartás dokumentálása

 Ellenőrző lista az ügyfél és a megbízás
elfogadásáról/megtartásáról (MIR Kézikönyv): függetlenségi,
összeegyeztethetetlenségi és alkalmassági
követelményeknek való megfelelés felmérése – nem minden
esetben kerül cégspecifikusan kitöltésre.

 Könyvvizsgálati munkacsoport tagjainak függetlenségi
nyilatkozata(i) a megbízás vonatkozásában: ügyfelenként
kitöltendő, vagy személyenként 1 nyilatkozathoz csatolni a
vonatkozó ügyféllistát. A függetlenségnek a végrehajtás
során is folyamatosan teljesülnie kell és ezt dokumentálni
szükséges.
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1. A megbízás elfogadása, az elektronikus 
könyvvizsgálói jelentés megléte 

 A könyvvizsgáló olyan megbízást fogad el, amihez nem
rendelkezik megfelelő szakértelemmel, vagy kapacitással.

 Eljárások sorrendje, dátumok

 Az ügyfél és a megbízás elfogadásának ellenőrzése az
elfogadás után készült, nem pedig előtte vagy azzal
egyidőben.

 A megbízási szerződés dátuma korábbi, mint az elfogadó
nyilatkozat.

 Bejegyzés hiánya

 Hiányzik a megválasztást igazoló dokumentum.

 Jelzés az ügyfélnek.
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1. A megbízás elfogadása, az elektronikus 
könyvvizsgálói jelentés megléte 

 Szerződéskötéssel kapcsolatos problémák

 Az elfogadástól számított 90 napon belül nem történik meg a
szerződéskötés.

 Nem hatályos jogszabályi hivatkozások szerepelnek a
szerződésben, hiányzik a pénzmosási és/vagy adatkezelési
kötelezettségekre vonatkozó rész.

 Függő díjat határoznak meg, pl. árbevétel nagyságrendjéhez
kötött (függő díjak az etikai alapelveknek történő
megfelelést veszélyeztető tényezőket hozhatnak létre,
különösen önérdekkel kapcsolatos, az objektivitás
alapelvének történő megfelelést veszélyeztető tényezőt).
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2. Kockázatbecslés és tervezés  

 Nyitó egyenlegek

 Hiányzik a nyitó egyenlegek vizsgálatának tervezése
(kapcsolatfelvétel az előző könyvvizsgálóval, vizsgálati
eljárások megtervezése).

 Ugyanaz a könyvvizsgáló cég marad, de más lesz a
személyében felelős könyvvizsgáló → új megbízás, vizsgálni
és dokumentálni kell a nyitó egyenlegeket.

 Belső ellenőrzési rendszer és a jelentős üzleti folyamatok
felmérése

 Hiányos, nem cégspecifikus, csak kérdőív Igen-Nem
válaszokkal.
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2. Kockázatbecslés és tervezés  

 Rossz a következtetés az ellenőrzési kockázatot illetően (ha
nem tudunk támaszkodni a kontrollokra, az ellenőrzési
kockázat magas).

 Hiányzik a jelentős üzleti folyamatok felmérése és/vagy 1-1
minta („walk-trough test”, függetlenül attól, hogy kívánunk-e
támaszkodni a kontrollokra).

 Előzetes analitikus elemzés
 Hiányzik.
 Csak a változásokat tartalmazza, nincs érdemi szöveges

magyarázat.

 Kockázati mátrix
 Hiányos, nincsenek jelölve a jelentős SZÜK.
 Hiányoznak a SZÜK esetében a releváns állítások.
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2. Kockázatbecslés és tervezés  

 Lényegesség
 Indoklás hiányzik (nem csak matematikai feladat).
 Nem lehet átlagolás.

 Munkaprogram megfelelősége
 Hiányzik jelentős SZÜK esetében.
 Nem a kockázatbecslés alapján készül.
 Nem ügyfélspecifikus.
 Jelentős SZÜK releváns állításaira vonatkozó vizsgálatok.
 A könyvvizsgáló nem tervezett minden jelentős, illetve

lényeges de nem jelentős SZÜK-re alapvető vizsgálati eljárást
 Összefoglaló tervezési dokumentum
 Program által felkínált, nem releváns szöveget tartalmaz.
 Munkalap hivatkozásokat tartalmaz, mely munkalapokat a

dokumentáció nem tartalmazza.
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3. A könyvvizsgálati bizonyítékok 
összegyűjtése  

 Nyitó egyenlegek

 Hiányzik vagy nem elégséges a nyitó egyenlegek vizsgálata.

 Az előző könyvvizsgálóval sikertelen a kapcsolatfelvétel – az
előző évi „zárás dosszié” bekérése és az analitikák
egyeztetése a főkönyvvel nem elegendő vizsgálati eljárás.

 Csalási kockázat vizsgálata

 A csalási kockázat felmérése megtörtént, de célzott
eljárásokat dokumentáltan nem végzett a könyvvizsgáló
(nem elegendő, hogy fenntartja a vizsgálat során a szakmai
szkepticizmust).

 A könyvvizsgáló nem minősítette jelentős kockázatnak a
kontrollok vezetés általi felülírását (mindig az!).
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3. A könyvvizsgálati bizonyítékok 
összegyűjtése  

 A könyvvizsgáló nem indokolta, hogy miért nem minősítette
jelentős kockázatúnak a bevételek megjelenítését.

 Csalás kockázatának kezelése:
• Váratlan helyszíni ellenőrzések (készlet, készpénz)
• Kiszámíthatatlanság beépítése a könyvvizsgálatba
• Visszaigazolások (készlet, követelés, kötelezettség)
• Jelentős, szokatlan ügyletek részletes vizsgálata
• JET (Journal Entries Test, naplótételek tesztelése)
• Részletes elemző eljárások
• Munkatársak kikérdezése (interjú)
• Szakértők igénybevétele
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3. A könyvvizsgálati bizonyítékok 
összegyűjtése  

 Készlet leltár

 A könyvvizsgáló nem vett részt a leltározáson és nem végzett
alternatív eljárásokat sem (a készlet elszámolás
rendszerének vizsgálata, a leltározási dokumentumok
áttekintése nem elegendő).

 Banki egyenlegközlő

 Hiányzik, ügyfél nem hajlandó fizetni érte.

 Kevés esetben lehet eltekinteni tőle, ilyenkor a teljességi
nyilatkozatot kiegészíteni.
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3. A könyvvizsgálati bizonyítékok 
összegyűjtése  

 Teljességi nyilatkozat

 Jogi ügyek: jogi képviselő nyilatkozata és hivatkozás erre a
teljességi nyilatkozatban, vagy a vezetés nyilatkozik róla
(külön, vagy a teljességi nyilatkozatban).

 Jogi információk áttekintése, szükséges eljárások elvégzése.

 Teljességi nyilatkozat kiegészítése ügyfélspecifikusan.

 Egyéb

 Szoftverek munkaprogramjában csak „igen/nem” választ
jelölt meg a könyvvizsgáló, ami önmagában nem bizonyíték
az eljárás elvégzésére. Az elvégzett vizsgálatokról nem
készült önálló munkalap, csak a munkaprogramban jelölték,
hogy elvégezték.
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3. A könyvvizsgálati bizonyítékok 
összegyűjtése  

 A dokumentáció csak az ügyfél által készített
dokumentumokat (számlamásolatokat, bankszámla
kivonatokat, főkönyvi adatokat) tartalmazta, a könyvvizsgáló
által végzett eljárásokra nem volt bizonyíték (nem készült
munkalap).

 Kockázatbecslés – munkaprogram - bizonyíték logikai lánc.
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3/I-II. két kiválasztott terület  

 Készletek
 Jelentős terület, a könyvvizsgáló csak a vásárolt készleteket

vizsgálta a releváns állítások tekintetében, a saját termelésű
készleteket nem. Azok esetében csak az aláírt leltárt
tartalmazta a dokumentáció, az értékelést nem vizsgálta
azzal az indoklással, hogy bonyolult, nagy méretű
számításokat, táblázatokat használnak.

 Vevő követelések
 Egyenlegközlők: a könyvvizsgáló választ, hozzá érkezzen, ami

nem jön vissza a kiválasztottakból és alternatív eljárás sincs,
azt eltérésként kell kezelni (ha mintavételes volt, az
kivetítendő).
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3/I-II. két kiválasztott terület  

 Árbevétel
 Az árbevétellel kapcsolatban nem került sor minden egyes

releváns állítás tekintetében elegendő és megfelelő
könyvvizsgálati bizonyíték gyűjtésre (! csalási kockázat).

 A Metrum programba beemelték a számlázó program
adatait, egyeztetés történt a főkönyv szerinti adatokkal,
valamint mintavételezés is történt az adatok tesztelésére,
azonban a vizsgálat eredményét, a következtetést a
munkalap nem tartalmazta.
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4. Áttekintés 

 Érdemi áttekintés hiánya
 Ha a jelentős területek kapcsán a releváns állításokra

vonatkozóan hiányoznak vizsgálati eljárások, vagy nem
megfelelően dokumentáltak, nincs érdemi áttekintés.

 Elemző eljárás
 Az áttekintés keretében, a végleges adatok alapján el kell

végezni.
 Hiányzik a szöveges magyarázat.

 Lényegesség
 Újraszámítás
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5. Jelentéskészítés 

 Dátumok
 Aláírt beszámoló – Teljességi nyilatkozat – Könyvvizsgálói

jelentés.

 „Egyéb kérdések” bekezdés
 Ha az előző időszaki pénzügyi kimutatásokat nem

könyvvizsgálták: egyéb kérdések bekezdésben szerepeltetnie
kell a könyvvizsgálói jelentésben, hogy az előző időszak
megfelelő adatait nem könyvvizsgálták (ISA 710.14).

 Ha más volt előző évben a könyvvizsgáló: nem kötelező, de
lehet (ISA 710.13).
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Senki sem tud mindent –

de tudjuk, hol kell keresni!
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Segédanyagok a Kamara honlapján
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Minőségellenőrzési módszertani kézikönyv 2026. a Kamara honlapján



Segédanyagok a Kamara honlapján
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Segédanyagok a Kamara honlapján
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DOKUMENTÁCIÓ – arányos alkalmazás a gyakorlatban



Segédanyagok a Kamara honlapján
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Segédanyagok a Kamara honlapján
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Köszönöm a figyelmet!
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