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Tervezés: Uzleti tevékenység megértése

Az ISA-k eldirasainak megfeleloen a konyvvizsgalonak meg kell
ismernie az entitas tevékenységét, miikodési kornyezetét és
folyamatat.

Nem komplex gazdalkodok jesetében ez egyszerisitett médon torténik:
* nem szukséges mely piaci, versenytarsi vagy iparagi-elemzeés

* az alapvetd informaciok osszegyljtése elegendd: agazat, fé
termékek/szolgdltatasok, ligyfélkor, mikodési helyek

» attekintend6 dokumentumok: etikai.kodex, SZMSZ, alapito okirat, belsé
szabalyzatok (ha vannak)

* megbeszélés(ek) a vezetbkkel, konyvelbvel: az uzletifolyamatok, f6
tranzakciok, dontési pontok megértése

Dokumentalasi javaslat:
e rovid, strukturalt munkalap vagy memo
» egyszer( folyamatabra, szovegesileiras a f6 tevékenységi korokrol

* ha szlikséges, fényképesvagy jegyzetszintli kiegészitések (pl. bolt, raktar,
mUhely mikodésérol)
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Lenyegessegl ku eghatarc

A lényegesség sz 1 i

Dokumentalni szi séées:
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* a kivalasztas indokat,
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Miért fontos? . \\
* Meghatarozza ly teteleket sa’kséges vizs@ni szubsztantl'va
« Az audit str \\ s eljarasok fokuszat alaki
* Lényeges, de \‘-‘ Ienté’Nockézatos’?uletek - a alltlkus teszt eleg
* Egyszerl bec ek:.stékcsékkenés tarolasoké (pl. szab@ag)
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Veéegrehajtas - alapadatok
vizsgalata

JelentOs kockazatu egyenlegek: szubsztantiv
tesztek (Kontrelltesztelés nem szukseges)

Lényeges, dé nemn jefenitos Kockazatu teriletek:
részletesebb elemzo eljarasok

Fontos: minden ugy

etcsoportra, egyenlegre,

tranzakciora kiterjedd, atfogo.analitikus elemzés

Nem jelent keveseb

o> munkat — hanem

fokuszaltabbat/iranyitottabb



Végrehajtas — bizonyitekszerzés

Kilsé megerdsitések, helyszini leltar, analitikus eljaras.

Megfigyelések, interjuk, fényképek, konyvelesi kivonatok:

Alaptételek tesztelése és bizonyitékszerzés dokumentalasa nem komplex konyvvizsgalatoknal:

* Az egyes allitdsok (létezés, teljesség, értekelésyegasultsag stb.) igazoldsara szolgald eljarasokat rovid, célzott
formaban kell dokumentainis

*  Fontos az érthetdség!

Az alabbi formak elfogadottak:.
* Tesztelt tételek listaja vagy hivatkozasi.azonositoja(pl. szamla serszama, tranzakcié azonosito).
« Osszefoglaléo megjegyzések az eljaras eredményérdl.
» Csatolt vagy hivatkozott auditbizonyiték-(pl. szamlamasolat; foté, banki visszaigazolas).
* Analitikus eljarasok esetén: alapadatok, 6sszehasonlitas, eltérések értékelése.

Nem szlikséges hosszu sablonok vagy jegyzékonyvek kitoltese, de-minden relevans megfigyelést rogziteni kell!

Miért fontos?
A dokumentacio igazolja a megallapitasok megalapozottsagat Alatamasztja, hogy a konyvvizsgald elegendd és
megfelel6 auditbizonyitékot szerzett.

*  Védekezésre és minGségellendrzésre is szolgal, ha késébb kérdés meriil fel a kdnyvvizsgalat megalapozottsagaval
kapcsolatban.



Forduldnap utani
Vallalkozas folyta
* Nem szu

Attekintés nem kom 1

e Az attekintési sz
biztositasa.

A vallalkozas fc
alapjanro

A konyvvizsgalo bels
eljarast végrehajtott

Miért fontos?

* lgazolja, hogy az
*  Segiti a jelentés
*  Biztositja az 6ssz




Jelentés kibocsatas
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Jelentés szerke Itozik — s
Nincs EQCR, nincs KAV
Fokusz: vilagos, és sz

A jelentés kibocsatasa

 Avégleges k6nyv§/i
rogzitendé. 3
A jelentés kiadasa
memo formajaban do
 Tartalmaznia kell:
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