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( Hatalyos: 2022. oktober 25-t6l, az ezt kdvetben induld
mindség-ellenbrzésekre kell alkalmazni)

Mindség-ellendrzési Eljarasi Szabalyzat

NEUEIREBIEHEA helyszini minosegellenorzes lefolytatasa



Az ellenGrzés helyszine:
lehetbleg az ellenbrzott munkavégzésének helyszine (lakasa)
kamarai teruleti szervezet székhelye

Az ellen6rzott ill. a mindségellendr kdzremikodése :
ellenbrzott: személyesen, meghatalmazott képviseldje utjan,
tovabba képviselbjével egylitt is eljarhat
mindségellendr: személyesen koteles eljarni

Az ellenbrzés helyszinén csak az alabbi személyek tartézkodhatnak:
ellen6rzott és/vagy képviselGje
mindségellendr és annak csoportvezetdje



Az ellenbrzés megszakithato, ha
a lebonyolitashoz sziikséges feltételek nem allnak fenn,
vagy barmely egyéb, indokolt okbdl

Az ellenbrzés megszakitas utan folytathato, ha
a megszakitas idGtartama nem haladja meg az 1 napot
(ugyanazon kijel6lt megbizasra vonatkozoan)

Az ellenbrzés helyszinének és moédjanak meghatarozasa:
az ellenOrzott jogosult elddnteni

Az ellen6rzés maodja:
helyszini ellen6rzés / elektronikus / benyujtott teljeskord dok.



Az alkalmazando kérdoiv:

(hibas kivalasztas esetén jelzés a csoportvezetének/ kamaranak)

a kérddiv kitoltesi utasitasaban szerepl6 szempontok
szerint torténjen,
a dokumentacioban fellelhetd bizonyitékok alapjan,
,hem” valasz esetén érthet6, szakszer(d indoklassal,
a jelzett kérdéseknél a bizonyiték feltoltése szlikséges

Figyelem | Az indoklasok szévege bekeril a hatarozatba, ezért a
hiba megfogalmazasa kilonos jelentbséggel bir.



Kilonleges helyzetek kezelése:

IMlNem teljesilnek a megbizas elfogadasa és végrehajtasa soran
a fliggetlenségre, 6sszeférhetetlenségre vonatkozo elGirasok

(A kérddbiv erre vonatkozo kérdésére ,nem” valaszt kell adni.)

DE: A min8ségellenbrzést a kérddiv teljeskord kitoltésevel le kell
folytatni !

(A fuggetlenség, osszeférhetetlenség megalapozottsagardl a
a bizottsag dont.)



Pl Hibas vagy nem teljeskord adatszolgaltatasra dertl fény

Az ellen6r mas megbizast is valaszthat a csoportvezet6
elGzetes jovahagyasaval.

Figyelem! Bizonyithatonak kell lennie a mulasztasnak és
elGzetes jovahagyas sziikséges.

EM Csoportvezetd bevonasa indokoltta valik

( el6z6 évi ,,nem felelt meg” eredmény, minGségellendr
konzultacios igénye, csoportvezetd dontése alapjan)



Figyelem! A csoportvezetdnek is nyilatkoznia kell a fliggetlenségrél,
dsszeférhetetlenségrdl és a titoktartasrol.
A csoportvezetd nem jogosult a mindségellendr helyett
lefolytatni az ellendrzést.
A jegyz6kdonyvben szerepeltetni kell a csoportvezet6
jelenlétét, beavatkozasait, a helyszinen toltott idejét.

"Mz ellendrzott nem jelenik meg a kamarai eljaras szerinti
kiértesitésben foglalt helyszinen és idépontban

Ertesiteni kell a csoportvezetét és jegyz8kdnyvet kell felvenni
( lehet6ség szerint legalabb egy tanuval ala kell iratni).



Helyszini ellen6rzés lezarasa:

Tajékoztatast kell adni az ellenérzés (varhato) eredményérél.

Az ellendrzottnek at kell adni a kitoltott és alairt
nyilatkozatok,
a dokumentumjegyzek,
a helyszini ellen6rzést lezar6 jegyz6konyv
egy-egy eredeti példanyat.

( A kitoltott kérddivet csak az ellen6rzott kérésere kell atadni. )



Elkészitése a helyszini vizsgalatot kovetd BRaETelelaBel=] (01

Kovetelmények:
Adjon teljes képet az ellenbrzésrdl és annak eredményérdl
Tartalmazza a ,, nem” valaszok indoklasat
Javaslatok, ajanlasok megfogalmazasa
MER vizsgalatnal javaslatot kell tenni az ellen6rzott altal
mukodtetett belsé minbség-ellenbrzési rendszer és az
alkalmazott min6ség-ellendrzési eljarasok fejlesztésére is



Feltoltendd dokumentumok:

pIf-fENvE Rl ElNa helyszini ellenbrzést kovetd ERaEolelaNel=1 6]

az alairt zarojelentést,
a helyszini vizsgalat lezarasarol készitett, alairt jegyz6konyvet,
az alairt dokumentumjegyzéket és
az alairt nyilatkozatokat
a kamara rendszerébe fel kell tolteni.

Figyelem! Az eredeti példanyokat a helyszini ellen8rzést kovetb
IS0 E ool aNe =l Bl Rkell megkildeni a bizottsagnak.



A dokumentumok megérzése:

A minbségellendr a mindségellenbrzéssel kapcsolatban
keletkezett dokumentaciot , a dokumentum-
jegyzékben felsorolt masolati, és a digitalizalt kdnyvvizsgaloi
WL Clnlidlaale]lClda feltoltest koveto 8 napon belll koteles
megsemmisiteni/torolni.




A mindségellenbrzés eredménye

A helyszini ellen8rzés soran kitoltott kérddiv alapjan szamitott
eredmény nem tekinthetd véglegesnek.

Az ellendrzési dokumentacio csoportvezetdi fellilvizsgalata alapjan,
a bizonyitékok és a korilmények bizottsag altali mérlegelése soran,

a bizottsag dontése szerint valtozhat.



MinGségellenért ellenbrzb bizottsagi ellenbrzés

A bizottsag elnokének kotelezb elrendelnie, ha visszatérd

panasz érkezik a minéségellenér munkajara, szakmai
felkésziltségére.

A bizottsag tagjai végzik ugy, hogy a mindségellendr altal
veégzett ellendrzésen jelen vannak, megfigyelik a munkajat és

arrol ajanlasokat is tartalmazod 6sszefoglalo jelentést
készitenek.



Rendkivuli min6ségellendrzés

A mindség-ellenbrzési bizottsag rendeli el
a) az alabbiak kezdeményezésére:
a Kozfellgyeleti hatosag
a kamara elnoke
a kamara fegyelmi megbizottja
a kamara fegyelmi bizottsaga
a kamara szakért6i bizottsaga
b) ha a kamarai tag, a konyvvizsgald cég (bnmagara vonatkoztatva)
kéri
c) ha a mindségellendrzési bizottsag sajat hataskorben rendeli el







Hogyan kell eljarni, ha az ellendrzés helyszine az ellenbrzott
lakasa, és az ellendr megitélése szerint a lebonyolitashoz
szukseges feltételek nem allnak fenn?

;



Folytathato-e a helyszini mindsegellendrzés, ha az
barmilyen okbol megszakitasra keral?
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Az alkalmazott kérddivek kitolteset, az adott valasz ertéke
mire kell alapoznia a min&ségellendrnek ?

eset

p



A mindségellenbrzés soran a kijeldlt mindségellendr milyen
modon jarhat el?

;



A mindsegellendrzés soran az ellendrzott képviseletére milyen
szabaly alkalmazando ?

T



Ki tartozkodhat az ellenbrzésre kijeldlt helyiségben a mindseg-
ellendrzes lefolytatasanak id6tartama alatt?

;



Mi a teendd, ha az ellendrzott nem jelenik meg a kamarai
eljaras szerinti kiértesitésben foglalt helyszinen és idépontban?

;



Milyen modon folytathato le a mindség-ellendrzes?

k



Ki jogosult eldonteni, hogy a min8ség-ellendrzés hol s milyen
modon keruljdn lefolytatasra?

k



Hogyan kell eljarni, ha az egyedi megbizas vizsgalata kapcsan a
mindsegellendr arra a megallapitasra jut, hogy a megbizas
elfogadasa és végrehajtasa soran a fuggetlenségre,
osszeferhetetlenségre vonatkozo eldirasok nem teljesulnek?

;



Milyen dokumentumokat kell atadni az ellendrzdttnek a
helyszini vizsgalat befejezésekor?

k



A belsd mindsegellenbdrzési rendszer ellendrzése esetében a
mindsegellendr zarojelentésenek mit kell tartalmaznia?

;



A helyszini vizsgalat soran a mindsegellendr valaszthat-e mas
megbizast ?

k



Meddig &rizheti meg a mindsegellendr a mindségellendrzéssel
kapcsolatban keletkezett dokumentaciot?

;



Milyen dokumentumokat, milyen hatarid8ben koteles
feltdlteni a kamara elektronikus rendszerébe a mindségellendr
a helyszini vizsgalat datumat kovetben?

;



Részt vehet-e a helyszini ellenbrzésen a csoportvezetd? Ha
igen, milyen modon ?

k



Valtozhat-e a mindségellendrzés eredmeénye a helyszini
vizsgalat lezarasat kovetben 7

k



Mikor kerUl sor a mindségellendrt ellendrzd bizottsagi
ellenbrzésre?

;



A mindsegellendrt ellendrzd vizsgalat milyen modon torténik ?

;



Milyen esetben kerulhet sor rendkivuli minGsegellendrzésre?

B



Koszondm a figyelmet és
sikeres vizsgazast kivanok !

Siéfok, 3023. 06.23. Gaberné Szellem Eva
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