A Magyar
Konyvvizsgaloi Kamara
elnokségének
ugyrendje

A kamara elnoksége elfogadta 2009. januar 23-an.
Hatalyba 1ép 2009. februar 1-jén.
Modositva 2021. oktober 1-én.
(Félkovér betiitipussal, alahuzassal, illetve athuzassal jelolve a kamara 2021. oktéber 1-jei
elnokségi iilésén elfogadott médositasok)

1. Az elnokségi iilés osszehivasa

1.1.
Az elnokségi iilést negyedévenként legalabb egyszer dssze kell hivni, de a sziikséghez képest
barmikor dsszehivhato.

1.2.

Az elndkségi iilést a kamara elndke hivja 6ssze oly modon, hogy a tagok, valamint a 2.2. pontban
— a 2.3. pont szerinti elnokségi iilés esetén a 2.2. és 2.3. pontban — megjelolt tovabbi
meghivottak részére meghivot kiild. A meghivok elkiildése €s az elndkségi iilés napja kozott
legalabb 7 napnak kell lennie. A meghivot oly mddon kell elkiildeni, hogy annak ténye igazolt
legyen. A meghivok elektronikus tton is kikiildhetdk.

1.3.

Az 1.2. pont szerinti meghivonak tartalmaznia kell:

— az elnodkségi iilés pontos iddpontjat és helyét;

— a napirendi pontokat €s azok eldterjesztoit;

— az firasbeli eldterjesztéseket azzal, hogy indokolt esetben egyes irasbeli eléterjesztések
késobbi idopontban is kikiildhetéek.

1.4.

Az elektronikus hirkozld eszkoz kozvetitésével megtartott elndkségi iilésre, illetve az elndkségi
ilés Osszehivasa nélkiil torténd irasbeli szavazasra vonatkozo szabalyokat a kamara
alapszabalyanak 282-289. pontjai tartalmazzak.

2. Nyilvanossag

2.1.

Az elnokségi iilések nem nyilvanosak, azon az elndkség tagjai, illetve a 2.2. pont szerint
tanacskozasi joggal részt vevd személyek mellett kizardlag a—jegyzékényvvezeté—és a fOtitkari
hivatal munkatarsai lehetnek jelen.



Az elnokségi iilés irasbeli eloterjesztései nem nyilvanosak, azokat kizarolag az elnokségi
tagok, a 2.2. pont szerinti meghivottak, valamint — tajékoztatasul valamennyi elnokségi iilés
elott — a teriileti szervezetek elnokei részére lehet és kell megkiildeni.

2.2.

Az elndkségi iilésre tandcskozasi joggal meg kell hivni a fotitkart, a fegyelmi megbizottat, az
ellen6rzd, a fegyvelmi, a felvételi és a mindségellenérzési bizottsag elnokét, valamint azon
személyt/szervezetet, akinek/amelynek részvétele a napirend targyalasahoz indokolt.

2.3.

A kiildottgytilést megel6zo utolsod elndkségi lilésre a 2.2. pontban megjeldlt személyek mellett
tanacskozasi joggal meg kell hivni azon teriileti szervezetek elndkeit is, akik az elndkségnek nem
tagjai (a tovabbiakban: kibdvitett elndkségi iilés).

Kibdvitett elndkségi iilés tarthatd tovabba a kamara elndke dontésének fliggvényében a nagy
horderejli, a kamarat, illetve a kamarai tagsagot jelentds mértékben érintd napirendi pont
targyalasa esetén.

2.4,

Masodfoku fegyelmi eljaras soran az elnokség a fegyelmi targyalason az eljaras ala vont kamarai
tag konyvvizsgalot, illetve a konyvvizsgald cég képviseldjét is meghallgatja, a konyvvizsgaloi
hivatds magatartasi (etikai) szabalyairol ¢és a fegyelmi eljarasrél szOolo szabalyzat (a
tovabbiakban: etikai szabalyzat) eldirasai szerint. Ez esetben a vonatkozo napirendi pont

targyalasanal az etikai szabalvzat 78 pontlaban Hemwsga—lm—hw&tas—m&ga%&ﬁ&sa—(etﬂem—)

meghatarozott

személyek vehetnek részt.

2.5.
Az elndkség tilésén a tagok személyesen vesznek részt, képviseletnek nincs helye.

3. Az elnokségi iilés napirendje

3.1
Az elnokség altal targyalanddé napirendre foszabalyként az elfogadott munkaterv alapjan a
kamara elndke tesz javaslatot az elndkségi lilés meghivojaban.

3.2.
Az elndkség napirendjét a fotitkari hivatal elsésorban irasbeli eldterjesztések alapjan éllitja dssze,
amelyeket legkésobb az elndkségi iilést megeldzd 10. napig kell a kamara f6titkari hivatalahoz
eljuttatni. A fotitkari hivatal az alapszabaly 295. pontja alapjan az irasbeli eldterjesztéseket
attekinti és sziikség eseten az eloterjesztest klegesz1tes celjabol az eloterjeszto reszere
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A fotitkari hivatal vizsgalati korébe valamennyi elOterjesztés esetében beletartozik a

jogszabalyokkal ¢s a kamara szabdlyzataival vald 6sszhang vizsgalata;-amelyért-akamarajogi
ugyewel—megbﬂett—szemely—feleles A—H%sgalat—a}aman—a—kan%am—]ﬂgl—kepwselwe—az

3.3.

Az elnokségi tagok barmelyike kiilondsen indokolt esetben jogosult arra, hogy legkésdbb az
elndkségi iilés napirendjének megszavazasaig — a meghivoban szereplokon tulmenden — szoban
inditvanyozza valamely kérdés napirendre tlizését.

Ilyen inditvany napirendre vételéhez a jelenlévd elnOkségi tagok egyszerli tobbségének
egyetértése sziikséges, a jelenlévo elnokségi tagok 30 szdzalékanak javaslatara azonban a kérdést
a soron kovetkez6 elndkségi tilésen kell napirendre tiizni és megtargyalni..

4. Az elnokségi iilés vezetése

4.1.
Az elndkség iilését a kamara elndke, tavollétében a kamara elndke éltal kijelolt alelndk vezeti (a
tovabbiakban: levezetd elnok.).

4.2.

Az elnokségi iilést a levezetd elndk nyitja meg, majd els6ként megallapitja az elndkségi iilés
hatarozatképességét (az iilésen a szavazasra jogosultak tobb, mint a fele jelen van), amit az
elndkségi iilés teljes id6tartama alatt folyamatosan koteles figyelemmel kisérni.

4.3.

A levezetd elndk elsdként megnyilatkoztatja az elnokségi tagokat arra vonatkozoan, hogy élni
kivan-e koziiliik barki a 3.3. pontban biztositott jogdval. Amennyiben a valasz igenld, ugy felkéri
az ¢érintetteket inditvdnyuk megtételére. Valamennyi szobeli napirendi inditvany ismertetését
kovetden — az elhangzds sorrendjében — szavazasra bocsatja, hogy az egyes inditvanyok
felkeriiljenek-e az elndkségi iilés napirendjére. A szavazast kdvetden a meghivoban feltiintetettek
¢€s a szavazas eredményének alapjan javaslatot tesz a napirendre, amelyet a jelenlévd elndkségi
tagok fogadnak el, egyszerli szotobbséggel. Az egyes napirendi pontok a jelenlévd elndkségi
tagok egyszerii szotobbséggel kinyilvanitott egyetértése esetén szabadon felcserélhetok,
Osszevonhatok. A jelenlévd elndkségi tagok egyszerii szotobbséggel barmely napirendi pont
levételérdl is hatarozhatnak.



4.4,
A levezet elndk a napirend elfogadéasat kovetéen megnyitja az elfogadott napirendi pontok
érdemi vitajat.

4.5.
A levezetd elndk az elndkségi iilés folyaman sajat hataskorben két dranként, egyéb esetekben
kérésre maximum 10 perces sziinetet rendelhet el.

5. Vitavezetési szabalyok

5.1.

Az elnokségi iilés egyes napirendi pontjainak vitajara az adott napirendi pontra vonatkozo
eléterjesztés, valamint az ahhoz — irdsban vagy szoban — benyujtott médosité inditvanyok alapjan
keriil sor. Mddosito inditvany eldterjesztésére az elndkség tagjai, illetve az elndkségi tilésen a 2.2.
¢s 2.3. pont szerint tanacskozasi joggal résztvevd személyek jogosultak.

5.2.

Az adott napirendi ponthoz kapcsolddé modositd inditvanyt ugy kell eldterjeszteni, hogy azt a
kamara fotitkari hivatala legkésobb az elnokségi iilést megel6z6 nap 12.00 orajaig kézhez kapja.
Amennyiben a modosito inditvany a fenti idépontot kdvetden érkezik a fotitkari hivatalhoz, ugy
az irasbeli eldterjesztésként nem valik az adott napirend részévé. Az irasbeli elGterjesztésnek
tartalmaznia kell, hogy a modositd inditvanyt eldterjeszté az adott napirendre vonatkozdan
eléterjesztett hatarozati javaslat megvaltoztatdsat mennyiben és milyen okbol kivanja, valamint
tartalmaznia kell egy olyan konkrét hatarozati javaslatot, amely alkalmas arra, hogy az elnokségi
ilés a modositdé inditvanyrol dontson. A hataridoben érkezett modositd inditvanyt a kamara
fotitkari hivatala megfeleld szdmban sokszorositja és az elndkségi iilés megkezdését megeldzden
az elnokségi tagok részére annak egy példanyat atadja. A modositéd inditvany elektronikus tton is
megkiildhetd. Az elkésetten érkezett irasbeli moddositd inditvanyokat szobeli modositd
inditvanyoknak kell tekinteni, és az azzal érintett napirendi pont targyaldsanal fel kell kérni a
modosito inditvany eldterjesztdjét annak ismertetésére.

5.3.

Szobeli modositd inditvany az egyes napirendi pontok vitdjanak lezarasaig terjeszthetd eld. A
szobeli modositd inditvany kotelezd tartalmi kellékei megegyeznek az irasbeli moédositd
inditvany tartalmi kellékeivel.

5.4.

Amennyiben a napirendi pont eldterjesztéje a modositd inditvanyt elfogadja, gy a modosito
inditvanyrdl kiilon szavazasnak nincs helye, azt az eldterjesztés részeként kell kezelni; ellenkezd
esetben, annak targyalasat kovetden szavazassal kell eldonteni a modosité inditvany sorsat, amely
esetben a dontés a végsd szavazas része is lesz.



5.5.

Az egyes napirendi pontok megtargyalasanak menete foszabalyként az inditvanyok ismertetése,
majd a kérdések, végiil a hozzaszolasok megvitatasa, de sziikség esetén vagy javaslatra ezen
szakaszokat a levezetd elndk Ossze is vonhatja. E vonatkozasban szavazas elrendelésének helye
nincs.

5.6.
A levezetd elndk minden napirendi pontrdl a fentiek szerint eljarva kiilon nyit vitat, melynek
vezetése soran kiemelten ligyel az egyes felszolalokra meghatarozott idokeret betartasara.

5.7.

i- Az egyes
napirendi pontok targyaldsanal els6ként annak eldterjesztdjét illeti meg a sz6, maximum 5 percig,
ezt kdvetden az irasbeli modositd inditvanyt eldterjesztdk jogosultak eldterjesztésiiket maximum
2 perc idOtartamban kiegésziteni.

A kiegészitéseket kovetden a levezetd elndk felhivja a jelenlévo és az arra jogosult személyeket
esetleges szobeli mddositd inditvanyaik eldterjesztésére. Minden szdbeli eldterjesztonek 3 perc
all rendelkezésére, amelyet indokolt esetben a levezetdé elndk tovabbi 2 perccel
meghosszabbithat. Ezt kovetden a tobbi elnokségi tag kap szot, amelynek sorrendjét a levezetd
elndk allapitja meg azzal, hogy felszolalasuk iddtartama maximum 3-3 perc lehet. Indokolt
esetben ugyanilyen iddtartamban szot kaphatnak a meghivott, tandcskozasi joggal rendelkezd
személyek is, err6l a levezetd elndk sajat hataskorében hataroz. A felszolalasok soran a napirendi
pont, illetve a modosito inditvany el6terjesztéje két, a tobbi elndkségi tag, valamint a meghivott,
tanacskozasi joggal rendelkezd személyek f6 szabalyként egy alkalommal szo6lalhatnak fel.

A levezetd elndk altal engedélyezett masodik felszolalas idOtartama 2 perc lehet, amelyre az
el6terjesztd valasza nem haladhatja meg az 1 percet.

Valamennyi kérdés elhangzasa utan a napirendi pont el6terjesztdje jogosult maximum 5 percben
egylittesen valaszolni az elhangzott kérdésekre, melynek sordn 0jbol ismertetheti €s dsszegezheti
allaspontjat.

6. A vitalezarasa

A levezetd elndk a vitadt akkor zarja le, ha a napirendhez nincs tovabbi felszolaldo vagy az
elndkségi 1lés egyszerli szotobbséggel a vitat lezarja. A vita lezarasat a levezetd elndk, az
el6terjesztd, illetve barmely elndkségi tag kezdeményezheti.

7. Dontéshozatali szabalyok

7.1.
A levezet6 elndk az inditvanyok, kérdések és hozzaszolasok, valamint a vita lezarasat kovetden a
moddositd inditvany eloterjesztdje altal fenntartott, ugyanakkor a napirendi pont eldterjesztdje
altal el nem fogadott modositod inditvanyokrol rendel el szavazast.
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7.2.

A vita lezarasat, valamint a modositdo inditvanyok szavazasat kovetden az elndkségi iilés
hatarozatot hoz. A dontési kérdést ugy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen
szavazni. A javaslatot tagadé értelemben feltenni nem lehet.

7.3.
Az elndkség hatarozatanak érvényességéhez a megjelent elnokségi tagok tobbségének szavazata
szlikséges. Az elndkség dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza.

7.4.
Az elndkség tagjai azonos szavazati joggal rendelkeznek, a szavazati jogot f0szabaly szerint nyilt
szavazassal gyakoroljak.

Az elndkség hatarozatardl torténd szavazaskor meghatalmazott altali szavazas nem megengedett.
A levezetd elndk valamennyi szavazast kovetden megallapitja a szavazds eredményét. A levezetd
elnok titkos, illetve név szerinti szavazast rendel el, ha az elndkség egyszerli szotobbséggel igy
dont.

Név szerinti szavazas esetén a levezetd elndk az elndkségi tagokat név szerint szolitva igen, nem
vagy tartdzkodom valaszt jegyez fel és ezt kovetéen kihirdeti a szdmszeriségbdl adddo
eredményt.

7.5.

A titkos szavazas fOszabaly szerint szavazatszamlald géppel, a szavazdgép ,,igen", ,,nem",
Htartozkodom" gombjanak megnyomasaval torténik. A szavazast kovetOen az Osszesitett
eredmény megjelenik a levezetd elnok kijelzdjén. A szavazatszamlald rendszer a leadott
szavazatokrol nem készit listdt, a szamitogép merevlemezére az egyes leadott szavazatok
tételesen, anonim modon, akként kerlilnek rogzitésre, hogy a szavazd személye €s a leadott
szavazat kozotti kapcesolat semmilyen modszerrel nem olvashato ki késobb sem. A gépi adatok
nem hozzaférhetok.

7.6.

Barmely jelenlévd elndkségi tag inditvanya alapjan egyszerli szotobbséggel hozott elndkségi
hatarozattal elrendelhetd, hogy a titkos szavazas szavazodlapokkal torténjen. Ha a titkos szavazés
szavazOlapokkal torténik, akkor a szavazés a levezetd elndk altal hitelesitett szavazdlapokkal, az
altala kijelolt szavazohelyiségben torténik. A szavazolapokon fel kell tlintetni a dontési
javaslatot/javaslatokat. Az elndkségi tagok gy szavaznak, hogy ,,igen", ,nem", ,tartézkodom"
nyilatkozatot jelolnek meg két, egymast metsz6 vonallal.

7.7.

A titkos szavazasrol jegyzOkonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:

- a szavazas helyét és idejét;

- a titkos szavazasra feltett dontési kérdést;

- az 0sszes leadott szavazat, az érvényes €s €rvénytelen szavazatok szamat;
- a szavazas végeredményét.



A szavazatok szamlalasat a levezetd elndk irdnyitja, annak végeredményét az elndkségi iilés
jegyzOkonyvének hitelesitésére megvalasztott két tag hitelesiti. A fentiek szerinti jegyzOkonyvet
ennek megfeleléen ez a harom személy irja ald. A szavazas végeredményérdl a levezetd elndk
tajékoztatja az elnokséget.

Szavazategyenldség esetén az eldterjesztés elutasitasra keriil.

7.8.

A hatarozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdddden folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni, és azok meghozatalatdl szamitott 15 napon beliil a f6titkari hivatalnal
kezelt ,,Elnokség hatdrozatai” konyvébe bevezetni. Az elnokség iilésérol hangfelvétel késziil,
melyet meg Kell orizni. Az elnokség tagjai és a kamara tisztségviseloi az elnokségi iilésrol
készitett hangfelvételhez — a masodfoku fegyelmi targyalasrol, illetve a masodfoku kamarai
hatosag eljaras soran készitett hangfelvétel Kivételével — kérelemre hozzaférést kaphatnak.
A masodfoku fegyelmi tirgyalasrol a hangfelvétel alapjan jegvzokonyvet kell késziteni,
melyre a kamara etikai szabalyzatianak rendelkezései az irdnyadéak. A kamara elnoke a
hangfelvétel alapjan torténo jegyvzokonyv Kkészitését egvéb esetekben is elrendelheti. A

jegyzokonyvet a kamara elnoke hitelesiti. Az-alapszabaly293—peontja—alapjan-azelnokség

8. A berekesztés

Amennyiben valamennyi napirendi pontot megtargyaltdk, a levezetd elndok az elndkségi iilést
berekeszti.

9. 10. Zaro rendelkezés

9.1

Jelen szabdlyzatot a kamara elndksége a 2009. januar 23-1 iilésén fogadta el azzal, hogy a
szabalyzat 2009. februar 1-jén Iép hatalyba. A 2021. oktober 1-jén elfogadott modositasok
2021. oktober 15-én lépnek hatalyba.

9.2.

Kamarai hatosagi eljarés, illetve fegyelmi eljaras esetén a fellebbezési eljarasra jelen ligyrendet a
Magyar Konyvvizsgaloi Kamarardl, a konyvvizsgaloi tevékenységrol, valamint a konyvvizsgaloi
kozfeliigyeletrdl szolo 2007. eV1 LXXV torveny, az altalanos kozngazgatam rendtartasrol
sz0l0 torvény a—kézig i . ; : :
%W—m—%%meny Valamlnt a Vonatkozo kamarai szabalyzatok 1ranyado rendelkezeselvel
Osszhangban kell alkalmazni.




Zaradék

Alulirott Dr. Pal Tibor elndk a jelen egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat alairasaval igazolom,
hogy a jelen szabdlyzat egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel a szabalyzat-modositasok
alapjan hatalyos tartalmanak.

Budapest, 2021. oktober 14.
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