micCroscoc v1.0

e-Szigno minositett alairé csomag igénylése és aktivalasa
Magyar Konyvvizsgaloi Kamara (MKVK) tagok szamara

Altalanos informaciék
A Microsec-t6l a folyamat soran érkezé levelek feladdja az e-Szigno Hitelesités Szolgaltatd:

info@e-szigno.hu

A tanusitvanyok igénylése az alabbi igényl6lap kitdltésével indithato el.

https://srv.e-szigno.hu/mkvk mtksz&coupon=MKVK1000&p=bronz csomag

1. IGENYLES LEADASA

1.1. E-mail cim ellenérzése
Az igényldlapon az els6 lépés a tanusitvanyba kerilé e-mail cim ellen6rzése.

Az e-mail cimének megadasat és a Kérem az ellen6rzé levelet gombra vald kattintast kévetéen a
megadott e-mail cimre kulldink egy ellen6rz6 kdédot, amit az igényl6lap kovetkez6é oldalan kell
visszagépelnie.

E-mail cim ellenérzés

Az igénylési folyamat elsd |épéseként a tanusitvanyba kerlld e-mail cimet ellendrizziik.

1. Kérjiik, adja meg a tanusitvanyba keriilé e-mail cimét.
2. A megadott cimre e-mailt kildiink dnnek.
3. A levélben taldlhato ellendrzé kéd megadasaval folytathatja a tanusitvanyigénylést.

Felhivjuk figyelmét, hogy az itt megadott e-mail cim lesz a 6 kommunik&cios csatorna. Ha mar rendelkezik Microsec Ugyféltér fiokkal, kérjiik, az ott hasznalt e-mail
cimét adja meg.

A tandsitvanyba kerild e-mail cim

{ sales@microsec.hu ] Kérem az ellendrzé levelet

Nagyvallalati kornyezetben a leadott igénylés kénnyebb beazonositasa érdekében beirhat egy tetszéleges adatot. (Pl. az igénylést bekildd e-mail cimét, egyedi
azonositot sth.) Az itt megadott informacic a megerdsité e-mail torzsszdvegében jelenik meg.

{ Tetszbleges azonositd adat (nem kotelezd kitdlteni) ]

miCcroscc

Tisztelt Igényla!
Készonjik, hogy szolgaltatasunkat valasztottal
A megadott e-mail cim ellendrzése sikeres volt. Kerjik, a lenti ellendrzé kod megadasaval folytassa az igénylést.

Ellenérzé kod:

4497

Ha mar bezarta az ablakot a béngészdjében, kattintson ide.

Ha folytatja az igénylést, erre az e-mail cimére Microsec Ugyféltér fiokot hozunk létre az 6n altal megadott jelszoval.


mailto:info@e-szigno.hu
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E-mail cim ellenérzés

Kérjik, nyissa meg a télink kapott e-mailt és adja meg a benne taldlhatd ellendrzé kédot:

4497

Amennyiben levelinket nem kapja meg egy napon bell, kérjik, forduljon Ugyfélszolgélatunkhoz.

1.2. Ugyféltér fiok regisztracio

Az e-mail cim ellen8rzését kdvetben létrehozzuk az On személyes Microsec Ugyféltér fidkjat. Ehhez
kérjlik, adjon meg egy legalabb 8 karakterbdl allé (betlit és szamot egyarant tartalmazd) jelszot.

A sziikséges szerz6déses dokumentumokat ide fogjuk kihelyezni az igénylés leaddsat kovetben. A
bejelentkezéshez sziikséges felhasznaldéneve az ellendrzétt e-mail cime, mig jelszava az itt megadott

jelszo lesz.

Microsec Ugyféltér jelszé megadasa

Az igénylés soran sziiksége lesz egy Microsec Ugyféltér fidkra is. A(z) sales@microsec.hu e-mail cimre létrehozunk egyet.

Kérjiik, adjon meg ehhez egy jelszot:

Microsec Ugyféltér jelszd (legalabb 8 karakter, betiit & | @

1.3. Igénylélap kitoltése

Megrendelni kivant szolgaltatasok:

A szolgaltatas tipusat és a szamldzds modjat nem sziikséges kiilon kivalasztani, MKVK szamara
készult igénylélap mar tartalmazza azt.

e ,e-Szigné mindsitett bronz alairé csomag - mindsitett Tavoli Kulcsmenedzsment

Szolgaltatassal”
e éves szamlazas

Személyazonositds modija

Kérjuk, valassza ki a kivant személyazonositasi modot az alabbiak szerint.
e Személyes azonositas
Abban az esetben vadlassza ezt az opcidét, ha személyes megjelenéssel cégiink

székhelyén (1033 Budapest, Angel Sanz Briz Gt 13.) kivdn eleget tenni a

személyazonositasnak, vagy a 2023. szeptemberi Konyvvizsgalé Konferencian.
e Személyazonositas kozjegyz6 el6tt (varhato kozjegyz6i dij 4200 Ft + afa)

e Azonositas mindsitett elektronikus alairassal (dijmentes)
o abban az esetben vdlaszthaté, ha a meglévé mindsitett elektronikus aldird
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tanusitvany személyes azonositas utjan kerilt kiallitasra

e Videdazonositas (dijmentes)

Kedvezményre jogosito kod

A kedvezmény azonositét nem sziikséges kilén kit6lteni, az MKVK szamara készilt igényldlap

mar tartalmazza azt.
Tajékoztatasul a kedvezmény azonosito: MKVK1000

MKVK nyilvantartasi szam

Kérjik, minden esetben adja meg 6 szamjegybdl allé6 MKVK nyilvantartasi szamat.

Az igénylé azonosito adatai

Ebben a blokkban szlikséges megadni az igényl6 személyes adatait. FONTOS, hogy a valasztott
okmanyban szerepl6 adatokat pontosan kell beirni. Személyazonosité okmanyok kozil a kartya

formatumu személyi igazolvany, vezet6i engedély, vagy utlevél hasznalhatd.

A személyazonositas a késObbiek soran az itt kivalasztott okmannyal torténik (videdazonositas

valasztdsa esetén a kartya formatumu személyi igazolvany a preferalt).

Elbfizetd képviseletének mddija

Amennyiben a koényvvizsgald ugy dont, hogy szeretne kdnyvvizsgald céget szerepeltetni a
tandsitvanyaban, Ugy az adott koényvvizsgald cégben betoltott szerepének megfeleléen

valassza ki, hogy 6nallé/egylttes/nem cégképviseld.

Az igényl6 (természetes személy) addazonositd jelének megaddasa abban az esetben

sziikséges, amennyiben az El6fizetd képviseletére jogosult.

El&fizetd képviseletének médja Az igeényld az eldfizetd képviseletére nem jogosult
Az igenyld az elofizetd bejegyzett, egylittes képviseldje

Az igénylé az eléfizetd bejegyzett, 6ndllo képviseldje

Addazonositd jel ®

Az igényld (természetes személy) adoazonosito jelének megadasa abban az esetben
szlkséges, amennyiben az El&fizetd képviseletére jogosult. Az addazonosito jel ez
esetben a tanusitvanyban is feltlintetésre kerll, mely alapjan a képviseleti jogosultsag a
cégnyilvantartas adataival valé dsszevetés Utjan folyamatosan ellendrizhetd. Amennyiben
az igénylé nem rendelkezik adéazonositd jellel (pl. mert nem magyar allampaolgar), kerjik,
vegye fel a kapcsolatot Ugyfélszolgalatunkkal!

Elbfizeté adatai

Az MKVK és a Microsec kozott Iétrejott megallapodas alapjan a tandsitvanycsomagok esetén a

Kamara lesz a Koltségviseld, az El6fizet6 adatait pedig az alabbiak szerint kell kitolteni.
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e Opcibé 1: amennyiben kdnyvvizsgald céget kivan rogziteni a tanusitvanyaban, ugy az

el6fizet6 adatainal az adott cég adatai szerepeljenek

El6fizet6 adatai

El&fizetd neve Microsec zrt. O]
Addszam tipusa Magyar adészam

Adoészam 23584497-2-41 @
Cégjegyzeékszam tipusa Magyar cégjegyzékszam

Cégjegyzékszam @
Szdmidzasi cim: @

Iranyitoszam 1033

Helység Budapest

Utca és hazszam Angel Sanz Briz tt 13.

E-Szamla kézbesitési e-mail cim info@microsec.hu @
Elektronikus szamla hglyett papiralapu szamla kibocsatasat kérem, amelynek dija @
szamlanként 450 Ft +AFA (brutté 571,5 Ft).

Ertesitési e-mail cim sales@microsec.hu @

e Opcidé 2: amennyiben konyvvizsgalé céget NEM kivan rogziteni a tandsitvanyban, ugy
az elofizet6 adatai az igényl6 személyes adatai lesznek, az Addészam tipusanal pedig a
Természetes személy valasztandd. (Ebben az esetben az 6nallé képviseleti médot kell

valasztani.)

Eléfizetd adatai

Eléfizetd neve Minta Julia @
Addszam tipusa Természetes személy

Adészam @
Cégjegyzékszam tipusa Magyar cégjegyzékszam

Cégjegyzékszam @
Szamidzasi cim: @

Iranyitoszam 1234

Helység Budapest

Utca és hazszam Példa utca 1.

E-Szdmla kézbesitesi e-mail cim sales@microsec.hu @®
Elektronikus szamla hglyett papiralapu szamla kibocsatasat kérem, amelynek dija ®
szamlanként 450 Ft +AFA (brutté 571,5 Ft).

Ertesitési e-mail cim sales@microsec.hu @

Tanusitvanyba kertilb adatok

e Opcid 1: amennyiben kdnyvvizsgdld céget kivan rogziteni a tanusitvanyaban, Ugy a
o Szervezet nevéhez az adott kdnyvvizsgald céget szliikséges beirni,

o Szervezeten bellli szervezeti egység, valamint Szervezeten bellli szervezeti
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alegység mezoket kérjiuk tresen hagyni,
o Szerep vagy beosztas mezé6be, pedig a konyvvizsgald cégben betoltott szerepet:
pl. ligyvezeto

Tanusitvanyba keriilé adatok

Tanusitvanyban szerepld név Minta Julia

Tanusitvanyban szerepld vezetéknév Minta

Tanusitvanyban szerepld utonév Jalia

E-mail cim sales@microsec.hu @
Szervezet neve Microsec zrt. O]
Szervezeten beliili szervezeti egység Maximum 64 karakter @
Szervezeten beliili szervezeti alegység Maximum 64 karakter G)
Varos Budapest @®
Szerep vagy beosztas ligyvezetd

Orszag Magyarorszag (HU) @

Addazonositd jel

e Opcid 2: amennyiben konyvvizsgalé céget NEM kivan rogziteni a tanusitvanyaba
o Szervezet: Magyar Kényvvizsgaléi Kamara
o Szervezeten bellli szervezeti egység, valamint Szervezeten bellli szervezeti
alegység mezobket kérjuk tGresen hagyni,

o Szerep, vagy beosztas: konyvvizsgalo

Tanudsitvanyba keriilé adatok

Tanusitvanyban szerepld név

Tanusitvanyban szerepld vezetéknév

Tanusitvanyban szerepld utonév
E-mail cim

Szervezet neve

Szervezeten beliili szervezeti egység

Szervezeten beliili szervezeti alegység

Varos
Szerep vagy beoszias
Orszag

Addazonosito jel

Minta Julia

Minta

Julia

sales@microsec.hu

Magyar Kényvvizsgaloi Kamara
Maximum 64 karakter
Maximum 64 karakter
Budapest

konyvvizsgalé

Magyarorszag (HU)

© ©oooe

Az igénylGlap végén kérjuk, fogadja el a sztikséges nyilatkozatokat, majd egy captcha ellenGrzést

kovetden killdje be az igénylést.

2. IGENYLES VEGLEGESITESE A MICROSEC UGYFELTER FIOKBAN

Az igénylés feldolgozasat kovetéen Ugyfélszolgalatunk e-mail értesitét kild a felhasznalénak,
amelyben tdjékoztatja, hogy szédmdara a Microsec Ugyféltér fidkjdba dokumentumok keriiltek
kihelyezésre. Ezek elfogadasa feltétlen sziikséges az igénylés véglegesitésében.
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2.1. Belépés a Microsec Ugyféltér fiokba

A bejelentkezéshez sziikséges e-mail cim az igénylés soran ellenérzétt tanusitvanyba kerilé e-mail
cim. A jelszdt az igénylési folyamat sordn On hatdrozta meg. A bejelentkezés kétlépcsds (faktoros)

SMS kédot, hogy egyszerisitett igymenetben aktivalhassa alaird szolgaltatasat.

o8 Bejelentkezés

E-mail cim vagy Microsec azonosité

sales@microsec.hu

SJEISLU

............. =

Belépés Jelszécsere

vagy

2.2. Vonatkozé dokumentumok letoltése és elfogadasa

Az elvégzend6 feladatokkal kapcsolatos instrukcidkat az Igénylések menipontban taldlja az
Ugyféltéren beliil.

B8 Ugyféltér
€= Dokumentumok
an Szolganalasok
& 050EIVeqzes
B Szamiak
i= Igénylések

+ Forgaimi adatok

Az Igénylések meniipont alatt el8szér toltse le az Onnek kihelyezett Alanyra vonatkozé melléklet és
Tandusitvanykérelem dokumentumokat, majd azokkal kapcsolatban tegyen elfogadé nyilatkozatot.

A Szolgaltatasi szerz6dés abban az esetben fogadhato el hasonldképp a fellleten, ha az igénylé maga
az El6fizet6 (azaz nem szerepeltet kényvvizsgdld céget a tanusitvanyaban), vagy ha az igényl6 az
El6fizet6 (tanusitvanyban szerepl6 kényvvizsgald cég) 6nallé képviselbje.

6/10



micCroscoc v1.0

Amennyiben az igénylé nem 6nallé képviselGje az Elofizetének, Ugy a Szolgaltatasi szerzédést vagy
e személyesen hozza magaval a Kényvvizsgaléi Konferenciara, amikor személyes azonositasra
érkezik a cégképviseld(k) alairasi cimpéldanyaval egyltt, vagy

e papiralapon, cégszerl(ien aldirva (aldirasi cimpéldany(ok) masolatat mellékelve) 2 eredeti
példanyban postdzza el székhelylinkre, a 1033 Budapest, Angel Sanz Briz Gt 13. cimre.
3. IDOPONTFOGLALAS SZEMELYES AZONOSITASRA

A szlikséges dokumentumok beérkezését kovetben e-mailen értesitést klldiink, hogy megnyilt a
lehet6ség a valasztott azonositasi mdédnak megfeleléen idépontot foglalni a személyes azonositas
elvégzésére.

Az idOpont-egyeztetést a levélben taldlhaté ,ide” linkre kattintva kezdeményezheti.

Sikeres id6pontfoglalast kdvetéen megerdsité e-mail értesitést kuldunk.

3.1. Videdazonositas esetén

A megerdsité e-mailben a videdazonositast végz6 Ugyintéz6 és a felilet minden szlikséges
tajékoztatast megad a felhasznalo részére annak érdekében, hogy a videdazonositas sikerrel zaruljon.

A videdazonositas sikeressége érdekében, kérjik, olvassa el a Tajékoztatd az online videdazonositas
feltételeirdl elnevezésl tajékoztatonkat.

Bejelentkezés Technikai Hozzajarulo Okmany-és +Eléség” Lezaras,
feltételek nyilatkozatok arckép ellendrzés tajékoztatas a
ellenérzése megerdsitése ellenérzés tovabbi
lépésekrol

Az id6pont-foglalast megerdsité e-mail tartalmazza a linket, melyre pontosan a megadott idépontban
kattintva megnyilik a videdazonositd oldal. Itt a START gombra kell kattintani, innentél a videdfelvétel
rogzitésre kerdl.

A folyamat mindossze 5-10 percet vesz igénybe, mely alatt a Bizalmi Szolgaltaté UgyintézGje
kilénb6z6 jogszabalyokban eldirt ellenérzéseket végez.

A videdazonositas lefolytatasa ligyintéz6i kozremikodés nélkil is torténhet, vagyis idGpont-egyeztetés
nélkdl is, barmikor elvégezhet6.

Az azonositdst a Bizalmi Szolgaltatd masodellendrzésnek is aldveti, 5 munkanapon belll ad
visszajelzést az igényldnek e-mailben, sikeres azonositds esetén ez a Szolgaltatas aktivalé adatlap
kihelyezésérdl sz4lo tadjékoztatast jelenti.

7/10


https://static.e-szigno.hu/docs/Online_videoazonositas_feltetelei--v1.2.pdf
https://static.e-szigno.hu/docs/Online_videoazonositas_feltetelei--v1.2.pdf

micCroscoc v1.0

3.2. Konyvvizsgaloi Konferencian valé azonositas esetén

A Konyvvizsgaléi Konferencian térténd személyes azonositas el6feltétele, hogy az igényl6 legalabb 1
héttel a konferencia kezdete el6tt elinditsa a tandsitvanyigénylési folyamatot. A személyes azonositas
sikeres elvégzéséhez mindenképp hozza magaval az igényléskor megadott személyazonositd
okmanyat és amennyiben sziikséges, a 2.2.-es pontban leirtak szerint az aldirt Szolgaltatasi
szerz6dést.

4. SZOLGALTATAS AKTIVALASA
Az aktivaldshoz az aldbbi szoftverek sziikségesek:

Mobiltelefonra: e-Szigné mobilalkalmazas
Szamitégépre (Windows): Microsec e-Szignd Tanusitvanykezel6 (MET) alkalmazas

4.1. Aktivalé adatlap letoltése - instrukcioi kovetése (Ugyféltér)

Sikeres személyazonositast kdvetéen a szolgaltatas aktivalashoz szikséges Informacids és
aktivdld adatlap az Alany személyes Ugyféltér fidkjaba keriil kihelyezésre, mely alapjan
aktivalhatd a szolgaltatds. A levélben szerepld linken be kell 1épni a Microsec Ugyféltér fidkba. A
dokumentum letdltéshez ismét meg kellett adni az Ugyféltérhez tartozd jelszét. Az aktivald
adatlap csak 7 napig' érhetd el az Ugyféltérben és a rajta fellelheté informaciokra az
alanynak a késbébbiekben is szliksége lehet, ezért javasoljuk, hogy toltse le és tarolja biztonsagos
helyen.

4.2. e-Szigno mobilalkalmazas letoltése

A szolgaltatas aktivalasahoz és hasznalatahoz e-Szigné mobilalkalmazas letoltése szikséges.

# Download on the

GET IT ON
» Google Play S App Store

4.3. QR-kéd leolvasasa

Belépés QR-koddal opcid valasztasaval és az Aktivald adatlapon szereplé QR-kdd beolvasasaval az
alaird szolgaltatas aktivalasa és beallitasa.

4.4. Applikacié instrukcidinak kovetése

Jelszavak megvalasztasa vagy biztonsagos jelszavak generdlasa az applikaciéban (PIN kod
beallitds, biometrikus azonositas).
Sikeres aktivalast kovetéen automata email érkezik a tanusitvany kibocsatasarol.

5. MTKSZ SZOLGALTATAS BEALLITASA SZAMITOGEPEN

Az aktivalast kévetden a szolgaltatas szamitogépen torténd hasznalatahoz sziikséges programok
telepitésében az e-Szigno telepitévarazslo tud segiteni:

https://srv.e-szigno.hu/telepito varazslo?cms=on

! Az aktivalé adatlap 21 napig érvényes, azonban biztonsagi okokbdl az Ugyféltér fiokbdl 7 nap utén eltavolitdsra keril.
Ujbdli kihelyezést az adatlap érvényességi idején belll a +36 1 505 4444-es kodzponti szamunkon tudnak kérni a
kollégaktdl.
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5.1. Microsec e-Szigno Tanusitvanykezel6 (MeT)

A tanusitvany MeT-be torténd regisztralasa kovetkeztében a tanusitvany bekerldl a Windows
tanusitvanytdraba, ahonnan az aldiré programok elérik azt.

Regisztracio lépései:
v 1. lépés - ,Tarolt kulcsok” ablak kivalasztasa, majd ,Hozzaadas” opciod
v 2. lépés - QR kdd leolvasdsa az e-Szignd mobilapplikacié segitségével

f Microsec e-Szignd Tanusitvanykezeld - b4

AZONOSIG Szolgattatas tip... Felhasznalonéy

Kérem varon...
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e-Szigno mobil applikacio

14:39 - T-.

U e-Akta létrehozasa @
Uy ASIC létrehozasa

PDF feltoltés @
Dokumentum beolvasas e
Tallozas o

5.2. web-Szigné (bongészoéfiiggetien)

A web-Szigno felllet a kévetkezé URL-en érhet6 el: https://web-szigno.com/#/login
Legegyszer(ibb a felhasznalonév és jelszd alapu bejelentkezés.
A bejelentkezéshez sziikséges adatok az Aktivalo adatlapon talalhatok.

v Felhasznalonév: OID (pl. 2.1.31196)
v Jelszd: id6bélyegzés és web-Szignd jelszé

Fontos! A web-Szigné nem dokumentumtarhely! A feltoltétt fajlok 92 napig tarolédnak, ezutan
automatikusan torlésre kerilnek.

5.3. kliens e-Szigné program (Windows)

A kliens e-Szigné program ingyenesen letdlthetd: https://e-szigno.hu/letoltesek/

v 1. lépés - Telepitést kovetéen a ,Segitség/Regisztracié” menlpont valasztasa
szlikséges (Ezist csomagtdl felfelé)

v 2. lépés - A Regisztracié varazslé ablak aljan a Kévetkezé gomb valasztésa

v 3. lépés - Regisztracios kulcs megadasa (Aktivalo adatlap 2. oldalan talalhatd), majd
Kész

v 4. |épés - A regisztracid véglegesitéséhez Ujra kell inditani az e-Szignd programot
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