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. BEVEZETES

A jelen iranymutatas kidolgozasat az MKVK (tovabbiakban: kamara) szakértGi bizottsaga
azzal osszefliggésben hatdrozta el, hogy egy kozelmultbeli torvénymddositds a 2025. lzleti
évt6l kezdve bevezeti a konyvvizsgaldk, konywvizsgdld cégek szamdra a konywvizsgalati
megbizdsi dokumentdacié elektronikus formaban toérténé archivaldsi kotelezettségét. A
torvénymaddositas megjelenése 6ta eltelt néhany hénap sordn az elektronikus archivalas
(tovabbiakban: e-archivalas) témakorében szamos kérdés érkezett a kamarahoz, melyek csak
részben kapcsolddtak az e-archivdlas technikai-gyakorlati megvalésitdsahoz. A beérkezett
kérdések sok esetben inkdabb arra vonatkoztak, hogy a kamara mondja meg, hogy a
kdonyvvizsgaldknak mit kell pontosan archivalniuk, mi mindent kell az e-archivalasra kerld
megbizdasi dokumentacidba belefoglalniuk.

Az e-archivalds technikai feltételrendszere, technikai megoldasai és az ezekkel
kapcsolatos elvarasok a jelen iranymutatas kidolgozdsdnak és kézreadasanak az id6pontjaban
még nem kiforrottak és varhatéan a mogottes jogszabalyban is varhaték még az idén
valtozasok. igy a kamara — a Kdnywvizsgaldi Kozfelligyeleti Hatésdggal egyiittm(ikodésben — a
jogszabalyi feltételrendszer kikristdlyosodasat kovetden tervezi az e-archivalds technikai-
gyakorlati kérdéseinek a tisztazasat.

Ugyanakkor, a konyvvizsgalati dokumentdcio tartalmaval kapcsolatban szélesebb kdrben
tapasztalt bizonytalansag a szakért6i bizottsdgot arra késztette, hogy foglalkozzon ezzel a
témaval kilon is, azaz az e-archivalasi kotelezettség bevezetésétdl fliggetlendl is. Az e-
archivalds, illetve a konyvvizsgalati dokumentdcio tartalma kozott ugyanis nincs kdozvetlen, ok-
okozati Osszefliggés. A dokumentacié tényleges tartalmara és az erre vonatkozd jogi
normakban lefektetett elvardsokra nincs kozvetlen hatdssal az, hogy az archivalandé
konyvvizsgalati dokumentaciét technikailag milyen formaban allitjak el vagy kell azokat
eléallitani. A konyvvizsgdlati megbizasi dokumentacio tartalmara vonatkozé kdvetelmények a
Magyar Nemzeti Konyvvizsgdlati Standardbdl és az annak részét képezé nemzetkozi
konyvvizsgalati és  mindségiranyitdsi  standardokbdl  (tovabbiakban:  standardok)
megismerhet6k. Ezeknek a standardoknak a terjedelme, strukturdja és Osszetettsége
ugyanakkor kétségtelenil megneheziti az atlathatdsagot a konywvizsgalati dokumentacié
tartalma tekintetében, beleértve annak kotelez6, vagy masként mondva minimalis tartalmat.
Ezért is merllhetett fel az igény arra, hogy a kisebb gazdalkoddk konyvvizsgdldi szamara
legyen egy olyan, a kotelez6 dokumentdciot Osszefoglaléd (ellen6rz6) lista, amelybdl
egyértelmlen kitlinne, és amelybdl tdjékozddni lehetne arrél, hogy mit, milyen
dokumentumokat, munkapapirokat stb. kell pontosan belefoglalni a konyvvizsgalati megbizasi
dokumentacioba, illetve melyek azok, amelyek kihagyhatdok lennének az archivélasra és
meg6rzésre kertlé konyvvizsgalati dokumentacidbdl annak ellenére, hogy azok is a
konyvvizsgalat soran keletkeztek.



A szakért6i bizottsag a jelen szakmai iranymutatdssal a megbizasi dokumentacio
Osszeadllitasa targykorében a kovetkezbkkel kivan a konyvvizsgaldk szamara hianypdtlo
szakmai tdmogatast nyujtani ahhoz, hogy ezen szakmai anyagok segitségével és Utmutatdsaval
megalkothassak a sajat belsé dokumentalasi rendszeriiket:

- egy Osszefoglald (monografia jellegli) értekezés a standardok altaldnos dokumentacids
kdvetelményeirdl

- egy részletesebb kivonatolt attekintés az egyes konyvvizsgalati standardokban
szétszértan elhelyezkedd legfontosabb kévetelményekrdl,

- az altalanos vagy specifikus kovetelményeknek megfelel6 dokumentacid kialakitdsahoz
vezet6 lehetGségek szamos gyakorlati példaval torténd szemléltetése a jelen irdnymutatas
keretében,

- a kamarai altaldnos mindéségellendrzési kérdbivre, valamint a kozfellgyeleti
mingségellenérzési kérddbivre, mint hattéranyagokra tett hivatkozas arra tekintettel, hogy az
ellen6rzési kérdSivek szdmos kérdésében megjelennek és nevesitve vannak egyes
konyvvizsgalati eljarasok elvégzését igazold alapveté konyvvizsgdlati bizonyitékok,
kdonyvvizsgalati munkapapirok. Hangsulyozzuk ugyanakkor, hogy az ellenérzési kérdGiv e
tekintetben nem feltétlenil teljes kord, de mindenképpen irdnyt mutat mar 6nmagdban is az
alapvet6 dokumentalasi kovetelményekrél. A minGségellendrzési kérdGivek nagyon jo
hivatkozasi alapot nyujtanak ahhoz, hogy melyek azok az alapvet6 és legfontosabb
dokumentdlandé kérdések, amelyekkel biztositani lehet, hogy egy masik fliggetlen
konyvvizsgalé ugyanarra a kovetkeztetésre jusson az adott megbizas tekintetében kiadott
konyvvizsgaléi véleménnyel kapcsolatban. A kamarai, valamint a kozfellgyeleti
minGségellenbrzési kérdGiveknek az internetes elérhetdségét a jelen irdnymutatas 8. oldalan
labjegyzetekben kozoltiik.

A szakértGi bizottsag hangsilyozni kivdnja azon meggy6z6dését, hogy az el6z6ekben
felsorolt szakmai anyagok, azaz a jelen iranymutatds fent emlitett egyes részei és egyes
mellékletei, valamint a kamarai és a kozfeliigyeleti mindségellendrzési kérddivek
egyluttesen kell6 szakmai utmutatast és tdmogatast nyujtanak a konyvvizsgaléknak ahhoz,
hogy ezekre tamaszkodva és ezek felhasznalasaval kialakitsdk és bevezessék a sajat
szabalyzatukba) javasolt belefoglalni, tekintettel arra, hogy a 2025 évi és az azt kévetd évi
hatdsagi minGségellendrzések mar a MIR rendszer ellendrzésére is kiterjednek.




Jelen szakértGi bizottsagi irdnymutatasunk egy kulcsiizenettel kezd6dik, amely roviden
osszefoglalja a legfontosabb tudnivaldkat a konyvvizsgdlati dokumentacidval 6sszefliggésben,
majd egy elméleti és egy gyakorlati 6sszefoglaléval folytatédik. Mindezek mellett, ehhez az
iranymutatashoz —tovabbi segitségnyujtasként —a szakértdi bizottsag dsszeallitott és kozread

egy mellékletet is, amely kivonatolt formdban felsorolja az egyes koényvvizsgalati

standardokban megtalalhatd legfontosabb dokumentaldsi kovetelményeket. Ennek a

mellékletnek a tanulmdnyozdsa szintén jelentGs segitséget nyujthat annak eldontéséhez, hogy
hogyan alakitsak ki a konyvvizsgalati dokumentaciora vonatkozd sajat bels6 szabalyzatukat a
kdnyvvizsgalok, konyvvizsgald cégek.

1. Kulcsiizenet — a kényvvizsgdlati dokumentacio jelentésége

A konyvvizsgdlati dokumentacié megkerilhetetlen jelent6séggel bir a konyvvizsgdlati
megbizds sordn, hiszen az tamasztja alda a konywvizsgdld altal elvégzett munkat.
LeegyszerUsitve, ha a konyvvizsgalati dokumentacio valamely kényvvizsgdlati eljaras
elvégzését nem vagy nem megfelel6en tamasztja ald, akkor az ugy értelmezhetd, hogy az
adott eljards nem vagy nem megfeleléen lett elvégezve. Hidnyos konyvvizsgalati
dokumentdcié esetén a konyvvizsgdldé nem fogja tudni kell6képpen bizonyitani, hogy
megfelel6 és elegendd bizonyitékot szerzett a konyvvizsgaldi kdvetkeztetése levondsahoz. A
konyvvizsgalati dokumentaciés kotelezettséget részleteiben els6sorban a nemzetkozi
konyvvizsgalati standardok szabalyozzak. A standardok azonban nem minden esetben
mondjak ki explicit médon, hogy mit sziikséges a konyvvizsgalati dokumentacidba belefoglalni.
llyen esetben a konyvvizsgalonak szakmai megitélést sziikséges alkalmaznia, hogy mely
konyvvizsgalati eljarast és milyen mddon dokumental, illetve mely kodnyvvizsgalati
bizonyitékot 6riz meg. A kényvvizsgdld altal alkalmazott dokumentdcidos alapelveket és
megfontoldsokat pedig a konyvvizsgalédnak a sajat szabalyzataban kell rogzitenie.

2. A jeleniranymutatas fébb részei és a dokumentalast segité
egyéb szakmai anyagok

2.1 A jelen iranymutatas fobb részei

Amint a jelen irdnymutatas ,I. BEVEZETO” részében is mar ramutattunk, a 2025. {zleti
évt6l hatalyos e-archivaldsi kotelezettség bevezetése nem vdltoztat a konywvizsgalati
dokumentacioval kapcsolatos alapvet6 kovetelményeken, azonban megkivanhat egy
alaposabb el6re tervezést és atgondoldst a konyvvizsgdld részér6l a konyvvizsgalati



dokumentacio 3ltala szlikségesnek tartott tartalmaval és a konyvvizsgalat folyamata soran
torténd elGallitasaval kapcsolatban.

A jelen iranymutatds /. ELMELETI OSSZEFOGLALO - Alapvet6 tudnivaldk a
kényvvizsgdlati dokumentdciordl” ciml részében kitériink a kdnyvvizsgalati dokumentacid
fogalmara és céljara, a dokumentaldssal kapcsolatos szakmai megitélés jelent&ségére és
alkalmazasara, valamint a dokumentacié archivalasaval Osszefliggd tevékenységekre és a
nemzeti standardok ezekkel kapcsolatos kévetelményeire. Ravildgitunk tobbek kozott arra is,
hogy a konyvvizsgdlati megbizdsi dokumentacié megfelel6ségének és teljeskorliségének
biztositasahoz nem lehetséges egyetlen olyan, egységes alkalmazdasra alkalmas ellen6rzé listat
Osszeadllitani, amely barmely megbizasra nézve teljes mértékben biztositani tudna a
dokumentdcio elegendbségét és megfelel6ségét. Az egyes gazdalkodd egységek és a t6luk
kapott megbizasok kilénboz8sége, sajatossagai, az ezekbdl eredd eltérd és egyedi megbizasi-
és konywvizsgalati kockdzatok és kapcsoldodd konyvvizsgdlati eljardsok mindig hatassal
lehetnek a kényvvizsgdldi véleményt aldtamaszté konyvvizsgalati dokumentacio jellegére és
sziikségesnek itélt terjedelmére, melyeket figyelembe kell venni. Ez minden esetben ott kell
lebegjen a konyvvizsgald szeme elbtt.

A jelen iranymutatas ,/ll. GYAKORLATI OSSZEFOGLALO — Kényvvizsgdlati dokumentdcié a
gyakorlatban” cim( részében Kkitériink arra és szakmai ajanlasokkal tamogatjuk a
kdnyvvizsgaldkat abban, hogy milyen megfontoldsokat célszerl alkalmazni a konyvvizsgalati
dokumentdcié 0Osszedllitasa soran, amennyiben (gyfélt6l vagy harmadik féltél kap a
kdnyvvizsgald bizonyitékot vagy informaciot. Ismertetjik tovabba, hogy a kdnyvvizsgdlonak az
altala keletkeztetett sajat dokumentumai és munkalapjai kozil milyen szempontok alapjan
célszer(i kivalasztania az archivdlasra és az elGirt id6tartami meg6rzésre kerild
dokumentumokat.

A jelen irdnymutatds ,/IV. MELLEKLET - Kényvvizsgdlati dokumentdcids kévetelmények a
nemzetkézi kényvvizsgdlati standardokban (ISA-kban)” cim( részében kdzreadunk egy — nem
teljeskorl — kigydjtést az ISA-kban talalhaté legfontosabb dokumentalasi kovetelményekrdl, a
konyvvizsgalat egyes f6bb szakaszaihoz, illetve a kdnywvizsgaldi jelentéshez kapcsolddd
kovetelmények szerinti megbontasban. Ez a melléklet szintén nagyon hasznos lehet a
kovetelményeknek megfelel6 konyvvizsgalati dokumentacié és az arra vonatkozd belsé
szabdlyozas kialakitasahoz.

2.2 A dokumentalast segit6 egyéb szakmai anyagok

e Javasoljuk a konywvizsgdldknak datolvasni a 230. témaszamu ,Konyvvizsgalati
dokumentacio” ciml{ nemzetkozi konyvvizsgdlati standard rendelkezéseit és a standard
fliggelékében a dokumentdlasi kotelezettséggel Osszefliggésben a mas standardokra
vonatkozodan tett hivatkozasokat.



e Az egyedl, asszisztens nélkil dolgozd kényvvizsgadldk dokumentacids kotelezettségeihez
tovabbi tampontot nyuljt a kamara honlapjan kozzétett, a konyvvizsgdlok bels6
mindségiranyitasi rendszerének kidolgozasat segitd kézikényv és kapcsolddd mellékletei.?

o El6z6ek mellett szdmos mds szakmai segédanyag és dokumentum elérheté a
konyvvizsgaldk szamdra, amelyeknek a segitségével gondoskodhatnak arrél, hogy a
konyvvizsgalati dokumentaciéo megfelel6 és teljeskorl legyen. llyenek példaul a kamarai
minGségellendrzési kérdGivek?, illetve a kdzfelligyeleti mindségellendrzési kérdGivek3. A
mindségellendrzési kérdbivek a koényvvizsgdlati standardokban el8irt kovetelményeken
tulmenden a Kkt.%, a kamara etikai szabalyzata®, az IESBA Kd&dex® és a Ptk.” megfeleld
rendelkezéseire torténé hivatkozasokat is tartalmazzak, igy biztositva a legfontosabb

dokumentadlasi kovetelményeknek az egyes jogforrasokkal vald 6sszekapcsoladsat.

e A jelen irdnymutatds Il. fejezetében az elméleti 6sszefoglald részben hivatkozunk a
konyvvizsgalati dokumentdcié témakorében a SZAK-ma folydiratban kordbban megjelent
néhany szakcikkre, melyek szintén hasznos gyakorlati ismereteket és megoldasokat
mutatnak be, igy ezeket is ajanljuk a konyvvizsgalék figyelmébe.

Il.  ELMELETI 6SSZEFOGLALO — Alapvetd tudnivalék a kényvvizsgalati dokumentaciérol

A Kkt. kozelmultbeli médositasanak eredményeképpen a 2025. lzleti évtél kezd6dben a
konyvvizsgaldknak és a konyvvizsgdld tarsasagoknak elektronikusan kell aldirniuk a
kdnyvvizsgaldi jelentést, valamint elektronikus formaban kell archivalniuk a kdnyvvizsgalati

! Forras: MKVK - MEGJELENT AZ ASSZISZTENS NELKUL, EGYEDUL DOLGOZO KONYVVIZSGALOK BELSO
MINOSEGIRANYITASI RENDSZERENEK KIDOLGOZASAT SEGITO KEZIKONYV

2 A kamarai min&ségellenérzési kérd8ivek elérhet8ek a kamara honlapjan a Min8&ség-ellendrzési Bizottsag
menipontjaban taldlhatd MinGség-ellendrzési mddszertani kézikonyv menlipont alatt. Forras: MKVK -
Mindségellendrzési Mddszertani Kézikdnyv (jogtar.hu)

3 A kozfeliigyeleti minéségellen8rzési kérdSivek a 28/2013. (VI. 29.) NGM rendelet a kdnyvvizsgaloi
kozfelligyeleti feladatokkal 6sszefliggd tevékenységek szabalyozasardl cimi rendeletben taldlhaték. Link a
rendelethez: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1300028.ngm

42007. évi LXXV. tdérvény a Magyar Kényvvizsgaldi Kamarardl, a kdnyvvizsgéloi tevékenységrél, valamint a
konyvvizsgaldi kozfellgyeletrdl

5 Magyar Kényvvizsgaloi Kamara szabalyzata a kdnyvvizsgaldi hivatas magatartasi (etikai) szabalyairdl és a
fegyelmi eljarasrol. Forras: MKVK - Konyvvizsgaldi hivatds magatartasi (etikai) szabalyairdl és a fegyelmi
eljardsrol sz616 szabalyzat

5 Nemzetkézi etikai kddex kamarai tag konyvvizsgaléknak (a nemzetkozi fiiggetlenségi standardokkal
egybefoglalva). Forras: MKVK - IESBA Etikai Kédex

72013. évi V. térvény, a Polgéri térvénykdnyvrél



https://mkvk.hu/hu/szervezet/bizottsagok/szakertoi/kozlemenyek/megjelent-az-asszisztens-nelkul-egyedul-dolgozo-konyvvizsgalok-belso-minosegiranyitasi-rendszerenek-kidolgozasat-segito-kezikonyv
https://mkvk.hu/hu/szervezet/bizottsagok/szakertoi/kozlemenyek/megjelent-az-asszisztens-nelkul-egyedul-dolgozo-konyvvizsgalok-belso-minosegiranyitasi-rendszerenek-kidolgozasat-segito-kezikonyv
https://net.jogtar.hu/mkvk-minoseg-kezikonyv
https://net.jogtar.hu/mkvk-minoseg-kezikonyv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1300028.ngm
https://mkvk.hu/szabalyozas/szabalyzatok/etikai_szabalyzat
https://mkvk.hu/szabalyozas/szabalyzatok/etikai_szabalyzat
https://mkvk.hu/hu/tudastar/szakmai-es-etikai-standardok/iesba_etikai-kodex

dokumentaciot. A konyvvizsgalati megbizasi dokumentacio elektronikus archivalasaval
kapcsolatos Uj kovetelmény tehat a helyi szint{ jogi szabdlyozasbdl fakad.

A Kkt. ez irdnyd médositasanak a megjelenése ota tobb konyvvizsgdlo részérél felvet6dott
az a kérdés is, hogy egyaltalan mit kell elektronikusan archivalni, azaz mi a pontos tartalma a
konyvvizsgalati dokumentacionak. E tekintetben semmilyen valtozds nem tortént most az
eddigiekhez képest. A Kkt. mdédositdsa nem érintette a konyvvizsgalati standardokat, igy a
konyvvizsgalati dokumentaciéra és annak archivaldsara vonatkozé kovetelmények a magyar
nemzeti konyvvizsgalati standardokban valtozatlanok maradtak. A rovid valasz tehat a
dokumentdcié tartalmara vonatkozd kérdésre az, hogy az archivalandd konyvvizsgalati
dokumentdcié most is ugyanazt jelenti, ugyanazt fedi le, mint amit a jelenleg érvényes
standardbeli és jogszabdlyi rendelkezések meghataroznak. Az Uj torvényi elGiras
kovetkeztében tehat a 2025. Uzleti évt6l kezdve annyi valtozds lesz, hogy az egyedi
megbizasok kényvvizsgalati dokumentacidjat teljes egészében elektronikus adattarolon kell
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majd archivalni és az elGirt, jelenleg 8 éves id6tartamon beliil megdrizni.

Jelen szakmai irdnymutatas a konyvvizsgalati dokumentdcié elektronikus archivaldsaval
Osszefliggésben — el6z6ekre tekintettel — elsésorban a koényvvizsgdlati dokumentacioval
foglalkozik, de nem tér ki az elektronikus archivaldas technikai megvaldsitasanak
részletkérdéseire, valamint nem foglalkozik a kdnyvvizsgaldi jelentés elektronikus aldirasaval
kapcsolatos kérdésekkel sem.

1. Elektronikus archivalas

1.1. Az elektronikus archivalas jogi szabalyozasa

A 2025. Uzleti évi beszamoldk konyvvizsgalata és az azt kévetd jovébeni konyvvizsgalatok
tekintetében az Uj szabdlyozads értelmében a konyvvizsgalati dokumentaciét minden
kdnyvvizsgalat esetében kotelez6 lesz elektronikus formaban létrehozni és megérizni. A Kkt.
vonatkozo rendelkezései szerint:

48/A. § * (1) A kamarai tag kénywvizsgdld, illetve kbnyvvizsgdlo cég, a kényvvizsgdlat sordn
keletkezett kényvvizsgdlati dokumentdciot kételes elektronikusan archivdlni és a
dokumentumokat az archivdldst kévetéen legaldbb 8 évig megdrizni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kételezettség teljesitése sordn a kamarai tag kényvvizsgdlo, illetve
kényvvizsgald cég
a) a digitdlis archivdlds szabdlyairdl szol6 jogszabdly és

b) a papiralapu dokumentumokrdl elektronikus uton térténé mdsolat készitésének
szabdlyairdl szold jogszabdly elbirdsai szerint jar el.



A torvényi elGirds az elektronikus archivalds technikai végrehajtasanak megvaldsitasat
tehat két, altala megnevezett hattérjogszabaly alapjan varja el. A két jogszabaly koziil a fenti
b) pont szerinti rendelkezés a papiralapon keletkezett dokumentumok elektronikus formaba
torténd atalakitasanak, illetve elektronikus masolat készitésének a szabdalyait rogziti. Ez tehat
abban segiti a konyvvizsgdlét, hogy az eredetileg nem elektronikusan keletkezett
dokumentumokat hogyan tudja, illetve hogyan kell elfogadott mdédon elektronikus formdaban
elGallitani. Amikor pedig mar minden dokumentum a kényvvizsgdld rendelkezésére all majd
elektronikus formdban, akkor kell a kovetkez6 |épést, a konyvvizsgalati dokumentacid
elektronikus formaban vald archivaldsat (lezarasat és elektronikus adathordozon vald
eltdrolasat, valamint megbrzését) végrehajtani. Erre az archivalasi folyamatra a — jelen
irdnymutatas Osszeallitdsanak az idépontjdban — hatdlyos Kkt. egy madsik jogszabalyra, az
1/2018. (VI. 29.) ITM rendelet a digitdlis archivalds szabdlyairdl (a tovabbiakban: ITM rendelet)
hivatkozik.

Varhaté azonban, hogy e vonatkozdsban a Kkt. a kdzeljov6ben még mddositasra kerdl,
ezért az elektronikus archivdlas végrehajtasdanak jogkoveté gyakorlati megoldasai
tekintetében korai lenne még érdemben nyilatkozni. A kamara figyelemmel fogja kisérni az
ezzel kapcsolatos jogi kovetelmények valtozasat és szakmai tdmogatast fog nydjtani a
konyvvizsgaldkkal szembeni elvardsok értelmezéséhez, az elfogadhatd gyakorlati megolddsok
megismertetéséhez.

1.2 A kényvvizsgalati dokumentacié archivaldsa a nemzeti standardok alapjan

1.2.1 Bels6 szabdlyozas kévetelménye

------

kényvvizsgaloknak/kényvvizsgalé tarsasagoknak sajat maguknak kell kialakitaniuk a
konyvvizsgalati dokumentacié megfelel6 id6ben torténd osszeallitasara vonatkozé politikat
és eljarasokat (ISQM 1 31. f) bekezdés). Tehat a hatalyos standard keretein beliil maguk
donthetik el és alakithatjak ki a bels6 MIR szabalyzatukban azt, hogy a kbnyvvizsgdloi jelentés
(a tovabbiakban: jelentés) kiadasat kovet6en hogyan és hany napon beliil fogjak archivalni az

« 7.

//////

megbizds dokumentdcidéjanak a megbizassal kapcsolatos jelentések datumat kovetd,
megfelel6 id6ben valé Osszeallitdsaval foglalkozik. (ISA 230.A21) A bels6 szabalyozas
kialakitdsanal természetesen figyelemmel kell lenni a jelenleg hatdlyos 230. témaszamu
,Konywvizsgalati dokumentacié” cim(i nemzetkozi/magyar nemzeti konyvvizsgalati standard
(a tovdbbiakban: Standard), valamint a Magyar Nemzeti Konyvvizsgdlati Standard (a
tovabbiakban: MNKS) rendelkezéseire is.
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1.2.2 A konyvvizsgalati dokumentacio lezarasa és az archivalds végrehajtasara elGirt
hataridé

A vonatkozd nemzetk6zi konyvvizsgdlati standard értelmében a ,végleges kényvvizsgdlati
dosszié ésszedllitdsara megszabott megfelel6 hatdridé rendszerint nem tébb mint a
kényvvizsgadloi jelentés datumat kéveté 60 nap. (ISA 230.A21) Az MNKS ezt a jelentés
aldirdsatol szamitott 60 napos hatarid6t a konyvvizsgdlati dokumentacid lezdrasara kotelez6
jelleggel elGirja. (MNKS 31. bek.)

A konyvvizsgald szolgaltatdé mozgastere tehdt ezen a 60 napos id6tartomanyon beliil
értelmezhetd csak, erre kell figyelemmel lennie, amikor a dokumentdcid archivaldasanak az
idejére vonatkozé belsé szabdlyozasat kialakitja.

Az MNKS értelmében tehat a konyvvizsgdldi jelentés datumat kovetben — legfeljebb az
azt kovet6é 60 napon beliil — le kell zarni a konyvvizsgalati dokumentacidt, azaz annak
véglegesitését és archivalasat (az elGirt formaban és mddon vald eltaroldsat) eddig az
id6pontig be kell fejezni. Ezt kdvetGen pedig — szintén a bels6 szabalyzatban rogzitett mddon
és ideig — gondoskodni kell a dokumentacié sértetlen és valtozatlan allapotban vald
megGrzésérdl. A Standard értelmében a kdnyvvizsgaldi jelentés kibocsajtasat kovetéen mar
csak adminisztrativ jellegli moddositasokat lehet végrehajtani a koényvvizsgalati
dokumentdacion, és az ilyen valtoztatdsok nem jarhatnak ,uj kényvvizsgdlati eljdrdsok
végrehajtdsdval vagy uj kbvetkeztetések levondsdaval.”(ISA 230.A21)

Adminisztrativ jellegli médositasok lehetnek példaul a kovetkez6k:

- a tulhaladotta valt dokumentacio torlése (pl. munkapapirok el6z8 tervezeteinek az
eltavolitasa),

- munkapapirok rendezése, kereszthivatkozassal torténd ellatdsa vagy

- akonyvvizsgald altal a konyvvizsgaldi jelentés datuma el6tt megszerzett, a megbizasért
felel6s munkacsoport relevans tagjaival megvitatott és egyeztetett kdnyvvizsgdlati
bizonyitékok dokumentalasa. (ISA 230.A21-A22)

A konyvvizsgalénak tehat a konyvvizsgdlati eljardsok végrehajtdsaval és a megfelel6
kovetkeztetések levonasaval kapcsolatos valamennyi dokumentummal és informacioval
(azaz, a konyvvizsgaldi véleményt alatamaszté valamennyi kényvvizsgalati bizonyitékkal)
dokumentalt formaban rendelkeznie kell legkés6bb a jelentés kiadasanak az id6pontjaig,
hiszen ezt az id6pontot kovet6en mar nincsen lehet6ség a véleményhez levont
kovetkeztetések moddositasara, illetve Ujabb  kovetkeztetések levonasara. Ezzel
minimalizalhatg, illetve kivédhet6 annak a kockdzata, hogy a konyvvizsgdld esetleg a jelentés
kibocsajtasat kovetGen észleli, hogy valamely kényvvizsgalati bizonyiték nem elegendd vagy

nem megfelel§, és emiatt a konyvvizsgaloi kovetkeztetés nincsen megfelelGen alatamasztva.
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Az elektronikus archivalasi kotelezettség bevezetése olyan jogi intézkedés, amely
kikényszeriti a fentiekben ismertetett standardbeli kovetelmények teljesitését és lehetbvé
teszi azok ellen6rzését. Az elektronikus archivalaskor a konyvvizsgdlati dokumentacid
lezarasahoz haszndlt digitdlis eszk6zok és mddszerek révén minden kétséget kizdréan — utélag
is — megallapithato lesz az archivalas id6pontja és az archivalt dokumentacidnak az archivalas
id6pontjaban |étezett tartalma, allapota. A kamarai és a kozfelligyeleti min&ségellenbrzések
alapjat ez az archivalt dokumentdcio fogja képezni. Az archivalas nem megfelel6 hataridén
bellili végrehajtasa, vagy a konyvvizsgalati dokumentacionak a megfelel6 allapotba hozéasa a
letelt archivalasi hatdridét kovet6 id6pontban egyardnt meg nem felelési helyzethez
vezethetnek a szakmai standardok és a vonatkozé jogszabalyi el6irdsok tekintetében. Ez pedig

//////

konyvvizsgald szolgaltatd altali kdtelezé éves értékelésére is.
1.2.3 Az archivalt konyvvizsgdlati dokumentdcié megtartdsa és megbrzése

A dokumenticié meglbrzésér6l — az ISQM 1-re is figyelemmel — az MNKS a
kovetkez6képpen rendelkezik:

34. A jogszabdlyi kételezettségen alapuld kényvvizsgdloi tevékenység esetében a
kényvvizsgdld szolgdltatonak a kényvvizsgdldi jelentést, beleértve a pénziigyi kimutatdsokat,
amelyekre vonatkoznak, 8 évig kell megdriznie. (Hiv.: 1SQM 1. 31. és ISQM 1. A83-A85.
bekezdések)

35. A jogszabdlyi kételezettségen alapuld kényvvizsgdloi tevékenység esetében a
kényvvizsgdld szolgdltatonak a kényvvizsgdlati dokumentdciot legaldbb 8 évig kell olvashato
formdban visszakeresheté mddon megdriznie. (Hiv.: 1SQM 1. 31. és ISQM 1. A83-A85.
bekezdések)

A dokumentacié megtartasanak és megbrzésének a célja, hogy kielégitse a
konyvvizsgalo/konyvvizsgdld tarsasag jovSbeni igényeit, valamint a jogszabalynak,
szabalyozasnak, a relevans etikai kovetelményeknek vagy szakmai standardoknak vald
megfeleléseket. (ISQM 1.31. bekezdés (f) pont)

Az ISQM 1 értelmében tovabba:

e se s

mégéttes adatok és a kapcsolédd technoldgidk biztonsdgos Orzésének, integritdsdnak,
elérhetéségének vagy visszakereshetéségének kezelését. A megbizds dokumentdcidjanak
megdlrzése és megtartdsa magdban foglalhatja IT-alkalmazdsok haszndlatdat. A megbizds
dokumentdcidjanak integritdsa veszélybe keriilhet, ha azt ennek megtételére vonatkozo
felhatalmazads nélkiil modositjak, kiegészitik vagy térlik, vagy ha az maradanddan elvész vagy

sértil.
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Az archivalasi (e-archivalasi) kotelezettség tehat nem fejez6dik be ott, hogy a
konyvvizsgalati dokumentdcié valamely elfogadott technoldgia alkalmazasaval archivaldsra
keriil, hanem ez a tevékenység magaban foglalja a szakmai standardokban lefektetett azon
elvardsok teljesitését is, amelyek a dokumentacid elGirt hataridén belil torténé megdrzésére
és a megdrzési id6szakon bellli biztonsagos 6rzésre (elvesztés/maradandd sériilés elleni
védelemre), integritdsra, visszakereshetdségre stb. vonatkoznak. A digitdlis archivaldsra vald
felkészilés soran igy ezekkel a szempontokkal is foglalkozniuk kell a kdnyvvizsgaldknak.

2. A konyvvizsgalati dokumentacio

2.1 Konyvvizsgalati dokumentacio célja és fogalma

A konyvvizsgdlati dokumentdcié tartalmdnak korilhatarolasahoz kiindulasként fontos
megismerni a konyvvizsgalati dokumentacid legfontosabb fogalmi elemeit. Ezeket a mar
el6z6ekben emlitett Standard (az ISA 230) rogziti, amely egydttal meghatarozza a
konyvvizsgalati dokumentdcid céljat is: ,a kénywvizsgdloi jelentés alapjdnak elegendd és
megfelel6 régzitését szolgdltatja," valamint ,bizonyitékot szolgdltat arra, hogy a
kényvvizsgdlatot a nemzetkézi kébnyvvizsgdlati standardokkal és a vonatkozd jogi és
szabdlyozdsi kévetelményekkel 6sszhangban tervezték meg és hajtottdk végre.” (ISA 230.5)

Az ISA-khoz tartozé fogalomgyljtemény, a Kifejezések gylijteménye (Glossary)
meghatdrozasai szerint:

n

- a konywvizsgdlati dokumentacié "a végrehajtott kdnyvvizsgdlati eljdrdsok,
megszerzett relevdns kényvvizsgadlati bizonyitékok és a kényvvizsgalo dltal levont
kévetkeztetések nyilvantartdsa,”

- a konyvvizsgdlati bizonyiték ,az az informdcio, amelyet a kényvvizsgadlo felhaszndl
azoknak a kévetkeztetéseknek a kialakitdsdhoz, amelyekre a kényvvizsgdldi véleményt
alapozza,” és végil

- a koényvvizsgdlati dosszié a ,,valamely konkrét megbizdsra vonatkozd kényvvizsgdlati
dokumentdcidt alkotd nyilvdntartdsok” 6sszessége. (ISA 230.6)

A fenti fogalmak ramutatnak arra, hogy a kényvvizsgalati dokumentacié bizonyitékot
szolgaltat a konyvvizsgdld atfogd céljainak elérésére vonatkozd koényvvizsgdldi
kovetkeztetésekre (ISA 230.2.b.), amelyek végeredményben a konyvvizsgaldi jelentés alapjaul
is szolgalnak.

‘e

A konyvvizsgalati dokumentacioé — az el6z6eken tilmenden — szamos tovabbi célt is
szolgal, melyeket az ISA 230.3 bekezdése a kovetkez6képpen részletez:

»—Segitséget nyujt a megbizdsért felel6s munkacsoportnak a kényvvizsgdlat tervezéséhez
és végrehajtdsdhoz.
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— Segitséget nyujt a megbizasért felel6s munkacsoport feliigyeletért felelGs tagjainak a
kényvvizsgdlati munka irdnyitdsdhoz és felligyeletéhez, valamint dttekintési kételezettséglik
teljesitéséhez a 220. témaszamu (feliilvizsgadlt) nemzetkézi kénywvizsgdlati standarddal
o0sszhangban.

— Lehetévé teszi, hogy a megbizdsért felel6s munkacsoport munkdja szémon kérheté
legyen.

— Régziti a jévébeli kényvvizsgdlatok szempontjabdl tovabbra is jelentds kérdéseket.

— Lehetévé teszi a megbizds minbsége dttekintéseinek , a megbizds dttekintése egyéb
formdinak és a figyelemmel kisérési tevékenységeknek a végrehajtdsdt a tdrsasdg
mindségirdnyitdsi rendszerének keretében.

— Lehetbvé teszi kiils6 vizsgdlatoknak a vonatkozd jogi, szabdlyozdsi vagy egyéb
kévetelményekkel 6sszhangban térténd végrehajtdsat.”

Az el6z6ekben mar emlitett Standard (ISA 230) mellett szdmos mas standard, valamint a
Kkt. szintén emlitést tesz a kdnyvvizsgalok dokumentacids kotelezettségérdl altaldban véve,
illetve adott esetben konkrét dokumentalasi elvarasokrol.

Az érvényes szabdlyozdsok alapjan megallapithaté, hogy a konyvvizsgalati megbizasi
dokumentdcidnak a részét képezik az alabbiak:

- a megbizas elfogadasaval / megtartasaval 6sszefliggésben elvégzett konyvvizsgalati
eljarasok dokumentumai, munkapapirjai (pl. ellen6rzési listak, fliggetlenségi
nyilatkozatok, azonositott fliggetlenségi veszélyek elharitdsara tett intézkedések
dokumentadlasa, szakértelem felmérését igazold munkalap stb.)

- a konyvvizsgdld altal megtervezett és végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok
nyilvantartasa,

- a konywvizsgalé altal levont kovetkeztetések alatdmasztdsahoz megszerzett
bizonyitékok nyilvantartdsa, valamint

- alevont kovetkeztetések nyilvantartasa és

- a Kkt. vagy a standardok altal tételesen el6irt kérdéseknek a nyilvantartasa, ezek
dokumentumai.

A megbizas elfogadasanak és a megbizasi feltételeknek a dokumentumai kézil a megbizasi
szerz6dést (annak eredeti példanyat) szintén meg kell O&riznie a koényvvizsgald
szolgaltaténak, mivel az a kényvvizsgalo és az ligyfél kozotti jogviszonyt keletkeztetd okirat.
A megbizasi szerz6dés alapjat képezik (i) a legf6ébb szervi hatarozat a konyvvizsgdld
megvalasztasardl, valamint (ii) a konyvvizsgaldi elfogadd nyilatkozat. Mindharom okirat —
hazai torvényi szabalyozas elGirasai alapjan — kotelez6, hogy létezzen. Amennyiben a megbizé
teljesitette a rd vonatkozé azon torvényi kotelezettségét, hogy a megvalasztott allandd
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konyvvizsgalé adatait a cégjegyzékbe bejegyeztesse, abban az esetben a konyvvizsgdld
megvalasztasara vonatkozo informacidk (Um. a konyvvizsgaldi tisztség kezdd és befejezé
id6pontja, a konyvvizsgdld adatai, Osszességében tehdt a konyvvizsgdldi jogviszonyra
vonatkozod alapvetd informaciok) a cégjegyzékbdl megismerheték. Az okozhat problémat,
amikor a megbizé ezt a kotelezettségét elmulasztotta. A kamarai éltalanos minéségellendrzési
kérdGiv 1.4 kérdése alapjan cégbirdsagi bejegyzés hidnydban a konyvvizsgdld a megbizé ligyfél legfGbb
szervi hatdrozataval és az ahhoz (id6tartam, Gzleti év megnevezése, datum tekintetében) igazodd
elfogado nyilatkozatdval tudja igazolni az érvényes konyvvizsgdldi jogviszonyat annak érdekében, hogy
erre az ellen6rzési kérdésre elkeriilhesse a ,,nem” vélaszt. A kdnyvvizsgadldknak ezt a szempontot
figyelembe véve javasolt eljarni e két emlitett okirat megdrzése tekintetében.

A konywvizsgadld 4dltal megtervezett és végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok
nyilvdntartdsa magdban foglalja példaul a kockazatfelmérés és a tervezés dokumentumait
(beleértve a konyvvizsgalati stratégiat, a tervezési memorandumot, a kockazati matrixot, a
részletes konyvvizsgdlati tervet, vagyis az audit munkaprogramot), tovabba mindazon
munkalapokat, amelyekkel a konyvvizsgdld demonstrdlni tudja a megtervezett eljardsok
végrehajtasat, azok eredményeit és kiértékelését.

A megbizasi dokumentacid részét képezd nyilvantartdsok kozil a konyvvizsgalo
kovetkeztetése alatamasztasahoz megszerzett bizonyitékok kore tekintetében meriilhet fel
a leginkabb értelmezési bizonytalansag. A konyvvizsgdlat soran megszerzett bizonyitékok
szertedgazdak lehetnek, és kozos jellemzéjik, hogy a konyvvizsgaldn kivilrél szarmaznak (a
vizsgalt Ugyfélt6l vagy azzal kapcsolatban 3llé harmadik felektél szerzi be ezeket a
konyvvizsgald). A megszerzett bizonyitékokkal, a kapcsolddé kovetkeztetésekkel és a KKt.
vagy a standardok altal tételesen elGirt kérdésekkel kapcsolatos dokumentdlasi szempontokra
a késébbiekben tériink ki.

2.2 A szakmai megitélés jelentdsége

Itt kanyarodhatunk vissza ahhoz a kérdéshez, hogy a fenti meghatdrozasokat is szem el6tt
tartva, pontosan mit kell tartalmaznia a kényvvizsgalati dokumentaciénak. A leggyakrabban
ugy szoktdak feltenni ezt a kérdést, hogy mi a konyvvizsgalati dokumentacié minimalis tartalma,
azaz mi az a minimum, ami elegend6 ahhoz, hogy a mindségellen6rzésen a konyvvizsgald
megfeleljen? A kérdés feltevése azonban ilyen formaban tulsagosan leegyszer(isité és nem
szamol az egyes konyvvizsgdlati megbizdsok egyedi sajatossagaival. A konyvvizsgalati
dokumentacié formaja, tartalma és terjedelme szamos olyan tényez6tdl fiigg, mint a
gazddlkodd egység mérete és Osszetettsége, a végrehajtandé konyvvizsgalati eljarasok jellege,
a lényeges hibas allitds azonositott kockazatai, valamint a megszerzett konyvvizsgalati
bizonyiték jelent&sége (ISA 230.A2). Tekintettel arra, hogy nincsen két egyforma gazdalkodd
egység azonos kockazatokkal, ezért nem lehet egységes elvarast kialakitani a konyvvizsgaldk
felé és igy a kotelez6 kdnyvvizsgalati dokumentacié minden koriilmények k6z6tt elegendd
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és megfeleld tartalmat sem lehet minden megbizasra érvényesen egységesen (k6zpontilag)
meghatarozni.

Nem véletlen, hogy a Standard is csak korilirja a konyvvizsgdlati dokumentdcioval
szembeni altaldnos és legfontosabb elvarasokat, amikor példaul kijelenti azt, hogy ,A
kényvvizsgdldnak olyan kényvvizsgdlati dokumentdciot kell készitenie, amely elegendé ahhoz,
hogy az adott kényvvizsgdlattal kordbban kapcsolatban nem dlld tapasztalt kbnyvvizsgadlo
megértse...” (ISA 230.8) Ez a meghatarozas egyértelmlen magaban hordoz egyfajta szakmai
megitélést, ami egyébként a konyvvizsgdlati munka alapvetd sajatja. Azt sugallja, hogy a
konyvvizsgalati dokumentdcidé elegendGségét (valamennyi, a standardokban fellelhet6
dokumentdlasi kovetelménynek valé megfelel6ségét) az adott megbizasért felelés
konyvvizsgalénak kell megitélnie. Ennél a megitélésnél kulcsfontossagu tényezd, hogy a
dokumentdcio egy masik, a megbizastdl figgetlen konyvvizsgald (ellendér) altali megértéshez
és véleményformaldshoz elegendd kell, hogy legyen. Az, hogy ez elegendé lesz-e, minden
esetben utdlag fog kiderilni, ami adddik abbdl, hogy nincs konkrétan, tételes listaszer(ien
meghatarozva, hogy mi mindsiil elegendének. Azonban megfeleld tervezéssel, felkésziiléssel
és a levont kovetkeztetéseket aldtamasztd alapos dokumentdacioval minimalizalni lehet annak
a kockazatat, hogy egy masik konyvvizsgald (ellenér) a dokumentacio atnézése sordn esetleg
mas kovetkeztetésre jutna.

A szakmai megitélés dokumentaldsdhoz az ISA 230.A10 bekezdése nyujt részletesebb tdmpontokat
(ezek koziil itt csak az elsé két alpontot ragadjuk ki, de a felsorolds a standardban folytatddik):

,ISA 230.A10 Néhdny példa olyan kériilményekre, amelyek kézott a 8. bekezdéssel 6sszhangban
helyénvald kényvvizsgdlati dokumentdciot késziteni a szakmai megitélés alkalmazdsdrdl, ha a kérdések
és a megitélések jelentdsek:

. a kénywvizsgdlo kévetkeztetésének indokldsa, amikor valamely kévetelmény
el6irja, hogy a kényvvizsgdlonak ,,mérlegelnie kell” bizonyos informdciokat
vagy tényezdket, és a mérlegelés jelentds az adott megbizds dsszefiiggésében

. a koénywvizsgdld dltal a szubjektiv megitélések kérébe tartozo teriiletek
ésszertiségére (példdul a jelentés szdamviteli becslések ésszeriiségére)
vonatkozoan levont kévetkeztetések alapja.”

A szakmai megitélés alkalmazdsa soran tehat dokumentadlni sziikséges a felhasznalt informacidkat vagy
tényezbket és azt, hogy azok miért ésszertiek (pl.: 6sszehasonlitds mas viszonyitdsi alappal), mert ez
biztositja azt, hogy — amennyiben azok nem ellentétesek kdnyvvizsgalati bizonyitékokkal — akkor a
masik konyvvizsgald (ellendr) sem jut majd mas kovetkeztetésre.

A konyvvizsgalati dokumentdcié tartalmdra vonatkozéan a 330. témaszamu, ,A
konyvvizsgald valaszai a becslilt kockazatokra” cim{ nemzetkozi kényvvizsgalati standard
tovabbi tampontot nyujthat, amely szerint ,a kényvvizsgdlé dokumentdcidjanak

demonstrdlnia kell, hogy a pénziigyi kimutatdsokban Iévé informdcidk egyeznek a mégottes
szamviteli nyilvantartdsokkal vagy levezetheték azokbol, beleértve kbzzétételek egyezését
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vagy levezetését, akdar a f6kényvdn és az analitikakon beliilrél, akdr azokon kiviilrél szerzik be
az ilyen informdciokat.” (ISA 330.30) A kulcsszd ebbél a fenti kévetelménybdl a demonstrdlas,
tovabba ezzel a standard egy altaldnos megfogalmazast is ad arrél, hogy mit kell demonstralni
a konyvvizsgalati dokumentacidban: mindazokat a tényeket, adatokat, informaciokat, illetve
szamviteli nyilvantartdsokat, amelyekbél levezethet6k, vagy amelyekkel egyeznek a
beszamoldban Iévd informacidk. Ugyan a kdnyvvizsgalati standardok megfogalmaznak néhany
konkrét tételes dokumentdlasi kovetelményt az egyes konyvvizsgalati eljarasokkal
Osszefliggésben, azonban a beszamolé és a mogottes szamviteli nyilvantartasok
egyezOségének (levezethetGségének) a demonstraldsara vonatkozdé fenti altalanos
kovetelmény nem egésziil ki altalanosan érvényes részletes felsorolasokkal,
meghatdrozasokkal vagy irdnyt mutaté mas korilirdssal a standardokban.

IIl.  GYAKORLATI OSSZEFOGLALO — Konyvvizsgalati dokumentdcié a gyakorlatban

1. Konyvvizsgalati dokumentalasi technikak hasznalata

Miutan megismertik a szakmai megitélés jelentéségét a konyvvizsgalati bizonyiték
vonatkozasaban, a kovetkezé kérdés az lehet, hogy hogyan dokumentdljunk. A kérdés
megvalaszolasdhoz fontos szem el6tt tartani, hogy a dokumentdcidval szembeni elsédleges
kovetelmény, hogy ,a kényvwvizsgdlonak olyan kényvvizsgdlati dokumentdciot kell
készitenie, amely elegendé ahhoz, hogy az adott kényvvizsgdlattal korabban kapcsolatban
nem dllé tapasztalt kényvvizsgdlo megértse...” a végrehajtott eljarasok jellegét, itemezését
és terjedelmét, a konyvvizsgalati bizonyitékokat, valamint a levont kdvetkeztetéseket és a
levont kovetkeztetések levondsa sordn alkalmazott jelentds szakmai megitéléseket. (Hiv.: ISA
230.8)

A dokumentacio tehat semmiképpen nem azzal a céllal késziil, hogy abbdl egy masik
konyvvizsgald (vagy adott esetben a mindségellendr) Ujra elvégezze a konyvvizsgélatot,
hanem a dokumentaciénak olyannak kell lennie, hogy abbdl egy — az adott konyvvizsgalattal
kapcsolatban nem allé — tapasztalt konyvvizsgadld megértse, hogy mit, miért, hogyan, milyen
eredménnyel végzett el a konywvizsgadld, milyen bizonyitékok alapjan milyen
kovetkeztetéseket vont le, és mindezek soran mivel kapcsolatban és miként alkalmazott
jelent6s szakmai megitéléseket.

A végrehajtott eljardasok jellegének, Utemezésének és terjedelmének megfeleld
dokumentdlasahoz nem sziikséges — de célszer( lehet — az eredeti dokumentumok, vagy azok
masolatanak megdrzése a konyvvizsgdlati dokumentacidban, kilénosen a lényeges hibas
allitas jelent6s kockazataira adott valaszokhoz kapcsolédd bizonyitékok korében. A
kdnyvvizsgalati munkapapirokon rogziteni kell azon bizonyitékok (dokumentumok) azonosité
jellemzgit, amelyeken a konyvvizsgdld konyvvizsgalati eljardsokat végzett és azt s
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dokumentalni kell, hogy a kényvvizsgalati munkat ki végezte el, azt mikor fejezte be, és hogy
—havoltilyen -, az attekintést ki, mikor és milyen terjedelemben végezte el. (Hiv.: ISA 230.9)

Kovetkezésképpen, a kdnyvvizsgalati dokumentaciobdl ki kell deriilnie, hogy az abban
taladlhaté konyvvizsgalati bizonyitékoknak mi a forrdsa, milyen kényvvizsgalati eljarast, vagy
eljarasokat végzett rajta a kényvvizsgalo, valamint hogyan kapcsolédik az tgyfél szamuviteli
nyilvantartdsaihoz és végeredményben a konyvvizsgdléi kovetkeztetésekhez és a
konyvvizsgaldi  jelentéshez. Amennyiben ezek nem vildagosak a konyvvizsgalati
dokumentdcidban, akkor egy flggetlen masik kdnyvvizsgald nem biztos, hogy megérti az
elvégzett munkat, s6t, akar mas kovetkeztetésre is juthat és igy nem teljesil a fentebb
hivatkozott kdvetelmény a konyvvizsgalati dokumentacié vonatkozdsaban.

Az érthetd és attekinthet6 dokumentalds megvaldsitasa érdekében — kiilondsen akkor, ha
tobb tagbdl allé konyvvizsgald csapat felel a megbizas végrehajtdsdért — javasolt egységesiteni
a dokumentaciés struktirdt és a munkalapokat, valamint az elvégzett munkaval
Osszefliggésben haszndlatos jeloléseket és roviditéseket ajanlott rendszerezni és
kovetkezetesen alkalmazni. A dokumentacids strukturat célszerl rogziteni a bels6 MIR
szabalyzatban, igy nem kell minden munkalapon kilén elmagyardzni a jeldléseket és a
roviditéseket. Tovabba hatékonyabbd teszi a dokumentaciét, ha a konyvvizsgalati
bizonyitékokat hivatkozasokkal megjeldlik, illetve az egyes munkalapok kozott
kereszthivatkozdsokat alkalmaznak.®

2. Felhasznalhaté forrasanyagok a belsé szabalyozas kialakitasahoz

A fentiekben ravildgitottunk, hogy a konyvvizsgdlati dokumentacid kotelezé tartalmi
elemeit nem lehet — példaul egy ellen6rz6 listdban — olyan mdédon 6sszefoglalni, hogy az
minden megbizasra biztositsa a dokumentacid elegenddségét és megfelel6ségét, mivel ezek
jelent8s szakmai megitélést is igényelhetnek a gazdalkodd egység mérete, Osszetettsége és a
kdnyvvizsgalati eljarasok fliggvényében. Azonban a kdnyvvizsgdlati standardokat attekintve
megallapithatd, hogy nincsen olyan eleme vagy fazisa a konyvvizsgalati munkanak, amelyet
ne kellene dokumentdlni valamilyen formaban az (igyfélelfogadastdl kezdve egészen a
megbizdsi dokumentacioé archivaldsaig.

A konyvvizsgadldoknak nem lehet Gjdonsag, hogy a 2024. januar 1-t6l hatalyba lépett
Mindségiranyitasi Standard (ISQM1) szintén rogzit dokumentacidés kovetelményeket,
amelyeknek a megbizdsok sordn meg kell felelni. Ezen tilmendéen javasoljuk attekinteni a
SZAK-ma folydirat 2023/7-8. szamaban megjelent cikket a konyvvizsgalati dokumentacio

témajaban, amely Osszefoglalja, hogy a konyvvizsgalati munkafolyamat egyes fazisaiban

8 A kényvvizsgalati dokumentdcids technikdk részletesebb megismeréséhez ajanljuk ebben a témaban a
kovetkez6 megjelent szakcikket: Zsoldos-Horvath Andrea (2022), Amit hasznos tudni a konyvvizsgdlati
dokumentaciérdél, SZAKma folydirat, 2022. 9. szam, 39-40. o.
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melyek a kotelez6en dokumentdlandé kérdések és megfontoldsok.® Tovabbi tdmpontot
nyujthat a Magyar Konywvizsgaloi Kamara honlapjan kozzétett, a konyvvizsgaldk belsé
mindségiranyitasi rendszerének kidolgozasat segité MIR kézikdnyv, amely az asszisztens
nélkul, egyedil dolgozd konyvvizsgaldk részére nyujthat jelent8s segitséget. A kamara a MIR
kézikonyv mellett 13 db mellékletet is rendelkezésre bocsajtott, amelyek szamos, kételez6en
dokumentdlandé audit eljaras megfontoldsait tartalmazzak. Azonban a fentebb hivatkozott
szakcikk, a MIR kézikonyv és mellékletei nem tekinthet6ek teljes korlnek, az el6z6ekben
hangsulyozott egyedi megbizasi sajatossagok miatt.

3. Ugyfélt6l szarmazé bizonyitékok

A konyvvizsgalat soran az lgyfél szamos dokumentumot ad at a konyvvizsgaldnak.
Azonban nem csak az elektronikus vagy papiros formatumban atadott anyagok minésilhetnek
jelentésnek a konyvvizsgdlat szempontjabdl, hiszen el6fordul, hogy egy szébeli megbeszélés
soran oszt meg fontos adatot az Ggyfél. Mind az ligyfél altal atadott irdsos bizonyiték, mind az
Ugyfél altal dtadott szobeli informacid tekintetében a konyvvizsgdldnak mérlegelnie kell, hogy
mit foglal bele a kdnyvvizsgalati dokumentacidba. Ugyfél ltal dtadott anyag és informacio
vonatkozasaban is érvényes, hogy a , kényvvizsgalé dokumentdciojanak demonstrdlnia kell,
hogy a pénziigyi kimutatdsokban lévé informdciok egyeznek a mégdéttes szamviteli
nyilvdntartdsokkal vagy levezethet6k azokbdl, beleértve kézzétételek egyezését vagy
levezetését, akdr a f6kényvidn és az analitikdkon beliilrél, akdr azokon kiviilrél szerzik be az

ilyen informdcidkat.” (ISA 330.30.)

Az Ugyfél legalapvet6bb szamviteli nyilvantartasa a f6kényv. Mivel a konyvvizsgalonak —
dokumentalt formaban —meg kell gy&z6dnie arrdl, hogy a f6konyv egyezik a beszamoldval, igy
ebbdl kovetkezik, hogy a fékényvet — valamilyen formaban - meg kell Griznie a
konyvvizsgalonak. El6fordulhat, hogy a konyvvizsgdlat sordn tobb alkalommal mddosul a
fékonyv. Ebben az esetben nem sziikséges annak minden valtozatat megdrizni, azonban a
kdnyvvizsgalati dokumentdaciénak demonstralnia sziikséges, hogy a végleges f6konyv egyezik
a beszamoldval vagy a f6konyvbél levezethetbk a beszamoldban lévé egyenlegek. Tovabba azt
is, hogy az egyes elvégzett konyvvizsgalati eljarasok mely fékonyvi egyenleg/tétel
ellenérzéséhez kapcsolddnak. A f6konyv megbrzésének az is elfogadott mddszere lehet,
amikor a konyvvizsgalé uan. f6lapot (vezeté munkalapot, lead-et) allit 6ssze, amelybe az
tgyféltsl kapott fékonyvben lévé szamlakat betolti vagy beviszi, a sajat vizsgalati tervének
megfelel6 csoportositasban. A fékonyvbdl osszeallitott fSlap (a fékonyvre vald megfelel6
hivatkozasokkal) szintén alkalmas arra, hogy dltala demonstralni lehessen a f6kdnyvnek a
beszamoldval vald egyezGségét vagy levezethetfségét. llyenforman a f6konyvet helyettesit6
és tartalmdban a fékonyvvel megegyez6 aldtamaszté dokumentuma lehet ez is a
beszamoldnak. Ez szintén egy példa a dokumentalds olyan mddjanak, amikor a konyvvizsgald

9 Zsoldos-Horvath Andrea (2023), Amit hasznos tudni a kényvvizsgélati dokumentécidérél, SZAKma folydirat, 2023.
7-8. szam, 57-59. o.
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nem magat az Ugyféltél kapott dokumentumot tarolja el és 6rzi meg a kdnyvvizsgalati
dokumentdcidoban, hanem azt az dltala elGallitott munkapapirt, amelyre az lgyféltél kapott
dokumentum adatait attette, atirta.

Az Ugyfél szdmviteli nyilvantartasainak tovabbi fontos dokumentumai a fékonyvi
kartonok és az analitikus nyilvantartasok, amelyek a f6konyvet hivatottak alatdmasztani és
az egyes szamlacsoportok és ligyletcsoportok vizsgalatanak egyik legfontosabb
dokumentumai. Az analitikdk, illetve a kartonok konyvvizsgdlati dokumentacidba torténd
foglaldsa szakmai megitélést igényel. Amennyiben a kdnyvvizsgal6 valamely szamlaegyenleget
vagy lUgyletcsoportot jelent6snek mingsit (a |ényeges hibas allitas el6forduldsanak kockazatat
azonositotta) és végrehajtja a relevans konyvvizsgalati eljardsokat, de végil nem 6rzi meg a
szamlacsoportot aldtamasztd analitikat vagy fékonyvi kartonokat, akkor fenndllhat a
kockazata annak, hogy a konyvvizsgalati dokumentacié nem tudja kell6képpen aldtdmasztani
a kovetkeztetést, amely egyébként a konyvvizsgaldi véleménynek is az alapjaul szolgal. Ennek
kovetkeztében nem teljestilne a Standard egyik alapkdvetelménye, amely szerint a
kdnyvvizsgaldnak olyan kdnyvvizsgdlati dokumentaciot kell készitenie, amely tartalmazza ,,a
végrehajtott konyvvizsgdlati eljarasok eredményeit és a megszerzett kényvvizsgdlati
bizonyitékokat, valamint a kényvvizsgdlat sordn felmeriilt jelentds kérdéseket, az azokkal
kapcsolatban levont kévetkeztetéseket, valamint a kévetkeztetések levondsa sordn
alkalmazott jelentés szakmai megitéléseket.” (ISA 230.8. b)-c)) A jelent6s kockazatokkal
Osszefliggésben tehat az analitika és a f6konyvi karton megérzése vagy éppen esetleges
kihagydsa a konyvvizsgdlati dokumentdaciobdl olyan jelentds kérdés, amely a konyvvizsgald
szakmai megitélését igényli.

Masfel6l ugyanakkor — a Standard fent idézett el8irdsabol kévetkezéen — az analitika és a
fékonyvi karton megérzése 6nmagaban nem feltétlenil elegendd ahhoz, hogy kell6képpen
aldtadmassza a konyvvizsgdloi kovetkeztetéseket, hiszen legalabb ugyanennyire fontos, hogy
az analitika vagy a fékonyvi karton felhasznaldsaval elvégzett konyvvizsgdldi eljarasok is
megfelel6en dokumentdlva legyenek. Amennyiben példaul a konyvvizsgald a vevbkovetelés
vizsgalata soran a nyitott vev6kovetelések korossagat vizsgalja, akkor a konyvvizsgalati eljarast
és a kapcsolddd kovetkeztetést Gnmagdban nem tamasztja ald a vevd analitika. Azonban, ha
a konywvizsgald a vev6k korossaganak vizsgalatahoz egy kisebb tablazatot vagy kalkuldciot
készit az analitikdbdl, ami Ossze van kapcsolva az analitikaval és — tobbek k6zo6tt — ennek
segitségével vonja le a kovetkeztetéseit, akkor az mar megfelel6 demonstralasa lehet a
beszamold és a szamviteli nyilvantartasok kozotti osszefliggésnek és a megjelolt vizsgalati
céllal kapcsolatos konyvvizsgdldi kdvetkeztetés levonasanak.

Az Ugyfél teljes konyvelési allomanya szintén meghatdrozd szamviteli nyilvantartds. A
konyvvizsgalat soran a konyvvizsgaldonak meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a teljes konyvelési
allomany megfelel6en alatdmasztja a nyitd és a zard id6pont kdzott tortént tranzakcidkat és a
teljes konyvelési dllomany felhasznalasaval tovabbi konywvizsgalati eljarasokat kell
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végrehajtania (a teljes konyvelési allomany vonatkozasaban elvégzend6 legfontosabb
konyvvizsgalati eljarasokrdl a 240. témaszamu, ,a kényvvizsgdlé csaldssal Osszefliggd
felel6ssége a pénziigyi kimutatdsok kényvvizsgdlatdandl” cim( standard rendelkezik). A teljes
kdnyvelési allomany azonban jelent6s méretl lehet a konyvelési tranzakciok mennyiségének
fliggvényében, igy a nagy terjedelem megnehezitheti a konyvvizsgdld dokumentum megdrzési
kotelezettségének a teljesitését. Amennyiben valamely - alapveté konyvvizsgalati
bizonyitékként szolgalé — adatallomdny tulsdagosan nagyméret(i lenne a digitalis archivalas
végrehajthatdsagahoz, akkor akar tarhelybdvitésre is sziikség lehet annak érdekében, hogy az
elengedhetetlenil fontos kényvvizsgdlati bizonyitékot bele tudja foglalni a dokumentacidba a
konyvvizsgald. A konyvvizsgalati bizonyiték mérete nem akadalyozhatja sem a
konyvvizsgalati eljaras végrehajtasat, sem annak a konyvvizsgalati dokumentacidba torténé
belefoglalasat.

Amennyiben az tgyfél szébeli megbeszélés sordn oszt meg informdaciét a konyvvizsgaléval
a konyvvizsgalat szempontjabdl jelentés kérdés vonatkozasaban, illetve a kdnyvvizsgalati
standard altal el&irt eljarasokhoz kapcsoldéddan, akkor ,,a kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia
a koénywvizsgdlati dokumentdcioba ezeket, valamint azt, hogy mikor és kivel tértént a
kommunikdcio” a 260. témaszamu, ,Kommunikacié az irdnyitassal megbizott személyekkel”
cimd (felllvizsgalt) nemzetkozi konyvvizsgdlati standard értelmében. (ISA 260.23)

4. Harmadik féltdl szarmazoé bizonyitékok

Az 505. témaszamu, ,Kilsé megerdsitések” ciml kényvvizsgalati standard kijelenti, hogy
a ,koénywvizsgdlati bizonyiték megbizhatdbb, ha azt a gazddlkodd egységen kiviili fliggetlen
forrdsokbdl szerezték be.” (ISA 505.2) Kovetkezésképpen a koényvvizsgdldk gyakran kérnek
harmadik félt6l informaciét és megerGsitést, hiszen igy a konyvvizsgaldi kovetkeztetés is
megbizhatdbb forrason alapul. A leggyakoribb harmadik félt6l szarmazé bizonyiték a kiilsé
megerdsités, amely soran egy flggetlen fél visszaigazolja kozvetlenil a konyvvizsgald részére
az Ggyfélnek a targyiddszakra vonatkozé egyenlegét vagy forgalmat. Kiilsé megerdsités esetén
a konyvvizsgaldnak dokumentdlnia kell, hogy hogyan gy6z6dott meg a kilsé megerGsités
hitelességérél, valamint a benne foglalt adatokat az lgyfél szamviteli nyilvantartasaihoz is
szlikséges egyeztetni. Tekintettel az ilyen bizonyitékok jelentGségére és megbizhatdsagara,
a konyvvizsgaldi véleményt alatamasztd, harmadik félt6l kapott bizonyitékok megérzése
alapvetd fontossagu a kényvvizsgaldé szamara.

5. Konyvvizsgald altal készitett dokumentumok, munkapapirok

Az Ugyfél és/vagy harmadik fél altal atadott dokumentumok és informacidk ugyan
meghatdrozo szerepet toltenek be a konyvvizsgalat soran, azonban énmagukban kozel sem
elegend8ek. A konyvvizsgdlati dokumentacié masik legjelentésebb részét maguk a
konyvvizsgalé altal készitett dokumentumok és munkapapirok képezik, amelyekkel
lényegében az Ugyfél és harmadik fél altal atadott dokumentumokat és informacidkat
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dolgozzak fel és formaljak at a konyvvizsgald altal elvégzett eljarasok elvégzésének alapvetd
dokumentumaiva, azaz az elvégzett munkat is demonstrald konyvvizsgalati dokumentaciéva.
Valamennyi, a kdnyvvizsgalo altal készitett dokumentumot meg kell 6rizni, ha az bizonyitékul
szolgdl arra, hogy a ,kényvvizsgdlatot a nemzetkézi kdnyvvizsgdlati standardokkal és a
vonatkozo jogi és szabdlyozdsi kévetelményekkel 6sszhangban tervezték meg és hajtottdk
végre.” (ISA 230.5)

Amennyiben valamely jelent8s kérdésre vonatkozo konyvvizsgalati kdvetkeztetés szakmai
megitélést igényel, akkor a jelentds kérdéssel kapcsolatos dokumentacié jellegére és
mértékére kihat a konyvvizsgdldo altal gyakorolt szakmai megitélés mértéke. A
kdonyvvizsgalati dokumentacidonak — a jelentés kérdésekhez kapcsolédd szakmai megitélés
gyakorlasaval 6sszefliggésben —demonstralnia sziikséges a szakmai megitélés megfontolasait,
a kell6 szakmai szkepticizmust, a felmerilt kételyeket és azokra adott vdlaszokat, a levont
kovetkeztetést. A dokumentdciénak ilyenforman a szakmai megitélés min&ségének
(helyénvalésaganak) az igazolasat a kovetkeztetéshez vezet6 Ut bemutatasaval kell
demonstralnia. (ISA 230.A9) Jelent8s kérdés lehet példaul egy szamviteli becslés vizsgalata
vagy olyan korilmény, amely jelentésen megneheziti a kdnyvvizsgdld szamdra a szlikséges
konyvvizsgalati eljarasok alkalmazdsat, vagy akar olyan megallapitasok, amelyek a
konyvvizsgaldi vélemény mindsitését vagy a konywvizsgaldi jelentés figyelemfelhivd
bekezdéssel torténd kiegészitését vonhatjdk maguk utan. Példdul Uzleti vagy cégérték
megtérilésének vizsgdlata sordn a jovére vonatkozd pénziigyi informacidk jelentés szakmai
megitélést igényelhetnek a kdnyvvizsgalotol, kilondsen akkor, ha ez adott esetben Iényeges
hibat eredményezhet vagy kulcsfontossagu konyvvizsgalati kérdésnek minésiil.

A kozel 40 db nemzetkdzi konyvvizsgdlati standard ugyan meghatarozza, hogy mit
sziikséges — szakmai megitélés alkalmazdsa mellett — dokumentalni, azonban nem kéveteli
meg, hogy a dokumentalds kilon-kilon munkapapiron torténjen. Kovetkezésképpen, a
konyvvizsgalé tobb konyvvizsgalati eljarast ledokumentalhat egyetlen dokumentumban is,
igy csokken a munkapapirok szama és nem szlikséges Ujabb kereszthivatkozasokkal ellatni a
dokumentumokat. Elterjedt gyakorlat, hogy egyetlen dokumentumban, jellemz6en az atfogd
kdonyvvizsgalati tervben foglaljak Ossze a tervezési fazis soran kotelez6en elvégzendd
eljarasokat, amellyel adott esetben szamos standard kovetelményeinek megfelelnek (ilyen
példaul a 240, 250, 300, 315, 330, 540, 550. vagy a 701. témaszamu standard). Azonban
figyelemmel kell lenni arra, hogy a végrehajtott eljardsok eredményeképpen a megbizas elején
megszerzett ismereteket és az azok figyelembevételével késziilt konyvvizsgalati tervet
folyamatosan és dokumentaltan frissiteni kell a megbizdas végéig, amennyiben a
konyvvizsgalénak olyan informacié jut a tudomdsara, amelynek tikrében a korabbi
konyvvizsgalati terv alapjan nem lehet megbizhaté koényvvizsgalati kovetkeztetést levonni.
Szintén elterjedt gyakorlat, hogy a konywvizsgalék a megbizas befejez6 szakaszaban, a
véleményre vonatkozd végsG kovetkeztetés meghozataldnak a dokumentdlasa végett
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egyetlen dokumentumban foglaljak 6ssze a kdvetkeztetések alapjaul szolgald f6bb vizsgalati
eljarasokat (mint példdul a 450., az 560. vagy az 570. témaszamu standardok kdvetelményeit)
és a jelentés mindGsitését vagy szikségesnek tartott kiegészitését is jellemzGen ebben a
dokumentumban indokoljdk meg (figyelemmel példdul a 701., 705., 706. vagy a 720.
témaszamu standardok kovetelményeire).

Elképzelheté azonban, hogy minden fentebb részletezett megfontolast és a relevdns
standardok tanulmanyozasat kovet6en is bizonytalan a konyvvizsgdld, hogy valamely eljarast
ledokumentdljon-e vagy valamely bizonyitékot belefoglaljon-e a konyvvizsgalati
dokumentdcidba. Ebben az esetben a kdnyvvizsgaldonak érdemes egy mindségellenér helyébe
képzelnie magat, akinek a konyvvizsgalati dokumentaciobdl kell megdllapitania, hogy az
elvégzett konyvvizsgdlati eljardsok elegendGek és megfelel6ek voltak-e vagy sem. Vajon a
dokumentacié hitelesen aldatdmasztja, hogy a konywvizsgalé a kovetkeztetései alapjaul
szolgalé valamennyi relevans eljarast elvégzett és a konyvvizsgalati dokumentacidéban
megtalalhatd, megszerzett kényvvizsgaldi bizonyiték elegendé és megfelel6? Amig erre a
kérdésre nem tud a kdnyvvizsgald hatdrozott igennel vdlaszolni, addig érdemes megfontolni a
konyvvizsgalati dokumentacié tovabbfejlesztését, blvitését. Nézziink erre egy példat, a
tesztelésre torténé minta kivalasztdsok dokumentdldsa kapcsan. Elképzelhets, hogy a
konyvvizsgald megfeleléen végezte el a minta kivalasztasat, a teszteléseket és megfelel6
kovetkeztetést is vont le a vizsgalat eredménye alapjan, s6t még a tesztelt tételekhez
kapcsolédd bizonyitékokat is megdrizte, de amig a konyvvizsgdlati dokumentaciébdl nem
dertl ki, hogy milyen adatdllomanybdl, milyen szliréssel, milyen szempontok
figyelembevételével és milyen mddszerrel valasztotta ki a mintat, addig a konyvvizsgalati
dokumentdciot e vonatkozasban nem lehet elegendének tekinteni, mert egy kiilsé személy
szamara ez alapjan nem lesz megallapithatd, hogy megfelel§ volt-e a minta kivalasztasa az
adott konyvvizsgalati eljaras céljara.

Végezetiil, fontos kijelenteni, hogy ,,se nem sziikséges, se nem kivitelezheté azonban,
hogy a kényvvizsgdlé minden egyes, a kényvvizsgdlat soran mérlegelt kérdést vagy meghozott
szakmai megitélést dokumentdljon.” (ISA 230.A7) Ez azt jelenti, hogy a szakmai megitélés vagy
példaul a szakmai szkepticizmus gyakorlasat nem sziikséges minden egyes esetben tételesen
leirni a dokumentacidban, hanem ezeket adott esetben az elvégzett eljardsok kdnyvvizsgalati
dossziéban szerepl6 dokumentumai és munkapapirjai is bizonyithatjak, és akkor szlikségtelen,
hogy a kdnyvvizsgdld még ezen felll kilon is dokumentdlja az e kovetelményeknek vald
megfelelést. Példaul a megbizdlevél megléte igazolja, hogy a vezetéssel/az iranyitdssal
megbizott személyekkel megallapodott a konywvizsgdld a megbizas feltételeiben, nem
sziikséges ezt a megfelelést elkiilonitetten is még dokumentalnia.

A fentieken tulmendéen e helyiitt ismételten emlékeztetjik az olvasét, hogy a szakértGi
bizottsag a jelen irdnymutatashoz csatolt mellékletben 6sszefoglalta az egyes standardokban
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fellelhet6 dokumentacios kovetelményeket, melyek a dokumentdlas gyakorlati
megvaldsitdsahoz szintén hasznos irdnymutatdssal szolgalhatnak.

6. Gyakorlati példak
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Gyakorlati példa 1

Tényallas

Konywvizsgdld a konyvvizsgalatot 6sszefoglaldé memorandumban rogziti, hogy
meggy6z6dott arrdl, hogy a vevBkovetelés allomanya vonatkozasaban nincsen sziikség
értékvesztés elszamoldsara. Azonban a konyvvizsgalod csak egy vevBkovetelésallomanyt
tartalmazé analitikat foglal a konyvvizsgalati dokumentaciéba, valamint egy korositott
vevBkoveteléseket tartalmazd tablazatot, ahol nincs megjelélve annak forrasa és az
sem, hogy az egyeztetésre kerilt-e a vevéallomannyal (analitikdhoz, f6konyvhoz hogyan
kapcsolédik).

Mi hidnyzik?

Jelen esetben a kdnyvvizsgalati dokumentdaciéban nem taldlhatd informdacié az elvégzett
munkarol és a kovetkeztetésr6l. Tovdbba nincsen dokumentdlva a szamviteli
nyilvantartdsokhoz vald egyeztetés (jelen esetben a vev6analitikdhoz és a f6konyvhoz).
Ezeken tulmenden arrél sincsen informacié, hogy a konyvvizsgdlé meggy6z6dott-e
arrél, hogy az lgyfél a szamviteli politikdjaban meghatarozott értékvesztési eljarast
alkalmazta az értékvesztés megallapitasahoz.

Tovabba a dokumentdaciobdl nem deriil ki, hogy

- a korositott vev6koveteléseket tartalmazd Osszefoglalé tablat egyeztette-e a
konywvizsgalo a fékonyvvel és/vagy analitikaval,

- miaforrdsa ennek a tablazatnak (azaz ki készitette a tablazatot, az ligyfél vagy a
konyvvizsgald) és, hogy

- ellenérizte-e a kdnyvvizsgdld, hogy megfeleléen lettek-e kiszamolva az egyes
korossagi csoportok, valamint

- az egyes korossagi csoportok kapcsan mi lett a kdnyvvizsgdld kovetkeztetése,
valamint

- amennyiben a kdnyvvizsgalati eljarasokat a konyvvizsgald asszisztense végezte
el, akkor nincsen informacié arrél, hogy a konywvizsgalé ellendrizte-e az
asszisztens munkajat.
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. Gyakorlati példa 2

Tényallas

Konywvizsgdld a konyvvizsgalatot 6sszefoglaldé memorandumban rogziti, hogy
vevBkovetelés egyenlegeket visszaigazoldval tdmasztott ald és nem taldlt |ényeges
hibat. Konywvizsgadld a vev6i egyenlegkozl6kén kivil semmi mast nem foglalt a
konyvvizsgalati dokumentacidba az eljaras vonatkozasaban.

Mi hidnyzik?

Jelen példa szerint a kényvvizsgalati dokumentacidban nem talalhatd informdacié arrdl,
hogy hogyan tortént a vevdi visszaigazolasra (tételes adattesztelésre) torténé minta
kivalasztdsa, igy nem vildgos, hogy ennek soran milyen vevéanalitikdt hasznaltak, ezt az
analitikat el6zetesen egyeztették-e az (gyfél szamviteli nyilvantartasaihoz. A
konyvvizsgalati dokumentaciobdl tovabba nem deriil ki, hogy milyen mennyiségi (pl.
hatdrérték) vagy mindségi ismérvek alapjan tortént a minta kivalasztasa, illetve
reprezentativ minta kerdlt-e kivalasztasra. Hasonldképpen hidnyzik a dokumentacidbdl
a konyvvizsgdld kovetkeztetése és nem allapithatd meg, hogy a kdnyvvizsgald milyen
munkat végzett a vevsi visszaigazolok megbizhatdsaga vonatkozdsdban. Ezen
tulmenden a visszaérkezett visszaigazold levelek a dokumentdcidban nincsenek
hozzdegyeztetve az Ggyfél szamviteli nyilvantartasahoz.
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. Gyakorlati példa 3

Tényallas

Konywvizsgdld a konyvvizsgalatot 6sszefoglaldé memorandumban rogziti, hogy
megvizsgalta az Ugyfél altal alkalmazott fliggetlen vagyonértékel6 jelentését az
ingatlanok piaci értékelésérdl, mely egyezik a kdnyvvizsgdld varakozasaival és az
értékelésben nem talalt lényeges hibat. Kényvvizsgdld azonban a vagyonértékelS
jelentésén kivil mast nem foglalt bele a kdnyvvizsgdlati dokumentacidba.

Mi hianyzik?

A konyvvizsgdld azt rogzitette ugyan az Osszefoglald memorandumban, hogy
megvizsgdlta a vagyonértékel§ altal végzett munkat és nem taldlt benne materidlis
hibat, az azonban nem deril ki a kdnyvvizsgalati dokumentaciébdl, hogy pontosan
milyen munkat végzett a konyvvizsgadld a vagyonértékel6 jelentése kapcsan, és mire
alapozza azt a kovetkeztetését, hogy a vagyonértékels jelentésében megallapitott piaci
érték elfogadhatd. (Vagy adott esetben, ha a vagyonértékelésben tobbféle modszerrel
meghatarozott tobb érték szerepelt, akkor azok kozil milyen megfontoldsok alapjan
melyik értéket fogadta el megfelelének, és az egyezik-e a beszdmoléban kimutatott
értékkel.) A fentieken tulmenden a dokumentdcidban nem szerepel, hogy a
konywvizsgald hogyan gy6z6dott meg arrdl, hogy az ingatlan-értékbecsl6 rendelkezik a
szikséges kompetencidval, targyilagossaggal és flggetlenséggel. Végezetiil, az sem
derl ki a dokumentacidbdl, hogy a piaci értékelés végeredményét vajon dsszevetette-
e a konyvvizsgdld az ugyfél szamviteli nyilvantartasaival, és ez alapjan milyen

kovetkeztetést vont le.
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Gyakorlati példa 4

,Se nem sziikséges, se nem kivitelezheté azonban, hogy a kénywvizsgdlé minden egyes,

a kénywvizsgdlat sordn mérlegelt kérdést vagy meghozott szakmai megitélést

dokumentdljon.” (ISA 230.A7) A kovetkezd esetek lehetnek példak arra vonatkozdan,

amikor a konywvizsgald a kdnyvvizsgdlat soran mérlegel egy kérdést vagy meghoz egy

szakmai megitélést, azonban ugy dont, hogy azokat nem dokumentalja le:

a szakmai szkepticizmus gyakorlasat elGirja az ISA 200. témaszamu standard,
azonban nem sziikséges ezt kilon ledokumentalnia a kdnyvvizsgaldnak, hogy
hogyan gyakorolta a szakmai szkepticizmust a konywvizsgalat soran, ha
egyébként maga a konyvvizsgdlati dokumentacié igazolja, hogy szakmai
szkepticizmust alkalmazott jelent6s kérdések vonatkozasaban (,Szdmviteli
becslésekkel kapcsolatban példdul, ha a megszerzett kényvvizsgdlati bizonyiték
olyan bizonyitékot foglal magdban, amely egyszerre megerdsiti és cdfolja a
vezetés dllitdsait, annak dokumentdldsa, hogy a kényvvizsgdlé hogyan értékelte
azt a bizonyitékot, beleértve a megszerzett kébnyvvizsgdlati bizonyiték
elegenddbségére és megfelelGségére vonatkozo kévetkeztetés kialakitdsa sordn
alkalmazott szakmai megitéléseket.” ISA 230, A7)

Iényeges, de nem jelent6s (igyletcsoportok, szamlaegyenlegek és kozzétételek
vonatkozasaban az ISA 315. témaszamu standard értelmében a
konywvizsgalénak legalabb egy konyvvizsgdlati eljarast végre kell hajtania,
azonban tobb konyvvizsgalati eljaras kozil is valaszthat a kényvvizsgalé. Ebben
az esetben a konyvvizsgaldnak nem sziikséges dokumentdlnia azt kiilon, hogy a
lehetséges eljarasok kozil melyik konyvvizsgalati eljarast valasztotta ki, ha a
végrehajtott eljards a megitélése szerint elégséges arra vonatkozdan, hogy
megbizhatod kovetkeztetést tudjon levonni

targyi eszkozok szdmlaegyenlegnek a létezés Allitasa vonatkozasdban a
konyvvizsgald donthet ugy, hogy nem vesz részt az lGgyfél altal megtervezett
targyi eszkoz leltaron, ha megitélése szerint az Ugyfél targyi eszkoz leltarozasi
folyamata megfelel6 és a leltdrt kovetéen a leltart alatdmasztd
dokumentumokat a konyvvizsgald a szamviteli nyilvantartasokhoz egyezteti.
Ebben az esetben a konyvvizsgdldonak nem sziikséges ledokumentdlnia, hogy
miért dontott gy, hogy nem vesz részt a targyi eszkoz leltaron.
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IV. MELLEKLET - Kényvvizsgalati dokumentacios kévetelmények a nemzetkozi
kényvvizsgalati standardokban (ISA-kban)

Bevezet$ a melléklethez

Jelen melléklet elsGsorban a konyvvizsgalati dokumentacié kotelez6 tartalmi elemeivel foglalkozik,
6sszhangban a nemzetkozi kdonyvvizsgalati standardok rendelkezéseivel. A melléklet sorra veszi és idézi a
legfontosabb dokumentacios kotelezettséget elGird bekezdéseket a hatalyos ISA-kbdl, azonban a teljességre nem
vallalunk garancidt. Abban az esetben, amennyiben valamely standardban nem keril meghatdrozasra
dokumentacids kotelezettség, akkor ez a segédlet segit a konyvvizsgaldknak eligazodni abban, hogy a standardok
milyen kdnyvvizsgalati eljarasokat hataroznak meg, amibél a konyvvizsgald kovetkeztethet arra, hogy mit kell
ledokumentalnia. Azonban a jelen melléklet a standardokban régzitetteken tulmendéen nem fogja
meghatarozni, hogy mik azok az eljarasok, bizonyitékok vagy jelentés kérdések, amelyeket a konyvvizsgalati
dokumentacidba bele kell foglalni. Tovabba a jelen irdnymutatas se nem elégséges, se nem teljeskori annak a
megitélésében, hogy mit kell a konyvvizsgalonak ledokumentalnia, hiszen ez tovabbra is a kényvvizsgalo egyedi
szakmai megitélését igényli az ligyfél ismeretének és a felmért kockazatoknak a fliiggvényében.

A jelen mellékletben négy fejezetre bontva idéziink és foglalunk Ossze rendelkezéseket az egyes
standardok dokumentacids kdvetelményei vonatkozdsaban.

1. Altalanos kévetelmények

ISA 200 - ,A fliggetlen kényvvizsgalé atfogod céljai és a kényvvizsgalatnak a nemzetkézi
kényvvizsgalati standardokkal 6sszhangban térténé végrehajtasa”

=
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A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

A standard kifejti, hogy a konyvvizsgalonak a pénziigyi kimutatasok kényvvizsgalatanak végrehajtasa soran

- meg kell felelnie a relevans etikai kbvetelményeknek (14. bekezdés) és

- meg kell felelnie a nemzetkozi konyvvizsgélati standardoknak (18-24. bekezdés), tovabba

- szakmai szkepticizmust és szakmai megitélést kell alkalmaznia (15-16. bekezdés), valamint

- elegend6 és megfelel§ kdnyvvizsgalati bizonyiték megszerzésére kell torekednie (17. bekezdés).

Kovetkezésképpen, a kényvvizsgalati dokumentacionak demonstrdlnia sziikséges, hogy a kdnyvvizsgdlat a
fentiekkel 6sszhangban lett végrehajtva.

ISA 230 - ,Kényvvizsgalati dokumentacio”

99
€€ Kivonat a standardbdl

»A kénywvizsgdlati dokumentdcio jellege és céljai

2. A jelen nemzetkézi kényvvizsgdlati standard kévetelményeinek és mds relevdans nemzetkézi kényvvizsgdlati
standardok sajdtos dokumentdldsi kévetelményeinek megfelel6 kényvvizsgdlati dokumentdcio:

(a) bizonyitékot szolgdltat a kdnywvizsgdlo dtfogd céljainak elérésére vonatkozo kényvvizsgdldi kévetkeztetés
alapjdra, valamint
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(b) bizonyitékot szolgdltat arra, hogy a kényvvizsgdlatot a nemzetkézi kénywvizsgdlati standardokkal és a
vonatkozd jogi és szabdlyozdsi kévetelményekkel 6sszhangban tervezték meg és hajtottdk végre.

3. A kényvvizsgdlati dokumentdcio szamos tovdbbi célt is szolgdl, beleértve a kévetkezbket:
— Segitséget nyujt a megbizdsért felel6s munkacsoportnak a kényvvizsgdlat tervezéséhez és végrehajtdsdhoz.

— Segitséget nyujt a megbizdsért felel6s munkacsoport feliigyeletért felelds tagjainak a kényvvizsgdlati munka
irdnyitdsahoz és feliigyeletéhez, valamint dttekintési kételezettségiik teljesitéséhez a 220. témaszamu
(feliilvizsgalt) nemzetkézi kényvvizsgdlati standarddal ésszhangban.

— Lehetdvé teszi, hogy a megbizdsért felel6s munkacsoport munkdja szamon kérheté legyen.
— Régziti a jévébeli kényvvizsgdlatok szempontjabdl tovabbra is jelentds kérdéseket.

— Lehetdveé teszi a megbizds minGsége dttekintéseinek, a megbizds dttekintése egyéb formdinak és a figyelemmel

......

— Lehetdvé teszi kiilsé vizsgdlatoknak a vonatkozo jogi, szabdlyozdsi vagy egyéb kévetelményekkel 6sszhangban

térténd végrehajtdsat.”

LA végrehajtott kényvvizsgadlati eljardsok és a megszerzett kényvvizsgdlati bizonyitékok dokumentdldsa
A kényvwvizsgdlati dokumentdcié formdja, tartalma és terjedelme

8. A kénywvizsgdlonak olyan kényvvizsgdlati dokumentdciot kell készitenie, amely elegendé ahhoz, hogy az adott
kényvvizsgdlattal korabban kapcsolatban nem dllé tapasztalt kényvvizsgdlo megértse:

(a) a nemzetkézi kényvvizsgdlati standardoknak és a vonatkozé jogi és szabdlyozdsi kévetelményeknek
valé megfelelés érdekében végrehajtott konyvvizsgdlati eljdrdsok jellegét, litemezését és terjedelmét,

(b) a végrehajtott kényvvizsgdlati eljardsok eredményeit és a megszerzett kényvvizsgdlati bizonyitékokat,

valamint

(c) a kénywvizsgdlat sordn felmeriilt jelentés kérdéseket, az azokkal kapcsolatban levont
kévetkeztetéseket, valamint a kévetkeztetések levondsa sordn alkalmazott jelentds szakmai

megitéléseket.

9. A végrehajtott kényvvizsgdlati eljdrasok jellegének, iitemezésének és terjedelmének dokumentdlasakor a
kényvvizsgdlonak régzitenie kell:

(a) a tesztelt konkrét tételek vagy kérdések azonosito jellemzdit,

(b) azt, hogy ki végezte el a kényvvizsgdlati munkdt, és azt a ddtumot, amikor ezt a munkdt befejezték,

valamint
(c) azt, hogy ki tekintette dt a kényvvizsgdlati munkdt, és ezen dttekintés ddatumat és terjedelmét.

10. A kénywvizsgdlonak dokumentdlnia kell a jelentés kérdéseknek a vezetéssel, az iranyitdssal megbizott

személyekkel és mdsokkal térténé megbeszéléseit, beleértve a megvitatott jelentds kérdések jellegét, valamint

azt, hogy mikor és kivel keriilt sor a megbeszélésekre.

11. Ha a kénywvizsgdlo olyan informdciét azonositott, amely nincs ésszhangban a kényvvizsgdlé végsé
kovetkeztetésével valamely jelent6s kérdésre vonatkozoan, dokumentdlnia kell, hogyan kezelte ezt a

kévetkezetlenséget.

Valamely relevans kévetelménytél valo eltérés
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12. Ha kivételes koriilmények koézétt a kényvvizsgdlo sziikségesnek itéli, hogy valamely nemzetkézi
kényvwvizsgdlati standardban szereplé relevdns kévetelménytél eltérjen, dokumentdlnia kell, hogyan érik el a
végrehajtott alternativ kényvvizsgdlati eljdrdsok az adott kévetelmény céljat, tovabbd dokumentdlnia kell az
eltérés indokait.

A kényvwvizsgadloi jelentés datumadt kévetéen felmeriilé kérdések

13. Ha kivételes kériilmények kézétt a kényvvizsgadlo uj vagy tovabbi kényvvizsgdlati eljarasokat hajt végre,
vagy uj kévetkeztetéseket von le a kényvvizsgadloi jelentés datumat kévetéen, dokumentdlnia kell:

(a) a felmeriilt kériilményeket,

(b) a végrehajtott uj vagy tovabbi kényvvizsgdlati eljdrasokat, megszerzett kényvvizsgdlati bizonyitékokat
és levont kévetkeztetéseket, valamint ezek hatdsdt a kényvvizsgdloi jelentésre, valamint

(c) azt, mikor és ki végezte el és tekintette dat a kényvvizsgadlati dokumentdcio ebbdl eredé valtoztatdsadt.
A végleges kdnyvvizsgdlati dosszié 6sszedllitasa

14. A kényvvizsgadlonak a kénywvizsgdloi jelentés datumdt kéveté megfelelé idén beliil ssze kell dllitania a
kényvvizsgadlati dokumentdciot egy kényvvizsgdlati dossziéba, és be kell fejeznie a végleges kényvvizsgdlati
dosszié dsszedllitasdaval kapcsolatos adminisztrativ folyamatot.

15. A végleges kényvvizsgdlati dosszié dsszedllitasanak befejezése utdan a kényvvizsgalonak semmilyen jellegii
kényvvizsgdlati bizonyitékot nem szabad térélnie vagy eltdvolitania a megdrzési id6szak lejarta el6tt.

16. A 13. bekezdésben emlitett kériilményektdl eltérd kériilmények kézétt, ha a kényvvizsgdld sziikségesnek tartja
a meglévé kényvvizsgdlati dokumentdciéo mddositdsdt vagy uj kényvvizsgdlati dokumentummal vald kiegészitését
a végleges kényvvizsgdlati dosszié Gsszedllitdsat kévetéen, a mddositdsok vagy kiegészitések jellegétsl
fliggetleniil dokumentdinia kell:

(a) a konkrét okokat, amelyek azokat sziikségessé tették, valamint

(b) azt, hogy mikor és ki végezte el és tekintette dt azokat.”

* A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

Tanulmanyozasra javasoljuk a kdnyvvizsgalok részére a 230. témaszamu standard ,Alkalmazdsi és egyéb
magyardzo anyagok” szakaszat, amelyben 9 oldalon keresztiil részletezik a konyvvizsgalati dokumentaciohoz
kapcsolodo gyakorlati megfontolasokat.

ISA 240 - ,A kbénywvizsgalo csalassal dsszefiiggé felelbssége a pénziigyi kimutatasok
kényvvizsgalatanal”

bL
€€ Kivonat a standardbdl

Lirdsbeli nyilatkozatok

40. A kényvvizsgdlonak irdsbeli nyilatkozatokat kell beszereznie a vezetéstdl és adott esetben az irdnyitdssal
megbizott személyektdl arra vonatkozoan, hogy:

(a) elismerik a csaldsok megelézésére és feltdrdsdra létrehozott belsé kontroll kialakitdsdval,
bevezetésével és fenntartdsdval kapcsolatos felelGsségiiket
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(b) ismertették a kényvvizsgaldval a vezetés azon kockdzat felmérésével kapcsolatos eredményeit, hogy a
pénziigyi kimutatdsok csalds miatt Iényeges hibds dllitdsokat tartalmazhatnak

(c) ismertették a kényvvizsgdloval a gazddlkodo egységet érints, az aldbbiakban felsoroltak részvételével
elkévetett csaldssal vagy vélt csaldssal kapcsolatos ismereteiket:

(i) a vezetés
(ii) a belsé kontrollban fontos szerepet jatszo munkavallalok, vagy
(iii) mdsok, ahol a csalds lényeges hatdssal lehetett a pénziigyi kimutatdsokra, tovabba

(d) ismertették a kényvvizsgaléval a munkavdllalok, korabbi munkavdllalok, elemzék, szabdlyozok vagy
madsok dltal tett, a gazddlkodo egység pénziigyi kimutatdsait érint6 csaldsra vagy vélt csaldsra vonatkozo
bdarmely kijelentéssel kapcsolatos ismereteiket.”

-
-

A Szakert6i Bizottsag megjegyzése

Ezeket a nyilatkozatokat rendszerint a vezetés teljességi nyilatkozataba szokas belefoglalni.

Kivonat a standardbol

,45. A kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba, amelyet a 315. témaszamu

(feliilvizsgdlt) Nemzetkézi Kényvvizsgdlati Standard dltal eléirt, a gazddlkodé egység és kérnyezetének

megismerésére és a lényeges hibds dllitds kockdzatainak becslésére vonatkozé kévetelményekkel

kapcsolatban készit:

(a) a megbizdsért felelés munkacsoport megbeszélésén hozott jelentls dontéseket a gazddlkodd egység
pénziigyi kimutatdsainak a csaldsbol eredd Iényeges hibds dllitdsnak vald kitettségére vonatkozdan,

valamint

(b) a pénziigyi kimutatdsok és az dllitdsok szintjén fenndllé, csaldsbdl eredS lényeges hibds dllitds
azonositott és becslilt kockdzatait.

46. A kényvvizsgalonak a kévetkezéket kell belefoglalnia a kényvvizsgdlénak a Iényeges hibds dllitdsok becsiilt

kockdzataira adott vdlaszaival kapcsolatos kényvvizsgdlati dokumentdcioba, amelyet a 330. témaszamu

Nemzetkézi Kényvvizsgdlati Standard ir el6:

47. A

(a) a pénziigyi kimutatdsok szintjén fenndllo, csaldsbdl eredé Iényeges hibds dllitds becsiilt kockdzataira
adott dtfogo vdlaszokat, valamint a kényvvizsgdlati eljdrdsok jellegét, iitemezését és terjedelmét,
tovdbbad az ezen eljardsok és az dllitds szintjén fenndllé, csaldsbdl eredd lIényeges hibds dllitds becsiilt
kockdzatai kézétti kapcsolatot, és

(b) a kényvvizsgdlati eljdrdasok eredményeit, beleértve azokat az eljdrdsokat, amelyeket a kontrollok
vezetés dltali feliilirdsanak kockdzata kezelése céljabdl alakitottak ki.

kénywvizsgalonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba a vezetés, az irdnyitdssal

megbizott személyek, a feliigyeletek és mdsok felé tett, csaldssal kapcsolatos kommunikdciot.

48. Ha a kényvwvizsgadlé arra a kévetkeztetésre jutott, hogy a megbizds kériilményei kéz6tt nem alkalmazando

az a feltevés, amely szerint fenndll a bevételek megjelenitéséhez kapcsolodd csaldsbdl eredd lényeges hibds

dllitas kockdzata, a kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgalati dokumentdcioba ezen kévetkeztetés

okait.”
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* A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

A konyvvizsgalonak a 240. témaszdmu standardban részletezett, a csaldssal Gsszefliggésben elvégzett
konyvvizsgdlati eljarasokat tébb alkalommal, a megbizas kiilonb6z6 fazisaiban végre kell hajtania és ezt ennek
megfeleléen kell a dokumentacidban rogziteni.

ISA 250 - ,A jogszabalyok és szabalyozasok figyelembevétele a pénziigyi kimutatasok
kdényvvizsgalatanal”

99
€€ Kivonat a standardbdl

,30. A koényvvizsgalonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba a jogszabdlyoknak és
szabdlyozdsoknak valé meg nem felelés azonositott vagy vélt eseteit, tovabba:

(a) a végrehajtott kényvvizsgdlati eljarasokat, az alkalmazott jelentds szakmai megitéléseket és az
azokra vonatkozdéan levont kévetkeztetéseket; valamint

(b) a meg nem felelésre vonatkozo jelent6s kérdések vezetéssel, az irdnyitdssal megbizott
személyekkel és mdsokkal valé megbeszéléseit, beleértve azt, hogy a vezetés, és ahol értelmezhetd, az
iranyitdssal megbizott személyek, hogyan vdlaszoltak az adott kérdésre.”

=
-9

A Szakert6i Bizottsag megjegyzése

A 250. témaszamu standardban részletezett konyvvizsgalati eljarasokat mar a megbizas tervezési szakaszaban

.7z

témaszamu standard) szoktdk belefoglalni. A konyvvizsgaldnak a megbizas kiilonb6z6 fazisaiban meg kell
gyGz6dnie az Ggyfél jogszabalyi kornyezetérdl és ezt az eljarast dokumentalnia szlikséges.

ISA 260 - ,Kommunikaci6 az iranyitassal megbizott személyekkel”

99
€€ Kivonat a standardbdl

,23. Ha szoban kommunikdlnak olyan kérdéseket, amelyeknek kommunikdldsat a jelen nemzetkozi
kényvwvizsgadlati standard eléirja, a kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba
ezeket, valamint azt, hogy mikor és kivel tértént a kommunikdcio. Ha a kommunikdcidra irdsban keriilt sor, a
kényvvizsgalonak meg kell Griznie a kommunikdcio egy példanyat a kényvvizsgdlati dokumentdcio részeként.”

A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

A koényvvizsgalati dokumentacidonak ala kell tudnia tamasztania a kommunikdlandé kérdések hatterét.
Kommunikalandd kérdés lehet a pénzigyi kimutatasok konywvizsgdlata vonatkozasaban a konyvvizsgald
felel6ssége és flggetlensége, a konyvvizsgalat tervezett hatdkore és ltemezése, a konyvvizsgélat jelentGs
megallapitasai, valamint a belsé kontroll rendszer jelentds hianyossagai és minden egyéb olyan kérdés, amelyet
a kényvvizsgald szakmai megitélése szerint kommunikalnia sziikséges.
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ISA 402 - ,Szolgaltatdo szervezetet igénybe vevé gazdalkodd egységre vonatkozd
kényvvizsgalati szempontok”

* A Szakértdi Bizottsag megjegyzése

A standard 6sszefoglalja, hogy amennyiben a konyvvizsgalé szolgdltatd szervezetet vesz igénybe a kdnyvvizsgalat
végrehajtasa soran, akkor milyen tényez6ket kell figyelembe vennie, valamint hogyan sziikséges megterveznie
és végrehajtania a kapcsoldodd konyvvizsgalati eljarasokat. Kovetkezésképpen, a konyvvizsgalati
dokumentacionak demonstralnia sziikséges, hogy a konyvvizsgalo részér6l a standardban rogzitett
kovetelményekkel 6sszhangban tértént a szolgaltato szervezet igénybevétele a kényvvizsgalat soran és a
konyvvizsgalat céljaval 6sszefiiggésben.

ISA 580 - ,irasbeli nyilatkozatok”

93
€€ Kivonat a standardbdl

,10. A kbnyvvizsgdlonak irdasbeli nyilatkozatot kell kérnie a vezetéstél, hogy az eleget tett a pénziigyi kimutatdsok
vonatkozd pénziigyi beszamoldsi keretelveknek megfelels elkészitésével beleértve, ahol relevdns, azok valds
prezentdldsdval kapcsolatos feleldsségének a kbnyvvizsgdlati megbizds feltételeiben meghatdrozottak szerint.

A rendelkezésre bocsatott informdcio és az iigyletek teljessége
11. A kényvvizsgdlonak irdsbeli nyilatkozatot kell kérnie a vezetéstél, hogy:

(a) az a kényvvizsgdlo részére megadott minden relevdns informdcict és hozzdférést, amelyre vonatkozéan

a kényvvizsgdlati megbizds feltételeiben megegyeztek, valamint
(b) valamennyi ligyletet régzitettek, és azokat a pénziigyi kimutatdsok tiikrézik.
A vezetés felelosségének leirdsa az irdsbeli nyilatkozatokban

12. A vezetés felel6sségét ugy kell leirni a 10. és 11. bekezdés dltal elGirt irdsbeli nyilatkozatokban, ahogyan az a
kényvvizsgdlati megbizds feltételeiben szerepel.”

-
-

A Szakeértdi Bizottsag megjegyzése

A fenti irasbeli nyilatkozatokat rendszerint a vezetés teljességi nyilatkozataba szokas belefoglalni.

A standard részletezi tovabba, hogy a - fentebb hivatkozott 10-12. bekezdésben rogzitett elGirasokon tilmenéen
— milyen idépontra (14. bekezdés) és milyen formaban (15. bekezdés) szlikséges az irasbeli nyilatkozatokat kérni
a vezetdségtdl, valamint, hogy milyen konyvvizsgalati eljarast javasolt végrehajtani az irasbeli nyilatkozat
vonatkozdasaban, illetve abban az esetben, ha nem kapja meg a kdnyvvizsgald a kért irdsbeli nyilatkozatokat (17-
20. bekezdés). A fenti megfontolasokat és konyvvizsgalati eljarasokat tehat — amennyiben nem deril ki
magabdl az irasbeli nyilatkozatbdl — akkor mas modon — bele kell foglalni a kényvvizsgalati dokumentacioba.

ISA 620 - ,A kbényvvizsgalo altal igénybe vett szakert6 munkajanak felhasznélasa”

-
-

A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése
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Amennyiben a konyvvizsgalé a megbizds soran szakért6 munkdjat vette igénybe, akkor a kényvvizsgalati
dokumentdciénak demonstralnia szlikséges, hogy mi indokolta a szakértd igénybevételét (7-8. bekezdés), hogyan
gy6z6dott meg a szakért6 alkalmassagarol (9-11. bekezdés) és hogyan értékelte a szakérté munkajat (12-13.
bekezdés).

Amennyiben az igénybe vett szakért6 az elvégzett munkajardl formalis jelentést bocsajt ki a konyvvizsgald
részére, akkor a jelentést ajanlott belefoglalni a kdnyvvizsgalati dokumentacidba. A szakérté altal elvégzett
munkat aldtdmasztd munkapapirokat a konyvvizsgald belefoglalhatja a konyvvizsgalati dokumentacidba,
amennyiben a szakért6 és a konyvvizsgald megallapodott ebben (A29. bekezdés).

Kilsé szakért6 igénybevétele indokoltsdganak a megitéléséhez minta dokumentum taldlhatdo a
,Mind8ségirdnyitdsi kézikényv egyéni, egyediil dolgozé kényvvizsgdlok szamdra” cimi 2024. évi kamarai
kiadvanyban.

2. Megbizas elfogaddsa és tervezése

ISA 210 - ,Megegyezés a kbnyvvizsgalati megbizasok feltételeirél”

99
€€ Kivonat a standardbdl

,9. A kényvvizsgdlonak meg kell egyeznie a vezetéssel vagy adott esetben az irdnyitdssal megbizott személyekkel
a kénywvizsgdlati megbizas feltételeirdl.

10. A 11. bekezdésben foglaltakat is figyelembe véve a kényvvizsgdlati megbizds egyeztetett feltételeit
kényvvizsgdlati megbizélevélben vagy az irdsbeli megdllapodds mds alkalmas formdjaban kell régziteni és
annak az aldbbiakat kell tartalmaznia:

(a) a pénziigyi kimutatdsok kényvvizsgalatanak célja és hatdkére

(b) a kénywvizsgdlo felelGssége

(c) a vezetés felelGssége

(d) a pénziigyi kimutatdsok elkészitésére vonatkozo pénziigyi beszamoldsi keretelvek azonositdsa és

(e) a kényvvizsgadlé dltal kibocsdtando bdrmely jelentés vdrhaté formdjdra és tartalmdra térténd
hivatkozds és

(f) arra vonatkozo nyilatkozat, hogy adédhatnak olyan kériilmények, amelyek kéz6tt valamely jelentés
a vdrhato formadjatdl és tartalmdtol eltérhet.”

* A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

A megbizélevéllel egyenértékd irasbeli megallapodas a hazai gyakorlatban a kdnyvvizsgaléi megbizasi szerzédés,
melyet a Ptk. szerinti dllandé kdnyvvizsgald megvalasztasat kdvet6 90 napon beliil kell megkotni a megbizéval. A
megbizasi feltételeket a megbizasi szerz6désben kell régziteni és a standard fenti elGirasainak valé megfelelést a
megbizasi szerz6désnek a kdnyvvizsgald szolgaltatd altali megbrzésével lehet, illetve kell demonstralni.

ISA 220 - ,Pénziigyi kimutatasok kbnyvvizsgalatanak minéségiranyitasa”
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Kivonat a standardbdl

»41. A

230. témaszamu nemzetkézi kényvvizsgdlati standard alkalmazdsa sordn a kényvvizsgdlonak bele kell

foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba:

(a) A kévetkezbkkel kapcsolatosan az azonositott kérdéseket, a munkatdrsakkal folytatott relevdns

megbeszéléseket és a levont kévetkeztetéseket:

(i) a relevans etikai kbvetelményekre vonatkozo felelGsségek teljesitése, beleértve a fiiggetlenségre

vonatkozo kévetelményeket;
(i) az lgyfélkapcsolat és a kényvvizsgdlati megbizds elfogaddsa és megtartdsa.

(b) A kényvvizsgdlati megbizds alatt folytatott konzultdciok jellegét és hatdkérét, valamint az abbdl
szdrmazo kévetkeztetéseket, és azt, hogy hogyan valésitottdk meg ezeket a kévetkeztetéseket.

(c) Ha a kényvvizsgdlati megbizds a megbizds minGsége dttekintésének tdrgydt képezi, azt, hogy a
megbizds mindségének dttekintése befejezédo6tt a kényvvizsgdloi jelentés datumdig.”

-
-

A Szakertdi Bizottsag megjegyzése

Fenti dokumentalasi kovetelmények teljesitésének egy-egy lehetséges formajara minta dokumentumok

talalhatok a ,Mindségirdnyitdsi kézikényv egyéni, egyediil dolgozé kényvvizsgdlok szdmdra” cim(i 2024. évi

kamarai kiadvanyban.

ISA

300 - ,A pénziigyi kimutatasok kényvvizsgalatanak tervezése”

Kivonat a standardbol

,12. A kényvvizsgadlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgadlati dokumentdcioba:

(a) az dtfogo kényvvizsgdlati stratégidt;
(b) a kényvvizsgadlati tervet; tovabbd

(c) az dtfogo kényvvizsgdlati stratégidanak és a kényvvizsgdlati tervnek a kényvvizsgdlati megbizds sordn
végrehajtott barmely jelentés modositdsdt, valamint az ilyen modositdsok okait.”

ISA

315 - A lényeges hibas allitas kockazatainak azonositasa és felmérése”

Kivonat a standardbol

»38. A

kénywvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba:
(a) A megbizasért felel6s munkacsoport megbeszélését, valamint a meghozott jelentds déntéseket;

(b) A kénywvizsgdld dltali, a 19., 21., 22., 24. és 25. bekezdésekkel 6sszhangban szerzett megismerés
kulcsfontossagu elemeit; az informdcioforrdsokat, amelyekbél a kényvvizsgdlo ismereteinek szerzése
tértént; valamint a végrehajtott kockdzatfelmérési eljarasokat;
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(c) Az azonositott kontrollok kialakitdsdnak értékelését, és annak meghatdrozdsdt, hogy bevezették-e
azokat a kontrollokat, a 26. bekezdés kdvetelményeivel sszhangban; tovdbbd

(d) A lényeges hibas dllitasnak a pénziigyi kimutatdsok szintjén és az dllitdsok szintjén fenndllé azonositott
és felmért kockdzatait, beleértve a jelentds kockdzatokat és azokat a kockdzatokat, amelyekre
vonatkozéan alapvetd vizsgdlati eljardsok 6nmagukban nem tudnak elegendé és megfelelé
kényvvizsgdlati bizonyitékot nydjtani, valamint az alkalmazott jelent6s megitélések indokldsat.”

A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

A 315.

témaszamu standardban részletezett kdnyvvizsgalati eljarasokat mar a megbizas tervezési szakaszdban

sz

témaszamu standard) szoktak belefoglalni. A konyvvizsgalati tervet a konyvvizsgdlat soran sziikséges lehet

maodos
a doku

itani és ezt, valamint a mddositas okait szintén dokumentalni kell. Ellenkezé esetben, annak kell kitlinnie
mentdcidbadl, ha a kényvvizsgald nem latott indokot a kényvvizsgalati terv modositasara.

ISA

320 - ,Lényegesség a kbnyvvizsgalat tervezésében és végrehajtasaban’

Kivonat a standardbol

214. A

kényvvizsgdlonak a kényvvizsgdlati dokumentdcioba bele kell foglalnia az alabbi 6sszegeket és a

meghatdrozdsuk sordn figyelembe vett tényezéket:

(a) a pénziigyi kimutatdsok egészére vonatkozo lényegesség (ldsd 10. bekezdés);

(b) ha relevdins, a sajdtos Uigyletcsoportokra, szamlaegyenlegekre vagy kézzétételekre vonatkozo
lényegességi szint vagy szintek (ldsd 10. bekezdés);

(c) a végrehajtdsi lényegesség (Idsd 11. bekezdés); és

(d) az (a)—(c) pontok barmely mddositdsa a kényvvizsgdlat el6rehaladtdval (ldsd a 12—-13. bekezdést).”

ISA

330 - ,A kénywvizsgald valaszai a becslilt kockazatokra”

Kivonat a standardbol

»28. A

kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgadlati dokumentdcioba:

(a) a pénziigyi kimutatdsok szintjén fenndllé lényeges hibds dllitds becsiilt kockdzatainak a kezelésére
adott dtfogo vdlaszokat, valamint az elvégzett tovabbi kényvvizsgdlati eljardsok jellegét, litemezését és
terjedelmét;

(b) az ezen eljdrdsok és az dllitdsok szintjén becsiilt kockdzatok kézétti kapcsolatot; valamint

(c) a kénywvizsgdlati eljgrdasok eredményeit, beleértve a kévetkeztetéseket, ahol azok egyébként nem
egyértelmiiek.

29. Ha a kénywvizsgald a kontrollok miikédési hatékonysagdrdl korabbi kényvvizsgdlatok sordn megszerzett

kénywvizsgdlati bizonyiték felhaszndldsdt tervezi, bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba azokat
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a kévetkeztetéseket, amelyeket az ilyen, korabbi kényvvizsgdlat sordn tesztelt kontrollokra valé tamaszkodds
tekintetében vont le.

30. A kényvvizsgalo dokumentdciojanak demonstrdlnia kell, hogy a pénziigyi kimutatdsokban lévé
informdciok egyeznek a mogottes szamviteli nyilvantartdsokkal vagy levezetheték azokbdl, beleértve
kozzétételek egyezését vagy levezetését, akar a fékényvén és az analitikakon beliilrél, akdr azokon kiviilrél szerzik
be az ilyen informdciokat.”

ISA 500 - ,Kényvvizsgélati bizonyitékok”

99
€€ Kivonat a standardbdl

»Elegendé és megfelelé kényvvizsgdlati bizonyiték

6. A kénywvizsgdlonak olyan kényvvizsgdlati eljardsokat kell megterveznie és végrehajtania, amelyek az adott
kériilmények kézétt az elegendd és megfeleld kényvvizsgalati bizonyiték megszerzéséhez megfelelGek.

A kényvvizsgadlati bizonyitékként felhasznalandé informdcio

7. A kénywvizsgdlati eljagrdasok megtervezésekor és végrehajtdsakor a kényvvizsgdlonak mérlegelnie kell a
kényvvizsgadlati bizonyitékként felhaszndlandé informdcio relevancidjdt és megbizhatdsdgat, beleértve a kiilsé
informdcioforrdsbadl szerzett informdciot is.

8. Ha a kénywvizsgdlati bizonyitékként felhaszndlandd informdciot a vezetés szakértSje munkdjanak
igénybevételével készitették, a kényvvizsgdlonak a sziikséges mértékben, mérlegelve a szakérté munkdjanak a
jelentdségét a kényvvizsgdlo céljai szempontjabol:

(a) értékelnie kell a szakérté kompetencidjat, képességeit és tdargyilagossagat;
(b) meg kell ismernie a szakérté munkdjat; és

(c) értékelnie kell, hogy a szakérté munkdja a relevdns dllitdsra vonatkozd kényvvizsgdlati bizonyitékként
megfelel6-e.

9. A gazddlkodd egység dltal elédllitott informdcid felhaszndldsakor a kényvvizsgdlonak értékelnie kell, hogy az
informdcio a kényvvizsgdlo céljai szempontjabdl kellben megbizhatd-e, beleértve az adott kériilmények k6z6tt
szlikség szerint azt is, hogy:

(a) kényvvizsgdlati bizonyitékot szerezzen az informdcio pontossdgardl és teljességérél, és
(b) értékelje, hogy az informdcié a kényvvizsgdlo céljai szempontjabdl kellGen pontos és részletes-e.
Tételek tesztelésre torténd kivalasztdsa a kényvvizsgadlati bizonyitékok megszerzése érdekében

10. A kontrollok teszteléseinek és az adatok teszteléseinek tervezésekor a kényvvizsgdlonak olyan mdédokat kell
meghatdroznia a tételek tesztelésre térténd kivdlasztdsdara, amelyek hatékonyan teljesitik a kényvvizsgalati
eljgras céljat.”

A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

Jelen segédanyagban mar megallapitast nyert, hogy a konyvvizsgalati bizonyitékot — jelent8s szakmai megitélés
alkalmazasa mellett — bele kell foglalni a konyvvizsgalati dokumentacidba, amennyiben a konyvvizsgaloé az alapjan
vonta le a konywvizsgdldi kovetkeztetést. Kovetkezésképpen az 500. témaszamu standard a konyvvizsgalati
dokumentacié szempontjabdl az egyik legfontosabb standard a 230. szamu standard mellett.
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Tanulmanyozasra javasoljuk a konyvvizsgaldk részére az 500. témaszamu standard , Alkalmazdsi és egyéb
magyardzé anyagok” szakaszdt, ahol a standard 15 oldalon keresztiill részletezi a konyvvizsgalati

bizonyitékokhoz — és igy koézvetve a konyvvizsgalati dokumentacidohoz is — kapcsoléodé gyakorlati
megfontolasokat.

3. Megbizas végrehajtasa

ISA 265 - ,A belsé kontroll hianyossagainak kommunikalasa az iranyitassal megbizott
személyek és a vezetés felé”

99
€€ Kijvonat a standardbdl

,9. A kbénywvizsgdldnak a belsé kontroll kényvvizsgdlat sordn azonositott jelentSs hidnyossdgait id6ben, irdsban
kommunikdlnia kell az irdnyitdssal megbizott személyek felé.

A13. (...) a kényvvizsgalo jelentGs hianyossdgokrol sz6l6 irdasbeli kommunikdcioja a végleges kényvvizsgalati
dosszié részét képezi.”

ISA 501 - ,Kényvvizsgalati bizonyitékok — egyes tételekre vonatkozo specialis szempontok”

-
-

A Szakert6i Bizottsag megjegyzése

A konywvizsgdlati dokumentacionak demonstrdlnia sziikséges, hogy a konyvvizsgald elegendé és megfeleld
konyvvizsgdlati bizonyitékot szerzett a kbvetkezékrél:

(a) a készletek |étezése és allapota; (4-8. bekezdés)
(b) a gazdalkodo egységet érints peres lgyek és egyéb jogi igények teljessége (9-12.bekezdés); valamint

(c) a szegmensinformaciok bemutatdsa és kozzététele a vonatkozd pénziigyi beszamolasi keretelvekkel
osszhangban. (13. bekezdés)

Tovabbi megjegyzés:

- (a) ponthoz: ezek a készletleltarral kapcsolatos konyvvizsgalati eljarasok dokumentumai,

- (b) ponthoz: rendszerint tigyvédi levél bekérésével szerez bizonyitékot errél a kdnyvvizsgalo.

ISA 450 - ,A kényvvizsgalat soran azonositott hibas allitasok értékelése”

99
€€ Kivonat a standardbdl

»15. A kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba:

(a) azt az Gsszeget, amely alatt a hibds dllitdsokat egyértelmiien elhanyagolhatonak tekintenék (5.
bekezdés);

(b) a kényvvizsgdlat soran ésszegydijtétt valamennyi hibds dllitdst, valamint, hogy azokat helyesbitették-e
(5., 8. és 12. bekezdés); tovabba

(c) a kénywvizsgald arra vonatkozo kévetkeztetését, hogy a nem helyesbitett hibds dllitdsok 6nmagukban
vagy egylittesen lényegesek-e, valamint ennek a kévetkeztetésnek az alapjat (11. bekezdés).”
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ISA 505 - ,Kiils6 megerdsitések”

-
-7

A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

Kils6 megerdsitési eljarasok alkalmazasa soran a kdnyvvizsgaldnak a konyvvizsgalati dokumentacidba bele kell
foglalnia, hogy hogyan tartotta ellen8rzés alatt a kiils6 megerd&sitési kérést, hogyan vdlasztotta ki a megerGsitd
félt (7. bekezdés), valamint ki kell értékelnie az Gigyfél vezetésének kbzrem(ikodési hajlanddsagat (8-9. bekezdés)
és a kiuls6 megerGsités eredményét (10-16. bekezdés).

A standard kijelenti, hogy a kiilsé megerGsités fogalmdanak csak a papiron, elektronikus vagy egyéb adathordozdn
adott kozvetlen irdsbeli valaszként megszerzett bizonyiték felel meg (6. bekezdés), kbvetkezésképpen a széban
adott vélasz nem felel meg a kiilsé megerdsités definiciéjanak (A15. bekezdés).

ISA 510 - ,Els6 kényvvizsgalati megbizasok - nyitoegyenlegek”

* A Szakertdi Bizottsag megjegyzése

A konyvvizsgalati dokumentacionak demonstralnia szikséges, hogy az els6 konyvvizsgalati megbizas
végrehajtasa soran a konyvvizsgdld a nyitdegyenlegekkel kapcsolatban elegendd és megfelel6 konyvvizsgalati
bizonyitékot szerzett arrdl, hogy:

(@) a nyitoegyenlegek tartalmaznak-e olyan hibas allitdsokat, amelyek a targyidészaki pénzigyi
kimutatasokat lényegesen befolyasoljak; és (5-7. bekezdés)

(b) a nyitéegyenlegekben tiikr6z6d6 megfelel§ szamviteli politikdkat kovetkezetesen alkalmaztdk-e a
targyiddszaki pénziigyi kimutatasokban vagy az azokban bekovetkezett valtozdsokat megfelelGen
szamoltdk-e el és a vonatkozd pénziigyi beszdmolasi keretelvekkel 6sszhangban megfelel6en mutattdk-e
be és tették-e kozzé. (8-9. bekezdés)

Amennyiben az el6z6 évi pénziigyi kimutatasokat kdnyvvizsgaltak és a kdvets konyvvizsgdld attekinti az el6z6
kényvvizsgdléd munkapapirjait a nyitéegyenlegekre vonatkozé bizonyiték megszerzése érdekében, akkor ezt az
attekintést a kovetd konyvvizsgadldnak dokumentalnia sziikséges.

ISA 520 - ,Elemzé eljarasok”

99
€€ Kijvonat a standardbdl

,5. Az alapvets elemzé eljdrdsoknak az alapveté vizsgdlati eljarasokként, 6nmagukban vagy adatok teszteléseivel
kombindltan, a 330. témaszamu nemzetkézi kényvvizsgdlati standarddal 6sszhangban térténd megtervezése és
végrehajtdsa sordn a kényvvizsgalénak:

(a) meg kell dllapitania az egyes alapveté elemzé eljardsoknak az adott dllitdsok esetében valé
megfeleldségét, figyelembe véve ezen dllitdsok vonatkozdsdban a lényeges hibds dllitds becsiilt
kockdzatait és az adatok teszteléseit, ha vannak ilyenek;

(b) értékelnie kell azon adatok megbizhatésdgdt, amelyekbdél a kényvvizsgdlé a nyilvdntartott
dsszegekre vagy aranyszamokra vonatkozo vdrakozdsait kialakitja, figyelembe véve a rendelkezésre dllo
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informdcio forrdsdat, 6sszehasonlithatdsdgdt, jellegét és relevancidjdat, valamint az elkészitése feletti
kontrollokat;

(c) a nyilvantartott dsszegekre vagy ardnyszamokra vonatkozéan vdrakozdst kell kialakitania és
értékelnie kell, hogy a vdrakozds kelléen pontos-e ahhoz, hogy olyan hibds dllitdst azonositson, amely
6nmagdban vagy egyéb hibds dllitasokkal egyiittesen lényeges hibds dllitdsokat eredményezhet a
pénziigyi kimutatdsokban, és

(d) meg kell hatdroznia a nyilvantartott ésszegek vart értékektdl valo eltérésének azon 6sszegét, amely a
7. bekezdésben eldirt tovabbi vizsgdlat nélkiil elfogadhatd.

Az dtfogo kévetkeztetés kialakitdsa sordn segitséget nyujtoé elemzé eljarasok

6. A kényvvizsgalonak a kényvvizsgdlat végéhez kézeli id6pontban olyan elemzé eljdrdsokat kell megterveznie és
végrehajtania, amelyek segitséget nyujtanak a kényvvizsgdlonak az arra vonatkozo dtfogo kévetkeztetés
kialakitdsa sordn, hogy a pénziigyi kimutatdsok 6sszhangban vannak-e a kényvvizsgadlo gazddlkodo egységrél
szerzett ismereteivel.

Az elemzé eljarasok eredményeinek a vizsgdlata

7. Ha a jelen nemzetkézi kényvvizsgdlati standarddal 6sszhangban végrehajtott elemzd eljdrdsok olyan
ingadozdsokat vagy kapcsolatokat azonositanak, amelyek az egyéb relevdans informdciokkal nincsenek
6sszhangban, vagy amelyek a vdrt értékektdl jelentds Gsszeggel eltérnek, a kédnyvvizsgdlonak ezeket az
eltéréseket azdltal kell megvizsgdlnia, hogy:

(a) interjut készit a vezetéssel és a vezetés vdlaszai szempontjabdl relevans megfelel6 kdnyvvizsgdlati

bizonyitékot szerez, valamint

(b) az adott kériilmények k6z6tt sziikséges egyéb kényvvizsgdlati eljdrdasokat hajt végre.”

ISA 530 - ,Kbnyvvizsgalati mintavételezés”

=
-9

A Szakeértdi Bizottsag megjegyzése

A konyvvizsgalati dokumentaciénak demonstralnia sziikséges, hogy a konyvvizsgdlati mintavételezés az 530.
témaszamu standard kovetelményeivel 6sszhangban tortént, azaz a mintavételezés ésszer(i alapot nyujt a
konyvvizsgdldnak a sokasagra vonatkozo kovetkeztetések levonasahoz, amelybél a mintat kivalasztotta.

ISA 540 - ,Szamviteli becslések és a kapcsolodd kbzzétételek kbnyvvizsgalata”

99
€€ Kivonat a standardbdl

,39. A kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba:

(a) A gazddlkodd egység és kérnyezete kénywvizsgdlo dltali megismerésének kulcsfontossagu elemeit,
beleértve a gazddlkodo egységnek a gazddlkodd egység szamviteli becsléseihez kapcsolodo belsé
kontrolljat;

(b) A kényvvizsgdloé tovdbbi kényvvizsgdlati eljardsainak kapcsolatat az dllitdsok szintjén fennadllé
lényeges hibds dllitas felmért kockdzataival, figyelembe véve az ezen kockdzatok felméréséhez adott
okokat (akdr eredendd kockdzattal, akdr ellenérzési kockdzattal kapcsolatosak);
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(c) A kényvvizsgdlé vdlaszat (vdlaszait), amikor a vezetés nem tett megfelelé Iépéseket a becslési
bizonytalansag megértése és kezelése céljabol;

(d) A vezetés szamviteli becslésekkel kapcsolatos lehetséges elfogultsdgdra utalo jelzéseket, ha vannak
ilyenek, és a kényvvizsgadlo értékelését a kbnyvvizsgdlatra valo kihatdsokrol a 32. bekezdésben elGirtak
szerint; valamint

(e) A jelentés megitéléseket annak a kénywvizsgald dltali meghatdrozdsdval kapcsolatban, hogy a
szamviteli becslések és a kapcsolédo kozzétételek észszeriiek-e a vonatkozo pénziigyi beszamoldsi
keretelvek 6sszefiliggésében, vagy hibds dllitast tartalmaznak-e.”

ISA 550 - ,Kapcsolt felek”

99
€€ Kivonat a standardbdl

»28. A kényvvizsgdlonak a kényvvizsgdlati dokumentdcioba bele kell foglalnia az azonositott kapcsolt felek neveit
és a kapcsolt felek kézétti viszonyok jellegét.”

* A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

Az 550. témaszamu standardban részletezett kényvvizsgalati eljarasokat mar a megbizas tervezési szakaszaban

.7z

témaszamu standard) szoktdk belefoglalni. Amennyiben a kényvvizsgalé a megbizas elérehaladtaval Gjabb
kapcsolt felet vagy Ujabb kapcsolt viszonyt azonositott, a kapcsolddd eljarast szintén dokumentalnia sziikséges.

ISA 560 - ,Fordulonap utani események”

-
=9

A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

A konyvvizsgalati dokumentdciénak demonstralnia sziikséges, hogy a konyvvizsgalé végrehajtotta azokat a
kényvvizsgalati eljarasokat, amelyek célja elegend6 és megfelel6 kdnyvvizsgalati bizonyiték szerzése arra
vonatkozéan, hogy azonositottak minden:

e a pénzlgyi kimutatdsok forduldnapja és a konyvvizsgdléi jelentés datuma kozott bekdvetkezett olyan
eseményt (6-9. bekezdés);

e a3 konyvvizsgdld szamara a konyvvizsgaldi jelentés datuma utdn, de a pénzigyi kimutatdsok
nyilvanossagra hozatalanak datuma el6tt ismertté valt tényt (10-13. bekezdés), valamint

e a konywvizsgdld szamara a pénzigyi kimutatdsok nyilvanossagra hozatala utan ismertté valt tényt (14-
17. bekezdés)

amely a pénzigyi kimutatdsok modositasat vagy az azokban vald kozzétételt igényli.

ISA 570 - ,A vallalkozas folytatasa”

A
-

A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése
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A konyvvizsgalati dokumentdciénak demonstralnia kell, hogy az 570. témaszdmu nemzetkozi konyvvizsgalati
standard el8irasai szerint a kdnyvvizsgalo:

o elegend6 és megfelel6 konyvvizsgdlati bizonyitékot szerzett és kovetkeztetést vont le arra
vonatkozdan, hogy helyénvald a vezetés részérdl a vallalkozdas folytatasanak elvén alapuld szamvitel
alkalmazdasa a pénziigyi kimutatdsok készitése sordn (10-16. bekezdés);

e amegszerzett konyvvizsgalati bizonyiték alapjan megfelel6 kovetkeztetést vont le arrdl, hogy fennall-
e lényeges bizonytalansdg olyan eseményekkel vagy feltételekkel kapcsolatban, amelyek jelent&s
kétséget vethetnek fel a gazdalkodd egységnek a vdllalkozas folytatdsara valé képességével
kapcsolatban (17-20. bekezdés); és

e akovetkeztetések megfelel6en bemutatasra keriiltek a jelentésben (21-26. bekezdés)

ISA 600 - ,Specialis szempontok— Csoportra vonatkozé pénziigyi kimutatasok
kdényvvizsgalatai (beleértve a komponensek kdnyvvizsgaldinak munkajat)”

99
€€ Kivonat a standardbdl

,59. A 230. témaszamu nemzetkézi kényvvizsgdlati standarddal 6sszhangban, sziikséges, hogy egy csoportra
vonatkozo kényvvizsgdlati megbizdsra vonatkozo kényvvizsgdlati dokumentdcio elegendé legyen ahhoz, hogy
az adott kényvvizsgdlattal korabban kapcsolatban nem dllé tapasztalt kényvvizsgdlé megértse a végrehajtott
konyvvizsgalati eljardsok jellegét, iitemezését és terjedelmét, a megszerzett bizonyitékokat, valamint a
csoportkényvvizsgdlat sordn felmeriilé jelentés kérdésekkel kapcsolatban levont kévetkeztetéseket. A 230.
témaszamu nemzetkézi kényvvizsgdlati standard alkalmazdsa sordn a csoportkényvvizsgalonak bele kell
foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba:

(a) A csoporton beliili személyekhez vagy informdciékhoz valé hozzdférésre vonatkozd korlatozdsokkal
kapcsolatos olyan jelentls kérdéseket, amelyeket figyelembe vettek mielétt arrdl déntdttek, hogy
elfogadjdk vagy megtartjdk a megbizdst, vagy amelyek az elfogaddst vagy megtartdst kévetéen meriiltek
fel, valamint azt, hogy ezeket a kérdéseket hogyan kezelték.

(b) A komponenseknek a csoportkényvvizsgdlat tervezése és végrehajtdsa céljara térténé, a
csoportkénywvizsgdlo részérdl valé meghatdrozdsdnak az alapjat.

(c) A komponensre vonatkozo végrehajtdsi lényegesség, valamint a komponens pénziigyi informdcidiban
lévé hibds dllitasok kommunikdldsdra vonatkozo kiiszébérték megdllapitdsdnak alapjdt.

(d) A csoportkényvvizsgdlo arra vonatkozé megdllapitdsdinak az alapjdt, hogy a komponens-
kényvvizsgadlok rendelkeznek a megfeleld szakértelemmel és képességekkel, beleértve az elegendé idét a
kijelélt kényvvizsgdlati folyamatoknak a komponenseknél térténd végrehajtdsdahoz.

(e) A csoport belsé kontroll rendszere 30. bekezdés (c) pont szerinti megismerésének kulcsfontossagu
elemeit;

(f) A komponens-kényvvizsgaloknak a csoportkényvvizsgdlo dltali irdnyitdsa és feliigyelete, valamint
munkdjuk dttekintése jellegét, litemezését és terjedelmét, beleértve, az adott esetnek megfelelGen, a

ey

dttekintését a 47. bekezdéssel 6sszhangban.
(g) A komponens-kényvvizsgdlokkal valé kommunikdcidkhoz kapcsolodo kérdéseket, beleértve:

(i) a csaldssal, kapcsolt felekkel vagy a vdllalkozds folytatdsdval kapcsolatos, a 32. bekezdéssel
6sszhangban kommunikdlt kérdéseket, ha vannak ilyenek;
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(ii) a csoportkényvvizsgalénak a csoportkényvvizsgdlatra vonatkozo kévetkeztetése szempontjabol
relevdns kérdéseket, a 45. bekezdéssel sszhangban, beleértve azt, hogy a csoportkényvvizsgdld hogyan
kezelte a komponens-kényvvizsgdlokkal, a komponens vezetésével vagy a csoport vezetésével
megvitatott kérdéseket.

(h) A komponens-kényvvizsgalok olyan  kérdésekkel kapcsolatos megdllapitdsainak  vagy
kévetkeztetéseinek a csoportkényvvizsgadlo dltali értékelését és az azokra adott valaszat, amelyek lényeges
hatdssal lehetnének a csoportra vonatkozo pénziigyi kimutatdsokra.”

ISA 610 - ,A belsé auditorok munkajanak felhasznalasa”

99
€€ Kijvonat a standardbdl

,36. Ha a kiilsé kényvvizsgald felhaszndlja a belsé audit funkcio munkdjat, a kényvvizsgdlati dokumentdcioba
bele kell foglalnia:

(a) az aldbbiak értékelését:

(i) a funkcio szervezeti statusa, valamint relevdns politikdi és eljdrdsai kielégitéen aldtamasztjdk-e a
belsé auditorok objektivitdsat

(i) a funkcio kompetenciaszintje, és
(iii) a funkcid szisztematikus és fegyelmezett megkdézelitést alkalmaz-e, beleértve a minéségellendrzést;
(b) a felhaszndlt munka jellegét és terjedelmét, valamint ennek a déntésnek az alapjat; tovabbd

(c) a kiils6 kényvvizsgdlo dltal a felhaszndlt munka megfelelGségének értékelése céljabdl végrehajtott
kényvvizsgdlati eljdrdsokat.

37. Ha a kiilsé kényvvizsgdlo igénybe veszi a belsé auditorokat kbzvetlen segitség nydjtdsdra a kényvvizsgdlathoz,
a kényvvizsgdlati dokumentdcioba bele kell foglalnia:

(a) a belsé auditorok objektivitdsat veszélyeztetd tényezbk fenndlldsdnak és jelentéségének, valamint a
kézvetlen segitség nyujtdsdra felhaszndlt belsé auditorok kompetenciaszintjének értékelését

(b) a belsé auditorok dltal végrehajtott munka jellegére és terjedelmére vonatkozé déntés alapjat

(c) azt, hogy ki ellenérizte a végrehajtott munkdt, valamint az ellenérzés idépontjdat és terjedelmét a 230.
témaszdmu nemzetkézi kényvvizsgdlati standarddal ésszhangban

(d) a gazddlkodo egység felhatalmazott képviselGjétél és a belsé auditoroktdl szerzett, a jelen nemzetkézi
kénywvizsgdlati standard 33. bekezdése szerinti hozzdjdruldsokat, valamint

(e) a kényvvizsgdlati megbizdshoz kézvetlen segitséget nyujté belsé auditorok dltal készitett
munkapapirokat.”

4. Konyvvizsgaldi jelentés

ISA 700 - ,A pénziigyi kimutatasokra vonatkozo vélemény kialakitasa és jelentéskészités”

-
-

A Szakért6i Bizottsag megjegyzése
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A 700. témaszamu nemzetkozi konyvvizsgdlati standard dokumentacids kovetelményeinek valé megfelelést a
konyvvizsgdléi jelentés igazolja. A konyvvizsgdldi jelentésben szerepld véleményt ald kell tudnia tdmasztania a
konyvvizsgdlati dokumentacidnak.

ISA 701 - ,Kulcsfontossagu kényvvizsqgalati kérdések kommunikalasa a fliggetlen
kdénywvvizsgaldi jelentésben”

99
€€ Kivonat a standardbdl

,18. A kénywvizsgdldonak bele kell foglalnia a kényvvizsgalati dokumentdcioba:

(a) azokat a kérdéseket, amelyek jelentds kdnywvizsgdléi figyelmet igényeltek a 9. bekezdésben
meghatdrozottakkal 6sszhangban, és a kdnyvvizsgdlo arra vonatkozd megdllapitasdnak indokldsdt, hogy
az egyes ilyen kérdések kulcsfontossdgu kényvvizsgdlati kérdések-e a 10. bekezdésnek megfelelGen;

(b) adott esetben a kényvvizsgdlé arra vonatkozé megdllapitdsdnak indokldsdat, hogy nincsenek a
kénywvizsgdloi jelentésben kommunikdlandd kulcsfontossdgu kényvvizsgdlati kérdések, vagy csak a 15.
bekezdésben tdrgyalt kérdések a kommunikdlando kulcsfontossdgu kényvvizsgdlati kérdések, és

(c) adott esetben annak indokldsdt, miért hatdrozott tgy a kdnyvvizsgdlé, hogy nem kommunikdl a
kdnywvizsgdldi jelentésben egy adott, kulcsfontossdgu kényvvizsgdldi kérdésként meghatdrozott kérdést.”

ISA 705 - A fliggetlen kbnyvvizsgaldi jelentésben szerepld vélemény mindsitései”

-
-

A Szakertdi Bizottsag megjegyzése

Amennyiben a kodnyvvizsgdld mindsitett véleményt bocsijt ki, akkor a kodnyvvizsgalonak a konyvvizsgdlati
dokumentdcidba bele kell foglalnia azokat a megfontolasokat, kdnyvvizsgalati eljdrasokat és kdonyvvizsgdlati
bizonyitékokat, amelyek a mindsitett véleményt eredményezték.

ISA 706 - ,Figyelemfelhivd bekezdések és egyéb kérdések bekezdések a fliggetlen
kényvvizsgaldi jelentésben”

-
-

A Szakeértdi Bizottsag megjegyzése

Amennyiben a kényvvizsgald olyan véleményt bocsajt ki, amely figyelemfelhivo bekezdést vagy egyéb kérdések
bekezdést tartalmaz, akkor a kényvvizsgalonak a kdnyvvizsgalati dokumentacidba bele kell foglalnia azokat a
megfontolasokat, konyvvizsgdlati eljarasokat és konywvvizsgalati bizonyitékokat, amelyek a figyelemfelhivd
bekezdést vagy egyéb kérdések bekezdést eredményezték.

ISA 710 - ,Osszehasonlité adatok — EI6z6 id6szak megfelel6 adatai és ésszehasonlito pénziigyi
kimutatasok”

-
-

A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

A konyvvizsgalati dokumentacionak demonstralnia sziikséges, hogy a konyvvizsgadlé megfelel§ és elegendd
bizonyitékot szerzett arrdl, hogy a pénzigyi kimutatasokban |évé Gsszehasonlitd adatokat minden lényeges
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szempontbdl a vonatkozd pénziigyi beszdmolasi keretelvekben az Osszehasonlité adatokra meghatarozott
kévetelményekkel 6sszhangban mutattak-e be.

ISA 720 - ,A kényvvizsgalo egyéb informaciokkal kapcsolatos feleléssége”

99
€€ Kivonat a standardbdl

,25. A 230. témaszamu nemzetk6zi kénywvvizsgdlati standard kévetelményeinek — a jelen nemzetkdzi
kénywvizsgdlati standard vonatkozdsdaban — valé megfelelés sordn a kénywvizsgdlonak a kévetkezéket kell
belefoglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdciéba:

(a) a jelen nemzetkézi kényvvizsgdlati standard szerint végrehajtott eljarasok dokumentdcidja; és

(b) az egyéb informdciok végleges vadltozata, amelyekre vonatkozéan a kénywvizsgadlo elvégezte a jelen
nemzetkézi kényvvizsgdlati standardban elSirt munkdt.”
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