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.  BEVEZETES

A jelen iranymutatds kidolgozasat az MKVK (tovabbiakban: kamara) szakértéi bizottsaga
azzal osszefliggésben hatdrozta el, hogy egy kozelmultbeli torvénymddositds a 2025. lzleti
évt6l kezdve bevezeti a konyvvizsgdldk, konyvvizsgdld cégek szamdra a konyvvizsgalati
megbizdsi dokumentdcid elektronikus formaban torténdé archivalasi kotelezettségét. A
torvénymodositds megjelenése ota eltelt néhany hénap soran az elektronikus archivalas
(tovabbiakban: e-archivalds) témakorében szamos kérdés érkezett a kamarahoz, melyek csak
részben kapcsolddtak az e-archivdlas technikai-gyakorlati megvaldsitasahoz. A beérkezett
kérdések sok esetben inkdabb arra vonatkoztak, hogy a kamara mondja meg, hogy a
konyvvizsgaldknak mit kell pontosan archivalniuk, mi mindent kell az e-archivaldsra kerilé

megbizasi dokumentacidba belefoglalniuk.

Az e-archivdlds technikai feltételrendszere, technikai megoldasai és az ezekkel
kapcsolatos elvardasok a jelen irdnymutatds kidolgozasanak és kozreadasanak az
idépontjaban még nem kiforrottak és varhatéan a mogottes jogszabalyban is varhaték még
az idén valtozasok. fgy a kamara — a Konywvizsgaldi Kozfellgyeleti Hatdsaggal
egylttmikodésben — a jogszabalyi feltételrendszer kikristalyosodasat kovetben tervezi az e-
archivalas technikai-gyakorlati kérdéseinek a tisztazasat.

Ugyanakkor, a konyvvizsgalati dokumentacio tartalmaval kapcsolatban szélesebb korben
tapasztalt bizonytalansag a szakértGi bizottsagot arra késztette, hogy foglalkozzon ezzel a
témaval kilon is, azaz az e-archivaldsi kotelezettség bevezetésétdl flggetlendl is. Az e-
archivalas, illetve a konyvvizsgalati dokumentdcié tartalma kozott ugyanis nincs kozvetlen,
ok-okozati Osszefliggés. A dokumentacié tényleges tartalmdra és az erre vonatkozd jogi
normakban lefektetett elvarasokra nincs kozvetlen hatassal az, hogy az archivdlandé
konyvvizsgalati dokumentdciét technikailag milyen formdban allitjdk elé vagy kell azokat
el6allitani. A konyvvizsgdlati megbizasi dokumentdcié tartalmara vonatkozé koévetelmények
a Magyar Nemzeti Konyvvizsgdlati Standardbdl és az annak részét képezdé nemzetkozi
konyvvizsgalati és  mindségiranyitdsi  standardokbdl (tovadbbiakban: standardok)
megismerhetdk. Ezeknek a standardoknak a terjedelme, struktiraja és Osszetettsége
ugyanakkor kétségtelenlil megneheziti az atlathatdésdgot a konyvvizsgdlati dokumentacid
tartalma tekintetében, beleértve annak koételez8, vagy masként mondva minimalis tartalmat.
Ezért is meriilhetett fel az igény arra, hogy a kisebb gazdalkoddk konyvvizsgdldi szamara
legyen egy olyan, a kotelez6 dokumentaciét Osszefoglaldé (ellendrzé) lista, amelybdl
egyértelmlen kitlinne, és amelybdl tdjékozddni lehetne arrdl, hogy mit, milyen
dokumentumokat, munkapapirokat stb. kell pontosan belefoglalni a konyvvizsgalati
megbizasi dokumentdcidba, illetve melyek azok, amelyek kihagyhatdk lennének az
archivaldsra és megdrzésre keril6 konyvvizsgalati dokumentacidbdl annak ellenére, hogy
azok is a konyvvizsgalat soran keletkeztek.



A szakért6i bizottsdg a jelen szakmai iranymutatdssal a megbizasi dokumentacio
Osszeadllitasa targykorében a kovetkezdkkel kivan a konyvvizsgdldk szamara hidanypdtlo
szakmai tamogatdst nydjtani ahhoz, hogy ezen szakmai anyagok segitségével és
Utmutatasdval megalkothassak a sajat belsé dokumentalasi rendszeriket:

- egy Osszefoglalé (monografia jellegli) értekezés a standardok altalanos dokumentacids

kovetelményeirdl

- egy részletesebb kivonatolt attekintés az egyes konyvvizsgdlati standardokban
szétszértan elhelyezkedd legfontosabb kovetelményekrél,

- az altalanos vagy specifikus kovetelményeknek megfelel6 dokumentacid kialakitdasahoz
vezet6 lehetGségek szamos gyakorlati példaval torténd szemléltetése a jelen irdnymutatas
keretében,

- a kamarai 4altaldnos mindségellen6rzési kérdGivre, valamint a kozfelligyeleti
minGségellendrzési kérdGivre, mint hattéranyagokra tett hivatkozas arra tekintettel, hogy az
ellen6rzési kérdGivek szamos kérdésében megjelennek és nevesitve vannak egyes
konyvvizsgalati eljarasok elvégzését igazolé alapveté konyvvizsgalati bizonyitékok,
konyvvizsgalati munkapapirok. Hangsulyozzuk ugyanakkor, hogy az ellen6rzési kérdGiv e
tekintetben nem feltétlendl teljes kord, de mindenképpen irdnyt mutat mar 6nmagaban is az
alapveté dokumentdlasi kovetelményekrél. A minGségellen6rzési kérdbivek nagyon jo
hivatkozasi alapot nyujtanak ahhoz, hogy melyek azok az alapveté és legfontosabb
dokumentdlandé kérdések, amelyekkel biztositani lehet, hogy egy masik fliggetlen
konyvvizsgald ugyanarra a kovetkeztetésre jusson az adott megbizds tekintetében kiadott
konyvvizsgaldi véleménnyel kapcsolatban. A kamarai, valamint a kozfellgyeleti
mindségellenérzési kérdbiveknek az internetes elérhet6ségét a jelen irdnymutatas 8. oldaldn
labjegyzetekben kozoltik.
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A szakértGi bizottsag hangsulyozni kivanja azon meggy6z6dését, hogy az el6z6ekben
felsorolt szakmai anyagok, azaz a jelen iranymutatas fent emlitett egyes részei és egyes
mellékletei, valamint a kamarai és a kozfelligyeleti mindségellenérzési kérddivek
egyiittesen kell6 szakmai Utmutatdst és tamogatast nyujtanak a kényvvizsgaléknak ahhoz,
hogy ezekre tdmaszkodva és ezek felhaszndlasaval kialakitsak és bevezessék a sajat
szabdlyzatukba) javasolt belefoglalni, tekintettel arra, hogy a 2025 évi és az azt kévetd évi
hatdsagi mindségellendrzések mar a MIR rendszer ellen6rzésére is kiterjednek.




Jelen szakért6i bizottsagi irdnymutatasunk egy kulcstizenettel kezdédik, amely réviden
Osszefoglalja a legfontosabb  tudnivaldkat a  konyvvizsgalati  dokumentacioval
Osszefliggésben, majd egy elméleti és egy gyakorlati dsszefoglaldval folytatddik. Mindezek
mellett, ehhez az irdnymutatashoz — tovabbi segitségnyujtasként — a szakértdi bizottsag
osszeallitott és kézread egy mellékletet is, amely kivonatolt formaban felsorolja az egyes

konyvvizsgalati standardokban megtaldlhaté legfontosabb dokumentalasi

kovetelményeket. Ennek a mellékletnek a tanulmanyozasa szintén jelent6s segitséget

nyujthat annak eldontéséhez, hogy hogyan alakitsak ki a kdnyvvizsgdlati dokumentaciora
vonatkozo sajat belsé szabdlyzatukat a konyvvizsgaldk, konyvvizsgdld cégek.

1. Kulcsiizenet — a konyvvizsgalati dokumentacio jelentdsége

A konyvvizsgalati dokumentacid megkerilhetetlen jelent&séggel bir a konyvvizsgalati
megbizds soran, hiszen az tamasztja ald a konywvizsgdld altal elvégzett munkat.
Leegyszerisitve, ha a konyvvizsgalati dokumentacié valamely konyvvizsgalati eljaras
elvégzését nem vagy nem megfelel6en tdmasztja ald, akkor az gy értelmezhetd, hogy az
adott eljaras nem vagy nem megfeleléen lett elvégezve. Hidnyos konyvvizsgdlati
dokumentdcié esetén a konyvvizsgaldo nem fogja tudni kell6képpen bizonyitani, hogy
megfelel6 és elegendd bizonyitékot szerzett a konyvvizsgaldi kdvetkeztetése levonasahoz. A
konyvvizsgalati dokumentacidos kotelezettséget részleteiben elsGsorban a nemzetkozi
konyvvizsgalati standardok szabdlyozzdk. A standardok azonban nem minden esetben
mondjak ki explicit mddon, hogy mit szikséges a konyvvizsgalati dokumentacidba
belefoglalni. llyen esetben a kényvvizsgalonak szakmai megitélést sziikséges alkalmaznia,
hogy mely konyvvizsgalati eljarast és milyen médon dokumental, illetve mely konyvvizsgalati
bizonyitékot 6riz meg. A konyvvizsgald altal alkalmazott dokumentdcids alapelveket és
megfontoldsokat pedig a kdnyvvizsgalonak a sajat szabalyzatdban kell rogzitenie.

2. Ajelen iranymutatas fébb részei és a dokumentalast segit6
egyéb szakmai anyagok

2.1 A jelen iranymutatas f6bb részei

Amint a jelen irdnymutatas ,I. BEVEZETO” részében is mar ramutattunk, a 2025. lzleti
évt6l hatalyos e-archivalasi kotelezettség bevezetése nem valtoztat a koényvvizsgdlati
dokumentdcidval kapcsolatos alapveté kovetelményeken, azonban megkivanhat egy
alaposabb el6re tervezést és atgondolast a konyvvizsgdld részér6l a konyvvizsgalati



dokumentacié altala szlikségesnek tartott tartalmaval és a kdnyvvizsgalat folyamata soran
torténd eldallitasaval kapcsolatban.

A jelen irdnymutatds ,/l. ELMELETI OSSZEFOGLALO - Alapveté tudnivaldk a
kénywvizsgadlati dokumentdciordl” cim( részében kitériink a kdnyvvizsgalati dokumentacio
fogalmadra és céljdra, a dokumentdlassal kapcsolatos szakmai megitélés jelentGségére és
alkalmazasdra, valamint a dokumentdcid archivaldsaval osszefliggé tevékenységekre és a
nemzeti standardok ezekkel kapcsolatos kovetelményeire. Ravilagitunk tobbek kozott arra
is, hogy a konyvvizsgalati megbizasi dokumentacié megfelel6ségének és teljeskorliségének
biztositdsahoz nem lehetséges egyetlen olyan, egységes alkalmazasra alkalmas ellenérz6
listat Osszeallitani, amely barmely megbizasra nézve teljes mértékben biztositani tudnd a
dokumentdcio elegendbségét és megfelelGségét. Az egyes gazdalkodd egységek és a t6luk
kapott megbizasok kilonboz6sége, sajatossagai, az ezekbdl eredd eltéré és egyedi
megbizasi- és konyvvizsgalati kockazatok és kapcsolddd konyvvizsgalati eljarasok mindig
hatdssal lehetnek a konyvvizsgaldi véleményt aldatamasztd konyvvizsgalati dokumentacid
jellegére és szikségesnek itélt terjedelmére, melyeket figyelembe kell venni. Ez minden
esetben ott kell lebegjen a konyvvizsgald szeme el6tt.

A jelen irdnymutatés ,/ll. GYAKORLATI OSSZEFOGLALO — Kénywvizsgdlati dokumentdcid a
gyakorlatban” cim{ részében kitériink arra és szakmai ajanlasokkal tamogatjuk a
konyvvizsgaldkat abban, hogy milyen megfontolasokat célszerd alkalmazni a kdnyvvizsgalati
dokumentdcié 0Osszedllitasa soran, amennyiben Ugyféltél vagy harmadik félt6l kap a
konyvvizsgald bizonyitékot vagy informaciét. Ismertetjik tovabba, hogy a kényvvizsgdldnak
az altala keletkeztetett sajat dokumentumai és munkalapjai koziil milyen szempontok
alapjan célszerl kivalasztania az archivalasra és az el6irt id6tartamud megérzésre kerilé
dokumentumokat.

A jelen irdnymutatas ,/V. MELLEKLET - Kénywvizsgdlati dokumentdcids kévetelmények a
nemzetkézi konyvvizsgdlati standardokban (ISA-kban)” cim( részében kdzreadunk egy — nem
teljeskorl — kigy(jtést az ISA-kban taldlhaté legfontosabb dokumentalasi kévetelményekrél,
a konywvizsgalat egyes f6bb szakaszaihoz, illetve a konyvvizsgdldi jelentéshez kapcsolédéd
kovetelmények szerinti megbontasban. Ez a melléklet szintén nagyon hasznos lehet a
kovetelményeknek megfelel6 kényvvizsgdlati dokumentdcié és az arra vonatkozd belsé
szabdlyozas kialakitasahoz.

2.2 A dokumentalast segit6 egyéb szakmai anyagok

e Javasoljuk a konywvizsgdldknak atolvasni a 230. témaszamu ,Konyvvizsgalati
dokumentacié” cimld nemzetkozi konyvvizsgalati standard rendelkezéseit és a standard
fliggelékében a dokumentaldsi kotelezettséggel Osszefliggésben a mds standardokra
vonatkozoan tett hivatkozasokat.



Az egyediil, asszisztens nélkiil dolgozd konyvvizsgaldk dokumentacids kotelezettségeihez
tovabbi tampontot nyudjt a kamara honlapjan kozzétett, a konyvvizsgdlok belsé
mindségiranyitasi rendszerének kidolgozasat segité kézikdnyv és kapcsolddé mellékletei.?

El6z6ek mellett szdmos mas szakmai segédanyag és dokumentum elérhet6 a
konyvvizsgaldk szdmara, amelyeknek a segitségével gondoskodhatnak arrdl, hogy a
konyvvizsgalati dokumentacio megfelelS és teljeskorl legyen. llyenek példdul a kamarai
min&ségellendrzési kérdGivek?, illetve a kozfelligyeleti mindségellendrzési kérdGivek3. A
minGségellendrzési kérdbivek a kdnyvvizsgdlati standardokban el6irt kovetelményeken
tulmenden a Kkt., a kamara etikai szabdlyzata®, az IESBA Kédex® és a Ptk.” megfeleld
rendelkezéseire torténé hivatkozasokat is tartalmazzak, igy biztositva a legfontosabb
dokumentalasi kovetelményeknek az egyes jogforrasokkal valé 6sszekapcsolasat.

A jelen irdnymutatds Il. fejezetében az elméleti 6sszefoglald részben hivatkozunk a
konyvvizsgalati dokumentacié témakorében a SZAK-ma folydiratban kordbban megjelent

néhany szakcikkre, melyek szintén hasznos gyakorlati ismereteket és megoldasokat
mutatnak be, igy ezeket is ajanljuk a konyvvizsgalok figyelmébe.

ELMELETI GSSZEFOGLALO — Alapvetd tudnivalok a kényvvizsgalati dokumentaciorol

A Kkt. kdzelmultbeli médositasanak eredményeképpen a 2025. zleti évtél kezd6dben a

konyvvizsgaldknak és a konywvizsgadld tarsasagoknak elektronikusan kell aldirniuk a

konyvvizsgaldi jelentést, valamint elektronikus formdban kell archivalniuk a kdnyvvizsgalati

! Forras: MKVK - MEGJELENT AZ ASSZISZTENS NELKUL, EGYEDUL DOLGOZO KONYVVIZSGALOK BELSO
MINOSEGIRANYITASI RENDSZERENEK KIDOLGOZASAT SEGITO KEZIKONYV

2 A kamarai min&ségellenérzési kérdéivek elérhetSek a kamara honlapjan a Min&ség-ellendrzési Bizottsag
menipontjaban taldlhaté Mindség-ellen6rzési modszertani kézikdnyv meniipont alatt. Forras: MKVK -
MinGségellenbrzési Mddszertani Kézikonyv (jogtar.hu)

3 A kézfeliigyeleti minGségellendérzési kérddivek a 28/2013. (VI. 29.) NGM rendelet a kdnyvvizsgaloi
kozfelUgyeleti feladatokkal 6sszefiigg6 tevékenységek szabalyozasardl cimi rendeletben taladlhaték. Link a
rendelethez: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1300028.ngm

42007. évi LXXV. térvény a Magyar Kényvvizsgaloi Kamararodl, a kénywvizsgaldi tevékenységrél, valamint a
konyvvizsgaloi kozfelligyeletrdl

5 Magyar Kénywvizsgaldi Kamara szabalyzata a kdnyvvizsgdloi hivatds magatartasi (etikai) szabalyairdl és a
fegyelmi eljarasrdl. Forras: MKVK - Kdnyvvizsgdldi hivatas magatartasi (etikai) szabalyairdl és a fegyelmi
eljarasrol sz6lé szabalyzat

5 Nemzetkdzi etikai kddex kamarai tag kényvvizsgaldknak (a nemzetkézi fliggetlenségi standardokkal
egybefoglalva). Forras: - tikai Kddex

befoglalva). Forras: MKVK - IESBA Etikai Kéd
72013. évi V. tdrvény, a Polgari tdrvénykonyvrdl
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dokumentdciot. A konyvvizsgalati megbizasi dokumentacié elektronikus archivalasaval
kapcsolatos Uj kovetelmény tehat a helyi szint( jogi szabdlyozasbdl fakad.

A Kkt. ez irdnyd moddositdsanak a megjelenése ota tobb konyvvizsgdld részérdl
felvet6dott az a kérdés is, hogy egyaltalan mit kell elektronikusan archivalni, azaz mi a
pontos tartalma a konyvvizsgalati dokumentaciénak. E tekintetben semmilyen valtozas nem
tortént most az eddigiekhez képest. A Kkt. mddositdsa nem érintette a kodnyvvizsgalati
standardokat, igy a konyvvizsgdlati dokumentdciéra és annak archivaldsdra vonatkozé
kovetelmények a magyar nemzeti konyvvizsgalati standardokban valtozatlanok maradtak. A
rovid vdlasz tehat a dokumentacidé tartalmara vonatkozd kérdésre az, hogy az archivalando
konyvvizsgalati dokumentacié most is ugyanazt jelenti, ugyanazt fedi le, mint amit a jelenleg
érvényes standardbeli és jogszabalyi rendelkezések meghatdroznak. Az Gj torvényi elGirds
kovetkeztében tehat a 2025. Uzleti évt6l kezdve annyi valtozds lesz, hogy az egyedi
megbizasok konywvizsgalati dokumentacidjat teljes egészében elektronikus adattarolon

s

kell majd archivalni és az elGirt, jelenleg 8 éves id6tartamon beliil megdrizni.

Jelen szakmai irdnymutatds a konyvvizsgalati dokumentacié elektronikus archivalasaval
Osszefliggésben — elGzGekre tekintettel — elsGsorban a konyvvizsgalati dokumentacioval
foglalkozik, de nem tér ki az elektronikus archivalds technikai megvaldsitasanak
részletkérdéseire, valamint nem foglalkozik a konyvvizsgaldi jelentés elektronikus alairdsaval
kapcsolatos kérdésekkel sem.

1. Elektronikus archivalas

1.1. Az elektronikus archivalas jogi szabalyozasa

A 2025. uzleti évi beszdmoldk konyvvizsgalata és az azt kovet6 jovSbeni
konyvvizsgalatok tekintetében az Uj szabdlyozas értelmében a konywvizsgdlati
dokumentaciét minden konyvvizsgdlat esetében kotelez6 lesz elektronikus formaban
létrehozni és megdrizni. A Kkt. vonatkozo rendelkezései szerint:

48/A. § * (1) A kamarai tag kényvvizsgalo, illetve kényvvizsgadld cég, a kdnywvizsgdlat sordn
keletkezett kényvvizsgdlati dokumentdciot kételes elektronikusan archivdlni és a
dokumentumokat az archivdldst kévetéen legaldbb 8 évig megérizni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kételezettség teljesitése sordn a kamarai tag kénywvizsgdlo, illetve
kényvvizsgald cég
a) a digitdlis archivadlds szabdlyairdl szolé jogszabdly és

b) a papiralapu dokumentumokrdl elektronikus uton térténé mdsolat készitésének
szabdlyairdl sz616 jogszabdly elbirdsai szerint jdr el.



A torvényi elGiras az elektronikus archivalas technikai végrehajtasanak megvaldsitasat
tehdt két, altala megnevezett hattérjogszabaly alapjan varja el. A két jogszabaly koziil a fenti
b) pont szerinti rendelkezés a papiralapon keletkezett dokumentumok elektronikus formaba
torténd atalakitasanak, illetve elektronikus mdsolat készitésének a szabdlyait rogziti. Ez tehat
abban segiti a konyvvizsgalét, hogy az eredetileg nem elektronikusan keletkezett
dokumentumokat hogyan tudja, illetve hogyan kell elfogadott mdédon elektronikus formaban
elGallitani. Amikor pedig mar minden dokumentum a konyvvizsgalé rendelkezésére all majd
elektronikus formaban, akkor kell a kovetkezs lépést, a konyvvizsgalati dokumentacid
elektronikus formaban valé archivaldsat (lezarasat és elektronikus adathordozon valé
eltaroldsat, valamint meg6rzését) végrehajtani. Erre az archivalasi folyamatra a — jelen
irAnymutatas Osszeallitdsanak az idGpontjaban — hatdlyos Kkt. egy masik jogszabdlyra, az
1/2018. (VI. 29.) ITM rendelet a digitdlis archivdlds szabdlyairdl (a tovabbiakban: ITM
rendelet) hivatkozik.

Varhatd azonban, hogy e vonatkozasban a Kkt. a kozeljov6ben még mddositasra keriil,
ezért az elektronikus archivalas végrehajtasanak jogkoveté gyakorlati megoldasai
tekintetében korai lenne még érdemben nyilatkozni. A kamara figyelemmel fogja kisérni az
ezzel kapcsolatos jogi kovetelmények valtozasat és szakmai tdamogatast fog nydjtani a
konyvvizsgaldkkal szembeni elvarasok értelmezéséhez, az elfogadhaté gyakorlati
megoldasok megismertetéséhez.

1.2 A kdnyvvizsgalati dokumentacié archivalasa a nemzeti standardok alapjan

1.2.1 Bels6 szabalyozas kovetelménye

//////

kényvvizsgaloknak/kényvvizsgalé tarsasagoknak sajat maguknak kell kialakitaniuk a
konyvvizsgalati dokumentacié megfelel6 id6ben tortén6é Osszeallitasara vonatkozo
politikat és eljarasokat (ISQM 1 31. f) bekezdés). Tehat a hatdlyos standard keretein belll
maguk donthetik el és alakithatjak ki a belsé MIR szabalyzatukban azt, hogy a kényvvizsgaloi
jelentés (a tovdbbiakban: jelentés) kiaddsat kovetéen hogyan és hany napon belil fogjak
archivdlni az egyes megbizdsok kdnyvvizsgalati dokumentaciéjat. Az ISQM 1 el8irja ugyanis,
megbizds dokumentacidéjanak a megbizassal kapcsolatos jelentések datumat kovetd,
megfelel§ id6ben vald 0Osszeallitdsdval foglalkozik. (ISA 230.A21) A bels6é szabalyozas
kialakitasanal természetesen figyelemmel kell lenni a jelenleg hatalyos 230. témaszamu
,Konyvvizsgalati dokumentacié” cimi{ nemzetkozi/magyar nemzeti konyvvizsgalati standard
(a tovdbbiakban: Standard), valamint a Magyar Nemzeti Konyvvizsgalati Standard (a

tovabbiakban: MNKS) rendelkezéseire is.
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1.2.2 A konywvvizsgalati dokumentacid lezardsa és az archivalds végrehajtasara eldirt
hatarid6

A vonatkozé nemzetkozi konyvvizsgdlati standard értelmében a ,végleges
kényvvizsgdlati dosszié dsszedllitdsdra megszabott megfelel6 hatdridé rendszerint nem tébb
mint a kényvvizsgaloi jelentés ddtumadt kéveté 60 nap. (ISA 230.A21) Az MNKS ezt a
jelentés aldirasatol szamitott 60 napos hataridét a konyvvizsgalati dokumentacio lezardsara
kotelezd jelleggel elGirja. (MNKS 31. bek.)

A konywvizsgdld szolgaltatd mozgdastere tehdt ezen a 60 napos id6tartomanyon belil
értelmezhetd csak, erre kell figyelemmel lennie, amikor a dokumentacié archivaldsanak az

idejére vonatkozé belsé szabdlyozasat kialakitja.

Az MNKS értelmében tehat a konyvvizsgdldi jelentés datumat kovetben — legfeljebb az
azt koveté 60 napon beliil — le kell zarni a konyvvizsgdlati dokumentaciot, azaz annak
véglegesitését és archivalasat (az eldirt formaban és mddon vald eltarolasat) eddig az
id6épontig be kell fejezni. Ezt kdvetGen pedig — szintén a bels6 szabdlyzatban rogzitett mddon
és ideig — gondoskodni kell a dokumentacid sértetlen és valtozatlan allapotban valé
megdbrzésérdl. A Standard értelmében a kényvvizsgaldi jelentés kibocsajtasat kovetéen mar
csak adminisztrativ jellegli moddositasokat lehet végrehajtani a konyvvizsgalati
dokumentacion, és az ilyen valtoztatasok nem jarhatnak ,uj kénywvizsgdlati eljardsok
végrehajtdsdval vagy uj kvetkeztetések levondsdval.”(ISA 230.A21)

Adminisztrativ jellegl médositasok lehetnek példaul a kovetkezék:

- a tulhaladotta valt dokumentaciod torlése (pl. munkapapirok el6z6 tervezeteinek az
eltavolitasa),

- munkapapirok rendezése, kereszthivatkozdssal torténé ellatdsa vagy

- a konywvizsgald 4dltal a konyvvizsgdldi jelentés datuma elStt megszerzett, a
megbizadsért felel6s munkacsoport relevans tagjaival megvitatott és egyeztetett
konyvvizsgalati bizonyitékok dokumentaldsa. (ISA 230.A21-A22)

A konyvvizsgalonak tehat a konyvvizsgalati eljarasok végrehajtasdval és a megfelel6
kovetkeztetések levondsaval kapcsolatos valamennyi dokumentummal és informacidval
(azaz, a konyvvizsgaldi véleményt alatdmaszté valamennyi kényvvizsgalati bizonyitékkal)
dokumentalt formdaban rendelkeznie kell legkésGbb a jelentés kiadasanak az idépontjaig,
hiszen ezt az id6pontot kovetéen mar nincsen lehetéség a véleményhez levont
kovetkeztetések mddositasara, illetve Udjabb  kovetkeztetések levonasara. Ezzel
minimalizalhatg, illetve kivédhet6 annak a kockazata, hogy a konyvvizsgdlod esetleg a jelentés
kibocsajtasat kovetGen észleli, hogy valamely konyvvizsgdlati bizonyiték nem elegendd vagy
nem megfeleld, és emiatt a konyvvizsgaldi kovetkeztetés nincsen megfelel6en alatdmasztva.
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Az elektronikus archivdlasi kotelezettség bevezetése olyan jogi intézkedés, amely
kikényszeriti a fentiekben ismertetett standardbeli kovetelmények teljesitését és lehetbvé
teszi azok ellen6rzését. Az elektronikus archivdlaskor a konyvvizsgdlati dokumentdcid
lezardsdhoz hasznalt digitalis eszk6zok és mddszerek révén minden kétséget kizardan —
utélag is — megallapithatd lesz az archivalds id6pontja és az archivalt dokumentaciénak az
archivalds idGpontjdban létezett tartalma, dllapota. A kamarai és a kozfelligyeleti
mindségellenbrzések alapjat ez az archivalt dokumentacié fogja képezni. Az archivdlas nem
megfelel6 hatdridén beliili végrehajtdsa, vagy a konyvvizsgalati dokumentaciénak a
megfelel6 allapotba hozasa a letelt archivaldsi hataridét kévetd idGpontban egyarant meg
nem felelési helyzethez vezethetnek a szakmai standardok és a vonatkozd jogszabalyi

------

rendszer miikodésére, annak a konyvvizsgald szolgaltato altali kotelez6 éves értékelésére is.
1.2.3 Az archivalt konyvvizsgélati dokumentaciéo megtartasa és megé6rzése

A dokumentacié megébrzésér6l — az ISQM 1-re is figyelemmel — az MNKS a
kovetkez6képpen rendelkezik:

34. A jogszabdlyi kételezettségen alapuld kényvvizsgaldi tevékenység esetében a
kényvvizsgald szolgdltatonak a kényvvizsgdloi jelentést, beleértve a pénziigyi kimutatdsokat,
amelyekre vonatkoznak, 8 évig kell megdriznie. (Hiv.: 1ISQM 1. 31. és ISQM 1. A83-A85.
bekezdések)

35. A jogszabdlyi kételezettségen alapuld kbnyvvizsgdloi tevékenység esetében a
kénywvizsgdld szolgdltatonak a kényvvizsgdlati dokumentdciot legaldbb 8 évig kell olvashatd
formdban visszakereshet6 mddon megériznie. (Hiv.: 1ISQM 1. 31. és ISQM 1. A83-A85.
bekezdések)

A dokumentacié megtartdsdnak és megébrzésének a célja, hogy kielégitse a
konyvvizsgald/konyvvizsgald tarsasag jovGbeni igényeit, valamint a jogszabalynak,
szabalyozasnak, a relevans etikai kovetelményeknek vagy szakmai standardoknak vald
megfeleléseket. (ISQM 1.31. bekezdés (f) pont)

Az ISOM 1 értelmében tovabba:

A84. A megbizds dokumentdcidjanak megérzése és megtartdsa magdban foglalhatja a
mégébttes adatok és a kapcsolddd technoldgidk biztonsdgos Orzésének, integritdsdnak,
elérhetéségének vagy visszakereshetéségének kezelését. A megbizds dokumentdciojanak
megdbrzése és megtartdsa magdban foglalhatja IT-alkalmazdsok haszndlatdt. A megbizds
dokumentdcidjdnak integritdsa veszélybe keriilhet, ha azt ennek megtételére vonatkozd
felhatalmazads nélkiil modositjdk, kiegészitik vagy térlik, vagy ha az maradanddan elvész vagy

sertil.
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Az archivalasi (e-archivaladsi) kotelezettség tehat nem fejez6dik be ott, hogy a
konyvvizsgalati dokumentacié valamely elfogadott technolégia alkalmazasaval archivalasra
keriil, hanem ez a tevékenység magaban foglalja a szakmai standardokban lefektetett azon
elvarasok teljesitését is, amelyek a dokumentacié elGirt hataridén belil torténé megGrzésére
és a megdbrzési id6szakon bellli biztonsagos 6rzésre (elvesztés/maradandd sérulés elleni
védelemre), integritdsra, visszakereshetdségre stb. vonatkoznak. A digitdlis archivalasra valé
felkészulés soran igy ezekkel a szempontokkal is foglalkozniuk kell a kdnyvvizsgaldknak.

2. Akoényvvizsgalati dokumentacid

2.1 Kdnyvvizsgalati dokumentacio célja és fogalma

A konyvvizsgdlati dokumentacié tartalmanak korilhatarolasahoz kiindulasként fontos
megismerni a konyvvizsgdlati dokumentacié legfontosabb fogalmi elemeit. Ezeket a mar
el6z6ekben emlitett Standard (az ISA 230) rogziti, amely egyuttal meghatdrozza a
konyvvizsgalati dokumentacid céljat is: ,a kénywvizsgdloi jelentés alapjanak elegendé és
megfelel6 rogzitését szolgdltatja,” valamint ,bizonyitékot szolgdltat arra, hogy a
kényvvizsgdlatot a nemzetkézi konywvizsgdlati standardokkal és a vonatkozd jogi és
szabdlyozdsi kévetelményekkel 6sszhangban tervezték meg és hajtottak végre.” (ISA 230.5)

Az ISA-khoz tartozé fogalomgyljtemény, a Kifejezések gylijteménye (Glossary)
meghatarozasai szerint:

- a konyvvizsgdlati dokumentdcié "a végrehajtott kényvvizsgdlati eljdrdsok,
megszerzett relevdns kényvvizsgdlati bizonyitékok és a kényvvizsgadlo dltal levont
kovetkeztetések nyilvantartdsa,”

- a konywvvizsgalati bizonyiték ,,az az informdcié, amelyet a kénywvizsgdlé felhaszndl
azoknak a kévetkeztetéseknek a kialakitdsdhoz, amelyekre a kényvvizsgdldi
véleményt alapozza,” és végll

- a konyvvizsgalati dosszié a ,valamely konkrét megbizdsra vonatkozé kényvvizsgdlati
dokumentdciot alkotd nyilvdntartdsok” dsszessége. (ISA 230.6)

A fenti fogalmak ramutatnak arra, hogy a kdnyvvizsgalati dokumentacié bizonyitékot
szolgaltat a konywvizsgalé atfogd céljainak elérésére vonatkozé konyvvizsgaldi
kovetkeztetésekre (ISA 230.2.b.), amelyek végeredményben a konyvvizsgaldi jelentés
alapjaul is szolgalnak.

A konyvvizsgalati dokumentacio — az el6z6eken tulmenéen — szamos tovabbi célt is
szolgal, melyeket az ISA 230.3 bekezdése a kovetkez6képpen részletez:

»— Segitséget nyujt a megbizdsért felel6s munkacsoportnak a kénywvizsgdlat
tervezéséhez és végrehajtdsdhoz.
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— Segitséget nyujt a megbizdasért felel6s munkacsoport feliigyeletért felelés tagjainak a
kényvvizsgdlati munka irdnyitdsdhoz és feliigyeletéhez, valamint dttekintési kételezettségiik
teljesitéséhez a 220. témaszamu (feliilvizsgdlt) nemzetkézi kényvvizsgdlati standarddal
dsszhangban.

— Lehetévé teszi, hogy a megbizdsért felel6s munkacsoport munkdja szamon kérheté
legyen.

— Rogziti a jévébeli kényvvizsgdlatok szempontjabdl tovdbbra is jelentds kérdéseket.

— Lehetévé teszi a megbizds mindsége dttekintéseinek , a megbizds dttekintése egyéb
formdinak és a figyelemmel kisérési tevékenységeknek a végrehajtdsdt a tdrsasdg

------

— Lehetévé teszi kiils6 vizsgdlatoknak a vonatkozd jogi, szabdlyozdsi vagy egyéb
kévetelményekkel 6sszhangban térténd végrehajtdsat.”

Az el6z6ekben mar emlitett Standard (ISA 230) mellett szamos mas standard, valamint a
Kkt. szintén emlitést tesz a kdnyvvizsgdlok dokumentéacids kotelezettségérdl altaldban véve,
illetve adott esetben konkrét dokumentaldsi elvarasokrol.

Az érvényes szabdlyozasok alapjan megallapithatd, hogy a konyvvizsgalati megbizasi
dokumentacionak a részét képezik az alabbiak:

- a megbizas elfogaddasaval / megtartdsdval Osszefliggésben elvégzett konyvvizsgalati
eljdrasok dokumentumai, munkapapirjai (pl. ellen6rzési listak, fliggetlenségi
nyilatkozatok, azonositott fliggetlenségi veszélyek elhdritdsara tett intézkedések
dokumentaldsa, szakértelem felmérését igazolé munkalap stb.)

- a konywvizsgalé altal megtervezett és végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok
nyilvantartdsa,

- a konyvvizsgalé altal levont kovetkeztetések alatdmasztdsdhoz megszerzett
bizonyitékok nyilvantartdsa, valamint

- alevont kovetkeztetések nyilvantartdsa és

- a Kkt. vagy a standardok altal tételesen el6irt kérdéseknek a nyilvantartasa, ezek
dokumentumai.

A megbizas elfogadasanak és a megbizasi feltételeknek a dokumentumai kozil a megbizasi
szerzGdést (annak eredeti példanyat) szintén meg kell Griznie a koényvvizsgald
szolgaltatonak, mivel az a konyvvizsgald és az ligyfél kozotti jogviszonyt keletkeztetd
okirat. A megbizasi szerz6dés alapjat képezik (i) a legf6bb szervi hatarozat a kdnyvvizsgalo
megvalasztasardl, valamint (ii) a konyvvizsgaléi elfogadd nyilatkozat. Mindhdrom okirat —
hazai torvényi szabalyozds elGirasai alapjan — kotelez6, hogy létezzen. Amennyiben a
megbizé teljesitette a rd vonatkozd azon torvényi kotelezettségét, hogy a megvalasztott
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allandé konyvvizsgdld adatait a cégjegyzékbe bejegyeztesse, abban az esetben a
konyvvizsgald megvalasztdsara vonatkozd informaciok (Um. a konyvvizsgaldi tisztség kezdd
és befejez6 idGpontja, a konyvvizsgdld adatai, Osszességében tehat a konyvvizsgaldi
jogviszonyra vonatkozo alapvetd informacidk) a cégjegyzékb6l megismerhetSk. Az okozhat
problémat, amikor a megbizd ezt a kotelezettségét elmulasztotta. A kamarai altalanos
minGségellenérzési kérddiv 1.4 kérdése alapjan cégbirdsagi bejegyzés hidnydban a konyvvizsgdld a
megbizé lgyfél legfébb szervi hatarozatdval és az ahhoz (id6tartam, (zleti év megnevezése, datum
tekintetében) igazodd elfogadd nyilatkozataval tudja igazolni az érvényes kdnyvvizsgaloi jogviszonyat
annak érdekében, hogy erre az ellen6rzési kérdésre elkerilhesse a ,nem” valaszt. A
konyvvizsgaloknak ezt a szempontot figyelembe véve javasolt eljarni e két emlitett okirat megérzése
tekintetében.

A konywvizsgdld dltal megtervezett és végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok
nyilvantartdasa magdaban foglalja példaul a kockazatfelmérés és a tervezés dokumentumait
(beleértve a konyvvizsgalati stratégiat, a tervezési memorandumot, a kockdazati matrixot, a
részletes konyvvizsgalati tervet, vagyis az audit munkaprogramot), tovabba mindazon
munkalapokat, amelyekkel a kdnyvvizsgdlé demonstralni tudja a megtervezett eljarasok
végrehajtasat, azok eredményeit és kiértékelését.

A megbizasi dokumentacié részét képezd nyilvantartasok kozil a koényvvizsgald
kovetkeztetése alatamasztasahoz megszerzett bizonyitékok koére tekintetében meriilhet
fel a leginkabb értelmezési bizonytalansag. A konyvvizsgalat soran megszerzett bizonyitékok
szertedgazdak lehetnek, és kozos jellemz6jik, hogy a konyvvizsgalon kivilrél szarmaznak (a
vizsgalt Ugyféltél vagy azzal kapcsolatban allé harmadik felekt6l szerzi be ezeket a
konyvvizsgald). A megszerzett bizonyitékokkal, a kapcsolddd kovetkeztetésekkel és a KKt.
vagy a standardok altal tételesen elGirt kérdésekkel kapcsolatos dokumentalasi
szempontokra a kés6bbiekben tériink ki.

2.2 A szakmai megitélés jelentosége

Itt kanyarodhatunk vissza ahhoz a kérdéshez, hogy a fenti meghatdrozdsokat is szem
el6tt tartva, pontosan mit kell tartalmaznia a konyvvizsgalati dokumentacidonak. A
leggyakrabban ugy szoktdk feltenni ezt a kérdést, hogy mi a kdnyvvizsgalati dokumentacié
minimalis tartalma, azaz mi az a minimum, ami elegend6 ahhoz, hogy a minéségellendrzésen
a konyvvizsgdld megfeleljen? A kérdés feltevése azonban ilyen formadban tulsagosan
leegyszerUsitd és nem szamol az egyes konyvvizsgdlati megbizasok egyedi sajatossagaival. A
konyvvizsgalati dokumentacié formaja, tartalma és terjedelme szamos olyan tényez6tdl
fligg, mint a gazddlkodd egység mérete és Osszetettsége, a végrehajtandd konyvvizsgalati
eljarasok jellege, a lényeges hibas allitds azonositott kockazatai, valamint a megszerzett
konyvvizsgalati bizonyiték jelentGsége (ISA 230.A2). Tekintettel arra, hogy nincsen két
egyforma gazdalkoddé egység azonos kockazatokkal, ezért nem lehet egységes elvardast
kialakitani a konyvvizsgaldk felé és igy a kotelezé kdényvvizsgalati dokumentacié minden
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koriilmények kozott elegendé és megfelel6 tartalmat sem lehet minden megbizasra
érvényesen egységesen (kozpontilag) meghatarozni.

Nem véletlen, hogy a Standard is csak korilirja a konyvvizsgdlati dokumentacidval
szembeni dltaldnos és legfontosabb elvarasokat, amikor példaul kijelenti azt, hogy ,A
kénywvizsgaldonak olyan kényvvizsgdlati dokumentdciot kell készitenie, amely elegendd
ahhoz, hogy az adott kényvvizsgdlattal kordbban kapcsolatban nem dllé tapasztalt
kényvvizsgalé megértse...” (ISA 230.8) Ez a meghatdrozas egyértelmlen magdban hordoz
egyfajta szakmai megitélést, ami egyébként a konyvvizsgdlati munka alapvet6 sajatja. Azt
sugallja, hogy a konyvvizsgdlati dokumentdcio elegendbségét (valamennyi, a standardokban
fellelhet6 dokumentalasi kovetelménynek valé megfelel6ségét) az adott megbizasért felelGs
konyvvizsgaldnak kell megitélnie. Ennél a megitélésnél kulcsfontossagu tényezd, hogy a
dokumentdcié egy masik, a megbizastdl figgetlen konyvvizsgald (ellendr) altali megértéshez
és véleményformaldshoz elegendd kell, hogy legyen. Az, hogy ez elegendd lesz-e, minden
esetben utdlag fog kideriilni, ami adddik abbdl, hogy nincs konkrétan, tételes listaszertlien
meghatdrozva, hogy mi mindsil elegendének. Azonban megfelels tervezéssel, felkésziiléssel
és a levont kovetkeztetéseket aldtamasztd alapos dokumentaciéval minimalizalni lehet
annak a kockazatat, hogy egy masik konyvvizsgald (ellen6r) a dokumentacid atnézése soran
esetleg mas kovetkeztetésre jutna.

A szakmai megitélés dokumentaldsdhoz az ISA 230.A10 bekezdése nyujt részletesebb tdmpontokat
(ezek kéziil itt csak az elsé két alpontot ragadjuk ki, de a felsorolds a standardban folytatddik):

,ISA 230.A10 Néhdny példa olyan kériilményekre, amelyek kézétt a 8. bekezdéssel Gsszhangban
helyénvalé kényvvizsgdlati dokumentdciot késziteni a szakmai megitélés alkalmazdsdrdl, ha a
kérdések és a megitélések jelentbsek:

* a kbnywizsgdlo kévetkeztetésének indokldsa, amikor valamely kévetelmény
eléirja, hogy a kényvvizsgdlonak ,,mérlegelnie kell” bizonyos informdcidkat
vagy tényezOket, és a mérlegelés jelentSs az adott megbizds dsszefiiggésében

* a kénywvizsgdlé dltal a szubjektiv megitélések kdbrébe tartozd teriiletek
ésszertiségére (példdul a jelentés szdmviteli becslések ésszeriiségére)
vonatkozdan levont kévetkeztetések alapja.”

A szakmai megitélés alkalmazdsa soran tehat dokumentalni sziikséges a felhasznalt informacidkat
vagy tényezbket és azt, hogy azok miért ésszerlek (pl.: 6sszehasonlitds mas viszonyitasi alappal),
mert ez biztositja azt, hogy — amennyiben azok nem ellentétesek kényvvizsgalati bizonyitékokkal —
akkor a masik kdnyvvizsgdlé (ellenér) sem jut majd mas kovetkeztetésre.

A konyvvizsgalati dokumentacié tartalmdra vonatkozéan a 330. témaszamu, ,A
konyvvizsgald valaszai a becsiilt kockazatokra” cim( nemzetkozi kdnyvvizsgdlati standard
tovabbi tampontot nyujthat, amely szerint ,a kdényvvizsgalo dokumentdciojanak
demonstrdlnia kell, hogy a pénziigyi kimutatdsokban lévé informaciok egyeznek a
maégéttes szamviteli nyilvantartdsokkal vagy levezetheték azokbdl, beleértve kézzétételek

16



egyezését vagy levezetését, akdr a f6kényvén és az analitikdkon beliilrél, akdr azokon kiviilrél
szerzik be az ilyen informdcidkat.” (ISA 230.30) A kulcsszé ebbdl a fenti kovetelménybdl a
demonstrdlas, tovabba ezzel a standard egy daltalanos megfogalmazast is ad arrdl, hogy mit
kell demonstralni a konyvvizsgalati dokumentdacidban: mindazokat a tényeket, adatokat,
informacidkat, illetve szdmviteli nyilvdntartasokat, amelyekbdl levezethet6k, vagy
amelyekkel egyeznek a beszdmoldban Iévé informacidk. Ugyan a konyvvizsgalati standardok
megfogalmaznak néhany konkrét tételes dokumentalasi kovetelményt az egyes
konyvvizsgalati eljarasokkal 6sszefliggésben, azonban a beszamold és a mogottes szamuviteli
nyilvantartdsok egyezGségének (levezethetfségének) a demonstraldsara vonatkozo fenti
altaldnos kovetelmény nem egésziil ki altalanosan érvényes részletes felsorolasokkal,
meghatdrozasokkal vagy irdnyt mutatd mas korilirdssal a standardokban.

IIl. GYAKORLATI OSSZEFOGLALO — Konyvvizsgalati dokumentacié a gyakorlatban

1. Konyvvizsgalati dokumentalasi technikak hasznalata

Miutdn megismertiik a szakmai megitélés jelentGségét a konyvvizsgalati bizonyiték
vonatkozasdban, a kovetkezd kérdés az lehet, hogy hogyan dokumentaljunk. A kérdés
megvalaszolasdhoz fontos szem el6tt tartani, hogy a dokumentacioval szembeni elsédleges
kovetelmény, hogy ,a kdényvvizsgdalénak olyan kényvvizsgalati dokumentdciot kell
készitenie, amely elegendé ahhoz, hogy az adott kényvvizsgdlattal korabban kapcsolatban
nem dllé tapasztalt kényvvizsgadlé megértse...” a végrehajtott eljarasok jellegét, itemezését
és terjedelmét, a konyvvizsgalati bizonyitékokat, valamint a levont kdvetkeztetéseket és a
levont kovetkeztetések levonasa soran alkalmazott jelents szakmai megitéléseket. (Hiv.: ISA
230.8)

A dokumentdcié tehat semmiképpen nem azzal a céllal késziil, hogy abbdl egy masik
konyvvizsgald (vagy adott esetben a mindségellenér) ujra elvégezze a konyvvizsgdlatot,
hanem a dokumentacidnak olyannak kell lennie, hogy abbdl egy — az adott konyvvizsgdlattal
kapcsolatban nem all6 — tapasztalt konyvvizsgalé megértse, hogy mit, miért, hogyan, milyen
eredménnyel végzett el a konywvizsgdld, milyen bizonyitékok alapjan milyen
kovetkeztetéseket vont le, és mindezek sordn mivel kapcsolatban és miként alkalmazott
jelent6s szakmai megitéléseket.

A végrehajtott eljarasok jellegének, Utemezésének és terjedelmének megfeleld
dokumentdlasahoz nem sziikséges — de célszerl lehet — az eredeti dokumentumok, vagy
azok masolatanak megérzése a konyvvizsgalati dokumentaciéban, kiléndsen a lényeges
hibas allitas jelentés kockazataira adott valaszokhoz kapcsolddd bizonyitékok korében. A
konyvvizsgalati munkapapirokon régziteni kell azon bizonyitékok (dokumentumok) azonositd
jellemz6it, amelyeken a konyvvizsgdld konyvvizsgalati eljardsokat végzett és azt is
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dokumentalni kell, hogy a kényvvizsgalati munkat ki végezte el, azt mikor fejezte be, és hogy
—ha voltilyen -, az attekintést ki, mikor és milyen terjedelemben végezte el. (Hiv.: ISA 230.9)

Kovetkezésképpen, a kényvvizsgdlati dokumentdaciobdl ki kell deriilnie, hogy az abban
taldlhaté konyvvizsgalati bizonyitékoknak mi a forrasa, milyen konyvvizsgdalati eljarast,
vagy eljarasokat végzett rajta a konyvvizsgdld, valamint hogyan kapcsolédik az lgyfél
szamviteli nyilvantartdsaihoz és végeredményben a konyvvizsgaldi kdvetkeztetésekhez és a
konyvvizsgaldi  jelentéshez. Amennyiben ezek nem vildgosak a konyvvizsgdlati
dokumentdcidban, akkor egy fliggetlen masik konyvvizsgdlé nem biztos, hogy megérti az
elvégzett munkat, s6t, akdr mas kovetkeztetésre is juthat és igy nem teljesiil a fentebb
hivatkozott kovetelmény a konyvvizsgdlati dokumentacié vonatkozdsaban.

Az érthet6 és attekintheté dokumentdlas megvaldsitasa érdekében — kiilonosen akkor,
ha tobb tagbdl 3all6 konyvvizsgalé csapat felel a megbizds végrehajtasaért — javasolt
egységesiteni a dokumentacids strukturdt és a munkalapokat, valamint az elvégzett
munkaval 6sszefliggésben hasznalatos jeloléseket és roviditéseket ajanlott rendszerezni és
kovetkezetesen alkalmazni. A dokumentacids strukturat célszerl rogziteni a belsé MIR
szabalyzatban, igy nem kell minden munkalapon kilén elmagyarazni a jeloléseket és a
roviditéseket. Tovabbd hatékonyabbd teszi a dokumentaciot, ha a konyvvizsgalati
bizonyitékokat hivatkozasokkal megjelolik, illetve az egyes munkalapok kozott
kereszthivatkozasokat alkalmaznak.®

2. Felhasznalhaté forrasanyagok a belsé szabalyozas kialakitasahoz

A fentiekben ravilagitottunk, hogy a konyvvizsgdlati dokumentdcié kotelez6 tartalmi
elemeit nem lehet — példaul egy ellen6rzé listaban — olyan mdédon 6sszefoglalni, hogy az
minden megbizdsra biztositsa a dokumentacio elegendbségét és megfelel6ségét, mivel ezek
jelentds szakmai megitélést is igényelhetnek a gazdalkodd egység mérete, Osszetettsége és
a kdnyvvizsgalati eljarasok fliggvényében. Azonban a kényvvizsgalati standardokat attekintve
megallapithatd, hogy nincsen olyan eleme vagy fazisa a konyvvizsgalati munkanak, amelyet
ne kellene dokumentalni valamilyen formaban az Ugyfélelfogadastdl kezdve egészen a
megbizdsi dokumentacid archivaldsaig.

A konyvvizsgaldknak nem lehet Ujdonsag, hogy a 2024. januar 1-t6l hatalyba [épett
MinGségiranyitasi Standard (ISQM1) szintén rogzit dokumentdcids kovetelményeket,
amelyeknek a megbizasok sordn meg kell felelni. Ezen tulmendéen javasoljuk attekinteni a
SZAK-ma folydirat 2023/7-8. szamaban megjelent cikket a konyvvizsgalati dokumentacio
témajaban, amely 6sszefoglalja, hogy a konyvvizsgalati munkafolyamat egyes fazisaiban

8 A kdnyvvizsgélati dokumentdciés technikdk részletesebb megismeréséhez ajanljuk ebben a témaban a
kovetkez6 megjelent szakcikket: Zsoldos-Horvath Andrea (2022), Amit hasznos tudni a konyvvizsgalati
dokumentaciordl, SZAKma folydirat, 2022. 9. szam, 39-40. o.
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melyek a kotelez8en dokumentdlandd kérdések és megfontoldsok.’ Tovabbi tdmpontot
nyujthat a Magyar Konyvvizsgaldi Kamara honlapjan kozzétett, a konyvvizsgaldk belsé
mindségiranyitasi rendszerének kidolgozasat segité MIR kézikdnyv, amely az asszisztens
nélkil, egyedil dolgozd konyvvizsgdlok részére nydjthat jelentbs segitséget. A kamara a MIR
kézikonyv mellett 13 db mellékletet is rendelkezésre bocsajtott, amelyek szdmos, kotelezéen
dokumentdlandé audit eljaras megfontolasait tartalmazzak. Azonban a fentebb hivatkozott
szakcikk, a MIR kézikonyv és mellékletei nem tekinthetéek teljes korlnek, az el6z6ekben
hangsulyozott egyedi megbizasi sajatossagok miatt.

3. Ugyféltsl szarmazé bizonyitékok

A konyvvizsgalat soran az ligyfél szamos dokumentumot ad at a konyvvizsgaldnak.
Azonban nem csak az elektronikus vagy papiros formatumban atadott anyagok
minGsilhetnek jelentGsnek a konyvvizsgdlat szempontjabdl, hiszen el6fordul, hogy egy
szbbeli megbeszélés soran oszt meg fontos adatot az tgyfél. Mind az tgyfél altal atadott
irdsos bizonyiték, mind az ugyfél altal atadott szdbeli informacié tekintetében a
konyvvizsgaldnak mérlegelnie kell, hogy mit foglal bele a kdonyvvizsgalati dokumentéacidba.
Ugyfél altal atadott anyag és informacié vonatkozasaban is érvényes, hogy a , kényvvizsgdlo
dokumentdciojanak demonstrdlnia kell, hogy a pénziigyi kimutatdsokban Iévé informdciok
egyeznek a mégottes szamviteli nyilvantartdsokkal vagy levezethet6k azokbol, beleértve
kéozzétételek egyezését vagy levezetését, akdr a fékényvon és az analitikdkon beliilrél, akar

azokon kiviilrél szerzik be az ilyen informdciokat.” (ISA 330.30.)

Az lgyfél legalapvet6bb szamviteli nyilvantartasa a f6konyv. Mivel a konyvvizsgalénak —
dokumentalt formdban — meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a fékonyv egyezik a beszamoldval,
igy ebbdl kovetkezik, hogy a fékonyvet — valamilyen formaban — meg kell Griznie a
konyvvizsgalonak. El6fordulhat, hogy a kdnyvvizsgalat soran tobb alkalommal mddosul a
fékonyv. Ebben az esetben nem sziikséges annak minden valtozatat megGrizni, azonban a
konyvvizsgalati dokumentacidnak demonstralnia sziikséges, hogy a végleges f6konyv egyezik
a beszamoldval vagy a f6konyvbdl levezetheték a beszamoldéban [évé egyenlegek. Tovabba
azt is, hogy az egyes elvégzett konyvvizsgalati eljarasok mely f6konyvi egyenleg/tétel
ellen6rzéséhez kapcsoléddnak. A fékonyv megérzésének az is elfogadott mddszere lehet,
amikor a konyvvizsgald uan. félapot (vezeté munkalapot, lead-et) allit 6ssze, amelybe az
Ugyféltdl kapott f6konyvben 1évé szamlakat betdlti vagy beviszi, a sajat vizsgalati tervének
megfelel§ csoportositasban. A f6konyvbdl dsszedllitott f6lap (a fékonyvre valé megfeleld
hivatkozasokkal) szintén alkalmas arra, hogy altala demonstralni lehessen a f6kényvnek a
beszamoldval vald egyezGségét vagy levezethetfségét. llyenformdan a f6konyvet helyettesit6
és tartalmaban a f6ékonyvvel megegyez6 aldtdmasztdé dokumentuma lehet ez is a
beszamoldnak. Ez szintén egy példa a dokumentalds olyan mddjanak, amikor a konyvvizsgald

9 Zsoldos-Horvath Andrea (2023), Amit hasznos tudni a kényvvizsgalati dokumentaciérdl, SZAKma folydirat,
2023. 7-8. szam, 57-59. o.
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nem magat az Ugyféltdl kapott dokumentumot tarolja el és 6rzi meg a konyvvizsgalati
dokumentdcidban, hanem azt az dltala elGallitott munkapapirt, amelyre az lgyféltél kapott
dokumentum adatait attette, atirta.

Az Ugyfél szdmviteli nyilvantartasainak tovabbi fontos dokumentumai a fékonyvi
kartonok és az analitikus nyilvantartasok, amelyek a f6konyvet hivatottak aldtdmasztani és
az egyes szamlacsoportok és ligyletcsoportok vizsgdlatanak egyik legfontosabb
dokumentumai. Az analitikak, illetve a kartonok konyvvizsgdlati dokumentacidba torténd
foglaldsa szakmai megitélést igényel. Amennyiben a konyvvizsgdldé valamely
szamlaegyenleget vagy ugyletcsoportot jelentésnek mindsit (a lényeges hibas allitas
el6forduldsanak kockazatdt azonositotta) és végrehajtja a relevans konyvvizsgalati
eljaradsokat, de végilil nem 6rzi meg a szamlacsoportot aldtamasztd analitikat vagy fékonyvi
kartonokat, akkor fennallhat a kockazata annak, hogy a konyvvizsgélati dokumentacié nem
tudja kell6képpen aldtdmasztani a kovetkeztetést, amely egyébként a konyvvizsgaldi
véleménynek is az alapjaul szolgdl. Ennek kovetkeztében nem teljesiilne a Standard egyik
alapkovetelménye, amely szerint a konyvvizsgalénak olyan konyvvizsgalati dokumentacidt
kell készitenie, amely tartalmazza ,a végrehajtott kényvvizsgdlati eljarasok eredményeit és
a megszerzett kényvvizsgdlati bizonyitékokat, valamint a kényvvizsgdlat soran felmeriilt
jelentés kérdéseket, az azokkal kapcsolatban levont kévetkeztetéseket, valamint a
kovetkeztetések levondsa sordn alkalmazott jelentés szakmai megitéléseket.” (ISA 230.8.
b)-c)) A jelent6s kockazatokkal Gsszefliggésben tehat az analitika és a fékonyvi karton
megdlrzése vagy éppen esetleges kihagydsa a konywvvizsgalati dokumentacidobdl olyan
jelentds kérdés, amely a konyvvizsgald szakmai megitélését igényli.

Masfel8l ugyanakkor — a Standard fent idézett el6irdsabdl kdvetkez6en — az analitika és
a fékonyvi karton megérzése 6nmagaban nem feltétlenil elegend6 ahhoz, hogy kell6képpen
aldtamassza a konyvvizsgaldi kdvetkeztetéseket, hiszen legaldbb ugyanennyire fontos, hogy
az analitika vagy a fékonyvi karton felhasznalasaval elvégzett kdnyvvizsgaldi eljarasok is
megfelel6en dokumentalva legyenek. Amennyiben példaul a kdnyvvizsgald a vevékovetelés
vizsgalata sordn a nyitott vevékovetelések korossagat vizsgalja, akkor a konyvvizsgdlati
eljdrast és a kapcsolddd kovetkeztetést dnmagdban nem tdmasztja ald a vevd analitika.
Azonban, ha a konyvvizsgalé a vev6k korossaganak vizsgalatahoz egy kisebb tablazatot vagy
kalkulacidt készit az analitikabdl, ami 6ssze van kapcsolva az analitikaval és — tobbek kozott —
ennek segitségével vonja le a kovetkeztetéseit, akkor az mar megfelel6 demonstralasa lehet
a beszamold és a szamviteli nyilvantartasok kozotti 6sszefliggésnek és a megjeldlt vizsgalati
céllal kapcsolatos kényvvizsgaloi kdvetkeztetés levonasanak.

Az Ugyfél teljes konyvelési dllomanya szintén meghatdrozd szamviteli nyilvantartas. A
konyvvizsgalat sordn a konywvizsgalonak meg kell gy6z6dnie arrél, hogy a teljes konyvelési
allomany megfelel6en aldatamasztja a nyitd és a zard id6pont kozott tortént tranzakcidkat és
a teljes konyvelési allomany felhaszndlasaval tovabbi konyvvizsgalati eljardsokat kell
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végrehajtania (a teljes konyvelési allomdny vonatkozdsdban elvégzendd legfontosabb
konyvvizsgalati eljarasokrdl a 240. témaszamu, ,a kénywvizsgdlé csaldssal dsszefiiggd
felel6ssége a pénziigyi kimutatdsok kényvvizsgdlatdndl” cim(i standard rendelkezik). A teljes
konyvelési allomany azonban jelentés méret(i lehet a konyvelési tranzakcidk mennyiségének
fliggvényében, igy a nagy terjedelem megnehezitheti a konyvvizsgdlé dokumentum
meg0rzési kotelezettségének a teljesitését. Amennyiben valamely — alapvetd kdnyvvizsgalati
bizonyitékként szolgalé — adatdllomadny tulsdgosan nagyméretli lenne a digitalis archivalas
végrehajthatésdgdhoz, akkor akar tarhelybdvitésre is sziikség lehet annak érdekében, hogy
az elengedhetetlenil fontos konyvvizsgalati bizonyitékot bele tudja foglalni a
dokumentdcidba a konyvvizsgald. A konyvvizsgalati bizonyiték mérete nem akadalyozhatja
sem a konyvvizsgalati eljaras végrehajtasat, sem annak a konyvvizsgalati dokumentacioba
torténd belefoglaldsat.

Amennyiben az Ugyfél szobeli megbeszélés sordn oszt meg informéaciot a
konyvvizsgaldval a konyvvizsgalat szempontjabdl jelentds kérdés vonatkozasaban, illetve a
konyvvizsgalati standard altal elGirt eljardsokhoz kapcsoldddan, akkor ,,a kényvvizsgdlonak
bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba ezeket, valamint azt, hogy mikor és
kivel tértént a kommunikdcio” a 260. témaszamu, ,Kommunikacidé az iranyitassal megbizott
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személyekkel” ciml (felGlvizsgalt) nemzetkdzi konyvvizsgdlati standard értelmében. (ISA

260.23)
4. Harmadik félt6l szarmazo bizonyitékok

Az 505. témaszamu, ,Kilsé megerdsitések” cimi konyvvizsgdlati standard kijelenti, hogy
a ,kénywvizsgdlati bizonyiték megbizhatdbb, ha azt a gazddlkodd egységen kiviili fliggetlen
forrdsokbdl szerezték be.” (ISA 505.2) Kovetkezésképpen a konyvvizsgaldk gyakran kérnek
harmadik féltél informaciot és megerGsitést, hiszen igy a konyvvizsgaldi kovetkeztetés is
megbizhatobb forrason alapul. A leggyakoribb harmadik félt6l szarmazoé bizonyiték a kilsé
megerdsités, amely soran egy fliggetlen fél visszaigazolja kdzvetlenil a konyvvizsgalo részére
az lUgyfélnek a targyidGszakra vonatkozd egyenlegét vagy forgalmat. Kils6 megerGsités
esetén a konyvvizsgdldnak dokumentdlnia kell, hogy hogyan gy6z6dott meg a kils6
megerdsités hitelességérél, valamint a benne foglalt adatokat az Ugyfél szamviteli
nyilvantartdsaihoz is sziikséges egyeztetni. Tekintettel az ilyen bizonyitékok jelentGségére
és megbizhatdsagdra, a konyvvizsgaléi véleményt alatdmaszté, harmadik féltél kapott

bizonyitékok megdrzése alapvetd fontossagu a konyvvizsgalé szamara.
5. Konyvvizsgalo altal készitett dokumentumok, munkapapirok

Az Ugyfél és/vagy harmadik fél altal atadott dokumentumok és informacidk ugyan
meghatdrozo szerepet toltenek be a konyvvizsgalat soran, azonban dnmagukban kozel sem
elegendéek. A konyvvizsgalati dokumentacié masik legjelentésebb részét maguk a
konyvvizsgalé altal készitett dokumentumok és munkapapirok képezik, amelyekkel
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lényegében az Ugyfél és harmadik fél altal atadott dokumentumokat és informdacidkat
dolgozzak fel és formaljak at a konyvvizsgald altal elvégzett eljarasok elvégzésének alapvetd
dokumentumaivd, azaz az elvégzett munkat is demonstrald konyvvizsgalati dokumentaciova.
Valamennyi, a kdnyvvizsgald altal készitett dokumentumot meg kell érizni, ha az bizonyitékul
szolgdl arra, hogy a ,kénywvizsgdlatot a nemzetkdzi kdnyvvizsgdlati standardokkal és a
vonatkozo jogi és szabdlyozdsi kvetelményekkel ésszhangban tervezték meg és hajtottdk
végre.” (ISA 230.5)

Amennyiben valamely jelentds kérdésre vonatkozd konyvvizsgalati kovetkeztetés
szakmai megitélést igényel, akkor a jelentds kérdéssel kapcsolatos dokumentacio jellegére
és mértékére kihat a konyvvizsgalo altal gyakorolt szakmai megitélés mértéke. A
konyvvizsgalati dokumentdcionak — a jelentds kérdésekhez kapcsolddd szakmai megitélés
gyakorlasaval Osszefliggésben — demonstrdlnia szikséges a szakmai megitélés
megfontoldsait, a kell6 szakmai szkepticizmust, a felmerilt kételyeket és azokra adott
valaszokat, a levont kovetkeztetést. A dokumentaciénak ilyenforman a szakmai megitélés
minGségének (helyénvaldsdganak) az igazolasat a kdvetkeztetéshez vezet6 Ut bemutatasaval
kell demonstralnia. (ISA 230.A9) JelentGs kérdés lehet példaul egy szamviteli becslés
vizsgdlata vagy olyan korilmény, amely jelentGsen megneheziti a konyvvizsgald szamara a
szikséges konyvvizsgalati eljarasok alkalmazasat, vagy akar olyan megallapitdasok, amelyek a
konyvvizsgaldi vélemény minGsitését vagy a konyvvizsgaldi jelentés figyelemfelhivo
bekezdéssel tortén6 kiegészitését vonhatjak maguk utan. Példaul Uzleti vagy cégérték
megtérilésének vizsgalata soran a jov6ére vonatkozo pénziigyi informacidk jelentds szakmai
megitélést igényelhetnek a konyvvizsgalotol, kilonodsen akkor, ha ez adott esetben Iényeges
hibat eredményezhet vagy kulcsfontossagu kdnyvvizsgalati kérdésnek mindsdl.

A kozel 40 db nemzetkozi konyvvizsgdlati standard ugyan meghatarozza, hogy mit
szlikséges — szakmai megitélés alkalmazdsa mellett — dokumentalni, azonban nem koéveteli
meg, hogy a dokumentdlas kilon-kiilon munkapapiron torténjen. Kovetkezésképpen, a
konyvvizsgald tobb kdnyvvizsgalati eljarast ledokumentalhat egyetlen dokumentumban is,
igy csokken a munkapapirok szama és nem sziikséges Ujabb kereszthivatkozasokkal ellatni a
dokumentumokat. Elterjedt gyakorlat, hogy egyetlen dokumentumban, jellemzéen az atfogd
konyvvizsgalati tervben foglaljdk Ossze a tervezési fazis soran kotelezéen elvégzendd
eljdrasokat, amellyel adott esetben szdmos standard kdvetelményeinek megfelelnek (ilyen
példaul a 240, 250, 300, 315, 330, 540, 550. vagy a 701. témaszamu standard). Azonban
figyelemmel kell lenni arra, hogy a végrehajtott eljarasok eredményeképpen a megbizas
elején megszerzett ismereteket és az azok figyelembevételével késziilt konyvvizsgdlati tervet
folyamatosan és dokumentaltan frissiteni kell a megbizds végéig, amennyiben a
konyvvizsgaldnak olyan informacié jut a tudomdasdra, amelynek tukrében a korabbi
konyvvizsgalati terv alapjan nem lehet megbizhatd konyvvizsgalati kovetkeztetést levonni.
Szintén elterjedt gyakorlat, hogy a konyvvizsgalék a megbizas befejezd szakaszdban, a
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véleményre vonatkozé végsé kovetkeztetés meghozatalanak a dokumentaldasa végett
egyetlen dokumentumban foglaljak 6ssze a kovetkeztetések alapjaul szolgalé f6bb vizsgalati
eljarasokat (mint példdul a 450., az 560. vagy az 570. témaszamu standardok
kovetelményeit) és a jelentés minGsitését vagy szikségesnek tartott kiegészitését is
jellemz6en ebben a dokumentumban indokoljak meg (figyelemmel példaul a 701., 705., 706.
vagy a 720. témaszamu standardok kévetelményeire).

Elképzelhetdé azonban, hogy minden fentebb részletezett megfontolast és a relevans
standardok tanulmanyozasat kovetben is bizonytalan a konyvvizsgald, hogy valamely eljarast
ledokumentdljon-e vagy valamely bizonyitékot belefoglaljon-e a konyvvizsgalati
dokumentdcidéba. Ebben az esetben a konyvvizsgdlonak érdemes egy mindségellendr
helyébe képzelnie magat, akinek a konyvvizsgdlati dokumentdacidbdl kell megallapitania,
hogy az elvégzett konyvvizsgalati eljardsok elegendGek és megfelel6ek voltak-e vagy sem.
Vajon a dokumentacié hitelesen aldtamasztja, hogy a konyvvizsgaléo a kovetkeztetései
alapjaul szolgdlé valamennyi relevans eljarast elvégzett és a konyvvizsgalati
dokumentacioban megtaldlhatd, megszerzett konyvvizsgaldi bizonyiték elegendd és
megfelel6? Amig erre a kérdésre nem tud a konyvvizsgdlé hatdrozott igennel valaszolni,
addig érdemes megfontolni a kdnyvvizsgalati dokumentacid tovabbfejlesztését, bbvitését.
Nézzink erre egy példat, a tesztelésre tortén6é minta kivalasztasok dokumentalasa kapcsan.
Elképzelhets, hogy a konywvizsgaldo megfelel6en végezte el a minta kivdlasztasat, a
teszteléseket és megfelel6 kovetkeztetést is vont le a vizsgalat eredménye alapjan, s6t még a
tesztelt tételekhez kapcsoldodd bizonyitékokat is megdrizte, de amig a konyvvizsgalati
dokumentaciébdl nem deril ki, hogy milyen adatallomanybdl, milyen sz(iréssel, milyen
szempontok figyelembevételével és milyen mddszerrel vdlasztotta ki a mintat, addig a
konyvvizsgalati dokumentdaciét e vonatkozdsban nem lehet elegend6nek tekinteni, mert egy
kils6 személy szamara ez alapjan nem lesz megallapithatd, hogy megfelel6 volt-e a minta
kivalasztdsa az adott kdnyvvizsgdlati eljaras céljara.

Végezetll, fontos kijelenteni, hogy ,se nem sziikséges, se nem kivitelezheté azonban,
hogy a kénywizsgdld minden egyes, a kényvvizsgdlat sordn meérlegelt kérdést vagy
meghozott szakmai megitélést dokumentdljon.” (ISA 230.A7) Ez azt jelenti, hogy a szakmai
megitélés vagy példaul a szakmai szkepticizmus gyakorlasat nem sziikséges minden egyes
esetben tételesen leirni a dokumentacidban, hanem ezeket adott esetben az elvégzett
eljardasok konyvvizsgdlati dossziéban szerepl6 dokumentumai és munkapapirjai is
bizonyithatjdk, és akkor sziikségtelen, hogy a konywvizsgadld még ezen felll kilén is
dokumentdlja az e kovetelményeknek valé megfelelést. Példaul a megbizdlevél megléte
igazolja, hogy a vezetéssel/az iranyitassal megbizott személyekkel megallapodott a
konyvvizsgald a megbizas feltételeiben, nem szlikséges ezt a megfelelést elkilonitetten is
még dokumentalnia.
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A fentieken tulmenden e helyitt ismételten emlékeztetjik az olvasot, hogy a szakért6i
bizottsag a jelen irdnymutatashoz csatolt mellékletben 6sszefoglalta az egyes standardokban
fellelhet6 dokumentdcios kovetelményeket, melyek a dokumentdlas gyakorlati
megvaldsitdsahoz szintén hasznos irdnymutatdssal szolgalhatnak.

6. Gyakorlati példak
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Gyakorlati példa 1

Tényallas

Konywvizsgald a konyvvizsgalatot 0Osszefoglald6 memorandumban rogziti, hogy
meggy6z8dott arrdl, hogy a vevBkovetelés allomanya vonatkozasaban nincsen sziikség

értékvesztés elszdmolasara. Azonban a konyvvizsgalé csak egy
vevGkovetelésallomanyt  tartalmazd analitikat foglal a konyvvizsgdlati

dokumentdcidba, valamint egy korositott vevGkoveteléseket tartalmazo tdblazatot,
ahol nincs megjelolve annak forrdasa és az sem, hogy az egyeztetésre kerilt-e a
vevBallomannyal (analitikdhoz, f6kdnyvhoz hogyan kapcsolddik).

Mi hidanyzik?

Jelen esetben a konyvvizsgdlati dokumentaciéban nem taldlhaté informacié az
elvégzett munkardl és a kovetkeztetésrdl. Tovabba nincsen dokumentdlva a szamviteli
nyilvantartdsokhoz valé egyeztetés (jelen esetben a vevGanalitikahoz és a f6kdnyvhoz).
Ezeken tulmendGen arrdl sincsen informacié, hogy a konyvvizsgald meggy6z6dott-e
arrol, hogy az ugyfél a szamviteli politikajadban meghatarozott értékvesztési eljarast
alkalmazta az értékvesztés megallapitasahoz.

Tovabba a dokumentaciobdl nem derdl ki, hogy

a korositott vev6koveteléseket tartalmazé osszefoglalé tablat egyeztette-e a

konyvvizsgalod a fékonyvvel és/vagy analitikaval,

- mi a forrdsa ennek a tdblazatnak (azaz ki készitette a tablazatot, az lgyfél vagy
a kényvvizsgdld) és, hogy

- ellendrizte-e a konyvvizsgalé, hogy megfelel6en lettek-e kiszdmolva az egyes
korossagi csoportok, valamint

- az egyes korossagi csoportok kapcsan mi lett a konyvvizsgald kovetkeztetése,
valamint

- amennyiben a konyvvizsgélati eljardsokat a konyvvizsgald asszisztense végezte

el, akkor nincsen informacié arrél, hogy a konyvvizsgalé ellendrizte-e az

asszisztens munkajat.
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Gyakorlati példa 2

Tényallas

Konywvizsgald a konyvvizsgalatot 0Osszefoglald6 memorandumban rogziti, hogy
vevbBkovetelés egyenlegeket visszaigazoldval tamasztott ala és nem taldlt lényeges
hibat. Konyvvizsgdld a vevé6i egyenlegkdzl6kon kivil semmi mast nem foglalt a
konyvvizsgalati dokumentdcidba az eljards vonatkozdsaban.

Mi hianyzik?

Jelen példa szerint a konyvvizsgalati dokumentacidban nem talalhatd informacid arrdl,
hogy hogyan tortént a vevéi visszaigazolasra (tételes adattesztelésre) torténd minta
kivalasztdsa, igy nem vilagos, hogy ennek soran milyen vevGanalitikat hasznaltak, ezt
az analitikat el6zetesen egyeztették-e az Ugyfél szamviteli nyilvantartasaihoz. A
konyvvizsgalati dokumentacidbdl tovabba nem deril ki, hogy milyen mennyiségi (pl.
hatarérték) vagy mindségi ismérvek alapjan tortént a minta kivalasztasa, illetve
reprezentativ minta kerilt-e kivalasztasra. Hasonldképpen hianyzik a dokumentaciébdl
a konyvvizsgald kovetkeztetése és nem allapithatd meg, hogy a kdnyvvizsgald milyen
munkat végzett a vevli visszaigazolok megbizhatdsaga vonatkozasaban. Ezen
tulmenden a visszaérkezett visszaigazold levelek a dokumentacidban nincsenek
hozzaegyeztetve az ligyfél szamviteli nyilvantartasahoz.
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Gyakorlati példa 3

Tényallas

Konywvizsgald a konyvvizsgalatot 0Osszefoglald6 memorandumban rogziti, hogy
megvizsgdlta az Ugyfél 3ltal alkalmazott fliggetlen vagyonértékel§ jelentését az
ingatlanok piaci értékelésérdl, mely egyezik a konyvvizsgdld varakozdasaival és az
értékelésben nem talalt |ényeges hibat. Konyvvizsgald azonban a vagyonértékel6
jelentésén kiviil mast nem foglalt bele a konyvvizsgalati dokumentdcidba.

Mi hianyzik?

A konywvizsgdld azt rogzitette ugyan az 0Osszefoglald6 memorandumban, hogy
megvizsgalta a vagyonértékel§ altal végzett munkat és nem taldlt benne materialis
hibat, az azonban nem derl ki a konyvvizsgalati dokumentdacidobdl, hogy pontosan
milyen munkat végzett a kdnyvvizsgdld a vagyonértékels jelentése kapcsan, és mire
alapozza azt a kovetkeztetését, hogy a vagyonértékel6 jelentésében megallapitott
piaci érték elfogadhatd. (Vagy adott esetben, ha a vagyonértékelésben tobbféle
modszerrel meghatdrozott tobb érték szerepelt, akkor azok kozil milyen
megfontoldsok alapjan melyik értéket fogadta el megfelel6nek, és az egyezik-e a
beszamoldban kimutatott értékkel.) A fentieken tulmenéen a dokumentacidban nem
szerepel, hogy a konywvizsgald hogyan gy6z6dott meg arrdl, hogy az ingatlan-
értékbecsl6 rendelkezik a szikséges kompetencidval, tdrgyilagossaggal és
fluggetlenséggel. Végezetiil, az sem deril ki a dokumentaciébdl, hogy a piaci értékelés
végeredményét vajon 0Osszevetette-e a konyvvizsgdlé az Ugyfél szamviteli
nyilvantartdsaival, és ez alapjan milyen kovetkeztetést vont le.
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Gyakorlati példa 4

»Se nem sziikséges, se nem kivitelezheté azonban, hogy a kényvwvizsgdlé minden egyes,

a kénywvizsgdlat sordn mérlegelt kérdést vagy meghozott szakmai megitélést

dokumentdljon.” (ISA 230.A7) A kovetkezs esetek lehetnek példak arra vonatkozdan,

amikor a konyvvizsgdld a konyvvizsgdlat sordn mérlegel egy kérdést vagy meghoz egy

szakmai megitélést, azonban ugy dont, hogy azokat nem dokumentalja le:

a szakmai szkepticizmus gyakorldsat elGirja az ISA 200. témaszamu standard,
azonban nem sziikséges ezt kilon ledokumentdlnia a konyvvizsgalénak, hogy
hogyan gyakorolta a szakmai szkepticizmust a konyvvizsgalat soradn, ha
egyébként maga a konyvvizsgalati dokumentacié igazolja, hogy szakmai
szkepticizmust alkalmazott jelentds kérdések vonatkozdsaban (,Szdmviteli
becslésekkel kapcsolatban példdul, ha a megszerzett kényvvizsgadlati bizonyiték
olyan bizonyitékot foglal magdban, amely egyszerre megerdsiti és cdfolja a
vezetés dllitasait, annak dokumentdldsa, hogy a kényvvizsgdlé hogyan
értékelte azt a bizonyitékot, beleértve a megszerzett kényvvizsgdlati bizonyiték
elegendbségére és megfeleldségére vonatkozo kévetkeztetés kialakitdsa sordn
alkalmazott szakmai megitéléseket.” ISA 230, A7)

Iényeges, de nem jelentGs lgyletcsoportok, szamlaegyenlegek és kozzétételek
vonatkozdsaban az ISA 315. témaszamu standard értelmében a
konyvvizsgaldnak legalabb egy konyvvizsgdlati eljarast végre kell hajtania,
azonban tébb konyvvizsgalati eljards kozil is valaszthat a kdnyvvizsgdld. Ebben
az esetben a konyvvizsgdlénak nem sziikséges dokumentalnia azt kiilon, hogy a
lehetséges eljarasok kozil melyik konyvvizsgalati eljdrast valasztotta ki, ha a
végrehajtott eljaras a megitélése szerint elégséges arra vonatkozdan, hogy
megbizhatod kdvetkeztetést tudjon levonni

targyi eszkozok szadmlaegyenlegnek a létezés allitdsa vonatkozdsdban a
konyvvizsgald donthet Ugy, hogy nem vesz részt az lgyfél altal megtervezett
targyi eszkoz leltdron, ha megitélése szerint az Ggyfél targyi eszkoz leltarozasi
folyamata megfelel6 és a leltart kovetéen a leltart aldtamasztd
dokumentumokat a kényvvizsgald a szamviteli nyilvantartasokhoz egyezteti.
Ebben az esetben a konyvvizsgaldnak nem sziikséges ledokumentalnia, hogy
miért dontott ugy, hogy nem vesz részt a targyi eszkdz leltaron.
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IV. MELLEKLET - Kdnyvvizsgalati dokumentaciés kovetelmények a nemzetkozi
kényvvizsgalati standardokban (ISA-kban)

Bevezetd a melléklethez

Jelen melléklet els6sorban a kdnyvvizsgalati dokumentacio koételezé tartalmi elemeivel foglalkozik,
o6sszhangban a nemzetkozi konyvvizsgalati standardok rendelkezéseivel. A melléklet sorra veszi és idézi a
legfontosabb dokumentacids kotelezettséget elGird bekezdéseket a hatalyos ISA-kbdl, azonban a teljességre
nem vallalunk garanciat. Abban az esetben, amennyiben valamely standardban nem keril meghatarozasra
dokumentacids kotelezettség, akkor ez a segédlet segit a konywvizsgaloknak eligazodni abban, hogy a
standardok milyen kényvvizsgalati eljarasokat hatdroznak meg, amibdl a kdnyvvizsgdlé kovetkeztethet arra,
hogy mit kell ledokumentalnia. Azonban a jelen melléklet a standardokban rogzitetteken tiilmenéen nem
fogja meghatarozni, hogy mik azok az eljarasok, bizonyitékok vagy jelent6s kérdések, amelyeket a
kényvvizsgalati dokumentacidba bele kell foglalni. Tovabba a jelen irdnymutatds se nem elégséges, se nem
teljeskorl annak a megitélésében, hogy mit kell a kényvvizsgdlonak ledokumentalnia, hiszen ez tovabbra is a
konyvvizsgdld egyedi szakmai megitélését igényli az Ugyfél ismeretének és a felmért kockazatoknak a
fliggvényében.

A jelen mellékletben négy fejezetre bontva idéziink és foglalunk Ossze rendelkezéseket az egyes
standardok dokumentacids kovetelményei vonatkozasaban.

1. Altaldnos kévetelmények

ISA 200 - ,A fliggetlen kbnyvvizsgalé atfogd céljai és a kbnyvvizsgalatnak a nemzetkdzi
kdnyvvizsgalati standardokkal 6sszhangban térténdé végrehajtasa”

-
-

A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

A standard kifejti, hogy a konyvvizsgdldnak a pénzigyi kimutatasok kdnyvvizsgalatanak végrehajtdsa soran

- meg kell felelnie a relevans etikai kovetelményeknek (14. bekezdés) és

- meg kell felelnie a nemzetkézi konyvvizsgalati standardoknak (18-24. bekezdés), tovabba

- szakmai szkepticizmust és szakmai megitélést kell alkalmaznia (15-16. bekezdés), valamint

- elegendd és megfelel6 kdnyvvizsgalati bizonyiték megszerzésére kell térekednie (17. bekezdés).

Kovetkezésképpen, a konyvvizsgalati dokumentacionak demonstrdlnia sziikséges, hogy a kényvvizsgalat a
fentiekkel 6sszhangban lett végrehajtva.

ISA 230 - ,,Kényvvizsgalati dokumentacio”

”y
€€ Kivonat a standardbol

»A kénywvizsgdlati dokumentdcio jellege és céljai

2. A jelen nemzetkézi kényvvizsgadlati standard kévetelményeinek és mds relevans nemzetkézi kényvvizsgdlati
standardok sajatos dokumentdldsi kévetelményeinek megfelel6 kényvvizsgdlati dokumentdcio:

(a) bizonyitékot szolgdltat a kénywvizsgdlo dtfogo céljainak elérésére vonatkozd kénywvizsgadldi kévetkeztetés
alapjdra, valamint
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(b) bizonyitékot szolgdltat arra, hogy a kényvvizsgdlatot a nemzetkdzi kbényvvizsgdlati standardokkal és a
vonatkozo jogi és szabdlyozdsi kévetelményekkel sszhangban tervezték meg és hajtottdk végre.

3. A kénywvizsgdlati dokumentdcio szamos tovdbbi célt is szolgdl, beleértve a kévetkezbket:
— Segitséget nyujt a megbizdsért felel6s munkacsoportnak a kényvvizsgdlat tervezéséhez és végrehajtdsdahoz.

— Segitséget nyujt a megbizdsért felelés munkacsoport feliigyeletért felelGs tagjainak a kényvvizsgdlati munka
iranyitdséhoz és feliigyeletéhez, valamint dttekintési kételezettségiik teljesitéséhez a 220. témaszdmu
(feliilvizsgalt) nemzetkézi kényvvizsgdlati standarddal 6sszhangban.

— Lehetdvé teszi, hogy a megbizdsért felel6s munkacsoport munkdja szamon kérhetd legyen.
— Régziti a jovébeli konyvvizsgdlatok szempontjdbdl tovdbbra is jelentds kérdéseket.

— Lehetévé teszi a megbizds mindsége dttekintéseinek, a megbizds dttekintése egyéb formdinak és a
figyelemmel kisérési tevékenységeknek a végrehajtdsdt a tarsasdg mindségirdnyitdsi rendszerének keretében.

— Lehetdvé teszi kiilsé vizsgdlatoknak a vonatkozo jogi, szabdlyozdsi vagy egyéb kévetelményekkel 6sszhangban
torténd végrehajtdsat.”

LA végrehajtott kényvvizsgdlati eljdrdsok és a megszerzett kényvvizsgdlati bizonyitékok dokumentdldsa
A kénywvizsgdlati dokumentdcio formdja, tartalma és terjedelme

8. A kénywvizsgdlonak olyan kénywvizsgdlati dokumentdciot kell készitenie, amely elegendé ahhoz, hogy az
adott kényvvizsgdlattal korabban kapcsolatban nem dll6 tapasztalt kényvvizsgdlo megértse:

(a) a nemzetkézi kényvvizsgdlati standardoknak és a vonatkozé jogi és szabdlyozdsi kévetelményeknek
valo megfelelés érdekében végrehajtott konyvvizsgdlati eljdrdsok jellegét, litemezését és terjedelmét,

(b) a végrehajtott kényvvizsgdlati eljgrasok eredményeit és a megszerzett kénywvizsgdlati

bizonyitékokat, valamint

(c) a kénywvizsgdlat sordn felmeriilt jelentds kérdéseket, az azokkal kapcsolatban levont
kévetkeztetéseket, valamint a kévetkeztetések levondsa sordn alkalmazott jelentds szakmai

megitéléseket.

9. A végrehajtott kényvvizsgdlati eljardsok jellegének, iitemezésének és terjedelmének dokumentdldasakor a

kényvvizsgdlonak régzitenie kell:
(a) a tesztelt konkrét tételek vagy kérdések azonosito jellemzdit,

(b) azt, hogy ki végezte el a kényvvizsgdlati munkdt, és azt a ddtumot, amikor ezt a munkdt befejezték,

valamint
(c) azt, hogy ki tekintette dt a kényvvizsgdlati munkdt, és ezen dttekintés datumadt és terjedelmét.

10. A kénywvizsgdlonak dokumentdlinia kell a jelentés kérdéseknek a vezetéssel, az iranyitdssal megbizott

személyekkel és mdsokkal térténé megbeszéléseit, beleértve a megvitatott jelentGs kérdések jellegét, valamint

azt, hogy mikor és kivel keriilt sor a megbeszélésekre.

11. Ha a kénywvizsgdlo olyan informdciot azonositott, amely nincs ésszhangban a kénywvizsgdlo végsé
kévetkeztetésével valamely jelentGs kérdésre vonatkozoan, dokumentdlnia kell, hogyan kezelte ezt a

kévetkezetlenséget.

Valamely relevdns kévetelménytél valo eltérés
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12. Ha kivételes kériilmények kézott a koényvvizsgdlé sziikségesnek itéli, hogy valamely nemzetkozi
konyvvizsgdlati standardban szerepl6 relevdns kévetelménytél eltérjen, dokumentadlnia kell, hogyan érik el a
végrehajtott alternativ kénywvizsgdlati eljdrdsok az adott kévetelmény céljat, tovabbd dokumentdinia kell az
eltérés indokait.

A kénywvizsgdldi jelentés datumat kévetden felmeriilé kérdések

13. Ha kivételes kériilmények kézétt a kényvvizsgadlé uj vagy tovabbi kényvvizsgdlati eljardsokat hajt végre,
vagy uj kovetkeztetéseket von le a kényvvizsgdloi jelentés datumadt kévetéen, dokumentdlnia kell:

(a) a felmertilt kériilményeket,

(b) a végrehajtott uUj vagy tovdbbi kényvvizsgdlati eljdrdsokat, megszerzett kényvvizsgdlati
bizonyitékokat és levont kbvetkeztetéseket, valamint ezek hatdsat a kényvvizsgdldi jelentésre, valamint

(c) azt, mikor és ki végezte el és tekintette at a konyvvizsgdlati dokumentdcio ebbél ered6 vdltoztatdsdt.
A végleges kényvvizsgdlati dosszié dsszedllitdsa

14. A kényvvizsgalonak a kényvvizsgdloi jelentés datumdt kévetd megfelelé idén beliil 6ssze kell dllitania a
kényvvizsgdlati dokumentdciot egy kényvvizsgdlati dossziéba, és be kell fejeznie a végleges kényvvizsgdlati
dosszié dsszedllitdsdval kapcsolatos adminisztrativ folyamatot.

15. A végleges konyvvizsgdlati dosszié Osszedllitdsanak befejezése utdn a kényvwvizsgalonak semmilyen
jellegii kényvvizsgdlati bizonyitékot nem szabad toréinie vagy eltdavolitania a megérzési id6szak lejarta elétt.

16. A 13. bekezdésben emlitett kériilményektdl eltérd kériilmények kézétt, ha a kénywvizsgdlo sziikségesnek
tartia a meglévé kénywvizsgdlati dokumentdcié mddositdsdat vagy uj kénywvizsgdlati dokumentummal valo
kiegészitését a végleges kdbnyvvizsgdlati dosszié Gsszedllitdsdat kévetden, a mddositdsok vagy kiegészitések
jellegétdl fliggetleniil dokumentdinia kell:

(a) a konkrét okokat, amelyek azokat sziikségessé tették, valamint

(b) azt, hogy mikor és ki végezte el és tekintette dt azokat.”

* A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

Tanulmanyozasra javasoljuk a konywvizsgaldk részére a 230. témaszamu standard , Alkalmazdsi és egyéb
magyardzo anyagok” szakaszat, amelyben 9 oldalon keresztiil részletezik a konyvvizsgalati dokumentaciéhoz
kapcsolddo gyakorlati megfontolasokat.

ISA 240 - ,A kényvvizsgalod csalassal &sszefiiggd feleléssége a pénziigyi kimutatasok
kényvvizsgalatanal”

'L
€€ Kivonat a standardbl

,irdsbeli nyilatkozatok

40. A kényvvizsgdlonak irdsbeli nyilatkozatokat kell beszereznie a vezetéstél és adott esetben az irdnyitdssal
megbizott személyektSl arra vonatkozoan, hogy:

(a) elismerik a csaldsok megelézésére és feltardsdra létrehozott belsé kontroll kialakitdsdval,
bevezetésével és fenntartdsaval kapcsolatos felelGsségiiket
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(b) ismertették a kénywvizsgdléval a vezetés azon kockdzat felmérésével kapcsolatos eredményeit, hogy
a pénziigyi kimutatdsok csalds miatt Iényeges hibds dllitdsokat tartalmazhatnak

(c) ismertették a kényvvizsgdloval a gazddlkodd egységet érintd, az aldbbiakban felsoroltak részvételével
elkévetett csaldssal vagy vélt csaldssal kapcsolatos ismereteiket:

(i) a vezetés
(i) a bels6 kontrollban fontos szerepet jatszé6 munkavdllalok, vagy
(iii) mdsok, ahol a csalds Iényeges hatdssal lehetett a pénziigyi kimutatdsokra, tovabbad

(d) ismertették a kényvvizsgadloval a munkavdllalok, korabbi munkavdllalok, elemz6k, szabdlyozok vagy
mdsok dltal tett, a gazddlkodo egység pénziigyi kimutatdsait érinté csaldsra vagy vélt csaldsra
vonatkozdé barmely kijelentéssel kapcsolatos ismereteiket.”

-
-7

A Szakertdi Bizottsag megjegyzése

Ezeket a nyilatkozatokat rendszerint a vezetés teljességi nyilatkozataba szokas belefoglalni.

Kivonat a standardbol

,45. A kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba, amelyet a 315. témaszdmu

(feliilvizsgdlt) Nemzetkézi Kényvvizsgdlati Standard dltal elGirt, a gazddlkodé egység és kérnyezetének

megismerésére és a lényeges hibds dllitds kockdzatainak becslésére vonatkozo kévetelményekkel

kapcsolatban készit:

(a) a megbizdsért felel6s munkacsoport megbeszélésén hozott jelentds dontéseket a gazddlkodo
egység pénziigyi kimutatdsainak a csaldsbol eredd lényeges hibds dllitdsnak vald kitettségére
vonatkozdan, valamint

(b) a pénziigyi kimutatdsok és az dllitdsok szintjén fenndllé, csaldsbdl eredS lényeges hibds dllitds
azonositott és becslilt kockdzatait.

46. A kényvvizsgdlonak a kévetkezdket kell belefoglalnia a kényvvizsgdlonak a lényeges hibds dllitasok

becsiilt kockdzataira adott vdlaszaival kapcsolatos kényvvizsgdlati dokumentdcioba, amelyet a 330.

témaszamu Nemzetkézi Kényvvizsgdlati Standard ir elé:

47. A

(a) a pénziigyi kimutatdsok szintjén fenndlld, csaldsbol eredé lényeges hibds dllitds becsiilt
kockdzataira adott dtfogo vdlaszokat, valamint a kdnyvvizsgdlati eljdrdsok jellegét, litemezését és
terjedelmét, tovdbbad az ezen eljardsok és az dllitds szintjén fenndllo, csaldsbdl eredd lényeges hibds
dllitas becsiilt kockdzatai kéz6tti kapcsolatot, és

(b) a kényvvizsgdlati eljdrasok eredményeit, beleértve azokat az eljardasokat, amelyeket a kontrollok
vezetés dltali feliilirdsanak kockdzata kezelése céljabdl alakitottak ki.

kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kénywvizsgdlati dokumentdcioba a vezetés, az irdanyitdssal

megbizott személyek, a feliigyeletek és mdsok felé tett, csaldssal kapcsolatos kommunikdciot.

48. Ha a kénywvizsgadlo arra a kdvetkeztetésre jutott, hogy a megbizds kériilményei ké6zott nem alkalmazando

az a feltevés, amely szerint fenndll a bevételek megjelenitéséhez kapcsolodd csaldsbdl eredd lényeges hibds

dllitas

kockdzata, a kényvvizsgalonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba ezen

kévetkeztetés okait.”
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A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

A konywvizsgalénak a 240. témaszamu standardban részletezett, a csaldssal Gsszefliggésben elvégzett
kdnyvvizsgélati eljarasokat tobb alkalommal, a megbizas kiilonb6z6 fazisaiban végre kell hajtania és ezt ennek
megfelel&en kell a dokumentdacidban rogziteni.

ISA 250 - ,A jogszabalyok és szabalyozasok figyelembevétele a pénziigyi kimutatasok
kényvvizsgalatanal”

99
€€ Kivonat a standardbol

,30. A kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba a jogszabdlyoknak és
szabdlyozdsoknak valé meg nem felelés azonositott vagy vélt eseteit, tovabba:

(a) a végrehajtott kényvvizsgdlati eljdrdsokat, az alkalmazott jelentds szakmai megitéléseket és az
azokra vonatkozoan levont kévetkeztetéseket; valamint

(b) a meg nem felelésre vonatkozé jelentés kérdések vezetéssel, az irdnyitdssal megbizott
személyekkel és mdsokkal valé megbeszéléseit, beleértve azt, hogy a vezetés, és ahol értelmezhetd,
az irdnyitdssal megbizott személyek, hogyan vdlaszoltak az adott kérdésre.”

=
=7

A Szakeértéi Bizottsag megjegyzése

A 250. témaszamu standardban részletezett kdnyvvizsgalati eljardsokat mar a megbizas tervezési szakaszdban
végre kell hajtani és ennek a dokumentaciéjat gyakran a kényvvizsgalati tervezési dokumentacidba (Iasd 300.
témaszamu standard) szoktak belefoglalni. A konyvvizsgdlonak a megbizas kiulonboz6 fazisaiban meg kell
gy6zb6dnie az Ggyfél jogszabalyi kornyezetérdl és ezt az eljarast dokumentalnia szlikséges.

ISA 260 - ,,Kommunikacié az iranyitassal megbizott személyekkel”

'L
€€ Kivonat a standardbol

,23. Ha széban kommunikdlnak olyan kérdéseket, amelyeknek kommunikdldsat a jelen nemzetkoézi
kényvvizsgdlati standard elGirja, a kényvvizsgalonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba
ezeket, valamint azt, hogy mikor és kivel tértént a kommunikdcié. Ha a kommunikdciora irasban keriilt sor, a
kényvvizsgdlonak meg kell 6riznie a kommunikdcio egy példanydat a kényvvizsgdlati dokumentdcio

részeként.”

A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

A konyvvizsgalati dokumentaciénak ald kell tudnia tdmasztania a kommunikdland6 kérdések hatterét.
Kommunikalandd kérdés lehet a pénziigyi kimutatdsok konyvvizsgalata vonatkozdsaban a konyvvizsgald
felelGssége és fliggetlensége, a konyvvizsgalat tervezett hatdkore és (temezése, a konyvvizsgalat jelentGs
megdllapitasai, valamint a belsé kontroll rendszer jelentGs hianyossagai és minden egyéb olyan kérdés, amelyet
a konyvvizsgald szakmai megitélése szerint kommunikalnia sziikséges.
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ISA 402 - ,Szolgaltatd szervezetet igenybe vevé gazdalkodo egységre vonatkozo
kényvvizsgalati szempontok”

-
-9

A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

A standard Osszefoglalja, hogy amennyiben a konywvizsgadldé szolgaltaté szervezetet vesz igénybe a
konyvvizsgélat végrehajtasa soran, akkor milyen tényezéket kell figyelembe vennie, valamint hogyan szikséges
megterveznie és végrehajtania a kapcsolédd konyvvizsgalati eljarasokat. Kovetkezésképpen, a kényvvizsgalati
dokumentacionak demonstralnia sziikséges, hogy a konyvvizsgalé részér6l a standardban rogzitett
kévetelményekkel 6sszhangban tortént a szolgaltaté szervezet igénybevétele a kdnyvvizsgalat soran és a
kényvvizsgalat céljaval 6sszefliggésben.

ISA 580 -, irésbeli nyilatkozatok”

99
€€ Kivonat a standardbol

,10. A kénywvizsgdlonak irdsbeli nyilatkozatot kell kérnie a vezetést6l, hogy az eleget tett a pénziigyi
kimutatdsok vonatkozo pénziigyi beszamoldsi keretelveknek megfelel6 elkészitésével beleértve, ahol relevdns,
azok valds prezentdldsdval kapcsolatos felel6sségének a  kényvwvizsgdlati megbizds feltételeiben
meghatdrozottak szerint.

A rendelkezésre bocsdtott informdcio és az iigyletek teljessége
11. A kényvvizsgdlonak irdsbeli nyilatkozatot kell kérnie a vezetéstél, hogy:

(a) az a kénywizsgdlo részére megadott minden relevdns informdciét és hozzdférést, amelyre
vonatkozéan a kényvvizsgdlati megbizds feltételeiben megegyeztek, valamint

(b) valamennyi ligyletet régzitettek, és azokat a pénziigyi kimutatdsok tiikrozik.
A vezetés felelosségének leirdsa az irdsbeli nyilatkozatokban

12. A vezetés feleldsségét ugy kell leirni a 10. és 11. bekezdés dltal elGirt irdsbeli nyilatkozatokban, ahogyan az a
kényvvizsgdlati megbizads feltételeiben szerepel.”

-
-

A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

A fenti irasbeli nyilatkozatokat rendszerint a vezetés teljességi nyilatkozataba szokas belefoglalni.

A standard részletezi tovabba, hogy a - fentebb hivatkozott 10-12. bekezdésben rogzitett elGirasokon
tulmenden — milyen id6pontra (14. bekezdés) és milyen formaban (15. bekezdés) sziikséges az irdsbeli
nyilatkozatokat kérni a vezet6ségtdl, valamint, hogy milyen koényvvizsgalati eljarast javasolt végrehajtani az
irasbeli nyilatkozat vonatkozasaban, illetve abban az esetben, ha nem kapja meg a kdnyvvizsgald a kért irasbeli
nyilatkozatokat (17-20. bekezdés). A fenti megfontolasokat és konyvvizsgalati eljarasokat tehat — amennyiben
nem deriil ki magabdl az irasbeli nyilatkozatbdl — akkor mas médon — bele kell foglalni a kényvvizsgalati
dokumentacioba.

ISA 620 - ,A kbnyvvizsgald altal igénybe vett szakérté munkajanak felhasznalasa”
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A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

Amennyiben a konyvvizsgdlé a megbizas soran szakérté munkajat vette igénybe, akkor a konyvvizsgalati
dokumentaciénak demonstralnia sziikséges, hogy mi indokolta a szakértd igénybevételét (7-8. bekezdés),
hogyan gy6z6dott meg a szakért6 alkalmassagarol (9-11. bekezdés) és hogyan értékelte a szakérté munkdjat
(12-13. bekezdés).

Amennyiben az igénybe vett szakérté az elvégzett munkajardl formalis jelentést bocsajt ki a kényvvizsgdld
részére, akkor a jelentést ajanlott belefoglalni a konyvvizsgalati dokumentdacidba. A szakért6 altal elvégzett
munkat aldtdmaszté munkapapirokat a konyvvizsgdlé belefoglalhatja a konyvvizsgalati dokumentdcidba,
amennyiben a szakértG és a konyvvizsgalé megallapodott ebben (A29. bekezdés).

Kils6 szakért6 igénybevétele indokoltsdganak a megitéléséhez minta dokumentum taldlhaté a

kiadvanyban.

2. Megbizas elfogadasa és tervezése

ISA 210 - ,Megegyezés a kdbnyvvizsgalati megbizasok feltételeirél”

'L
€€ Kjvonat a standardbol

,9. A kénywizsgdlonak meg kell egyeznie a vezetéssel vagy adott esetben az irdnyitdssal megbizott
személyekkel a kényvvizsgdlati megbizds feltételeirdl.

10. A 11. bekezdésben foglaltakat is figyelembe véve a kényvvizsgdlati megbizds egyeztetett feltételeit
kényvvizsgdlati megbizolevélben vagy az irdsbeli megdllapodds mds alkalmas formdjaban kell régziteni és
annak az alabbiakat kell tartalmaznia:

(a) a pénziigyi kimutatdsok kényvvizsgdlatdnak célja és hatokére

(b) a kénywvizsgdlo felelGssége

(c) a vezetés felelGssége

(d) a pénziigyi kimutatdsok elkészitésére vonatkozo pénziigyi beszamoldsi keretelvek azonositdsa és

(e) a kénywvizsgald dltal kibocsdtando bdrmely jelentés vdrhaté formdjdra és tartalmdra térténd
hivatkozds és

(f) arra vonatkozo nyilatkozat, hogy addédhatnak olyan kériilmények, amelyek kéz6tt valamely jelentés
a vdrhato formdjatdl és tartalmdtol eltérhet.”

-
-

A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

A megbizolevéllel egyenértékl irasbeli megallapodas a hazai gyakorlatban a konyvvizsgaldi megbizasi
szerz6dés, melyet a Ptk. szerinti allandd konyvvizsgald megvélasztasat kdveté 90 napon beliil kell megkotni a
megbizdoval. A megbizasi feltételeket a megbizasi szerz6désben kell rogziteni és a standard fenti elGirasainak
vald megfelelést a megbizasi szerz6désnek a konyvvizsgald szolgaltatd altali megbrzésével lehet, illetve kell
demonstralni.
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ISA 220 - ,,Pénzligyi kimutatasok kényvvizsgalatanak minéségiranyitasa”

”y
€€ Kivonat a standardbol

,41. A 230. témaszdmu nemzetkézi kényvvizsgdlati standard alkalmazdsa sordn a kényvvizsgdldnak bele kell
foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba:

(a) A kévetkezékkel kapcsolatosan az azonositott kérdéseket, a munkatdrsakkal folytatott relevdns
megbeszéléseket és a levont kbvetkeztetéseket:

(i) a relevans etikai kbvetelményekre vonatkozé felelGsségek teljesitése, beleértve a fiiggetlenségre
vonatkozo kévetelményeket;

(i) az iigyfélkapcsolat és a kényvvizsgdlati megbizds elfogaddsa és megtartdsa.

(b) A kényvvizsgdlati megbizds alatt folytatott konzultdcidk jellegét és hatdkérét, valamint az abbdl
szdrmazo kévetkeztetéseket, és azt, hogy hogyan valdsitottdk meg ezeket a kévetkeztetéseket.

(c) Ha a kényvvizsgdlati megbizds a megbizds mindsége dttekintésének tdrgydt képezi, azt, hogy a
megbizds mindségének dttekintése befejezddoétt a konyvvizsgdloi jelentés datumdig.”

* A Szakeértéi Bizottsag megjegyzése

Fenti dokumentaladsi kovetelmények teljesitésének egy-egy lehetséges formdajara minta dokumentumok
taldlhatok a ,,Mindségirdnyitdsi kézikényv egyéni, egyediil dolgozo kényvvizsgdlok szamdra” cim(i 2024. évi

kamarai kiadvanyban.

ISA 300 - ,A pénziigyi kimutatasok kbnyvvizsgalatanak tervezése”

”y
€€ Kivonat a standardbol

,12. A kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba:
(a) az dtfogo kényvvizsgdlati stratégiat;
(b) a kényvvizsgdlati tervet; tovabbad

(c) az dtfogo kényvvizsgdlati stratégidnak és a kényvvizsgdlati tervnek a kényvvizsgdlati megbizds sordn
végrehajtott barmely jelentés modositdsadt, valamint az ilyen modositdsok okait.”

ISA 315 - A lényeges hibas allitas kockazatainak azonositasa és felmérése”

9y
€€ Kivonat a standardbol

,38. A kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgadlati dokumentdcioba:

(a) A megbizasért felel6s munkacsoport megbeszélését, valamint a meghozott jelentés déntéseket;
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(b) A kénywvizsgdld dltali, a 19., 21., 22., 24. és 25. bekezdésekkel ésszhangban szerzett megismerés
kulcsfontossdgu elemeit; az informdcioforrdsokat, amelyekbdl a kénywvizsgdld ismereteinek szerzése
tortént; valamint a végrehajtott kockdzatfelmérési eljardsokat;

(c) Az azonositott kontrollok kialakitdsdnak értékelését, és annak meghatdrozdsdt, hogy bevezették-e
azokat a kontrollokat, a 26. bekezdés kévetelményeivel 6sszhangban; tovdbbad

(d) A lényeges hibds dllitdsnak a pénziigyi kimutatdsok szintién és az dllitdsok szintjén fenndllo
azonositott és felmért kockdzatait, beleértve a jelentds kockdzatokat és azokat a kockdzatokat,
amelyekre vonatkozéan alapvetd vizsgdlati eljardsok énmagukban nem tudnak elegendé és megfelelé
kényvvizsgdlati bizonyitékot nyujtani, valamint az alkalmazott jelentés megitélések indokldsdt.”

-
-

A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

A 315.

témaszamu standardban részletezett kdnyvvizsgalati eljarasokat mar a megbizas tervezési szakaszaban

végre kell hajtani és ennek a dokumentaciéjat gyakran a kényvvizsgalati tervezési dokumentdcidba (Iasd 300.

témaszamu standard) szoktdk belefoglalni. A kényvvizsgalati tervet a konyvvizsgdlat soran sziikséges lehet

modositani és ezt, valamint a mddositas okait szintén dokumentalni kell. Ellenkezé esetben, annak kell kitlnnie

a dokumentaciobdl, ha a konyvvizsgald nem latott indokot a kényvvizsgalati terv mddositasara.

ISA

320 - ,Lényegesség a kbnyvvizsgalat tervezésében és végrehajtasaban”

Kivonat a standardbdl

,14. A kénywvizsgdlonak a kényvvizsgdlati dokumentdcioba bele kell foglalnia az alabbi Gsszegeket és a

meghatdrozdsuk sordn figyelembe vett tényezéket:

(a) a pénziigyi kimutatdsok egészére vonatkozo lényegesség (ldsd 10. bekezdés);

(b) ha relevins, a sajdtos lgyletcsoportokra, szamlaegyenlegekre vagy kézzétételekre vonatkozo
lényegességi szint vagy szintek (ldsd 10. bekezdés);

(c) a végrehajtdsi lényegesség (ldsd 11. bekezdés); és

(d) az (a)—(c) pontok barmely mddositdsa a kényvvizsgdlat el6rehaladtdval (ldsd a 12—13. bekezdést).”

ISA

330 - ,A kényvvizsgalb valaszai a becslilt kockazatokra”

Kivonat a standardbdl

»28. A

kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgadlati dokumentdciéba:

(a) a pénziigyi kimutatdsok szintjén fenndllé lényeges hibds dllitds becsiilt kockdzatainak a kezelésére
adott dtfogo vdlaszokat, valamint az elvégzett tovabbi kényvvizsgdlati eljardsok jellegét, litemezését és

terjedelmét;
(b) az ezen eljardsok és az dllitasok szintjén becsiilt kockdzatok k6zétti kapcsolatot; valamint

(c) a kénywvizsgdlati eljarasok eredményeit, beleértve a kévetkeztetéseket, ahol azok egyébként nem

egyértelmdiiek.
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29. Ha a kénywvizsgdlé a kontrollok miik6dési hatékonysdgdrdl kordbbi kényvvizsgdlatok sordn megszerzett
kénywvizsgdlati bizonyiték felhaszndldsdt tervezi, bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba azokat
a kévetkeztetéseket, amelyeket az ilyen, kordbbi kényvvizsgdlat sordn tesztelt kontrollokra valo
tamaszkodads tekintetében vont le.

Yae

30. A kényvvizsgdlo dokumentdcidjanak demonstrdlnia kell, hogy a pénziigyi kimutatdsokban Iévé
informdciok egyeznek a mégéttes szamviteli nyilvantartdsokkal vagy levezetheték azokbdl, beleértve
kozzétételek egyezését vagy levezetését, akdr a fékényvén és az analitikdkon beliilrél, akdr azokon kiviilrél
szerzik be az ilyen informdcidkat.”

ISA 500 - ,Kényvvizsgalati bizonyitékok”

99
€€ Kivonat a standardbol

7z 2

»Elegendé és megfelel6é kényvvizsgdlati bizonyiték

6. A kénywvizsgdlonak olyan kényvvizsgdlati eljardsokat kell megterveznie és végrehajtania, amelyek az adott
kériilmények kézott az elegendd és megfelel6 kényvvizsgdlati bizonyiték megszerzéséhez megfeleléek.

A kényvwvizsgdlati bizonyitékként felhaszndlando informdcio

7. A kénywvizsgdlati eljdrasok megtervezésekor és végrehajtdsakor a kényvwvizsgdlonak mérlegelnie kell a
kényvvizsgdlati bizonyitékként felhaszndlandé informdcié relevancidjat és megbizhatdsdgdt, beleértve a
kiilsé informdcioforrdasbdl szerzett informdciot is.

8. Ha a kényvvizsgdlati bizonyitékként felhaszndlandd informdciot a vezetés szakértGje munkdjanak
igénybevételével készitették, a kbnyvvizsgdlonak a sziikséges mértékben, mérlegelve a szakérté munkdjanak a
jelentéségét a kénywvizsgadlo céljai szempontjabol:

(a) értékelnie kell a szakérté kompetencidjat, képességeit és tdrgyilagossdgat;
(b) meg kell ismernie a szakérté munkdjat; és

(c) értékelnie kell, hogy a szakérté munkdja a relevans dllitdsra vonatkozé kényvvizsgdlati bizonyitékként
megfelelG-e.

9. A gazddlkodd egység dltal elédllitott informdcid felhaszndldsakor a kényvvizsgadlonak értékelnie kell, hogy az
informdcié a kényvvizsgadlo céljai szempontjabdl kelléen megbizhato-e, beleértve az adott kériilmények kézott
szlikség szerint azt is, hogy:

(a) kényvvizsgdlati bizonyitékot szerezzen az informdcié pontossdgdrol és teljességérél, és

(b) értékelje, hogy az informdcio a kényvvizsgadld céljai szempontjabdl kellGen pontos és részletes-e.

Tételek tesztelésre torténd kivdlasztdsa a kényvvizsgadlati bizonyitékok megszerzése érdekében

10. A kontrollok teszteléseinek és az adatok teszteléseinek tervezésekor a kényvvizsgdlonak olyan médokat kell
meghatdroznia a tételek tesztelésre torténd kivdlasztdsdra, amelyek hatékonyan teljesitik a kényvvizsgdlati
eljards céljat.”

* A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

Jelen segédanyagban mar megallapitast nyert, hogy a konyvvizsgalati bizonyitékot — jelentds szakmai megitélés
alkalmazasa mellett — bele kell foglalni a konyvvizsgélati dokumentacidba, amennyiben a kdnyvvizsgald az
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alapjdn vonta le a konyvvizsgdléi kovetkeztetést. Kovetkezésképpen az 500. témaszdmu standard a
konyvvizsgélati dokumentacié szempontjabdl az egyik legfontosabb standard a 230. szamu standard mellett.

Tanulmanyozasra javasoljuk a koényvvizsgaldk részére az 500. témaszamu standard ,Alkalmazdsi és egyéb
magyardzé anyagok” szakaszat, ahol a standard 15 oldalon keresztiil részletezi a konyvvizsgalati
bizonyitékokhoz - és igy kozvetve a koényvvizsgalati dokumentaciohoz is — kapcsolodé gyakorlati
megfontolasokat.

3. Megbizas végrehajtasa

ISA 265 - ,A bels6 kontroll hianyossagainak kommunikalasa az iranyitassal megbizott
személyek és a vezetés felé”

99
€€ Kivonat a standardbol

,9. A kényvvizsgdlonak a belsé kontroll kényvvizsgdlat sordn azonositott jelentds hidnyossdgait idében, irdsban
kommunikdlnia kell az iranyitdssal megbizott személyek felé.

A13. (...) a kénywvizsgadld jelentGs hianyossdgokrol szol6 irasbeli kommunikdciéja a végleges kényvvizsgdlati
dosszié részét képezi.”

ISA 501 - ,Kényvvizsgalati bizonyitékok — egyes tételekre vonatkozo specialis szempontok”

* A Szakeértéi Bizottsag megjegyzése

A konyvvizsgalati dokumentacidnak demonstralnia sziikséges, hogy a koényvvizsgdld elegend6 és megfelel6
koényvvizsgalati bizonyitékot szerzett a kovetkez6krdl:

(a) a készletek létezése és allapota; (4-8. bekezdés)
(b) a gazdalkodd egységet érintd peres ligyek és egyéb jogi igények teljessége (9-12.bekezdés); valamint

(c) a szegmensinformaciok bemutatasa és kozzététele a vonatkozd pénziigyi beszamolasi keretelvekkel
osszhangban. (13. bekezdés)

Tovabbi megjegyzés:
- (a) ponthoz: ezek a készletleltarral kapcsolatos kényvvizsgalati eljarasok dokumentumai,

- (b) ponthoz: rendszerint ligyvédi levél bekérésével szerez bizonyitékot errél a konyvvizsgald.

ISA 450 - ,,A kbényvvizsgalat soran azonositott hibas allitasok értekelése”

'L
€€ Kivonat a standardbl

»15. A kénywvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba:

(a) azt az ésszeget, amely alatt a hibds dllitdsokat egyértelmiien elhanyagolhatonak tekintenék (5.
bekezdés);

(b) a kénywvizsgdlat sordan dsszegylijtétt valamennyi hibds dllitdst, valamint, hogy azokat helyesbitették-
e (5., 8. és 12. bekezdés); tovabbad
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(c) a kénywvizsgdld arra vonatkozo kévetkeztetését, hogy a nem helyesbitett hibds dllitdésok Gnmagukban
vagy egyiittesen lényegesek-e, valamint ennek a kbvetkeztetésnek az alapjdt (11. bekezdés).”

ISA 505 -, Kiilsé megerésitések”

-
-

A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

Kils6 megerésitési eljarasok alkalmazasa soran a konyvvizsgaldnak a kényvvizsgdlati dokumentacidba bele kell
foglalnia, hogy hogyan tartotta ellen6rzés alatt a kiils6 megerdsitési kérést, hogyan vélasztotta ki a megerGsit6é
félt (7. bekezdés), valamint ki kell értékelnie az Ugyfél vezetésének kozremiikbdési hajlanddsigat (8-9.
bekezdés) és a kiils6 megerGsités eredményét (10-16. bekezdés).

A standard kijelenti, hogy a kiils6 megerdsités fogalmanak csak a papiron, elektronikus vagy egyéb
adathordozon adott kozvetlen irasbeli valaszként megszerzett bizonyiték felel meg (6. bekezdés),
kovetkezésképpen a széban adott valasz nem felel meg a kiilsé megerGsités definicidjanak (A15. bekezdés).

ISA 510 -, Elsé kbnyvvizsgalati megbizasok - nyitoegyenlegek”

-
-

A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

A konywvizsgdlati dokumentdcidnak demonstralnia szikséges, hogy az els6 konyvvizsgalati megbizas
végrehajtdsa soran a konyvvizsgald a nyitéegyenlegekkel kapcsolatban elegendé és megfelelé kdnyvvizsgalati

bizonyitékot szerzett arrdl, hogy:

(a) a nyitdegyenlegek tartalmaznak-e olyan hibas allitdsokat, amelyek a targyidGszaki pénzlgyi

kimutatasokat lényegesen befolyasoljak; és (5-7. bekezdés)

(b) a nyitéegyenlegekben tiukr6z6d6 megfeleld szamviteli politikdkat kovetkezetesen alkalmaztdk-e a
targyidGszaki pénziigyi kimutatdsokban vagy az azokban bekovetkezett valtozdsokat megfelelGen
szamoltak-e el és a vonatkozo pénzigyi beszamolasi keretelvekkel 6sszhangban megfelel6en mutattak-e
be és tették-e kozzé. (8-9. bekezdés)

Amennyiben az el6z6 évi pénzigyi kimutatasokat konyvvizsgaltak és a kdvetd konyvvizsgdld attekinti az el6z6
koényvvizsgald munkapapirjait a nyitéegyenlegekre vonatkozd bizonyiték megszerzése érdekében, akkor ezt az

attekintést a kovets konyvvizsgaldonak dokumentalnia sziikséges.

ISA 520 - ,,Elemzé eljarasok”

'L
€€ Kivonat a standardbl

,5. Az alapveté elemz6 eljarasoknak az alapvetd vizsgdlati eljardsokként, énmagukban vagy adatok
teszteléseivel kombindltan, a 330. témaszamu nemzetkézi kénywvizsgdlati standarddal 6sszhangban térténd

megtervezése és végrehajtdsa soran a kényvvizsgdlonak:

(a) meg kell dllapitania az egyes alapveté elemzé eljarasoknak az adott dllitasok esetében valo
megfeleléségét, figyelembe véve ezen dllitdsok vonatkozdsdaban a lényeges hibds dllitds becsiilt

kockazatait és az adatok teszteléseit, ha vannak ilyenek;
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(b) értékelnie kell azon adatok megbizhatdsdgdt, amelyekbél a kénywvizsgdlo a nyilvdantartott
dsszegekre vagy ardnyszdmokra vonatkozoé vdrakozdsait kialakitja, figyelembe véve a rendelkezésre
dllé informdcid forrdsdt, 6sszehasonlithatésdgdt, jellegét és relevancidjat, valamint az elkészitése feletti
kontrollokat;

(c) a nyilvdantartott Gsszegekre vagy ardnyszdmokra vonatkozéan vdrakozdst kell kialakitania és
értékelnie kell, hogy a vdrakozds kell6en pontos-e ahhoz, hogy olyan hibds dllitdst azonositson, amely
6nmagdban vagy egyéb hibds dllitdsokkal egyiittesen lényeges hibds dllitdsokat eredményezhet a
pénziigyi kimutatdsokban, és

(d) meg kell hatdroznia a nyilvdntartott 6sszegek vdrt értékektdél valo eltérésének azon sszegét, amely a
7. bekezdésben elGirt tovabbi vizsgadlat nélkiil elfogadhato.

Az dtfogo kovetkeztetés kialakitdsa sordn segitséget nyjto elemzé eljardsok

6. A kényvvizsgdlonak a kénywvizsgdlat végéhez kézeli idépontban olyan elemzd eljdrdsokat kell megterveznie
és végrehajtania, amelyek segitséget nyujtanak a kényvvizsgdlonak az arra vonatkozo dtfogo kovetkeztetés
kialakitdsa sordn, hogy a pénziigyi kimutatdsok 6sszhangban vannak-e a kényvvizsgadld gazddlkodoé egységrél
szerzett ismereteivel.

Az elemzé eljdrdasok eredményeinek a vizsgdlata

7. Ha a jelen nemzetkézi kénywvizsgdlati standarddal dsszhangban végrehajtott elemzé eljardsok olyan
ingadozdsokat vagy kapcsolatokat azonositanak, amelyek az egyéb relevdns informdciokkal nincsenek
6sszhangban, vagy amelyek a vdrt értékektdl jelentSs ésszeggel eltérnek, a kdnywvizsgdlonak ezeket az
eltéréseket azdltal kell megvizsgdlnia, hogy:

(a) interjut készit a vezetéssel és a vezetés vdlaszai szempontjdbdl relevdns megfelelé kényvvizsgdlati
bizonyitékot szerez, valamint

(b) az adott kériilmények kozott sziikséges egyéb kényvvizsgdlati eljardsokat hajt végre.”

ISA 530 - ,,Kényvvizsgalati mintavételezés”

* A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

A konywvizsgalati dokumentacidonak demonstralnia szlikséges, hogy a kdnyvvizsgalati mintavételezés az 530.
témaszamu standard kovetelményeivel 6sszhangban tortént, azaz a mintavételezés ésszerl alapot nyujt a
koényvvizsgalonak a sokasagra vonatkozo kovetkeztetések levonasahoz, amelybdl a mintat kivalasztotta.

ISA 540 - ,,Szamviteli becslések és a kapcsolodo kbzzétételek kbnyvvizsgalata”

”y
€€ Kivonat a standardbol

,39. A kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgadlati dokumentdcioba:

(a) A gazddlkodo egység és kérnyezete kénywvizsgdlo dltali megismerésének kulcsfontossdagu elemeit,
beleértve a gazddlkodd egységnek a gazddlkodo egység szamviteli becsléseihez kapcsolédo belsé
kontrolljat;
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(b) A kénywvizsgadlo tovdbbi kényvvizsgdlati eljdrdsainak kapcsolatdat az dllitdsok szintjén fenndllo
lényeges hibds dllitds felmért kockdzataival, figyelembe véve az ezen kockdzatok felméréséhez adott
okokat (akdr eredendd kockdzattal, akdr ellenérzési kockdzattal kapcsolatosak);

(c) A kénywvizsgalo vdlaszat (vdlaszait), amikor a vezetés nem tett megfelel6 Iépéseket a becslési
bizonytalansdg megértése és kezelése céljabdl;

(d) A vezetés szamviteli becslésekkel kapcsolatos lehetséges elfogultsdgdra utalé jelzéseket, ha vannak
ilyenek, és a kényvvizsgdlo értékelését a kényvvizsgdlatra vald kihatdsokrdl a 32. bekezdésben elGirtak
szerint; valamint

(e) A jelentés megitéléseket annak a kényvvizsgdlé dltali meghatdrozdsdval kapcsolatban, hogy a
szamviteli becslések és a kapcsolodo koézzétételek észszeriiek-e a vonatkozo pénziigyi beszamoldsi
keretelvek Gsszefiiggésében, vagy hibds dllitdst tartalmaznak-e.”

ISA 550 - ,Kapcsolt felek”

€€ Kivonat a standardbdl

»28. A kénywvizsgdlonak a kénywvizsgdlati dokumentdcioba bele kell foglalnia az azonositott kapcsolt felek
neveit és a kapcsolt felek kbzétti viszonyok jellegét.”

* A Szakeértéi Bizottsag megjegyzése

Az 550. témaszamu standardban részletezett konyvvizsgalati eljardsokat mar a megbizas tervezési szakaszaban
végre kell hajtani és ennek a dokumentaciéjat gyakran a kényvvizsgalati tervezési dokumentacidba (Iasd 300.
témaszamu standard) szoktak belefoglalni. Amennyiben a konywvizsgdlé a megbizas elérehaladtaval Gjabb
kapcsolt felet vagy ujabb kapcsolt viszonyt azonositott, a kapcsolddo eljarast szintén dokumentalnia sziikséges.

ISA 560 - ,,Fordulénap utani események”

-
=9

A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

A konyvvizsgalati dokumentdciénak demonstralnia sziikséges, hogy a kdnyvvizsgalo végrehajtotta azokat a
konyvvizsgalati eljarasokat, amelyek célja elegendé és megfelel6 konyvvizsgalati bizonyiték szerzése arra
vonatkozdan, hogy azonositottak minden:

e a pénzigyi kimutatasok forduldnapja és a kényvvizsgaldi jelentés datuma kozott bekovetkezett olyan
eseményt (6-9. bekezdés);

e a konywvizsgdlé szamara a konyvvizsgdldi jelentés datuma utdn, de a pénziigyi kimutatasok
nyilvanossagra hozataldnak datuma el6tt ismertté valt tényt (10-13. bekezdés), valamint

e a konyvvizsgald szdmara a pénzigyi kimutatasok nyilvanossagra hozatala utan ismertté valt tényt (14-
17. bekezdés)

amely a pénziigyi kimutatasok maddositasat vagy az azokban vald kozzétételt igényli.

ISA 570 - ,A vallalkozas folytatasa”
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A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

A konyvvizsgalati dokumentacidnak demonstrélnia kell, hogy az 570. témaszamu nemzetkozi konyvvizsgalati
standard elGirasai szerint a konyvvizsgélo:

o elegend6 és megfelel6 konyvvizsgdlati bizonyitékot szerzett és kovetkeztetést vont le arra
vonatkozdan, hogy helyénvald a vezetés részérdl a vallalkozas folytatasanak elvén alapuld szamvitel
alkalmazasa a pénzigyi kimutatasok készitése soran (10-16. bekezdés);

e a megszerzett konyvvizsgalati bizonyiték alapjan megfelel6 kovetkeztetést vont le arrdl, hogy
fennall-e Iényeges bizonytalansdg olyan eseményekkel vagy feltételekkel kapcsolatban, amelyek
jelentGs kétséget vethetnek fel a gazdalkodd egységnek a vallalkozdas folytatdsara vald képességével
kapcsolatban (17-20. bekezdés); és

e akovetkeztetések megfelel6en bemutatasra keriiltek a jelentésben (21-26. bekezdés)

ISA 600 - ,Specialis szempontok— Csoporfra vonatkozé pénzigyi kimutatasok
kényvvizsgalatai (beleértve a komponensek kénywvizsgaloinak munkajat)”

99
€€ Kivonat a standardbol

,59. A 230. témaszdmu nemzetkézi kényvvizsgdlati standarddal ésszhangban, sziikséges, hogy egy csoportra
vonatkozo kényvvizsgdlati megbizdsra vonatkozé kénywvizsgdlati dokumentdcio elegendé legyen ahhoz,
hogy az adott kényvvizsgdlattal korabban kapcsolatban nem dllé tapasztalt kényvvizsgdlé megértse a
végrehajtott kényvvizsgdlati eljardsok jellegét, iitemezését és terjedelmét, a megszerzett bizonyitékokat,
valamint a csoportkényvvizsgdlat sordn felmeriil6 jelentés kérdésekkel kapcsolatban levont
kévetkeztetéseket. A 230. témaszamu nemzetkézi kényvvizsgdlati standard alkalmazdsa sordn a
csoportkényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba:

(a) A csoporton beliili személyekhez vagy informdciékhoz valé hozzdférésre vonatkozd korlatozdsokkal
kapcsolatos olyan jelentGs kérdéseket, amelyeket figyelembe vettek miel6tt arrdl déntéttek, hogy
elfogadjak vagy megtartjagk a megbizdst, vagy amelyek az elfogaddst vagy megtartdst kévetéen
mertliltek fel, valamint azt, hogy ezeket a kérdéseket hogyan kezelték.

(b) A komponenseknek a csoportkényvvizsgdlat tervezése és végrehajtdsa céljara térténd, a
csoportkénywvizsgdlo részérdl valé meghatdrozdsanak az alapjdt.

(c) A komponensre vonatkozo végrehajtdsi Iényegesség, valamint a komponens pénziigyi informdcidiban
1évé hibds dllitasok kommunikdldsdra vonatkozo kiiszébérték megdllapitdsanak alapjat.

(d) A csoportkényvvizsgdlo arra vonatkozo megdllapitdsdnak az alapjat, hogy a komponens-
kényvvizsgdlok rendelkeznek a megfelelé szakértelemmel és képességekkel, beleértve az elegendé idét a
kijelolt kényvvizsgdlati folyamatoknak a komponenseknél térténé végrehajtdsahoz.

(e) A csoport belsé kontroll rendszere 30. bekezdés (c) pont szerinti megismerésének kulcsfontossagu
elemeit;

(f) A komponens-kényvvizsgaloknak a csoportkényvvizsgadlo dltali irdnyitdsa és feliigyelete, valamint
munkdjuk dttekintése jellegét, iitemezését és terjedelmét, beleértve, az adott esetnek megfelelGen, a
komponens-kényvvizsgald tovdbbi kényvvizsgdlati dokumentdciojanak a csoportkényvvizsgadlo dltali
dttekintését a 47. bekezdéssel 6sszhangban.

(g) A komponens-kényvvizsgdlokkal valo kommunikdciokhoz kapcsolodo kérdéseket, beleértve:
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(i) a csaldssal, kapcsolt felekkel vagy a vdllalkozds folytatdsdval kapcsolatos, a 32. bekezdéssel
dsszhangban kommunikdlt kérdéseket, ha vannak ilyenek;

(ii) a csoportkényvwvizsgdlonak a csoportkdnyvvizsgdlatra vonatkozd kévetkeztetése szempontjabdl
relevdns kérdéseket, a 45. bekezdéssel dsszhangban, beleértve azt, hogy a csoportkénywvizsgadld
hogyan kezelte a komponens-kdnyvvizsgdlokkal, a komponens vezetésével vagy a csoport vezetésével
megvitatott kérdéseket.

(h) A komponens-kényvvizsgdlok olyan  kérdésekkel  kapcsolatos megdllapitdsainak  vagy
kévetkeztetéseinek a csoportkényvvizsgdld dltali értékelését és az azokra adott vdlaszdt, amelyek
lényeges hatdssal lehetnének a csoportra vonatkozd pénziigyi kimutatdsokra.”

ISA

610 - ,A belsé auditorok munkajanak felhasznalasa”

Kivonat a standardbdl

,36. Ha a kiils6 kénywvizsgdlo felhaszndlja a belsé audit funkcié munkdjat, a kényvvizsgdlati dokumentdcioba

bele kell foglalnia:

(a) az aldbbiak értékelését:

(i) a funkcio szervezeti stdtusa, valamint relevdns politikdi és eljdrdsai kielégitéen aldtamasztjdk-e a
belsé auditorok objektivitdsat

(i) a funkcié kompetenciaszintje, és

(iii) a funkcio szisztematikus és fegyelmezett megkézelitést alkalmaz-e, beleértve a

mindségellendrzést;
(b) a felhaszndlt munka jellegét és terjedelmét, valamint ennek a déntésnek az alapjdt; tovdbbad

(c) a kiils6 kénywvizsgdlo dltal a felhaszndlt munka megfelelGségének értékelése céljabdl végrehajtott

kényvvizsgdlati eljdrdsokat.

37. Ha a kiils6 kényvwvizsgdld igénybe veszi a belsé auditorokat kézvetlen segitség nyujtdsdra a

kényvvizsgdlathoz, a kényvvizsgdlati dokumentdcioba bele kell foglalnia:

4,

(a) a belsé auditorok objektivitdsdt veszélyeztetd tényezék fenndlldsdnak és jelentéségének, valamint a
kézvetlen segitség nyujtdsdra felhaszndlt belsé auditorok kompetenciaszintjének értékelését

(b) a belsé auditorok dltal végrehajtott munka jellegére és terjedelmére vonatkozo déntés alapjat

(c) azt, hogy ki ellenérizte a végrehajtott munkat, valamint az ellenérzés idépontjdat és terjedelmét a 230.
témaszamu nemzetkézi kényvvizsgdlati standarddal 6sszhangban

(d) a gazddlkodd egység felhatalmazott képviselGjétél és a bels6 auditoroktdl szerzett, a jelen
nemzetkézi kényvvizsgalati standard 33. bekezdése szerinti hozzdjdruldsokat, valamint

(e) a kénywvizsgdlati megbizdshoz kédzvetlen segitséget nyujté belsé auditorok dltal készitett

munkapapirokat.”

Konyvvizsgaldi jelentés

ISA

700 - ,A pénziigyi kimutatasokra vonatkozo vélemeény kialakitasa és jelentéskészités”
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A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

A 700. témaszamu nemzetkodzi konyvvizsgdlati standard dokumentdcios kovetelményeinek valé megfelelést a
konyvvizsgaldi jelentés igazolja. A konyvvizsgaldi jelentésben szerepld véleményt ald kell tudnia tdmasztania a
konyvvizsgdlati dokumentaciénak.

ISA 701 - ,Kulcsfontossagu kényvvizsgalati kérdések kommunikalasa a fliggetlen
kényvvizsgaloi jelentésben”

99
€€ Kivonat a standardbol

,18. A kényvvizsgdlonak bele kell foglalnia a kényvvizsgdlati dokumentdcioba:

(a) azokat a kérdéseket, amelyek jelentds kényvvizsgdldi figyelmet igényeltek a 9. bekezdésben
meghatdrozottakkal 6sszhangban, és a kénywvizsgdlo arra vonatkozd megdllapitdsdnak indokldsdt, hogy
az egyes ilyen kérdések kulcsfontossagu kényvvizsgdlati kérdések-e a 10. bekezdésnek megfelelGen;

(b) adott esetben a kényvvizsgdlé arra vonatkozé megdllapitdsénak indokldsdat, hogy nincsenek a
kényvvizsgdloi jelentésben kommunikdlando kulcsfontossdgu kényvvizsgdlati kérdések, vagy csak a 15.
bekezdésben tdrgyalt kérdések a kommunikdlando kulcsfontossdgu kényvvizsgdlati kérdések, és

(c) adott esetben annak indokldsat, miért hatdrozott ugy a kénywvizsgdlo, hogy nem kommunikdl a
kényvvizsgdloi jelentésben egy adott, kulcsfontossdgu kényvvizsgdloi kérdésként meghatdrozott
kérdést.”

ISA 705 - A fliggetlen kbnyvvizsgaldi jelentésben szerepld vélemény mindsitései”

-
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A Szakért6i Bizottsag megjegyzése

Amennyiben a konyvvizsgdlé mindsitett véleményt bocsajt ki, akkor a konyvvizsgdlénak a konyvvizsgalati
dokumentacidba bele kell foglalnia azokat a megfontoldsokat, konyvvizsgalati eljarasokat és konyvvizsgalati
bizonyitékokat, amelyek a mingsitett véleményt eredményezték.

ISA 706 - ,Figyelemfelhivd bekezdések és egyéb kérdések bekezdések a fiiggetlen
kdnyvvizsgaldi jelentésben”

A
-

A Szakértdi Bizottsag megjegyzése

Amennyiben a kényvvizsgald olyan véleményt bocsajt ki, amely figyelemfelhivé bekezdést vagy egyéb kérdések
bekezdést tartalmaz, akkor a kdnyvvizsgaldonak a konyvvizsgalati dokumentacidba bele kell foglalnia azokat a
megfontoldsokat, konyvvizsgalati eljarasokat és konywvizsgalati bizonyitékokat, amelyek a figyelemfelhivd
bekezdést vagy egyéb kérdések bekezdést eredményezték.

ISA 710 - ,Osszehasonlité adatok — El6z6 id6szak megfelelé adatai és 6sszehasonlitd
pénziigyi kimutatasok”
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A Szakeért6i Bizottsag megjegyzése

A konyvvizsgélati dokumentacionak demonstralnia sziikséges, hogy a konywvizsgald megfelel§ és elegendd
bizonyitékot szerzett arrdl, hogy a pénzigyi kimutatasokban |évé Osszehasonlité adatokat minden |ényeges

szempontbdl a vonatkozd pénzigyi beszamoldsi keretelvekben az Osszehasonlité adatokra meghatdrozott
kovetelményekkel 6sszhangban mutattak-e be.

ISA 720 - A kényvvizsgalo egyéb informaciokkal kapcsolatos felel6ssége”

99
€€ Kivonat a standardbol

,25. A 230. témaszdmu nemzetkézi kényvvizsgdlati standard kévetelményeinek — a jelen nemzetkézi
kényvvizsgdlati standard vonatkozdsdban — valé megfelelés sordn a kényvvizsgdlonak a kévetkezéket kell
belefoglalnia a kényvvizsgadlati dokumentdcioba:

(a) a jelen nemzetkézi kényvvizsgdlati standard szerint végrehajtott eljardasok dokumentdcidja; és

(b) az egyéb informdciok végleges vdltozata, amelyekre vonatkozéan a kénywvizsgdlo elvégezte a
jelen nemzetkézi kényvvizsgdlati standardban elGirt munkat.”
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