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PDF készítő, szerkesztő – elektronikus dokumentum kezdő (8óra) 
 

Ajánljuk: Ha sokat dolgozik pdf dokumentumokkal, és szüksége van ezek szétszedésére, 

darabolására, szerkesztésére. Tanfolyamunk betekintést nyújt mindezek rejtelmébe. 

 

1.1 Bevezetés 
• PDF formátumról általánosságban 

• Miért szükséges a PDF használata 

1.2 PDF dokumentumok készítése 
• PDF nyomtató 

• PDF exportálás Office (Word, Excel, PowerPoint) dokumentumokból 

• PDF mentése weblapról 

1.3 PDF utószerkesztése 
• PDF fájl oldalakra bontása 

• PDF fájlok egyesítése 

• PDF fájlok jelszavazása 

1.4 Szöveget tartalmazó PDF fájl szerkesztése 
• PDF fájl megnyitása PDF szerkesztő programmal 

• Szövegek hozzáadása 

• Képek, rajzok, aláírás hozzáadása 

• PDF mentése 

1.5 OCR szoftverek használata 
• Scannelt PDF dokumentum szöveges (Word) fájlá alakítása 

• Scannelt PDF dokumentum táblázattá (Excel) fájlá alakítása 

• Szerkesztése 

• Ismét PDF-é alakítása 

• PDF mentése 


