1 EXCEL Alapok - Rutinok és Fiiggvények (80ra)

Ajanljuk: Ajanljuk, ha eddig egyaltalan nem hasznalt fliggvényeket, vagy csak par darabot
ismer, akkor valosziniileg ez a kurzus az a mi onnek a legmegfelelobb, hogy elkezdje az
ismerkedést a fliggvényekkel.

1.1 Az Excel munkateriilet hasznalata

1.2

1.3

1.4

1.5

Munkakdrnyezet, meniiszalag, gyorselérési eszkoztar, statusz sor
Testreszabasok és nézetmddok

Nyomtatasi beallitasok

Navigacio a cellak kozott

F4jl tipusok, kiterjesztések

Adattipusok az Excelben

Cellak kibovitett kezelése

*Amit még nem tudunk a széveges, a numerikus, és datumot tartalmazé cellakrol
*K¢épletek hasznalata

*Celléak és tartomanyok elnevezése

*Sorozatok és egyéni sorozatok hasznalata

Fiiggvények hasznalata

Képlet beirasi gyakorlat

*A meniiszalag fliggvényekkel kapcsolatos lehetdségei

Fliggvényvarazslo hasznalata

Fiiggvény tipusok (statisztikai, matematikai, datum és idéfiiggvények, logikai, martix
stb.

Kb. 20 db legfontosabb fliggvény ismertetése

Fiiggvények egymasba dgyazasa

Az adatok osszefiiggésének meghatarozasa

*Munkalapok, munkafiizetek kozti kapcsolat
*Kapcsolatok megjelenése a képletekben

Adattablak hasznalata

*Adattabla fogalma, felépitése
*Sziirési lehetdségek

*Sor és oszloprendezések
*Rész0sszeg

Feltételes formazas

1.6 Grafikonok

*Grafikonkészités, utdlagos modositas, formazas



2 EXCEL - Master - Fiiggvények (80ra)

Ajanljuk: Azoknak ajanlott, akik napi szintli tdblazatkezelési kihivasokkal szembesiilnek és
nagyobb jartassaggal rendelkeznek az EXxcel hasznalat ezen funkcidjaban, de szeretnék
tudasukat még jobban elmélyiteni.

2.1 A fiiggvényekrdl altalaban

2.2

2.3

2.4

2.5

Cél: megismerni a fliggvények alapvetdé hasznalatanak modjait, valamint a S0go
hasznalatat.

Képlet beirasi gyakorlat

A meniiszalag fliggvényekkel kapcsolatos lehetdségei

Fliggvényvarazslo hasznalata

Fiiggvényt tartalmazo kifejezések beirasa varazslo nélkiil

Fiiggvények egymésba dgyazasa

Informéacioszerzés fiiggvényekrdl Sugo, Internet

Statisztikai és matematikai fiiggvények

Cél: A leggyakrabban hasznalt fliiggvénycsoport megismerése, az egyszeri 0sszesitd
fliggvényektodl

a feltételes 0sszesitésekig.

Az AutoSzum lehetdségei

Egyszer(i matematikai ¢€s statisztikai fliggvények

Feltételes matematikai és statisztikai fliggvények

Datum és idofiiggvények

Cél: Az Excel datum és idOkezelésének ¢és az ezzel kapcsolatos fiiggvények
megismerése. Ha

hataridoket, szavatossagi idoket, illetve barmilyen datumadatot kell napi munkank soran
kezelni.

Az Excel datum és id6kezelése, miiveletek datumokkal és id6 adatokkal

Fiiggvények megismerése, datumok szétbontdsa, adatkonverzidk, munkanapok
szamitasa.

Logikai fiiggvények

Cél: Logikai kifejezések megismerése, relacios jelek haszndlata. Fiiggvények
megismerése. Ha Ossze akarunk hasonlitani értékeket egymassal, esetleg bonyolult
feltételrendszert kell kezelniink.

Relacios jelek hasznalata, logikai (6sszehasonlito) kifejezések készitése.

Logikai fiiggvények megismerése

Osszetett feltételrendszerek 1étrehozasa

Pénziigyi fiiggvények

Cél: Az Excel néhany gyakrabban hasznalatos pénziigyi fiiggvényének megismerése.
Havi torlesztésszamitas

Havi torlesztés kamat €s toke tartalmanak szamitasa

Ertékpapir lekétések

2.6 Gyakorlati példak és egyedi megoldasok fiiggvényekkel



3 EXCEL PIVOT - Kimutatasok készitése (80ra)

Ajanljuk: A pivot-tanfolyam azoknak ajanlott, akik nagy mennyiségii (pl. a vallalatiranyitasi
rendszerbOl kinyert) adatokat szeretnének konnyen gyorsan feldolgozni, elemezni ¢és
prezentalhaté eredményre hozni.

3.1 A kimutatasok felépitése, létrehozasa, modositasa

e Az alapadatok formai megkotései
e A kimutatas varazslé €s a mezolista ablak
e Sor ¢és oszlop valtozok
e Ertékmezok
e Oldalsziirék
3.2 Latvanyos kimutatasok

e Forméazasi lehetdségek
e Kimutatas stilusok

3.3 Miiveletek a kimutatas értékmezoivel

e Mez0 statisztikak

e Fltérés kimutatas

3.4 Szirések és sorba rendezés
e Daéatum és értéksziirék
e (Csoportositas

3.5 Szamitasok a kimutatasban

e Szamitott mez6k
e Szamitott tételek

3.6 A kimutatas adatai

e Kimutatas tobb tabla adataibol (Power pivot)
e Kiils6 adatbazis adatainak hasznalata



4 EXCEL POWERQUERY - Adatimportalas, automatizalas.
(86ra)

Ajanljuk: Ha mindennapi munkaja soran sok, akar tobb kiilonbozé adatforrasbol szarmazo
adattal kell dolgoznia, és ezeket az informaciokat szeretné a leghatékonyabban ¢és
legattekinthetobben kezelni, a betoltott adatokat atalakitani, ezekbdl téblazatokat,
kimutatasokat késziteni.

4.1 Bevezetés

o Uzleti intelligencia
o Onkiszolgalé iizleti intelligencia
e Microsoft BI (Business Intelligense)

4.2 PowerQuery - Csatlakozas az elemezni kivant adatforrashoz:

SQL Serverhez
Accesshez

kiils6 Excel fajlokhoz
CSV allomanyokhoz

4.3 A lekérdezés eredményének betoltése

e Adatok betoltése Excel munkalapra
e Adatmodell rétegbe

4.4 Lekérdezések osszefiizése

e Munkalapok 6sszeflizése
e CSV fajlok 6sszeflizése
o Excel munkafiizetek 6sszeflizése

4.5 Power Query M fiiggvények

e Szamitott oszlopok, szamitott mezok létrehozasa
o Aggregalo fiiggvények

4.6 Komplex feladatok megoldasa

o Adatok betdltése kiilsd forrasokbol

o Egy mappaban 1év0 6sszes fajl
automatikus szlrése,
feldolgozasa,

Osszefiizése,

betdltése egy munkalapra
frissitése egy gombnyomassal

0O O O O O



5 EXCEL MAKRO - Automatizalas (86ra)

Ajanljuk: Ezt a tréninget azoknak a haladd Excel felhasznaloknak szanjuk, akik meg

szeretnének ismerkedni az Excel makrézdsanak alapelveivel, ¢s
felgyorsitasi lehetdségeit szeretnék korbejarni.

5.1 Bevezetés

e Mik a makréok, hogy mikodnek?
o Az Excel beallitdsa makro fejlesztéshez

5.2 Az Excel ""megtanitasa" egy feladat megoldasara

o Feladatsor rogzitése, visszajatszasa

e A makro6 nyelvének megismerése

o Fontos és felesleges részek szétvalasztasa, a makrokod tisztitdsa
o Emlékezteté megjegyzések irasa a makroba

o A feladat kisebb egységekre bontésa, a részek egybefiizése

o Példa feladatok

5.3 Problémak a rogzitett makroval és megoldasok

Valtoz6 méretli teljes adattartomany kezelése
Valtozd hosszisagh oszlopok kezelése

5.4 Gyakorlati problémak megoldasa

o Képletek és fliggvények bevitelének rogzitése makroba
e PIVOT riportok automatizalasa

e Grafikonok automatizéalasa

o Internetrdl begytijtott makrok kiprobalasa

o Hasznos makrok gytiijteménye

munkafolyamataik



6 EXCEL POWER Pivot (86ra)

Ajanljuk: Ha a mindennapi munkaja soran sok, akar tobb kiilonb6z6 adatforrasbol szarmazo
adattal kell dolgoznia, és ezeket az informaciokat szeretné a leghatékonyabban és
legattekinthetébben kezelni, ezekbdl kimutatasokat késziteni.

6.1 Bevezetés

 Utzleti intelligencia
o Onkiszolgalo iizleti intelligencia
e Microsoft Bl (Business Intelligense)

6.2 Power Pivot

Elemzendo adatok, memoriaban futd oszlopalapu adatbazisba szervezése

« Onkiszolgalé adatkinyerés és betdltés kiilsé forrdsokbol:
e SQL Serverbol

e Accessbdl

o kiils6 Excel fajlokbol

e CSV fajlokbol

o Adattablak kozti kapcsolatok 1étrehozasa

6.3 DAX: Az Excelben futé adatbazis kalkulacios nyelve

e Szamitott oszlopok, szamitott mezdk létrehozasa
o Aggregald fiiggvények
e A leggyakrabban hasznalt DAX fliggvények

6.4 Iranyitopult készitése

e Mutatoszamok meghatarozasa
o Interaktiv jelentés készitése

6.5 Az Excel KOCKA fiiggvények hasznalata
o KOCKA fiiggvények generalasa a Pivot tabla segitségével
6.6 Komplex feladatok megoldasa

e Adatok betoltése kiilso forrasbol

o Adatok frissitése

o Adattablak kapcsolatainak kialakitasa
o Meértékek hozzaadasa

o Szamitott mezOk hozzaadasa

e Dashboard létrehozasa



7 Power BI Desktop hasznalata (86ra)

Ajanljuk: Ha a dontéselékészitési folyamatokban vesz részt. Adatokat transzformal, kapcsol
0ssze, €s ezekbdl kimutatasokat, Dashboardokat épit.

7.1 Bevezetés, fogalmak

A technologia bemutatasa

Licenszelési lehetdségek

A PowerBI desktop munkafolyamat attekintése
Forrasok, Linkek

7.2 PowerQuery alapok

Beolvasas

Adatok tisztitasa, atalakitasa

Szamitott oszlopok - M

Lekérdezések 6sszefiizése

Betoltés

Lekérdezések modositasa, betoltés frissitése

7.3 Power BI Adatmodellezés

e Betoltott tablak beallitasai

o Alapértelmezett dsszesités

o Geo besorolas

o Szamitott oszlopok - DAX
e Alap Osszesitések

o Implicit és Explicit mértékek
e Tobb tablas modellek

o Tablék kozatti kapcsolatok
Csillag vs Hopehely séma
kapcsolatok tipusai
RELATED fiiggvény
Déatum Hierarchidk
DeskTop és Mobil elrendezés tervezése
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7.4 Power BI vizualizaciok

Kartya

Tablazat és Matrix (PIVOT tabla)
Sav és oszlop diagram

Kor, fank, tolcsér diagram
Térkép

7.5 Power BI Sziirések

o Szeletelok
e (Cimke és adatsziirések
e Részletek kibontasa 0j lapon

7.6 Publikalas és megosztas

e Megosztas belsé halozaton
e Publikalas a felh6be
e Power BI Service bemutatasa



