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2022. marcius 21. és 2022. marcius 28. -
EXCEL PowerPivot + Power Bl Desktop alapismeretek (2 x 8 ora)

Eléfeltétel: EXCEL POWER QUERY tanfolyamon valo részvétel vagy Excel Query ismerete
¢s hasznalata.

Ajanljuk a két napos tanfolyamot: Ha mindennapi munkaja soran sok, akar tobb kiilonb6z6
adatforrasbol szarmazo adattal kell dolgoznia, és ezeket az informacidkat szeretné a
leghatékonyabban ¢s legattekinthetébben kezelni, a betdltott adatokat atalakitani, ezekbdl
tablazatokat, kimutatasokat késziteni; valamint, ha a dontésel6készitési folyamatokban vesz

részt. Adatokat transzformal, kapcsol 0ssze, €s ezekbdl kimutatasokat, Dashboardokat épit.

1.nap Power Pivot

Bevezetés

e Uzleti intelligencia

e Onkiszolgalo iizleti intelligencia

e Microsoft Bl (Business Intelligense)
Power Pivot
Elemzend6 adatok, memoriaban futé oszlopalapu
adatbazisba szervezése

e Onkiszolgalo adatkinyerés és betdltés
kiils6 forrasokbol:
SQL Serverbol
Accessbol
kiils6 Excel fajlokbol
CSV fajlokbol
Adattablak kozti kapcsolatok 1étrehozasa
DAX: Az Excelben fut6 adatbazis kalkulacios

nyelve

o Szamitott oszlopok, szamitott mezok
létrehozéasa

o Aggregald fiiggvények

e A leggyakrabban hasznilt DAX
figgvények

Iranyitopult készitése

¢  Mutatészamok meghatarozasa

o Interaktiv jelentés készitése
Az Excel KOCKA fiiggvények hasznalata

o KOCKA fiiggvények generalasa a Pivot

tabla segitségével

Komplex feladatok megoldasa
Adatok betdltése kiils6 forrasbol
Adatok frissitése
Adattablak kapcsolatainak kialakitasa
Meértékek hozzaadasa
Szamitott mezok hozzaadasa
Dashboard 1étrehozasa

2.nap — Power BI

Bevezetés, fogalmak
e A technoldgia bemutatasa
e Licenszelési lehetdségek
e A PowerBI desktop munkafolyamat attekintése
e Forrasok, Linkek
PowerQuery alapok
e Beolvasas
Adatok tisztitasa, atalakitasa
Szamitott oszlopok - M
Lekérdezések 0sszefiizése
Betoltés
o Lekérdezések modositasa, betoltés frissitése
Power BI Adatmodellezés
e Betoltott tablak beallitasai
o Alapértelmezett 6sszesités
o Geo besorolas
o Szamitott oszlopok - DAX
e Alap Gsszesitések
o Implicit és Explicit mértékek
o Tobb tablas modellek
o Tablak kozotti kapcsolatok
Csillag vs Hopehely séma
kapcsolatok tipusai
RELATED fiiggvény
Datum Hierarchiak
o DeskTop és Mobil elrendezés tervezése
Power BI vizualizaciok
e Kartya
e Tablazat és Matrix (PIVOT tabla)
e  Sav ¢és oszlop diagram
o Ko, fank, tolcsér diagram
e Térkép
Power BI Sziirések
e Szeletelok
e Cimke és adatsziirések
e Részletek kibontasa uj lapon
Publikalas és megosztas
o  Megosztas bels6 haldzaton
e Publikalas a felhébe
e Power BI Service bemutatdsa
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2022. aprilis 5. - WORD MASTER - Szovegszerkesztés kozéphaladé (86ra)

Ajanljuk: Ha szeretné meglévo tudasat tovabb bdviteni, hogy kdnnyedén kezeljen nagyméretii
dokumentumokat. Képzésiink soran a Microsoft Word alapismereteket bovitjiik ki rengeteg
hasznos funkcioval, ami megkonnyiti a mindennapi munkat.

A tanfolyam elvégzése utan mar nem okoz nehézséget a nagyméretii és hosszu szoveges
anyagok megfelel6 kezelése, mellyel rengeteg energia és idét megsporolhato.

Bevezetés
e Nézetek, Oldalbeallitas, Margok, Behtizasok
e Munkakdrnyezet, meniiszalag, gyorselérési eszkoztar, statusz sor
e Nyomtatési beallitdsok
Formazasok
e Szovegformazés, Bekezdés, Betlitipus
e Felsorolasok, szamozott listak
e Szoveg korbefuttatasa
Beszurasok
e Fejléc és labléc, Oldalszdm, Képek
e Tablazatok beszlrasa ¢és kezelése
e Oldalak besztréasa (Feddlap, iires oldal, oldaltorés)
e Link beszlrasa
Hasznos eszkozok
e Keresés és csere, Nyelvi ellendrzés beallitasa
e Konvertalas pdf formatumra
Haladé funkciok
Szovegdobozok
Tabuléatorok hasznalata (Aldirdsmezd 1étrehozésa)
Stilusok hasznélata
Tartalomjegyzék beszurasa
Korlevélkészités
Beéagyazott objektumok, Excel dokumentum beagyazésa
Képalairasok
Korrektura hasznalata
Hasabok hasznalata
Jelszavazott dokumentumok
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2022. aprilis 11. - PDF készito, szerkeszto — elektronikus dokumentum kezdé (86ra)

Ajanljuk: Ha sokat dolgozik pdf dokumentumokkal, és sziiksége van ezek szétszedésére,
darabolasara, szerkesztésére. Tanfolyamunk betekintést nytjt mindezek rejtelmébe.

Bevezetés
* PDF formatumrol altalanossagban
*  Miért sziikséges a PDF hasznalata
PDF dokumentumok készitése
* PDF nyomtat6
» PDF exportalas Office (Word, Excel, PowerPoint) dokumentumokbol
* PDF mentése weblaprol
PDF uto6szerkesztése
» PDF f4jl oldalakra bontasa
» PDF f3jlok egyesitése
* PDF fajlok jelszavazasa
Szoveget tartalmazo PDF fajl szerkesztése
» PDF f3jl megnyitasa PDF szerkeszté programmal
» Szodvegek hozzdadasa
»  Képek, rajzok, alairas hozzaadasa
* PDF mentése
OCR szoftverek hasznalata
» Scannelt PDF dokumentum széveges (Word) fajlla alakitasa
* Scannelt PDF dokumentum tablazatta (Excel) fajlla alakitasa
*  Szerkesztése
* Ismét PDF-¢ alakitasa
* PDF mentése
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2022. aprilis 13. - EXCEL Alapok - Rutinok és Fiiggvények (86ra)

Ajanljuk: Ha eddig egyaltalan nem hasznalt fiiggvényeket, vagy csak néhanyat ismert, akkor
valosziniileg ez a kurzus az a mi Onnek a legmegfelelébb, hogy megismerkedjen a
fiiggvényekkel.

Az Excel munkateriilet hasznalata
*  Munkakdrnyezet, meniiszalag, gyorselérési eszkoztar, statusz sor
» Testreszabasok ¢és nézetmodok
* Nyomtatasi beallitdsok
* Navigacio a cellak kozott
« F4jl tipusok, kiterjesztések
* Adattipusok az Excelben
Cellak kibdvitett kezelése
* Amit még nem tudunk a szoveges, a numerikus, ¢s datumot tartalmazo cellakrol
» Képletek hasznalata
* Cellak és tartomanyok elnevezése
» Sorozatok és egyéni sorozatok hasznalata
Fiiggvények hasznalata
» Képlet beirasi gyakorlat
* A meniiszalag fiiggvényekkel kapcsolatos lehetdségei
» Fiiggvényvarazslo hasznalata
» Fliggvény tipusok (statisztikai, matematikai, datum és iddfiiggvények, logikai, martix
stb.
* Kb. 20 db legfontosabb fiiggvény ismertetése
+ Fliggvények egymasba agyazésa
Az adatok osszefiiggésének meghatarozasa
* Munkalapok, munkafiizetek kozti kapcsolat
» Kapcsolatok megjelenése a képletekben
Adattablak hasznalata
+ Adattabla fogalma, felépitése
» Szlirési lehetdségek
» Sor és oszloprendezések
* RészOsszeg
» Feltételes formazas
Grafikonok
* Grafikonkészités, utélagos modositas, formazas
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2022. aprilis 18. - EXCEL — Master - Fiiggvények (86ra)

Ajanljuk: Azoknak ajanlott, akik napi szintli tdblazatkezelési kihivasokkal szembesiilnek és
nagyobb jartassaggal rendelkeznek az EXcel hasznalat ezen funkcidjaban, de szeretnék
tudasukat még jobban elmélyiteni.

A fuggvenyekrol altalaban
Cél: megismerni a fiiggvények alapvetd hasznalatdnak modjait, valamint a Sago
hasznalatat.
* Képlet beirasi gyakorlat
* A meniiszalag fiiggvényekkel kapcsolatos lehetdségei
» Fiiggvényvarazslo hasznalata
» Fiiggvényt tartalmazo6 kifejezések beirasa varazsld nélkiil
» Fiiggvények egymasba dgyazasa
* Informacioszerzés fiiggvényekrdl Sugd, Internet
Statisztikai és matematikai fiiggvények
* Cél: A leggyakrabban hasznalt fliggvénycsoport megismerése, az egyszerii 6sszesitd
fliggvényektodl
» a feltételes Osszesitésekig.
* Az AutoSzum lehetdségei
* Egyszerli matematikai és statisztikai fliggvények
+ Feltételes matematikai és statisztikai fliggvények
Datum és idofiiggvények
+ Cél: Az Excel datum ¢és idOkezelésének és az ezzel kapcsolatos fliggvények
megismerése. Ha
* hatéridoket, szavatossagi idoket, illetve barmilyen datumadatot kell napi munkénk soran
kezelni.
» Az Excel datum és idokezelése, miiveletek datumokkal €s 1d0 adatokkal
* Fliggvények megismerése, datumok szétbontdsa, adatkonverziok, munkanapok
szamitasa.
Loglkal fiiggvények
Cél: Logikai kifejezések megismerése, relacios jelek hasznalata. Fiiggvények
megismerése. Ha 0ssze akarunk hasonlitani értékeket egymassal, esetleg bonyolult
feltételrendszert kell kezelniink.
* Relécios jelek hasznalata, logikai (6sszehasonlito) kifejezések készitése.
* Logikai fiiggvények megismerése
«  Osszetett feltételrendszerek létrehozéasa
Pénziigyi fiiggvények
* (Cél: Az Excel néhany gyakrabban hasznalatos pénziigyi fliggvényének megismerése.
* Havi torlesztésszamitas
* Havi torlesztés kamat és toke tartalmanak szamitasa
«  Ertékpapir lekotések
Gyakorlati példak és egyedi megoldasok fiiggvényekkel
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2022. aprilis 20. - EXCEL PIVOT — Kimutatasok készitése (86ra)

Ajanljuk: A Pivot tanfolyam azoknak ajanlott, akik nagy mennyiség (pl. a vallalatiranyitasi
rendszerbOl kinyert) adatokat szeretnének konnyen gyorsan feldolgozni, elemezni ¢és
prezentalhaté eredményre hozni.

A kimutatasok felépitése, 1étrehozasa, modositasa
e Az alapadatok formai megkdtései
A kimutatas varazslo és a mezolista ablak
e Sor ¢és oszlop valtozok
o Ertékmezdék
e (Oldalsztirok
Latvanyos kimutatasok
e Formazasi lehetoségek
e Kimutatas stilusok
Miiveletek a kimutatas értékmezoivel
e Mez0 statisztikak
e FEltérés kimutatas
Sziirések és sorba rendezés
e Datum és értéksziirok
e (Csoportositas
Szamitasok a kimutatasban
e Szamitott mezok
e Szamitott tételek
A kimutatas adatai
e Kimutatas tobb tabla adataibol (Power pivot)
e Kiils6 adatbazis adatainak hasznalata
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2022. aprilis 25. - EXCEL POWER QUERY - Adatimportalas, automatizalas (86ra)

Ajanljuk: Ha mindennapi munkéja soran sok, akar tobb kiilonbozé adatforrasbol szarmazo
adattal kell dolgoznia, és ezeket az informaciokat szeretné a leghatékonyabban és
legattekinthetobben kezelni, a betoltott adatokat 4talakitani, ezekbdl téblazatokat,
kimutatasokat késziteni.

Bevezetés

o Utzleti intelligencia

o Onkiszolgalo iizleti intelligencia

e Microsoft Bl (Business Intelligense)
PowerQuery - Csatlakozas az elemezni kivant adatforrashoz:

e SQL Serverhez

e Accesshez

o kiilsé Excel fajlokhoz

e (CSV alloméanyokhoz
A lekérdezés eredményének betoltése

e Adatok betoltése Excel munkalapra

e Adatmodell rétegbe
Lekérdezések dsszefiizése

e Munkalapok dsszeflizése

e CSV fajlok 6sszeflizése

o Excel munkafiizetek 0sszeflizése
Power Query M fiiggvények

e Szamitott oszlopok, szamitott mezok létrehozésa

o Aggregalo fliiggvények
Komplex feladatok megoldasa

o Adatok betdltése kiilsd forrasokbol

o Egy mappaban 1év0 dsszes {3l
automatikus sziirése,
feldolgozasa,
Osszeflizése,
betoltése egy munkalapra
frissitése egy gombnyomassal
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