A Magyar
Konyvvizsgaldi Kamara
kuldottgyiilésének
ugyrendi szabalyzata

A kamara kuldottgyiilése elfogadta 2007.1n_qvember 10-én. Hatalyba 1ép2007. december
-jén.
Modositva 2008. méjus 17-én, mely médositasok 2008ius 1-jén lépnek hatalyba.
(félkover betivel, illetve dthuzéssal jeldlve a modositott részgk

1. A kuldottgyiilés 0sszehivasa

1.1.

A kuldottgytilést évenként legalabb egyszer 6ssze kell hivnikiddottgyilés a sziikséghez képest barmikor 6sszehivhatd. A
kuldottek egyotddének irdsbeli inditvanyara 15 mapelil a kuldottgilést 6ssze kell hivni. A kildottglés osszehivasat az
alapszabéalyban meghatérozott esetekben azettebizottsag is kezdeményezheti.

1.2.

A kildottgytilést a kamara elndke hivja 6ssze oly médon, hagegvalasztott kildottek, valamint a tovabbi megtidlorészére
frasbelimeghivot kild A meghivot oly modon kell elkiildeni, hogy annak téye igazolhat6 legyen. A meghivok elektronikus
uton is kikuldheték. A kildottgyilést a Magyar Konyvvizsgaldéi Kamararol, a kdnyvgaki tevékenységt, valamint a
konywvizsgéloi kozfellgyeleft sz6ld6 2007. évi LXXV. torvény (a tovabbiakban: tkk199. §-dnak (3) bekezdésében
meghatérozott esetben a felligybiztos is 0sszehivhatja. A kuldottdgsre a kamara felett torvényességi felligyeletekggtd
minisztérium képvisgjén kivil — amennyiben nem kildottek — tanacskopé@gial meg kell hivni a kamara elndkségének tggjai
a fegyelmi megbizottat, a kkt 108. §-a (1) bekegdék d)-k) pontjdban meghatarozott bizottsdgok és testiilelbkeit,
valamint azon személyt/szervezetet, akinek/amelyéskvétele a napirend targyalasahoz indokolt.

A meghivok elkiildése és a kiildottgytilés napja kozott legalabb 15 napnak, a kiildottek egyotdodének irasbeli inditvanya
alapjan torténd 6sszehivas esetén legalabb 8 napnak kell lennie.

1.3.

Az 1.2. pont szerinti meghivénak tartalmaznia kell:

— a kuldoéttgyilés pontos idpontjat és helyét;

— a napirendi pontokat és azoka 6it;

— az irasbeli éterjesztéseket;

— amennyiben az 6sszehivasra a kuldottek egyotédéasbeli inditvanya, illetve az ellérzd bizottsag kezdeményezése alapjan
kertilt sor, Ugy az 6sszehivasra vonatkoz6 inditiyany

— figyelmeztetést a hatarozatképességre vonatkaatiakyokra;

— hatérozatképtelenség esetére a soron kdvekkddottgyilés iddpontjat.



2. Nyilvanosséag

A kuldottgyiilés Ulései nem nyilvanosak, azon kizarélag a kidddtilletve az 1.2. pont szerint tanacskozasi fpggszt vetd
személyek lehetnek jelen.

3. A kuldéttgyiilés napirendje

3.1.

A kildottgyilés napirendjét efsorban irasos #&lerjesztések alapjan allitjak ¢ssze, amelyeket dgglb a kildottgyilést
megebz6 8. napig, a kildottek egydtddének irdsbeli indipgaalapjan tortéh 6sszehivas esetén legéés a kuldottgyilést
megebzd 5. napig kell a kamara elndkségéhez eljuttatnéteflesztés benydjtasara a kamaranak a kkt 119.aB-aj-f)
pontjaiban felsorolt barmely tisztségvi§el, illetve barmely kildott jogosult. Az inditvAmyapirendre vételéhez a jelentév
kuldottek egyszéirtobbségének egyetértése sziikséges.

3.2

A 3.1. pontban megjeldlt, irdsbelicedriesztésre jogosult személyek barmelyike kiildbndedokolt esetben jogosult arra, hogy
legké$bb a kuldoéttgiilés napirendjének megszavazasaig — a meghivobaep§iké&n tilmeden — szdéban inditvdnyozza
valamely kérdés napirendrézését. llyen inditvany napirendre vételéhez a jélénkiildottek egyszértobbségének egyetértése
sziikséges, a jelenléwkildottek 30 szizalékdnak javaslatara azonbanrdégiéen a soron kovetkexildottgyilésen lehet
hatarozatot hozni. Amennyiben atefjesztés olyan kérdésre vonatkozik, andlgr kildottgyilés mirbsitett sz6tébbséggel
dont, a kérdésben csak a soron koveikerdottgyiilés hozhat hatarozatot.

4. A klldottgyiilés Ulésének vezetése

4.1.
A kildottgytilést a kamara elndke nyitja meg, majdoként megallapitia a kildottéiés hatarozatképességét (szabalyszer
0sszehivas mellett az 6sszes megvalasztott kidotiib mint a fele jelen van), illetve annak hidiny

4.2.

Ha a kildottgyilés megkezdésénekdipontjaban a kamara elndke hatarozatképtelensédgeitaineg, gy a legalabb 3 nappal
késsbbi, legfelijebb 60 napon belllidgontra, azonos napirenddel 6sszehivott kildétégya megjelentek szamatol figgetlendl
hatérozatképes, feltéve, hogy az erre vonatkog&dajatast a meghivo tartalmazza.

4.3.

A 4.4. pont szerint megvéalasztott levézetindk a kuldottgilés hatarozatképességét a kilddtigy teljes idtartama alatt
folyamatosan koteles figyelemmel kisérni. Amenngilzelevezet elndk a kuldottgilés megkezdését kovetn megallapitjia a
kuldottgytilés hatarozatképtelenségét, ugy az Ulést legfeljebp alkalommal, egy o6rara felfliggesztheti. Amehayi a
kuldottgyiilés ezen id elteltét koveien sem hatarozatképes, Ugy a tovabbi eljarasiz adntban foglaltak az iranyadok.

4.4,

Amennyiben a kamara elndke megallapitja, hogy ddttdyilés hatarozatképes, Ugy bejelenti a jélgnyv vezetésére felkért
személyek nevét, majd javaslatot tesz a jelénkédottek kozil a jegyskonyv két hitelesiijére és a levezételndk személyére,
akiket a kuldottgiflés egyszér szotbbbséggel — a hitelggdet egyiitt — valaszt meg.

4.5.

A kuldottgylilést a megvélasztasat kdfen a levezét elndk vezeti, aki etiként megnyilatkoztatja a 3.1. pontban megjel6lt,
napirendi edterjesztésre jogosult jeleni@ket arra vonatkozdéan, hogy élni kivan-e kozilikkba@r 3.2. pontban biztositott
jogaval. Amennyiben a valasz igénligy felkéri az érintetteket inditvAnyuk megtételé/alamennyi sz6beli napirendi inditvany
ismertetését kovéen — az elhangzas sorrendjében — szavazésra lbockatyy az egyes inditvanyok felkeriljenek-e a
kuldoéttgyilés napirendjére. A szavazast ket a meghivoban feltlintetettek és a szavazas engdnek alapjan javaslatot tesz
a napirendre, amelyet a kildotiggs fogad el, egyszierszétobbséggel. Az egyes napirendi pontok, a kigy@ies egyszer
szOtdbbséggel kinyilvanitott egyetértése esetérbaslom felcserélhék. A kildottgyilés egyszdr szotdbbséggel barmely
napirendi pont levételékis hatarozhat.

4.6.
A levezet elndk a napirend elfogadaséat kdext megnyitja az elfogadott napirend érdemi vitjat.



5. Vitavezetési szabalyok

5.1.
A kuldottgytilés egyes napirendi pontjainak vitdjara az adgitreadi pontra vonatkoz6 &krjesztés, valamint az ahhoz — irdsban
vagy széban benyujtott — médosité inditvanyok adagjeril sor.

5.2.

Az adott napirendi ponthoz kapcsolédé modositéd tudaiyt — amelyet a napirendéedriesztésére jogosult, a 3.1. pontban
részletezett szemeélyek jogosultak benyujtani — @glt eldterjeszteni, hogy azt a kamarétitkari hivatala legké&sbb a
kuldottgyilést megeizé harmadik nap 12.00 6rdjaig kézhez kapja. Amenmyibédatarozati javaslat a fentifgbntot kéveten
érkezik a 8titkari hivatalhoz, ugy az irasbelidéérjesztésként nem vélik az adott napirend rész&xdrasbeli elterjesztésnek
tartalmaznia kell, hogy az &krjeszé az adott napirendre vonatkozoOarbtetjesztett hatarozati javaslat megvaltoztatasat
mennyiben és milyen okbdl kivanja, valamint tarmia kell egy olyan konkrét hatérozati javaslaaotely alkalmas arra, hogy
a kuldottgyilés a modosité inditvanyrol dontson. A hatdbien érkezett mddositd inditvanyt a kamadétkari hivatala
megfeleb szdmban sokszorositja és a kuldditgy megkezdését megeben a kildottek részére a regisztracioval egyidgj
annak egy példanyat atadja. Az elkésetten érkaastieli inditvanyokat szébeli inditvAnyoknak keKinteni, és az azzal érintett
napirendi pont targyaladsanal fel kell kérni azedjeszét annak ismertetésére.

5.3.

Az irasbeli médositd inditvanyok&eriesztésére jogosult személyek jogosultak arrdiagy az egyes napirendi pontokhoz —
azok vitajanak lezardsaig — szébeli moédosito idaigy terjesszenek &l A szébeli médositéd inditvany koteterartalmi kellékei
megegyeznek az irdsbeli médosito inditvany tartkétékeivel.

5.4.
Egy személy ugyanarra a napirendi pontra vonatkoné&sn élhet egyidéjeg az 5.2. és az 5.3. pontban biztositott jogévalz
erre jogosultak valasztasuk alapjan élhetnek vady.2 vagy az 5.3. pontban részletezett kidéjgel.

5.5.

A levezet elndk minden napirendi pontrdl kuldn nyit vitde élrendelheti egyes pontok dsszevont targyalésdt vita soran
szerepe kizérolag a vita vezetésére korlatozodilelyajogkdrében eljarva kiemelten tgyel az egyészfdalokra meghatarozott
idékeret betartasara.

5.6.

Az egyes napirendi pontok targyalasanabledsit annak éladojat illeti meg a szd, maximum 3 percig, ezt kégn az irasbeli
eléterjesztést benyujtok jogosultakstrjesztésiket maximum 1 perdidrtamban kiegészitenilA kiegészitéseket kouvin a
levezet elndk felhivja a jelenlévés az arra jogosult személyeket esetleges saabdbsitd inditvanyaik éterjesztésére.

Minden szoébeli éiterjeszbnek 3 perc all rendelkezésére, amelyet indokoltbese a levezét elndk tovabbi 2 perccel
meghosszabbithat. Ezt kégeh a kamaranak a kkt 119. §-arakf) pontjaiban felsorolt tisztségvigélés a kildottek kapnak
sz6t, amelynek sorrendjét a levézelinok allapitia meg, felszolaldsuk és adterfesztéshez javasolt mddositd inditvanyuk
idétartama maximum 3-3 perc lehet. Indokolt esetbaranityen idtartamban szét kaphatnak a meghivott, tanacskgrggal

nem rendelkez személyek is, et a levezet elntk sajat hataskdrében hataroz. A kamara kig. 84&)—f) pontjaiban felsorolt
tisztségvisdlinek és a kildotteknek a szét ismételt esetbedt bataskorében a levegatindk vagy barmely jelenlévkildott
inditvanyara hozott egysfeszotobbséfy hatarozata alapjan a kildottdgs adja meg. Valamennyi kérdés elhangzésa utan az
eléterjeszé maximum 5 percben egyiittesen vélaszol az elhanigzatésekre.

6. A vita lezarasa

A levezeb elndk a vitat akkor zarja le, ha a napirendhezsitovabbi felszélald vagy a kuldotidgs egyszdr tobbséggel a vitat
lezérja. A vita lezarasat a levegetindk, az dlterjeszb, valamint barmely kuldott kezdeményezheti.

7. Dontéshozatali szabalyok

7.1.

A vita lezarasat kovéen a kuldottgiilés hatarozatot hoz. A dontési kérdést ugy ketefeli, hogy arra igennel vagy nemmel
lehessen szavazni. A javaslatot tagad6 értelengdEmhi nem lehet.



A kildoéttgyilés a dontési javaslatot elutasitotta, ha az nepjakeeg a jelen szabalyzat szerint megkivant tdsiséA
hatarozatok meghozatalara a 8. pontban részletkzeterint szavazas Utjan egysizelletve minssitett (a szavazasra jogosult,
jelenléw személyek kétharmada) sz6tobbséggel kertlhet sor.

7.2.
A kuldottgyilés dontéseit szabalyként egyszierszotdbbséggel hozza. Misitett szétobbsdéigdontés sziikséges a kamara
alapszabalyanak megallapitasahoz és médositasahoz.

7.3.

A hatarozatokat kulon-kilon, a naptari év eldjdtezdidéen folyamatos sorszammal és évszammal kell ell@glblése a
kovetkedképpen torténik: ,Magyar Kdnywvizsgaldi Kamara Kolthyyiilésének ....... /(év), (h6, nap) Kgy. szdmu hatarozata”.
hatérozatok kdzzétételdra kamara elndke gondoskodik a Szamvitel, Ado, Waizsgélat cini folydiratban.

8. Szavazas

8.1.

A szavazéas nyiltan vagy titkosan torténhet. A ktilgidilés dontéseit altaldban nyilt szavazdssal hozza Wegalasztasi
szabalyzat szerint titkos szavazast kell tartakital19. §-anala)—f) pontjaiban felsorolt kamarai tisztségvides az elndkség
tovabbi tagjainak, valamint a kkt 113. §-a (1) bmlésénela)-e) ésg) pontja szerinti bizottsagok tagjainak megvalasztasa
visszahivasa esetén, valamint egy§zotobbséggel hozott kuldottdgsi hatarozat alapjan titkos szavazéas tarthatéraaka
kozponti valasztasi bizottsaga és a hozza tareldtbi és szavazatszamlalé bizottsag tagjainak megvakszal.

A vélasztisok soran tartott szavazasra a valaszzabialyzat élirasai az iranyadok. Titkos szavazés adgsitett sz6tdbbséget
igényls kérdésekben, a tagok egysz#ibbségének tAmogatasa esetén is lehetséges.

8.2.

A nyilt szavazasdszabalyként szavazatszamlalé gép alkalmazaséawsdawzogép ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” gombjanak
megnyomasaval torténik. A szavazatszamlalé rendbiamya, meghibdsodasa esetéilletve barmely jelenléws kildott
inditvanyéara egyszefi tobbséggel hozott kildottgyilési hatarozat alapjana szavazéasra kézfelemeléssel keril sor.

8.3.

A titkos szavazéas ¢6zabdly szerint szavazatszamlalé géppel, a szadpzqmen”, ,nem”, tartozkodom” gombjanak
megnyomasaval torténik. A szavazast kbeataz dsszesitett eredmény megjelenik a nagyinkijetzén. (1A szavazatszamlalo
rendszer a leadott szavazatokr6l nem készit liat&dzamitogép merevlemezére az egyes leadott stakagtelesen, anonim
moédon, akként kertilnek régzitésre, hogy a valaszéinélye és a leadott szavazat k6zo6tti kapcsatatnggen mddszerrel nem
olvashato ki késbb sem. A gépi adatok nem hozzafééket

8.4.

A kildottgytilés barmely jelenléy kildott inditvanya alapjan egysf#ietébbséggel hozott kildottghési hatarozattal akként
donthet, hogy a titkos szavazas szavazolapokk#r@n. Ha a titkos szavazés szavazdlapokkal tiértékkor a szavazés — a
vélasztéas kivételével — a levedatindk altal hitelesitett szavazolapokkal, az altdjeldlt szavazbéhelyiségben torténik. Valasztas
soran, szavazoOlapokkal tortéezavazas esetén a valasztési szabalyzat VI/Ajgbamt foglaltak az iranyaddk. A szavazolapokon
fel kell tintetni a dontési javaslatot/javaslatokatkildéttek Ugy szavaznak, hogy ,igen”, ,nem”artézkodom” nyilatkozatot
jelélnek meg két, egyméast metdszonallal.

8.5.

A titkos szavazasrdl jeggkonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:

— a szavazas helyét és idejét;

— a titkos szavazasra feltett dontési kérdést;

— az 6sszes leadott szavazat, az érvényes és taledngzavazatok szamat;

— a szavazas végeredmeényét.

A szavazatok szamlalasat a levézelnok iranyitja, annak végeredményét pedig a kidgblés jegydkdnyvének hitelesitésére
megvalasztott két tag hitelesiti. A fentiek szerjpgyzokdnyvet ennek megfekgtn ez a harom személy irja ald. A szavazas
végeredményét a levezei elndk tajékoztatja a kuldottGiést.



9. A kuldottgyiilés berekesztése

Amennyiben valamennyi napirendi pontot megtargkakékiildottgyilés levezet elndke az Ulést berekeszti.

10. Jegyskonyv

10.1.

A kuldottgytilésen jegyékonyvet kell vezetni, amely az ott elhangzottakat szerint tartalmazza, és amelyet a levierfiok,
valamint az annak hitelesitésére megvalasztotiokéir ala. A jegyékonyv elvalaszthatatlan mellékletét képezik az laikh

— a kuldoéttgyilés meghivoja, annak valamennyi mellékletével egyiit

— ajelenléti iv;

— a tadvolmaradasukatéeketesen irdsban kiménkildottek ilyen tartalma irasbeli bejelentése;

— titkos szavazas esetén az arrél készilt jdgyzyv egy példanya.

10.2.
A kamara elntke gondoskodik arr6l, hogy a kulddtigy irdsos jegyikonyve, valamint az ott elfogadott alapszabaly vagy
onkormanyzati szabalyzat moédositasa 15 napon eklislson a torvényességi felligyeletet ellatdé mieisez.

11. Zaré6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2007. december 1-jén Iép hatalybal, hogy a hatalybalépéssel egyitégj a 2000. december 16-an elfogadott,
2001. méjus 19-én és 2004. december 4-én mddosgptendi szabalyzat hatalyat veszAl 2008 majus 17 en elfogadott
mod03|tasok 2008. ju|IUS 1-Jen Iepnek hatalyb v v gy




