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Milyen tevekenyséegeket vallalhat el a
konyveb?
Milyen modszerek lehetnek a konyvelési dij

meghatarozastz
El6- és utdkalkulacio...

Mit tehet a konyvel, ha munkajat nem fizeti ki
az ugyfél?
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Konyvel 01 szerz 6dés

Az egyuttniikddés alapja BOnyvelol szeramdés
1)

Altalanos szerdéses forma

(Hatranya: nehéz a valtoztata:
2)

Szerddes

+

Altanos szergdéses feltételek (ASZF)
Szervezeti és fikddesi szabalyzat SZMSZ



Konyvel 01 szerz 6dés

» rasba kell foglalni --- bar --- a szobeli sz&idés is
szerddes, de ... bizonyitas nehéz.

* Egyuttmikddes menetenek meghatarozasa;
* Felek kolcsonds vedelme;

» Garanciak rogzitese;

* Felebsseqi szabalyok meghatarozasa;

» Eljarasi szabalyok;

* Vitas tigyekben kiindulasi alap;

* Beazonositas (pénzmosas ...)

11l MIT VALLALUNK 1!
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Mit vallalunk?

» Kdnyvviteli szolgaltatasok
* Adozasi szolgaltatasok

» Bérugyviteli szolgaltataso
» Ugyfélszolgalat
» Tanacsadas

...EZ IGY KEVES ...



E za! mviteli szolgaltatas

2000:C tv. 150 8

,(1) E torveny alkalmazasaban szamviteli szolgaltatas az e
torvényben, tovabba a kapcsolodo kormanyrendeletekbanh el
konyvvezetési, beszamold keszitési kdtelezettség teljesitéese
érdekében elvegzebdeladatok 6sszessége (a tovabbiakl
konywviteli szolgaltatas),
valamint akoényvvizsgaloi tevékenyseg

>>>
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) Akenyvviteli szolgaltata

a) a szamviteli politika, a konyvviteli elszamolas, a beszamolo-
keészités rendszerének, modszerének kialakitasaval (ideértve a
bels informacios rendszer kialakitass), a szamlarend, a
konyvvezetéshez, a beszamolokészitéshez sziikseges
szabalyzatok elkeszitésewaindszeres karbantartasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa, beleértvékarnyvi
nyilvantartasok vezetesaz dsszesitfeladasok készites, a
beszamolo 6sszeallitasat, a beszamoldban, a konyvviteli
nyilvantartasokban szeréphdatok elemzéset, a gazdasagi
dontéseket megalapoz6 kovetkeztetések levonasat is,

b) az elszamolasok, a beszamoloban szésatokjogszefise-
genek szabalyszdiségénekmegbizhatosaganahkizonylatok -
kal valo alatamasztottsaganak, a szamviteli alapelvek
kovetelmenyei megtartasanak biztositasavellasagnak
megfeleb bels és kul$ informaciok eballitasa szolgaltatasa.”



Mit vallalunk ?2?7?

* Mire terjed ki a szolgaltatasunk

vagy
* Mire NEM terjed ki a szolgaltatasunk

vagy
* Mindkettot felsoroljuk

Folyamatosan valtozo kortlmenyekhez valo igazodas
Szerddésmodositas — ASZF mddositasa

*Lasd: 2010.11.25. Kbnyvéi szerddeés tartalma
www.mkvk.hu/szervezet/tagozatok/konyveloitagozat/eloadasok



~ Mire terjed(het) ki:

Befektetett eszk0z06k analitikus é&dnyvi nyilvéntartésa;j

Készletek - konyvi kdnyvelése a Megrendehnalitikus
nyilvantartasai alapjan — SZP-baiel modon; 1
Penzlgyi eszkdzo6k, kovetelések, saj&etes a kotelezettsé®ek

fokonyvi nyilvantartas: 1
Eloirt analitikus nyilvantartasok kozil a
fokdnyvi rendszerhez tartozd, annak szerves
részet kepearzanalitikak vezetese;

Koltseg (raforditas) és az eredményszamlak folyamatos
vezetese

A vallalkozas eredményének meghatarozasa;



- Eves beszamold, az aktualis adobevallasok hétérid
valo elkészitese:

- Evkozi beszamol6 osszedllitdsa — a Megrehdel
iIgénye szerinti fordulonappal,

- Az adozassal kapcsolatos torvenyekbéiriehdat-
bejelentési kotelezettsegek teljesitese
— csak a rendelkezésre bocsatott iratok, illetvddstemasolatok,
(Cégbirosagra beadott tarsasagi sm#z, a cegbirdésagi vegze
- Az adozassal kapcsolatos torvenyekbéiriela
konyvelés szamain alapulo adobevallas@bah
torterd 0sszeallitasa
- ldoszakonkenti informacios anyagok kiadasa a
jogszabalyi valtozasokrol.

— csak azokrol, amelyek a Megrenglglazdasagi dontéshozatalat
jelentbs mértekben érinthetik.



NEM terjed(he
Megrendeb mikdodésevel kapcsolatos térvényesseqgi
szabalyok betartasa;

Gt.-ben foglalt, ill. abbdl erédiigyvezebi hataskorbe
rendelt és tartozo feladatok — akar részbeni — shata

Megrendeb anyagi es pénzugyi gazdalkodasa;
Harmadik féllel szembeni széaéseinek megkotése,
teljesitési igazolasok beszerzése;

- Atarsasagi szeézésben, ipari-, kereskedelmi és
mikOdési engedelyben, a bérleti-, s#el@ses
Uzemeltetési okmanyban foglaltak tartalmanak
megitélése, betartasa, betartatasa, modositasok,
valtoztatasok kezdeményezgése



» Tarsasagi szebréseben, tevéekenységi kérében,
megkotott szekéseiben |&y adatok hatosagi
bejelentese (Pl.: vezetisztsegvisdik, a
konyvvizsgalo, kapcsolt vallalkozasokkal bonyolitot
tgyleteket, tevékenysegi kort);

» Harmadik személyekkel vald kapcsolatok tartalm
formaja (PIl. partnerek, tulajdonosok, dolgozok)stb.

» Kapcsolt vallalkozasi statusz megitélése >>>
nyilvantartasi, bejelentési és elszamolasi felddsk
a teljesitése;

* A dij- és arképzeés kialakitasa, alkalmazasa;
* Megrendeb cégjogi és kamarai ugyeinek intezése;



ire nem terjed(het) ki:

~ e Kereskedelmi, gazdalkodasi tervek;
* El6- és utokalkulaciok keszitese;

* A munkaltatoi jogok es kotelességek gyakorlasa,
betartasa es betartatasa;

* Tagi és vallalkozoi jovedelmek szétosztasa,
felhasznalas

» Osztalék kifizetese, CB feledden tortég lejelentes;

o Kulfoldi és belfoldi kiktldetések elrendelése,
rendelvények kiallitasa, felvett ellatmanyokkakédb
elszamolas, illetve elszamoltatas, az uti-jeletése
elkészitése;



ire nem terjed(het) Ki:

» Szabalyzatokban rogzitemelveknek, eljarasoknak,
idopontoknak a meghatarozasa;

* A leltarozasi feladatok elvegzese;

* Megrended analitikus készletnyilvantartasanak a
vezetese;

» KOzvetitett szolgaltatasok nyilvantartasa ¢
neszamolohoz valo felleltarozéasa;

» Kovetelések, kotelezettsegek az érintett felekkel
(vevo, szallito, hiteledk) valo egyeztetése; (egyeziet
levelek kikuldése, nem a konyvelésbred -
elteréseknek az erdemi tigyintézese.




* Megrendeb keszpénzallomanyanak a kezelése, a
bankszamlai feletti rendelkezes;

» A penztarak (forint és valuta) folyamatos
nyilvantartasa;

» A készpenzforgalommal dsszefidglisszeghatarok
figyelése, jelentes

* Azonos targyu szamlak dsszeghataranak figyelese;

* A nem a kényvelés korébe tartozd szigoru szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartasa;

* A hibasan, hianyosan kitoltott szamlak, bizonylatok
javitasa, kibocsatoval tortémavittatasa,



* Menetlevelek, gépkocsi nyilvantartasok vezetese;

* Esetleges maganhasznalat tenyenek, mertekének a
megallapitasa.

» Személyre szabott kereteinek (pl. cafeteria)
nyilvantartasa;

* A bizonylatoknalk- a kdnyvelési rendszeren kiv-
rendszerezése, archivalasa;

* Az idegen nyelven kiallitott bizonylatok (szamlak,
szerddések, stb.) magyar nyelvre valo forditasa, a
forditas tartalmi ellerzése;



/Mire nem-terjed(het)-ki

=~ e Kulfoldi adohatosaghoz valo bejelentés,
Kapcsolattartas (jelentések, bevallasok);

o Kulfoldi addzdk beazonositdsa, azok addészamanak
megebsitése;

» Uzleti partnerek |étezés@y azok tevékenységének a
korlatozasarol (pl. adoszi-felfliggesztes, FA, VA.)
adataik valodisagtartalmarol, megbizhatosagardbszo
iInformaciok osszedjjtése;

» Export-import, EUn bellli tgyleteknél a megfetel
hatarparitasokhoz szukseges bizonylatok biztositasa

ellerdrzése (fuvarokmany, CMR, szarmazasi okmany,
stb);




o Kvtd-hoz tartozdé analitikak vezetése:

* Minden olyan dijakhoz, addkhoz tartozé
nyilvantartasok vezetese, amelyek alapjat kepezik,
vagy kepezhetik valamilyen hatosagi eljarasnak,
ellendrzésnek;

» Olyan statisztikai celt szolgalo adatok biztosit:
amelyek nem nyerh&t ki a konyveles#l;

» Tamogatasi, palyazati dokumentacio dsszeallitasa,
kapcsolodo ellefrzések elkészitése, azokon valo
reszveétel;

* Megrendebd helyett barmilyen — hatdsagi, hivatal,
barmely harmadik szemely felé toréén
nyilatkozattétel;



Mire nem terjed(het) Ki:

* A Megrendebnéel hasznalt szoftverek egyed,, ill. a
szamitogépekhez kapcsolt nyilvantartasa;

* Az adohatosagon kivlul mas hatosag, minisztérium,

Kamara es egyeb szervek részere benyujtando

nevallasok, adatszolgaltatasok elkészitése;

* Ingatlanokkal (telek, épitmény) kapcsola
adobevallasok, bejelentések elkészitése

» Szamlazassal, kiméres bej6w szamlak
azonositasaval, jelentésevel kapcsolatos téend

° S

... Elelmiszerlanc-feltigyeleti dij
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~ Berugyviteli szolgaltatas
Mire terjed(het) Ki:
» Foglalkoztatottakra vonatkozo bejelentési,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;
* Kilépo dolgozok iratainak, igazolasainak elkeszitése;
» Berszamfejtés — bér, jovedelem, ktg-terites;
» Berjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése;
* Levont es fizetensladok, jarulékok meghatarozasa;
» Adodigazolasok elkészitése;
» Berfeladas elkészitése a kbnyvelés felé.
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Mire NEM terjed(het) Ki:

* Mun
* Mun
* Mun

Kaugyi nyilvantartasok vezetese;
Kaszeradések, felmondasok irasba foglalasa;

kaltatol intézked

* Szakmunkastanulok
(engedélyeztetes, je
» Megrendebnél dolgozdk, Megrendéltulajdonosi

koréhez tartozo 6nadd személyek privat szja
bevallasanak elkeszitese;

o Sth.

ések (Pl.: fegyelmi eljaras);
Kal kapcs adminisztrativ feladatok

entes );



~ Opcionalis szolgaltatasok
o Amit kizarunk a szei@eésben ...
Tovabba:

» JOovedéki ugyek, Vamugyek, Kulkereskedelmi
szolgaltatas, Forditas, tolmacsolas, HR,
Szervezetfejlesztés, Befektetési tanacse
Palyazatfigyelés, Palyazatiras, Hitel-tgyintézes,
Kozbeszerzesi tanacsadas, Munkavedelmi tigyintezés,
Tuzvedelmi UGgyintézes, Telephely-engedélyeztetes,
ANTSZ- engedélyeztetés, Kvtd ligyintézés, draés,
Beszamolo beadasa, Irodai szolgaltataspMaallito
kezelés, Stb ....
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Mennyiért ?7?7?

Konyvelés ingyen!!!

AKCIO!
KFT KONYVELESE
5.000,- Ft/h6

Konyveltessen akarngyenis! INGYEN konyvele
akar egész evben, érde&djon ...
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Mennyiért ...

Ptk.: Szolgaltatas és ellenszolgaltatas egysege
Ar megallapitasa + aktualizalasa
* Egyedi alku

e .Mennyire tudom levenni ...”

e .Minden fillerre szilkségem van ...”
és/vagy
» Automatizalas

* NOvelés az inflacioval

o Arlista az egyes szolgaltatasokra

PE
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Mennyiért ...

Alapja:  Onkoltsegszamitas
2000: C. tv. 51. § (2)

Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgambekerulési

(eloallitasi) ertekenek részeét azok a koltségek képezik

amelyek

a) szolgaltatas vegzese, nyujtasa, teljesitesa sora
kozvetlenulfelmeriltek,

b) a szolgaltatas végzésevel, nyujtasaval, tedisdsiel

szoros kapcsolatbaroltak, tovabba

Cc) a szolgaltatasraegfeleb mutatok, jellemak
segitségévetlszamolhatok

(egylttesen: kdzvetlen 6nkodltseg).”




Alapadatok szambevétele

Eves szinten célszerde ... (kiegyenlitett, realis)
» Kdnyvelesnél:  kdnyvelési naplo tetelszam
(esetleq) bizonylatszam

» Bérszamfejtésnél: éves bérszamfejtesek szama

» Csak” a tevekenyseghez elszamolt ,tenyleges” koj¢d
e Anyagok, bérek + juttatasok + jarulekok, szolgaltatasok
e Iroda mikodtetésenek koltsegei
* PR, kul$ségek > lizenetet hordozok

» Osszes munkaora /ddzak (év)
e Sulyozas lehésege (kdnyvél — asszisztens — segitseq)

» Bevételek Ugyfelenként, tevékenységenkent



- Viszonyitasok

Mennyibe kerult

» 1 kbnyvelési tetel éhllitasa

* 1 db bérszamfejtésdllitasa

» 1 atlagos munkaodra ,REZSIORADIJ”

Specifik%é

* Dolgozok kozotti kiilonbségek (szaktudas, gyorsasag)
e KOnywvvizsgalo oradija — adatrogaibradija

* |paragak kozotti killonbsegek



Viszonyitasok

* Mennyibe kertkgy adott tgyfei
o Komplex szolgaltatasok egységekre bontasa

e Avégzett szolgaltatasok elemzeése
« kilos aru”
. elfolyo id6”
- Ugyfél megismerése, sajatossagai
« ,veszeélyességi potlek”
- Tevékenység bonyolultsaga
- Manualis munka — tanacsadas aranya
« Stb.




Tanacsadas

Konyvelési tételekhez kapcsolodoan
Specialis kerdésekhez kapcsoléddan
... KINDULASI PONT ...

A Konyvvizsgaloi kamara elndkséege 2012. aprilisd20-
megtargyalta es elfogadtgogszabalyi kbtelezettség
alapuld konyvvizsgaloi tevékenysétjatasaért jaro
dijtetelek alsé hataraira vonatkozo kamaianlast.

Kkt. 54. § (6)

"A kamara a jogszabalyi kotelezettségen alapulo
konyvvizsgaloi tevékenyseaglatasaert jaro dijak
meghatarozasanak elveire, elglleges szempontjaira, a
dijtetelek also hataraira ajanlast adhat ki’




JW

ogszabalyi kotelezettsegen alapuld
konyvvizsgaldi tevekenyseg
Merlegfé0sszedM Ft) orabér (Ft/ora)

( § 0 5 500

e 101- 200 6 000
e 201- 300 6 500
e 301- 500 6 500
e 501- /50 9 000

e 751-1000 10 500
* 1 001-2 500 10 500
* 2501-5000 10 500



JW

ogszabalyi kotelezettsegen alapuld
konyvvizsgaloi tevékenyseg
Arbevétel (M Ft) drabér (Ft/6ra)

o 0—- 100 6 300
e 101- 200 6 300
e 201- 300 6 300
e 301- 500 6 300
e 501- /50 7 000

e 751-1000 /7 000
* 1 001-2 500 11 000
* 2501-5000 12 000
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... Szembe kell nézni atényekkel
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Kovetkeztetesek

* Lehet, hogy vannak extra nyereseget hozo cege® ...

» Lehet, hogy vannak veszteségforrasolk)..

» Magyarazatot kell adni, hogy a veszteséget hozékatg
miért éri meg mégis konyvel

* Vannak-e elvek az arkepzeésben ... vagy ad hoc ...

* Mennyire tudjuk a szubjektiv dontéseket kizarni ...

* Megfeleb-e a vallalkozasunkban a munkamegosztas ...

* Vannak-e tartalékok a vallalkozasunkban ...

* Lehet, hogy nem j0 az arképzeési rendszerlnk ...
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Arképzés

» Arlista az egyes szolgaltatasokra

* Minimal-dij kikbtése

» Konyvelés: fix; fix + valtozo; tételszam alapjan

* Bérszamfejtés: fix; fix + valtozo; letszam alapjan
» Tanacsadas: oradij, sikerdij.
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Ajanlott szakirodalom

Dr. Szabo Tibor — Reég Gabor:
A KONYVEL Ol FELELOSSEG KEZKONYVE
(Kiadta: ADONET.HU Zrt. 2009)

EddY YELLYH
FELELOASEL

REZIKONYVE

Egy lehetséges minta ... LOD

RN ]
ELEFFESE Fiks Nk
EEDYILEMERSYTLE
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A KONYVEL O IRODA DIJSZABASA

» Havi folyamatos konywvviteli es

addzasi szolgaltatas alapdija: Ft/ho
» Havi folyamatos bertgyvitel

szolgaltatas alapdija: Ft/ho
» Bérszamfejtési dij a targyha

munkajogi letszam alapjan: Ft/fo/ho
 Ev végi zarasi munkak,

beszamolo és adobevallasok Ft/év

elkészitese dija:
» Ev végi adatszolgaltatas (NAV, Ft/év

NYENYI, MNYPT, SZJA):
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» Késve hozott kdnyvelési anyag

felara az alapdij utan: + 20%
» Hidnyosan, illetve késve hozott
konyvelési anyag miatti 10.000 Ft/bevallas
onrevizic
» Késve hozott bér- és
letszambejelentés felara a +20 %

szamfejtési dij utan
» Koltséghely-konyveles alapjan

készitett koltséghely-kimutatas 100 =F hegyect



~* Evkozi mérlegkészités ,
palyazathoz, hitelkérelemhez, 10.000,- Ft/merleg
vezebi informaciohoz,

* Allandé meghatalmazas dija az Ft/ho
adohatdsag étt
o At&'&kUléS 1 havi a|apd|'J

» Tanacsadas alapo Ft/6ra



— o Koltségatalany (Postakoltség,
bevallasi-, mérleg-, és banki
nyomtatvanyok atalanydijas
koltségtéritése)

* Havi bevallo esetén 15.000- Ft/é\
* Negyedeves bevallo ese 7.000 .- Ft/év
» Eves bevallo esetén 4 000 - Ft/év



PPE<ci <-olgaltatasi dijak

* Eseti megbizas alapdija ~ Ugyérték 1 %a, min. 20 eFt
adougyben: Eltorolt kotelezettség 1 %

» Eseti megbizas sikerdija: Ft/6ra

» Eseti tanacsadas dija: 10.000. - Ft/eset

* Pénzforgalmi elletrzés NAVnal 10.000.- Ft/eset
* Bizonylat ellerdrzés NAVnal

* lgazolas beszerzése egyezt: T 2
Tolkill NALNE] 10.000,- Ft /igazolas

* lgazolas beszerzése egyeztetess . ,
I\IgAV-néI 9y ?0.000,- Ft/igazolas

» AFA kiutalas ettt ellendrzés

naponként NAVhal 10.000,- Ft/nap
» Célellervrzés, atfogo ellefrzés

esetén NAwvhal 10.000,- Ft/nap



|~ Rendszeres KSH jelentés, egyedi

KSH kivalasztas alapjan
» OEP kifizethelyi adatszolgaltatas

5.000,- Ft/jelentes

készitése 10.000,- Ft/jelentes
* OEP kifizethelyi bér- es ellatas- 5 500 - Ft/6/h6
szamfejtés e

* Eves munkaitigyi statisztika készit 10.000- Ft/jelenté

» Eves, egyszeri KSH adatszolgaltatas
dsszeallitasa 20.000,- Ft/ev

o SZJA bevallas készitése
addszammal nem rendelkez
maganszemeélynek

» SZJA bevallas egyeni vallalkozona
addszamos maganszemelyeknek

3.000,- Ft/bevallas

k.L’0.000,- Ft/bevallas



" UNAV lgyintézés
maganszemeélyeknek

* Maganszemeély adoszam
Kerelmének intézese

» Telefonos ugyintezeés, faxkiilc
» Telefax killdése
» SzOvegszerkesztés, leveliras

* Maganszemeély részére
adohivatali tigyintézéssel
kapcsolatos tanacsadas

5.000,- Ft/alkalom

2.000,- Ft/alkalom

» Fénymasolas A4 lapra egyoldalas 20,- Ft/lap
» Fénymasolas A3 lapra egyoldalas 42,- Ft/lap

1.000- Ft/alkalon
100,- Ft/oldal
500,- Ft/oldal

1.000,- Ft/alkalom
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Ha az ugyféel nem fizet ...

* Megelozes- szerddésben:
o Késedelmi kamat
e Azonnali beszedeési megbizas
o Ovadék, dre fizeté:
o Készfizet kezesseg, zalogjog
o Koteled biztositek
e Teljesités részleges megtagadasa
e Teljesités teljes megtagadasa
e Azonnali hatalyl sze6désbontas

Ptk.
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Ha az ugyféel nem fizet ...

» Jogéervenyesites- nem kell szerésben rdgziteni
e Fizetesi felszaolitas (sajat, azutan ugyvedi)
e Teljesités részbeni megtagadasa
 Teljesités teljes megtagad
e Engedményezés
e Felszamolasi eljaras kezdemenyezese
DE KONYVELESI ANYAG NEM TARTHATO

VISSZA Il




Pl 397.82)

JA vallalkozdt a dij biztositasara zalogjog illeti meg a
megrenddinek azokon aagyontargyain, amelyek a
vallalkozasi szekmés kovetkezteben birtokaba
kerultek.”

* Ptk. 480. §

, A megbizottakoltségel es dijkdvetelése biztositasara
zalogjog illeti meg a megbizonak azokowvaayon-
targyain, amelyek a megbizas kovetkezteben kertltek
birtokaba.”

Konyvelési iratok, nyilvantartasokem vagyon
targy, mertnem forgalomképed!!




, Akl a dolgot mas erdekében anélkul tartja maganal, hogy arra
ktlon jogviszonynal fogva jogosult vagy kotelesnanla
dologorizetel a jogosult koltsegere és veszelyere
mindaddig koteles gondoskodni, amig az a dolgoeat
veszi (felebs 6rzés).A felelés 6rzo a dolgot koltségei
megtéritéseig visszatarthatjd

Csak akkor, ha szeidés mar megsnt ...

Csak a feldls 6rzés koltségeinek megtéritéseig, de nem kve dij

Ellene: szer@désben rdgziteni kell
Pl.. 45 nap fizetési késedelem esetéen a

konyvediroda nem veszi at a hozott anyagot.
Tovabbi ,szankciok” - Nem tamogatott megoldasok
e Minden ugyféel mas és mas
e Csak sajat kockazatra, sajat fésdegre



KOszOnom a figyelmet

sallal.csilla@stallum.hu



