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A konyvel6 iroda is lehet ...

Veszélyforrasok:

* Hataridok sokasaga;

* Hatalmas szlikséges szakmai ismeretanyag;
* Naprakészseg szlikségessége;

e Jogszabalyi kornyezet bizonytalansaga;
 Nagyszamu és eltérd ugyfélkor kezelési;

* Eltér6 feladatok és igények;

 Megfelel6 kommunikacio;

e Stb.



Sziikséges szakmai ismeretek

* Polihisztor m) minden tudomanyban jartas

Szamvitel, adozas, tb, munkajog, vam,

Ptk., Gt., Btk.,

Szamitastechnika — magas felhasznaldi szint
Szakagi ismeretek — termeléstechnolégia
Uzem, munka és vallalatszervezés
Pszichologia,

Stb.



Ugyfélbél eredd kockazatok

Mekkora forgalmat jelent

(2 eszkozok, X arbevétel + raforditasok)

Végzett tevékenység bonyolultsaga
Ugyfél megfelel§ szervezeti felépitése
(vezetdbi szintek, kontaktpartner hianya)
Csalasra valo hajlam, szandék;



Kell konyvelési szerzodés!!!

irasba kell foglalni --- bar --- a szdbeli
szerzOdés is szerz6dés, de ... bizonyitas nehéz.
EgylUttmikodés menetének meghatarozasa;
Felek kolcsonos védelme;

Garanciak rogzitése;

Felel6sségi szabalyok meghatarozasa;
Eljarasi szabalyok;

Vitas tigyekben kiindulasi alap;

Beazonositas (pénzmosas ...)



? Vallalkozasi szerzodés?

Ptk. 389. §

» ,Vallalkozasi szerz6dés alapjan a vallalkozo valamely
dolog tervezésére, elkészitésére, feldolgozasara,
atalakitasara, iUzembe helyezésére, megjavitasara
vagy munkaval elérhet6 mas eredmény
létrehozasara, a megrendel6 pedig a szolgaltatas
atvételére és dij fizetésére koteles.



? Megbizasi szerzédés ?

Ptk.474. §

* ,(1) Megbizasi szerz6dés alapjan a megbizott koteles
a rabizott ugyet ellatni.

* (2) A megbizast a megbizd utasitasai szerint és
érdekének megfelelGen kell teljesiteni. ,,



Mit csinal a konyvel6?

Eredményt létrehoz:
FGkonyvet készit;
Beszamolot osszeallit;
Bérszamfejtést készit;
Adobevallas elkészitése;
Statisztika Osszeallitasa;
Stb.

Tehat:

Vallalkozasi szerzddeés,
de...

Ugyet ellat:

Képviseli a céget a
hatosagok eldtt;

Nyilvantartasokat vezet;

Informacioszolgaltatast
nyujt;

Stb.

Tehat:

Megbizasi szerz4dés,

de...



A konyvelbi szerzOdés vegyes szerzodés, amely
részben megbizasi, részben vallalkozasi
elemeket hordoz.

Kérdés: MIERT ERDEKES EZ????

Valasz: E megitéléstdl fligg a kdnyveld

KARTERITESI FELELOSSEGE

Ptk. 339. § (1)

,Aki masnak jogellenesen kart okoz, koteles azt
megtériteni. Mentesul a felel6sség aldl, ha bizonyitja,

hogy ugy jart el, ahogy az az adott helyzetben
altalaban elvarhato.”



Konyvelbi szerzodés tartalma

Felek beazonositasa: konyvel6 — tigyfél (ki képviseli?)
(Pénzmosas elleni beazonositas is lehet egyben!)
Mire vallalnak a felek kotelezettséget >>>

Mik az egyuttmikodeés feltételei

Garancialis és felel6sségi kérdések

Honorarium

Egylttm(kodés hatalya

Vitas lgyek rendezésének maodja

Alairas



Konyvelbi szerzodés formaja

1)
Altalanos szerz8déses forma
(Hatranya: nehéz a valtoztatasal)
2)
Szerz6deés
Altanos szerz6déses feltételek (ASZF)— egyiitt
Szervezeti és mukodési szabalyzat SZMSZ



Szolgaltatasi teruletek

— —_

Konyvviteli szolgaltatasok *

Adodzasi szolgaltatasok™ =

_

Bérlgyviteli szolgaltatasok™

I

Ugyfélszolgdlat

—

Tanacsadas

_

Meghatalmazotti képviselet (allando , eseti)
Opcionalis szolgaltatasok™



Szamviteli szolgaltatas

2000:C tv. 150 §

,(1) E torvény alkalmazasaban szamviteli szolgdltatas az e
torvényben, tovabba a kapcsolodd kormanyrendeletekben
eldirt konyvvezetési, beszamolokészitési kotelezettség
teljesitése érdekében elvégzendd feladatok osszessége (a
tovabbiakban: konyvviteli szolgaltatas), valamint a

kdnyvvizsgaldi tevékenység.

>>2>



(2) A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik kiilonosen:

a) a szamviteli politika, a konyvviteli elszamolas, a beszamolo-
készités rendszerének, modszerének kialakitasaval (ideértve a
belsd informacios rendszer kialakitasat is), a szamlarend, a
konyvvezetéshez, a beszamolokészitéshez sziikséges
szabalyzatok elkészitésével, rendszeres karbantartasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa, beleértve a f6konyvi
nyilvantartasok vezetését, az osszesito feladasok készitéset, a
beszamolo dsszeallitasat, a beszamoldban, a konyvviteli
nyilvantartasokban szerepl6 adatok elemzését, a gazdasagi
dontéseket megalapozo kovetkeztetések levonasat is,

b) az elszamolasok, a beszamoldban szereplé adatok jogszer(isé-
gének, szabalyszerlségének, megbizhatdsaganak, bizonyla-
tokkal valo alatamasztottsaganak, a szamviteli alapelvek
kovetelményei megtartasanak biztositasaval a valdsagnak
megfeleld belsd és kililsé informaciok elballitasa, szolgaltatasa.”



Kényvviteli szolgaltatas
Mire terjed(het) ki:

Befektetett eszk6zok analitikus és f6konyvi 1
nyilvantartasa;

Készletek - f6konyvi konyvelése a Megrendeld
analitikus nyilvantartasai alapjan — SZP-ban elbirt l

modon;
Pénzigyi eszkozok, kovetelések, sajat tOke és a l
kotelezettsegek f6kdnyvi nyilvantartasa;

El6irt analitikus nyilvantartasok kézul a f6kdnyvi
rendszerhez tartozo, annak szerves részét
képezb analitikak vezetése;

Koltség (raforditas) és az eredményszamlak folyamatos
vezetése

A vallalkozas eredményének meghatarozasa;



Eves beszamold, az aktudlis adébevallasok hataridére
valo elkészitése;

Evkozi beszamolo dsszedllitdsa —a Megrendeld

igénye szerinti forduldnappal;

Az addzassal kapcsolatos torvényekben elbirt adat-

bejelentési kotelezettségek teljesitése

— csak a rendelkezésre bocsatott iratok, illetve hiteles méasolatok, (
Cégbirdsagra beadott tarsasagi szerz6dés, a cégbirdsagi végzés);

Az addzassal kapcsolatos torvényekben elbirt, a

kdnyvelés szamain alapuld adobevallasok idGben

torténd osszeallitasa;

|d6szakonkénti informacios anyagok kiadasa a

jogszabalyi valtozasokral.

— csak azokrdl, amelyek a Megrendel6 gazdasagi dontéshozatalat
jelent6s mértékben érinthetik.



Mire NEM terjed(het) ki:

Megrendeld cégjogi és kamarai lgyeinek intézése;

Megrendel6 miikodésével kapcsolatos torvényessegi
szabalyok betartasa;

Gt.-ben foglalt, ill. abbodl eredd lUgyvezetdi
hataskorbe rendelt és tartozo feladatok — akar
réeszbeni — ellatasa;

Megrendelb anyagi és pénzigyi gazdalkodasa;
Harmadik féllel szembeni szerz6déseinek megkotése,
teljesitési igazolasok beszerzése;

A tarsasagi szerz6désben, ipari-, kereskedelmi és
muikodési engedélyben, a bérleti-, szerz6déses
Uzemeltetési okmanyban foglaltak tartalmanak
megitélése, betartasa, betartatasa, modositasok,
valtoztatasok kezdeményezése;



> > > Mire nem terjed(het) ki:

* Tarsasagi szerz6désében, tevékenysegi korében,
megkotott szerz6déseiben |évs adatok hatosagi
bejelentése (Pl.: vezetd tisztségviseldk, a
kdnyvvizsgalod, kapcsolt vallalkozasokkal bonyolitott
ugyleteket, tevékenységi kort);

 Harmadik személyekkel valé kapcsolatok tartalma és
formaja (PI. partnerek, tulajdonosok, dolgozdk stb.) ;

* Kapcsolt vallalkozasi statusz megitélése >>>
nyilvantartasi, bejelentési és elszamolasi
feladatoknak a teljesitése;

* Adij- és arképzés kialakitasa, alkalmazasa;



> > > Mire nem terjed(het) ki:

Kereskedelmi, gazdalkodasi tervek;

El6- és utdkalkulaciok készitése;

A munkaltatoi jogok és kotelességek gyakorlasa,
betartasa és betartatasa;

Tagi és vallalkozdi jovedelmek szétosztasa,
felhasznalasa;

Osztalék kifizetése, CB felé id6ben torténd
lejelentés;

Kulfoldi és belfoldi kikildetések elrendelése,
rendelvények kiallitasa, felvett ellatmanyokkal
torténo elszamolas, illetve elszamoltatas, az uti-
jelentések elkészitése;



> > > Mire nem terjed(het) ki:

e Szabalyzatokban rogzitendd elveknek, eljarasoknalk,
id6pontoknak a meghatarozasa;

* A leltarozasi feladatok elvegzése;

 Megrendel6 analitikus készletnyilvantartasanak a
vezetése;

e Kozvetitett szolgaltatasok nyilvantartasa és a
beszamolohoz valo felleltarozasa;

e Kovetelések, kdtelezettségek az érintett felekkel
(vevd, szallito, hitelez6k) valo egyeztetése; (egyeztetd
levelek kiktuldése, nem a kényvelésbdl eredd -
eltéréseknek az érdemi tUgyintézése.



> > > Mire nem terjed(het) ki:

 Megrendel6 készpénzallomanyanak a kezelése, a
bankszamlai feletti rendelkezés;

* A pénztarak (forint és valuta) folyamatos
nyilvantartasa;

* A készpénzforgalommal 6sszefliggd dsszeghatarok
figyelése, jelentése;
* Azonos targyu szamlak 6sszeghataranak figyelése;

* A nem a konyvelés kdrébe tartozo szigoru szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartasa;

* A hibasan, hianyosan kitoltott szamlak, bizonylatok
javitasa, kibocsatoval torténd javittatasa;



> > > Mire nem terjed(het) ki:

Menetlevelek, gépkocsi nyilvantartasok vezetése;
Esetleges maganhasznalat tényének, mértékének a
megallapitasa.

Személyre szabott kereteinek (pl. cafeteria)
nyilvantartasa;

A bizonylatoknak — a konyvelési rendszeren kivuli -
rendszerezése, archivalasa;

Az idegen nyelven kiallitott bizonylatok (szamlak,
szerzOdések, stb.) magyar nyelvre valo forditasa, a
forditas tartalmi ellen6rzése;



> > > Mire nem terjed(het) ki:

e Kulfoldi adohatosaghoz valo bejelentés,
kapcsolattartas (jelentések, bevallasok);

e Kulfoldi adozok beazonositasa, azok adészamanak
megerodsitése;

» Uzleti partnerek létezésérél, azok tevékenységének a
korlatozasardl (pl. adészam-felfliggesztés, FA, VA.),
adataik valédisagtartalmarél, megbizhatdsagarol
sz0l6 informaciok 6sszegyljtése;

e Export-import, EU-n bellli Ggyleteknél a megfeleld
hatarparitasokhoz sztikséges bizonylatok biztositasa,

ellenérzése (fuvarokmany, CMR, szarmazasi okmany,
stb);



> > > Mire nem terjed(het) ki:

Kvtd-hoz tartozo analitikak vezetése;

Minden olyan dijakhoz, adokhoz tartozé
nyilvantartasok vezetése, amelyek alapjat képezik,
vagy képezhetik valamilyen hatosagi eljarasnak,
ellendrzésnek;

Olyan statisztikai célt szolgal6 adatok biztositasa,
amelyek nem nyerhetdk ki a kdnyvelésbdl;

Tamogatasi, palyazati dokumentacio 6sszeallitasa,
kapcsolddo ellenbrzések el6készitése, azokon valo
reszvetel;

Megrendeld helyett barmilyen — hatdsagi, hivatal,
barmely harmadik személy felé torténd —
nyilatkozattétel;



> > > Mire nem terjed(het) ki:

A Megrendel6nél hasznalt szoftverek egyedi, ill. a
szamitogépekhez kapcsolt nyilvantartasa;

* Az addéhatosagon kivil mas hatdsag, minisztérium,
kamara és egyeb szervek részére benyujtando
oevallasok, adatszolgaltatasok elkészitése;

* Ingatlanokkal (telek, épitmény) kapcsolatos
adobevallasok, bejelentések elkészitése

e Szamlazassal, kimend és bejovo szamlak
azonositasaval, jelentésével kapcsolatos teenddk;

* Stb. ..



Bértgyviteli szolgaltatas
Mire terjed(het) ki:

Foglalkoztatottakra vonatkozo bejelentési,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;
Kilépb dolgozodk iratainak, igazolasainak elkészitése;
Bérszamfejtés — bér, jovedelem, ktg-térités;
Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése;
Levont és fizetend6 adok, jarulékok meghatarozasa;
Adodigazolasok elkészitése;
Bérfeladas elkészitése a konyvelés felé.



Mun
Mun
Mun

Mire NEM terjed(het) ki:

kaligyi nyilvantartasok vezetése;
kaszerz6dések, felmondasok irasba foglalasa;

kaltatoi intézkedések (Pl.: fegyelmi eljaras);

Szakmunkastanuldkkal kapcs adminisztrativ feladatok
(engedélyeztetés, jelentés );

Megrendelonél dolgozdk, Megrendeld tulajdonosi
kdréhez tartozé dnado személyek privat szja
bevallasanak elkészitése;

Stb. ...



Opcionalis szolgaltatasok

e Amit kizarunk a szerz6désben ...
Tovabba:

e Jovedéki ugyek, Vamugyek, Kulkereskedelmi
szolgaltatas, Forditas, tolmacsolas, HR,
Szervezetfejlesztés, Befektetési tanacsadas,
Palyazatfigyelés, Palyazatiras, Hitel-tigyintézés,
Kbzbeszerzési tanacsadas, Munkavédelmi Ggyintézés,
Tdzvédelmi tgyintézés, Telephely-engedélyeztetés,
ANTSZ- engedélyeztetés, Kvtd ligyintézés, Irat6rzés,
Beszamold beadasa, Irodai szolgaltatas, Vevo-szallito
kezelés, Stb ....



Szamviteli bizonylatok atadasa

Ugyfél |>>> | Kényvels

e Egylttmikodés kezdetén atadando
* Alapadatok valtozasa
* Folyamatos egyuttmdikodés esetén atadando
 Atadas hatarideje — Mit? Meddig?
 Atadas— atvétel igazoldsa
 Megfelel6 csoportositas — ,reklam szatyor”
* Anyag elGkészitettsége
— ld6rendben,
— Minden szlikséges tovabbi informacié megadasa.



Szamviteli bizonylatok atadasa

Kényvel§ | >>>| Ugyfél

* Feldolgozott bizonylatok visszaadasa

* Masolatok készitése
 Atadas hatarideje — Mit? Meddig?
— Havi szinten (afa, addk-jarulékok; FOK XX-XX,00-XX; info)
— Eves szinten (mérleg-dosszié)
— ? Lekdnyvelt anyagok visszaadasa ?
 Atadas— atvétel igazoldsa
 Megfelelb csoportositas, forma

— Mar feldolgozott anyagok
— Kész outputok



Eljarasi szabalyok rogzitése (1)

e Konyveld viselkedésével kapcsolatosan
— Milyen szoftvert hasznal (jogtiszta)
— Késb6bb hozott bizonylatok esetén
— Alakilag nem megfeleld bizonylatok esetén

— Tartalmilag nem megfeleld bizonylatok esetén
— SZP, SZT, SZR kezelése

— Masolatok készitése, elektronikus megbrzés
— Iratanyag 6sszerendezése

— Segitd kozremuikoddeés ellenbrzés esetén



Eljarasi szabalyok rogzitése (2)

» Ugyfél viselkedésével kapcsolatosan
(Kényvelo részerdl elvardsok ...)
— Konyvelési anyag el6készitésével kapcsolatban
— Ki jogosult a informaciot adni, illetve kérni ..
— Bizonylatok elszamolhatdsaganak igazolasa
— Mennyiben adhat utasitasokat az ugyfél
— Iratanyag megolrzése



Eljarasi szabalyok rogzitése (3)

* Eljarasi szabalyokrol szerz6déskotés el6tt célszerd
informaciot adni.

 Nem rogzitett szabalyok esetén
— Ko6zos cél — kdzos érdek
* Munka hatékonysaga

e Addzasi és szamviteli elvarasok minél magasabb
szintd teljesitése

* Mindkét fél megelégedettsége



Személyi egylittmikodés (1)

Alapvetéen a felek (konyvelbiroda — lGigyfél) szervezeti
strukturaja hatarozza meg.

Ha konyvelbirodaban munkamegosztas >>>
Teruletek megnevezése —kapcsolodo személyek

(Ugyvezetd, tanacsado, konyvelb, bérszamfejtd,
asszisztens, stb.)

Ugyfélnél >>>
Ki jogosult informaciot adni
Kinek szabad informaciot adni



Személyi egylittmikodés (2)

Meghatalmazas

Eseti vagy allandé meghatalmazas
Konyvel6nek joga van a meghatalmazast
— Nem elfogadni minden infot + segitséget
— Visszaadni ]' meg kell adni az tgyfélnek
bevallasok beadasahoz

Beszamolod kdzzétételre vonatkozdo meghatalmazast
célszerd kulon kezelni.



Titoktartas (1)

Ugyfél — konyveld viszonylatdban
Targya: Uzleti titok + személyes adatok

Személyes adatok védelmérdl és kozérdekl adatok nyilvanossagarodl szold
1992. évi LXIII. tv

Kényvelbiroda — alkalmazottak viszonylataban
Targya: ugyfél Uzleti titkai + személyes adatok
kdnyvelbiroda eljarasai
Rogzités: munkaszerz6dés, SZMSZ
Ugyfél is kdteles megtartani a kdnyvel8iroda titkat !
Pénzmosas elleni kiizdelem — bejelentésre kotelezett
Titokgazda - felmentés



Titoktartas (2)

e Szakképzett és gyakorlott alkalmazottak >>>

Veszély: konyvelbiroda , kitermeli” a sajat
konkurenciajat — egykori alkalmazott

* Munkaszerzodésben nem lehet kikotni, mert
menedzser-dijat kellene fizetni >>> ar nem birja el.

* JogszerU versenytilalmi megallapodas: Pl.: Ha szerzédés
megsziinése utan 3 éven beliil a kényveldiroda volt
alkalmazottjaval, vagy azt foglalkoztatdval kot szerzddést,
akkor X évi kbnyvelési dij megfizetése ...



Konyvelési dij

Ptk.: Szolgaltatas — ellenszolgaltatas egysége
Egyedi alku és/vagy automatizalds
Arlista az egyes szolgdltatasokra
Minimal-dij kikotése
Konyvelés: fix; fix + valtozo; tételszam alapjan
Bérszamfejtés: fix; fix + valtozo; 1étszam alapjan
Tanacsadas: o6radij, sikerdij.
111 ONKOLTSEGSZAMITAS !!!

(rezsioradij, Ft/konyvelési tétel, Ft/f6)



Ha az uigyfél nem fizet ...

* Megelbzés - szerz6désben:
— Késedelmi kamat
— Azonnali beszedési megbizas
— Ovadék, elére fizetés

— Készfizet6 kezesseg, zalogjog o Ptk.
— Kotelez6 biztositék alapjan

— Teljesités részleges megtagadasa
— Teljesités teljes megtagadasa

— Azonnali hatalyu szerz6desbontas



Ha az uigyfél nem fizet ...

* Jogérvényesités — nem kell szerz6désben
rogziteni
— Fizetési felszolitas (sajat, azutan lGgyvédi)
— Felszamolasi eljaras kezdeményezése
— Teljesités részbeni megtagadasa

— Teljesités teljes megtagadasa
— Engedmeényezés
 DE KONYVELESI ANYAG NEM TARTHATO

visszal! llGg—



. Ptk. 397. §(2)

,A vallalkozot a dij biztositasara zalogjog illeti meg a meg-
rendelének azokon a vagyontargyain, amelyek a vallal-
kozasi szerz6dés kovetkeztében birtokaba kerultek.”

* Ptk.480. §

»A megbizottat koltségei és dijkdvetelése biztositasara
zalogjog illeti meg a megbizonak azokon a vagyontar-
gyain, amelyek a megbizas kovetkeztében kerultek

birtokaba.”

Kényvelési iratok, nyilvantartasok nem vagyon-
targy, mert nem forgalomképes !!!




e Ptk. 196 § - FelelOs Orzés

,,Aki a dolgot mas érdekében anélkul tartja maganal, hogy arra kilon
jogviszonynal fogva jogosult vagy koteles volna, a dolog 6rizetérdl
a jogosult koltségére és veszélyére mindaddig koteles
gondoskodni, amig az a dolgot 4t nem veszi (felel6s 6rzés). A

felel&s 6rz8 a dolgot koltségei megtéritéséig visszatarthatja.”
Csak akkor, ha szerz6dés mar megsz(nt ...
Csak a felel6s 6rzés koltségeinek megtéritéséig, de nem kve dij

* Ellene: szerz6désben rogziteni kell

Pl.: 45 nap fizetési késedelem esetén a
konyvelbiroda nem veszi at a hozott anyagot.
Tovabbi ,,szankciok” - Nem tamogatott megoldasok
— Minden Ggyfél mas és mas
— Csak sajat kockazatra, sajat felel6sségre



Felelosség (1)

Sztv: ,gazdalkodd”
Adétv: ,addalany” = Ugyfél

Ugyfél feladatairdl szélnak a jogszabdalyok
Megosztott a felel6sség, mert

— csak az szallhat at, ami a kdnyvelési szerz6désben van.
— Ugyfél nem hivatkozat szakértelem hidnyara
(,,torvény nem ismerete nem mentesit”)

Megosztas eszkoze a konyvelési szerz6dés >>> fontos,
— mely feladatra tejed ki,

— adott feladat megbizasi vagy vallalkozasi
jogviszony alapjan végzi a konyveld.



Felelosség (2)
e Korlatozas eszkoze

— Feladatok optimalis meghatarozasa

Ami nem a konyvel6 feladata, abban ,csak”
tanacsot tud adni >>> Tanacsadasra megbizasi

szerz6dés az iranyadd >>> csak gondossagi
kdtelem

— |ld6beli korlatozas — Ptk-ban 5 év elévilés, de
kevesebbre is megallapodhat ...

— Targyi korlatozas — nem megfelel6 bizonylatokbol
eredd karok

— Felmentvény — nem visszavonhatatlan garancia, de ...



FelelOosség (3)
Ptk. 339. §

»(1) Aki masnak jogellenesen kart okoz, koteles azt
megtériteni. Mentesul a felel6sség aldl, ha bizonyitja,
hogy ugy jart el, ahogy az az adott helyzetben
altalaban elvarhato.

(2) A birdsag a karért felel6s személyt rendkiviili
méltanylast érdemld kérilmények alapjan a
felel6sség alol réeszben mentesitheti.”

* Feltételek — egyuttesen kell teljesilni:

Jogellenesség|+ |Felrohatosag |+ Kar

Okozati 6sszefligges




Felelosség (4)

Jogellenes magatartas — szerz6désszegés —
* csak a kdnyvelési szerz6désben rogzitett feladatok
« Osszetett feladatok — részfeladat hibas teljesitése

e Adatrogzitési hibak, feldolgozasi hibak,
szamitastechnikai hibak, hataridok elmulasztasa,

jogszabaly-értelmezési hibak, be nem adott
bevallasok

 De nem felelhet pl. alapbizonylatok formai
megfeleléséért, tartalmi hitelességeért



Felelosség (5)
Felréhatdsag
 Mentesulhet, ha bizonyitani tudja, ugy jart el, ahogy

Ltéle elvarhato voltjaz adott helyzetben.

Szakmai elvarhatdsag — kvalifikalt munka

(Pl. elvarhatd, hogy ne kdnyveljen le egy hibas szamlat, de
formai megfelel6ség — felismerhetd

tartalmi megfelel6ség — nem mindig ismerhet6 fel )
Alkalmazottak szakmai szinvonala ...
* Gondatlansag, szandékossag

e Szerz6désben garanciak (képzettségre, tudasra,
szoftverre, stb)



Felelosség (6)
Kar >>> Ptk. 355. §

e ,(4) Kartérités cimén a karokozo korilmény folytan a
karosult vagyonaban beallott értékcsokkenést és az
elmaradt vagyoni eldnyt, tovabla azt a karpotlast
vagy koltséget kell’'wegtériterdi, amely akdposultat
ért vagyoni és nem vagyomn hatrany-€sokkéntéséhez
vagy kikliszoboléséhez ges. ,

* De felel6¥ségbizt@sitas
Tériti NEM tériti
Csak a megfizetett adohiany, blintetés!




Felelosség (7)

Okozati osszefliggés

 Magatartas az ok — a kar felmerulése az okozat.

* Az Osszefuiggest a karosultnak kell bizonyitania.

* Lehet részleges 0sszefliggés — lehet karmegosztas.
Pl. December 20. bevallas és befizetés elmulasztasa

— Vallalkozo felel a feltoltés elmulasztasaért
— Konyvel6d felel a bevallas elmulasztasaért

e Alkalmazott mulasztasaért munkaltato felel



Szakmai feleldsségbiztositas (1)

Egyre tobb Ggyfél kéri — szerz6désben utalni ra
Szakmai hibara, mulasztasra

Tisztan pénzlgyi veszteségek fedezetére

— Dologi és személyi karok nélkdul

— Mulasztasi birsag, adobirsag, egyéb birsag (OEP),
Onellendrzési potlék, késedelmi potlek.

Szakmai teruletekre ktulon-kulon

— Kvi, adotanacsadas, kve, bér-adobevallas,
pénzlgyi tanacsadas, egyéb (HR)



Szakmai felel6sségbiztositas (2)

ld6pontok:
— Karokozas + Mindharom eseménynek
— Kar keletkezése ¥ biztositassal lefedett

— Karbejelentés % idGszakban kell lenni !!!

+ EE

Biztositassal lefedett idOszak:

— BiZtositasiideszak — hatalyba 1épéstdl lejaratig
— Kiegészits biztositas - [Retroaktiv | (<<<<<<)
(max. 5 év) - [Utofedezet |(>>>>>>)




Szakmai felel6sségbiztositas (3)
e Szereplok:
Biztositc') Alkusz, Kdnyvel§ (=Biztositott), Ugyfél

\Generah: Allianz, Chartis_J
Kilonbségek:

Kiterjeszt6 szolgaltatasok

» Kiterjesztett felfedezési id6szak

» Birdsagon valomegjelenés koltségtéritése
» Ragalmazas, becsuletsértés ©

» Szamitastechnikaval kapcsolatos adatok,
dokumentumok padtlasa

Ugyintézés menete



Szakmai felel6sségbiztositas (4)

Dijazas fugg:
— bevétel aranyaban savosan

IIIII

10M/kdresemény és 20 M/évente 6sszesen)
— Onrész: karosszeg X %-a (~10 %), de min Y Ft (~50
Eft)/Karesemény
— Egyedi elbiralas — egyedi ajanlat
e Bruttd bevétel meghalad egy limitet (pl. 50 M)
» T6zsdei cégek, biztositok, befektetési tars., bankok,
* Magyarorszag teruleti hatalyan tulnyuld szolgaltatasokra

IIIII



Szakmai felel6sségbiztositas (5)

Ugyintézés menete
— Brokeren keresztul vagy kvln biztositohoz

— Benyujtando: Eset leirasa, alatamaszto
dokumentumok, biztositasi kotvény masolata,
kdnyvelési szerz6dés, eseti vagy allandé
meghatalmazas masolata.

— Eljarasi id6 4-6 hét

— Peres eljarasanal, jogvita esetén biztosito
utasitasai alapjan kell eljarni.



Szerz6dés megsziinése (1)

K6zos megegyezés, felpagndas (barmely fél)
azonnali hatémhdési idOvel

Kényveldnél bekovetkezett valtozas miatt

Konyvel6 mondja fel — indok (pl. nem fizetés)

— Konyvel6 nem koteles lezarni az évet
— Nincs Ugyfél irataira vonatkozo Grzési kotelezettség

Cégnél bekovetkezett valtozas miatt

— VA, FA >>> (j szerz6dést kell kotni uj feltételekkel
— ,beszervezik” a konyvelést >>> folyamatos atadas
— Konyvelbvaltas miatt



Szerz6dés megsziinése (2)

Szamitogépes adatallomany atadasa

— Program megvételére nem kotelezhet6 az tgyfél
— Szoftverjogok védelme

— Papiralapon vagy pdf.

— Atadds dokumentalasa

Teljes iratanyag atadasa — dokumentalas !
Késbbbi rendelkezésre allas rogzitése célszeri

_Emberi hangnem” ® / ©
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Koszonom a figyelmet!



