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JOGSZABALYI
VALTOZASOK

eeeeeeeeeeeeeee



2015. évi jogszabalyi kornyezet és
valtozasai (1)

» Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCYV. torvény
(tovabbiakban: Aht.), mddositotta: Magyarorszag 2015.
évi koltségvetésének megalapozasarol szolo 2014. evi
XCIX. torvény (2015. evi LXXII. torvény)

 Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésérol szolo
2014. évi C. torveny (tovabbiakban: Koltsegvetési tv.)

 Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi
CXCI1V. torveny (tovabbiakban: Gst.), modositotta: a
Magyarorszag 2015. évi koltségvetesének
megalapozasarol szolo 2014. évi XCIX. torvény
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2015. évi jogszabalyi kornyezet ¢s
valtozasai (2)

* Az allamhaztartasrol szolo torveny végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.),
modositotta: Egyes kormanyrendeleteknek a Magyarorszag
2015. évi kozponti koltségvetésének megalapozasaval
osszefiigg6é modositasarol szolo 397/2014. (XII. 31.) Korm.

rendelet /20/2015. (11. 17) Korm. rendelet és a (175/2015. (VII.
7.) Korm. rendelet /

« Az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), mddositotta: a 284/2014. (XI.
20.) Korm. rendelet, valamint Egyes kormanyrendeleteknek a
Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésének

megalapozasaval osszefuggo modositasarol szolo 397/2014.
(XI1. 31.) Korm. rendelet 46. §- 50. §
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2015. évi jogszabalyi kornyezet és
valtozasai (3)
 a helyi adorol szolo 1990. évi C. torvény, modositotta :

Magyarorszag 2015. évi koltségvetésének
megalapozasarol szolo 2014. évi XCIX. torvény

* A Polgari torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény

Az onkormanyzatok tulajdonaban lévo ingatlanvagyon
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérol szolo
147/1992. (X1.6.) Korm. rendelet (legutobb modositotta a
70/2015. (111.30.) Korm. rendelet)

,,Gy & Gy” Perfekt Audit Kft.
2015. december 4. gyorffi.dezso@gyesgy.hu 6



2015. évi jogszabalyi kornyezet
és valtozasai (4)

* Vizikozmu-szolgaltatasrol szolo 2011. evi
CCIX. torvény

* avizikozmivek vagyonértékelésének
szabalyairol és a vizikozmii-szolgaltatok altal
kozérdekbol kozzéteendo adatokrol szolo
24/2013. (V. 29.) NFM rendelet

A koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok
takarékosabb mikodeésérol szolo 2009. évi
CXXIL. torveny (legutobb modositotta a 2014.
évi CXII. tv.)
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2015. évi jogszabalyi kornyezet és
valtozasai (3)

e Az allamhaztartasban felmerilo egyes
gazdasagi események kotelezo elszamolasi
modjarol szolo 38/2013. (IX. 29.) NGM

rendelet, modositotta: a 37/2014. (XI11. 10.)
NGM rendelet.
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Az Aht. és Avr. Ertelmezé
rendelkezéseinek valtozasai (1)

Atlagos statisztikai allomanyi 1étszim

o Az Aht. I. Fejezetén beliil az értelmezo rendelkezések
kozott meghatarozasra kerult az dtlagos statisztikai
dllomdnyi létszam fogalma, melynek az Aht. 2015. évtél
hatalyos eloirasainal meghatarozo szerepe lesz.

* Az atlagos statisztikai allomanyi létszam a Kozponti
Statisztikai Hivatal altal kozzetett modszertan szerint a

folyamatosan vezetett letszamnyilvantartas alapjan
szamitott mutato.
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Az Aht. és Avr. Ertelmezé
rendelkezéseinek valtozasai (1)

Torzskonyvi okirat: a torzskonyvi jogi szemely
torzskonyvi nyilvantartasba vétele, torzskonyvi
nyilvantartasba vett adatai valtozasanak bejelentése és
a torzskonyvi jogi szemely torzskonyvi
nyilvantartasbol valo torlése soran a kérelemhez
csatolando valamennyi okirat - a vezetoi kinevezesrol,
megbizasrol szolé okirat kivételével -, valamint a
Kincstarnak a torzskonyvi nyilvantartas vezetése soran
keletkezett dontése és mas okirata.
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Az Aht. és Avr. Ertelmezé
rendelkezéseinek valtozasai (2)

hatalyon kivil helyezte az
allamhaztartas szabalyozasaval osszefuggo
egyes rendeletek modositasarol szolo 307/2013.
(VIII. 14.) Korm. rendelet [Avr. 167/A.-167/M. §-ai

szabalyozzak| Médositotta: 497/2013. (XI1.29.) Korm.
rendelet, 397/2014. (X11.31.) Korm. rendelet.
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Az Aht. egyes fejezeteinek

ujraszabalyozasa 1.

A torveény ujraszabalyozta az Aht. |. Fejezetet,
részletesen Kifejtve az allamhaztartds miikodésének -
korabban az Aht. koltségvetési tervezést szabalyozo IlI.
Fejezetében talalhatod - olyan alapelvi jelentdségu tételeit,
mint

— az ¢ves koltségveteés alapjan tortend gazdalkodas,

— a bevételek megalapozottsaga €s

— kiadasok celhoz kotottsege.

Annak érdekében, hogy az allamhaztartasban a tervezésre, gazdalkodasra,
beszamoliasra vonatkozé alapelvi szabalyok és az allamhaztartasi
elszamoliasokra vonatkozé f6 rendelkezések egy helyen legyenek
megtalalhatok, a torvény - tartalmi médositas nélkiil — a 4. alcimbe rendezte
az Aht. vonatkozo6 szabalyait.
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A kozfeladat 1.

Kozfeladat a jogszabalyban meghatarozott allami vagy
onkormanyzati feladat. (Aht. 3/A. §)

* A kozfeladatok ellatasa koltségvetesi szervek
— alapitasaval és mukodtetésével
— vagy az azok ellatasahoz sziikséges pénziigyi fedezet e
torvényben meghatarozott eszkozokkel, részben vagy
egészben torténo biztositasaval valosul meg.
» A kozfeladatok ellatasaban dallamhaztartason kiviili
szervezet jogszabalyban meghatarozott rendben
kozremiikodhet.
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A kozfeladat I1.

A kozfeladatot meghatarozo jogszabalyban meg kell
hatarozni
— a kozfeladat ellatasanak modjat

— és egyidejiileg rendelkezni kell az annak ellatasahoz
szitkséges péenziigyi fedezet bigtositasarol.

» Uj kozfeladat Kizarolag az annak ellatasahoz
megfelelo pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa
eseten irhato elo vagy vallalhato.

 Ha a pénziigyi fedezet mar nem all rendelkezésre,
intézkedni kell a pénzigyi fedezet biztositasarol vagy

a kozfeladat megsziinteteésérol.
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A tervezés, gazdalkodas eés beszamolas
alapveto szabalyai, az allamhaztartas
bevetelei, kiadasai

Az allamhaztartasban a tervezést, a gazdalkodast és a
beszamolast kozéptavu tervezés €s ezen alapulo éves
koltségvetés alapjan kell folytatni.

A koltségvetés végrehajtasanak éve megegyezik a naptari
évvel.
A tervezes soran biztositani kell

— a tervezett bevételek kozgazdasagi megalapozottsagat,

— ¢s azt, hogy csak annyi kiadas Kkeriiljon megtervezésre, amennyi a
kozfeladatok ellatasahoz indokoltan sziikseges.

A gazdalkodas soran biztositani kell a bevételek és kiadasok
tervezés soran meghatarozott célhoz kotott felhasznalasat.
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Allamhaztartasi bevételek, kiadasok 1.

a) a koltségvetési bevételek és kiadasok,

(Aht.6. § (2)-(6) bekezdése szerint)

b) a finanszirozasi bevételek és kiadasok.
(Az Aht. 6. § (7) bekezdése szerint)

A koltsegvetési bevételek és kiadasok kiillonbozete a
koltségvetési tobblet vagy a koltségvetési hiany
(koltségvetési egyenleg).

A koltségvetési tobblet felhasznalasa és a
koltségvetési hiany finanszirozasa finanszirozasi
bevételeken és kiadasokon Kkeresztiil valosul meg.
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Allamhaztartasi bevételek, kiadasok II.

A bevételeket és a kiadasokat pénzforgalmi szemléletben
kell szamba venni.

* A pénzforgalomban megvalosulo tételek mellett a Kormany
rendeletében meghatarozott pénzforgalommal nem jaro
kiegeszito tételeket is el kell szamolni bevételként vagy
kiadaskent. (Pl. koltségvetési maradvany, szallitoi
finanszirozassal megvalosulo EU-s projektek tamogatasai, stb.)

* A koltségvetési évben teljesiillo koltségvetesi bevételek
eloiranyzott osszegét (koltsegvetesi bevételi eloiranyzat) és
koltségvetési kiadasok eloiranyzott osszegét (koltségvetési
kiadasi eloiranyzat)

- onkormanyzati alrendszere esetében a kéltségvetési rendelet, hatarozat
allapitja meg.
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Allamhaztartasi bevételek, kiadasok ITI.

» Az allamhaztartas onkormanyzati
alrendszerében a koltségvetési tobblet
felhasznalasarol, a hiany finanszirozasarol
a finanszirozasi bevételek eloiranyzott
osszegének és a finanszirozasi kiadasok
eloiranyzott osszegének megallapitasaval a
koltségvetési rendelet, hatarozat
rendelkezik.
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Kiadasi, bevételi eloiranyzatok
fogalmanak valtozasa
A kiadasi eloiranyzatok miukodési koltségvetés és
felhalmozasi koltségvetés eloiranyzat-csoportokra
torténo tagozodasanak fogalma megsziint

Uj eldirds, hogy

a tervezés, gazdalkodas, beszamolas soran a beveteli
eloiranyzatokat ¢és a kiadasi eloiranyzatokat azok
kozgazdasagi jellege szerinti

— kozgazdasagi és felmeriilési helyiik szerinti adminisztrativ,

— a bevételeket és kiadasokat kozgazdasagi, adminisztrativ és
a kormanyzati funkciok szerinti funkcionalis osztalyozas
szerint kell nyilvantartani és bemutatni.
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Kiadasi, bevételi eloiranyzatok
megoszlasa

A Kkoltségvetési bevetelek és kiadasok azok
kozgazdasagi jellege szerint

— mukodési és felhalmozasi bevételekre és
kiadasokra, ezen beliil

— kiemelt eloiranyzatokra oszthatok.
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Miikodési bevetelek
fobb jogcimei
Mukodési beveételek - és azok kiemelt
eloiranyzatai - azok kozgazdasagi jellege
szerint

— a) a miikodési célu tamogatasok allamhaztartason
beliilrol,

— b) a kozhatalmi bevételek,
— ¢) a miikodési bevételek,
— d) a mikodési célu atvett pénzeszkozok.
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Felhalmozasi beveéetelek
fobb jogcimei

* Felhalmozasi bevételek - és azok Kiemelt eloiranyzatai
- azok kozgazdasagi jellege szerint
— a) felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilrol,
— b) a felhalmozasi bevételek,

— ¢) a felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok, (amelyek az
allamhaztartason kiviilrol felhalmozasi célbol kapott
tamogatasokbol €s mas ellenértek nélkiili bevételekbdl
szarmaznak)

,Gy & Gy” Perfekt Audit Kft.
2015. december 4. gyorffi.dezso@gyesgy.hu 22



Miikodesi kiadasok
fobb jogcimei
Miikodési kiadasok - és azok kiemelt
eloiranyzatai - azok kozgazdasagi jellege
szerint
— a) szemeélyi juttatasok,
— b) munkaadokat terhelo jarulékok és szocialis
hozzajarulasi ado,
— ¢) dologi kiadasok,
— d) ellatottak pénzbeli juttatasai,
— e) egyéb miikodesi celu kiadasok.
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Felhalmozasi kiadasok
fobb jogcimei
Felhalmozasi kiadasok - és azok kiemelt eloiranyzatai

- azok kozgazdasagi jellege szerint

— a) _beruhazdsok, amelyek az ingatlanok, targyi eszkozok és
mas tartosan hasznalt eszkozok megszerzésébol,
részesedések megszerzéséhez vagy noveléséhez kapcsolodo
kiadasok teljesitésébol szarmaznak,

— b) felujitasok, amelyek a tartésan hasznalt eszkozok
felujitasanak kiadasaibol szarmaznak,

— C) egyéb felhalmozasi célu kiaddsok, amelyek az
allamhaztartason beliilre vagy Kiviilre felhalmozasi célbol
adott tamogatasokbol és mas ellenérték nélkiili

kifizetésekbol szarmaznak.
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Engedélyezett létszam fogalmanak
megsziintetése az Aht.ban (1)

* Az Aht. 1. Fejezetén beliil az értelmezé rendelkezések
kozott meghatarozasra Kkeriilt az atlagos statisztikai
dllomdnyi létszam fogalma, melynek az Aht. 2015.
évtol hatalyos eloirasainal meghatarozo szerepe lesz.

« Az atlagos statisztikai allomanyi letszam a Kozponti
Statisztikai Hivatal altal kozzetett modszertan szerint a

folyamatosan vezetett létszamnyilvantartas alapjan
szamitott mutato.
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Engedélyezett létszam fogalmanak

megsziintetése az Aht.ban (2)

Az Aht. korabbi 30. alcim ,, Létszdm, személyi
Jjuttatasok, illetményszamfejtés” megnevezeés helyett
wdzemelyi juttatasok, illetm’ényszdmfejtés ” kifejezést
tartalmazza a modositott Aht. 30. alcime.

* Legfontosabb valtozas, hogy a cim megnevezésebol
kikeriilt a létszam, és a cimen beliili rendelkezés
megsziintette az engedélyezett létszam fogalmat.
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A Kkincstari ellenorzeés

« 68/A. § (1) A Kkincstar ellendérzési jogkore a helyi
onkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzat, tarsulas, térségi
fejlesztési tanacs és az altaluk iranyitott koltségveteési szerv

— a) szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,

— D) a 70. alcim alapjan teljesitend6 adatszolgaltatasi kotelezettségek
szabalyszeriu teljesitésének,

— C) az éves koltségvetési beszamolé megbizhato, valés osszképének
* vizsgalatara terjed Ki.
* A Kincstar ellenérzésére a z Aht. 63. § (2) és (4) bekezdését, az

Aht. 64. §-t, az Aht. 65. § (1)-(5) bekezdését és az Aht. 66. §-t kell
alkalmazni.

* A Kincstari ellenorzés szakmai szabalyait, modszereit a Kincstar
az allamhaztartasért felelos miniszter egyetértésével alakitja Ki.
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Gazdasagi szervezet
Aht. 10. § (4a) bekezdés

« A gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves
datlagos statisztikal dallomanyi létszama a 100 fot nem éri el, az
iranyito SZerv, az allamhaztartas onkormanyzati
alrendszerében az onkormanyzati hivatal vagy - az irdnyito
szerv dontése alapjan - az iranyito SZervV iranyitasa ala tartozo
mds koltségvetesi szerv latja el.

 E rendelkezést nem kell alkalmazni az iranyito szervre, az
onkormanyzati hivatalra, az alaptevékenységként koltségvetési
szerv  gazdalkodasi  feladatainak  ellatasara  létrehozott
koltségvetési szervre és az olyan koltségvetési szervre, amely
torvény, kormanyrendelet alapjan vagy az allam nemzetkozi
kotelezettségeére tekintettel gazdasagi szervezettel rendelkezik.
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Gazdasagi szervezet
Aht. 10. § (4a) bekezdés

* Az iranyito szerv donteése alapjan az
Aht. 10. § (4a) bekezdést a 100 f6
eves atlagos statisztikai allomanyi
létszamot eléro koltségvetési szervre
is alkalmazni kell.”
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Alapito okirat, SZMSZ

Az alapito okirattal foglalkozo részben a legfontosabb valtozas, hogy
az alapito okiratnak tartalmaznia kell nemcsak a koltségvetesi
szerv nevet, hanem a megnevezését magyar nyelven és idegen
nyelven, tovabba roviditett nevét is. Ugyanakkor hatalyat
vesztette az a rendelkezes, hogy az alaptevékenységet szabalyozo
jogszabalyok megjelolesét fel kell tiintetni.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartamara vonatkozo
eloirasbol kikeriilt a gazdasdgi szervezet engedélyezett létszamanak
meghatarozasa.
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Gazdasagi szervezet feladatai

A szabalyozas a gazdasagi szervezet feladatait
atszerkesztett szoveggel hatarozza meg.

Eszerint a gazdasagi szervezet

a) a koltségvetés tervezéséert, az eldoiranyzatok modositisanak,
atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban
egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaert, és

D) a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségveteési szervek
miikodtetéséert, a hasznalataban lévo vagyon hasznalataval,
védelmeével osszefiiggo feladatok teljesitéséert felelos
szervezeti egyseg.
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ONKORMANYZATI
PENZUGYEK
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Fobb jogszabalyi valtozasok

« Az egyes torvényeknek a koltsegvetési tervezessel,
valamint a pénzpiaci és a kozlizemi szolgaltatasok
hatekonyabb nyujtasaval 0Osszefliggd modositasarol
szolo 2014. évi XXXIX. torvény 64. § (1) bekezdése
hatalyon kiviil helyezte az Aht. 24. § (1 bekezdését,
valamint az Aht. 87. §-at. Ez azt jelenti, hogy megsziint
a koltségvetési __koncepcio __keszitesere  vonatkozo
kotelezo eldiras, tovabba koltsegvetes feléves és harom-
negyedéves  gazdalkodasanak  helyzetérol — szolo
tayjckoztatdo  (beszamolo)  keszitésére  vonatkozo
kotelezettség
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Fobb jogszabalyi valtozasok

« Az Aht. 91. § (1) bekezdése értelmében
2015-t01 a zarszamaddashoz tajékoztatasul
csatolni kell a képviselo-testiilet részére a
kincstar altal a beszamolo feliilvizsga-
latarol készitett ellenorzési jelentéset.
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Koltségvetés tervezése 2016-ban .

Koltségvetesi rendelet-tervezet tartalmazza:

— Az onkormanyzat koltsegvetesét
— Az onkormanyzati hivatal (polgarmesteri hivatal, kozos hivatal) koltségvetését

— Az onkormanyzati koltségvetesi szervek koltségvetéset

2016-ban is valamennyi koltségvetési szerv készit elemi
koltsegvetest

— koltsegvetési szerv

— az onkormanyzat,

— az Onkormanyzati hivatal (kdzos hivatal)
— a hely1 nemzetiségi Onkormanyzat

Az onkormanyzati koltségvetési szervek elemi koltségvetést a polgarmester
hagyja jova!!! [Aht. 28/4. § (4)]
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Koltségvetés tervezése 2016-ban I1.

Mind a koltsegvetési rendelethez, mind a
zarszamadashoz tovabbra 1s késziilnek tajékoztatd
kimutatasok, mérlegek, de

— Hiany tervezése 2016-ban!!!!
— A miukodési hiany hitellel nem finanszirozhato!!!!
— Hitel néhany kivételtol eltekintve csak Kormany elozetes
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Koltségvetés tervezése 2016-ban 111,

* A koltségvetesi szervek

— a szemely1 juttatasok €s jarulékok eloirdnyzatival onalloan
rendelkeznek,

— Az egyc¢b eldiranyzatok felett a munkamegosztasi
megallapodasban foglaltak szerint

« Ko0zo0s hivatalok mukodése 2015-tol (daltalanos
problemak, kirendeltségek miikodése)
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Figyelemfelhivo!!!!
Ellenjegyzes helyett pénziigyi ellenjegyzés

Pénziigyi ellenjegyzés csak a kotelezettség-vallalasnal
kotelezo

Az utalvany ellenjegyzése megsziint

A jegyzo nem lehet pénziigyi ellenjegyzo csak
kivételes esetben!!!!

A jegyzo csak Kijelolheti az ellenjegyzot, ha az
onkormanyzati hivatal nem rendelkezik gazdasagi
szervezettel
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Valtozasok

* A koltségvetési rendelet eloterjesztésének,
jovahagyasanak hatarideje
— Eloterjesztés: 2016. februar 15.

— Elfogadas: az eloterjesztéstol szamitott 30 napon
beliil kell a jovahagyott koltségvetést a
Kincstarnak megkiildeni (2016. marcius 10.)
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Ertékhatarok

o Ertékhatdrok: 2016-ban
— Koztisztviselok 1lletményalapja: 38.650 forint
— Cafatéria keret brutto 200.000 forint

— Versenytargyalas utjan ertekesitett vagyontargy
ertekhatara 25 millio forint

— Kisosszegu kovetelés 100.000 forint.
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Koltségvetés tervezeésének uj rendszere

1. 2016-ban kiilon koltségvetést kell kesziteni:
— Az énkormanyzatra vonatkozoan [Aht. 23. § (2) a) pontja]
— Az 6nkormanyzati hivatalra [Aht. 23. § (2) b) pontja]
— Onkormanyzati koltségvetési szerveknek [Aht. 23. § (2) b) pontja]

— A helyi nemzetiségi onkormanyzatokra (nem része a nagy dnkormanyzat
koltségvetésének) [Aht. 26. §]

2. Tajékoztatd kimutatasok, mérlegek tovabbra is késziilnek, de azokrdl elozetesen nem kell rendeletet alkotni!!!!
3. Késziteni kell eldiranyzat-felhasznalasi tervet és kiilon likviditasi
tervet!!!

o Elirdnyzat-felhaszndldsi terv [Aht. 24. § (4) bekezdés a)pont] Ez a
tajékoztato kimutatasok része!l!!

4. A koltségvetéssel egyidejlileg likviditdasi tervet kell késziteni a
koltségvetési szerveknek, helyr onkormanyzatnak, nemzetisegi
onkormanyzatnak és a tarsulasnak. [Aht. 78. § (2) bekezdés]

e Tartalmat az Avr. 122. § (1) bek. hatarozza meg (havi bontasban)
és havonta feliil kell vizsgdlni! . [Avr. 122. § (2) bekezdés]
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A Kkoltségvetési rendelet szerkezete (1)
(Aht. 23. §, Avr. 24. §)

Tartalmazza:

« A helyi onkormanyzat £koltségvetési bevételeit és Kkiadasit (Osszesen)
eloiranyzat-csoportok, Kiemelt eldiranyzatok és kotelezo feladatok, onként
vallalt feladatok, dllamigazgatasi feladatok szerinti bontasban

« A Kkoltségvetési szervek koltségvetési bevételeit és kiadasit eldirdnyzat-
csoportok, Kiemelt eldirdnyzatok és kotelezd feladatok, onként vdllalt
feladatok _dllamigazgatdsi feladatok szerintl__bontdsban, valamint a

* A koltségvetési egyenleg osszegét miikodési és felhalmozasi cél szerinti
bontdasban

e A hiany finanszirozasat

— Belso finanszirozas (pénzmaradvany, vallalkozasi maradvany, betét
visszavonas)

— Kiilso finanszirozas finanszirozasi bevételek (hitel, kolcson)
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A Kkoltségvetési rendelet szerkezete (2)
1. Eloterjesztés

" Szoveges rész

" Hatasvizsgalat (A jogalkotasrol szolo 2010. evi
CXXX. torvény (Jat.) 17. §-a)

2. KVI rendelet szoveges része
3. Kvi rendelet szamszaki kimutatasai

4. Tajekoztato kimutatasok mérlegek
5. Indoklas ((Jat. 18. § (1) bekezdés) wiiton a tjekoztats

kimutatdsok és mérlegek indokldsa) (Az Aht. 24. § (4) bekezdése altal
eloirt mérlegek, kimutatasok indokolasa)
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Hatasvizsgalat tartalma

A hatasvizsgalat soran vizsgalni kell:

a) a tervezett jogszabdly valamennyi jelentosnek itélt hatdsat,
kiilonosen
aa) tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasait,
ab) kornyezeti és egészsegi kovetkezmenyeit,
ac) adminisztrativ terheket befolyasolo hatasait, valamint
D) a jogszabdly megalkotasdnak szitkségességét, a jogalkotds
elmaradasanak varhato kovetkezményeit, és
C) a jogszabadly alkalmazdsdahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi
és penziigyi feltételeket.
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1.

Kvi rendelet szamszaki kimutatasai (1)

Az onkormanyzat szintu koltségvetési bevételeket és
koltségvetési kiadasokat eldiranyzat-csoportok, kiemelt
eléiranyzatok bontasban, ebbél (Aht. 23. §)

=  Kotelezo feladatok

=  Onként vallalt feladatok

=  Allamigazgatasi feladatok

Miikodési, felhalmozasi koltseégvetés kiadasai, bevételel

Az Onkormanyzat adossagot keletkeztetd ligyekbol €s
kezességvallalasokbol fennalld kotelezettségei

Onkormanyzat sajat bevételeinek részletezése az addssagot
keletkeztetd ligyletbdl szarmazo targyevi fizetesi kotelezettség
megallapitasahoz

Az onkormanyzat 2016. évi adossagot keletkezteto fejlesztesi
celjai
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Kyvi rendelet szamszaki kKimutatasai (2)

* Az Oonkormanyzat 2016. évi adossagot keletkezteto
fejlesztési céljai[ Aht.23. § (2) bekezdés f) pontja]

* Beruhazasok, felujitasok kiadasait beruhazasonkent
[Avr.24. § (1) bekezdés ba) pontja]

* Europai unios tamogatdassal megvalosulo projektek
kiadasait, valamint a hely1 onkormanyzat ilyen
projektekhez torténd hozzajarulasat [Avr.24. § (1)
bekezdés bd) pontja]

* Onkormanyzati feladatok (mint koltségvetési egység
koltsegvetéset) kotelezo, onként vallalt és

dllamigazgatisi feladatok szerinti bontasban [Avr.24. §
(1) bekezdés]
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Kyvi rendelet szamszaki kimutatasai (3)

Koltségvetesi szervek koltségvetesét kotelezo, onként vallalt és
dallamigazgatisi feladatok szerinti bontasban [Aht.23. § (2)
bekezdés b) pontja]

A koltségvetési egyenleg osszegét (hiany vagy tobblet) miikodési
és felhalmozasi koltségvetés bontasban [Aht.23. § (2) bekezdés c)
pontja]

A koltségvetési hiany belso finanszirozdasdara szolgalo
(koltségvetési maradvany, betét visszavonas) bevételi
eléiranyzatokat [Aht.23. § (2) bekezdés d) pontja]

A koltségvetési hiany kiilso finanszirozdsdra vagy a koltségvetesi
tobblet felhasznalasara szolgalo finanszirozasi beveételeket,
kiadasokat [Aht.23. § (2) bekezdés c) pontja]
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Kvi rendelet tajékoztato kimutatasai

» Tajékoztato kimutatasok, meérlegek nem részei a koltségvetesi
rendeletnek, de a rendelet-tervezettel egyiitt kell eloterjeszteni!!!!)

* A koltségvetes eloterjesztesekor a képviseld-testiilet részére
tajekoztatasul a kovetkezo mérlegeket €s kimutatasokat kell —
szoveges indokoldssal egyiitt — bemutatni: [Aht. 24. § (4) bekezdés]

— a hely1 onkormanyzat koltségvetési meérlegét kozgazdasagi
tagolasban, eloiranyzat felhaszndlasi terveét,

— a tobbéves kihatdssal jaro dontések szamszeriisitését ¢évenkeénti
bontasban ¢s 0sszesitve, €s

— a kozvetett tamogatasokat — igy kiillonosen adoelengedéseket,
adokedvezményeket — tartalmazo kimutatast

— az Aht. 29/A. § szerinti kéltségvetési évet kovetd harom év
tervezett bevételi és kiadasi eloiranyzatainak keretszamai f0bb

csoportokban. (Ez 2015-¢61 uj eloiras!!!)
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Zarszamadasi tajekoztato kimutatasok
- Aht. 91.§ (2) bekezdés

* A zarszamadasi rendelettervezet eloterjesztésekor a képviselo-
testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezo mérlegeket és
kimutatasokat kell bemutatni:

a) a)a24.§ (4) bekezdése szerinti mérlegeket, kimutatdasokat azzal,

hogy az eloiranyzat felhasznalasi terven a pénzeszkozok
valtozasanak bemutatasat kell érteni,

b) b) a helyi 6nkormdnyzat adossaganak dallomanyat lejdarat, a
Stabilitasi tv. 3. §-a szerinti adossagot keletkezteto uigyletek, bel-
és kulfoldi iranyu kotelezettségek szerinti bontasban,

C) C) avagyonkimutatdst, és

d) d) a helyi énkormanyzat tulajdondban dllo gazddalkodo szervezetek
miikodésébol szarmazo kotelezettségeket, a részesedések alakulasat.
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Tajekoztato Kimutatasok tartalmi
kovetelményei (Aht. 102. § (3) bekezdés

* A bevételek és kiadasok zart rendszeru és megfelelo
csoportositasban torténo bemutatasahoz mérlegeket kell
kialakitani és osszeallitani, figyelemmel az osztalyozasi
rendszerek szempontjaira és eloirasaira.

A meérlegek a koltségvetes eloterjesztésekor:
— a vonatkozo €v tervadatait,
— az elozo eév varhato,
— ¢és az azt megelozo év tényadatait,
A meérlegek a zarszamadaskor:
— a koltségvetési év terv- és tény-, tovabba
— az elozo év tényadatait tartalmazzak.
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Beszamolas, zarszamadas

* Elemi1 beszamolo készitési kotelezettseg

 Alairas

* Nyilatkozat a kontrollrendszer
mukodteteserol

e Zarszamadas
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Kozzététel

« Tamogatasok, szerzddések kozzetétele
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Reprezentacio AFA elszamolasa

* A reprezentacido AFA-t nem tartalmazo (nettd) dsszegét
az Ahsz. szerint a koltségvetési szamvitelben a K1.
Szemelyi juttatasok rovatal kozott a K123. Egyeb kiilso
szemely1 juttatasok rovatokon kell elszamolni. Az
AFA-t a K351. Miikodési célu elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi ado rovatnal leirtak alapjan kell

elszamolni. Az SZJA-t a brutto 0sszeg utan kell
megfizetni.
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Problemas teriuletek

Kontrolltevékenység mukodtetése
Szabalyozottsag hianya
Belsoellenorzés hianyos mukodése

Vertikalis folyamatok mukodése (kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas)

Elelmezési tevékenység

Hazipénztar kezelése

Koltségvetési maradvany megallapitasa, elszamolasa
Tamogatasok idobeli elhatarolasa

Leltarozas (leltar)
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KOTELEZETTSEG-
VALLALAS
SZABALYAI
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Kotelezettségvallalas
1 Mi a kotelezettségvallalas 1ényege?

A koltségvetés megalapozott végrehajtasat a tervezési szabalyok
mellett elsosorban a kotelezettségvallalasi szabdlyok biztositjak.
A kotelezettségvallalas fogalmat az értelmezo rendelkezések
meghatarozzak, lényegében minden olyan fizetési kotelezettség
annak tekintheto, amely a kotelezettséget vallalo nyilatkozatdan,
dontésén alapul.

1 Kotelezettségvallalas mértéke

Az Aht. 32. §-ban és az Aht. 36. § (5) bekezdésben foglalt kivételekkel
a koltségvetési év kiadasi eloiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra
az azokat terhelo korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett osszegii eredeti vagy modositott kiadasi
eloiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eloiranyzat) mértékéig keriilhet
SOr.
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Kotelezettségvallalas

1 Mi a mas fizetési kotelezettség?

« Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogeros
vagy fellebbezésre tekintet nelkiil végrehajthato
birosagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetesi
kotelezettség 0sszegét vagy az 0sszeg megallapitasanak
modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és
kotelezettségét megallapito kotelezo eloirason alapulo
fizetési kotelezettség minosiil.
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Kotelezettségvallalas

Milyen idoszakra vallalhato kotelezettseg?
A Kkotelezettségvallalasok mértéke torvényi Kkorlathoz Kkotott.
Az Aht. kiilonvalasztja a tdrgyév, és a tdrgyéven tili évek
kiadasi eloiranyzatai terhére vallalhato kotelezettségeket.

Hatarozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési
évben és az azt koveto harom éven Keresztill szarmazo fizetési
kotelezettségek osszegeként kell meghatarozni.

2015. december 4. "GY & GY" PERFEKT Audit Kift. 58



2)Kotelezettségvallalas szabalyai

« Kotelezettsegvallalas
» Pénziigyi ellenjegyzes
» Teljesitésigazolas

o Ervényesités

« Utalvanyozas

Alapelvek a jogkorok gyakorlasanal:

— Csak irasban (kivétel kotelezettségvallalas nehany esete)

— Atruhazas, felhatalmazas, megbizas csak irasban

— Csak a koltségvetési szervvel alkalmazasban allé gyakorolhatja
ezeket a jogkoroket

Az Aht. csak a kotelezettségvdllalashoz irja elé az eldzetes irdsos
format és a pénziigyi ellenjegyzést, a mas fizetesi kotelezettségek
teljesitéséhez nem.
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Kotelezettségvallalas

* Kotelezettség csak a modositott eloiranyzat erejéig
vallalhato [Aht. 36. § (1) bekezdés]

» Kotelezettséget vallalni csak penziigyi ellenjegyzes utan a
pénzigyi teljesitest megelozoen lehet!!!! (ez egy
garancialis kontroll szabaly)

o Kotelezettsegvallalo:

— Onkormanyzatnal: polgadrmester

— Onkormanyzati hivatalnal: jegyz6
— Tarsulasi tanacsnal a tarsulési tanacs elnoke
— Koltségvetési szervnél a koltségvetési szerv vezetodje

vagy az altaluk irasban felhatalmazott személy
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Kotelezettségvallalas
 Nem kotelezo irasos kotelezettségvallalas:

— 100.000 forint alatt

— Pénzugyi szolgaltatas igénybevételéhez
kapcsolodoan

— Jogszabalyi kotelezettség, birosagi végzés esetén

A kotelezettségvallalast kovetoen haladéktalanul gondoskodni
kell annak az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet
szerinti nyilvantartdsba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas
értékébol a koltségvetési év es az azt koveto évek szabad
eloiranyzatait terhelo rész lekotésérol.
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Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetesi
kotelezettsegek esetén a teljesitett Kifizetésekkel
egyidejuleg kell annak adatait és a Kifizetés
osszegét nyilvantartasba venni.

* A kotelezettségvallalas modosulasa,
meghiusulasa, megsziinése esetén gondoskodni
kell a nyilvantartasban szereplo adatok
modositasarol.
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Pénzigyi ellenjegyzés
o Pénziigyi ellenjegyzo lehet:

— Gazdasagi vezeto

— Ha az onkormanyzati hivatal nem rendelkezik gazdasagi szervezettel,
akkor a jegyzo altal irasban kijelolt koztisztviselo
* A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettsegvallalas
dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzeés datumanak és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torteno utalas megjelolesével, az
arra jogosult személy aldirasdaval kell igazolni.

« A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
szemeélynek a felsooktatasban szerzett gazdasagi
szakkepzettséggel, vagy legalabb kozepfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli keépesitéssel kell
rendelkeznie. [Avr. 55. § (3)]
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Teljesités igazolas

Ki lehet teljesitést igazolo?

A kotelezettsegvallalo altal kijelolt személy
Mit jelent a teljesités igazolasa?

A teljesités igazolasa soran ellenorizheto okmanyok alapjan
— ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— 0sszegszeruséget,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében -

ha a Kkifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetoen esedékes - annak teljesitését.

Bevételek meghatarozott korére nézve lehet, de nem kotelezo

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténo utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Nem sziikséges Kiilon teljesités igazolasat el6irni az Aht. 36. § (2)
bekezdése szerinti mds fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.
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Ervényesités

Ervenyesito:

— Gazdasagi vezeto, vagy az altala irasban Kkijelolt személy

— Gazdasagi szervezettel nem rendelkezo onkormanyzati
hivatalnal a jegyzo altal kijelolt személy

Kifizetések esetén a teljesites igazolasa alapjan - az
érvényesitonek ellenoriznie kell

— az 0sszegszeruséget,

— a fedezet meglétét és azt,

— hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az Allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet ¢s e rendelet eloirasait, tovabba a
belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.
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Osszeférhetetlenségi szabalyok

* A kotelezettsegvallalo és a pénzigyi ellenjegyzo ugyanazon
gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az
érvenyesito ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
és a teljesitést igazolo személlyel.

+ Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi es teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga
javara latna el.
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A jogkoroket gyakorlok
nyilvantartasa
A kotelezettséget vallalo szerv a
— kotelezettségvallalasra,
— pénziigyi ellenjegyzésre,
— teljesités igazolasara,
— eérvenyesitésre,
— utalvanyozasra
jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol a

belso szabalyzataban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast koteles vezetni.
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Utalvanyozas

Utalvanvozok, akik kotelezettségvallalasra jogosultak

Utalvany tartalma:

Az utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni

a) az ,,utalvany" szét;

b) a koltségvetési évet;

C) a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idOpontjat, modjat, 0sszegét, devizanemét;

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat

és megnevezeését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel)
érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti

konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését, (2014 januar 1-
jetol)
f) kotelezettségvallalas-nyilvantartasi szamat;
g) Az utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat;
h) Az 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést.
[Avr. 59. § (3) bekezdés |

2015. december 4. "GY & GY" PERFEKT Audit Kift. 68



Utalvanyozas

Nem kell utalvanyozni

a)

b)

d)

a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend
B3. Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevetelek
beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértekesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenérteke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok
ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado rovatain
elszamolando koltségvetési bevételeket,

a szamlavezeto dltal felszamitott dijakkal, koltségekkel Kapcsolatos
koltségvetesi kiadasokat és kamatbevételeket,

az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamolando finanszirozasi bevételek teljesitéseét, és

a fedezetkezeloi szamlarol, valamint - a fedezetkezeloi szamlara torténo
atutalas esetén - az épittetoi fedezetbiztositasi szamlarol torténo
kifizetéseket.
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BELSO
SZABALYZATOK

,,Gy & Gy” Perfekt Audit Kft.
2015. december 4. gyorffi.dezso@gyesgy.hu 70



I. Avr. 13.§ (2) bekezdés szerint elou‘t@%ﬂ%ﬁ
szabalyzatok ‘%EE

1) Gazdalkodasi szabalyzat (adatszolgaltatasra,

kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités

igazolasara, ervényesitésre és utalvanyozasra)

A miukodéséhez, gazdalkodasahoz kapcsolodo és pénziigyi kihatassal biro
kérdéseket a koltségvetési szerveknek kiilonbo6zo szabalyzatokban kell
rendezniiik. Ennek értelmében a koltségvetési szerv belso szabalyzatban

rendezi a mukodéséhez, gazdalkodasahoz kapcsolodo és pénziigyi kihatassal
biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy:

« a gazdalkodassal — igy kiilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a
szakmai teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak
modjaval, — eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzo személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belso eloirasokat, feltételeket, és igy meghatarozza a
szerv altal kovetendo eljarast tobbek kozott az alabbiakkal kapcsolatban:
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2) A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos alkalmazando
eljarasrend

A jogszabalyi eloirasok figyelembe vételével meghatarozza
— a beszerzési eljaras menetét (ajanlatkérés, a beszerzés végrehajtasarol sz0lo dontés
szempontjai)
— a beszerzési eljaras sordn esetlegesen felmeriilo osszeférhetetlenség szabadlyait;

3) A belfoldi es kiilfoldi kikiildetesek elrendelesevel es lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos szabalyzat

Meghatarozza:

— a kikiildetés elrendelésének, dokumentalasanak, nyilvantartasanak modjat, illetve
felelosét

— a napidij, szdllasdij, utikoltség elszamolas szabalyait, a sziikséges nyilvantartdasok
tartalmat és felelosét

— ag ellatmanyra vonatkozo eloirdasokat

— az ideiglenes és tartos kiilfoldi kikiildetés elszamolasanak modjat

— a devizaellatmannyal, koltségtéritésekkel kapcsolatos eljarasokat

— ag elolegre és az elszamolasra vonatkozo szabalyokat

— az uti jelentés-készitési kotelezettség szabadlyait
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4) Az anyag- és eszkozgazdalkodds szamviteli
politikaban nem szabalyozott kérdéseirdl szintén
kiilon szabalyzatban sziikséges hatarozni, igy

— a vagyon és az egyes vagyonelemek kezeleserol,
nyilvantartasarol, értékelésérol

— beruhazasi tevékenység koltség kalkulaciojanak és
elszamolasanak modjarol

— a beruhazasok elokeszitésérol, lebonyolitasarol, lezarasanak
meneterol és modjarol

— a beruhazasok, felujitasok nyilvantartasarol, valamint

— a vagyongazdalkodashoz kapcsolodo kozbeszerzesi eljarasok
szabalyairol;

— a helyiségek és berendezések hasznalatara vonatkozo
eloirasokat,
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5) A reprezentacios kiadasok felosztasat, azok
teljesitesenek es elszamolasanak szabalyait

1gy kitlonosen:

— a reprezentacio lehetséges targyat

— reprezentacios keret mértékét és a kerettel
rendelkezok korét, valamint

— a reprezentacios keret terhére megvalosulo
kifizetések szabalyait
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6) A gepjarmiivek igénybevételenek es hasznalatanak
rendjét meghatarozo szabalyzat

A szabalyzatban kiemelendo a

— geépjarmil kategoriak azonositasa

— a koltségvetési szerv tulajdonaban, hasznalataban lévo
gépjarmiivek nyilvantartasa

— a gépkocsi iizemeltetés szabalyai

— a gépkocsik hasznalatanak rendje

— sajat gépkocsi hasznalatanak szabalyai (hivatalos célra,
munkaba jarasra)

— a menetokmanyok kezelésenek szabalyai

— a gépkocsik iizemanyag ellatasanak, elszamolasanak rendje
és

— a gépjarmiivek biztositasa, szervizellatasa és karbantartasa
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7) A vezetekes és radiotelefonok hasznalatanak
szabalyzata

Meghatarozza:
— a telefonkésziilekekkel torténo ellatas szabalyait

— a kozceélu tavbeszeélo szolgaltatasok igénybevételének
szabalyait

— a kozcélu mobil tavbeszélo szolgaltatasok igenybevételének
szabalyait, illetve

— a telefonhasznalat koltségei megtéritésenek szabalyait
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8) A kozerdekii adatok megismeréseére iranyulo kerelmek
intezesének, tovabba a kotelezoen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét, valamint azon beliil a
kozerdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének
rendjét meghatarozo szabalyzat

Meghatarozza:
— a szobeli és irasbeli tajekoztatas szabalyait
— azg igénybejelentés és annak teljesitésenek altalanos szabalyait

— a jogorvoslat szabalyait a kozérdekii adatok teljesitésével
kapcsolatban

— a kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét

— a kozzeteteli eljaras szabalyait

— a kozérdekii adatok helyesbitese, frissitése és eltavolitasa
A
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I1I. Szamviteli szabalyzatok

1) Szamviteli politika

A koltségvetesi szerveknek a szamvitelrol szolo 2000. évi
C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. § (4) és (5)
bekezdéseben és az allamhaztartas szamvitelerol szolo
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
50. § (1) és (7) bekezdésében foglaltak szerint el kell
kesziteniiik a szamviteli politikajukat.
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A szamviteli politika tartalma:

I. Altalanos rész
1. A Szabalyzat célja
2. A Szabadlyzat elkészitéséeért felelos személyek meghatarozdsa
3. A Szabalyzattal szembeni kovetelmények
4. A Szabalyzatra vonatkozo jogszabadlyi eloirasok

I1. A Szabalyzat részletes szabalyai

1. A koltségvetési szerv bemutatdsa
2. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

3. A koltségvetési és penziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos
szabalyok, eloirasok, modszerek

4. Az eszkozok és forrasok minositési szempontjai
4.1. Altalanos besorolasi szabalyok

4.2. A koltségvetési szerv altal kialakitasra kerulo besorolasi szempontokhoz sziikséges
kozponti eldirasok kore

rrrrr

4.4. A konyvviteli mérlegben értékkel nem szereplo eszkozok és forrasok bemutatasa
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5. Az eszkozok értékelési szabalyai
5.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa
5.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
5.3. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldasi szabadlyai
5.4. Az értékvesztés elszamolasa
5.5. Ertékhelyesbités elszamoldsa
6. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol lényeges, jelentos, nem
lényeges és nem jelentos informaciok kore
7. Altaldnos kiaddsok megosztasi modszereinek szabdlyozdsa
8. Az éves koltségvetési beszamolo elkeészités szabalyai

9. A szamviteli politika (Szabadlyzat) keretében kotelezoen elkészitendo
szabalyzatok

II1. Zaro rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas
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2) Eszkozok és forrasok ertekelési szabalyzata

A Szabalyzat célja

Az eszkozok és kotelezettségek értékelésére vonatkozo dontéseket, valamint azok
gyakorlati végrehajtasat szolgalo értékelési modokat és eljarasokat az értékelési
szabalyzatban kell osszefoglalni. Ennek megfeleloen az értékelesi szabadlyzat
fobb céljai a kovetkezok:

— meghatarozasra keriiljenek azok az értékelési elvek, modszerek, amelyekkel a
koltségvetési szerv rogziti az eszkozei és a forrdsai értékét;

— egyértelmiien rogzitésre keriiljenek — az adott koltségvetési szerv sajatossagainak
figyelembevételével — azon eszkozei és kotelezettségei értékelési gyakorlata, amelyek
esetében az Szt. és az Ahsz. felhatalmazdsa alapjdn a kéltségvetési szerv szamviteli-
politikai dontésén alapul az értékelés;

— az értékelési modszereknek minden érintett gazdasagi szakember szamara az adott
koltségvetési szerven beliil egyértelmiinek kell lennie;

— tdjékoztatas nyujtasa a belso, illetve a kiilso ellendrzés szamara a koltségvetési szerv
konyvvezetési és koltségvetési beszamolo készitési kotelezettsége soran kovetett
értékelési gyakorlatrol.

— Vagyonértékelés ( u ] )
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3) Az eszkozok és a forrasok leltarozasi és leltarkeszitési
szabalyzata

Az Ahsz. elGirja, hogy a szamviteli politika keretében el kell
késziteni az eszkozok és forrasok leltarkeszitesi és
leltarozasi szabalyzatat, amelynek célja az éves
koltsegvetési beszamolo részet képezo konyvviteli merleg
téeteleit alatamaszto leltarak készitésére és a leltarban
szereplo eszkozok, kotelezettségek leltarozasara,
ertekeleséere vonatkozo, az adott allamhaztartasi
szervezetre érvényes szabalyok irasba foglalasa, ezzel
elosegitve, hogy a koltségvetési beszamolo az
allamhaztartas szervezete vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzeterol valos képet mutassa.
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* A koltségvetési szervek leltarozasara vonatkozo
altalanos ervenyi fobb eloirasok a kovetkezok:

— a koltségvetési évrol, december 3 1-ei fordulonappal készitett konyvviteli
mérlegben kimutatott eszkozoket és forrasokat minden évben leltarral kell
alatamasztani,

— a leltar a konyvviteli mérlegben kimutatott eszkozok és forrasok
valodisagat tamasztja ala.
— A leltarnak tartalmaznia kell tételesen és ellendrizhetéo modon az

dallamhaztartas szervezetének eszkozeit mennyiségben és értékben, forrasait
értékben,

— az eszkozok — kivéve az immateridlis javakat, a koveteléseket (ideértve a
kolcsonoket, a beruhazasi eloleget) — leltarozasat mennyiségi felvétellel, a
csak értékben kimutatott eszkozok (az immateridlis javak, a kovetelések, az
idegen helyen tarolt — letétbe helyezett, portfolio-kezelésben,
vagyonkezelésben lévo értékpapirok, illetve a dematerializalt értékpapirok)
és a forrasok leltarozasdat egyeztetéssel kell végrehajtani,
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— a leltarozas és selejtezés részletes szabalyait az allamhaztartas
szervezete sajat hataskorben allapitia meg,

— a konyvviteli mérlegben értékkel nem szereplo, hasznalt és
hasznalatban levo készleteket, kis értékii immateridlis
Jjavakat, targyi eszkozoket az allamhaztartas szervezete sajat
dontése alapjan, a leltarozasi és leltarkeszitesi szabalyzatban
meghatarozott modon leltarozza,

— kotelezo a leltarozast végrehajtani, amennyiben az
allamhaztartas szervezetének dtszervezés miatt beszamolo
keszitesi kotelezettsége keletkezett,

— kotelezo 3 evenkent leltarozni!!!!
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4) A pénzkezelési szabalyzat

A pénzkezelési szabadlyzat elkészitésének elsodleges
célja,

—hogy abban meghatarozasra keriiljenek azok a
szabalyok, modszerek amelyek keretei kozott a
koltségvetesi szerv sajatossagaihoz, adottsagaihoz,
koriilményeihez igazodva kezeli penzeszkozeit (igy
szamlapenzeét, készpenzet, csekkeket, elektronikus
penzeszkozoket), illetve péenzforgalmat, valamint

—szabalyozza a pénzmozgasok, a pénz- és értékkezelés
bizonylati rendjeét, illetve a vezetendo nyilvantartasok
rendszerét.
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o A szamvitelrol szolo 2000. évi C. torveny 14.§ (8) bekezdése
alapjan a pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legalabb az
alabbiakrol kell rendelkezni:

— a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténo)
lebonyolitasanak rendjerol,

— a pénzkezelés személyi és targyi felteteleirol, felelosségi szabalyairol,

— a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozok kozotti forgalomrol,

— a készpénzallomanyt érinto pénzmozgasok jogcimeirol és eljarasi
rendjerol,

— a napi készpénz zaro allomany maximalis mértékerol,

— a készpénzallomany ellenorzésekor kovetendo eljarasrol,

— az ellenorzés gyakorisagarol,

— a pénzszallitas feltételeirol,

— a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérol és

— a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabadlyokrol.
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* A penzkezelési szabalyzat altalaban — a felsorolt jogszabalyok,
valamint a koltségvetési szerv szamviteli politikajanak eloirasait
figyelembe véve — a kovetkezo temakhoz kapcsolodoan tartalmaz

eloirasokat:
— a bankszamla nyitasara, kezelésére,
— a intezménynél alkalmazhato fizetési modokra,
— készpénzkezelés szabalyaira
— a hazipénztar elhelyezésére, védelmere,
— pénztari nyitva tartas rendjére,
— a pénzkezelés személyi feltételeire,
— utalvanyozok korere,
— pénzszallitas szabalyaira,
— a munkabér fizetésének rendjére,
— valutapénztar kezelesének szabalyaira,
— pénz- és értékkezelés rendjere,
— értékpapirok kezelésére,
— a pénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartasanak rendjére.
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5) Onkéltségszamitds rendjére vonatkozd

belso szabalyzat
o Az onkoltségszamitasi szabalyzat célja, hogy:

— a koltsegvetési szerv alap- és vallalkozasi tevékenysége
soran eloallitott sajat eloallitasu termékek, szolgaltatasok
kozvetlen onkoltségen valo értékelése;

— értekesitett sajat eloallitasu termékek, teljesitett
szolgaltatasok kozvetlen onkoltségenek meghatarozasa;

nr

— sajat eloallitasu eszkoz bekeriilesi (eloallitasi) értekének
megallapitasa;

— sajat kivitelezésii beruhazas és felujitas
teljesitmenyértekenek megallapitasa;

— megalapozza a koltségvetési szerv kiilso és belso
ellenorzéset.
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* Az onkoltségszamitasi szabalyzattal szembeni
kovetelmenyek

— az adatok kello idoben rendelkezésre alljanak;
— megbizhatoak és konnyen attekinthetoek legyenek;
— biztositsa a konyvvitel szamdra a megfeleld adatbazist;

— adattartalma és informacio aramlasa szabalyozott
legyen.
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Szamlarend (1)

A koltségvetési szerveknek az Ahsz. 51. § (2) bekezdése
figyelembevetelével az egységes szamlakeret alapjan
szamlarendet kell késziteniiik. A szamlarend
osszeallitasanal figyelembe kell venni a szamvitelrol
szolo 2000. evi C. torveny (a tovabbiakban: Szt.) 161. §-
aban foglaltakat azzal az eltéressel, hogy a koltségvetési
szerv altal alkalmazott fokonyvi szamlak tartalmat, a
szamlat erinto novekedesi és csokkenesi jogcimeket, a
kapcsolodo gazdasagi eseményeket, a mas fokonyvi
szamlakkal valo kapcsolatat kizarolag akkor kell
szabdlyozni, ha azokrél az Ahsz. nem rendelkezik.
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Szamlarend (2)

* A szamlarend célja

— hogy az allamhaztartas szervezete eszkozeinek és forrasainak,
a gazdasagi miiveletek hatasainak egységes rendszerbe
foglalasaval segitséget adjon az allamhaztartas szervezete
szamvitelének megszervezésehez,

— biztositsa az Szt., illetve az Ahsz. szerinti beszdmolo
elkeszitésehez sziikséges alapinformdaciokat.

* A szamlarendnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

— minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését,

— a fokonyvi szamla tartalmat, ha az a megnevezésbol nem egyértelmiien kovetkezik,

— a fokonyvi szamlara torténd konyvelés jogcimeit, a szamlat érinto gazdasagi
eseményeket, mas szamlakkal valo kapcsolatat,

— a fokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

— a szamlarendben foglaltakat alatamaszto bizonylati rendet.
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Szamlarend (3)

* A konyvviteli szamlak alabontdasanak szabalyai 2015. januar 1-
jetol a kovetkezok:

A konyvviteli és nyilvantartasi szamlak tagozodasanak és alabontasanak
modositisdt az Ahsz. 16. mellékletét képezd egységes szamlakeret
modositasa foglalja magaba. Az egységes szamlakerettol nem lehet
eltérni, az abban meghatarozott konyvviteli és nyilvantartasi szamldakon
kiviili uj konyvviteli és nyilvantartasi szamlat nem lehet megnyitni.

A konywviteli szamlak és az egységes szamlakeret 00. és 01-04.
szamlacsoportjiaban meghatarozott nyilvantartasi szamlak sajat
hataskorben tovabbi részletezo konyvviteli és nyilvantartasi szamlakra
alabonthatok, az egységes szamlakeretben meghatarozott esetekben
alabontandok.

Az egységes szamlatiikorben meghatarozott

eloiranyzatok és kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasara szolgalo szamlak tovabbi részletezo
nyilvantartasi szamlakra sajat hataskorben sem bonthatok ald,
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Szamlarend (4)

— teljesitések nyilvantartasara szolgalo szamlak - sajat
hataskorben, dontés alapjan - kizarolag ag Ahsz. 15.
mellékletben az egyes rovatok leirasanal a bevételek és
kiadasok éves koltségvetési beszamoloban szerepeltetendo -
»webbol:” jelzéssel feltiintetett - részletezo jogcimeihez igazodo
nyilvantartasi szamlakra bonthatok tovabb, kiveve, ha a
koltsegveteési konyvvezetési kotelezettseg teljesitése olyan
egyedi fejlesztésu, az adott szervezet altal leadott
megrendelésre tervezett, kifejlesztett és miikodtetett (nem
dobozos) szamitogépes rendszer hasznalataval torténik, amely
biztositja a szamitogépes rendszer felhasznaloja szamara
egyedileg sziikseges és jellemzo alabontasok alkalmazasat.
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Szamlarend (5)

* A szamlarendet a kovetkezo tartalommal és felépitésben célszerii
elkészteni:

|. Altaldnos rész
1) A szamlarend célja
2) A szamlarenddel szembeni kovetelmények

3) A szamlarend elkészitéséert, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelos személy
kijelolese

4) A szamlarendre vonatkozo jogszabalyi eloirasok

II. Részletes szabalyok
1) A szamlaosztalyok tartalma
2) Nyito- és nyitas utani tételek
3) Zarlati feladatok

4) A részletezd (analitikus) nyilvantartdsok kore és a fokonyvi konyvelés
kapcsolata

5) Osszesitd bizonylatok tartalma

II1. Zaro rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas
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Szamlarend (6)

IV. Mellekletek

1. melleklet A koltségvetesi szerv altal hasznalt fokonyvi
szamlak szama, megnevezése (szamlatiikor)

2. melleklet A koltsegvetéesi szerv altal hasznalt
szakfeladatok szama, megnevezése

3. melleklet A koltsegvetési szerv altal hasznalt
kormanyzati funkciok szama, megnevezése

4. melleklet A konyvvezeteési feladatokat alatamaszto
bizonylati rend és az alkalmazott bizonylatok
szabdlyozasa (bizonylati szabalyzat és bizonylati
album)
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Koszonom megtisztelo figyelmuket

és 00 turelmiiket!

VEGE
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