A Magyar
Konyvvizsgal6i Kamara
elndkségeének
ugyrendje

A kamara elndksége elfogadta 2009. januar 23-an.
Hatalyba lép 2009. februar 1-jén.

1. Az elnbkségi Ulés 6sszehivasa

1.1.
Az elnOkseégi Ulést negyedévenkent legaldbb egydzsze kell hivni, de a szikséghez képest
barmikor dsszehivhato.

1.2.

Az elndkségi Ulést a kamara elndke hivja 6sszemdlgion, hogy a tagok, valamint a 2.2. pontban
megjeldlt tovabbi meghivottak részére meghivot kldneghivok elkildése és az elndkségi llés
napja kozott legaldbb 7 napnak kell lennie. A meghbdly modon kell elkildeni, hogy annak
ténye igazolt legyen. A meghivék elektronikus UGiokikuldhetk.

1.3.

Az 1.2. pont szerinti meghivonak tartalmaznia kell:
— az elndkseégi ulés pontogmbntjat és helyet;

— a napirendi pontokat és azokteljeszbit;

— az irasbeli éterjesztéseket.

1.4.

Az elektronikus hirk6d eszkoz kozvetitésével megtartott elndkségi Uléhetyve az elnbkségi
Ulés 0Osszehivasa nélkul tordénirasbeli szavazasra vonatkozd szabalyokat a kamara
alapszabélyanak 282-289. pontjai tartalmazzak.

2. Nyilvanossag

2.1.

Az elndkségi Ulések nem nyilvanosak, azon az ekgkimgjai, illetve a 2.2. pont szerint
tanacskozasi joggal részt egzemélyek mellett kizarolag a jedydnyvvezed és a btitkari
hivatal munkatarsai lehetnek jelen.

2.2.

Az elnbkségi ulésre tanacskozasi joggal meg kethihd ftitkart, a fegyelmi megbizottat, az
ellendrzé bizottsag elndkét, valamint azon személyt/szete¢zakinek/amelynek részvétele a
napirend targyalasahoz indokolt.



2.3.

A kildottgyilést megedzé utolsd elndkségi Ulésre a 2.2. pontban megjekdtrglyek mellett
tanacskozasi joggal meg kell hivni azon terlledirgezetek elndkeit is, akik az elnékségnek nem
tagjai (a tovabbiakban: kilvitett elnokségi tlés).

Kibovitett elnokségi Ulés tarthatd tovabba a kamarékelndontésének fuggvényében a nagy
horderefi, a kamarét, illetve a kamarai tagsagot jélentmértékben ériit napirendi pont
targyalasasetén.

2.4.

Méasodfoku fegyelmi eljaras soran az elndkség adiegiytargyaldson az eljaras ala vont kamarai
tag konyvvizsgalot, illetve a kdnyvvizsgalo cég kselojét is meghallgatja, a kdnyvvizsgaloi
hivatds magatartasi (etikai) szabalyairol és adégyeljarasrol sz6lo szabalyzatehsai szerint.
Ez esetben a vonatkozo0 napirendi pont targyalasak@hyvvizsgaloi hivatds magatartasi (etikai)
szabdlyair6l és a fegyelmi eljarasrol szol6 szatatlyC) 6.13. pontjaban meghatarozott
személyek vehetnek részt.

2.5.
Az elndkség Ulésén a tagok személyesen vesznek képriseletnek nincs helye.

3. Az elnbkségi Ulés napirendje

3.1.
Az elnOkség altal targyalandd napirenddsziibalyként az elfogadott munkaterv alapjan a
kamara elntke tesz javaslatot az elnokségi Uléhimédban.

3.2.

Az elndkség napirendjét étitkari hivatal el$sorban irasbeli éterjesztések alapjan allitja 6ssze,
amelyeket legkébb az elntkségi Ulést meged 10. napig kell a kamaratitkari hivatalahoz
eljuttatni. A Htitkari hivatal az alapszabaly 295. pontja alapgm irdsbeli dlterjesztéseket
attekinti és szlkség esetén asdtaljesztést kiegészités céljabol aztaljeszé részére
visszaklldi. A meghivd kikuldését koven visszaérkezett d@krjesztés csak szébel
inditvanynak tekinthét

A fétitkari hivatal vizsgélati koérébe valamennyi 6&rjesztés esetében beletartozik a
jogszabalyokkal és a kamara szabalyzataival vadahidsg vizsgalata, amelyért a kamara jogi
Ugyeivel megbizott személy febsl A vizsgalat alapjan a kamara jogi képvigelaz esetleges
inkonzisztenciakat jelzi &fitkarnak, aki azok megszintetése, az érintett&yabasok esetleges
megvaltoztatasa érdekében azétesljeszb, illetve az illetékes kamarai tisztségvidel
bevonasaval megteszi a szilkséges intézkedéseket.

3.3.

Az elndkségi tagok barmelyike kulénésen indokoletben jogosult arra, hogy legkéd az
elndksegi uUlés napirendjének megszavazasaig — aiv@agan szerepkon tulmeren — széban
inditvanyozza valamely kérdés napirendiztét.



llyen inditvdny napirendre vételéhez a jeletléelndkségi tagok egys#ertdbbségének
egyetértése sziikséges, a jeletiléindkségi tagok 30 szazalékdnak javaslatara anoml@rdést
a soron kovetkezelnokségi Ulésen kell napirendtzni és megtargyalni..

4. Az elnbkségi Ulés vezetése

4.1.
Az elndkség ulését a kamara elndke, tavollétébkanzara elndke altal kijeldlt alelndk vezeti (a
tovabbiakban: levezéelnok.).

4.2.

Az elnbkségi ulést a levezetIndk nyitja meg, majd a@l&ent megallapitja az elndkségi ulés
hatarozatképességét (az Ulésen a szavazasra fagogilbb, mint a fele jelen van), amit az
elnbksegi llés teljes élartama alatt folyamatosan kételes figyelemmelrkisé

Amennyiben a levezételndk megallapitja, hogy az elndkségi Ulés hattk@pes, ugy —
jegyzokonyv készitése esetén — bejelenti a jég§inyv vezetésére felkért személy neveét, majd
javaslatot tesz a jelenlévelnOkségi tagok kozil a jegydnyv két hitelestijére, akiket az
elnbkseg egyszérszotbbbséggel valaszt meg.

4.3.

A levezeb elnok el$ként megnyilatkoztatja az elndkségi tagokat arraatknzéan, hogy élni
kivan-e kozuluk barki a 3.3. pontban biztositoggeal. Amennyiben a valasz igénlgy felkéri

az érintetteket inditvdnyuk megtételére. Valamersgobeli napirendi inditvany ismertetését
kovethen — az elhangzas sorrendjében — szavazasra lbockatly az egyes inditvanyok
felkerliljenek-e az elndkségi Ulés napirendjérezévazast kovéen a meghivoban feltlintetettek
€s a szavazas eredményének alapjan javaslatoh tesgirendre, amelyet a jelenteglndksegi
tagok fogadnak el, egys#eszotobbséggel. Az egyes napirendi pontok a jeléninokségi
tagok egyszér szoOtobbséggel kinyilvanitott egyetértése esetéabaion felcserélhgk,
0sszevonhatdk. A jelenlévelntkségi tagok egysZerszotobbséggel barmely napirendi pont
levételébl is hatarozhatnak.

4.4,
A levezet elnbk a napirend elfogadasat kdext megnyitja az elfogadott napirendi pontok
érdemi vitajat.

4.5.
A levezeb elndk az elntksegi Ulés folyaman sajat hataskokstnoranként, egyéb esetekben
kérésre maximum 10 perces szlnetet rendelhet el.

5. Vitavezetési szabalyok

5.1.

Az elndkségi Ulés egyes napirendi pontjainak vitajaz adott napirendi pontra vonatkozo
eléterjesztés, valamint az ahhoz — irasban vagy szélemyujtott médosito inditvanyok alapjan
keril sor. Modosito inditvany @kerjesztésére az elndkség tagjai, illetve az ekgikisiésen a 2.2.
és 2.3. pont szerint tanacskozasi joggal résdtgeemélyek jogosultak.



5.2.

Az adott napirendi ponthoz kapcsol6dé médositotudaiyt Ugy kell edterjeszteni, hogy azt a
kamara 8titkari hivatala legkésbb az elndkségi tlést meged nap 12.00 orajaig kézhez kapja.
Amennyiben a médosito inditvany a fentbpdntot koveben érkezik adtitkari hivatalhoz, ugy
az irasbeli diterjesztésként nem valik az adott napirend részAuéirasbeli ebterjesztésnek
tartalmaznia kell, hogy a mddositd inditvanybttefjeszé az adott napirendre vonatkozoéan
eléterjesztett hatarozati javaslat megvaltoztatasatnyieen és milyen okbdl kivanja, valamint
tartalmaznia kell egy olyan konkrét hatarozati gatot, amely alkalmas arra, hogy az elntksegi
Ulés a modositd inditvanyrél dontson. A hatéoeh érkezett modosito inditvanyt a kamara
fotitkari hivatala megfelél szamban sokszorositja €s az elndkségi lUlés meggeizohegélzéen

az elnokségi tagok részére annak egy példanygaaradnodosito inditvany elektronikus uton is
megkildhed. Az elkésetten érkezett irdsbeli modosité indiyedkat szobeli modositd
inditvanyoknak kell tekinteni, és az azzal érintapirendi pont targyaldsanal fel kell kérni a
modosito inditvany éterjeszéjét annak ismertetésére.

5.3.

Szdbbeli modositd inditvany az egyes napirendi gomitajanak lezarasaig terjeszttielo. A
szoObeli modositd inditvany koteteztartalmi kellékei megegyeznek az irasbeli modosito
inditvany tartalmi kellékeivel.

5.4.

Amennyiben a napirendi pontégtrjeszéje a mddositd inditvanyt elfogadja, agy a maédositd
inditvanyrdl kialon szavazasnak nincs helye, aztléterjesztés részeként kell kezelni; ellertkez
esetben, annak targyalasat kdeet szavazassal kell eldonteni a modosito inditeényat, amely
esetben a dontés a végzavazas része is lesz.

5.5.

Az egyes napirendi pontok megtargyalasanak meisimlbalyként az inditvanyok ismertetése,
majd a kérdések, végul a hozzaszélasok megvitatiesazikség esetén vagy javaslatra ezen
szakaszokat a leve#eelnok 0ssze is vonhatja. E vonatkozasban szavdmslelésének helye
nincs.

5.6.
A levezed elndk minden napirendi pontrél a fentiek szeriljrga kulon nyit vitat, melynek
vezetése soran kiemelten Ugyel az egyes felszdtahlbkghatarozott ikeret betartasara.

5.7.

Az eloterjeszék az irasbeli étterjesztés 3.2., illetve 5.2. pont szerinti megkgkkor jelzik a
fotitkari hivatalnak, hogy az éferjesztéshez kivannak-e szébeli kiegészitéssel £&megyes
napirendi pontok targyalasanal @snt annak élterjeszéjét illeti meg a sz6, maximum 5 percig,
ezt kbveben az irdsbeli médosito inditvanybtelrjeszék jogosultak edterjesztésiket maximum
2 perc idtartamban kiegésziteni.

A kiegeészitéseket kov@n a levezét elnok felhivja a jelenlévés az arra jogosult szemeélyeket
esetleges szobeli modosito inditvanyaikterjesztésére. Minden szébelbtrjeszének 3 perc
all rendelkezésére, amelyet indokolt esetben a zbdve elndk tovabbi 2 perccel
meghosszabbithat.



Ezt kbveben a tobbi elnbkségi tag kap szot, amelynek sojgemdlevezet elndk allapitja meg
azzal, hogy felszélalasuk dthrtama maximum 3-3 perc lehet. Indokolt esetbeyanityen
idétartamban sz6t kaphatnak a meghivott, tanacskgzggal rendelkei személyek is, et a
levezet elndk sajat hatdskorében hatéroz. A felszélalésmién a napirendi pont, illetve a
maodositd inditvany éterjeszéje két, a tobbi elndkségi tag, valamint a meghjuaihacskozasi
joggal rendelkeZ személyekd szabalyként egy alkalommal szélalhatnak fel.

A levezeb elndk altal engedélyezett masodik felszolal&tadama 2 perc lehet, amelyre az
eléterjeszd valasza nem haladhatja meg az 1 percet.

Valamennyi kérdés elhangzasa utan a napirendi gléterjeszéje jogosult maximum 5 percben
egyuttesen valaszolni az elhangzott kérdésekreymaklsoran Ujbol ismertetheti és 6sszegezheti
allaspontjat.

6. Avitalezarasa

A levezeb elndk a vitat akkor zarja le, ha a napirendhezsiitovabbi felszolalo vagy az
elnbkseégi Ulés egysZerszOtobbséggel a vitat lezarja. A vita lezarasdevezed elndk, az
eléterjeszd, illetve barmely elndkségi tag kezdeményezheti.

7. Dontéshozatali szabalyok

7.1.

A levezeb elndk az inditvanyok, kérdések és hozzaszolasdlamint a vita lezarasat koven a
maédositd inditvany elbterjesztdje altal fenntartaijyanakkora napirendi pont éterjeszéje
altal el nem fogadott médosité inditvanyokrél rdreleszavazast.

7.2.

A vita lezarasat, valamint a maédosité inditvanyaavazasat kovéen az elnokségi Ulés
hatérozatot hoz. A dontési kérdést ugy kell feliehogy arra igennel vagy nemmel lehessen
szavazni. A javaslatot tagado értelemben felteeni tehet.

7.3.
Az elnbkség hatarozatanak érvényességéhez a nragpékségi tagok tobbségének szavazata
szilkséges. Az elnOkség dontéseit egysgeotobbséggel hozza.

7.4.
Az elndkség tagjai azonos szavazati joggal rendelde a szavazati jogaidzabaly szerint nyilt
szavazéassal gyakoroljak.

Az elndkség hatarozatarol tortéazavazaskor meghatalmazott altali szavazas nerangedett.
A levezetd elndk valamennyi szavazast kdvetden Hagdga a szavazas eredmenyktevezet
elnok titkos, illetve név szerinti szavazast renelelha az elndkség egysieszotobbséggel igy
dont.



Név szerinti szavazas esetén a leveréiok az elndkségi tagokat név szerint szolitea jgnem
vagy tartozkodom vélaszt jegyez fel és ezt kdewet kihirdeti a szamsZeségldl adodo
eredmeényt.

7.5.

A titkos szavazasoébzabdly szerint szavazatszamlalé géppel, a szaépzdgen"”, ,nem",
Jtartozkodom" gombjdnak megnyomasaval torténik. 2avazast kovéen az 0Osszesitett
eredmény megjelenik a levegeelnok kijelsjén. A szavazatszamlald rendszer a leadott
szavazatokrol nem keészit listat, a szamitogép rnarezére az egyes leadott szavazatok
tételesen, anonim maddon, akként kertlnek rogzitésogy a szavazé személye és a leadott
szavazat kozotti kapcsolat semmilyen médszerrel amashato ki késbb sem. A gépi adatok
nem hozzéaférhék.

7.6.

Barmely jelenléé elndkségi tag inditvanya alapjan egy$izerotbbbséggel hozott elndksegi
hatarozattal elrendelligthogy a titkos szavazas szavazolapokkal tortémjana titkos szavazas
szavazolapokkal torténik, akkor a szavazas a léyetrok altal hitelesitett szavazolapokkal, az
altala kijelolt szavazoOhelyiségben torténik. A szaMapokon fel kell tintetni a dontési
javaslatot/javaslatokat. Az elnbkségi tagok ugyazaak, hogy ,igen", ,nem", tartozkodom"
nyilatkozatot jeléinek meg két, egymast métsmnallal.

7.7.

A titkos szavazasrol jeggkonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:

- a szavazas helyét és idejét;

- a titkos szavazasra feltett dontési kérdést;

- az 0sszes leadott szavazat, az érvényes es tlgngzavazatok szamat;
- a szavazas vegeredmeényet.

A szavazatok szamlalasat a levézetnok iranyitja, annak végeredményét az elnoksées
jegyzokonyvének hitelesitésére megvalasztott két tadelsite A fentiek szerinti jegyikonyvet
ennek megfeléen ez a harom személy irja ala. A szavazas végérgal a levezet elndk
tajékoztatja az elndkséget..

Szavazategyetbég esetén azéérjesztés elutasitasra kerdl.

7.8.

A hatarozatokat kilon-kilon, a naptari év eldjékezdidéen folyamatos sorszammal és
evszammal kell ellatni, és azok meghozatalatdl szdiml5 napon belul asfitkari hivatalnal
kezelt ,EIn6kség hatarozatai” kdnyvébe bevezetni @Mapszabdly 293. pontja alapjan az
elnokség ulésél készilt jegypkonyvbe a kamarai tag kdnyvvizsgalok és a kony\gaks cégek
képvisebi betekinthetnek és az azokban foglaltakrdl citkar éaltal hitelesitett masolatot
kérhetnek.



8. A berekesztés

Amennyiben valamennyi napirendi pontot megtargkalt levezet elndk az elndkségi Ulést
berekeszti.

10. Zar6 rendelkezés

Jelen szabdlyzatot a kamara elntksége a 2009.rj&81a Ulésén fogadta el azzal, hogy a
szabalyzat 2009. februéar 1-jén lép hatalyba.

Kamarai hat0séagi eljaras, illetve fegyelmi eljaedstén a fellebbezési eljarasra jelen tigyrendet a
Magyar Konyvvizsgaloi Kamarardl, a konyvvizsgalévékenysédi, valamint a konyvvizsgaloi
kozfeligyeletél sz6l6 2007. évi LXXV. torvény, a kdzigazgatastdsfigi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairdl szold 2004. évi CXL. torvévalamint a vonatkozo kamarai szabalyzatok
irAnyado rendelkezéseivel 6sszhangban kell alkaimaz



