A Magyar
Konyvvizsgaloi Kamara
kildottgyilésének
ugyrendi szabalyzata

A kamara kiildottgyiilése elfogadta 2007. november 10-€n.
Hatalyba lép 2007. december 1-jén.

Megjelent a Szamvitel, Ado, Konyvvizsgalat 2007. novemberi szamaban,
csak a konyvvizsgaloknak kézbesitett folyoiratokhoz mellékelve.



1. A kiildottgytilés 6sszehivasa

1.1.

A kuldottgytlést évenként legalabb egyszer 6ssze kell hiv-
ni, de kildottgytlés a sziikséghez képest barmikor ssze-
hivhato. A kildottek egyotodének irasbeli inditvanyara 15
napon beltl a kuldottgytlést 6ssze kell hivni. A kuildott-
gyllés Osszehivasat az alapszabalyban meghatarozott ese-
tekben az ellen6rzé bizottsag is kezdeményezheti.

1.2.

A kuldottgytlést a kamara elndke hivja 6ssze oly moédon,
hogy a megvalasztott kiildottek, valamint a tovabbi meghi-
vottak részére irasbeli meghivot kild. A kildottgydlést a
Magyar Konyvvizsgaloi Kamarardl, a konyvvizsgaldi tevé-
kenységrdl, valamint a konyvvizsgaloi kozfeltigyeletrdl
sz0l0 2007. évi LXXV. torvény (a tovabbiakban: kkt) 199. §-
anak (3) bekezdésében meghatirozott esetben a feltigyel
biztos is Osszehivhatja. A kildottgytlésre a kamara felett
torvényességi felligyeletet gyakorlé minisztérium képvise-
I6jén kiviill — amennyiben nem kiildottek — tanacskozasi
joggal meg kell hivni a kamara elnokségének tagjait, a fe-
gyelmi megbizottat, a kkt 108. §-a (1) bekezdésének d)-k)
pontjaban meghatarozott bizottsigok és testiiletek elndke-
it, valamint azon személyt/szervezetet, akinek/amelynek
részvétele a napirend tirgyalasihoz indokolt.

A meghivot Ggy kell kézbesiteni, hogy azt valamennyi
érintett a kildottgydlést megel6zéen legkésSbb 15 nap-
pal, a kiildottek egystodének irasbeli inditvanya alapjan
torténd Osszehivas esetén a kildottgyidlést megel6zGen
legalabb 8 nappal megkapja.

1.3.

Az 1.2. pont szerinti meghivonak tartalmaznia kell:

— a kuldottgylés pontos idGpontjat és helyét;

— a napirendi pontokat és azok eladoit;

— az irdsbeli el6terjesztéseket;

—amennyiben az 6sszehivasra a kildottek egydtdodének
irasbeli inditvanya, illetve az ellenérzé bizottsag kezde-
meényezése alapjan kertilt sor, gy az 6sszehivasra vo-
natkozo6 inditvanyt;

— figyelmeztetést a hatarozatképességre vonatkoz6 sza-
balyokra,

— hatarozatképtelenség esetére a soron kovetkezé kiil-
dottgytlés idépontjat.

2. Nyilvanossag

A kiildottgytlés tilései nem nyilvanosak, azon kizarolag a
kaldottek, illetve az 1.2. pont szerint tanacskozasi joggal
részt vevo személyek lehetnek jelen.

3. A kildottgyiilés napirendje

3.1.

A kuldottgytlés napirendjét elsGsorban irdsos elSterjesz-
tések alapjan allitjak ossze, amelyeket legkésébb a kiil-
dottgytlést megel6z6 8. napig, a kiildottek egystodének
irasbeli inditvinya alapjan torténd Osszehivas esetén leg-
késébb a kiildottgytlést megel6z6 5. napig kell a kamara

elnokségéhez eljuttatni. ElGterjesztés benyujtisira a ka-
maranak a kkt 119. §-dnak a)~f) pontjaiban felsorolt bar-
mely tisztségviselGje, illetve barmely kuldott jogosult. Az

inditvany napirendre vételéhez a jelenlévs kildottek
egyszerd tobbségének egyetértése szikséges.

3.2.

A 3.1. pontban megjelolt, irasbeli elGterjesztésre jogosult
személyek barmelyike kiilondsen indokolt esetben jogo-
sult arra, hogy legkésébb a kildottgytilés napirendjének
megszavazasaig — a meghivoban szereplékon tilmenden
—szo6ban inditvanyozza valamely kérdés napirendre tzé-
sét. Ilyen inditviny napirendre vételéhez a jelenlévé kil-
dottek egyszert tobbségének egyetértése sziikséges, a je-
lenlévé kuldottek 30 szazalékanak javaslatara azonban a
kérdésben a soron kovetkezd kiildottgytlésen lehet hata-
rozatot hozni. Amennyiben az elGterjesztés olyan kérdés-
re vonatkozik, amelyr6l a kaldottgytlés minGsitett sz6-
tobbséggel dont, a kérdésben csak a soron kovetkezd

kuldottgytilés hozhat hatarozatot.

4. A kiildottgytilés ulésének vezetése

4.1.

A kuldottgytlést a kamara elndke nyitja meg, majd els6-
ként megallapitja a kiildottgydlés hatarozatképességét
(szabalyszerd Osszehivas mellett az 6sszes megvalasztott
kildottnek tobb mint a fele jelen van), illetve annak hia-
nyat.

4.2.

Ha a kuldottgyilés megkezdésének id6pontjaban a ka-
mara elndke hatarozatképtelenséget allapit meg, Ggy a
legalabb 3 nappal késébbi, legfeljebb 60 napon beliili
id6pontra, azonos napirenddel 6sszehivott kildottgytlés
a megjelentek szamatol fiiggetleniil hatarozatképes, felté-
ve, hogy az erre vonatkozo tajékoztatast a meghivo tartal-
mazza.

4.3.

A 4.4. pont szerint megvalasztott levezets elnok a kil-
dottgytlés hatarozatképességét a kiildottgytlés teljes
id6tartama alatt folyamatosan koteles figyelemmel kisér-
ni. Amennyiben a levezets elnok a kuldottgyidlés meg-
kezdését kovetGen megallapitja a kiildottgytlés hataro-
zatképtelenségét, ugy az tlést legfeljebb egy alkalommal,
egy Orara felfiggesztheti. Amennyiben a kildottgytlés
ezen ido elteltét kovetGen sem hatarozatképes, Ggy a to-
vabbi eljarasra a 4.2. pontban foglaltak az irinyadok.

4.4.

Amennyiben a kamara elnoke megallapitja, hogy a kildott-
gytlés hatarozatképes, Gigy bejelenti a jegyzékonyv vezeté-
sére felkért személyek nevét, majd javaslatot tesz a jelenlé-
v6 kiildottek kozil a jegyzokonyv két hitelesitGjére és a le-
vezets elnok személyére, akiket a kildottgytlés egyszerd

szO6tObbséggel — a hitelesitSket egylitt — valaszt meg.

4.5.

A kuildottgylést a megvalasztasat kovetSen a levezets el-
nok vezeti, aki els6ként megnyilatkoztatja a 3.1. pontban
megjeldlt, napirendi el6terjesztésre jogosult jelenlévSket
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arra vonatkozoéan, hogy élni kivan-e koziilik barki a 3.2.
pontban biztositott jogaval. Amennyiben a vilasz igenlg,
agy felkéri az érintetteket inditvinyuk megtételére. Vala-
mennyi szobeli napirendi inditvany ismertetését kovets-
en — az elhangzas sorrendjében — szavazasra bocsatja,
hogy az egyes inditvanyok felkertljenek-e a kildottgyu-
lés napirendjére. A szavazast kovetGen a meghivoban fel-
tiintetettek és a szavazas eredményének alapjan javasla-
tot tesz a napirendre, amelyet a kildottgytlés fogad el,
egyszerl szOtobbséggel. Az egyes napirendi pontok, a
kildottgytlés egyszerd szotobbséggel kinyilvanitott
egyetértése esetén szabadon felcserélhetok. A kuldott-
gyullés egyszerd szotdbbséggel barmely napirendi pont

levételérdl is hatarozhat.

4.6.
A levezet elnok a napirend elfogadasat kovetGen meg-
nyitja az elfogadott napirend érdemi vitdjat.

5. Vitavezetési szabalyok

5.1.

A kuldottgytlés egyes napirendi pontjainak vitdjara az
adott napirendi pontra vonatkozo elGterjesztés, valamint
az ahhoz — frasban vagy szoéban benyujtott — moédosito in-
ditvanyok alapjan kertl sor.

5.2.

Az adott napirendi ponthoz kapcsolodd modositd indit-
vanyt — amelyet a napirend el6terjesztésére jogosult, a
3.1. pontban részletezett személyek jogosultak benyujta-
ni —Ggy kell elSterjeszteni, hogy azt a kamara fétitkari hi-
vatala legkésébb a kildottgydlést megel6z6 harmadik
ti javaslat a fenti idépontot kovetGen érkezik a fétitkari
hivatalhoz, tgy az irasbeli elGterjesztésként nem valik az
adott napirend részévé. Az irasbeli el6terjesztésnek tartal-
maznia kell, hogy az el6terjeszté az adott napirendre vo-
natkozoan elGterjesztett hatarozati javaslat megvaltoztata-
sat mennyiben és milyen okbdl kivanja, valamint tartal-
maznia kell egy olyan konkrét hatarozati javaslatot,
amely alkalmas arra, hogy a kuldottgydlés a modosito in-
ditvanyroél dontson. A hataridében érkezett modosito in-
ditvanyt a kamara fé&titkari hivatala megfelel6 szimban
sokszorositja és a kildottgytlés megkezdését megel6z6-
en a kuldottek részére a regisztracioval egyidejileg an-
nak egy példanyat atadja. Az elkésetten érkezett irasbeli
inditvanyokat szobeli inditvainyoknak kell tekinteni, és az
azzal érintett napirendi pont targyalasanal fel kell kérni
az elGterjesztot annak ismertetésére.

5.3.

Az irasbeli modosit6 inditvanyok el6terjesztésére jogosult
személyek jogosultak arra is, hogy az egyes napirendi
pontokhoz — azok vitdjanak lezarasdig — szobeli modosi-
t6 inditvanyt terjesszenek eld. A szoébeli modositd indit-
vany kotelezé tartalmi kellékei megegyeznek az irasbeli
modositd inditvany tartalmi kellékeivel.

5.4.
Egy személy ugyanarra a napirendi pontra vonatkozoan
nem élhet egyidejileg az 5.2. és az 5.3. pontban biztosi-

tott jogaval is, az erre jogosultak valasztasuk alapjan él-
hetnek vagy az 5.2. vagy az 5.3. pontban részletezett le-
het&séggel.

5.5.

A levezet6 elnok minden napirendi pontrél kiilon nyit vi-
tat, de elrendelheti egyes pontok dsszevont targyalasat is.
A vita soran szerepe kizarolag a vita vezetésére korlato-
z6dik, amely jogkorében eljarva kiemelten tgyel az
egyes felszolalokra meghatarozott idSkeret betartasara.

5.6.

Az egyes napirendi pontok tirgyalasinal els6ként annak
elGadojat illeti meg a sz6, maximum 3 percig, ezt kovets-
en az irasbeli el6terjesztést benyujtok jogosultak elSter-
jesztéstiket maximum 1 perc id6tartamban kiegésziteni.
A kiegészitéseket kovetSen a levezet6 elnok felhivia a je-
lenlévé és az arra jogosult személyeket esetleges szobeli
modositd inditvanyaik elGterjesztésére.

Minden szébeli el6terjesztének 3 perc all rendelkezésére,
amelyet indokolt esetben a levezet6 elndk tovabbi 2 perc-
cel meghosszabbithat. Ezt kovetSen a kamaranak a kkt
119. §-anak a)—f) pontjaiban felsorolt tisztségvisel6i és a
kuldottek kapnak szot, amelynek sorrendjét a levezetd
elnok allapitja meg, felszolalasuk és az elGterjesztéshez
javasolt modosito inditvanyuk idStartama maximum 3-3
perc lehet. Indokolt esetben ugyanilyen idGtartamban
szot kaphatnak a meghivott, tanacskozasi joggal nem
rendelkezd személyek is, errdl a levezets elnok sajat ha-
taskorében hatiaroz. A kamara kkt. 119. § a)-f) pontjai-
ban felsorolt tisztségviselGinek és a kiildotteknek a szot
ismeételt esetben, sajat hataskorében a levezet§ elnok
vagy barmely jelenlévé kildott inditvanyara hozott egy-
szerl szO6tobbségl hatirozata alapjan a kuldottgytlés
adja meg. Valamennyi kérdés elhangzdsa utan az elGter-
jeszt6 maximum 5 percben egytittesen vilaszol az el-
hangzott kérdésekre.

6. A vita lezarasa

A levezetS elnok a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez
nincs tovabbi felszolalé vagy a kuldottgydlés egyszerd
tobbséggel a vitat lezarja. A vita lezarasat a levezet§ el-
nok, az el6terjesztd, valamint barmely kildott kezdemé-
nyezheti.

7. Dontéshozatali szabalyok

7.1.

A vita lezarasat kovetGen a kuldottgydlés hatarozatot
hoz. A dontési kérdést ugy kell feltenni, hogy arra igen-
nel vagy nemmel lehessen szavazni. A javaslatot tagado
értelemben feltenni nem lehet.

A kuldottgytlés a dontési javaslatot elutasitotta, ha az
nem kapja meg a jelen szabalyzat szerint megkivant tobb-
séget. A hatarozatok meghozatalira a 8. pontban részle-
tezettek szerint szavazds Gtjan egyszerd, illetve minGsitett
(a szavazasra jogosult, jelenlévé személyek kétharmada)

szotobbséggel kerulhet sor.
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7.2,
A kuldottgydlés dontéseit fészabalyként egyszerd szo-
tobbséggel hozza. Mindsitett szOtobbségl dontés sziiksé-

ges a kamara alapszabalyanak megallapitdsahoz és mo-
dositasahoz.

7.3.

A hatarozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezds-
déen folyamatos sorszimmal és évszammal kell ellatni.
Jelolése a kovetkezSképpen torténik: ,Magyar Konyv-
vizsgdloi Kamara Kuldottgydlésének ....... /(é&v), (ho,
nap) Kgy. szamu hatarozata”. A hatarozatok kozzétételé-
r6l a kamara elnoke gondoskodik a Szamvitel, Ado,
Konyvvizsgilat cimd folyoiratban.

8. Szavazas

8.1.

A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet. A kildottgyd-
lés dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza meg. A va-
lasztasi szabalyzat szerint titkos szavazast kell tartani a
kkt 119. §-anak a)f) pontjaiban felsorolt kamarai tiszt-
ségviselk és az elndkség tovabbi tagjainak, valamint a
kkt 113. §-a (1) bekezdésének a)1-e) és g) pontja szerinti
bizottsagok tagjainak megvalasztasa, visszahivasa esetén,
valamint egyszerd szétobbséggel hozott kildottgytilési
hatarozat alapjan titkos szavazas tarthaté a kamara koz-
ponti valasztasi bizottsaga és a hozza tartozo jelols- és
szavazatszamlalo bizottsag tagjainak megvalasztasanal.

A valasztasok soran tartott szavazasra a valasztasi sza-
balyzat el6irasai az iranyadok. Titkos szavazas a mindsi-
tett szOtObbséget igénylé kérdésekben, a tagok egyszerd

tobbségének timogatisa esetén is lehetséges.

8.2.

A nyilt szavazas fGszabalyként szavazatszamlalo gép al-
kalmazasaval, a szavazogép ,igen”, ,nem”, tartozko-
dom” gombjanak megnyomasaval torténik. A szavazat-
szamlalo rendszer meghibasodasa esetén a szavazasra
kézfelemeléssel kertil sor.

8.3.

A titkos szavazas fGszabaly szerint szavazatszamlalo gép-
pel, a szavazogép ,igen”, ,nem”,  tartdbzkodom” gombja-
nak megnyomasaval torténik. A szavazast kovetSen az
Osszesitett eredmény megjelenik a nagymeéretd kijelzén.
A szavazatszamlalo rendszer a leadott szavazatokrol nem
készit listat, a szamitogép merevlemezére az egyes leadott
szavazatok tételesen, anonim modon, akként kertilnek
rogzitésre, hogy a valasztd személye és a leadott szavazat
kozotti kapesolat semmilyen modszerrel nem olvashato6 ki

késtbb sem. A gépi adatok nem hozzaférhetdk.

84.

A kuldottgytlés barmely jelenlévs kildott inditvanya alap-
jan egyszerd tobbséggel hozott kiildottgylési hatarozattal
akként donthet, hogy a titkos szavazas szavazolapokkal
torténjen. Ha a titkos szavazas szavazolapokkal torténik,
akkor a szavazas — a valasztas kivételével — a levezetS el-
nok altal hitelesitett szavazolapokkal, az altala kijelolt sza-

vazohelyiségben torténik. Valasztas soran, szavazolapok-
kal torténé szavazds esetén a valasztasi szabalyzat VI/A.
pontjaban foglaltak az irinyadok. A szavazolapokon fel
kell tintetni a dontési javaslatot/javaslatokat. A kiildottek
gy szavaznak, hogy ,igen”, ,nem”, tartbzkodom” nyilat-
kozatot jelolnek meg két, egymast metszS vonallal.

8.5.

A titkos szavazasrol jegyzSkonyvet kell felvenni, amely

tartalmazza:

— a szavazas helyét és idejét;

— a titkos szavazasra feltett dontési kérdést;

—az osszes leadott szavazat, az érvényes €s érvénytelen
szavazatok szamat;

— a szavazas végeredményét.

A szavazatok szamlalasat a levezet6 elnok iranyitja, annak

végeredményét pedig a kildottgytilés jegyzbkonyvének

hitelesitésére megvalasztott két tag hitelesiti. A fentiek

szerinti jegyzGkonyvet ennek megfeleléen ez a harom

személy irja ala. A szavazids végeredményérdl a levezets

elnok tajékoztatja a kildottgytlést.

9. A kiildottgytilés berekesztése

Amennyiben valamennyi napirendi pontot megtirgyal-
tak, a kildottgydlés levezets elndke az tilést berekeszti.

10. Jegyz8konyv

10.1.

A kuldottgytlésen jegyzékonyvet kell vezetni, amely az

ott elhangzottakat sz6 szerint tartalmazza, és amelyet a le-

vezetd elnok, valamint az annak hitelesitésére megva-

lasztott két tag ir ala. A jegyz&konyv elvalaszthatatlan

mellékletét képezik az alabbiak:

— a kuldottgyilés meghivoja, annak valamennyi mellék-
letével egylitt;

—a jelenléti iv;

— a tavolmaradasukat el6zetesen irdsban kiment6 kildot-
tek ilyen tartalma irdasbeli bejelentése;

— titkos szavazis esetén az arrol készilt jegyzokonyv egy
példanya.

10.2.

A kamara elndke gondoskodik arr6l, hogy a kiildottgyd-
lés irdsos jegyzOkonyve, valamint az ott elfogadott alap-
szabdly vagy onkormanyzati szabalyzat modositisa 15
napon belil eljusson a torvényességi felligyeletet ellatd
miniszterhez.

11. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2007. december 1-jén lép hatalyba azzal,
hogy a hatalybalépéssel egyidejileg a 2000. december 16-
an elfogadott, 2001. majus 19-én és 2004. december 4-én
modositott tigyrendi szabalyzat hatdlyat vesziti. A kkt-nek
megfelel6 Gj kamarai alapszabaly hatalybalépéséig jelen
szabalyzat alkalmazdsaban a kamara f6titkari hivatalanak a
kamara kozponti irodajat kell tekinteni.

a konyvvizsgaloi kamara
kildottgyiilésének uigyrendi szabalyzata




