A Magyar
Konyvvizsgaloi Kamara
kiildottgytilésének
iigyrendi szabalyzata

A kamara kiildottgyiilése elfogadta 2000. december 16-an.
Hatalyba lépett 2001. februar 1-jén.
Modositva 2001. majus 19-én és 2004. december 4-én.
A 2004. december 4-én elfogadott modositas
2005. februar 1-jén 1ép hatalyba.

1. A kiildottgyiilés 6sszehivasa

1.1.

A kiildottgytilést évenként legaldbb egyszer dssze kell hivni, de kiildottgytilés a sziikséghez
képest barmikor 6sszehivhato. A kiildottek egyotodének irasbeli inditvanyara 15 napon beliil
a kiildottgytilést 6ssze kell hivni.

1.2.

A kiildottgytlést a kamara elndke hivja 6ssze oly médon, hogy a megvalasztott kiildottek,
valamint a tovabbi meghivottak részére irasbeli meghivat kiild.

A meghivot ugy kell kézbesiteni, hogy azt valamennyi érintett a kiildottgytilést megeldzden
legkésdbb 15 nappal, az 1.1. pont masodik mondata szerinti 6sszehivas esetén a
kiildottgytilést megeldzoen legalabb 8 nappal megkapja.

1.3.

Az 1.1. pont szerinti meghivonak tartalmaznia kell:

— a kiildottgytilés pontos idOpontjat és helyét;

— a napirendi pontokat ¢s azok eldadoit;

— az irasbeli elOterjesztéseket;

— amennyiben az 0sszehivasra az 1.1. pont 2. mondata szerint keriilt sor, ugy az dsszehivasra
vonatkoz6 inditvanyt;

— figyelmeztetést a hatarozatképességre vonatkozo6 szabalyokra;

— hatarozatképtelenség esetére a soron kovetkezd kiildottgytiilés idépontjat.

2. Nyilvanossag
A kiildottgytilés iilései nem nyilvanosak, azon kizarolag a kiildottek, illetve a meghivott

vendégek lehetnek jelen.

3. A kiildottgyiilés napirendje



3.1.

A kiildottgytilés napirendjét elsdsorban irdsos eléterjesztések alapjan allitjak 6ssze, amelyeket
legkésdbb a kiildottgylilést megeldz6 8. napig, az 1.1. pont masodik mondata szerinti
Osszehivas esetén legkésobb a kiildottgytilést megel6zo 5. napig kell a kamara elndkségéhez
eljuttatni. El6terjesztés benyujtasara a kamaranak a kktv. 44. §-a (1) bekezdésének a)-d)
pontjaiban felsorolt barmely tisztségviseldje, illetve barmely kiildott jogosult.

3.2.

A 3.1. pontban megjelolt, iras

beli eléterjesztésre jogosult személyek barmelyike kiillondsen indokolt esetben jogosult arra,
hogy legkésobb a kiildottgyiilés napirendjének megszavazasaig — a meghivoban szereplokon
tulmenden — szoban inditvanyozza valamely kérdés napirendre tlizését. Ilyen inditvany
napirendre vételéhez a jelenlévo kiildottek egyszerli tobbségének egyetértése sziikséges, a
jelenlévo kiildottek 30 szazalékanak javaslatara azonban a kérdésben csak a soron kovetkezo
kiildottgytilésen lehet hatarozatot hozni.

4. A kiildottgyiilés iilésének vezetése

4.1.

A kiildottgytlést a levezetd elndk vezeti, akinek személyére a kiildottgytilés megkezdését
kovetden a kamara elndke tesz javaslatot, és akit a kiildottgytilés valaszt meg, egyszerli
tobbséggel. A levezeto elndk els6ként megallapitja a kiildottgylilés hatarozatképességét
(szabalyszerli 6sszehivas mellett az 6sszes megvalasztott kiildottnek tobb mint a fele jelen
van), illetve annak hianyéat, amelyet ezt kovetden is, a kiildottgyiilés teljes idOtartama alatt
folyamatosan koteles figyelemmel kisérni.

4.2.

Ha a kiildottgytilés megkezdés

ének idépontjaban a levezetd elndk hatarozatképtelenséget allapit meg, Gigy az ugyanazon
napon, késébbi idépontra, azonos napirenddel 6sszehivott kiildottgylilés — az alapszabaly
megallapitasat és annak modositasat kivéve — a megjelentek szamatol fliggetleniil
hatarozatképes, feltéve, hogy az erre vonatkoz6 tajékoztatast a meghivo tartalmazza.
Téjékoztatas hidnyaban a kamara elnoke a kiildottgytilést koteles 01jbol 6sszehivni. Az
alapszabaly megallapitasara, valamint mdodositasara 0sszehivott kiildottgytilés
hatarozatképtelensége esetén a kamara elndke a kiildottgytilést koteles 15 napon beliil ismét
0sszehivni. Amennyiben a targyban masodik alkalommal 6sszehivott kiildottgytilés is
hatarozatképtelen, az azt kovetden azonos napirenddel dsszehivott kiildottgytilés
hatarozatképtelensége esetében a kiildottgylilés a megjelentek szamatol fliggetlentil
hatarozatképes, feltéve, hogy az erre vonatkozo tajékoztatast a meghivo tartalmazza.

4.3.

Amennyiben a levezet6 elnok a kiildottgytilés megkezdését kovetden allapitja meg a
hatarozatképtelenséget, tigy az iilést legfeljebb egy alkalommal, egy egyben letdltott ordra
felfiiggesztheti. Amennyiben a kiildottgytilés ezen 1d0 elteltét kovetden sem hatarozatképes,
ugy a tovabbi eljarasra a 4.2. pontban foglaltak az iranyadok.

44.



Amennyiben a levezet6 elnok megallapitja, hogy a kiildottgytilés hatarozatképes, ugy
nyilatkoztatja a 3.1. pontban megjeldlt, napirendi eldterjesztésre jogosult jelenléviket arra
vonatkozoan, hogy éIni kivan-e koziiliik barki a 3.2. pontban biztositott jogaval.
Amenynyiben a valasz igenld, ugy felkéri az érintetteket inditvanyuk megtételére.
Valamennyi szobeli napirendi inditvany ismertetését kovetden — az elhangzas sorrendjében —
szavazasra bocsatja, hogy az egyes inditvanyok felkeriiljenek-e a kiildottgytilés napirendjére.
A szavazast kovetden a meghivoban feltiintetettek €s a szavazas eredményének alapjan
javaslatot tesz a napirendre, amelyet a kiildottgytilés fogad el, egyszerli tobbséggel. Az egyes
napirendi pontok, a kiildottgytilés egyszerti tobbséggel kinyilvanitott egyetértése esetén
szabadon felcserélhetdk.

4.5.

A napirend elfogadasat kdvetden a levezetd elndk bejelenti a jegyzokonyv vezetésére felkért
személyek nevét, majd javaslatot tesz a jelenlévd kiildottek koziil a jegyzokonyv két
hitelesitdjére, amelyrdl a kiildottgytilés egyszerii tobbséggel hataroz. Ezt kovetden megnyitja
az elfogadott napirend érdemi vitajat.

5. Vitavezetési szabalyok

5.1.

A kiildottgytlés egyes napirendi pontjainak vitajara az adott napirendi pontra vonatkozd
el6terjesztés, valamint az ahhoz — irdsban vagy szoban benytjtott — modosito inditvanyok
alapjan kertil sor.

5.2.

Az adott napirendi ponthoz kapcsolodd méddositd inditvanyt — amelyet a napirend
eldterjesztésére jogosult, a 3.1. pontban részletezett személyek jogosultak benytjtani — gy
kell el6terjeszteni, hogy azt a kamara kdzponti irodaja legkésébb a kiildottgytilést megeldzo
kovetden érkezik a kdzponti irodahoz, Ggy az irdsbeli eléterjesztésként nem valik az adott
napirend részéveé. Az irasbeli elterjesztésnek tartalmaznia kell, hogy az eldterjesztd az adott
napirendre vonatkozdan eldterjesztett hatarozati javaslat megvaltoztatasat mennyiben és
milyen okbdl kivanja, valamint tartalmaznia kell egy olyan konkrét hatarozati javaslatot,
amely alkalmas arra, hogy a kiildottgytilés a modosito inditvanyrol dontson. A hatdridében
érkezett modosito inditvanyt a kamara kozponti iroddja megfelelé szamban sokszorositja és a
kiildottgytilés megkezdését megeldzoen a kiildottek részére a regisztracioval egyidejiileg
annak egy példanyat atadja. Az elkésetten érkezett irasbeli inditvanyokat szobeli
inditvanyoknak kell tekinteni, és az azzal érintett napirendi pont targyalasanal fel kell kérni az
elOterjesztét annak ismertetésére.

5.3.

Az irasbeli modosito inditvanyok eldterjesztésére jogosult személyek jogosultak arra is, hogy
az egyes napirendi pontokhoz — azok vitdjanak lezarasaig — szobeli modositd inditvanyt
terjesszenek eld. A szobeli modosito inditvany kotelezd tartalmi kellékei megegyeznek az
irasbeli modositd inditvany tartalmi kellékeivel.

5.4.



Egy személy ugyanarra a napirendi pontra vonatkozoéan nem élhet egyidejiileg az 5.2. és az
5.3. pontban biztositott jogaval is, az erre jogosultak valasztasuk alapjan élhetnek vagy az
5.2., vagy az 5.3. pontban részletezett lehetdséggel.

5.5.

A levezetd elndk minden napirendi ponton kiilon nyit vitat, de elrendelheti egyes pontok
Osszevont targyalasat is. A vita soran szerepe kizarolag a vita vezetésére korlatozodik, amely
jogkorében eljarva kiemelten tigyel az egyes felszolalokra meghatarozott id6keret betartasara.

5.6.

Az egyes napirendi pontok targyaldsanal els6ként annak eldadojat illeti meg a sz6, maximum
3 percig, ezt kdovetden az irasbeli eldterjesztést benyujtok jogosultak eldterjesztésiiket
maximum | perc id6tartamban kiegésziteni. A kiegészitéseket kdvetden a levezetd elndk
felhivja a jelenlévo és az arra jogosult személyeket esetleges szobeli modositd inditvanyaik
eléterjesztésére. Minden szdbeli elbterjesztonek 3 perc all rendelkezésére, amelyet indokolt
esetben a levezetd elndk tovabbi 2 perccel meghosszabbithat. Ezt kdovetden a kamardnak a
kktv. 44. §-a (1) bekezdésének a)-d) pontjaiban felsorolt tisztségviseldi €s a kiildottek kapnak
sz60t, amelynek sorrendjét a levezetd elndk allapitja meg, felszolaldsuk idtartama maximum
2-2 perc lehet. Indokolt esetben ugyanilyen iddtartamban szot kaphatnak a meghivott,
tanacskozasi joggal nem rendelkez6 személyek is, errdl a levezetd elndk sajat hataskorében
hataroz. Valamennyi kérdés elhangzasa utan az eldterjesztd maximum 5 percben egyiittesen
valaszol az elhangzott kérdésekre.

6. A vita lezarasa

A levezet6 elndk a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez nincs tovéabbi felszélalo vagy a
kiildottgytilés egyszerti tobbséggel a vitat lezarja. A vita lezarasat a levezet6 elnok, az
el6terjesztd, valamint barmely kiildott kezdeményezheti.

7. Dontéshozatali szabalyok

7.1.

A vita lezarasat kovetden a kiildottgytilés hatarozatot hoz. A hatarozatok meghozataléra a 8.
pontban részletezettek szerint szavazas utjan, egyszerii (a szavazasra jogosult, jelenlévo
személyek 50 szdzaléka + 1 £0), illetve mindsitett (a szavazasra jogosult, jelenlévd személyek
2/3-a) tobbséggel keriilhet sor.

7.2.

A kiildottgytlés dontéseit fOszabalyként egyszeri tobbséggel hozza. Mindsitett tobbségii
dontés sziikséges azonban a kamara alapszabalyanak megallapitdsdhoz és modositasahoz.

7.3.

A hatarozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdddden folyamatos sorszdmmal és
évszammal kell ellatni. Jelolése a kovetkezoképpen torténik: ,,Magyar Konyvvizsgaloi
Kamara Kiildottgytilésének ....... /(év), (ho, nap) Kgy. szamu hatarozata”. A hatarozatok
kozzétételérdl a kamara elndke gondoskodik a Szamvitel, Ado, Konyvvizsgalat cimii
folyoiratban.



8. Szavazas

8.1.

A szavazas nyiltan (kézfelemeléssel) vagy titkosan (irdsban, az erre rendeltetett szavazdlapon)
torténhet. Titkos szavazas a mindsitett tObbséget igénylo kérdésekben a tagok egyszert
tobbségének tamogatasa esetén lehetséges. Jogszabalyi kotelezettség alapjan titkos szavazast
kell tartani a kktv. 44. §-anak (1) bekezdése szerinti kamarai tisztségviselok és az elnokség
tovabbi tagjainak, valamint a 49. § (1) bekezdése szerinti bizottsdgok tagjainak
megvalasztasa, visszahivasa esetén.

8.2.

A titkos szavazasrol jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:

— a szavazas helyét és idejét;

— a titkos szavazasra feltett dontési kérdést;

— az 0sszes leadott szavazat, az érvényes és érvénytelen szavazatok szamat;

— a szavazds végeredményét.

A szavazatok szamlalasat a levezetd elndk iranyitja, annak végeredményét pedig a
kiildottgytilés jegyzokonyvének hitelesitésére megvalasztott két tag hitelesiti. A fentiek
szerinti jegyzOkonyvet ennek megfelelden ez a harom személy irja ala.

8.3.

A dontési kérdést ugy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni. A
javaslatot tagado értelemben feltenni nem lehet. A kiildottgytlés a dontési javaslatot
elutasitotta, ha az nem kapja meg a jelen szabalyzat szerint megkivant tobbséget.

9. A kiildottgyiilés berekesztése

Amennyiben valamennyi napirendi pontot megtargyaltak, a kiildottgytilés levezetd elndke az
iilést berekeszti.

10. Jegyzokonyv

10.1.

A kiildottgytlésen jegyzokonyvet kell vezetni, amely az ott elhangzottakat sz6 szerint
tartalmazza, és amelyet a levezetd elnok, valamint az annak hitelesitésére megvalasztott két
tag ir ala. A jegyzOkonyv elvalaszthatatlan mellékletét képezik az aldbbiak:

— a kiildottgytilés meghivoja, annak valamennyi mellékletével egyiitt;

—ajelenléti iv;

— a tdvolmaradasukat eldzetesen irasban kiment6 kiildottek ilyen tartalmu irasbeli bejelentése;
— titkos szavazas esetén az arrdl késziilt jegyzOkonyv egy példanya.

10.2.

A kamara elndke gondoskodik arrol, hogy a kiildottgytilés irasos jegyzokonyve, valamint az
ott elfogadott alapszabaly vagy dnkormanyzati szabalyzat modositasa 15 napon beliil eljusson
a torvényességi felligyeletet ellaté miniszterhez.



11. Zaré rendelkezés

A 2004. december 4-¢én elfogadott mddositas 2005. februar 1-jén 1ép hatalyba.



