
6. SZÁMÚ MELLÉKLET

A szakmai minősítő vizsga szabályzathoz

A KÖLTSÉGVETÉSI SZAKMAI MINŐSÍTŐ VIZSGA TARTALMI követelményei

A vizsga sikeres teljesítéséhez a következő jogszabályok átfogó ismerete szükséges:

· Magyarország alaptörvénye  
· az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 

· Magyarország stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény
· a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 

· Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 

· az Állami Számvevőszékről szóló 2011. évi LXVI. törvény
· az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

· a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

· az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. ( I. 11.) Korm. rendelet
· az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

A  vizsga sikeres teljesítéséhez továbbá a következő jogszabályok főbb, a könyvvizsgálatot érintő elemeinek ismerete szükséges:

· a Kormányzati Ellenőrzési Hivatalról szóló 355/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet
· az Európai Támogatásokat Auditáló Főigazgatóságról szóló 210/2010. (VI. 30.) Korm. rendelet

· a Magyar Államkincstárról szóló 311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 

· az adósságot keletkeztető ügyletekhez történő hozzájárulás részletes szabályairól szóló 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet

· az államháztartás számvitelének 2014. évi megváltozásával kapcsolatos feladatokról szóló 36/2013. (IX. 13.) NGM rendelet

· az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolási módjáról szóló 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

A vizsga során azokat a jogszabályokat kell alkalmazni, ismertetni, amelyek a vizsga napját is magában foglaló évet megelőző év július 1. napján már alkalmazandóak és a vizsga napján még hatályosak. A mindenkori követelmények emellett tartalmaznak már nem hatályos, de a könyvvizsgálatokhoz szükséges jog-és ismeretanyagot. A jogszabály - tervezeteket nem kell részleteiben ismerni, azonban a folyamatban lévő változások (már kihirdetett, de még nem hatályos jogszabályok) lényegével tisztában kell lenni.

A feldolgozott témakörök a következők:

Magyarország alaptörvénye – kiemelt fejezetek:
· Az Országgyűlés
· A Kormány
· A helyi önkormányzatok 
· A közpénzek 
 Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény és az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
· A törvény célja
· Az államháztartás alrendszerei
· A költségvetési bevételek, költségvetési kiadások, költségvetés
A KÖLTSÉGVETÉSI SZERVEK JOGÁLLÁSA
 A költségvetési szerv fogalma, tevékenységei
 A költségvetési szerv alapítása 
 A költségvetési szerv irányítása, felügyelete
 A költségvetési szerv szervezete, működése 
 A költségvetési szerv átalakítása, megszüntetése
 Az állami tulajdonú gazdasági társaságok állami feladatellátásának központi költségvetési szerv által történő átvétele

A TERVEZÉS  ÉS A KÖLTSÉGVETÉS SZERKEZETE
 A tervezés alapelvei
 A központi költségvetés előkészítése 
 A központi költségvetésről szóló törvény
 A központi költségvetésről szóló törvény elfogadása 
 A helyi önkormányzat költségvetési rendelete 
 A költségvetési rendelet előkészítése, elfogadása 
 A helyi önkormányzat átmeneti gazdálkodásának szabályai 
 A nemzetiségi önkormányzatok, társulások, térségi fejlesztési tanácsok költségvetése
 A helyi önkormányzat, a nemzetiségi önkormányzat, a társulás és a térségi fejlesztési tanács feladatainak ellátása
 A költségvetés elfogadását követő feladatok
 A középtávú tervezés
A KÖLTSÉGVETÉS VÉGREHAJTÁSÁNAK ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI 
Általános szabályok
 A központi költségvetés előirányzatainak módosítása, átcsoportosítása
 Az előirányzatok módosítása, átcsoportosítása az államháztartás önkormányzati alrendszerében
 Az előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok közötti átcsoportosítás
 Kötelezettségvállalás, pénzügyi ellenjegyzés 
 A teljesítés igazolása, érvényesítés, utalványozás
 A költségvetési főfelügyelő, felügyelő
 Rendkívüli intézkedések
A GAZDÁLKODÁS SAJÁTOS SZABÁLYAI
 Az előirányzatok felhasználásának korlátai, bírságbevételek
 Létszám, személyi juttatások, illetményszámfejtés
 Az állami vagyonnal való gazdálkodás sajátos államháztartási szabályai
 A vállalkozási tevékenység
 Befizetési kötelezettség
A KÖLTSÉGVETÉSI TÁMOGATÁSOK
 A költségvetési támogatásokra vonatkozó általános szabályok
 A költségvetési támogatások folyósítása
 Beszámolás, visszakövetelés
 Költségvetési támogatások ellenőrzése 
 Egyéb szabályok
 Összehangolási, monitoring szabályok 
AZ ÁLLAMHÁZTARTÁS ÖNKORMÁNYZATI ALRENDSZERÉNEK TÁMOGATÁSA
 Közös szabályok
 A helyi önkormányzatok és a helyi nemzetiségi önkormányzatok általános működéséhez és ágazati feladataihoz kapcsolódó támogatások igénylésének és felhasználásának felülvizsgálata 
A költségvetési támogatás igénylésének és felhasználásának felülvizsgálata 
Az elszámolás felülvizsgálata
AZ ÁLLAMHÁZTARTÁS ELLENŐRZÉSI RENDSZERE
 Az államháztartási kontrollok rendszere
A kormányzati ellenőrzési szerv és az európai támogatásokat ellenőrző szerv 
A költségvetési szervek belső kontrollrendszere Belső ellenőrzés
Az önkormányzati biztos
AZ ÁLLAMHÁZTARTÁS ALRENDSZEREINEK FINANSZÍROZÁSI ÉS SZÁMLAVEZETÉSI RENDJE
 Finanszírozási bevételek és kiadások
 A kincstári rendszer
 A Kincstári Egységes Számla
 Likviditáskezelés  A kincstár által vezetett számlák

Az államháztartás központi alrendszerébe tartozó költségvetési szervek és a fejezeti kezelésű előirányzatok finanszírozása
Az elkülönített állami pénzalapok és a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai finanszírozása 
 Az államháztartás önkormányzati alrendszerének finanszírozási rendje 
Számlavezetés az államháztartás önkormányzati alrendszerében
 A pénzeszközök felhasználása
MARADVÁNYELSZÁMOLÁS, BESZÁMOLÁS
 Előirányzat-maradvány, pénzmaradvány
 Évközi kimutatások, beszámolás
 A költségvetés végrehajtásáról szóló beszámolás általános szabályai
A zárszámadásról szóló törvény 
Zárszámadás az államháztartás önkormányzati alrendszerében
KEZESSÉG-, GARANCIAVÁLLALÁS, KÖVETELÉSEK
 Az állami kezesség, állami garancia, állami viszontgarancia, a kiállítási garancia és viszontgarancia szabályai
Kezesség- és garanciavállalás az államháztartás önkormányzati alrendszerében 
Követelések
AZ ÁLLAMHÁZTARTÁS INFORMÁCIÓS RENDSZERE 
Az államháztartás információs rendszerének feladata, szerkezete
 A törzskönyvi nyilvántartás 
Kincstári adatkezelés 
Adatszolgáltatási kötelezettségek
 Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény
Az államadósság csökkentése  
Az államadósság fogalma, számítása
 Az adósságcsökkentés
Az államadósság keletkezését és növekedését korlátozó szabályok
Az Államadósság Kezelő Központ
A Költségvetési Tanács
 A Költségvetési Tanács tagjai
 Az Államadósság Kezelő Központ jogállása
A Költségvetési Tanács feladata, hatásköre, működésének szabályai A Tanács eljárása az államadósság mértékének vizsgálatában 
A Költségvetési Tanács működése 
A közteherviselés alapvető szabályai
A nyugdíjrendszer alapvető szabályai
A nyugdíjrendszer alapelvei
 Az állami nyugdíjak és fedezetük
 Kiegészítő nyugdíjintézmények
A pénzügyi rendszer stabilitásának megőrzése érdekében hitelintézeteknek nyújtható kölcsön
  A nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény
A nemzeti vagyon fogalomkörébe tartozó egyes vagyontípusok
   Az állami vagyon
   Az önkormányzati vagyon
 A nemzeti vagyon megőrzése és védelme

A nemzeti vagyonnal való felelős gazdálkodás 
A vagyongazdálkodás alapelvei 
A nemzeti vagyon kezelése, hasznosítása
 Az állam és a helyi önkormányzat kizárólagos gazdasági tevékenységei

 A nemzeti vagyon tulajdonjogának átruházása

A külön törvényekben szabályozott vagyoni elemek

 Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény
A HELYI ÖNKORMÁNYZÁS ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI
FELADAT- ÉS HATÁSKÖRÖK
Önkormányzati feladat- és hatáskörök
A helyi közbiztonsággal kapcsolatos önkormányzati feladatok
Államigazgatási feladat- és hatáskörök
A HELYI ÖNKORMÁNYZATOK, SZERVEIK ÉS MŰKÖDÉSÜK

A települési önkormányzatok
A főváros és kerületei

Feladat- és hatásköri szabályok
A főváros és kerületei rendeletalkotása

A főváros és a kerületi önkormányzatok gazdálkodása

Megyei önkormányzat

A képviselő-testület

A képviselő-testület működése

Társult képviselő-testület

A képviselő-testület bizottságai

Településrészi önkormányzat

A helyi önkormányzat tisztségviselői

A polgármesteri hivatal, a megyei önkormányzati hivatal, a közös önkormányzati hivatal
A HELYI ÖNKORMÁNYZATOK TÁRSULÁSAI
TERÜLETSZERVEZÉS

A területszervezési eljárás közös szabályai
A HELYI ÖNKORMÁNYZATOK GAZDASÁGI ALAPJAI
Az önkormányzati vagyon
Az önkormányzat gazdálkodása
A helyi önkormányzatok feladatfinanszírozási rendszere
A helyi önkormányzatok belső kontrollrendszere

Adósságrendezés
A HELYI ÖNKORMÁNYZATOK ÉS A KÖZPONTI ÁLLAMI SZERVEK KAPCSOLATA, A HELYI ÖNKORMÁNYZATOK TÖRVÉNYESSÉGI FELÜGYELETE

A helyi önkormányzatok törvényességi felügyelete
A törvényességi felügyelet eszközei, terjedelme
A kormányhivatal információkérési és javaslattételi joga
A törvényességi felhívás

A képviselő-testület és a társulási tanács ülésének összehívása
Önkormányzati rendelet Alaptörvénybe ütközése esetére alkotmánybírósági felülvizsgálat kezdeményezése, önkormányzati rendelet jogszabállyal való összhangja bírósági felülvizsgálatának kezdeményezése

A helyi önkormányzati jogalkotási kötelezettség elmulasztásának megállapítása

A helyi önkormányzat törvényen alapuló jogalkotási kötelezettsége pótlása

Az önkormányzati határozat elleni bírósági eljárás kezdeményezési joga

Önkormányzati határozathozatali és feladatellátási kötelezettség elmulasztása

Törvényességi felügyeleti bírság megállapítása

A bírósági eljárás kezdeményezésének közös szabályai

Az Állami Számvevőszékről szóló 2011. évi LXVI. törvény
Az Állami Számvevőszék jogállása és hatásköre

Az Állami Számvevőszék feladatai

Jogszabálytervezetek véleményezése

Az Állami Számvevőszék székhelye

Az Állami Számvevőszék személyi állománya

Az Állami Számvevőszék elnöke

Az Állami Számvevőszék alelnöke

A számvevők

A vezetői és tanácsadói munkakörök

Összeférhetetlenség

Vagyonnyilatkozat

Az Állami Számvevőszék elnökét, alelnökét, vezetőit és számvevőit megillető díjazás és juttatások

Külső szakértők

Az ellenőrzés szabályai

Az ellenőrzés általános szabályai

Az ellenőrzéssel szemben támasztott követelmények

Az ellenőrzést végző számvevők jogai és kötelezettségei

Az ellenőrzéssel kapcsolatos összeférhetetlenségi szabályok

Adatbetekintés, adatkezelés

Közreműködési kötelezettség

Észrevételezési jog

Büntetőeljárás és más felelősségre vonás kezdeményezése

Vagyonmegóvási intézkedések

Az ellenőrzési jelentés és annak nyilvánossága

Az ellenőrzött szerv intézkedési kötelezettsége

A költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és belső ellenőrzéséről szóló 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
A költségvetési szervek belső kontrollrendszere
Vezetői nyilatkozat a belső kontrollrendszer működéséről

A költségvetési szervek vezetői és gazdasági vezetőinek belső kontrollrendszer témakörben előírt továbbképzési kötelezettsége

Az intézkedési tervvel kapcsolatos előírások külső ellenőrzés esetén

A költségvetési szervek belső ellenőrzése
A szervezeti és funkcionális függetlenség elemei, valamint az összeférhetetlenségre vonatkozó előírások

A belső ellenőrzés feladata

A belső ellenőrzési vezető feladata

A belső ellenőrre vonatkozó általános és szakmai követelmények

A belső ellenőr jogai és kötelezettségei

Az ellenőrzött szerv, illetve szervezeti egység jogai és kötelezettségei

A belső ellenőrzés tervezése

Az ellenőrzési program

A megbízólevél

A bizonyosságot adó és a tanácsadó tevékenység végrehajtása

Az ellenőrzés megszakítása, felfüggesztése

Az ellenőrzési jelentés

A jelentéstervezet egyeztetése

Az intézkedési tervvel kapcsolatos előírások belső ellenőrzés esetén

Az éves ellenőrzési jelentés és az összefoglaló éves ellenőrzési jelentés

Az ellen őrzések nyilvántartása

Központi koordináció és harmonizáció

Az országos nemzetiségi önkormányzatok költségvetési szerveire vonatkozó különös szabályok

Az önkormányzatok társulásaival kapcsolatos különös szabályok

Az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet és az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvezhetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet – a 2014. január 1-től és a 2013. december 31-ig hatályos szabályok
        Az államháztartás számviteli rendszere

A számviteli alapelvek alkalmazása

A beszámolásra vonatkozó szabályok

Beszámolási kötelezettség

Az éves költségvetési beszámoló költségvetési számvitellel kapcsolatos részei 

Költségvetési jelentés 

Maradványkimutatás
Az éves költségvetési beszámoló pénzügyi számvitellel kapcsolatos részei

A mérleg
Az eszközök bekerülési értéke

Az eszközök értékcsökkenése, értékvesztése, az értékhelyesbítés lehetősége

Az eszközök és források értékkelése

A mérleg alátámasztása leltárral

Az eredménykimutatás

A költségekről és megtérült költségekről szóló kimutatás

Kiegészítő melléklet

A pénzforgalmi jelentés, a pénzmaradvány-kimutatás, az előirányzat-maradvány kimutatás, a vállalkozási maradvány-kimutatás tagolása és tartalma a 2013. december 31-ig hatályos szabályok szerint
Önkormányzat vagyonkimutatása

Az éves költségvetési beszámoló elkészítése, jóváhagyása, megküldése

Konszolidálás

Az összevont (konszolidált) beszámoló

A konszolidálás módszertana
A könyvvezetés szabályai

A költségvetési könyvvezetés

A pénzügyi könyvvezetés

Számviteli politika

Az egységes számlakeret és a számlarend

A számviteli bizonylatok

        A könyvviteli zárlat

A nyitó rendező tételek
Számviteli szolgáltatás

Könyvvizsgálat  

A Kormányzati Ellenőrzési Hivatalról szóló 355/2011. (XII. 30. ) Korm. rend.

      A Kormányzati Ellenőrzési Hivatal jogállása

A Hivatal szervezete, vezetői

A Hivatal feladat- és hatásköre

A Hivatal beszámolási kötelezettsége

Közös ellenőrzések

A tanácsadó tevékenység végrehajtása

A kormányzati ellenőrzés

A kormányzati ellenőrzés általános szabályai

A kormányzati ellenőr

Az ellenőrzött szerv

A kormányzati ellenőrzés megindítása

A kormányzati ellenőrzés lefolytatása

A kormányzati ellenőrzés megszakítása, felfüggesztése

Az eljárási bírság

Az ellenőrzési jelentés

Az intézkedési terv

A Magyar Államkincstárról szóló 311/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet
A Kincstár szervezete
  A Kincstár eljárása, a hatáskör és az illetékesség szabályai

Az Európai Támogatásokat Auditáló Főigazgatóságról szóló 210/2010. (VI. 30.) Korm. rendelet
Az Európai Támogatásokat Auditáló Főigazgatóság jogállása

A Főigazgatóság szervezete, vezetője

A Főigazgatóság feladatai

A Főigazgatóság ellenőrzési hatósági feladatai

A Főigazgatóság egyéb európai uniós és nemzetközi támogatásokkal kapcsolatos ellenőrzési feladatai

Az európai uniós és nemzetközi támogatások ellenőrzésének eljárásrendje

Közös ellenőrzések

Az adósságot keletkeztető ügyletekhez történő hozzájárulás részletes szabályairól szóló 353/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet

Az önkormányzat ügyleteinek engedélyezése

A kormányzati szektorba sorolt egyéb szervezetek ügyleteinek engedélyezése

Az államháztartás számvitelének 2014. évi megváltozásával kapcsolatos feladatokról szóló 36/2013. (IX. 13.) NGM rendelet

A rendező mérleg elkészítését megelőző feladatok

Rendező, technikai tételek

A rendező mérleg

Könyvvezetés a rendező mérleg elkészítéséig

Az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolási módjáról szóló 38/2013. (IX. 19. ) Korm. rendelet

Az államháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági események kötelező elszámolásának könyvelési tételei
Összeállította: Dr. Printz János
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