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A Magyar Konyvvizsgaloi Kamara kozzétételi szabalyzata
A kamara elnéke jovahagyta 2012, februar 24-én,

mellyel egyidejiileg a szabalyzat
hatilyba lépett

Bevezetés

A Magyar Konyvvizsgaléi Kamara (tovabbiakban: kamara) Elndke az informécios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII, térvény 30.
§ (6) bekezdése és 35. § (3) bekezdése, valamint a kézérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadat-keresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6lé 305/2005.
(XIL.25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan a kozérdekii adatok kozzétételének, az
adatigénylések teljesitésének rendjérél a kovetkezd szabdlyzatot hagyja jova.

IL

A szabalyzat célja

1. A szabélyzat célja

111

a) annak biztositdsa, hogy a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasa
¢rdekében a kozérdekll adatok kore a kamara honlapjan digitalis formaban,
barki szamdra személyazonositas és adatigénylési eljaras nélkiil, korlatozastél
mentesen, kinyomtathatd ¢s részleteiben is adatvesztés és-torzulas nélkiil
kimasolhato médon, folyamatosan és dijmentesen kozzétételre keriiljenek;

b) a kozérdekii adatok, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatok

megismeréséhez valé jog a) ponton kiviili érvényesitésének részletes
szabalyozasa.

A szabadlyzat hatilya

2. E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kovetkezé adatok kozzétételére és
igénylésére:

a) a kamara kezelésében 1év6 kozérdeki adatok, kézérdekbél nyilvanos adatok,
valamint

b) a kamara tisziségviseldinek, munkavallaldinak kézérdekbdl nyilvanos adatai

(a tovébbiakban egyltt: kézérdek( adat),



IV. A kamara fotitkari hivatalanak feladatai

3. A kamara kezelésében 1€vo kozérdeki adatok kozzé-, illetve hozzaférhetGvé
tételével kapcsolatos feladatokat a fGtitkari hivatal vezetését ellaté fotitkar iranyitja,
szervezi ¢s feliigyeli.

A fotitkar e feladatkorében:

a) gondoskodik a 2011. évi CXIL tdrvény mclléklete szerinti altalanos
kozzétételi listan, illetve az esetleges kiilonds és egyedi kozzétételi listan
szerepl6 adatok naprakészen tartasardl, sziikség esetén eldallitisardl;

b) figyelemmel kiséri, hogy a kamarai honlapon a kozérdekii adatok
folyamatosan naprakészek, pontosak és elérhetdek legyenek;

¢) gondoskodik a kozzétett adatok és naplozott adatdllomany megfeleld
védelmérél, a biztonsagi masolat készitésérsl;

d) a koézzétételre szolgalé honlap elérhetetlenségét okozd lizemzavar esetén
gondoskodik az {izemzavar elharitasanak haladéktalan megkezdésérol;

d) részt vesz az adatigénylések teljesitésében, illetve gondoskodik az
adatigénylésekre adando valaszok elokészitésérol;

¢) kiadmdnyozasi jogot gyakorol a jelen szabalyzat eldirasai szerint;

f) gondoskodik a kozérdekii adatot tartalmazé kamarai honlap, adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatainak a kozigazgatasi informatika
infrastrukturdlis megvaldsithatésiganak biztositasaért feleldés miniszternek
torténd tovabbitasarol és a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitésérél,
valamint felel az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitott kdzérdeki
adatok tartalmaért €s a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.

4. A fotitkar kijeloli a fotitkari hivatal tgyfélszolgalatinak azon munkatarsat, aki
gondoskodik

a) a kozérdekll adatigénylések iktatasardl, sziikség esetén a megfeleld szervhez
torténd attételérdl, a kérelem nyilvantartisba vételérdl, illetve a fotitkar részére
torténd atadasarol,

b) az adatigénylésekre adandé vélaszok eldkészitésérél, az adatigénylés

teljesitésérdl;

¢) a kdzzéteendd adatoknak a kamarai honlapon térténd megjelentetésérél, a
kozétett adatok pontossigirdl, iddszeriiségérdl, frissitésérdl, az események
naplozasarol.



V. A kozérdekii adatok elektronikus kizzététele, az adatok karbantartasa

5. A kamara a 2011. évi CXIL torvény IV. fejezete szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettségeit a kamarai honlapon teljesiti; a kozzéteend6é kozérdekii adatokat a
kamara honlapjanak nyitolapjardl kozvetleniil, a ,,Kozérdek(l adatok™ hivatkozas alatt
elérhetd oldalon kell kézzétenni.

6. A kozzétett adatokat a jogosulatlan megvaltoztatastol, torléstdl, megsemmisitéstol
és sériléstdl védeni Kkell, azokrol biztonsagi masolat készitése sziikséges, a
kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozéd tizemzavar esetén gondoskodni
kell arrol, hogy az tizemzavar elhéritasa haladéktalanul megkezdodjén.

7. Amennyiben a kozzétett kozérdekli adatok pontositasra, médositasra szorulnak, a 4.
pontban megjeldlt munkatdrs haladéktalanul értesiti a f6titkart, aki az adatokat
megvizsgalja, ¢és sziikség esetén intézkedik az adatok modositasarél vagy
helyesbitésérol.

8. A 4. pontban megjelolt munkatirsnak a kozérdekli adatok kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatosan napldznia kell az
esemény bekdvetkezésének datumat és idépontjat, valamint az esemény kivéltisaban
kozremiikods felhasznalo nevét. A frissitések idejét a kamarai honlapon fel kell
tiintetni.

9. A naplozott adatillomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalmdhoz csak arra
cljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérdl rendszeres biztonsagi masolatot
kell késziteni.

VI. A kézérdekit adatigénylések teljesitésének eljirasi rendje

10. Kozérdek{i adat megismerése irant szdban, irdsban és elektronikus aton bérki
igényt nydjthat be. Ha az adatigénylés nem egyértelmil, a fétitkar felhivja az igénylot
az igény pontositasira.

11. Kozérdekii adat iranti igény irasban elsbsorban a kamara székhelyére (1063
Budapest, Szinyei Merse u. 8.), illetve postai cimére (1373 Budapest 5. Pf.: 587.),
elektronikus levélcimére (mkvk@mkvk.hu), faxszamara (+36-1-473-4510) érkezhet.

12. A kamara munkatarsainak hivatali e-mail cimére érkezett igényeket, valamint a
szoban elbterjesztett adatigénylésrdl készitett feljegyzést az igény érkezését kovetd 3
napon beliil at kell adni a f6titkari hivatal 4. pontban megjelélt munkatarsanak. A
kozérdekti adatigénylés iktatasardl az igényldt nem kell kiilon tajékoztatni.



13. A fotitkari hivatal 4. pontban megjelolt munkatarsa ellenérzi, hogy a beérkezo
postai killdemények, illetve elektronikus {izenetek kozérdekii adatigénylésnek
mindsiilnek-e. Nem mindsiil kézérdek(i adatigénylésnek az olyan beadviny, amely
vizsgalat lefolytatasat igényli.

14. Mas kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 18vo kozérdekil adatra vonatkozo igényt
irdsban, az igényld egyideji értesitése mellett az igény beérkezését kovetden
haladéktalanul, de legfeljebb 3 napon beliil 4t kell tenni.

15. A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igénynek a lehetd legrovidebb idd alatt,
legfeljebb azonban az igényrol vald tudomésszerzéstdl szamitott 15 napon belill kell
eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszdmua adatra
vonatkozik, az el6zd hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, melyrél
az igénylét az igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil tajékoztatni kell. A kozérdekil
adatigénylések teljesitéséért a 17. pontban rigzitetteken tulmenden koltségtéritést nem
lehet megallapitani.

16. Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben ezt a kamara ardnytalan
nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai eszkézzel, illetve
modon kell eleget tenni. Amennyiben a kért kézérdekil adat korabban mar elektronikus
formédban nyilvanossagra keriilt, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos
forras megjelolésével is.

17. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatdl fliggetleniil az igényld maésolatot kaphat. A kamara a masolat készitéséért -
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapithat
meg, amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni
kell. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot
igényelt, jelentds terjedelmi, a mésolat irédnti igényt a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. A koltségtérités mértékének
megallapitdsa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb
mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitisa sorin alkalmazandé szempontokat jogszabaly hatarozza meg. Arrdl,
hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentos terjedelmd,
tovibbd a koltségtérités meértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény kézhezvételét kovetd
8 napon beliil tajékoztatni kell. Ha a kozérdekil adatot tartalmazd dokumentum az
igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetienné kell tenni.

18. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl&t
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
¢értesiteni kell az igénylot. A kozérdekl adat megismerése irénti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett méas nyelven fogalmazza meg.



Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa tekintetében
torvény a kamara mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadds alapjat szitken kell
értelmezni, €s a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag
abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald kézérdek nagyobb
silya a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6d6
kozérdeknél.

19. A kamara az eclutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokair6l az
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatdsagot.

20. A kozérdekl adatigénylésekre adott valaszok kiadmanyozédsara a kamara elnoke
vagy a fétitkar jogosult.

21. A kozérdekli adatigénylések teljesitésére egyebekben a kamara iratkezelési
szabdlyzatanak rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

VIL. A kézérdekii adatigénylések teljesitésével kapcsolatos birésagi jogorvoslat

22. Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy a kamara altal meghosszabbitott hatdridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért
megallapitott  koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében a Févarosi
Toérvényszékhez fordulhat. A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadas indokait,
illetve a masolat  készitéséért megallapitott  koltségtérités  Osszegének
megalapozottsdgat a kamaranak kell bizonyitania.

23. A pert az igény elutasitasdnak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarid6 lejartatol szamitott harmine
napon beliil kell meginditani a kamara ellen.

24. Ha a birésdg a kozérdekli adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad,
hatdrozataban az adatkezelSt a kért kozérdekil adat kozlésére kotelezi. A birdsag a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a
kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités dsszegének megéllapitdsa tekintetében Gj
eljarasra kotelezheti,

VIIL. Ertelmezé rendelkezések
25.  a) ditaldnos kozzétételi lista: a 2011. évi CIL torvény mellékletében 1évé lista,

melynek adatait valamennyi kdzzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni. A
kamara altalanos kézzétételi listajat jelen szabalyzat melléklete tartalmazza;



VIIL.

b) kozzététel: a térvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitdlis forméaban, barki szdmadra, személyazonositds és adatigénylési eljarés
nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és-
torzuléds nélkiil kimasolhaté médon, dijmentesen torténd hozzaférhet6vé tétele;

) kozzétételi egység: a kozzétett adatokat dsszefoglaldo megjelenitési egység,
dokumentum, amely lehet HTML, PDF vagy DOC formatumi. A kozzétételi
cgységet €s annak tartalmat egyértelmiien meghatirozza az URL cime;

d) leiré adat: a kbzzétett adatokat osszefoglalo, a kbzzétételi egységet leird — a
30572005 (XII. 25.) Korm. rendelet melléklete szerinti - XML allomany, amely

az egységes kozadatkerest rendszer mitkkodéséhez sziikséges;

e) elérhetoségi adatok: a kamara 6nallé szerveinek elnevezése, vezetbjének
neve, beosztasa, telefon- és faxszama, e-mail cime.

Zaro rendelkezés

26. Jelen szabalyzatot a kamara elntke 2012. februdr 24. napjan hagyta jova, mellyel
egyidejiileg a szabalyzat hatalyba 1€p.

DS

Dr. Lukécs JATos
elnsk




