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Napjainkban mar elmondhatjuk, hogy a konyvvizsgald minden napjan, valamennyi iigyfelénél olyan
helyzetbe kertil, hogy az informatikat alkalmaznia kell. Ezalatt természetesen nem csak a kdnyvelést értjiik,
hanem a termelés, szolgaltatas és az tigyvitel egészét atfogd folyamatokat. Ez egyben azt is kell jelentse,
hogy az informatika konyvvizsgalati modszertanunk szerves részévé kell valjon. A mai eléadason errdl
szeretném meggy6zni Ondket, és azt bebizonyitani, hogy ha ezt valoban a gyakorlatba atiiltetik, akkor
nemcsak pontosabb és atlathatobb lesz a dokumentéacio, hanem a vizsgalat hatékonysaga novekszik és a

mindségbiztositas részévé valik az informatika alkalmazasa.

A konyvvizsgalatot ugy kell megtervezni és elvégezni, hogy a végsod kockazat - a kdnyvvizsgalati kockazat

- a lehet6 legkisebb legyen.
A konyvvizsgalat célja a konyvvizsgalati bizonyitékok dsszegylijtése, ami lehet

— abizonylat maga, egy adat a bizonylaton, kontirozéasa, datuma, dsszege

— leltarak (készitése, értékelése)

De ugyanilyen fontos bizonyiték:

— szerzddések
— Szabalyzatok
— maga a termelés folyamata

— adataramlas rendszere

Ezek mind valamilyen informatikai rendszer bazisan talalhatdak, és nem elég ezek megtekintése, értékelni

is kell azokat, s6t véleménylinket dokumentalni is sziikséges.

A Magyar Konyvvizsgaloi Kamara allaspontja, hogy az a konyvvizsgélati munka, vagy munkaszakasz,
mely nincs dokumentélva, ugy tekintendd, mint amit a konyvvizsgalo el sem végzett, tehat csak a
dokumentalt munka az elvégzett munka. Ez a tényallas jelentdsen befolyasolja munkankat, hiszen a
dokumentalas sok esetben nagyobb iddraforditast igényel, mint egy-egy konyvvizsgalati cselekmény
elvégzése. Nagyon fontos dolog tehét, hogy a dokumentaldsra forditand6 i1dét a konyvvizsgalati munka

tervezésénél kell6 mértékben vegyiik figyelembe, mind személyenként, mind a hatéariddt tekintve.

Nem egyértelmii sok konyvvizsgdlonal, mit is jelent a dokumentalds, vajon le kell-e masolnom minden
bizonylatot és szerzddést, amit a kezembe fogtam, vagy elég azt, amiben hibat talaltam. Természetesen
egyik vélasz sem joO, hiszen a dokumentalasnal az a fontos, hogy a konyvvizsgalat soran megvizsgalt és

jelentésnek mindsitett ligyleteket kelléképpen dokumentaljuk.

Nagy félreértés ugyanakkor, hogy a dokumentalds kimeriil a bizonylatok madsolasdnal, hiszen az a

folyamatnak csak egy igen kis részét alkotja.



A dokumentalas mar a megbizas elfogadasanal kezdddik és a mindségellendrzésnél zarul.

Konyvvizsgalati dokumentacid rogzithetd papiron, vagy elektronikus, vagy mas adathordozo6i kozegen.

Példak konyvvizsgalati dokumentéciora:

— konyvvizsgalati programok,

— elemzések

— kérdések feljegyzései

— jelentds kérdések dsszefoglaloi

— megerdsitd levelek és teljességi nyilatkozatok
— ellendrzdlistak

— ajelentds kérdésekre vonatkozo levelezés (beleértve az e-mailt).

Ezekbdl az ellendrzd listakrol beszéliink részletesebben €s azok integralasarodl az informatika

segitségével, de a fent emlitett tételek mind az informatikai segédeszkozokkel valhatnak a teljes
dokumentalasi RENDSZER részévé, illetve alkothatjdk meg magét a rendszert ahelyett, hogy papiraktak

halmazaként taroljuk dket.
A munkapapirokat olyan logikailag 6sszefiiggd rendszerbe kellene szervezni, amely biztositja:

— az anyagok visszakereshetdségét,
— akapcsolatot az egyes teriiletek (munkapapirok) kozott,
— az anyagok teljeskoriiségének ellenérzését,

— agyors eligazodast a munkapapirok kozott

Annak érdekében, hogy a dokumentalas atlathatd és bizonyito erejii legyen, célszerli a munkapapirok mellé
az aktarendszer logikus felépitése. Ez torténhet elektronikusan vagy papir alapon és természetesen lehet

igyfél vagy tigyfél csoport orientalt.
Mi most egy lehetséges valtozatat mutatjuk be, mely teljesiti a minimalis elvarasokat.

A dokumentalas szerves részét képezik a konyvvizsgaldo altal begyiijtott olyan konyvvizsgalati
bizonyitékok, mint a partnerek, bankok egyenlegkozldje, az ligyvédi és tligyfél altal adott teljességi
nyilatkozatok, vezetd testiileti iilések jegyzOkonyvei, vagy a hatdsagi megallapitasok. Természetesen
rogziteni kell mindazon szerz6dések és bizonylatok masolatat, amelyek mind pozitiv mind negativ

konyvvizsgalati bizonyitékként szolgalnak, és rogziteni kell a mintavételek eredményét is.

A Papirmentes dokumentélés technikai részletei:

A papirmentes dokumentélashoz 2 dologra van sziikség:
3



— Dokumentalas digitalis tarhelyére, illetve feliiletére

— Dokumentélashoz sziikséges hardware

Papirmentes dokumentalas lehetséges scannerrel vagy digitalis fényképezogéppel.

A digitalis fényképezdgép elonye, hogy mérettdl fiiggetleniil lehet a dokumentumokat befotdzni, leltarat
lehet vele dokumentdalni. Hatranya, hogy tobboldalas dokumentumoknal sziikség van egy tovabbi

miiveletre, amivel a tobb jpg filet egy dokumentumma fiizom 0ssze és amely lehet vagy tif, vagy pdf.

A scanner eldnye, hogy rogton pdf- file allithatd el beldle, lehet tobb oldalas dokumentumot egy

menetben beolvasni. Hatranya a méret, a lapokat szét kell szedni, begytirédhet.

A két eszkdz magara a digitalis file eléallitdsara raforditott iddben nem kiilonbdzik jelentdésen egymastol,

akar parhuzamosan is alkalmazhato.

A dokumentumok tarolasara alkalmazott modszer lehet eltérd, és fiigg a konyvvizsgald altal hasznalt
software-t6l. A bemutatott aktarendszernek lehet elénye, hogy a software-ben elsGsorban a

munkapapiroknal kdzvetleniil hivatkozni lehet a tarolt filre-ra és barmikor kdnnyen visszakereshetd.

Ha a software-nek nem része a dokumentalas, akkor lehet hasznalni a bemutatott fékonyvtar-alkonyvtar

rendszert azonos felépitésben, cégenként kiilon tarolva.

Az Audit XML alkalmazasat tartom még sziikségesnek megemliteni, ami ingyenes €s versenysemleges. A
konyvvizsgald programok két modon hasznosithatjdk az XML adatdllomanyokat. Egyrészt kozvetlen
beolvasassal, masrészt a kamara honlapjardl letdltheté XLS atalakitdé programmal. Az alkalmazasok tobb
éves felhasznaloi tapasztalattal rendelkeznek €s arra utalnak, hogy az XML alloményok komoly tdmogatast
adnak a konyvvizsgalati eljarasok lefolytatdsdhoz, életszerlivé teszik a sokszor farasztd vizsgalodast és

egyszeriisitik a dokumentalast.

Ezek utdn szeretném bemutatni, hogy a checklistas munkapapirok hogy valhatnak a dokumentélas részéve,

illetve azok kitoltése hogyan konnyiti meg magat a vizsgalatot.



