BEVEZETES

Az elektronikus dokumentalasroél sz616 el6adasunk korabbi részében bemutattunk néhany olyan
hasznos eszkozt (szkenner, fényképezbgép, irfanview szoftver), amelyek segitségével a
koényvvizsgalat sordn, az szlikséges iratokat archivalhatjuk, elektronikus formaban megérizhetjiik.

A leggyakrabban hasznalt és taldn az egyik legbiztonsagosabbnak tartott taroldsi fajlformatum a pdf
formatum.

Azonban gyakran el6fordul, hogy az elkészitett pdf fajl valamilyen jellemz&je nem fele meg az
elvardsainknak. El6fordulhat, hogy nem megfelel6 minGségli a szkennelés, vagy egy lap tobbszoér
kerult bele ugyanabba a dokumentumba vagy esetleg tovabbi lapokat szeretnénk hozzaflizni az adott
dokumentumhoz.

Ezekre a helyzetekre ad kivalé megoldast ez az ingyenes, nyilt forrdskédu program a PdfSam.

PDFSAM

Pdf Split and Merge (széthasit és egybevon)

Az aldbbi linkre kattintva talalhatjuk meg a szoftver honlapjat.

http://www.pdfsam.org/

A honlapra érkezve kattintsunk a download fellletre.

Q PDF PDF Spli

Home Download FAQ

A download lehet6ségek kozil valasszuk ki a windows installer lehet6séget.


http://www.pdfsam.org/

Download
Basic
pdfsam basic 2.2.1

Filetype MD5
Windows Installer d146e69218403d6a=06d54b351c6bc09
o Zip archive ff93d7es61ad 2347233 1fa87Ef63cd
[ WMac OSX dmg 1boeddas52f3824a03801accBebac2dd
= Source code 2caadhZebda75M173b35dB975767faas

A telepités sordn lehet6ség van a program magyar nyelvi telepitésére, javasoljuk ezt a valasztast.

A telepités utan a programba belépve az aldbbi vélasztasokat talaljuk:

4 PDF Split and Merge basic Ver. 2.2.1
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> ----- [ Felosztas
----- [ wizuslis dokumenturn alkots
----- [ vizudlis Gjrarendezés
----- [ vélaszrott modasitésak

------ [ fsszefésilés/Széthontas
----- [ Beslitisok
..... [ & programedl

Az aldbbi négy lehetdséget taldltuk a leghasznosabbanak a programban, ezeket kicsit b6vebben is
bemutatjuk.

e Felosztas

e Vizudlis dokumentum alkoté
e Vizudlis Ujrarendezés

e Osszefésiilés/Szétbontds



Felosztas

Ebben a meniipontban nagyobb pdf fajlokat darabolhatunk szét sok kissebre, akar laponként is

készithetd 6nallo pdf fajl. Az eredeti szétbontott f3jl tartalma nem véltozik meg, mikdzben létrejon az
Osszes tobbi rész pdf fajl.

File neve I Elérési Ovanal Oldalak

* Jelseb Verzio Hazzsadss
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Kimeneticokumentu pef verzisja: V2raid 1.5 (Acrobat £) -

Kimenet beallitasai

Kimeneti Fle nievek elitagja pdfsam_
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Vizualis dokumentum alkotd

Ebben a menipontban egy vagy akar tobb pdf fajl oldalaibdl készithetlink egy 4j, altalunk elvart
tartalmu pdf fajlt. Ebben az esetben sem valtoznak meg a forrasfajlok az uj fajl Iétrehozasa kdzben.
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Vizualis Gjrarendezés

Ebben az esetben a megnyitott pdf fajlon végezhetlink mlveleteket. Megvaltoztahatjuk a lapok
sorrendjét, torolhetlink bel6liik. Ebben az esetben évatosan jarjunk el a mentésnél, mert itt

lehet8ség van az eredeti fajl felllirdsara is. Ezért inkdbb valasszubk eltéré mentési fajlnevet a
madositott fajlunknak.
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Osszefésiilés/Szétbontas

Ebben a meniipontban a FELOSZTAS meniipont forditotttja végezhetd el. Itt kiilonbdz6 mar meglévé
pdf fajl flizhetd 6ssze egy 6nalld fajlba. Természetesen az igy elkészitett pdf fajlon is elvégezhetGek a
korabban mar bemutatott mdveletek.

# File neve I Elérési Otvonal Oldalak Jelezs Versit Oldakijelélés H
1| 1_pdfsam_inta_minta.pdf C:\felosztottyl_pdFsam_minta_minta.pdf 1 Verzi6 1.5 (Acrobat &)
2_|2_peFsam_mirta_minta.pdf Ce\felosatottl2_pdfsam_minta_minta.pdf 1 Veraié 1.5 (Acrobat 6)
3_|3_pdfsam_mints_minta.pdf Cilfelosztott|3_pefsam_minta_minta.pdf 1 Verai6 1,5 (Acrobat 6)
4| 4_pefsam_minta_minta.pdf Cifelosztott4_pdfsam_minta_minta.pdf 1 Verzid 1.5 (Acrobat 6)
5|5 pesam_mirka_minta.pdf Cefelosabottls_pdfsam_minks_mincs.pdf 1 Verzié 1.5 (Acrabat 6) i
6| 6_pdfsam_inta_minta.pdf C:\felasztott|s_pdFsam_minta_minta.pdf 1 Verzio 1.5 (Acrobat 6) E
7| 7_pelfsam_minta_minta.pf Ctfelosztott|?_pdfsam_minta_minta.pdf 1 Versid 1.5 (Acrobat 6)
8_|B_pofsam_mirta_minta.pdf Cifelosztott3_pdfssm_rinks_mints.pdf 1 Verzi6 1.5 (Acrobat 6)

Az el6adas kovetkezl részében egy olyan lehetGségre hivnank fel a figyelmet, amelyere a
dokumentumok feldolgozasa soran sziikség lehet. Nem ritka az, hogy az ligyfeleink pdf allomanyban
kiildik meg a kért informaciot és azt nekiink hivatkozni, idézni kellene a készitendd jelentésben,
dokumentdcidban. Ez esetenként komoly eréforrasraforditdssal jard rogzitési mliveletet jelenthet.
llyen helyzetekben jelenthet megoldast a Nitro pdf cég ingyenes online szolgdltatasa.



NITRO PDF

http://www.pdftoexcelonline.com/

http://www.pdftoword.com/

http://www.nitroreader.com/

Végezetil még egy rendkiviil hasznos, bizonyos korlatozasokkal ingyenesen haszndlhaté programra
szeretném felhivni a figyelmet, ami egy kicsit mar atkotést jelenthet a holnap délel6tti el6addasomra,
ami a cloud computingrél (felhd alapu szamitastechnikardl — szamitasi felh6rél).

Ez a szoftver az Evernote, amely a korabban mar bemutatott szkennerrel tokéletesen egylittmikodik,
kozvetlenil lehet szkennelni az Evernote programba. (A Canon cég a telepités soran is felajanlja ezt a
lehetdséget)

EVERNOTE

Ez egy olyan szolgdltatdas amelynek segitségével rendkivil konnyen eltarolhatjuk, majd ezt kovetGen
megoszthatjuk a dokumentumainkat, amely lehet szinte barmi. Példaul kép, weblap, doc, pdf és igy
tovabb (alapvetden a tarhely mérete, a tarolhaté dokumetumok tipusa, illetve a csoportos
szerkesztés korlatozasa kiilonbozteti meg a fizetds verzid).

Az Evernote program hasznalatba vétele egy regisztraciéval kezdédik a

www.evernote.com honlapon a

A sign in menibe lépve mar magyarul beszél hozzank a program.

A rovid regisztracié befejezése utan a programba belépve egy rendkiviil jol atlathaté kezel6feliiletet
lathatunk és egy kis gyakorldssal nagyon hasznos iratgy(jt6 mappadra tehetiink szert. Egy olyan
dokumentumtarra, amely tartalmat nem csak mi lathatjuk, hanem doénthetiink ugy is, hogy
megosztjuk a tartalmat masokkal is. Erdekessége a szolgéltatasnak, hogy nemcsak az interneten
tudjuk haszndlni, hanem az altalunk hasznalt szdmitégépre, okostelefonra, tabletre is letélthetiink
hozza kliens programot, amely segitségével akkor is tarolhatunk a szolgaltatasba dokumentumokat,
ha éppen nem vagyunk az internetre csatlakozva, ugyanis a kliens program majd a késGbbiekben
szinkronizdjai magat az internetes kdzponti tarhellyel is, ha internetre csatlakozunk.


http://www.pdftoexcelonline.com/
http://www.pdftoword.com/
http://www.nitroreader.com/
http://www.evernote.com/

