Ügyfél elfogadási ellenőrző lista (minta)
2. sz. melléklet


Munkalap hivatkozás:
……………….

Készítette:
…………………………
Ügyfél neve:
…………………………

Dátum:

…………………………

Fordulónap:
…………………………

Ellenőrizte:
…………………………







Dátum:

…………………………

	
	Ref.
	Igen / Nem

	
	
	
	

	1
	A könyvvizsgáló (vagy annak közeli hozzátartozója), társaság esetén annak tagjai, vezető tisztségviselői, vezető munkatársai volt(ak)-e 3 éven belül az ügyfél:

· alapítója vagy tagja,
· vezető tisztségviselője vagy felügyelő bizottsági tagja,

· a könyvvizsgáló volt-e az ügyfél munkavállalója,
· az átalakulási vagyonmérleget hitelesítette-e a könyvvizsgáló.
	
	

	2
	A megbízást adó a könyvvizsgáló közeli hozzátartozója vagy élettársa-e? (KKt.
 61.-65.§)
	
	

	3
	Nyújt-e a könyvvizsgálaton kívül bármilyen más szolgáltatást a könyvvizsgáló (vagy valamely közeli hozzátartozója) az ügyfélnek? 
	
	

	4
	Nyújt-e a könyvvizsgáló/társaság egyéb olyan szolgáltatást az ügyfélnek, amelyet könyvvizsgálói feladatai során köteles ellenőrizni? 
	
	

	5
	Hiányzik-e a társaságnál/könyvvizsgálónál a jogszabály által előírt megfelelő szakmai minősítés ahhoz, hogy a megbízást elfogadja?
	
	

	6
	Van-e a könyvvizsgálónak bármilyen üzleti vagy érdekeltségi kapcsolata az ügyféllel? (KKt. 61.-65.§)

Pl.:

· Van-e az ügyfélnek a könyvvizsgáló felé jelentős tartozása?

· Van-e a könyvvizsgálónak, bármely alkalmazottjának vagy közeli hozzátartozójának bármilyen hitele, kezességvállalása, garanciája vagy egyéb jelentős kötelezettsége az ügyfél felé?

· Van-e a könyvvizsgálónak, bármely alkalmazottjának vagy közeli hozzátartozóiknak befektetése az ügyfélben?

· Van-e az ügyfél vezető tisztségviselőinek vagy azok közeli hozzátartozóinak befektetése a könyvvizsgáló cégben?
	
	

	7
	Részt vesz-e a könyvvizsgáló vagy a könyvvizsgáló társaság más könyvvizsgáló tagja az ügyfél könyvvezetésében? (KKt. 61.-65.§)
	
	

	8
	Van-e a könyvvizsgálónak tudomása bármely olyan tényről, amely a független véleményalkotást veszélyeztetné? (KKt. 29§ (2))

Pl.:
· Kapott-e a könyvvizsgáló, bármely alkalmazottja vagy közeli hozzátartozója bármilyen jelentős értékű ajándékot vagy juttatást az ügyféltől?

· Van-e bármilyen meglévő vagy várható peres ügye a könyvvizsgálónak az ügyféllel?
· Merültek-e fel kételyek a vezetés tisztességével kapcsolatban, a megbízás elfogadása előtt vagy végrehajtása alatt?
	
	

	
	
	Ref.
	Igen / Nem

	
	
	
	

	9
	Várhatóan meghaladná-e az ügyféltől kapott bevétel az összes bevétel 50%-át? Fennáll-e a könyvvizsgáló társaság árbevételi függősége a leendő ügyfél vonatkozásában?
	
	

	10
	Hiányzik-e az adott ügyfélnél végzendő könyvvizsgálathoz szükséges szaktudás képesség, vagy gyakorlati tapasztalat a társaság által kijelölt könyvvizsgálónál? 
	
	

	11
	Véleménye szerint van-e a kockázata annak, hogy a vezetés nem ismeri el az éves beszámoló összeállítására vonatkozó felelősségét?
	
	

	12
	A megelőző két évben a könyvvizsgálói záradék (vélemény) minősítésére hatókör korlátozás miatt volt-e szükség?
	
	

	13
	Tapasztalt-e a vezetéssel történt megbeszélései alapján a vezetés részéről véleményvásárlási szándékot?
	
	

	14
	Van-e a megbízás elfogadásának vagy meghosszabbításának bármilyen más akadálya? Például: érdekellentét az ügyfelek között (peres eljárás, vagy konkurencia probléma miatt) stb.
	
	


	
	A fenti szempontok alapján a megbízás elfogadható / meghosszabbítható.
	
	


Ha bármely kérdésre igenlő választ adott a könyvvizsgáló, akkor a megbízás elfogadhatósága megkérdőjelezhető, illetve a 9-14. pontok esetében komolyan fontolóra kell vennie, hogy nem vállal-e a megbízás elfogadásával vagy meghosszabbításával kezelhetetlen mértékű kockázatot.

A kérdőív az etikai szabályok betartásának vizsgálatára a megbízás elfogadásakor, valamint meghosszabbításakor  is  ismételten kitöltendő.

A személyében felelős könyvvizsgáló és a függetlenség követelményével érintett munkatársak nyilatkozatát be kell kérni a követelmények teljesüléséről, a státuszváltozás kötelező bejelentésének igényével. A vizsgálatok megkezdése előtt ismételten át kell tekinteni, nincs-e ebből adódóan változtatási kényszer a résztvevő munkatársak személyében. 






















�	KKt. - 2007. évi LXXV. törvény a Magyar Könyvvizsgálói Kamaráról, a könyvvizsgálói tevékenységről, valamint a könyvvizsgálói közfelügyeletről





