SZÁMVITELI POLITIKÁT ELLENŐRZŐ LISTA  
             II/B.2.1.

	Ügyfél neve: 
	Dátum: 

	Fordulónap: 
	Készítette: 


Számviteli politikát ellenőrző lista

Könyvvizsgálati cél:

Annak ellenőrzése, hogy a kialakított számviteli politika megfelel-e az önkormányzat adottságainak, körülményeinek, elősegíti-e a megbízható és valós információkat tartalmazó beszámoló összeállítását.

Eredmény:

	
	Igen
	Nem 
	Nem értel
mez
hető

	1
	Rendelkezik a Polgármesteri Hivatal írásos számviteli politikával, és abban rögzítették-e az alábbiakat
	
	
	

	
	az Ávr. 13. § (3) bekezdésében előírtak alapján a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szervekre is alkalmazzák-e, vagy azok külön számviteli politikával működnek
	
	
	

	
	a számviteli alapelvek sajátos érvényesülését az államháztartás szervezeteinél
	
	
	

	
	a beszámoló formáját (éves költségvetési, önkormányzat összevont (konszolidált)  éves beszámoló, évközi adatszolgáltatások)
	
	
	

	
	a beszámoló (mérlegkészítés) időpontját, azt az időpontot, ameddig az értékelési feladatokat – a tárgyévet követően – el lehet végezni
	
	
	

	
	az Áhsz. 30. § (1) bekezdése szerint vagyonkimutatás készítési kötelezettséget, melyet a zárszámadáshoz csatolni kell
	
	
	

	
	a számviteli elszámolás és az értékelés szempontjából az államháztartás szervezete mit tekint lényegesnek, nem lényegesnek
	
	
	

	
	a lényeges információk körének, a jelentős és nem jelentős összegek, eltérések meghatározását a számviteli elszámolás és értékelés szempontjából
	
	
	

	
	· a megbízható és valós összkép kialakítását befolyásoló lényeges információk tekintetében
	
	
	

	
	· a jelentős összegű hiba meghatározásánál
	
	
	

	
	· a befektetett eszközök piaci értéken történő értékelésénél
	
	
	

	
	· a terven felüli értékcsökkenés és visszaírásának elszámolásánál
	
	
	

	
	· a terv szerinti értékcsökkenés elszámolásának módszereit, különösen a 2014. január 1. előtt aktívált és az azt követően aktívált eszközök esetében
	
	
	

	
	· a becsült értéken történő állománybavétel értékkülönbözetének rendezésekor
	
	
	

	
	· a kis értékű vagyoni értékű jogok és szellemi termékek, tárgyi eszközök minősítésénél, elszámolásánál azt, hogy a 200 E Ft bekerülési értéket meg nem haladó beszerzéseket használatba vételkor kisértékű eszközkén kell elszámolni
	
	
	

	
	· az értékcsökkenés összegének alap- és vállalkozási tevékenység közötti megosztásánál
	
	
	

	
	· az alap- és vállalkozási tevékenységet terhelő előzetesen felszámított általános forgalmi adó megosztásánál
	
	
	

	
	· az általános költségek (kiadások) megosztási módszerének kiválasztásánál
	
	
	

	
	· a raktári készletek leltározása során az eltérések kompenzálásánál és a káló elszámolásánál
	
	
	

	
	· az értékpapírok forgóeszközzé, vagy befektetett eszközzé minősítésénél
	
	
	

	
	· az érték nélkül nyilvántartott készletek leltározásánál
	
	
	

	
	a terven felüli értékcsökkenés, illetve az értékvesztés elszámolásának és azok vissza-írásának szabályait
	
	
	

	
	· az értékvesztés elszámolásának feltételét a tulajdoni részesedést jelentő befek-tetéseknél, azaz hogy a követelés könyv szerinti értéke és várhatóan megtérülő veszteségjellegű különbözet mikor minősül „tartósnak” (általában egy év) és „jelentős” összegűnek.
	
	
	

	
	· vevőnként, adósonként együttesen kisösszegű követelések értékét és az értékvesztés elszámolásának feltételeit
	
	
	

	
	· a követeléseknél az egyedi értékelés alapján (100 E Ft feletti) az értékvesztés elszámolásának minősítési feltételét a mérleg fordulónapon fennálló követelésre, 
	
	
	

	
	· a közhatalmi (adó) bevételeknél az egyszerűsített értékelési eljárás során alkalmazandó feltételeket
	
	
	

	
	· behajthatatlan követelésnek minősítésének és leírásának feltételeit
	
	
	

	
	az egyéb gazdasági műveletek (készletek, követelések, kötelezettségek) forgalmának főkönyvi könyvelésben való rögzítésének módját, illetve az analitikáról készített feladások (összesítlő bizonylatok) tartalmát
	
	
	

	
	az eszközök minősítésének, besorolásának szempontjait
	
	
	

	
	az üzembe helyezés dokumentálásának szabályozását, bizonylatait
	
	
	

	
	a készletek elszámolásának szabályait, a raktári kezelésbe vont eszközök kijelölését
	
	
	

	Elkészítette-e az önkormányzat az alábbiakat:
	
	
	

	2
	eszközök és források leltárkészítési és leltározási szabályzatát, és abban rögzítették-e:
	
	
	

	
	· a leltározás előkészítése során elvégzendő feladatokat
	
	
	

	
	· a leltározási egységek (körzetek) kijelölését
	
	
	

	
	· a leltározás módját és az értékelés szabályait
	
	
	

	
	· a leltárfelvétel anyagának, a leltározás bizonylatainak feldolgozási módját, az alkalmazott bizonylatok körét
	
	
	

	
	· a leltározás elvégzését igazoló, leltárt helyettesítő összesítő kimutatás tartalmát, formáját és kellékeit
	
	
	

	
	· a leltározás és a könyvvitel adatainak egyeztetési módját
	
	
	

	
	· a leltározás és az értékelés ellenőrzésének módját
	
	
	

	
	· a leltárkülönbözetek megállapításának és rendezésének módját
	
	
	

	
	· az egyes mérlegtételek leltározásával kapcsolatos kötelezettségeket, módsze-reket, a leltárak dokumentációit
	
	
	

	
	· a mérlegben értékkel nem szereplő új (raktárral nem rendelkező költségvetési szerv 2014. előtt beszerzett kisértékű tárgyi eszközei, több folyamat alatt elhasz-nálódó készletei), vagy használt és használatban lévő készletek leltározásának idejét és módját
	
	
	

	
	· raktári készletek esetén a kompenzálás és káló elszámolásának szabályait
	
	
	

	3
	az eszközök és források értékelési szabályzatát, és abban rögzítették-e:
	
	
	

	
	· az eszközök bekerülési (beszerzési) és előállítási értékébe beszámítandó kifizetések, ráfordítások konkrét tartalmát, megnevezését eszközcsoportonkénti részletezettségben (áfa nem része a bekerülési értéknek)
	
	
	

	
	· a terv szerinti értékcsökkenés elszámolásának szabályait
	
	
	

	
	· az értékcsökkenés elszámolásánál figyelembe veendő maradványérték mértékét
	
	
	

	
	· a terven felüli értékcsökkenés elszámolásának rendjét, azt, hogy a piaci érték változása miatt nem kell elszámolni
	
	
	

	
	· az értékvesztés és az értékvesztés visszaírásának eszközcsoportonként (befek-tetések, értékpapírok készletek, követelések) részletezett rendjét
	
	
	

	
	· piaci értéken történő értékelés esetén a követendő eljárás elveit, módszereit, eszközcsoportonkénti részletezettségben
	
	
	

	4
	önköltségszámítási szabályzatot és abban rögzítették-e:
	
	
	

	
	· a beruházás teljesítményértékének, az eszköz és a szolgáltatás bekerülési értékének megállapítására vonatkozó részletes előírásokat
	
	
	

	
	· az önköltségszámítás során figyelembe vett adatok dokumentálásának rendjét, az adatok főkönyvi számlákkal, analitikus nyilvántartásokkal és a beszámolóval való kapcsolatát
	
	
	

	5.
	pénzkezelési szabályzatot, és abban rögzítették-e:
	
	
	

	
	· a bankszámlakezelés és készpénzkezelés rendjével kapcsolatos előírásokat
	
	
	

	
	· megnyitható bankszámlák körét, rendeltetését, s az azok feletti rendelkezésre jogosultak megnevezését
	
	
	

	
	· a bankszámlák és a pénztár kapcsolatrendszerét
	
	
	

	
	· rendeletben a készpénzkiadások jogcímeit
	
	
	

	
	· a készpénz felvételének rendjét
	
	
	

	
	· a házipénztári keret (napi készpénzállomány záró állományának maximális mértékét, illetve a havi színtű átlagának maximális mértékét)  összegét, a kapcsolódási és elszámolási szabályokat
	
	
	

	
	· a pénz szállításának, őrzésének rendjét
	
	
	

	
	· a készpénzállomány ellenőrzésekor követendő eljárást
	
	
	

	
	· az előzetes és utólagos pénztári ellenőrzés módját, feladatait, az ellenőrzésért felelős munkaköröket
	
	
	

	
	· a pénztáros helyettesítésének rendjét, a pénztár átadásának, átvételének szabályait
	
	
	

	
	· az előlegek, utólagos elszámolásra átadott összegek nyilvántartásának, elszámolásának rendjét
	
	
	

	
	· a házipénztáron kívüli pénzkezelés szabályait, a kapcsolódási és elszámolási szabályokat
	
	
	

	
	· az értékpapírok nyilvántartásának, őrzésének rendjét
	
	
	

	
	· a pénzkezelő helyeket és azok bizonylatolásának, elszámoltatásának módját
	
	
	

	
	· a pénztár ellenőrzéssel kapcsolatos teendőket, azok gyakoriságát
	
	
	

	
	· a páncélszekrény kulcs kezelésének és nyilvántartásának rendjét
	
	
	

	
	· a szigorú számadás alá vont nyomtatványok, nyilvántartások kezelésével, elszámolásával kapcsolatos teendőket
	
	
	

	
	· a kerekítési szabályok alkalmazását
	
	
	

	5.
	az eszközök hasznosítási, selejtezési szabályzatát, és abban rögzítették-e:
	
	
	

	
	· a felesleges vagyontárgyak folyamatos feltárásának rendjét
	
	
	

	
	· a minősítési jogokat gyakorló munkaköröket
	
	
	

	
	· a hasznosítás során követendő eljárási rendet
	
	
	

	
	· az ármegállapítás szabályait
	
	
	

	
	· a selejtezési tevékenység kapcsán a bizottság tagjainak kijelölését, feladatuk meghatározását
	
	
	

	
	· a selejtezés bizonylati rendjét
	
	
	

	
	· a kiselejtezett eszközökkel, illetve a vonatkozó nyilvántartásokkal kapcsolatos feladatokat
	
	
	

	
	· a hasznosításban és a selejtezésben közreműködők, s a tevékenység ellenőrzésével megbízott személyek jogait és kötelezettségeit
	
	
	

	
	· a döntéshozatalra jogosultak körét
	
	
	

	
	a polgármesteri hivatal számlarendjét, és abban rögzítették-e:
	
	
	

	
	· minden alkalmazni kívánt főkönyvi számla, alszámla számát, megnevezését és tartalmát (számlatükör)
	
	
	

	
	· a főkönyvi számlát érintő gazdasági eseményeket, számlaösszefüggéseket
	
	
	

	
	· a főkönyvi számlák más főkönyvi számlákkal való kapcsolatát
	
	
	

	
	· az analitikus nyilvántartások adataiból készített összesítő kimutatások, feladások elkészítésének határidejét
	
	
	

	
	· a főkönyvi számla és az analitikus nyilvántartás kapcsolatát
	
	
	

	
	· az analitikus nyilvántartások formáját, tartalmát és azok vezetésének-, illetve a főkönyvi könyveléssel való egyeztetésének módját
	
	
	

	
	· az egyeztetési, zárlati teendők részletes területeit, rendszerességét, a módszerek meghatározását
	
	
	


Következtetés: A szabályozás színvonalával kapcsolatban várható kockázatokra vonatkozóan.
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