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	Fordulónap: 




	Dokumentumok
	Másolat
	Előkészí-tendő

	1.	Általános jogi és gazdasági környezet

	· Az alapító okirat, illetve tárgyévi módosításai
	
	

	· Szervezeti felépítés, számviteli politika, számlarend, számlatükör, értékelési szabályzat, leltározási és leltárkészítési szabályzat, pénzkezelési szabályzat, bizonylati szabályzat, önköltség-számítási szabályzat vagy azok módosításai
	

	· A testület, a pénzügyi bizottság, vagy az intézményi vezetés évközi üléseinek jegyzőkönyvei, pénzügyi kihatással járó rendeletek, határozatok
	
	

	· Jelentősebb hosszú távú szerződések (bankszámlaszerződések, bérleti szerződések, szolgáltatási szerződések)
	
	

	2.	Általános számviteli adatok

	· Az előzetes mérleg, eredménykimutatás, költségvetési jelentés, maradványkimutatás
	
	

	· Fordulónapi főkönyvi kivonat, zárási napló
	
	

	· Tárgyévi főkönyvi számlák
	
	

	3.	Immateriális javak és tárgyi eszközök

	· A főkönyvi kivonattal egyező analitikus listák (leltárak) a bruttó érték, a kumulált értékcsökkenés és a nettó érték feltüntetésével.
	
	

	· A kimutatott értékhelyesbítést alátámasztó dokumentumok (pl. független szakértő értékelése)
	

	· Fordulónapi leltár/ak/, önkormányzatnál vagyonkimutatás, ingatlankataszter
	
	

	4.	Befektetett pénzügyi eszközök és értékpapírok

	· A befektetett pénzügyi eszközök között kimutatott részesedések, értékpapírok és a forgóeszközök között kimutatott értékpapírok listája, a névérték, a tulajdoni hányad, a nyilvántartási érték és az elszámolt értékvesztések, visszaírások bemutatásával.
	
	

	· Fordulónapi leltárak
	
	

	5.	Készletek

	· A fordulónapi készlet bemutatása
	
	

	· A fordulónapi leltár, leltárutasítás/ok/
	
	

	· Az elszámolt értékvesztések, visszaírások bemutatása
	
	

	6.	Követelések

	· Követelések folyószámla kivonat: költségvetési évben esedékes, költségvetési évet követően esedékes követelések, adott előlegek bontásban
	
	

	· A követel egyenlegű folyószámlák magyarázata tételesen
	
	

	· A fordulónap után a vizsgálat megkezdéséig beérkezett vevőszámlák felsorolása a bankkivonatra való hivatkozással
	
	


	· A fordulónapi vevőegyenlegek részletezése lejárat szerint (az értékelési szabályzatban meghatározott bontásban)
	
	

	· A vevő egyenlegek behajthatóságára vonatkozó bármely egyéb információ
	
	

	· A követelésekre elszámolt értékvesztések, visszaírások bemutatása
	
	

	· A követelések tételeinek dokumentálása, egyenlegek igazolása, figyelembe véve az államháztartási szerveinél jelentkező sajátosságokat
	
	

	· Fordulónapi leltár/ak/
	
	

	7.	Pénzeszközök

	· Banki számlaegyenlegek igazolása a számlavezetők igazolása alapján
	
	

	· A banki kapcsolatok bemutatása, a bank nevével, címével, számlaszámokkal.
	
	

	· A fordulónap előtti utolsó és a fordulónap utáni első bankkivonatok
	
	

	· A fordulónap előtti utolsó és a fordulónap utáni első pénztárjelentés
	
	

	· Fordulónapi leltár/ak/
	
	

	8.	Aktív időbeli elhatárolások 

	· Bevételek, költségek, ráfordítások elhatárolása, halasztott bevételek könyvelése, analitikája
	
	

	· Fordulónapi leltár/ak/
	
	

	9.	Saját tőke

	· Nemzeti vagyon induláskori értékének, változásának dokumentálása
	
	

	· Felhalmozott eredmény.
	
	

	· Mérleg szerinti eredmény
	
	

	10.	Kötelezettségek

	· Folyószámla-kivonat a fordulónapra vonatkozóan: költségvetési évben esedékes, költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek, adott előlegek bontásban
	
	

	· A hosszú és rövid lejáratú hitelek listája, a bank nevének, a kamatoknak, a fizetési ütemezésnek és a lejáratnak a bemutatásával.
	
	

	· Fordulónapi leltár/ak/
	
	

	· A kötelezettségek tételeinek dokumentálása, egyenlegek igazolása, figyelembe véve az államháztartási szerveinél jelentkező sajátosságokat
	
	

	· A tárgyévet érintő adóbevallások

	
	

	12.	Passzív időbeli elhatárolások

	· Bevételek, költségek, ráfordítások elhatárolása, halasztott bevételek könyvelése, analitikája, az elhatárolást alátámasztó dokumentumok
	
	

	· Fordulónapi leltár/ak/
	
	

	13.	Egyéb anyagok	

	· Az Önkormányzat ….. évi éves költségvetési beszámolója(i)
	
	

	· Az Önkormányzat irányítása alá tartozó intézmények Kv-i beszámolói
	
	

	· Az Önkormányzat MÁK által elkészített 201…. évi összevont (konszolidált) költségvetési beszámolója
	
	

	· Zárszámadási rendelet-tervezet+kiegészítő melléklet
	
	

	· Könyvvizsgálói jelentéshez Önkormányzat összevont mérlege, eredménykimutatása, összevont költségvetési mérlege, Költségvetési maradvány kimutatása-eredeti példány
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
	
	

	· 
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