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A KÖNYVVIZSGÁLATI TERV
(VIZSGÁLATI PROGRAM)

20….. évi összevont (konszolidált) éves költségvetési beszámolójának könyvvizsgálatához

I. Előkészítési szakasz
1. Előző évi jelentések, dokumentációk áttekintése
0. önkormányzat és intézmények éves költségvetési beszámolója, zárszámadási rendelete, költségvetési rendelete,
0. az önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos rendeletei, határozatai,
0. az önkormányzat és intézmények törzskönyvi kivonata, szervezeti és működési szabályzata, ügyrendje,
0. tervezésre, beszámolásra vonatkozó központi szabályozások, illetve az előbbiekből az önkormányzatokat, intézményeket érintő feladatok.


Az Áhsz. 2. § (2) bekezdése szerint a beszámolási feladatokat ellátó Polgármesteri Hivatal (Áht.27. §) a helyi önkormányzat, az önkormányzat irányítása alá tartozó gazdasági szervezettel nem rendelkező intézmény elszámolásainak vezetése saját vagyonától, költségvetésétől elkülönített könyvvezetést vezet, 
Az elkülönített könyvviteli nyilvántartások vezetését, a bevételekkel és kiadásokkal kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási (költségvetési jelentés, mérlegjelentés), beszámolási feladatok teljesítését a Polgármesteri Hivatal látja el,


1. A tárgyévre vonatkozó dokumentációk áttekintése
1. az éves költségvetés,
1. a költségvetési rendelet, a költségvetési rendelet évközi módosításai,
1. önkormányzati működésre, gazdálkodásra vonatkozó szabályok módosítása,
1. a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelettel 2014. évtől bevezetett új államháztartási számviteli előírások érvényesülése.

2014. január 1-jétől számos jogszabályi előírás lépett életbe, melyek lényegesen megváltoztatták az önkormányzatok és irányítása alá tartozó költségvetési szervek (intézmények) gazdálkodási folyamatait, költségvetésük szerkezeti tagozódását, a bevételek, kiadások részletezését, a közpénzek felhasználásának nyomon követése érdekében új közgazdasági és funkcionális osztályozás, és egységes elszámolási rendszer került kialakításra. Legjelentősebb változás, hogy 2014. évtől új államháztartási számviteli kormányrendelet lépett hatályba, amely az eddigi módosított teljesítés szemléletű könyvvezetést eredményszemléletű könyvvezetésre változtatta. Ennek eredményeként átalakításra kerültek az elemi költségvetés és a beszámoló központi információs rendszerének űrlapjai is. Az új államháztartás számvitele a költségvetési számvitelből és a pénzügyi számvitelből áll, a költségvetési és a pénzügyi könyvvezetés egységes számlakeret és egységes rovatrend alkalmazásával történik.
     
     Tervezett munkaidő ráfordítás: 


II. Rendszervizsgálatok
1. Számviteli, gazdálkodási rendszer
0. a számviteli politika kialakítása az önkormányzatnál és az irányítása alá tartozó intézményekben. A számviteli politika tartalmazza-e a számviteli alapelvek érvényesülését, a lényeges információk körének, a jelentős és nem jelentős összegek, eltérések meghatározását (jelentős összegű hiba, jelentős összegű eltérés a részesedések, értékpapírok, készletek, követelések értékvesztésének elszámolásánál, az értékvesztések visszaírásánál, a becsült értéken történő állományba vétel értékkülönbözetének rendezésénél, a raktári készletek leltározása során az eltérések kompenzálásánál, piaci értéken történő értékelés). Meghatározták-e az eszközök besorolásának, minősítésének szempontjait, a kisértékű immateriális javak és tárgyi eszközök elszámolását, az üzemeltetésre átadott, vagyonkezelésbe adott eszközök elszámolását, az értékcsökkenésnél a 2014. előtt használatba vett eszközök értékcsökkenésénél alkalmazott leírási kulcsokat, a maradvány értéket, a készleteknél a raktári kezelés és folyamatos nyilvántartás rendszerét, az általános költségek felosztásának módját, az üzembe helyezés dokumentálását, a beszámoló-, illetve mérlegkészítés időpontját
Áhsz. 50. § (1) A költségvetési és a pénzügyi számvitel alkalmazásával kapcsolatos sajátos szabályokat, előírásokat, módszereket a számviteli politikában kell rögzíteni. A számviteli politika az Szt. 14. § (5) bekezdése szerinti szabályzatokból és a (7) bekezdés szerint szabályozandó más kérdéseket rögzítő dokumentumból áll. A számviteli politika elkészítéséért, módosításáért a 31. § (1) bekezdése szerinti személyek felelősek. Az Áhsz 31. §. (1) bekezdése ez esetben felelős személyként (Áht. 27. §-a) a beszámolási feladatokat ellátó szerv vezetőjét jelöli meg, mely a helyi önkormányzat, gazdasági szervezettel nem rendelkező, az önkormányzat irányítása alá tartozó intézmény, nemzetiség önkormányzat estén az önkormányzati hivatal vezetője (jegyző). A számviteli politika elkészítésére az Szt. 14. § (3)–(6), (8) és (11) bekezdésében foglaltakat a (2)–(7) bekezdésben foglalt kiegészítésekkel kell alkalmazni. A számviteli politikában rögzíteni kell az általános költségek szakfeladatokra és az általános kiadások tevékenységekre történő felosztásának módját, a felosztáshoz alkalmazott mutatókat, vetítési alapokat.

Szt. 14. § (3) A törvényben rögzített alapelvek, értékelési előírások alapján ki kell alakítani és írásba kell foglalni a gazdálkodó adottságainak, körülményeinek leginkább megfelelő – a törvény végrehajtásának módszereit, eszközeit meghatározó – számviteli politikát.
(4) A számviteli politika keretében írásban rögzíteni kell – többek között – azokat a gazdálkodóra jellemző szabályokat, előírásokat, módszereket, amelyekkel meghatározza, hogy mit tekint a számviteli elszámolás, az értékelés szempontjából lényegesnek, jelentősnek, nem lényegesnek, nem jelentősnek, továbbá meghatározza azt, hogy a törvényben biztosított választási, minősítési lehetőségek közül melyeket, milyen feltételek fennállása esetén alkalmaz, az alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megváltoztatni.

Törvénymódosítás esetén a változásokat annak hatálybalépését követő 90 napon belül kell a számviteli politikán keresztülvezetni (Szt. 14. § (11) bek.).

0. számlatükör, számlarend összeállítása,

Az államháztartási szervek könyvvezetése az Áhsz.-ben meghatározott egységes számlakeret alapján történhet. Az egységes számlakerettől nem lehet eltérni, azonban az egyes könyvviteli és nyilvántartási számlák saját hatáskörben további részletező számlákra alábonthatók. Az egységes számlakeret alapján számlarendet kell készíteni. A számlarend tartalmának meghatározásánál figyelembe kell venni a Szt. 161. §-ának és az Áhsz. 51. §-a  (2)-(3) bekezdésének az előírásait. 
Számlarend készítésének célja, hogy a költségvetési szerv meghatározza az egységes számlakeret figyelembevételével a költségvetési és pénzügyi számvitel könyvvezetésének szabályait, amely biztosítsa az e törvény e és kormányrendelet szerinti beszámoló elkészítéséhez szükséges alapinformációkat. A számlakeretben meghatározott nyilvántartási, valamint főkönyvi (könyvviteli) számlák és az azokhoz kapcsolódó analitikus nyilvántartások vezetésével a gazdálkodó szervek kötelesek gondoskodni arról, hogy a számviteli nyilvántartások a költségvetési beszámoló adatait a valóságnak megfelelően alátámasszák. 

Az Áhsz. 40. § (1) és 40. § (3) bekezdései előírják, hogy a költségvetési szervnek előírt adatszolgáltatási kötelezettség alátámasztásához a nyilvántartási és könyvviteli számlákhoz kapcsolódó részletező nyilvántartásokat kell vezetni. A részletező nyilvántartások kötelező minimum tartalmát az Áhsz. 14. melléklete állapítja meg. Ennek alapján szabályozták-e a számlarendben az analitikus nyilvántartások tartalmát és főkönyvi számlákkal való kapcsolatát.

A szabályzat tartalmazza-e egyes gazdasági események kötelező elszámolásának könyvelési tételeit, számlaösszefüggéseit, az összesítő kimutatások, feladások készítésének rendjét 

0. leltározási és leltárkészítési szabályzat: Meghatározták-e a leltározás módját, módszereit, a leltározás bizonylatait a mérlegben szereplő eszközöknél és forrásoknál, valamint a mérlegben nem szereplő eszközöknél. Lényeges változás volt, hogy korábban a költségvetési szerveknél évente kellett az eszközöknél leltározni, ezután elegendő legalább 3 évenként a leltárba kerülő adatok valódiságáról leltározással meggyőződni. 
A készleteknél jelentkező eltérések esetén a kompenzálás szabályait kialakították-e.

A szabályzat elkészítéséhez a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (a továbbiakban Szt.) 69. §-a, és az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11. Korm. rendelet (továbbiakban Áhsz.) 22. §-a tartalmaz előírásokat.

Az Szt. 69. §-ának (1) bekezdése alapján a könyvek üzleti év végi zárásához, a mérleg tételeinek alátámasztásához olyan leltárt kell összeállítani és e törvény előírásai szerint megőrizni, amely tételesen, ellenőrizhető módon tartalmazza a vállalkozónak a mérleg fordulónapján meglévő eszközeit és forrásait mennyiségben és értékben. 

Az Szt. 69. §-a (3) bekezdése szerint, ha a vállalkozó (gazdálkodó szervezet) a számviteli alapelveknek megfelelő folyamatos mennyiségi nyilvántartást vezet, a leltárba bekerülő adatok valódiságáról – a leltár összeállítását megelőzően – leltározással köteles meggyőződni, és azt az eszközök és a források leltárkészítési és leltározási szabályzatában meghatározott időszakonként, de legalább háromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden üzleti év mérlegfordulónapjára vonatkozóan a csak értékben kimutatott eszközöknél és kötelezettségeknél, valamint az idegen helyen tárolt – letétbe helyezett, portfolió-kezelésben, vagyonkezelésben lévő értékpapíroknál és egyéb, a pénzeszközök közé nem tartozó – eszközöknél, továbbá a dematerializált értékpapíroknál egyeztetéssel kell elvégeznie.

Az Áhsz. 22. § (1) bekezdése előírja, hogy az éves költségvetési beszámoló elkészítéséhez, a mérleg tételeinek alátámasztásához olyan leltárt kell összeállítani és megőrizni, amely tételesen, ellenőrizhető módon tartalmazza a mérlegben szereplő eszközöket és forrásokat. Ennek a kötelezettségnek a teljesítése keretében a költségvetési szervnek a főkönyvi könyvelés és az analitikus nyilvántartások adatai közötti egyeztetést a költségvetési év mérlegfordulónapjára vonatkozóan el kell végezni.

Az Áhsz. 22. §-ának (2) bekezdése szerint a leltározást az Szt. 69. §-a szerint kell végrehajtani azzal, hogy
a) a koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközöket a működtető, vagyonkezelő által elkészített és hitelesített leltárral kell alátámasztani, és
b) a használt, de a mérlegben értékkel nem szereplő immateriális javakat, tárgyi eszközöket, készleteket a leltározási és leltárkészítési szabályzatban meghatározott módon kell leltározni.

0. pénzkezelési szabályzat: A bevételek beszedésekor, kiadások teljesítésekor lehetőség szerint készpénzkímélő fizetési módokat kell alkalmazni. A kiadások készpénzben történő teljesítésére csak jogszabályban szabályozott esetekben kerülhet sor. Az Ávr.148. § (1) bekezdése alapján a költségvetési szerv készpénzt vehet fel a házipénztárba. Az önkormányzati költségvetési szerveknél a – más jogszabályi hely hiányában - készpénzkiadások jogcímeit az önkormányzat költségvetési rendeletében előírtak szerint kell meghatározni. 

A Szt. 14. § (8) bekezdése szerint „a pénzkezelési szabályzatban rendelkezni kell legalább a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszámlán történő) lebonyolításának rendjéről, a pénzkezelés személyi és tárgyi feltételeiről, felelősségi szabályairól, a készpénzben és a bankszámlán tartott pénzeszközök közötti forgalomról, a készpénzállományt érintő pénzmozgások jogcímeiről és eljárási rendjéről, a napi készpénz záró állomány maximális mértékéről, a készpénzállomány ellenőrzésekor követendő eljárásról, az ellenőrzés gyakoriságáról, a pénzszállítás feltételeiről, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjéről, és a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvántartási szabályokról.

Az Áhsz 50. § (6) bekezdése szerinti napi készpénz záró állomány maximális mértékét úgy kell meghatározni, hogy a készpénz napi záró állományának naptári hónaponként számított napi átlaga ne haladja meg a módosított kiadási előirányzatok főösszegének 1,2%-át. Ha a módosított kiadási előirányzatok főösszegének 1,2%-a nem éri el az ötszázezer forintot, a napi készpénz záró állomány maximális mértéke ötszázezer forint. A napi készpénz záró állomány maximális mértékének meghatározása során figyelmen kívül kell hagyni a készpénz letétek összegét.
0. eszközök és források értékelési szabályzata,

A számvitelről szóló, módosított 2000. évi C. törvény 14. § (5) bekezdésének b) pontja (továbbiakban: Sztv.), valamint az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 50. § (2) bekezdésében (továbbiakban: Áhsz.) foglaltak szerint el kell készíteni a gazdálkodás sajátosságainak, adottságainak, körülményeinek leginkább megfelelő, számviteli politikához kapcsolódó értékelési szabályzatát. Az eszközök és források értékelési szabályzata elkészítésének célja, hogy 
· meghatározásra kerüljenek azok az értékelési elvek, módszerek, amelyekkel a költségvetési szerv rögzíti az eszközei és a forrásai értékét a bekerülési érték, a terv szerinti, terven felüli értékcsökkenés, az értékvesztés tekintetében, 
· egyértelműen rögzítésre kerüljenek azon eszközök és kötelezettségek értékelési gyakorlata, amelyek esetében az Szt. és az Áhsz. felhatalmazása alapján az adott költségvetési szerv választási lehetőségén, a számviteli politikában részletezett döntésén alapul az értékelés,

A korábbi évekkel szemben nem része a bekerülési értéknek: 
0. az előzetesen felszámított forgalmi adó
0. felújításnál nincs az eszközhöz egyedileg hozzákapcsolható tervezési, szállítási, rakodási, alapozási, szerelési, üzembe helyezési munkák értékének figyelembe vétele.
0. illeték, biztosítási díj, kamat,
0. jogszabályon alapuló hatósági igazgatási, szolgáltatási díj, 
0. egyéb hatósági igazgatási, szolgáltatási eljárási díj,
0. bérmunkadíj,
0. a vásárolt vételi opció díja.

0. bizonylati szabályzat, bizonylati album,
0. gazdálkodási szabályzat a kötelezettségvállalás, pénzügyi ellenjegyzés, teljesítés igazolása, érvényesítés, utalványozás és az adatszolgáltatás rendjéről,
0. analitikus nyilvántartások rendszerének kialakítása,
Az Áhsz. 40. § (1) és 40. § (3) bekezdései előírják, hogy a költségvetési szervnek előírt adatszolgáltatási kötelezettség alátámasztásához a nyilvántartási és könyvviteli számlákhoz kapcsolódó részletező nyilvántartásokat kell vezetni. A részletező nyilvántartások kötelező minimum tartalmát az Áhsz. 14. melléklete állapítja meg. Ennek alapján szabályozták-e a számlarendben az analitikus nyilvántartások tartalmát és főkönyvi számlákkal való kapcsolatát.
0. 
0. egyéb ügyviteli szabályzatok; selejtezési, önköltségszámítási szabályzat,
0. vagyongazdálkodás rendje,
0. szabályzatok módosítása a változásokkal: 2014. évben új államháztartási számvitel lépett életbe, valamennyi szabályzatot a jogszabályi változások miatt újólag el kell készíteni.
	
1. Ellenőrzési rendszer
1. Az Önkormányzatnál végzett korábbi ellenőrzések vizsgálati megállapításainak megismerése, a hiányosságok megszűntetésére tett intézkedések ellenőrzése,
1. ellenőrzés szabályozása az önkormányzat részéről, SZMSZ, Belső ellenőrzési kézikönyv, ellenőrzési nyomvonalak,
1. ellenőrzés helyzete, az ezzel kapcsolatos testületi (bizottsági) értékelés, ellenőrzésekről Képviselő-testület tájékoztatása,
1. belső ellenőrzés az önkormányzatnál és az intézményeknél,
1. függetlenített belső ellenőrzés működése az önkormányzatoknál,
1. vezetői ellenőrzések rendszere,
1. folyamatba épített ellenőrzés,
1. külső ellenőrzések (Állami Számvevőszék, NAV, MÁK stb.)

1. Számítástechnikai rendszer
2. hardvertípusok az önkormányzatnál,
2. a főkönyvi könyvelésben és az analitikus nyilvántartásokban alkalmazott szoftverek, rendszerkövetés a programozó részéről,
2. biztonsági előírások szabályozása.

          Tervezett munkaidő ráfordítás: 
   III. Zárlati munkák vizsgálata

A könyvviteli zárlat során az Áhsz. 53. § (3) bekezdés szerinti elszámolási időszakokat követően el kell végezni a folyamatos könyvelés teljessé tétele érdekében szükséges kiegészítő, helyesbítő, egyeztető, összesítő könyvelési munkákat, a könyvviteli, valamint a költségvetési könyvvitel során vezetett nyilvántartási számlák lezárását, és – az Áhsz. (3) bekezdés b) és c) pontja szerinti könyvviteli zárlat alátámasztására - a főkönyvi kivonat elkészítését.

A bevételi és kiadási előirányzatokat, a követeléseket, kötelezettségvállalásokat, más fizetési kötelezettségeket, valamint ezek teljesítését érintő gazdasági események bizonylatainak adatait a költségvetési könyvvitel során vezetett nyilvántartási számlákon, a sajátos elszámolásokat érintő gazdasági események bizonylatainak adatait a pénzügyi könyvvitel során vezetett könyvviteli számlákon a bizonylatok keletkezését, beérkezését követően haladéktalanul nyilvántartásba kell venni, el kell számolni. Az egyéb gazdasági események bizonylatainak adatait - ha az Áhsz. 53. § (4)-(6) bekezdés másként nem rendelkezik - a negyedéves könyvviteli zárlat során kell a könyvviteli számlákon elszámolni.

· az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon rögzített követelések, kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek egyeztetését a részletező nyilvántartásokkal,
· az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon rögzített gazdasági események összesített bizonylaton történő feladását a könyvviteli számlákra,
· az immateriális javak, tárgyi eszközök, készletek állományváltozásainak - így különösen saját előállítás, anyagfelhasználás, selejtezés, hasznosítható hulladék készletre vétele, aktiválás, térítés nélküli átadás, átvétel - elszámolását, ide nem értve az Áhsz.   53. § (5) bekezdés c) pontja szerinti átsorolást, a követelések, kötelezettségek fejében történő átadást, átvételt,
· a befektetett eszközök és a forgóeszközök téves besorolásának helyesbítését,
· a terv szerinti és a terven felüli értékcsökkenés elszámolását,
· az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont követelések esetén az értékvesztés elszámolását az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon és a könyvviteli számlákon,
· az előző évek éves költségvetési beszámolói esetleges helyesbítésének elszámolását,
· a 0033. Általános kiadások ellenszámlán nyilvántartott általános kiadások felosztását a 0031. Alaptevékenység kiadásai ellenszámla vagy 0032. Vállalkozási tevékenység kiadásai ellenszámla nyilvántartási számlákra,
· a 6. számlaosztályban könyvelt általános költségek felosztását a 7. számlaosztály könyvviteli számláira a 691. Általános költségek átvezetési számla közbeiktatásával, és
· a főkönyvi kivonat alapján a könyvelés helyességének ellenőrzését.
· a leltári különbözetek elszámolását, az eltérések okainak kivizsgálását,
· az eszközök értékelését, az Áhsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az értékvesztés elszámolását és annak visszaírását, az esetleges terven felüli értékcsökkenés visszaírását, értékhelyesbítés elszámolását,
· a külföldi pénzeszközre szóló eszközök, kötelezettségek, kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek mérleg fordulónapján történő átértékelését, a követelések és a kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon és a könyvviteli számlákon egyaránt,
· a behajthatatlan követelések elszámolását,
· az időbeli elhatárolások elszámolását,
· a záró befejezetlen termelés készletre vételét,
· az 5. számlaosztály 51-56. számlacsoport könyvviteli számláinak átvezetését a 8. számlaosztály könyvviteli számláira,
· az 571. Saját termelésű készletek állományváltozása és 572. Saját előállítású eszközök aktivált értéke könyvviteli számláinak átvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény elszámolása könyvviteli számlára,
· a 8. és 9. számlaosztály könyvviteli számláinak lezárását a 492. Mérleg szerinti eredmény elszámolása könyvviteli számlával szemben,
· a 6-os számlaosztály könyvviteli számláinak lezárását a 691. Általános költségek átvezetési számla könyvviteli számlával, a 7. számlaosztály könyvviteli számláinak lezárását az 591. Költségnem átvezetési számla könyvviteli számlával szemben,
· az 1-4. számlaosztály könyvviteli számlái lezárását a 493. Zárómérleg számla könyvviteli számlával szemben,
· a 492. Mérleg szerinti eredmény elszámolása könyvviteli számla átvezetését a 416. Mérleg szerinti eredmény könyvviteli számlára,
· az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolódóan az előirányzatok nyilvántartási számláinak lezárását a 001. Előirányzat nyilvántartási ellenszámla nyilvántartási számlával szemben, valamint a teljesítés nyilvántartási számláinak lezárását és - ezzel egyező összegben - a követelések vagy kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartási számláinak korrigálását a megfelelő nyilvántartási ellenszámlával szemben.
· Ha a költségvetési és a pénzügyi könyvvitel során olyan integrált számítógépes rendszert alkalmaznak, amely használatával egy gazdasági esemény hatása egyszerre jelenhet meg mind a könyvviteli számlákon, mind a költségvetési számvitel során vezetett nyilvántartási számlákon, nem kötelező a havi és a negyedéves könyvviteli zárlat azon feladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integrált számítógépes rendszer a gazdasági események rögzítésével biztosítja.

· vizsgálandó, hogy a beszámoló összeállítását megelőzően elvégezték-e a leltározásokat; a leltár ellenőrzése, a leltározás végrehajtásának vizsgálata, a vizsgálat során figyelembe kell venni, hogy korábban a költségvetési szerveknél évente kellett az eszközöknél leltározni, ezután elegendő legalább 3 évenként a leltárba kerülő adatok valódiságáról leltározással meggyőződni és azt, hogy 2013. évben az új számviteli rendszer bevezetése miatt teljes körű leltározást kellett elvégezni,
· a leltárak alapján a számviteli nyilvántartások adatait helyesbítették-e,
· a főkönyvi számlák és analitikus nyilvántartások egyezőségének ellenőrzése,
· bankszámlák egyenlegeinek egyeztetése a számlakivonat, banki igazolás adataival,
· a pénztárjelentés (leltár) adatainak egyeztetése a pénztár főkönyvi számla, és a pénzkészlet leltározása során felvett jegyzőkönyv adataival,
· a leltárral megállapított készletek egyeztetése a nyilvántartásokkal és a leltáreltérések, selejtezések, valamint az állományváltozások elszámolása,
· értékpapírok beszerzési és mérlegértékének megállapítása, 
· a leltárral megállapított követelések egyeztetése, az állományváltozások elszámolása, 
· a leltárral megállapított kötelezettségek egyeztetése, az állományváltozások elszámolása,
· a követeléseknél, kötelezettségeknél feladások alapján a teljes forgalmat rögzítették-e a főkönyvi könyvelésben,
· értékcsökkenés elszámolásának vizsgálata, terven felüli értékcsökkenés, az üzembe helyezés, használatbavétel dokumentálása,
· a készleteknél, követeléseknél a számviteli politikában meghatározott esetekben az értékvesztést elszámolták –e,
· a befektetett eszközök értékelésének ellenőrzése, a befektetett pénzügyi eszközöknél az értékvesztések elszámolásának végrehajtása,
· az adósok és vevők kinnlevőségeinek, előlegek, egyéb követelések minősítése, a behajthatatlan követelések leírása hitelezési veszteségként, 
· forgóeszközök értékelése,
· saját források értékelésének ellenőrzése,
· szállítókkal szembeni tartozások vizsgálata,
· hosszúlejáratú kötelezettségek vizsgálata,
· devizás tételek értékelésének végrehajtása,
· intézményi költségvetési támogatás egyeztetése az önkormányzatnál és az intézménynél.

Tervezett munkaidő ráfordítás: 
      Tervezett munkaidő ráfordítás a tárgyi eszköz leltárak szúrópróbaszerű (mintavételes) ellenőrzésénél: …óra 
        

IV. Mérleg ellenőrzése
1. Mérlegvalódiság érvényesülésének ellenőrzése
1. a mérlegben szereplő adatok valódiságának ellenőrzése,
1. a mérleg tételeinek könyvvitel alapján történő összeállítása,
1. a mérleg tételeinek alátámasztása leltárral, részletes dokumentumokkal, adatokkal, analitikus nyilvántartásokkal,
1. a jelentősebb változások okainak feltárása, számítások, megbízhatósági tesztek, elemzések elvégzése, 
1. a főkönyvi könyvelés és analitikus nyilvántartás összhangjának ellenőrzése,


1. Kiemelten vizsgálandó a mérlegsorok valóságtartalma és teljes körűsége:
a./ Tárgyi eszközök, immateriális javak
0. az eszközök besorolása, a bekerülési értékek megállapítása, az értékcsökkenés elszámolása helyesen történt-e; az értékcsökkenések elszámolásához megbízhatósági teszt elvégzése; Az immateriális javak tárgyi eszközök bekerülési értékére vonatkozóan a Számviteli törvény előírásaitól eltérően sajátos előírások érvényesülnek 2014. január 1-től. 2014. évtől az államháztartás szervezeteinél az Áfa nem része a bekerülési értéknek. vételár, eladási ár: a termékek, szolgáltatások beszerzése, értékesítése után fizetett, kapott, felárral növelt, engedményekkel csökkentett, általános forgalmi adót nem tartalmazó ellenérték. A bekerülési értéknél minden esetben a nyilvántartott vételár, vagyis számlázott érték a meghatározó, ugyanakkor az egyes költségelemek figyelembe vételének lehetősége eltérő lehet attól függően, hogy egy tárgyi eszköz beszerzésről, idegen vállalkozóval által előállított tárgyi eszközről (beruházásról), vagy a már használatba vett tárgyi eszköz bővítéséről, illetve felújításáról van szó. 
0. A 2014. január 1-jét megelőzően beszerzett, de még üzembe nem helyezett, használatba nem vett tárgyi eszközök korábban megállapított bekerülési értékét az új számviteli rendelet hatályba lépése nem érinti (Áhsz. 56. § 2a).

Az Áhsz. 16. § (1) bekezdése szerint A vásárolt immateriális javak bekerülési értéke az egységes rovatrend K61. Immateriális javak beszerzése, létesítése rovathoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott vételára.
A saját előállítású immateriális javak bekerülési értéke az Szt. 51. §-a alapján megállapított közvetlen önköltség.
A vásárolt, rendeltetésszerűen használatba nem vett, üzembe nem helyezett tárgyi eszközök bekerülési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesítése, K63. Informatikai eszközök beszerzése, létesítése vagy K64. Egyéb tárgyi eszközök beszerzése, létesítése rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott vételára, kisajátítás útján szerzett ingatlan esetén a kártalanítás összege.
A saját előállítású rendeltetésszerűen használatba nem vett, üzembe nem helyezett tárgyi eszközök, továbbá a már használatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethető tárgyi eszközök bővítésével, rendeltetésének megváltoztatásával, átalakításával, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelésével, felújításával összefüggő saját tevékenységben végzett munkák bekerülési értéke az Szt. 51. §-a alapján megállapított közvetlen önköltség.
Az idegen vállalkozó által előállított, rendeltetésszerűen használatba nem vett, üzembe nem helyezett tárgyi eszközök esetén a beruházás bekerülési értéke az eszköz létesítése, üzembe helyezése érdekében az üzembe helyezésig, a raktárba történő beszállításig felmerült, az eszközhöz egyedileg hozzákapcsolható tervezési, szállítási, rakodási, alapozási, szerelési, üzembe helyezési munkáknak az egységes rovatrend (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott együttes vételára.
A használatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethető tárgyi eszközök bővítésével, rendeltetésének megváltoztatásával, átalakításával, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelésével összefüggésben idegen vállalkozó által végzett munkák bekerülési értéke azoknak az egységes rovatrend (3) bekezdés szerinti rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott vételára.
A már használatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethető tárgyi eszközökön idegen vállalkozó által végzett, az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti felújítási munkák bekerülési értéke azoknak az egységes rovatrend K71. Ingatlanok felújítása, K72. Informatikai eszközök felújítása, K73. Egyéb tárgyi eszközök felújítása rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek végleges kötelezettségvállalásként, más fizetési kötelezettségként nyilvántartott vételára.
Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, járművek, tenyészállatok értékét növeli az azokhoz kapcsolódóan a pénzügyi számvitelben elszámolt befejezett felújítás értéke.
0. a 2014. január 1-jét megelőzően beszerzett, de még üzembe nem helyezett, használatba nem vett tárgyi eszközök korábban megállapított bekerülési értékét az új számviteli rendelet hatályba lépése nem érinti (Áhsz. 56. § 2a);
0. az üzemeltetésre, használatra átadott eszközöket az eddigiektől eltérően a megfelelő tárgyi eszköz számlacsoportba sorolták-e be;
0. kisértékű immateriális javakként, tárgyi eszközökként számolták-e el a 200.000 Ft egyedi értékét nem meghaladó bekerülési értékű vagyoni értékű jogokat, szellemi termékeket, tárgyi eszközöket, használatbavételkor egy összegben megtörtént-e az értékcsökkenésként való elszámolásuk;
0. a tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenését a társasági adóról és az osztalékadóról szóló 1996. évi LXXXI. törvény 2. számú mellékletében meghatározottak szerint számolták-e el, az épületeknél elvégezték-e azok műszaki paraméterek szerinti besorolását; 
0. az Áhsz. 56. §-ának figyelembe vétele alapján a 2014. január 1-ét megelőzően üzembe helyezett, használatba vett eszközöknél a még hátralévő időszakban a korábban megállapított terv szerinti értékcsökkenési leírási kulcsokat alkalmazzák-e; 
0. A tárgyi eszközöknél a terv szerinti értékcsökkenés megállapítása során, a hasznos időtartam végén várhatóan realizálható értékének megfelelő maradványértéket figyelembe vették-e, Terven felüli értékcsökkenést a Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c) pontja szerinti esetekben elszámolták-e (feleslegessé vált, megrongálódott, hiány, használhatatlanná vált eszköz esetén). Piaci érték változása miatt nincs terven felüli écs!
0. az értékcsökkenést negyedévenként – az éves szintű leírási kulcsok alapján, a tényleges használatnak megfelelően, időarányosan határozták-e meg. 
0. a felújítások aktiválása helyesen történt-e, a karbantartási tételekkel nem történt-e „keveredés”;
0. az ingatlanoknál a vagyon-kataszter, a számviteli adatok és a vagyonleltárban szereplő adatok egyezőek-e.

b./ Befektetett pénzügyi eszközök
0. a tartós részesedéseknél a társaságok mérlegadatait figyelemmel kísérik-e, a mérlegben megfelelő értékkel szerepeltetik-e;
0. a mérlegben kimutatott eszközök értékvesztését, illetve annak visszaírását a Szt. és a vonatkozó kormányrendelet előírásai szerint megfelelően elszámolták-e;
0. a gazdasági társaságban lévő tulajdoni részesedést jelentő befektetésnél – függetlenül attól, hogy az a forgóeszközök, illetve a befektetett pénzügyi eszközök között szerepel – értékvesztést kell elszámolni, a befektetés könyv szerinti értéke és piaci értéke közötti – veszteségjellegű – különbözet összegében, ha ez a különbözet tartósnak mutatkozik és jelentős összegű; 
0. a befektetés piaci értéke meghatározásakor figyelembe kell venni:a gazdasági társaság tartós, piaci megítélését, a piaci megítélés tendenciáját, a befektetés (felhalmozott) osztalékkal csökkentett tőzsdei, tőzsdén kívüli árfolyamát, annak tartós tendenciáját,a megszűnő gazdasági társaságnál a várhatóan megtérülő összeget,a gazdasági társaság saját tőkéjéből a befektetésre jutó részt, vagyis a saját és jegyzett tőke arányát kell vizsgálni a beszámolási időszakot megelőző két év adatai figyelembe vételével. értékvesztést kell elszámolni, a befektetés könyv szerinti értéke és piaci értéke közötti – veszteségjellegű – különbözet összegében, ha ez a különbözet tartósnak mutatkozik és jelentős összegű.
0. akkor kell a különbözetet jelentős összegűnek tekinteni, ha az értékvesztés összege meghaladja a bekerülési érték 10%-át, de legalább a százezer forintot.

c./ Követelések
0. Az új számviteli előírások szerint a követelések tartalma jelentősen bővült a korábban befektetett pénzügyi eszközök között szereplő hosszú lejáratú követelésekkel, tartósan adott kölcsönökkel (helyi lakástámogatások, a lakásépítés munkáltatói támogatása, az adósságkezelési kölcsönök, a védett épületek felújítására, a gazdaságfejlesztési célokra adott visszafizetendő támogatások), az előlegekkel.
0. A megosztott követeléseknél az önkormányzatot meg nem illető részt (pl. gépjárműadó, birság) a mérlegben kimutatni nem lehet. A más szervet megillető követeléseket és az arra jutó értékvesztéseket a 0-s számlaosztály nyilvántartási számláin kell kimutatni. 
	a jogszabályon alapuló jogerős követeléseknél (adó, bírság, hatósági díj) ha a vitatott követelés nem tekinthető jogerősnek, akkor az a könyvviteli mérlegben nem szerepeltethető. 
0. Az évközi és mérlegfordulónapi értékeléssel kapcsolatos teendőket megfelelően végezték-e el:
· függő követeléssé minősítés – 03 számlára való átvezetés,
· elengedett követelések elszámolása, majd az elengedett követelések kivezetése – önkormányzati rendelet szerint, 
· behajthatatlan követelések kivezetése,
· egyszerűsített értékelési eljárás alá tartozó közhatalmi bevételek értékvesztésének elszámolása negyedévenként,
· év végén a mérlegfordulónapi értékvesztések elszámolása, illetve az elszámolt értékvesztések visszaírása,
· az adósokkal, vevőkkel a mérlegfordulónapi egyenlegeket el kell ismertetni – egyenlegközlők.
· A helyi önkormányzat, valamint az általuk irányított költségvetési szervek követeléséről lemondani csak törvényben vagy helyi önkormányzati rendeletben meghatározott esetekben és módon lehet (Áht. 97. § (2) bek.).
0. A kiszámlázott értékesítések, szolgáltatások az analitikus nyilvántartásban szerepelnek-e teljes körűen, egyenlegközlő leveleket küldtek-e a vevők részére.
0. A követeléseket a beszámoló készítés keretében a vevőkkel, adósokkal el kell ismertetni, az elismerést a következő dokumentumokkal kell igazolni:
· A mérlegfordulónapra vonatkozóan a vevők esetében a kiküldött és a vevők által elfogadott egyeztető levél a mérlegkészítés (beszámolókészítés) időpontjáig elfogadó válasz visszaérkezése, illetve, ha a határidőig nem érkezik válasz a követelés elfogadottnak minősül. Az adós által el nem ismert követelést a zárlati tételek elszámolása során a „0”-ás számlaosztályba át kell vezetni.
· Az adósokkal szembeni követeléseknél, mivel azok jogszabályon alapuló követelések az érvényes jogszabály, határozat biztosítja az elismertséget, a dokumentáltságot, még akkor is ha az adós vitatja azt,
· A mérleg fordulónapját követően, de a beszámoló elkészítésének időpontját megelőzően megtörténik a pénzügyi teljesítés a vevő részéről, akkor a követelés elismertnek minősül.
· Nem kell a követeléseket elismertetni, ha az a számviteli politikában meghatározott kis összegű követelésnek minősül. Ugyancsak nem kell elismertetni a jogszabályon alapuló jogerős követeléseket, az adott kölcsönöket, melyekre vonatkozóan a kifizetést igazoló bizonylat, megállapodás, határozat rendelkezésre áll, illetve követelés megtérülésére más garanciával biztosított (jelzálog bejegyzése). Az Áht. 97. §-ának (3) bekezdése alapján „az önkéntes teljesítésre történő felhíváson kívül – a központi költségvetésről szóló törvényben megállapított értékhatárt el nem érő kis összegű (100 000 Ft) követelést behajtásra előírni nem kell.” 
· A követelések értékvesztésének elszámolása során akkor kell a különbözetet jelentősnek tekinteni, ha az értékvesztés összege meghaladja a bekerülési érték 10 %-át, de legalább a százezer forintot.
0. az értékvesztéseket elszámolták és megfelelően dokumentálták-e; (egyedi minősítés, százezer Ft alatti kisösszegűnél csoportos, közhatalmi bevételeknél egyszerűsített eljárás alapján)
0. A hátralékos, kétes, peresített követelések nyilvántartása pontos-e, kellő alapul szolgál-e a behajtásra tett intézkedésekhez (esetleges leírásokhoz), illetve milyen volt azok eredményessége;
0. a követelések nyilvántartása egyező-e a mérlegben szereplő értékekkel.

d./ Pénzeszközök
0. Az Önkormányzat mérlegben kimutatott pénzeszközei egyeznek-e a pénztári egyenlegekkel, a költségvetési számla bankkivonataival, illetve a banki igazolás adataival.
0. A pénzeszközök között kell kimutatni a hosszú lejáratú - a mérleg fordulónapját követő költségvetési éven túl lejáró - betéteket, a pénztárakat, csekkeket, betétkönyveket, a forintban és devizában vezetett számlákat, továbbá az Áhsz. 49. § szerinti idegen pénzeszközöket (fedezetkezelői számlák, a letétek, biztosítékok, az idegen betétkönyvek és készpénzben kezelt idegen pénzeszközök). 
0. A valutapénztárban lévő valutakészlet, a devizaszámlán lévő deviza mérlegben szereplő értékét a mérleg fordulónapjára vonatkozó, az Áhsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaárfolyamon átszámított forintértéken határozták-e meg (MNB átlagárfolyam).
0. A pénzeszközök után az év végi értékelés keretében a követeléseknél meghatározott feltételek szerint értékvesztést kell elszámolni, azzal, hogy a Kincstárnál vezetett fizetési számlák után értékvesztés nem számolható el. 
 
e./ Aktív időbeli elhatárolások
0. az államháztartási szerveknél a korábbi mérlegtételekhez képest eredményt is befolyásoló új elem az aktív és passzív időbeli elhatárolás
0. Az aktív időbeli elhatárolásokon belül kell kimutatni az eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolását, a költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolását és a halasztott ráfordításokat. 
· az eredményszemléletű bevételek aktív időbeli elhatárolása között az olyan járó eredményszemléletű bevételeket (pl. beszámolási időszakra járó bérleti díj, kamat, osztalék) kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulónapja után esedékesek, de a mérleggel lezárt időszakra számolandók el. 
· a költségek, ráfordítások aktív időbeli elhatárolása között a mérleg fordulónapja előtt felmerült, elszámolt olyan összegeket (pl. a következő évre előre kifizetett bérleti díj, újság előfizetés, biztosítási díj, kamat, stb.) kell kimutatni, amelyek költségként, ráfordításként csak a mérleg fordulónapját követő időszakra számolhatók el. 
· halasztott ráfordításként kell kimutatni az ellentételezés nélküli tartozásátvállalás során - a tartozásátvállalás beszámolási időszakában - a véglegesen átvállalt és pénzügyileg nem rendezett kötelezettség rendkívüli ráfordításként elszámolt szerződés (megállapodás) szerinti összegét. Az elhatárolást az átvállalt kötelezettségnek a szerződés (megállapodás) szerinti pénzügyi rendezésekor, a teljesítésnek megfelelően kell a rendkívüli ráfordításokkal szemben megszüntetni.
· Az aktív időbeli elhatárolásokat megfelelően dokumentálták-e bizonylatokkal, számításokkal.

f./ Egyéb sajátos eszközoldali elszámolások
0. Az egyéb sajátos eszközoldali elszámolások között kell elszámolni, és a mérlegben ilyen elnevezéssel kimutatni a decemberben kifizetett december havi személyi juttatásokat a költségvetési évet követő év január hónapjáig, és az utalványok, bérletek és más hasonló, készpénz-helyettesítő fizetési eszköznek nem minősülő eszközök beszerzését a foglalkoztatottak, ellátottak részére történő kiadásáig, támogatásként történő átadásáig, a hiányzó, megsemmisült, érvénytelenített utalványok, bérletek állományból történő kivezetéséig.

g./ Források ellenőrzése
0. A nemzeti vagyon induláskori értékeként a 2014. január 1-jén meglévő, a nemzeti vagyonba tartozó eszközök bekerülési értékének forrását kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az Áhsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy törvény, kormányrendelet, miniszteri rendelet előírása alapján változhat. 
0. A nemzeti vagyon változásai között a 2014. január 1-jét követően a nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök és forgóeszközök Áhsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Áhsz. 16/A. § és az Áhsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcímeken elszámolt változásait kell kimutatni. 
0. Az egyéb eszközök induláskori értéke és változásaiként a 2014. január 1-jén meglévő nem idegen pénzeszközök forrását - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorló szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozó egyéb eszközök az Áhsz. 49/A-49/B. § szerinti változásait kell kimutatni. 
0. A felhalmozott eredményként az előző költségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negatív előjellel is szerepelhet.
0.  A saját tőke változását a nyitó adatokhoz képest a mérleg szerinti eredmény befolyásolja, a saját tőke elemei a mérleg szerinti eredmény kivételével a nyitó adatokhoz képest nem változik. 
0. A mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatásban ilyen címen kimutatott összeggel egyezően kell szerepeltetni.
0. A kötelezettségek figyelembe vétele helyesen történt-e, a kötelezettségek megbízhatóságát megfelelő dokumentumokkal alátámasztották-e. 
0. A kötelezettségek között az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott végleges kötelezettségvállalásokat, más fizetési kötelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amíg azokat pénzügyileg ki nem egyenlítették, el nem engedték vagy egyéb módon nem rendezték. 
0. A mérlegben a kötelezettségeket költségvetési évben esedékes kötelezettségek és költségvetési évet követően esedékes kötelezettségek, ezen belül a költségvetési kiadások kiemelt előirányzatai és finanszírozási kiadások szerinti tagolásban kell kimutatni. A mérleg a kötelezettségek között tartalmazza az Áhsz. 48. § (10) bekezdése szerinti (kapott előlegeket, támogatás továbbadása céljából a fogadó szerv számlájára folyósított összegeket, más által beszedett, de más szervet megillető összegeket, korengedményes nyugdíjjal kapcsolatban a munkáltató által megfizetett hozzájárulást stb.) kötelezettség jellegű sajátos elszámolásokat is.
0. Passzív időbeli elhatárolásként kell kimutatni a költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolását, az eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolását és a halasztott eredményszemléletű bevételeket. 
0. A költségek, ráfordítások passzív időbeli elhatárolása között a mérleg fordulónapja előtti időszakot terhelő olyan költségeket, ráfordításokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulónapja utáni időszakban merülnek fel (fizetendő kamat, tárgyidőszakot terhelő költségek, ráfordítások, pl. közműdíjak), kerülnek számlázásra.
0. Az eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása között a mérleg fordulónapja előtt a pénzügyi számvitelben elszámolt olyan eredményszemléletű bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulónapja utáni időszak eredményszemléletű bevételét képezik. Az eredményszemléletű bevételek passzív időbeli elhatárolása között kell kimutatni az Szt. 44. § (2) bekezdése szerinti támogatásokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb működési célú támogatások bevételei államháztartáson belülről és B65. Egyéb működési célú átvett pénzeszközök rovataihoz kapcsolódóan vezetett nyilvántartási számlákon nyilvántartott bevételeket kell érteni. Szt. 44. (2) Passzív időbeli elhatárolásként kell kimutatni a költségek (a ráfordítások) ellentételezésére – visszafizetési kötelezettség nélkül – kapott, pénzügyileg rendezett, egyéb bevételként elszámolt támogatás összegéből az üzleti évben költséggel, ráfordítással nem ellentételezett összeget. Az elhatárolást a költségek, ráfordítások tényleges felmerülésekor, illetve a támogatási szerződésben, megállapodásban foglaltak teljesülésekor kell megszüntetni.
0. A halasztott eredményszemléletű bevételek között az Szt. 45. § (1) és (2) bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja szerinti fejlesztési célra kapott támogatáson a felhalmozási célú támogatások eredményszemléletű bevételeit kell érteni:
· fejlesztési célra - visszafizetési kötelezettség nélkül - kapott, pénzügyileg rendezett támogatás véglegesen átvett pénzeszköz összegét,
· elengedett, valamint a harmadik személy által átvállalt kötelezettség összegét, amennyiben az a kötelezettség terhére beszerzett eszközökhöz kapcsolódik (legfeljebb a kapcsolódó eszközök nyilvántartás szerinti értékében),
· térítés nélkül (visszaadási kötelezettség nélkül) átvett eszközök, továbbá az ajándékként, a hagyatékként kapott, a többletként fellelt eszközök piaci - illetve jogszabály eltérő rendelkezése esetén a jogszabály szerinti - értékét.

· A támogatásonként, a véglegesen átvett pénzeszközönként, a térítés nélkül átvett eszközönként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés során megvalósított eszköz, az elengedett, valamint a harmadik személy által átvállalt kötelezettséghez kapcsolódó eszköz, illetve a térítés nélkül átvett eszköz (ideértve az ajándékként, a hagyatékként kapott, a többletként fellelt eszközöket is) Szt. 47-51. § szerint meghatározott bekerülési értékének, illetve bekerülési értéke arányos részének költségkénti, illetve ráfordításkénti elszámolásakor kell megszüntetni. Meg kell szüntetni a fejlesztési támogatás miatt kimutatott halasztott bevételt a támogatás visszafizetésekor is.
      
       Tervezett munkaidő ráfordítás: 
V. A maradványkimutatás vizsgálata
1. A maradványkimutatást az Áhsz. 3. melléklete szerinti formában kell elkészíteni.
1. A maradványkimutatásban szereplő adatok a költségvetési számvitelben szereplő adatokkal megegyeznek-e.                                                                                                                                                              

       Tervezett munkaidő ráfordítás: 

VI. A költségvetési jelentés felülvizsgálata
1. A költségvetési jelentés megfelelő összegben, a költségvetéssel azonosan tartalmazza-e az eredeti előirányzatokat.
1. Az előirányzat-módosítások nyilvántartásának, alapbizonylatainak ellenőrzése, költségvetési jelentésben történő kimutatása helyesen történt-e.
1. A teljesítéseket a költségvetési számvitelben a nyilvántartási számlákon kimutatott adatokkal egyezően és teljes körűen szerepeltetik-e.
1. A gazdálkodás során a képviselő-testület által jóváhagyott előirányzatokat gazdálkodó szervi szinten és a kiemelt előirányzatok tekintetében betartották-e.
1. A költségvetési jelentésben szereplő adatok egyeznek-e 
· a bevételi vagy kiadási előirányzatok nyilvántartási számláin,
· a követelések vagy kötelezettségvállalások, más fizetési kötelezettségek nyilvántartási számláin,
· a teljesítések nyilvántartási számláin szereplő adatokkal.
         
Tervezett munkaidő ráfordítás: 

VII. Az Eredménykimutatás és kiegészítő melléklet adattartalmának, számszaki helyességének vizsgálata (csak mintavétellel) – különös tekintettel a beszámolón belüli egyezőségekre.
1. Eredménykimutatás vizsgálata,
1. Immateriális javak, tárgyi eszközök állományának alakulása,
1. Az eszközök értékvesztésnek az alakulása,
1. Kiegészítő, tájékoztató adatok.

         Tervezett munkaidő ráfordítás: 

VIII. Egyéb folyamatos könyvvizsgálattal összefüggő feladatok

    1. Év közben elvégzendő ellenőrzési feladatok- mintavétel alapján
· a könyvelés folyamatosságának és helyességének vizsgálata,
· az analitikus nyilvántartások vizsgálata, folyamatos vezetésük, teljes körűség biztosítása,
· a pénztári pénzkezelés ellenőrzése,
· a fejlesztési és felújítási karbantartási kiadások elszámolásának szabályszerűsége,
· jelentősebb vagyonváltozások vizsgálata,
· speciális elszámolások (lízing, befektetések, értékpapírok stb.),
· bizonylati rend és okmányfegyelem betartásának vizsgálata,
· az előirányzatok nyilvántartása, módosításuk átvezetése,
· a kötelezettségvállalások, pénzügyi ellenjegyzés érvényesülése, nyilvántartása, 
· utalványozás, érvényesítés végrehajtása és szabályszerűsége, teljesítés igazolása,
· adósságot keletkeztető kötelezettségvállalások (különösen a hitelfelvételek, kezességvállalások, befektetések),
· a pénzügyi bizottsággal folyamatos kapcsolattartás, az üléseken felkérés alapján részvétel,
· véleményezési hatáskörbe tartozó testületi ülésen való részvétel.

1. A költségvetési rendelettervezet és évközi módosítások felülvizsgálata.
· a jogszabályi előírások, a törvényesség betartása,
· a költségvetés szerkezetének megfelelősége az államháztartási törvényben és a kormányrendeletben előírt szabályoknak,
· az adatok megalapozottságának, valódiságának ellenőrzése,
· az önkormányzat költségvetési (pénzügyi) egyensúlyának értékelése.

  Tervezett munkaidő ráfordítás: 
IX.   A zárszámadási rendelettervezet véleményezése
· a jogszabályi előírások, a törvényesség betartása,
· a költségvetés szerkezetének megfelelősége az államháztartási törvényben és a kormányrendeletben előírt szabályoknak,
· az adatok megalapozottságának, valódiságának ellenőrzése,
· az önkormányzat költségvetési (pénzügyi) egyensúlyának értékelése.

Tervezett munkaidő ráfordítás: 
X.  A könyvvizsgálói jelentés, dokumentáció elkészítése
· az önkormányzat pénzügyi helyzetének értékelése, elemzése,
· a vagyoni helyzet alakulásának értékelése,
· következtetések, javaslatok a beszámoló felülvizsgálata alapján,
· az összevont éves beszámoló költségvetési beszámoló (összevont költségvetési jelentés, összevont mérleg, eredménykimutatás) hitelesítése, záradékkal való ellátása,
· könyvvizsgálati dokumentáció összeállítása.

Tervezett munkaidő ráfordítás: 

XI.  Testületi üléseken való részvétel
· könyvvizsgálat (költségvetési rendelet, módosítások, zárszámadási rendelet) megállapításainak megbeszélése, egyeztetése a vezetéssel,
· a költségvetési rendelet, annak módosításai, a zárszámadást és az összevont éves költségvetési beszámolót, könyvvizsgálói jelentést tárgyaló pénzügyi bizottsági és képviselő testületi ülésen való részvétel,

Tervezett munkaidő ráfordítás: 

Tervezett munkaidő ráfordítás mindösszesen: 
A könyvvizsgálat végrehajtásához, dokumentálásához a Magyar Könyvvizsgálói Kamara által az államháztartási szervezetek részére kidolgozott Módszertani útmutatóban megtalálható az új államháztartási számvitel szerint általam aktualizált munkalapok kerülnek alkalmazásra.

Kelt:
…………………………
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