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El6szo

A Magyar Konyvvizsgaldi Kamara, valamint a Leitner+Leitner Audit Konyvvizsgdlo és Tanacsadd
Kft. kozos egylttm(ikédésének eredményeként megsziiletett kézikdonyv megirdsat kettés cél vezé-
relte: egyrészrol Gjszeriien, kimondottan konyvvizsgal6i szemszogbdl vizsgdljuk az adok ad-
minisztraldsat a gazdalkodd szervezeteknél, masrészr6l gyakorlati Utmutatét kindlunk az olvasé-
nak. Olyan, a mindennapi kdnyvvizsgalati munka soran konnyen alkalmazhaté mddszereket muta-
tunk be, amelyek segitségével a konyvvizsgalé hatékonyabban végezheti munkajat. Egyszer( és
kozérthet6 formaban kivanjuk felhivni a figyelmet az adétételek kényvvizsgalatanak sajatossagaira,
egyuttal meghlzva azt a hatart is, ameddig a konyvvizsgalonak feladata és kotelessége a konyv-
vizsgalat keretén bellil az addk vizsgalata.

A Magyar Konyvvizsgaloi Kamara altal felmért igényekhez alkalmazkodva olyan szerzék lettek fel-
kérve a témakor kimunkalasara, akik a Leitner+Leitner Audit Konyvvizsgalo és Tanacsadod Kft. ve-
zet0 beosztasu konyvvizsgaldiként a mindennapi munkamodszeriket az évek sordn megszerzett
tapasztalatukkal egyesitve adjak at azokat Ujszerl formaban az olvasénak. A nemzetkozi hattérrel
rendelkez6 konyvvizsgald tarsasag ugyfélkéréhez jellemzéen az ipar, a kereskedelem és a szolgal-
tatoipar legkilénb6z6bb tertiletein tevékenykedd vallalatok, elsésorban kuilféldi részesedéssel alapi-
tott vallalkozdsok, vagy magyarorszagi fiokteleppel vagy allandé telephellyel rendelkezd kulfoldi
tarsasagok tartoznak. A nemzetk6zi addtandcsadasra specializalédott Leitner+Letiner Tax Adéta-
nacsado Kft.-vel egyittmlkodve igy tudnak mind pénzigyi-, szamviteli-, mind addzasi terlleten
immaron hosszu évek o6ta az tgyfelek rendelkezésére allni.

A kézikonyv a hazai vallalkozasokhoz igazodva, els6sorban kis- és kozépvallalkozasok konyv-
vizsgalo6i részére készillt gyakorlati munkajuk végzéséhez, de batran ajanljuk minden kényvvizs-
gald kolléganak, vagy éppen a konyvvizsgalattal még csak most ismerked6 palyakezddk, vagy
kényvelbk részére is.

Budapest, 2010 augusztus
A Szerzok
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Bevezetés

1. A kézikonyv keretei

Amikor az adotételek konyvvizsgalata sordn a kis- és kozépvallalkozasokrol szélunk, fontos
kiemelni, hogy azok alatt nemcsak a kis- és kozépvallalkozasokrdl, fejlédéslik tdmogatasardl szold
torvényben meghatarozott definiciokat értjik, hanem a klasszikus értelemben vett kort kiterjesz-
téen értelmezziik és hasznaljuk jelen kézikdnyv egyes részeiben.

Felfogasunkban kis- és kozépvallalkozas alatt értjiuk azokat a gazdalkodd szervezeteket, akik -
akar nemzetkozi hattérrel, akar anélkul - hosszu tavra rendezkedtek be Magyarorszagon, és a
belféldi operacié mérete a multinacionalis vallalatokét nem éri el, de a kis-, és kdzépvallalkozasok-
ra jellemz6 mutatok kozll egyet, vagy tobbet meghaladnak.

Fogalomrendszerlink igazodik tovabba a Magyar Kényvvizsgaldi Kamara standardjainak glosszari-
umaban megfogalmazott kisvallalkozas definiciohoz, amely a kovetkez6k szerint hatdrozza meg
ezen kategoriat.

Az irdnyitas, vagyis a mindennapi lUgyvezetés jellemzden kisszamu egyének - még gyakrabban
egyetlen személy - kezében Gsszpontosul, tovabba az aldbb meghatarozott jellemzdk kézll egy,
vagy akar tobb szintén jellemz6 a vallalkozas mikodésére:

- kevés jovedelemforrassal rendelkezik,

-~ adatnyilvantartasa kifinomulatlan és kevésbé részletes,

- a bels6 kontorlimechanizmus korlatozott, illetve lehetévé teszi, hogy a vezetés azokat felll-
irja.

A kisvallalkozasokra tehat rendszerint jellemz06, hogy a vezetés egy kézben térténd 6sszpontositasa
mellett a felsorolt jellemzdk valamelyike is megjelenik.

A kézikonyv hasznadlata soran - eltéréen azok esetleges jogi tartalmanak kilonbozoségétdl - a
gazdalkodo szervezet, vallalkozas, tarsasag, Ugyfél, illetve cég kifejezések egymas szinonimaiként
szerepelnek.

A konyvvizsgalo szerzdk altal felhasznalt allitasok a kovetkez6 kategoriakba esnek:

- Az auditalt id6szak soran el6forduld Ggyletcsoportokkal és eseményekkel kapcsolatos allita-
sok:

- E el6fordulds - a rogzitett Ggyletek és események el6fordultak, és a gazdalkoddéhoz
kapcsolddnak;

- T teljesség - minden rogzitendd Ggyletet és eseményt rogzitettek;

- P pontossag - a rogzitett ligyletekhez és eseményekhez kapcsolodo Osszegeket és
egyéb adatokat megfelel6en rogzitették;

- C id6szakok kozotti elhatarolas (cut-off) - az Ugyleteket és eseményeket a helyes
szamviteli id6szakban rogzitették;

- B besorolas - az Ugyleteket és eseményeket a megfelel6 szamlakon rogzitették.
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- Az id6szak végi szamlaegyenlegekkel kapcsolatos allitasok:

- L létezés - az eszk0z0Ok, a kotelezettségek és a tékeérdekeltségek léteznek;

- J jogok és kotelezettségek - az eszk6z6khoz vald jogot a gazdalkodo birtokolja, vagy
ellendrzi, a kotelezettségek pedig a gazdalkodd kotelmei;

- T teljesség - minden rogzitendd eszkozt, kotelezettséget és tékeérdekeltséget rogzi-
tettek;

— E értékelés és felosztds - az eszkdzok, a kotelezettségek és a tékeérdekeltségek a
megfeleld 6sszegben szerepelnek a pénzligyi kimutatasokban, és barmely ebbdl fa-
kado értékelési vagy felosztasi helyesbitést megfeleléen rogzitettek.

- A bemutatassal és kdzzététellel kapcsolatos allitéasok:

- EJ el6fordulds, valamint jogok és kotelezettségek - a kozzétett események, lgyletek
és egyéb tényezdk el6fordultak és a gazdalkodohoz kapcsolddnak;

- T teljesség - a pénzligyi kimutatdsokban szerepel az 6sszes kdzzététel, amelyet sze-
repeltetni kell;

- BE besorolas és érthetéség - a pénziigyi informacidkat megfeleléen mutattdk be és
nevezték meg, valamint a kozzétételeket vilagosan fogalmaztak meg;

— PE pontossag és értékelés - a pénziigyi és egyéb informacidkat valésan és a megfe-
lel6 6sszegekben mutatjak be.

1.1. A konyvvizsgalat szerepe és jelentésége

A konyvvizsgalat célja annak megallapitdsa, hogy a gazdalkodd altal az Uzleti évrél készitett
éves beszamold, egyszerlisitett éves beszamold, tovabba az 6sszevont (konszolidalt) éves be-
szamold a szamviteli torvény elGirasai szerint készilt, és ennek megfeleléen megbizhato,
valamint valés képet ad a gazdalkodd szervezet (a konszolidalasba bevont vallalkozasok egyiit-
tes) vagyoni és pénzligyi helyzetérél, a m(ikodés eredményérdl.

A nemzetkozi folyamatoknak megfeleléen a konyvvizsgalat hazankban is egyre jobban felértéke-
16dik, manapsag nem ritka, hogy olyan gazdalkodo szervezetek is kényvvizsgaldra bizzak besza-
moldjuk ellendrzését, akik egyébként konyvvizsgalatra nem kotelezettek. Egy fiiggetlen szakmai
szem sokak szamara - a kotelezettségtdl flggetlenltl - garanciat jelent arra, hogy vallalkozasuk
medfeleléen és térvényesen mikodik. A konyvvizsgald, mint a gazdalkodd szervezetek szabalysze-
ri mikodésének legfébb Gre pontosan ezért tolt be nagyon fontos szerepet. Sajnos gyakori példa a
gazdalkodo szervezetek részérdl a forditott hozzaallas is, ugyanis jo néhanyan éppen a vallalkozasi
szabadsag fékjét és gatjat latjak a kényvvizsgaldban, ellendrzését pedig idegenkedve és fenntarta-
sokkal fogadjak.

Nem ritka, hogy a gazdalkodé szervezetek nem mint egyuttm(ikéd6 félként tekintenek a koényv-
vizsgalora, hanem a szlikséges és kotelezd rossz megtestesitéjét latjak benne. Ez a szemlélet hi-
bas, ugyanis a kényvvizsgalé nem egyszerlen a torvényes miikodés ellendrének szerepét tolti
be, hanem ahogy egyre gyakrabban - egyébként helyesen - a fliggetlen kdnyvvizsgald kifejezést
hasznaljak, a gazdalkodo szervezettel egyiittmiikodve, mintegy tamogato szerepet is ellat.
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1.2. A Magyar Konyvvizsgaloi Kamara

A gazdasagi élet szerepl6i hosszu id6 utdn - a rendszervaltas idején - taldlkoztak itthon Ujra a
korabban hazankban is jol ismert szavakkal: konyvvizsgalat, konyvvizsgald. A szakma mintegy
negyvenéves Csipkerdzsika-alombol ébredt, majd szervezte és épitette fel Gnmagat. Alapos eloké-
szités utdn 1997-ben megszlletett a konyvvizsgalatrdl és a kamararol szél6 térvény, s ugyanebben
az évben - jelentls kozfeladatokkal felruhdzva - |étrejétt a Magyar Konyvvizsgaldi Kamara is. Ki-
emelt feladatként kezelik a tagok képzését és a szakmai segitségnyuljtast akar eléadasok, akar
publikaciok formajaban.

A gazdasagi tarsasagokrdl szdlo térvény a tarsasagok torvényes miikodésének els6 szamu
biztositékaként tekint a konyvvizsgaldra. Természetesnek tartjuk, hogy a pénz és tOkepiaci tor-
vények ugyancsak jelent8s szerepet szannak a konyvvizsgalatnak. A Magyar Kényvvizsgaléi Kama-
ranak erre a szerepkorre kellett felkészitenie - a ma mar tébb mint 5000 regisztralt magansze-
mélybdl és mintegy 2000 nyilvantartasba vett tarsasagbdl all6 - tagsagat. A kamarai onkor-
manyzati szabalyok megalkotdsa, a mlkodés feltétel- és kapcsolatrendszerének kiépitése befe-
jezédott. A Kamara az évek folyaman - a nemzetkozi szervezetek ma mar teljes jogu tagjaként -
egyre intenzivebben kapcsolddott be a szakma nemzetkozi vérkeringésébe, a tovabbfejlesztés ira-
nyanak meghatarozasanal figyelembe veszi a nemzetkozi szabalyozas valtozasait.

A gyorsan valtozé vilagunkban a konyvvizsgalat kévetelményei is jelentésen atalakultak, a feltéte-
lek szigorodtak. Fokozott hangsulyt kap a filggetlenség, a minéség és a szakma kozhitelessé-

gének erdsitése. A Kamara a hazai kényvvizsgdlat szinvonaldnak névelésére, nemzetkozi elis-
mertségének biztositdsara, a szakmaval szembeni bizalom fenntartasara és erGsitésére torekszik.

1.3. A konyvvizsgalat szabalyozasa

1.3.1. Konyvvizsgalati standardok

A konyvvizsgalat globalis szintli harmonizaciéjanak érdekében a Konyvvizsgalok Nemzetkozi
Szovetségének (IFAC - International Federation of Accountants) keretében mi(ikédé Nemzetkozi
Konyvvizsgalati Bizottsag (IAPC - Internatuonal Auditing Practices Committee) feladata, hogy év-
rol évre kiadja, illetve frissitse a konyvvizsgaldéi szakma egészére iranyaddé standardokat és
allasfoglalasokat.

Ezek az alapelvek mara olyannyira részét képezik a konyvvizsgalati munkanak, hogy a nemzeti
standardok is hozza igazodnak. A Magyar Konyvvizsgdléi Kamara — mint az IFAC tagja - Magyar
Nemzeti Konyvvizsgalati Standardok elnevezéssel adja kézre az IAPC altal kidolgozott és fo-
lyamatosan frissitett standardokat, természetesen a magyar igényekhez és piaci kérnyezethez iga-
zodva. Ezek a standardok jellegiikbGl addéddan csak a kényvvizsgalati munka keretének meghata-
rozasaig mehetnek el, hiszen ahogyan mar jeleztik, a kényvvizsgalé mindig az adott gazdalkodd
szervezethet alkalmazkodva végzi munkajat. Ebben az értelemben a standardok tehat az alapveto
elveket és normakat fogalmazzak meg, melyeket aztan konkrét tartalommal a konyvvizsgalénak
szlikséges kitoltenie. Pontosan ezek a standardok szdélnak Ugy, hogy a kdnyvvizsgalé a pénzlgyi
kimutatdsokon keresztil a beszamoldkészitési elveknek torténd megfeleldség vonatkozasaban alkot
véleményt az Ggyfél altal elkészitett pénzligyi kimutatasok vizsgalatan keresztll. Ennek megteste-
sit6je a zaradék, amely a beszamold tanusitvanya.
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A fent hivatkozott altalanos alapelvet a Kamara pénzigyi kimutatasok céljara vonatkozé standardja
is megerdsiti. A 200. szamu standard pedig a kimutatdsok vizsgalatanak altalanos elvei kozott a
kell6 bizonyossagra fekteti a hangsulyt.

Ennek értelmében - ahogyan az a fent hivatkozott kényvvizsgalati standardban megjelenik - a
konyvvizsgalatot végzd koényvvizsgald kellé bizonyossagot szerez arra vonatkozdan, hogy egészé-
ben véve a pénziigyi kimutatasok nem tartalmaznak akar csalasbdl, akar hibabdl eredé6 Iénye-
ges hibas allitast. A kell6 bizonyossag, mint fogalom azon 6sszegyjtott kényvvizsgalati bizonyi-
tékokra vonatkozik, amelyek a kdnyvvizsgdld szamara azon kovetkeztetés levondsahoz szliksége-
sek, hogy egészében véve a pénzligyi kimutatdsokban Iényeges hibas allitdsok nincsenek. A kell6
bizonyossag az egész konyvvizsgalati folyamatra vonatkozik.

A konyvvizsgalati standarddal 6ésszhangban ugyanakkor tényként régzitendd az is, hogy a kényv-
vizsgaléd mégsem szerezhet teljes bizonyossagot, hiszen a konyvvizsgalatnak vannak olyan bels6
korlatai, amelyek befolyasoljdk a konyvvizsgaléonak a lényeges hibaval bird allitasok feltédrasara
vonatkozd képességét. Ezen korlatok olyan tényez6k miatt allnak fenn, mint példaul a tesztelés
alkalmazasa, a belsd ellendrzés eredendé korlatai (példaul a vezetés altali hatalytalanitas, vagy az
Osszejatszas lehetlsége), illetve az a nem elhanyagolhaté koérlGlmény, hogy a konyvvizsgalati

e’

bizonyitékok tobbsége inkabb meggy6z6, mint donto jelentéséggel bir.
1.3.2. A konyvvizsgalat szabalyozasa

A szamviteli torvény, valamint a gazdasagi tarsasagokrol szo616 torvény pontosan szabalyoz-
zadk mind a koényvvizsgalatra kotelezett gazdalkodd szervezeteket, mind az altaldnos eljarasi szaba-
lyokat, valamint felel6sségi kérdéseket.

A szamviteli torvény altalanos keretszabalyt ad, amely egyben a kényvvizsgalat mibenlétét is meg-
hatdrozza. Az Sztv. 155. § (1) bekezdése szerint a kdnyvvizsgalat célja - ahogyan arrél mar fent is
szoltunk - a gazdalkodd szervezetrdl a beszamolon alapuld valés képet adni. Ezen fellil a konyv-
vizsgaldnak azt is ellendriznie kell, hogy a beszamold és az (izleti jelentés adatai 6sszhangban
allnak-e egymassal. Ugyanezen alapelvek kerlltek a Gt.-ben is rogzitésre a 40. §-ban.

A konyvvizsgalatra kotelezettek kore - a torvényt kovetve - két irdnybdl is meghatarozhato.
Alapvet6en minden kettOs konyvvitelt vezetd koteles magat auditalas ald vetni, masfeldl a torvény
meghatarozza a kivételt is:
- mely szerint az el6z6 két lzleti év atlagaban szamitott éves nettd arbevétel nem haladta
meg a 100 millié forintot,
- tovabba ugyanezen id6szak vonatkozasaban a foglalkoztatottak szama nem haladta meg
az 50 fét.
A két feltételt egyittesen kell vizsgdlni, és mindegyiknek teljesiinie kell ahhoz, hogy a vallalkozas
ne legyen kényvvizsgalatra kotelezett.

Természetesen ezen felmentés aldl is vannak kivételek, amikor a feltételek ugyan teljestilnek, de a
szamviteli torvény, valamint egyéb kapcsolédd jogszabalyok mégis kotelezOvé teszik a kényvvizs-
galatot. A torvényi elGirdsok értelmében a kotelez6 kdnyvvizsgdlatot csak a Magyar Konyvvizs-
galéi Kamara tagja, vagy az ott bejegyzett konyvvizsgalo cég végezhet.

A gazdasagi tarsasagokrdl sz4l6 térvény mar a tarsasag alapitasa soran rendelkezik a kényvvizsga-
16 megvalasztasardl. A Gt. 12. § (1) f) pontja természetesen csak azon gazdalkodd szervezetekre
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vonatkozik, akiknél a konyvvizsgalat kotelez6, naluk viszont mar a tarsasagi szerzodésben kell
kijelolni a valasztott konyvvizsgalot. A kdnyvvizsgald bejegyzésérdl a cégtorvény. szabalyai ren-
delkeznek (Ctv. 25. § (1) h) és 30. § (1)), melyek alapjan a kényvvizsgaldnak a nevét (cégnevét),
tovabba lakohelyét (székhelyét) is be kell jegyezni. Amennyiben a kényvvizsgalatot tarsasag latja
el, szlikséges az is, hogy annak a személynek a neve és lakdhelye is bejegyzésre keriiljon, aki a
konyvvizsgalatért személyében is felelbs.

Ahogyan azt mar ezt megel6z6en is hangsulyoztuk, a konyvvizsgalonak nem csupan az a feladata,
hogy a tarsasag részére elkészitse a jelentését, illetve zaradékkal lassa el a beszamoldt, hanem
fontos kozérdekvédelmi funkciot is betolt. Tevékenységének kereteit a szamviteli térvény, a
gazdasagi tarsasagokrdl szo6lo térvény, a cégtérvény, valamint a kamarai és kényvvizsgaldi torvény
részletesen szabalyozza mind anyagi jogi, mind eljarasjogi szempontbdl, azon érdektdl vezérelve,
hogy a konyvvizsgald funkcidjat betolthesse. A térvények ugyanakkor csak keretszabalyokat jelen-
tenek a konyvvizsgalati munkdhoz, az egyes déntések meghozatala, a kdnyvvizsgalat lefolytatasa
minden esetben a kdnyvvizsgalétol fugg, értelemszerlien alkalmazkodva a vizsgalat ald vont gaz-
dalkodé szervezet sajatossagaihoz.

A gyakorlati munkat azonban bizonytalanna teheti az a konyvvizsgal6tol figgetlen koriilmény, hogy
a munkat az iigyféltol szolgaltatott adatok alapjan kell elvégeznie, melyek a jelentés megala-
pozottsagat is befolyasolhatjdk. Ezen megfontolasbdl kiindulva a koényvvizsgald felelsségérdl a
késGbbiekben kilon cim alatt kivanunk szélni.

1.4. Az addok konyvvizsgalatanak sajatos volta

Alapelvként rogzitendd, hogy a kdnyvvizsgaléot nem szabad az adotanacsadoéval, vagy a kony-
velovel azonositani, hiszen egyik sem feladata, és mar csak a fliggetlensége, illetve a felelGssége
miatt sem végezhet ilyen jellegl tevékenységet. Sok gazdalkodd szervezetet bebiztositva érzi ma-
gat azaltal, hogy beszamoldjadhoz a koényvvizsgalati zaradékot megkapta, mikézben elfeledkeznek
arrol, hogy a konyvvizsgald hangsulyozottan csak az altala feltart Iényegi hibakrol ad tajékozta-
tast.

A konyvvizsgalat soran végzett adoellenérzés és egy célzott, adétanacsadéd altal végzett vizsgalat
k6zé semmi esetben sem szabad egyenlGségjelet tenni. Hatvanyozottan igaz ez egy esetleges ado-
hatésagi ellen6rzésre is. A gazdalkodd szervezeteknek — akar a kényvvizsgalé kozremikodésével -
tudatositaniuk kell magukban, hogy a koényvvizsgdlat nem jelent szdmukra garanciat arra, hogy
egy részletes addvizsgalat mindent rendben taldljon. Fel kell ismernilik, hogy melyik az a pont,
amikor mar adétanacsadod, vagy adoszakérté bevonasa sziikséges, mely funkciét a kényv-
vizsgalo a fent jelzett okok miatt nem vallalhat magara, azonban a lehet6ségre mindenképpen
célszer( felhivnia megbizdja figyelmét.

1.5. Az adérendszer kialakulasanak rovid bemutatasa

A konyvvizsgalat keretében végzett addvizsgalat részleteiben torténd ismertetése el6tt célszerd
kitérni arra, hogyan alakult ki mai adérendszeriink. Az 1980-as évek végével teremtédott meg
az igény arra, hogy a magyar addérendszer is alkalmazkodjon a piaci - ha ugy tetszik nyugati -
viszonyokhoz, egyuttal Magyarorszagot addzasi teriileten is vonzo, befektet6barat orszagga tegye.
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Az (j torvényi szabalyozas kézponti kérdésévé, és egyben iranymutatdjava az adofizet6i csopor-
tok teherviselo képességének felmérése, valamint a mikodtetni kivant rendszer — viszonylag
- igazsagos volta allt. Az allam, ha lassan is, de elkezdte megtanulni, hogy mit jelent a klasszikus
értelemben vett Ujraelosztas, melyhez egy miikodéképes, a jovedelemhez alkalmazkod6 adérend-
szer kimunkalasara volt szlikség.

Az egyes adodkat illetéen a rendszervaltas id6szakaban - illetve azt kdvetéen folyamatosan - a ko-
rabbiakat felvaltdé Gj torvények szllettek, amelyek mar az Ujfajta szemléletmddnak is megfeleltek.

Ujragondoltak a személyi jovedelemaddzast, az altalanos forgalmi addt, tovabba az egészség- és
tarsadalombiztositas is Uj alapokra helyez6dott. Az addk mellett a kapcsolodo jogtertiletek is atala-
kultak, megszlletett az Uj szamviteli torvény, illetve tobbszori atszabas utan a gazdasagi tarsasa-
gokat is (j torvény szabalyozza.

A torvényi valtozdsok mellett természetesen a szakma is mozgolddni kezdett, igy egy teljesen Uj
szakma képvisel6iként megjelentek az adétanacsadoék is Magyarorszagon. Az addig ismeretlen
kategodria az addkat részleteiben ismeré szakemberek hidanyat és a piaci igényeket elégitette ki,
ugyanis az Uj torvények értelmezéséhez és alkalmazasanak elGsegitéséhez Uj szakemberekre is
szlikség volt.

A kovetkezd mérfoldkdvet mar az Eurdpai Unidhoz torténd csatlakozas jelentette. Jdllehet, azéta is
tart az adorendszer folyamatos atalakitasa, inkabb csak finomitasokrdl van sz6, melyek altal a
hatalyos térvényeket megprébaljak mindig az aktudlis piaci- és gazdasagi viszonyokhoz alakitani.

2. Az addvizsgalat helye a konyvvizsgalaton beliil

Az egyes addtételek kényvvizsgalataval kapcsolatban mindenekel6tt azzal kell tisztaban lenni, hogy
ezt a fajta vizsgdlatot semmi esetre sem szabad Ugy tekinteni, mint egy konkrét addvizsgalatot. A
konyvvizsgalonak a gazdalkodd szervezet beszamoldjéanak ellenéreként nem feladata a mélyre-
hat6é adévizsgalat. Ennek elvégzésére ma mar kilon szervezeti formaban mikodé tarsasagok,
illetve maganszemélyek, azaz az adoétanacsadok vallalkoznak. Ahogyan arrél a korabbiakban is
szoltunk, a konyvvizsgalé nem is vallalhat azért felel6sséget, hogy a gazdalkodo szervezet
adoiigyei az év folyaman rendben legyenek. Hidba tart kapcsolatot egész éven at ligyfelével, a
kényvvizsgaléd nem vallalhatja magara sem az ligyvezetés, sem a fliggetlen - vagy akar belsé -
addétanacsadd teenddit még akkor sem, ha a szlikséges tudassal egyébként rendelkezik. Természe-
tesen abban az esetben, ha az auditalas soran ugy latja, hogy nem a térvényi el6irdsoknak megfe-
leléen m(ikodott a tarsasag, ezt koteles jelezni, de — allaspontunk szerint - ezen a ponton a kényv-
vizsgalo feladata, illetve felel6ssége véget ér.

Ugyanakkor elkertlhetetlen, hogy a konyvvizsgalat soran ne kerilljon sor az egyes adétételek at-
vizsgaldsara, de ezt csak a kényvvizsgalat mélységéhez és kivanalmaihoz igazodva kell végezni. A
modszertani kézikonyv célja is éppen az, hogy meghlzzuk azokat a hatarokat, illetve megadjuk
azon kereteket, amelyek egy ilyen jellegli addvizsgalat soran széba kerilhetnek.

2.1. Kiindulasi alapok a vizsgalati folyamatban

Az adénemek ellenGrzésére a kényvvizsgald mar joval a tényleges munkavégzés elott felkészil.
A gazdalkodd szervezetet megismerve folyamatosan gylijti azokat az orientacidos tényezket, me-
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lyekbdl kiindulva a vizsgalat lefolytathato. Ilyen tényezs6, vagy kértilmény lehet példaul annak fel-
mérése, hogy egyaltalan melyek azok az adénemek, amelyeket a kdnyvvizsgalat soran figyelembe
kell venni. Itt elsésorban a jellemzo6 tranzakcidokbdl, illetve a tarsasag tevékenységi korébol
kell kiindulni. A megbizdjat régdta jol ismeré konyvvizsgdld szamara példaul mar az is elég lehet,
ha csak annyival van tisztdban, hogy a gazdalkodo6 szervezetnél m(ikodik cafeteria rendszer, rogton
tudhatja, hogy a természetbeni juttatasok kezelését ellendriznie kell a késébbiekben.

Az is kérdéses lehet, hogy a vallalkozas keretein belll ki foglalkozik az addkkal, ki teljesiti az egyes
adokotelezettségeket. A konyvvizsgalat szempontjabdl sem elhanyagolhatd, hogy belsé munkatars,
esetleg akar addétanacsadodi képesitéssel is rendelkezd személy, vagy netaldn megbizott kényveld,
vagy konyvelbiroda latja-e el ezen teendOket. Folyamatosan lehet informacidkat gyiijteni a
belsé miikddési mechanizmusokrol is, példaul hogy mikor milyen bevalldsok készliltek a gazdalko-
do szervezetnél, azokat hataridére benyujtottak-e, végeztek-e GnellenGrzést. Az esetleges belso
ellendrzés is jelezheti, mekkora hangsulyt helyez a tarsasdg az addkotelezettségek teljesitésére. A
belsé szabalyzatok léte, valamint megismerése szintén annak a folyamatnak a része, amikor a
konyvvizsgald még csak tajékozddik a gazdalkodd szervezet viszonyairdl, és igyekszik beparaméte-
rezni a munkat, hogy amikor a févizsgalatnak jon el az ideje, célzott kérdésekkel, illetve akar mar
el6re kivalasztott terileteken lefolytatandd vizsgalattal kezdhesse meg munkajat.

Erre az elGzetes vizsgalatra azért is szlikség van, mert sok esetben tapasztalhatd, hogy a gazdal-
kodd szervezet oldalardl hidnyzik az a rutin, illetve tapasztalat, mellyel a kényvvizsgalé mar érte-
lemszerlien rendelkezik. Jéllehet, sok esetben segitséget varnak a konyvvizsgalotdl a szabalyszerl
m(ikddés mindennapos biztositasaban, nem szabad megfeledkezni arrél sem, hogy ahogyan azt
fent mar jeleztik, a kényvvizsgdldnak minden helyzetben dovnia kell fiiggetlenségét, illetve a
cég vezetésével jard kockazatokat sem vallalhatja at. Nem szabad, hogy a kényvvizsgalé kony-
vel6i, vagy adotanacsadoi szerepben jarjon el, hiszen a szakmajara vonatkozd rendelkezésekkel,
illetve elvekkel az ilyen jellegli m(ikodés 6sszeegyeztethetetlen.

2.2. Munkatervezés - munkaszakaszok

A konyvvizsgalati munka alapvetéen harom f6 munkaszakaszra bonthato: tervezés, elévizsgalat és
févizsgalat szakaszokra.

A tervezés soran a konyvvizsgalo feltérképezi a vizsgalt tarsasag gazdasagi kérnyezetét és annak
valtozasait. Az ligyfél és a gazdasagi kornyezet megismerése, valamint a korabbi évek tapasztala-
tai alapjan feltarja a konyvvizsgalat szempontjabdl kockazatosnak itélt teriileteket, a csalads kocka-
zatat. A tervezési szakaszban a konyvvizsgaldé meghatarozza tovabba a lényegességi kiiszobérté-
ket, a konyvvizsgdlati munka idGsziikségletét, a konyvvizsgalatban résztvevé munkatarsakat,
valmint - a tarsasag elvarasait is szem el6tt tartva - a konyvvizsgalat idGbeli Utemezését. Ezen
elékészit6 munkak segitenek abban, hogy a konyvvizsgald hatékonyan, és a kockazatos vizsgalati
teriiletekre 6sszpontositva tudja a konyvvizsgalatot lefolytatni.

A konyvvizsgalat masodik fontos szakasza az eldvizsgalat. Természetesen a tarsasag nagysag-
rendje hatdrozza meg, hogy kell-e és milyen mélységl el6vizsgalatot végezni. Az elbvizsgalatot a
konyvvizsgald még a vizsgalt évben végzi (pl. januar 1. és oktdberi 31. kozotti id6szakot vizsgalja).
Az elbvizsgalat célja a konyvvizsgald kés6bbi munkajanak megkonnyitése, az esetleges problémak
és hidnyossagok mielGbbi feltardsa. Ennek a munkaszakasznak az egyik legfontosabb feladata a
tarsasag kullonb6z6 folyamatainak (pl. fotevékenység folyamata, bérfolyamat, engedélyezési és
jévahagyasi rendszer, utaladsi rend) megismerése, a tarsasag folyamatba épitett ellendrzési pontja-
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inak feltarasa és ezek miikodésének tesztelése. Ezen felll az elGvizsgalat soran olyan kényvvizsga-
lati feladatokat célszer( elvégezni, melyek segitik, megkoénnyitik a kés6bbi munkat: pl. jelentésebb
koltségek vizsgalata, targyi eszk6zok valtozasainak ellen6rzése, addfolydszamlak vizsgalata.

A févizsgalat a vizsgalt id6szakot kovetd évben torténik, amely alapvetéen a beszamold ellen6r-
zésére iranyul. Ebben a munkaszakaszban a kdnyvvizsgald felhasznalja a tervezés és el6vizsgalat
megallapitasait is, igy a beszamold kényvvizsgalatat gyorsabban és hatékonyabban el tudja végez-
ni.

A tovabbiakban az addk ellenérzése soran alkalmazhato tervezési és el6vizsgalati munkakat mutat-
juk be.

Még miel6tt a konyvvizsgdld addokérddivet juttatna el megbizdja részére kitoltésre, a kovetkezé
tervezéseket kell elvégeznie. A most sorolanddé szempontokhoz mar kiindulasi alapul szolgalhatnak
az el6z06 pontban irtak alapjan megszerzett tapasztalatok, vagyis elsGsorban az, hogy a konyvvizs-
galé nem csak a tényleges konyvvizsgalat idején tartja a kapcsolatot iigyfelével.

Azok a terlletek, amelyekkel a kényvvizsgaldnak még a févizsgalat elétt célszer(i tisztaban lennie,
amennyiben ezt a korilmények lehetévé teszik, példaldzo jelleggel a kovetkezdk:

- a gazdalkodd szervezetnél el6forduld Iényeges szerzédések tartalma,

- annak a felmérése, hogy melyek azok az adéonemek, amiket ellenérizni kell,

- bevallasi gyakorisdg szamontartasa, az esetleges valtozdsok nyomon kévetése,

- beadott bevallasok (beleértve a fizetés megtorténtét, illetve a megfeleld dokumentalast),
- addfolydszamla egyeztetése rendszeres jelleggel,

- lezajlott addellen6rzések vizsgalata,

- az év végével lejard elévilési hatarid6k figyelembevétele.

A lista természetesen nem képez zart rendszert, és gazdalkodd szervezetenként eltér6 kérdések
merllhetnek fel. Az el6késziilet és a munkatervezés olyan folyamatokat takar, melyek elvégzése
esetén a konyvvizsgdld sajat munkajat tudja racionalizalni, valamint felgyorsitani annak érde-
kében, hogy az altala kockazatosnak vélt terliletekre tudjon koncentraini.

A belsé ellenGrzési rendszer tesztelése egy vagy tobb konkrét tigylet nyomon kdévetése az informa-
cids rendszerben azok keletkezésétdl egészen a lekdnyvelésig. Ehhez a konyvvizsgald kivalaszt a
tesztelni kivant addval kapcsolatos valamely gazdasagi eseményt és az alapbizonylat konyvelésével
kapcsolatos ellendrzési tevékenységeket beazonositja, véleményt alkotva a kontroll pontok miko-
désének hatékonysagarol.

A konkrét ellenérzések soran a konyvvizsgald a szerzett informacidkra is alapozva mar azt figyeli
meg, hogy a gazdalkod6 szervezet bels6 ellenérzései beazonosithatok-e. Ennek moddja a
kikérdezés, valamint a dokumentumok és jelentések szemrevételezése, példaul a bevallasoknak
és a mogottes analitikanak a vizsgalata. A kikérdezésre is tébb modszer kinalkozik, melyeket a
késObbiek soran mutatunk be.

Az elGvizsgalat keretében a kdnyvvizsgalo feltérképezi, hogy van-e a tarsasagnak folyamatban lévé

iigye az adohatdésaggal az érintett vagy a megel6z6 Uzleti évekre vonatkozdan. Az adéhatdsag
altal készitett jegyz6konyveket, hatarozatokat is felhaszndlhatja bizonyitékszerzés céljabdl. Ezen
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dokumentumok attekintésével az alabbi kérdésekre kaphat valaszt még a vizsgalat megkezdése
elott, mint

- az addvizsgalat terjedelme: valamennyi adonemre kiterjedé atfogd vizsgalat, vagy csak
meghatarozott adénemek vizsgalata,

- mely Uzleti évekre vonatkozik,

- addhatodsagi vizsgalat jelenlegi allasa,

- a mérlegkészités idépontjaig elkésziilt jegyz6konyv / hatarozat tartalmaz-e olyan megallapi-
tasokat, amelyek a vizsgalat ala vont terlleteket érintik,

- amennyiben a valasz igenl6, a tarsasag bemutatta-e a beszamoléban az addvizsgalat meg-
allapitasait, jogkdvetkezményeit, azaz
- szlikség esetén képzett-e a varhatd ado- és jarulékfizetési kotelezettségre, valamint a

fizetendd birsag és késedelmi potlék Gsszegére céltartalékot,

- a céltartalék-képzés 6sszege megfeleld 6sszegben tortént-e,

- joger@ssé valt hatarozat esetében a tarsasag kimutatta-e a pétldlagosan keletkezett add
és jarulékkotelezettségek, valamint a hatarozatban megallapitott egyéb jogkdvetkezmé-
nyeket az egyéb rovid lejaratl kotelezettségek kozott,

- amennyiben a vizsgalat még az lizleti év soran lezarult, vizsgalandd, hogy a tarsasag pénz-
Ugyileg rendezte-e a feltart adohianyokat, birsag és késedelmi potlék tartozasokat,

- a konyvvizsgald a jegyz6konyvek, hatarozatok alapjan megvizsgalja, hogy azok tartalmaz-
nak-e olyan megallapitasokat, amelyek hatast gyakorolnak az addvizsgalattal nem érintett
Uzleti évekre. Azaz, figyelnie kell arra is, ha az addvizsgalat olyan hianyossagokat allapitott
meg az adott teriletet érintéen, amely szlikségessé teszi a kovetkezd évek utdlagos felll-

7.z

Elengedhetetlen az is, hogy a kényvvizsgalé betekintést nyerjen az iigyfél bels6 folyamataiba
is. Az ide kapcsolodo tajékozodast és informaciogylijtést célszer(i az év soran, folyamatosan elvé-
gezni. A folyamatvizsgalatok alapjan a kényvvizsgdlé felméri, hogy mennyire tekinthet6 megbiz-
hatdnak a gazdasagi szervezet belsé folyamatba épitett ellenérzése. Amennyiben ez megbizhatdan
mUikodik, akkor a févizsgalat soran bizonyos - jellemzéen a kisebb - adénemek tekintetében alta-
l[aban elegendé a teszteléses vizsgdlat elvégzése is. Ennek eldéntése mindig a kdonyvvizsgald mér-
legelési hataskorébe tartozik. Ha azonban a bels6 ellen6rzés nem mikodik kell6 hatékonysaggal,
azaz az ellendrzési kockazat magas, a févizsgadlat keretében részletesebb, (nagyobb mintavételli
tesztelés, esetleg tételes) vizsgalat sziikséges.

3. A konyvvizsgaloi filggetlenség és felel6sség

Mar a témakor targyaldsanak elején fel kell hivnunk a figyelmet arra, hogy a konyvvizsgald felada-
ta az analitikus és szintetikus nyilvantartasok helyességének és egyezOségének vizsgdlata. A
konyvvizsgaléd munkajat szabalyozd jogszabaly is egyértelmiien rogziti, hogy a konyvvizsgalot te-
vékenysége sordn -a fliggetlenség biztositasanak érdekében - véleményalkotdsdban nem lehet
utasitani, vagy befolyasolni. A masik oldalrél megkozelitve pedig mind a kényvvizsgalati stan-
dardok, mind a torvények rogzitik, hogy a kényvvizsgald koteles kerlilni minden olyan helyzetet,
amely alkalmas fliggetlenségének veszélyeztetésére. Nem lehet elégszer hangsulyozni, hogy a
rendelkezésre bocsatott adatok helytallasaért fennallé felelésséget semmi esetre sem val-
lalhatja magéara megbizdja helyett a konyvvizsgalo.

Ezen elv kimondasa klilondsen igaz a konyvvizsgalat keretében végzet addvizsgalatra, ahol a

konyvvizsgald munkaja jellegébdl adéddan értelemszerlien nem vallalkozhat arra, hogy az esetle-

ges csalasokat, eltitkolasokat felderitse, hiszen azok a nyilvantartasok allnak rendelkezésére, ame-
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lyeket a gazdalkodd szervezet képviselGje részére atadott. Amennyiben azt allapitja meg, hogy
hataskorén tulmutat egy addkérdés vizsgalata, tandcsaddhoz kell irdnyitani a tarsasag vezetdjét.

Magyarorszagon a vallalkozoi kultira még nem jutott el olyan szintre - bar a kezdeti jelek mar
megvannak — hogy a konyvelést, a kényvvizsgalatot, illetve az adétanacsadast elklilonitse egymas-
tol. Gyakori eset, hogy a konyvel6tol varnak olyan kérdésekre is valaszokat, melyek mar joval tul-
mutatnak egy konyvel6nek akar a megbizasan, akar a kompetenciajan, vagy a szakértelmén. A
kényvvizsgald esetében is hasonlé a helyzet. A munka jellegébdl adédéan nem tanacsadoként
jar el a megbizott kényvvizsgald. Természetesen nem csak lehetGsége, hanem kotelessége is,
hogy az allaspontja szerint nem megfeleldo addkezelésre felhivja a gazdalkod6 szervezet
figyelmét, de nem szabad, hogy a konyvvizsgalé egyben ,adotanacsadova” is valjon, amely akar
mar a felelésségére is komoly kihatassal lehet, azaz barmilyen szinten részt vegyen pl. a tarsasag
addkotelezettségének optimalizaldsaban, hiszen fiiggetlenségét minden keretek kozott meg
kell 6riznie.

A konyvvizsgaldi szerz6dés megkétése folyaman célszerl irasos formaban is tisztazni olyan -
egyébként esetleg akar egyértelmlinek is tehinthet6 - kérdéseket, hogy példaul a megbizdé a
konyvvizsgald rendelkezésére bocsatja valamennyi szamviteli nyilvantartasat, valamint az 0sszes
vonatkozd egyéb nyilvantartast, informaciot és magyarazatot, melyek a kényvvizsgaldi feladatok
ellatasa érdekében szikségesek, tovabba megjeldli azokat a személyeket, akikhez a konyvvizsgald
alkalmazottai kozvetlen felvilagositasért fordulhatnak. Kilon kiemelésre érdemes tovabba
szerz6déses formaban is, hogy a konyvvizsgalatnak nem elsédleges célja a megbizd belsé pénzlgyi
ellenbrzési rendszereiben lévé hidanyossagok megallapitdsa, és a konyvvizsgalati folyamat
természetébll ered6en korlatozott jellegli, igy alapvetéen nem a csalasok, visszaélések
felfedésére szolgal.

A konyvvizsgalat ezért abba a korlatba Utkozhet, hogy a pénzlgyi kimutatasokra |ényeges
kozvetlen hatast gyakorld esetleges tévedések, csalasi ligyek és egyéb tiltott cselekmények nem
kerilnek felszinre. A megbizé vagyonanak védelme, megfelel6 belsé ellenérzés fenntartasa,
tovabba a csaldsok, tévedések megakadalyozasa és felderitése, illetve a torvényi elGirdsok és
egyéb szabalyzatok be nem tartdsanak megakadalyozdsa és felderitése a megbizd vezets
tisztségviselGinek feladata. Mindazonaltal a kényvvizsgald, - altaldnos gyakorlatanak megfeleléen -
ha tevékenysége folyaman barmilyen visszaélésre vagy torvénytelenségre utald jelenséget talal,
illetve, ha a kdonyvvizsgalat folyaman a szamadasokban el6forduld Iényeges hibat, a folyamatokban
rejlé jelent6s hidnyossagot, vagy csaldsi ligyek létezésére utald bizonyitékot fedez fel, ezekrol
értesiti a megbizot.

Ahogyan a 210. szamu( szamviteli standard a konyvvizsgaldi megbizasok feltételei kapcsan is
megerdsiti, a konyvvizsgalat tesztjellegébol adédéan - a legnagyobb gondossag mellett is -
elkerlilhetetlen annak a kockazata, hogy akar lényeges allitas is feltaratlan marad a munka
folyaman.

A fliggetlenség biztositasa érdekében szintén irdasban is megerGsitend6 jelentéséggel bir, hogy a
vizsgalati mddszereit a kényvvizsgald szabadon valasztja meg, megallapitdsairdl - kilonds tekintet-
tel azokra a folyamatokra, egyenlegekre és tranzakcidkra, amelyek nem felelnek meg a hitelesités
kovetelményeinek - a szlikséges gyakorisaggal és terjedelemben, évkézben is tajékoztatja a meg-
bizd vezet( tisztségviselbit. A konyvvizsgaldi megbizasnak nem targya, és igy a konyvvizsgalonak
sem feladata a megbiz6 belsé szabalyzatainak és eljarasainak kialakitasa, a zarlati teenddk ellata-
saban vald segitségnyujtas, az éves beszamold, vagy mas pénzigyi kimutatds, jelentés, vagy az
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ezeket alatdmasztdé dokumentacio elkészitése, a megbizd addbevallasainak teljes korl ellenGrzése,
szamviteli vagy egyéb bizonylatok készitése, valamint a megbizénal a kiilonb6z6 elbirdasoknak vald
medfelelés érdekében kialakitott bels6 eljarasok pdtlasa sem.

A magyar adodjog kovetelményeinek valé megfelelés és az adébevallasok idében torténo elké-
szitése, az adok megfelel6, és hataridén belll tortén6 befizetése kizardlag a megbizo felelGs-
sége. A konyvvizsgalat keretében az addzassal kapcsolatos vizsgalat arra korlatozodik, hogy a
pénzligyi kimutatdsokban szerepl6, addzassal kapcsolatos 6sszegekben nincsenek-e jelentésebb
tévedések a pénzigyi kimutatdsok egészéhez képest. A kdnyvvizsgaloi megbizasnak nem célja,
hogy a megbiz6 addhelyzetével, illetve kiiléndsen az egyes konkrét adénemekkel kapcsolatos bar-
milyen hibat vagy mulasztast feltarjon, erre vonatkozd esetleges megbizas feltételeit kiilon szerz6-
désben kell a feleknek meghatérozniuk. Alldspontunk szerint ilyen esetekben kell a fiiggetlen
kényvvizsgalonak megbizdja figyelmét addtanacsadd igénybevételére felhivnia.

A Magyar Konyvvizsgaldi Kamara is megfogalmazta standardjai kozott, illetve altalunk sem lehet
elégszer hangsulyozni, hogy az addbevallasok elkészitéséért és leadasaért a tarsasag felel.
A konyvvizsgalé az éves beszamold koényvvizsgalatanak részeként részletesen nem tekinti at az
addk kiszamitdsat és az addbevallasokat. Mindkét fél elismeri - melyet a szerz6désben is érdemes
kiemelni - hogy a magyar adohatdsag jogosult az 6sszes addbevallast revizié ala vonni, és hogy a
magyar szamviteli torvénnyel 6sszhangban elkészitett éves beszamolé konyvvizsgaldi zaradéka
semmi esetre sem nyujt biztositékot arra, hogy a tarsasag altal benyuUjtott éves besza-
molodt és adébevallasokat az adéhatésag elfogadja.

A konyvvizsgald felel6sségi korének pontos meghatarozésaval kapcsolatban utalni kell arra is, hogy
a felek megbizasi szerz6dést kétnek egymassal, igy a polgari torvénykonyvnek a megbizasra
vonatkozé altalanos rendelkezései az irdnyaddak amellett, hogy természetesen a felek akara-
tabdl kulon rendelkezések is a szerz6désbe kerlilhetnek.

A felel6sségi kérdések gyerekcip6ben jardsara mutatnak ra egyes vélemények akkor, amikor a
koényvvizsgaldi felelésséget a gazdalkodd szervezet, illetve a kényvvizsgald viszonyan tul harmadik
személyek vonatkozasédban is kiterjesztenék. Ezen nézetek indoka, hogy a kdényvvizsgaldi jelentés
nyilvanos, arra fiiggetlen felek a megismerés utan tamaszkodhatnak. Amennyiben ezen har-
madik feleket a konyvvizsgalt beszamoldban foglaltakkal Gsszefliggésben bizonyithatéan kar éri,
akar még a kényvvizsgaldval szemben is felléphetnek kartéritési igénnyel. Elviekben akar a kartéri-
tés is megallapithato, ha harmadik fél bizonyitja, hogy 6t a konyvvizsgalo altal hitelesitett adatokon
alapul6 dontésébdl eredben érte kar.

Ennek elkerlilése végett fontos a konyvvizsgaldi szerz6dés keretében is tisztazni, hogy milyen ada-
tokon nyugvé vizsgalatot kell elvégezni. A konyvvizsgalé nem teheto felel6ssé a tarsasag altal
eléallitott és vele kozolt adatok valotlansagaért, illetve a munka jellegébdl és dinamikajabal
addéddan sem varhaté el, hogy minden adat aprdlékosan ellen6rzésre keriljon a konyvvizsgalo al-

tal.

Jelen pillanatban, noha a polgari jog altalanos kartéritési szabalyai alkalmazandoéak, az Euré-
pai Bizottsag a konyvvizsgaldk felel6sségérdl sz6lo ajanlasaban arra hivja fel a tagallamokat, hogy
korlatozzak a konyvvizsgalok és a kényvvizsgald cégek polgari jogi felelésségét. Ez vagy a felelOs-
ség fels6 hataranak konkrét maximumaban térténé meghatarozasat, vagy a panaszost ér6 veszte-
séghez vald tényleges hozzajarulassal aranyos felel6sségként hatarozhatdé meg. Az ajanlas a tagal-
lamokra bizza, hogy a benne foglaltakat miként juttatjdk érvényre, figyelembe véve nemzeti jogi
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és ténybeli korilményeiket. Mivel azonban csak ajanlasrdl van szd, a konkrét Iépések minden eset-
ben a tagallamok hataskorére tartoznak.

b B B |

Az adotételek kényvvizsgalatanak modszertani bemutatasa soran kilén részben foglalkozunk azok-
kal az adonemekkel (személyi jovedelemadd, altalanos forgalmi add, tarsasagi add), melyekre a
gazdalkodd szervezet mindenkori mikodése kihatassal van. Ugyanakkor nem tekintjik a kézikonyv
feladatanak, hogy a gazdalkodo6 szervezetek mindennem(i gazdasagi kapcsolatat nagy terjedelem-
ben vizsgalja, kiilon hangsulyt fektetve az 6sszes szoba johet6é adénemre. A koltségvetési kapcso-
latokhoz tarsithaté adotételek terilete szintén olyan, amely tulnyulik jelen szakkdnyv keretein.

Az ugynevezett kis addkon bellil a kiemelés mddszerét alkalmazzuk, vagyis néhany adénemen
keresztll mutatunk be olyan altaldnos elveket és modszereket, amelyeket mas addk vonatkozasa-
ban is alkalmazni lehet.

Célunk, hogy a bemutatasra kertil6 mddszerek ne egy-egy adotorvény statikus allapotahoz igazod-

janak, hanem olyan altalanos segédletként szolgaljanak, melyek a gyakori addvaltozasokat kévet6-
en is valtozatlan formaban alkalmazhatoak.
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I. Altalanos forgalmi adé kényvvizsgalata

A fejezetben felhasznalt jogszabalyok

— 2007. évi CXXVIL. torvény az altalanos forgalmi adérdl,

- Az Eurdpai Unié Tanacsadnak 2006. november 28-i 2006/112/EK irdnyelve a kb6z6s
hozzaadottértékado-rendszerrol,

- 24/1995. (XI. 22.) PM rendelet a szamla, egyszer(sitett szamla és nyugta addigazgatasi azono-
sitasarol, valamint a nyugta adasat biztosité pénztargép és taxaméter alkalmazasardl,

- 46/2007. (XII. 29.) PM rendelet az elektronikus szamlaval kapcsolatos egyes rendelkezésekrol

1. Bevezetés

Az afa tobbfazis(, netté hozzaadott érték alapa add. A torvény alapjan afa-fizetési kotelezett-
séget fGszabaly szerint az addalany altal ilyen minGségében belfoldon és ellenérték fejében teljesi-
tett értékesités (termékértékesités, szolgaltatasnyujtas) keletkeztet. A torvény hatalya kiterjed
tovabba egyes beszerzésekre is, mint a Kézosségen bellili, belfoldon és ellenérték fejében teljesi-
tett termékbeszerzések, valamint a termékimport.

Az afa-fizetési kotelezettség tehat fOszabaly szerint az adéalanyok értékesitéseire terjed ki.
Mindezek ellenére alapesetben a kényvvizsgalattal érintett tarsasagok tobbségénél az afa mégsem
jelenik meg a tarsasag eredményében. A latszolagos ellentmondasnak az oka az afa két tovabbi
jellemzGje, nevezetesen hogy az afa fogyasztasi tipusu és kozvetett add, azaz a végso felhasznald,
a fogyasztd fizeti meg, illetve viseli a hozza kapcsolodd addterhet is.

Ennek kovetkeztében az 4fa nem képezi a tarsasagok eredményelszamolasanak részét, azaz
nem része a bevételeknek, koltségeknek, raforditasoknak, hanem azt kdzvetitve a késobbi felhasz-
nalok felé, csak atfutd tételként jelenik meg a tarsasag kotelezettségei, vagy a kovetelései kozott.
Ez aldl azok az esetek jelentenek kivételt, amikor a tarsasag adojogi statuszanak, vagy tevékeny-
ségének jellegébdl adédodan ,végso felhasznaldonak” mindsul és ezért viseli az addterhet, vagy ha a
tarsasag tevékenysége miatt nem, vagy nem teljes mértékben jogosult az el6zetesen felszamitott
add levonasara (pl. pénzligyi tevékenységet is végez).

2. Az afa helye a tarsasag pénziigyi-szamviteli kornyezetében
2.1. Az afa és a beszamolo6 kapcsolata

Az afa - a bevezet6ben vazolt kérilményeknek megfeleléen - a tarsasdagok elszamolasaiban tobb-
nyire a mérlegszamlakon, ritkdbban az eredményszamlakon jelenik meg.

2.1.1. A mérleggel valé kapcsolat

A mérlegen bellil tobb helyen talalkozhatunk afaval:

- fizetend6 ado pozicié esetén az egyéb rovid lejaratu kotelezettségek kozott,

- tulfizetés, vagy visszaigénylési pozicié esetén pedig az egyéb kovetelések kozott,

- a vevOkovetelések és a szallitdi kotelezettségek értékében a felszamitott, illetve az el6zete-
sen felszamitott afa Gsszege,
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- kapott el6leg esetén a vevoktdl kapott elélegek kozott, ahol a kapott eldleg teljes, afat is
tartalmazé 6sszegét kell kimutatni,

- az eszkdzok bekeriilési értékének részeként abban az esetben, ha a beszerzéshez kapcso-
16d6 elGzetesen felszamitott afa nem vonhato le.

2.1.2. Az eredménykimutatassal valo kapcsolat

Az eredménykimutatasban az afa kétféle médon jelenhet meg: kézvetleniil és kézvetetten.
Koézvetlen megjelenés:

- A koltségek, raforditasok kozétt, amennyiben a kapcsoldédd el6zetesen felszamitott afa nem
vonhato le,

- a rendkivili raforditédsok kozott térités nélkll atadott eszkdzok, térités nélkll nydjtott szolgalta-
tasok esetén, ha a felszamitott afat az atvevé nem tériti meg.

Kozvetetten jelenik meg az afa ez eredménykimutatasban, amennyiben az értékcsokkenési leiras,
a terven fellli értékcsokkenés, az értékvesztés, a hitelezési veszteség, az eszkozértékesités, vagy
a kovetelés elengedés olyan eszkozt érint, amelynek konyv szerinti értéke afat tartalmazott.

2.1.3. A kiegészito melléklettel valé kapcsolat

Az afanak nincs allandoé kapcsolata a kiegészité melléklettel. Egyedi esetekben indokolt lehet
egyes mérleg-, vagy eredménykimutatas sorral kapcsolatosan az abban foglalt afa tartalom bemu-
tatdsa, példaul a rendkivli raforditasok kozott kimutatott térités nélkili atadasok értékének afa
tartalma.

2.1.4. Az iizleti jelentéssel valo kapcsolat

Az afanak az lzleti jelentéssel nincs kapcsolata.
2.2. Az afa és a tervezés kapcsolata

A tervezés soran a konyvvizsgalonak azonositania kell, tovabba fel kell mérnie a lényeges hibas
allitdsok kockazatat. Ennek keretében a konyvvizsgalonak figyelembe kell vennie az afa elszamo-
lasban esetlegesen eléforduld hibak kockazatat is.

Ezutadn az azonositott jelent0s kockazatokra adott valaszként a konyvvizsgalénak meg kell tervez-
nie a kockazat mértékének és jellegének megfeleld konyvvizsgalati eljarasokat.

A kockazatok felmérése érdekében a konyvvizsgaldnak mar az Uzleti tevékenység megismerése
keretében célszerl azonositania azokat a tevékenységi koroket, eléforduld tranzakciokat, amelyek
a jelleglkbdl addédoan fokozottan magukban hordozzadk az afa elszamolasban elkovetett 1ényeges
hibak kockazatat. A kockazat eredhet a hiba el6fordulasanak relativ gyakorisagabdl, vagy a hiba
hatasanak mértékébdl addodoan is.

A kockazatok mértékének felmérésénél figyelemmel kell lenni arra, hogy - a bevezet6ben ismerte-

tett sajatossaga miatt - az afa-elszamolasban bekovetkezett hibanak az eredményre gyakorolt
hatdsa tobbnyire az esetleges ellen6rzések kovetkezményei (pl. birsdg, késedelmi kamat) szintjén
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jelenik meg. Kozvetlen eredményhatds akkor jelentkezik, ha olyan gyletrél van szé, amelynek
soran az afa kozvetlenll jelenik meg az eredménykimutatas valamelyik tételében.

Az afa szempontjabdl kockazatos terlletek feltérképezésében segitséget nyujthatnak a kévetkezd
tablazatban talalhatd kérdések, amelyeket a konyvvizsgald kiegészithet egyéb szempontokkal a
szakmai tapasztalata vagy az ugyfél sajatossagai alapjan:

Volt-e jelentOs valtozas a tarsasag tevékenységi korében,
értékesitési-, beszerzési struktirajaban?

2. | Volt-e a targyévben afat érint6 addvizsgalat?

3. | Adészam-felfiggesztést rendeltek-e el a tarsasagnal?

4. | A tarsasag része-e csoportos adodalanyisagu csoportnak?

A tarsasag és a kapcsolt vallalkozasai kozotti értékesitések-,
beszerzések jelentés mértékliek-e?

6. | Végez-e a tarsasag adomentes értékesitést?

Végzett-e a tarsasag ingatlan értékesitést, vagy bérbe-

adast?
8 Adott-e at a tarsasag ingyenesen terméket, vagy nyujtott-e
" | téritésmentesen szolgaltatast?
9 Végez-e a tarsasag kozosségen bellli termék-, vagy szolgal-

tatas beszerzést, termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast?

10. | Részt vesz-e a tarsasag "haromszog ligyletekben"?

11. | Részt vesz-e a tarsasag lanclgyletekben?

12. | Szokott-e a tarsasag sajat arut mozgatni Kézésségen belll?

13. | Végez-e a tarsasag termékimportot, vagy termékexportot?

Folytat-e a tarsasag mas tagallamban gazdasagi tevékeny-

14. séget?

15. | Rendelkezik-e afa raktarral a tarsasag?

A térsasag folytat-e az Afa tv. 58. §-a szerinti részletfizeté-

16. ses, vagy hatarozott idére szbl6 elszamolasu lgyleteket?
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Végez-e a tarsasag olyan belfoldi értékesitést, vagy szolgal-

17. tatasnyujtast, amelynél az afat a vevo fizeti?

18. | Végez-e a tarsasag kiskereskedelmi értékesitést?

19. | Végez-e a tarsasag hulladékkereskedelmi tevékenységet?

20. | Végez a tarsasag lizing tevékenységet?

Végez-e a tarsasag az Afa tv. 187-243. §-ai szerinti kiilénds

21. szabadlyok ald tartozé tevékenységet?

22. | Szokott-e a tarsasag barter ligyleteket kotni?

23. | Teljesitett, vagy kapott-e apportot a tarsasag?

24. | Atalakulds soran szerzett-e vagyont a tarsasag?

1. tdblézat - Altaldnos forgalmi adé kérdéslista

Attdl fiiggben, hogy a kényvvizsgald hany, afaval kapcsolatos hibara fogékony teriiletet azonositott
a tarsasagnal, valamint figyelembe véve az adott tevékenységek el6fordulasanak gyakorisagat,
értékét, részaranyat, a konyvvizsgald az afa elszamolasokkal kapcsolatban a Iényeges hibas alli-
tasok kockazatat

- alacsony

- kbzepes

- magas
besorolas szerint mindsitheti, amely mindsitést felhasznalja a kényvvizsgalati eljardsok megterve-
zésénél.

A kés6bbi pontokban bemutatott munkaprogram minték a fenti kérdésekhez kapcsoldéddan lehetsé-
ges vizsgalati lépéseket mutatnak be. Nem mindig sziikséges minden tarsasagnal minden vizsgalati
pontot elvégezni, hanem azokrdl a tervezés soran azonositott kockazatok alapjan kell dénte-
ni. Természetesen a vizsgalati terv a vizsgadlat soran tapasztaltak alapjan valtozhat és tovabbi vizs-
galati eljarasok mutatkozhatnak szlikségesnek, vagy tervezett eljardsok akar sziikségtelenné is
valhatnak.

Az ligyletek megitélése afa-szempontbdl

Ahhoz, hogy egy lgyletnek az altalanos forgalmi adobeli minGsitését pontosan elvégezziik, szliksé-
ges, hogy az afaval kapcsolatban felmer(lé minden fontos kérdést ellendérizziink. Az alabbiak-
ban bemutatunk egy kérdéssort, amelyen végighaladva meghatarozhatjuk az adott tranzakcié pon-
tos kezelését. Természetesen minden esetben mas és mas pont a hangsulyos. Amennyiben a kér-
déssoron végighaladva barmelyik pontnal azt észleljik, hogy az eset az afa alkalmazasi korén kivil
esik, Ugy a tobbi pontot értelemszerlen nem kell tovabb vizsgalni.
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Adéalany
Ha az ugyletben résztvevsd feleket megvizsgalva azt tapasztaljuk, hogy az eladé nem alanya az
afanak (pl. gazdasagi tevékenységet nem végz6 maganszemély vagy gazdasagi tevékenységet
nem végzo szervezet), Ugy az 6 értékesitései, szolgaltatasnyujtasai nem tartoznak az afa korébe. A
vevl addalanyisdganak is lehetnek kévetkezményei, illetve az addalanyisag kérében célszerd vizs-
galni a specidlis statusz meglétét is (pl. alanyi adémentesség).

Addkoteles tevékenység

Masodik |épésként ellendrizni kell, hogy addkoteles tevékenységet végez-e az adott addalany, pél-
daul bizonyos feltételek mellett az apportalds, vagy a téritésmentes atadas nem adokoteles dgylet.

Teljesités helye
A teljesités helye donti el, hogy melyik orszag szabalyait kell alkalmazni az tigylet sorédn. A magyar
afa torvény hatalya ald értelemszerlien csak a magyarorszagi teljesitési hellyel bird tranzakcidk
tartoznak.

Teljesités idopontja
A teljesités id6épontja sokszor a polgari jogi értelemben vett teljesitési id6pontot jelenti, azonban
a torvény tartalmaz specialis teljesitési idopontokat is, példaul eldlegfizetés, vagy hatarozott idejli
elszamolas esetére. A teljesités idGpontja szoros Gsszefliggésben all az adodfizetési kotelezettség
keletkezésével, azaz hatassal van a bevallasi id6szak meghatarozasara.

Az adé alapja

Az ad6 alapja kllondsen csere, ingyenes atadasok, engedmények vagy kapcsolt felek kozotti tigyle-
tek esetén bir fontossaggal.

Az ad6 mértéke, mentességek

Az adé alapja utan meg kell hatarozni az alkalmazand6 adémértéket, illetve mentesség esetén meg
kell bizonyosodni arrél, hogy azt jogosan alkalmazta-e a tarsasag.

Az ad6 megdfizetésének modja, az adofizetésre kotelezett személye
Ez a kérdés szorosan Osszefiigg a teljesitési hellyel és a mentességekkel. Az addzas lehet egyenes
(a termékértékesitd, szolgaltatasnyujto fizeti az afat), vagy forditott (amikor a vevé/megrendel6 az
ado fizetésére kotelezett). A forditott addzas nemzetkozi és belféldi Ugyleteknél is el6fordul.

Az adé levonasa
Fontos megvizsgalni, hogy az addlevonasi jog valdban megilleti-e és ha igen, mikortdl illeti meg az

adoalanyt. El6térbe kerllnek az adminisztrativ elGirdsok is.
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Adminisztracio

Ez a pont magaban foglalja a szdmlazast, a bevallasok elkészitését, valamint a kapcsolédo admi-
nisztraciés kotelezettségek teljesitésének vizsgélatat is. A szamlazas kulonoés fontossaggal bir,
mivel nemcsak az afa, hanem mas adénemek vizsgalatanak is az alapja lehet.

Amennyiben a koényvvizsgald Ugy itéli meg, hogy az afa ellendrzése tulmutat a hataskorén, vagy
esetleg nem rendelkezik a témakort illetéen kell6 jartassaggal, megfontolandé egy kiilsGs szakértd
- praktikusan adétanacsadd - bevonasa is.

3. Vizsgalati szakasz

3.1. A belsé ellendrzés megismerése

A tervezés soran a konyvvizsgalonak meg kell ismernie az afa elszamolasara vonatkozé bel-
s6 ellendrzést. Ennek soran fel kell mérnie az afa elszdmoldsanak rendszerét és a tarsasag altal
bevezetett relevans ellenGrzési tevékenységeket (kontrollokat). Amennyiben a konyvvizsgald rele-
vans kontrollokat azonositott és tdmaszkodni szeretne azokra a kényvvizsgalati eljarasok megter-
vezésénél, ugy mintavételes teszteléssel értékelnie kell a kontrollok hatékony mikodését.

Ha a kontrollok mikodése hatékonynak bizonyul, akkor annak eredményét a konyvvizsgalo fel-
hasznalhatja a Iényeges hibas allitdsok kockdazatara valaszul tervezett konyvvizsgalati eljarasok
kialakitasanal. Ez azt jelenti, hogy cstkkenthet6 az adott teriilet kockazati szintje, és ezaltal az
alapvet6 konyvvizsgalati eljarasok terjedelme is kisebb lehet.

A kovetkez6 tablazatban talalhato kérdések, szempontok segitséget nyujthatnak az afa elszamolasi
rendszerének megismerésében és az ellenOrzési tevékenységek, kontrollok feltarasaban. Termé-
szetesen a konyvvizsgdlo tapasztalata vagy a vizsgalt tarsasag specialitasai alapjan a kérdések
kore bévitheté vagy szlikithet6. A tablazatban megjeloltik azokat a kérdéseket, amelyek olyan
kontrollok |étezésére vonatkoznak, amelyek hatékony m(ikodése esetén potencidlisan tdmaszkodni
lehet a kdnyvvizsgalati eljarasok megtervezésénél.
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Konyvvizsgalati munkaprogram

Afa - folyamatfelmérés, ellendrzési tevékenységek

Asszisztens:

Kelt. datuma:

Manager/Vizsgalatvezeto:

Ellen6rzés datuma:

A beszamolo allitasai:

Ugyletcsoportok: Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-
off, Besorolas

Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és kételezettségek, Teljesség, Erté-
kelés és felosztas

Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetdoség, Pontos-
sag és értékelés

Potencialis

Folyamatok, ellenorzési tevékenységek kontrollpont

1 Az afa konyvelésben résztvevé munkatarsak megfeleld
! szakismerettel rendelkeznek-?

Megjegyzés

Afat érint8, nem rutinszerl déntési helyzetnél kihez
2. |fordulhatnak segitségért a munkatarsak? Alkalmaznak
addtanacsadot?

3. | Ki késziti az &fa bevallast?

Biztositott-e, hogy a négy szem elve alapjan az afa
4. |bevallast egy, a készit6tdl eltérd, szakmailag kompe- X
tens személy felllellendrzi?

5. | Ki jogosult az &fa bevallds elektronikus bekildésére?

Biztositott-e, hogy idében bekiildésre kertljenek az afa

6. bevallasok? X
7 Biztositott, hogy id6ben befizetésre keriljén a fizetend6 X
© | afa?
A szoftver altal készitett afa-analitika megfelel6 alapot
8. | nyujt-e az afa bevallas elkészitéséhez, illetve a szoftver
automatikusan kitolti-e a bevallds egyes sorait?
9 Egyeztetik-e az afa bevallasokat és a konyvelést? Ha X
' igen, milyen gyakran?
10 Egyeztetik-e a fékonyvet és az addéfolydszamlat? Ha <

igen, milyen gyakran?

Gyakran végeznek 6nellenérzést? Ha igen, ennek mi az
11. |oka (pl. rendszerhidanyossag, kényveldi hibak, a
management mulasztasai)?
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12.

A tarsasag altal hasznalt szoftver tdmogatja-e kilon
szamviteli, és kllon afa teljesitési ddtum hasznalatat
(tipikus hiba, hogy a szamviteli teljesités napja, arfo-
lyamaként az afa teljesités napjat, arfolyamat hasznal-
jak)?

13.

Ha a tarsaség folytat az Afa 58. § szerinti részletfizeté-
ses, vagy hatarozott id6re sz6lé elszamolasu lgylete-
ket, figyelembe veszik-e, hogy a teljesités szamviteli és
afa szerinti datuma eltérhet egymastol, melyek akar
klilonb6z6 beszamolasi idészakra is eshetnek?

A tarsasag altal hasznalt szoftver tAmogatja-e tevé-

20.

14. | kenységi tipusonként és/vagy ugyfelenként el6re rogzi-
tett &fa kédok hasznalatat?
Az egyes tevékenységtipusokhoz a rendszerben el6re
15. | definidlt afa kddok megfelelnek-e a hatalyos torvényi
el6irdsoknak?
16 Ki jogosult eldénteni, hogy mikor melyik afa kédot kell
" | hasznalni?
17 Biztositja-e rendszer, hogy csak a jogosultak vihesse-
" | nek fel a rendszerbe el6re definialt afa kddot?
18 Tesztelje, hogy csak a rendszerben lévé &fa kdédokat
" | lehet-e hasznalni, és hogy nem lehet felllirni azokat.
19 Tesztelje, hogy a rendszer helyesen kalkulalja-e az afa

Osszegét.

A tarsasag rendszere biztositja-e, hogy minden értéke-
sitésnél kiallitasra kerlljon a szamla?

21.

A tarsasdg mindig be tudja tartani a szamla kidllitasara
vonatkoz6 15 napos hataridét? Milyen mechanizmust
vezettek be ennek biztositdsdra? (Afa tv. 163. §)

22.

A tarsasag altal hasznalt szoftverrel, vagy egyéb mé-
don kiallitott szamlak, szamlaval egy tekintet ala esé
okiratok megfelelnek az Afa tv. 159-178. §-ai, tovabba
a 24/1995. (XI. 22.) PM rendelet és a 46/2007. (XII.
29.) PM rendelet el6irdsainak?

23.

Ha a tarsasdg elektronikus Gton allit ki szamlat, akkor
teljesitik-e az Afa tv. 175. §-a szerinti kovetelménye-
ket?

24.

Ha a tarsasag allit ki gy(ijtészamlakat, az 6sszes szam-
lazott Ggyletet tételesen, egymastol elkiilonitve tintetik
fel azon? (Afatv. 171. §)

25.

Ha a tarsasag végez kiskereskedelmi értékesitést

25/1.

A 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben meghataro-
zott Uizletek esetében rendelkezik-e a tarsasag
pénztargéppel?

25/2.

az arra feljogositott szervizzel kiiratjak?

30.
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Ha a tarsasag végez olyan belfdldi értékesitést vagy
szolgaltatasnyujtast, amelynél az afat a vevo fizeti,

28.

26. ellendrzik-e, hogy a vevd altaldnos szabalyok szerinti
adozo afa-alany-e?
Termékexportnal a tarsasag rendelkezik az export 90
27. | napon belili megvaldsulasat bizonyité okmanyokkal?

(Afa tv. 98. §)

A bejovl szamlakat ellendrzik tartalmi és formai szem-
pontbdl EU-s kévetelményekre, valamint az Afa tv.
127. §, és 169. §-aiban foglaltakra tekintettel?

29.

A tarsasag ellen6rzi-e a szamlakibocsatd addészamanak
érvényességét, szamlanyomtatvannyal készilt (kézi)
beérkezd szamlak esetében a szamlaszam érvényessé-
gét?

30.

Biztositott és kontrollalt-e, hogy a nem-, vagy a rész-
ben nem az addalanyisdgot eredményezd gazdasagi
tevékenység céljara beszerzett termékek, szolgaltata-
sok adéja ne kerdiljon levonasra?

31.

Biztositott €s kontrollalt-e, hogy megfelel6en alkalmaz-
zak az Afa tv. 124-126. §-ai szerinti adélevonasi korla-
tokat?

32.

Ha a tarsasagnak a targyi eszk6zokhoz kapcsolddo
aranyositott levonast kell alkalmaznia, nyomon kove-
tik-e a levonasi hanyad valtozasat az egész figyelési
peridduson keresztll? (Afa tv. 135. §)

33.

Az importéfa levondsahoz rendelkezésre allnak-e a
vamokmanyok?

Ha a tarsasag végzett kozésségen bellli termék-, vagy

34. |szolgaltatas beszerzést, termékértékesitést, szolgalta-
tasnyujtast
34/1. Rendelkezik a tarsasag k6zosségi adoszammal?
34/2 A vevOk kozosségi addszamat ellenérzik-e rend-
’ szeresen?
34/3 Helyesen allapitjak-e meg a teljesitési helyet és
' az addfizetésre kotelezett személyét?
34/4 Rendelkezésre allnak-e a K6zosségen beliili érté-
) kesitést / beszerzést igazold fuvarokmanyok?
34/5. Készit-e a tarsasag Intrastat jelentést?
35/6. Készit-e a tarsasag 0sszesitd nyilatkozatot?
Ha a tarsasag mas tagdllamban gazdasagi tevékenysé-
36. | get végez, akkor rendelkezik az adott tagallamban
addszammal?
37. | Ha a tarsasag részt vesz "hdromszdg lgyletben"
A tarsasag az addkotelezettségét annak megfele-
37/1 I6en teljesiti, hogy az tgyletben eladdként, koz-

bensé vevéként, vagy végso vevoként vesz-e
részt?
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Az Gsszesité nyilatkozatban megfelel6 mddon

37/2. jeldlik a haromszog Ugylettel érintett tranzakcié-
kat?
38 Ha a tarsasag részt vesz lanciigyletekben? (Afa tv. 12.
" 18)

Pontos ismerete van-e a tarsasagnak a lanc tébbi
38/1. tagjanak az értékesitésben betoltétt szerepérdl és
az aru mozgasarol?

Megfelel6en vannak-e megallapitva az egyes

38/2. teljesitési helyek?
39 Ha a tarsasag szokott sajat arut mozgatni Kézosségen
* | belll
Megfelelé dokumentéciéval rendelkezik-e a tarsa-
39/1 sag (pro-forma szamla kiallitasa, arukiséré ok-
' many), szilkség esetén az adészam regisztracidja
megtortént-e a cél-, vagy indulas allamaban?
Masik tagallamban fenntartott vevéi készlet ese-
39/2 tén megfelel-e minden korilmeény az adott orszag
) jogszabalyainak? Az Afa tv. 182. §-aban elGirt
nyilvéntartasokat vezetik-e?
40.

Ha a tarsasag rendelkezik afa raktarral, megfelelGen
kezelik, dokumentaljak azt?

41.

A tarsasag az Art. 22. § (1) szerinti nyilatkozatat (adé-
mentes tevékenységek, adokotelessé tétel, alanyi men-
tesség, kllonleges addzasi modok vagy az EU-s part-
nerrel létesitett kereskedelmi kapcsolatok) a tevékeny-
ségéhez kapcsolddoan helyesen tette-e meg?

(Specialis esetben felmerll a kdzvetett vamjogi képvi-
sel6k bejelentkezése, illetve annak bejelentése, ha
tarsasag egy adomentes import és azt kovetd kozbssé-
gi értékesités miatt valik adéalannya.)

42. A devizaban kiallitott szamlak forintra tortén6 atszami-

tasanal milyen arfolyamot hasznalnak? MNB arfolyam
esetén a bejelentést megtették az adohatdsaghoz? (Afa
tv. 80. §)

43. , . , .
Ha a tarsassag része csoportos addalanyisagl csoport-

nak, vizsgdlja meg, hogy a csoporton beliili adminiszt-
raciés rendszer megfelel6 mddon biztositja az afa he-
lyes elszamolasat. (8. §)

44 |Haa tarsasag rendelkezik afa raktarral, megfeleléen

kezelik, dokumentaljdk azt?

45 'Haa tarsasag végez pénzigyi lizing tevékenységet,

figyelembe veszik-e a nyilt végl és zart végli pénzlgyi
lizing kozotti kilonbséget afa szempontbol?

2. tébldzat - Az Afa elszdmoldsénak folyamata, ellenérzési tevékenységek
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3.2. Egyéb vizsgalati eljarasok

A munka Utemezését tekintve az afa vizsgalata megoszlik a tervezés, az elovizsgalat (esetlege-
sen el6vizsgalatok) és a févizsgalat kozott.

Az afa szempontjabdl kockazatos tertliletek feltérképezésének mar a tervezési szakaszban meg kell
torténnie. Ismétléd6 konyvvizsgalat esetén ennek soran célszer(i az el6z6 évek vizsgalati tapaszta-
lataira is tdmaszkodni. Elsé kényvvizsgalat esetén be kell szerezni a leheto legtobb informaci-
Ot (beleértve az el6z6 konyvvizsgaloval vald konzultacidt és az addhatdsagi ellendrzések jegyzé-
kényveit is) annak érdekében, hogy minél pontosabban felmérhesse a konyvvizsgalé a kockazato-
kat. Természetesen a vizsgalat soran tapasztalt kérilmények alapjan, ha sziikséges, a kényvvizs-
galonak maédositania kell a vizsgalati tervet.

Az afa elszamolasi rendszerének felmérését, valamint a belsé ellen6rzés attekintését, tesztelését az
el6vizsgalat keretében célszer( elvégezni. Ennek els6dleges oka, hogy a rendszertesztek eredmé-
nyétél fliggéen sziikséges lehet a tovabbi konyvvizsgalati eljardsok Ujratervezése, masrészt a f6-
vizsgalat soran, a szoros hataridék miatt, a kdnyvvizsgalonak rendszerint mar nem jut tobb ideje a
rendszervizsgalatra.

A tovabbi vizsgalati 1épések megoszlanak az elOvizsgalat és a fovizsgalat kozott. A csatolt munka-
program-mintaban megjel6ltik azokat a pontokat, amelyek elvégzése az el6vizsgalat soran java-
solt.

A konyvvizsgalati munka soran az afa vizsgalatara o6nalléan, vagy szétbontva az egyes szekci-
0khoz hozzakapcsolva kertlhet sor.

Amennyiben a kényvvizsgald az afaval kapcsolatos vizsgalati |épéseket nem kivanja szétvalasztani
egymastdl, ugy azokat egy 6nallé munkaprogram keretében vizsgalja meg. Ez a modszer példaul
akkor alkalmazhato, ha a konyvvizsgald a tervezés soran magas kockazati szintet azonositott az
afaval kapcsolatban, és ezért indokoltnak latja, hogy feladatok megfelel6 tapasztalattal rendelkez6
munkatars kezében 6sszpontosuljanak. A csatolt munkaprogram minta ezt az elvet koveti.

A konyvvizsgaloé donthet Ugy is, hogy a munka hatékonyabb megszervezése érdekében a munka-
program egyes pontjait szétvalasztja és szétosztja azokat a kapcsoldédd szekciok kozott: pél-
daul az értékesitéssel kapcsolatos feladatokat az arbevétel, az elszamolasi szamlak egyeztetését a
rovid lejaratu kotelezettségek, a levonasi tilalmakkal kapcsolatos pontokat pedig a koltségek, ra-
forditasok, targyi eszkozok vizsgalata korébe rendelheti. Ebben az esetben a vonatkozd vizsgalati
pontokat célszer( beépiteni az adott szekci6 munkaprogramjaba.
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Kényvvizsgalati munkaprogram

Afa

Asszisztens:

Kelt. datuma:

Manager/Vizsgalatvezet6:

Ellen6érzés datuma:

A beszamold allitasai:

Ugyletcsoportok: Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas

Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és koételezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetoség, Pontossag és
értékelés

Konyvvizsgalati munkaprogram - | Eldvizsg./ | z... - Kockazat . .
Afa Févizsg. Allitas szintje Elvégezte | Datum | Ref.

Végezze el az afa elszamolasra vo-
natkozo bels6 ellen6rzési folyamat
felmérését. Amennyiben a rendelke-
1 zésre allo informacidk alapjan a

" | tarsasagnal hatékony ellendrzési
rendszer mlkodik az afa elszamolas
terlletén, végezze el a kontroll pon-
tok tesztelését.

A tarsasag helyesen hatarozta meg
az afa bevallasi gyakorisagat? Gyor-
2. | sitott peridodusu bevallas esetén a E
tarsasag rendelkezik az adéhatdsag
engedélyével?

3 Ha a tarsasag végez addmentes
© | értékesitést

3/1 Azonositsa az 6sszes ilyen
) Ugylettipust.

Van az adéomentes értékesité-
3/2 sek kozétt adolevonasi joggal

) jaro értékesités? (Afa tv. 89. §,
92.§,693.§(2),98-117. §)

Az addlevonasi joggal nem jard
3/3. esetekben megfelel6 mdédon
alkalmazzak az aranyositast?

A tételes elklilonités rendszere

3/4. megfelel§?

Ha a tarsasag végzett ingatlan érté-
kesitést vagy bérbeadast
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4/1.

A tarsasag addkotelessé tette-e
az értékesitést vagy a bérbe-
adast? (Afa tv. 88. §) Szlksé-
ges az atado és az atvevé éafa-
statuszanak vizsgalata.

4/2.

Az addkotelessé tételrol szold
bejelentést megtették az el6z8
év végéig? (Afa tv. 88. §)

4/3.

Ingatlanok értékesitése esetén
kiemelt figyelmet kell forditani
a teljesités idépontjara (ingat-
lan atadasa).

Ha a tarsasdg engedményeket adott,
azok megfeleltek-e az Afa tv. 71. §
és 77. §-aban irottakkal?

5/1.

Szamlat allitottak-e ki az en-
gedményekrol?

Ha a tarsasag végez az Afa tv. 187-
243. §-ai szerinti kil6n6s szabalyok
ald tartozd tevékenységet, akkor
betartja-e a vonatkozd szabalyokat,
levonasi tilalmakat?

Ha volt a térgyévben afat érintd
adovizsgalat vagy 6nellendrzés

7/1.

Vizsgalja meg a megallapitaso-
kat és értékelje, hogy azok
hatdsat szliikséges-e figyelembe
venni a kényvvizsgalati eljara-
sok megtervezésénél.

7/2.

A tarsasdg megfelel6en kezelte-
e konyveiben az ellen6rzés
megallapitasait, hatésait?

Az afa tabla segitségével az add
halmozott 6sszege és alapja tekinte-
tében egyeztesse a bevallasok és a
kényvelés adatait.

Egyeztesse az afa elszamolasi szam-
lak Osszesitett egyenlegét az adéha-
tdsag altal nyilvantartott egyenleg-
gel.

10.

Amennyiben a tarsasagnal jelentds
meértékliek az olyan beszerzések,
amelyek &fa levonasi tilalom ala
esnek, szuroprobaszerlien vizsgalja
meg, hogy nem vonjak-e le a tilalom
ala es6 beszerzések afajat. (Afa tv.
124-126. §)
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11.

Ha a tarsasag adoszamat
felfuggesztették, figyelembe vették-
e, hogy adoszam felfliggesztés alatt
nem lehet afat levonasba helyezni
(g6rgetni sem)?

12.

Amennyiben adomentesség ala tar-
tozé ingatlan vétele, vagy bérbevéte-
le esetén a beérkez6 szamla afat
tartalmaz, vizsgalja meg, hogy az
eladd megfelel6en bejelentette-e az
értékesitések adokotelessé tételét?
(Ellenkez6 esetben az el6zetesen
felszdmitott 4fa nem vonhato le.)

13.

Ha volt ingyenesen atadott termék,
vagy téritésmentesen nyujtott szol-
galtatas

13/1.

Vizsgalja meg, hogy a termék
vagy szolgaltatas beszerzésé-
hez kapcsolddé el6zetesen
felszamitott add levonhato volt-
e. Ha nem volt levonhaté az afa
(vagy nem is volt afa felszamit-
va), az atadast nem terheli afa.

13/2.

(A jelenlegi gyakorlat szerint a
tarsasag akkor jogosult az afa
levonasara, ha a beszerzéskor
még nem tudta, és ésszerlien
nem is kellett volna tudnia,
hogy a beszerzett termék vagy
szolgaltatas térités nélkul at-
adasra kertl. A gyakorlat las-
san atalakul, és az egyértelmu-
en Uzleti célu ingyenes atada-
sokhoz is kapcsolddhat levon-
haté afa.)

13/3.

Amennyiben az el6zetes afat
levontak, a térités nélkuli at-
adas soran felszamitottak-e az
afat a termék piaci értéke, vagy
a szolgaltatas bekertlési értéke
utdn (kivéve az Afa tv. 11. §
(3) bekezdésének eseteit)?

13/4.

Amennyiben a felszamitott afat
az atvevo nem téritette meg, a
meg nem téritett afat elszamol-
tak-e a rendkivili raforditasok
kozott?

14,

A tarsasag és a kapcsolt vallalkoza-
sai kozotti értékesitések-beszerzések
esetén figyelembe vették-e az Afa
tv. 67. §-anak elGirasait?

15.

Kapott el6leg esetén tortént-e szam-
lakiallitas és afa-fizetés?

(kivéve forditott addzas vagy kozos-
ségen bellli értékesités esetén)
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16.

Ha a tarsasag barter ligyletben vett
részt, az adé alapjaként a szokasos
piaci értéket alkalmaztak? (Afa tv.
66. §)

17.

Ha a tarsasag teljesitett, vagy kapott
apportot, figyelembe vették-e annak
afa vonzatat (kivéve az Afa tv. 17-
18. §-aiban foglalt feltételek teljesu-
lésének eseteit)?

18.

Ha a tarsasag atalakulds soran szer-
zett vagyont, figyelembe vették-e
annak &fa vonzatét? (kivéve az Afa
tv. 17-18. §-aiban foglalt feltételek
teljeslilésének eseteit)?

19.

A kidllitott és befogadott szamldkon
a tarsasagnak a kiallitas idépontja-
ban aktudlis adatai szerepelnek-e
(valtozas esetén atmenetileg a régi
és az (j adat is elfogadhato, a cégki-
vonatban valtozas idépontjaként
megjeldlt és a bejegyzés datuma
k6zotti idészakban)?

3. téblézat - Afa vizsgélati program
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Bevallas sor

Ertékesités - 5%-os kulcs (05)

Hoénapok

6

7

Osszesen

Ertékesités - 18%-os kulcs (06)

Ertékesités - 25%-0s kulcs (07)

Beszerzés EU - 5%-o0s kulcs (12)

Beszerzés EU - 18%-o0s kulcs (13)

Beszerzés EU - 25%-0s kulcs (14)

Beszerzés import - 5%-o0s kulcs (23)

Beszerzés import - 18%-0s kulcs (24)

Beszerzés import - 25%-0s kulcs (25)

Forditott ado (28)

Fizetend6 ad6 osszesen

Beszerzés - 5%-0s kulcs (60)

Beszerzés - 18%-0s kulcs (61)

Beszerzés - 25%-0s kulcs (62)

Beszerzés EU (65)

Beszerzés import - kivetés (66)

Beszerzés import - 6naddzas (67)

Levonhatd ad6 osszesen
AFA egyenleg
El6z6 idbszakrdl beszamithatd

Targyidészakban visszaigényelt

Tovabbvihetd
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I. Altalanos forgalmi adé konyvvizsgalata

Bevallas sor

Ertékesités - Export alap (01)

Hénapok

6 7

Osszesen

Ertékesités - EU alap (02)

Ertékesités - 5%-os kulcs alap (05)

Ertékesités - 18%-os kulcs alap (06)

Ertékesités - 25%-os kulcs alap (07)

Teruleti hatalyon kivili alap (87
Ertékesitési AFA alap

Fizetend§ éafa

Bevallasok

Fokonyv

(#466-467) Elteres

Levonhato afa

Osszesen

Osszesen

Bevallasok

0

4. tablézat - Afa bevalldsok 6sszesitése (éfa tébla)

Fokonyv
(#91-92- Eltérés
961)

Fizetendé AFA alap osszesen o | o | o

0 0

39.
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I. Altaldnos forgalmi adé konyvvizsgalata

Az afa tabla a bevallasok, és a fékonyvi adatok egyeztetésének egy lehetséges mddjat szemlélteti.

Az afa tabla kiértékeléséhez az alabbiakban felsorolunk néhany olyan tételt, amelyek magya-
razhatjak az eltérést az afa alapok és az arbevétel kozott:

- Vegyes konyvelés az arbevételen
Nem jelenik meg az afa bevallasban.
- Szilkséges, de még el nem késziilt onellendérzések
A bevallasok nem aktualis 6sszeget tartalmaznak.
- Az export értékesités kiilfoldi fuvarkoltsége
Csokkenti az arbevételt, de nem jelenik meg az afa bevallasban.
- Az export értékesités, vagy az adomentes értékesités nincs bevallva
Gyakran el6forduld hiba, hogy az adé hidanya miatt ezen értékesitések beallitasa az addbeval-
ldsba elmarad.
- Afas sajat el6allitasa aktivalt eszkoz
Megjelenik az afa bevallasban, de nem szerepel a bevételek kozott.
-~ Arbevétel aktiv, vagy passziv elhatarolas
Médositja a targyévi bevétel 6sszegét, de nem modositja az afa bevallast.
- Kiszamlazott folyamatos teljesitésii szolgaltatas, ha az afaja a kovetkez6 idészakra
esik
Az afa bevalldsban csak a kévetkez6 idészakban jelenik meg.
- A vevOktol kapott eldleg afa nélkiili nyito és zaré 6sszegének kiilonbozete
A kapott el6leg afaja megjelenik az afa bevallasban, de arbevételként csak késébb, a vég-
szamla kibocsatasakor.
- A targyi eszkozok értékesitéséként, vagy egyéb, nem arbevételként konyvelt afas
bevételek
Részei a bevallasnak, de nem az arbevételek k6zott kertilnek kényvelésre.
— Afasan szamlazott térités nélkiili eszkozatadasok és ingyenesen nyujtott szolgalta-
tasok
Részei az afa bevallasnak, de nem az arbevételek k6zott keriilnek kényvelésre.
- Adoéjegyes dohanytermékek értékesitése kiskereskedelmi aron
Részei az arbevételnek, de nem jelennek meg az afa bevalldsban addalapként.

Szeretnénk hangsulyozni, hogy az eltérés okainak feltarasa nem a konyvvizsgald feladata,
de a lehetséges okokra valé figyelemfelhivassal nagymértékben segitheti a tarsasdg munkatarsait.
Amennyiben az eltérés okara nem deril fény, az eltérés mértéke, iranya, a lényegesség figyelembe
vételével a konyvvizsgaldnak az eltérést kommunikalnia kell a vezetés felé, pl. a management le-
vélben.
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4. A vizsgalati megallapitasok kiértékelése

Amennyiben a kdnyvvizsgald a vizsgalat soran hibakat, hianyossagokat allapit meg, Ugy azokra fel
kell hivnia a tarsasag figyelmét. Ha a tarsasag javitani kivanja a hibakat és ehhez a kdnyvvizsgalod-
tol kér addzasi-, szakmai segitséget, gy a korilmények alapjan a kényvvizsgald donthet, hogy az
adott kérdésben addtanacsadd bevondasat javasolja a tarsasagnak. Ez indokolt lehet egyrészt ak-
kor, ha a konyvvizsgalé nem rendelkezik a szikséges adozasi ismeretekkel a kérdés megfelel6
kezeléséhez. Masrészt el6fordulhat, hogy az adott kérdés olyan nagy jelentdségli, hogy annak
megoldasaban tandcsadoi mindségben vald részvétele sértené a konyvvizsgdldi fliggetlenségét,
vagy tulmutat a tarssaggal kotott szerz6désének feltételein.

Amennyiben a tarsasag nem kivanja javitani a hibat, akkor a konyvvizsgalonak mérlegelnie kell

azok esetleges hatasat a beszamoldra és a kényvvizsgaldi jelentésre. Ennek soran figyelembe kell
venni a lényegességi szintet és az egyéb terlileteken feltart javitatlan hibak halmozott 6sszegét is.
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II. Béradok konyvvizsgalata

A fejezetben felhasznalt jogszabalyok

- 1997. évi LXXX. térvény a tarsadalombiztositas ellatasaira és a maganynyugdijra jogosul-
takrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl,

- 1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadorol,

- 2003. évi LXXXVI. torvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tamo-
gatasarol,

- 1997. évi LXXXIII. torvény a kotelez6 egészségbiztositas ellatasardl,

- 1998. évi LXVI. torvény az egészségligyi hozzajarulasrdl,

- 2003. évi XCII. toérvény az addzas rendjérdl,

- 39/2010 (I1.26.) kormanyrendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités-
rol.

1. Bevezetés

A béradok olyan gyijté kategdria, amely magaba foglalja
- a bérek,
- aszemélyi jellegl egyéb kifizetések,
-~ jarulékalapot képez6 egyéb jovedelmek és
- a természetbeni juttatasok
utan fizetend6 addkat és jarulékokat.

A béradok keretében az alabbi adonemek kényvvizsgalati eljarasai kertlnek bemutatasra:

- személyi jovedelemadd,

-~ tarsadalombiztositasi jarulék,
- nyugdijbiztositasi alap felé fizetendé munkaltatét / munkavallalét terhel6 jarulékok,
- egészségbiztositasi alap felé fizetend6 munkaltatét / munkavallalot terhel6 jarulé-

kok

-~ szakképzési hozzajarulas,

- rehabilitaciés hozzajarulas,

- egészséglgyi hozzajarulas,

- magannyugdijpénztari tagdij,

- tappénz hozzajarulas,

-~ Onellendrzési és késedelmi potlék.

2. A vizsgalt adonem helye a tarsasag pénziigyi-szamviteli kornyezetében
2.1. A béradok és az éves beszamolo kapcsolata

A béraddk vizsgalata a beszamolo részét képezé mérleget, eredménykimutatast és kiegészité mel-
Iékletet is érinti. Tovabba az Uzleti jelentésben is megjelenhetnek olyan informaciok, melyek a bé-
rekhez kothetdk.
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2.1.1. Mérleggel valo kapcsolat

A mérlegben a béraddk alapvetéen az egyéb rovid lejaratu kotelezettségek kozott jelennek
meg. Amennyiben valamely adénem forduldénapi egyenlege tulfizetést mutat, az érintett adé mar
az egyéb kovetelések kozott keriil bemutatasra. A bérrel kapcsolatos addk és jarulékok megjelen-
hetnek tovabba a céltartalékok és a passziv id6beli elhatarolasok kozott is. A céltartalékok kozotti
bemutatast a korengedményes nyugdij, a végkielégités, illetve példaul a gyeden, gyesen |év6
munkavallalék esetén a ki nem vett szabadsag miatti fizetési kételezettség mérlegfordulénapon
valé fennallasa teszi sziikségessé. A passziv idObeli elhatarolasok kozott pedig a munkaltatét terhe-
I6 azon adod- és jarulékfizetéssel kapcsolatos raforditasok jelennek meg, melyek még a mérleg for-
dulénapja el6tti idészakot terhelik, viszont réforditasként csak a mérleg fordulénapja utani idészak-
ban mertilnek fel. Jellemzbéen idetartoznak a vizsgalt Gzleti évet terheld, jévahagyott prémiumok,
bdnuszok koéltségei, valamint a hozzajuk kapcsolddd addk és jarulékok.

2.1.2. Eredménykimutatassal valo kapcsolat

A munkaltaté altal fizetend6 jovedelemhez és egyéb juttatasokhoz kapcsolédd addkat és jaruléko-
kat a személyi jellegii raforditasok kozott kell bemutatni. Amennyiben a tarsasag késedelme-
sen vallotta be és / vagy fizette be a bérjellegli addkat, az adodhivatal altal megallapitott késedelmi
potlék az egyéb raforditasok kozott jelenik meg figgetlentl attél, hogy milyen adénemhez kapcso-
I6dik. A beadott bevallasok utdlagos helyesbitése esetén fizetendd dnellenbrzési potlék a késedelmi
pétlékhoz hasonldan az egyéb raforditasok részét képezi.

2.1.3. Kiegészito melléklettel valo kapcsolat

A kiegészitd mellékletben jelennek meg mindazon szdmszer(i adatok és szdveges magyarazatok,
melyek egy tarsasag vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetének megbizhaté és valés bemutata-
sahoz szlikségesek. Ennek megfeleléen a munkaligyi terllettel kapcsolatos informaciok részben
kozvetleniil, részben kozvetetten is megjelennek kiegészité mellékletben. A kézvetlen bemuta-
tas jelentheti tobbek k6zott az aldbbi informacidk szerepeltetését:

- munkavallaloi 1étszam,

- bérkoltség és

- személyi jellegl egyéb kifizetés.

Tovabba a kiilonféle mutatészamokon és a hozzdjuk tartozd szoveges magyarazatokon keresztil
kozvetetten is jelen vannak a bérfolyamatok.

2.1.4. Uzleti jelentéssel valé kapcsolat (éves beszamolot készité tarsasag ese-
tén)

A tdrsasdg az lzleti jelentésben a multbeli tény- és a varhatd jovObeni adatok alapjan értékeli a
vagyoni, pénzlgyi, jovedelmi helyzetet, az Gzletmenetet. A munkaligyi terlletet érintéen megje-
lenhetnek olyan informaciok, melyek a mérleg fordulénapja utan bekovetkezett |ényeges ese-
ményre vezethet vissza. Ilyen |ényeges gazdasagi esemény lehet:

- tdrsasag tevékenységének, folyamatainak atszervezése,

- jelent6s munkaeré leépitések,
melyek a cég szokasos Uzletmenetén tulmutatnak, és befolydst gyakorolnak a tarsasag jovébeni
m(ikddésére.
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2.2. A béraddk és a tervezés kapcsolata

A konyvvizsgalo a kényvvizsgalat tervezési szakaszaban meghatarozza tébbek kézott a munkaigyi
terlilet kockazati szintjét. A kockazatbecslés alapjaul szolgalhat tartés megbizas esetén a kényv-
vizsgalonak az adott tarsasagra vonatkozd korabbi évekre vonatkozd tapasztalatai, vagy az el6z6
évek konyvvizsgdlata soran feltart hibas allitasok nagysagrendje. A vizsgalt tarsasag szervezeti
felépitése, nagysaga, a munkalgyi feladatok kiszervezése szintén hatast gyakorolhat a kockazat
szintjére. Uj megbizas esetén pedig a vallalkozasrdl kiildnbszd forrdsokbdl szerzett informaciok,
ipardgi ismeretek nyUjthatnak alapot a kockédzatbecsléshez. Uj megbizas esetén az el6z8 konyv-
vizsgaldval vald kapcsolatfelvétel soran célszer( ezen terllettel kapcsolatos problémakat, kockaza-
tokat, a hibas allitasok el6fordulasanak gyakorisagat is érinteni, amely mar megfeleld tampontot
adhat a vizsgalat tervezéséhez és végrehajtasahoz.

s

egyes terlletekre vonatkozé munkaprogramjat.
3. A béradok vizsgalatanak idobeli iitemezése

A béraddk részletes vizsgalatat a fovizsgalat keretében célszerii elvégezni. Természetesen mar
az eldvizsgalat keretében javasolt attekinteni, hogy a tarsasag milyen tipusd adok fizetésére kote-
lezett, illetve megfelelGen eleget tesz-e bevallasi és adofizetési kotelezettségeinek.

Elsé konyvvizsgalat esetén a kdnyvvizsgald dontésétdl fligg, hogy a tarsasag f6 folyamatait - érté-
kesités, beszerzés, termelés, beruhazas, munkaligy, pénzkezelés és fizetési forgalom - milyen
Utemezésben tekinti at és értékeli. Célszerl olyan Utemtervet Gsszeallitani, amely évekre lebontva,
a konyvvizsgalati megbizatas id6tartamara vonatkozdan tartalmazza, hogy mely Uzleti évben, mely
terllettel kivan a kényvvizsgald részletesebben is foglalkozni.

Az elGvizsgalat keretében a konyvvizsgald kiemelt hangsulyt helyez a munkaligyi terllet részletes
feltérképezésére, melynek vizsgalati mddszere a folyamat-, vagy rendszerfelmérés. Ezen folyamat-
felmérés terjedelmét és komplexitasat tobb tényezd befolyasolja:

- els6 vizsgalat, vagy folyamatos megbizas,

-~ a szervezet nagyséaga,

- a bérszamfejtés cégen belll, vagy outsoursing keretében torténik.

A bérfolyamat felmérésének célja, hogy a konyvvizsgaléo meggy6z6djon
-~ az allitasok - pl. teljesség, létezés, bemutatas - teljesiilésérdl,
- milyen kockazatok, milyen hibak merilhetnek fel az érintett terllet vonatkozasaban,
-~ az adott vallalkozasnal milyen kockazatot enyhit6 ellenérzési eljarédsokat alkalmaznak,
-~ az ellen6rzési tevékenységek gyakorlati megvaldsulasardl, azok hatékonysagaral.
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Refererencia

Ugyfél:
Fordulénap:

Folyamatfelmérés / belsé ellen6rzési rendszer vizsgalati iitemterve

3 évre sz6l6 kényvvizsgaldi megbizas esetén

Beszerzés / Hitelez6k X

Ertékesités / Vevék X

Termelés és készletgazdalkodas X

Beruhazas X
Munkaiigyi teriilet X

Pénzkezelés X

Készitette:
Készités datuma:

Ellenérizte

Ellenérzés
datuma

5. tablazat — Folyamatfelmérés / belsé ellenbrzési rendszer vizsgalati (itemterve

A munkaligyi terllet attekintése az alabbi Iépésekben térténhet:

- A kényvvizsgaldé a munkaulgyi tertletért felel6s személlyel folytatott beszélgetés keretében
felméri a folyamatot, (gynevezett rendszerleirast készit.

- A fentiek alapjan a konyvvizsgalé azonositja az érintett tertileten érvényesil6 ellendrzési
pontokat.

- Az interju soran megismert folyamatokat a kényvvizsgald végigkoveti konkrét példakon
keresztil, melyekhez kapcsolédéan minden relevans dokumentaciét bekér.

- Végll tesztelés soran ellendrzi az azonositott kontrollok mikoédését, a rendszer megbizha-
tosagat.

A tovabbiakban részletesen bemutatjuk, hogy az egyes pontok esetében a kdnyvvizsgald milyen
modszereket alkalmazhat.
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3.1. Rendszerleiras

”wr

A tovabbiakban a munkalgyi terllet attekintésére olyan kérddivet mutatunk be, amely egyarant
alkalmazhat6 egy nagyobb és egy kisebb szervezet esetén is. Természetesen a kérdGivben szere-
pelhetnek olyan teriletek, kérdések, melyek esetleg a vizsgalt tarsasagnal nem relevansak, vagy
nem értelmezheték, illetve el6fordulhatnak olyan részterliletek, melyek nem lettek a kérdGivben
bemutatva. A kérdések megvalaszoldsaban a munkatigyi tertlet felel6s munkatarsa nyujthat segit-
séget.

3.1.1. Altalanos ismeretek

1. Szerezzen be egy aktualis szervezeti abrat.

2. Létezik-e a vizsgalt tarsasag vonatkozasaban a munkaligyi teriletet érinté bels6 szabalyozas,
eljarasi utasitas, akar 0nallé szabalyzat, akar szervezeti miikodési szabalyzat részeként?
Amennyiben létezik, tekintse at a tartalmat:

- Folyamatosan aktualizalasra keril-e?
- Tartalmazza-e az alabbi témakat?
- Szervezeti felépités - organigram
- Feladatok, hataskorok, felel0sségi kérdések meghatarozasa
- Munkakori leirdsok
- Helyettesitésre vonatkozo eldirdasok
- Alairasi jogosultsagok

3. A bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat a tarsasag sajat maga végzi, vagy ks tarsasagot
/ személyt biz meg?

4. Klullsé fél megbizasa esetén a fenti feladatok elvégzése helyileg hol torténik (a tarsasagnal,
vagy a megbizott félnél)?

5. A bérszamfejtés milyen szoftverrel térténik, biztositott-e a program folyamatos frissitése a
torvényi valtozdsokkal 6sszhangban?

6. Biztositott-e a szoftver adatallomanyanak folyamatos mentése, milyen gyakorisaggal torténik a
biztonsagi mentés?

7. Karesemény, vis-major bekovetkezése esetén hogyan tudjak az elveszett, megsérilt, munka-
Ugyi terlletet érint6 adatallomanyt helyreallitani?

3.1.2. Beléptetés, kiléptetés

1. Ki jogosult Uj munkavallalé felvételére javaslatot tenni, kinek a feladata a péalyaztatas, valamint
a kivalasztas folyamataban részt venni, tovabba ki hozza meg a végsdé dontést?

2. A munkalgyi feladatokat ellatd munkatars / kllsé megbizott hogyan értestl az ij munkavallalé
felvételérol?

3. Ki a felelés a munkaszerz6dések (esetleg megbizasi szerz6dések) megfogalmazasaért, mddosi-
tasaért?

4. A tarsasag egységes munkaszerzOdéseket alkalmaz, vagy klilonb6z6 foglalkozascsoportonként
eltérd tipusuakat?

5. Mi biztositja, hogy Uj munkaszerz6dés megkotése esetén valamennyi beléptetéshez sziikséges
adat, nyilatkozat, igazolas és egyéb dokumentum idében a munkaligy rendelkezésére alljon
(példaul hogy a munkaligyi felel6s a felvételrél szliletett dontést kovetben felveszi-e a kapcso-
latot az Uj munkavallaldval és részletesen tajékoztatja-e a beléptetéshez szlikséges dokumen-
tumokrol, vagy esetleg a tarsasag a belép6 munkavallaldval adatlapot toltet ki)?
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6. A munkalgyi feladatokat elldté munkatars / kilils6 megbizott hogyan érteslil a munkavallalé
elbocsatasardél?

3.1.3. Torzsadatok kezelése, karbantartasa

1. Amennyiben a munkaligyi adatok nyilvantartasa és a bérszamfejtés szoftverrel torténik, milyen
jogosultsagok vannak érvényben? Ki jogosult az Uj adatok felvételére, a meglévl térzsadatok
modositasara? Ki jogosult a bérprogramban a mar szamfejtett adatokat modositani, az aktualis
szamfejtéseket elkésziteni? Vannak-e olyan személyek, akik csak adatlekérdezési jogosultsag-
gal rendelkeznek?

2. A bérprogramba milyen jellegli adatok keriilnek felvételre? (Csak a munkabér szamfejtéséhez
szlikséges adatok, vagy a kulénféle juttatasok, koltségtéritések és egyéb természetbeni jutta-
tasok havi adatai is?)

3. Ellendrzi-e valaki az adatfelvitel teljességét, illetve aktualitasat? Amennyiben igen, milyen gya-
korisdggal, az ellendrzés tényérél milyen dokumentum (protokoll) készil?

4. Az adatdllomanyban tortén6é maddositasok esetén utdlag nyomon kovethet6-e ki, mikor, milyen
valtozast kezdeményezett?

5. A személyligyi anyagok nyilvantartasa, illetve tarolasa (tekintettel a speciélis eléviilési szaba-

lyokra) milyen mddon torténik? (Barki altal hozzaférhetd, vagy elzart helyen, csak az arra jo-
gosult személyek hozzaférése lehetséges)?)

3.1.4. Munkateljesitmények, munkaérak mérése

A tarsasag mikodésére jellemzd munkarend: folyamatos termelés, 1-2-3 miszak, stb.
Amennyiben a bér alapja az adott havi munkateljesitmény, az adott hénapban teljesitett mun-
kadrak szamanak mérésére a tarsasag milyen rendszert alkalmaz?

Milyen gyakorisaggal (havonta, hetente, naponta) térténik a teljesitmények rogzitése?

A rendszer alkalmas-e a tulmunka, a hétvégi munkavégzés elkllonitésére?

HO végén (esetleg hd kozben) a teljesitményeket az érintett terilet felelés vezetGje ellendrzi-e
és az ellen6rzés ténye nyomon kovethet6-e?

A teljesitmény, munkaidé mérésére hasznalt rendszer lehet6vé teszi-e az adatok utélagos ma-
nipulaldsat? Volt-e erre a multban példa, ha igen, milyen intézkedéseket foganatositottak?
Milyen belsé szabalyozas alakult ki a tavollétek — betegszabadsag, szabadsag, igazolatlan hi-
anyzas - kezelésére?

Létezik-e a tarsasagon bellil szabadsagolasi terv, illetve szabadsdgok esetén helyettesitési terv
(pl. kényszerledllas, termelés ledllas esetén — kotelez6 szabadsag, meghatarozott idészakokban
nincs lehet6ség szabadsag kivételre)?

3.1.5. Bérszamfejtés

Létezik-e a bérszamfejtés lebonyolitasaval kapcsolatban kotelez6en tartanddé Utemterv, azaz
meghatarozasra kerilt-e

- a bérszamfejtés alapjaul szolgalé dokumentumok leadasara,

- a bérszamfejtés elkészitésére, a kapott adatok ellendrzésére,

- bérek és jarulékok utalasara vonatkozdan hatarid6?
Milyen dokumentumok - pl. jelenléti ivek, orvosi igazolasok, kiklldetési rendelvények — alapjan
kezdédhet a havi bérszamfejtés? Hogyan jutnak a bérszamfejtést végzé munkatarshoz / kiils6
megbizott bérszamfejt6h6z ezek a dokumentumok?
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3. Mi biztositja, hogy a bérszamfejté részére eljuttatott dokumentumok adatai valdsak és tel-
jeskorlek?
-~ tavollétek - biztositott-e a felettes vezeté jovahagyasa,
-~ tuldra, hétvégi munkavégzés, mliszakpotlékok — biztositott-e miiszak-, vagy egyéb
vezetd jévahagyasa,
- prémium, bonusz, jutalom kifizetése a felettes vezet6 engedélyével
4. A bérszamfejtett adatok helyességét és teljeskoriiségét ki és milyen gyakorisaggal ellendrzi? Az
ellenbrzés ténye utdlag nyomonkévethets-e?
5. El6fordult-e a multban munkatigyi adatokkal kapcsolatban visszaélés, ha igen, milyen intézke-
déseket hoztak ennek elkerilésére?
6. Mi biztositja, hogy az addk és jarulékok a megfeleld, a térvényben rogzitett mértékben kertlje-
nek meghatarozasra?
7. Milyen intézkedések el6zik meg, vagy kovetik a hiba kizardsat? Van-e lehet6ség a bérszamfej-
tés adatainak utdlagos moddositasara? Utdlagos mddositas esetén mi a kévetendo eljaras?
8. Programvaltozads esetén végeznek-e teszt bérszamfejtést, és a szimulacido eredményét kiérté-

kelik-e?

3.1.6. Utalas

1.

MegfelelGen elkilonliinek-e az egyes funkciodk:

- bérszamfejtés,

- jovahagyas és ellendrzés,

-~ utalas (bérek, kozterhek, kiilonféle levonasok),

- bevallaskészités?
Amennyiben az utaldsok ,home banking” rendszeren keresztlil térténnek, milyen jogosultsagok
léteznek, azaz meghatarozasra kerllt-e, hogy mely személyeknek van csak adatbeviteli és le-
kérdezési, vagy ezen tulmenden alairasi joga?
Ki jogosult a béreket, jarulékokat és addkat utalni? Tobb személy esetén egyiittes vagy 6nallé
alairasi jogosultsag létezik?
Az utalast végzd személy tavolléte esetében a helyettesités biztositott-e?
Az utalas elinditdsa el6tt van-e a folyamatba beépitve ellen6rzési mechanizmus? Ha igen, ki
végzi, minden egyes utalast megel6z6en, vagy meghatarozott esetekben? Kerll sor ellenérzés-
re ezt a kérdést illetéen?
Amennyiben nincs el6zetes kontroll, mlkodik-e legaldbb az utalast kévetéen? Ha igen, ki végzi
és milyen gyakorisaggal?

3.1.7. Bevallas

1.

A munkaligyi terlletet érinté bevalldsok 6sszeallitdsat ki (pl. bérszamfejtésért felelés személy
vagy, mas) és milyen mddon (programbdl automatikus betéltés, vagy manualis kitoltés) végzi?
Amennyiben a bérszamfejté program képes a bevallds 6sszeallitdsara, az elkiildés el6tt ellenér-
zik-e a bevallas adatait? Ha igen, azt ki végzi, milyen gyakorisaggal, aldirdsaval igazolja-e az
ellenérzés tényét?

Ki jogosult az Ugyfélkapu rendszerében bevalldsokat tovabbitani, adatszolgaltatast nyujtani,
folydszamlat lekérni? Amennyiben a tarsasagnal egy személynek van ilyen jogosultsaga, tavol-
léte esetén hogyan jarnak el?

A bevallott kdzterhek elutaldsa az el6irt hataridének megfeleléen térténik-e?
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3.1.8. Konyvelés

1. Hogyan kerlilnek at a bérszamfejtett adatok a kdnyvelési rendszerbe (automatikus beolvasas /
manualis kdnyvelés)?

2. Amennyiben ks fél végzi a bérszamfejtést, hogyan adja at adatokat a tarsasagnak (elektro-
nikus atadas, vagy mindent kinyomtatott formaban)?

3. A bérek, addk, és jarulékok automatikus lekonyvelése esetén van-e kdnyvelést kovetd ellendr-
zés? Ha igen, ki végzi, milyen gyakorisdggal, az ellenérzés ténye utdlag nyomon kovethets- e?

4. A tarsasag milyen gyakorisaggal veti 6ssze a szamfejtés - bevallds - és a kOnyvelés adatait?
Az ellenGrzést ki végzi?

5. Eltérés esetén az esetleges bevallast, konyvelésbeli korrekcidkat ki végzi el, sziikség van-e
elézetes jovahagyasra?

3.2. Kontroll pontok azonositasa

A rendszerfelmérés soran a konyvvizsgald felméri, hogy mennyire tekintheté megbizhaténak a
munkatligyi folyamat végrehajtdsa, tovabba azt is, hogy az adott rendszer mennyire tekinthetd
zartnak, vannak-e folyamatba épitett ellenorzési pontok és ezek milyen hatékonysaggal mu-
kédnek. A rendszer megbizhatdsaga nagyban befolyasolja a kényvvizsgald tovabbi munkajat, azaz
sziikség van-e a folyamatfelmérés mellett tovabbi részletes vizsgalatra, vagy a folyamatfelmérés
eredménye alapjan kevésbé részletes tesztelés is elegend6 a megfeleld bizonyitékszerzéshez.

A folyamatfelmérés ezen szakaszaban a konyvvizsgaldé megprébalja osszefoglalni a kérdéseire
kapott valaszok alapjan a munkalgyi terileten jelenlévd kontroll pontokat. Ennek egy lehetséges
modja lehet egy Ugynevezett ellenbrzési tablazat készitése, amely 6sszefoglalja az érintett terile-
ten azonositott ellen6rzési pontokat. Az ellendrzési tablazat egy lehetséges formajat lehet az alabbi
tabla szemlélteti:

Ellen6rzési Megel6z6 Ellenérzés modja
) Kontroll azo- , . Lefedett  Kontroll e .
Sorszam L, tevékenység o, ., vagy kévetd (A - automatikus,
nositasa - allitasok  gyakorisaga L
leirasa kontroll M - manualis)
Biztonsagi Rendszergazda . i . Y
1. i i i Teljesség | heti Megel6z6 M
mentes mentest végez

6. tablazat - Ellenérzési pontok 6sszefoglalé tablézata

49.



II. Béradok konyvvizsgalata

3.3. Folyamatfelmérés gyakorlati példan valé végigkovetése

A munkalgyi teruletért felel6és munkatarssal folytatott interju alapjan a kényvvizsgalé mar rendel-
kezik egy altalanos képpel a tarsasagnal zajlé munkafolyamatokrdl, illetve azonositotta a folyamat-
ba épitett ellenGrzési pontokat is. A tovabbiakban arrél kell meggy6zédnie, hogy a feltart ellenor-
zési pontok a valésagban is Iéteznek és megfelel6 hatékonysaggal mikodnek.

A tesztelés menete az alabbi Iépéseket foglalhatja magaba:

1. Egy tetszdleges honap kivalasztasa, melynek sordn a bérszamfejtés teljes folyamatat a gyakor-
latban végigkoveti.

2. A kivalasztott id0szakra vonatkozdan a bérszamfejtés alapjaul szolgald kimutatasok - jelenléti
ivek, kikuldetési rendelvények, betegszabadsag / tappénzigazolasok stb. - ¢sszegydljtése.

3. Uj belépd munkavallalé esetében idében rendelkezésre allt-e a beléptetéshez, a szamfejtéshez
sziikséges valamennyi dokumentum?

4. Bérosszesitd adatainak 6sszevetése a szamfejtés alapjaul szolgalé dokumentumokkal:

- A jelenléti iven felsorolt valamennyi munkavallalé részére megtértént-e a bérszam-
fejtés?

- A jelenléti iven megjelené igazolt és igazolatlan tavolléti id6k - pl. szabadsag, tap-
pénz stb. — megegyeznek-e a bérszamfejtett tavolléti idokkel?

- A szamfejtett tiUlmunka 6sszhangban van-e a jelenléti iven szerepl0 tulérak idejével?

- A szokasos havi béren tulmenden jaro egyéb kifizetések - koltségtéritések, napidijak,
prémium - elszdmoldsat aldtdmasztjak-e az illetékes vezetd altal jovahagyott kikdl-
detési rendelvények, feljegyzések stb.?

- A nem pénzbeli juttatasok - étkezési jegyek, bérlet stb. - esetén a bérbsszesitében
feltintetett érték és dolgozoi atvételrdl készllt jegyzék adatanak Gsszevetése.

5. Annak ellenbrzése, hogy a havi bérlapok atvételét a dolgozdk aldirasukkal igazoltak-e.

6. Kilép6é munkavallalé esetén a felmondas kortlményeinek megfeleléen tortént-e a szamfejtés,
tovabba kiadasra kerliltek-e az érintett munkavallalé részére a szlikséges igazolasok?

7. A vizsgalt id6szakra vonatkozé nettd bérek pénztari kifizetésének / banki atutalasanak ellenér-
zése, azaz a ténylegesen szamfejtett bér kertlt-e pénzligyi rendezése?

8. A bérek ill. a kulonféle természetbeni juttatasok utan fizetend6 adok és jarulékok bevallaséanak
és utaldsanak vizsgalata, azaz valamennyi szamfejtett ado és jarulék bevallasra kertlt-g, illetve
hataridében megtértént-e azok pénzligyi rendezése?

9. Bérek / adok / jarulékok utaldsa a belsd elGirasoknak megfelel6en tortént-e, azaz az arra jogo-
sult inditotta-e el az utalast?

10. Bérszamfejtés adatainak ¢sszevetése a konyvelt értékekkel.
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A fenti felmérés eredményét a konyvvizsgalo 6sszegezheti az alabbi tédblazatos formaban:

., Adott lépéshez . . ., .
Alfolyamat / tranzakcié Azonositott kontroll ~ Feltart hianyossagok

Sorszam hozzarendelhet6-e

leirasa mik6dik-e / gyengeségek
kontrollpont

L o » Igen, hisz a jelen- Nincs (hidnyossag
Bérszamfejtés alapjaul oy s
L B leti ivet az arra lehet, ha nem jova-
szolgalo, mliszakvezetd ) , . i
i L L. Igen jogosult személy hagyott jelenléti ivet
altal alairt jelenléti iv be- o . .
hagyta jéva - hasznaltak fel a bér-

szerzése o . .
alairasaval igazolta | szamfejtés soran)

7. tablazat — Folyamatfelmérés eredményeinek dsszesitése

3.4.

Tesztelés

A folyamatfelmérés utolso lépése, melynek soran a kdnyvvizsgald egy vagy néhany munkavallalo
esetében egy adott havi bérszamfejtés helyességét ellendérzi. A teszteléshez az alabbi doku-
mentumokra van sziikség:

-

-

-

az érintett munkavallalé hatalyos munkaszerzédése,

az adott havi éraelszamolasra, teljesitett tulérara, tavollétekre vonatkozd kimutatas,
amennyiben a munkaszerzddés alapjan meghatarozott idészakonként meghatarozott telje-
sitmény nyUjtasa esetén jogosult bonuszra, prémiumra, az extra kifizetések alapjaul szol-
galo kimutatasok,

a munkavallalé altal adott nyilatkozatok, példaul az addjovairas igénybevételére,

a munkavallalé bérét terhel6 egyéb, nem adé jellegl levonasokra - letiltas, kdlcsontorlesz-
tés stb. — vonatkozé dokumentumok,

az adott honapra vonatkozoé bérlap és bérdsszesitd kimutatas,

az adott havi jarulékbevallasbdl az érintett munkavallaléra vonatkozd részletezé (M-es)
lapja,

nettd bér, az adott hdnapot terhel6 ado és jarulékok utalasat igazold bankkivonat,

aktualis folydszamla.

A fent felsorolt dokumentumok alapjan a kényvvizsgalé ellenérzi

-

-

-

a szamfejtett bér és egyéb juttatasok helyességét és teljességét,
a levont addk és jarulékok pontossagat és az addhatdsag részére vald bevallasat,
a nettd bér és a béraddk hataridében torténd elutalasat.
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A szédmitas eredménye az alabbi mddon rogzithetd:

Bérszamfejto prog- Konyvvizsgalo altal

Tételek Eltérés

ram altali adatok kalkulalt adatok

Ledolgozott munkadrak
/ munkanapok

Tavolléti napok szama

Brutto bér

Tuléra dija

Jutalom

Személyi jovedelem-
add

Magannyugdij-pénztari
tagdij
Nyugdijbiztositasi jaru-
€k

Egészségbiztositasi
jarulék

Egyéb levonasok (nem
addjellegii)

Levonas munkabérbdl

Nettd bér

8. tablazat - Havi bérszamfejtés eredményeinek elemzése

Természetesen a szamitds soran adddhatnak eltérések, a konyvvizsgalé megitélésétol fiigg,
hogy milyen eltérést fogad el, és milyen nagysagrend felett vizsgalja az eltérés okat. Amennyi-
ben az altala kivalasztott munkavallalé adott havi bérszamfejtésének szimulacidéja soran hianyos-
sagokat tar fel, célszerii tovabbi mintat venni, és Ujabb tesztelést végezni.

A munkaligyi terllet attekintésére szolgalé rendszerfelmérés minden egyes lépését nem kell elvé-
gezni minden Uzleti év kdnyvvizsgalata soran. Amennyiben a kényvvizsgalé megfelelének, kelléen
kontrollaltnak itélte a munkalgyi folyamat m(kodését, a kovetkez6 év kdonyvvizsgalata soran
elegendé a rendszerben tortént valtozasokat feltérképezni, valamint a folyamatba épitett
ellenbrzési pontok mikodését tesztelni. Amennyiben (j szoftver kerlil bevezetésre, vagy a munka-
Ugyi tertletért felel6s személyében valtozas kovetkezik be, célszerl a rendszerfelmérés teljes fo-
lyamatat ajbdl elvégezni.
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A folyamatfelmérés eredményét, tapasztalatait felhasznalva jeldli ki a kdnyvvizsgalé a munkaligyi
terilettel kapcsolatos tovabbi vizsgalati eljarasokat. Eldénti, hogy szlikség van-e, és ha igen, mi-
lyen részletezés(, illetve terjedelm( elemz6 eljarasok és adattesztelések elvégzésére. A cél, hogy a
folyamatfelmérés eredményeire tamaszkodva, minél kevesebb egyéb alternativ vizsgala-
tot kelljen elvégezni, novelve ezzel a kdonyvvizsgalati munka hatékonysagat. Természetesen ez
csak abban az esetben kivitelezhetd, ha a munkaligyi folyamat mikoédését megbizhatonak és kell6-
en kontrolldltnak mindsitette.

4. Elemzo eljarasok a béradok konyvvizsgalata soran

Az elemzd eljarasok keretében a kdnyvvizsgalo attekinti egyrészt a személyi jellegii rafordita-
sok valtozasat és megpréobalja a valtozasok okait feltarni. Ez a vizsgalati mddszer mar az elGvizs-
galat keretében is alkalmazhatd, de célszerli az év végi adatok ismeretében az el6vizsgalat megal-
lapitasait attekinteni és kiegésziteni.

Vizsgalati modszer Iépései:
Valtozasok vizsgalata a tarsasag egészét tekintve

Részletes analitikus elemzés
Adattesztelések

d

|

d

4.1. Valtozasok vizsgalata a tarsasag egészét tekintve

pa’s

- Személyi jellegl raforditasok targyévi értékének osszehasonlitasa az el6z6 évi ada-
tokkal, valamint amennyiben rendelkezésre all, a tervadatokkal is.

- A konyvvizsgdld a rendelkezésre allé ismerete alapjan az azonositott valtozasokat 6ssze-
veti a varakozasaival, és megnézi, hogy tapasztalt valtozas szokvanyos-e, megfelel-e a
vérakozasainak.

- Megvizsgalja, hogy a kapott eredmény miként befolydsolja a konyvvizsgalatot, illetve a
vizsgalat tovabbi menetét. A valtozasok alapjan mérlegeli, hogy szlikség van-e a kényv-
vizsgalat tervezési szakaszaban az érintett teriiletre meghatarozott kockazati szint moédo-
sitasara.

A vizsgalat menete, eredménye az alabbi formaban foglalhatd Gssze:

Kényvvizsgalati EI626 . ., Valtozés Va,ltct),z:s Szokvanyos Hatasa az
teriilet év ay (eFt) M ©  Igen  Nem auditra

Bérkéltség

Személyi jellegli
egyéb kifizetések

Bérjarulékok

SZEMELYI

RAFORDITASOK

9. tablazat - Személyi jellegli réforditdsok valtozasanak vizsgalati menete
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4.2. Részletes analitikus elemzés

Amennyiben a valtozast a konyvvizsgalo jelent6s mértéklnek itéli meg, vagy nem a varakozasai-
nak megfelel6 valtozast tapasztalt, tovabbi elemzést végezhet. Az elemzés magaba foglalja az
alabbiakat:

- a munkavallaldi Iétszam valtozasa,

- a bérkoltség valtozasa,

- a bérkoltség havi alakuldsa csak a létszamvaltozas fliggvénye, vagy egyéb tényezok,

példaul prémium kifizetésének a hatasa,
-~ valtozasok magyarazata.

A vizsgalt adatokat az alabbi tablazatos formaban foglalhatjuk dssze:

Atlagos munkavallaléi 1étszam Bérkoltség bérfeladas alapjan

Hoénap . . . i
valtozas valtozas

eFt %

valtozas valtozas el6z6 . .
" ” targyév
fo % év ay

el6z6 . .
” targyév
G )4

=
Dlelglv|eN|o|u|s|wN (=

Atlag

10. tablazat - Béradokra hato tényezbk valtozasainak ésszefoglalasa

A kapott eredményt célszer(i grafikusan abrazolni, ami latvanyosan szemlélteti a kiugrasokat.

Javasolt az éves bérosszesit6 alapjan kimutatott bérkoltséget, egyéb nem bérkoltségnek mindsuld
kifizetéseket - példaul betegszabadsag, napidij, kiulénféle koltségtéritések — valamint a fenti téte-
leket terheld szamfejtett addkat és jarulékokat osszevetni a fokonyvi értékekkel. Eltérés esetén
a konyvvizsgalé dontése, hogy vizsgalja-e az eltérés okat.

Az adminisztrativ, emberi mulasztastdl eltekintve eltérést okozhatnak az alabbi tényezdk:

- A tarsasdg vezetése a targyévi eredmény terhére jutalom, prémium kifizetés mellett dont.
fgy ezen tételek és jarulékaik a targyévi kéltségek kozott jelennek meg az idébeli elhatéro-
lassal szemben, mig a szamfejtéslik csak a kovetkezd Uizleti évben torténik.

- A targyévben ugyan nem, de a megel6z6 Uzleti évben tortént prémium, jutalom elhataro-
l&s, melynek szamfejtése a vizsgalt lizleti évben tortént. Igy a bérszamfejtett bér és jarulé-
kok Gsszegei valds eltérést mutatnak a kényveléshez képest.

- A természetbeni juttatasok és az azokhoz kapcsolddd ado-, és jarulékfizetési kotelezettsé-
gek nem jelennek meg a bérszamfejtésben, hanem a tarsasdg manuadlisan tesz eleget ezen
kotelezettségeinek.
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- Kulfoldi kikildetés esetén a valutapénztarbdl kifizetett napidij forintértéke és a szamfejtett
napidij 6sszege az arfolyamvaltozas miatt kisebb eltérést mutathat.

A fentiek figyelembevételével a konyvvizsgald az eltérés egy részét magyarazni tudja, a fennmara-
dé nem tisztazott eltérést kell mérlegelnie, hogy sziikséges-e tovabbi vizsgalat.

4.3. Adattesztelések

Mind az el6vizsgalat, mind a fOvizsgalat keretében elvégezhetbk a kilonbozdé bérjellegli adonemek
vizsgalatara vonatkoz6 bemutatdsra keril6 modszerek. Az elGvizsgalat soran torténé tesztelések
mar el6re jelezhetik az esetleges problémakat, hianyossagokat, igy a fGvizsgalat keretében mar
elegendé a korabban feltart hibadk rendezésérdl meggy6zodni. A tovabbiakban az egyes adonemek-
re vonatkozoéan kulonféle tesztelési médszerek, a gyakorlatban el6fordulé hibak kerillnek
bemutatasra.

4.3.1. A vizsgalat idopontjaban fennallé bérjellegii kotelezettségek

A bér- és egyéb személyi jellegl kifizetéshez kapcsolodd addk és jarulékok egyrészt a mérlegben,
mint fenndll6 kotelezettség (esetleg tulfizetés) vannak jelen, masrészt az
eredménykimutatasban, mint felmeriilt és az adott lizleti évet terhel6 raforditasok.

Amennyiben a konyvvizsgaldé tobb Utemben kivanja a vizsgdlatot elvégezni, célszerli mar az eld-
vizsgalat keretében ellendrizni a vizsgdlat idépontjaban kimutatott béraddkkal kapcsolatos kétele-
zettségek helyességét. A vizsgalat elvégezhet6 Ugynevezett egyezteté tablak alkalmazasaval,
amelyet akar a tarsasag maga is kit6lthet. A vizsgalati mdédszertan a kovetkezo lehet:
1. A vizsgalat id6pontjaban kimutatott bérjellegli kételezettségek Osszevetése a vizsgalt id6-
szakra vonatkozo bevallas, vagy addéfolydszamla értékeivel.
2. A vizsgdlt idGszakra vonatkozd bevallds adatainak 0sszevetése a bérszamfejtés adataival,
annak érdekében, hogy valamennyi tétel bevallasra kertlt-e a megfelel6 6sszegben.
3. Az adott hénapra bevallott és a kdnyvelésben kimutatott 6sszegek kozotti eltérés azonosi-
tasa.
4. A jelent6sebb eltérések okainak feltarasa:

- korabbi idészakokbdl eredd, a vizsgalat idépontjaig pénzigyileg nem rendezett
adohatralék, vagy adotulfizetés,

-~ korabbi id6szakra vonatkozdan utdlag beadott 6nellen6rzés, melynek a feldolgoza-
sa a vizsgalat id6pontjaig az addhivatal részérdl nem tortént meg, igy a folydszam-
[an sem jelenik meg,

- az egyes addénemek kozotti atvezetések elszamoldsa id6ben eltér a tarsasag és az
addhivatal nyilvantartdsaban,

- nem a hataridében torténd fizetések miatt a folydszamlan megjelend késedelmi
kamat, melynek kényvelésben valé elszdmolasa nem toértént meg,

- atarsasag nem tett eleget bevallasi és/vagy addfizetési kotelezettségének,

-~ a tdrsasdg részlegesen tesz eleget bevallasi kotelezettségeinek (gyakran eléforduld
hiba, hogy a természetbeni juttatasokkal kapcsolatos addjellegl tételek bevallasa
nem a felmerilés id6szakadban torténik, hanem évente egyszer),

-~ az egyes idGszakokra lekonyvelt add és jarulékkotelezettség nem egyezik meg a
bevallott értékekkel.
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5. Amennyiben az egyeztet6 tablak kitoltését a tarsasag munkatarsa végezte, meg kell gy6-
z6dni a bevitt adatok helyességérdl annak érdekében, hogy az tovabbi vizsgalatra felhasz-
nalhato legyen.

6. Vizsgalandd, hogy az adott idészak végén kimutatott bérkotelezettséget a kovetkez6 hdnap
elején kifizették-e. Amennyiben csak részleges volt a pénzligyi rendezés, mi az oka a ki
nem fizetett bérnek?

7. Mi tédmasztja ala, van-e jogalapja a munkavallaloktol kilonféle jogcimen tértén6é nem ado-
jellegl levonasoknak?

8. A munkavallaloktdl levont kotelezettségek - pl. letiltds, gyerektartas — tovabbutalasa rend-
re megtortént-e? Ha nem, vagy csak részlegesen, mi az oka?

9. Esetleges addvizsgalat keretében a munkaligyi terlletet érinté megallapitasok, jogkodvet-
kezmények elszamolasra kerlltek-e konyvelésben?

10. Az elGvizsgalat soran a munkalgyi terlletet érintd kényvvizsgaldi megallapitasokra a tarsa-
sag reakcidja, azaz

- elvégezték-e a konyvvizsgald altal javasolt 6nellenbrzéseket,
- rendezték-e az adofolydészamlan megjelend hatralékokat,
- rendezték-e az adéfolydszamla és fokonyv kozotti add-, és jarulékeltéréseket?

A fenti vizsgalat eredménye az alabbi tablazatban foglalhatd Gssze:

adatok ezer Ft-ban

Fékonyv Adofolyoszamla

F6konyvi . fékényvi Bevalldas Adéfolyészamla Eltérés Megjegyzés
. Adoénemek )
szam egyenleg (utolsod) egyenleg

személyi jovede-
lemadéd
nyugdijbiztositasi
alap
egészségbiztositasi
alap

egészségligyi hoz-
zajarulas

Start kartya

Magan-
nyugdijpénztari
tagdij

szakképzési hozza-
jarulas
rehabilitaciés hozza-
jarulas

tappénz hozzajaru-
las

Jovedelem elszamo-
lasi szamla (1)

Megjegyzés: kotelezettség (+), tulfizetés / visszaigénylés (-)

11. tablazat - Bérjellegli kételezettségek ellenbrzése

(1) A jovedelem elszamolasi szamlan kimutatott fékonyvi egyenleg egyeztetése az utolsé hdnapra
vonatkozé bérfeladas alapjan.
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4.3.2. Személyi jovedelemadoé

A személyi jovedelemadd szamitasanak helyességérdl, az add alapjaul figyelembe vett tételek
teljeskorliségérol els6sorban a folyamatfelmérés keretében gy6z6dik meg a kényvvizsgald, akar
csak a munkaugyi terileten azonositott kontrollmechanizmusok m(ikodésérol, azok hatékonysaga-
rol. A folyamatfelmérés utolsd fazisaban teszteli tovabba a bérszamfejtéshez hasznalt program
megbizhatdsagat, az alkalmazott jarulékmértékek, szamitasok helyességét.

Tovabbi segitséget nyujthat az alabbi kérdéssor a személyi jovedelemadd vizsgalata soran:

1. A tarsasag rendszeres jelleggel, hataridoben eleget tesz-e személyi jovedelemadd fizetési
és bevallasi kotelezettségének? Amennyiben hidnyossagot tapasztal a kényvvizsgald, ellen-
6rizend6, hogy poétldlagosan teljesitette —e tarsasag az elmaradt kotelezettségét.

2. Az addel6leg megallapitasa érdekében a tarsasag rendelkezik a szlikséges munkavallaloi
nyilatkozatokkal?

3. A munkavallaléo munkaltaténak adott nyilatkozata tartalmaban megfelel az adéhatdsag altal
kozétettnek?

4. Valamennyi adokételes jévedelembdl levonta a tarsasag az addeldleget? Amennyiben a
kényvvizsgald korabbi vizsgalatai soran e téren hianyossagot tapasztalt, kiilon figyelendd,
hogy tortént-e pozitiv irdnyu valtozas

5. Amennyiben a tarsasag napidijat fizet a kiklld6tt munkavallalok részére, szaroprébaszeri-
en vizsgalandd az addelbleg levonasa.

6. Amennyiben a tarsasagnal természetbeni juttatas fordul elé akar rendszeres jelleggel, akar
eseti jelleggel, vizsgalandé annak addjogi kezelése.

7. Megbizasi szerz6dések esetében szUroprdébaszerlen vizsgalandé a figyelembe vett addalap
a rendelkezésre all6 koltségnyilatkozatok alapjan.

8. A személyi jovedelemadd megallapitasanal figyelembe vett %-os mérték megfelel-e a hata-
lyos torvényi elGirdsoknak, kilonos tekintettel a természetbeni juttatdsok utén fizetendd
adora?

9. A béranalitikdban (havi / éves) megjelené - bevallott — kdnyvelt személyi jovedelemado
egyez0ségének vizsgalata.

10. Az el6vizsgalat és/vagy fOvizsgalat keretében a pénziigyi kimutatasokban megjelen6 ado-
kotelezettség egyeztetése az addéfolydszamlaval.

11. Személyi jovedelemadd bemutatdsa a beszédmoldban: megfeleld mérlegsoron, illetve a
természetbeni juttatasokhoz kapcsoldédd add a megfelelé eredménykimutatas soron kertil-e
bemutatasra? (kulon figyelendd az év végén jelentkezd adoétulfizetés helyes bemutatasa)

4.3.3. Tarsadalombiztositasi jarulék

A nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi alap felé fizetend6 foglalkoztatét terheld jarulék vizsga-
lati modszereként jol alkalmazhatdé az uUn. nagysagrendi jarulékkalkulacidé, amely elvégezhet6 a
havi bérfeladasok és /vagy az éves bérOsszesitd, esetleg jarulékbevallasok adatai alapjan. Két
irdnybdl is megkozelithet6 a jarulékok vizsgalata:

1. A bérfeladas adataibdl kiindulva a bér és egyéb jarulékalapot képezd tételek és a hatalyos
jarulék mértékek figyelembevételével kalkuldlhaté a tarsasagot terhel6 havi és/vagy éves
tarsadalombiztositasi jarulék.
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2.

A bérfeladasban (esetleg bevalldsban) megjelend foglalkoztatot terhel jarulék viszonyitasa
a jarulékalapot képez6 jovedelemhez.

Mindkét megkozelités esetében a kalkuladlt és az elszamolt jarulékok Osszevetése soran kisebb-
nagyobb eltérések addédhatnak. A kényvvizsgald dontése, hogy milyen nagysagrendl eltérés esetén
folytat tovabbi vizsgalatot.

Eltérést okozhatnak:

-

-

-

-

az el6z6 évi és/vagy targyévi prémium és hozza kapcsolddo jarulék elhatarolasok,

az alapul vett béranalitikdban nem jelennek meg a természetbeni juttatasok,

évkozi jarulékmérték valtozasok,

nagysagrendi kalkulacié révén az alapul vett jovedelem nem feltétlenlil tartalmaz minden
olyan tételt, ami utan jarulékfizetési kotelezettség all fenn.

A fentiekben bemutatott mddszer a tarsasagot terhel6 jarulék tesztelésére szolgal. A munkavallalo
jovedelmét terheld levonasok helyességérdl és teljességérdl a folyamatfelmerés keretében gy6z6-
dik meg a koényvvizsgalé.

Tovabbi segitséget nyujthat a tarsadalombiztositasi jarulék és az egészségligyi hozzajarulas vizsga-
lataban az alabbi kérddiv hasznalata:

1.

Fizettek tarsadalombiztositasi jarulékot a biztositott foglalkoztatottak esetében az

a. 6nallo,

b. nem 6nallé tevékenységbdl szarmazo jovedelem,

c. valamint a természetbeni juttatasok utan?
Figyelembe vették, hogy a természetbeni juttatasok utan fizetendd személyi jovedelemadd
is jarulékalapot képez?
Vizsgald meg, hogy az alabbi specidlis jovedelmek / juttatasok esetén megfeleléen kezelték
-e mind foglalkoztatdi, mind munkavallaléi oldalon az adott jovedelmet / juttatast terheld
jarulékokat

a. jubileumi jutalom

b. végkielégités

c. szabadsagmegvaltas Ujrakezdési tamogatas
Vizsgald meg, hogy megfeleléen kezeli -e tarsasag, hogy mely esetekben keletkezik tarsa-
dalombiztositasi jarulékfizetési kotelezettsége és mely esetekben kell egészségligyi
hozzajulast fizetnie
Vizsgald meg, hogy vontak -e le egészségligyi hozzajarulast az un. forrasados jovedelmek-
bl
Ellendrizd, hogy az alkalmazott jarulékmérték megfelel -e az aktualis jarulékmértéknek
Vizsgald meg, hogy a tarsasag hataridében eleget tesz-e jarulékbevallasi és befizetési kote-
lezettségének?
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4.3.4. Szakképzési hozzajarulas

A szakképzési hozzajarulas esetében az alabbi kérdéskor alapjan célszer(i meggy6zddni a tarsasag
altal kimutatott adénem, mint koltség, illetve mint kételezettség 6sszegének helyességérol:

1. A vizsgalt tarsasag kotelezett-e az aktualis torvényi elbirds értelmében szakképzési hozza-
jarulds fizetésére? Amennyiben igen, vizsgalandd, hogy a tarsasag ennek megfeleléen jart-
eel.

2. A hozzdjarulads alapja megfeleléen lett-e meghatédrozva, azaz minden olyan tételt tartalmaz,
mely utan addéfizetési kotelezettség all fenn? El6forduld lehetséges hiba:

— a kordbbi évek gyakorlata alapjan csak a bérkoltség 6sszege jelenik meg a szakkép-
zési hozzajarulas alapjaként,

- csak a bérhez szorosan kapcsolodo egyéb kifizetések, példaul a betegszabadsag, a
napidij O0sszegeit veszik alapul, mig a kllonféle természetbeni juttatasok, melyek
utan jarulékfizetési kotelezettség all fenn, tévesen kimaradnak az alap meghataroza-
sabol,

- a jarulékalapban figyelembe vett adokoteles természetbeni juttatdsokat nem a sze-
mélyi jovedelemaddval novelt 6sszegben veszik alapul,

- a még nem szamfejtett, de az Uzleti évet terhel6 és az id6beli elhataroldsok kozott
kimutatott jarulékkoteles jovedelmek, juttatdsok Gsszegei is részét képezik az add
alapjanak,

- a tarsasag figyelmen kivll hagyja a START kartyaval jaré kedvezményt, vagy nem
megfeleld 6sszegben érvényesiti a kartyahoz kapcsolddo kedvezményt,

- alkalmi munkavallaldk foglalkoztatédsa esetén a tarsasdg a megfizetett kozteherjegy
értékét beleszamitja a jarulékalapba.

3. A bruttd adokotelezettség 6sszegének megallapitasa a torvényben eldirt mérték figyelembe
vételével tortént-e?

4. Vizsgalandd, hogy a tarsasag milyen mddon tesz eleget a szakképzési hozzajarulas fize-
tési kotelezettségének.

a) Gyakorlati képzés szervezésével, vagy

b) gyakorlati képzésen kivili egyéb maddon.

(@) Amennyiben a tarsasag gyakorlati képzés megszervezésével tesz eleget addfizetési
kotelezettségének, ellendrizendd, hogy:
- eleget tett-e a tarsasag bejelentkezési kotelezettségének (nem az adohatdsag felé),
- bevallasi és elszamolasi kotelezettségét a megfeleld szervezet felé teljesiti-e,
- a bruttd kotelezettség terhére elszamolt koltségek megfelelnek-e a torvény altal
meghatarozott koltségtipusoknak, azaz csak olyan kéltségekkel csokkenti-e a tarsa-
sag a fizetési kotelezettségét, amit a torvény megenged?

(b) Amennyiben a tarsasag nem foglalkozik gyakorlati képzés szervezésével, a hoz-
zajarulast tobbféleképpen teljesitheti. Vizsgalando kérdések:

- az adbhatdsag részére a torvény altal eldirt mértéket teljesitette-e a tarsasag,

— a szabadon felhaszndlhat6 rész (nem addhatdsag felé torténd teljesités) feltételeinek
eleget tett-e a tarsasag? A szabadon felhasznalhato rész jelentheti a sajat munkaval-
lalo képzési koltségeinek elszamoldsat és/vagy fejlesztési tdmogatas nyujtasat. El6-
forduld problémak:
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- A sajat dolgozd képzése érdekében felmerilt koltségeket nem a térvényben
meghatarozott mértékben vették figyelembe. Tovabba kulon figyelend6, hogy
a tarsasag mikro-, vagy kisvallalkozasnak mingstil-e.

- Sajat dolgozo képzése esetén a tarsasag rendelkezik-e felnéttképzési szerzo-
déssel és a Munka Torvénykodnyve szerinti tanulmanyi szerz6déssel, vagy a
tanulmanyok folytatasara torténdé munkaltatoi kotelezvénnyel?

- A szakképzési hozzajarulds terhére elszamolhato képzésekkel kapcsolatos
szabalyoknak - képzés jellegére, minimalis képzési id6re, képzés helyére és
az adatszolgaltatasra - eleget tett-e a tarsasag, azaz jogosan csokkenti-e
bruttdé hozzajarulas fizetési kotelezettségét?

- Fejlesztési tdmogatas nyuUjtasa esetén vizsgalandd, hogy az érintett intézmé-
nyek kozott van-e felsGoktatasi intézmény. Ha igen, figyelend6, hogy csak a
torvényben meghatarozott tdmogatdasi mértékig csokkenthets a bruttd kotele-
zettség.

-~ A tarsasag hataridében eleget tett-e a tdmogatas pénzligyi teljesitésének?

- A fejlesztési tdmogatas és a képzési koltségek érvényesitésének egylttes al-
kalmazasa soran figyelembe vette-e a torvény altal maximalisan meghataro-
zott mértékeket?

5. Vizsgalandd, hogy a tarsasag hataridében teljesitette-e a megfelel6 szerv felé bevallasi /
adatszolgaltatasi kotelezettségét, valamint hataridében eleget tett-e az &ltala valasztott
modon a fizetési kotelezettségének.

6. A beszamoldéban a szamitott szakképzési hozzajarulds, mint koltség a megfeleld
eredménykimutatds soron kertilt-e bemutatasra, tovabba a mérlegfordulénapon fennal-
16,még pénziigyileg nem rendezett kotelezettség mérlegbe torténé besoroldsa helyes-e.
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4.3.5. Rehabilitaciés hozzajarulas

Vizsgalando teriilet Vizsgalati modszer

A vizsgalt térsasdg esetében az atlagos statisztikai
Fizetési kotelezettség megallapitasa Iétszam alapjan ellenérizendd, hogy terheli-e reha-
bilitacids hozzajarulas fizetési kotelezettség.
Vizsgalandd, hogy a tarsasag altal foglalkozatott
megvaltozott munkaképességli dolgozdk szama
eléri-e a kotelez6 foglalkoztatdsi szintet (torvény-
ben meghatarozott %-o0s mérték).

Rehabilitacids hozzajarulas osszegé-

nek megallapitasa u L
gallap Amennyiben nem, a kdtelez0 foglalkoztatasi szint-

bél hianyzd Iétszam és az adott évre vonatkozo
hozzajarulds éves 6sszege hatarozzak meg a jaru-
Iék fizetend§ Osszegét.

Vizsgalandd, hogy a tarsasdg megfelelé mddon tett-
e eleget elblegfizetési kotelezettségének.

El6legfizetési kotelezettség teljesitése

A tarsasag bevallasa megfelel-e a jogszabalyi el6-
irasnak, az el6leg valamint elélegek és tényleges
éves kotelezettség klilonbozetére vonatkozd beval-
las hataridében benyljtasra kertl-e?

A tarsasag hataridében eleget tett-e befizetési ko-
telezettségének?

Bevallas - analitika - fokényv egye- Vizsgalandd, hogy a harom dokumentum egyezdsé-
z6sége get mutat-e.

A szamitott hozzajarulds, mint raforditas az
eredménykimutatas megfelelé sordban van-e be-
Rehabilitacids hozzajarulds bemuta- mutatva?

tasa a beszamoldban

Bevallas rendje

Befizetési kotelezettség teljesitése

Az elGlegek és a tényleges éves kotelezettség kii-
I6nbbzete a megfeleld mérlegsoron szerepel-e?

12. tablazat - Rehabilitaciés hozzajarulds vizsgalati médszerei

A tovabbiakban olyan specialis teriiletek keriilnek bemutatasra, ahol ad6-, és/vagy jarulékfizeté-
si kOtelezettség keletkezhet.

Természetbeni juttatdsok

Mivel a tadrsasagok a munkavallaldk részére a béren kivil kilénféle egyéb Gn. természetbeni jutta-
tasokat nyujthatnak, célszer( ezen tételekhez kapcsoldédd ado-, és jarulékfizetési kotelezettségeket
részletesebben attekinteni. A folyamatfelmérés eredményét, valamint a korabbi évek kdnyvvizsga-
lati tapasztalatat felhasznalva a konyvvizsgald az alabbi médszer szerint jarhat el a terllet vizsga-
lata soran:
1. EIsG Iépésben célszerl azonositani, hogy az adott tarsasagnal milyen természetbeni jut-
tatasok fordulnak eld. Segitségll szolgalhat a tarsasagnal érvényben levé belsd sza-
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10.
. A konyvvizsgald ellenlrizheti az egyes juttatédsok — példaul Gdilési csekk, iskolakezdési

11

12.

balyzat, a bérszamfejtés alapjaul szolgalé dokumentacié és természetesen a fékonyvi ki-
vonat is.
Az azonositott természetbeni juttatasok rendszerezése:

a. adomentes juttatas,

b. meghatarozott feltételekkel és korladtozasokkal kedvezményes addzas ala es6 jut-
tatasok,

c. teljes értékben addkételes juttatasok.

A fentieket kdvet6en vizsgalandd, hogy a tarsasag is hasonld modon kezelte-e az azonosi-
tott kulonféle juttatasokat. El6fordulhat, hogy a korabbi évek gyakorlatat kovetve nem
medfelelGen kulonitette el az adémentes juttatasokat az addkotelesektdl. A meglévé belsd
szabdlyzatokat - amennyiben szlikséges volt — aktualizadltdk a torvényi valtozasoknak
megfeleléen?

EllenGrizendd, hogy a tarsasag eleget tett-e természetbeni juttatasokra érvényes ado-, és
jarulékfizetési kotelezettségének.

Miutan azonositasra kerlltek a tarsasagnal el6forduld természetbeni juttatasok tipusai, a
kényvvizsgald adoé-, és jarulék tesztet végezhet annak érdekében, hogy megallapitsa az
elszamolt addk helyességét. Végezhet:

a. nagysagrendi tesztet az éves adatok ismeretében, azaz éves szinten hatarozza
meg az addkoteles juttatasokat terheld személyi jovedelemado / tarsadalombizto-
sitasi jarulék / egészségligyi hozzajarulas éves értékét, vagy valasztasa szerint

b. akar egy tetszbleges honapot kivalasztva tételesen ellenGrizheti a megallapitott
addk helyességét is.

Vizsgalandd, hogy a tarsasag helyesen alkalmazza-e a kulonféle juttatastipusokra a sze-
mélyi jévedelemado torvény altal el6irt adomértékeket.

A torvény tételesen meghatdrozza a kedvezményes adozas ald esé juttatdsok korét, to-
vabba azt is rogziti, hogy milyen feltételek mellett alkalmazhaté a kedvezményes mértékl
személyi jovedelemado kulcs. Fontos kritérium a térvény altal meghatarozott értékhatar
(példaul a minimalbérhez, vagy annak meghatarozott szazalékdhoz kotott érték, vagy fix
0sszegben meghatarozott érték), igy figyelmet kell arra forditani, arra hogy a vizsgalt tar-
sasagnal elo6fordulhat-e értékhatart meghaladd juttatdas. Amennyiben igen, ellenérizendg,
hogy az addzas terén is megfeleléen hataroztak-e meg az adott értékhatart meghalado
részt terhel6 add-, és jarulék mértéket.

Miutan a kényvvizsgalé meggydz6dott az adok és jarulékok helyességérdl, ellendriznie kell,
hogy a tarsasag a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen eleget tesz-e a bevallasi kote-
lezettségének. Az ellendrzés legjobb mddja az addfolydszamla érintett adéonemeinek at-
tekintése.

Amennyiben a konyvvizsgald akar a folyamatfelmérés, akar az el6vizsgdlat keretében fel-
tarta, hogy a tarsasag év kdozben nem vallotta be a természetbeni juttatasokkal kapcsola-
tos béraddkat, egy késbbbi vizsgalat (févizsgalat, vagy a forduldonap utani események
vizsgalata) soran célszer(i Ujbdl attekinteni, hogy poétldlagosan dnellen6rzés keretében tel-
jesitette-e ezen addfizetési kotelezettségét.

A tarsasag hataridében eleget tesz-e adod- és jarulékfizetési kotelezettségének?

tamogatas, étkezési hozzajarulds - esetében, hogy a tarsasag megfelel6 nyilvantartasokat
vezet-e.

A tarsasagnal felmertlt természetbeni juttatasok, az azokat terhel6 addk és jarulékok be-
mutatdsa az éves beszamoldban megfelel6 mddon torténik-e?
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Kiklldetési koltségek elszamolasa

7

A munkaltaté elrendelhet a munkaszerz6désben rogzitett munkahelytol eltéré helyen térténd
munkavégzést, ami jelenthet rovidtava belfoldi, vagy akar kulfoldi kikildetést. A kikildetésben
résztvevé munkavallaldk a tarsasagnal érvényben levé bels6 szabalyok alapjan elldatmanyban ré-
szeslilhetnek. Amennyiben a kényvvizsgald a vizsgalat soran kiklldetési koltségeket azonositott és
a tervezés soran ezen terlletet kockazatosnak mindsitette, vagy a felmerllt koltségek nagysag-
rendje indokoltta tesz egy részletes vizsgalatot, az alabbiakra célszer(i figyelmet forditani:

1.

10.

11.

a kikuldetésre, a kikuldetéshez kapcsolddo koltségtéritésre vonatkozd bels6 szabalyzat at-
tekintése, a jogszabalyi elGirasokkal valé megfeleléség vizsgalata,
a tarsasagnal kovetett gyakorlat, illetve a belsd szabalyozas 6sszhangjanak értékelése,
vizsgalandé a kikiildetés id6tartama:

a. a kikuldetés 3 honapnal nem hosszabb id6ére vonatkozik, vagy

b. a munkaltaté tartdésan elrendeli a kalféldi munkahelyen torténé munkavégzést,
alkalmaz-e a tarsasag a kikuldetési koltségek elszamolasara kikuldetési rendelvényt,
a dolgozok altal kitoltott kiklldetési rendelvények szUrdprobaszerd ellenérzésével vizsgal-
hatd, hogy a rendelvény tartalmaz-e minden kotelez6en elGirt elemet (a gyakorlatban eld-
forduld hidnyossag: az Uzleti jelleg — az Uzleti utazas célja - dokumentalasanak elmara-
dasa),
a tesztelés soran ellenérizhetd, hogy a kiklldetési rendelvényben feltlintetett kllonféle
koltségek - napidij, utazas, szallas stb. — megfelelnek-e a tarsasag belsé elGirasainak,
célszerli megnézni, hogy a kiklildetési rendelvényt az arra jogosult személy irta-e al3,
hagyta jova,
napidij juttatdsa esetén az adott hdnap jovedelmeinek szamfejtése soran figyelembe vet-
ték-e, tovabba a személyi jovedelemadod térvény altal elGirt arfolyam alkalmazasaval tor-
tént-e a forintérték meghatarozasa,
a kikildetés soran felmerilt kéltségekkel vald elszamolas megfelel6 bizonylat alapjan tor-
tént-e,
tartds kilfoldi szolgalat esetében megtortént-e a munkavallalé és a munkaltatd eldzetes
megallapodasa, amennyiben igen, a kdnyvvizsgalé a megallapodas attekintésével meg-
gy6zbédhet arrdl, hogy szabalyoztak-e az érintett felek az aldbbiakat:

a. munkavallalé munkakorét,
a munkavégzés helyét,
a kiilszolgalat kezdd és varhato befejez6 idépontjat,
a hazai munkabért forintban és a kulfoldi ellatmanyt,
a koltségtéritéseket és egyéb juttatasokat,
szabadsag idejére jard ellatmany mértékét,

g. a csaladtagok kiutazasi koltségei esetén a koltségvisel6t, stb.
a kikuldetéssel kapcsolatban felmerllt kéltségek szamviteli bemutatasa megfelels-e.

m0 oo o

Kilfoldi kikildetés

Tartés kalfoldi kikiildetés el6fordulhat belfoldi személy kiilfoldre, vagy kiilfoldi személy bel-
foldre munkavégzés céljabdl torténd kiklldésével.

A konyvvizsgalo a folyamatfelmérés keretében, a térsasag mlikédésére vonatkozd bels6 szabalyok
attekintése soran informaciéval rendelkezik arra vonatkozdan, hogy el6fordulhat-e az érintett tar-
sasagnal a munkavallaldk kilfoldon torténd foglalkoztatdsa. Amennyiben igen, és esetleg rendsze-
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res jelleggel, amely akar tobb munkavallalét is érint, célszer(i meggy6z6dni, hogy a tarsasdg meg-
felel6en jar-e el a kulfoldi munkavallalast illetéen.

Mire terjedhet ki a vizsgalat?

uAwN e

10.

11.

Felmeril-e a kiilféldi munkavallalas lehet6sége?

A kulfoldi munkavallalas rendszeres jelleggel jelen van a tarsasag életében?

Kelléen szabalyozta-e a tarsasag annak feltételeit?

Mely orszagokat érint a ktilszolgalat?

Az érintett orszagokkal van-e a kettds addzas elkerilésérdl szol6 hatalyos egyezménye Ma-
gyarorszagnak?

Amennyiben létezik egyezmény, vizsgalandd, hogy milyen modszert kell alkalmazni a ket-
t0s adozas elkerilésére: az egyezmény lehet6vé teszi-e a kllfoldon addkoteles jovedelem
mentesitését, vagy a kllféldon igazoltan medfizetett add belfoldi addkotelezettség mérté-
kéig torténé beszamitasat?

A tarsasag adojogilag megfeleléen jart-e el a kilfoldi munkavallalds soran szerzett jovede-
lem esetében?

A kulfoldi munkavallalas kapcsan felmertlt személyi jellegl raforditdsok elszamolasa szam-
viteli bizonylattal alatémasztott-e?

Az elszamolt raforditasok a beszamoldban helyesen kerliltek-e bemutatasra?

Rogzitették-e a felek, hogy a maganszemélynek addkotelezettséget az adott adéévben me-
lyik orszagban kell teljesitenie, meghataroztak-e a megfelel6 adminisztracids elGirasokat, il-
letve kovetik-e azokat (pl. addelbleg fizetés),

Vizsgaltdk-e a maganszemély jarulékfizetési kotelezettségét (belfoldon, vagy kulféldon kell-
e a jarulékot fizetni), és a megfelel6 adminisztracids kotelezettséget feltartak-e (esetleg az
EU koordinacids rendeletének alkalmazasa felmeriil-e)?

Munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités

A konyvvizsgdldo amennyiben szlikségesnek itéli, a vizsgalatat kiterjesztheti a tarsasagnal érvénye-
sUl6 utazasi koltségtérités rendjére, azaz a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritések
gyakorlati megvalodsulasara. Az alkalmazott koltségtéritési rendszer attekintése az alabbi pontokat,
illetve kérdéseket foglalhatja magaba:

1.

A tarsasag rendelkezik-e a munkaba jarassal kapcsolatos kéltségtéritésre vonatkozd belso
szabalyzattal?

A bels6 szabdlyzat tartalma, az abban foglaltak 6sszhangban vannak-e vonatkozé kor-
manyrendelet eldirasaival?

A tarsasag rendelkezésére all-e az érintett munkavallaléknak a lakdhelyre és a tartézkodasi
helyre vonatkozo nyilatkozata?

A vizsgalt tarsasagnal el6forduld utazasi koltségtérités tipusok vizsgalata.

a munkaba jaras cimén alkalmazott utazasi koltségtéritések megfelelnek-e a vonatkozé
kormanyrendelet el6irdsainak?

A munkaba jaras kapcsan felmerllt utazasi koltséget megfeleld szamviteli bizonylat ta-
masztja-e ala?

A munkaba jaras cimén elszamolt koltségtéritések addjogi kezelése megfelel-e a vonatkozé
torvényi elGirasoknak?

Amennyiben a dolgozdk sajat gépkocsijukat Gzleti célra hasznaljak, a 9 Ft/km és az APEH
altal meghatarozott izemanyagnorma feletti térités 0sszege 6sszevonandd jovedelemként
jelenik-e meg a dolgozénal,
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9.

az elszamolt koltségtéritések a beszamoldban valé megjelenitése megfelel-e a szamviteli
el6irdsoknak.

Munkabér eléleg / dolgozdi kblcsén

A tarsasag a munkavallaldival szemben kiilonféle jogcimeken kovetelést mutathat ki. A kove-
telések tartalmanak attekintésével lehet meggy6zddni arrdl, hogy a tarsasag adodjogilag megfeleld-
en kezeli a munkavallalokkal szemben fennallé tételeket. Igy tobbek kdzott meg kell gySzédni:

1.

a fennalld kovetelés jogcimérdl: példaul kdlcson, munkabéreldleg, elszamolasra kiadott el6-
leg,

amennyiben igen, a tarsasag megallapitotta / bevallotta / medfizette-e a kamatkedvez-
meény utan fizetend6 személyi jovedelemadot és jarulékot,

a kovetelés utani kamatszamitasnal alkalmazott kamatmérték szokasos piaci kamatnak
tekinthet6-e,

munkabérelGleg esetében a visszafizetésre rendelkezésre allé periddus, az elGleg Gsszege
megfelel-e a személyi jovedelemado torvény altal meghatarozott adomentes feltételeknek,
a kiklldetésre, a kllszolgalatra tekintettel adott 0sszeg, az elszdmoladsra kiadott Gsszeg
esetében milyen idGintervallumon belll tértént a munkaltatéval valé elszamolas, belefér-e
még a személyi jovedelemadod térvény altal meghatarozott idészak kereteibe,

lakascélu hitel nyujtasa a torvény altal a folydsitas céljara, mddjara meghatarozott feltéte-
leknek megfeleléen tortént -e

amennyiben a lakascélu hitel mellett a tarsasag lakascéld vissza nem téritendd tdmogatas-
ban is részesitette munkavallaldjat, ennek a tdmogatdsnak az esetében a vizsgalat kiter-
jedhet a folydsitas mddjara, céljara, 6sszegére, gyakorisagara, vagyis hogy az megfelel-e a
torvényi elbirasoknak, illetve meg kell bizonyosodni arrdl is, hogy a tdmogatas felhasznala-
sat okiratok, bizonylatok igazoljak-e,

a munkavallaldékkal szemben kuilonféle jogcimen elszamolt kévetelések, a nyljtott tamoga-
tas, az esetlegesen keletkez6 addfizetési kotelezettség a beszamoldban a szamviteli tor-
vény elbirdsainak megfeleléen kerilt-e bemutatasra.

Osztalék / osztalékelGleg

Abban az esetben, ha a vizsgalt tarsasag tulajdonosi kérét maganszemélyek alkotjak, a konyv-
vizsgald ellenérzése magaban foglalhatja az osztalék kifizetésével kapcsolatos ad6zas vizsgalatat
is. Tekintve a jelenlegi szabdlyozas Osszetettségét, a kényvvizsgalénak tobb szempontot kell
mérlegelnie ahhoz, hogy eldonthesse, a tarsasag a torvényi elGirasoknak megfeleléen jar el az
osztalék kifizetése soran. Ehhez sziikséges

1.
2.

tulajdonosi struktura feltérképezése,

annak tisztazasa, hogy a maganszemély tulajdonos esetén fennall-e a személyes kézrem(i-
kodés, azaz a tarsasag tevékenységében személyesen és ténylegesen kozremikodik-e,

a személyes kozrem(ikodés milyen jogviszonyban torténik,

milyen mddszer szerint hatarozza meg a tarsasag a piaci viszonyoknak megfeleld dijazast,
a maganszemély személyes koézremiikodése esetén megallapitott tevékenységre jellemzé
kereset a rendelkezésre all6 dokumentacié alapjan elfogadhaténak tekinthet6-e,

személyes kozrem(ikoddi dij és a tevékenységre jellemzo kereset viszonya, azaz szlikség
van-e a kozrem(ikodé6i dijkiegészitésre, vagyis az osztalék (osztalékelGleg) egy részének,
vagy egészének atmindsitésére,

a dijkiegészitést és annak addterheit a tarsasag helyesen hatarozta-e meg, tovabba hogy

65.



II. Béradok konyvvizsgalata

8. kiadta-e a tarsasag a személyes kozrem(ikodoi dijkiegészitésr6l az igazolast az érintett
tagnak.

5. Kovetkeztetés

A vizsgalati munka befejeztével a konyvvizsgdld értékeli, hogy a kilonb6zd vizsgalati eljaras ré-
vén 0Osszegy(jtott bizonyitékok megfeleléek-e ahhoz, hogy véleményt alkothasson a munkatigyi
terilettel kapcsolatban. A vizsgdlat soran szerzett informéaciok alapjan Ujra atgondolja a tervezési
szakaszban meghatarozott kockazati szint megfeleloségét, illetve dont az esetleges tovabbi
kiegészitd eljarasok elvégzésérdl (szlikség esetén). Megvizsgalja valamennyi feltart Iényeges hibas
allitds modositdsanak megtoérténtét. Amennyiben sziikségesnek itéli, vezetoi levélben tajékoztat-
ja a vezetést, a tulajdonosokat a vizsgalata soran a munkaligyi rendszerrel kapcsolatban feltart
hidnyossagokrdl, javaslatairdl.
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6. Munkaprogram

Az alabbiakban bemutatjuk a bérjellegl kotelezettségek és raforditdasok vizsgalatanak egyik le-
hetséges munkaprogramjat. A munkaprogram természetesen tovabbi kérdésekkel bévitheto,
illetve értelemszerlien a vizsgalt tarsasag esetében nem relevans kérdésekkel szlikitheto.

Vizsgalati program

bérjellegli ado és jarulék kotelezettségek

Asszisztens:

Kelt. datuma:

Manager/Vizsgalatvezet6:

Ellenérzés datuma:

A beszamol6 allitasai:
Ugyletcsoportok: Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas
Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és kételezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetoség, Pontossag és
értékelés

Az Kockazat p p .

Folyamatfelmérés Iépései:

1. | Az Ggyféllel folytatott megbeszélés alapjan mérje
fel a munkalgyi terlletet érintd feladatokat,
felel6sségi kérdéseket, jogosultsagokat.

2 A folyamatfelmérés alapjan allitsa 6ssze az ellen-
Orzési pontok dsszefoglald tablazatat.

3. | Tesztelje a kontrollok miikodését.

Az Kockazat p p .
Allitas szintje Elvégezte | Datum Ref.:

El6z6 és targyévi idészak allomanyanak 6sszeha-
sonlitasa

A l1ie Kockazat . . ]

Kérje el az addfolydszamlat, adatait egyeztesse a
fokonyvben szerepl6 add- és jarulékértékekkel.

Jelent6s eltérés esetén kérjen az Ugyféltél ma-
gyarazatot, tisztazza az okokat.

Vesse Ossze az utolsd jarulékbevallds adatait a
bérfeladassal. Vizsgalja meg, hogy az addk és
jarulékok teljeskorlien és a szamfejtett 6sszegben
keriltek-e bevallasra.
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Vizsgalja meg, hogy a tarsasag hataridében ele-
3. | get tett-e az bevallasi, valamint ado6- és jarulékfi-
zetési kotelezettségének.

Egyeztesse az év végén kimutatott nettd bérkote-
lezettséget az utolsé havi bérszamfejtés adatai-
val. Ellenérizze, hogy a kovetkez6 hoénapban
maradéktalanul atutaldsra kerilt-e.

A szakképzési hozzajarulas esetében hogyan tesz
5. |eleget a tarsasag a fizetési kotelezettségének,
milyen mddon teljesiti az adofizetést?

Erdeklddje meg, hogy volt-e targyévben addhato-
6. |sagi ellendrzés a munkatlgyi terilettel kapcsolat-
ban.

Amennyiben volt, szerezze be a jegyz6kdnyvet /
hatarozatot és gy(jtse ki a megallapitasokat.

Ellendrizze, hogy az addéhatdsagi ellenbrzés meg-
allapitasait és a jogkdvetkezményeket a tarsasag
8. | helyesen mutatja-e be a nyilvantartasaiban, illet-
ve azt is, hogy eleget tett-e pdtldlagos fizetési
kotelezettségének.

9. | Egyéb eljarasok

Datum:

A terileten feltart hibas allitasokat felvezették a nem
helyesbitett hibas allitasok 6sszesit6 lapjara

A terlleten feltart rendszerbeli gyengeségeket felvezet-
ték a nem helyesbitett hibads allitdsok 0sszesitd lapjara

A terlleten kijel6lt eljarasokat teljeskorlien elvégezték,
a fenti kényvvizsgalati célok megvaldsultak / nem valé-
sultak meg

13. tablazat - Bérjellegl add és jarulék kételezettségek vizsgalati program
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Vizsgalati program

személyi jellegli raforditas

Asszisztens:

Kelt. datuma:

Manager/Vizsgalatvezets:

Ellenérzés datuma:

A beszamolé allitasai:
Ugyletcsoportok: Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas

Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és kotelezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatds: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetoség, Pontossag
és értékelés

. Kockazat 5 . .
Eeme ] oo [t | wesene ostum | .

Hasonlitsa Gssze az el6z8 évi és a targyévi
személyi jellegl raforditdsok értékét, jelentés
valtozds esetén keressen magyarazatot.

L. Amennyiben van tervadata, nézze meg, ho-
gyan alakultak a raforditdsok a tervezett
értékekhez képest.

Tekintse at, hogyan alakult a munkavallalék

2 létszdma a targyévben a bazisidészakhoz

képest, és ez miképpen befolyasolta a szemé-
lyi jelleg(i raforditdsok értékét.

szintje

Havi / éves bérosszesitd, bér, kulonféle egyéb
bérjellegl kifizetések és jarulékok adatait

L. egyeztesse a személyi jellegli raforditasokkal.
A jelentésebb eltéréseket magyarazza.
Vizsgalja meg, hogy az el6z6 évre elhatarolt
prémiumok kifizetésre keriltek-e, illetve hogy

2 ennek megfeleléen megtortént-e az elhataro-

las feloldasa. A targyévre vonatkozd prémiu-
mok, bonuszok esetén szerezze be az illeté-
kes vezetd altali jovahagyast.

Amennyiben van ra lehet6ség, az éves bér-
Osszesit6 alapjan egyeztesse a személyi jelle-
gl kifizetések kozott elszamolt tételeket (pl.
3 betegszabadsag, napidij, ©nkéntes pénztari
" | hozzdjarulds, étkezési hozzdjarulds), vagy
ahol van ra lehet6ség, az atlagos létszam
alapjan is kikalkulalhatja az elszamolt rafordi-
tast (pl. étkezési hozzajarulas, tudullési csekk).
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Amennyiben a tarsasagnal m(ikédik cafeteria
rendszer, kérje el az ezzel kapcsolatos belsé
4. |szabalyzatot és néhany munkavéllalé eseté-
ben tesztelje annak gyakorlati megvaldsulasat
is.
Ellendrizze szurdprobaszerlen, hogy a mun-
kavallalok altal készitett kiklldetési rendelvé-
5. - L
nyek tartalmaznak-e minden szikséges ada-
tot kiilénds tekintettel az lGzleti jellegre.
SzUréprébaszerlen ellen6rizze néhany kulféldi
6. | napidij elszdmolasnal az alkalmazott &rfolyam
helyességét.
Készitse el az éves béradatok ismeretében a
7. |tarsadalombiztositasi jarulék kalkulacidjat és
vesse 0ssze a lekdnyvelt értékekkel
Kalkulalja ki a szakképzési hozzajarulas érté-
8. | két. Vizsgdlja meg, milyen mddon tesz eleget
a tarsasag a fizetési kotelezettségének.
Kalkuldlja ki a rehabilitaciés hozzajarulas
9. |0bsszegét és hasonlitsa Ossze a lekdnyvelt
értékkel.
Vizsgalja meg, hogy a tarsasagnal vannak-e
kiulonféle természetbeni juttatdsok. Amennyi-
10. | ben igen, ellendrizze, hogy a tarsasag adojo-
gilag megfeleléen kezelte a felmerilt juttatd-
sokat.
SzUréprébaszerlen ellendrizze, hogy megfele-
11. |16 nyilvantartdsokat készit-e a tarsasag a
kulonféle juttatasok atadasarol, atvételérdl
12. | Egyéb eljardsok
Datum: Alairas
A terlleten feltart hibas allitasokat felvezették a nem
helyesbitett hibas allitasok 6sszesité lapjara
A terileten feltart rendszerbeli gyengeségeket felve-
zették a nem helyesbitett hibas allitdsok Gsszesitoé
lapjara
A terlleten kijelolt eljardsokat teljeskorlien elvégez-
ték, a fenti kdnyvvizsgalati célok megvaldsultak /
nem valdsultak meg

14. tablazat - Személyi jellegli raforditas vizsgalati program
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III. Egyéb adok konyvvizsgalata

1. Bevezetés

A kézikonyv egyéb fejezeteiben azon addkotelezettségek konyvvizsgalataval foglalkozunk, amelyek
a gazdalkodd szervezetek széles korét érintik. Konyviink irdsakor ezen addkon kivil még tobb
mint 50 adoé-, illetve jarulékfajta volt hatdlyos a magyar jogrendszerben. Kétségtelen, hogy ezek
jelentGs része egy ,atlagos” vallalkozas életében nem relevansak (mivel a kotelezettség specialis
tevékenységhez, illetve gazdasagi eseményhez kotédik), illetve jelent6séglik a kiilon fejezetekben
targyalt adékéhoz képest Iényegesen kisebb. Ennek ellenére éppen a specialis jelleglik miatt kilon
kihivast jelentenek a koényvvizsgalat soran. Az e fejezetben ismertetett egyéb adok korét hangsu-
lyozottan nem addjogi, hanem ,,praktikussagi” szempontok alapjan allitottuk 6ssze. Az egyéb

adok kore a teljesség igénye nélkiil:

- Fogyasztashoz, forgalomhoz kapcsolhat6 egyéb addok
- Regisztraciés ado
- Fogyasztasi ado
- Jovedéki add
- Kornyezetvédelmi termékdij
- Energiaado

- Vagyonhoz kothet6 egyéb addk
- Illeték
- Cégauto ado
- Regisztraciés ado
- Vagyonadd

- Meghatarozott tevékenységekhez/korilményekhez kapcsoldédd egyéb adok

- Vam

- Jatékado

- Banyajaradék

- Vizkészlet jarulék

- Kornyezetterhelési dij

- Innovacids jarulék

- Szolidaritasi elvonas (hitelintézetek)
- Energiaellatok jovedelemaddja

Az egyéb addk széles kore miatt nem vallalkozunk a teljes jogszabalyi hattér bemutatasara. Az
altalunk kivalasztott hat add esetében azok részletes kifejtésénél ismertetjilk majd a vonatkozo

torvényeket és elbirasokat.
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2. Az egyéb adok helye a tarsasag pénziigyi, szamviteli kornyezetében

Az egyéb adok a beszamold részét képez6 mérleggel, az eredménykimutatassal, valamint a kiegé-
szitd melléklettel is kapcsolatba hozhatdk, tovabba az lzleti jelentésben is megjelenhetnek olyan
informacidk, melyek az egyéb addk teriiletét érintik.

2.1  Mérleggel valé kapcsolat

A mérlegben az egyéb adok alapvetéen az egyéb rovid lejarati kotelezettségek kozott jelen-
nek meg. Amennyiben valamely adonem forduldnapi egyenlege tulfizetést mutat, az érintett adé az
egyéb kovetelések kozott kertil bemutatdsra. Az eszk6zok bekerllési értékét képez6 egyéb addk
kimutatasa kozvetetten a targyi eszkozok, illetve a készletek értékében torténik.

2.2 Eredménykimutatassal valo kapcsolat

Az egyéb addk kimutatasa az eredménykimutatasban jellemzéen az egyéb raforditasok kozott
torténik, de lehetséges, hogy egyes addk az anyagjellegii raforditasokban, az egyéb rafordita-
sok kozott, vagy az adofizetési kotelezettségben szerepelnek. Az eszkdz bekertilési részét képezd
egyéb addk kozvetett mddon az anyagjellegl raforditdsokban, vagy az értékcsokkenésben (esetleg
az egyéb raforditasokban) jelennek meg.

2.3 Kiegészito melléklettel val6é kapcsolat

A kiegészit6 mellékletben szerepelnek mindazon szamszer( adatok és szbveges magyarazatok,
melyek a gazdalkodd szervezet vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetének megbizhaté és valds
képének bemutatasahoz sziikségesek.

Az egyéb addk jelent6sége ebbll a szempontbdl nem meghatarozd. A kiegészité mellékletben valo
bemutatasuk kozvetett modon torténik, példaul az eszk6zok bruttd értékében, vagy a szamviteli
torcény 90. § (3) bekezdésének a) pontja, a 93. § (4) bekezdése, valamint a 94. § elbirasain ke-
resztll, mely szerint a kiegészité mellékletben be kell mutatni:

- az adott biztositékok fajtajat és formajat,

- a kutatas-fejlesztés targyévi koltségeit,

- a koérnyezet védelmét kozvetlenil szolgald targyi eszkozoket,

- a veszélyes hulladékok targyévi alakulasat,

- a kornyezetvédelmi kotelezettségeket, az azzal kapcsolatos céltartalékot, valamint a kor-

nyezetvédelemmel kapcsolatos targyévi koltségeket.

2.4 Uzleti jelentéssel valé kapcsolat (éves beszamolét készitd tarsasag ese-
tén)

A térsasag az Uzleti jelentésben a multbeli tény-, és a varhatd jovébeni adatok alapjan értékeli a
vagyoni-, pénzlgyi-, jovedelmi helyzetet, az lizletmenetet. Az egyéb addk tekintetében kozvetett
eldirdsként csupan a kutatas-fejlesztés, valamint a kérnyezetvédelemmel kapcsolatos mérleg for-
duldnapja utan bekovetkezett jelentés események Uzleti jelentésben valé bemutatasa szerepel.
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3. Az egyéb adok vizsgalata

Bar az egyéb addk jelentésége konyvvizsgalati szempontbdl altaldban alacsony, azonban el6fordul-
hatnak olyan helyzetek (specidlis tevékenységek, illetve gazdasagi események kovetkeztében),
amikor a jelent6ségiik megnd. Ezért a konyvvizsgalat részeként az egyéb adodk vizsgalata elenged-
hetetlen. Az egyéb addkkal kapcsolatos vizsgalat a kdnyvvizsgalati munka minden fazisaban meg-
talalhatod és elvégzendoé feladat.

3.1. Tervezés

Az Uzleti tevékenység megismerése soran be kell gy(lijteni a gazdalkodo szervezet tevékenységét
érint6 iparagaval, és a gazdalkodd sajat Uzleti tevékenységével kapcsolatos informacidkat, valamint
értékelni is szlikséges azokat.

Az uzleti tevékenység megismerése az egyéb adok tekintetében az alabbiakat jelenti:

- A kills6 uzleti kdrnyezet megismerése soran a konyvvizsgalo feltérképezi a gazdalkodd
szervezet (zleti tevékenységét befolydsold altalanos gazdasagi tényezbket és agazati felté-
teleket, azaz meghatarozza a lehetséges adodkotelezettségek korét figyelemmel az
id6kozben bekovetkezett adotérvény valtozasokra.

- A belsé Uzleti folyamatok megismerése soran a gazdalkodd szervezet lizleti tevékenységét,
pénzigyi teljesitményét és beszamolasi kotelezettségeit jellemzd fontos mutatdkat, vala-
mint a vezetés altalanos kompetencia szintjét vizsgalja a konyvvizsgald, azaz pontositja a
lehetséges adokotelezettségek korét, és informacidt szerez a gazdalkodod szervezet kimuta-
tasainak megbizhatdsagarol.

A vallalkozads megismerésének részeként a kdonyvvizsgalo informacidkat gylijt a gazdalkodé szerve-
zet szamviteli és belsé ellendrzési rendszerérdl.

A vallalkozas megismerése az egyéb adok tekintetében az alabbiakat jelenti:

- Meg kell ismerni a gazdalkod6 szervezet altal alkalmazott szamuviteli politikat, azaz pon-
tos ismereteket kell szerezni a vallalkozas altal alkalmazott egyéb addk korérdl és felmérni
azok szamviteli elszamolasat.

- Informaciokat kell szerezni a gazdalkodd szervezet belsé ellenGrzési rendszerérdl, és kije-
I6Ini a vizsgalat soran tesztelni kivant ellen6rzési rendszereket és meghatarozni az alapvet6
vizsgalati eljarasokat, valamint a sulypontokat.

A gazdalkodd szervezet (izleti tevékenységérdl szerzett ismeretek alapjan a konyvvizsgalonak fel
kell mérnie a hibas allitdsok kockazatat, vagyis azt, hogy mekkora a valdszinlisége annak, hogy a
pénzigyi kimutatasok jelentGs hibas allitasokat (hibakat) tartalmaznak. Ehhez meg kell hatarozni a
Iényegességi szinteket, és el kell végezni a kényvvizsgalat kockazati tényezbinek, vagyis az ere-
dend6 kockazatnak és az ellen6rzési kockazatnak a becslését.

A lényegesség meghatarozasa soran az egyéb addk - az egyes specidlis eseteket kivéve - altala-
ban nincsenek jelentds hatassal. A Iényegesség az egyéb addkat az egyes szamlaegyenlegek, tgy-
letcsoportok, és kiegészitd informacidk szintjén érinti.

Az egyéb adok kockazata az egyes kockazati elemek tekintetében a kovetkez6 lehet:
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-

3.2.

Az ,eredendd kockazat”, azaz a szamlaegyenlegeknek, vagy a gazdasagi eseményeknek a
Iényeges hibas allitasra vald fogékonysaga — a kapcsolddd belsd ellendrzés meglététdl flig-
getlenilil - az egyéb addk tekintetében nem valik el a tobbi tényezotdl.
Az ,ellen6rzési kockazat”, azaz annak a kockazata, hogy a szamviteli és bels6 ellenGrzési
rendszer altal egy hibas allitds megfelel6 idben nem keril megel6zésre, vagy feltarasra és
helyesbitésre az egyéb adoknal
- alacsony, ha a gazdalkodo szervezet tevékenysége nem specialis, és a vallalkozas
megismerése soran a bels6 ellen6rzési rendszer gyengeségére nem utaltak jelzések,
- kozepes, ha a gazdalkodo tevékenysége specialis ugyan, de a gazdalkodo szervezet
belsé ellendrzési rendszerét megbizhatdonak itéli meg a kényvvizsgald,
- magas, ha a gazdalkodd szervezet specidlis tevékenységet folytat és/vagy a gazdal-
kodd belsé ellenbrzési rendszerét a konyvvizsgald nem itéli megbizhatonak. Erre jelzé-
sek a hidnyzd, késett bevallasok, valamint a mogéttes analitikak hidanya.

A feltaradsi kockazat”, azaz annak kockazata, hogy a kényvvizsgald alapvets vizsgalati eljarasai
nem képesek feltarni a szamlaegyenlegben, vagy lgyletcsoportban 1évé hibas allitasokat az
egyéb adodk tekintetében - a kdényvvizsgald megfelel6é addzasi ismereteit feltételezve - altala-
ban alacsony.

El6vizsgalat

Az el6vizsgalat soran a konyvvizsgald atfogd ismereteket szerez a gazdalkodd szervezetr6l, mely-
nek mddszere az lizleti és pénziigyi folyamatok vizsgalata.

A folyamat felmérésének célja, hogy a konyvvizsgald meggy6z6djon

— az allitdsok - pl. teljesség, |étezés, bemutatas — teljeslilésérol,

- milyen kockazatok, milyen hibdk merilhetnek fel az érintett terllet vonatkozasaban,
— az adott vallalkozasnal milyen kockazatot enyhitd ellendrzési eljarasokat alkalmaznak,
- az ellendrzési tevékenységek gyakorlati megvaldsulasarol, annak hatékonysagardl.

A folyamatfelmérés terjedelmét és komplexitdsat tobb tényez6 befolyasolja:

- az els6 vizsgalat, vagy folyamatos megbizas,
- a szervezet nagysaga,
- a koényvelés cégen bellil vagy outsourcing keretében torténik.

A folyamatvizsgalatokat a konyvvizsgald az alabbi mddszerekkel tudja elvégezni:

- a gazdalkodd munkatarsainak kikérdezése,

- a konkrét ellenérzések alkalmazasanak megfigyelése,

- dokumentumok és jelentések szemrevételezése,

- Ugyletek kovetése az informacios rendszerben azok keletkezésétdl a lekdnyvelésikig.

Az egyéb adok tekintetében kiilon folyamatvizsgalatot nem célszerii végrehajtani, helyette a
gazdalkodd szervezetnél alkalmazott addkotelezettségek altaldanos felmérését lehet elvégezni és az

”wr

addzéasi moralt vizsgalni. Ehhez legcélszerlibb az adézasi kérdoiv alkalmazdsa, melyet vagy az
ugyfél, vagy pedig az Ugyféltdl kapott informacidk alapjan a kényvvizsgald tolt ki.

A gazdasagi szervezet a folyamatba épitett ellenGrzései soran meghatarozza azt, hogy milyen id6-
k6zonként és milyen adatokat, adatsorokat egyeztet. Az egyeztetések kézi, vagy szamitogépes
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modszerrel torténhetnek. A konkrét ellendrzések alkalmazasanak medfigyelése soran a konyvvizs-
galo azt ellendrzi, hogy a gazdalkodo szervezet ezen folyamatokba épitett ellenGrzései beazonosit-
hatoak-e.

Ennek mddja a kikérdezés, valamint a dokumentumok és jelentések attekintése, példaul a beval-
lasoknak és a mogottes analitikanak a vizsgalata.

A bels6 ellenGrzési rendszer tesztelése egy, vagy tobb konkrét ligylet nyomon kévetése az infor-
maécios rendszerben azok keletkezésétdl a lekdnyvelésig. Ehhez a kdnyvvizsgald kivalaszt a tesz-
telni kivant adoval kapcsolatos valamely gazdasagi eseményt és az alapbizonylat konyvelésével
kapcsolatos Osszes ellen6rzési tevékenységet beazonositja, véleményt alkotva a kontroll pontok
miikodésének hatékonysagarol.

A folyamatvizsgalatok alapjan azt is vizsgalni kell, hogy mennyire tekintheté megbizhaténak a gaz-
dasagi szervezet belsd, folyamatba épitett ellenGrzése. Amennyiben az megbizhatéan mikodik,
akkor a févizsgalat soran az egyéb adodk tekintetében altalaban elegendd a teszteléses vizsgalat.
Ha azonban a bels6 ellen6rzés nem miukodik kelld hatékonysaggal, azaz az ellen6rzési kockazat
magas, a févizsgalat keretében részletesebb (nagyobb mintavétell tesztelés, esetleg részletes)
vizsgalat sziikséges.

Az elGvizsgalat soran elvégzend6 egyéb feladatok:
- Az adofolydszamla adatainak egyeztetése,
- A korabbi adéhatdsagi ellen6rzések attekintése.

Az Onellendrzés és adohatdsagi ellen6rzés konyvvizsgalati feladataival kiilon fejezetben foglalko-
zunk.

3.3. Fovizsgalat

A konyvvizsgalat soran a kényvvizsgald bizonyitékokat szerez a beszamoldban szereplé allitasok
igazoldsara. Ennek soran az alabbi eljarasokat alkalmazhatja:

= kikérdezés,

- szemrevételezés, megfigyelés,

- informacidk bekérése és visszaigazolasa,

- szamszaki fellilvizsgalat,

- becslések, tesztelések, mintavétel,

- 0Osszehasonlitas,

- tevékenységelemzés.

Az els6 két pontban szerepl6 eljdrasokat alapvetéen a tervezés és az eldvizsgalat soran lehet al-
kalmazni. Az 6sszehasonlitds csupan nagysagrendi informacidkat ad, mig a tevékenységelemzés
csak ott relevans, ahol az add tevékenységhez kapcsolodik (pl. jatékadd).

A fenti eljarasok kozul a konyvvizsgald azt a modszert alkalmazza, amely segitségével a leghaté-
konyabb moédon tudja a konyvvizsgaldi bizonyitékokat beszerezni. Az egyéb adodk altaldaban nem
tekinthet6k jelent6s konyvvizsgalati terliletnek, a konyvvizsgalati kockazat alacsony. Ennek megfe-
leléen - amennyiben a folyamatvizsgalatok soran a kényvvizsgalé nem azonositott alapvet6 kont-
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roll hidnyossagot - a févizsgalat keretében elegendd lenne néhany teszteléses vizsgalat. Ennek
ellenére - féleg a kisebb gazdalkodd szervezetek részérdl - igényként meril fel a konyvvizsgaléval
szemben az adokotelezettségek részletes ellendrzése.

Ez gyakorlatilag azt jelenti, hogy el kell végezni az adéfolydszamla és a fokényvben szerepld kote-
lezettség egyeztetését, masrészt ellendrizni szlikséges a targyévben koltségként/raforditasként
elszamolt add 6sszegének helyességét. Az ellenbrzés soran meg kell gy6zédni arrél, hogy az addval
kapcsolatos (6sszefliggl) informacios rendszer, vagyis a bevallasok kezelése, a szamviteli rendszer
(addalap kiszamitasa, ad6 Osszegének kiszamitasa) teljeskorlien és zart rendszerben mikodik-e.
Ellenérizni kell, hogy megfeleléen értelmezték és alkalmaztak-e a munkatdrsak az adoéfizetéssel
kapcsolatos fogalmakat.

Vizsgalni sziikséges, a kovetkezdket:
- Helyesen allapitottak-e meg az ado alapjat?
- Medgfelel6 adomértéket alkalmaztak-e?
- Helyesen szamoltak-e ki az adé (addelbleg) 6sszegét, az add szamviteli elszamolasa meg-
felel6-e?
- A bevallas a helyes idGszakra tortént-e meg?
- Pénzligyileg rendezték-e a kotelezettséget?

A fGvizsgalaton vizsgalandd alapbizonylatok:
- addfolydszamla kivonatok,
- addbevallasok,
- mogottes analitikak,
- az ugyfél szamitasai.

A beszamolé mérlegében kimutatott addkotelezettség/addkovetelés létezésének aldtdmasztasa
nem lehetséges a vevokovetelések, illetve a szallitdi kotelezettségeknél alkalmazott direkt vissza-
igazoltatasi mddszerrel. Indirekt mdédon azonban az adoéfolydszamla segitségével mar alatamaszt-
haté a kimutatott addkotelezettség. Ehhez az adofolyészamla kivonat és a gazdalkodo szer-
vezet altal nyilvantartott adokotelezettség/adokovetelés 6sszehasonlitasat kell elvégez-
ni. Az adohatdsag és a gazdalkodd szervezet altal kimutatott adokotelezettségek/addkovetelések
egybevetésénél figyelembe kell venni azt, hogy az adofolydszamla kivonatban csupan azok a kote-
lezettségek szerepelnek - az adott adénem bevalldsanak hataridejével elGirva -, melyek bevallasat
a gazdalkodd szervezet teljesitette.
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Az addkotelezettségek egyeztetésére alkalmazhaté az alabbi segédtabla:

o Ado- Utolso E”Itérés .
Fokonyv Py’ z (Fokonyv- Megjegyzés
folyoszamla bevallas
APEH)
Vam
Illeték

Cégautd ado
Innovacios jarulék
Termékdij

15. tablazat - Vizsgalt id6szaki kitelezettségek egyezetése az egyéb addknal

Amennyiben a beszamoldban kimutatott kotelezettségek/kovetelések és az addfolydszamlaban
szerepl6 kotelezettségek/kovetelések kozott nem mutatkozik jelents eltérés, valamint a koétele-
zettség/kovetelés értéke az adott adénem vonatkozdsaban az Uzleti év utols6 addbevalldasaban
kozolt értéket mutatja, akkor az érték megalapozottnak tekinthet6é. A jelent6ség mértékét
konyvvizsgalati szempontbol kell mérlegelni. Tekintettel azonban arra, hogy a gazdalkodo
szervezetek menedzsmentje és a tulajdonosai altaldban kiemelt figyelmet forditanak az addkra, igy
egy azonositott, de konyvvizsgalati szempontbdl nem jelentds eltérésrdl is (egyedi lényegességi
hibahatar alatti) célszer( a gazdalkodd szervezetet tajékoztatni.

A beszamold eredménykimutatasaban az egyéb addk altaldban az egyéb raforditasok, illetve -
visszaigénylés esetén — az egyéb bevételek kozott, esetenként az anyag jellegl raforditdsok kozott
vannak kimutatva, azonban van olyan specialis adé (energiaellatok jovedelemaddja), amely nem
része az adodzas el6tti eredménynek, mivel az addkotelezettség soron szerepel. Az eszkdz bekeriilé-
si értékében 1év6 egyéb add az anyagjellegli raforditdsok, illetve az értékcsokkenés kozott jelenik
meg (pl. bizonyos esetekben az illeték, illetve a kérnyezetvédelmi termékdij).

A raforditasként (bekeriilési érték részeként) elszamolt ad6 osszegét teszteléses, vagy tételes
vizsgalattal lehet leellendrizni. Ehhez a gazdalkodo szervezet altal atadott szamitas felhasznalha-
td, azonban a koényvvizsgalé a rendelkezésére allé informacidi alapjan maga is végezhet nagysag-
rendi kalkulacidkat. A szamszaki ellen6rzésen kivll azt is vizsgalni sziikséges, hogy helyesen volt-
e az ado alapja meghatarozva és hogy megfelelé adomértéket alkalmaztak-e.

3.4. Kovetkeztetés

Az egyéb addkkal kapcsolatban levont kovetkeztetések altalaban nem olyan jellegliek, amelyek
érdemben befolydsolndk a beszamoldrdl alkotott kdnyvvizsgadldi véleményt. A feltart hibdk és hia-
nyossagok altalaban nem veszélyeztetik a beszamol6é valdés és hiteles képét, azonban a
vezetdi levélben javasolt a tulajdonosok és a menedzsment figyelemét felhivni az egyéb adodkkal
kapcsolatos hibakra, valamint a belsé ellenGrzési rendszer gyengeségeire.

A kovetkezbkben a kényvvizsgaldi gyakorlat soran véleménytlink szerint el6fordulé hat leggyakoribb
adonemen keresztil mutatjuk be a javasolt vizsgalati modszert. Tesszik ezt azért, mert bar az
egyes adok értelemszerlen kiilonboznek egymastoél, azonban a konyvvizsgalati modszertant
tekintve hasonléak egymashoz. A mellékelt kérdGivek és tablazatok értelemszer(i atalakitasaval
egyéb -altalunk nem kiemelt - egyéb adodk vizsgalata - is elvégezhetd.
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4. Az egyéb adok vizsgalatanak részletes ismertetése

4.1. Vam

Felhasznalt jogszabalyok

- a Tanacs 2913/92/EGK rendelete a Kbz0sségi Vamkddex |létrehozasarol (a tovabbiakban:
vamkaddex),

— a Bizottsdg 2454/93/EGK rendelete a K6zosségi Vamkddexet Iétrehozd 2913/92/EGK sza-
mu Tanacsi Rendelet végrehajtasarol (a tovabbiakban: EK végrehajtasi rendelet),

- a Tanacs 918/83/EGK rendelete a vamkoénnyitések kdzésségi rendszerének felallitasarol (a
tovabbiakban: vdmmentességi rendelet),

- a Tanacs 2658/87/EGK rendelete a vam- és statisztikai ndmenklaturarél, valamint a K6z6s
Vamtarifaral,

- 2003. évi CXXVI. térvény a k6z0sségi vamjog végrehajtasardl,

- 15/2004. (IV.5.) PM rendelet a k6z0sségi vamjog végrehajtasanak részletes szabalyairdl

- 2004. évi XIX. torvény A Vam- és Pénzligy6rségrdl

- 24/2004 (VI.23.) PM rendelet a Vam- és Pénzligy6rségroél szold térvény végrehajtasardl

4.1.1. A vam helye a tarsasag pénziigyi, szamviteli kornyezetében

A mérlegben a vadmkotelezettségek jellemzéen az egyéb rovid lejarati kotelezettségek kozott
vannak kimutatva. Tulfizetés esetén a vamkotelezettségeket az egyéb kovetelések kozé kell atso-
rolni. Eszk6zho6z kapcsolodo vamteher az eszkoz bekeriilési értékét noveli.

Az eszk6z bekerlilési értékét képez6 vam az anyagjellegl raforditasokon, értékcstkkenésen (eset-
leg az egyéb raforditdsokon) keresztiil jelenik meg az eredménykimutatdsban. A vammal kapcso-
latban az eredménykimutatasban vald koézvetlen kimutatds a vameljarashoz kapcsolédhat, példaul
a kamat felszamitasa melletti részletfizetés esetén.

A szamviteli torvény 90. § (3) bekezdésének a) pontja alapjan a kiegészité mellékletben be kell
mutatni azoknak a kotelezettségeknek a teljes 6sszegét, amelyek zalogjoggal, vagy hasonld jogok-
kal biztositottak, feltiintetve a biztositékok fajtajat és formajat. Ez a vamok esetében a vambiztosi-
ték adasa esetén fordulhat eld.

4.1.2. Tervezés

A konyvvizsgalati tervezés sordn a vammal kapcsolatban arra vonatkozoan kell informaciét gydjte-
ni, hogy a gazdalkodo szervezetnél felmertilhet-e a vammal kapcsolatban barmilyen jellegli addko-
telezettség. Ennek modszere a vallalkozas lizleti tevékenységének megismerése. Az alabbi
kérdbivre adott valaszok alapjan a konyvvizsgalé megtudhatja azt, hogy a vammal kapcsolatban
jelentkezik-e kényvvizsgaldi feladat, valamint felméri a vammal kapcsolatban felmerilé kényvvizs-
galdi kockazatok mértékét.
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Kérdés

1. Van-e rendszeres export/import
tevékenység a Tarsasagnal? Ha igen,
részletezze.

Igen

Nem

n/a

Megjegyzés

igen valasz esetén elbvizsgalat
soran javasolt a folyamatfel-
mérés

2. Kiviteli vam esetén hol torténik a
vamvizsgalat?

3. Kiléptetés esetén megtorténik-e az
azonossag ellendrzése?

4. Ellenérzésre kerll-e az aru tényle-
ges kiléptetése?

5. Rendelkezik-e a Tarsasag a kilépést
igazol6 dokumentummal?

nem valasz esetén az értékesi-
tés nettd arbevétele és az afa
minimum kozepes kockazatu

6. Végez-e a Tarsasag passziv feldol-
gozast? Ha igen:

- Megtorténik-e a vamfellgyelet ala
vétel?

- Megtorténik-e az azonossag ellen-
Orzése?

- Betartja-e a tarsasag a hataridéket,
valamint az elszamolasi kulcsot?

igen valasz esetén a konyv-
vizsgalatba javasolt szakértd
bevonasa

7. Van-e a tarsasagnal ideiglenes
kivitel? Ha igen, akkor:

- Meghatdroztédk-e a visszahozatali
hataridét?

- A hataridé lejarta el6tt sor keriilt-e
az arutovabbitasi eljarasra?

- Ha nem hoztdk vissza az arut, ak-
kor a kiviteli eléjarast meginditottak-
e?

igen valasz esetén a konyv-
vizsgalatba javasolt szakért6
bevonasa

7. Import esetén hol torténik az aru
vameljaras ala vonasa?

ha nem Magyarorszagon, ak-
kor célszer(i a vizsgalathoz
szakért6 bevonasa

8. Jelentds importtevékenység esetén
felllvizsgaljdk a vam és egyéb jarulé-
kok kivetésének jogszerlségét?

nem valasz esetén javasolt a
nagyobb mintavétel

9. Megtorténik-e az aru bejelentése az
illetékes vamhatdsag felé?

nem valasz esetén a targyi
eszkozok, illetve a készletek
kényvvizsgalati kockazata
minimum k&zepes
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10. A vamérték megallapitasahoz
megdfelel6 dokumentumokat adnak-e
le? (beszerzési szamla + hozza kap-
csolédé fuvar)

11. Van-e a tarsasagnak Vamraktar-
ban eszkoze?

12. Torténik-e a tarsasagnal aktiv
feldolgozas? Ha igen, akkor:

- Milyen feldolgozasi miveleteket igen valasz esetén a kényv-
végez? vizsgalatba javasolt szakérto
bevonésa

- Betartja-e a tarsasag a hatariddket,
valamint az elszamolasi kulcsot?

12. Torténik-e ideiglenes behozat? Ha
igen:

- Az aru azonosithatdsaga a felhasz-
nalds teljes id6tartama alatt biztosi-
tott-e?

13. Torténik-e vamfellgyelet melletti
feldolgozas?

14. Kell-e a tarsasdgnak vameljaras-
sal kapcsolatban biztositékot adnia?
Ha igen akkor az:

- készpénz?

- egyedi kezesség?

- egyedi garanciajegy?

15. Van-e a tarsasagnak mentessége
a biztositék nyuGjtésa alol? Ha igen
részletezze.

16. A biztositék ©sszegét megfelel6
mértékbe hataroztak-e meg?

17. A vammal kapcsolatos befizetési
kotelezettségeit a tarsasag hatarido-
ben teljesiti-e?

18. Volt-e a tarsasagnal vamhatdsagi Véamhatdsagi elmarasztalas
ellenérzés? Ha igen milyen eredmény- esetén a kényvvizsgalati koc-
nyel zarult? kdzat minimum kozepes.

16. tablazat - Vamok addkérdbiv
4.1.3. Elovizsgalat

Amennyiben a tervezés soran a kdnyvvizsgald nem szerzett elegendd informaciét a vizsgalt gazdal-
kodo szervezetnél el6forduld vdammal kapcsolatos folyamatokra, gy azt az elévizsgalat soran még
pétolhatja.
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Az el@vizsgalat soran javasolt elvégezni a VPOP folyoszamla fokonyvvel torténo egyeztetését.
Tapasztalataink alapjan azonban teljes egyez6séget nem lehet elvarni, mivel a vdmhatosag kimu-
tatasai nem mindig teljesen megbizhatoak.

A vamokkal kapcsolatos folyamatok sokrétliek lehetnek. Kapcsoldédhatnak az értékesitéshez, a be-
szerzéshez, valamint a termeléshez. Ezen kivil maga a vameljaras is meglehetésen bonyolult és
sok adminisztracidval jard folyamat. Ezért a vdmokkal kapcsolatban a gazdalkodd szervezetnél sok
kontroll pont lehetséges. A mintaként bemutatott tablazat az arubeszerzéssel kapcsolatban felme-
ralé vamkoltséghez kapcsolddik.

Ellenérzés
Megel6z6 modja

Ellenorzési tevé-
kenység leirasa

Kontroll vagy ko- (A - automa- Lefedett
gyakorisaga vetd kont- tikus, allitas
roll M - manua-
lis)

Megnevezés Felel6s

vamhatarozatok .
import véamérték | alapjan térténd arubeszer- | o gyed- — .
S PR ., zési osztaly . Kovetd M L,T,PE*
meghatarozdsa | szluréprobaszeri vezetBje évente

ellenérzés

*| étezés, Teljesség, Pontossag, Ertékelés és felosztas

17. tablazat - Kontrollpontok azonositasa - vam

A kontroll pontok azonositdsa utan vizsgalni kell, hogy azok m(ikodése megfeleléen torténik-e.
Ehhez a teszteléses madszer alkalmazhatd, melynek soran egy kivalasztott gazdasagi esemény-
nyel kapcsolatos Osszes ellen6rzési pontot szamba vessziik. Az altalunk kivalasztott értékesitési
folyamatban m{ko6do6 kontrollpontok hatékonysaganak vizsgalatara alkalmazhatd az alabbi tablazat.

Adott Iépéshez Azonositott Azonositott Feltart hia-
Tranzakcio leirasa hozzarendelheto- kontroll van - kontroll mii- Megfelel6 nyossagok /
e kontroll-pont e kodik —e gyengeségek

Az aru kiléptetése
1 elqtt megtortent-e a igen raktaros igen (alairas) igen nincs
szamszaki ellendr-
zés?
Az export aruk atvé- fuvarozé iga- | igen (alairas
2 | tele igazoltan meg- igen 019 g . igen nincs
- zolja fuvarlevélen)
tortént-e?
Megtalalhatok-e az AP
P vamugyintezo
export szamlak (export szam-
3| mogott a kilépést igen vamugyintéz6 Iénpalél'rés és igen nincs
igazold6  dokumen- hivatkozés)
tumok?

18. tablazat - Kontrollpontok miikédésének vizsgalata - vam
4.1.4. Fovizsgalat

A vammal kapcsolatban a févizsgalat soran altaldban szGréoprébaszeriien végzendo teszteléses
vizsgalat javasolt. Ennek sordn vizsgalandd, hogy:

- Helyesen k6zolték-e a vamértéket?

- Betartottdk-e a hataridéket?
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- Medgfelel6 nyilvantartasokkal rendelkeznek-e?
- Mekkora 0sszegli és milyen tipusu biztositékot adtak?
- Pénzligyileg rendezték-e a kotelezettséget?

A fovizsgalaton vizsgalando alapbizonylatok:
- VPOP kivonatok,
- vamhatarozatok,
- mogottes analitikak,
- az ugyfél szamitasai.

Az aldbbiakban bemutatunk egy, a vamok vizsgalatdhoz alkalmazhaté konyvvizsgalati munkaprog-
ramot. Az abban felsorolt munkapontok csak mintaként szolgalnak, amely az adott gazdalkodd
szervezet sajatossagai, valamint a konyvvizsgalod altal meghatarozott kockazati szintnek megfelel6-
en tovabb bdvithetd.

I_gényvvizsgélé: Fordulénap:
Ugyfél:

Févizsgalati munkaprogram

VAM

Asszisztens: Manager/Vizsgalatvezeto:

Kelt. datuma: Ellenérzés datuma:

A beszamolo allitasai:
Ugyletcsoportok:  Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas

Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és kotelezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatas: Elofordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetéség,
Pontossag és értékelés

Az | Kockazat p .
Allitas szintje Elvégezte Datum Ref.:

Azonositsa a Tarsasdag vammal kapcsolatos
addkotelezettségeit.

.. . | Kockazat L .

Kérje el a vam folydszamlat és adatait egyez-
tesse a f6konyvben szerepld értékekkel.

1.

Mintavételes eljarassal ellenérizze, hogy az
2. | exporttal kapcsolatban megfeleléen doku-
mentaltak-e a kiléptetések.

Mintavételes eljarassal ellenérizze, hogy az
3. | importtal kapcsolatban kiszamitott vamaru
értéke megfelels-e.

Mintavételes eljarassal ellenérizze, hogy az
importtal kapcsolatban eleget tett-e az tgyfél
bejelentési, valamint adatszolgaltatasi kéte-
lezettségének.
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Mintavételes eljarassal ellenérizze, hogy az
5. | eszk6z bekerllési részét képezé vammal
novelik-e az eszk6z bekerilési értékét.

Mintavételes eljarassal ellendrizze, hogy az
6. | Ugyfél betartja-e az aktiv, illetve passziv
feldolgozassal kapcsolatos szabalyokat.

Mintavételes eljarassal ellendrizze, hogy
7. | mentesség alkalmazasakor az ugyfél jogo-
sult-e erre.

Azonositsa, és szurdéprobaszer(ien ellendrizze

8. a vambiztositékot.
Vizsgalja meg a vdmmal kapcsolatos hatésa-
9 gi ellenGrzések jegyz6konyveit és szuropro-

baszerlen ellen6rizze a megéallapitédsok kony-
velésének helyességét.

Mintavételes eljarassal ellendrizze, hogy az
10. | igyfél hatéridében eleget tett-e befizetési
kotelezettségének.

11. | Egyéb eljarasok.

Datum: Aldiras

A terlileten feltart hibas allitdsokat felvezették a
nem helyesbitett hibas allitdsok dsszesitd lapjara

A terlleten feltart rendszerbeli gyengeségeket
felvezették a nem helyesbitett hibas allitadsok
Osszesitd lapjara

A terlleten kijelolt eljarasokat teljes koérlen elvé-
gezték, a fenti kényvvizsgalati célok megvaldsul-
tak / nem valdsultak meg

19. tablazat - Vam vizsgalati program
4.1.5. Kovetkeztetés

A vammal kapcsolatban levont kdvetkeztetéseknek altaldban nincs hatésa a beszamolérdl alkotott
konyvvizsgaloi véleményre. A feltart hibak és hidnyossagokrol azonban javasolt a vezetdi levélben
kitérni.
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4.2, Illeték

Felhasznalt jogszabaly
- 1990. évi XCIII. torvény az illetékrdl
4.2.1. Az illeték helye a tarsasag pénziigyi, szamviteli kdrnyezetében

A mérlegben az illetékek jellemzéen az egyéb rovid lejarati kotelezettségek kozott vannak
kimutatva. Az eszk6zhoz kapcsolodé illeték az eszkoz bekeriilési értékét noveli.

Az eszk0z bekerlilési értékét képezé illetékek az értékcsokkenésen keresztiil, egyéb illetékek pedig
az anyagjellegl raforditasok kozott jelennek meg az eredménykimutatasban.

Az illetékeknek a kiegészité melléklettel, valamint az (izleti jelentéssel nincs kdzvetlen kapcsolata.
4.2.2. Tervezés

A konyvvizsgalati tervezés soran az illetékkel kapcsolatban arra vonatkozéan kell informaciot gydj-
teni, hogy a gazdalkodd szervezetnél felmerilhet-e illetékfizetési kotelezettség. Illetékfizetés jel-
lemz6en bizonyos gazdasagi események megtorténtéhez kapcsolhaté. Ezért arra vonatko-
zbéan kell a konyvvizsgaldonak informaciot szerezni, hogy a gazdalkodd szervezetnél torténtek-e
olyan tipusu Ugyletek melyek esetében egyaltalan felmerilhet az illetékfizetés. A potencidlis kote-
lezettségek korét lehet az alabbi kérdoiv kitoltésével beazonositani.
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Kérdés

Megjegyzés

1. Volt-e a tarsasagnal olyan gazda-
sagi esemény, amely az illetéktorvény
hatalya ala tartozik?

Illetékkotelezettség keletkezik:

- ingatlan beszerzése,

— vagyoni értékl jog szerzése,

- ingatlan ajandékozasa,

- ingd, vagyoni érték(i jog ajandéko-
zasa,

- térités nélkll kapott pénzeszkoz,

- ingatlanvagyonnal rendelkezé tar-
sasag Uzletrészének beszerzése ese-
tén.

ajandékozasi illeték esetén a

rendkivili miveletek konyv-

vizsgalati kockazata minimum
kdzepes

2. El-e a tarsasag illetékmentesség-
gel? Ha igen, milyen jogszabalyi eld-
irdsokon alapul?

igen valasz esetén a konyv-
vizsgalati kockazat minimum
kozepes

3. Az Ugyfél megfelel6 mdédon szami-
totta-e ki az &t terheld illetékfizetési
kotelezettségét?

1. A tarsasag illetékfizetésre kotele-
zett-e?

Az illetékkotelezettség akkor all fenn,
ha a hatdsag

- a kérelemnek részben, vagy egész-
ben helyt ad, vagy azt elutasitja,

— az eljarast megszlnteti,

- az eljarast egyezséget jovahagyd
hatarozattal zarja le.

2. El-e a tarsasag illetékmentesség-
gel? Ha igen milyen jogszabalyi el6-
irasokon alapul?

3. Az Ugyfél megfelel6 mdédon szami-
totta-e ki az &t terheld illetékfizetési
kotelezettségét?

4. Kezdeményezett-e a tarsasag bird-
sagi eljarast?

5. Kotelezett-e a tarsasag egyéb ille-
tékek megfizetésére?

példaul:

- cs6d és felszamolasi eljaras illetéke,

- cégirdsagi eljaras illetéke (cégbe-
jegyzéskor),

— polgari eljaras illetéke,

- peruljitas illetéke.

igen valasz esetén jogi levelet
kell kérni

igen valasz esetén jogi levelet
kell kérni

20. tablazat - Illeték ado kérdbiv
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4.2.3. Elovizsgalat

Lehetséges, hogy a tervezési szakaszban a kdonyvvizsgalé még nem rendelkezik kell6 informacidval
ahhoz, hogy megitélje a vizsgalt gazdalkodd szervezetnél felmerll6 illetékfizetési kotelezettséget,
illetve az ismeretei még nem elegendGk a kdnyvvizsgalati kockazat mértékének megallapitasahoz.
Ezért a feni kérdGivet az el6vizsgalat soran is ki lehet télteni.

Az illetékek - az eljarasi, és a visszterhes vagyonszerzési illeték kivételével - altalaban nem for-
dulnak el6 a gazdalkodo szervezetek normal lizleti tevékenysége soran. Az emlitett illeté-
kek vizsgalata az adott szekcid részeként, példaként a targyi eszk6z beszerzési értékének ellendr-
zése kapcsan torténik. Adovizsgalati szempontbdl azok az illetékek vizsgalanddk, melyek nem
szokvanyos eseményekhez kothetdk. Ebbdl viszont az kovetkezik, hogy folyamatvizsgalattal ezen
illetékek konyvvizsgalati kockazatanak mértéke nemigen cstkkentheté. A nem szokvanyos tételek
az eredendé és feltarasi kockazat mértékétdl fliggetlenil altalaban kiemelt konyvvizsgalati tertlet-
nek mindstllnek, és mint ilyen nem tekinthetlink el azok részteltes vizsgalattol.

Az illetékekkel kapcsolatban kdzvetett kontroll pontot a gazdalkodd szervezet altalanos folyamatai-
ban lehet azonositani. Ilyen példaul az iratkezelési rendszer, vagy a szamviteli munkatarsak altala-
nos szakmai és ado6zasi felkészUltsége.

A vagyonszerzési illetékkel kapcsolatban kontroll pont lehet a kovetkezd:

Ellenérzés
Megel6z6 modja
vagy ko- (A - automa- Lefedett
veto kont- tikus, allitas
roll M - manua-
lis)

Kontroll
Felelos gyakori-
saga

Ellendrzési tevé-
kenység leirasa

Megnevezés

illeték meghata- | bejelentett vételar

\ . fékonyvels nkén Kovetd M L,T,P,E*
rozasa ellenGrzése Okonyvelo | esetenkent oveto e

*| étezés, Teljesség, Pontossag, Ertékelés és felosztas

21. tablazat - Kontrollpontok azonositasa — illeték

Mint mar kordbban emlitettliik, az illetékekhez nem kapcsolhato kozvetleniil belso ellenérzési
folyamat, illetve ha van, akkor azok nem a ,szokasos” folyamatba épitett belsé ellenérzések. A
nem szokvanyos, illetve rendkivili tételek ellendrzését altalaban a gazdalkodd szervezet menedzs-
mentje maga is részletesen elvégzi, ezzel is csokkentve a koényvvizsgalati kockazatot. A kontroll
pontok m(ikodésének vizsgalatara ebben az esetben mindbssze a vezetdi ellendrzés meglétére
korlatozodik.
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Adott Iépéshez
Tranzakcio leirasa hozzarendelhet6-
e kontroll-pont

Azonositott
kontroll van -
e

Azonositott
kontroll mi-
kodik —-e

Megfelel6

Feltart hia-
nyossagok /
gyengeségek

Megtortént-e az

1 illeték kivetéséhez igen fBKkEnYveld igen (bejelen- igen nincs
kapcsolddo bejelen- 9 y télap) 9
tés?
Helyes 6sszegben lgen (ve,gyes

. . . L kdnyveléshez . .

2 | lett-e lekdnyvelve igen kdnyveld csatolt hatdro- igen nincs

az illeték osszege?
zat)

Megfelel6éen tértént igen (jévaha-

3| az illeték szamviteli igen fokonyvel6 gyas a vegyes igen nincs
kezelése? bizonylaton)

22. tablazat - Kontrollpontok miik6désének vizsgalata- illeték

4.2.4. Fovizsgalat

Az illetékekkel kapcsolatban a nem szokvanyos tételeket célszerii egyedileg vizsgalni. A szok-
vanyos tranzakciokhoz kothet6 illetékeket az adott szekcional (pl. targyi eszkéz, anyag jellegl ra-
forditasok) javasolt vizsgalni.

A vizsgalat soran ellenérizni kell, hogy:
- Az illetékek teljeskorlen elszdmolasra kerlltek-e?
- Az illetékek szamviteli elszamolasa helyesen tortént-e?
- Pénzligyileg rendezték-e a kotelezettséget?

A fGvizsgalat soran vizsgalandd alapbizonylatok:

—

—

—

—

—

bejelentések,

illeték kiszabasi hatarozatok,
adasvételi szerzédések,
mogottes analitikak,

az Ugyfél szamitdasai.

Az alabbiakban bemutatunk egy, az illetékek vizsgalatahoz alkalmazhatd koényvvizsgalati munka-
programot, mely mintaként szolgalhat a konyvvizsgalok szamara.
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I_gﬁnyvvizsgél(): Fordulonap:
Ugyfél:

Fovizsgalati munkaprogram

illeték

Asszisztens: Manager/Vizsgalatvezeto:
Kelt. ddtuma: Ellenérzés datuma:

A beszamol6 allitasai:
Ugyletcsoportok:  Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas

Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és kételezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatas: Elofordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetéség,
Pontossag és értékelés

Kockazat

szintje Elvégezte Datum Ref.:

Azonositsa a Tarsasag illetékkel kapcsolatos
adokotelezettségeit.

szintje

Kérje el az adofolydszamlat, annak adatait
1. |egyeztesse a fékényvben szerepl6 értékek-
kel.

Ellendrizze, hogy az Ugyfél teljesitette-e az
2. |illeték kiszabdsahoz kapcsolddd adatszolgal-
tatasi kotelezettségeit.

Kérje el az illeték kivetésérdl sz6l6 hataroza-
3. | tot és hasonlitsa 6ssze a lekdnyvelt 6sszeg-
gel.

Mintavételes eljarassal vizsgalja meg, hogy
4. | az eszkdz bekerilési részét képezo illetékkel
megnovelték-e az eszkdz bekertilési értékét.

Pénzeszkoz ajandékozas esetén ellendrizze,
hogy a medfizetett illeték elszamoldsa az
anyag jellegl raforditasok ko6zott megtor-
tént-e.

Amennyiben az tgyfél él illetékmentességgel
6. | ellen6rizze, hogy betartjdk-e a vonatkozd
jogszabalyi elGirasokat.

Eljarasi és egyéb illeték esetében ellendriz-
ze, hogy az lgyfél megfelel6 mddon szami-
totta-e ki az 6t terheld illetékfizetési kotele-
zettségét.

Mintavételes eljarassal ellenérizze, hogy az
8. | igyfél hataridében eleget tett-e befizetési
kotelezettségének.

9. | Egyéb eljarasok.
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Datum: Alairas

A terlleten feltart hibas allitdsokat felvezették a
nem helyesbitett hibds allitdsok dsszesitd lapjara

A teriileten feltart rendszerbeli gyengeségeket
felvezették a nem helyesbitett hibas allitasok
Osszesitd lapjara

A terlleten kijelolt eljarasokat teljes korlen elvé-
gezték, a fenti konyvvizsgalati célok megvaldsul-
tak / nem valodsultak meg

23. tablazat - Illetékek vizsgalati program
4.2.5. Kovetkeztetés

Az illetékekkel kapcsolatban levont kovetkeztetéseknek altaldban nincs hatasa a beszamoloéral
alkotott konyvvizsgaloi véleményre. A feltart hibak és hidnyossagokrdl azonban javasolt a ve-
zetdi levélben kitérni.

4.3. Cégauto ado

Felhasznalt jogszabaly

- 1991. évi LXXXII. térvény a gépjarmladordl (IV. fejezete)
4.3.1. A cégautod adoé helye a tarsasag pénziigyi, szamviteli kornyezetében

A mérlegben a cégautd add kotelezettségek jellemzben az egyéb rovid lejarata kotelezettségek
k6zott vannak kimutatva. Az adé tulfizetés esetén az egyéb kovetelések kozott szerepel.

A cégautd ado6 az eredménykimutatasban az egyéb raforditasok kozott van kimutatva. A cégauto
addnak a kiegészité melléklettel, valamint az lzleti jelentéssel nincs kézvetlen kapcsolata.

4.3.2. Tervezés

A konyvvizsgalati tervezés soran a cégautd addval kapcsolatban arra vonatkozéan kell informacidt
gy(ijteni, hogy a gazdalkodo6 szervezetnél felmeriilhet-e ez a tipusu addkotelezettség. A valaszt a
gazdalkodo szervezet fékonyvi kivonatanak atvizsgalasa alapjan lehet megtudni, de alkalmazhaté
az aladbbi kérd6ives mddszer is.
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KERDES Igen Nem n/a Megjegyzés

1. Van-e az ugyfélnek olyan személy-
gépkocsija, amely

- az Ugyfél sajat tulajdondban van,
- pénzlgyi lizing keretében hasznalja,
- nem sajat tulajdon, de amely utan
koltséget szamol el,
- amely maganszemély tulajdonaban
van, de a maganszemély kikuldetési
rendelvény nélkil hasznalja?

ha az 1. kérdésre adott valasz
2. Teljesit-e az Ugyfél addkotelezett- igen, a 2. kérdésre nem, akkor
séget a cégautd adoval kapcsolatban? a konyvvizsgalati kockazat
minimum kozepes

3. Rendelkezik-e az Ugyfél addkalku-
laciéval?

24. tablazat - Cégauté adé adokérdbiv

4.3.3. Elovizsgalat

A cégautoval kapcsolatos konyvvizsgalati kockazat altalaban alacsony. A cégautd addval kap-
csolatos konyvvizsgalati kockazat csokkentésére vonatkozd eljarasokat a gazdalkodd szervezet
altalanos bels6 ellenOrzésének részeként célszerl elvégezni. A cégautd addval kapcsolatban az
alabbi kontroll pontot lehet azonositani:

Ellenorzés
Kontroll Megel6z6 modja
a Ellendrzési tevé- = . vagy ko- (A - automa- Lefedett

Megnevezeés 2 P Felelos gyakori- = . g

kenység leirasa siga veto kont- tikus, allitas

9 roll M - manua-
lis)

Cégauto ado havi  kalkulacio fékdnyveld havonta Megel6z6 M L, E*
kotelezettség ellenbrzése

x| étezés, Ertékelés és felosztas

25. tablazat - Kontrollpontok azonositasa - Cégautdé add

A kontrollpontok beazonositasa utan vizsgalhatd, hogy azok mikodése megfeleléen térténik-e. A
kényvvizsgald kivalaszthat egy addbevallasi idészakot, és ezzel kapcsolatban vizsgalhatja az alabbi
kontrollok meglétét:
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Feltart hia-
Megfelel6  nyossagok /

Adott |épéshez
hozzarendelhet6-e
kontrollpont gyengeségek

Azonositott  Azonositott kontroll
kontroll van-e mUikodik-e

Tranzakcio

Ssz: -
leirasa

A cégautd sza-

1 | mitds megfele- igen konyvel6 igen (alairas) igen nincs
16-e?
A kalkulalt és a fékonyvel6 (beval-

2 | bevallott 6sszeg igen igen Ias el6tti jovaha- igen nincs
egyezik-e? gyas)
A bevallas ha-

3 |taridében telje- igen fékonyveld igen (értéknap) igen nincs
sult-e?
A bevallott . havi zara

4 | 6sszeg kertilt-e igen fékonyvel6 igen ( avi zaras igen nincs
Y A soran)
atutalasra?
Az utalas jova-
hagyasat az ligyvezet6 (egye-

5 |arrajogosult igen tgyvezetd gyd"_  \egy igen nincs

; ; ali alairo)

személy végez-
te-e el?
Az atutalt 6sz-

6 |szeg lett-e le- igen fékonyveld igen (alairas) igen nincs
kdnyvelve?

26. tablazat - Kontrollpontok miikédésének vizsgalata cégauté addnal

A folyamatvizsgalatok mellett az elévizsgalat soran javasolt elvégezni az addfolydszamla adatainak
egyeztetését.

4.3.4. Fovizsgalat

A cégautd ado vizsgalatara altalaban a teszteléses modszert alkalmazzuk, de a kényvvizsgald a
raforditasként kimutatott cégautd add 0sszegét nagysagrendi kalkulacidval is ellenGrizheti. A vizs-
galat soran arra kell megfelelé mértékli bizonyossagot szerezni, hogy:

- A cégautd ado teljeskorlien elszdmolasra keriilte-e?

- A cégaut6 add szamviteli elszamolasa helyesen toértént-e?

- Pénzligyileg rendezték-e a kotelezettséget?

A fOvizsgalaton vizsgalando alapbizonylatok:
- addbevallasok,
-~ mogottes analitikak,
- targyi eszkodz analitika,
- az ugyfél szamitasai.

Az alabbiakban bemutatott munkaprogram a cégauté ado részletesebb vizsgalatat tartalmazza.
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I_gﬁnyvvizsgél(): Fordulonap:
Ugyfél:

Fovizsgalati munkaprogram

Cégauto6 adok

Asszisztens: Manager/Vizsgalatvezeto:
Kelt. datuma: Ellenérzés datuma:

A beszamolo6 allitasai:

Ugyletcsoportok:  Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas

Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és koételezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetéség,
Pontossag és értékelés

Kockazat

szintje Elvégezte Datum Ref.:

Mérje fel, hogy az ugyfél rendelkezik-e
1. |olyan gépkocsikkal, melyek utan cégautd
adoé fizetési kotelezettsége keletkezik.

szintje

Mintavételes eljarassal ellen6rizze, hogy az
1. | tgyfél altal vezetett nyilvantartas és a be-
adott bevallasok egyez6séget mutatnak-e.

Mintavételes eljarassal ellenérizze, hogy az
2. |ugyfél altal kikalkuldlt adokoételezettség
szamitasa medfelelé-e.

Mintavételes eljarassal ellendrizze, hogy a
bevallds - analitika - fékényv egyezdsége

3. minden id6szakra vonatkozdan egyezdséget
mutat-e.
Mintavételes maddszerrel vizsgdlja meg,
4 hogy az ugyfél bevallasai megfelelnek-e a

jogszabalyi el6irasnak és azok hataridére
benyujtasra kerlltek-e.

Mintavételes eljarassal ellen6rizze, hogy az
5. |lUgyfél hatarid6ben eleget tett-e befizetési
kotelezettségének.

6. | Egyéb mddszerek

Datum: Aldiras

A terlleten feltart hibas allitdsokat felvezették a
nem helyesbitett hibas allitasok 6sszesit6 lapjara

A terlleten feltart rendszerbeli gyengeségeket
felvezették a nem helyesbitett hibas allitasok
Osszesitd lapjara

A terileten kijeldlt eljarasokat teljes koérlien elvé-
gezték, a fenti konyvvizsgalati célok megvaldsul-
tak / nem valésultak meg

27. tablazat - Cégautd add vizsgalati program
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4.3.5. Kovetkeztetés

A cégautd addval kapcsolatban levont kovetkeztetéseknek altaldban nincs hatasa a beszamolérol
alkotott kdnyvvizsgaldi véleményre. A feltart hibakrol és hidnyossagokrdl azonban javasolt a veze-
toi levélben kitérni.

4.4. Innovacios jarulék

Felhasznalt jogszabaly

- 2003. évi XC. torvény a Kutatasi és Technoldgiai Innovacios Alaprol
4.4.1. Az innovacios jarulék helye a tarsasag pénziigyi-, szamviteli kornyezetében

A mérlegben az innovacios jarulék kotelezettség jellemzéen az egyéb rovid lejarata kotelezett-
ségek kozott szerepel. Tulfizetés esetén az add az egyéb kovetelések kdzott kerll bemutatasra.

Az innovacios jarulék az eredménykimutatasban az egyéb raforditasok kozott szerepel.

A kiegészit6 melléklettel az innovacids jarulék nincs kdzvetlen kapcsolatban. Kozvetett kapcsolatot
jelent azonban a szamviteli térvény 93. § (4) bekezdése alapjan a kutatas-fejlesztés targyévi kolt-
ségeinek bemutatadsa. Az innovacids jarulékkal kapcsolatban nincs az lzleti jelentésben kozvetlendl
bemutatandé tétel.

4.4.2. Tervezés

Annak eldontése, hogy a gazdalkodd szervezetnél felmerlil-e innovacids jarulék fizetési kotelezett-
ség, viszonylag egyszerlien, a mar kozzétett beszamolokbdl lehetséges. A konyvvizsgalati kocka-
zat mértékének tervezéséhez azonban egyéb informacidkra is szlikség van. Az alabbi minta-kérdGiv
kitoltése az innovacids jarulékkal kapcsolatos konyvvizsgalati kockazat mértékének megallapitasat
segiti.
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KERDES Igen Nem n/a Megjegyzés

1. A tarsasdgnak van-e innovacids
jarulék fizetési kotelezettsége?

2. A targyidészaki innovacios jarulék
elélegeket rendre és idGben teljesitet-
ték-e?

3. A bevallasok hataridére benyujtas-
ra kerilnek-e?

4. Csokkentette-e az ugyfél az el6z6
években innovacids jarulék fizetési
kotelezettségét a K+F tevékenység
elszamolt koéltségeivel?

igen valasz esetén a konyv-
vizsgalati kockazat minimum
kdzepes

5. A K+F tevékenység elszamolt kolt-
ségei megfelelé mddon dokumental-
tak?

nem valasz esetén a kényv-
vizsgalati kockazat minimum
kozepes

28. tablazat - Innovacios jarulék adékérdbiv
4.4.3. Elovizsgalat

Az innovacios jarulékkal kapcsolatban a konyvvizsgalati kockdzat csokkenthets, ha a kényvvizsgald
megbizonyosodik arrdl, hogy az innovacios jarulékkal kapcsolatos folyamatok a gazdalkodo szerve-
zetnél megfeleld modon ellen6rzottek. Példankban az innovacids jarulék pénzligyi teljesitésével
kapcsolatos kontroll pontot emeltik ki:

Ellendrzés
modja (A -
automatikus,
M - manua-
lis)

Megel6z6
Kontroll vagy ko-
gyakorisaga veto kont-
roll

Lefedett
allitas

Ellenérzési tevé-

- ot Felelos
kenység leirasa

Megnevezés

Innovacios jaru- | Utalandé  6sszeg
Iék elbleg utala- | 6sszevetése az| konyveld negyedév Megel6z6 M T, P*
sa analitikaval

*Teljesség, Pontossag

29. tablazat - Kontrollpontok azonositasa - innovacios jarulék

A kontroll pontok azonositasa utan vizsgalni kell, hogy azok m{ikddése megfelel6en torténik-e.
Példankban az innovacios jarulék el6legének megdfizetésével kapcsolatos folyamatban m(ikodé
kontroll pontokat vizsgaltuk.
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Adott Iépéshez
hozzarendelhet6-e
kontrollpont gyengeségek

Feltart hia-

Azonositott  Azonositott kontroll ,, p
Megfelel6  nyossagok /

kontroll van-e mukodik-e

Tranzakcio

Ssz: oz
leirasa

Az innovacios

1 jarulék elblegé-
nek 0sszege
megfelel§-e?
Az innovacios
jarulék el6legé-
2 | nek utaldsa igen fékonyvel6 igen (értéknap) igen nincs
hataridében
teljesilt-e?

Az utalas jova-
hagyasat az

3 | arra jogosult igen ligyvezet6
személy végez-
te-e el?

Az 3tutalt 6sz-
4 | szeg lett-e le- igen fékonyveld igen (alairas) igen nincs
kényvelve?

igen fokonyvel6 igen (alairas) igen nincs

ligyvezet6 (egye-

A igen nincs
dali alairo) 9

30. tablazat - Kontrollpontok miikGdésének vizsgalata innovacios jaruléknal

A folyamatvizsgalatok mellett az el6vizsgalat soran célszer( az adéfolydszamla adatait is leegyez-
tetni.

4.4.4. Fovizsgalat

Az innovacids jarulék vizsgdlata soran vizsgalni sziikséges, a kovetkezbket:
- Helyesen allapitottak-e meg az ado alapjat?
- Megfelel6 adé mértéket alkalmaztak-e?
- Helyesen szamoltak-e ki az ad6 6sszegét, az ad6 szamviteli elszamolasa megfelel6-e?
- A bevallds a helyes id6szakra tortént-e meg?
Pénzligyileg rendezték-e a kotelezettséget?

A vizsgalando alapbizonylatok:
- adofolydészamla kivonatok,
- addbevallasok,
- mogottes analitikak,
- K+F tevékenységgel kapcsolatos szerzédések, dokumentacid,
- az ugyfél szamitasai.

Az innovacids jarulék raforditas vizsgalatahoz a kdnyvvizsgalé maga is készithet nagysagrendi

kalkulaciét, de célszer(i az lgyfél kalkulaciéjat is elkérni. Az alabbiakban bemutatunk egy, az
innovacids jarulék vizsgalatahoz alkalmazhaté kdnyvvizsgalati munkaprogramot.

95.



III. Egyéb addk konyvvizsgalata

I_gﬁnyvvizsgél(): Fordulonap:
Ugyfél:

Fovizsgalati munkaprogram

Innovaciods jarulék

Asszisztens: Manager/Vizsgalatvezetd:
Kelt. datuma: Ellen6rzés datuma:

A beszamolo allitasai:

Ugyletcsoportok:  Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas

Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és kotelezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetéség,
Pontossag és értékelés

Az | Kockazat p .
Allitas szintje Elvégezte Datum Ref.:

Mérje fel, hogy a Tarsasag kotelezett-e
innovacios jarulék fizetésére.

.. . | Kockazat L .

Ellenérizze, hogy az ugyfél altal kikalkulalt
adokotelezettseg szamitasa megfeleld-e.

Ellendrizze, hogy a kotelezettség csokkenté-
2. |seként beszamitott K+F tevékenység meg-
felel-e a levonhatosag feltételeinek.

Mintavételes eljarassal ellen6rizze, hogy az
3. |ugyfél altal vezetett nyilvantartds és a be-
adott bevallasok egyez6séget mutatnak-e.

Vizsgalja meg, hogy bevalldas - analitika -
fokonyvvel valo egyez6sége fennall-e.

Ellenérizze, hogy az Ugyfél bevallasai meg-
5. |felelnek-e a jogszabalyi elGirasnak, illetve
hataridére benyujtasra kerultek-e.

EllenGrizze, hogy az ugyfél hataridében
eleget tett-e befizetési kotelezettségének.

7. | Egyéb eljarasok

Datum: Aldiras

A terileten feltart hibas allitdsokat felvezették a
nem helyesbitett hibas allitdsok 6sszesit6 lapjara

A terlleten feltart rendszerbeli gyengeségeket
felvezették a nem helyesbitett hibas allitasok
Osszesitd lapjara

A terileten kijeldlt eljarasokat teljes korlien elvé-
gezték, a fenti konyvvizsgalati célok megvaldsul-
tak / nem valdsultak meg

31. tablazat - Innovacios jarulék vizsgalati program
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4.4.5. Kovetkeztetés

Az innovacids jarulékkal kapcsolatban levont kovetkeztetéseknek altaldban nincs hatasa a besza-
molordl alkotott konyvvizsgadldi véleményre. A feltart hibak és hidnyossadgokrdl azonban javasolt a
vezetGi levélben kitérni.

4.5. Kornyezetvédelmi termékdij

Felhasznalt jogszabalyok

- 1995, évi LVI. torvény a kérnyezetvédelmi termékdijrdl tovabba egyes termékek kor-
nyezetvédelmi termékdijardl

- 10/1995. (IX. 28.) KTM rendelet a kérnyezetvédelmi termékdijrél, tovabba egyes ter-
mékek kornyezetvédelmi termékdijarol szolo 1995. évi LVI. tv. végrehajtasarol

- 53/2003 (IV. 11) Kormanyrendelet a kornyezetvédelmi termékdijmentesség, a ter-
mékdij visszaigénylésének és atvallaldsanak, valamint a hasznalt gumiabroncs beho-
zatalanak feltételeirdl

4.5.1. A kornyezetvédelmi termékdij helye a tarsasag pénziigyi, szamviteli kornyezeté-
ben

A mérlegben a kornyezetvédelmi termékdij kotelezettség jellemzbéen az egyéb rovid lejarata
kotelezettségek kozott van kimutatva. A termékdij tulfizetés az egyéb kovetelések kozott szere-
pel. Az eszk6zh6z kapcsolodo termékdij az eszk6z bekertlési értékét noveli.

A kornyezetvédelmi termékdij az eredménykimutatas toébb sordban is szerepelhet. Az eszkdz beke-
ralési értékét képezd termékdij altaldban anyagjellegii raforditasokban, egyéb termékdij pedig
a raforditasok kozott kerdl kimutatasra.

A kiegészité melléklettel a kornyezetvédelmi termékdij nincs kdzvetlen kapcsolatban. Kézvetett
kapcsolatot jelent azonban az, hogy a szamviteli torvény 94. § (4) bekezdése alapjan a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni:
- a koérnyezet védelmét kozvetlenll szolgald targyi eszkozoket,
- a veszélyes hulladékok targyévi alakulasat,
- a kornyezetvédelmi kotelezettségeket, az azzal kapcsolatos céltartalékot, valamint a
kornyezetvédelemmel kapcsolatos targyévi koltségeket.

Az Uzleti jelentéssel vald kdzvetett kapcsolatot jelenti a kornyezetvédelemmel kapcsolatos, mérleg
forduldnapja utan bekovetkezett jelentés események lzleti jelentésben valé bemutatasa.

4.5.2. Tervezés

A kornyezetvédelmi termékdij szabalyozas oly mértékben bonyolult, hogy annak pontos ismerete
nem varhato el a konyvvizsgalotol. Sokszor az is kihivast jelent a kdnyvvizsgald szamara,
hogy beazonositsa a gazdalkodd szervezetnél szdmba vehetd kornyezetvédelmi termékdij kotele-
zettséget. Ezért amennyiben a kérnyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatban felmertlé kényvvizsga-
lati kockazat nem mindsithet6 alacsonynak, akkor mindenképp javasolt kiils6 szakérté bevonasa.

97.



III. Egyéb addk konyvvizsgalata

Az (zleti tevékenység megismerése soran pontosan fel kell mérni a vallalkozas tevékenységei-
(azaz az esetleges termelési és értékesitési) folyamatat, illetve mikodési korét. A megismerés
soran a termel6/értékesitési szakaszokat abbdl a szempontbdl is vizsgdlni szlikséges, hogy van-e
olyan termékfelhasznalas, el6allitas, amely a gazdalkodd szervezetnél termékdij fizetési kotelezett-
séget eredményezhet. Az adokotelezettség beazonositasa soran arra is figyelemmel kell lenni, hogy
abban az esetben is felmerllhet kotelezettség, ha maga a gazdalkodd szervezet nem végez ter-
mékdij koteles tevékenységet, azonban olyan szolgaltatast vesz igénybe, ami utan az 6 partneré-
nek keletkezik termékdij fizetési kotelezettsége.

Az alabbiakban ismertetett kérddiv kitoltésével fel lehet mérni a potencialis kotelezettségek korét,
valamint beazonositani a konyvvizsgalati kockazatot. A kérdGiv Osszeallitdsa soran arra toreked-
tink, hogy egy ,atlagos” gazdalkodd szervezetnél lehetséges kornyezetvédelmi termékdij kotele-
zettség korét hatarozhassuk meg. Az adott gazdalkodd szervezet elGzetes megismerése alapjan a
tablazat sorai tetszés szerint bdvithetok.

KERDES Igen Nem n/a Megjegyzés

1. Allit-e elé a tarsasdg és hoz-e for-
galomba, felhasznal-e sajat célra,
importal-e, vagy az EU-bdl szerez-e
be az aldbbi termékek kozil valame-
lyiket? Ha igen, jel6lje meg a termé-

ket!

- egyéb kdolajtermék,

- gumiabroncs,

- akkumulator,

- csomagolas,

- az informacidhordozé papirok
kozul a reklamhordozo papir,

= elektromos és elektronikai be-
rendezés

(Ideértve a mas termékkel egyltt,
vagy mas termék részeként vagy
Osszetevbjeként értékesitett, importalt
termékdij koteles terméket is!)

2. Amennyiben a tarsasag belfoldi
értékesités(i termékeihez vagy szol-
galtatdsaihoz csomagolas is kapcsolo-
dott, illetve az altala importalt vagy
k6zosségen belllrdl beszerzett termé-
kek csomagolast is tartalmaznak, ugy
eleget tett kornyezetvédelmi termék-
dijat érinté addkotelezettségének?

(Ideértve a mas termékkel egytt,
vagy mas termék részeként vagy
Osszetevbjeként értékesitett, importalt
termékdij koteles terméket is!)

ha van termékdij fizetési kote-
lezettség, azonban erre a kér-
désre a valasz nem, akkor a
konyvvizsgalati kockazat mi-
nimum kozepes

3. Rendelkezik-e az ugyfél VPID
szammal?
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nem valasz esetén a kdnyv-
vizsgalati kockdzat minimum
kozepes

4. Rendelkezik-e az ugyfél termékdij
analitikaval?

5. Feltlinteti-e az ugyfél az altala
kiallitott szamlan a jogszabaly szerinti
szbveget?

5. Feltlintette a tarsasag az altala
kidllitott szamlan a megfizetett ter-
mékdijat, vagy az erre vonatkozd
kedvezmény / mentesség tényét?

6. Amennyiben a fenti termékek utan
nem tértént termékdij bevallds, fize-
tés és beszamolas a tarsasag részérdl,
akkor:

- Rendelkezik az atvallalasrdl szdélo,
érvényes és jovahagyott, az els6
vevlvel vagy hasznositast koordinald
szervezettel kotott szerz6déssel?

- Vagy a csomagolas 0Osszetevéit
gyarté vagy forgalmazoé atvallalta-e a
termékdij fizetést, amely tényt az
altala kiallitott szamlat is feltlintette?

7. A csomagolds a Kt. szerint keres- igen valasz esetén javasolt
kedelmi mennyiségnek tekinthet6-e? szakért6 bevonasa

8. Rendelkezik-e az ugyfél Ujrahasz-
nosithatd, illetéleg tobb utas csoma-
gold eszkodzzel?

igen valasz esetén javasolt
szakért0 bevonasa

7. Csatlakozott-e az Ugyfél hasznosi- igen valasz esetén meg kell
tast koordindlé szervezethez? vizsgalni a szerz6déseket

8. Koordinald szervezethez val6 csat-
lakozas esetén rendelkezik-e az tgyfél
a megfelel6 igazolasokkal?

8. Koordinald szervezethez val6 csat-
lakozas esetében id6ben eleget tesz-e
adatszolgaltatasi kotelezettséginek?

8. A bevallasok hataridére benyujtasra
kerllnek-e?

9. Az ugyfél nyilatkozott-e december
20-ig a Vamhatdsagnak, hogy a ter-
mékdijat a beszerzéskor (és nem a
belf6ldi értékesitéskor) fizeti meg?

10. Ha igen, eleget tett-e december
31-ig a készletfelvételi kotelezettsé-
gének?

32. tabldzat — Kérnyezetvédelmi termékdij - adé kérdbiv
4.5.3. Eldvizsgalat feladatai

A kornyezetvédelmi termékdijakkal kapcsolatos konyvvizsgalati kockazat mértéke jelentésen csok-
kenthet6, amennyiben meg lehet bizonyosodni arrdl, hogy a vizsgalt gazdalkodd szervezetnél haté-
kony bels6 ellen6rzési rendszer m(ikodik. Ezért klilondsen fontos az el6vizsgalat soran beazonosi-
tani a kontrollpontokat. Példankban a csomagolasi termékdij bevalldsaval kapcsolatban azonositot-
tunk ellendrzési pontot.
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Ellen6rzés

moadja
(A - automati-
kus,
M - manualis)

Megel6z6
vagy kove-
t6 kontroll

Kontroll
gyakori-
saga

Lefedett
allitas

Ellen6rzési tevé-

Megnevezés n .y
kenység leirasa

Termékdij alap és
dijmérték ellendr-
zése

Csomagolasi
termékdij kote-
lezettség

fékonyvelé | negyedév Kévetd M E*

*Ertékelés és felosztés

33. tablazat - Kontrollpontok azonositasa - Kérnyezetvédelmi termékdij

A kontroll pontok azonositasat kovetden lehet azt megvizsgalni, hogy azok megfelelé hatékonysag-
gal szlirik-e ki az eredend6 hibadkat. Az alabbi példaban a korabban beazonositott bels6 ellen6rzési
pontok hatékonysaganak vizsgalatat a csomagolassal kapcsolatos havi bevallds folyamataban el-
lendrizzik.

Tranzakcié leirasa

Adott Iépés-
hez hozza-
rendelhet6 -e
kontroll-pont

Azonositott
kontroll van -e

Azonositott
kontroll m{iko-
dik -e

Megfelel6

Feltart hia-
nyossagok /
gyengesé-
gek

Minden csomagoldanyag . . L ” igen (raktari . )
1 szamla rogzitve lett-e? * igen iktato/koényvel6 bevetezllée)l egye- igen nincs
Medfelel6en beazonosit- . . (s
A . kényve- igen (szamlan . .
2 | hatéak-e az egyes cso- igen P o igen nincs
. s 16/szamlaellenér szerepel)
magoldanyag fajtak?
Medfelel6 informacid . . (s
3 p . kényve- igen (szamlan . .
van-e a csomagoldanya- igen P o igen nincs
oz 16/szamlaellenér szerepel)
gok sulyarol?
Az analitika teljes korlien
4 | tartalmazza-e a kétele- igen fékonyveld igen (alairas) igen nincs
zett anyagokat?
MedfelelGek-e a dijmér- . P " . (o2 . .
5 tékek? igen fokonyveld igen (alairas) igen nincs
6 | Medfelel6-e a szamitas? igen fékényveld igen (alairas) igen nincs
f s fékonyveld (be-
7 Qslgazalekulsllt ::”z(a_gsvallott igen igen vallas el6tti igen nincs
9 egy ’ jovahagyas)
A bevallds hataridében . P " . . . .
8 teljesiilt-e? igen fokonyveld igen (értéknap) igen nincs
A bevallott 6sszeg ke- . - ,, igen (havi zaras . )
° rult-e atutalasra? 'gen fokonyvelo soran) 'gen nines
Az utalas jovahagyasat . L
X . . .. 2 ugyvezeto . .
10 |az arra jogosult személy igen lgyvezetd AR igen nincs
. (egyedidili alaird)
végezte el?
Az atutalt 6sszeg lett-e . - " . . ) )
11 lekényvelve? igen fékdnyveld igen (alairas) igen nincs

* feltételezve, hogy a tarsasag a beszerzés alapjan valé adozast bejelentette

34. tablazat - Kontrollpontok hatékonysaganak vizsgalata - Kérnyezetvédelmi termékdij
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A fentiekben ismertetett folyamatvizsgalatokon kivil az el6vizsgalat soran javasolt elvégezni a
kérnyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatos nyilvantartasi kotelezettségek vizsgalatat, valamint az
addfolydszamla egyeztetését.

4.5.4. Fovizsgalat

A kornyezetvédelmi termékdij vizsgalatat teszteléses modszerrel célszer( elvégezni. A kivalasz-
tott minta nagysaga a konyvvizsgaldé szakmai megitélésének fliggvénye.

A kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatban a kdvetkezdkre kell figyelemmel lenni:
- Teljeskériien mérték-e fel a kotelezettséget?
— Helyesen allapitottak-e meg az adé alapjat?
- Megfelel6 adomértéket alkalmaztak-e?
- Helyesen szamoltak-e ki az ad6 6sszegét?
- Az ado6 szamviteli elszamolasa megfelelé-e?
- Rendelkeznek-e megfeleld nyilvantartassal?
- A bevallas a helyes idGszakra tortént-e meg?
- Pénzligyileg rendezték-e a kotelezettséget?

A vizsgélandé alapbizonylatok:
- addfolydszamla kivonatok,
- addbevallasok,
- mogottes analitikak,
- koordinalé szervezettel kotott szerz6dések,
- egyéb szerz6dések,
- VPOP bejelentések,
- az ugyfél szamitasai.

A kornyezetvédelmi termékdij vizsgalatanak mélysége, mddszere nagymértékben fligg az adott
gazdalkodo szervezettdl. A termékdijjal kapcsolatos szabalyozas sokrétlisége miatt nem vallalkoz-
hattuk egy mindenre kiterjed6 munkaprogram 0Osszeallitasara, igy a kévetkez6 is szabadon alakit-
hato.
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I_gﬁnyvvizsgél(): Fordulénap:
Ugyfél:

Fovizsgalati munkaprogram

Kornyezetvédelmi termékdij

Asszisztens: Manager/Vizsgalatvezetd:

Kelt. datuma: Ellen6érzés datuma:

A beszamolo allitasai:
Ugyletcsoportok:  Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas

Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és kotelezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetéség,
Pontossag és értékelés

~o - | Kockazat p .
Allitas szintje Elvégezte Datum Ref.:

Mérje fel azon termékek, illetve tevékeny-
ségek korét, amely esetekben az lgyfélnek
termékdij fizetési kotelezettsége keletkez-
het.

. ., | Kockazat L .

1 Vizsgalja meg, hogy az ugyfél eleget tett-e
" | bejelentési kotelezettségének.

A kotelezettség fennallasa esetében vizsgal-
ja meg, hogy az Ugyfél a kotelezettséget

- 6nmaga, vagy
2. |- szamlan torténé atvallalassal a gyar-
to/forgalmazd, vagy

- szerz6dés alapjan az els6 vevdéje, illetve
egy koordinald szervezet utjan teljesiti-e,

Mintavételes eljarassal vizsgdlja meg, hogy
3. |teljes korlen vették-e figyelembe a ter-
mékdijas beszerzéseket és értékesitéseket.

4 Ellendrizze, hogy készilt-e analitika a ter-
* | mékdij fizetési kotelezettségekrol.

Mintavételes eljarassal ellen6rizze, hogy az
5. |lUgyfél altal vezetett nyilvantartds és a be-
adott bevallasok egyez6séget mutatnak-e.

Mintavételes eljarassal ellenérizze, hogy az
6. |ugyfél altal kikalkulalt adokotelezettség
szamitasa medfelelé-e.
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Mintavételes eljarassal ellendrizze, hogy a
tarsasag az altala kiallitott szamlan felt(in-
7. |tette-e a medfizetett termékdijat, vagy az
erre vonatkozd kedvezmény/mentesség
tényét?

Mintavételes eljarassal vizsgdlja, hogy a
8. | beszerzésekhez kapcsolodd termékdijjal
novelte-e az ligyfél a beszerzési arat?

Vizsgalja meg, hogy az ugyfél eleget tesz-e
a hulladékhasznositasi kotelezettségének.

Vizsgalja meg hogy a bevallds - analitika -
10. |fékonyv minden idGszakra vonatkozdan
egyez6séget mutat-e.

Vizsgalja meg, hogy az lgyfél bevalldsai
12. | megfelelnek-e a jogszabalyi elGirasnak és
hataridére benyujtasra kerultek-e.

Ellen6rizze, hogy az (igyfél hataridében

13. eleget tett-e befizetési kotelezettségének.

14. | Egyéb eljarasok

Datum: Alairas

A terlileten feltart hibas allitdsokat felvezették a
nem helyesbitett hibas allitdsok dsszesitd lapjara

A teriileten feltart rendszerbeli gyengeségeket
felvezették a nem helyesbitett hibas allitasok
Osszesitd lapjara

A terlleten kijelolt eljardsokat teljes korlen elvé-
gezték, a fenti kényvvizsgalati célok megvaldsul-
tak / nem valdsultak meg

35. tablazat - Kérnyezetvédelmi termékdij - munkaprogram
4.5.5. Kovetkeztetés

A kornyezetvédelmi termékdijjal kapcsolatban levont kévetkeztetéseknek altaldban nincs hatasa a
beszamolordl alkotott konyvvizsgdloi véleményre. Azonban a feltart hibakra, hidnyossagokra, va-
lamint a belsé ellendrzési rendszer gyengeségire javasolt kitérni a vezet6i levélben.
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IV. Helyi adok konyvvizsgalata

A fejezetben felhasznalt jogszabalyok

- 1990. évi C. torvény a helyi adokrol
- 2009. évi LXXVII. torvény a kozteherviselés rendszerének atalakitasat célzé térvénymaodo-
sitéasokrol

1. Bevezetés

A helyi addk kozll legfontosabb a helyi ipar(izési add, igy ennek vizsgalati mddszereivel foglalko-
zunk részletesebben. Emellett beszéllink még az épitmény-, a telek-, a kommunalis, és az idegen-
fogalmi ado vizsgalatardl is.

2. Helyi adok helye a tarsasag pénziigyi, szamviteli rendszerében

A helyi adék a beszamoléban, mind a mérlegben, mind az eredménykimutatasban megjelen-
nek.

2.1. Mérleggel valé kapcsolat

A mérlegben az egyéb rovid lejarati kotelezettségek a még fennalld helyi ado kotelezettséget
tartalmazzak. Amennyiben az adott helyi addval kapcsolatban a tarsasagnak tulfizetése all fenn, ez
egyéb kovetelésként jelenik meg a mérlegben.

2.2. Eredménykimutatassal valo kapcsolat
Az eredménykimutatasban az egyéb raforditasok kozott talalhatoak a targyévi helyi adé terhek.
2.3. Kiegészito melléklettel valé kapcsolat

A kiegészité melléklet azokat a szamszer(i adatokat és szbveges magyarazatokat tartalmazza, me-
lyek fontosak a tarsasag vagyoni, pénzligyi, jévedelmi helyzetének megbizhatd és valdés bemutata-
sahoz. A szamviteli torvény a helyi addkkal kapcsolatosan nem ir el6 kételez6en bemutatandd in-
formaciokat. Az egyéb rovid lejaratu kotelezettségek, az egyéb kovetelések, illetve az egyéb rafor-
ditasok részletezésénél jelenhetnek meg a helyi addk a kiegészité mellékletben.

2.4. Uzleti jelentéssel valé kapcsolat (éves beszamolot készité tarsasag ese-
tén)

Mivel az Uzleti jelentésben a tarsasag alapvetden a targyévi mikodést jellemzi, valamint bemutatja
a jovobeli mlikodéssel kapcsolatos terveket, ezért a helyi addknak az Uzleti jelentéssel jellemz&en
nincs kapcsolatuk.
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2.5. A helyi addk és a tervezés kapcsolata

A konyvvizsgalati munka tervezése soran a konyvvizsgalé megismeri a tarsasagot, feltérképezi a
konyvvizsgalat szempontjabdl kockazatosnak itélt konyvvizsgdlati terlleteket. A konyvvizsgald
munkaja soran hasznalhat altaldnos adézasi kérdoivet, melynek kiértékelése j6 tampontot adhat
a helyi addk kockazati szintjének meghatarozasahoz. Tartés megbizas esetén vizsgalandd a tarsa-
sag altalanos adémoralja, vagyis, hogy bevallasi és befizetési kotelezettségeit hataridore teljesiti-e.
Emellett szikséges azt is megvizsgalni, hogy a kdnyvvizsgalo el6z6 években tart-e fel jelentGs hi-
békat, mivel ez is novelheti a helyi adok konyvvizsgalatdnak kockézatat. Uj megbizas esetén az
el6z6 konyvvizsgaldval vald kapcsolatfelvétel soran tud a konyvvizsgald informacidkat szerezni a
tarsasagnal el6forduld helyi adokrdl és ezek konyvvizsgalati kockazatardl.

3. Folyamatfelmérés

A helyi adok vizsgalatat harom f6 részre bonthatjuk: folyamatfelmérés, eldvizsgalati felada-
tok, fovizsgalati feladatok. A folyamatfelmérést altalaban az elévizsgalat soran végezzik el.

Uj Ugyfél esetén altaldnos attekintést végez a kdnyvvizsgald annak megallapitdséra, milyen jelleg(i
helyi adék merllnek/merilhetnek fel az adott tarsasdggal kapcsolatban. Ennek mddszerei:

- el6zetes lgyfélmegbeszélés (esetleg adozasi kérdoiv kitdltése),

-~ kapott fékonyvi kivonat ,

-~ vallalkozasrol szerzett el6zetes ismeretek (pl. tevékenységi kor).

Meglévd Ugyfél esetében kisebb terjedelm( attekintésre van sziikség, ekkor az alapvets feladat a
helyi addkapcsolatok valtozasainak feltérképezése.

A folyamatfelmérés soran az alabbi kérdéskoroket sziikséges tisztazni:
- Hany 6nkormanyzat illetékességi terliletén folytat a tarsasag vallalkozasi tevékenységet?
- Végez-e ideiglenes iparlizési tevékenységet?
- A tarsasag fékonyvi kivonataban szerepel-e telek, ingatlan, gépjarm(?
-~ Milyen jellegl tevékenységet folytat?
- Eleget tett-e a helyi addkkal kapcsolatos bejelentési kotelezettségeinek?
- El6z6 id6szaki addbevallasi- és adofizetési kotelezettségeinek hataridében eleget tett-e?
- Volt-e 6nkormanyzati adéhatdsagi ellen6rzés?
- Onkormanyzati adéhatdsagi ellenérzés idpontja, tipusa (a hatarozat fénymasolatat be kell
szerezni).
- Melyik az 6nkormanyzati adéhatdsagi vizsgalattal lezart utolsé idészak?

A tovabbiakban a jelen fejezetbe tartozd helyi addk konyvvizsgalatat mutatjuk be részletesebben.
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4. Helyi ad6k részletes vizsgalata

4.1. Helyi ipariizési ado

A helyi addk kozll legjelentésebb a helyi iparlizési ado, mivel ez az adonem valamennyi, vallalko-
zasi tevékenységet folytatd tarsasagnal eléfordul. Helyi iparlizési add fizetési kotelezettség akkor
terheli a tarsasagot, ha egy vagy tébb 6nkormanyzat illetékességi teriiletén allandé vagy ide-
iglenes jellegli vallalkozasi tevékenységet végez.

A konyvvizsgalat soran a helyi addk kozll ezen add vizsgalata kiemelt fontossagu. Fliggetlenil a
konyvvizsgald altal meghatédrozott kockazati szintt6l, a helyi iparlizési adé kényvvizsgalatatél nem
lehet eltekinteni.

A folyamatfelmérés soran a kényvvizsgaldnak fel kell térképeznie, hogy mely 6nkormanyzatoknal
keletkezik a tarsasdgnak adofizetési kotelezettsége. Nem elegendl a tarsasagtédl kapott szobeli
informacid, a konyvvizsgaldnak a tarsasagrél szerzett ismeretei alapjan el kell dontenie, hogy az
agyféltdl kapott informacid helytalld-e. Ehhez az alabbi modszereket lehet alkalmazni:
- cégkivonat beszerzése, székhelyek, telephelyek kigyljtése,
- a megbeszélések, f6konyvi kivonat, bizonylatok alapjan a be nem jelentett telephelyek fel-
tarasa,
-~ a szerzOdések, teljesitésigazolasok, kimend szamlék alapjan feltarhato az ideiglenesen vég-
zett iparlizési tevékenység.

4.1.1. El6ovizsgalat soran elvégzendo feladatok

Az el6vizsgalat soran alapvetd vizsgalati feladat a fokonyvi kivonatban szereplé helyi ipar(izési
adod kotelezettség és az addéfolydszamla adatainak egyeztetése. Amennyiben a kényvvizsgald elté-
rést tapasztal, azt az Ugyfélnek jelezni szlikséges (oka lehet példaul, hogy a tarsasag nem adta be
a sziikséges onellendrzéseket). Amennyiben az eltérés a konyvvizsgalo altal meghatarozott egyedi
hibahatar felett van, kérni kell az Ggyféltél az eltérés magyarazatat, illetve a hiba javitasat.

A folydszamla egyeztetésen tul a konyvvizsgaldnak ellendriznie kell, hogy a térsasag eleget tett-e
az elblegdfizetési kotelezettségeinek. Ha a kdnyvvizsgdlo szikségesnek latja, akkor a befizetése-
ket bankkivonatokhoz is egyeztetheti.

Ha targyévben volt adohatdsagi ellendrzés, akkor a kdnyvvizsgaldnak be kell szereznie az errdl
sz06l6 hatarozatot. A hatarozat attekintésével ki kell gydjteni a megallapitasokat, jogkovetkezmé-
nyeket, és ellendrizni sziikséges, hogy a tarsasag a hatarozat szerinti javitasokat elvégezte-e, a
hatarozatban foglalt birsagokat el6irta és hataridében befizette-e.

4.1.2. Fovizsgalat soran elvégzendo feladatok

A fovizsgalat soran egyrészt el kell végezni az adéfolydészamla és a fokonyvben szerepl6 ko-
telezettség egyeztetését, masrészt ellendrizni sziikséges a targyévi helyi iparlzési ado raforditas
helyességét. Vizsgalandd tovabba, hogy a tarsasag eleget tett-e adofeldltési kotelezettségé-
nek.
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A hely ipar(izési add kalkulacio ellen6rzése el6tt a konyvvizsgalonak az alapadatok helyességérdl is
meg kell gy6zédnie. Az alapadatok helyességérdl az egyes szekcidk vizsgdlata soran szerzi be a
bizonyitékokat.

Az értékesités nettd arbevételével 6sszefliggésben vizsgalni szlikséges, hogy:

-~ teljeskorlien tartalmazza-e a szamviteli torvény szerinti tételeket,

-~ tartozik forgalma milyen jellegl tételeket tartalmaz, szaréprdbaszerlien meg kell vizsgalnia
ezek helytallésagat,

- az egyéb, illetve rendkivili bevételek kozott szerepelnek-e olyan tételek, melyek tartalmu-
kat tekintve az értékesités nettd arbevételének mindsiilnek,

- a nettd arbevételre gyakorolt hatdsara tekintettel vizsgalni sziikséges, hogy export értéke-
sités esetén a kulfoldi Utszakaszra jutd fuvardij helyesen lett-e meghatarozva?

Az anyagkoltségekkel kapcsolatban szUrépréobaszer(ien vizsgalandd, hogy
- azok megfelelnek-e a szamviteli térvény szerinti anyagkéltség fogalomnak,
- a vallalkozas tevékenységével Osszefiiggésben merlltek-e fel, valdban elszamolhatok-e
koltségként,
-~ az év végi anyagkészlet értéke helyesen, az év végi leltar alapjan kerilt-e meghatarozas-
ra?

Gyakori problémaként szokott jelentkezni, hogy a tarsasagok a jarmlvek karbantartasa esetén a
karbantartashoz szlikséges anyagokat anyagkoltségként, a munkadijat pedig szolgaltatasként sza-
moljak el. Valéjaban a karbantartashoz szlikséges anyag, és az elvégzett munka egységesen keze-
lendd, a teljes karbantartasi koltség igénybevett szolgaltatasnak mindsdil.

Az anyagkoltségek kozott jelent6s nagysagrendet szokott képviselni az lizemanyagkoltség. Itt
szUréprébaszerlien vizsgalandd, hogy valdéban csak a tarsasag nyilvantartasaiban szerepld (sajat,
vagy bérelt) gépkocsikhoz vasarolt izemanyagot szamolja el a tarsasag. Ennek soran a kdnyvvizs-
galo ellen6rzi, hogy az Uzemanyagszamlan szerepl6 rendszam egyezik-e a sajat tulajdond, vagy a
tarsasag altal bérelt gépkocsik rendszamaval. Tovabbi vizsgalati lehet6ség annak ellenérzése, hogy
az elszamolt Uzemanyagkodltség értéke aranyos-e a tarsasag nyilvantartdsaiban szerepld sajat,
illetve bérelt gépkocsik szamaval.

A koziizemi dijak esetén vizsgalni szlikséges, hogy csak az alapveté energiahordozdkat (aram-,
gaz-, vizdij) szdmolta-e el a tarsasag anyagkoéltségként.

A kozvetitett szolgaltatasok vonatkozasaban a konyvvizsgalonak kiemelt figyelmet kell fordita-
nia arra, hogy a kozvetitett szolgaltatasok megfelelnek-e a torvényben meghatarozott feltételek-
nek, vagyis

- a megrendelbvel kotott szerz6désbol a kozvetités lehetlsége,

- aszamlabdl a kozvetités ténye ,

hitelt érdemlGen megallapithaté-e.

Ezt természetesen nem lehet teljeskérlien vizsgalni a kényvvizsgalati munka keretei kozétt. Egy-
részt mar a folyamatfelmérés soran informacidkat szerez a konyvvizsgald, masrészt szurdprdbasze-
rlen kivalasztott lUgyletek esetén részletesen is vizsgalja a feltételek teljeslilését, melyhez bizonyi-
tékokat is szerez (szerzddés, szamla).
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A koOzvetitett szolgaltatason kivili alvallalkozoéi teljesitmények esetében is szuroprdobaszerilien
kell ellenériznie, hogy azok megfelelnek-e a térvényi feltételeknek, vagyis hogy a tarsasag mind a
megrendeléjével, mind az alvallalkozdjaval a polgari térvénykonyv szerinti vallalkozasi szerzédést
kotott-e, melyet irdsba is foglaltak.

A kozvetitett szolgaltatédsok és alvallalkozdi teljesitmények esetében a fenti feltételek vizsgalata
kiemelt fontossagu, mivel az addhatdsagi vizsgalatok esetén is nagy hangsulyt kap ezek ellen6rzé-
se.

Az eladott aruk beszerzési értéke esetén szurdoprobaszer(ien vizsgalandd, hogy
- valdban a szamviteli térvény szerinti eladott aruk beszerzési értéke fogalmanak megfeleld
koltségek keriiltek elszamolasra,
- az év végi arukészlet értéke helyesen, az év végi leltar alapjan kertllt-e meghatarozasra.

Az alapadatok vizsgéalatan tul a kényvvizsgaldnak a helyi ipariizési ad6 kalkulacié helyességét
is ellenériznie sziikséges. Ennek elvégzése a kényvvizsgalati munka végén, a tarsasagi add kalku-
lacid ellendrzése el6tt torténik.

A helyi adé raforditast a konyvvizsgald Ujrakalkulacidval tudja ellendrizni: elkésziti az ipar(izési add

s

Mivel a helyi ipar(zési addé értékét az adott dnkormanyzat rendeletében foglalt adémérték, vala-
mint a mentességek és kedvezmények is befolyasoljak, feltétlenil sziikséges az 6nkormanyzat
helyi add rendeletének beszerzése is.

Amennyiben a tarsasag tobb onkormanyzat illetékességi teriiletén is végez allandd jellegl
vallalkozasi tevékenységet, a helyi iparlizési adé megosztasat el kell végezni. A kdnyvvizsgalonak
ellendriznie sziikséges, hogy a tarsasadg a megosztast elvégezte-e, az alkalmazott modszer megfe-
lelé-e, valamint hogy a megosztas helyes-e.

A megosztassal kapcsolatban fontos megjegyezni, hogy az egyes maddszerek kozil a tarsasag nem
valaszthat szabadon, illetve bizonyos értékhatar felett mar a kombinalt mdodszer alkalmazasa valik
kotelezoveé.

Gyakori hiba az eszk6zérték aranyos megosztas esetén:
- a megosztasi aranyszamok meghatarozasanal nem veszik figyelembe az elszamolt bérleti-
és lizingdijakat,
-~ az immaterialis javak értékcsokkenési leirasat és ezek bérleti dijait is figyelembe veszik az
aranyositasnal, holott ezt a torvény csak a targyi eszk6zoket engedi.

A megosztasi aranyszamok meghatarozasanak helyességét a konyvvizsgéldnak ellenériznie sziik-
séges, melynek alapja a helyi adokrdl sz6l6 jogszabalyok ismerete.

Az alabbiakban bemutatunk az iparlizési ado ellenGrzéséhez hasznalhaté munkatablat, mintaszami-
tassal egybekapcsolva.
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Ugyfél neve: Minta Kft.

Fordulénap:

IPARUZESI ADO ELLENORZESE

Referencia:

Cél: annak megallapitésa, hogy a vallalkozas ipar(izési adé szamitdsa megfelel a jogszabalyi elirdsnak.

Végrehajtas:
P OSSZEG
MEGNEVEZES HUF

Belfoldi értékesités nettd arbevétele 401 789 290

ERTEKESITES NETTO ARBEVETELE Export értékesités nettd arbevétele 0
OSSZESEN: 401 789 290
Anyagkoéltség 16 148 080
Eladott aruk beszerzési értéke 176 274 797

ADOALAPOT CSOKKENTO TETELEK KOZ,Vet'tEtt,SZOIgaIFata,s 0
Alvallalkozoi teljesitmény 0
Addalap kedvezmény 5000 000
OSSZESEN: 197 422 877

Ha nincs megosztas:

Korrigalt helyi ipariizési ad6é (HUF)

Tarsasag altal konyvelt IPA
Eltérés

Adéalap-megosztasi modszerek *

Megnevezés (zls.ls:’z:)g
Ado6 mértéke 2,00%
Helyi ipariizési ad6 6sszege (HUF) 4 087 328
Adokedvezmény 0

4 087 328
4 085 480
1848

Osszesen

Megnevezés Telepiilés 1 | Telepiilés 2 | Telepiilés 3 | Telepiilés 4 (HUF)
Bérkoltség 47 633 921 6 554 196 5547 501 3962 753 63 698 371
Személyi jellegii egyéb kifizetések 5631 888 202 539 357 409 176 624 6 368 460
Bérjarulékok 16 946 517 2 241 584 1999 704 1372643 22 560 448
Maganszemély vallalkoz6 esetén 6nmaga
utan elszamolt személyi jellegii rafordi- 0 0 0 0 0
tés %k k
NeT' mag’énszemély vallalkozas ligyve- 0 0 0 0 0
zetGje utan*x**
Osszesen 70 212 326 8 998 319 7 904 614 5512 020 92 627 279
Szazalékos megoszlas 76% 10% 9% 6% 100%
Ado6 mértéke (%)** 2,00% 2,00% 2,00% 2,00%
Adéalap 154 911 613 19 853 268 17 440 193 12 161 339 | 204 366 413
Helyi ipariizési ad6 6sszege (HUF) 3 098 232 397 065 348 804 243 227 4 087 328
Adokedvezmény 0
Korrigalt helyi ipariizési ad6 4 087 328
Tarsasag altal konyvelt IPA 4 085 480
Eltérés 1 848
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Megnevezés Telepiilés 1 | Telepiilés 2 | Telepiilés 3 | Telepiilés 4 Oi:zlf:)en
TAO szerinti targyévi értékcsokkenés,
beleertve a tlé‘:g;z:s’zflfg:gtkbt;f_;%ﬁs' 11167961| 3115097| 3524188| 1715275| 19522521
értéke
Termo6fold esetében aranykoronanként 0
500 forint
Telek beszerzési értékének 2%-a 0
Bérleti dij 58 385 892 9 645 581 10 242 990 8 186 077 86 460 540
Lizingdij 0 0 0 0 0
Osszesen 69 553 853 | 12760 678 | 13 767 178 9901 352 | 105983 061
Szazalékos megoszlas 66% 12% 13% 9% 100%
Ado6 mértéke (%)** 2,00% 2,00% 2,00% 2,00%
Adéalap 134 120 220 24 606 328 26 547 155 19 092 709 204 366 413
Helyi ipariizési ad6 6sszege (HUF) 2 682 404 492 127 530 943 381 854 4 087 328
Adokedvezmény V]
Korrigalt helyi ipariizési ad6 4 087 328
Tarsasag altal konyvelt IPA 4 085 480
Eltérés 1848

A) Személyi jellegii raforditassal aranyos megosztas médszere

Megnevezés Telepiilés 1 | Telepiilés 2 | Telepiilés 3 | Telepiilés 4 Oi:zlf:)en
Bérkoltség 47 633 921 6 554 196 5547 501 3962 753 63 698 371
Személyi jellegli egyéb kifizetések 5631 888 202 539 357 409 176 624 6 368 460
Bérjarulékok 16 946 517 2 241 584 1999 704 1372 643 22 560 448
Maganszemély vallalkoz6 esetén 6nmaga
utan elszamolt személyi jellegii rafordi- 0 0 0 0 0
téS %k k
NeT_ mag'énszemély vallalkozas ligyve- 0 0 0 0 0
zetGje utan*x**
Osszesen 70 212 326 8998 319 7 904 614 5512 020 92 627 279
Szazalékos megoszlas 76% 10% 9% 6% 100%
Ado6 mértéke (%)** 2,00% 2,00% 2,00% 2,00%
Adéalap 71 751 642 9 195 596 8077 913 5632 864 94 658 015
Helyi ipariizési ad6 6sszege (HUF) 1435033 183 912 161 558 112 657 1893 160
B) Eszkozérték aranyos megosztas modszere

Megnevezés Telepiilés 1 | Telepiilés 2 | Telepiilés 3 | Telepiilés 4 Oi:z::;an
TAO szerinti targyévi értékcsokkenés 11 167 961 3115097 3524 188 1715275 19 522 521
Termo6fold esetében aranykoronanként
500 forint
Telek beszerzési értékének 2%-a
Bérleti dij 58 385 892 9 645 581 10 242 990 8 186 077 86 460 540
Lizingdij 0 0 0 0 0
e o] isminao
Osszesen 70 868 345 | 12760 678 | 13 824406 | 9901352 | 107 354 781
Szazalékos megoszlas 66% 12% 13% 9% 101%
Ado6 mértéke (%)** 2,00% 2,00% 2,00% 2,00%
Adéalap 72 422 044 13 040 440 14 127 489 10 118 427 109 708 398
Helyi ipariizési ad6 6sszege (HUF) 1448 441 260 809 282 550 202 369 2194 168
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Adobalap megosztasi médszer szerinti
ado:

Telepiilés 1 | Telepiilés 2 | Telepiilés 3 | Telepiilés 4 oi:z;:;“
'(":LV;)'Par“zes' ) G GG 2883 474 444 721 444 108 315 026 4087 328
Adokedvezmény 1]
Korrigalt helyi ipari(izési ado 4 087 328
Tarsasag altal konyvelt IPA 4 085 480
Eltérés 1848

*Ha a vallalkozas tobb 6nkormanyzat illetékességi teriiletén végez allando jellegii ipariizési tevékenységet,

akkor az ad6 alapjat meg kell osztania .

A felosztas médja:

- Ha az adoéalap < 100 millié Ft, akkor személyi jellegii raforditas, vagy eszkozérték aranyosan
- Ha az adéalap > 100 millié Ft, akkor személyi jellegli raforditas és az eszk6zérték szazalékos megoszlasa

alapjan.

**A helyi 6nkormanyzat altal meghatarozott mérték, maximum 2%.

***xA maganszemély vallalkoz6 esetében az 6nmaga utan elszamolt személyi jellegii raforditas cimén - az
emlitett torvényekben foglaltaktdl fiiggetleniil - 500 000 Ft-ot kell figyelembe venni.

****Ha a nem maganszemély vallalkoz6 ligyvezetbje (a vallalkozonak a tarsasagi szerzédésben, az alapité
okiratban képviseletére feljogositott maganszemély) utan az adéévben személyi jellegii raforditas nem meriil
fel, akkor ezen ligyvezet6 utan 500 000 forintot kell figyelembe venni személyi jellegii raforditas cimén.

36. tablazat — Iparlizési adé kalkulacids tablaja

Amennyiben a tarsasag valamely 6nkormanyzat terlletén ideiglenes jellegl iparlizési tevékenysé-
get végez, ellendrizni szlikséges, hogy a torvényi szabalyozasnak megfeleléen bejelentette, beval-
lotta és befizette-e a helyi ipar(izési adét.

4.1.3. Helyi ipari(izési adé munkaprogram

Az alabbiakban felkinalunk egy, a helyi iparlizési add vizsgalatdhoz készilt lehetséges munka-
program-mintat. Az ebben taldlhato feladatok, kérdések segitséget nyujtanak abban, hogy a
konyvvizsgaléd mindenre kiterjed6en el tudja végezni a helyi iparlizési adé kényvvizsgalatat. Kulon
munkaprogramot készitettlink a helyi ipar(izési adé kotelezettség, valamint a helyi ipar(izési ado

raforditas vizsgalatahoz.
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Vizsgalati program

helyi ipariizési ad6- kotelezettség

Asszisztens:

Kelt. datuma:

A beszamolo allitasai:

Ellen6érzés datuma:

Ugyletcsoportok: Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas
Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és kételezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas
Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetoség, Pontossag és

értékelés

Manager/Vizsgalatvezet6:

Kockazat

szintje Elvégezte | Datum Ref.:
Folyamatfelmérés
Ugyféllel folytatott megbeszélés alapjan mérje
1. fel, mely 6nkormanyzatoknal keletkezhet ipar-
(izési ado6 kotelezettség.
> Kérjen le egy cégkivonatot, és gy(jtse ki a
’ térsasag székhelyét és telephelyeit.
P Kockazat . .
Allitas szintje Elvégezte | Datum Ref.:
1 Hasonlitsa 6ssze az el6z6 és targyévi idészak allo-
* | manyat.
A rrees Kockazat p .
1 Kérje le az addfolydszamlat, adatait egyeztesse a
* | fékonyvben szereplo értékekkel.
2 Jelent6s eltérés esetén kérjen az ligyféltél magya-
| rdzatot, tisztdzza az okokat.
3 Vizsgalja meg, hogy a tarsasag eleget tett-e az
* | el6ledfizetési kotelezettségének.
Erdeklédje meg, hogy volt-e targyévben adéhato-
4. |sagi ellen6rzés a helyi ipar(izési adoval kapcsolat-
ban.
5 Amennyiben volt, szerezze be a jegyz6kényvet és
* | gy(jtse ki a megallapitasokat.
Ellendrizze, hogy az addhatdsagi ellenérzés megal-
6. |lapitasait és a jogkovetkezményeket a tarsasag
helyesen mutatja-e be a nyilvantartasaiban.
7 | Egyéb eljarasok
Datum: Aldiras

A terileten feltart hibas allitasokat felvezették a nem
helyesbitett hibas allitdsok 6sszesitd lapjara

A terileten feltart rendszerbeli gyengeségeket felvezették
a nem helyesbitett hibas allitdsok 6sszesit6 lapjara

A teruleten kijelolt eljarasokat teljeskorlien elvégezték, a
fenti konyvvizsgalati célok megvaldsultak / nem valésul-
tak meg

37. tablazat - Helyi ipariizési adé vizsgalati program
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Vizsgalati program

helyi ipariizési ado6- raforditas

Asszisztens: Manager/Vizsgalatvezetd:
Kelt. datuma: Ellen6rzés datuma:

A beszamolo allitasai:
Ugyletcsoportok: Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas
Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és kételezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetoség, Pontossag és
értékelés

Allitas | Kockazat Elvégezte | Datum | Ref.:
szintje

Hasonlitsa 6ssze az el6z6 és targyévi idészak érté-
1. | két, jelent6s valtozas esetén keressen magyaraza-
tot.

<. . | Kockazat . .

Helyi ipariizési ad6 szamitasahoz sziikséges
alapadatok vizsgalata

Ertékesités nettd drbevétele:

Szuréprébaszerlien vizsgalja meg, hogy
1. |teljeskérlen tartalmazza-e a szamviteli toérvény
altal eldirt tételeket

2 Jelentés ,tartozik forgalom” esetén vizsgalja meg
" | ennek okat és helyességét.

Vizsgalja meg, hogy az egyéb, pénzigyi illetve
3 rendkivili bevételek tartalmaznak-e olyan tétele-
* | ket, melyek értékesités nettd arbevételének ming-
slilnek. Ha igen, kérje ennek atsorolasat.

Ellendrizze, hogy export értékesités esetén a kil-
4, |foldi Gtszakaszra jutd fuvardij helyesen kerilt-e
meghatarozasra.

Anyagkéltség

SzUrdprdbaszerlien vizsgalja meg, hogy az elsza-
5. | molt anyagkoltségek megfelelnek-e a szamviteli
térvény szerinti anyagkéltségnek.

Ellendrizze szlrdprobaszer(ien, hogy az elszamolt
6. |anyagkoltségek valoban a vallalkozasi tevékenység
érdekében merlltek-e fel.

Ellendrizze, hogy az év végi anyagkoltség helyesen,
7. | az év végi leltarnak megfelel6en kerilt-e meghata-
rozasra.

Ellendrizze, hogy az anyagkoltség tartalmaz-e kar-
8. | bantartasi kéltségeket. Ha igen, kérje ezek anyag-
jellegli szolgaltatasok kozé vald atsorolasat.

Vizsgalja meg, hogy a koézizemi dijak koézal vald-
9. | ban csak az alap energiahordozdkat mutatja-e ki a
tarsasag az anyagkoltségek kozott.
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Kozvetitett szolgaltatdsok és alvéllalkozdi teljesit-
mények

Vizsgalja meg szuréprobaszerlien, hogy a tarsasag
10. | altal kimutatott kdzvetitett szolgaltatasok megfelel-
nek-e a térvényi feltételeknek, vagyis

- a szerzOdésbdl a kozvetités lehetbsége,

- a kidllitott szamlabdl pedig a kozvetités ténye
egyértelmiien megéallapithaté-e.

Az alvallalkozdi teljesitmények esetében ellendrizze
a torvényi elbirdsoknak valé megfelelést, vagyis
11. | hogy mind a megrendel6vel, mind az alvallalkozo6-
val a polgari torvénykdényv szerinti irdsos vallalko-
z06i szerzOdést kotott-e a tarsasag.

Eladott aruk beszerzési értéke

SzUrdprdbaszerlien ellen6rizze, hogy valdban csak
12. | a szdmviteli toérvény szerint ide sorolandé koltsége-
ket mutatja-e ki itt a tarsasag.

Vizsgalja meg, hogy az év végi arukészletet helye-
13. | sen, az év végi leltarnak megfeleléen hataroztak-e
meg.

Készitse el az iparlizési ado kalkulaciot és vesse

14. 0ssze a tarsasag kalkulacidjaval.
Az egyes Onkormanyzatok helyi rendeletei alapjan
15 nézze meg, hogy vannak-e figyelembe venni szik-

séges mentességek, kedvezmények, és ezek helye-
sen szerepelnek-e a kalkulacioban.

Amennyiben a tarsasag tébb 6nkormanyzat illeté-
16. | kességi teriiletén végez adokoteles tevékenységet,
ellendrizze, hogy a tarsasag

- megosztotta-e a helyi iparlizési adét az egyes
6nkormanyzatok kozott,

- az alkalmazott megosztasi modszer helyes-e

- az iparlizési addé 6nkormanyzatok ko6zotti meg-
osztdsa megfelel6-e.

17. | Egyéb eljarasok

Datum:

Aldiras

A terileten feltart hibas allitasokat felvezették a nem
helyesbitett hibas allitasok 6sszesit6 lapjara

A terlileten feltart rendszerbeli gyengeségeket felvezették
a nem helyesbitett hibas allitasok 6sszesito lapjara

A teriileten kijelolt eljarésokat teljeskériien elvégezték, a
fenti kényvvizsgalati célok megvaldsultak / nem valdsul-
tak meg

38. tablazat - Helyi ipariizési add-raforditas vizsgalati programja
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7

4.2. Epitmény- és telekadé

Az épitmény- és a telekadd a vagyoni tipusa addk csoportjaba tartoznak. Addkoteles az 6nkor-
manyzat tertletén 1éve lakas, és nem lakas céljara szolgalo épitmény, valamint telek, amennyiben
az 6nkormanyzat ezen adotargyak vonatkozasaban adokivetési jogaval él.

4.2.1. Tervezés

A konyvvizsgalati munka tervezése soran az altalanos folyamatfelmérés keretében a konyvvizs-
gald feltérképezi, hogy ezen addok mekkora kockazatot jelentenek a beszamold szempontjabdl. Az
elézetes megbeszélések, illetve az el6zetes fokonyvi kivonat alapjan a konyvvizsgalé mérlegeli,
hogy fennallhat-e a tarsasagnal ilyen jellegl adofizetési kotelezettség.

4.2.2. El6ovizsgalat soran elvégzendo feladatok

A koényvvizsgald a cégkivonat, illetve a tarsasag fokonyvi kivonata alapjan tudja felmérni, hogy a
tarsasagnak van-e, lehet-e épitmény illetve telekado fizetési kotelezettsége. Célszer(i beszerezni az
adott 6nkormanyzat helyi addkkal kapcsolatos rendeletét. Ebbdl tudja a konyvvizsgald megéallapita-
ni, hogy az énkormanyzat egyaltalan vetett-e ki adédt, illetve ha igen, akkor az milyen mértékd
(mivel a jogszabaly nem konkrét mértéket, hanem csak fels6 hatart hatédroz meg).

Amennyiben a tarsasagtdl kapott fokényvi kivonatban a targyi eszkozok kozott szerepel telek,
vagy épllet, a kényvvizsgaldnak mindenképpen gondolnia kell az épitmény- és telekaddra, és meg
kell vizsgalni, hogy a tarsasag nyilvantartasaiban ilyen jellegli adok szerepelnek-e.

A tulajdoni lapok beszerzésével ellendrizhetd, hogy az adott telek, vagy épllet valdban a tarsasag
tulajdonat képezi-e. Mivel az épitmény-, és telekaddt annak kell megfizetni, aki az év elsé napjan
tulajdonos, a tulajdoni lap beszerzésével a konyvvizsgald ennek a feltételnek a teljestilését is
ellendrizni tudja.

Els6 konyvvizsgalat esetén, valamint ha a tarsasag uj telket, épliletet szerez, vizsgalni szlikséges,
hogy a tarsasag eleget tett-e bejelentési kotelezettségének, és a bejelentett adatok nagysagrendi-
leg megfelelGek-e.

Ezeket az addkat az 6nkormanyzat a tarsasag bejelentése, bevallasa alapjan hatarozatban allapitja
meg, ehhez a kdnyvvizsgalonak be kell szerezni az errdl sz6l6 hatarozatot. Ellendrizni szlikséges az
onkormanyzati adofolydszamla és a fokonyvi adatok egyezdségét, valamint azt is, hogy a tarsasag
esedékes addfizetési kotelezettségeinek eleget tett-e.

4.2.3. Fovizsgalat soran elvégzendo feladatok

Amennyiben a tarsasag hataridében eleget tett épitmény-, illetve telekadd fizetési kotelezettségé-
nek, év végén a rovid lejaratl kotelezettségek kozott ilyen kotelezettség nem szerepelhet.

Ev végén a kdnyvvizsgaldnak az egyéb raforditadsokra kell a figyelmét forditania. Az 6nkorményzat-

tol kapott hatarozat alapjan ellendrizni sziikséges, hogy a tarsasdg az adott évre vonatkozd épit-
mény-, és telekadot elszamolta-e az egyéb raforditasok kozott.
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Ingatlan bérbeadasa esetén gyakran el6fordul, hogy a bérbeadd tovabbszamlazza a bérbevevo felé
az épitményado 6sszegét. A konyvvizsgaloi szakmaban errdl az alkalmazott gyakorlatrél megoszla-
nak a vélemények. Mind koényvvizsgalati, mind addzasi szempontbdl helyesebb, ha nem az épit-
ményado kerll tovabbszamlazasra, hanem beépitik azt a bérleti dijba. Ha konyvvizsgalat soran
a konyvvizsgaldé az épitményadd tovabbszamlazasat tapasztalja, akkor fel kell hivnia erre a tarsa-
sag figyelmét.

4.2.4. Epitmény- és telekadé munkaprogram

Az aldbbiakban bemutatunk egy, az épitmény- és telekadd konyvvizsgalatahoz hasznalhaté vizsga-
lati programot.

Vizsgalati program

Epitmény- és telekadé

Asszisztens: Manager/Vizsgalatvezetd:
Kelt. datuma: Ellenérzés datuma:

A beszamolo allitasai:
Ugyletcsoportok: Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas
Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és koételezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetoség, Pontossag
és értékelés

Az | Kockazat . .
Allitas szintje Elvégezte | Datum | Ref.:

Ugyféllel folytatott megbeszélés

1. alapjan mérje fel, keletkezhet-e a
tarsasagnal épitmény-, illetve te-
lekadd fizetési kotelezettség.
Kérjen le egy cégkivonatot, és

2. gy(ijtse ki a tarsasag székhelyét és
telephelyeit.

Az | Kockazat . .
Allitas szintje Elvégezte | Datum | Ref.:

Hasonlitsa Gssze az el6z6 és targyévi
1. értéket, jelentOs valtozas esetén kér-
jen magyarazatot.

<o . | Kockazat . P
Allitas szintje Elvégezte | Datum | Ref.:

A cégkivonat alapjan hatarozza meg,
hogy mely 6nkormanyzatoknal lehet
épitmény-, telekadd fizetési kotele-
zettség.

Vizsgdlja meg, hogy a székhelyen,
2. telephelyen 1évé ingatlan sajat tulaj-
donu, vagy bérelt ingatlan.

3 Nézze meg, hogy a tarsasag targyi
’ eszkdzei kozott szerepel-e telek,
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épitmény.

Szerezze be a tulajdoni lapokat, és
nézze meg, hogy az év elsé napjan ki
volt a tulajdonos.

Az dnkormanyzat helyi ad6é rendelete
alapjan nézze meg, hogy van-e épit-
mény-, illetve telekad¢ fizetési kotele-
zettség. Ha igen, gyljtse ki az add
mértékét is.

Els6 konyvvizsgalat, valamint Uj be-
szerzés esetén nézze meg, hogy a
tarsasdg eleget tett-e bejelentési
kotelezettségének.

Vizsgalja meg, hogy a bejelentett
adatok nagysagrendileg megfelelGek-
e.

Kérje el az addéfolydszamladt. annak
adatait egyeztesse a fokdényvben
szerepl6 értékekkel.

Jelent6s eltérés esetén, kérjen az
Ugyféltdl magyarazatot, tisztazza az
okokat.

Vizsgalja meg, hogy a tarsasag eleget
tett-e esedékes addfizetési kotelezett-
ségének.

Ev végén ellen6rizze, hogy az egyéb
raforditdsok tartalmazzdk-e az adott
évre vonatkozd épitmény-, és telek-
add Osszegét

Az épitményadd tovabbszamldzasa
esetén jelezze az Ugyfélnek a problé-
mat.

Egyéb eljarasok

Datum:

Alairas

A terileten feltart hibas allitasokat felvezették a nem
helyesbitett hibas allitasok 6sszesit6 lapjara

A terlleten feltart rendszerbeli gyengeségeket felvezették
a nem helyesbitett hibas allitasok 6sszesito lapjara

A terlleten kijelolt eljarasokat teljeskorlen elvégezték, a
fenti konyvvizsgalati célok megvaldsultak / nem valdsul-

tak meg

39. tébldzat - Epitmény- és telekadd vizsgélati program
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4.3. Vallalkozasok kommunalis adéja

A tarsasagokat kommunalis addéfizetési kotelezettség is terhelheti, amennyiben az 6nkormanyzat
illetékességi teriiletén székhellyel, telephellyel (részleggel) rendelkeznek. Az adott 6n-
kormanyzat helyi rendelete tartalmazza, hogy az 6nkormanyzat mely helyi addk fizetését rendelte
el. A vallalkozasok kommunalis addjanak alapja az 6nkormanyzat illetékességi teriiletén foglalkoz-
tatottak korrigalt atlagos statisztikai létszama. Az adé mértéke 6nkormanyzatonként valtozo
lehet, melyet szintén vizsgalni sziikséges.

4.3.1. Eldvizsgalat soran elvégzendo feladatok

El6vizsgalat soran alapvetéen annak a konyvvizsgalo altali feltérképezése sziikséges, hogy a tarsa-
sag esetében fennall-e kommunalis adofizetési kotelezettség. Ennek els6 [épéseként be kell szerez-
ni az 6nkormanyzat helyi adoé rendeletét.

Amennyiben van a tarsasagnal kommunalis adé fizetési kotelezettség, a konyvvizsgalonak Gssze
kell hasonlitania a fokonyvi kivonatban szerepl6 kommunalis addkotelezettséget az dnkormanyzati
adofolydszamlaval.

A folyészamla egyeztetésen tul a kényvvizsgaldnak ellendriznie kell, hogy a tarsasag eleget tett-e
az eldledfizetési kotelezettségeinek. Ehhez el kell kérni a vallalkozasok kommunalis addelbleg
kivetését tartalmazé 6nkormanyzati hatarozatot. Ha a konyvvizsgald szlikségesnek latja, akkor a
befizetéseket bankkivonatokkal is egyeztetheti.

4.3.2. Fovizsgalat soran elvégzendo feladatok

A fOvizsgdlati munka soran egyrészt szilkséges a fokonyvben kimutatott addokotelezettség
valamint az adéfolydészamlan szereplo érték egyeztetése is. Amennyiben a tarsasag adofel-
toltésre kotelezett, a konyvvizsgald ellendrizheti, hogy ennek a kotelezettségének a eleget tett-e.

Ezen tulmendéen a konyvvizsgald alapvetben a vallalkozasok kommunalis addjanak az egyéb rafor-
ditdsok kozott elszamolt értékét ellendrzi. Az ellenérzés modja az Gjrakalkulacié: a rendelkezésre
allo adatok és beszerzett ismeretek alapjan a konyvvizsgald kiszamolja az elszamolandé vallalkozdi

e

értékkel. Ha az addkotelezettség nem all fenn a teljes évben, akkor az add évi mértékének idGara-
nyos részét kell szamitasban venni.

4.3.3. Kommunalis adé munkaprogram

Az aldbbiakban bemutatunk a kommunalis addk kényvvizsgalatahoz segitséget nyujtd vizsgalati
programot.
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Vizsgalati program

Kommunalis ado

Asszisztens: Manager/Vizsgalatvezetd:
Kelt. datuma: Ellen6rzés datuma:

A beszamolo allitasai:
Ugyletcsoportok: Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas
Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és kotelezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetoség, Pontos-
sag és értékelés

£ s Kockazat p .
Folyamatfelmérés
Ugyféllel folytatott megbeszélés, vala-
mint az énkormanyzati helyi adé rendelet
1. |alapjan mérje fel, van-e a tarsasagnal
vallalkozéi kommunalis adé fizetési kote-
lezettség.
2 Kérjen le egy cégkivonatot, és gydljtse ki
" | a tarsasag székhelyét és telephelyeit.
szintje
Hasonlitsa Ossze az el6z0 és targyévi
1. | értéket, jelentds valtozas esetén kérjen
magyarazatot.
A rrees Kockazat . .
[adasekiesaieiese I aviae | "ot | eegente oatum | et
Kérje el az adofolydészamlat, annak adata-
1. | it egyeztesse a fékonyvben szerepl6 érté-
kekkel.
2 Jelentds eltérés esetén, kérjen az Ggyfél-
" | tél magyarazatot, tisztazza az okokat.
Vizsgdlja meg, hogy a tarsasdg eleget
3. | tett-e addelblegfizetési és adofeltoltési
kotelezettségének.
Ev végén ellendrizze, hogy az egyéb ra-
forditasok tartalmazzak-e az adott évre
vonatkoz6 vallalkozéi kommunalis adod
Osszegét.
Ha a vallalkoz6i kommunalis ad6 értéke
5. | jelentds, Ujrakalkulaciéval ellendrizze az
elszamolt ado6 helyességét.
6. | Egyéb eljarasok
Datum Alairas
A terlleten feltart hibas allitasokat felvezették
a nem helyesbitett hibas allitdsok Gsszesité
lapjara
A terlleten feltart rendszerbeli gyengeségeket
felvezették a nem helyesbitett hibas allitasok
Osszesitd lapjara
A tertleten kijelolt eljarasokat teljeskorlen
elvégezték, a fenti konyvvizsgalati célok meg-
valdsultak / nem valésultak meg

40. tablazat - Kommunalis adé vizsgalati program
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4.4. Idegenforgalmi ado

Az idegenforgalmi ad6 alanya maganszemély. Ebbdl kdvetkez6en az idegenforgalmi addval kapcso-
latos konyvvizsgalatra csak a helyi adokrdl szélo térvényben meghatarozott idegenforgalmi adé
beszedésére kotelezettek esetén keriil sor.

Mivel a koényvvizsgalati gyakorlatban idegenforgalmi tevékenységet folytatd tarsasagok ritkabban
jelennek meg, ezért az alabbiakban kiemellink néhany fontosabb tudnivalot az idegenforgalmi adé-
val kapcsolatban. A szabdlyozast egyrészt a helyi addkrél szél6 toérvény, masrészt az adott énkor-
maéanyzat vonatkozo helyi rendelete tartalmazza.

Az idegenforgalmi add beszedésére kotelezettek kore:
- kereskedelmi szallashelyeken, a csdnakhazakban és az Gdul6telepeken az Gizemeltetd,
— az udulét fenntartd szerv,
- a fizet6 vendéglato, a szalldsadd, a kozvetitésre jogositott szerv,
- az el6z6 pontok ala nem tartozé barmely ingatlan (épitmény, telek) Udllés céljara torténé
bérbeaddsa, ingyenes haszndlatra atadasa esetén az ingatlan tulajdonosa vagy az ingatlan-
nal rendelkezni jogosult.

Az idegenforgalmi addét a beszedésre kotelezett akkor is koteles megfizetni az 6nkormanyzat-
nak, ha annak beszedését elmulasztotta. A befizetés hatarideje a beszedést kdveté hénap 15.
napja.

A beszedésre kotelezett az adott hédnapban beszedett adérdl a targyhét kéveté hénap 15. napjaig
koteles a bevallast benyujtani. A kotelez6en vezetend6 nyilvantartasnak egyebek mellett tar-
talmaznia kell az eltoltott vendégéjszakak szamat, a fizetett szallasdijat és a beszedett adot. Az
idegenforgalmi adé nem a beszedésre kotelezettet illeti meg, tehat nem lehet az értékesités nettd
arbevételének része.

Ha a beszedésre koételezett az idegenforgalmi adét a vendégtdl beszedte, akkor ezt a nyilvantarta-
saiban az 6nkormanyzattal szembeni kotelezettségként kell kimutatnia. Ez a kotelezettség az
onkormanyzat felé torténd atutalassal keriil ki a tarsasag konyveibol.

El6fordulhat azonban olyan eset, amikor a beszedésre kotelezett nem tesz eleget ennek a kotele-
zettségének, tehat elmulasztja az idegenforgalmi add vendégtél tortén6 beszedését. Ekkor az 6n-
kormanyzat felé benyuljtand6 addbevallassal egyidejlileg az idegenforgalmi adét az egyéb rafordi-
tasok kozott kell kimutatni.

Az idegenforgalmi addval kapcsolatos kdnyvvizsgalati feladatokat nem bontjuk szét elGvizsgalati,
illetve févizsgalati teendb6kre. Az alabbiakban ismertetjlik, hogy milyen vizsgalati mddszereket lehet
elvégezni ezen specialis terllet esetén.

Alapvetd konyvvizsgalati feladat a fokonyvben kimutatott érték és az 6nkormanyzati adofo-
lyoszamla egyeztetése. Eltérés esetén a tarsasaggal vald egyeztetés, az okok tisztazasa szliksé-
ges, természetesen az eltérés nagysagrendjétdl fliggben. Emellett a kényvvizsgaldnak ellendriznie
szlikséges, hogy a tarsasag bevallasi- és befizetési kotelezettségének hataridében eleget tett-e.
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Szurdprébaszerlien kivalasztott néhany havi minta alapjan meg kel vizsgalni a tarsasag altal az
idegenforgalmi adordl vezetett nyilvantartas, valamint a bevallasok adatainak egyezoségét.
Ha el6fordul, hogy a tarsasag esetenként elmulasztotta az idegenforgalmi adé beszedését, meg kell
vizsgalni, hogy ennek ellenére esetleg befizette-e az 6nkormanyzatnak az idegenforgalmi adoét,
illetve helyes-e ennek a szamviteli nyilvantartasokban valé szerepeltetése.

4.4.1. Idegenforgalmi adé munkaprogram

Az idegenforgalmi add konyvvizsgalatahoz segitséget nyujthat az alabbiakban bemutatott munka-
program.

Vizsgalati program

Idegenforgalmi ado

Asszisztens: Manager/Vizsgalatvezetd:
Kelt. datuma: Ellenérzés datuma:

A beszamolo allitasai:
Ugyletcsoportok: Eléfordulas, Teljesség, Pontossag, Cut-off, Besorolas
Szamlaegyenlegek: Létezés, Jogok és kételezettségek, Teljesség, Ertékelés és felosztas

Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetoség, Pontossag és
értékelés

Zo Kockazat . .

Folyamatfelmérés

A tarsasag tevékenységi kérének ismere-
1. tében mérje fel, hogy van-e a tarsasagnak
idegenforgalmi adoval kapcsolatos kotele-
zettsége.
Kockazat . .
szintje Elvégezte | Datum Ref.:
1 Hasonlitsa 6ssze az el6z6 és targyévi értéket,
* | jelentGs valtozas esetén kérjen magyarazatot.
Kockazat . P
szintje Elvégezte | Datum Ref.:

Kérje el az adofolyészamlat, annak adatait
egyeztesse a f6konyvben szerepld értékekkel.

Jelentés eltérés esetén kérjen az ugyféltdl
magyarazatot, tisztazza az okokat.

Vizsgalja meg, hogy a tarsasag hataridében
3. | eleget tesz-e addbevallasi és befizetési kotele-
zettségeinek.

Szurdéprdébaszerlien kivalasztott néhany min-
tan keresztil ellendrizze a tarsasag altal veze-
tett nyilvantartds és a beadott bevallasok
egyezbségét.
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A minta alapjan vizsgalja meg, hogy el6for-
5. |dult-e, hogy a tarsasag elmulasztotta az ide-
genforgalmi adé beszedését.

6. |Ha igen, akkor ellendrizze, hogy

- ezekben az esetekben is medfizette-e az
idegenforgalmi addt az 6nkormanyzat felé,

- a be nem szedett idegenforgalmi addt az
egyéb raforditdsok kézott mutatja-e ki.

SzUrépréobaszerlen ellendrizze, hogy az érté-
kesités netté arbevétele tartalmaz-e idegen-
forgalmi adét. Ha igen, akkor kérje ennek
helyesbitését.

8. | Egyéb eljarasok

Datum: Alairas

A terlleten feltart hibas allitasokat felvezették a nem
helyesbitett hibas allitasok 6sszesit6 lapjara

A teruleten feltart rendszerbeli gyengeségeket felve-
zették a nem helyesbitett hibas allitdsok Osszesitd
lapjara

A terlleten kijelolt eljarasokat teljeskorlien elvégez-
ték, a fenti koényvvizsgalati célok megvaldsultak /
nem valdsultak meg

41. tablazat - Idegenforgalmi adé vizsgalati program

5. Kovetkeztetés

A helyi addk vizsgalata egy tarsasag konyvvizsgdlataban altaldban kevésbé hangsulyos terllet.
Ahhoz azonban, hogy a konyvvizsgald meggy6z6djén arrdl, hogy a tarsasag beszamoldja megbiz-
haté és valos képet ad a tarsasag vagyoni, pénzlgyi és jovedelmi helyzetérdl, a helyi addok vizsga-
lata mégsem hagyhaté ki. Az ismertetett elGvizsgalati és févizsgdlati feladatok elvégzése és
kiértékelése utan a konyvvizsgalé mérlegeli a feltart hibakat, hianyossagokat és ezek hata-
sat a beszamol6 egészére. A feltart hibak jelent6ségének megitélésében dontd szerepet kap a
tervezés soran a konyvvizsgald altal meghatarozott Iényegességi szint és az egyedi hibahatar.
Amennyiben a feltart hiba ezen értéket meghaladja, gy azt mindenképpen javitani sziikséges.

A konyvvizsgalat befejezd szakaszdban a konyvvizsgdlo attekinti a feltart problémakat, valamint
ellendrzi, hogy a kért — és a beszamold szempontjabdl Iényeges- javitasokat a tarsasag ténylege-
sen is elvégezte-e. Ez az attekintés mindenképpen fontos ahhoz, hogy a kdnyvvizsgalat végén a
kényvvizsgald véleményt tudjon alkotni a beszdmold egészének helyességérdl, megbizhatd és valds
voltarol.
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V. Tarsasagi ado konyvvizsgalata

1. Bevezetés

A tarsasagi ado érintdleges, adatgyUjtési fazisa mar az egyes terliletek, mérlegsorok ellen6rzésekor
elkezddodik. A konyvvizsgald ezen vizsgalatok soran mar tudatosan gyd(jti azokat az informaciokat,
adatokat, dokumentumokat, melyek majd a tarsasagi ado ellen6rzéséhez nélkilézhetetlenek. A
kalkulacié szamszaki ellen6rzésén kivil természetesen az egyes novel6 és csokkentd tételeket,
addkedvezmények bedllitdsdnak megalapozottsagat is tételesen vizsgalni kell. A konyvvizsgalonak
nem feladata a tarsasagi adékalkulacio elkészitése.

Felhasznalt jogszabaly

- 1996. évi LXXXI. tv. a tarsasagi adordl és az osztalékadordl

2. Tarsasagi ado helye a tarsasag pénziigyi, szamviteli rendszerében

A tarsasagi adé a beszamoldban, mind a mérlegben, mind az eredménykimutatadsban megjelenik.
2.1. Mérleggel valé kapcsolat

A mérlegben az egyéb rovid lejarata kotelezettségek a még fennallo tarsasagi ado kotelezett-
séget tartalmazzak. Amennyiben a tarsasagi addval kapcsolatban a tarsasagnak tulfizetése all fenn,
ez egyéb kovetelésként jelenik meg a mérlegben.

2.2. Eredménykimutatassal valé kapcsolat

Az eredménykimutatasban az ado6zas el6tti eredmény utan taldlhatd az adofizetési kotelezettség
sor, ahol a targy évi tarsasagi adofizetési kotelezettség raforditas értékét kell bemutatni.

2.3. Kiegészité melléklettel valéo kapcsolat

A kiegészit6 melléklet azokat a szamszer( adatokat és széveges magyarazatokat tartalmazza, me-
lyek fontosak a tarsasag vagyoni, pénzigyi, jovedelmi helyzetének megbizhatd és valds bemutata-
sahoz. A szamviteli térvény a tarsasagi addval kapcsolatosan elbirja, hogy azokat az Gsszegeket,
amelyek az értékelés kovetkeztében a tarsasagi adé megallapitasanal maddositd tételt jelentenek,
be kell mutatni. Ha a mddositd tétel atmeneti jellegli, akkor a jévébeni hatdsat is ismertetni kell.
Szintén be kell mutatni a rendkiviili bevételek és a rendkivili raforditasok tarsasagi adora gyakorolt
szamszer(sitett hatdsat is. Ezen kivil megjelenitendd az egyéb rovid lejaratl kotelezettségek, az
egyéb kovetelések, illetve a tarsasagi add részletes bemutatasanal a kiegészité mellékletben.
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2.4. Uzleti jelentéssel val6é kapcsolat (éves beszamolét készitd tarsasag ese-
tén)

Mivel az Uzleti jelentésben a tarsasag alapvetden a targyévi mikodést jellemzi, valamint bemutatja
a jovobeli mikodéssel kapcsolatos terveket, ezért a tarsasagi adoknak az Uzleti jelentéssel jellem-
z6en nincs kapcsolata, de pl. a jelent0s tovabbvihetd veszteség értéke, ha azt a jovében érvé-
nyesiteni tervezi, bemutathatd, hiszen ennek értéke befolyasolja a pénziligyi, jovedelmi helyzetet.

2.5. Konyvvizsgalo feladata a tarsasagi ado ellend6rzése soran

Tapasztalatunk szerint altaldban az Ugyfelek elvarjak, hogy a kényvvizsgald attekintse és vélemé-
nyezze az Osszeallitott adoszamitasokat, levezetéseket fliggetlendl attdl, hogy a tervezés, vagy az
el6vizsgalat lefolytatasat kovet6en a tarsasagi adé szamitasabol eredd hibat nem értékeli kockaza-
tos teriletnek. A tarsasagi ado terlilete 6nmagaban, ha a Tarsasadg adomoralja megfeleld, nem
tekintheté kiemelten kockazatosnak, de nem szabad elfelejteni, hogy hogyan is jut el egy kényv-
vizsgalat oddig, hogy a részletes tesztelések kozlil mér csak a tarsasagi addkalkulaciot ellendrizze
és a beszamold utolsé el6tti jelentds elemét véglegesitse.

A konyvvizsgdlati munka legfontosabb munkafdzisa a tervezés szakasza, hiszen ekkor hataroz-
zuk meg a jelentls és kockazatos tertlileteket. Ha olyan teriiletet mindsit a kényvvizsgald kiemelten
kockazatosnak, melyhez kapcsolddhat tarsasagi addalap moddosito tétel, ezt a tarsasagi addészami-
tasanal is kiemelten kell vizsgalni. Példaul, ha egy kereskedd tarsasagnal a készletek értékelését
kiemelten kockazatos tertiletnek mindsiti, abban az esetben a készletekre elszamolt értékvesztések
hanem azt is, hogy a tarsasag szamviteli politikdjaban megfeleléen, kell6 részletezéssel mutatta-e
be az év végi készletértékelés metddusat, illetve azt megfeleléen alatdmasztotta-e. A készletekre
elszamolt értékvesztések miatt a tarsasag addzas eldtti eredménye csokken, mely csokkenés meg-
felel6 aldtamasztas és szabalyozas mellett addban elismert raforditast jelent. A készletek év végi
értékelése alapjan szamvitelben elszamolt értékvesztés értéke tehat nem feltétlenll jelenti azt,
hogy az az add tekintetében elismert raforditasként kezelendd. Jogosan merilhet fel a kényvvizs-
galéban a kérdés, hogy annak ellenére, hogy ugy itéli meg, hogy az elszamolt értékvesztés értékét

e

modositd tételt jelent-e vagy sem.

Megitéléslink szerint ez mar a ,normal” konyvvizsgalaton tulmutatd kérdéskor, mely témakor kilon
elmélyliltebb vizsgalatot igényl6 feladat. Ebben az esetben az ligyfél felkérheti akar a kdnyvvizsga-
I6t kilon dijazds mellett, akar egy kuls6 tanacsadodt, hogy vizsgalja meg az adott tételt alatamasztd
dokumentumokat, hogy az alkalmazott szamviteli eljarasok szerint elszamolt értékvesztés tarsasa-
gi adéban elismert-e vagy sem. Elvonatkoztatva az el6bb emlitett példatdl specidlis, komplexebb
esetekben javasolhatja a kényvvizsgalé maga is kiils6 szakért6 felkérését. Kiilfoldi tulajdonu
Tarsasagok esetében bevett gyakorlat, hogy a tarsasagi add ellen6rzésére kiilon tanacsadot
kérnek fel.

A tarsasagi add levezetésének ellendrzése 6nmagaban nem tlinik nehéz feladatnak, hiszen az lgy-

fél rendelkezésre bocsatja a szamitasat, mely kalkuldcié nem tul terjedelmes dokumentum. Ugy
gondolnank, hogy a konyvvizsgalénak elegend6 az ebben a kalkulacioban bemutatott értékek
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egyeztetése, majd hivatkozva arra, hogy az addk szamitasaért, bevallasaért az lgyfél felel, ezzel
részérol ezt az ellendrzést elvégzettnek tekinti.

Jelenleg a magyar gyakorlat azonban azt mutatja, hogy az ugyfelek ennyivel nem elégednek
meg, sOt idonként inkdbb ,,adokockazat” szemponti elemzést varnak el a kdnyvvizsgalotdl.
Annak érdekében, hogy a kdnyvvizsgald a sz(ik piacon meglévd tgyfélallomanyat meg tudja tarta-
ni, idénként kénytelen a konyvvizsgdlat sordn nyujtott adétanacsadas keretén belll felhivni az tgy-
fél figyelmét az egyes adénemek ellen6rzése soran azonositott adokockazatokra, majd ezek utan
azok kezelésére is javaslatokat tenni. A vallalkozasok Ugy gondoljék, hogy a kdényvvizsgaléi dij mar
tartalmazza az adok mélyrehato ellenérzését is, vagyis kils6 szakérté bevonasara a tovabbiakban
mar nincs is szlikség.

Véleménylink szerint nem elegendd, hogy a konyvvizsgalé csak szamszakilag egyeztesse a
kalkulacidékat, azonban azzal sem tudunk azonosulni, hogy a kdnyvvizsgalé egy személyben adé-
tanacsaddi feladatokat is ellasson, hiszen az adétanacsadas egy kiilon szakma.

A konyvvizsgaldnak ismernie kell a tarsasagi ado torvény rendelkezéseit, fel kell tudnia ismerni
azokat a problémakat, melyek adokockazatot rejtenek, de nem feladata, hogy azok megolda-
sara szoban, informalisan vagy esetleg irasban javaslatot tegyen. A konyvvizsgalonak fiiggetlen-
nek és objektivnek kell maradnia munkaja soran, nem teheti meg azt, hogy egy kedvez6bb ado6zasi
lehetGség érdekében a szamviteli torvény elbirdsainak rugalmasabb kezelését helyezze el6térbe.
Ha a konyvvizsgdld olyan problémat azonosit, melynek Ugy itéli meg, hogy jelentés addkockazata
lehet arrdl irdsban a tulajdonost, a managementet vezet6i levelében tajékoztathatja.

2.6. A tarsasagi ad6 hatékony ellen6rzésének megvaldsitasa

A tarsasagi adod ellenGrzése soran az egyik legfontosabb cél a teljesség elvének teljesllése, azaz
szamba venni minden olyan lehetséges jelentOs tételt, melynek tarsasagi addvonzata lehet. A
tarsasagi adolevezetés egyeztetése soha sem azzal kezdbdik, hogy a kész szamitast egyeztetjlk.
Méar az elGvizsgalat soran Gssze kell gyljteni mindazon informacidkat, melyek hatassal lesznek a
tarsasagi add szamitott értékére. Mindezek alapjan a kovetkezbkben szeretnénk majd bemutatni
azokat az elvégezhetd vizsgdlatokat, melyek segitséget nyljthatnak ahhoz, hogy a kdnyvvizsgalo
kell6 bizonyossagot, evidenciat szerezzen ahhoz, hogy a teljesség elvét le tudja fedni.

Azon konyvvizsgdlé tarsasagok esetében, melyek munkajukhoz nem hasznédlnak konyvvizsgaloi
szoftvert, vagy ha igen de ilyen jellegl vizsgalat lefolytatdasahoz szlikséges munkaprogrampontok
nincsenek beépitve, javasoljuk a kés6bbiekben bemutatott munkaprogrampontok kozil a tervezési
szakaszban az egyes beszamol6 sorokra meghatarozott elvégzendd feladatokat kiegésziteni. Mivel
a tarsasagi ado ellen6rzése a kdnyvvizsgalat végrehajtasi fazisanak utolsé szakaszaban végzendd
el, ezért azt a metddust tartanank hatékonynak, ha a konyvvizsgalé nem az utolsé pillanatban
igyekezne az addlevezetés minél gyorsabb, am annal hatékonytalanabb ellen6rzésére, hanem arra
torekedne, hogy mar az elévizsgalat és a fovizsgalat lefolytatasa kdzben a megfeleld informacidokat
az Ugyféltél bekérje, illetve az egyes moddositd tételeket a vizsgalatok lefolytatdsa sordan mar azo-
nositana. Ez nem csak azt a képet erdsiti az ligyfélben, hogy a konyvvizsgaléo megfeleléen felké-
sziilt, hanem ezzel professzionizmusat és a szakma elismerését, megbecsiilését is erosit-
heti.
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3. Tervezési szakasz

A konyveldi szoftverek, integralt rendszerek dinamikus fejlédése, valamint a megnovekedett tranz-
akciok szama miatt a konyvvizsgalati munka is a részletes ellen6rzés helyett egyre inkabb a rend-
szerszemlélet(i, kockazatalapi megkdzelités felé nyitott. A kényvvizsgald a tervezési szakaszban
meghatdrozza az egyes teriiletek kockazatait, azok mértékét, valamint meghatarozza azokat a
végrehajtando feladatokat is, melyek célja az, hogy az azonositott kockazatokbdl eredé hibahata-
sokat minimalisra tudja csokkenteni.

A magyar koényvvizsgaloi gyakorlatban a leginkabb méltatlanul elhanyagolt teriilet a tervezés sza-
kasza. Ezzel szemben a teszteléses eljdrasok azok, amelyek a konyvvizsgalati munka soran legin-
kabb preferalt eljarasi mdédszerek. A nem megfelel6 tervezések, ezen belll is kiemelten a kockaza-
tok azonositdsanak hianya miatt elvégzett audit munkak a konyvel6k és az Ugyfelek kérében legin-
kabb ,pipalés” auditnak mindsitett konyvvizsgalatokat eredményezhetnek, és ez a kdnyvvizsgalodi
szakma kedvezé6tlen megitélését eredményezheti.

3.1. Beszamolobdl eredo hiba tarsasagi adéra gyakorolt hatasanak kockazat-
minodsitése

A koényvvizsgalati munka tervezése soran rogzitett kockazatos terliletek meghatarozasakor, mindsi-
tésekor arra is célszer(i egyuttal kitérni, hogy az egyes terlileteken elkévetett hibak milyen hatassal
lehetnek a tarsasagi add vizsgalatara. Javasoljuk kibOviteni a kockazatelemzés dsszefoglald tablajat
egy olyan oszloppal, ami rogziti azt is, hogy az azonositott kockazat varhatéan a tarsasagi adé
modosito tételek hibas meghatarozasahoz is vezethet, és az milyen mértékl lehet. Az alabbiakban
a tarsasagi adora gyakorolt hatdssal kibGvitett kockazatkiértékelés Gsszefoglald tablajat mutatjuk
be:
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Lényegességi kiisz6bérték (Eft) = x ezer Ft (elbzetes XX.

napi FK alapjan)

Ko6nyvvizsgalati teriilet

El626
év

E Ft

Targyév
E Ft

Valto-

ke

zas
mérté-

%

Jelentés
kockaza-
tok
allitasok
szintjén

Konyv-
vizsgalo

Atargyevi . ikelé-

osszeg a
mérleg-
foosszeg
szazaléka-
ban

Tarsasagi
adéra
gyakorolt
hatas
kockazata

IMMATERIALIS JAVAK 0%
TARGYI ESZKOZOK 0%
BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK 0%
KESZLETEK 0%
KOVETELESEK 0%
ERTEKPAPIROK 0%
PENZESZKOZOK 0%
AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK 0%
SAJAT TOKE 0%
CELTARTALEKOK 0%
HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK 0%
HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK 0%
ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK 0%
PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK 0%

UZEMI EREDMENY BEVETELEI 0%
UZEMI EREDMENY RAFORDITASAI 0%
PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI 0%
PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI 0%
RENDKIVULI BEVETELEK 0%
RENDKIVULI RAFORDITAS 0%

s

42. tablazat - A tarsasagi adora gyakorolt hatdssal kibévitett kockazatkiértékelés ésszefoglalé tablaja

A bemutatott tablazatot a Magyar Konyvvizsgaléi Kamara altal ajanlott kockazatelemzési tabla
kibOvitésével hoztuk létre. A fenti tabla egyik nagy hidnyossaga, hogy a kiértékelést kovetben
nincs kovetkeztetés. A tabla jobb megértése érdekében szeretnénk bemutatni egy konkrét pél-
dat, valamint segitséget szeretnénk adni az azonositott kockazat megallapitdsahoz, értelmezésé-

hez.

Lényegességi kiiszobérték (Eft) = 38.000 ezer Ft (el6zetes

Koényvvizsgalati terilet e

E Ft

Targyév

E Ft

Valtozas
mértéke
%

A targyévi
0sszeg a

Jelent6s
kockazatok
allitasok
szintjén

Kényvvizsgald
értékelése

mérleg-
f60sszeg
szazalékaban

2009.10.31. napi f6kényv alapjan)

Tarsasagi
addra
gyakorolt
hatés
kockazata

IMMATERIALIS JAVAK 113 72| -36,38% 0,02% A L

TARGYI ESZKOZOK 27 034 | 24414 -9,69% 6,66% LE
BEFEKTETETT PENZUGYI o .

FS7KOZOK 871 871 0,00% 0,24% A E A
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KESZLETEK 176 570 | 70720| -59,95% 19,31% LET
KOVETELESEK 164 720 | 269 798 63,79% 73,65% T, ML
ERTEKPAPIROK 0 0 0% 0,00% -

PENZESZKOZOK 38271 439 | -98,85% 0,12% A LET A
AKTIV IDOBELI ELHATARO-

LASOK 1928 0| -100,00% 0,00% A M A
SAJAT TOKE 73449 | 73932 0,66% 20,18% A LT A
CELTARTALEKOK 1435 435| -69,71% 0,12% - E A
HATRASOROLT KOTELE-

ZETTSEGEK 0 0 0% 0,00% - A
HOSSZU LEJARATU KOTE- .

LEZETTSEGEK 2922 | 16208| 454,60% 4,42% K LET,B,)] A
ROVID LEJARATU KOTELE- .

2 ETTSEGEK 326 985 | 310 146 -5,15% 84,67% K T,LEM A
PASSZIV IDOBELI ELHATA-

ROLASOK 4716 2076 | -55,98% 0,57% A M A
UZEMI EREDMENY BEVETE- .

= 170 556 | 223 858 31,25% 61,11% K LET A
UZEMI EREDMENY RAFOR- B

DITASAL 157 420 | 143 727 -8,70% 39,24% M LET K
PENZUGYI MOVELETEK . 0

BEVETELEI 5 060 3723 26,41% 1,02% K E, T A
PENZUGYI MOVELETEK 0

RAFORDITASAL 18474| 20738]  12,25% 5,66% K E T A
RENDKIVULI BEVETELEK 1521 623 | -59,05% 0,17% L

RENDKIVULI RAFORDITAS 759 7] -99,10% 0,00% L

A A

43, tablazat - A tarsasagi adora gyakorolt hatassal kibévitett kockazatkiértékelés bsszefoglald tablaja - példa

A konyvvizsgalo altal meghatarozott tervezett lényegesség a 2009.10.31. napi fékonyv és a korab-
bi évek tapasztalata alapjan 38 millié forint. A konyvvizsgalat tervezési szakaszdban meghataroz-
tuk az egyes beszamolo6 sorok kockazati szintjét, valamint azt is, hogy melyek a jelent6s kockaza-
tok az allitasok szintjén. A tarsasagnal a konyvvizsgalé a korabbi évek, illetve az elsé éves audit
soran szerzett tapasztalata és a ,professional jugdement”-je (iparagi tapasztalat, mas tarsasagok
vizsgalata soran szerzett tapasztalat) alapjan mar a tervezéskor meg lehet hatarozni az esetleges
hibas allitasokbdl ered6 tarsasagi adora gyakorolt hatasok kockazatat. A beszamold hibas allitasai-
bol ered6 kockazat a tarsasagi adé maddositd tételeire is hasonld hatassal lehet, de ezt egyedileg
kell értékelni.

Példank esetében a beszamoldban azonositott magas kockazatok a készletek, kovetelések, és az
Uzemi eredmény raforditasainak terllete. Nézzik meg tételesen ezen harom magas kockazatu
terilet jellemzGit, melyeket a korabbi évek audit tapasztalatai alapjan mutatunk be:

- Készletek

Koényvvizsgalati szempontbdl az allitdsok szintjén a teljesség, létezés, értékelés elveket rogzitettiik
kockazatosnak, melyek minimalizadldsa érdekében tébb olyan vizsgalati Iépést kell meghatarozni,
melyek célja ezen allitdsokbdl ered6 hibak kockazatanak lefedése. Az el6z6 évi kényvvizsgalat so-
ran azt tapasztaltuk, hogy jelentds érték(i volt a leltarhidny egyéb raforditasok elszamolt értéke,
valamint a készlet folyamatok felett gyakorolt kontrollok gyengeségét azonositottuk, és ezt jeleztiik
a managementnek vezetdi levélben. El6zetes megbeszéléskor azt az informaciot kaptuk, hogy en-
nek javitasara intézkedéseket a targy évben sem tett a management. Feltételezhetjik ezek alap-
jan, hogy varhatdn a targy id6szaki eredmények kozott is jelentds lesz a leltarhiany értéke.
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Ha a jelentGs értékl leltarhidny arra vezethet6 vissza, hogy a tarsasag nem tett meg mindent a
hianybdl ered6 veszteség mérséklésére, és ennek tarsasagi addra gyakorolt hatasa is jelentds,
akkor az addalap korrekcidja nélkil magas addkockazatot hordoz.

- Kovetelések

A Tarsasagnal elGzetes informacionk szerint jelentésen nottek az éven tuli kovetelések,
megnovekedett a felszamolas alatt allé6 vevék szama. Ebben az esetben a kovetelések értékelését
kiemelten kell vizsgdlni (korositas vizsgalata, egyenlegkozlés, felszamoldi nyilatkozatok bekérése,
jogi levél bekérése, stb.). Amennyiben a behajthatatlansag (szamviteli térvény szerinti) feltételei
nem teljesiiinek, de a tarsasag mégis behajthatatlannak mindsiti kéveteléseit és kivezeti a konyve-
ib6l azokat, akkor a be nem allitott modositd tétel tarsasagi adora gyakorolt hatdsanak kockazata
magas.

- Uzemi eredmény réforditdsai

Korabbi évek konyvvizsgalata soran minden évben azt a problémat azonositottuk, hogy az anyag-
jellegl raforditasok kozott jelent6s 6sszegli Uzletviteli tanacsadasokat (management fee) szamol-
nak el, melyeket a kulfoldi anyavallalat terhel magyar lednyvallalatanak. Vizsgalatunk soran megal-
lapitottuk, hogy teljesitésiik nincs megfeleléen alatdmasztva, a szamlak jelent6s értékl koltségeket
tesznek ki, a tranzakciordl transzferar nyilvantartas készitési kotelezettség is terhelné a tarsasagot,
melynek évek 6ta nem tesz eleget. Ennek addkockazatardl szintén vezetdi levélben tajékoztattuk a
managementet.

A tervezési szakaszban meghatarozott kockazatokat a vizsgalat soran Uj, mas informacidk birtoka-
ban ismételten at kell gondolni, és az el6zetesen azonositott kockazatokat ennek megfeleléen mé-
dositani kell. Tipikus probléma ennek az ismételt visszacsatolasnak, feliilvizsgalatnak a hianya.
Az eredetileg meghatarozott kockazatok aktualizalasénak elmaradasa a szlikséges bizonyossagi
szint elérése érdekében elvégzett felesleges tesztelésekkel a hatékonytalansagot eredményezheti,
valamint elvonhat eréforrast mas esetleg kiemelten kockazatos teriletektdl.

3.2. Tarsasagi adoszamitas altalanos kockazat meghatarozasa

Nehéz annak megitélése, hogy 6nmagaban a szamitott tarsasagi adé milyen kockdazatot rejthet
kényvvizsgalati szempontbdl, azaz annak meghatarozasa, hogy a terlilet magas, kézepes, vagy
alacsony kockazatu-e. Ahhoz, hogy ezt meg tudjuk itélni, el6sz6r az aldbbi altaldnos kérdéseket
kell feltenni, megvalaszolni. A valaszok alapjan az azokbdl eredé kockazatokat meg kell hatarozni,
majd azt ki kell értékelni. Az alabbiakban bemutatunk egy a tarsasagi adészamitas altalanos koc-
kazatanak meghatarozasahoz hasznalhato kérddivet:
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Azonositott
Tarsasagi ado szamitas altalanos kockazat
kockazatanak megitéléséhez feltett Valasz Megjegyzés
kérdések
A tarsasagi add szamitasat elkészité személy Nem valasz esetén a helytelen
1.) szakismerete, szakmai tapasztalata megfele- - szamitasbdl eredé kockazat ma-
16? gas/kozepes
2) Az ugyféInél els6 éves konyvvizsgalatot B Igen valasz esetén a kockazat
' folytat le? minimum kozepes kell, hogy legyen
Megfelel$ a tarsasag adoteriletekre koncent-
3) ralt figyelme (belsd, kilsé szakért6 alkalma- _ Nem valasz esetén az eredendd
' zdsa), adomoral, hataridék betartasa, adofi- kockazat minimum kozepes
zetési hajlanddsaga?
4) El6z6 évben beadtédk a térsasagi addbeval- _ Nem vélasz esetén csak magas
) last? kockazat valaszthatd

Milyennek itéli meg a csalasbdl eredd kocka-
zatot — a beszdmolo év végi 6sszedllitdsanal

alkalmazott értékelési eljarasok manipulalha-
5.) tésdgabol eredd kockazatot (értékelési elja- N/A
rasok nem kovetkezetes megvaltoztatasa,

értékvesztés, céltartalék képzés, arfolyam-
hasznalat, elhataroldsok);

Biztositott a véllalkozas folytatédsanak elve?

6.) (Megvizsgalva a jov6beni terveket, el6z6 évi _ Nem valasz esetén az ebbdl eredd
) eredményeket, sajat téke helyzetet, hosszu kockazat minimum kozepes

lejératu szerzédéseket?)

Korébbi év(ek)ben élt a Tarsasag olyan
7.) kedvez6 addzasi valasztasi lehet6sséggel, -
melynek feltételét nem tudta teljesiteni?

Igen valasz esetén magas a terllet
kockazata

Igen esetén, ha a megallapitds nem
érte el a kordbbi évek Iényegessé-
gét a kockazat értékelhetd koze-
pesnek, vagy alacsonynak is

Ev kézben &llapitott meg az adéhivatal ko-
8.) rabbi idszak(ok) ellendrzés lefolytatdsabdl -
eredd tarsasagi ado hianyt?

Kiértékelés minésitések alapjan 0|0 O

Kiértékelés alapjan a teriilet mindsitése: Magas/Alacsony/Kozepes

44. tablazat - Tarsasdgi adészamitas kockdzatanak meghatarozasa

Jel6lések értelmezése: M = magas, K = kdzepes, A = alacsony. Az adott valaszok és a minésitett
kockazatok kiértékelése ugy torténik, hogy az egyes oszlopokban elhelyezett x-ek szamat el6szor
Osszesitjuk. Minden magas kockazatunak értékelt valaszt megszorzunk 3-mal, minden kozepes
kockdazatu valaszt megszorzunk 2-vel, az alacsonynak minGsitett valaszok szdmat egyszerlien csak
Osszesitjuk. Az igy sulyozott értékeket Osszesitjlik és az aldbbi tablazat alapjan meghatarozzuk,

hogy a kapott eredmény milyen tartomanyba esik:

Kiértékelés az egyes valaszok kockazatanak megitélése alapjan Pt_)ntszém

Min | Max

Magas kockazati értékelés 16 24
K6zepes kockazati értékelés 9 15
Alacsony kockazati értékelés 1 8

45, tablazat - Tarsasagi adészamitas kockdzatanak kiértékelése

A kiértékelés elvégzése utdn meghataroztuk a tarsasagi add szamitasaval kapcsolatos altalanos
kockdazatot. A kiértékeléssel alacsony, kézepes, vagy magas mindsités alapjan kovetkezhetnek az
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el6zetesen meghatarozott kockazat lefedéséhez szlikséges elvégzendé munkaprogrampontok kije-
I6lése, kivalasztasa. Abban az esetben, ha a Tarsasag tarsasagi adoval kapcsolatban meghatarozott
altalanos kockazatot magasnak itéljiik meg, akkor tobb részletes vizsgalat elvégzése szlikséges,
mint egy alacsony kockdazati mindsités esetén. Az altalanos kockazati minGsitésnek megfeleléen a
kényvvizsgald a részletes tesztelésekre elGiranyzott lehetséges vizsgalati munkaprogramok mind-

egyike esetén célszer(, ha el6szor azt hatdarozza meg, hogy milyennek mindsiti a tertlet addkocka-
zatdt, valamint a kivalasztott teszteléssel milyen allitas(oka)t kivan lefedni.

A fejezet tovabbi részeiben el6- és févizsgalat sordn elvégezheté munkaprogrampontokat mutatunk
majd be. Korabbi érveléslinket erdsitve bontottuk meg kilon az el6- és a févizsgdlati munkaprog-
rampontokat, de természetesen az egyes munkaprogrampontok az év végi kéonyvvizsgalat kereté-
ben is elvégezhetdk. A fent bemutatott minta tablazat szabadon bdvithetd, alakithatd, mivel az
egyes tarsasagok konyvvizsgalata eltérd, az egyes Ugyfelek sajatossagaibdl addddan tovabbi kér-
dések merilhetnek fel a konyvvizsgadloban. Az értékelési mddszer kdvetkezetes kiértékelésével

megfelelden meghatarozhatd a terilet altaldnos kockazata.

3.3. Példa a tarsasagi adé altalanos kockazatanak megitélésére

Annak érdekében, hogy az altalanos kockazatmindsitést még jobban megértsiik, bemutatunk egy
példat a kérdések mindsitésére és az azokra adhaté lehetséges széveges magyarazatokra:

Azonositott
Tarsasagi ado szamitas altalanos kockazat
kockazatanak megitéléséhez feltett Valasz Megjegyzés
kérdések K
A tarsasagi adé szamitasat elkészitd sze- Mérlegképes konyveld késziti el a
1.) | mély szakismerete, szakmai tapasztalata X Igen | kalkulacidt, aki folyamatosan jar
megfelel§? kotelezd tovabbképzésre.
Tobb éve végzlink kényvvizsgala-
2) Az lgyfélnél els6 éves konyvvizsgalatot x Nem tot az Ugyfélnél, ismerjik a tevé-
: folytat le? kenységére jellemzo tranzakcio-
kat.
Igen megfeleld, de a gazdasagi
Megfelel6 a tarsasag adoteriiletekre kon- vezetd napi feladatainak ellatasa,
3) centralt figyelme (belsé, kiils6 szakért6 X Igen leterheltsége miatt a kalkulacié
: alkalmazasa), adémoral, hataridék betar- Osszeallitasara szant id6 nem
tasa, addfizetési hajlanddsaga; elegendG, az idbnyomas miatti
hibazas lehetdsége fennall.
4) El6z6 évben beadtak a tarsasagi addbe- x Igen
) vallast?
Milyennek itéli meg a csalasbol ered6
kockazatot - a beszamold év végi 6sszeal-
litasanal alkalmazott értékelési eljarasok Az év végi értékelések szamita-
5. manipulalhatésagabdl ered6 kockazatot x _ sokkal alatamasztottak. a
) (értékelési eljarasok nem kovetkezetes management ltal jévéhagyottak
megvaltoztatasa, értékvesztés, céltartalék ’
képzés, arfolyamhasznalat, elhatarola-
sok);
Rendelkezéslinkre bocsatottak a
Biztositott a vallalkozas folytatdsanak \'jce)\I::Ekizzoi s;lrl'éjg]ci)\i/:r?lae?'g?(falt(eg; a
6.) e",{ei (’M_egvizsge:ﬂva a jt‘)vﬁb_elni Eerveket, X Igen jévébéni tervek alapjan biztosi-
el6z6 évi eredményeket, sajat toke hely- tottnak talaljuk tervezésiinkkor a
zetet, hosszu lejaratu szerzGdéseket?) vallalkozas folytatasanak képes-
ségét.
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A tarsasag fejlesztési tartalékot

Korabbi év(ek)ben élt a tarsasag olyan képzett jovébeni beruhazasokra,
7.) | kedvezd addzasi vélasztasi lehetésséggel, X Igen | de a jovébeni beruhazasi tervek-
melynek feltételét nem tudta teljesiteni? bdl nem latjuk egyértelmdien

biztositottnak ennek teljesitését.

Ev kdzben allapitott meg az adéhivatal
8.) | korabbi idészak(ok) ellendrzés lefolytata- X Nem
sabdl eredd tarsasagi adohianyt?

Nem, nem hozott ilyen hataroza-
tot.

Kiértékelés az adott valaszok mindsitése
alapjan

Sulyozott értékek a kiértékelésre adott
. ARy -~ 3 2 6 11
valaszok mindsitése alapjan

Kiértékelés alapjan a teriilet mindsitése: Kozepes

46. tablazat — Tarsasagi ado kockazatanak megitélése - példa 1.

A kérdésekre adott valaszok alapjan a sulyozas utan 6sszesen 11 pontot kalkuldltunk, mely az
alabbi tabla alapjan a tarsasagi ado terlletét kézepes kockazatinak mindsitettik:

Kiértékelés az egyes valaszok kockazatanak megitélése alapjan ;?nnts::'::(
Magas kockazati értékelés 16 24
Alacsony kockazati értékelés 1 8

47. tablazat - Tarsasagi adé kockazatanak megitélése - példa 2.

A leggyakoribb hiba, amit a vizsgalatok soran elkévetnek, hogy az ajanlott mellékleteket ugyan
kitoltik, de ennek megfeleléen a tovabbi feladatokat mar nem hatarozzak meg. Szintén tipikus hi-
ba, hogy a kdnyvvizsgald a tervezés szakaszaban megadott valaszokat, kockazati mindsitéseket, és
ezek alapjan vizsgalatra kijelolt feladatokat nem aktualizélja. Abban az esetben, ha a vizsgalat
lefolytatdsa, a személyes megbeszélések soran Ujabb informacidk birtokaba jut, annak megfeleléen
a kijelolt vizsgalati programok bdvitheték, vagy szlikithet6k. Ne feledjlik, hogy a tervezési munka-
fazisban nem ugyanazokkal az informacidkkal rendelkezik a kényvvizsgald, mint az audit lefolytata-
sa utan!

A mérleg és az eredménykimutatas sorok kockazati szintjének, tarsasagi adé szamitasara gyakorolt
hiba kockazatanak, valamint a terllet altalanos kockazatanak megitélése utan a tervezés kovetke-
z0 szakaszaba léplink at. Itt mar konkrétan a mérleg és az eredménykimutatas soraira lebontott
elvégzendd vizsgalatok kovetkezhetnek. ElGtte azonban szeretnénk bemutatni azokat a hatékony-
sag-novel6 technikakat, melyek hozzajarulnak az eredményes és hatékony vizsgalathoz.

3.4. A kommunikacio és a folyamatos monitoring jelentésége

Miért fontos a tarsasagi add ellenérzéshez is a folyamatos tigyfél-, csoporton bellli kommunikacio,
valamint a monitoring?

Ahogyan azt méar korabban is hangsulyoztuk, a tarsasdgi adoé szamitasanak ellenérzése a majdnem
kész beszamold szamainak véglegesitése utan kezdddhet csak meg. Ennek egyik elbfeltétele az
egyes mérleg és eredménykimutatas sorok szamainak véglegesitése, valamint a vizsgalatok soran
begylijtott tarsasagi addra hatassal |évé informacidk Gsszegyljtése.
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Miel6tt a kényvvizsgalo elkezdené a helyszini vizsgalatot, térekednie kell arra, hogy minden lehet-
séges kiilsé forrasbdl beszerezhetd informaciét begyljtsén (internet, Ujsagcikkek, elemzések, ipar-
agi statisztikak, arfolyam alakuldsok, jogi kérnyezet valtozasa - tarsasagi ado valtozasa, stb.).

A tovabbiakban a kils6 kommunikacié alatt az lgyféllel (management, szamviteli rendért felel6s
személy, egyes terlletekért felel6s személy, tulajdonos), a bels6 kommunikacié alatt az audit csa-
paton bellli, esetleges kiils6 szakért6 bevonasa esetén a vele lefolytatott konzultacidkat értjlk.

3.4.1. Kiils6 kommunikacio szerepe

Idénként célszerl az lgyfelet a lezart konyvvizsgdlat utan és a kovetkezé kényvvizsgalat megkez-
dése el6tt felhivni és érdeklédni a tarsasdg miikodése, jelentés események bekovetkezte feldl.
Ilyen jelentés esemény lehet akar az is, ha a tarsasagnal adohatdsagi ellendrzést folytattak le,
melyr6l esetleg mar jegyzokényv is rendelkezésre all. Javasolt tehat sort keriteni az el6zetes in-
formacidk mielObbi beszerzésére miel6tt a knyvvizsgald megkezdené a helyszini vizsgalatot, mivel
az el6zetes informaciok alapjan célirdnyosabb vizsgalatot lehet lefolytatni, ezzel is a vizsgalat
hatékonysaga novelhetd.

Az elGzetesen bekérenddé dokumentumok, informacidk a teljesség nélkll a kovetkezdk lehetnek:
aktualis fékonyvi kivonat, vevdi analitika, korositott lista, szallité analitika, tulajdonosi hatarozatok,
jovahagyott budget (koltségvetés), jelentGs Uj szerzOdések masolatai, addhatdsagi ellenbrzésrol
rendelkezésre all6 jegyzOkonyv, hatarozat, aktudlis addfolydszamla kivonat, beadott el6zd évi tar-
sasagi addbevallas. Ezen kivil még javasolt a most mar ingyenesen is letdlthetd cégkivonatok leké-
rése.

3.4.2. Bels6 kommunikacioé

Azoknak a konyvvizsgaloknak, akik asszisztensekkel dolgoznak, kilonésen nagy hangsulyt kell
fektetni a tervezés és a vizsgdlatok sordn megszerezett ismeretek, informaciék csoporton
beliili kommunikalasara. Ez a kommunikacié formalizalhaté is egy rovid 6sszefoglalé megbeszé-
Iés keretén beliil, de akar a helyszini vizsgalat soran az egyes teriiletekért felelés személyeknek is
kiilon elmondhaté.

A hatékonyabb megoldas az, ha a team Gsszes tagja tud az (j informaciokrdl, mivel azok tébb te-
riletre is hatassal lehetnek. Mar a vizsgalat megkezdése el6tt jelezni kell a csoport tagjainak, hogy
dokumentacidjukat Ugy készitsék el, hogy a vizsgalat sordn azonositott tarsasagi add hatasokat
(noveld, csokkent6 tételek szerinti bontésban) jelezzék és szamszer(isitsék.

3.4.3. Monitoring

A kommunikacid mellett a masik nagyon fontos hatékonysagot novel6 eszkodz lehet az eredetileg
eltervezett vizsgdlati munkaprogram folyamatos monitoringja. Ez annyit jelent, hogy a menet koz-
ben felmeriil6 4j informacidk birtokdban - ha a kényvvizsgdld megitélése szerint indokolt - a vizs-
galati programot ki kell egésziteni, vagy esetleg le lehet szlkiteni. A tervezéskor azonositott kocka-
zatok, - melyek az el6z6 évek tapasztalatai, Ugyféllel tortént el6zetes megbeszélés, bekért fokényv
attekintése alapjan - a vizsgalat lefolytatdsa kézben valtozhatnak.

Az altalanos kockazat megitélés alapjan a kényvvizsgald az el6zetesen bekért informaciok alapjan
elkésziti terliletekre lebontott munkaprogramjat. Jelen mddszertani Utmutaténak nem célja, hogy a

133.



V. Tarsasagi ado kényvvizsgalata

tarsasagi adotorvényben szabalyozott Gsszes mddositd tételt bemutassa. Azon tipikus modosito
tételek vizsgalatat kivanjuk bemutatni, melyek gyakorlatunkban a legtobbszér fordulnak eld. Kiilon
fejezetben érintélegesen bemutatjuk, hogy az egyes specialis kényvvizsgalatok soran melyekre
érdemes kiemelten figyelni, illetve bemutatjuk az ezekkel kapcsolatosan felmerlt tipikus hibakat.
Az alabbiakban bemutatjuk, hogy milyen vizsgalatokat lehet az el6vizsgalat soran elvégezni.

4. Elovizsgalat soran elvégezheto feladatok

Az elGvizsgalatot tébb szempontbdl is célszerlinek tartjuk lefolytatni. Egyrészt azért, mert mar év
kézben azonosithatunk olyan problémakat, melyeket id6ében jelezhetliink a managementnek, 6k
pedig megfeleld intézkedéseket tehetnek annak érdekében, hogy ezeket kezelhessék, kijavithas-
sak. Konyvvizsgalati szempontbdl tekintve az elbvizsgdlat lefolytatdsdval novelhetdé az év végi
kényvvizsgalat hatékonysaga, mivel az év kodzben azonositott problémak kezelésével kevesebb
nyitott kérdés maradhat az év végi auditra. Masrészt, és nem utolsé sorban az lgyfél is érezheti,
hogy kell6 odafigyelést kap kdnyvvizsgaldjatol, hiszen a kényvvizsgdlé megbizatadsa bizalmi pozicié
bet6ltésével is jar.

Az év kozben azonositott problémak, kockazatok a vezetdk dontéseit is nagyban befolyasolhatjak.
Példaul a jelent6s értékl, mar rég ota nyitott, lejart vevokovetelések évkozi kezelése megeldzhet
olyan konyvvizsgalati szempontbdl tipikusan év végi problémakat, mint kikuld6tt, de vissza nem
igazolt egyenlegkézl6k, el nem szamolt értékvesztések. Ha a konyvvizsgdld év kozben felhivija a
tarsasag figyelmét arra, hogy jelentés a beragadt, éven tuli kovetelés allomany értéke, idében
jelezheti a managementnek, hogy ennek a teriletnek nagyobb figyelmet kell szentelnie. Tekintsiink
el most attdl, hogy a normal audit soran milyen tovabbi vizsgalatok lefolytatasara van sziikség, és
koncentraljunk most kizardélag tarsasagi adé szempontbdl erre a terlletre. A fent emlitett példa
szamviteli kezelése tobb megoldast is hozhat Ugy, mint a kévetelés teljes (rész) értékének érték-
vesztésként tortén6 elszamoldsa, vagy behajthatatlansag miatt a kovetelés kivezetése. Tarsasagi
add szempontbdl a két kezelés eltér6 addalap modositast eredményez. Tehat az eltéré szamviteli
eljarasok, kezelések ellen6rzésére nem kizardlag azért van sziikség, hogy a beszamoloé hii és valds
képét mutasson a vallalkozas gazdalkodasarodl, jovedelmi helyzetérdl, hanem a tarsasagi adé mo-
dosito tételeinek egyeztetéséhez is nélkilozhetetlen.

Az elovizsgalati ellenérzés els6dleges célja az informaciogyijtés. Az alabbiakban mérleg és
eredménykimutatas soronkénti bontdsban mutatjuk be az altalunk javasolt elvégezhetd vizsgalati
programok széles palettajat els6sorban folyamatos konyvvizsgalatok esetére, melyek kozul tébb
alkalmazhato elsé éves vizsgalatokkor is.

4.1. Eszkozok elovizsgalata tarsasagi ado szamitas ellenorzéséhez

A normal konyvvizsgdlat keretében rendszerint az eszk6zok elbvizsgalata soran toreksziink arra,
hogy a vizsgalt targyidészaki mozgasokkal (névekedés, csokkenés) kapcsolatos gazdasagi esemé-
nyeket azonositsuk, azokhoz kapcsolédd dokumentumokat megvizsgaljuk, begy(jtsik. Az ellen6r-
zés soran elvégzett egyeztetéseket eredményét kiértékeljik, majd az év végi konyvvizsgalatra az
azonositott problémak megfelel6 kezelését, javitasat kérjuk.

Legutdbbi addvizsgalati tapasztalataink azt mutatjak, hogy az addhatdsagok egyre inkabb a tarsa-
sagok szabalyzatainak vizsgdlataval kezdik a reviziot. A konyvvizsgdlatok kezdetekor is a legelsé
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feladatok kozé tartoznak a tarsasag folyamatainak, szabalyozasi koérnyezetének feltérképezése,
esetleges hidnyossagok azonositasa, Ugyfél felé torténd kommunikaciojuk. Kiemelten a kényvvizs-
galat keretében meg kell vizsgalni az egyes értékelésekre vonatkozd elGirdsokat Ugy, mint érték-
vesztések, év végén a devizaban, valutaban fennallé kovetelések, kotelezettségek atértékelésénél
hasznalt arfolyam, jelentés nem realizalt arfolyamhatds mindsitése, mikor kényvelendd az Ossze-
vont arfolyamkilonb6zet, év végi elhatarolasok elszamolasa, stb. Ezek alapjan véleményink az,
hogy legyen szé akar els6 éves vagy folyamatos, tobb éves konyvvizsgalatrél mindig meg kell vizs-
galni a rendelkezésre all6 szabdlyzatokat. Az sem meglep6, ha egy tarsasag nem rendelkezik
szamviteli politikaval, mert Ugy gondoljak, hogy a rutin kdnyvelések anélkil is elvégezheték. Mie-
I6tt tehat az egyes teriiletek konkrét vizsgdlatait lefolytatnank, mindenképpen szanjunk idét arra,
hogy a szabalyzatokat beszerezzlik és atolvassuk, 1ényegi elemeit 6sszefoglaljuk.

Mindezen vizsgalatok és elGkészitd munka alapjan elérkezett az idG, hogy a helyszini vizsgalatra
megtervezziik az elvégzendé feladatokat.

4.1.1. Befektetett eszk6zok elévizsgalata

A mérlegben a befektetett eszk6zok értéke immaterialis javak, targyi eszk6zok és befektetett pénz-
Ugyi eszk6zok értékébdl all. ElGvizsgalatkor vizsgalhatjuk a targy id6szak novekedéseit, csokkené-
seit, valamint begyjthetjik a tesztelésre kivalasztott ligyleteket aldatéamaszté dokumentumokat,
ezzel az év végi koényvvizsgalatkor vizsgdlandd sokasdg mennyiségét csokkenthetjik. Tarsasagi
ado ellendrzés szempontjabdl is hasonldéan koézelitjik meg az elvégezhetd feladatok meghataroza-
sat.

Immaterialis javak és targyi eszk6zok

A koOvetkez6 tablazatban 6sszefoglaltuk azon elvégezhetd vizsgalatokat, melyek kozll a tervezés
soran a terllet kockazati minésitésének megdfeleld munkaprogram jel6lheté ki annak érdekében,
hogy az azonositott kockazatot minimalizalni lehessen. Az azonositott kockazatok oszlopban meg-
jeloltik azokat a mindsitéseket, amikor ajanlott a vizsgalat lefolytatdsa. Ettdl természetesen a
kényvvizsgald egyedi megitélése alapjan eltérhet.
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Azonositott

s

Elovizsgalati program immaterialis javak és kockazat Alli-

targyi eszk6zok tarsasagi adot érinté médo- tas Megjegyzés
sito tételek ellenérzéséhez M K A (ok)

1)

Kérje be a kivalasztott targyi eszk6zok aktivalasi
jegyz6konyvét és vizsgdlja meg, hogy a tarsasagi
add térvény szerint bedllitott kulcs a torvény
elGirdsainak megfelel6-e, valamint ellendrizze a
Tao tv. szerinti értékcsokkenési analitikdaban
nagysagrendi kalkulacid készitésével az elszamolt
értékcsokkenés helyességét!

2.)

Kérje be a tarsasag szamviteli politikajat! Vizsgal-
ja meg, hogy a tarsasagi ad6 térvényben megha-
térozott értékcsokkenések és a szamviteli politi-
kdban rogzitett hasznos élettartamok szerint
meghatarozott értékcsdkkenési kulcsok hol mu-
tatnak eltérést és egyeztesse az analitikdban azok
beallitasat!

Ezt a vizsgalatot az azono-
sitott kockazatok mindsité-
sét6l fliggetlenll mindig
érdemes elvégezni!

3.)

Korabbi év(ek)ben igénybe vett fejlesztési tartalék
esetében vizsgalandd, hogy a térvényben megha-
tarozott hataridén belll beszerezték-e, aktivaltak
a megképzett tartaléknak megfelel6 értékl esz-
kozt!

Ezt a vizsgalatot leginkabb
elsd éves kdnyvvizsgalatkor
érdemes elvégezni fligget-
lentl a kockézat mindsité-
sétol!

4.)

Hatarozza meg a kivezetett vagy forgd eszkozok
k6zé atsorolt eszk6zok értékét!

Els6 és folyamatos kdnyv-
vizsgalat esetén ajanlott
megvizsgalni

5.)

Kérje el a selejtezéseket alatdmaszté dokumen-
tumokat (selejtezési jegyzOkonyv) és vizsgalja
meg, hogy az elszamolt raforditdas megfeleléen
dokumentalt (jovahagyas, alairasok)!

6.)

Ellendrizze, hogy a szamviteli politikaban régzitett
egy Osszegben elszamolt értékcsdkkenések érték-
hatdra a tarsasagi adotérvényben meghatarozott
értéket nem haladja meg!

7.)

Vizsgdlja meg a kivalasztott tételek bekerilési
értékét, ellenbrizze, hogy csak olyan tételeket
aktivalt a tarsasag, melyek a szamviteli torvény
elGirdsa szerint aktivalhatok! Ha a bekertlési
érték részét nem képezd tételt azonosit, vizsgalja
meg, hogy az elszamolt értékcsokkenés milyen
hatdssal van a tarsasagi adora!

48. tablazat - Immaterialis javak és targyi eszk6zék elbvizsgalati munkaprogramja

A tervezés soran meghatarozott kockazati szintnek és célnak megfeleld tesztelések kivalasztasaval
csokkenthetd a jelentds hiba kockazata. Ha a tervezés soran a targyi eszkdzok értékelésébdl ered6
hiba kockazatat kézepesnek mindsitettiik, akkor a fent bemutatott munkaprogramok kéztl arra kell
térekedni, hogy a kdzepes kockazatlu és az értékelési elvnek megfelel6 tesztelési 1épéseket valasz-
szuk és végezzik el, annak érdekében, hogy az értékelésbdl eredd kockazatot tarsasagi adé szem-
pontbdl is csGkkenteni lehessen.

Ha példaul a targyi eszk6zOk vizsgalatakor azt tapasztaljuk, hogy a tarsasag nem rendelkezik akti-
valasi jegyz6konyvvel, az utalhat arra, hogy nem fordit kell6 figyelmet az Gzembe helyezés napja-
nak dokumentdalasara, az élettartam meghatdrozasara. El6fordulhat az is, hogy a tarsasagi add
térvény szerinti értékcsokkenési kulcsot nem a torvényi elbirasainak megfeleléen hataroztdk meg,
vagy arrdl nem vezetnek analitikat.
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1.) Tarsasagi ado térvénynek megfelel6 addkulcs beéllitasanak ellenbrzése

Tarsasagi add torvény szerint elszdmolhatd értékcsokkenések ellenGrzésének javasolt vizsgalati
modszere, ha a targy évi jelentdés novekedések vizsgalatakor nem csak a bruttd érték névekedése-
ket, a szamviteli politikaban meghatarozott élettartam szerint elszamolt értékcsokkenés novekedé-
seket vizsgdljuk, hanem a tarsasagi adotorvény szerinti értékcsokkenési kulcsok helyes beallitasat
is ellendrizzlk.

A novekedések tesztelésére kivalasztott tételekhez kapcsoldddan javasoljuk bekérni az (izembe
helyezési, aktivalasi jegyzékonyveket, melyeken nem csak a szamviteli politikdban meghatarozott
hasznos élettartamnak megfelel6 értékcsdkkenési kulcs bedllitasat, hanem a tarsasagi adod torvény
szerint alkalmazhat6 értékcsokkenési kulcs beallitasat is megtalalhatjuk. A novekedések vizsgala-
takor a lényegességet meghaladd értékben aktivalt eszk6zokre, a véletlenszerlien/elére meghata-
rozott mintavételi eljarassal kivalasztott tételek esetében, vagy indokolt esetben javasolt egyeztet-
ni a beallitott tarsasdgi add torvény szerint alkalmazott értékcsokkenés kulcsokat. Els6 éves
konyvvizsgalat esetén mindig ajanlott ilyen tesztelést elvégezni!

Tipikus hiba

- A Tarsasag nem készit vagy tartalmilag hianyos aktivalasi jegyzékonyvet készit. Az aktivalasi
jegyz6kényv nem bizonyitja hitelt érdemléen az (zembe helyezés napjat, ezzel az értékcsokke-
nés elszamoldsanak kezdetét.

- A térsasagi ado levezetés moddositd tételei kozott ugyanazon 6sszeget mutatjak ki fliggetlenl
attdl, hogy a szamviteli politikdaban és a tarsasagi ado térvényben meghatarozott élettartam, al-
kalmazott értékcsokkenés kulcsok eltérhetnek.

- Szamviteli politikdban maradvanyérték meghatarozdsa, melyet a tarsasagi ado térvény szerint
alkalmazhatd értékcstkkenés szamitasanal is figyelembe vesznek.

2.) Szamviteli politikdban meghatarozott hasznos élettartam Gsszehasonlitasa

Ezt a vizsgalatot kiiléndsen els6 éves konyvvizsgadlat esetén javasolt elvégezni. Az els6é koényvvizs-
galatkor (kiemelten Ujonnan alakult tarsasdgok esetében) fontos megvizsgalni, hogy milyen hatas-
sal van a szamviteli politikdban meghatarozott értékcsokkenés és a tarsasagi adoétorvény szerint
elszamolhaté értékcsokkenés a tarsasagi add szamitasara.

Tipikus hiba

- A szamviteli politikdban meghatarozott élettartamnak megfeleléen elszamolt értékcsokkenés
beadllitasa a tarsasagi ado térvény szerint értékcsokkenés értéke helyett.

- A Tarsasag maradvanyérték meghatarozasa esetén a tarsasagi ado torvény szerinti értékcsok-
kenés elszdmolasanal is figyelembe vette a maradvanyértéket.

3.) Igénybe vett fejlesztési tartalék tarsasagi adotérvényben meghatarozott feltételek teljesiilésé-
nek vizsgalata

A konyvvizsgalonak egyarant a tarsasagi addé noveld, csokkentd tételekre, valamint az addkedvez-
ményekre kell fékuszalnia, mivel a hianyzd néveld tétel, az indokolatlanul beallitott kedvezmények,
addcsokkents tételek is adokockazatot hordoznak. Ha a vallalkozas élt egy valasztasi lehet6séggel,
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de annak feltételeit nem tudta teljesiteni, annak is adokockazata lehet. Ilyen eset példaul, amikor a
tarsasag fejlesztési tartalékot képzett (Iasd még sajat téke lekotott tartalékok vizsgalata) de likvidi-
tasi okok miatt nem tudta a vallalt értéket a torvény altal meghatarozott hatarid6ig beszerezni,
Uzembe helyezni.

Tipikus hiba

- Olyan eszk6z beszerzésére hasznalja fel a tarsasag a megképzett fejlesztési tartalékot, melyre
nem hasznalhatta volna fel.

- Beszerezte ugyan hataridé lejarta el6tt, Gizembe is helyezte, de értékesitette azt.

- A fejlesztési tartalékot olyan eszk6z beszerzésére ,hasznalta fel”, melyet ingyenesen bocsatot-
tak rendelkezésére.

4.) Kivezetett, atmindsitett targyi eszkézok értékének meghatarozasa

Ez a programpont arra hivatott, hogy felhivja a teriletet vizsgalé figyelmét ilyen eseményre, hata-
sanak szamszer(sitésével az ellen6rzést meggyorsitsa. Honnan azonosithatja a legkénnyebben az
ilyen jellegl tételek megjelenését a terliletet ellen6rz6 személy? A fokényvben megvizsgalja, hogy
az egyéb raforditasok k6zott megjelent-e kivezetés, selejtezés, az egyéb bevételek kozott elkiloni-
tetten megjelenik ilyen soron bevétel. A mozgastabla atsorolds oszlopaban beallitottak-e értéket.

Tipikus hiba

- Az egyéb bevételek kozott elszamoldsra kerilt az eszkdz értékesitésébdl szarmazéd bevétel, de
raforditasok k6zott nem jelent meg értéke, feltételezve, hogy nettd értéke nem nulla.

- Figyelmen kivill hagyjak a forgdeszkozok kozé atmindsitett tételek értékét a tarsasagi adé mo-
dosité tétel meghatarozasakor.

5.) Selejtezések nem megfelel6 alatamasztasa, dokumentalasa

A targy évi (évkozi) selejtezések vizsgélata a szamviteli politikdban, leltédrozasi és selejtezési sza-
balyzatban rogzitett elvek megismerésével kezdddik. El6sz6r azt vizsgaljuk meg, hogy a szabaly-
zatban leirtaknak megfeleléen végezték és dokumentaltak a selejtezéseket. Meg kell vizsgalni,
hogy az alatamaszté dokumentumok megfelel6en alatamasztjadk-e a selejtezés értékét.

A selejtezést alatamaszté dokumentumoknak az alabbiakkal minimum rendelkeznie kell (a teljes-
ség igénye nélkul):

- Megfeleld személyek altal aladirt, jovahagyott selejtezési jegyz6konyv;

- Selejtezés korlilményeinek bemutatasa;

- A selejtezett eszkézok hasznosithatésagara utalas;

- Megsemmisités maddja.

Tipikus hiba

- Nem készitenek jegyz6konyvet.
— Hidnyosan készitik el a jegyz6kdnyvet.
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6.) Kis értékd targyi eszk6z6k egy ésszegben elszamolt értékcsékkenése
Els6 éves konyvvizsgalat esetén ajanlott ellendrizni.
7.) Eszkéz bekertiilési értéke

Abban az esetben, ha a bekerilési érték részeként olyan tételt is aktivalt a tarsasdg, melyet a
szamviteli torvény eldirdsai nem engedélyeznek, az elszamolt értékcsokkenést is helytelentl alla-
pitjdk meg.

Tipikus hiba

- Olyan koltséget, mely nem rendelhetd egyedileg a beruhazashoz, eszk6zh6z a bekertilési érték
részeként aktivaltak.

- Beruhazasi hitelb6l megvaldsitott eszkézberuhazassal Gsszefliggésben felmerild kamatrafordi-
tas, arfolyam-kilonbozet aktivalasat elfelejtik.

4.1.2. Készletek

A készletek évkozi értékelésével kapcsolatban tarsasagi adéra gyakorolt hatasanak vizsgalata kiter-
jedhet a selejtezés, évkozi leltarozasok soran megallapitott hiany vizsgalatara, melyre az alabbi
munkaprogrampont elvégzését javasoljuk:

Azonositott

Eldvizsgalati program készletek tar- = kockazat Alli-
sasagi ado6t érinté médosité tételek tas(ok)
ellendrzéséhez M K

Sor-

S AT Megjegyzes

Ezt a vizsgalatot abban az
esetben érdemes elvégezni, ha
a selejtezés szabalyozasa nem
medfeleld, illetve ha a készle-
tek folyamata nem megfelels-
en kontrollalt!

Vizsgdlja meg az év koézben elvégzett
leltarozasok, selejtezések aldatamaszto
dokumentumait! MinGsitse a hiany, selejt
értékét! Vizsgdlja meg, hogy korultekin-
téen jart-e el a Tarsasag!

49. tablazat - Készletek elbvizsgalati programja
Tipikus hiba

- A selejtezés nincs megfeleléen alatdmasztva.
- A leltarozas kiértékelése utan elszamolt hiany nincs megfelel6en alatamasztva.

4.1.3. Kovetelések

A koOvetelések tarsasagi add szamitasra gyakorolt hatdsanak évkozi vizsgalata soran vizsgalhatok
azok a kovetelések, melyeket a tarsasag évkozben behajthatatlannak mindsitett. Az értékvesztés
elszamoldsa, annak visszairdsa év végi teenddk, ezért ezeket év végén kell megvizsgalni. Az alabbi
vizsgalati program végrehajtasat javasoljuk elvégezni:
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El6vizsgalati program kovetelések tarsa-
sagi adot érinté modosito tételek ellenor-
zéséhez

Kérje el a Sztv.

minGsitett kovetelések egyéb

1.) | megfelel6 behajthatatlannd mindsités!

szerint behajthatatlannak
raforditasok
kozott elszamolt értékét alatdmasztd doku-
mentaciot (analitika, felszamold biztos nyilat-
kozata, birdsagi itélet, stb.)! Vizsgalja meg,
hogy az alatamaszté dokumentumok alapjan
megalapozott volt-e a szamviteli térvénynek

Azonositott

kockazat
Alli-

M K A tas(ok) Megjegyzés

50. tablazat - Kovetelések elbvizsgalati programja

Tipikus hiba:

4.2,

Ev kdzben a raforditasok, koltségek elemzésén ki

Nem teljestinek a szamviteli térvényben meghatarozott behajthatatlansagi kritériumok.

Raforditasok, koltségek vizsgalata tarsasagi adé szempontbdl

vl rendszerint mintavételes eljaras keretén belll

tesztelésre is valasztunk ki tételeket. Mar az elemzés kapcsan felmerilhet a kérdés, hogy az el-

szamolt koéltségek az ésszerli gazdalkodassal 6ss

zefliggésben merlltek-e fel. A részletes tesztelés

kapcsan célszer(i minél tébb dokumentumot begy(jteni, melyek a teljesitést tdmasztjak ala. Ev
kézben az alabbi vizsgalat lefolytatasat javasoljuk:

Elovizsgalati program koltségek, rafordi-
tasok tarsasagi adot érinté modosito téte-
lek ellen6rzéséhez

A koltségek, raforditdsok vizsgalata soran
gyljtse Gssze azokat a tételeket, melyek telje-
sitésének aldtdémasztasa hidnyos, vagy nem
megfelel§! Egyeztesse a managementtel a
megallapitasait!

Vizsgdlja meg, hogy az év kodzben lefolytatott
addellendrzés soran megallapitott adohianyt,
birsagot lekonyvelték-e! Mindsitse a megalla-
pitdsok hatasat a Iényeges hiba kritériumainak
megfeleléen!

Vizsgdlja meg az egyéb raforditdsok ko&zott
elszamolt tételek esetében mennyire korulte-
kintéen jart el a Tarsasadg, valamint azt is,
hogy az elszamolt raforditdsok ésszerli gaz-
dalkodas kovetelményeivel 6sszhangban me-
riltek-e fel!

1.)

2.)

3.)

Azonositott
kockazat

Alli-

tas(ok) Megjegyzes

M K

Ezt a vizsgalatot az azonosi-

tott kockazatok mindsitésétdl
fuggetlendtl mindig érdemes

elvégezni!

Ezt a vizsgalatot akkor érde-
mes elvégezni, ha a megalla-
pitas kényvvizsgalati szem-
pontbdl jelentds!

Ezt a vizsgalatot akkor érde-
mes elvégezni, ha a megalla-
pitas koényvvizsgalati szem-
pontbdl jelentds!

51. tablazat — Raforditasok, kéltségek elbvizsgalati programja

Tipikus hiba:

- A kivalasztott tételek kizardlag szamlaval alat
kumentum nem all rendelkezésre.

amasztottak, egyéb a teljesitést alatamaszté do-

Kiemelten vizsgalanddk: marketing, reklam koltségek, managament fee, lzletviteli tanacsadas-

ok, szakértGi, tanacsadoi dijak, melyek altalaban nem megfeleléen dokumentaltak.
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4.3. Az elovizsgalati tapasztalatok alapjan levont kovetkeztetések, év végi
teend6k meghatarozasa

Az elGvizsgalat soran lefolytatott vizsgdlatok kiértékelése utan, ha szlkséges, ismételten el kell
végezni az elzetesen meghatarozott kockazatok mindsitését. A begy(ijtott informaciok alapjan a
tarsasagi adodalap moédositdsokra jelentds hatassal bird terliletek kockazatainak mindsitését is is-
mételten at kell gondolni, esetleg a tervezés soran meghatérozott kockazati szintet meg kell val-
toztatni. Az eredetileg meghatarozott kockazati szintek valtoztatasat sose Ugy tegyiik meg, hogy
feltlirjuk az eredetileg elkészitett tablazatot, dokumentaciét, hanem meghagyva a régi verziot egé-
szitslik ki azt a valtoztatas okanak részletes bemutatasaval.

A kockdazatok ismételt atgondolasa, a lefolytatott el6vizsgalati eredmények alapjan a kévetkezd
teend6 az év végi vizsgalat soran lefolytatandd feladatok meghatarozasa. Természetesen az is el6-
fordulhat, hogy mar az eldvizsgalat soran sikerllt elvégezni mindazon teszteléseket, melyek alap-
jan meggy6zdédtink pl. arrdl, hogy az értékcsdokkenési kulcsok beallitdsa helyes, és év végével mar
csak arra van szlikség, hogy bekérjiik azon dokumentumokat, melyek alapjan a tarsasagi ado leve-
zetés modosito tételének értékét gyorsan egyeztethetjlik.

A kovetkez6kben bemutatjuk azon lehetséges vizsgalatokat, melyek év végén végezhetdk el. Azo-

kat a teszteléseket, melyeket az el6vizsgalatnal mar bemutattunk, de év végén is elvégezhetiink
még egyszer nem kivanjuk bemutatni csupan utalunk ra.

5. Ev végi vizsgalat soran elvégezheté feladatok

Amig az el6vizsgalat soran begyjtott informacidk azt a célt szolgaljék, hogy a kdnyvvizsgalé meg-
felel6 képet kapjon az egyes tarsasagi addra is hatassal 1év6 mddosito tételekrdl, addig a févizsga-
laton konkrétan, szamszer(sitetten kell 6sszegy(ijteni és meghatarozni mindazokat a tételeket,
melyeket a kalkulacional figyelembe kell venni.

5.1. Eszkozok

5.1.1. Befektetett eszk6zok
a.) Immaterialis javak és targyi eszk6zok

Az év végi vizsgalatkor is elvégezhetdk az elGvizsgalatndl bemutatott tesztelések, melyeket ki lehet
béviteni az alabbi vizsgalati ponttal, amennyiben a tarsasagnal felmertltek ilyen tételek:
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Azonositott
kockazat

Fovizsgalati program immaterialis
Sor- javak és targyi eszk6zok tarsasagi

szam adot érinto modosito tételek ellen- i) Megjegyzes

Orzéséhez

Ne felejtse el, hogy ezen téte-
lek kigyUjtésére a beszamold

eredménykimutatas részletez6
soranal is szlikség lesz (elsza-

molt értékvesztés, terven fellli
écs, illetve visszairt értékvesz-
tés, terven fellli écs)

Hatdrozza meg a terven fellli érték-
cs6kkenések elszamolt és visszairt érté-
két, egyeztesse a tarsasagi adod szami-
tas modositd tételeivel!

8.)

52. tablazat - Immaterialis javak és targyi eszkG6z0k févizsgalati programja
Tipikus hiba:

- Nincs beallitva se a targy évben elszamolt, se a visszairt terven fellli értékcsokkenés a maddosi-
to tételek kozott.

b.) Befektetett pénziigyi eszk6z6k

A befektetett pénzligyi eszk6zok kozul a részesedésekkel kapcsolatosan lehet elvégezni az alabbi
vizsgalatokat:

Azonositott
kockazat

Sor- Fovizsgalati program befektetett eszk6zok tarsasagi

szam adot érinto modosito tételek ellenérzéséhez Allitas(ok) Megjegyzes

Kérdezze meg, hogy a konyvekbdl kivezetett részesedés
bejelentett részesedéshez kapcsolodott! Vizsgalja meg,
hogy ezzel kapcsolatban a tarsasagi adé szamitasnal beal-
litottak-e mddosito tételt!

1.)

Vizsgdlja meg, hogy a kivezetett bejelentett részese-
dés értéke a csokkenésbdl szarmazo bevétele meghalad-
2.) |ta-e a kivezetett részesedés raforditasok értékét! Ellen-
Orizze, hogy ennek medfeleld mddosito tételt beallitottak-
e?

Vizsgalja meg, hogy a targy évben elszamolt értékvesztés,
arfolyamveszteség ellenérzott kilfoldi tarsasagban
lévo részesedéshez kapcsolddott-e! Ellendrizze, hogy a
Tao. tv. kalkulacional beallitottak-e modositd tételt! Ellen-
Orizze, hogy a beallitott értéket helyesen hataroztak-e
meg!

3.)

53. tablazat — Befektetett pénziigyi eszkézok févizsgalati programja
Tipikus hiba:

- Nem jelentették be a részesedést, mégis Ugy kezelik a kivezetéskor, mintha bejelentett lett
volna.
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5.1.2. Forgoeszkozok

a.) Készletek

Termel6, kereskedd cégek esetében a legtobbszor a készletek terliletét kézepes, vagy magas koc-
kazatunak mindsitjik. A készletek nem megfelel6 kezelése, az ezzel kapcsolatos folyamatokban
azonositott kontroll gyengeségek okozhatnak magas értékben hidny, selejtezés konyveléseket. A
készletek esetében vizsgalandd tételek lehetnek az elGvizsgalati résznél bemutatottakon kivil az
alabbiak:

Azonositott
Fovizsgalati program készletek kockazat

tarsasagi adot érinté moédosito Allitas(ok) Megjegyzés
tételek ellen6rzéséhez

Sor-

szam

Ezt a vizsgalatot abban az eset-
ben érdemes elvégezni, ha a
selejtezés szabalyozasa nem
medfeleld, illetve ha a készletek
folyamata nem megfelel6en
kontrollalt!

Vizsgdlja meg az év végén elvégzett
leltarozasok, selejtezések alatamasztd
1.) |dokumentumait! Minésitsd a hiany,
selejt értékét! Vizsgald meg, hogy
korilltekintéen jart-e el a tarsasag!

MinGsitse az elszamolt értékvesztés
értékét! Vizsgald meg, hogy a tarsa-
2)) sag a szamviteli politikajaban rogzitet-
’ tek szerint hatadrozta meg, és
bizonylatolja az értékvesztések érté-
két!

Jelentds elszamolt készletérték
elszamolasa esetén célszer(
elvégezni!

54. tablazat - Készletek févizsaglati programja
Tipikus hiba:

- Szamviteli politikdban nem kell6en részletezett értékelési szabdlyozéds hianyabdl adédo rafordi-
tasok addéban el nem ismertek.

- Selejtezés, hiany korlltekinté gazdalkodas mellett nem merilt volna fel: pl. magas Uzleti lopa-
sok a nem megfeleld biztonsagi intézkedések miatt.

b.) Kovetelések

Hasonldan a készletek értékeléséhez a vevGkovetelések értékelését is szilkséges a szamviteli poli-
tikaban rogziteni. Abban az esetben ha a vevOkovetelések értékelését egyedileg mindsiti a
management és ez alapjan szamoljak el az értékvesztést, ennek alatdémasztdsa, bizonylatoldsa
elengedhetetlen. Mar a vevokovetelések szekcid vizsgalatakor célszer( a targy évben behajthatat-
lanna mindGsitett kdveteléseket megvizsgalni, 6sszegy(lijteni, valamint meggy6zédni azok valddisa-
garol (pl. felszamold nyilatkozatanak bekérése). Szintén itt célszerli vevénkénti bontdsu Gsszesi-
tést/kimutatast kérni az Ggyféltdl az egyes elszamolt és visszairt értékvesztésekrdl. Hangsulyozni
szeretnénk nem a konyvvizsgalo feladata az értékvesztések analitikdba foglalasa!
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Sor-
szam

Fovizsgalati program kovetelések tarsasagi
adot érinté modosito tételek ellendrzéséhez

Azonositott
kockazat

Allitas(ok)

Megjegyzés

Kérje el a kovetelésekre elszamolt értékvesztések Ezt a vizsgalatot az
analitikajat és hatarozd meg a targy évben elsza- azonositott kockaza-
1.) | molt raforditasként elszamolt értékvesztések érté- tok mindsitésétol
két! Egyeztesse a mddosito tételek kozott bealli- figgetlentl mindig
tott értékkel! érdemes elvégezni!
Kérje el a kdvetelésekre elszamolt értékvesztések Eig:o\g:’ics)?taliotglféazé-
2)) tarsasagi ado torvény szerint érvényesithet6 anali- tok mindsitésets|
) tikajat! Egyeztesse a mddositd tételek kdzott beal- s S
litott értékkel! Iuggetlenul rplndlg
érdemes elvégezni!
Kérje el a koOvetelésekre korabban elszamolt ér- o
tékvesztések visszairasat alatdmaszto analitikat és Eig:o\g:,ﬁ?tallj.tgféazé_
hatérozd meg a targy évben visszairt értékveszté- ik
3.) . . e . PO tok mindsitésétol
sek egyeb bevételek kozott elszamolt értéket! - s
Egyeztesse a modositd tételek kozott beallitott fluggetlenul nl1|nd|g_
értékkell érdemes elvégezni!
Kérje el a Sztv. szerint behajthatatlannak minGsi-
tett kovetelések egyéb raforditasok kozott elsza-
molt értékét alatamaszté dokumentaciot (analiti-
4)) ka, felszamold biztos nyilatkozata, birdsagi itélet,
) stb.)! Vizsgalja meg, hogy az alatdmaszté doku-
mentumok alapjan megalapozott volt-e a szamvi-
teli torvénynek megfelel6 behajthatatlanna minGsi-
tés!
Vizsgalja meg, hogy targy évben a tarsasag elen-
5. gedte-e kovetelését! Ellendrizze, hogy ehhez kap-
) csoldédoan kell-e mddosité tételt bedllitania a Tao.
kalkulaciéban!

55. tabldzat — Kévetelések févizsgalati programja
Tipikus hiba:

- A tarsasagi adotérvény behajthatatlansagra vonatkozd fogalma eltér a szamviteli torvény altal
elGirttdl, de az eltér6 mindsitést nem megfeleléen kezelik.

- Vevl6kovetelés behajthatatlannd mindsitése, de nem megfeleléen alatdmasztott mindsités utani
kivezetés: a tarsasagi ado elismeri a behajthatatlan kovetelések értékét, a szamviteli torvény-
ben meghatarozott behajthatatlansagi és a tarsasagi ado6 térvény szerint meghatarozott kritéri-
umok teljestilésekor.

- Nincs megfelelGen elkllonitett analitika, mely alatamasztja a korabbi évek, targy évi értékvesz-
tések, visszairasok értékét.

5.2. Forrasok vizsgalata

5.2.1. Sajat toke

A sajat tOkével kapcsolatos tipikus vizsgalatokat év végén célszerl elvégezni, mivel az év végi za-
rasi teend6k soran lehet példaul alultOkésitettségi szamitast késziteni, vagy a lekotott tartalékok
valtozasat megvizsgalni. A sajat téke tarsasagi addé szempontbdl torténd vizsgalata bizonyos fokig
atfedést jelent egyes terliletek vizsgalataval pl. fejlesztési tartalék /targyi eszk6zok, alultdkésitett-
ség/ kolcsonok napi atlagos allomanyanak meghatarozdsa. De Ugy gondoljuk annak érdekében,
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hogy az ¢sszefliggések, és a rendszerben gondolkodas megvaldsulhasson sziikséges legalabb érin-
t6legesen ezeket az atfedéseket is bemutatni, ezekre a megfeleld eljarasokat meghatarozni:

Azonositott
Fovizsgalati program sajat toke kockazat )
tarsasagi adot érinté moédosito Allitas(ok) Megjegyzés
tételek ellen6rzéséhez

Sor-

szam

Ezt a vizsgalatot akkor célszer(
elvégezni, amikor a targyi esz-
ko6zok/immateridlis javak tertle-
ténél a fejlesztési tartalék-
képzéssel 6sszefliggésben nem
folytattunk le vizsgalatot!

Vizsgdlja meg, hogy az eszkodz lizembe
1) helyezésével egyidejlleg a fejlesztési
) tartalék jogcimen lekotott tartalékot
feloldottak-e!

Ha a tarsasag rendelkezik nem hitelin-
tézett6l kapott kolcsénnel vizsgalja
meg, hogy meghaladja-e az addévi
2.) |napi atlagos allomany és a sajat téke
(targy évi mérleg szerinti eredmény
nélkuli) értékének napi atlagos alloma-
nyanak haromszorosat!
EllenGrizze, hogy az alultGkésitettség
vizsgdlata soran a kamatraforditasok
3) aranyos részének meghatarozasakor
) figyelembe vette-e a tarsasag a beke-
ralési érték részeként aktivalt kamatok
értékét is!

Alultékésitettségi vizsgalatot

akkor érdemes elvégezni, ha a
sajat toke értékét a kdlcsonok
év végi egyenlege meghaladja.

Ha a targy évi eszkoz aktivala-
sok értéke jelentds beruhazas-
hoz kapott kolcsonbdl valdsult
meg minden esetben vizsgalan-
dé!

56. tablazat - Sajat téke févizsgalati programja
Tipikus hiba:

- Negativ sajat tOke abszolut értékéhez viszonyitjak a kolcsonok allomanyat. Negativ sajat toke
esetében a teljes kamatraforditas (aktival kamat) értéke beadllitandé modositd tételként.

- Kolcson atlagos napi allomanyanak meghatarozasa helytelentl torténik.

- A sajat téke haromszorosanak értékébe a targy évi eredményt is beleszamitjak.

5.2.2. Céltartalékok

A céltartalékok vizsgalata rendszerint egyedi és tételes vizsgalati terllet. Egyrészt, azért mert
évente egyszer szamoljak el, oldjak fel, masrészt management becslésén alapszik, ami a beszamo-
I6ban kimutatott értékek befolydsolasara adhat lehetéséget. A szamitds modja, alatamasztd kalku-
laciok ellenérzése mellett vizsgalando a képzés jogcime. A kdnyvvizsgalat tervezési szakaszaban a
jogi kornyezet felmérésekor a konyvvizsgalonak fel kell térképeznie a jogszabalyi hatteret és a meg
kell hataroznia azokat a specialis szabalyozasokat, melyek az adott tarsasagra vonatkoznak. Ilyen
kiemelt szabdlyozas lehet a kérnyezetvédelemmel, elektronikai hulladékkal kapcsolatos szabalyo-
zasok tertllete is. A tarsasagi addban a targy évben megképzett céltartalék raforditasok kozott el-
szamolt értéke novelbként, a feloldasra kerlt céltartalék egyéb bevételek kozott elszamolt értéke
csokkentd tételként allitandé be.
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Azonositott

El6vizsgalati program céltartalékok kockazat

tarsasagi adot érinté modosito téte-
lek ellen6rzéséhez

Allitas(ok)

Megjegyzés

Egyeztesse a modositd tételek kozott
bedllitott céltartalékok értékét a f6-
konyvben kimutatott képzés és feloldas
targy évi értékével!

Ezt a vizsgalatot az azonosi-
tott kockédzatok mindsitésétdl
fuggetlentl mindig érdemes
elvégezni!

57. tablazat — Céltartalékok févizsgalati programja
5.2.3. Hosszu lejarata kotelezettségek

A teljesség igénye nélkil figyelemfelhivas jelleggel emlitenénk meg néhany vizsgdlando tertletet.

- A Tarsasag valasztasa alapjan vizsgalando a devizas hitelek, kolcsonok év végi atértékelésébdl
ered6 arfolyam-klilonbozet kezelése.

- Alult6késitettséghez napi atlagos allomany meghatarozasa. Hosszu lejaratlu kotelezettségek
kamatraforditasanak pl. kapcsolt félt6l kapott kamat tarsasagi add korrekcidjaként beallitott
vagy beallitandd értékének vizsgalata.

- Kapcsolt féllel kotott Ggyletrdl rendelkezik-e az Ggyfél transzferar dokumentacioval.

5.2.4. Rovid lejarata kotelezettségek

Ugyanugy itt is vizsgalhatok a hosszu lejaratu kotelezettségeknél bemutatottak, de ezen kivil még
az alabbi egyeztetések elvégzése javasolhato:

Azonositott
kockazat

Fovizsgalati program rovid lejarata
kotelezettségek tarsasagi adot érin-
t6 modosito tételek ellendrzéséhez

Sor-

A Allitas(ok)
szam

Megjegyzés

Ezt a vizsgalatot az azonosi-

1.)

Egyeztesse az adofolydszamlaval a targy
évben megfizetett adoelblegek értékét a
fokonyvben elszamolt elélegekkel!

2.)

Vizsgalja meg, hogy a tarsasag eleget
tett-e a feltoltési és ezzel jard esetleges
fizetési kételezettségének!

3.)

EllenGrizze, hogy adoellendrzés soran
tett addéhiany megallapitds hatasat
konyvelték-e, azzal kapcsolatos modosi-
to tételt bedllitottak-e!

tott kockazatok mingsitésétdl
fuggetlentl mindig érdemes
elvégezni!

Ez a vizsgalat el6vizsgalatkor
is elvégezhetd, ha a feltoltést
kovetGen kerdl ra sor.

58. tablazat — Rovid lejaratu kételezettségek f6vizsgalati programja
Tipikus hiba:

- Feltoltési kotelezettséghez a még félkész, a targyévben minden gazdasagi esemény hatasat
tartalmazé fékonyvet hasznaljak, mely alapjan azt allapitottdak meg nincs felt6ltési kotelezett-
ség.

- A feltoltési kotelezettség megallapitdsahoz a devizaban fennalld tételek esetében nem a decem-
ber 20-i devizaarfolyamot hasznaltak, hanem korabbit, ami miatt azonban mar esetleg feltoltési
kotelezettsége keletkezett volna a tarsasagnak.
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5.2.5. Elhatarolasok

Erintélegesen minden mérlegsort bemutattunk tarsasagi adévizsgalati szempontbdl, de az elhataro-
lasok add szempontbeli vizsgdlatat még nem emlitettliik meg. A kényvvizsgalati célok nemzetkozi
megkozelitése nem csak a mar kordbban bemutatott hat elvet/célt jelolik meg, hanem ezeken kivdil
még az id6szakok kozotti elhatarolast (cut off) is ezen kdnyvvizsgalati célok kozott emlitik meg. Ha
kicsit jobban belegondolunk valéban nagy jelent6sége van annak, hogy az elhataroldsok értéke
hogyan befolyasolja a targy évi eredményt.

A cut off tesztelés soran azt vizsgaljuk, hogy a mérleg forduldnapja el6tti és azt koveté szamlak,
dokumentumok alapjan az egyes gazdasagi eseményeket a tarsasag helyes periédusra konyvelte-e
le. Itt visszautalnank szintén a szamviteli politika jelent6ségére, hiszen ebben hatdrozza meg a
tarsasag mérlegkészitésének napjat, vagyis azt, hogy mely nappal veszi figyelembe az 6sszes gaz-
dasagi esemény beszamoldra gyakorolt hatdsait.

Megoszlanak a vélemények konyvvizsgaloi szakman beldl is, hogy melyek azok az események,
melyeket még figyelembe kell venni az adott évben és melyek azok, melyek mar a kovetkez6 peri-
d6dusra koényvelendbk. A konyvvizsgalat rendszerint nem kozvetlenul a mérlegkészités utan kezdi
meg munkajat, hanem valamivel késébb. El6fordulhat az is, hogy a kényvvizsgalati munka soran
jutnak olyan informaciok birtokaba a konyvelGk, az Ggyfél, melyekrdl a mérlegkészités idépontja-
ban még nem volt tudomasuk. Abban az esetben, ha a tarsasag kiadasait, bevételeit megfeleléen
ellenérzi, nyilvantartja, nem érheti meglepetés, de el6fordulhat, hogy olyan szamlak érkeznek be,
melyekrél esetleg nem volt tudomasuk. Ennek hatterében rendszerint kontroll hidnyossagok allhat-
nak. Ezért kllonosen fontos az elhataroldasok Osszeallitasanak dokumentaldsa és jovahagyasa is,
mivel mérlegkésztéskor még nem allnak esetleg rendelkezésre szamlak, bizonylatok, de szerz6dés-
bél ered6 kotelezettség értéke mar kalkuldlhatd. A legfontosabb konyvvizsgalati cél a teljesség
lefedése.

5.3. Eredménykimutatas

Az eredménykimutatds tarsasagi addé szempontbdl térténé vizsgalatanal rendszerint mar a mérleg
vizsgalati pontokndl mutattunk be olyan mddszereket, melyek az eredménykimutatds egyes sora-
val is Osszefliggésben allnak. A tovabbiakban vissza fogunk utalni az egyes mérlegsoroknal mar
bemutatottakra, de azokat még egyszer nem kivanjuk megismételni.

5.3.1. Arbevételek és egyéb bevételek

Kulén tarsasagi adé szempontu vizsgalatot itt nem tudunk meghatarozni, mivel itt a legfontosabb
allitas a teljesség és a létezés. A normal konyvvizsgalat keretén belll az elemzéses eljarason kiviil
részletes teszteléseket végezhetlink (pl. mintavételes tesztelés, cut off teszt). Tarsasagi adé szem-
pontbdl a legnagyobb kockazatot az jelenti, ha a kdnyvekben nem mutatnak ki, minden a targy
évre konyvelendd bevételt.

Az egyéb bevételek kozott jelenik meg a targy évben visszairt értékvesztés, visszairt terven fellli
értékcsokkenések, feloldott céltartalék értéke, melyek esetében azt kell megvizsgdlni, hogy az
elszamolt értéknek megfeleléen a tarsasagi add levezetés mddositd tételei kozott beallitottak-e és
azt is, hogy helyes értéken allitottak-e be. Ezzel az eredménysorral kapcsolatosan az alabbi vizsga-
latok elvégzését javasoljuk:
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Fovizsgalati program egyéb bevételek
tarsasagi adot érinté modosito tételek
ellendrzéséhez

Sor-
szam

Vizsgalja meg, hogy a visszairt értékvesztés
értékét beadllitottak-e, illetve helyes értéken

L) allitottak be a tarsasagi addlevezetés maddosi-
té tételeként!
Vizsgdlja meg, hogy a visszairt terven fellli
2)) értékcsokkenés értékét beallitottak-e, illetve

helyes értéken allitottdk-e be a tarsasagi
addlevezetés modositd tételeként!

Vizsgalja meg, hogy ha a tarsasagnak volt a
targy évben visszafizetési kotelezettség nél-
3.) | kil kapott tdmogatasbdl szarmazd bevétele,
annak adomodositd hatasat megvizsgaltak-e,
megfeleléen bedllitottak-e!

Vizsgdlja meg, hogy volt-e a targy évben
kovetelés engedményezés és annak adohata-
sat megvizsgaltak-e, illetve annak adomoddo-
sitdé hatasat megfeleléen beallitottdk-e!

4.)

Azonositott
kockazat

Allitas(ok) Megjegyzés

Ezt a vizsgalatot az azo-
nositott kockazatok mi-
nésitésétol fliggetlendl
mindig érdemes elvégez-
ni!

Ezt a vizsgalatot az azo-
nositott kockazatok mi-
nésitésétdl fliggetlendl
mindig érdemes elvégez-
ni!

59. tabldzat - Arbevételek és egyéb bevételek vizsgélati programja
Tipikus hiba

- A tarsasag elfelejti beallitani a modosito tételek kozott visszairt értékvesztések, terven fellli
értékcsokkenések, feloldott céltartalék értékét.
- Elengedett kotelezettségek kiemelt vizsgalata elmarad, de sajnos a jogszabaly gyors valtozasa

miatt ez kiilénosen fontos.

5.3.2. Anyagjellegii raforditasok

Fovizsgalati program anyagjellegi ra-
forditasok tarsasagi adot érinté modosi-
to tételek ellendrzéséhez

Valassza ki jelentés reklam, marketing, Uz-
letviteli egyéb tanacsadasi szamlakat, me-
1.) |lyek esetben azt is vizsgalja meg, hogy meg-
feleléen aldtamasztott-e, a mogottes tarta-
lom, teljesités valddi-e!

Az elkészitett elemzések alapjan vizsgalja
meg, hogy az ésszerl gazdalkodas kovetel-
ményei megvaldsultak-e!

2.)

Vizsgalja meg a reprezentacids koltségeket,
3.) |ellendrizze a tarsasagi adé mddosito tételek
kozott beallitott értékét!

Azonositott

kockazat

Allitas(ok) Megjegyzés

Ezt a vizsgalatot az azo-
nositott kockdzatok ming-
sitésétol fuggetlentl min-
dig érdemes elvégezni!

Ezt a vizsgalatot az azo-
nositott kockazatok miné-
sitésétdl fuggetlentl min-
dig érdemes elvégezni!

Ezt a vizsgalatot az azo-
nositott kockazatok minG6-
sitésétol fuggetlendl min-
dig érdemes elvégezni!

60. tablazat - Anyagjellegli raforditasok fGévizsgdlati programja

Tipikus hiba

- Nincs megfeleléen alatdamasztva az egyes elszamolt koltségek, raforditasok értéke (szerzodés,

teljesitésigazolas, stb.).
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5.3.3. Személyi jellegli raforditasok

Itt csak emlités szintjén szeretnénk a figyelmet felhivni arra, hogy ha a tarsasagnal korabban mun-
kanélklli személyt kezdtek foglalkoztatni, akkor azzal kapcsolatban vizsgalhaté a tarsasagi add
modositoé tétel beallitdsa. Ugyanigy vizsgalhatd a megvaltozott munkaképességli munkavallalok
utani adékedvezmény igénybevétele. Ezek a tételek azonban konyvvizsgalati szempontbdl nem
szoktak jelentOsek lenni, ezért ennek tovabbi részletezésére nem térink ki.

5.3.4. Ertékcsokkenések

Az értékcsokkenések részletes vizsgalati mddszerét az immaterialis javak és targyi eszk6zok vizs-
galatanal mutattuk be.

5.3.5. Egyéb raforditasok vizsgalata

Az egyéb raforditasok vizsgalatahoz kapcsoléoddéan mar folytathattunk le az aladbbi terliletek eseté-

ben vizsgalatokat:

- Immateridlis javak, targyi eszk6zok: hiany, selejt megfeleld dokumentalasanak vizsgalata;

- Készletek: értékvesztés, selejtezés, hiany megfelel6 dokumentaldsanak vizsgalata, értékelési
eljarasok vizsgalata;

- Kovetelések: értékvesztések, behajthatatlan kévetelések vizsgalata;
Céltartalék képzés targy évi raforditdsanak elszamolt értéke;

| Stb.

Ezen kivil még az alabbi vizsgalati munkaprogramok elvégzését ajanljuk:

Azonositott
Fovizsgalati program egyéb raforditasok kockazat

tarsasagi adot érinté modosito tételek el- Allitas(ok) Megjegyzés
lenorzéséhez

Sor-

szam

Ezt a vizsgalatot az

Vizsgalja meg, hogy a tervezéskor bekért hata- azonositott kockazatok

rozat tartalmaz-e addbirsagot! Ellendrizze, hogy

L) | bedllitottak-e a moédosits tételek kozott ennek mingsitésetdl fiigget-
IR lendl mindig érdemes
erteket! < -

elvégezni!
Vizsgalja meg, hogy az adoéellenérzés, dnellenér-
2)) zés soran megallapitott raforditasként elszamolt

Osszeget bedllitottak-e tarsasagi addé modositd
tételként!

Vizsgalja meg, hogy ha a tarsasag adott-e a
3) targy évben visszafizetési kotelezettség nélkil
) tdmogatast, annak addmddositd hatasat meg-
vizsgaltak-e, megfelel6en beallitottak-e!

Vizsgdlja meg, hogy a behajthatatlan kovetelé-
sek leirt értéke a szamviteli térvény elGirdsainak
megfelel-e, illetve voltak-e olyan leirdsok, me-
lyeket tévesen behajthatatlanként kezeltek, de a
rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan csak
értékvesztés elszamoldsa lenne indokolt!

Ezt a vizsgalatot az
azonositott kockazatok
minGsitésétdl fligget-
lenal mindig érdemes
elvégezni!

4.)

61. tablazat - Egyéb raforditasok vizsgalati programja

Bizonyos esetekben vizsgalando tovabba, ha a tarsasag adomanyozott, akkor hogyan vehet6 figye-
lembe ezzel kapcsolatban addkedvezmény.
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5.3.6. Pénziigyi miiveletek eredménye

A befektetett pénzligyi eszk6zOk vizsgalatanal mar bemutattuk a részesedésekkel kapcsolatos vizs-
galatokat, a hosszU és rovid lejaratu kotelezettségeknél mar emlitettiik mennyire fontos, hogy a
szamviteli politikdban megfeleléen le legyen szabdlyozva az év végén devizas tételek atértékelésé-
hez hasznalt arfolyam, illetve a mindsitéshez hasznalt értékhatar, mely alatt az 6sszevont arfo-
lyam-kiilonb6ézet nem konyvelend6, azt meghaladdan azonban a tarsasagnak koényvelni kell az ab-
bél ered6é hatasokat. Kapcsolt féllel szemben elszamolt kamatbevételek, raforditasok tarsasagi add
madositd tételeinél kilon vizsgalandd. Az elhatarolasoknal felhivtuk a figyelmet arra, hogy az adott
id6szakot érint6 gazdasagi eseményeket teljes korlien figyelembe kell venni, ilyen példaul az elha-
tarolanddé kamatok értéke, mely ezzel a terilettel 6sszefiiggésben mertil fel.

5.3.7. Rendkiviili eredmény

A rendkivili tételek azok, melyeket altalaban a kdonyvvizsgalat soran tételesen ellendrizni kell. Ez a
tarsasagi ado levezetésénél is hasonléan mikodik, azaz a rendkivili eredmények elszamolasaval
keletkez6 mddosito tételek részletes vizsgalatat célszer( elvégezni, melyekre az alabbi vizsgalati
programpontok elvégzését ajanljuk:

Azonositott
Fovizsgalati program rendkiviili kockazat )
eredmények tarsasagi adot érinto Allitas(ok) Megjegyzés

Sor-

szam

modosito tételek ellenorzéséhez

Vizsgalja meg a targy évi térités nélkul Ezt a vizsgalatot az azonositott
1) adott eszkdzok értékét megfelelen kockazatok mindsitésétdl flig-
) kezelték-e a tarsasagi add levezetés- getlentl mindig érdemes elvé-
nél! gezni!
Vizsgalja meg a targy évi térités nélkul Ezt a vizsgalatot az azonositott
2)) kapott eszkozok értékét megfelel6en kockazatok mindsitésétdl flig-
) kezelték-e a tarsasagi add levezetés- getlentl mindig érdemes elvé-
nél! gezni!
Vizsgdlja meg a visszafizetési kotele- Ezt a vizsgalatot az azonositott
3) zettség nélklil kapott pénzeszkozok kockazatok mindsitésétol flig-
) Osszegének tarsasagi addban tortént getlentl mindig érdemes elvé-
kezelését! gezni!
Vizsgdlja meg a visszafizetési kotele- Ezt a vizsgalatot az azonositott
zettség nélkal adott pénzeszkdzok kockazatok mindsitésétol flig-
4y |% \ .
Osszegének tarsasagi adoban tortént getlenll mindig érdemes elvé-
kezelését! gezni!
Vizsgdlja meg a tartozasatvallalas Ezt a vizsgalatot az azonositott
. A ; L . s kockazatok minésitésetél flig-
5.) Osszegének tarsasagi adoban tortént etlendl mindig érdemes elvé-
kezelését! 9 . 9
gezni!
Vizsgdlja meg az elengedett kovetelé- Ezt aIV|zsgaIai§oEa,z,az’ogos_[tott
- , . A . . kockazatok minésitésetél flg-
5.) sek Osszegének tarsasagi addban tor- etlenil mindig érdemes elvé-
tént kezelését! geznil 9

62. tablazat - Rendkiviili eredmény févizsgalati programja

5.4. Mérlegen, eredménykimutatason kiviili jelentds tételek vizsgalata

Az egyik olyan tétel, melynek vizsgalata szintén nem kimondottan kényvvizsgalati munka részét
képezi az az elhatarolt veszteségek ellenbérzése. A legegyszerlibb korabban akkor volt, amikor en-
gedélykoteles volt a tovabbvihet6 veszteség. Ilyenkor elkérjiik a hatarozatot, és ezzel meggy6z6d-

tink arrél, hogy az addéhivatal engedélyezte azt.
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Ugy gondoljuk azonban, hogy a tarsasdg tovabbvihetd veszteség jogszerii keletkezésének ellendr-
zése nem a konyvvizsgald feladata. Fel kell hivni az tGgyfél figyelmét arra, hogy a konyvvizsgald a
téle kapott tovabbvihetd veszteség analitikat részletesen nem ellendrzi, azaz a tarsasagi ado sza-
mitasnal beallitott érték esetében csak azt vizsgalja, hogy van-e az analitikaban erre kell6 fedezet.

5.4.1. Elhatarolt veszteség

Azonositott

Sor-
szam

Fovizsgalati program elhatarolt veszte-
ségek tarsasagi adot érinté modosito
tételek ellendérzéséhez

Abban az esetben, ha korabbi években a
tovabbvihetd veszteség engedélyhez volt

kevesebb, mint a halmozott tovabbvihet6

Megjegyzés

Ezt a vizsgalatot az azo-
nositott kockazatok miné-

1) kotve, kérje el az addhatdsagi hatarozatot sitésétdl fuggetlenul min-
az engedélyezésrol! dig érdemes elvégezni!
Az atfogd elemzések soran vizsgalja meg, . .
. o . . Elemzd eljaras esetén
2.) | hogy a felmerilt koéltségek a jogszerl gaz- vizsaalandd
dalkodassal 6sszefliggésben meriltek-e fel! 9
Kérje el a tovabbvihetd veszteségek analiti- E .
kajat és vizsgalja meg, hogy a moddositd zt'aV|zligakaltot ai azo-
3.) |tételként beallitott érték egyezik-e, vagy nositott kockazatok mino-

sitésétol fuggetlentl min-

veszteségek drtake! dig érdemes elvégezni!

Ha targy évben volt addellenérzés, vizsgalja
4.) |meg, hogy a megallapitdsok hogyan hatnak
a tovabbvihet6 veszteségek értékére!

63. tablazat - Elhatarolt veszteség févizsgalati programja
Tipikus hiba

- Nem engedélyeztették az elhatarolt veszteséget, de az engedélykoteles lett volna.
- Nem készitenek, nem vezetnek analitikat a tovabbvihet6 veszteségekrdl.
- A tarsasagi addbevallasban nem jel6lik a tovabbvihet6 veszteség értékét.

5.4.2. Kapcsolt tranzakciok

Ennek a témanak kulon fejezetet szeretnénk szentelni, mivel a kapcsolt tranzakcidk és az azokrdl
készitett transzferar dokumentacio elkészitésére mara mar az adétanacsadd irodakon beldl is kialén
osztalyok szakosodtak. Klasszikus témaja az ligyfél megbeszéléseknek, vagy vezetdi leveleknek az,
hogy a tarsasag nem késziti el a kapcsolt felekkel kotott ligyleteit bemutatd dokumentaciodjat. Itt is
szlikséges azt rogziteni, hogy meddig terjed a konyvvizsgald feladata. Felhivhatja az lgyfél figyel-
mét arra, hogy nem tett eleget torvényi kotelezettségének, valamint arra is, hogy ennek milyen
adokockazata van, de ezt meghaladdéan mas ezzel kapcsolatos teendGje nincs.

A kapcsolt tételek esetében a legfontosabb, amit az lgyfélnek bizonyitani kell tudni, hogy a piaci
arakat alkalmazza csoporton bellll is, vagyis emiatti korrekcidé a tarsasagi adéoban nem sziikséges.
A konyvvizsgald bekérheti a transzferdr dokumentaciot, illetve bekérheti a tarsasag mas vallalko-
zasokkal szemben alkalmazott piaci arainak listajat, melyet szlrdprdbaszerlien ellendrizhet.
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5.4.3. Egyéb

Részletes bemutatdsuk nélkul felsorolds szintjén szeretnénk megemliteni még néhany tételt, me-
lyeket részletesen lehet vizsgalni:

- ,de minimis” tdmogatas, ezzel kapcsolatos feltételek fennallasa;

- kapott jogdijjal kapcsolatos mddosito tétel vizsgalata;

- miUiemlék feltjitasahoz kapcsolédd modositd tétel vizsgalata;

- stb.

6. Specialis esetek

A korabban bemutatott vizsgalatok lefolytatasat leginkabb normal konyvvizsgalatok esetében
ajanljuk. A kényvvizsgaldnak atalakulasok esetén vagyonmérleget és az azt alatdmasztoé vagyonlel-
tart kell ellenGriznie. Az atalakulds szamviteli bizonylata a kényvvizsgald altal hitelesitett vagyon-
mérleg. Nem célunk teljes korlien bemutatni az atalakuldsok kapcsan alkalmazandd tarsasagi add
szabalyokat, hiszen err6l a tarsasagi add torvény kilon és részletesen is rendelkezik (lasd A tarsa-
sagi addalap modositasanak kulénos szabalyai fejezetnél a tarsasagi adé toérvényben).

6.1. Atalakulasok kapcsan vizsgalandé tételek

Jogutddlassal torténd atalakulasok esetében az els6 és legfontosabb, amit a kdnyvvizsgaldonak is
tarsasagi addé szempontbdl meg kell vizsgdlnia, hogy kedvezményezett-e az atalakulds. Errdl a
tarsasagi szerzédésben is rendelkeznek a tulajdonosok.

Azonositott
kockazat

Fovizsgalati program atalakulasok tarsasagi adot

érinté modosito tételek ellendrzéséhez Allitas(ok) Megjegyzes

Kérje el a tarsasagi szerzédést és gy6z6djon meg
1.) arrdl, hogy a kedvezményezett atalakulast valasztot-
tak-e!

Vizsgalja meg, hogy a kedvezményezett atalakulas

2.) feltételei fennallnak-e!

64. tébldzat - Atalakuldsok kapcsén vizsgalandé tételek févizsgélati programja

Ha ezt a kérdést megvalaszoltuk, ez a tovabbi mddositd tétek vizsgalatanak irdnyat is eldontotte. A
specialis konyvvizsgalatok esetében javasoljuk, hogy a tarsasagi add részletes szabalyozasat ta-
nulmanyozza a konyvvizsgalo, miel6tt elvallal egy ilyen jellegld megbizatast.

6.2. Forintrol devizara torténo attérés

A forintrdl devizara torténd attérés esetében tarsasagi adé szempontbdl azt kell megvizsgalni, hogy
a forintrdl devizasra, devizardl forintra, vagy devizardl mas devizara vald attérés kovetkeztében az
eredménytartalékok kozott elszamolt atszamitasi kilonbozet milyen hatdssal volt az eredménytar-
talék értékére, azaz csOkkentette vagy novelte-e azt. Ennek megfeleléen ellenérizni kell az ehhez
kapcsolddd mddosito tétel beallitdsat és értékének helyességét.
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7. Kovetkeztetés

A lefolytatott el6vizsgalati és févizsgalati ellenérzések alapjan szanjunk mindig id6t arra is, hogy a
teljes munkat kicsit ,hatrébb délve” ismételten atgondoljuk. Az id6nyomds miatt ez egy masik
olyan szakasza a munkanak, mely terilet nem kap kell6 figyelmet, és ez hibazasra adhat lehetGsé-
get.

A befejezési szakaszban el6szor a teljes konyvvizsgalati munkat at kell nézni és gondolni ahhoz,
hogy azutdn a tarsasagi addra gyakorolt hatdsokat még egyszer at lehessen nézni, gondolni. Ha
feltételezzlik, hogy a tervezetben meghatarozottaknak megfeleléen a kockazatos terlletek nem
valtoztak, azaz nem kellett kibdviteni, vagy esetleg szlkiteni a kockazatos teriileteket, akkor a
kovetkez6 |épés a tervezet lényegesség végleges fokonyv alapjan ismételt szamitasa. Ekkor még
el6fordulhat az, hogy a lefolytatott vizsgalatok nem adnak kellé bizonyossagot, ezért tovabbi tesz-
teléseket, elemzéseket kell elkésziteni.

A mérleg és az eredménykimutatads sorok ismételt attekintése alapjan tehat eljutottunk oda, hogy
a beszamoldét a tarsasagi ado nélkul véglegesnek tekinthetjiik. Gondoljuk at, hogy sziikséges-e
még tovabbi informacidkat bekérni, vagy esetleg a tarsasagi adé szamitdssal kapcsolatban tovabbi
ellenGrzéseket, vizsgalatokat lefolytatni. Ha arra a kévetkeztetésre jutunk, hogy az elére meghata-
rozott lIépéseken kivil tovabbi tesztelésre van szlikség, mindenképpen jelezziik a dokumentacidonk-
ban is megjeldlve az okot is, amiért sziikségesnek itéltiilk meg a kibbvitését. Ez lehet, hogy targy
évben tébblet idéraforditast jelent, de a jovében még hasznos informaciod lehet.

Ha minden szlikséges informaciét begy(ijtottliink, ellendriztiink, kovetkezhet az addlevezetés szam-
szaki egyeztetése. A vizsgalat sordn begyl(ijtott informaciok, dokumentumok rendszerezett leflizése
alapjan ez az egyeztetés nem tul idGigényes feladat.

Ha a tarsasagi add levezetést szamszakilag egyeztettik, azt véglegesnek tekinthetjik, ellen6riz-
nink kell, hogy a beszdmoléban helyes értéken mutattdk-e azt ki. Természetesen a beszamold
ellenbérzésébe a kiegészitd6 melléklet ellendrzését is beleértjik, azaz meg kell vizsgalni, hogy a ki-
egészitd mellékletben a jelentGs tarsasagi adé moddositd tételeket megfeleléen és helyes értékben
bemutattak-e. A szamviteli térvény nem irja el tételesen, hogy a tovabbvihetd veszteséget a ki-
egészitd mellékletben be kellene mutatni, de gy itéljuk meg, hogy ez egy olyan mérlegen kivili
jelentGs informacid lehet, amely a beszamolét felhasznaldk kére szamara jelentds informacidtarta-
lommal birhat, ezért ennek bemutatasat erésen javasoljuk.

A beszamold kozzététele és bevallas benyUljtasa utan célszerlinek tartjuk, ha a kényvvizsgalé meg-
kéri Ggyfelét, hogy a beadott tarsasagi adobevallast részére is kiildje meg. Ezzel ellendrizhetd,
hogy eleget tett-e az Ugyfél a térvényi elbirdsoknak, illetve egyuttal a kévetkez6 évi konyvvizsga-
latra mar be is szerezte a beadott bevallast. A kotelezd elektronikus kozzététellel kapcsolatban a
kényvvizsgaldnak ellenériznie kell, hogy a kozzétett beszamold és a zaradékkal ellatott (vagy még
nem, de kozzétett) beszamold egyezik-e. Ezzel az egyeztetéssel ellendrizheté az elektronikusan
kozzétett beszamoldban kimutatott tarsasagi ado értéke is.
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VI. Ellenorzés

1. Bevezetés

Minden tevékenység magaban rejti a hibazas kockdazatat. Flggetlenll attél, hogy egy adott tevé-
kenységet meghatarozott jogszabalyok alapjan kell-e elvégezni vagy sem, egy utoélagos fellilvizsga-
lattal gy6z6dhetink meg arrdl, hogy a tevékenység altal elérni kivant cél megvaldsult-e vagy sem.

Az ellenérzés olyan fiiggetlen, objektiv bizonyossagot ado eszkoz és tevékenység, amely
modszeres és szabalyozott eljarassal értékeli és javitja a kockazatkezelési, a kontroll és az iranyi-
tasi folyamatok hatékonysagat, ezaltal segiti a célok megvaldsitasat.

Az ellenGrzés altal képviselt érdekek alapjan megkiilénboztetiink:
- kuls6 ellen6rzést,
- belsé ellendrzést.

Az ellen6rzés mddszerét tekintve az ellendrzés lehet:
- folyamatos informacidkon alapulo,
- beszamoltatas,
- vezet6k helyszini ellenbrzése,
- talalkozoé ellenérzés,
- 0Osszefliggésekre alapozott ellenGrzés.

Terjedelmét tekintve az ellenGrzés lehet:
- célvizsgalat,
- témavizsgalat,
— altalanos atfogo vizsgalat.

A vizsgalatba bevont adatok, okmanyok kore alapjan az ellen6rzés lehet:
- teljes kord,
- szUréprdbaszerd(.

Id6tényezbvel Gsszefliggésben az ellen6rzés lehet:
- el6zetes,
- egyidejd,
- utdlagos.

A vizsgalat végrehajtasanak maodja szerint az ellendrzés lehet:
— alaki vagy formai ellenGrzés,
— szamszaki ellendrzés,
- érdemi ellen6rzés.

A kilsé ellenGrzést a gazdalkodd szervezetek altaldban az addhatdsagi ellenbrzéssel azonositjak.
Az addhatdsagi ellen6rzés soran a hatdsag altalaban a felsorolasban szerepl6 utolsé harom vizsga-
lati mddszert alkalmazza. A vizsgalat terjedelme altalaban célvizsgalat, illetve atfogd vizsgalat le-
het. Az addohatdsagi vizsgalatok soran a revizorok jellemzéen sziréprdbaszer( ellendrzéseket foly-
tatnak le, de esetenként nem ritka a teljes kord vizsgalat sem. Az addhatdsagi ellen6rzések utdla-
gos ellenGrzések, a vizsgalat végrehajtasat a felsorolt mindharom mod alkalmazasaval végzik.
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Bels6 ellenGrzést maga a gazdalkodo szervezet folytat le annak érdekében, hogy kiszlirje az eset-
leges hibakat. A bels6 ellenérzés modszere, terjedelme, a vizsgalatba bevont adatok koére, idézité-
se, valamint a végrehajtas mddja a bels6 ellen6rzés — a vezetés informacids igényétdl fliiggden - a
felsorolt mdédszerek mindegyikét feldlelheti.

Az utoélagos bels6 ellen6rzés soran a gazdalkodo szervezetnél olyan hibakat is azonositanak, me-
lyek javitédsat a konyvviteli nyilvantartasokban is el kell végezni, illetve mddositani szlikséges a
mar leadott addbevallasokat.

A konyvvizsgalat is egyfajta kiilso ellendrzés. Mivel a konyvvizsgalat célja a pénzlgyi kimuta-
tasok felhasznaldinak tajékoztatasa, ezért a konyvvizsgalati ellendrzés ,jogkévetkezményei” a
konyvvizsgaloi jelentésben testesiilnek meg. A jelentés fébb tartalmi kdvetelményeit, vala-
mint a zédradék (vélemény) megadasanak feltételeit a szamviteli toérvény szabalyozza. A konyvvizs-
galdi jelentés részletes formai és tartalmi kdvetelményeit a magyar Nemzeti Kényvvizsgalati Stan-
dardok rogzitik.

2. Az ellendrzés helye a tarsasag pénziigyi, szamviteli kornyezetében

A belsé ellenbrzési tevékenység atszovi a gazdalkodd szervezet egészét, igy kozvetett kapcsolatban
van a pénzlgyi és szamviteli kérnyezettel. A konyvvizsgald munkaja soran éppen e belsé ellenbr-
zés hatékonysagat vizsgalja.

A pénzigyi, szamviteli kimutatasokkal vald kozvetlen kapcsolat az ellendrzések két specidlis fajta-
janal jelentkezik, amely az addellenérzés, illetve az 6nellendrzés.

Az ellenOrzés és az 6nellendrzés jogszabalyi hatterét alapvetben két térvény hatarozza meg:

— Addzasi szempontbdl: 2003. évi XII. térvény az addzas rendjérdl (,Art.”)
- Szamviteli szempontbol: 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

E két térvény az ellendrzés és onellenbrzés fogalmat egymastdl kissé eltér6 modon hatarozza meg.

Az Art. alapjan az ellen6rzés, 6nellenGrzés az ad6zo adoétorvényekben és mas jogszabalyokban
el6irt kotelezettségek teljesitésének, vagy megsértésének ellendrzésére iranyuld tevé-
kenység. A térvény szellemében ellenGrzés alatt az adohatdsagi ellendrzést kell érteni, mig az onel-
lendérzés az addzo lehetésége a téves addbevalladsok javitasara.

A szamviteli torvény is ismeri az adoellendrzés és az 6nellendrzés fogalmat, azonban a szamviteli
elszamolads mddjaban nem tesz kozottlik kilonbséget. E helyett ,idokorlatot” alkalmaz. A szam-
viteli térvény szerint az ellenérzés csakis a jovahagyasra jogosult testtlet altal elfogadott beszamo-
I6val lezart Uzleti év (évek) adatainak utélagos ellen6rzése.

Az ellenGrzés, az O6nellenGrzés szamviteli értelmezése és az Art. elGirdsai szerinti ellendrzés, 6nel-
len6rzés fogalmak tehat nem teljesen ugyanazt jelentik. A szamviteli értelmezésii ellenérzés
mindig egy mérleggel lezart id6szakhoz kapcsolddik, az Art. szerinti ellenérzés pedig
bevallasi idoszakhoz kotodik.

A szamviteli értelmezésl onellenérzés a gazdalkodo szervezet sajat elhatarozasabol kezdeménye-
zett és lefolytatott ellenGrzés és minden esetben a beszéamoldval lezart idészakok szamviteli és
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addzasi nyilvantartasainak fellilvizsgalatat jelenti. A szamviteli ellenérzés fogalméaba tartozé addha-
tosagi ellenérzés olyan addhatdsagi ellendrzést jelent, amely a beszamoldval lezart id6szak adoko-
telezettségeinek fellilvizsgalatat jelenti.

Az ellen6rzés alapfogalmai:
= hiba,
- hibahatas.

A hiba maga a korabban tortént nem megfelel6 elszamolas, nyilvantartas, bevallds. A hibahatas az
eredeti hiba altal okozott Gjabb hiba. Az ellen6rzés, illetve az dnellendrzés soran a feltart hibakat
és a hiba altal okozott hibahatasokat egyutt kell kezelni.

A hiba fajtai:
- jelentds 6sszegl hiba,
- nem jelentds 6sszegl hiba,
- megbizhato és valds képet lényegesen befolyasold hiba.

A jelent6s 6sszeg( hiba, illetve a nem jelentls 6sszegl hiba, valamint a megbizhatd és valds képet
Iényegesen befolyasold hiba értelmezd rendelkezéseit a szamviteli torvény 3. § (3) bekezdésének
3-5. pontjai tartalmazzak. A szamviteli torvény az egyes hibafajtak értékhatarainak meghataroza-
sat alapvet6en a gazdalkodd szervezetre bizza, a térvény abszollt értékeket ad. A megbizhato és
valds képet Iényegesen befolyasolo hiba esetében a hiba feltarasanak évét megel6z6 Uzleti év mér-
legében kimutatott sajat toke értékhez kell viszonyitani.

A feltart hibakat és hibahatasokat helyesbiteni sziikséges. A helyesbités soran figyelemmel kell
lenni az alabbiakra:

- a hiba nagysagara,

- a hiba keletkezésének id6pontjara,

— a hiba feltarasanak idépontjara,

- a hiba megjelenésének helyére (addbevallasban és/vagy a konyvviteli nyilvantartasokban).

A hibdk és hibahatasok helyesbitése tartalom szerinti csoportositasban:
- csak az addbevallasokat érint6 helyesbitések,
- csak a szamviteli elszamoldsokat érint6 helyesbitések,
— a szamviteli nyilvédntartasokat és az addbevallasokat is érint6 helyesbitések.

A hibakat és a hibahatasokat a gazdalkod6 szervezet kdnyveiben minden esetben rogziteni
kell. A kdnyvelést a feltaras évében kell elvégezni, de a hiba fajtajatdl fliggéen vagy csak a targy-
évben, vagy pedig a targyévben, de elkllonitetten.

Mérleggel valo kapcsolat

A mérlegben az ellenGrzés és Onellen6rzés barmelyik mérlegsort érintheti. A mérlegben valé

bemutatas mddja a hiba és hibahatasok fajtajatol fiiggéen a targyévi, valamint az el6z6 évek mo-
dositasai oszlopban szerepelhetnek.
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Eredménykimutatassal valé kapcsolat

A hibak és hibahatdsok az eredménykimutatas barmelyik sorat érinthetik. A bemutatasuk hasonld-
an a mérleghez az el6z6 évek moddositasai és/vagy a targyévi adatok kozott szerepelhetnek. A bir-
sagok és potlékok az egyéb raforditdsokon keresztlil minden esetben a targyévi eredmény részét
képezik.

Kiegészité6 melléklettel val6 kapcsolat

A szamviteli torvény 88. § (4) bekezdése alapjan a kiegészité mellékletben ismertetni kell a be-
szamold Osszeadllitdsanal alkalmazott szabalyrendszert, annak fobb jellemzO6t. Ennek részeként ki
kell térni a nem jelentds hiba, a jelentds hiba, valamint a megbizhaté és valds képet Iényegesen

"o

befolyasol6 hiba mindsitésének mddszerére.

A Szamviteli torvény 88. § (5) bekezdése szerint a kiegészitd mellékletben be kell mutatni az el-
lenGrzés soran feltart jelentés 6sszegl hibak eredményre, az eszkdzdk és a forrasok allomanyara
gyakorolt - a mérlegben, az eredménykimutatasban a megfeleld tételeknél ésszevontan szereplf -
hatasat évenkénti bontasban.

Uzleti jelentéssel valé kapcsolat (éves beszamolot készitd tarsasag esetén)

Az ellenGrzés és Onellendrzés az zleti jelentéssel nincs kapcsolatban.

3. Az ellendrzés vizsgalata

Az ellen6rzések vizsgalataval kapcsolatos kényvvizsgalati feladatok a kdnyvvizsgalati munka min-
den fazisaban eléfordulnak, természetesen eltéré mélységgel.

3.1. Tervezés

A vallalkozas megismerésének részeként a kényvvizsgald ismereteket szerez a gazdalkodd szerve-
zet szamviteli, és belso ellen6rzési rendszerérol.

Az ellenGrzések kapcsan a koényvvizsgald megvizsgalja, hogy a gazdalkodd szervezet szamviteli
politikdjadban szabalyozasra kertlt-e az ellen6rzés, 6nellen6rzés témakére, valamint meghatarozas-
ra kerillt-e a

- nem jelentds,

- jelentds, illetve

- megbizhato és valds képet lényegesen befolyasold hiba mértéke.

A konyvvizsgaloi lényegesség meghatarozasaban az ellenérzésnek nincs koézvetlen hatasa,
azonban amennyiben a kényvvizsgald tudomast szerez arrdl, hogy a korabbi években a gazdalkodo
szervezet pénzigyi kimutatasai jelentds, illetve lIényeges hibakat tartalmaztak, akkor mindenkép-
pen mérlegelnie kell ezt a tényt a megbizas elfogadasa el6tt, illetve a megbizas elfogadasa esetén
a lényegesség meghatarozasakor célszer( a fokozott dvatossag.

Az ellenbrzés konyvvizsgalati kockdzatanak meghatérozasakor nem értelmezhet6k az egyes kocka-
zati kategoéridk (eredend6-, ellenGrzési-, feltarasi kockazat). Amennyiben a gazdalkodd szervezet-
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nél adodellendrzés, illetve az egyedi hibahatar feletti 6nellendrzés tortént, azok minden esetben
kiemelt konyvvizsgalati terlletet jelentenek.

3.2. Elovizsgalat

A folyamat felmérésének soran a konyvvizsgald felméri, hogy a gazdalkodd szervezet altalanos
belsé ellenbrzési rendszere milyen, és meggy6zédik a bels6 ellendrzési tevékenységek gyakorlati
megvaldsulasardl, annak hatékonysagardl. A vizsgalatok eredménye alapjan kertl meghatarozasra
a vizsgalati stratégia, valamint a vizsgalati mddszerek.

Az adoellen6rzés és Onellenbrzés vizsgalataval kapcsolatban a folyamatfelmérések részeként az
adokeérdoiv kitoltését kell elvégezni, valamint informalddni kell arrdl, hogy torténtek-e 6nellendrzé-
sek és adodellendrzések a targyiddszakban, illetve be kell szereznie az addhatdsagi jegyzokonyvet,
illetve hatarozatot.

If&nyvvizsgélé: Fordulonap:
Ugyfél:

KERDES n/a Megjegyzés

1. Tortént-e addhatdsagi ellenbrzés a targyids-
szakban?

2. Ha igen, akkor az pénzforgalmi ellenGrzés
volt-e?

3. Ha igen, akkor az minden adénemre kiterjedd,
atfogo vizsgalat volt-e?

4. A vizsgalat lezarult-e?

5. A vizsgalatrdl készitett APEH jegyzékonyvet
megkaptak?

1. A tarsasdg rendelkezik az 0&nellenérzések
kotelezd nyilvantartasaval?

2. Ha igen, akkor az tartalmaz-e minden o&nel-
lenérzési bevallast?

3. Az 6nellendrzési bevallasok mellé le vannak-e
flizve az 6nellenGrzésekrol készitett jegyzékony-
vek, analitikak?

4. A targyid6szakban végeztek-e 6nellendrzést?
5. Az 6nellen6rzés beszamoldval lezart idészakot
érintett-e?

6. Az Onellendrzés targyiddszaki bevallast érin-
tett-e?

65. tablazat - Kérdbiv az ellenbrzésekhez
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VII. Ellendrzés

3.3. FoOvizsgalat

A fOvizsgalat soran az ellenGrzéseket tételes vizsgalattal célszer( végezni. Az elvégzendd felada-
tok az alabbi munkaprogramban lathatok.

Konyvvizsgalo: Fordulénap:
Ugyfél:

Fovizsgalati munkaprogram

Adobellendrzés

Asszisztens: Manager/Vizsgalatvezet6:
Kelt. datuma: EllenGrzés datuma:

A beszamol¢ allitasai:

Bemutatas: Elofordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetéség,
Pontossag és értékelés

Tételes vizsgalat cél Kogka;at Elvégezte Datum | Ref.:
szintje
1 Vizsgalni kell, hogy a targyidészakban volt-e jogerére emel-
' | kedett addhatdsagi jegyzokonyv?
Vizsgalandd, hogy az addhatésdg megallapitasai alapjan
2. | szikséges hibak és hibahatasok konyvelését az lgyfél elvé-
gezte-e.
Vizsgdland6, hogy a megallapitott hibak és a hibahatasok,
3 lIényeges, illetve jelent6s 6sszegliek voltak-e? (Az ellenGrzés
' | jelentésnek, lényegesnek mindsitését az Sztv. 3. § (3) bek.
3., 4., 5. pontjai alapjan tették?)
Jelentés Osszegli hiba esetén a targyidészaki beszamoldt
4. . - .
haromoszloposra készitettek-e?
Lényegesnek min6sulé hiba esettén, az ismételt kozzétételi
5. | kotelezettségliknek eleget tettek-e az Sztv. 154. § (5)-(6)
bekezdései alapjan?
6 Vizsgélandd, hogy a kiszabott birségokat, valamint pétiékokat
' | az tgyfél a targyévi raforditdsai kozott szamolta-e el.
Vizsgalni sziikséges, hogy a vitatott és még joger6re nem
7. | emelkedett adéhatésagi megallapitédsok esetében sziikséges-
e a céltartalék képzés.
8 Befizetési kotelezettség teljesitése: Az Ugyfél hataridében
' | eleget tett-e befizetési kotelezettségének.
Datum: Aldirds
A terileten feltart hibas allitdsokat felvezették a nem helyesbitett
hibas allitasok 6sszesitd lapjara
A terileten feltart rendszerbeli gyengeségeket felvezették a nem
helyesbitett hibas allitasok 6sszesitd lapjara
A terlleten kijel6lt eljarasokat teljeskorlen elvégezték, a fenti
koényvvizsgalati célok megvaldsultak / nem valdsultak meg

66. tablazat - Adoellenérzés vizsgalati program
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VII. Ellendrzés

Konyvvizsgalo: Fordul6onap:

Ugyfél:

Fovizsgalati munkaprogram

Onellendrzés

Asszisztens: Manager/Vizsgalatvezetd:

Kelt. datuma: Ellenérzés datuma:

A beszamol¢ allitasai:
Bemutatas: El6fordulas - jogok és kotelezettségek, Teljesség, Besorolas és érthetéség,
Pontossag és értékelés

Kockazat

Adatok tesztelése cél S Elvégezte Datum | Ref.:
szintje

1 Vizsgdland6, hogy az ugyfél a targyidészakban végezett-e

" | 6nellen6rzést?
5 Az Onellendrzés a targyévet, vagy az el6z6 Gzleti évet érintette-

le?
3 Vizsgalandd, hogy az 6nellenérzéssel a targyéyv, illetve az el6z6

' | tzleti év(ek) addbevallasait helyesbitették-e?

Beszamolodval lezart id6szak onellendrzése esetén vizsgalando,

4 hogy az Ugyfél mindsitette-e a hibakat és a hibahatasokat

évenkét kulon-kulén az Sztv. 3. § (3) bek. 3., 4., 5. pontjai
alapjan.

Amennyiben az 6nellen6rzés nem érintett beszamoldval lezart
5. |id6szakot, a hibak és hibahatdsok javitdasa (helyesbi-
tés/storndzas) megtortént-e?

Amennyiben az onellenérzés beszamoloval lezart idGészakot
6. | érintett, a hibdk és hibahatasok javitasa lekonyvelésre kertilt-
e?

Ha jelentGs 6sszegl 6nellen6rzésrél volt sz6, akkor a targyid6-
szaki beszamoldét haromoszloposra készitették-e?

Ha Iényegesnek mindsilé Gnellendrzésrdl volt szd, az ismételt
8. | kozzétételi kotelezettséguknek eleget tettek-e az Sztv. 154. §
(5)-(6) bekezdései alapjan?

Vizsgalandd, hogy az Ugyfél megfeleld6 mdédon szamitotta-e ki
9. |az 6t terhel6 poétldlagos addkotelezettséget és Onellendrzési
pétlékot.

Vizsgédlandd, hogy az lgyfél megfeleléen dokumentdlta-e az

10. | . P
0 o6nellendrzést.

Bevallas-analitika-fékonyv egyezGsége: vizsgalando, hogy a
11. | hdrom dokumentum minden id6szakra vonatkozdan egyezdsé-
get mutat-e.

Befizetési kotelezettség teljesitése: Az Uigyfél hataridében

12. eleget tett-e befizetési kotelezettségének.

Datum: Alairas

A terileten feltart hibas allitasokat felvezették a nem helyesbitett
hibas allitasok Gsszesit6 lapjara

A terlleten feltart rendszerbeli gyengeségeket felvezették a nem
helyesbitett hibas allitdsok 6sszesito lapjara

A terlleten kijelolt eljarasokat teljeskorlien elvégezték, a fenti
koényvvizsgalati célok megvaldsultak / nem valdsultak meg

67. tablazat — Onellenbrzés vizsgalati program
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VII. Ellendrzés

Az ellenérzésekkel kapcsolatban felmeriilhet annak kérdése, hogy mennyiben terheli felelosség a
konyvvizsgalot, ha jelentls, illetve |ényeges hibat tarnak fel az altala kordbban tiszta zaradékkal
ellatott Uzleti év beszamoldjaban.

Véleménylink szerint, - ahogyan arra mar a bevezet6 részben is utaltunk - amennyiben a kényv-
vizsgaléd munkaja soran megfelel6en fontoldra vette a csalds, hamisitas és a kdnyvvizsgalati szem-
pontok szerinti |ényeges hibak kihatdsait a konyvvizsgélat egyéb szempontjaira, mindenekelétt a
vezetés nyilatkozatainak megbizhatdsagara, akkor nem allapithaté meg a koényvvizsgald szakmai
felel6ssége.

A felel6sség kérdéseit célszer(i a megbizasi szerz6dés soran régziteni.
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VIII. Melléklet

VII. Osszefoglalas

A szerzlk altal a kézikonyvben bemutatott javaslatok, modszerek atolvasasa alapjan jogosan me-
ralhet fel az olvasdban, hogy a gyakorlatban ezeket hogyan és mikor végezze el, hiszen a kdnyv-
vizsgalatra vonatkozé piaci arak nyomottak, a hataridék pedig szorosak. Altaldnossagban elmond-
hatjuk, hogy a tervezést kizérdlag olyan személy végezheti el, akinek kell6 tuddsa, tapasztalata
van, ami alapjan meg tudja itélni az egyes terilletekbdl eredd, az éppen vizsgalat ald vont addra
gyakorolt hatasok kockazatat. A javasolt eljarasok arra hivatottak, hogy a lefolytatott vizsgalatok
soran mar kell6 bizonyossagot, informacidt szerezziink annak érdekében, hogy koltség- és
id6hatékonyan lehessen az egyes kényvvizsgalatokat lefolytatni.

A bemutatott mddszertannal egylttgondolkodasra és nem a formalizalasra kivantuk 6szténdézni a
felhasznald kollégakat. Ervényesiilni kell itt is a tartalom elsédlegességének a forméaval szemben,
azaz a bemutatott tablazatok bdvitése, sziikitése a kdnyvvizsgald egyedi megitélésén malik. Altala-
nos recept nem létezik, csak tampontok, illetve lehetséges altalanosan jol hasznalhaté munkaprog-
rampontok. Az egyes teriletek vizsgalata soran sokkal inkdbb kényvvizsgalati szempontok szerint
igyekeztliink bemutatni kiilonb6z6 ellendrzési pontokat, mint sem az adétérvényekben fellelhetd
részletszabalyok aprdlékos bemutatasara torekedtink. Erre ott vannak az egyes adétorvények,
melyeket nyugodtan fellapozhat a konyvvizsgalé munkaja soran, amikor allaspontjat illetéen sze-
retne megerdsitést kapni.

Az addk koényvvizsgalati ellenérzése évrdl évre Ujabb kihivast jelent tekintve az eddigi tendenciat és
a folyamatos valtozasok gyakorisdgat. Ha egy konyvvizsgalo igazan jol szeretné munkajat végezni,
nem lehet elégszer hangsulyozni mennyire fontos a szezon el6tti felkészlilés, azaz a toérvényi valto-
zasok kovetése, és a kovetkez6 évi audit munkaprogrampontok ennek megfeleld aktualizalasa,
illetve ahogyan azt a kézikényv egészében is sugallni kivantuk, szikség esetén az adoétanacsado
kollégak bevonasa is indokolt lehet.

Ugy gondoljuk, hogy a bemutatott médszerek, ajanlott vizsgalati munkaprogramok segitenek ab-

ban, hogy a konyvvizsgald hataridére, magas mindségli munkat tudjon végezni, és nem utolsé
sorban a standardoknak megfelelé dokumentaciot is id6ben el tudja késziteni.
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