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1. Bevezetés

1.1. A Kézikonyv célja

A konyvvizsgalat szabdlyozdsa mind hazdnkban, mind nemzetkozileg alapvetfen torvényekre és
standardokra szoritkozik. Nemzetkozi szinten ezen feliill jellemzé a konyvvizsgdlati kézikonyv
haszndlata, ami megprébdlja az elméleti szabdlyozdst valdés folyamatokkal és moddszerekkel
kiegésziteni.

Miutan a konyvvizsgdlo felelossége folyamatosan novekszik és a kamarai mindség-ellendrzés
valtozdsa a formai kérdésekr6l a tartalmi kérdésekre tevodik at sziikséges a modszerekrdl és a
lehetséges technikdkrdl a magyar konyvvizsgaldkat is tdjékoztatni.

Sajnalatosan a hazai hal6zatok kialakulasa €s terjedése igen nehezen indul be, igy 6nall6 kézikonyvvel
igazan a 4 nagy konyvvizsgdl6é cégen kiviill maximum tovdbbi 3-4 cég rendelkezik. Egy kézikonyv
célja éppen az kell, legyen, hogy az oktatds hidnyossdgait pétolva a konyvvizsgdlé kezében legyen egy
olyan eszkdz, melyet napi munkdja sordn tud adaptdlni, és ami vdlaszt ad azokra az 4j kihivédsokra,
amellyel egy-egy konyvvizsgalatnal taldlkozhat.

Jelen kézikdonyvben megprobéltuk nem a standardok sorrendjében, hanem a konyvvizsgalati munka
logikai sorrendjét kovetve Osszeszedni az elméleti és gyakorlati kérdéseket és bemutatni egy-két
lehetséges a modszert a vizsgdlat olyan szinten torténd lebonyolitdsdra, ami biztositja a
konyvvizsgalati munka elvart megbizhat6sagat €s egyben a standardoknak torténd megfelelést. A
feladat tovabbi problematikdja, hogy a konyvvizsgédlat ugyanakkor egyben egy profit orientdlt
véllalkozds, aminek megélhetést kell biztositania az eljaré kollegdknak, igy a munka hatékonysdga is
elotérbe kell, hogy keriiljon. Ezt jelent6sen segitheti, ha az egyes konyvvizsgélati folyamatokat
standardizalt formdban tudjuk elvégezni és a feladatok végiggondoldsa egyben a munka
dokumentéilasdhoz is vezérfonalat biztosit.

Munkank sordan megprébaltuk a mar évek 6ta begyakorolt és jol miikodo teriileteket csak vazlatosan
ismertetni, a lényeges és/vagy problematikus kérdésekre fokuszdlva. Célunk részletes alapokat adni,
felhivni a figyelmet a kritikus, 1ényeges elemekre azokon a teriileteken, amely mind mddszertanilag,
mind tartalmilag kevésbé kidolgozottak, vagy atfogé oktatdsukra nem keriilt még sor.

Az anyagban részletes mddszertani indoklast nem adtunk a kézikonyv alkalmazhatésaga és terjedelmi
korlatai miatt. Ugyanakkor a kézikonyv mellékletében tobb idevonatkozé alkalmazdsi lehetOség,
Utmutatds megtaldlhatd, hogy a kollegdknak figyelemfelhivoként szolgédljon.

Szintén a mellékletbe tettiink olyan minta munkapapirokat, melyek egy lehetséges valtozatat adjak a
dokumentaldsnak, a dokumentéci6é lényegességét hangsilyozza kezelhetd, kovethetd megoldasokat
nyujtva.
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1.2. Jogszabalyi kornyezet

A konyvvizsgalati munka elvégzését szabdlyozé ISA és Nemzeti Konyvvizsgilati Standardokon
tilmenden, a konyvvizsgalat torvényi kereteit teremti meg a 2007. évi LXXV. Torvény a Magyar
Konyvvizsgdloi Kamardrol, a konyvvizsgdloi tevékenységrol, valamint a konyvvizsgdloi
kozfeliigyeletrol. (tovabbiakban Kkt.) Ennek célja, hogy meghatarozza a - kozérdekii tevékenységnek
mindsiilé - jogszabdlyi kotelezettségen alapulé konyvvizsgdléi tevékenység sordn alkalmazandé
kovetelményeket, amelyek biztositjdk e tevékenység megfeleld ellatasat. Emellett figyelembe kell
venni az MKVK hatéalyos Alapszabélyanak el6irasait is.

A konyvvizsgélati munkdhoz szdmos jogszabdly, eldirds rendelhetd, amelyek ismerete és alkalmazdsa
a megfeleld6 mindségli vizsgdlatokhoz és kovetkeztetésekhez, a kovetelmények betartdsdhoz
elengedhetetlenek.

Jelen kézikonyv moédszertandnak és tartalmanak alapjait képezik a Nemzetkiozi Konyvvizsgdlati
Standardok (ISA), amelynek legijabb hivatalos forditdsa 2010 juniusdban keriilt fel az MKVK
honlapjara, és amelyeket 2009. december 15-¢ utdn kezd6do tizleti évekre vonatkozd
konyvvizsgalatokndl kotelezé alkalmazni. Az ISA 36 standardot dlel fel, amely kiegésziil az ISQC1
Mindségellendrzésre vonatkoz6 standarddal.

Uj az ISA 265 standard: A belsé kontroll hidnyossdgainak kommunikéldsa az irdnyitdssal megbizott
személyek és a vezetés felé cimmel.

Felhivjuk a figyelmet tovabba arra is, hogy az ISA 540 standardja egyiittesen tartalmazza a szamviteli
becslések és a valés értéken torténd éErtékelés konyvvizsgalati kérdéseit, addig a magyar
konyvvizsgalatban ez két standardban jelenik meg, az 540. és 545. témaszamu standardokban. A kis-
és kozépvallalkozasok konyvvizsgdlatdban a valds értéken torténd értékelés konyvvizsgdlati kérdései
nem 4llnak a kézéppontban.

Az ISA 600 standardja (Specidlis szempontok — csoportra vonatkozd pénziigyi kimutatdsok
konyvvizsgdlatai, beleértve a komponensek konyvvizsgiléinak munkdjat) az eddigiekhez képest
megvaltozott személetet tartalmaz, amely a jovoben jelentds hatdst gyakorolhat a konszolidalt
vallalatcsoport tagjainak mindsiilé gazdalkoddk tin. komponens konyvvizsgalati munk4jara.

A tobbi standard 4j és feliilvizsgélt kovetelményeket €s azok alkalmazdsait fogalmazza meg. Ezen
kézikonyvnek nem célja és feladata az ISA valtozasokat bemutatni, elemezni, magyarazni.

Az ISA mellett a kézikonyvben épitettiink a Konyvvizsgdlok Nemzetkozi Szovetségének (IFAC)
szakmai anyagaira is.

Mivel a kézikonyv magyar konyvvizsgaléknak késziilt, Magyarorszagon végzett, nemzeti szabalyokon
nyugvé auditokra, igy az ISA megteremti az alapokat, de a konkrét feldolgozas sordin MKVK 2005.
évi — 2007., 2008. és 2009. években moddositott - a MKVK Nemzeti Konyvvizsgdlati Standardjait
alkalmazzuk, azokra hivatkozunk. A hivatkozds moédja: pl. 200. témaszdmu standard, amely tehét
minden esetben a magyar konyvvizsgalati standardokat jeloli. Meg kell jegyezniink azonban, hogy a
magyar Nemzeti Konyvvizsgdlati Standardok a Nemzetkozi Konyvvizsgalati Standardokon alapulnak,
azok teljes kordl forditdsat is tartalmazzak, hozzéaflizve a sziikséges kiegészitéseket, magyardzatokat.

A Nemzeti Konyvvizsgélati Standardokon tdlmenden figyelembe vettik a 2006-ban kiadott
Kisvéllalkozdsok konyvvizsgalatdnak moddszertani ttmutatéjdban megfogalmazottakat is, amelybdl a
jelen Kézikonyv megjelenésekor alkalmazdsra javasolt elemeket Dokumentumtdr néven foglaltuk
0ssze
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A konyvvizsgalat nem végezhetd el a 2000. évi C. torvény a szdmvitelrél (tovabbiakban Sztv.),
valamint a 2006. évi IV. sz., gazdasdgi tdrsasdgokrol szolo torvény (tovdbbiakban: Gt.) ismerete és
alkalmazdsa nélkiil. A kézikonyv Osszedllitidsa soran ezek ismeretét alapfeltételként kezeltiik. Ebbol
adéddéan ezen torvények kozvetlen felhaszndlasa nem jellemzé a kézikonyvben, ahol sziikséges,
hivatkozunk a térvények paragrafusaira.

1.3. Egyéb altalanos utbaigazitas a kézikonyv alkalmazasara vonatkozéan

Az aldbbiakban megfogalmazunk néhany 4ltaldnos Tttbaigazitast, amely a kézikonyv olvasasat,
értelmezését és hatékony felhaszndldsat megkonnyitik, valamint megkozelitésiinket egyértelmiivé
teszik.

A kézikonyvben nem mutatjuk be részletesen az egyes standardokat, azokat nem irjuk le ismételten,
hiszen a Nemzeti Konyvvizsgélati Standardokat minden konyvvizsgdlé ismeri, azok elérhetek az
MKVK honlapjan. A standardokat olyan mértékben idézziikk és haszndljuk, amennyiben az a
megértéshez sziikséges, egyébként a standardra és paragrafusaira valé hivatkozasokkal éliink.

Mint minden szakmadnak, a konyvvizsgdlatnak is kialakultak és definidlasra keriiltek a szakkifejezései,
alapvetd terminol6gidi, amelyeket jellemzoen glosszariumban rendeznek Ossze. Mivel ilyen
glosszdrium az MKVK honlapjdn, az MKVK Nemzeti Konyvvizsgdlati Standardokat megel6zden
megtaldlhato, igy a glosszariumtdl jelen kézikonyvben eltekintiink.

Az egyes fejezetek, alfejezetek feldolgozasdnak moddszertana kiillonbozoséget mutat, amely az eltérd
témdikbol, az adott téma Osszetettségébdl adédik. Igy egyes témakndl roviden, felsorolds jelleggel
osszefoglaljuk, hogy mi az adott teriilet vizsgdlatidnak célja, és mire kell fokozott hangsilyt fektetni,
mas részeknél részletesebb kifejtéseket és magyardzatokat olvashatnak.

A gyakorlati munka tdmogatdsdra szamos munkapapir, minta, segédlet, ellen6rz6 lista megemlitésre
keriil a kézikonyvben. Ezek koziil, amelyek az MKVK honlapjdn a standardokban, tdtmutatékban
fellelhetok, azokra hivatkozasokat adunk. Azokndl viszont, amelyeket kiemelt jelentdségiinek tartunk
ahhoz, hogy a konyvvizsgdlati munka teljes folyamata kovethetd, atlathaté legyen, a kézikonyv
mellékletében kiilon kiemeljiikk. A munkapapir jellegli mellékletek elénye, hogy azok kozvetleniil
beépithetdek a konyvvizsgald altal alkalmazott szamitastechnikai szoftverekbe.

Bizunk abban, hogy jelen konyvvizsgalati kézikonyv elolvasasa és feldolgozdsa hozzajarul ahhoz,
hogy a konyvvizsgdlok mindennapi munkdjukat a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen, magas

szinvonalon és hatékonyan tudjak elltni.

Kellemes és eredményes olvasast, kézikonyv alkalmazast kivanunk!
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2. Modszertani alapok

A moddszertani alapok rovid Osszefoglaldsdnak célja, hogy keretet adjon jelen kézikonyv tartalmi és
szerkezeti felépitésének, ramutasson azokra a tényezdkre, amelyeket egy kis- és kozépvallalkozas
konyvvizsgalatanal (is) kozpontinak tartunk. E részben nem célunk ismertetni a konyvvizsgalat céljat,
altalanos alapelveit, hiszen ez a 200. témaszdmu standardban elolvashatd, és természetesen ez teremt
keretet az dltalunk bemutatottaknak is.

2.1. Altalanos alapelvek

Megitélésiink szerint a konyvvizsgalati munka akkor lathaté el megfelelé6 mindségben, helyes
kovetkeztetésekkel és eredményesen, ha a konyvvizsgdlé fel tudja mérni az adott Tarsasighoz
kapcsolddé kiilsé és belsd input kockazatokat, amelyeket kezelni tud a konyvvizsgélati tervezésben és
munkaprogramjaban. Ebb6l ad6ddan részletesen bemutatjuk a kockdzat orientdlt kionyvvizsgdlat
legfobb pontjait:

>  atervezést,

>  a kockazatok becslését,

» alényegesség és 1ényegességi kiiszObértékek értelmezését és kiszamitasat

»  a mintavétel statisztikai és nem statisztikai médszereit.

A konyvvizsgalat alapelvének tartjuk, hogy kizarélag a dokumentdlt munka mindésil elvégzett
munkdnak. Mint a kézikdnyvben I4thaté lesz a konyvvizsgdlat egész folyamatdban, igy a
dokumentacié soran is épitiink a Tarsasdg és a konyvvizsgdlé altal alkalmazott informatikai
rendszerekre, az adatok importdlhatosagara. Napjainkban mar a szamit6gép, az informatikai
rendszerek és a kiilonbozd szoftverek, programok nytdjtotta lehetdségek nem mellézheték a
konyvvizsgalatban. A konyvvizsgdloi szoftverek szakszeri alkalmazdsa esetén csokkentik a
konyvvizsgaléi kockdzatot, novelik az audit hatékonysagat.

A részletes konyvvizsgdléi munkaprogramba egyre inkdbb szerepet kell kapjanak a sziikséges és
megfeleld szintli informatikai 1épések, és azok végrehajtdsa, amelyhez a konyvvizsgalonak a
Tarsasdgra vonatkozé minél szélesebb korli, s6t akar a teljes adatidllomannyal kell rendelkeznie
(példaul a mintavételnél, az adatok és elszdmoldsok tesztelésénél van ennek kiemelkedd jelentGsége).
A dokumentumok, konyvvizsgdléi bizonyitékok archivdldsa szintén az informatikai eszkdzok
haszndlata felé kell, hogy elmozduljon.

Mindezek mellett fontosnak tartjuk, hogy a konyvvizsgdlat érdekében az {iigyfelektdl szarmazo
kigytijtések ne 1épjék tul a kiillonbozd torvényektdl és a vallalkozds belsd informdécids igényétdl
elvértakat, de azt alaposabb, 4ttekinthetObb és rendszerezettebb formdban szolgaltassak.

2.2. Az alkalmazhatd matematikai — statisztikai modszerek bemutatasa és
kapcsolata a kényvvizsgalattal

A statisztikai tudomdny a német leiré iskoldbodl és az angol politikai aritmetikabol, a valdszintiség
szamitdsbol és a kibernetikdbdl alakult ki. A XIX. szdzadban a statisztika az adott orszdg, az
allamhaztartds mindig jelenlegi allapotdnak politikus szempontd leirdsa volt. Valamilyen rendszer
szerint 0sszegyljtott és csoportositott szamok, az idoben vagy a térben valtozé mennyiség kiillonbozo
id6épontokhoz, teriiletekhez tartoz6 értékei, a véltozok értékei, a valtozék idében és térben elhatarolt
sokasdgdnak megoszldsa a kiillonb6z6 tulajdonsdgok szerint, a statisztika tartalma. A statisztikai
szamadatokon tilmenden a statisztika magaban foglalja mindazokat az eszkozoket, eljarasokat is,
amelyek segitségével a statisztikai szdmokhoz eljutunk. A gyakorlatban a statisztika szdmbavételi
tevékenység, amelynek sordn tdrsadalmi-gazdasigi élet jelenségeit, folyamatit szdmba vessziik, az
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adatok feldolgozdsaval és elemzésével, szdmszerli Osszehasonlitdsdval tartalmi Osszefiiggéseket
allapitunk meg, kovetkeztetéseket vonunk le, bizonyos torvényszertiségeket tarunk fel. A statisztikai
mobdszertan az elméleti és modszertani ismeretek célszerinti tudoményos rendszerbe foglalasa.

A konyvvizsgélat tirgya: a megbizd ligyfél iddszakos — éves — beszdmoldjdnak véleményezése a
konyvvizsgdlé szabvanyok szerinti vizsgdlata alapjan. A beszdmol6 a szamviteli torvényben eloirt
adat-osztalyokban csoportositott gazdasdgi adatokbdl all, az adatok eldirt tovabbi csoportositdsa
szerint.

A konyvvizsgdlé mintdk vételezésével dolgozik, amelyek elemenkénti vizsgalata eredményei alapjan
kovetkeztetéseket von le a teljes konyvelési anyaga és az elsddleges szamviteli informécidkat
tartalmazo beszdmol6 részek hibaaranyat illetéen.

Az els6dleges szdmviteli informacidk, az adatok az egymdstdl fiiggetlen gazdasdgi eseményeket
jelenitik meg, amely adatok egyedisége idoben folyamatosan jelenik meg a szamvitelben.

A kis és kozépvallalkozdsok konyvvizsgélata alapvetden nem matematikai statisztikai mddszerekkel
torténik, igy a hibdk eléforduldsa és esetlegesen a mar auditdlt anyagban torténd bent maraddsa
nehezebben és nem objektiven védhetd.

Ennek az adathalmaznak a hibatartalma diszkrét valdsziniiségi eloszlas-fiiggvénnyel kozelithetd, ezért
a kisvallalkozasok konyvelésének hibavizsgélata és az ezt megeléz0 mintavételezése matematikai-
statisztikai modszerekkel is elvégezhetd. A konyvelési tételek szamatol és a teljes kockazat mértékétol
fliggben szamitott mintanagysdg hibatartalma Poisson-eloszldsi fiiggvénnyel és a normalis
hibaeloszlasi fiiggvénnyel kozelithetd.

Ezeknek a fiiggvényeknek értéktablazata barmely statisztikai kézikonyvben, vagy val6szintiség
szamitasi tankonyvben megtaldlhatd. A tapasztalat szerint, minden olyan esetben, amikor az iigyfél-
kockdzat kozepes mértéknél nagyobb, akkor a szdmlacsoport vagy egyedi fokonyvi szdmla mdér
megtaldlt hibaktdl tisztitott egyenlege és a szamla tételszama fiiggvényében a biztonsdg érdekében
sziikséges minta-elem szam novekszik.

A nagymintdk kategéridgjaban mar mindenképpen alkalmazandé a statisztikai mintavételezési és
hibaelemzési mddszer.

Kozepes vagy ennél kisebb mértékli iigyfél-kockazat esetében, kevés szamla tétel és szerény
szamlaforgalom mellett megoldhaté a binomidlis valdszinliségi eloszlds szerinti mintavétel és
hibaelemzés.

A binomidlis tétel szerinti mintanagysag és hibaérték szamitds olyan esetekben végezheto el tdblazatok
vagy kézi szdmoldssal is, ahol a minta elemszdma maximum hat. A binomidlis eloszlds és a Poisson
eloszlas feltételrendszere és mdédszertana egymadssal kompatibilisek, ezért a konyvvizsgdléi feladatok
megoldasara mindketté hasznalhato.

E kézikonyv 0sszedllitéi a megrendeld Magyar Konyvvizsgdléi Kamara kivansdgdnak megfelelen, a
konyvvizsgdléi oktatdsi anyag hidnydban, a matematikai-statisztikai modszerek alkalmazhat6sagat
figyelemfelhivasként mutatjak be, javaslatként és raciondlisan legmegvédhetébb lehetdségként.

2.3. A vallalti méret problémaja és megoldasi lehetéségek

Magyarorszdgon a kis- és kozépvdallalkozdsokrol, fejlédésiik tdmogatdsardl szol6 2004. évi XXXIV.
Torvény szabdlyozza a kis- és kozépvallalkozasok korét, osszhangban az EU idevonatkozé eldirdsdval
(2003/361/EC). Ez alapjan annak eldontése, hogy egy adott gazdalkodé kis- és kozépvallalkozasnak,
esetleg mikro-véllalkozdsnak mindsiil a foglalkoztatottak 1étszamanak, az éves netté arbevételnek és a

mérleg-f6osszegnek az ismeretében torténhet meg. A konkrét értékeket az alabbi tdblazat mutatja:
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Méret  Létszdm Eves netté arbevétel El6z6 évi mérlegfoosszeg
(6) maximuma maximuma

Mikro 0-9 1 milli6é euré 0,5 milli6 eurd

Kis 10-49 8,8 milli6 eurd 4.4 milli6é eurd

Kozép 50-249 35 milli6 eurd 17,5 millié eurd

Konyvvizsgalati kotelezettség tekintetében ezt a hatarérték rendszert finomitja az Sztv. (155. §). és a
Gt. (40-44. §) azzal, hogy szabdlyozza, mely esetekben kotelez6 a konyvvizsgadlat. A modszertant
tekintve azonban az EU-ban érvényes kategorizdldst tartjuk irdnyadénak.

Mindamellett, hogy a mennyiségi mutaték alapjan kategorizdlhatok a gazddlkoddk, ez még
onmagaban nem elegendd, hiszen szdmos mindségi ismérv is utal a kisvéllalkozéi jellegre.

Kisvallalkozas barmely olyan véllalkozds, amelynél

a) a tulajdonlds és a vezetés kis szdmui személy (természetes személy vagy masik gazdalkodo)
kezében koncentralodik és

b) amelyre a kovetkez6 ismérvek koziil egy vagy tobb jellemzo:
o kis szdmu bevételi forrds
o nem tdl részletes konyvvezetés
o korlatozott belsd ellenérzések azzal a lehetOséggel parosulva, hogy az ellenérzéseket a

vezetés semmibe veheti.

A kisvéllalkozéi sajatossdgokbdl addédéan a tulajdonos-vezetd tisztdban van véllalkozdsa
eredményességével, hitelképességével, jovedelmezdségével, és kozvetleniil irdnyitja vallalkozasat. A
beszamoldjat a torvények eldirdsai miatt, és alapvetden a hatésagoknak késziti. A konyvvizsgaléra is
ebben a szemléletben tekint: a torvények 4ltal raterhelt tobbletkoltségnek, sziikséges rossznak tartja,
akinek a véleményét nem kéri ki a megfeleld idében, ugyanakkor a konyvvizsgélé informécidk, adatok
kérésével ,,zaklatja”.

Ez a megkozelités remélhetdleg valtozni fog, illetve véltozéban van; feltételezhetden a véllalkozdsok
novekedni szeretnének, igy szerkezetiik és folyamataik Osszetettebbé valnak, a kozvetlen tulajdonos-
vezetdi ellendrzés mdar nem kivitelezhetd, a konyvvizsgdld réldtasa, ellendrzd szerepe és véleménye
fontossd valik. A novekedéshez tobblettokére, hitelre van sziikségiik, palydzati dton szeretnének
forrdsokhoz jutni. Ehhez megbizhat, valds, hiteles beszdmoléra van sziikség, amelyet a
konyvvizsgald az 4ltala elvégzett megfeleld mindségli munkdval eldsegiti, illetve ennek biztositéka
kell legyen.

Részletesen a kisvdllalkozdsok sajitossdgairél az MKVK: Mddszertani dtmutaté a kisvallalkozdsok
konyvvizsgaldinak anyag 1.1, 1.2 fejezeteiben olvashat.

A fenti torvényi szabdlyokat, hatarértékeket, mindségi tényezdket és a kézikonyv célzott alkalmazdsi
hatékorét figyelembe véve jelen kézikonyv ttmutatdsa a kovetkezdkre épiil:

a) Alapvetden a 2-10 millié euro éves netto drbevételii gazddlkodok konyvvizsgalataval, annak
teenddivel foglalkozunk. Ezek esetében komplexebb konyvvizsgélati munkafolyamatra van
sziikség, mélyebb és részletesebb kockazat orientalt konyvvizsgalatra.

b) A 2 millio euro alatti, de 100 millio Ft (Sztv. szerinti kotelezd konyvvizsgdlati hatdr) éves
netto drbevételii gazddlkodok konyvvizsgélati sajatossdgaira is kitériink, ott ahol ez
értelmezhetd. Példaul nem sziikséges részletes konyvvizsgdlati stratégia, a mintavétel
egyszeribb modszertannal is elvégezhet6. Ugyanakkor a lényegességi kiiszobértékek
kiszdmitdsandl és alkalmazdsandl nincs kiilonbség. A konyvvizsgélati munkdban gyakrabban
jelenik meg a tételes vizsgalat, dokumentacié hangsilyos, de nem olyan részletes, mint egy
kozép vagy nagyvallalat esetében.
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3. A koényvvizsgalati tervezés els6 szakaszai

Még miel6tt a konyvvizsgélati tervezés lépéseinek ismertetését megkezdenénk, annak érdekében, hogy
a konyvvizsgédlati munka folyamatdt 4tlathatéan szemléltessiik, bemutatunk egy 0Osszefoglald
folyamatabrat. A kézikonyv tartalma is e folyamat szerint keriilt kidolgozasra.

Koényvvizsgélati

megbizas
Kényvvizsgélati eléfeltételek vizsgélata
Meabizas Elsé személyes talalkozas
9 . Megbizasi kockazat értékelése
elfogadasa

elGitti Elfogadast korlatozo tényezék felmérése
Etikai, szakmai és felel6sségi kérdések tisztdzasa

tevékenységek Konyvvizsgaloi csapat dsszedllitasa
Szolgaltatas terjedelme, megbizés elfogadasa, visszaigazolasa
Ugyfél azonositasa
Munkaidd tervezése
Tarsasdg jogi viszonyainak megismerése
Elézetes Tarsasag gazdasagi, p|ag| hgly;gtenek vizsgalata
o Szervezeti felépités
tervezeési = . e - ,
. . Belsd ellendrzési és informatikai rendszer megismerése
tevékenységek

Relevans ellendrzési teriiletek azonositasa
Szamvitel attekintése
Elézetes elemzd eljarasok
Lényegességi kiiszob meghatarozasa

Vizsgélati startégia
Vizsgdlati kockdzatok és lényegességi kiszobértékek

Vizsgélati terv

kidolgozasa Rendszer és _el(_emzo, vizsgalatok
Egyedi vizsgalatok
Egyes vizsgalati terlletek kockazatértékelése
1
[ ]
| Lényeges kockazat van | | Lényeges kockazat nincs |
| Ellenérzésekre hagyatkozés | | Ellenérzésekre hagyatkozés ]
Nem Igen Igen Igen Nem
Dokumentalas,
Vizsgalati Kockazat- Potencidlis Konyvvezetés Lényegi munkapapirok
cselek- csokkentd hibakkal megbizhatdsagi vizsgalati létrehozasa,
mények ellendrzé- foglalkozo ellendrzése; cselekmények aktualizalasa
sek; ellendrzés; minimalis kozepes
vizsg.cse- vizsgalati lényegi vizsgalati terjedelem-ben
lekmények cselek- cselekmények
min.terjede-| mények
lemben tudatosan
korlatozottan
| | I I |
Vizsgalati terv 6sszefoc?lalésa |
Vizsgalati terv —— Kor\y,vwzsg_alau ml,mavétel, T
végrehaitasa Hibak és eltérések azonositasa és értékelése
grenaj A mintak ertekelése, Gjooli mintavetel
|
[ Az_eredmények kiértékelése ]
Eves beszamolé zar6 attekintése
Fékonyvi kivonat, éves beszamold és munkapapirok végsé egyeztetése
Osszehasonlité_adatok vizsgélata, elemzé eljarasok
7416 szakasz Me(!eqfordulgnq’g ut§n| események wzsyqalata
és jelentés Ugyvezetéstdl nyilatkozatok beszerzése
Konyvvizsgaloi jelentés és vezetdi levél készitése
o - Vizsgalat minéségének értékelése |
Vizsgdlat utani
tevékenységek
Munkapapirok és egyéb
dokumentalas

véglegesitése
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3.1. A vizsgalati megbizas elfogadasanak szabalyozasa

Kapcsolodo standardok:
» 210: A konyvvizsgélati megbizasok feltételei

3.1.1. A kényvvizsgaléi megbizés elfogadasahoz kapcsol6dd kérdések

A konyvvizsgdld célja, hogy egy konyvvizsgdlati megbizast csak akkor fogadjon el vagy folytasson,
ha
»  akonyvvizsgdlat eldfeltételei fenndllnak-e és
» a konyvvizsgdlé és a vezetés és adott esetben az iranyitdssal megbizott személyek a
konyvvizsgalati megbizas feltételeit azonosan értelmezik. (210. témaszamud standard 3.
bekezdés)

Napjaink gazdasagi helyzetében és sziikiilé konyvvizsgalati piacan egy uj konyvvizsgalati munkaval
valé megkeresést minden konyvvizsgald szivesen elvallal. Nem szabad megfeledkezni azonban arrdl,
hogy a megbizds elfogaddsat, illetve meghosszabbitisit megel6z6en néhany kérdést meg kell
vizsgdlnia a konyvvizsgalénak, illetve a sziikséges dokumentumokat el kell készitenie. A kérdések
jellege é€s mélysége fiigg attdl, hogy elsé konyvvizsgalatrdl van sz6, vagy ismétlédé megbizasrol. El
kell végezni a megbizdshoz kapcsolédé ellendrzéseket, példaul a megbizds elfogaddsdhoz rendelhetd
fliggetlenségi, etikai, felel6sségi, korlatoz6 tényezoket, kockazatokat.

Mit jelent ez a gyakorlatban? A konyvvizsgdlénak mar a tulajdonosokkal, vezetéssel torténd elsd
személyes taldlkozdst megelozden célszerli nyilvanosan rendelkezésre all6 informécidkat beszerezni a
Tarsasdgrol. Ilyen lehet a Tarsasdg el6z6 évi (évek) beszdmoldinak letdltése, vagy amennyiben a
Térsasdgnak van honlapja, dgy annak tanulminyozdsa. Ezen informécidk birtokdban a
konyvvizsgdlonak mar kialakulhat egy elképzelése, képe az adott Tarsasagrél, amelyre az els6
megbeszélésen felmeriild timaszkodhat, a Tarsasdghoz intézett kérdéseit erre alapozhatja.

Ezen tdlmenden a konyvvizsgdlonak meg kell vizsgdlnia, hogy vannak-e a megbizds elfogaddsdt
korldtozo tényezok. llyen tényezd adddhat a 2006. évi IV. torvény (Gt.), a 2007. évi LXXV. Torvény a
Magyar Konyvvizsgaléi Kamardrdl, a konyvvizsgdl6i tevékenységrdl, valamint a konyvvizsgdloi
kozfeliigyeletrdl (Kkt.), és az MKVK Etikai Szabdlyzata el6irdsai alapjan. Péld4ul:

a) Konyvvizsgdl6i feladatkorrel dsszeegyeztethetetlen tevékenységek (Kkt. 53. §)

b) Fiiggetlenségi kérdések (Kkt. 61-65. §), példaul

o A megbizé vezeto tisztségviseléje vagy vezetd allisi munkavallaldja a konyvvizsgdld
kozeli hozzétartozdja,

o Olyan gazdalkodé tekintetében lat el jogszabdlyi kotelezettségen alapulé konyvvizsgdl6i
tevékenységet, amelynél sajat maga vagy kozeli hozzatartozéja a megbizdsat megel6zo
két éven belill a legfébb irdnyitd (vezetd) szervnek vagy a feliigyeld testiiletnek a tagja
volt vagy a megbizds id6tartama alatt is tagja,

o Nytjt-e a konyvvizsgal6 (vagy a konyvvizsgald tarsasag mads tagja) egyéb szolgaltatast az
tigyfélnek vagy kozeli hozzatartozéjanak a konyvvizsgalaton kiviil?

o Erdekeltségi kapcsolat 4ll- fenn az tigyfél és a konyvvizsgald kozott?

o Meghaladnd-e az ligyféltdl kapott bevétel az 0Osszes bevételének 50%-at? (Etikai
szabdlyzat)

o A konyvvizsgdld bejegyzett konyvvizsgdléja vagy apport értékelést végzo
konyvvizsgaléja volt-e a Tarsasdgnak az atalakuldsi vagyonmérleg tervezet fordulonapjat
megeldzd két lizleti évben? (Gt. 73. § (4) bekezdés)

o Amennyiben 4atalakuldssal 1étrejott gazdasagi tarsasdg konyvvizsgalatardl van sz, és a
konyvvizsgdlé hitelesitette az datalakuldsi vagyonmérleget, akkor eltelt-e 3 év e
bejegyzéstdl szdmitva? Amennyiben nem, dgy a konyvvizsgilati megbizds nem
vallalhat6 el. (Gt. 63. § (4) bekezdés)
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o Eltelt-e 3 év azéta, hogy a konyvvizsgdlé vagy annak kozeli hozzéitartozdja a
konyvvizsgalandé Tarsasdg alapitdja (tagja), vezetd tisztségviseldje, feliigyeld bizottsdgi
tagja (vagy ezek kozeli hozzatartozéja), munkavallalgja volt? Amennyiben a 3 év nem
telt le, dgy a konyvvizsgdlati megbizds nem vallalhaté el. Konyvvizsgald tarsasagok
esetében ugyanezeket a kérdéseket kell megvizsgdlni a tagokra, vezetd tisztségviselokre,
vezetd alkalmazottakra. (Gt. 41., 43 §)

Amennyiben korldtozé tényez6 nem 4ll fenn a fovdbbi etikai, szakmai és feleldsségi kérdések
megvdlaszoldsa valhat sziikségessé:

>

YV VV V¥V

A\

A konyvvizsgdlénak van- e elegendd szaktuddsa, képessége, tapasztalata az adott

konyvvizsgalatra vonatkozdéan? Problémdt jelenthet sajatos ipardgi ismeretek hidnya,

nyelvtudds hidnya, sot akdr a konyvvizsgdlénak az adott Tarsasiag konyvvizsgélatihoz

sziikséges kapacitdsdnak hidnya is.

A Térsasag az el6zé években kapott- e mindsitett zdradékot? Mi volt ennek az oka? Hatokor

korlatozas veszélye fenndll-e?

Megismerhet6-e, mi volt a konyvvizsgald valtas oka?

A tulajdonos, vezetOség tisztdban van-e azzal, elismeri-e, hogy az ¢ felelssége a beszamol6

Osszedllitasa?

Feltételezhet6-e, érzékelheto-e, hogy a vezetés a konyvvizsgdléi vélemény megvasarlasara

kisérletet tesz? Ebben az esetben nyilvdnvaléan a konyvvizsgélati megbizds nem véllalhat6

el.

A Dbegylijtott informacidk, adatok alapjan feltételezhet6-e, hogy a véleménynyilvanitas

elutasitasa sziikséges lehet? Ekkor a konyvvizsgalati megbizas nem vallalhat6 el.

A tulajdonosokkal, vezetéssel folyatott megbeszélések sordn tisztdzni kell a megbizas

hatékorét. Ez jellemzéen a magyar Szamviteli torvény és a Nemzeti Konyvvizsgélati

Standardok alapjan végrehajtott konyvvizsgalatot jelenti.
Ugyanakkor az Nemzetkozi Pénziigyi Beszamoldsi Standardok (IFRS) terjedésével sok
esetben kell a konyvvizsgdlonak tobbletmunkdt felvdllalnia, hogy a Tdrsasdg dltal
szolgdltatott adatokat ellendrizze, azok megbizhatosdgdt aldtdmassza. A konyvvizsgdlati
standardok tekintetében a Nemzeti Konyvvizsgdlati Standardok eddig is a Nemzetkozi
Konyvvizsgdlati Standardokra (ISA) épiiltek, dm utobbi alkalmazdsa kotelezové vdlt 2009.
december 15-ét kovetd idoszakokra, igy a kiilonbségek eltiinnek a két szabdlyozds kozott.

Amennyiben a gazdilkodénak torvényi szabdlyozdsbol eredéen mas jellegli beszamolasi

kotelezettségei vannak, vagy a tulajdonosokkal, vezetéssel egyéb kiegészitd jelentés

elkészitését is felvallalta, ugy ezt egyértelmiien rogziteni kell.

Nyilvdnval6an a megbizds elfogaddsdhoz kapcsoldédé feladatokat alaposabban kell végezni, ha az adott
Tarsasdg elsd konyvvizsgalatdrdl van sz6, de nem keriilhetdk meg az ismétlddd konyvvizsgalatok
esetében sem az esetleges Uj tényezok, koriilmények hatdsai. Példaul, az tigyfél a konyvvizsgald dijat
nem képes kifizetni, vagy a konyvvizsgdl6 ligyfélkorének csokkenése miatt az egy iigyféltdl befolyé
arbevétel elérheti az 6sszes darbevétel 50%-at, ha a konyvvizsgdl6 éves bevétele meghaladja a 10 millié

forintot.

Az MKVK honlapjén, a Magyar Nemzeti Mindségellendrzési Standardok mellékletei a kovetkezok,
amelyeket célszerli a megbizas elfogaddsat megel6zden végigtekinteni:

>
>

1. sz. melléklet - Fiiggetlenségi nyilatkozat
2. sz. melléklet - Etikai szabalyok

3.1.2. A kényvvizsgaléi megbizés elfogadasat kovetd kdnyvvizsgaloi feladatok

Miutdn a konyvvizsgdld meggy6zddik arrdl, hogy a megbizds elfogaddsdnak nincs akaddlya a
kovetkezo teenddi vannak:
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»  Els6 megbizas esetén az MKVK és a Nemzetkozi konyvvizsgalati standardok is el6irjak,
hogy fel kell venni a kapcsolatot az eldzd kionyvvizsgdloval, vagy egyéb modon kell
meggyo6zodni a nyit6d tételek helyességérol, valodisagardl. Ez a kis- és kozépvallalkozasok
konyvvizsgdl6i gyakorlatdban alapvetden elmarad, vagy ha meg is torténik, eredménye az 4j
konyvvizsgdld 4ltal nem igazdn hasznilhaté. Mindenképpen el kell kérni az el6zd
konyvvizsgalé altal kibocsatott zaradékot, valamint ha késziilt, akkor a vezet6i levelet, rovid,

vagy részletes konyvvizsgaldi jelentést.

»  Szintén az els6 megbizaskor kell elvégezni az iigyfél, annak alkalmazottja, a rendelkezésre
jogosult, tovabba a képviselO azonositdsit. Az azonositist ismétldd konyvvizsgalat esetén
akkor kell megtenni, ha az azonositandé személyek kilétében véltozas kovetkezik be. (2007.
évi CXXXVI. Torvény a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és
megakaddlyozasar6l alapjan). Ehhez taldlhat6 segédlet: Pénzmosds megel6zése miatti
azonositdsi adatlap és nyilatkozat, MKVK honlapja, jelen kézikonyvhoz tartozéd
Dokumentumtarban.

» Az els6 megbizas elfogaddsat kovetéen, még a konyvvizsgdléi dij meghatarozasat
megeldzéen a konyvvizsgdlonak meg kell becsiilnie a Tarsasdg konyvvizsgdlatdra
forditando idét. Egyéni konyvvizsgald esetében ez nem jelenti a feladatok megosztasat,
kisebb munkacsoportok esetében maér igen. Igy egy egyszerli tervezéssel, az eddig bevett
gyakorlatokat figyelembe véve, meg kell hatdrozni az auditban résztvevok feladatait és a
hozzarendelt munkaidoket. Enélkiil nem dallithaté meg a konyvvizsgalati dij redlis Osszege
sem.

Gyakran érveliink azzal, hogy a konyvvizsgdlat sordn szdmos olyan koriilmény és hiba,
hidnyossdg meriilhet fel, ami azt eredményezi, hogy a tervezettnél tobb idét kell a
konyvvizsgdlatra forditani, igy hidba terveztiik meg az idomennyiséget, annak semmi koze
a valosdghoz. Ez valéban gyakran meg is torténhet; példdul a konyvvizsgdlo azért nem
tudja munkdjdt hatdridore elvégezni, mert a Tdrsasdg a konyvvizsgdlathoz sziikséges
kimutatdsokat, bizonylatokat, dokumentdcickat és egyéb adatokat, informdcickat késve
bocsdtja a konyvvizsgdlo rendelkezésére vagy, mert elore nem ldthato, a konyvvizsgdlon
kiviili okok miatt nem végezheto el az audit munka a megdllapodott hatdridore. Ennek
kikiiszobolésére célszerii a konyvwizsgdloi szerzodésbe belevenni, hogy az ilyes eseteket,
helyzeteket a konyvvizsgdlo jelzi a Tdrsasdg vezetése felé, és jogosult a szerzodés
felfiiggesztésére vagy a késedelem és/vagy a tobbletmunka okozta tobblet idérdforditds
alapjdn tovdbbi dijazdsra.

Természetesen ez még nem jelenti azt, hogy az iigyfél ki is fizeti a tobblet idordforditds
dijdt, de tdrgyaldsi alapnak megfeleld, lehetoséget biztosit az érvényesithetéséghez.

Ezen feladatok elvégzését kovetden keriilhet sor a konyvvizsgdloéi szerz6dés megkotésére,
természetesen azzal egyiitt, hogy a taggyiilés (kozgylilés) a konyvvizsgdlét megvalasztotta.

3.1.3. A kényvvizsgalé megvalasztasa és megbizasdnak dokumentumai

A konyvvizsgalot a taggylilés (kozgylilés) valasztja meg hatdrozott iddre, de legfeljebb 6t évre, és a
megbizads altaluk megadott id6tartama nem lehet rovidebb, mint a megvalasztastél az iizleti év
szamviteli torvény szerinti beszamoldjat elfogadd taggylilésig (kozgyllésig) terjedd idészak. Ennek
aldtdmasztdsara a konyvvizsgdlé elfogadd nyilatkozatot bocsdt ki, amelyet meg kell kiildenie a
Tarsasdg jogi képviseldjének és/vagy az illetékes cégbirdsdgnak.

Az MKVK honlapjédn taldlhaté minta az elfogadd nyilatkozatra a Kézikonyvhoz kapcsol6do
Dokumentumtéarban.
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A taggyiilési (kozgylilési) hatdrozat alapjan a vezetésnek szerz8dést kell kotnie a konyvvizsgéldval,
amelynek a konyvvizsgdlé megvalasztasat kovetd 90 napon beliil el kell késziilnie, a feleknek ald kell
irnia, egyébként a taggyiilési (kozgyiilési) hatarozat hatalyat veszti. (2006. évi IV. torvény, Gt.)
Nagyon fontos azt szem elOtt tartani, hogy a konyvvizsgaléi szerzodés egyik kulcspontja a
konyvvizsgdld és a tulajdonosok, vezetdség felelosségének, jogainak és kotelezettségeinek
szabdlyozdsa. Igy a mintaként rendelkezésre 4ll6 szerzGdést igény és sziikség szerint médositani kell,
ki kell egésziteni, ha sziikséges jogi szakember segitségével.

Az MKVK honlapjdn taldlhaté6 a konyvvizsgdldi szerzédésre minta a Kézikonyvhoz kapcsol6dd
Dokumentumtérban.

3.1.4. A kdnyvvizsgal6i megbizas megsziinésének esetei

Az eddigiekben arrdl irtunk, hogy a kdonyvvizsgdlénak milyen feladatai vannak a megbizds elfogaddsat
megel6zden. E pontndl nem tekinthetiink el egy kis kitekintéstdl abba az irdnyba, hogy mit kell tennie
a konyvvizsgéalonak akkor, ha megbizasa megsziinik.

Amennyiben a megbizadsa azért szlinik meg, mert lejar, és az nem keriill meghosszabbitasra, tgy a
konyvvizsgalonak kiilon feladata nincs. Nem kell nyilatkozatot kiildenie a cégbirésagnak, és nem kell
jelentenie a Konyvvizsgaléi Kozfeliigyeletnek sem.

Amennyiben a konyvvizsgdlé megbizdsa az elfogadd nyilatkozata és a szerz8dése értelmében még
nem jar le, de a Tarsasag taggylilése (kozgyllése) 6t visszahivja, vagy a konyvvizsgdlé visszalép,
lemond, akkor a konyvvizsgalénak tobbiranyd bejelentési kotelezettsége van:
» Kozolni kell a Konyvvizsgdldi Kozfeliigyeleti Bizottsdggal ennek tényét, megjeldlve a
visszahivds vagy lemondas okat, okait. (2007. évi LXXV. Torvény, 46. § 1. bekezdés)
>  Ertesitenie kell a visszahivds, lemondds tényérél a megbizéja tekintetében illetékes
cégbirésagot (ha a megbizdja cégbirdsdgon bejegyzett), valamint a megbizdja tekintetében
illetékes egyéb hatdsdgot (ha a megbizdja egyéb hatésdgndl bejegyzett), szintén ok
megjelolésével egyiittesen.
» A koOnyvvizsgdlo visszalépésérol szolo nyilatkozatot a cégbirdsagon és a Konyvvizsgdloi
Kozfeliigyeleti Bizottsagon tilmenden a megbizénak is meg kell kiildeni.

A visszahivdsnak és a lemonddsnak szdmos oka lehet. Arra azonban figyelni kell, hogy a
konyvvizsgdld visszahivdsdra nem adhat okot a fiiggetlen konyvvizsgdl6i jelentés tartalma, vagy a
konyvvizsgdl6i zaradék megadasanak elutasitdsa. (Gt. 42. § 1. bekezdés, Sztv. 155/A8.)

A konyvvizsgdlonak vissza kell 1épnie a megbizastél példaul, ha:
» a szerzbdéses feltételek vagy a konyvvizsgdlat feltételei oly médon valtoznak, amelyet a
konyvvizsgalé az tigyféllel nem tud megoldani, egyetértés nem sziiletik kozottiik.
> a Gt altal feltételként el6irt 90 napon beliil nem jon 1étre kozte és a Tarsasdg kozott a
konyvvizsgalatra vonatkozé megbizdsi szerz8dés.

Amennyiben a konyvvizsgdlé mondja fel a szerzédést, figyelnie kell arra, hogy a szerzédés
felbontasanak idépontja ne gatolja meg, esetleg tegye lehetetlenné a Tarsasdg beszamoldjanak
elkészitését, illetve mas konyvvizsgdld éltali feliilvizsgalasat. Az MKVK 4llasfoglaldsai is felhivjdk a
figyelmet arra, hogy ennek anyagi és etikai kovetkezményei is lehetnek. Eppen ezért célszerii a
megbizasi szerzodésben rogziteni, hogy a rendes felmondas jogar6l a mérleg fordulénapjat kdvetden
lemond.

Ha az iigyfél mondja fel a szerzédést akar a mérleg fordulénapjat megeldzéen vagy azt kovetden,
akkor a konyvvizsgdlé elveszti az tigyfelelt, és nem minden esetben tud Uj megbizast szerezni, azaz
bevételtdl esik el. Célszerli lehet tehat a szerzOdésbe biztositékokat beépiteni az ilyen esetekre,
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példaul: idOardnyos konyvvizsgdlati dij elszamoldsa fliggetleniil attl, hogy a konyvvizsgdlé a
feladatait képes volt-e elldtni, banatpénz kikotése. (Kisvéllalkozdsok konyvvizsgédlatdnak médszertani
utmutatéja)

A Dokumentumtirban megtaldlhaté kapcsoléddé dokumentumok, amelyek az MKVK honlapjin
elérhetdk:

Ellendrzg lista a megbizas elfogaddsdhoz / meghosszabbitiasahoz
Elfogadé nyilatkozat minta

Megbizasi szerz6dés minta

Nyilatkozat a megbizdstdl vald visszalépésre

Pénzmosas megel6zése miatti azonositasi adatlap és nyilatkozat

VVVVYVY

3.2. A vizsgalt Tarsasag megismerése, informaciok begyiijtése

Kapcsolodo MKVK standardok:

» 250: Torvények és  jogszabdlyok figyelembevétele a  pénziigyi kimutatdsok
konyvvizsgélatdnal

» 240: A konyvvizsgdld csaldssal Osszefiiggd feleldssége a pénziigyi kimutatdsok
konyvvizsgélatanal

» 315: A gazddlkod6 és kornyezetének megismerése, valamint a lényeges hibds dllitds
kockéazatanak felmérése

»  610: A bels6 audit munkdjanak figyelembe vétele

A vizsgalt Tarsasag megismerése nélkiil a konyvvizsgaldi megbizas nem lathaté el feleldsségteljesen.
A Tarsasag miukodésére, gazdidlkoddsara vonatkozé informaciok begylijtése, rendszerezése és
értelmezése a konyvvizsgélati tervezés kezdeti 1épései kozé tartozik. (315. témaszamu standard 11-23.
bekezdések) A Tarsasdg megismerése, az egyes teriiletek €és a kapcsol6do kérdések attekintése alapjan
szamos kovetkeztetés vonhaté le, amelyet figyelembe kell venni a kockdzatok meghatarozasakor, a
tervezéskor, a kiilonb6zd 1ényegességi kiiszobértékek szamitdsdndl, valamint a megfeleld
konyvvizsgalati médszerek kivalasztdsdhoz.

A Tarsasag megismeréséhez az aldbbi szempontokat érdemes figyelembe venni:

3.2.1. Jogi viszonyok megismerése

A konyvvizsgélat megtervezése érdekében a konyvvizsgdlonak dltaldnos ismereteket kell szereznie a
gazdalkodoéra és az iizletdgra alkalmazhaté torvényi és jogszabdlyi keretekrol, valamint arrdél, hogyan
felel meg a gazdalkod6 ezeknek a kdvetelményeknek. (250. témaszami standard 13-17. bekezdések).
Ennek moédszerei lehetnek:

» A Tarsasag tevékenységi koreinek vizsgdlata, ez alapjan a kapcsolodd jogszabdlyi hattér
feltérképezése

»  Sajatos, specialis jogszabdlyok megismerése

»  Tajékoztatast kérni a vezetOktdl a jogszabalyi megfelelésre vonatkozdan, a vezetok figyelmét
felhivni a meg nem felelés esetén varhatd szankcidkra, kovetkezményekre. Ha a
konyvvizsgdld feltar jogszabalysértést, akkor ennek létezését és a tervezett orvoslasat a
vezetéssel irdsban meg kell erdsittetni.

» A jogi viszonyok megismerésének egyik eleme a jelent6sebb szerzédések bekérése és
megvizsgaldsa, kiilonods tekintettel a tdrsasdgi szerzOdésre, alapitdi okiratra, hatdlyos
cégkivonatra, taggylilési hatdrozatokra, jegyzokonyvekre. A cégkivonatot a megbizas
elfogadisakor és a jelentés kiaddsiat megel6zden is ellendrizni kell. (Amennyiben az els6

16



Kézikonyv a kis és kozépvallalkozdsok konyvvizsgalatdhoz

megbizas elfogaddsit kovetden a pénzmosas megeldzése miatti azonositdsi adatlap még nem
keriilt kitoltésre, ne felejtsék el megtenni!)
» A kapcsolt felek azonositasa szamviteli és ad6zasi szempontok alapjan

3.2.2. A kényvvizsgal6 teenddi a csalas, hamisitas kockazatat illetéen

»A csalds, azaz szdndékos hibds dallitdsok két tipusa relevdns a konyvvizsgdlé szempontjabdl: a
beszamol6 készitése sordn elkovetett csaldsbol eredd hibas allitdsok és az eszkozok elsikkasztasabol
szarmaz6 hibds allitasok. Jollehet a konyvvizsgdlé gyanithatja vagy -ritka esetekben — felismerheti a
csalds megtorténtét, a konyvvizsgdlé jogilag nem mindsiti azt, hogy ténylegesen csalds tortént-e.”
(240. témaszamu standard 3. bekezdés)

A 240. témaszamu standard a csalds, hamisitds a konyvvizsgdlé szdmara abban rejti a legnagyobb
problémat, hogy ,,a csalasbdl eredd 1ényeges hibas allitas fel nem tarasanak kockazata nagyobb, mint a
hibdbdl eredd lényeges hibds allitdsok fel nem tardsdnak kockdzata.” (240. témaszdmu standard 6.
bekezdés). A konyvvizsgédlonak tapasztalataira és tuddsdra épitve egészséges szakmai fenntartdsokkal
kell kezelnie a tulajdonosok, vezetés és a beszamoldt Osszedllitok Oszinteségét, becsiiletességét. A
csalds, hamisitds kockdzatdnak csokkentése érdekében a konyvvizsgdlonak:

» interjut kell készitenie a Tarsasdg vezetésével és a beszamolo elkészitésért felelds
személyekkel, illetve ha sziikséges és indokolt, mas alkalmazottakkal is
elemz6 eljarassal fel kell tdrnia a beazonositott szokatlan vagy varatlan kapcsolatokat,
tranzakcidkat, és vizsgalnia kell, hogy ezek utalhatnak-e csaldsra, hamisitasra
meg kell ismernie a Tarsasag belso ellendrzési tevékenységeit
meg kell vizsgdlnia a nagy 0sszegll és/vagy rendszeres helyesbitések okait
értékelnie kell a Tarsasag 4ltal alkalmazott szamviteli becsléseket, azok megalapozottsagat,
valtozasanak gyakorisagat és okait.

VVV 'V

A 240. témaszamu standard fiiggelékei segitséget nytjtanak abban, hogy a csaldsi kockazatot a
konyvvizsgald kezelni tudja, igy itt ennek részletes bemutatdsatdl eltekintiink:
» 1. sz. fuggelék: Példak a csaldsi kockazati tényezokre
» 2. sz. fiiggelék: Példak a csalasbol eredd lényeges hibds allitdsok becsiilt kockazatainak
kezelését célzo lehetséges konyvvizsgalati eljarasokra
» 3. sz fiiggelék: Példak a csalds lehet6ségét jelz6 koriilményekre

E kézikonyv mellékletében megtaldlhaté a ,.csalds kockdzatdnak becslése” munkapapir, amelyben
felsoroldsra keriilnek kockdzati tényezdk, valamint a kikérdezést eldsegitd kérdések.

Amennyiben a konyvvizsgalé csaldsra utalé koriilményeket tart fel, Ggy ezeket elsé 1épésben a
Tarsasdg tulajdonosaival, vezetésével kell megbeszélnie. (240. témaszadmu standard 43. bekezdés)

3.2.3. A Téarsasag gazdasagi, piaci helyzetének vizsgalata

Ez a pont szorosan kapcsolédik az 1. ponthoz, hiszen a jogszabdlyi kornyezet nem vdzolhaté fel
anélkiil, hogy a Tarsasdg tevékenységi korét ne ismernénk. Természetesen a gazdasagi, piaci helyzet
megismerése a tevékenységi korok ismeretén tdlmutat.

Kis-€és kozépvallalkozasok esetében a legalapvetébb mddszer, amellyel ez a vizsgalati pont teljesithetd
a tulajdonosokkal, vezetéssel készitett interjik, megbeszélések. Az alabbi kérdések alapjan irdnyitott
beszélgetés, a tulajdonosok, vezetés sajat meglitdsai és egy aktudlis fokonyvi kivonat és/vagy
kozbensé beszamold alapjan a konyvvizsgalonak redlis €s atfogd képe alakulhat ki a Tarsasagrol.

Ide tartozik példaul a kovetkezok teriiletek megvizsgalasa:
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A Térsasdg fotevékenységének, dgazatdnak 4ltaldnos gazdasdgi, piaci helyzete, véarhat6
trendek

A Tarsasag célkitlizései, stratégidi, annak valtozasa a jelenlegi folyamatokhoz képest
Osszehasonlitdsok az elézé iddszakkal (elemz6é eljarasok, kikérdezés, megfigyelés,
szemrevételezés), és a 1ényeges valtozdsok okairdl tdjékoztatdst kérni

Az arbevétel Osszege az el6z6 évben, az évre ardnyosan szamitott arbevétel, valamint
0sszege a konyvvizsgalati megbizas elfogadasakor, illetve a valtozasok okai.

Tokeszerkezet, finanszirozdsi sajatossdgok

Befektetési tevékenység, annak jellege és nagysdgrendje

Jelentds értéki ingatlanok tulajdoni lapjai

Fobb értékesitési piacok, ezek jellemzoi

Piaci versenyhelyzet, versenytarsak

Vevokor, vevOkoncentracid, dltalanos szerz0dési feltételek, fizetési feltételek, engedmények
rendszere

Jelentds vevoi és szallitdi, hitel, lizing szerz6dések megvizsgalasa

Szallitotol valé fiiggdség

Kiils6 fél elvardsai a Tarsasdgtol (példdul hitel dllomdny és sajét toke ardnya)

Kapcsolt felektol valo fiiggés, finanszirozasi médok

Allami és EU tamogatédsok ardnya, jelentdsége

VVVVY VVVVVYVY VY VV VY

Amennyiben a Térsasdg rendelkezik a tevékenységre jellemzd mindségbiztositasi tandsitvdnnyal
(tanusitvanyokkal), gy célszerli ezen tanusitvanyok kidllitéi daltal folytatott ellendrzések
dokumentacidit elkérni, hiszen ezek egyrészt valaszokat is adhatnak a konyvvizsgaléi kérdésekre,
masrészt hitelesitésilkkel a Tarsasdg folyamatainak szabdlyozottsigat és megbizhatdsigat
alatdmasztjak, vagy észrevételeikkel felhivjdk a figyelmet a problematikus teriiletekre.

3.2.4. Szervezeti felépités

Az itt megvizsgédlandé kérdések, teriiletek az aldbbiak lehetnek:
» Tulajdonosok és részesedéseik arinya és Osszege, kapcsolédd szavazati jogok, vagy
korlatozasok
Ugyvezeté és a fébb vezeték azonositdsa
Kapcsolt felek, kapcsolt véallalkozdsok azonositdsa
A Térsasag tevékenységének folyamatai és azok mitkodése
A Tarsasdg szervezet struktirdja, fobb részlegei, osztalyai és a kozottiik 1évd kapcsolatok
azonositdsa, az informacidé/adat-aramlas rendszere és gyakorisdga (Amennyiben van, akkor a
szervezeti és miikodési szabalyzat attekintése)
A Tarsasag szervezeti felépitése megfelel-e tevékenységének és méreteinek?
Bels6 ellendrzés 1étezik-e, hogyan valdsul meg (lasd az 5. pontban részletesebben kifejtve)
A tulajdonosok (vezetés) biztositja-e, ellendrzi-e a szamviteli rendszer megbizhatésagat
A tulajdonosok (vezetés) érti-e a szdmviteli rendszerbdl kinyerhetd informdcidkat
Vezetdi beszdmoltatds formdi: készitenek-e vezetdi kimutatdsokat, milyen céllal, milyen
gyakorisdggal, melyek a fobb szolgaltatott informacidk, a visszacsatolds modja

YV VY

VVVYY

3.2.5. Belsé ellenérzési rendszer és informatikai rendszer vizsgalata

»A konyvvizsgdlonak meg kell ismernie a kdnyvvizsgélat szempontjabdl relevans belsd ellendrzést. A
konyvvizsgdlat szempontjabdl relevdns kontrollok megismerésekor a konyvvizsgidlénak - a
gazddlkodé munkatarsainak kikérdezésén feliill végrehajtott eljarasok révén - értékelnie kell ezen
kontrollok kialakitasat, és meg kell allapitania, hogy bevezették-e azokat.” (315. témaszdmu standard
12-13. bekezdések).
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Ennél a konyvvizsgdlati tervezési 1€pésnél szdmos esetben hallhaté az a konyvvizsgdloi
ellenvélemény, hogy a (mikro-) kis- és kozépvallalkozdsokndl nincs belsd ellendrzési rendszer, igy
belso ellendrzés sem. Ebbol adédéan — hangzik az érvelés ez a tervezési 1épés kihagyhato.

Nem tamaszthaté6 ald ez a gondolatmenet, hiszen az MKVK standardjai, és kiemelten a 315.
témaszdmu standardban ilyen jellegli mentesitési lehetdség nem taldlhat6. A belsd ellendrzésnek tobb
osszetevoje van (315. témaszamdu standard 13-23 bekezdések):

Az ellenOrzési kornyezet

A gazdélkod6 kockdzat-felmérési folyamata

A pénziigyi beszdmold-készités és a kommunikdcié szempontjdbdl relevans informécids
rendszer, beleértve a kapcsol6do iizleti folyamatokat is

Ellendrzési tevékenységek

A kontrollok figyelemmel kisérése

VV VYVV

A tobb 0Osszetevd ramutat arra is, hogy a belsé ellendrzés kialakitdsat és fenntartdsdnak mdédjit a
gazdalkodé mérete és Osszetettsége befolyasolja, de valamilyen szintli belsd ellenérzésnek lennie kell
a Tarsasdgndl. A belso ellenérzési rendszerek miikodése leginkabb a kovetkezd mddokon jelenhet
meg:

»  vezetOk ellenérz6 tevékenysége,

»  folyamatokba épitett ellenérzés, valamint

»>  fiiggetlenitett belso ellenérzés.

Természetesen a kisebb méretii és nem Osszetett és szertedgazd tevékenységli gazdalkodéndl a belso
ellenérzés sokkal egyszeriibb feladatokat és folyamatokat jelent. Egy kis- és kozépvallalkozas
esetében nagy val6sziniiséggel nem fogunk taldlkozni fiiggetlenitett bels6 ellenérzéssel, sok esetben az
ide rendelhetd feladatokat a vallalkozds vezetése litja el. Mindemellett 1étezhet esetleg feliigyeld
bizottsdg (nagyobb gazdilkodok esetében), amely ellendrzi a tarsasdg iigyvezetését és biztositja, hogy
a tarsasdg eleget tesz a torvényi eldirdsoknak illetve a tdrsasdg iranyitasat szabalyozd sajat
rendelkezéseknek. Megvizsgdl minden a taggylilés (kozgylilés) elé terjesztendd jelentést, a pénziigyi
jelentéseket és a nyereség felosztdsdra vonatkozo javaslatot.

A folyamatokba épitett ellendrzés egy kis-€s kozépvallalkozas esetében egyarant megjelenik a vezetés
és a vezetd alkalmazottak munk4jdban is. Sok esetben a belsé ellendrzési feladatokat a konyveld és a
tulajdonos-vezeto latja el, ez a konyvvizsgaldi kockazatot novelheti.

Amennyiben a belsé ellenérzés 1étezésének és miikodésének tesztelése elmarad, a konyvvizsgalo
eredend6 kockazata igen magas lesz, illetve tgy is fogalmazhatnank, hogy a kockazatanak egy része a
konyvvizsgalati munka megkezdése eldtt beazonositatlan marad. (a kockdzatok értelmezése és
osszefiiggései a kovetkezo fejezetben taldlhatok)

3.2.5.1. Az ellenérzési kérnyezet megismerése

A konyvvizsgdld az ellendrzési kornyezetre vonatkozé daltaldnos kérdésekkel megfeleld
kovetkeztetésekre juthat a belsé ellendrzés 1étezésére, szabalyozottsagara, mélységére hatékonysagara
vonatkozdan. Meg kell jegyezni, hogy a konyvvizsgdld ezen kérdések egy részére mdr a Térsasig
megismeréséhez kapcsolodd egyéb vizsgdlati teriileteknél betekintést, valaszokat kaphatott. Az
ellendrzési kornyezet megismerésére vonatkozd fobb kérdések, azok irdnyai, témdi az aldbbiak
lehetnek:
» A személyzet és munkaiigyi, valamint a szervezeti felépitésre vonatkoz6 kérdésekre adott
valaszok figyelembe vétele
» A vezetés létrehozta-e és fenntartja-e a becsiiletesség és etikus viselkedés kulturdjat (315.
témaszamu standard 14.a. bekezdés)
» A vezetés figyelemmel kiséri-e a beszamol6 Osszedllitasi folyamatot? Milyen médszerekkel
teszi ezt?
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» A Tarsasagnal van-e elkiiloniilt részleg, amely a kockdzatbecslésekkel foglalkozik? Ha a
gazdilkod6é mérete ezt nem kivdnja meg, akkor a Térsasdgon beliil ki itéli meg a Tarsasag
kiils6 és bels6 kockazati tényezdket €s azok hatdsait? Hogyan teszi ezt meg?

Erdeke-e, illetve van-e lehetésége a vezetésnek arra, hogy a beszamoldban hibés adatokat
szerepeltessen?

A vezetés figyelmet szentel-e az (els6sorban a beszamold elkészitésében kozremiikodo és
azért felelos) alkalmazottak szaktudasat illetéen, tovabbképzésiik biztositott-e?

A beszdmol6 készitésében résztvevOk hataskorei és feleldsségkorei szabdlyozottak-e?
Tudjdk-e, hogyan kapcsolddnak a Térsasdg egyes tevékenységei a beszdmold készitéshez?

A szamviteli rendszerben voltak-e az el6z6 évhez képest jelentés modositasok, illetve feltart
jelentds hibdk? Gyakoriak-e a helyesbitések az elszdmoldsokban?

Leltarozas rendszeresen torténik-e, leltar késziil-e a mérlegtételek alatimasztasahoz? Ennek
folyamata szabdlyozott-e (szdmviteli politika és szabdlyzatai)?

vV Vv V¥V VYV V

A konyvvizsgdlé megvizsgdlja az ide vonatkozdan rendelkezésre all6 dokumentumokat, interjikat
készit, és ezek eredményeit az ide vonatkozé munkapapirok kitoltésekor rogziti Egy nem Osszetett
tevékenységli kis- és kozépvallalkozds esetében a kérdésekre érkezd vialaszok meglehetdsen
egyszertiek lesznek, de e kérdések tisztazdsaval megdallapithatd, hogy az ellendrzési kornyezet
megfeleld (illetve egyaltalan létezik-e) vagy sem, és mennyiben befolydsolja a konyvvizsgalati
kockéazatot.

3.2.5.2. Az informacios rendszerek hatdsa kdnyvvizsgalati munkara:

A konyvvizsgal6 kettds kapcsolatban van a szdmitdstechnikai rendszerekkel, egyrészt meg kell ismerje
az ligyfél informacids rendszerét, masrészt sajat munkdja sordn alkalmazhatja e technika elényeit.

Az ellendrzési kornyezet megismerését kovetden a kovetkezd szintet a pénziigyi beszdmolds
szempontjabol relevans informdaciés rendszer (beleértve a kapcsolédd iizleti folyamatokat, és a
kommunikaciét) megismerése jelenti. Ennek a teriiletnek a feltérképezése szintén nem kedvelt feladat
a konyvvizsgdlok dltal, amelynek egyik oka lehet a konyvvizsgdld informatikai tuddsdnak hidnya.
Ilyen esetben, figyelemmel arra, hogy a 620. témaszdmu standard alapjan a teriilet kelld nem ismerete
a konyvvizsgalot nem mentesiti a felelosség aldl, a konyvvizsgdlo koteles szakértét igénybe venni.
Ennek feltételeit a standard részletesen taglalja, igy ezzel kézikonyviikben nem foglalkozunk. (Ezért
kiilonosen fontos az MKVK azon ajanldsa, hogy a megbizasi szerz6désbe bele kell venni, hogy ilyen
esetekben a konyvvizsgdlénak lehetség nyilik a megbizd koltségére kiilsd szakértd alkalmazdsara.)

Még a legkisebb konyvvizsgdlandé gazdalkod6 esetében sem elkeriilhetd az informdciés rendszer
megismerése, hiszen a napjainkban alkalmazott szamitégépes informéciés rendszerek tobb ponton
hatdssal vannak a konyvvizsgdlati kockédzat alakuldsiara. E teriileten ki kell emelni, hogy az
informacids rendszer alatt nemcsak a konyvelést és az azt aldtdmaszté analitikus nyilvantartasokat
értjiik, hanem az iizleti folyamatokat dokumentdlé és végigkisér0 rendszereket, beleértve az
elektronikus levelezés rendszerét is.

Nézziink néhany példat arra, miért fontosak az el6bb elmondottak:

»  Kockazatot jelenthet, ha a szamit6gépes programot, a torzsadatokat és a tranzakcidkat egyiitt
tarolja a gazdalkodd, vagy ha tizembehelyezés elott a program nem keriilt megfelel6 médon
tesztelésre. (Sajnos a rendelkezésre 4ll6 id6 hidnydban a gazdilkoddk sok esetben nem
megfeleld és elegendd tesztelést kovetden kezdik meg a szoftverek ,.éles” hasznélatat.)

» A megbizhaté adatokhoz és informaciokhoz a Tarsasagnak biztositania kell az informacids
rendszer kompatibilitdsat, igazodnia kell a gyors technikai fejlddéshez, és 1j rendszerre vald
attérésekhez.

» A konyvvizsgalati kockazatot novelik az adat- és rendszervédelemi hibdk, példdul a
jogosulatlan hozzaférés, manipuldlds lehetdségei, illetve a mentések nem kelld biztositasa €s
dokumentélésa.
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» Az automatizélt rendszereknél vizsgalni kell a bedllitdsok megfeleldsségét.

» A Tarsasagnal az egyes feladatkorok Osszevonasa miatt Osszeférhetetlenség alakulhat ki az
ellenérzésben, igy feltaratlan hibak lehetnek az elszamoldsokban, illetve médot ad a csaldsra,
hamisitésra.

» Az emberi hibdk, szdndékos mulasztiasok eléforduldsdnak veszélye nagyobb a rendszerek
kifejlesztésében, fenntartdsdban, adatokhoz valé hozzaférésében, megvaltoztatiasaban.

»  Gyakran el6fordul, hogy az iigyletek alrendszerek kozotti automatikus feladds nem kelléen
dokumentalt, engedélyezett és ellendrzott, igy a konyvvizsgdlé szdmdra nem 4llnak
rendelkezésre azok a bizonylatok, dokumentéciok, amely alapjan bizonyitékokat gytijthet, és
azokat értékelheti.

» Integralt és automatizalt rendszereknél az esetleges kézi adatrogzitések az elszamoldsokat
hibassd, 4tlathatatlannd és ellendrizhetetlenné teszik. E megallapitdsban rejlik némi
ellentmondés, hiszen egy integrdlt rendszer esetében a kézi adatrogzitések elvileg nem
lehetségesek, illetve a rendszer hibdjara utalnak. A gyakorlatban azonban eléfordul, hogy a
Tarsasdg nem tudja finanszirozni annak koltségét, hogy a legkisebb elszdmolasi
moédositasokat, Uj egyeztetd szamldkat is a programozokkal oldja meg, igy az integralt
rendszerbe beillesztenek egy-egy kézi szdmlat is.

» Szintén novelik a koOnyvvizsgalati kockdzatot a szamitégépes informéciés rendszer
virusfertozései, adatvesztései, a tavkozlési hibak, a szandékos torlések, a fizikai sériilések.

Fenitek alapjan kovetkeztethetnénk arra is, hogy az IT rendszerek alkalmazdsa csak tobbletkockédzatot
jelent a konyvvizsgédlonak. Természetesen ez nem helyes megallapitds, hiszen szamos el6nyt is jelent:
nagy mennyiségli adatfeldolgozas, tarolds és lekérdezés, idOszerti adatok, széleskori lekérdezési és
elemzési lehetdségek, pontosabb kontrollpontok meghatarozhatésdga. A minél kevesebb kézi
feldolgozassal az elirdsi hibdk kikiiszobolhetdk, a Tarsasdg hasonlé iligyleteinek egységes,
kovetkezetes feldolgozasat tesztelni lehet.

Az eldzdekben felsoroltak megerdsitik azt, hogy az informdécids rendszer, annak megbizhatésdganak
megismerésétdl a konyvvizsgdlé nem tekinthet el. A fent emlitett kockdzatok alapjdn a kovetkezd
teriileteket érdemes megvizsgdlni az adott Tarsasdg szamitégépes informacids rendszerére, illetve
magara az alkalmazott konyvviteli szoftverre vonatkozdan:

» A Tarsasag konyvelését a Tarsasag alkalmazottai latjdk el vagy kiils6 konyveld cég?

»  (Természetesen az IT rendszer vizsgalatdnak kotelezettsége alapvetOen fiiggetlen ettl. A
konyveld cégek esetében is meg kell gy6zddni a szamitdgépes rendszer megbizhatésagardl,
de emellett meg kell vizsgdlni a Tarsasdg és a konyveldiroda kozotti kapcsolattartds,
kommunikacid, bizonylat és adataramlds médjat, szabalyozottsagat is.)

A beszdmol6 0Osszedllitdsdban haszndlt szoftverek miikodésének ellendrzése: integrilt,
bedgyazott, parhuzamos tesztelés, egy iigylet nyomon kovetése, lekérdezd programok stb.

A szoftverek iizemeltetését és fejlesztését a Tarsasag alkalmazottja végzi, vagy Kkiilsd
gazdédlkod6?

A szoftverek folotti ellendrzés megfeleldségi vizsgélata

A mentés €s az archivalas ellendrzése, az Ujrafeldolgozas lehetdségének vizsgalata

A szamitégépes informacids rendszer jelentOsége, lefedettsége, az egyes részek egymasra
épiilése

A program biztonsdgos mitkodéséhez és az adatkezeléshez elengedhetetlen a hozzaférések,
és jelszavak létezésének és szabdlyozottsdgdnak ellendrzése

A szamitogépek és a szoftverek miikodése az adott idészakban okozott-e hibdkat?

A gazdilkod6 tevékenységeinek és a pénziigyi kimutatidsok szempontjabol jelentds
ligyletcsoportok azonositdsa, s azok végigkovetése a szamitégépes informécids rendszerben
Az automatizalt és kézi konyvelések kapcsolddasai, ellendrzési pontok vizsgalata

Az automatizalt elszamoldsokndl biztositott-e a dokumentdlds, bizonylatok készitése és
ellendrzése

A felhasznédlénak van-e jogosultsdga a program moédositdsdra?

A felhaszndl6 tudja-e gy médositani az elszamolasokat, hogy annak ne legyen nyoma?

Az analitika és f0konyv kapcsolata, mitkodhetnek-e egymastol fiiggetleniil?

VVVY VYV VV V VVY V VY
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»  Milyen tipusu lekérdezésekre, importalasi lehet6ségekre alkalmas a szoftver?
»  Milyen ellendrzési pontok vannak a teljesség és helyesség ellenérzésére a programban?

A fentieckben bemutattuk, hogy a konyvvizsgdlonak miért kell rendelkeznie szamitastechnikai
ismeretekkel az iigyfélnél torténd kockdzatok megitélése és a vizsgalat megtervezése érdekében.

A konyvvizsgédlonak van a szamitastechnikdval egy masik oldali kapcsolata, amikor sajat munkdja
sordn haszndlja az informdcids rendszerek 4ltal nydjtott elényodket, amivel noveli sajat biztonsagat és
munk4janak hatékonysagat.

Annak megtervezése, hogy milyen rendszert haszndljon a konyvvizsgdlé természetesen tdl nytlik e
kézkonyv keretein, de miutdn nagyon fontosnak és idészeriinek tartjuk a kérdést néhany gondolatot
megemlitiink réla.

A konyvvizsgdl6 sajat oldalan jellemzden a konyvvizsgaléi jelentés elkészitésére, a munkapapirok
osszeallitasra és a dokumentéldsra hasznalja. Ezen szoftverek alkalmazdsdhoz a fékonyvi kivonatok
beolvasdsdra van sziiks€g, mintadokumentumokkal rendelkeznek a vizsgdlat tervezéséhez és
lebonyolitisdhoz és megadjdk a dokumentdlds vezérfonaldt. E 1épésekre a késObbiek soran még
visszatériink.

A konyvvizsgaloi szoftverek alapvetden a fékonyvi kivonatbdl, mint bazisbdl indulnak ki, igy az
elemzéseknél a konyvvizsgdld jelentds korlatokba iitkozhet. Amennyiben lehetdségiink van az tigyfél
teljes adatallomdnyahoz valé hozzaférésre, akkor mar adatbanyasz szoftverek alkalmazasa is indokolt
(ACL, IDEA), melyek lehetové teszik, hogy ezen elemzések az egész folyamatban, a minta vételtdl a
hiba feltardsdig és kiértékeléséig szamitdgépes hitteret biztositsanak.

Napjainkban mar teljesen magatdl értetddd (vagy legalabbis annak kellene lennie), hogy az iigyfél
szdmitastechnikai adatai, azaz a teljes a beszdmold 0Osszedllitdsdhoz sziikséges adatbédzisa
konyvvizsgalati célokra rendelkezésre 4&lljon, felhaszndlhaté és a kiilonb6zé konyvvizsgalati
szoftverekbe importdlhaté legyen. Ennek konkrét rendelkezésre allasat a c€g megismerése soran meg
kell vizsgélni, hogy azt a tervezésnél mar hasznositani tudjuk.

Az IT vizsgalat mélységét természetesen befolydsolja a gazdalkodé mérete; kis-és kozépvallalkozasok
esetében sok esetben hidnyzik a folyamatok és az ellendrzések frasba foglaldsa, dokumentélasa.

A szamitogépes rendszerhez kapcsolédé kérdések megvalaszoldsaval a konyvvizsgald fel tudja mérni
az informatikai rendszerbdl eredd kockdazatat, és ehhez igazitva kell meghatdroznia az egyéb kockazati
tényezOk stlydt, valamint a 1ényegességet.

3.2.5.3. A kényvvizsgalat szempontjabdl relevans ellenérzési tevékenységek és azok
figyelemmel kisérése

A konyvvizsgdlonak meg kell ismernie a konyvvizsgalat szempontjabol relevans ellendrzési
tevékenységeket, amelyek azok, amelyeknek a megismerését a konyvvizsgdloé sziikségesnek tartja
ahhoz, hogy felmérje az allitas szintjén felmeriilé Iényeges hibds allitds kockazatat, és megtervezze a
becsiilt kockédzatokra valaszul adott tovabbi konyvvizsgalati eljardsokat (315. témaszdmu standard 20.
bekezdés).
Az ellendrzési tevékenységek kiterjedhetnek a jovdhagyasok ellendrzésére, a teljesitményellendrzésre,
az informdciéfeldolgozas kontrolljara, a fizikai ellendrzésekre, valamint a feladatok megosztasanak
ellenérzésére. Részletesen errdl a 315 témaszdmd standard 1. sz. mellékletében olvashat.
A relevans ellendérzési tevékenységek igen szemléletesen és Osszefoglal6 médon rendszerezhetok. A
rendszerezés alapjaként célszeri a mérleg és eredménykimutatds 1ényegesnek mindsiild csoportjait
hasznélni, péld4ul:

»  targyi eszkozok,
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beszerzési folyamat és készletek,

értékesitései folyamat és vevak, illetve drbevétel
pénzeszkozok

bérelszamolas

zérlati feladatok.

VVVYY

Természetesen a konyvvizsgalé altal azonositott kockazatok és szamitott 1ényegességek alapjan a
relevans ellendrzési tevékenységek csoportja pontosithatd, kiegészithetd.

Az egyes ellendrzési tevékenységek esetében javasolt az aldbbiakat megvizsgalni:

» Az adott teriilet folyamatanak attekintése, példaul a targyi eszkdz beszerzésrél sz6lo
dontéstol az eszkoz elidegenitéséig a fobb bizonylatok, dokumentdlds, elszdmoldsi és
ellendrzési pontok.

» Létezés vizsgdlata: az adott ellenérzési teriilethez kapcsolodo tételek 1étezése, az ehhez
kapcsolodé kockdzatok, és a kockazatot mérséklo ellenérzési tevékenységek. Példaul:
kockazat lehet a fiktiv eszkozok kimutatdsa, amely kockdzat csokkenthetd tényleges
mennyiségi leltdrozdssal, amely Osszevetésre keriil az analitikdval, vagy a beszerzések
engedélyeztetésének szigoritdsaval, szabdlyozottsagaval.

»  Teljesség vizsgalata, az ehhez kapcsolddd kockdzatok, és a kockazatot mérsékld ellendrzési
tevékenységek. Példaul: 1étez8, de meg nem jelenitett bankszdmldk kockdzata, amely
csokkenthetd a f6konyvi és banki kivonati egyenlegek rendszeres egyeztetésével.

>  Ertékelési kérdések vizsgilata, az ehhez kapcsolédé kockdzatok, és a kockdzatot mérsékld
ellendrzési tevékenységek. Példaul kockazatot jelent a targyi eszkoz bekeriilési értékének
megallapitdsa, amely csokkenthetd a szamviteli politika és szabdlyzatok ide vonatkozé
részeinek vizsgdalatdval, az Sztv. szabdlyaival val6 Osszevetésével.

A relevans kontrollok kialakitdsdra €s bevezetésére vonatkozé konyvvizsgalati bizonyitékok
megszerzését célzé kockdzatbecslési eljardsok tartalmazhatjak:

a gazddlkodé munkatérsainak kikérdezését, amely 6nmagaban nem elegendd.

a konkrét kontrollok alkalmazasanak megfigyelését

dokumentumok és jelentések szemrevételezését

az lgyletek visszakovetését a pénziigyi beszadmolds szempontjabdl relevdns informécids
rendszerben.

V'V VY

Azontil, hogy a relevdns ellenérzési tevékenységek létezésérol a konyvvizsgdld meggy6zodik,
természetesen sziikséges az is, hogy ezek hatékonyan miikodjenek, hibdk esetén megfeleld
visszacsatoldsokkal. ,,A konyvvizsgdlénak meg kell ismernie azokat a fébb tevékenységeket,
amelyeket a gazdadlkod6 a pénziigyi beszamoldsra vonatkozé belsd ellendrzés figyelemmel kisérésére
alkalmaz, beleértve azokat is, amelyek a konyvvizsgédlat szempontjabdl relevans ellendrzési
tevékenységekhez kapcsolddnak, valamint meg kell ismernie azt is, hogy a gazddlkodé hogyan
kezdeményezi az ellendrzésekre vonatkozé helyesbitd tevékenységeket. A konyvvizsgdlonak meg kell
ismernie a gazdalkodé figyelemmel kiséré tevékenységeihez alkalmazott informdacidk forrasait,
valamint azt, hogy a vezetés mi alapjan feltételezi azt, hogy az informacié ésszeriien megbizhat6 az
adott cél szempontjdbdl.” (315. témaszamu standard 22-23. bekezdések).

Ennek keretében célszerli azt megvizsgélni, hogy a vezetés kap-e és milyen mdédon kap értékelést,
visszajelzést az ellendrzési folyamatokr6l, azok hidnyossagairdl, illetve, hogy a visszajelzésekre a
vezetés milyen javitd intézkedéseket tesz meg, és ezek hogyan Keriilnek beépitésre a gazdalkodd
folyamaiba.
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3.2.6. A Tarsasag kbényvvezetési sajatossagainak megismerése, az alkalmazatott
informatikai rendszerek bels6é 6sszefliggései

E teriilet megismerésénél az el6z6 pontokban felvdzolt teriiletek attekintésébdl levont
kovetkeztetéseket felhaszndlva kell a konyvvezetési sajatossdgokat feltérképezni. Ide vonatkozo
kérdések, teriiletek az alabbiak lehetnek:

» A Tarsasag tevékenységének folyamatai és azok miikodése alapjan a hozzajuk kapcsolédo
analitika és szintetika megismerése
Beszerzési és értékesitési folyamat szakaszai, dokumentacidi és ellendrzési pontjai
Szamviteli politika és a kapcsoléd6 szabdlyzatok attekintése, Osszevetése a Tarsasag
tényleges miikddési és elszamoldsi folyamataival, sajatossdgaival
A szamviteli politika és szabalyzatok valtozdsai az elmult évhez viszonyitva
Sajatos konyvelési elszamoldsok azonositdsa, azokban feltdrhat6k-e hibdk, ellentmondasok
az Sztv. s egyéb torvények szabalyozasaihoz képest
A fokonyvi konyvelési rendszer attekintése
o Kapcsolata az analitikdkkal
o A konyvel6i program megismerése, integriltsiga és a bedllitdsok, elszdmoldsok
helyességének vizsgalata (részletesebben az informatikai rendszer vizsgalatanal)
Adatrogzités modja
Analitikak és fokonyvek egyeztetésének gyakorisdga
Feladasok és zarasok gyakorisaga
Gyenge pontok és azok okainak azonositdsa

YV VYV VYV

O O O O

3.2.7. Adbzasi helyzet

A fébb megvizsgalandd kérdések a kovetkezok:

A Tarsasag milyen adébevalldsok benyujtasara kotelezett, ezeknek mi a gyakorisdga

A Téarsasag hataridoben benyujtja-e a bevallasait, befizeti-e az adoelélegeket, adok Osszegét
Az onellendrzések gyakorisdga, jellegei és okai

Az elmult id6szakok adéhatdsagi ellendrzései és azok megallapitasai

Az el6z6 évek negativ adbalapjai és azok felhasznaldsa

A Tarsasag részesiil-e adokedvezmény(ek)ben, ha igen mi a jogcime és dokumentécidja

VVVYYYVY

Figyelemmel arra, hogy a MKVK jelen kézikonyviinkkel egy idoben 6ndllé6 kézikonyvet ad ki az
adézassal kapcsolatos konyvvizsgalati moédszertanokr6l, e kérdéskorrel jelen kézikonyviinkben
részletesen nem foglalkozunk.

3.2.8. Személyzet és munkatigy

A fébb megvizsgalandd kérdések a kovetkezok:

A foglalkoztatottak 1étszama és feladatkorok szerinti megoszldsa

A fluktuédcié mértéke az el6z6 években, és azokhoz viszonyitva a targyiddszakban
Munkaszerzodések, munkakori leirasok 1étezése

A bérszamfejtést a Tarsasdgon beliil végzik, vagy kiilsé cég késziti el?

A bérszamfejtd milyen mdédon kapja meg az adatokat, informécidkat, az adatok milyen
ellenérzésen esnek at, ki végzi az ellen6rzést?

A bérszamfejtési adatok automatizalt feladassal keriilnek a fokonyvi kimutatidsokba vagy
kézzel keriilnek rogzitésre?

Az utalvanyozé jogkorrel felruhdzott személye(k) a Tarsasdgnal

Sajatos bérezési formak 1étezése

Osztonzési rendszer 1étezése, sajatossagai

VVV VY VVVVYVY
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3.2.9. Kdrnyezetvédelemi kérdések

A Térsasag tevékenységétdl fiiggden sziikséges végiggondolni és ellendrizni a kérnyezetvédelemhez
kapcsolodé kérdéseket:
» A Tarsasdgra vonatkoz6 kornyezetvédelmi jogszabalyok, el6irdsok
»  Kornyezetvédelmi birsidgot kiszabtak-e a hatésagok a Tarsasidgra, amennyiben igen, akkor
mi volt az oka, és a sziikséges javit6 intézkedéseket megtette-e a Tarsasag
»  Garancidlis, szavatossagi kotelmek
» Van-e a Tarsasignak nem jogszabdlyi el6irdson alapuld, hanem Onként felvéllalt
kornyezetvédelmi politikdja, és ennek megtartdsa ré-e tobblet terhet, kdtelmet és kockézatot
a Tarsasdgra. Amennyiben igen, mérhet6-e, becsiilhetd-e ennek az 6sszege.

Mellékletek:
»  Tervezési dokumentum a véllalat megismeréséhez

Kapcsolodo dokumentumok, amelyek az MKVK honlapjdn elérhetok:
»  Tarsasagi dokumentumok
» A tarsasag szervezeti felépitése és a tevékenységérdl gyijtott informaciok
»  Pénzmosas megel6zése miatti azonositasi adatlap és nyilatkozat
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4. A konyvvizsgalati terv elkészitése

4.1. A Konyvvizsgalati kockazatok, Iényegesség meghatarozasa

4.1.1. Avizsgélati stratégia feldllitasa:

A konyvvizsgdlati munka taldn legfontosabb és legbonyolultabb része a vizsgalat tervezésének
kérdése. E teriileten nagyon sok szakirodalom 4ll rendelkezésre, de olyan egységesen elfogadott recept
nincs, amely minden vizsgalandé tarsasdgra vagy a konyvvizsgdlat minden teriiletére alkalmazhat6
lenne.

Kézikonyviinkben megprébaljuk oOsszefoglalni az ISA SME szellemében a kis és kozepes méretli
vallalkozasok konyvvizsgaldi tervezésének egy olyan modszertanat, amely egyrészt kello biztonsagot
adhat a konyvvizsgdlat lebonyolitisdhoz és ugyanakkor a mindségbiztositds szempontjabdl is
elfogadhaté.

A konyvvizsgalat valdjaban arrdl sz6l, hogy kelld konyvvizsgdlati bizonyitékot szerezziink annak
érdekében, hogy a konyvvizsgdldi jelentésben kell6 bizonyossdggal allithassuk, hogy a beszdmol6
nem tartalmaz lényeges hibdt. Ezen kijelentés természetesen kockdzatokat tartalmaz, mely kockdzatot
nekiink a tervezés és a vizsgdlat lebonyolitdsa sordn olyan szintre kell csokkenteniink, hogy az
megfeleljen a szakmai elvardsok daltal meghatdrozott szintnek, mely nem lehet 5%-nal nagyobb.
Ahogyan azt az 500. témaszamu standard leirja, a megismerést célz6 konyvvizsgalati eljarasokat
kockdzatbecslési eljdrdsoknak” nevezik, mert az ilyen eljardsok elvégzésével szerzett egyes
informacidkat a konyvvizsgalé konyvvizsgalati bizonyitékként haszndlhatja a lényeges hibas allitas
kockazatai felmérésének aldtamasztasa céljabol

A gazdasigos és hatékony konyvvizsgélat sordn a kockdzatok felmérésén és definidldsdn keresztiil, a
mennyiségi és modszertani kivalasztasokat tgy sikeriil megoldani, hogy a vizsgélt beszamoléban
lényeges hiba, hibds 4llitds nem marad, amellett, hogy nem allitjuk azt, hogy a pénziigyi beszdmol6
teljesen hibamentes.

A vizsgdlat sordn a helyes médszer megvélasztisanak biztositania kell a konyvvizsgélati véleményben
megfogalmazott itélet helytallésagat és bizonyithatésagat. A kockazatok felmérését a 315 témaszamu
standard foglalja Ossze.

A konyvvizsgélati eljarasok megtervezésekor a konyvvizsgaldé példaul a kovetkezd tényezoket veszi
fontoldra:

»  jelent6s-e a kockdzat

»  annak valészintisége, hogy el fog-e fordulni 1ényeges hibas allitas;

Stratégiank megvalésitdsa szempontjabol legfontosabb a kockazat alapu vizsgéalati megkozelités. Mit
is jelent ez?

A kockézat alapi vizsgélati megkozelités jellegzetessége abban 4ll, hogy az a konyvvizsgdlotdl a
vizsgalati kockazat megitélése szempontjabdl fontos eldzetes informaciok tudatos kivalasztasat és
célzott beszerzését kivdnja meg. Ha a beszdmold Osszedllitdsit egy informdcidfeldolgozdsi folyamat
eredményének tekintjiikk, akkor a tervezési szakaszban el8szor e folyamat Osszes Ilényeges
kockazatbefolyadsold tényezdjét ki kell értékelni magaban a beszamoldban szerepld egyes tételek, ill.
gazdasagi események egyedi vizsgalata elott.
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a) Ennek sordn egy 1épésben eldzetes informdcidkat kell gylijteni a rendszer kdrnyezetérdl az
dltaldnos kockdzati meggondoldsok keretében.

b) Ezutdn magat az informaciot feldolgoz6 rendszert kell rendszervizsgdlatnak alavetni.

c) Végil elemzé vizsgdlati cselekmények segitségével at kell nézni az adatokat és az eddigi
feldolgozasi eredményeket, hogy informdacidkat lehessen szerezni a beszdmoldban rejld
kockazatokrdl és problémas teriiletekrol.

Ennek az eljdrasnak a célszerliségét olyan gyakorlati eredmények igazoljdk, amelyek alapjan egyes
esetekben a beszdmoldban rejld hibdk akar 65%-a felismerhetd mar a vizsgélat tervezési szakaszaban,
ha a kiilonbozé vizsgdlati cselekményeket szisztematikus kockazatelemzésbe sikeriil rendezni.
Altaldban azonban kielégité vizsgalati bizonyossagot csak egyedi vizsgalatok alapjan lehet elérni.

A vizsgalat tervezése

» A lehetséges legnagyobb vizsgalati biztonsag

Vizsgalati biztonsag
A

o VA AR AL AR AL AP AP AT TP T I T T Altalénos
100 % / Varhat6 hézagok
(5-15 %) lényegesség
85-95%

Egyedi vizsgalatok

o P 2. tervezési fazis
60-65 % emz6 vizsgalatok
- vizsgalando teriiletekre
Megallapitasokat vonatkozoan -
lehetévé tevé
vizsgalatok . z
9 Rendszer vizsgalat

30 %

C 1. tervezési fazis
Altalanos

kockazatbesorolas - a véllalkozas
Osszességében -

>
v

Vizsgalati terjedelem

z

A késdbbiekben még kodzelebbrdl bemutatjuk a nevezett vizsgélati cselekményeket.

4.1.2. A vizsgalati kockazattal és a Iényegességi kiiszobértékkel kapcsolatos kérdések

A vizsgélati stratégia és tervezés kialakitasdhoz el0szor tekintsiikk at a kockazatok tipusait és a
kockdzatbecslés folyamatat, valamint meg kell hatdroznunk a 1ényegességi kiiszob értéket.

A lényegesség és a vizsgélati kockdzat Osszefiigg. A vizsgdlati kockdzat annak a lehetdségét jelenti,
hogy a konyvvizsgdlé nem megfeleld konyvvizsgdléi véleményt ad egy lényeges hibds adatokat
tartalmaz6 beszamolorol.

A kockazat egy kétdimenziés fogalom, ellenorzési értelmezése azt mutatja, hogy az egyes
részteriiletek milyen valdszinliséggel és mekkora mértékben jarulnak hozza az ellendrzott allitdsban

z o

esetlegesen meglévd 1ényeges hibdhoz.
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Az egyik dimenzid, a bekdvetkezési valdszinliség, a masik dimenzié pedig a bekovetkezéskor kivaltott
hatés.

4.1.2.1. Vizsgalati kockazat

A lényeges hibdkat tartalmazé beszdmol6 hibds elfogaddsanak kockdzata, és ezzel a korlatozas nélkiili
konyvvizsgéldi vélemény nem helyénvalé kiaddsdnak veszélye

A vizsgalati kockazat 2 f6 komponensbdl all:

» Hiba kockazat: annak a kockazata, hogy lényeges hiba taldlhaté a vizsgdlt teriileten, ez az
tigyfél oldaldn jelentkezd kockdzat, a konyvvizsgdlé befolydsolni nem tudja, de fel kell
mérnie.

»  Feltarasi kockazat: annak a kockdzata, hogy ezt a konyvvizsgdlé nem veszi észre

A konyvvizsgélat kompetencidja a vizsgdlati és a feltardsi kockdzat megéllapitasa.

A feltarasi kockdézat is két komponensbdl all:

» annak a kockdzata, hogy az elemzé és rendszer vizsgalatok egy lényeges hibat nem tarnak fel
»  hogy a mintavétel sordn egy lényeges hiba nem keriil be a mintdba

A feltarasi kockazat kisziirésénél alkalmazando sorrend:

kockazatelemzés
rendszervizsgalatok
elemzd vizsgalatok
egyedi vizsgalatok

Sl

Ez a konyvvizsgalonak azt jelenti, hogy a vizsgélat sordn optimdlis raforditassal a lehetd legnagyobb
bizonyossdgot érjen el, mely bizonyossdg esetiinkben a vizsgdlati kockdzat komplementere, a
megbizhat6sag.

Ezekkel foglalkozunk az aldbbiakban.

4.1.2.1.1. A lényeges hibas adatok kockazata

Ez azt a kockdzatot jelenti, hogy a beszdmol6 1ényeges hibas adatokat tartalmaz mér a konyvvizsgalati
munkdk megkezdése elott. A lényeges hibas adatok kockdzata a vallalkozdsnak a beszdmold
konyvvizsgalatitdl teljesen fliggetleniil 1étezd kockazataival 4ll kapcsolatban. A 1ényeges hibds adatok
kockdzatdval a beszdmol6 dltaldnos szintjén, valamint olyan é&llitdsok szintjén kell foglalkozni,
amelyek a gazdasagi események, szamlaegyenlegek és kozzétételek bizonyos korére vonatkoznak.

A 1ényeges hibas adatok kockazatait az eredendd kockazat és az ellendrzési kockazat kombinacidja
adja (hibakockdzat). A hibakockézat felmérésére a legjobb mddszer egy checklista dsszedllitdsa, mely
sordn a cégekre, mint gazdasdgi rendszerre 4ltaldnosan megfogalmazhaté kérdéseket ki lehet
egésziteni az agazat vagy cégspecifikus kérdésekkel, és melyekre adott kockazati besorolasok
atlagabol kiszamolhaté a cégszintli hibakockdzat. A kérdések megvalaszolasahoz alkalmazhat6
eszkozok a cég vezetdinek kikérdezése, belsd iratainak beszdmoldinak, szabdlyzatainak attekintése.

4.1.2.1.1.1. Eredend6 kockazat
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Valamely megdallapitdsnak a hibds adatokra valé érzékenységét jelenti, amely adat lehet 1ényeges
(vagy egyenként, vagy mds hibds adatokkal 6sszevontan), feltételezve, hogy nincsenek kapcsolédd
belsé ellenorzési rendszerek az ilyen kockdzatok csokkentésére. Az eredendd kockdzat igy a
beszamolo tételeinek, ill. az egyes feldolgozasi folyamatoknak vagy a gazdasagi eseményeknek hibara
vagy manipuldcidra valé hajlamossagat jeleniti meg, ha azt tételezziik fel, hogy nincsenek belsd
ellenérzések. Az eredendd kockazatot igy olyan tényezék befolydsoljak, mint pl. az 4gazati
hovatartozds, konjunkturdlis helyzet, a vallalkozds mérete, a diverzifikdlas mértéke, szervezettség
mértéke, gazdasagi helyzet, lizleti tevékenység elemzése stb. (részletesen kifejti a 315. témaszdmi
standard)

4.1.2.1.1.2. Ellen6rzési kockazat

Azt a kockdzatot jelenti, hogy egy megdllapitds olyan 1ényeges hibds adatot tartalmazhat (vagy
egyenként, vagy mds hibds adatokkal Osszevontan), amit a vallalkozds belsd ellenérzése nem
akadalyozhat meg, vagy nem tarhat fel és nem korrigdlhat idében. Ez azt a kockazatot jelenti, hogy a
véllalkozds 4altal (egy bizonyos kockdzat mérséklésére) kialakitott ellendrzés nem milkodik
megfelelden, ami hibas adatot eredményezhet.

A konyvvizsgald a belsd ellendrzésre vonatkozé ismereteket a potencidlis hibas éllitdsok tipusainak
azonositdsdhoz, a lényeges hibds allitds kockazatét érintd tényezdk mérlegeléséhez, valamint a tovibbi
konyvvizsgalati eljarasok jellegének, idozitésének és terjedelmének megtervezéséhez haszndlja fel.

A belso ellendrzési rendszer lényeges elemei az ellendrzési kornyezet és az ellendrzési tudatossag, a
konyvelési rendszer, valamint a belsd ellendrzési eljardsok, ugy mint az ellendrzési, 4llomanyi,
eljardsi, hozzaférési és folyamatkozi ellendrzések. Napjainkban az ellendrzési kockdzat egyik
leglényegesebb eleme a vizsgalt tirsasdg IT rendszere, amivel az el6zé fejezetben részletesen
foglalkoztunk. Az ellenérzési rendszer szerves része az a tény, hogy a vezetés milyen szinten
foglalkozik a cég kockdzatainak kezelésével.

A kielégito ellenérzési kornyezet megléte pozitiv tényezd lehet a 1ényeges hibas allitas kockdzatanak
konyvvizsgald éltali felmérésekor, és ahogy azt a 330. témaszdmu standard tartalmazza, befolydsolja a

s

konyvvizsgald tovéabbi eljdrasainak jellegét, iddzitését és terjedelmét

Az allitas szintjén felmeriilé 1ényeges hibas allitds kockazatdnak a konyvvizsgalé dltali becslése a
rendelkezésre allé konyvvizsgalati bizonyitékon alapul, és a konyvvizsgalat sordn valtozhat a tovabbi
bizonyitékok megszerzésével

4.1.2.1.1.3. Feltarasi kockazat

Annak a kockdzatat jelenti, hogy a konyvvizsgdlé nem tarja fel az adott megallapitdsban rejlé hibds
adatot, ami lényeges lehet. A feltdrasi kockdzat a végrehajtott konyvvizsgalati eljarasok megfeleld
alkalmazhat6sagéra, hatékonysdgdra és megfelelé alkalmazdsdra vonatkozik. A feltardsi kockazat
sohasem csokkenthetd nulldra a végrehajtott eljardsokban rejld korlatok, a sziikséges szubjektiv
megitélés és a vizsgalt bizonyiték jellege miatt.

Ezeket a kockazati tényezoket megfeleld tervezéssel, a konyvvizsgaldi csapat megfeleld kijelolésével,
a szakmai szkepticizmus alkalmazdsdval, valamint az elvégzett konyvvizsgalati munka feliigyeletével
és feliilvizsgélatdval lehet kezelni.

A feltardsi kockazat mértékét 1ényegében az alkalmazott vizsgélati cselekmények hatarozzdk meg.
Ezért gyakran két kockazati komponens egyideji megfigyelése sziikséges: az elemzd és
rendszervizsgdlati cselekmények végrehajtasdnak kockdzata és az egyedi vizsgdlatok végrehajtdsdnak
kockdzata. Az elemzésbdl addédd kockdzat itt abban all, hogy a végrehajtott elemzd vizsgalati
cselekmények nem tdrjdk fel a vizsgdlati teriiletek lényeges hibdit. Ezzel szemben az egyedi
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vizsgdlatok hatékonysdgat tartalmazé kockdzat részben a kivdlasztott vizsgdlatok végrehajtdsabol
eredd sziiroproba-kockdzatra és a szuréprobaval ki nem vdlasztott vizsgélatok végrehajtdsdbol eredd
nem sziiroproba-kockdzatra oszthaté fel.

A kockazatok kozott fennallé kapcsolatot a kovetkezo képlettel lehet matematikailag Kifejezni:

Vizsgalati kockazat (VK)=Hiba kockazat HK (eredenddé kockazat * ellenérzési kockazat)
*feltarasi kockazat

VK (max 5%) = ERK*ELK*FK ami egyben azt jelenti, hogy az elvart bizonyossag legalabb 95%

A vizsgdlati kockazatot (VK) altaldban a konyvvizsgdld altal megfelelonek tartott bizonyossagaként
(1-VK) adjdk meg elére. A vizsgilat tdrgydnak eredendd kockazatit (ERK) és annak ellendrzési
kockézatat (ELK) a konyvvizsgdlé a tényleges vizsgalat végrehajtasa eldtt az elemzd, ill. tervezési
szakaszban hatdrozza meg. Ezen értékek alapjan meghatarozhat6 az elfogadhat6 feltarasi kockazat
(FK), ami a megfeleld vizsgdlati cselekmények meghatarozasanak alapjaul szolgal. Ily médon a
lényegesség konyvvizsgalé dltali eldzetes meghatarozdsa kozvetlen befolydst gyakorol a vizsgélat
kialakitdsara.

Példaul a terezés sordn meghatdrozasra keriil, hogy a cég eredendd kockdzata egy kozepes 40%, mig
ellendrzési kockazata az dtlagosndl magasabb 60% akkor a hibakockdzat 24%, annak érdekében, hogy
a vizsgalati kockazat ne legyen tobb, mint 5% a feltarasi kockazatot igy kell meghatarozni, hogy az
20% alatt maradjon. Mondjuk 15% feltarasi kockazat esetében a vizsgalati kockdzatunk 3,6% ami
egyben azt is jelenti, hogy a bizonyossagi szintiink 96,4%. Ez tehat azt jelenti a konyvvizsgal6i
jelentésiink felhaszndl6ja szdmdra, hogy az auditdlt beszdmoldban 96,4% bizonyossdggal éllithatjuk,
hogy az nem tartalmaz jelentOs hibat.

Osszefoglalva: a konyvvizsgal6 kiilonbozé vizsgalati eljarasokat végez, hogy megbecsiilje a
lényeges hibas adatok kockazatat, és a kockazatbecslés alapjan tovabbi vizsgalati eljarasok
végrehajtasaval megprobalja korlatozni a feltarasi kockazatot.

A fentiekbdl kovetkezOen a vizsgalati kockdzat az eredendd kockdzat és az ellendrzési kockdzat
meghatarozasa utdn kozvetleniil két tényezotol fiigg:

» avizsgdlati cselekmények jellegétdl és terjedelmétdl (lasd a munkaprogram fejezetben)

»  és az alapul vett 1ényegességi kiiszob értéktol

4.1.2.2. Alényegesség az ISA megfogalmazasa szerint:

Az informécié lényeges, ha annak hidnya vagy hibds dllitdsa befolydssal lehet a felhaszndléknak a
pénziigyi kimutatdsok alapjan hozott gazdasigi dontéseire. A lényegesség fligg a tétel vagy a hiba
nagysagatol, amit annak hidnya vagy hibds allitdsa konkrét koriilményei kozott itélnek meg. Tehat a
lényegesség inkabb egyfajta kiiszobérték vagy hatarérték, semmint olyan sajatos mindségi jellemzd,
amellyel az informéciénak rendelkeznie kell ahhoz, hogy hasznélhaté legyen.

A lényegesség azt a kritikus értéket irja le, amit6l kezdve a megallapitott eltérés vagy a megallapitott
eltérések Osszege oly mértékben lényegesnek tekintendd, hogy az befolydsolhatja a beszamold
cimzettjeinek itéletét, és ennek megfeleléen a konyvvizsgdl6i zdradék explicit médon fogalmazandé
meg, korldtozand6 vagy elutasitandd, amennyiben az eltéréseket, a hibdkat a beszdmol6t készitd
vallalkozas nem sziinteti meg.

Az 0Osszes vizsgdlati megkozelitésben fontos szerepet jatszik a 1ényegességi kiiszobérték
meghatarozasa. Ezt a kiiszobot sziikségesnek tartjak azért,

» hogy meg lehessen becsiilni a beszdmol6ban elfogadhaté hibat,

»  hogy fogddzdt adjon a vizsgélati terjedelem ésszerli meghatarozasahoz
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»  hogy értékelni lehessen az ismert és valdszindi hibdknak a beszamoléra gyakorolt hatésait.

Az altalanos (az egész beszamoldra vonatkozd) 1ényegességi kiiszobértéket hasznélja a konyvvizsgalo
»  akockazatértékelési eljarasok jellegének, idejének és mértékének meghatirozasahoz;
»  alényeges hibas adatok azonositidsdhoz és értékeléséhez; valamint
»  atovabbi vizsgdlati eljarasok jellegének, idejének és mértékének meghatdrozasihoz.

A konyvvizsgdlat sordn a lényegességet aktualizdlni kell a megbizds sordn a konyvvizsgdlo
tudomadsdra jutott minden dj informaciéval.

Mivel a lényegességi kiiszobértékek meghatdrozdsa a konyvvizsgdlé szakmai értékitéletén alapul,
fontos, hogy a vonatkoz6é megfontoldsok megfeleldoen legyenek dokumentalva a megbizds tervezési

szakaszaban.

Ezek a megfontoldsok a kovetkezok:
»  az egész beszdmolora érvényes 1ényegességi kiiszobérték;
a gazdasigi események meghatdrozott korére, szdmlaegyenlegekre érvényes szegmentalt
Iényegességi kiiszobérték,

tervezéséhez szamitott mintavételi és hibahatér értékek rogzitése és az értékek Gjraszamitdsa

>
» a lényeges hibds adatok kockdzatinak értékeléséhez és a tovabbi vizsgdlati eljarasok
>

a vizsgéalat elérehaladtdval a fenti tényezdkben bekdvetkezett valtozasok.

A lényegesség sok esetben csak szubjektiven meghatarozhaté tényezok bevonasaval hatarozhaté meg,
melyben esetenként mas és mas konkrétum mindsiil mindségi tényezdonek.
Az alabbi tablazatban megadunk néhény lehetséges mindségi tényezot.

Lehetséges
mindségi tényezdk

Felhasznalé igényeinek érzékelése. A beszamolé mely teriiletei a
legjelent8sebbek

Jovedelmezdségi trendek

Kolcsonszerzédések, szerzodéses megallapodasok, jogszabalyi elbirdsok és
torvényi beszamolasi kovetelmények be nem tartdsdbol eredd hibas adatok
hatdsa

Menedzsmentnek adott juttatdsok szdmitdsdnak alapja (bonuszok stb.)
Szamlatételek érzékenysége a hibdk vagy csalds miatti veszteségre

Lényeges feltételes kotelezettségek

Tevékenység volumene, a szamlan feldolgozott egyes gazdasigi események
Osszetettsége és homogenitdsa

Kapcsolt véllalkozdsokkal kapcsolatos gazdasigi események

Esetleges torvényellenes cselekmények, szerzodésszegések és érdekellentétek
A beszdmolo tételeinek fontossdga, jellege, Osszetettsége és Gsszetétele
Nagyfoki  szubjektivitdst tartalmazéd  becslések, elszdmoldsok  vagy
bizonytalansagok

Vezetéi elfogultsig. Van-e motivacié a bevétel maximalizdlasara vagy
minimaliz4ldséara

Vezetoség folyamatos ellendlldsa a pénziigyi beszamolérendszer belso
ellendrzése sordn tapasztalt gyenge pontok kijavitdsdra

A szamldhoz kapcsol6dé szamviteli és jelentésbeli komplexitas

A szamla jellemzodiben az el6z6é periddus 6ta bekovetkezett valtozdsok (pl. 4j
komplexitds, szubjektivitds, eseményfajtak)

Egyenként szignifikdns, de eltérd hibds adatok kiegyenlitd hatdsa

4.1.2.2.1. A beszamol6 egészére megallapitott lényegességi kiiszébérték
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A beszdmol6 egészére vonatkoz6 lényegességi kiiszobérték meghatdrozdsdhoz szakmai itéloképesség
sziikséges, ezért azt minden esetben a vizsgdlat vezetdjének, illetve az alairé konyvvizsgilonak kell
elvégeznie.

A 1ényegesség értékelésének elsé 1épéseként gyakran haszndlnak szdzalékos értékkiiszobot,
melyeknek a vetitési alapjai a beszamolé elemei (pl. eszkozok, forrasok, sajat toke, bevételek és
raforditasok). Ez tehat azt az értelmezést jelenti, hogy e paraméterek tekintetében a beszdmoloban
vélhetéen bent maradt hibdk az egyes fobb teriileteken a lényegességi kiiszobérték Osszegig a
megtervezett vizsgalattal kisziirhetdk.

Minél magasabb a vizsgdland6 tdrsasdg eredendd és ellendrzési kockdzata, anndl valdszinlibb, hogy
hiba van a beszdmoldban, tehiat anndl alacsonyabb mértékben kell a 1ényegességi kiiszobértéket
megallapitani.

Ezt kovetéen figyelembe lehet venni azokat a tételeket, amelyekre az adott vallalkozas
beszamoldjanak felhaszndléi hajlamosak figyelmiiket Osszpontositani (pl. a pénziigyi teljesitmény
értékelésének céljabol a felhaszndlok hajlamosak lehetnek a nyereségre, drbevételre vagy a nettd
eszkozokre koncentralni).

Figyelembe kell venni még a vdllalkozds jellegét, hogy kezdd vallalkozds-e, hol helyezkedik el
ipardgdban és milkodésének gazdasdgi kornyezetében.

A vallalkozas tulajdonosi szerkezete és finanszirozdsi médja (pl. ha a vallalkozast kizardlag az
adéssagokbol finanszirozzdk a sajat toke helyett, akkor a felhaszndlék nagyobb hangsilyt
helyezhetnek az eszkdzokre és az azokra vonatkoz6 kovetelésekre a véllalkozds bevételei helyett).

4.1.2.2.2. Kiindulasi pontok a Iényegességi kiisz6bdk meghatarozasahoz

Az ISA 320 standard nem ad &tlagszintet (benchmarkot) arra vonatkozdan, hogy a bevételek vagy
kiadasok milyen szdzalékos értékét kell haszndlni a teljes lényegesség szdmitdsdhoz, mert annak
megitélése, hogy mi a 1ényeges, mindenkor a koriilményeken alapuldé szakmai megitélés kérdése.

Altaldnosan fogalmazva a lényegességi kiiszobértéket meghatdrozé kockdzatalapi silyszdmok a
kovetkezo tartomanyokba esnek a vallalkozas atlagos miikodési kockazata (40-60%) esetén:

Arbevétel: 0,5-3,0% (0,005-0,03)
Eszko6z0k: 0,5-3,0% (0,005-0,03)
Sajat toke: 3,0-5,0% (0,03-0,05)
Eredmény. 3,0-5,0% (0,03-0,05)

> Arbevétel
Az arbevétel lényegességi dontésekben vetitési alapként valdé haszndlatdrdl megjegyezhetd, hogy a
hasonl6 forgalmui véllalkozdsokndl ugyanaz a vizsgdlati terv alkalmazhaté a véllalkozdsok egyéni
szamviteli gyakorlatitdl fiiggetleniil. Az arbevétel egyszerlibben és biztosabban megallapithat6, mint a
periddus (esetleg moédositott) eredménye. Ezenkiviil varhaté, hogy a forgalmi adatok idGben
stabilabbak maradnak, mint a vallalkozas nyeresége.

»  Sajat toke
A sajat toke vetitési alapként valé haszndlata mellett sz6l alapvetdéen annak stabilitdsa, tovabba az,
hogy legaldbbis nagyjdbdl fiigg a vallalkozds méretétdl. A sajat t6ke azonban keveset mond a
véllalkozds jovedelemtermeld képességérdl, igy nem veszi figyelembe a beszdmold felhasznédléinak
informacidigényét, mint pl. a vizsgalt vallalkozds gazdasagi helyzetének jovébeni alakuldsat. Ezt az
eredmény kimutatds ad6zds utani eredménye teszi meg a bazis értékkel osszehasonlitva.
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»  Mérlegféosszeg
A nem nyereségorientdlt vallalkozdsokndl a bevétel- és jovedelem alapon szdmitott 1ényegességi
kiiszobértékek nem haszndlhatok. Az ilyen vaéllalkozdsokndl ezért a mérlegf6osszeg hasznélata
javasolt viszonyitdsi alapként. A mérlegf6osszeg elonye, hogy egy Osszetett mutaté a vallalkozas
eszkozei, er6forrdsai és finanszirozdsi forrdsai tekintetében, és minden cégnél alkalmazhato.

»  Meérlegeredmény (ha van osztalékfizetés, akkor az ad6zds utdani eredmény,)
A villalkozas jovedelemtermeld képességérdl adhaté egyik elfogadhaté mutatd, mely csak pozitiv
0sszeg (nyerség) esetén alkalmazhaté a lényegesség meghatarozasahoz.

Az egyes elszigetelt vetitési alapok és a rajtuk alapulé lényegességi kiiszobértékek haszndlata - az
egyes vetitési alapok egyedi gyengeségei miatt - gyakran logikailag nem plauzibilis eredményhez
vezethetnek. Ez kombindlt vetitési alapok kidolgozdsédra 6szténdz, hogy igy kompenzdlni lehessen az
egyedi vetitési alapok hatranyait.

Az Osszetett vetitési alapok (azok valasztott atlagértéke) elonye tovabba, hogy nagymértékben
védettek a manipuldciétdl, mert egy tobb elembdl all6 Osszetett érték célzottan sokkal nehezebben
befolyasolhaté, mint az egyes kiilonallé tényezok. A négy egymastdl fiiggetlen mutaté Osszetett
alkalmazdsa a hibaeloszlas valészinliségét jobban megjeleniti

Ez az eljarés azt az eldnyt kindlja, hogy az olyan nagymértékben konstans értékek, mint a sajat téke és
a mérlegfoosszeg figyelembevétele az idok folyaman viszonylag stabil 1ényegességi értékeket biztosit.
Ugyanakkor az eredmény ingadozasa is figyelembe lesz véve az adézas utdni nyereség bevondasaval.

A kotelez6 érvényll 1ényegességi standardok hidnya jogi értelemben sebezhetdvé teszi a
konyvvizsgdlét, mert nem hivatkozhat bizonyos normak kotelezOen eldirt alkalmazdsdra. Ha
hidnyoznak a kotelezd 1ényegességi standardok, akkor jogvita esetén a biré ugyanazon probléma elott
all, mint a konyvvizsgild, sajat mérlegelése alapjan kell eldontenie, hogy az adott tényélldsban az
alkalmazott vizsgélati médszerek helyes 1ényegességi kiiszobértéket eredményeztek-e.

Lényegesen csokkentheti a konyvvizsgdlé feleloségre vondsdnak veszEélyét, ha a konyvvizsgalo
tarsasdgok sajat kézikonyviikben rogzitenék a kockdzat alapu 1ényegességi irdnyértékeket, és azokat
lathatéan és hitelesen kovetnék. Reméljiik erre is alkalmas tobbek kozott jelen kézikonyv alkalmazdsa
a gyakorlatban.

A konyvvizsgdlati munka tervezésekor az elfogadhat6é lényegességi kiiszobértéket a konyvvizsgalo
szdndékosan meghatdrozhatja az irdnyértéknél alacsonyabban. Ez cstkkentheti a feltdratlanul maradé
hibds allitdsok valdszinliségét, egyittal biztonsdgi mozgdsteret ad a konyvvizsgédlénak a
konyvvizsgalat sordn feltart hibas adatok hatdsanak értékelésekor

4.1.2.2.3. Lényegesség az egyes mérlegtételek vonatkozasaban: (szegmentalt
Iényegesséq)

Az 4ltaldnos lényegesség meghatdrozdsa nem elegendd, mert bar a vizsgédlat a beszdmold egészére
vonatkozik, az egyes vizsgalati cselekmények a beszamol6 tételeire kell, hogy meghatdrozasra
keriiljenek.

A konyvvizsgdlat megbizhaté és valés eredménye érdekében a mikr6 és kisvallalkozasok valamennyi
fokonyvi szamldjabol, a kozepes- és nagyvallalatok esetében a szegmentdlt lényegességi érték
megallapitdsa utdn vdalaszthatk ki azok a fokonyvi szamldk, amelyek adataibdl az egyedi
vizsgalatdhoz mintat vesziink. Ehhez e teriiletekre kiilon- kiilon kell meghatarozni a 1ényegességi
kiiszobértéket.

A szegmentalt 1ényegességi mérték szdmitisa az aldbbi:
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Lényegességi mérték a beszdmol6 szintjén = X
Az egyes mérlegtételek (sorok) silya a f60sszegben =Y

Ha Y, akkor az X szorzdja:

Y X
0-5% 0,25
6-25% 0,5
26-50% 0,75
51-100% 1,0

4.1.3. A rendszer és elemz§ vizsgalatok szerepe a kényvvizsgalat tervezésekor:

A kockdzatbecslés és a lényegességi kiiszobérték meghatdrozasa utdn egyértelmiien kideriil, hogy az
adott teriileten sziikséges-e egyedi vizsgdlat az elérendd bizonyossdg érdekében. Miutdn az egyedi
vizsgalatok jelentik a konyvvizsgalat leg idoigényesebb teriiletét a beszamol6 egyes tételeinél célszerli
és sziikséges megvizsgalni a rendszer és elemzd vizsgdlatok alkalmazdsdnak lehetdségeit.

4.1.3.1. Rendszervizsgalat

Amint azt a 3.2.5 pontban emlitettiik, a kdnyvvizsgdlonak rendszervizsgélat segitségével elemeznie
kell az iigyfél els6dleges szamviteli adatait rogzitd feldolgozé rendszerét, hogy benyomadst szerezzen
annak miikoddképességérol, és igy a feldolgozott gazdasdgi események hibakockdzatarél. Mivel a
rendszervizsgdlat eredményei a vizsgdlat tovdbbi tervezésének alapjdul szolgdlnak, és mivel a
rendszervizsgdlat eredményt6l fliggetlen vizsgédlatként mar a beszdmol6 elkésziilése elott
végrehajthato, ezért dltaldban az évkozi vizsgélat keretében megtorténik.

A rendszervizsgalat targyat a szamvitelre vonatkozé belsé ellendrzési rendszer megfeleld kialakitasa
és hatékonysaga, a miikodésvizsgalat képezi. Ezek kiterjednek a feldolgozasi rendszerben tervezett és
gyakorlatban megvaldsitott 6sszes olyan ellendrzésre, amelyek bevezetése az informacidfeldolgozas
célnak megfeleld lebonyolitasat hivatott biztositani.

A belsd ellendrzési rendszer kialakitdsa magaban foglalja el8szor is az ellendrzési kornyezet, a
folyamatba épitett belsd ellendrzés, a vezetdi ellenOrzés megszervezését, fiiggetlen belsé ellendrzés
létrehozdsat.

Ezutdn kovetkezik a gazdasigi események rogzitését, feldolgozasat és dokumentdldsat szolgdld Gsszes
utasitast és eljarast magaban foglal6 konyvelési rendszer értékelése. A szervezettség és az
automatizdlds foka egyrészrdl fiigg a véllalkozds méretétdl, de mindenekeldtt a feldolgozasi miivelet
modjatdl, az alkalmazott IT rendszertdl. Ennek fokozott bonyolultsdga esetén indokolt lehet e feladatra
kiilon informatikai szakértdt is bevonni a munkéba.

A rutinszerli feldolgozasi eljardsok altalaban nagymértékben szabvanyositva vannak; ide tartoznak: a
fizetési forgalom, valamint az arubeérkezés és az anyagkiadds miiveletei. A nem rutinszerii miiveletek
feldolgozdsa, pl. a céltartalékok értékelése, kovetelések és készletek értékelése, idegen pénznembe
torténd atszamitasok stb. sokkal kevésbé van formdba oOntve a konyvelési rendszerben, igy a
feldolgoz6 és a belsd ellenérzési rendszer vizsgélata ilyen esetekben egyaltalain nem vagy kevésbé
nyujt adalékot a hiba kockdzat megitéléséhez.

A bels6 ellendrzési rendszer vizsgalataval a konyvvizsgdlé megprébdlja felhaszndlni a vallalat belso
feliigyeleti rendszerének részeit a beszdmol6 vizsgdlatdhoz. A cél az, hogy a belso ellendrzési rendszer
mindségére és hatdsossdgara vonatkozd eldzetes informdciok segitségével megbecsiilje a megfeleld
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vizsgélati teriiletek ellendrzési kockdzatat, és meghatdrozza a tovédbbi vizsgdlati cselekmények
volumenét.

4.1.3.2. Elemzé vizsgalatok

A rendszervizsgdlat mellett a szakma vizsgalati normdi eldirjadk az elemzd vizsgélati cselekmények
végrehajtasat a beszamold vizsgalatanak keretén belill. Az elemzd vizsgélati cselekmények célja a
vallalkozds adatainak értékelése az adatok idébeni egymdshoz valé viszonyitdsdval vagy egyéb
pénziigyi vagy nem pénziigyi tényezOkhoz valé kapcsolatdnak vizsgalatdval, nevezetesen az ido-
osszehasonlitds (bazis és targyév adatai) és az 4gazati atlagértékekkel valé Osszehasonlitds
moédszerével. Ezzel csokkenteni lehet a gazdasdgi események szintjén végzendd bizonyitd erejl
vizsgalati cselekmények — és ezzel az alapvetd egyedi vizsgalatok — terjedelmét.

Az 520. témaszadmu standard szerint:

Az ,elemzd eljardsok” kifejezés a pénziigyi informéciok értékelését takarja, ami a pénziigyi és nem
pénziigyi adatok kozotti ésszerli kapcsolatok tanulmanyozasat jelenti. Az elemzd eljarasok korébe
tartozik azoknak a valtozasoknak és Osszefiiggéseknek a vizsgalata is, amelyek nincsenek 6sszhangban
mds relevans informdacidkkal, vagy lényegesen eltérnek a prognosztizalt nagysdgrendektdl

Az dltalanos kockéazati meggondoldsok alapjan megfogalmazott értékelési hipotézisekre épitve az
eldzetes beszamold adatainak elemzd attekintésével mar a vizsgdlat tervezési szakaszdban lehetdleg
részletes, a vizsgalathoz kapcsolédd elOzetes informacidkat kell szerezni a vallalkozas vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetérél. Ezenkiviil a beszdmol6 adatainak ilyen kiértékelése az elsd
felismeréseket kindlhatja a vizsgélati teriiletekhez kapcsolodé kockazatokrol, pl. tilzott kapacitasok a
targyi eszkozoknél, til nagy allomanyok a készleteknél, a kimutatott kovetelések esetlegesen
sziikséges leértékelése, fenyegetd likviditasi sziik keresztmetszetek, feltind jelenségek a raforditdsok
és bevételek struktirdjdban, amelyek felhaszndlhatok a vizsgdlat sulypontjainak meghatdrozasandl.
Forditva pedig az olyan plauzibilis eredmények, amelyek nem mutatnak szokatlan eltéréseket az alapul
vett dsszehasonlitdsi értékektdl, elséként utalhatnak arra, hogy mely vizsgalati teriileteken lehet adott

esetben korldtozni a vizsgalati cselekmények terjedelmét.

A vizsgdlat lefolytatdsakor elemzo vizsgdlati cselekményeket kell alkalmazni az egyes
szamlaegyenlegek valddisaganak, alatamasztottsiganak vagy a gazdasidgi események jellegének
vizsgdlata céljabol.

Az elézetes beszamold adatainak a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzet értékelése céljabol torténd
megfeleld kiértékelése figyelembe veszi azt, hogy a vallalkozds gazdasagi helyzete erdsen
befolydsolhatja a beszdmold hibakockdzatat. Itt a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetnek a
vizsgalati kockazat becslése szempontjabdl vett 1ényegessége azon az altaldnos felismerésen alapul,
hogy a gazdasagi helyzet romldsa olyan vallalkozéi kockdzatokat hozhat, amelyek a beszamol6ban is
lecsapédnak. Igy példdul a forgalom csokkenése azt eredményezheti, hogy a véllalkozasnél tilzott
allomdnyok mutatkoznak a készleteknél és/vagy folosleges kapacitdsok mutatkoznak a termelés
teriiletén, ami a beszamol6 vizsgdlata szempontjabol magasabb eredend6 kockazatot jelent.

Az egyszerli plauzibilitasi tesztek nagyon egyszerii szamitdsi algoritmusokat foglalnak magukban,
amelyek jelentdés konyvvizsgdléi raforditdsok nélkiil végrehajthaték. Ilyenkor a konyvvizsgald
személyes tapasztalati értékei Osszehasonlito értékként szolgdlnak, amelyek szubjektiv jellege azonban
mégsem engedi meg az ebbdl eredd végleges kovetkeztetések levonasat.

Nem kivdn emlitésre méltéan nagyobb raforditast a tapasztalt adatoknak az el6z6 évi értékekkel vald
osszehasonlitdsa sem. A konyvvizsgalonak teszteléssel kell vizsgdlnia, ha az adatok az el6zo évi
értékektdl az elére meghatarozott értéknél, mar 10%-nal nagyobb mértékben eltérnek.

35



Kézikonyv a kis és kozépvallalkozdsok konyvvizsgalatdhoz

4.1.4. Egyedi vizsgéalatok:

A Iényeges egyedi vizsgilatok alatt az egyes gazdasdgi eseményeknek a bizonylati szintig torténd
vizsgélata értendd. Ezekkel az egyedi vizsgalatokkal a konyvvizsgdlénak a vizsgalat lebonyolitdsa
soran kielégité bizonyossagot kell szereznie arr6l, hogy a gazdasagi események, a vagyontargyak és az
addssdgok a jellegiik, mennyiségiik és értékiik szerint teljes korien és helyesen vannak a kdnyvelésben
rogzitve. Bizonyos, hogy a vagyontirgyak és az addssdgok valéban léteznek, a beszdmoléban
megfeleléen vannak értékelve, és hogy a gazdasagi eseményeknél, ahol sziikséges volt megfeleld
iddbeli elhatarolasokat alkalmaztak.

Az egyedi vizsgalatok lebonyolitasa sordn a kovetkezo eljarasok johetnek széba:
» betekintés a villalkozds dokumentumaiba, valamint a 1ényeges vizsgdlati targyak
szemrevételezése;
az eljarasok vagy az egyes intézkedések megfigyelése;
interjuik és igazoldsok beszerzése;
szamitasok.

Y V V

Az egyedi vizsgalatok nagy elénye abban all, hogy ha helyesen alkalmazzdk 6ket, akkor egzakt médon
mérhetd bizonyossdgot és pontossdgot biztositanak. Az egyedi vizsgdlatokndl jelelgiiktdl fiiggden a
tervezéskor ki kell jelolni azok mértékét is, mely lehet teljes korli, sziréprébaszerinti mintavétel vagy
tudatos kivélasztas.

Ugyanakkor e vizsgalati cselekmények kiilondsen magas koltsége a lehetd legsziikebb terjedelemben
val6 alkalmazasuk mellett szol.

A kockazatorientalt vizsgalati modell értelmében az egyedi vizsgdlatok terjedelmét igy valtozénak kell
tekinteni, amit a rendelkezésre allo eldzetes informdcidk figyelembevételével hozza kell igazitani a
hibakockazat vart mértékéhez az elére rogzitett megbizhatdsagi szint mellett.

Ha az altaldnos kockézati meggondoldsok, a rendszervizsgalatban tapasztaltak és az elemzd vizsgalati
cselekmények az egyes vizsgdlati objektumok vonatkozdsdban magas hibakockazatot jeleztek, akkor a
véleményezés kielégitd biztonsdganak eléréséhez megfeleld, nagy sziréproba-terjedelmet kell
védlasztani. Ha azonban a rendszervizsgdlatbdl és az elemzd vizsgélati cselekményekbdl alacsony
hibakockazatra lehet kovetkeztetni, akkor erdsen korlatozni lehet az egyedi vizsgalati cselekményeket.
Ennek sordn figyelembe kell venni, hogy a vizsgdlat gazdasdgi folyamatot jelent, azaz a
konyvvizsgalonak elfogadhaté idOkereten beliill és a koltségkorlatozasok figyelembevételével kell
itéletét meghoznia. Ezért mindenekel6tt hatékony vizsgalati médszerekkel kell mérlegelnie, azaz olyan
eljarasokat kell alkalmaznia, melyeknél az itéletalkotas koltségei és az itéletalkotds haszna kozott
elfogadhat6 ardny 4ll fenn. Ez még jobban megvildgitja a kockdzatorientélt vizsgalati megkozelitésnek
a gazdasiagossaggal és a 1ényegesség elvével fennallé kapcsolatat a konyvvizsgalat keretében. Ez azért
is fontos hangsilyozni, mert a Magyar Konyvvizsgdléi Kamara Mindségellenorzési Bizottsaganak
tapasztalatai szerint a lényegességi kiiszobértékek helytelen megdllapitdsa miatt ndlunk a tdlzott
méretli egyedi vizsgalat jellemzd.

4.1.4.1. Az Ugyfélorientalt vizsgélati terv kialakitédsa:

A vizsgdlati megkozelitések altalanos célja, hogy tigyfélre szabott vizsgdlati stratégiat allapitsanak
meg, hogy elérheto legyen az eldre megallapitott vizsgalati bizonyossag.

Ennek soran eldnyben kell részesiteni az elobbiek sordn mar emlitett kockazatorientélt eljarasmodot,
ami sziikségessé teszi az iigyfél kornyezetének és ellenorzéseinek megismerését, és azok
hatékonysagdnak megitélését. Kiegészitd lényegi vizsgdlati cselekmények sziikségesek az olyan
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helyeken, ahol az iigyfél sajit ellendrzései nem mondhatdk kielégitének, valamint a konyvvizsgald
altal kiilondsen kockézatosnak tartott tételeknél.

Az egyedi tervezés sarokpontjai altalaban a kovetkezok:
» A konyvvizsgilati megbizas céljainak azonositdsa
» Az iizleti és beszamold kockazatok rogzitése;
» Az azonositott kockdzatok szempontjabol egyeztetett vizsgalati cselekmények végrehajtasa;
» A vizsgilat eredményeinek megfogalmazasa €s az elért vizsgalati mindség értékelése.

A kiilonbozo lehetséges hibaforrasok (teljes kortiség, bizonyiték, konyvelés, leiras, értékelés,
kimutatds) alapjan vizsgdlati teriiletenként kockédzatértékelést kell végrehajtani

Ehhez a csalds, hamisitds vagy hiba miatti hib4ds kimutatds kockdzatit értékelni kell minden
lényegesnek tekintett tételre, hogy a jellemzd kockdzatok azonositdséhoz meg lehessen hatdrozni a
relevans gazdasagi eseményeket. Ilyen jellemzd kockazatokat akkor kell feltételezni, ha olyan
tényekre deriilt fény, amelyek lényegesen novelik egy tétel Iényegesen hibds kimutatdsanak
valdszinliségét, hiszen minden egyes tételre fenndll a hibds kimutatds kockazata.

Ha nem volt felismerhetd ilyen jellemzO kockazat, akkor a vizsgdlati megkozelités az eredendd
megbizhatdsdgi szintbdl indul ki, a tovabbi kockazatértékelés és a tovabbi feldolgozas sordn az adott
tételnél a maximalis eredendd megbizhatésagot dllapitja meg. Ez azonban mér nem 4ll fenn, mihelyt
egy tételnél valamilyen kockdzatra deriilt fény.

Az elmondottak konnyebb alkalmazhatésaganak érdekében egy esettanulmanyban bemutatjuk a
tervezés fenti menetét, a mellékelt tervezési munkapapir pedig tartalmazza az egyedi vizsgdlatok
lehetdségeit mérlegsoronkénti bontasban.

4.1.5. A kényvvizsgdlat személyi és id6beli tervezése

A konyvvizsgdlati tervezésnek nagyon fontos eleme, hogy a mdr a tervezés sordn bizonyosak
lehessiink abban, hogy a munka lebonyolitdsdra a kdnyvvizsgdlénak a megfeleld idében, a megfeleld
személyek a sziikséges id6tartamban rendelkezésre alljanak.

Ennek érdekében végig kell menni a konyvvizsgalat lebonyolitdsanak valamennyi 1épésén és rogziteni
kell a tervezés sordn megéllapitott és figyelembe vett kockdzatok és vizsgélati program alapjdn a
vizsgdlathoz sziikséges Ordkat.

Ez a tervezési 1épés azon tilmenden, hogy segit a munkdk megfeleld beosztdsaban egyrészt biztositja a
vizsgélat gazdasdgos lebonyolitdsat, masrészt a késObbiek sordn egy kiilsé mindségellendrnek is kelld
informaciot adhat arra vonatkozéan, hogy a tervezett vizsgalati cselekmények az adott tarsasag adott
évi mérlegszamla tételeihez elegendének mindsiilnek.

E kalkuldciét célszerli elvégezni a vizsgdlat lebonyolitdsat kdvetden is , egyrészt a kovetkezd évi
tervezés érdekében, masrészt lehetdséget ad arra is hogy az ligyféllel kelld alapossdggal tudjuk
megvitatni a kovetkezO évi vizsgalat lebonyolitisdhoz sziikséges idéraforditast és annak
koltségvonzatat. Ez tehat azt is jelentheti, hogy egy esetlegesen sziikséges dijemelést ezen adatok
birtokdban és a tobbletraforditds indokldsdval, nagyobb biztonsdggal érhetjiik el.
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4.2. A hiba meghatarozasa és kényvvizsgalati mintavétel médszertana

4.2.1. A hiba definiciéja a kényvvizsgalatban

A konyvvizsgélati munka legfontosabb mozzanata: a konyvvizsgalatra elSterjesztett dokumentumok
hibatartalmanak feltdrasa. Errdl szol a tervezés folyamata igy annak lezarasat kovetéen a hibaval és a
hiba megtaldlasaval kapcsolatos elméleti kérdésekkel foglalkozunk.

Az auditalas folyamata egyrészt hibavadaszat, masrészt hibaelemzés. E folyamat véleményezett
eredménye a konyvvizsgald kockazata és felelssége.

A hiba olyan eltérés egy adott minta - konyvelési szamla, szamlacsoport, vagy szamlaosztaly
adatallomanyaban az auditalt értékhez mérten, amely szarmazhat hibas adatrogzitésbol,
szisztematikus rendszerhibabdl, vagy csalasbél, hamisitasbdl.

A konyvvizsgdlé a hibat nem a végleges dallapotot tiikr6z6 allomanybol allapitja meg, igy a
hibavizsgilat folyamatdban keletkezett eltérések jegyzOkonyvezhetOk és dokumentilhatok. Ennek
Iényegessége az ligyfél végleges kockdzati mértékeinek: eredendé és ellendrzési kockazat
megéllapitisdban, valamint a varhaté hiba szdmszer(isitésében van, a kovetkezd konyvvizsgalat
tervezésekor.

A hiba felfedése fiigg:

» a konyvvizsgdlati munka tervezési folyamatdban elvégzett atfogé kockazatfelmérs- és
elemz6 munka hatékonysagatol,
a kockazatok helyes felmérésén alapulé mintavételi eljarastol,
a konyvvizsgdl6 statisztikai médszerekben valé jartassagatol,
a redlis kockazati szintnek megfeleld elemszami mintavétel pontos végrehajtasatdl, vagyis,
hogy a konyvvizsgdlat gazdasdgi jovedelmezOségét a mintavételi - és elemzési munka
megtakaritdsdban 14tjuk.

YV VY

A hiba, vagyis a konyvelésben rogzitett érték és az auditalt érték kozotti kiillonbozet mindig eldjeles,
alul-vagy feliilértékelés.

A hiba megillapitdsa kétirdnyd kozelitéssel torténik, egyrészt a kivélasztott tételek egyedi vizsgalata
soran az alapbizonylati szinti dokumenticié alapjan, masrészt a mintavételezett tételek egyedi
vizsgdlata soran a sziikségesnek {télt dokumentacidk alapjan.

Abban az esetben, ha az észlelt eltérés azt mutatja, hogy a konyvelésben rogzitett adat értéke nagyobb,
mint az auditalt érték, akkor feliilértékelésrol, vagy forditva, amikor az eltérés azt mutatja, hogy a
konyvelésben rogzitett adat értéke kisebb, mint az auditélt érték, akkor alulértékelésrdl beszéliink.

Szandékosan hangsulyozzuk az adat értékét, hiszen mind a hibadefinicids-, mind a mintavételi és mind
hibaelemzési javaslatunk a MUS (Monetary Unit Sampling) mdédszert koveti. Ebben a rendszerben,
amelyet konyvvizsgalati célra fejlesztettek ki, kozéppontban az egységnyi devizaérték: Ft, USD,
EUR... all.

Az egységnyi pénzértéknek kitiintetett szerepe abban van, hogy mind a mintavételezés esetében, mind
a hibaelemzés esetében a sokasag barmely eleme, mas jellemz06jétol, egyedi sajatossagatdl fiiggetleniil
egyenld eséllyel keriil egy mintdba és a mintdban taldlt hiba kivetithetd a teljes sokasagra.

A Hibakockdazat 6sszefoglaldsa az aldbbiak szerint alakul:
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Hibakockazat
Minimalis Alacsony Kozepes magas
Lényegi vizsga- Vizsgalati Vizsgalati cse- Vizsgalati cse- Vizsgalati cse-
lati cselekmé- cselekmények lekmények a lekmények bévi-  lekmények a
nyek jellege és minimélis terje- tervezésben tett terjedelemben  olyan terjedelem-
terjedelme delemben szamitott ben, ahogy azt az
terjedelemben elvart

Elemzé vizsga-
lati cselekmé-
nyek és adat-
elemzés

Egyedi vizsga-
latok

Miutén ez
szubjektiv és csak
konkrétan céghez
kotott, ezek
kijelolése a
konyvvizsgilo
szakmai dontésén
alapulnak

Azt a feltételezést
alatdmasztani
képes elemzd
vizsgélati cse-
lekmények, hogy
lényeges hibak
eléforduldsa nem
vérhat6 (pl.
mutatészam- vagy
trendelemzés).
Lényegi vizsgalati
cselekmények
csak akkor, ha
elemzo vizsgalati
cselekményekkel
nem lehet
kielégitéen
alatdmasztani azt
a feltételezést,
hogy nincsenek
lényeges eltéré-
sek, vagy a
szakmai el6irdsok
egyedi vizs-
gdlatokat kivan-
nak.

A lehetséges elté-
réseket nagyobb
val6szintiséggel
feltaré elemzd
vizsgélati
cselekmények,

Az esetleges 1¢-
nyeges hibdk
feltdrdsdhoz ele-
gendo, terjedel-
mesebb egyedi
vizsgdlatok.

Olyan elemzd
vizsgalati cse-
lekmények, me-
lyek arra késziil-
tek, hogy megbe-
csiiljék az eset-
leges eltérések
monetaris
hatésait.

Terjedelmesebb
egyedi vizs-
gédlatok az
esetleges 1ényeges
hibdk feltardsara
és sziikség esetén
azok monetaris
hatdsainak becs-
1ésére.

bizonyossag
kivanja

Az elemz0 vizs-
galatok itt altala-
ban nem megfe-
leléek a kivéant
vizsgalati biz-
onyossag
elérésére.

Még terjedelme-
sebb egyedi vizs-
gdlatok, hogy a
lényeges hibakat
pontosabban
lehessen
szamszerlsiteni.

4.2.2. Mintavétel

Mielott a mintavétel részleteibe belemennénk, sziikségesnek tartjuk, hogy néhany definiciot

ismertessiink:

A mintaelem és/vagy egyedi kivdlasztisos tételvizsgdlatok hibaelemzésének értékitéletét altalaban
intenzitasi viszonyszdmokban fejezziik ki.

4.2.2.1. A gyakrabban hasznalt viszonyszamok

1. Relativ hiba: konyvszerinti érték — auditalt érték

Konyvszerinti érték

Dimenzidja: Ft/Ft, USD/USD EUR/EUR
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2. A leggyakrabban el6fordul6 hiba, vagy mas néven kivetitett hiba:

A feliilértékelésbol szarmazo Osszes hibaérték + az alulértékelésbOl szarmazd Osszes hibaérték *
mintavételi intervallum.

Ahol a mintavételi intervallum szamitésa:

konyvelési szamla, szamlacsoport vagy szamlaosztaly szintl teljes sokasdg értéke
mintanagysag

3. Elfogadhat6 hiba: lényegesség * 0,75

Az elfogadhat6 hiba nem mads, mint az, az egyedi hiba, mely még nem szadmit Iényeges hibanak és igy
nem befolyasolja jelentdsen a beszdmol6é megbizhatésagat

A 0,75-0s szorzo szamitasa az alabbi:

Lényegesség * konyvvizsgdlat elérendd megbizhatdsdgi szintje * feltdrdsi bizonyossag
Vagyis:

Lényegesség * 0,95 * (1-0,20)

Ahol feltardsi bizonyossag:

Konyvvizsgalati kockdzat
Eredendd kockéazat * ellendrzési kockédzat (kdzepes kockazati szinten)

Szamokkal behelyettesitve:

0.05

0,45* 0,5 = 0,22, a megbizhat6sagi szint: 1-0,22 = 0,78
Lényegesség * 0,95 * 0,78 = 0,75 (kerekitve) = lényegesség * 0,75
4. Varhat6 hiba

A konyvvizsgalo tapasztalati értéke a vizsgalandd sokasag targyévi hiba eléforduldsi valoszintiségének
becslésében. A tapasztalati érték az el6z6 évek tapasztalati értékeinek bazisan alapul. Uj iigyfél vagy
el6z6 évi hibamentesség esetén a targyév kockdzati szintjét is figyelembe véve az elfogadhatd hiba
2%-at, kockazatnovekedés esetén 3%-at szamszerisithetjilkk varhat6é hibaként a valészinliség szamitds
torvényei alapjan.

5. Alapvetd pontossig

A leggyakoribb hiba (2) értékéhez, a biztonsag novelési érdekében az egyedi tételes vizsgdlat soran
talalt hibaértékeket a mintahiba értékkel Ossze kell adni. A leggyakoribb hiba definici6ja nem
tartalmazza a mintavételi kockazat hatdsat, vagyis azt a kockazatot, amely akkor keletkezne, ha a
sokasiagbdl véletlen, ismétlés nélkiili kivalasztassal keletkeztetett mintaelemek helyére mas sokasag-
elemek keriiltek volna be a mintéba.

Nulla hiba esetén az alapvetd pontossdg azonos az elfogadhaté hibaval, azaz a maximadlis hiba
értékkel.
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Az alapvetd pontossdg tehat:

Mintavételi intervallum * a megbizhatésagi szinthez tartoz6 bizonyossagi tényezd (az input: eredendd
és ellendrzési kockazatok fiiggvényében)

A minta, a Klasszikus definicio alapjan, egy statisztikai sokasag meghatarozott szami egyedének
kivalasztasa, a Kivalasztott egyedek Osszessége.

Az 530. témaszamu standard szerint:

A konyvvizsgdlati mintavételezés” (mintavételezés) esetében a konyvvizsgdlati eljdrds a
szdmlaegyenleg vagy adott tranzakciotipus 100%-dndl kevesebbre terjed ki oly modon, hogy minden
mintavételezési egységnek van esélye a kivdlasztdsra. Ez lehetové teszi a konyvvizsgdlo szdmdra, hogy
a kivdlasztott tételek egyes jellemzdire vonatkozoan konyvvizsgdlati bizonyitékot szerezzen és
értékeljen és igy kovetkeztetéseket tudjon levonni arrdl a sokasdgrol, amelyikbol a mintdt vették, vagy
segiteni tudjon az ilyen kovetkeztetések kialakitdsdban. A konyvvizsgdloi mintavételezés lehet
statisztikai vagy nem-statisztikai jellegii.

Gyakorlati  oldalrél a konyvvizsgdlat hatékonysdga azon alapszik, hogy a lehetd
legkoltséghatékonyabb moédon megszerezziik azt a minimélis konyvvizsgélati bizonyossdgot, ami
elegend6 a konyvvizsgaléi vélemény kialakitdsdhoz. Ebbdl a célbdl formalizdlt konyvvizsgalati
mintavételi eljardsokat dolgoztak ki, amelyek teljesen megszokottakkd valtak a konyvvizsgal6 cégek
tobbségénél. A konyvvizsgalati mintavétel minden audit-megbizasnal valé alkalmazdsa szamtalan
eldnyt jelent a konyvvizsgdlok szdmara. Ezek a kovetkezok:

kovetkezetes modszer kialakitdsa a konyvvizsgélat egyes teriileteire;

olyan keretet ad, amin beliil megszerezhetd a kell6 konyvvizsgélati bizonyossag;
rékényszerit a konyvvizsgélati gondolkodds tisztdzdsdra annak meghatdrozdsdban, hogyan
lehet elérni a konyvvizsgalat céljat;

minimadlisra csokkenti a tdlzott mértékli konyvvizsgalat kockazatat;

megkonnyiti a munkapapirok gyors atnézését.

VV VYVV

A mintavétel sordn is taldlkozik a konyvvizsgalé kockdzatokkal:

A mintavételi kockazat annak a kockazatat jelenti, hogy a mintadk nem reprezentativak arra a
sokasagra nézve, amibol ki lettek véve, és igy a konyvvizsgaléi vélemény eltér attél a
véleménytdl, amit a teljes sokasag vizsgalata alapjan lehetett volna kialakitani.

Ez a kovetkezdket eredményezheti:

a) ,hibas elutasitas kockazata” (amit alfa kockazatnak is neveznek), ami akkor meriil fel, ha a
minta magasabb szintli hibakockdzatot mutat a ténylegesnél. Ezt a helyzetet altaldban
kiegészitd konyvvizsgdléi munkdval lehet megoldani. Ez a kockdzat befolydsolja a
konyvvizsgélat hatékonysdgdt, de nem szabad érintenie az eredményként megsziiletd
konyvvizsgdléi vélemény érvényességét.

b) ,hibds elfogadds kockazata” (amit béta kockazatnak is neveznek), amikor lényeges hiba
nincs feltdrva egy sokasdgban, mert a mintdba nem sikeriilt elegendd mennyiségli hibat
tartalmazo elemet bevalogatni. Ez a konyvvizsgdlat hatékonysdgdt befolyasolé kockazat
statisztikai mintavételi eljarasokkal szamszerisithetd. Bar eléfordulhat, hogy indokolatlanul
korldtozds nélkiili konyvvizsgdldi jelentés kiaddsdra keriil sor, de az ilyen hibdkat mds
kiegészitd konyvvizsgalati eljardsokkal kell feltdrni (feltételezve, hogy a mintanagysdg a
feltarasi kockazat szintjének megfeleld).
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4.2.2.2. A mintanagysag meghatarozasa:

Célja a mintavételezési kockazat elfogadhatdan alacsony szintre torténd csokkentése. Nem statisztikai
mintavétel esetén eldszor a kiilon vizsgdlandd tételeket kell kivélasztani: érték, fontossdg, esetleg
kockazat alapjan. Reprezentativ mintat a maradékbdl kell venni.

Ebben az esetben a nagyobb hangsily a nagykockazatd tényezdk kivélasztdsan van a mintanagysaggal
szemben. A mintavétellel a nemzetk6zi szakirodalom nagyon sokat foglalkozik, jelen
kézikonyviinkben megprébaltuk azt a modszert alkalmazni, amely szakmailag elfogadhaté, de nem
igényel az eljaré konyvvizsgdl6tdl magas szintll matematikai ismereteket.

A mintanagysédgra vonatkoz6 specifikus szabdly nem létezik, de az aldbbiakkal jellemezhetd:
»  csekély minta (25-nél kevesebb tétel),
»  kozepes minta (25-75 szamu tétel),
»  nagy minta (75-150 szamu tétel).

A konyvvizsgalatban a minta egyedi elemei a konyvelés adatai, az egyes konyvelési szamlak tételei. A
minta darabszdma pedig a mérleg illetve eredmény kimutatds sorokra vonatkozik.

A mintavétel, mddszertani megfontoldsbdl kiindulva a konyvelési szamldkbdl levalogatandé adatok
kijelolése indokolt szamban/mennyiségben

Az egyedi adatokat valdszinliségi véltozoknak tekintjiik, és feltételezziik, hogy legalabb konyvelési
szdmlanként azonos hibaeloszldsdak. A szdmldkrdl levdlogatandé adatok egymdstol fiiggetlenek, vagy
ha nem, ezt a jelenséget figyelembe vessziik gy, hogy az egymastdl nem fiiggetlen, a 1ényegességi
mértéket meghaladé adatokat tételesen vizsgéljuk, vagy ha négy adatndl nagyobb szamban vannak,
egy mintdban vizsgéljuk.

Ahhoz, hogy a konyvvezetés adatainak, mint statisztikai sokasdgnak valamely numerikus

jellemzdjérdl: hibaeloszlasardl, varhaté értékérdl ismerethez jussunk, a konyvvezetés adataibol
szamlanként meghatarozott szdmu egyedet véletlenszeriien kivdlasztunk.

A kivilasztas két 1épcsdben torténik,

» a lényegességi mértéket €s a mintavételi intervallum értéket meghaladé nagyobb tételeket
egyedi kivdlasztdssal,

» a maradék adatbdl kell egy gazdasigos elemszdmi mintdt Osszedllitani tgy, hogy a
tényleges, ismétlodésektdl mentes mintanagysag, az adott kockdzatokra épiilve megbizhaté
mintanagysagot és kielégitd, a konyvelési szamla adatsokasagaihoz viszonyitott
mintanagysdg ardnyt biztositson (valédi minta).

A kétlépcsos elemkivalasztassal nyert elemek 6sszessége adja a teljes mintanagysagot.

A minta elemeinek egyedi vizsgélata utdn, ha egy nagy forgalmi konyvelési szdmldn a mintavétel
terjedelem kiterjesztése sziikséges, - alaposabb egyedi vizsgalat — célvizsgalat/témavizsgalat — okan,
akkor a mar megvizsgalt elemek kikeriilnek a kivalasztds rendszerébdl, vagyis mintavételezésiink
Hismétlés nélkiili”. Az ismétlés nélkiili, véletlenszeri mintakivalasztds sordn a mintdbdl nyert
vizsgdlati eredmények alapjdn kovetkeztetiink a konyvelési szdmldk adatidllomdnydnak hibaardny
megfeleldségére, megbizhatésagira és valddisdgdra. Mddszertani alapelviink az, hogy a mintavétel
soran olyan vizsgalati anyagot nyerjiink, amelynek tulajdonsagai reprezentdljdk a konyvelési szdmla
teljes adattartalmat.

Arra vonatkozéan, hogy melyik modszer; a statisztikai vagy nem-statisztikai mintavételezés
alkalmazdsa a leghatékonyabb az adott koriilmények kozott az elegendo és megfeleld konyvvizsgdlati
bizonyiték megszerzésére, a konyvvizsgdlo megitélésének fiiggvénye. A mintavétel a gyakorlatban a
statisztikai és nem statisztikai mintavételek 0sszességét jelenti.
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A vart hiba nagysdgit az el6z6 évi ellendrzéseknél a tételes tesztekben taldlt hibdk atlagaban, ennek
hidnyaban becsléssel kell meghatarozni. (A vart hiba a mintdra és nem az Osszes tranzakcidra
vonatkozik.)

A korabbi tapasztalatok hidnyaban a vart hibak nagysagrendjét a 1ényegességi kiiszob 15%-aban lehet
meghatdarozni.

A mintavételi kockdzatot szdzalékos értékként fejezik ki. Példdul az 5% azt jelenti, hogy 1:20
aranyban all fenn annak az esélye, hogy lényeges hiba feltaratlanul marad. (Ezt a kockdzatot sok
konyvvizsgadld cég elfogadja a konyvvizsgdlati teszteknél). A kockazat kifejezhetd a kockdzat
komplementer értékével (1-kockdzat), mint bizonyossagi szinttel (kelld bizonyossdg), vagyis a
megbizhatdsigi szinttel is.

A bizonyossagi szint a megbizhat6sagi szint azon fokméréje , amely azt mutatja, hogy nincs-e
Iényeges hiba a mintdban.

A megbizhat6sagi (R) tényezoket a Poisson mintavételi hiba eloszlasbdl (,.ritka események” eloszlasa)
lehet levezetni, és az 1. abran lathat6 kockazati szazalékokhoz kapcsolddnak. Felhivjuk a figyelmet az
elérendd megbizhatdsagi szint (R-tényezdk) és a kockdzat kozotti kapcsolat ,.forditott” jellegére,
hiszen a megbizhat6sdgi szint a kockdzat matematikai komplementere.

1. abra: az R-tényezdk, a kockazat és a bizonyossagi szint kozotti kapcsolat

R Faktor Elérendd

(Megbizhatdsagi megbizhat6sdgi

tényezo) Kockazat szint
3 5 95
2,5 8 92
2,3 10 90
2 14 86
1,5 22 78
1 37 63
0,5 61 39
0 100 0

Az elérend6 megbizhatésdgi szinthez tartozé fenti tdbla haszndlata széles korben elterjedt.
Leegyszertisiti a mintanagysdg meghatarozasat, nincs sziikség statisztikai tablazatok vezetésére, és
kompatibilis a konyvvizsgalati kockdzatmodellel (Audit Risk Model) (lasd a I. mellékletet).

A sziikkséges megbizhatosdgi szint eléréséhez a mintavételi és nem mintavételi eljardsok
koltséghatékony kombindciéjat kell meghatarozni. A konyvvizsgédlati mintavételi eljardsoknak négy
szakasza van:

1. minta tervezése

2. minta kivilasztdsa

3. vizsgélat (azaz a konyvvizsgélati eljards végrehajtasa) és
4. értékelés

A konyvvizsgdlé szakmai tapasztalata segit a mintavétel mindségét befolydsolé paraméterek,
jellemzok kivalasztasaban és a felismert kockazatok alapjan a hibaarany és a hibaeloszlas becslésében.
A konyvvizsgdlé tuddsa és tapasztalata nyudjtja az elsddleges eszkozt a mintanagysag megfeleld
meghatdrozdsihoz.
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Megfeleld szakmai tapasztalat hidnydban a mintanagysdg becsléséhez eldzetes alapos helyzetfelmérés
és munkaterv készitése sziikséges, hiszen a konyvvizsgdlati munkdnak is ©Ondll6 és sajdtos”
lizemgazdasdgtana" van.

A vizsgalatot megel6zd tervezési szakaszban a mintavétel moddszertani felépitése elOrevetiti a
mintavétel kisérleti hibaszintjét, azaz a mintavételi hibakockazatot. Torténik ez azaltal, hogy a
konyvvizsgalati munka ar/munkaraforditds ardnyanak el6térbe keriilése csdbithatja a konyvvizsgalot
az input kockézatok "szépitésére" ezéltal a mintanagysag csokkentésére.

A statisztikai médszerrel végzett mintavételes vizsgalatok csak bizonyos valdszinliséggel szolgaltatjak
a célul kitlizott eredményt, vagyis a minta kivant hibaaranyat. A mintavétel elérendé megbizhatdsagi
szintje, amelyet célul tliziink ki, a tervezés soran nagy részben fiigg az input kockazatok mértékétol
illetve a mintanagysigot befolydsolé mintavételi médszertdl, de masrészt a véletlentdl is.

Abban az esetben, ha a konyvvizsgdlé nem kockdzat-alapti mintavételi tervet készit, akkor a
mintanagysagot a teljes vizsgdland6 sokasdg értékének és az elfogadhaté hibanak a hanyadosaként
allapitja meg.

Adott tételszamu vizsgalati anyagra megdllapitott Iényegességi kiiszobérték- és elfogadhaté hibaérték,
mint hényados, forditott ardnyban van a szdmitott mintanagysdggal. Ezen az dton a konyvvizsgild
szamdra lehetdség van a munka gazdasdgossidgdnak novelésére aziltal, hogy a lényegesség és az
elfogadhat6 hibaérték nagysagrendjének novelésével csokkentheté a mintanagysdg. Ez az
egyszertsitett médszer jovobeni hatdsa azonban nem kiszdmithato.

Ez egyben azt is jelenti, hogy a konyvvizsgél6 id6 hidnyaban szubjektiv értékitélettel alacsonynak itéli
az iigyfél input kockazatit. Ugyanakkor az alacsony ligyfél kockdzatnak az a kovetkezménye, hogy a
kis mintanagysdg valésziniileg nem hozza felszinre a konyvelési anyag hibdit, és igy nem szamolunk a
mintavételi kockdzat magas szintjével sem.

Amikor a konyvvizsgdlé egy tobb évre szerzodott iigyfelet vizsgdl, az aktudlis vizsgalati évre
vonatkoz6 tervben figyelembe veszi a gazdasagi helyzet, a mikodési szinvonal valtozdsat, s igy a
lényegesség és az elfogadhat6é hiba értékének, mint maximdlis hibanagysdgnak véltozdsat, vagyis a
valtozas nagysagrendjének fiiggvényében az el6z0 év(ek) adatai alapjan becsiili a varhaté hiba értékét
is. Az el6z6 évek hiba el6forduldsa egy konyvvizsgdlat sordn: dokumenticiés rendszerben
jegyzékonyvezett, igy az eléz0 évek hiba atlaga, vagy az el6z6 év jegyzokonyvezett hibaértéke a
valtozasi mértékek hatdsa alapjan becslést ad a targyév varhat6 hibanagysagara.

4.2.3. A minta tervezése

A mintavételi tervben rogzithetdé mintatervezés soran a kovetkezoket kell figyelembe venni:
a teszt konyvvizsgdlati célja(i);

sokasdg (amibdl a mintat ki kell valasztani);

mintavételi egység;(ami a sokasag egy elemét jeldli)

a hibaként vagy eltérésként értelmezendd eredmények vagy feltételek;
mintanagysdg.

YVYVYY

A sokasdgot ,.,rétegesiteni” lehet, azaz részsokasdgokra lehet felosztani. Mindegyik részsokasdg azonos
jellemzdkkel rendelkezd mintavételi egységek csoportjat jeloli. Példdul aktudlis tartozdsok, 1-3
hénappal ezelott lejart tartozasok, 3-6 hoénapja lejart tartozdsok és 6 honapndl régebben lejart
tartozasok.

Az ellendrzések tesztelésekor a sokasdgnak azonos ellenérzési jellemzokkel kell rendelkeznie. gy
példaul a nyersanyagokra vonatkozé szallitéi szamlakat el kell kiiloniteni a szolgéltatdsokra vonatkozo
szallitéi szamlaktol, mert az eldbbiek esetében bizonyitani kell az drubeérkezést.

44



Kézikonyv a kis és kozépvallalkozdsok konyvvizsgalatdhoz

Az érdemi eljardsok esetében a sokasdgot jelentheti a fokonyvi kivonat vagy az egyes fokonyvi
szamlakon tortén terhelések listidja vagy egy bizonyos tipusi Osszes gazdasigi esemény (heti bérek)
listdja.

4.2.3.1. Hibak és eltérések

Az érdemi eljarasokban a hiba hibds adatot jelent. Az ellenérzések tesztelésében a hibat az
ellendrzéstol valo eltérés jelenti. Igen lényeges meghatdarozni azt, hogy mi jelenti a hibat (mivel a
helytelen beazonositds a nem mintavételi kockédzatokhoz tartozik). Példdul a vevdi egyenlegkdzlk
atnézésekor nem szadmit (onmagaban) hibdanak az, ha egy vevd nem vélaszolt. Ha az egyenlegben
eltérés van, de a kiilonbozet oka készpénzben torténd fizetés, vagy uton 1évd aru, akkor ez nem hiba
(feltéve, hogy a konyvekben az elhatarolast és a pénzforgalmat helyesen szerepeltetik). Ha valamelyik
egyenleg vitatott, de jovairassal rendezve van az év vége utdn, akkor ez nem hiba, ha csak nem
képeztek ra értékvesztést.

4.2.3.2. Mintanagysag

A mintanagysag meghatarozasahoz a kovetkezoket kell értékelni:
»  kell6 bizonyossag;
»  tolerdlhat6 és varhaté hiba (vagy eltérésarany);
>  rétegzés.

Abszolit biztonsdgot nem lehet elérni a mintavételi eljardsokkal. Minél alacsonyabb a sziikséges
biztonsdg, anndl kisebb a sziikséges mintanagysidg és anndl nagyobb mind a konyvvizsgélati, mind a
mintavételi kock4zat. A tolerdlhat6 hibét (vagy eltérésardnyt) pontossdgnak hivjuk. Ez azt a maximalis
hibat (vagy eltérésaranyt) jelenti, ami még elfogadhaté ahhoz, hogy a konyvvizsgalati célt elértnek
lehessen tekinteni, vagyis a lényegességi kiiszobértéknél nagyobb értékii hibahatds nincs a vizsgalt
anyagban.

Az érdemi tesztekhez a pontossidgot a lényegességnél alacsonyabb pénzosszegként vagy a sokasig
értékének szazalékdban lehet kifejezni. Az ellendrzések tesztelésénél a pontossagot a belso
ellendrzésben el6fordulé hibdknak az a maximdlis ardnya jelenti, ami elfogadhaté ahhoz, hogy
tdmaszkodjunk ra (és ezért valdsziniileg alacsony lesz).

A hibdk novelik a mintavétel eredményeinek pontatlansagat. Ezért nagyobb mintanagysag sziikséges,
ha hibak varhatdk.)

4.2.3.3. Rétegzés

A rétegekre bontds, vagyis a sokasdg megosztdsa olyan viszonylag homogén csoportok létrehozdsa
céljabodl, amelyekben a jellemzok valtozasa varhatéan alacsony, lehetové teszi, hogy a Iényeges hiba
szempontjabol a legveszélyesebb tételekre tobb id6t szdnjunk. Foleg az érdemi tesztelésben
haszndlatos

4.2.4. A minta kivalasztasa

A konyvvizsgélati mintavétel célja, hogy véleményt alkossunk arrdl a sokasagrél, amelyikb6l a mintat
vettiik. Ezért biztositani kell, hogy a minta kivdlasztdsdnak moddszere varhatéan olyan legyen, hogy a
sokasdg minden tétele egyenld esélyt kapjon a kivalasztasra.
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A kivélasztdsi modszerek tdrgyaldsa eldtt vildgosan kiilonbséget kell tenni a statisztikai és nem
statisztikai mintavételezés kozott. Objektivnek a statisztikai mintavételt tartja a szakirodalom ebbdl a
legelterjedtebb a véletlen kivalasztds modszere.

4.2.4.1. Statisztikai mintavétel

Minden olyan mintavételezési megkozelités, amelyben
»  véletlen mintakivélasztast és
»  val6szinliségelméletet alkalmazunk a
o minta eredményeinek (mennyiségi) értékelésére és
o a mintavételi kockdzat mérésére.

4.2.4.2. Nem statisztikai mintavétel

Ide tartozik az Osszes olyan mintavétel, ami nem rendelkezik a statisztikai mintavételre a fentiekben
felsorolt Osszes jellemzdvel. Az ilyen mddszereket gyakran nevezik szubjektiv értékitéleten alapuld
mintavételnek. (Mivel azonban a statisztikai mintavételnél is sziikség van értékitéletre, a nem-
statisztikai mintavétel elnevezést részesitjik elényben a kizdrdlag konyvvizsgdldi értékitéletre
alapozott elemzések esetében.)

A standardok hdrom 4ltaldnosan haszndlt mdédszert ismernek el a konyvvizsgdléi mintavételnél a
reprezentativ mintak kivalasztisara:

»  véletlen szam alapu kivélasztas;

»  szisztematikus kivalasztas;

»  véletlen kivalasztas.

4.2.4.3. Véletlen szam alapu kivalasztas

A sokasdg minden eleme ugyanolyan statisztikai valdszinliséggel kivalaszthatd, mint minden maés
elem. A véletlen szdmokat szamitégépes programmal vagy véletlenszam-tablazatokkal vélasztjak ki.

4.2.4.4. Szisztematikus kivalasztas

Ehhez olyan egységes mintavételi intervallum kiszdmitdsdra van sziikség, amit igy kapunk meg, hogy
a sokasagot elosztjuk a mintanagysaggal. Példdul ha 50 elemet akarunk kivalasztani egy 600 elemes
sokasdgbdl, akkor minden 12. elemet kell kivédlasztani (a mintavételi intervallumon beliil)
tetszolegesen kivalasztott kiinduldsi pontt6l szamitva. Ez a mddszer az ellendrzések tesztelésére és az
érdemi vizsgélatokra egyardnt alkalmasak, és kiilondsen hasznosak nem-pénziigyi sokasdgokbol
torténd mintavételkor. Ugyelni kell azonban arra, hogy a sokasig ne tigy legyen strukturalva, hogy a
mintavételi intervallum csak a sokasdg egyik tulajdonsidganak feleljen meg. Példaul ha a
pénztarkonyvbeli fizetések csekkenként vannak felirva datum szerinti sorrendben, és meg van adva a
bankkivonaton szerepld Osszes bejegyzés (kozvetlen terhelések, bankkoltségek stb.), amiket minden
hénap végén rogzitenek, akkor a minta eltorzulhat egy bizonyos tranzakciétipus irdnydba.

4.2.4.5. Véletlen kivalasztas

Ez a médszer megprébal a sokasag minden elemének esélyt adni a kivalasztdsra az elemek esetlegesen
torténd kivalasztasaval. A tudatos torzitisok megakaddlyozdsa érdekében keriilni kell a kozépelemek
elényben részesitését, az els6 és utolsé elemek figyelmen kiviil hagydsit, a szokatlan elemek
kivélasztasat stb. Esetenként ez az egyetlen olyan gyakorlati médszer (id6 és koltségek szempontjabol)
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olyan sokasdgbdl torténd minta kivdlasztdsdra, ami szdmsorral nem foghaté meg. Bar a nem
statisztikai mintavételre hasznaljak, mert a statisztikai mintavételhez nem elég szigord modszer.

4.2.4.6. Sulyozott értéken alapul6 kivalasztas

Ez a szisztematikus kivalasztdsi mddszer inkdbb pénzegységértékeket haszndl az elemek helyett a
sokasdgbdl torténd mintavételhez. Minden egyes pénzegységnek egyenld esélye van a kivalasztdsra.
Mivel ezeket nem lehet vizsgélni, azt az elemet vizsgédljdk, amiben a kivéalasztott pénzegység taldlhato.
E modszerrel a nagy értékii elemeknek nagyobb az esélye a kivalasztdsra. Lehet véletlenszam-
kivalasztast hasznélni, de a mdédszerben dltaldban a pénzértékeket kumuldltan Osszesiteni kell (ami
szamitogép nélkiil idéigényes lehet). A MUS olyan statisztikai mintavételi technika, amit olyan érdemi
tesztekben hasznalnak, amelyekben barmely 1$-t (vagy pénznemegységet €, Ft) megvizsgalnak, hogy
az megfelel az alapbizonylaton levd értéknek vagy sem.

4.2.5. . Az elemek vizsgalata

Ha egy elére meghatarozott vizsgalat végrehajtasa nem lehetséges, mert példaul egy dokumentum nem
all rendelkezésre, akkor egyenértékli bizonyossdgot nyujté alternativ eljarasokat kell alkalmazni. Ha
erre nincs mod, akkor a hiba (vagy eltérés) feltételezésének hatdsat kell figyelembe venni. Ha
valamelyik teszt nem meggy6z0, akkor mas tesztekkel kell alternativ bizonyossagra torekedni.

4.2.6. Az eredmények értékelése

A feltart hibdkat, hiba eredményeket elemezni kell, és segitségiikkel meg kell becsiilni a sokasdgban
eléforduld 6sszes hibét vagy eltérésardnyt. Ertékelni kell annak kockdzatat, hogy a tényleges hiba vagy
eltérésarany meghaladhatja a tolerdlhat6 hibat.

A minta tervezésekor definidlt hibdk vagy eltérések elemzésekor figyelembe kell venni azok jellegét,
okat és a konyvvizsgdlat tobbi teriiletére, valamint a beszdmolé egészére gyakorolt lehetséges
hatdsaikat. Ha van egy kozos és esetlegesen szignifikdns tulajdonsaguk, akkor tovabbi vizsgalatra ki
lehet jelolni az elemek ilyen tulajdonsaggal rendelkezo részsokasagat.

Az érdemi vizsgdlatokhoz a hiba kivetitésére két mennyiségi mddszer 1étezik. Hasznélatuk attdl fiigg,

hogy a hiba szorosan (azaz ardnyosan) viszonyul-e az elem nagysdgahoz vagy sem.

4.2.6.1. Aranyositasi médszer

Ezt a mddszert akkor haszndljdk, amikor a hibdk szoros kapcsolatban vannak az elemek értékével
(azaz kis hibdk a kis 0sszegli egyenlegekben, nagy hibak a nagy 6sszegll egyenlegekben). Példdul, ha a
januar elsé hetében kiallitott értékesitési szamldkat mind decemberi arakon allitottak ki.

A vetitett hiba a kovetkezéképpen becsiilheto:

mintdban taldlhat6 hiba * sokasdg értéke / minta értéke

4.2.6.2. Eltérésen alapulé médszer

Ezt a mddszert akkor haszndljak, ha a hibak nincsenek szoros kapcsolatban az elemek nagysdgéival, de
viszonylag allanddak az Osszes elemnél. Egyszerli példa lehet, ha a hitelkartya-tarsasdg szamlanként
2100 Ft megujitasi dijat szamitott fel szamlanként 1200 Ft helyett.
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Az ilyen hibdkat dgy lehet kivetiteni, hogy az auditdlt (azaz helyes) és a kimutatott (azaz hibds)
osszegek kozotti atlagos eltérést (azaz az el6zo példaban a 900 Ft-t) megszorozzuk a sokasdgban 1évo
elemek Osszmennyiségével. Ennek szadmitasa:

mintdban talalt hiba * sokasdg elemeinek szdima / minta elemeinek szdma

Amennyiben hibdt taldl a konyvvizsgdlé a mintdban, gy a jellemzd hibaval és a kiegészitd
pontossdggal novelt alapvetd pontossag 0sszegének a hiba eldjelétd] fiiggd értékelését kell elvégezni.
Amennyiben a talalt hiba feliilértékelést tartalmaz, vagyis az auditalt helyesbitett érték kisebb, mint az
eredeti konyvszerinti érték, a jellemz6é hiba az alapvetd pontossiggal és a kiegészitd pontossaggal
osszegezve a feliilértékelési brutté hibahatart, mig az alulértékelést tartalmaz6 hiba, azaz az auditalt
konyvszerinti értéket ndveld hiba alapjin szdmitott jellemzd hiba, és kiegészitd pontossag alapvetd
pontossdggal novelt dsszege az alulértékelési brutté hibahatért adja.

A feliilértékelési brutté hibahatar és az alulértékelés jellemz6 hibdjanak kiillonbozete a feliilértékelési
netté hibahatart, az alulértékelési brutté hibahatar és a feliilértékelési jellemzd hiba kiilonbsége az
alulértékelési nett6 hibahatart jelenti.

A két nettd hibahatdr koziil csak az alulértékelés nettd hibdja marad 4ltaldban a lényegességi mérték
alapjan szamitott hibahatdron, azaz az elfogadhat6 hiban beliil.

Amennyiben egy szdmlacsoportban alul- és feliilértékeléseket is tartalmaz6 hibak fordulnak eld, akkor
a két értékelésbol ad6do nettd hibara atlagolt hibat szamitani nem lehet.

A hibdk egyedi értékelése sordn a feliil- és alulértékeléseket Osszevetve, a mintdban taldlt hibdk
nagysagrendje és el6jele alapjan a vizsgalt hibdk csak akkor nem érintik a beszamolé elfogadasat, ha a
feliil- és alulértékelések nettd hibdja az elfogadhat6 hibanal kisebb, vagy azzal legfeljebb egyenld.

Amennyiben csak az alulértékelési nettd-hibahatar kisebb az elfogadhaté hibanal, akkor megvizsgalt
konyvelési szamlanként kell hibaeloszldst a fenti moddszerrel megvizsgdlni és Osszegezni az
elfogadhat6 hibatdl val6 eltéréseket.

Amennyiben a konyvszerinti értéket csokkentd hibak Osszege — a netté hibahatdra — nagyobb, mint a
konyvszerinti értéket noveld hibdk osszege, illetve netté hibahatdra a beszdmol6 6sszességében, akkor
a konyvvizsgdl6 visszautasitja a beszamolot.

A két eset kozott helyezkedik el a korlatozott vélemény esete.

Amennyiben a beszdmol6ban egy-egy mérlegsoron megjelend konyvelési szdmlacsoportok stlya
(mérlegsor/féosszeg) tobb mint 20%-os, akkor a szdimlacsoportok mintavétele és hibaelemzése sordn a
szegmentalt 1ényegességi mérték alapjan szdmitott hibahatart sziikséges alkalmazni.

Amennyiben egy legaldbb 20%-os ardnyd mérlegsor érték szdmlacsoportjdnak brutté — jellemzd —
egyenlegével szamitott pontossdgi-, jellemzdé hiba- és kiegészitd pontossagi értékek feliil- és
alulértékelési részletezésben kimutatott netté hibahatdrai nem kisebbek, vagy egyenldk a szegmentalt
Iényegességi mérték alapjan megallapitott szegmentalt elfogadhat6é hibahatarnal, akkor megalapozott a
korlatozott konyvvizsgal6i zaradék kiadésa.

Lényeges kovetelmény a konyvelési hiba definidldsa. A nyilvanvaléan szamtévesztésbol vagy
helytelen kontirozdsb6l — nem rendszeresen el6fordulé kontirozasi hibabol — eredden keletkezo
konyvelési eltérések az auditdlds sordn a konyvvizsgdld feljegyzése, levélbeli értesitése alapjan,
kijavithatok.
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Minden mads eset, fiiggetleniil az észlelt eltérés nagysdgrendjétdl hiba-megéallapitds targydt képezi. A
hibaelemzés sikerének egyik kulcsa a mintavételben a megfeleld minta elemszdm megéllapitdsaban
van. Egyszerli 0kolszabalyként elfogadhaté hogy a kivdnatos mintavételi lefedettség irdnyszdma a
legalabb az aldbbiak szerint alakul:

Osszes Eves dtvizsgilt Vizsgélat ala vont Mintaelem Lefedettség
konyvelési tételszam konyvelési szamldk/  szdma (ismétlés mértéke
tételszdm =(minta+egyedi) szdmlacsoportok nélkiili
* egyedi tételszdma elemszdm)
+
5.000 1.000 50 8 20%
8.000 1.600 50-100 12-20 20%
10.000 2.000 100 30 20%
25.000 5.000 100-300 40-50 20%
50.000 10.000 500 50-60 20%
100.000 10.000 500-on feliili 80-100 18%
100.000 tételen 10.000  500-on feliili +20% 100-120 18%

feliil +20%

Tehdt az exponencidlis fiiggvény alapjdn véltozik a lefedettség konyvelési tételszdm, az egyes
konyvelési szamldk, szdmlacsoportok tételszdma a megéllapitott mintaclemszam fiiggvényében.

* a kettds konyvelési rendszerben rogzitett tételek szama, (egy konyvelési tétel valgjaban két
tétel) technikai atvezetési szamlak nélkiil

+ az egyes kivdlasztott, ill. kockdzatos szdmldkbodl vett nettdé elemszdm, ill. az elfogadhat6
hibaértéknél nagyobb tételek levalogatasa utan

Figyelembe kell venni, hogy a konyvelési tételszdm a kettds konyvvitel rendszerében levd Osszes tételt
tartalmazza, beleértve a tovabbi kapcsolddé kettés konyvelési tételeket is. A konyvvizsgalat
tervezésekor elsé 1épésben a mintavétel ald esd egyszeri szdmbavételre kijelolt konyvelési szamlak
egyedi tételszdmat €s a kijelolt szamldk mindosszesen tételszdmat sziikséges felmérni.

Ennek értelmében a vevok, szallitok, adék és a pénzforgalom, bank, pénztirkonyvelési szdmldk a
mintavételbdl kikeriilnek feltéve, ha a vevok, szallitok szamldk csoportja a mérlegben, értékben, a
foosszeg legalabb 20%-at képviseli. (1d. elozéekben)

A 25.000 tételszdm alatti konyvelés ellendrzésekor a tételszdm konyvelési szdmlanként val6 eloszlasa
jelzi a kovetendd mintavételi és vizsgdlati modszert. Amennyiben a tételszdm eloszldsa egy
szamlacsoportban koncentrdlédik, azaz a tételszdm legaldbb 50%-a egy-egy konyvelési
szamlacsoportban taldlhatd, ugy ezekre az el8zOekben ismertetett mintavételezést alkalmazzuk. A
maradék szamldkra egyedi, kiegészitd mintavételezést végziink. A kiegészitd mintavételezés lehet
tételes vizsgalat, amennyiben a konyvelési szdmlan kevesebb, mint nyolc adat van. Fontos azonban
szem el6tt tartani, hogy a kiegészitd, egyedi vizsgalatoknak is ki kell terjedni a kevés kisebb, mint
nyolc adat esetén a maradék Osszesen 20%-ara

Ha a 25.000-nél kevesebb, példaul 20.000 tétel esetében kiemelten nagy forgalmui szamlak: példaul az
Osszes szdmla 25%-a tartalmaz 11.000 tételt a maradék Osszesen 9.000 tétel. A mintavételek
elemszdma Osszességében a teljes konyvelési tételszdm 20%-ét kell lefedje, 5%-os konyvvizsgalati
kockazat és 20%-os feltarasi kockazat mellett tigy, hogy a vizsgdlati rendszer megbizhat6saga 100% -
25% =75%-o0s hibahatarral biztositott legyen. A mintavétel és a megbizhaté hibaeredményt adé
mintaértékelések a bemutatott egyszerli a matematikai statisztikai alapképzettséggel nem rendelkezd
konyvvizsgalok szdmdra programozottan elérhetdk, de emellett nem nélkiilozhetd a konyvvizsgald
egyedi mérlegelése sem a mintaértékelés soran a hibaclemzésben.
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A konyvvizsgdlé hibaértékelése sordn szem eldtt tartja, hogy a hiba eredete két f6 okra vezethetd
vissza:

» a mintaelemek kivdlasztdsa alkalmdval sériilt az elemeknek — konyvelési adatoknak — a
mintaba keriilési egyenlo esély elve, amely a minta jellemzdéinek, hibafeltdrasanak torzulasat
eredményezi

» a konyvelési alapsokasagok, amelyeknek o©néll6 kozgazdasagi tartalma van, dgymint
arbevétel, mikodési koltség, adézas elotti eredmény, sajat toke, mérlegféosszeg, az egyes
konyvelési szamldkrol kivédlasztott mintdk jellemzd értékei eltérhetnek az alapsokasag
jellemzd értékeitdl, vagyis az az eltérés, amely az alapsokasdg tényleges értéke és a
mintdkbdl szarmazé becslések kozott van, a mintavételezés véletlen hibdja.

Azonos gondolatmenetben, amint azt a fentiekben emlitettilk, a konyvvizsgalat gazdasagossagi
szintjének megtartdsa érdekében a mintanagysdg meghatdrozdsdara nem-statisztikai moddszert is
alkalmaznak a minimdlis mintanagysig érdekében.

Ennek szdmitdsa egyszerii és megadja a sziikséges minta nagysagat:

Sokasdg értéke
Elfogadhat6 hiba értéke

Ebben az esetben a minta hibaelemzése is egyszerlisitett, nem- statisztikai elvii kiértékelése torténik.
Ennek 6sszefiiggése:

Relativ hiba * a sokasag értéke
mintanagysag

A tapasztalatok szerint, - ahogyan azt a 5.mellékletben bemutatott mintapélda is mutatja - a nem-
statisztikai elvii hibaértékelés sordn a statisztikai médszerrel szdmitott leggyakoribb - kivetitett - hiba
nagysagrendjébe tartozé hatarértékhez jutunk 97-98%-os pontossdggal, 2-3%,-nyi szorassal a
hibaatlagtol.

A nem statisztikai moddszerrel végzett hibaértékelés esetében, azonosan a nem-statisztikai elvil
mintavétel eredményével, kockdzati tényezOket és maximadlis hibaeloszldsi valdszinliség szamitdst
nem alkalmaz a moddszer. A statisztikai modszer valdszinliségi mérlegelésbol ad6do tiagabb
hibahataraival nagysagrendi: a mintadtlag és a talalt hibdk atlaga kozott lehetséges tobbszoros
kiilonbség - tobbszordsen nagyobb érték - figyelmeztetd hibahatdrokat épit ki az elfogadhaté
maximadlis hiba illetve a lényegesség értékhatdrdig. Miutdn a nem-statisztikai hibaértékelésben a bruttd
hibaként szamitott fenti ért€ék nagysdgrendekkel kisebb mint a statisztikai mddszerrel szamitott
hibahatdr érték, a konyvvizsgald éberségét eltereli a nagy hibdk keresésérél. A nem-statisztikai
moédszer ardnyosan vetiti ki a "kis" hibdt - illetve hibahatdrndl 1ényegesen kisebb hibdt, az egész
konyvelési dllomanyra, igy a konyvvizsgdl6é nyugodt lelkiismerettel 1ényeges hibatol mentesnek itéli a
konyvelési allomanyt illetve az ebbdl készitett beszdmolot. Ellenkezd esetben: ha az egyszeriisitett
mintavétel és hibaértékelés lényeges hibat jelez, akkor az egész konyvelési anyagra és a beszamoldra
kivetiti a 1ényeges hibdval val6 terheltséget. Ennek alapjdn a konyvvizsgdlé korldtozza vagy elutasitja
a beszdmol6 elfogadésat.

Az els6é esetben a béta-kockazat; az indokolatlan elfogadds kockdzata, a masodik esetben az alfa-
kockdzat: az indokolatlan elutasitds kockdzata érvényesiil.

A statisztikai moddszer a kockazatokra és a hiba eldforduldsi valdszintiségekre, a valdszinlis€gek
hatdrok kozotti mérlegelésre épiil, s mint ilyen lehetdséget ad a konyvvizsgdlé szdmdra az eredményt
befolyasol6 tényezOk minél szélesebb korli szdmbavételére.
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Az ardnyositidssal dolgoz6é nem-statisztikai szdmitdsok folytonosan meghatdrozott pontokra, illetve
értékekre vonatkozéan monoton ndvekvd vagy csokkend értékekkel szdmolnak, szemben a statisztikai
moédszerekkel, amelyek bizonytalansdgi tényezokként, valdszinliségi értékekkel szamolnak a
legpesszimistabb becslési hatarok kozott, igy maradéktalanul teljesitik az Svatos megitélés elvének
kovetelményeit. Ez fejezddik ki a valdsziniiségi hibaeloszlasi fiiggvények exponencidlis jellegében,
ahol a fiiggvény értékkészlete 0-1 kozott éppen a valdszinliségi hatarértékek kifejezésére alkalmas.

Amennyiben elfogadjuk a nem-statisztikai médszerrel szdmitott mintanagysdgot és hibakiértékelést
nem biztos, hogy a 37%-os Osszkockdzati szinten beliil maradunk. (63%-os hibamentességgel, 1,0-s
bizonyossagi tényezovel). Ez viszont azt jelentheti, hogy a rogzitett 5%-os maximalis konyvvizsgalati
kockdzati szint megvaldsuldsa és hatdron beliill maraddsa is veszélybe keriil, anélkiil, hogy
konnyvizsgalé jelzést kapna az elemzés soran.

Osszefoglalva a mintavételekhez alkalmazott médszer 1ényegességét, az aldbbiakat dllapithatjuk meg:
1. A 1ényegességi meggondoldsok jelen kézikonyviink értelmében a konyvvizsgald altal vizsgalt

adatok és az {iigyfél é4ltal kimutatott ténydllds kozotti nem szisztematikus eltérésekre
vonatkoznak. A szisztematikus eltérések mindenkor korrigalanddk, és igy lényegesek.

2. Az elért bizonyossidg ellendrzéséhez sziikkség van a véletlen kivalasztds moédszerének
alkalmazdsara. A tudatos kivédlasztds modszere nem teszi lehetdvé az itélet bizonyossidgénak
ellendrzését.

3. A normaobjektumok konyvvizsgdlé 4ltali meghatdrozasiahoz rendelkezésre all6 eljarasok

keretében a Monetary Unit Sampling (MUS) mddszer mutatkozik koncepciéjaban elényosnek,
mert kiillonosen alkalmas a konyvvizsgalé eldzetes becsléseinek modellezésére. Ezt részletesen
a II. melléklet mutatja be.

4. A Monetary Unit Sampling mddszerhez olyan kiegészitések allnak rendelkezésre szoftverekben,
amelyek az eljaras hatékonysagat fokozzak, és nem igénylik a konkrét matematikai-statisztikai
Osszefiiggések ismeretét.

A mintanagysdgot befolydsold tényezoket az 530. témaszamu standard 1-2 melléklete irja le
megfelelden.

A mintavétel technikai lehetoségeire az 530. témaszamu standard 3. sz. melléklete ad irdnymutatdast, a
szamitogépes haszndlatra azonban az alabbi 2 lehetdséget kivanjuk bemutatni:

Mintavétel Excel programmal melyet a II. sz. melléklet ir le és amely egy szakcikk konkrét forditasa.
A cikk lehet6vé teszi az Excel tdbla letoltését a www.cpajournal.com/down.htm honlaprol.

Mintavétel ACL programmal, melyet a III. sz. melléklet részletez és amely a programba beépitésre
keriilt.

Bar nem tartozik szorosan a mintavételhez, de itt szeretnénk felhivni a figyelmet egy T1j
kezdeményezésre, amely egy Otletes software hattérrel a konyvvizsgdlé hiba keresési munkdjat
jelentésen tudja segiteni, mégpedig a teljes konyvelési allomdny &tvizsgdlasaval. Ezt a IV. sz.
mellékletben részletezziik.
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5. A konyvvizsgalati munkaprogram és dokumentalasa

5.1. A munkaprogram

A munkaprogramndl a konyvvizsgilat sordn sok félreértés van a szakmén belill, ami szerint a
munkaprogram egy részletes, a konyvvizsgalati munkat emberenként és éranként beoszto leird anyag.

A valésdgban a munkaprogram egy tartalmi kérdés, amely a tervezés és a munka lebonyolitdsdnak
struktirdjatol fiigg. Természetesen lehet munkaprogramot késziteni az elobb emlitett médon is, ha egy
nagy cégnél nagy csapattal végziink konyvvizsgdlatot, de a kis és kozépvallalkozdsok
konyvvizsgalatanal, ahol maximum 2-3 fobol all a konyvvizsgdlatot végzd csapat, ez felesleges
adminisztracio.

Amennyiben a tervezésnek azt a metodikdjit kovetjiik, amit jelen kézikonyviinkben bemutattunk,
akkor a tervezés sordn a munkaprogram a tervezési munkapapir Kkitoltésével kialakul. A
munkaprogramnak azt kell biztositania, hogy a vizsgilat lebonyolitisa a tervezés altal kijelolt
moédszerrel és mélységben torténjen, és egyben biztositsa az elvégzett munka megfeleld
dokumentalasat is, melyre a késobbiek soran még részletesen Kitériink.

A munkaprogramnak tartalmaznia kell azokat a konyvvizsgalat soran elvégzendo feladatokat, amellyel
biztosithatjuk, hogy a jelentés kiaddsdhoz kelld bizonyitékot szerezziink a vizsgalt beszdmold
valédisdgardl, annak aldtdmasztdsarol, értékelési modszereirdl.

Ehhez elengedhetetleniil sziikséges, hogy konkrétan definidljuk az elvégzendd elemz6 és
rendszervizsgélatokat, majd az egyedi vizsgdlatokat. Ennek sordn meg kell hatdrozni vizsgdlati
teriiletenként az elvégzendd egyedi vizsgdlatokat és azok mddszertandt is, beleértve a mintavételi
moédszert, melyet alkalmazni kivanunk.

A mellékletben levd tervezési dokumentum részletesen tartalmazza ennek egy lehetséges véltozatat,
melynél 2 mérlegsorndl teljes kortien mutatjuk be a vizsgalatok korét, a tobbi mérlegtételre pedig az
egyedi vizsgdlatokra mutatunk be egy lehetséges valtozatot.

Itt szeretnénk felhivni a figyelmet arra, hogy a vizsgélatok elvégzését kovetden minden esetben le kell
vonni a sziikséges kovetkeztetéseket, le kell dokumentdlni azokat. Sziikség esetén moédositani kell a
munkaprogramot és utévizsgalatot kell elvégezni.

Nagyobb villalkozdsokndl lehetséges valtozata a munkaprogramnak, hogy a feladat kijelolésének
megfeleléen mérlegsoronként kiilon checklistds munkapapirban rogzitjiikk az elvégzendd elemzd,
rendszer és egyedi vizsgalatok lebonyolitdsaval kapcsolatos részleteket.

A munkaprogram részeként mindenképpen meg kell hatdrozni, hogy a konyvvizsgdlé az dltala
levizsgélt és jovahagyott tételeket szamszakilag is rogzitse, és annak eredményét vesse Ossze a vizsgalt
mérleg soraival. E munkandl kiemelt jelentdsége van annak, hogy e szdmszaki munkapapirba csak és
kizardlag eredeti bizonylat és/vagy analitika alapjan keriiljenek be értékek, ellenkezd esetben elmarad
a fokonyv és analitika Osszehasonlitidsa, mint a vizsgdlat egyik fontos alappillére. A szdmszaki
munkapapir tartalma a dokumentalas fejezetben bemutatisra keriil.

5.2. A kényvvizsgalati munka dokumentacioja

A Magyar Konyvvizsgdléi Kamara 4lldspontja, hogy az a konyvvizsgdlati munka, vagy
munkaszakasz, mely nincs dokumentdlva, dgy tekintendd, mint amit a konyvvizsgél6 el sem végzett,
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tehdt csak a dokumentdlt munka az elvégzett munka. Ez a ténydllds jelentdsen befolydsolja
munkdénkat, hiszen a dokumentdlds sok esetben nagyobb iddraforditdst igényel, mint egy-egy
konyvvizsgalati cselekmény elvégzése. Nagyon fontos dolog tehat, hogy a dokumentalasra forditand6
id6t a konyvvizsgalati munka tervezésénél kell6 mértékben vegyiik figyelembe, mind személyenként,
mind a hatdriddt tekintve.

Nem egyértelmli sok konyvvizsgdlénal, mit is jelent a dokumentdlds, vajon le kell-e masolnom
minden bizonylatot és szerzddést, amit a kezembe fogtam, vagy elég azt, amiben hibat taldltam.
Természetesen egyik vélasz sem jo, hiszen a dokumentdldsndl az a fontos, hogy a konyvvizsgdlat
soran megvizsgalt és jelentosnek mindsitett iigyleteket kelloképpen dokumentaljuk.

Nagy félreértés ugyanakkor, hogy a dokumentdlds kimeriill a bizonylatok madsoldsanal, hiszen az a
folyamatnak csak egy igen kis részét alkotja.

A dokumentalassal a 230. t€émaszamu standard foglalkozik, és kimondja:

A konyvvizsgdlonak minden tényt dokumentdlnia kell, ami fontos bizonyitékul szolgdl a
»  konyvvizsgdloi zdradék (vélemény) aldtdmasztdsdhoz, és annak igazoldsdhoz, hogy a
»  konyvvizsgdlatot a Nemzetkdzi Konyvvizsgdlati Standardok alapjdn végezték el.

A ,,dokumentici¢” alatt azokat a munkaanyagokat (munkapapirok) értjiik, amit a konyvvizsgdld sajat
maga készit, illetdleg a konyvvizsgalénak masok készitenek, vagy amit a konyvvizsgdld 6sszegytijt és
megoriz a konyvvizsgalattal kapcsolatosan. A munkapapirok filmen, elektronikus eszkozokon vagy
egyéb formaban tarolt adatok is lehetnek.

A dokumentilds mar a megbizds elfogaddsdndl kezdddik és a mindségellendrzésnél zarul.
Legfontosabb eszkozei pedig az ugynevezett checklistds munkapapirok lehetnek.

5.2.1. Munkapapirok:

Miért j6 egy ilyen tematikusan 6sszedllitott checklista kitoltése? ElsOsorban azért, mert az abban feltett
kérdések megvalaszoldsaval bnmagaban dokumentélni tudja a konyvvizsgald, hogy mely kérdésekkel
foglalkozott, a valaszokhoz fiizott kommentarokkal pedig a konyvvizsgalati cselekmény eredményét
tudja rogziteni. Egy j6l Osszedllitott checklista ezen tiulmenden segitséget ad arra, hogy a
konyvvizsgdld ne hagyjon ki semmi olyan vizsgdlatot, mely az adott cég életében befolydssal lehet a
beszamoléban bemutatott valés képre.

Egy jol megfogalmazott és egymdsra épiild checklista rendszer magit a konyvvizsgalati
munkaprogramot is helyettesitheti akar a nagyobb vallalkozasok esetén is. Kézikonyviink
mellékletében megprobalunk bemutatni egy a konyvvizsgdlat sordn minimalisan elvégzendd
programot, mely, ha ezt egy szdmitégépes programmal teljesitjiik, a dokumentdldsi kotelezettség
teljesitése mellet még a munkdnk hatékonysagét is jelentdsen javithatja.

A fentiek tehdt azt jelentik, hogy a konyvvizsgédlé a munkapapirok kitoltésével sajat maga dokumentdl,
ez azonban nem lehet Oncéli dolog. A konyvvizsgdlonak meg kell gy6zddnie arrél, hogy a
munkapapirokban rogzitett vilaszok a valésidgnak megfelelnek, azokat ald kell tdmasztania. Ilyen
alatdmasztds lehet az iigyfélnél megtekintett bizonylat, szerz8dés, de lehet az tigyfél altal készitett
kimutatas is. Nagyon fontos, hogy a valaszok Osszhangban legyenek a tervezésnél megfogalmazott
elvekkel és feladatokkal.

Megitélésiink szerint sziikséges legalabb az aldabbi checklistds munkapapirok elkészitése minden
vizsgalatnal:

»  Konyvvizsgalati megbizas elfogadasa és/ vagy meghosszabbitdsa
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Tervezési és kockdzatelemzési munkapapir
Adéellendrzési munkapapir

Beszamol6 és kiegészité melléklet ellendrzési munkapapir
Fordulénap utani események vizsgalata
Mindségellendrzési munkapapir

VVVYY

A cheklistds munkapapiron feliil el kell késziteni egy szdmszaki munkapapirt is a mérlegtételek
aldtdmasztasar6l. Ez tartalmazza mérlegsoronként a leltarértékeket, amelyet a konyvvizsgdld az
analitika és fokonyv ellendrzését kovetden jovahagyott.

A szdmszaki munkapapir felépitése a befektetett eszk6zok tekintetében az dllomanyvéltozds levezetése
és egy bruttd befektetési tiikor, a készletek, kovetelések, pénzeszkozok, kotelezettségek és
elhatdroldsok esetében egy leltdr, mely természetesen a fObb csoportok Osszegzését tartalmazza, ez
nem kell feltétleniil megegyezzen a fOkonyvi szdmldk szerinti bontdssal, hanem a konyvvizsgdl
mérlegelésére van bizva a részletezés mélysége. Ezen feliil el kell késziteni a sajat toke
allomanyvaltozasat levezetd toketiikrot és a tarsasagi adé levezetését tartalmazé tablat.

A mellékletben bemutatunk egy-egy mintat a tablak kitoltésérdl, és megjegyezziik, ha ezeket az Excel
rendszerében gy hozzuk 0ssze, hogy a mérlegsorok értékét egyeztesse a részletez6 analitika végével,
ugy ez az eszkoz fontos eleme lehet a mindségbiztositdsunknak és egyben elvégez helyettiink olyan
ellendrzéseket, mint a nyitomérleg vizsgélata, a befektetett eszkdz analitika és mérleg egyeztetése,
értékcsokkenés egyeztetése az eredménykimutatassal, tdrsasagi adé Osszegének ellendrzése.

Amennyiben nem kis és kozép vallalkozasok vizsgalatat végezziik, €s nagyobb csoport latja el a
konyvvizsgalati feladatokat, célszerli a fentiek mellett az egyes mérlegsorok és az eredménykimutatds
tételeirdl is munkapapirokat késziteni, de ezek terjedelmiikben a kis- és kozépvallalkozdsokndl olyan
plusz dokumentalast jelentenének, mely biztosan nem fér bele a konyvvizsgdlat szerzodésben
megallapitott id6 és koltségkeretébe.

5.2.2. A Dokumentacié elve és rendszere:

A kamara moédszertani utmutatéja rogziti:

A munkapapirokat olyan logikailag 6sszefiiggd rendszerbe kellene szervezni, amely biztositja:
» az anyagok visszakereshetségét,
»  akapcsolatot az egyes teriiletek (munkapapirok) kozott,
»  az anyagok teljeskoriiségének ellendrzését,
»  a gyors eligazodast a munkapapirok kozott

Annak érdekében, hogy a dokumentélds atlathat6é és bizonyité erejli legyen, célszerli a munkapapirok
mellé az aktarendszer logikus felépitése. Ez torténhet elektronikusan vagy papir alapon és
természetesen lehet iigyfél vagy iigyfél csoport orientélt.

Mi most egy lehetséges véltozatdt mutatjuk be, mely teljesiti a minimdlis elvardsokat.
Tartés akta

» Jogi viszonyok (tarsasigi szerzOdés, cégkivonat, kozgyiilési jegyzokonyvek, hatdsdgi
engedélyek)

Szervezeti felépités és informatikai héttér

Konyvvezetés (szdmviteli politika és egyéb fontos szabélyzatok)

Adoézési helyzet (bejelentkezések, vizsgalati hatarozatok)

Személyzet és munkaiigy (fontosabb munkaszerzodések, kollektiv szerzodés, cafetéria
szabdlyzat)

YV VVY
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»  Belso ellendrzési rendszer (szabdlyzat, jelentések,)
»  Kornyezetvédelem és tjrahasznositds (tdmogatdsok, szabdlyzatok)

Foly6évi aktak

»  Alapakta

A vizsgalat tervezése és megallapitasai
Mindségellendrzés

Megbizaskezelés

Vizsgélati idok, koltségtervezés, értékelések
Vizsgélat lebonyolitdsdnak menedzselése
Vizsgalati pontok, megbeszélések

O O O O O O

»  Jelentésakta
o Hivatalos, végleges verzi6
o Régi jelentésverziok
o El6z6 évi konyvvizsgdléi jelentés
o Vezet6i levél

»  Részletezd akta

Fokonyvi kivonat

Mérleg, eredménykimutatas, atkonyvelések, kiegészité melléklet és iizleti jelentés
Mérleg fordulénapja utani események
Immateridlis javak és targyi eszk6zok
Befektetett pénziigyi eszkozok, értékpapirok
Készletek és készletekre adott elélegek
Vevidkovetelések
Kovetelések-kotelezettségek kapcsolt vallalkozasok
Egyéb kovetelések

Pénztar, bank (hitelintézeti kotelezettségek is)
Sajat toke

Céltartalékok

Szallit6i kotelezettségek (kapott eldlegek is)
Egyéb kotelezettségek

Aktiv és passziv id6beli elhatdrolasok
Bevételek

Koltségek

Egyéb bevételek és raforditdsok

Pénziigyi muiveletek bevételei és raforditasai
Rendkiviili bevételek és raforditdsok

Addk

O 0O OO OO O0OOO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0O OO0 O0OO0OO0

Fenti rendszert lehet haszndlni papiralapti dossziékban tarolva, vagy elektronikusan. Ez utébbi teszi
lehetdvé az un. papirmentes auditot, mely azon tdlmenden, hogy a konyvvizsgadlét mentesiti nagyon
sok papir tdroldsatdl, egy megfeleld szoftver alkalmazdsdval lehetdvé teszi, hogy a munkapirokban
rogzitett vdlaszokat hivatkozdsként Osszekosse (referencidzza) azon bizonylattal, szerzddéssel vagy
egyéb dokumentummal, mely alapjan az adott valaszt adta a konyvvizsgdlo. Ez a munka
hatékonysagat és attekinthetoségét jelentdsen javitja és a konyvvizsgalé részére is gyorsabb utdlagos
hozzaférést tesz lehetdvé nemcsak a mindségellendrzésnél, hanem mdér az {ligyféllel folytatott
beszamolo értékelési targyaldson is, valamint a koveto évek vizsgalatanal.

A dokumentdlds szerves részét képezik a konyvvizsgdlé 4ltal begylijtott olyan konyvvizsgalati
bizonyitékok, mint a partnerek, bankok egyenlegkozldje, az tigyvédi és ligyfél 4ltal adott teljességi
nyilatkozatok, vezetd testiileti iilések jegyzOkonyvei, vagy a hatésagi megallapitidsok. Természetesen
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rogziteni kell mindazon szerzédések és bizonylatok madsolatdt, amelyek mind pozitiv mind negativ
konyvvizsgalati bizonyitékként szolgilnak, és rogziteni kell a mintavételek eredményét is.

Kiilon fontossaggal bir annak rogzitése, hogy a konyvvizsgal6 igénybe vett-e szakért6t munkaja sordn,
ha igen, mit 4llapitott meg a szakértd.

Sziikséges rogziteni az el6z6 konyvvizsgaldval folytatott megbeszélés eredményét, vagy az altalunk
kordbban végzett munkabdl a targyévre is befolydst gyakorl6 tételek bemutatisat.

Fontos rogziteni, hogy a dokumentalds a konyvvizsgalé tulajdonat képezi és azokat legaldbb 8 évig
meg kell &rizni. A dokumenticiét a konyvvizsgdlé sajit munkdjanak Dbizonyitdsdra a
mindségellendrzéskor, vagy esetleges egyéb kiilsé vizsgalat sordn a konyvvizsgdl6i szakmai titoktartas
kovetelményeinek betartdsdval a hatdsdg rendelkezésére kell bocsatani. A titoktartds aldli felmentést
elsdsorban maga az tigyfél adhat a konyvvizsgalo részére.
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6. A kényvvizsgalat lezarasahoz beszerzendé dokumentumok és a konyvvizsgaloi

jelentés

Kapcsolodo standardok:

VV VVYVYV

6.1.

520: Elemz6 eljardsok

580: A vezetés nyilatkozatai

700: A konyvvizsgal6i jelentés

705: A fiiggetlen konyvvizsgdl6i nyilatkozat mindsitései (Az MKVK standardjaiban ez a
701. standard)

710: Osszehasonlité adatok

720: Egyéb informdcidk az auditalt pénziigyi kimutatdsokhoz kapcsol6dé iratanyagokban

A konyvvizsgalt Tarsasag altal alairt, elfogadott beszamol6

A végleges konyvvizsgdloéi kovetkeztetések meghozataldhoz, valamint a konyvvizsgdldi jelentés
mindsitéséhez sziikséges a Tarsasag altal alairt, elfogadott beszamol6. Természetesen a beszamold az
utolsé dokumentum a zaradék megaddsdhoz, ezt megeldzden szamos egyéb a Tarsasdg, valamint a
konyvvizsgal6 altal készitett munkaanyagra, szamitasra, dokumentaciéra van sziikség. Ezen a ponton
nem tartjuk sziikségesnek a konyvvizsgdlat folyamatdban felhasznalt és készitett Tarsasagi és
konyvvizsgalati dokumentumok felsoroldsat; kizar6lag a konyvvizsgdléi jelentés kiaddsa el6tti
allapotot vizsgaljuk a beszamol6 tekintetében.

Amellett, hogy az aldirt beszdmol6 rendelkezésre 4ll, az aldbbi teenddket sziikséges elvégezni:

>

Meg kell vizsgdlni a Térsasdg tarsasdgi addbevalldsdt teljeskoriiség, helyes Osszegek
szerepeltetése, dokumentéltsdg szempontjab6l. Mivel a tarsasdgi addébevallds a
konyvvizsgalat folyamataban, lezardsakor jellemzéen nem 4ll rendelkezésre, igy a Térsasag
altal készitett tarsasagi add kalkuldci6ja, levezetése ellendrizendd. Ellendrizni kell azt is,
hogy a bevalldsban (levezetésben) szereplo érték Kkeriilt-e elszdmoldsra a fokonyvi
kivonatban. Eldfordulhat, hogy a Tarsasdg még feltar olyan tételeket, amelyeket elszamol,
megjelenit az adott idészakban, de ezzel parhuzamosan elmarad a tdrsasdgi addbevallas
(levezetés) modositasa.

El kell kérni a legutols6, minden év végi konyvelési 1épést, zarlati feladatokat tartalmazé
fokonyvi kivonatot. Gyakran tapasztalhaté, hogy a Tarsasdg az utols6 pillanatokban is
mobdositja elszamolasait, igy a fokonyvi kivonat tételeinek forgalma, egyenlege valtozik. A
konyvvizsgalat sordn meg kell vizsgdlni a véltozdsok okét, az elszdmoldsok helyességét. A
valtozdsokat a konyvvizsgélati dokumenticidban fel kell jegyezni, kitérve a tételre, az
okokra, az Osszegekre és a dokumentdciokra. Ellendrizni kell azt is, hogy a valtozdsok a
lényegességi kiiszobértékek alapjan lényegesnek mindsiilnek-e vagy sem. Természetesen
valamennyi moédositast kovetden a Tarsasdgnak és igy a konyvvizsgélonak is rendelkeznie
kell egy a mérleget alatamaszto, lezart fokonyvi kivonattal!

Meg kell gy6zddni arrdl, hogy minden egyes mérlegtétel aldtdmasztott analitikus
nyilvantartassal, leltarral, amelyek a végeleges és konyvvizsgdlo altal elfogadott értékeket
tikrozik.

A végleges f0konyvi kivonat alapjan ellendrizni kel, hogy a beszdmol6ban helyes 0sszeggel,
és besoroldssal taldlhatok meg a tételek. A legcélszeriibb az a megoldés, ha a konyvvizsgalé
ellenérzésképpen a fokonyvi kivonat alapjan sajat maga is Osszedllitia a mérleget €s
eredménykimutatast, igy egyértelmiien lathatéva vélnak a konyvvizsgdl6 és a Tarsasdg altal
készitett mérleg, és eredménykimutatds sorainak, csoportjainak eltérései. E feladatra az
ismert konyvvizsgdldi szoftverek alkalmazhaték illetve hasznos eszk6z a kordbban mar
emlitett szdmszaki munkapapirok alkalmazdsa. Igen gyakori hibdk példaul:
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o A fékonyvi kivonat nem tartalmazza az elfogadott osztalék és a mérleg szerinti eredmény
Osszegeit, igy nem mindsiil teljesnek, a beszamol6t aldtdmaszté fokonyvi kivonatnak.

o Adott és kapott kolcsonok helytelen besoroldsa hosszi €s rovid lejaratd mérlegelemként.

o Az egyéb kovetelések €és egyéb rovid lejaratd kotelezettségek O0sszegei nem jellegiiknek
megfeleléen keriilnek megéllapitdsra; példdul a tartozik jellegli kotelezettségek nettd
moédon keriilnek bemutatdsra, csokkentve a rovid lejarati kotelezettségek 0sszegét.

o A kapcsolt vallalkozasokkal szembeni egyenlegek a mérlegben és eredménykimutatasban
nem, vagy nem megfeleld 0Osszegben Kkeriilnek kiemelésre, Osszegylijtésre, vagy
egyaltalan nem keriilnek megjelenitésre.

» A Tarsasdg tulajdonos-vezet6itél informdciét kell kérni arra, hogy terveznek-e
osztalékfizetést, és milyen Osszegben. Az Sztv. el6irdsai alapjan, figyelembe véve az
osztalékfizetést korldtozé tényezoket meg kell vizsgédlni, hogy a tervezett osztalék
kifizethet6-e.

(Természetesen azutdn, hogy a beszdmolo6t a Térsasdg elkésziti és a beszdmol6 elfogaddsardl

sz016 taggyiilést megtartjak, el kell kérni a Tarsasag tulajdonosai altal alairt, a beszamold

elfogaddsarél szoloé taggyllési jegyzokonyvet. Ennek adatait, példaul az elfogadott
osztalékot Ossze kell vetni a beszdmoldban szerepld értékkel.)

» Amennyiben van Tarsasdgnak sajat jogi képviselGje, tgy be kell szerezni a jogi teljességi
nyilatkozatot. Amennyiben a jogi teljességi nyilatkozatot a konyvvizsgalé mar megkapta, de
a zaradék kiaddsa és a jogi teljességi nyilatkozat kozott jelentds id6 telt el, akkor a jogi
képviseldt fel kell kérni az aktualizdldsara.

» A vezetést tajékoztatni kell az altala alairandé teljességi nyilatkozat tartalmardl és céljarol,
valamint fel kell kérni annak alairasara.

6.2. A konyvvizsgalt Tarsasag vezetésének nyilatkozatai, kiemelten a teljességi
nyilatkozat

Az 580. témaszamu standard értelmében a konyvvizsgdlonak irasbeli nyilatkozatot kell kérnie és
kapnia arra vonatkozéan, hogy ,a vezetés teljesitette a pénziigyi kimutatdsok elkészitésére és
bemutatdsdra vonatkozé felel@sségét a konyvvizsgalati megbizas feltételeiben meghatdrozottak szerint,
és kiillonosen arra vonatkozdan, hogy a pénziigyi kimutatdsok elkészitése és bemutatdsa a vonatkozo
pénziigyi beszdmolasi alapelvekkel 6sszhangban tortént” (580. témaszamu standard 10. bekezdés). A
nyilatkozatnak tartalmaznia kell, hogy ,,a Tarsasag a konyvvizsgdl6 rendelkezésére bocsatott minden
relevans informéaciét, amelyre vonatkozdéan a konyvvizsgdlati megbizds feltételeiben megegyeztek,
valamint hogy valamennyi iigyletet rogzitettek, és azokat a pénziigyi kimutatdsok tiikrozik.” (580.
témaszamu standard 11. bekezdés)

A teljességi nyilatkozat kapcsan a kovetkezokre kell figyelemmel lenni:

» A teljességi nyilatkozat arra szolgdl, hogy a konyvvizsgdld megerdsitést kapjon arra
vonatkozdan, hogy a tulajdonos, vezetd elismeri a pénziigyi kimutatasok korrekt médon valé
bemutatdsaért valo felelésségét. Ugyelni kell arra, hogy a vezetés, tulajdonosok megértsék a
teljességi nyilatkozat céljat és tartalmat, igy elkeriilhetd a konyvvizsgdld feleldsségének
félreértelmezése.

» A konyvvizsgdlonak figyelnie kell arra, hogy a teljességi nyilatkozat nem mindsiil eredendd
bizonyitéknak, nem mentesiti a konyvvizsgdlot a konyvvizsgalati feladatok elvégzése és a
megfelel6 dokumentélas alol.

» Az MKVK honlapjan az 580. témaszdmu standard 2. sz. mellékletében megtaldlhaté a
teljességi nyilatkozat mintdja. Ne felejtsiik el azt, hogy ez egy minta; sziikséges lehet az
adott Tarsasdgra szabni, minden megerdsitést igényld informéaciot bele kell fogalmazni.
Amennyiben a vezetés teljességi nyilatkozata valéban a Tdarsasdgra szabott, Ugy a
konyvvizsgald kockdzatdt csokkenti, illetve racionalizdlja, keretek k6z¢é rendezi. Az éltaldnos
elemeken til érdemes kitérni példaul a kovetkezokre:

o Szamviteli és addzasi szempontbdl kapcsolt vallalkozdsokkal és felekkel folytatott
tranzakciok és egyenlegek teljeskoriiségének és megbizhatosdganak megerdsitése.
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o Meger0sitést kérni arra vonatkozéan, hogy a Térasdg tudatdban van annak, hogy
transzferdr szabdlyzatkészitési kotelezettség terheli-e vagy sem.

o Felhivni a Tarsasdg figyelmét arra, hogy az elszdmoldsokban maradé, az ad6zasban
feltart nem jelentds, de ki nem javitott hibak egyeztetésért és javitasaért a felelosség Oket
terheli.

o Megnyilatkoztatni a vezetést arrdl, hogy a mérlegen kiviili tételekre is teljesiil a
teljeskoriiség, a beszamolo kiegészitd mellékletében ezek bemutatdsra keriiltek.

o Megerdsitést kell kérni arra vonatkozéan, hogy a tulajdonosok, vezetés ellendrzési
rendszere révén megfelelden kezeli a csalds, hamisitds kockazatit.

A teljességi nyilatkozatban nemcsak a multra, hanem a jovére vonatkozéan is megerdsitést

kell kérni: a véllalkozds folytatdsdnak elvével, valamint a fordulénap utdni eseményekkel

kapcsolatosan tulajdonosi, vezetdi dontéseket, terveket is bele kell foglalni.

A konyvvizsgdlénak meg kell vizsgdlnia, hogy a teljességi nyilatkozatban nincs-e olyan

kérdéskor, amelyet a vezetés aldfrdsdval ugyan megerdsitett, de a konyvvizsgaloi

bizonyitékok ezt nem tdmasztjdk ald. Ebben az esetben 1j, mas konyvvizsgaldi eljarasokat
kell alkalmazni, és mérlegelni kell a konyvvizsgdldi véleményre gyakorolt hatdsat (elutasito

zaradék, ha a teljességi nyilatkozat nem megbizhatd). (580. témaszdmu standard 20.a)

bekezdés)

A teljességi nyilatkozat datuma a pénziigyi kimutatasokra vonatkozé konyvvizsgdléi jelentés

datumdhoz lehetd legkodzelebb es6, de nem azt kovetd idSpontnak kell lennie (580.

témaszamu standard 14. bekezdés).

A vezetés teljességi nyilatkozatit a vezetés azon tagjai irjak ald, akik elsédleges

felelosséggel tartoznak a gazdalkodé szervezetért, annak pénziigyi-szamviteli rendjéért €s

szabalyszerliségéért (rendszerint az ligyvezetd igazgaté és a gazdasagi igazgatd). (580.

témaszamu standard 9. bekezdés)

Amennyiben a konyvvizsgdlé a Tarsasdg vezetését6l nem kap teljességi nyilatkozatot, ugy

az befolyasolja a zaradék jellegét; elutasité zaradékot kell adni (580. témaszamu standard

20.b) bekezdés)

A teljességi nyilatkozaton tilmenden - amennyiben ezek nem szerepelnek a teljességi nyilatkozatban -
a konyvvizsgalé egyéb témaji nyilatkozatokat is kérhet a vezetéstdl, tulajdonosoktdl. Példaul:

>
>

a szamviteli politikdk és szabdlyzatok eldirdsoknak valé megfelelésére vonatkozdan

komfort levél, amennyiben a tarsasag miikodési cash-flow-ja negativ. A konyvvizsgal6 a
komfort levéllel megerdsitést kér a tulajdonostdl arra vonatkozéan, hogy ha a Térsasag
likviditasi helyzete azt sziikségessé teszi, akkor ezek biztositdsa megtorténik, igy a Tarsasag
a mukodését folytatni tudja.

A Dokumentumtirban megtaldlhaté kapcsolddé dokumentumok, amelyek az MKVK honlapjan
elérhetdk:

>
>
>

Teljességi nyilatkozat
Komfort levél
Ugyvédi levél

6.3. Konyvvizsgaloi jelentés és kapcsolédé dokumentumok

A konyvvizsgdléi jelentés (zdradék, vélemény) kiaddsdhoz, és a jelentés mindsitésének
meghatdrozasahoz a kovetkez6 dokumentumokat kell felhaszndlni:

>
>

Végleges fokonyvi kivonat és alairt beszamold, lasd a VI.1. pontban leirtakat.

A konyvvizsgald altal kiilonb6z6 szintekre szdmitott 1ényegességi kiiszobértékeket (1asd: IV.
fejezet). Ezt a vizsgdlat lezdrdsa eldtt ismételten le kell ellendrizni. Ha volt véltozds a
tervezéshez képest, akkor annak kovetkezményeit rendezni kell (utdvizsgalat,
munkaprogram valtoztatdsa, stb).
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>

A leszlirt kovetkeztetéseket, dsszevetve a lényegességi kiiszobértékekkel a konyvvizsgaldi
munkaprogram alapjdn végrehajtott konyvvizsgdléi eljardsok eredményeképpen minden
egyes vizsgalt teriiletre vonatkozéan. Meg kell vizsgdlni, hogy az egyedi, és nem javitott
hibdk 0sszevondsaval az Osszesitett vagy a beszamolasi szintii hibahatart eléri-e, meghaladja-
e a Tarsasdg beszdmoldja, hiszen ez befolydsolja a jelentés (zaradék) mindsitését.

A konyvvizsgdl6i jelentések mindsitése (700. témaszamu standard segédlete, és 701. témaszamui
standard 2. bekezdés)

>
>

>

"oz

Mindsités nélkiili konyvvizsgaldi zaradék

A konyvvizsgéloi zaradékot (véleményt) nem befolydsold tényezok:

o figyelemfelhivé megjegyzés

A konyvvizsgél6i zaradékot (véleményt) befolydsold tényezok

o korlatozott vélemény (zaradék),

o zdradék megaddsdnak elutasitdsa (véleménynyilvanitds visszautasitdsa), vagy
o elutasit6 zdaradék (ellenvélemény).

A konyvvizsgdl6i jelentés tartalmat, és a mindsitési lehetdségeket részletesen szabdlyozza a 700.
témaszamu standard, annak segédlete, valamint a 701. témaszdmu standard, igy ezekre itt nem tériink
ki. Az MKVK 2009-ben adta ki az ,,Esettanulmanyok a konyvvizsgaléi jelentés készitéséhez” oktatasi

ooz

anyagot, amely utmutatdst nydjt, hogy egyes esetek milyen mindsitési konyvvizsgdloi jelentést
eredményezhetnek.

A konyvvizsgdl6i jelentés kiaddsakor a kovetkezdkre sziikséges kiemelten odafigyelni:

>

>

Az MKVK dltal kozzétett konyvvizsgdloi jelentés mintdkat kell alkalmazni, hiszen azok
megfelelnek mind a magyar, mind az ISA formai és tartalmi szabalyainak.

Néhany esetben célszeri a konyvvizsgdléi jelentés szovegébe utalni az el6z0 idOszaki
konyvvizsgalatra vagy annak hidnydra. Ilyen eset lehet, ha az el6z6 évet mas konyvvizsgald
vizsgélta, vagy ha az el6z6 évet konyvvizsgdlé nem vizsgdlta, illetve ha a kdnyvvizsgilé
személye nem valtozott, azonban az el6z6 évben korlatozott zaradékot (véleményt) bocsatott
ki. (701. témaszamdu standard 4.11 pont)

Nem szabad megfeledkezni arrdl, hogy a konyvvizsgéldi jelentés datuma azt is jelenti, hogy
a konyvvizsgalé eddig az idopontig gyiijtotte a vizsgalt tarsasdgra vonatkozé és a kérdéses
pénziigyi kimutatdsok aldtdmasztdsara szolgdlé informdcidkat, adatokat, dokumentumokat,
és hogy a fordulénap utdni eseményeket eddig vizsgalta. Eddig az idOpontig a gazdalkodd
szervezet a tényekrdl, tervekrdl, torténésekrol a konyvvizsgdlot tdjékoztatta. Ebbol
kovetkezden a fordulénap utdni eseményeket is vizsgdlnia kell a kdnyvvizsgalonak, hogy a
forduloénap utdni események megfelelden lettek-e figyelembe véve a vizsgélt beszdmoldban,
hiszen ez is befolydsolhatja a konyvvizsgaléi jelentést, annak mindsitését. (560. témaszamu
standard 6-9. bekezdések)

A konyvvizsgilonak vizsgdlnia kell azt is, hogy a véllalkozas folytatisdnak elve mennyiben
érvényesiil a konyvvizsgaldi jelentés kiaddsakor. Amennyiben lényeges bizonytalansag all
fenn a véllalkozds folytatasanak feltételezése kapcsan, 1igy az befolyasolja a konyvvizsgaloi
zéaradékot, annak mindsitését (570. témaszamu standard 18-22. bekezdések)

A konyvvizsgilonak el kell végeznie a tdrgyiddszaki és az el6z8 iddszaki adatok
Osszehasonlitdsdt. Amennyiben a konyvvizsgald feltarja, hogy az el6z6 iddszak hasonld
adatai lényeges hibds allitast tartalmaznak, fel kell kérnie a vezetést azok helyesbitésére,
illetve ha a vezetés erre nem hajlandé, mindsitett jelentést kell kiadnia (jellemzden korlatozé
jelentést).

Amennyiben a konyvvizsgdl6i jelentés mindsitett, tigy roviden be kell mutatni a mindsités
okat (okait), 0sszegét, a vagyonra és eredményre gyakorolt hatasat.

A konyvvizsgdldi jelentés datuma nem lehet kordbbi, mint az a nap, amelyen a
konyvvizsgald elegendd és megfeleld konyvvizsgélati bizonyitékot szerzett a pénziigyi
kimutatdsokra vonatkoz6 zaradék (vélemény) megalapozdsdhoz. A konyvvizsgdlé nem
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keltezheti jelentését anndl az id6pontndl kordbbra, mint amikor a vezetOség aldirta, illetve
jovéhagyta a pénziigyi kimutatdsokat. (700. témaszdmu standard segédlete 4.9 pont)

» Amennyiben a beszdmold jévahagyasdara jogosult testiilet kizdrdlag az osztalékfizetés
mértéke miatt valtoztatja meg a beszamol6t, a konyvvizsgalénak mdsodik konyvvizsgaldi
jelentést kell kiadnia. A mdsodik konyvvizsgéldi jelentés dituma azonos a jovahagyds
datumaval, de ezen jelentésben a konyvvizsgdlé hivatkozik a jovahagyasra beterjesztett
beszdmolohoz kiadott konyvvizsgdléi jelentés datumara és mindsitésére. (700. témaszamu
standard 52. bekezdés) A mdsodik konyvvizsgdldi jelentés problémdjat megoldhatjuk
praktikusan ugy is, hogy a tulajdonosoktdl eldzetesen nyilatkozatot kériink a tervezett
osztalék mértékérol.

A Dokumentumtarban megtalalhaté kapcsol6dé dokumentumok, amelyek az MKVK honlapjan
elérhetok:

»  Fiiggetlen konyvvizsgaldi jelentések
»  Forduldnap utini események ellendrzo listdja
»  Villalkozas folytatdsa elvének ellenérzé listaja

6.4. Koényvvizsgaloi vezetdi levél

A konyvvizsgdloi jelentés mellett vezetoi levelet is készithet a konyvvizsgdld, am ennek elkészitése
nem kotelezd feladata a konyvvizsgdlonak. Meérlegelnie kell, hogy a konyvvizsgdlt Tarsasdg
konyvvizsgalata sordn levont kovetkeztetések mutatnak-e olyan belsd ellendrzési, szdmviteli
rendszerbeli hidnyossdgokra, gyengeségekre, amelyeket célszerii a vezetés, tulajdonosok szdmara
osszefoglal6 médon hangsilyozni egy kiillon dokumentum formdjaban.

A vezetOi levél az észrevételeken, megéllapitdsokon tilmenden javaslatokat is tartalmazhat. Fel kell
azonban hivni a vezetés figyelmét, hogy nem a konyvvizsgdld felelossége a feltart gyengeségek,
hidnyossdgok megsziintetése.

Célszerti a vezetOi levél észrevételeit egy személyes megbeszélés keretében a vezetéssel megvitatni, s
valaszukat, a tervezett 1épéseket, intézkedéseket, lehetoségeket felmérni, egyeztetni.

A konyvvizsgaloi vezetdi levél a Tarsasdg vezetésének szol. Felvetddik a kérdés, hogy ki kaphat még
betekintést a konyvvizsgaldi vezetdi levélbe? A standardok és a kialakult és elfogadott gyakorlat azt
mutatja, hogy a konyvvizsgdléonak meg kell varnia a vezetdi levélre érkezd vezetdi valaszokat,
észrevételeket, majd a vezet6i levél a vezetdk altal tett észrevételekkel egyiitt kiildhetd meg a Téarsasag
tulajdonosainak. (Konszoliddlt beszdmold esetén az anyavéllalat konyvvizsgédléjanak is hasonld
megoldassal adhat6 ki a vezetdi levél.)

A Dokumentumtirban megtaldlhaté kapcsol6dé dokumentumok, amelyek az MKVK honlapjan
elérhetdk:

»  Vezetdi levél minta

6.5. Osszefoglalo attekintés a kényvvizsgalat eredményeirsl

A 6.1. fejezetben mar emlitettiik, hogy a konyvvizsgdloi jelentés elkészitését megel6zden milyen
Tarsasdgi dokumentaciokat kell megvizsgdlni. Nem tértiink ki azonban azokra a feladatokra,
amelyeket a konyvvizsgdlénak a konyvvizsgdldi jelentés megaddsat megelézéen — de mar a
konyvvizsgalati eljarasokat, bizonyiték gylijtéseket elvégezve — el kell végeznie.
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Az osszefoglalé attekintéshez kapcsolodé konyvvizsgaloi feladatok az alabbiak:

6.5.1. A fékdnyvi adatok és munkapapirok végsé egyeztetése:

A 6.1. fejezet 2. pontjaban mar kitértiink arra, hogy a Tarsasag végleges €s lezart fokonyvi kivonatat a
konyvvizsgdlénak nemcsak a Tarsasdg beszamoldjdval és tarsasdgi adobevallasaval (addlevezetésével)
kell Gsszevetni, hanem a kényvvizsgald sajat munkapapirjaival is. Igy elkeriilheté az, hogy a médosult
tételek a konyvvizsgalati munkalapokon nem keriilnek atvezetésre, és nem vezethetnek helytelen, vagy
nem pontos kovetkeztetés levondsara.

6.5.2. Osszehasonlité adatok vizsgalata és elemzd eljarasok alkalmazasa

Az ebben a szakaszban altalaban végrehajtott elemz6 eljarasok nagyon hasonlitanak azokra, amelyeket
a konyvvizsgélat tervezési szakaszaban alkalmaznak. Ezek a kovetkezoket tartalmazzak:

a targyévi pénziigyi kimutatdsok sszehasonlitdsa az el6z8 idOszaki pénziigyi kimutatdsokkal
a pénziigyi kimutatdsok Osszehasonlitisa barmely tervvel, elOrejelzéssel vagy vezetdi
varakozdssal

barmely pénziigyi kimutatds szamitott fontos mutaté trendjének attekintése

annak megvizsgdldsa, hogy a pénziigyi kimutatdsok megfelelden tiikrozik-e a konyvvizsgéld
altal ismert, a vallalkozasban bekovetkezett valtozasokat

rakérdezés a pénziigyi kimutatdsok barmely meg nem magyarazott vagy varatlan elemére.
(Kisvallalkozasok konyvvizsgalatdinak moddszertani ttmutatéja)

YV VYV VYV

Az 0sszehasonlitds sordn a kdvetkezdkre érdemes odafigyelni:

»  Célszerli mar a munkalapokat dgy kialakitani, hogy azokban ne csak a targyidGszaki adatok,
hanem az el6z6 idészaki adatok is szerepeljenek. Ez megoldhat6 a fokonyvi kivonat vagy az
(egyszerlsitett) beszdmold részletezettségével is, de természetesen a fokonyvi kivonat
alapjan sokkal részletesebb, értelmezhetdbb képet kapunk a valtozasokrdl. A konyvvizsgélati
munkat tdmogaté szoftverek szintén képesek a fokonyvi kivonat szintii feldolgozasra,
Osszehasonlitdsra. Az el6z0 és a targyiddszaki adatok egyiittes feltiintetése megkonnyiti a
véltozdsok elemzését, és a sziikséges magyardzatok hozzdrendelhetok az adott fékonyvi
tételhez.

» A Kkét év azonos adatanak valtozasat kiszdmitva nem szabad figyelmen kiviil hagyni annak az
ellen6rzését sem, hogy valtozott-e a Tarsasdg tevékenysége, igy bizonyos tételekre
vonatkozé szdmviteli politikdja, vagy szdmviteli becslési eljardsa, hiszen ez is okozhatja a
valtoz4st.

» A koOnyvvizsgdl6i jelentésben nem kell kitérni az Osszehasonlité adatokra, mert a
konyvvizsgdlé zaradéka (véleménye) a jelen idészak pénziigyi kimutatdsainak egészét érinti,
amelynek az el6z6 évek hasonlé adatai is részét képezik. (710. témaszami standard
10.bekezdés). Kivételt jelent, ha:

o az eloz6 id6szakban a Tarsasag mindsitett konyvvizsgaloi jelentést kapott, vagy

o ha a konyvvizsgdlé olyan lényeges informdaciok birtokdba jut, amelyek hatdsai nem
kizérélag a targyévet, hanem az el6z6 éve(ke)t is érintik, vagy

o ha a konyvvizsgdlé az el6z6 konyvvizsgal6 jelentésére hivatkozik vagy

o ha az el6z6 évet nem auditéltak (710. témaszamu standard 12-19. bekezdések).

6.5.3. Kodnyvvizsgalati ellendrzé lista az elegendd és megfeleld bizonyitékok
alatamasztasara, végs6 kdvetkeztetések dsszefoglalasara

oo

A konyvvizsgdldi ellendrzd lista a konyvvizsgdloi elkészitését, befejezését megel6zden a
konyvvizsgalonak végig kell gondolni, hogy minden, a konyvvizsgaldi vélemény kiadasdhoz elegendd
és megfeleld feladatot elldtott-e. Ide tartozik valamennyi jelentds 1épés a megbizas elfogadadsatol, a
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tervezésen, a konyvvizsgdlati bizonyitékok megszerzésén, a konyvvizsgdléi dokumentédcion at, a
konyvvizsgalat lezdrdsdhoz sziikséges dokumentécidkig.

A Dokumentumtarban megtalalhaté kapcsol6dé dokumentumok, amelyek az MKVK honlapjan
elérhetdk:

»  Konyvvizsgalati ellen6rzd lista

Segédletek, Melléklet:

»  Konyvvizsgdlati mindségellendrzési lista.
A konyvvizsgélati munka teles folyamatira és meghatdrozé 1épéseit feloleld ellendrzési checklistet
kiemelten fontosnak tartjuk, igy az altalunk kifejlesztett valtozatot is célszer(inek tartjuk bemutatni.

6.5.4. Egyéb informacidk az auditalt pénzigyi kimutatasokhoz kapcsol6do iratanyagokban

A 720. témaszdmu standard azt szabdlyozza, hogyan ,kell figyelembe venni az olyan
dokumentumokban szereplé egyéb informdacidkat, amely dokumentumok tartalmazzdk a pénziigyi
kimutatdsokat, de amely dokumentumokrél a konyvvizsgdlé nem koteles jelentést tenni. A
konyvvizsgdlonak 4t kell tekintenie az egyéb informdcidkat, hogy feltdrja az auditdlt pénziigyi
kimutatasokkal 6sszefiiggd 1ényeges ellentmondasokat.” (720. témaszamu standard 1-2. bekezdés).

Az ,egyéb informacié” a pénziigyi kimutatdsokon és az azokra vonatkoz6 konyvvizsgaldi jelentésen
kiviili olyan pénziigyi és nem pénziigyi informécid, amelyet akdr torvény vagy szabdlyozds miatt, akar
szokdsbol belefoglalnak a pénziigyi kimutatdsokat és az azokra vonatkozd konyvvizsgdldi jelentést
tartalmazé dokumentumba. (720. témaszamu standard Sa. bekezdés).

Egyéb informdacidk lehetnek példaul:

»  avezetés vagy az iranyitassal megbizott személyek dltal készitett jelentés a mikodésrol
»  pénziigyi 6sszefoglalok vagy a legfontosabb pénziigyi adatokrdl készitett Gsszedllitdsok
»  munkavallal6kkal kapcsolatos adatok

»  tervezett beruhazasi kiadasok

»  pénziigyi mutatok

»  tisztségviselOk és igazgatok nevei

»  kivdlasztott negyedéves adatok. (710. témaszamu standard A2 bekezdés)

A konyvvizsgdlonak ezekben az esetekben meg kell vizsgdlnia, hogy az egyéb informiciék nem
tartalmaznak-e kovetkezetlenségeket vagy lényeges hibds dllitdsokat a beszamolé adataihoz képest.
Fel kell kérnie a vezetést ezek kijavitasara, és amennyiben a javitisok nem torténnek meg, Ugy a
tulajdonosok felé kell ezt jeleznie, illetve egyéb sziikséges lépéseket kell tennie (pl. jogi, egyéb
szaktanacsado felkérése).

6.6. A konyvvizsgaloi jelentés kiadasat koveto feladatok

A konyvvizsgdlo feladata az zaradék kiaddsaval nem zarul le. A konyvvizsgdloi jelentés kiaddsdt
kovetd feladatokat két kérdést olelnek fel:

6.6.1. Kdnyvvizsgalati dokumentacio

A végleges konyvvizsgalati dosszié Osszedllitisara megszabott megfelelé hataridé rendszerint nem
tobb, mint a konyvvizsgélati jelentés datumat kovetd 60 nap (230. témaszamu standard A21). A
dokumenticidra vonatkozé tudnivaldkat 14sd a konyvvizsgdlati munka dokumentéldsa fejezetben.
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6.6.2. A kdnyvvizsgaloi jelentés kiadasat kdvet6 Uj informaciok kezelése

Eléfordulhat kivételes esetekben, hogy a konyvvizsgald uj vagy tovdbbi konyvvizsgélati eljardsokat
kell végrehajtania, vagy 1) kovetkeztetéseket sziikséges levonnia a konyvvizsgdléi jelentés datumat
kovetéen. Ebben az esetben dokumentélnia kell:
»  a felmeriilt kovetelményeket
» a végrehajtott 4j vagy tovdbbi konyvvizsgdlati eljardsokat, megszerzett konyvvizsgalati
bizonyitékokat és levont kovetkeztetéseket, valamint ezek hatdsit a konyvvizsgaloi
jelentésre, tovdbba
» azt, mikor és ki végezte el és tekintette 4t a konyvvizsgalati dokumentacié ebbdl eredd
valtoztatasat. (230. témaszdmdu standard 13. bekezdés)

Szintén eldéfordulhat, hogy felmeriilnek olyan 4j tények, amelyek a konyvvizsgaléi jelentés datuma
utdn, de a pénziigyi kimutatdsok nyilvdnossdgra hozatala eldtt, vagy a pénziigyi kimutatdsok
nyilvdnossdgra hozatala utdn véltak ismertté, és hatdsuk mdédositand a konyvvizsgdléi jelentést. Ebben
az esetben a konyvvizsgdlonak meg kell vitatnia a kérdést a vezetéssel, valamint meg kell hatdroznia,
sziikség van-e a pénziigyi kimutatdsok modositdsdra, és ennek fiiggvényében tovabbi kdnyvvizsgélati
eljardsokat végrehajtani, dokumentdciot késziteni, és moddositani kell a jelentést. (560. témaszdmu
standard 10-17. bekezdések).

A Dokumentumtarban megtalalhaté kapcsol6dé dokumentumok, amelyek az MKVK honlapjan
elérhetdk:

»  Fordulénap utdni események ellen6rz6 listdja
»  Villalkozés folytatdsa elvének ellenérzé listaja
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7. A kényvvizsgalat minéségellendrzése

Az MKVK mindségellendrzéshez kapcsolodo jogszabdlyai, standardjai, segédletei:

2007. évi LXXV. torvény (Kkt.) XI. fejezet Mindségbiztositds, 149-173. §

Kkt. XIV fejezet A konyvvizsgaloi kozfeliigyelet

Kamarai Alapszabdly 460-473 §, Konyvvizsgaléi kozfeliigyelet

Mindség-ellendrzés a multbeli pénziigyi informéciok konyvvizsgalatdval és atvilagitdsdval,
valamint az egyéb bizonyossdgot nyudjté és kapcsolédd szolgdltatdsi megbizasok
végrehajtasaval foglalkoz6 tarsasdgok esetén 1. témaszamui mindségellenorzési standard.
(tovabbiakban: MKVK Mindségellendrzési 1. témaszdmu standard)

Mindségellendrzési médszertani kézikdnyv 2010.

Kkt. 173/A.§, A pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa és megelozésének és
megakadalyozasanak ellendrzése

»  Pénzmosas elleni mintaszabélyzat

YV VY

\ 24

A konyvvizsgélat mindségellendrzése tobb szintli ellenérzést jelent. Az elsé szint a konyvvizsgdlo
sajdt belsé mindségellenorzési rendszerét jelenti, ezt szabdlyozza az MKVK Mindségellendrzési 1.
témaszdmu standardja. ,,A tdrsasdgnak ki kell alakitania egy mindségellendrzési rendszert, amelynek
célja kell6 bizonyossdg nyujtdsa arrdl, hogy a tarsasdg és munkatdrsai megfelelnek a szakmai
standardoknak és a szabalyozészervi és jogi kovetelményeknek, illetve hogy a tarsasdg vagy a
megbizasért feleldos partnerek altal kiadott jelentések az adott koriilmények kozott helytalldak.”
(MKVK Minéségellendrzési 1. témaszamu standard, 3. bekezdés).

Fontos megjegyezni, hogy azon koényvvizsgilé Téarsasdgok, melyeknél a partnerek szdma meghaladja
a 3 fot, sajat belso ellendrzést kell szervezzenek aminek keretében legaldbb harom évenként egyszer
minden partner ellendrzésre keriil egy masik partner altal.

A mindség-ellenérzés egy tézsdén jegyzett cég esetében azt is kell jelentse, hogy az alair6é
konyvvizsgdlé mellett egy masik partner is atnézi a dokumentaciot és csak az 6 egyetértése esetén
keriil kibocsatdsra a konyvvizsgéldi vélemény.

A kovetkez6 mindségellendrzési szint a konyvvizsgdlo ellendrzése a Mindségellendrzési Bizottsdg
daltal. ,,A jogszabalyi kotelezettségen alapulé konyvvizsgédldi tevékenység megfeleld ellatdsanak
biztositdsa céljabol a kamara a kamarai tag konyvvizsgdlok, a konyvvizsgalé cégek konyvvizsgdloi
tevékenységét mindségbiztositdsi rendszer keretében folyamatosan ellendrzi.” (Kkt. 149.§) Ez az
ellenérzés magdban foglalja a konyvvizsgdldé sajat mindségellendrzési rendszerének megfeleldségi
vizsgalatat, valamint a mindségellendr altal kivalasztott egyedi megbizdsok konyvvizsgalatanak
ellendrzését.

A Mindségellendrzési Bizottsdg mindségellendrzési feladatai kozé tartozik a konyvvizsgalé altal
elkészitendd pénzmosds elleni szabdlyzat ellenorzése is. A szabdlyzaton tdilmenden a Bizottsagnak
vizsgélnia kell ,,a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdél és megakaddlyozdsarol
sz616 torvényben (2007. évi CXXXVI. torvény), valamint a torvényben foglaltak végrehajtasara a
kamarai tag konyvvizsgdlok, konyvvizsgdlé cégek dltal készitett szabdlyzatban foglalt
kotelezettségeinek teljesitését. (Kkt. 173/A. § 2. bekezdés)

A legmagasabb szinti ellendrzést a konyvvizsgdloi kozfeliigyelet végzi. ,,A kamarai tag
konyvvizsgdlok és a konyvvizsgdld cégek a konyvvizsgdléi kozfeliigyeleti rendszer hatdlya ald
tartoznak. A rendszer feladata annak segitése és ellenérzése, hogy a kamarai tag konyvvizsgalé a
jogszabdlyi kotelezettségen alapuld konyvvizsgdldi tevékenységet atlathatd, ellendrizhetd, szdmon
kérhetd keretek kozott, a kozérdek megfeleld érvényesitésével végezze, illetve végzi-e.”(Kamarai
Alapszabaly 460. §.)
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A kamarai tag konyvvizsgdlonak, a konyvvizsgdlé cégnek az ok megjelolésével kozolnie kell a
Konyvvizsgdléi Kozfeliigyeleti Bizottsdggal, ha megbizdsanak idOtartama alatt visszahivtdk vagy
lemondott [Kkt. 46. § (1)].

Amennyiben egy konyvvizsgdlé Tarsasdg t0zsdén jegyzett cégek konyvvizsgalatit végzi, gy a
mindségellendrzésre a Kamara helyett a Kozfeliigyelet jogosult.

Nem jelenti a fitoktartdsi kotelezettség megszegését kozfeliigyeleti hatdskorben kért, a
mindségellendrzéshez, a fegyelmi eljards lefolytatdsdhoz, a kozfeliigyeleti hatdskor gyakorldsahoz
sziikséges €s aranyos adatszolgaltatas teljesitése, a konyvvizsgaléi munkaanyagoknak a kozfeliigyeleti
hatdskorben eljarék rendelkezésére bocsitdsa. E tekintetben a kozfeliigyeleti hatdskort gyakorld

személyeket a kamarai tag konyvvizsgéaloval, a konyvvizsgalé céggel azonos titoktartasi kotelezettség
terheli [Kkt. 67. § (1)].

8. Felhasznalt irodalom

Magyar Nemzeti Konyvvizsgdlati Standardok

IFAC kézikonyve az ISA-k alkalmazdsardl

IFAC honlapjéan taldlhat6 4llasfoglaldsok

A kozponti koltségvetési szervek elemi beszamoldjanak pénziigyi (szabalyszertiségi)

ellendrzésének médszertana (Allami Szdmvevészék)

Materiality, Priifungsrisiko und Priifungsumfang Ein Beitrag zur Steigerung der

Effizienz des Priifungsprozesses (Dr. Matthias Michael Wolz)

ACL Mintavételi kézikonyv

Audit Sampling (Kim Smith)

Kisvallalkozdsok konyvvizsgédlatdnak specifikus médszerei (MKVK 2000)

Audit Sampling (AICPA 1999)

Val6szintiségszamitds (Dr. Rényi Alfréd, Tankonyvkiado 1966)

Winldea — [CICA (Central Institue of Canadian Accountant) konyvvizsgalatot timogaté

programcsomag 1997]

12.  Sampling Inspective (Statistical Research Group of Columbia University, Columbia
University Press 1961)

13. A torténeti statisztika forrasai (Szerk.: Kovacsis Jézsef 1957)

14. Statisztika (Schweng Lérand 1944)

15. A statisztika mddszertana és alkalmazasa, altalanos statisztikai médszertan (Kiss Albert
1962)

16. Statisztikai mindségellendrzés (Szerk. Vincze Istvdn 1958)

17. Matematikai statisztika (Jordan Kéroly 1927)
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9. Mellékletek
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l. A mintavétel médszertana

1. A mintavétellel kapcsolatos kérdések kiegészitése:
Kiegészito pontossdg

A maximalis, elfogadhaté hiba érték megdllapitdsa birtokdban a konyvvizsgdlé onmaga szdmadra
kijelolheti azt a mozgdasteret, amelyet a mddszeres hibavizsgélat és értékelés soran felhasznélhat. Ez
azt jelenti, hogy ha az tigyféltdl szarmazé input kockazatot a konyvvizsgdlo alacsonynak itélte, de a
mintdk hibaardnya az alkalmazott bizonyossigi tényezd biztonsagi szintjét meghaladja, ezért a
bizonyossdgi tényezét é€s ennek kovetkeztében a mintanagysdgot mddositani kell. A kiegészitd
pontossag értéke adhat valaszt ara, hogy lényegességi értéket illetve az ennek alapjan szamolt
elfogadhaté — maximalis — hibaértéket is modositani kell-e. Erre a vizsgalatra azért van sziikség, mert
a ha a minta hibdkat jelez, akkor az a kovetkeztetés adddik, hogy a teljes konyvelési anyag hibds, igy
modszervéltasra van sziikség, foként a mintanagysdg és az egyedi tételvizsgdlatok szdmanak
novelésével.

Amennyiben a minta kumuldlt hibaértéke nagyobb, mint a maximdlis hibaértéke — ez alapjan
kovetkeztetve, hogy a teljes konyvelési anyag hibaértéke meghaladja a 1ényeges — elfogadhaté hiba
értékét—akkor a konyvvizsgdld visszaadja a konyvelési anyagot az ligyfélnek 4tdolgozdsra —
djrakonyvelésre — vagy elutasité zdradékot ad ki.

A hibaelemzés folyamatdban a kiegészitd pontossdg fontos és sajdtos hibahatar jelzd érték, szamitisa
az alabbi:

Mintavételi intervallum x relativ hiba (1) * 0,75
Brutté hibahatdr
Leggyakoribb hiba értéke + alapvetd pontossdg értéke + kiegészitd pontossag értéke = brutté hibahatar

A szamitds végén a kapott hibahatar értéket 6ssze kell hasonlitani az elfogadhaté hiba majd a
lényegesség értékével. Amennyiben a hibaértékelés sordn a konyvvizsgald feliil- €s alulértékeléseket
egyardnt taldl, kiilon értékelési csoportba helyezi el a hibatételeket. A brutté hibahatar értéket mindkét
csoportra kiilon kell meghatdrozni. Amennyiben a brutté hibahatdr értékek kisebbek, mint a
lényegesség értéke, de nagyobbak, mint az elfogadhaté hiba értéke, akkor tovabbi véletlenszer(i
ismétlés nélkiili mintavételezést kell végrehajtani, azaz a mintanagysagot novelni kell.

A hibahatarok értékelésétol a vizsgalat tovabbi kiterjesztése fiigg, vagyis Osszefoglalva:

1. Az elfogadhat6 hibahatarnal nagyobb értékii tételek levalogatdsa az adatdllomanybdl,
Mintavételi intervallumnél: sokasdg értéke
mintanagysag értékénél nagyobb értékii tételek levalogatdsa
A levélogatott tételek egyedi vizsgélata,
4, A sokasdg értéke — levalogatott tételek értéke kozotti kiillonbség az a maradvanyérték, amelybol
az ismétlés nélkiili véletlenszerli mintavétel torténik.

W

Ez a mintanagysdgra azt a hatast teszi, hogy a kockazatalapi mintavételi rendben szamitott
mintanagysigbdl le kell vonni a levélogatott tételek mennyiségét, hiszen a mintanagysdgot mindig a
teljes sokasdgra: konyvelési szdmla, szdmlacsoport vagy szdmlaosztdly sokasdgi értékére vonatkozdan
allapitjuk meg. Ebben a teljes sokasdgban az elfogadhaté hibandl nagyobb értékii tételek és
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tételismétlodések is eldfordulhatnak, ezért a mintavétel mindig a maradékosszeg és a szamitott
mintanagysag fenti tényezOkkel csokkentett mintaelemszdmban hatdrozandé meg.

A statisztikai modszerek alkalmazasdval a mintavételek hibaeldforduldsi valdszinlisége pesszimista
becsléssel keriil megéllapitdsra ,mivel a mintdban taldlt hibdkat az egész sokasdgra kivetitett hibaként
értékeljiik.

A konyvvizsgdlé szdmdra nagyobb biztonsdgot ad a mintdk hibaelofordulasi valésziniiségének
statisztikai mddszerrel valé becslése, mint a nem statisztikai, a konyvvizsgdlé szubjektiv
értékitéletével végzett hiba becslések. A konyvvizsgdld vizsgdlati eredményei alapjan alkotott
véleménye: a teljes konyvelési sokasdg vizsgalatdn alapulé vagyoni- pénziigyi €s jovedelem helyzet
mindsitése, vitds €s jogi helyzetekben védhetébb és aldtdmasztottabb mind a mindségvizsgalat mind
hat6sagi vizsgalatok elott.

A konyvvizsgalati kockazat 5%-os mértékii irdnyértékének tartdsa is kell6 biztonsdggal elérhetd
statisztikai modszerekkel végzett mintavétel és hibavizsgélat esetén.

Mivel a hibdk elemzése egyben a mintavételi munka hatékonysdganak ellendrzése is, ezért ennek
javasolt technikdjara a mintavételi modszer ismertetése utan tériink ki.

A mintavételi kockdzat abbdl adédik, hogy a konyvvizsgdlénak a minta értékelése alapjan levont
kovetkeztetései €s adott véleménye nem azonos azzal a kovetkeztetéssel, amelyre akkor jutott volna ha
az egész konyvelési anyagot tételesen vizsgalta volna meg ugyanazzal a konyvvizsgdlati eljardssal.

A mintavételi kockazat a hibaeloszlds val6sziniiségi fiiggvényének megfeleld értékeivel szamolhatok.
Ha a kdnyvvizsgél6 elére meghatarozza, hogy:

»  az tigyfélnél milyen mértékii input kockazatot becsiilt,

»  maximum 5%-os mértékli konyvvizsgdlati kockdzat mellett mekkora elfogadhaté hibat
szamitott,

» az egyes hibael6forduldsi valésziniiségekhez: azaz 0, 1, 2, ... k hiba el6fordulési
gyakorisigdhoz milyen bizonyossdgi szintet jelol ki, akkor a valdszinliségszamitas
eszkozeivel, kész statisztikai modellek alapjan szdmitva a sziikséges mintanagysdgot,
elegendd és megfelel6 bizonyitékot szerezhet a konyvelési anyag, illetve a beszdmol6
vdrhat6 hibaardnydr6l (a mintdban vdrhatéan taldlhat6 hiba/ mintanagysdg illetve a
valdsziniisithet hiba értéke/a mintasokasag értéke)

.2. Az altalunk javasolt MUS-technika alkalmazasa a mintavételi folyamatban a
mintanagysag szamitasara az alabbi lépésekben torténik:

[.2.1. Mintaméret

1.) Az iigyfél eredendd és ellendrzési kockdzata - az input kockdzata felmérése, az elérendd
megbizhatdsagi szint és az ahhoz tartozé bizonyossagi tényezé megallapitasa, a mintavételi kockazat
adott szintje mellett.

eredendd kockdzat: 0,2 0,3 vagyis 20% és 30%

ellendrzési kockdzat 0,25 0,32  vagyis:25% és 32%

input kockdzat mindsitése: alacsony

egyedi tételes értékelés varhat6 szdma: alacsony

elérendd megbizhatdsagi szint: 63% (1- 0,37)

megbizhatdsagi szinthez tartoz6 bizonyossagi tényezo: 1,0

mintavételi kockazat: 37%, mértéke: 1,15

YVVVYVYYVYY
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Az értékek a Poisson-eloszlas fiiggvénytablazatabdl vett értékek.

2.) A nem hibétlan és mérsékelt input kockdzatid konyvelési anyag varhat hibaeloszldsdval szadmitott
mintanagysag tényezoi:

eredend6 kockazat: 0,35 0,43

ellenorzési kockazat 0,4 0,5

input kockazat mindsitése: mérsékelt kozepes

egyedi tételes értékelés varhaté szama: kozepes mértékii

elérendd megbizhatdsagi szint: 70%

mintavételi kockdzat: 30%, valdsziniiségi értéke: 1,2

VVVVVYY

3.) Mérsékelten magas kockazatu tigyfél esetében:
> eredendd kockdzat: 0,55 0,65
» ellenOrzési kockazat 0,55 0,65
»  input kockdzat mindsitése: magas
» egyedi tételes értékelés szama: tobb
»  elérend6 megbizhat6sagi szint: 80%
» mintavételi kockéazat: 20%-os, 1,3-s statisztikai dlland6
»  elérend6 megbizhatdsagi szinthez tartozé bizonyossagi tényez6: 1,6

4.) Magas és kaotikus helyzetet kifejezé kockdzat esetében:

eredend6 kockazat 0,82

ellenorzési kockazat 0,82

input kockdzat mindsitése: magas

egyedi tételek értékelése varhatéan: nagyszamu

elérendd megbizhatdsagi szint 86%

mintavételi kockazat: 15%, 1,4 —s statisztikai allando

elérend6 megbizhat6sagi szinthez tartozé bizonyossagi tényezo: 2,0

YVVVVYVYYVYY

5.) Ennek alapjén:

eredendd kockazati szint: 0,82

ellenorzési kockazat: 0,82

input kockazat mindsitése: kaotikus

egyedi tételek értékelése varhatéan: nagyszdmu

elérendé megbizhatdsagi szint: 90%

mintavételi kockazat: 10%, 1,5 statisztikai allandé

az elérend6 megbizhatdsagi szinthez tartoz6 bizonyossagi tényez6: 2,3

YVVVYVYYVYY

6.) Tovabba:

eredend6 kockazat: 0,82

ellenorzési kockazat: 0,82

input kockézat mindsitése: kaotikus

egyedi tételek értékelése varhatéan: nagyszamu

elérendd megbizhatdsagi szint: 95%

mintavételi kockazat: 5%, és 1,6

elérendd megbizhat6sagi szinthez tartoz6 bizonyossagi tényezd: 3,0

VVVVVVYY

A Poisson-tablat, valamint a normal hibaeloszlasi gorbe alatti teriilet hiba eléforduldsi valészintiségét
konyvvizsgélati adatbdnyész szoftverek mdr tartalmazzak (IDEA, ACL).

A bemutatott Osszefiiggések kifejezik azt is, hogy a kockazatalapd konyvvizsgédlatban az input
kockazatok ésszeri hatara: 0,8 hiszen ennél a vizsgalati anyag hibaardnya valdsziniileg olyan nagy,
hogy csak nagyszdmud mintavétellel: kozelitve a tételes vizsgdlathoz lehetne biztonsdggal nyilatkozni a
konyvelési anyag illetve a beszamolé hibahelyzetérol. 1-0,8= 0,2. 20%-0s megbizhatésagi szinten
véleménylink szerint a konyvelési anyag nem mindsithetd a konyvvizsgdlé szdmadra, igy teljes
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atkonyvelés vagy a teljes elutasitisra, mindsitett véleményezésre keriil sor. Ebben az esetben a béta-
kockdzat nem meriil fel, helyébe az alfakockdzat 1ép. Ezért a vizsgdlati anyag visszautasitisa nem
jelenti a vizsgélat befejezését, célszerli az atkonyveltetés vagy szabdlyszerliségi hidnypdtlds utdn
megfeleld mintavételezéssel dj konyvvizsgalatot kezdeni, szerzodés-médositas mellett.

A fenti kockdzati 6sszefiiggésekre szamithaté mintanagysag képlete:

Kivalasztott vagy a teljes sokasdg konyvszerinti értéke * megbizhatdsagi tényez6
Elfogadhat6 hiba - (varhat6 hiba * mintavételi kockazat)

[.2.2. Mintavétel

A mintavétel az alabbi fokozatokban torténik:

1. A konyvelési allomanybdl kivalasztjuk az elfogadhaté hibdval azonos vagy anndl nagyobb
értékil tételeket.

2. A maradék sokasagi értékre megallapitjuk a mintavételi intervallumot, amelynek képlete:

3.

Kivalasztott vagy teljes sokasag konyvszerinti értéke
Mintanagysag

A maradék sokasdgi értékbol képzett mintanagysidg szamitdsa ugy torténik, hogy a mintanagysag
képlete alapjan szamitott mintanagysagbo6l levonjuk a mintavételi intervallumndl nagyobb értékii
tételek szdmadt, és a képlet szamldl6jabol pedig a levélogatott sokasigi értéket. Ez lesz ugyanis a
maradék dllomany értéke. Ezek alapjan a képzett mintanagysdg ismétlédésekt] mentes lesz.

A mintavételi intervallum értéke mindig kisebb, mint az elfogadhaté hiba értéke. A mintavétel végén
ajanlatos megnézni a mintanagysag: annak tételszdma és a teljes vizsgdlati illetve mintavételi sokasdg
tételszamanak a viszonyat. E viszonyszamok a vizsgalattal val6 ,lefedettség” mértékét mutatjak. A
lefedettségi mutatd értéke a kockazatok illetve a mintanagysag novekedésével novekszik.

Az elmondottak alapjin: ha a vizsgdlandé sokasdg értéke nagy, a megbizhatdsdgi szint magas, és a
bizonyossagi tényez6 atlagos kdzepes kockazati szinten is kozepes nagysagu, akkor a mintaval lefedett
ardny a 20-22%-ot is elérheti.

[.2.3. Mintakiértékelés

A szamitassal megdllapitott mintaclemeket tételesen megvizsgaljuk, alapbizonylati szintig lemenden.
Ennek keretében megvizsgdljuk a mintaelemeket szabdlyszerliségi-, valés tartalmi- és
konyveléstechnikai szempontbdl.

A vizsgélat eredményeként a mintardl az aldbbi véleményt alkothatjuk:

[.2.3.1. A minta nem tartalmaz hibat.

Visszautalva a hiba-fogalmi fejezet definicidira, megdallapitjuk:

hogy nincs leggyakoribb hiba, ezért e tényezd értéke: 0,

miutdn nincs hiba nincs sziikség kiegészitd pontossag szamitasara sem , azaz ez az érték is 0,
Mindezek kovetkeztében csak alapvetd pontossdgi érték van, amely egyenld az als6-felsd hibahatarral.
Ebben az esetben csupan az alapvetd pontossiagi érték és az elfogadhaté hiba értéke hasonlitand6
0ssze. Amennyiben az alapvetd pontossagi érték - jelen esetben a bruttd és a netté hibahatar eléri vagy
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meghaladja a lényegesség értékét, a vizsgalatot egyedi és / vagy ujabb mintavétellel tovabb kell
folytatni.

[.2.3.2. A mintaban hibat talaltunk.

A minta 1., 2., ... n. eleme a konyvelésben az auditalt értékhez mérten eltérd értékkel szerepel.

Az eltérés lehet kisebb, nagyobb vagy elemenként valtoz6 eldjelli a mintdban. A minta hibaértékelését
elojelesen szétvalasztjuk, vagyis kiilon csoportba az alulértékeléseket és kiilon csoportban a
feliilértékeléseket helyezziik.

A feliilértékelés brutté hibahatdrdnak szamitisdhoz: a leggyakoribb - kivetitett - hibaértéket, az
alapvetd pontossdg értékét és a kiegészitd pontossdg értékét szamitjuk ki az elézéekben megadott
képletekkel. A brutté hibahatar a szamitott tényezok 6sszege lesz.

A feliilértékelés brutté hibahatdrit az elfogadhaté hiba és a lényegesség értékéhez hasonlitjuk. A
kiegészitd pontossdg ad arra lehetdséget, hogy az elfogadhaté hiba hatarértékét a 1ényegesség
értékéhez mérjiik, hiszen a kiegészitd pontossidg egy rés, amely mérlegelés utdn kihaszndlhat6 a
hibaelfogadds mozgéasterében.

A hibaelemzést és a tényezOk kiszamitdsat elvégezziik az alulértékelési esetekben is. Az
alulértékelések brutté hibahatdra mindig kisebb, mint a feliilértékeléseké. Ennek oka, hogy mindkét
tipusi hiba ugyanazon mintdban fordul el6, amelynek mintavételi intervalluma és bizonyossagi
tényezdje allandd, a hibaeléfordulds szempontjabol.

A relativ hiba az alulértékelt csoportban kisebb, mint a feliilértékelt hibat tartalmazé csoportban, ezért
a két hibacsoport kozotti kiilonbséget a brutté hibahatdr értékében a leggyakoribb hiba és a kiegészitd
pontossdg véltozdsa okozza, a relativ hiba véltozdsa miatt.

A brutté hibahatarbdl vezetjiik le a nett6 hibahatart az alabbi médon:
» a feliilértékelési csoportban a nett6 hibahatar egyenld a bruttd hibahatar és az alulértékelési
csoport leggyakoribb hibdjanak mint sajatos atlaghibanak a kiillonbségével,
»  az alulértékelési csoportban a nett6 hibahatdr egyenld: a brutt6 hibahatér és a feliilértékelési
hibacsoport leggyakoribb hibajanak a kiillonbségével.

Ezek alapjan a feliilértékelési hibacsoport netté hibdja mindig nagyobb, mint az alulértékelési
hibacsoport nettd hibdja.

A hibaelemzés utolsé mozzanataként a netté hibaértéket Osszevetjiik az elfogadhaté hiba és a
lényegesség értékével. Amennyiben a két hatirértékbe a netté hibahatdr belefér, akkor a minta
értékelését lezarjuk, és megéllapitjuk, hogy a konyvelési anyag nem tartalmaz lényeges hibat.
Amennyiben azonban a hibahatar-érték nagyobb, mint a 1ényegesség értéke, akkor az egyedi/tételes
vagy Ujboli mintavételi eljarast folytatjuk. Hangsilyozzuk, hogy nem egy mintaelem egyedi
hibaelemzésérdl, hanem egy teljes minta kumulélt hibaelemzésérdl beszéltiink.

Nem tévesztendo szem elol az a lehet6ség sem, hogy a netté hibahatar 6sszehasonlitdsa a 1ényegesség
értékével azért is fontos, mert a statisztikai elvii hibaértékelés esetében el6fordulhat, hogy a mintdban
nagyértékii hibdk lesznek, de a nettd hibahatdr nem haladja meg a l1ényegesség értékét.

Melléklet a mintavétel munkafolyamatdhoz.
Segédlet a mintanagysdg szdmitdsahoz a 4. oldalon k6zolt képletbe sziikséges adatok kozlésével.
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Elérendo Megbizhatésagi Input kockazat Mintavételi

megbizhatésdgi szinthez tartozd kockézat

szint bizonyossagi . . .
tényezd ERK ELK Mintanagysag Lefedettség

63% 1,0 20-30%  25-32% 1,15  Sokasag fiiggd tételszam
fliggd
70% 1.2 35-43%  40-50% 1.20 Sokasag fiiggd tételsﬂzém
fliggd
80% 1.6 55-65%  55-65% 1.30 Sokasag fiiggd tf:.tels”zam
fliggd
86% 2.0 70-82%  70-82% 1.40 Sokasag fiiggd tf:.tels”zam
fliggd
90% 2.3 75-82%  75-82% 1,50 Sokasag fiiggd tf:.tels”zam
fliggd
95% 3,0 80-82%  80-82% 1.60 Sokasag fiiggd tf:.tels”zam
fliggd

A teljes vagy egy valasztott rész-sokasagra vonatkozé értékekbol szamitott mintanagysag'bruttd"”
tételszamot tartalmaz, tekintettel arra, hogy a nagy értékii tételeket is tartalmazza a levalogatds elotti
llapot.
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Il. Pénzegység alapu mintavétel (Monetary-Unit Sampling) a Microsoft Excel
hasznalataval'

A pénzegység alapi mintavétel (MUS) olyan statisztikai mintavételi médszer, melynek segitségével
értékelni lehet a beszamoldban esetlegesen el6forduld hibas pénziigyi adatok mennyiségét. A mddszert
nevezik dollar alapi mintavételnek (dollar-unit sampling) vagy mérettel ardnyos valdszinliségen
alapul6 mintavételnek is, melyet a konyvvizsgdlok hosszi évek dta haszndlnak, és széles korben
elfogadnak.

Sok konyvvizsgalé alkalmazza a MUS eljarast 1ényegében ugyanazokkal a médszerekkel, amelyeket
mar a személyi szamitégép és a tdblazatkezeld szoftverek feltaldldsa el6tt is hasznaltak. Ez a
megkozelités korlatozott lehetdségeket kindlé nyomtatott tiablazatokon alapul. A MUS olyan
szamitdsokat igényel, melyekben benne rejlik a hiba lehetdsége, ha manudlisan végzik a szdmitasokat.
A jelenlegi technika mellett a konyvvizsgdlok a Microsoft Excel tablazatkezeld programot
hasznalhatjak, mely automatizalja és tokéletesiti a MUS hasznalatat, csokkenti a hibalehetdséget. Az
érdekl6dd olvasék letdlthetik a szerzok 4ltal alkalmazott tablazatkezeld egy példanydt a
www.cpajournal.com/down.htm honlaprol.

Az MUS hasznélata harom kulcsfontossagi 1épést jelent:
» a megfelel6 mintaméret meghatdrozasa;
» aminta kivalasztdsa és a vizsgdlati eljarasok végrehajtasa; valamint
» az eredmények értékelése és kovetkeztetések levondsa a sokasdg megadott értékérol.

Il.1. A mintaméret meghatarozasa

Bar a MUS eljarast kiilonbozé mintavételekre haszndljdk, ez valdjdban attribitumokon alapuld
mintavételi technikdkat jelol. Az attribitum alapi mintavételt gyakran haszndljdk az ellendrzések
tesztelésére, és akkor a legmegfelelébb, ha a minta minden egyes eleme besorolhaté a két kategéria
egyikébe: ,kivéte]” és ,,nem kivétel”. Ha pénziigyi egyenleg all érdeklddésiink kozéppontjaban, de
valtozé mértékii kivételek fordulnak eld; példaul az 5.000$-os kovetelésegyenleget til lehet értékelni
50$-ral, 500%-ral vagy akdr 5.000$-ral is. A konyvvizsgdldt természetesen jobban érdeklik a nagyobb
hibas adatok. Az aldbbiakban bemutatjuk, hogyan lehet a hibas adat mértékét helyesbiteni a hibas adat
mértékének vagy ardnyanak pénzosszeggé konvertalasaval.

Mivel a MUS az attribiitum alapi mintavételen alapszik, a mintaméretet ugyanazokkal az alapvetd
eljarasokkal lehet meghatarozni, mint az ellendrzések teszteléséhez hasznalt statisztikai mintaméretet.
Az egyik szokasos megoldas az AICPA altal kozzétett mintaméret-tablazatokat hasznalja. Az 1.
mellékletben taldlhat6 tablazatkezeld az AICPA tdblazataiban szerepld értékek szdmitdsahoz
felhasznalt algoritmuson alapszik; az AICPA tdblazatoktdl eltéréen azonban ez a tablazatkezelO
hasznalhat6 a sziikséges beviteli adatok barmelyik kombinacidjara, ami a konyvvizsgdlé szamara
nagyobb rugalmassigot tesz lehetévé. Négy adatot kell megadni a mintaméret meghatdrozasahoz, de
az els6 két megadandé adatot egyiitt targyaljuk a koztiik 1évd szoros kapcsolat miatt.

A sokasdg dolldrértéke és a tolerdlhaté hibds adat. A sokasag dollarértékét a vizsgalt szamlan
kimutatott osszeg jelenti. A tolerdlhaté hibds adat pedig azt a maximalis pénziigyi hibas adatot jeldli,
ami a szdmlaegyenlegben a mds szdmldkon tapasztalhaté hibds adatokat &sszevonva még fenndllhat
anélkill, hogy a beszdmol6 lényeges hibds dllitdsokat tartalmazna. A tolerdlhaté hibds adat (és az
atfogo teljes 1ényegesség) meghatarozasahoz jelentds konyvvizsgaloi itéloképességre van sziikség, ami
tdllép jelen cikk terjedelmén.

! Tanulmany forditdsa. Eredeti megtaldlhatd: http://www.nysscpa.org/cpajournal/2005/505/essentials/p36.htm, a
felhasznédlhaté Excel segédlet a www.cpajournal.com/down.htm cimrdl tolthetd le (A szerzd).
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A mintaméret meghatarozasdhoz sziikséges tényleges beviteli adat a hibas adatok tolerdlhaté aranya
(tolerable rate of misstatement - TR), ami a sokasdg dollarértékével elosztott tolerdlhaté hibds adattal
egyenld. Mivel a tolerdlhaté hibds adatot dltaldban dollarmennyiségként fejezik ki, a tdbldzat dgy van
kialakitva, hogy ebben a formadban fogadja a beviteli adatokat és szamitja a hibds adatok toleralhat6
ardnyét (TR).

A sokasdgban vdrhato kivételek ardnya (expected population exception rate - EPER). Az EPER a
sokasdgban feltételezett kivételek ardnyat jeloli. Példaul ha a konyvvizsgdlé az EPER értékét 2%-ban
hatirozza meg, és a sokasdg kimutatott értéke 100.000$, akkor ebben az fejezédik ki, hogy a
konyvvizsgalé varakozésai szerint a nyilvantartott értékben 2.000$ hiba van. Ha a konyvvizsgdlé a
varhat6 hibas adatot dollarban becsiili meg, akkor azt szazalékos értékké kell atalakitani. Az EPER
egyenesen aranyos a mintamérettel, és lényegesen kevesebbnek kell lennie a TR értékénél. Ha az
EPER értéke kozelit a TR értékéhez, a mintaméret megengedhetetleniil nagy lesz.

Az EPER értékének meghatdrozdsdhoz a konyvvizsgéld értékitéletére van sziikség. Ennek becslésekor
a konyvvizsgal6 figyelembe veheti a konyvvizsgélat el6tt tapasztaltakat, az tigyfél munkatarsainak
korében bekovetkezett legiijabb valtozdsokat vagy mds olyan informécidkat, amelyek ravildgithatnak a
hiba valészintiségére. Ha nem vdarhaté hiba, nulla értéket lehet haszndlni. Bizonyos hibahatér
megengedéséhez bolcs dolog az EPER értékeként valamilyen alacsony értéket megadni még akkor is,
ha nem varhaté hiba.

A téves elfogadds elfogadhaté kockdzata (acceptable risk of incorrect acceptance - ARIA). Az ARIA
azt a maximdlis kockdzatot jelenti, amit a konyvvizsgdlé hajlandé elfogadni arrdél a helytelen
kovetkeztetésrol, hogy a sokasdg nem tartalmaz lényeges hibat, amikor a sokasdgban a ténylegesen
hibas adatok valéjdban meghaladjadk a tolerdlhaté hibas adatok értékét. Bar az ARIA értékét
alacsonyan kell megéllapitani, a haszndlt egzakt értéket tobb tényezd befolydsolhatja, koztik az
elfogadhat6 teljes konyvvizsgalati kockdzat é€s a szadmlan végrehajtott ellenérzések tesztjeinek vagy
mas lényegi tesztek (pl. elemzési eljarasok) eredményei. Az ARIA meghatdrozdsa a konyvvizsgald
szignifikdns értékitéletét igényli, ami tdlmutat e cikk hatdrain. Forditott ardnyossdg 4ll fenn az ARIA
és a sziikséges mintaméret kozott.

Ha a konyvvizsgdlé a mintaméret meghatdrozdsahoz hasznalja a tablazatkezeldt, akkor négy adatot
kell bevinnie a megjeldlt cellikba, majd a ,,Calculate sample size” (Mintaméret szdmitdsa) gombra
kell kattintania. Ekkor megjelenik a sziikséges mintaméret (a bevitt adatok kombindciéja alapjan). A
program megdll, és hibaiizenetet kiild, ha a sziikséges mintaméret 500 folotti. Mint ahogy azt a
kovetkezo fejezetben targyalni fogjuk, a vizsgalt tételek tényleges szama alacsonyabb lehet a dollar
mintaméretnél, mert ugyanazt a tételt egynél tobbszor ki lehet valasztani.

Ha a mintaméret nagyobb a konyvvizsgdlé altal kivantndl, akkor a konyvvizsgdlé az aldbbi
lehetéségek egyikével (vagy a lehetdségek kombindlasaval) csokkentheti a mintaméretet:

»  toleralhato hibds adat novelése;

»  ARIA novelése vagy

»  EPER csokkentése.

Gyakorlatilag az egyetlen jo lehetOséget az els6 jelenti, feltételezve, hogy a néhany mas szamldhoz
hozzarendelt tolerdlhat6é hibds adat csokkenthetd. Az ARIA értékét ebben a szakaszban nem ajanlatos
moédositani, mert a kivdnt ARIA hatdrozza meg a mintaméretet, nem pedig forditva.

Tovabba az EPER értékét a konyvvizsgdlonak a sokasdgban 1évd kivételek ardnydnak legjobb
becslésével kell meghatiroznia, amit nem befolyasolhat az eredményként kapott mintaméret. Igy ha a
toleralhaté hibas adat nem mddosithatd, akkor a konyvvizsgalénak a megjelolt mintaméreten (feltéve,
hogy az nem nagyobb 500-ndl) kell elvégeznie a vizsgélati eljarasokat, hogy kielégitd bizonyitékot
szerezzen a beszamolorodl alkotott véleményének aldtdmasztdsara.
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I.2. A minta kivalasztasa

Az 1. mellékletben taldlhaté tabldzatot haszndljuk a mintakivalasztdsi folyamat bemutatdsara.
Feltételezziik, hogy a kovetelések kimutatott egyenlege 300.000$, ami 300 vevdi folydszamlat jelent.
A bemutatott bevitelek alapjan a minta 100 szambdl fog allni 1 €s 300.000 kozott, és ezek mindegyike
a sokasédgban szerepl6 300.000$ egyikét reprezentdlja.

A minta egyes tételeinek kivalasztdsdhoz a konyvvizsgdléonak a sokasdgban 1évé 300.0003%
mindegyikét 0ssze kell vetnie a 300 vevdi folydszamla egyikével. Az egzakt leképezés minden egyes
sokasdg esetében egyedi, és jellemzben az egyes foly6szamldkhoz tarsitott pontos dollarérték
szamitasaval lehet elkésziteni, kumuldlt 6sszegként. A folyamatot az aldbbiakban bemutatjuk az els6
négy szdmlara vonatkozdan. 1/460 dollér keriil az 1. szdmldhoz, 460/2.086 dollar a 2. szdml4hoz stb.

Szamla Kimutatott érték Kumulalt
1. 460 460
2. 1.626 2.086
3. 1.255 3.341
4 677 4.018

Bar a minta tételeit tetszOlegesen lehet kivdlasztani, gyakran szisztematikus mintakivalasztast
alkalmaznak a MUS-szal egyiitt. A szisztematikus mintakivalasztds elsé Iépése a mintavételi
intervallum (I) kiszdmit4sa, amit a sokasdg értékének a kivant mintamérettel torténd elosztdsival lehet
megkapni. Példdnkban a mintavételi intervallum 300.000/100$ vagy 3.000$. Az els6 dollart egy az 1
és 3.000 kozé esé tetszoleges szam (R) megvalasztasaval véalasztjuk ki. A masodik dolldr 1+I értékkel,
a harmadik dollir R+2I értékkel stb. lesz egyenld. Példdul ha 521-t vélasztunk tetszdleges
kezddpontnak, akkor a minta elsé tétele a 2. szamla lesz. A masodik tétel pedig 3.521 (521+3.000)
lesz, ami a 4. szdmldnak felel meg.

Ez az eljaras folytatédik mindaddig, amig 6sszesen 100 dolldr nincs azonositva. A szisztematikus
mintakivalasztds alkalmazdsakor a mintavételi intervallumnal nagyobb minden egyes tételt legaldbb
egyszer ki kell vélasztani, és eléfordulhat, hogy igen nagy tételeket egynél tobbszor kell kivalasztani.
Kovetkezésképpen a kivalasztott tételek szdma a mintaméretnél kisebb lehet. Ha egy tobbszor
kivéalasztott elemnél kivétel lesz megdllapitva, akkor azt minden egyes kivalasztasi alkalomnal
fliggetlen megfigyelésként kell kezelni.

A tablazatkezeld felhaszndldja a mintadolldrokat a ,,generate sample” (Minta generdldsa) gombra
kattintva allithatja el6. Mivel minden egyes alkalommal tetszéleges kiinduldsi pontot valasztunk, a
meghatarozott egzakt dolldr valdszinlileg a funkcié minden egyes hasznalatakor valtozni fog, még
akkor is, ha az alapul szolgdlé paraméterek (sokasdg értéke és mintaméret) nem véltozik. A
konyvvizsgdld ezt a kapott értéket felhaszndlva a fenti folyamattal azonositani fogja a minta tényleges
tételeit. Végiill a konyvvizsgdlé a minta minden egyes elemére alkalmazni fogja a megfeleld
konyvvizsgalati eljarasokat (pl. megerdsités). A(z esetlegesen) taldlt kivételekre vonatkozd
informacidkat a végsd szakaszban kell felhaszndlni a sokasdg kimutatott értékérdl szolé vélemény
megfogalmazasakor.

I.3. Az eredmények értékelése

Az attribitum alapi mintavétel elvei alapjan a MUS célja a hibas pénziigyi adatok megbecslése a
sokasagban, eléggé eltér a ,hagyomdnyos” attribitum alapi mintavétel céljatdl (a sokasdgban 1évo
hibés adatok ardnydnak megbecslése). A MUS a kovetkezd két tényezd figyelembevételét igényli:

Figyelembe kell venni a kivétel tipusat (feliilértékelés vagy alulértékelés), mert ennek fontos
kovetkezményei vannak a sokasdgban 1évd hibds pénziigyi adatok megbecslése szempontjabdl.
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A kivétel mértékét mérni kell és figyelembe kell venni a téves adatok becslésekor. Példdul a 900$-ral
(90%-kal) feliilértékelt 1.000$ tényleges értékii tétel nagyobb silyd, mint a 10$-ral (10%) feliilértékelt
1.000$ értéken nyilvantartott tétel.

Az aldbbiakban bemutatjuk, hogyan torténik az eredmények értékelése a MUS alkalmazasaval az 1.
mellékletben* megadott mintacredményeket felhasznédlva. Tételezziik fel, hogy a konyvvizsgdlé a
kovetkezd négy kivételt tarta fol a 100-as mintdn, és hogy minden egyes tétel csak egyszer volt
kivélasztva:

Kivétel Nyilvéntartott érték Auditalt érték Feliil-/(alul)értékelés
1. 1.650,00% 572,55% 1.077,45%
2. 1.200,00% 900,00% 300,00%
3. 975,00% 159,00% 815,10%
4. 700,00% 770,009 -70,00%

Az eredmények értékeléséhez eloszor el kell kiiloniteni a tulértékeléseket az alulértékelésektdl (a
tdblazatkezeld ezt automatikusan elvégzi). A tételek szétvdlogatdsa utdn azonban a hibds pénziigyi
adatok becslésére haszndlt folyamat ugyanaz mindkét fajta kivételnél. A folyamatot végzd (és a
tablazatkezeld elonyeit nem €lvezd) konyvvizsgdlé szdmara a kiindulds pontot a 2. sz. mellékletben*
lathat6 tablazatok jelentik. 100-as mintaméretet és harom feliilértékelési kivételt feltételezve a tablazat
5% esélyt jelez arra, hogy a sokasigban a tényleges kivételek ardnya meghaladja a 7,6%-ot.
Ugyanakkor feliilértékelné a hibds adatot az a kovetkeztetés, hogy a nyilvéantartott érték 22.800$-ral
(300.000$ 7,6%-a) van feliilértékelve.

Ehelyett a MUS esetében a konyvvizsgdlonak az Osszes kivételre megadott 7,6%-os fels6 hatart
rétegekre kell felosztania. Az elsd réteg a 3,00%-os felsd hatdrt haszndlja, amit akkor kell alkalmazni,
ha nem taldltak hibat. Még ha nem is taldlt kivételt a konyvvizsgdlé a 100-as mintdban, akkor is azt a
kovetkeztetést kell levonnia, hogy 5% a kockazata annak, hogy a sokasidgban 1év6 dollarok 3,0%-a
kivételt tartalmaz. Az elsd réteg a mintavételi kockazat alapvetd tliréshatarat jelenti, ami a mintaméret
novelésével csokkenni fog. Mivel semmi sem ismert ezekrdl az esetlegesen hibds adatokrdl, az Gvatos
megkozelitésben a legrosszabb eset forgatokonyvét (100%-os hibds adat) tételezziik fel, ami erre a
rétegre vonatkozéan 9.000$-ra (a 300.000$ 3,0%-dra) médositja a becsiilt hibas adatokat.

A masodik réteghez kapcsolddo felsd hatdr az egy kivételre es6 érték (4,7%) minusz a kivétel nélkiili
esetre vonatkoz6 érték (3,00%). Mivel ez az els6 kivétel fel lett tdrva, a konyvvizsgdl6 becslése szerint
most a sokasdgban 1évé dollarok tovabbi 1,7%-a tartalmaz kivételt. A tovabbi rétegek felsd hatara
hasonl6képpen szamithatd, és progressziven kisebb lesz minden egyes tovabbi rétegnél (a kerekitésnek
koszonhetden eléfordulhat, hogy ugyanazt az értéket kell haszndlni a szomszédos rétegeknél). A
tablazatkezeld automatikusan végrehajtja ezeket a szdmitasokat.

Az egyes rétegek dollarértékeinek meghatdrozdsdhoz a hibds adatok mértékének meghatdrozdsira
alkalmazott konyvvizsgélati bizonyitékot haszndljuk. Az egyetlen sziikséges dontés az, hogy minden
egyes tulértékelést hozzarendeljiink egy bizonyos réteghez. A MUS 6vatos megkozelitést alkalmaz,
amikor a kivételeket csokkend sorrendbe rendezi a hibds adatok szdzalékos értéke alapjan. Mivel a
felsd hatar progressziven egyre kisebb lesz minden egyes tovabbi réteg esetén, a hibas adatok ily
moédon torténd rangsoroldsa a tapasztalt tényleges kivételek esetleges legnagyobb hibas adatait
eredményezi. A tablazatkezeld kiszdmolja a hibds adatok szdzalékos értékét, és a kivételeket a
megfeleld sorrendbe rendezi anélkiil, hogy a felhasznalénak djabb adatokat kellene megadnia.

E megkozelités alapjan az 1. sz. melléklet* azt mutatja, hogy a kezdeti sokasdgban a feliilértékelés
becsiilt értéke 17.252,10$. Minden feltart alulértékelést is el kell ismerni, mert ezek valamelyest
kompenzaljak a becsiilt feliilértékeléseket. A példaban egyetlen 10%-os alulértékelés volt taldlhato,
masképpen fogalmazva dsszesen 0,108 (1$ 10%-a) alulértékelés volt tapasztalhaté az Gsszesen 100$
értékli mintdban. Ezt az Osszeget a populdcira extrapoldlva 300$-os (0,1$/100$ * 300.000%)
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alulértékelést tartalmaz6 pontbecslést kapunk eredményiil. Ezt az értéket kivonjuk a tdlértékelés
kiindul6 becslésébdl, melynek eredménye 16.952,1$ helyesbitett tilértékelés-becslés.

Ugyanezt a folyamatot alkalmazzuk a mintdban észlelt barmelyik alulértékelésre. A konyvvizsgalo
ismét 100%-os hibasadat-szdzalékot rendel hozz4 az elsd réteghez (nulla kivétel); mivel azonban egy
tételt 100%-n4l tobbel is alul lehet értékelni, ezért a tobbi réteghez 100%-nal nagyobb hibisadat-
szazalékértéket is hozza lehet rendelni. Mivel a MUS nem az alulértékelés tesztelésére lett kidolgozva,
a konyvvizsgalénak kiegészitd konyvvizsgdlati eljardsokat kell figyelembe vennie ilyen nagy
alulértékelések feltarasakor. Az 1. sz. melléklet* 4.293,00% helyesbitett alulértékelés-becslést jelez.

Most mar rendelkezik a konyvvizsgalé a sziikséges informacidkkal, hogy meghozza a dontést a
populacié értékérél a kovetkezd dontési szabdly segitségével. Ha a helyesbitett tdlértékelési és
alulértékelési becslés egyarant kevesebb, mint a tolerdlhaté hibas adat, akkor a kovetkeztetés az, hogy
a populdcié megadott értéke nem tartalmaz 1ényeges hib4s adatokat. Ellenkezd esetben a kovetkeztetés
az, hogy a megadott érték lényeges tévedést tartalmaz. A fenti példdban a konyvvizsgdld elfogadja a
kimutatott értéket, mert a hibds adatok egyik becslése sem 1€pi til a toleralhat6 27.000$ hibds adatot.

Az eredmények tablazatkezeldvel torténd értékeléséhez a konyvvizsgdlonak az ,enter data and
compute results” (adatbevitel é€s eredmény szdmitdsa) gombra kell kattintania, és meg kell adnia az
egyes kivételekre vonatkozé adatokat. A ,,compute results” (eredmények szamitdsa) gombra kattintva
a tdblazatkezeld elvégzi a hatralévé szdmitdsokat, és a megfeleld kovetkeztetés a munkalap aljan
lathaté. Ez az oldal kinyomtathaté a munkapapir dokumentaciéjaba.

Il.4. Pontossag és rugalmassag

A tablazatkezelO haszndlata csokkenti a konyvvizsgaldi hiba esélyét a kézi szamitasokhoz képest. Még
fontosabb eldnyt jelent, hogy a tdbldzatkezeld jelentds rugalmassigot kindl a mintaméret
meghatdrozdsdhoz haszndlt beviteli adatok megaddsiaban, és pontos adatokat szolgéltat az eredmények
értékeléséhez.

Még ha a tdbldzatokat alkalmazé kdnyvvizsgdld dgy is dont, hogy a néhdny rendelkezésre 4ll6 beviteli
kombinaciét haszndlja a mintaméret meghatdrozasdban, az eredményiill kapott mintaméret
valdsziniileg nem fog megjelenni az eredmények értékelésére haszndlt tdbldzatokban. A kovetkezd
kisebb mintaméretre vonatkozé értékeket fel lehet haszndlni a populacié hibas adatainak kivetitésére,
de ez noveli annak valdszinliségét, hogy téved a konyvvizsgdld, ha nem fogadja el a 1ényeges hibés
adatot nem tartalmazé egyenleget. A tabldzatkezel6 elddllitja a helyes felsé hatdrokat a hasznalt egzakt
mintaméret alapjan, és igy pontosabb eredményeket szolgéltat.
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lll. Mintavétel az ACL vagy IDEA programmal *

(jelen szoveg az ACL iitmutatdja alapjdn késziilt, de az IDEA ugyanezen algoritmussal tudja elédllitani a sziikséges mintdt)

A program tdmogatja mind a hagyomdnyos mintavételt - melyben a sokasdg elemei azonos eséllyel
keriilhetnek kivalasztasra -, mind a pénzegységen alapulé mintavételt (MUS), ahol a magasabb értékii
tételek nagyobb eséllyel keriilhetnek bele a mintavételbe.

Mindkét mintavétel esetében a program a mintanagysdg meghatdrozdsdhoz bemeneti paraméterként az
alabbi adatok megadasat kéri:

>

Bizonyossagi szint: szdzalékosan kell megadni. Annak valdszinliségét mutatja meg, hogy a
mintavétel eredményének kiértékelésekor a sokasdgra kapott hiba nem haladja meg a
megengedett hatért.

Sokasdg: a mintavétel alapjdul szolgdldé sokasdg elemszdma, ami hagyomanyos mintavétel
esetén a tényleges elemszammal egyezik meg, mig MUS eljaras esetében a tételek abszoltt
értékeinek az Osszege.

Megengedett hibahatdr (UEL= Upper Error Limit): normal mintavétel esetén%-ban kell
megadni a konyvvizsgdl6 altal még elfogadhaténak tartott hibak aranyat a sokasag egészére
nézve. MUS eljarés esetén az adatot szazalék helyett értékben kell megadni.

Elvart hiba nagysiga (EER=Expected Error Rate): a konyvvizsgdlé é&ltal a kordbbi
tapasztalatok alapjdn elvart hiba nagysdga a sokasdgra vonatkoztatva. Nem életszerli ezt
nullanak feltételezni. Az itt megadott szazalék, ill. 6sszeg (MUS esetén) nem haladhatja meg
az eloz6 paraméter (UEL) értékét.

Ezen adatok megaddsat kovetéen a program meghatdrozza a sziikséges minta nagysagat, ill. a
mintavételi intervallumot, valamint megadja a mintavétel sordn maximédlisan megengedett hiba
nagysdgdit (normdl mintavétel esetében tételszam, mig MUS alkalmazasakor szdzalékos mértékben).

Példa normdl mintavételre:

Baichs

09033 Lot —

| Size >}

09110
081221
100123
091221
100125
0971221
100107
100125
09033
091028
08060

100221
100201
INV10-
100123
INV10-
1007104
100321
100321
100213
09052
090216
100128
10030
09051
03120
091101
03120

Main
Confidence 30
* Record Population 243173 '

Upper Emor Limit %) |3

Expected Emor Rate (%) 1

Results

Sample Size 178
Interval 1.366,14

MNumber of Tolerable Emors 2

oK Mégse | Sigé |

Ok | Mégse | Sigs

ana-an
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A fenti abran egy 243.173 tételbdl all6 sokasdggal kapcsolatosan arrdl szeretnénk meggy6zodni, hogy
90%-os valdszinliséggel a benne 1évé hibdk nem haladjdk meg a 3%-ot és kordbbi ellendrzési
tapasztalatunk alapjan azt varjuk, hogy a hibak el fogjék érni az 1%-ot.

A program ezen paraméterek alapjdn a mintavétel nagysagat 178 elemben hatdrozta meg, és a kiindul6
feltevés csak abban az esetben 4ll fenn, ha a mintdban nem taldlunk 2-nél t6bb hib4t. Amennyiben a
hibak szdma ennél magasabb, egy meniipont segitségével meghatarozhatjuk a varhaté hiba tényleges
nagysagit. A példa szerinti esetben, ha a mintdban 5 db hibéds tételt talaltunk, akkor 90%-os
valdszinliséggel a sokasdg egészében a hiba eldéforduldsdnak ardnya 5,21%-o0s, szemben a tervezett
3%-kal. Ehhez a kiértékeléshez bemeneti paraméterként a bizonyossagi szintre, a minta elemszdmara
€s a taldlt hibak szdmara van sziikség.

Példa MUS alapii mintavételre:

Batchs
| 09033
| 09110
| 091221
100125
091221

100124 ~ _ .
| 091221 5 MDI'IEtEﬁ" Corfidence IEE'

183135 e Popuiation [£016615230.9
1090331
1091024
080601
100223
1100201
INV10-
100125
INV10-
| 100104 Sample Size 128
1100324
100323 Interval 31212121,
100215
090629 Maximum Tolerable Tairtings (%) 16.01
1090314
100126
Sggg?z OK | Mégse i Stigs
1091209
091107
091204 L |
09110 I e ST T T ar Ty T

Materality (30000000
Expectad Total Emors géuaunna

Results

A fenti dbran ugyanazon dllomény esetében kivanunk mintavételt végrehajtani, azonban ebben az
esetben az érték oszlopban szerepld adatok Osszegének helyességére vonatkozéan kell véleményt
mondani. Ebben az esetben az ebben az oszlopban szerepld adatok abszolut értékeinek Osszessége
jelenik meg sokasdgként (Population), ezt az ACL gombnyomdsra kiszdmolja, ha kijeloltik a
megfeleld értékoszlopot. Itt is 90%-o0s bizonyossagi szintet dllitunk be, €s a megengedett (elfogadhato)
hiba nagysaga 80 millié Ft, mig a kordbbi tapasztalatok alapjan az elvart hiba nagysaga 5 millié Ft. A
program szerint ennek bizonyitdsdhoz 128 elemil mintdra van sziikségiink. A minta kiértékelése sordn
a talalt eltérések nem haladhatjdk meg a 16,01%-ot, melyet dgy kell érteni, hogy ha két elemnél
talalunk 5-5% eltérést, akkor az mar dsszesen 10%.

Amennyiben a fentiek alapjan kivélasztott mintdban nem taldlunk eltérést, igy joggal éllithatjuk, hogy
90% annak a valésziniisége, hogy a sokasagban taldlhaté hiba nagysdga nem haladja meg a 80 milli6
Ft-ot.
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Ha a minta vizsgdlata sordn eltérést tapasztalunk, akkor — hasonléan a normdl mintavételhez — egy
meniipont segitségével hatdrozzuk meg a sokasdgban taldlhatd hiba maximadlis mértékét. MUS
esetében azonban a hibak kiértékelése némileg eltér, itt nem elég megadni a taldlt hibdk szadmat,
hanem tételesen rogziteni kell a program ablakdban az eredeti értéket, valamint az &ltalunk feltért
eltérést eldjelhelyesen (tilértékelés esetén pozitiv, alulértékeléskor negativ eldjel). Tegyiik fel, hogy
egy 10.000 E Ft-os tétel a vizsgélat szerint csak 9.000 E Ft, valamint egy 500 E Ft-os tétel 450 E Ft.
Ebben az esetben az alabbi médon lehet a hibakat megadni az ACL-ben:

Evaluate
Main |Output]
{* Monetary Corfidence |5[:'
" Record Interval i31212121,21

ftem amount, Emor

Ermars 10000000; 10000
500000;50000)

QK | Mégse Slad

Az ACL az alabbi kiértékelést adja:

Confidence: 90, Interval: 31212121

Item Error Most Likely Error Upper Error Limit
Basic Precision 72.100.000,00

500.000,00 50.000,00 3.121.212,12 4.931.515,15

10.000.000,00 1.000.000,00 3.121.212,12 4.494.545,45
Totals 6.242.424,24 81.526.060,60

A tédblazat szerint az alapvetd pontossdg 72.100.000 Ft, ami megegyezik a vérhat6 hiba nagysagéval
abban az esetben, ha a mintdban semmilyen hibdt sem taldltunk. A legvaldsziniibb hiba 6sszesen
6.242.424 Ft és a 90%-os valdszinliséggel varhaté hiba felsd hatdra 81.526.060 Ft, ami meghaladja a
kiindul6 feltevésiinkben szerepeld 80 milliés hatarértéket.

Az ACL a mintanagysidg meghatdrozasat kovetden az adatdllomanybdl automatikusan kivélasztja a
mintat, melyet egy kiilon tabldban tarol. A tényleges mintavételre 3 mddszert lehet alkalmazni a
programban, mindkét mintavételi eljaras esetében:
a) Fix intervallum: a sokasdg egy adott pontjatél kezd6dden a megadott intervallum szerint
vélasztja ki az elemeket (sorban minden n-edik keriil kivélasztdsra)
b) Cella: az intervallum szerint a sokasdgot el0szor felosztja, majd minden intervallumbol
véletlenszerlien kivélaszt egy elemet
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c) Véletlenszert: a megadott elemszam teljesen véletlenszertien keriil kivalasztasra

Mindemellett a mintavételhez két tovabbi paramétert is meg lehet adni (opciondlis):
a) Start/Seed: amennyiben ezt a mezdt kitoltjiikk, Ggy a mintavétel tetszéleges szamban
megismételhetd és ugyanazt a mintit adja. Ez a visszakovethetdség miatt lehet fontos.
b) Cutoff: ezt a mezdt csak a MUS esetében lehet kitdlteni és az itt megadott 6sszegen feliili
tételek mindenképpen bekeriilnek a mintdba. Ha {iiresen hagyjuk, akkor ennek értéke
alapértelmezettként megegyezik az intervallum nagysagaval.
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IV. Modszertani ismerteté a konyvelés ellenérzéséhez

Az informdciés technolégidk azért nem terjedtek el eddig a konyvvizsgdlatban, mert nem volt
hatdrozott elképzelés arra vonatkozdan, hogy mit kell kezdeni a konyvelés adataival, hogyan kell
azokat feldolgozni és milyen informdciét lehet beldliik kinyerni. Ezen a helyzeten valtoztatott egy
felfedezés, ami pontos mddszert ad a konyvelés feldolgozasara, melynek eredményeként egyfajta
térképet kapunk a konyvelésrdl és ezen keresztiil annak a hib4irdl is.

A konyvelésen alapulé informacié feldolgozashoz, elektronikus formédban (fajlban) kell beszerezniink
az adatallomanyt. Ez ma mar nem jelent kiilonosebben nagy feladatot, mivel a konyveld programok
jelentOs része képes az adatexportalasra.

A konyvelés ellenérzéséhez sziikséges informacio feldolgozast két lépésben hajtjuk végre. Elso
lépésben a megszerzett konyvelési adatallomanyt atalakitjuk szamlavazlatokka, mivel az
ellenérzéshez erre a szakmai megkozelitésre lesz sziikségiink. Ezt kivetoen pedig rendszerezziik
és osszesitjiik az informaciot, melynek eredményeként lathatova tessziik a konyvelés modszerét.

A szamviteli informdcié eldallitasa:

A konyvelési tételek alapjat képezé szdmviteli informdcidt szdmlavazlatoknak nevezziik. Ennek a
kozismert alakja pl. a IT 384 100 -K 311 100l kifejezés.

Ahhoz, hogy a konyvelésben taldlhaté tételeket szamlavazlatokka alakitsuk, fel kell cserélniink a
tételek dimenzidit.

1. Vessziik az idésoros rendezettségli konyvelési dllomanyt, ahogy azt az aldbbi példdban is
lathatjuk.

Datum Partner Biz.Szdm  Szoveg Szdmla Tartozik Kovetel

szam

2010.05. 003 M Rt. T/042/03 Kiegyenlités 381 26 491 549 0

26

2010.05. 003 M Rt. T/042/03 Kiegyenlités 311 0 26491 549

26

2010.05. 006 B Rt. T/043/01 Kiegyenlités 381 402 563 0

27

2010.05. 006 B Rt. T/043/01 Kiegyenlités 311 0 402 563

27

2010.06. 003 M Rt. T/048/01 Kiegyenlités 381 5 586 263 0

09

2010.06. 003 M Rt. T/048/01 Kiegyenlités 311 0 5 586 263

09

2010.06. 003 M Rt. T/052/02 Kiegyenlités 381 11 386 184 0

17

2010.06. 003 M Rt. T/052/02 Kiegyenlités 311 0 11386 184

17
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2. Az Osszeget egyetlen oszlopba rendezziik €s attdl fiiggden, hogy tartozik vagy kovetel jellegliek
voltak, kiegészitjiik a fokonyvi szdmot a megfeleld betlijellel.

2010.06.17 003 M Rt. T/052/02 Kiegyenlités T 381 11386 184
2010.06.17 003 M Rt. T/052/02 Kiegyenlités K 311 11386 184
3. Ezt kovetden felcseréljiilk a dimenzidkat, ami dgy torténik, hogy az egymads ald irt fokonyvi

szamokat egymds mellé emeljiik. (Az abran a kék szinii alsé sor jeloli a kiindulé allapotot, a
piros pedig az atalakitds utdnit. Igy a dimenziévaltds kvetkezménye a felsd sor lesz.)

T 381 11386184 K 311 11386 184
K 311 11386184 R 1

A dimenzidvaltast kovetden, igy néznek ki a tételek, ahol a szdmlavazlat rész tartalmazza a fékonyvi
szamokat és a fokonyvi szdmok megnevezéseit is, valamint a kapcsol6d6 dsszegeket.

2010.05.2 003 M Rt. T/042/03  Kiegyen K311  Vevék 26491549 T381 Bank 26 491 549
3010.05.2 006 B. Rt T/043/01 KiltlztgG}fen K311 Vevék 402563 T 381 Bank 402 563
2010.06.0 003 M Rt. T/048/01 Kilétge;en K311 Vevék 5586263 T381 Bank 5586 263
3010.06.1 003 M Rt. T/052/02 Kilétge;en K311 Vevék 11386184 T 381 Bank 11386 184
7 lités

A bemutatott atalakitas segitségével, megteremtettilk a konyvelés ellendrzéséhez sziikséges szakmai
alapokat, magat a folyamatot pedig az adatok rendszerzésével és Osszesitésével folytatjuk.

A szadmviteli informdcié rendszerezése:

Mivel a konyvelés ismétlédé gazdasagi eseményekbdl all, ezért érdemes ezeket az ismétlodéseket egy
specidlis eljards segitségével kiszilirni. Ez val6jdban az 4dllomdny redukaldsat jelenti, melynek
eredményeként lathatéva vélik a konyvelés rendszere. A tételek mogott meghizédé mobdszer, ami
alapjan a konyvelés tortént.

Az ismétlodés kisziiréséhez vessziik a szdmlavazlatokat.

2010.05.2 003 M Rt. T/042/03 Kiegyenlit K 311 Vevok 26491549 T 381 Bank 26 491 549
3010.05.2 006 B Rt T/043/01 Kiege;enh’t K311 Vevok 402 563 T 381 Bank 402 563
;010.06.0 003 M Rt. T/048/01 Kiege;enh’t K 311 Vevok 5586263 T 381 Bank 5586 263
3010.06.1 003 M Rt. T/052/02 Kiege;enlit K311  Vevok 11386 184 T 381 Bank 11 386 184
7 és

Majd megsziintetjiik az ismétlédéseket, igy a kovetkezd eredményt kapjuk.
4 tétel K311 Vevok 43 866 559 T 381 Bank 43 866 559

Az elsd oszlop azt mutatja, hogy 4 tételbdl végeztiik el az ismétlddések kiszlirését (a kivonatolds
segitségével). A sor tovabbi részében pedig tagolt médon a gazdasagi esemény tipus lathatd. Fokonyvi
szammal, a fékonyvi szdm megnevezésével és a tételek halmozott dsszegeivel.

Hogyan hasznaljuk az 6sszeallitott informaciot?

A fent Osszedllitott informéci6 segitségével, amit szdmlavdzlat kivonatnak neveztiink el, l4thatéva
tudjuk tenni egy-egy témakor szamviteli elszdmolasanak a mddszereit. Ezen beliil pedig részleteiben
vizsgalhatjuk az alapveto elszdmoldst és az attél eltérdeket.

A kovetkez6 4bra egy példadllomany vevlkre konyvelt tételeit mutatja szamlavdzlat kivonat
formdban.
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56 K Vevok  316.127.809 T Bank 316.127.809 1.
tétel 311 381 sor
2 T Vevék  217.6824 K Pénztar 2.176.824 2.
tétel 311 384 sor
7 K Vevék  1.361.2341 T Szalliték 13.612.341 3.
tétel 311 442 sor
57 T Vevék  332.196.901 K Fiz. Afa 65.317.381 K Arbevétel 26.6879.520 4.
tétel 311 467 911 sor
2 T Vevék  10.625.000 K Fiz. Afa 2.125.000 K Ert. 8.500.000 5.
tétel 311 467 961 targyi. sor
2 K Vevék  2.176.824 T Passziv ih. 2.176.824 6.
tétel 311 481 sor
2 T Vevék 27.315.900 K Nyitémérleg 27.315.900 7.
tétel 311 491 sor
1 K Vevék  1.500.000 T Alapanyag 1.500.000 9.
tétel 311 511 sor
3 T Vevék  1.149.640 K Arbevétel 1.149.640 10.
tétel 311 911 sor

Az allomanyt ugy bontjuk két részre, hogy tételszdm alapjan megkeressiik a legjellemzdbb
elszamolasokat (4. sor az arbevétel elszamolasa, az 1. sor pedig a befolyt ellenértéké) €s a nyitast (7.
sor). Ebben a csoportban fogunk a legkisebb valésziniiséggel hibat talalni.

A fent marad6 részt tekinthetjilk a szokdsostdl eltérd elszdmoldsnak. Ha van a kdnyvelésben hiba,
akkor az ebbdl a csoportbdl fog eld keriilni.

Két féle problémat lehet talalni a konyvelésben, melybél az elsé kizarélag a szamvitelt, a
masodik pedig mar az adézast is érinti.

Az els6 csoportba a technikai jellegli szamviteli hibak tartoznak. Erre lathatunk példat a harmadik
sorban, ahol a kompenziciét technikai szdmla kozbeiktatdsa nélkiil konyvelték. Ez a hiba csak a
szamvitelt érinti, addzasi kihatdsa azonban nincs.

A masodik csoportba az adézassal kapcsolatos hibakat sorolhatjuk, ami vagy a forgalmi adét vagy
pedig a tdrsasdgi adét érinti. Ebbdl a forgalmi addval kapcsolatos hibdkat viszonylag egyszeriien
felismerhetjiik, a tarsasagi adéval kapcsolatos hibdkhoz azonban mar mélyebb tuddsra van sziikség.

A forgalmi adéval kapcsolatos hibdk feltdrdsandl abbdl kell kiindulni, hogy minden a legmagasabb
mértékkel adoézik, kivétel a torvényen meghatarozott eltérések. Ez alapjan azt kell vizsgalnunk, hogy
voltak-e olyan esetek, melyek nem tartalmaztak forgalmi adét.

Ha visszatériink a példdhoz, akkor azt latjuk, hogy az alapvetd elszdmoldst forgalmi addval
konyvelték, tehat ezek a tételek eleget tesznek a feltételének. A 10. (utolsé) sorban viszont harom
olyan esetet latunk ahol nem lett elszdmolva az 4fa. Ezekben az esetekben csak eld kell venniink a
bizonylatot és meg tudjuk allapitani, hogy hibardl van-e szo.

Nehezebb dolgunk van azokban az esetekben, amikor hibadk a tarsasdgi adét érintik. Itt ugyanis a
gazdasdgi események eredményre gyakorolt hatdsét is értékelniink kell. Ilyen hibét 1athatunk a példa
9. sordban, ami egy nyilvdnvaléan hibds konyvelés. Ebben az esetben olyan elszdmolést lathatunk, ami
biztosan helyteleniil csokkenti a tarsasdgi ad6 alapjat.

Tajékozodas az egyes részletekben

A Dbemutatott eljardst még hatékonyabbd lehet tenni 4 teriileten, a részletek rendszerezett
bemutatdsaval. Az 6sszedllitott informaciénak hasonl6 a szerepe, mint az analitikdknak. Kidolgozott
rendszerben a sziikséges 0sszefiiggésekkel és kiegészitésekkel egyiitt mutatnak be egy-egy teriiletet.

A részletek rendszerezett Osszedllitdsdnak ismertetésére mar nem tériink ki ebben a tanulmanyban csak
emlitést tesziink réla azzal, hogy bovebben errdl a www.auditpro.hu cimen lehet olvasni.
» Az afa szazalékos mértékének ellendrzése.
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» A koltségek és a bevételek helyes elszamoldsdanak vizsgalata.
» Az Osszegszerliség €s az alatimaszthatésag vizsgalata.

» A sériilt, vagy a rendszer altal hibasan 1étrehozott gazdasagi események levalogatasa.
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V. Esettanulmany a kényvvizsgalati tervezésre, mintavételre és hibaelemzésre

A: Tervezés

Az esettanulmdny végén taldlhaté husfeldolgozé {izem adatait tartalmazé mérleg és
eredménykimutatds alapjdn, a Iényegességi kiiszobértéket és kockazatokat a kovetkezdképen dllapitjuk
meg:

A kordbbi évek konyvvizsgdlati tapasztalatai szerint a vizsgdlati kockdzat &ltalanos becslése
kozepesnél kisebb mértékiire becsiilhetd. A tarsasdg mar tobb mint 10 éve van a piacon, stabil
részesedéssel rendelkezik az 4ltala gyartott és forgalmazott termékek tekintetében. Likviditdsa
megfeleld, jovedelmezdsége az ipardgon beliil az 4tlagosndl jobbnak mondhat6.

Tervezési dokumentum

Feldolgozva

Az aldbbiakban tervezhetd a kényvvizsgaloi megbizés szerinti vizsgalat.

Il A vizsqgalati kockazatokkal kapcsolatos kérdések
Feldolgozva

1

Az aldbbiakban talalhatok az Ugyfelek kockazatelemzésére vonatkoz6 kérdések.
Az aldbbi kérdésekkel hatarozhatja meg, hogy milyen vizsgalati
kockazatot fogad el.

A beszamol6 egészére maximdlisan megengedett hibahatar
megallapitasa

Jogi és gazdasagi kdrnyezet Elvégezve (kieg.

megallapitassal)

Az altalanos kockazati tényezdk jobb becslése érdekében mutassa be a
vizsgalandé Ugyfél jogi és gazdasagi kdrnyezetét. Ennek soran vegye fi-
gyelembe a korabbi kényvvizsgéalatok soran feltart kockazati tényezoket

is.

1
A cég profilia nem valtozott, rizikét az arfolyam (hitel és alapanyagim-
port) és az export piac jelent

Lényegesség elemzése Elvégezve

Az alabbi tablazatban adja meg a lényegességi kiiszobodket, amiket at
kell majd venni a lényegesség elemzésébe, hogy automatikusan
végrehajthatd legyen a kockazatok érték szerinti elemzése.
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A

Beszamoloadatok

Kiindulasi adatok a Meghatarozott = Fi
lényegességelemzéshez: értékek Lényegesséq
%-ban utvonalon
beallitott értékek
%-ban
Eszk6zok dsszesen: 1.062.351.082,00
Netto arbevétel: 1.727.897.695,00
Mérleg szerinti eredmény: 9.506.143,00
Lényegességi kiiszobok az éves
beszamolohoz:
Aranya a mérlegfé6sszegben: % 2,50 % 26.558.775,25
Arénya az arbevételben: % 1,50 % 25.918.465,43
Aranya az elézetes éves eredményben: % 5,00 % 475.307,15
Az altalanos lényegesség megallapitasa: Egyedi értek 20.000.000
Lényegességi kiiszobok a javasolt
atkonyvelésekhez:
Aranya az altalanos lényegességhez % 10,00 % 0
viszonyitva:
Lényegességi kiiszobok a javasolt
atsorolasokhoz:
Arédnya az é&ltalanos lényegességhez % 25,00 % 0
viszonyitva:
Alkalmazandé megbizasi/vizsgalati kockazat (VK): 1,90 % 20.000.000
2. Hibakockazat Feldolgozva
Az alabbi kérdésekkel megallapithatd, hogy mekkora a hibakockazat az
adott kényvvizsgalati megbizas soran.
2.1 Eredendé kockazat Feldolgozva
Az alabbi kérdésekkel allapitia meg az eredendd kockazat mértékét.
Aqgazati besorolas 70 %

Hogyan értékeli a vallalkozas agazati besorolasabdl esetlegesen szarmazé kockazatot?

A vallalkozas mérete

Hogyan értékeli a vallalkozas méretébdl eredé kockazatot?

30 %
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Pénzligyi és likviditasi helyzet 30 %

Milyennek tartja a pénzigyi és likviditasi helyzetbdl fakad6 kockéazatot?

Jelentésebb atszervezések 30 %

Mekkorara becsli az atszervezésekbdl eredé kockazatot?

Menedzsment 30 %

Hogyan értékeli azt a kockazatot, ami a menedzsment szamvitelhez valdé hozzaallasabol
szarmazik? (Vegye figyelembe a megfelel6 mérlegkészitési alapelvek kivalasztasat és
alkalmazasét is!)

Személyi valtozasok 20 % = Alacsony kockazat

Mekkorara becsUli az tgyfélnél tértént Iényeges személyi valtozasokbdl fakadd
kockazatot? (Valtozasok a menedzsmentben)

Eredend6 kockazat eredménye (ERK): 35,00 %

2.2 Ellenérzési kockazat Feldolgozva

A kovetkez6 kérdésekkel lehet megallapitani az ellenérzési kockazatot.

Ellenérzési kérnyzet / tudatos ellenérzés 40 %

Mekkorara becsili azt a kockazatot, hogy az ellenérzési kdrnyezet miatt (mennyire
fontos a menedzsmentnek az ellenérzés; személyzeti politika; a személyzeti politika
megvaldsitasa a szervezeti struktiraban; felelésség atruhazasa; ellenérzési feladatok
tényleges kezelése; a feltart gyenge pontok korrekcioja) a hibak nem akadalyozhatok
meg, ill. id6ben nem ismerheték fel?

Kdényvelbérendszer 20 % = Alacsony kockazat

Mekkorara becsili azt a kockazatot, hogy a kényvelési rendszernek készdnhetbéen (az
Osszes gazdasagi esemény teljes korl, helyes és idében tdrténd rogzitésének biz-
tositasa; nem kielégité szabalyozasok vagy a nem tékéletes szervezés hibaforras lehet)
a hibak nem akadalyozhaték meg, ill. nem ismerhetdk fel idében?

Belsé ellenérzési rendszer 40 %

Mekkorara becsili azt a kockazatot, hogy a belsé ellenérzési rendszernek kdszénhetéen
(folyamatba épitett ellendrzés elemei, pl. allomany-, engedélyezési, teljességi és eljarasi
ellenérzések) a hibak nem akadalyozhaték meg, ill. nem ismerhetdk fel id6ben?
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Belsd felligyeleti rendszer

30 %

Mekkorara becslli azt a kockazatot, hogy a belsé felligyeleti rendszernek készénhetéen
(a belsé ellenérzés mellett a folyamatoktdl fliggetlen felligyelet elemei, pl. belsé revizid
alkalmazasa vagy kulsé szakért6k alkalmazasa) a hibdk nem akadalyozhatok meg, ill.

nem ismerhet6k fel idében?

Informatikai szervezet

40 %

Mekkorara becslili azt a kockazatot, hogy az informatikai szervezetnek kdszénhetéen
(szervezés, dokumentacid, mindség és hatékonysag, adatvédelem és adatbiztonsag) a

hibak nem akadalyozhaték meg, ill. nem ismerhetdk fel idében?

Kockéazatkezelés

40 %

Mekkorara becsili azt a kockazatot, hogy kockazatkezeléssel (Iényeges strukturalis
kockazatok szisztematikus keresése, felismerése, elemzése és értékelése a
véllalkozasnal) a hibdk nem akadalyozhatok meg, ill. nem ismerheték fel idében?

Ellenérzési kockazat eredménye (ELK): 35,00 %
Alkalmazandoé hibakockazat 12.25 %
eredendd kockazat (ERK) x ellenérzési kockazat (ELK): ’ °
3. Feltarasi kockazat Feldolgozva
Az alabbi képlettel lehet a feltarasi kockazatot megallapitani.
Meghatarozott feltarasi kockazat (FK) 15,35 %

(Vizsgalati kockazat (VK) / Hibakockazat (ERK x ELK)):

VK (1,88 %)
FK = x 100
ERK (35,00 %) x ELK (35,00 %)

A mostani kockazatértékeléssel az "Eredendé kockazat' és az
"Ellenérzési kockazat" teriiletén 87,75%-0s vizsgalati biztonsag biztositott
az éves beszamol6 esetében.

A 98,12%-0s vizsgalati biztonsag eléréséhez maximum 15,35%-o0s
feltarasi kockazat megengedett.
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Altalanos kockazatbesorolas Alacsony kockazat

Foglalja 6ssze az altalanos kockazatértékelés eredményét, hozza meg a
kockazatbesorolasra vonatkozé itéletét (alacsony, kbzepes, magas
kockazat), valamint mutassa be, milyen hatdsa van az altaldnos
kockazatbesoroldsrél hozott dontésének a vizsgélati tervre!

mind a stabil piac, mind a vezetés valtozatlansaga és a stabil finan-
szirozas az atlagosnal alacsonyabb kockazatot eredményez

Lényegesség mértéke a mutatészamok ardnyaban:
Meérlegfoosszeg: 2,5 %
Arbevétel: 1,5 %
Sajat toke: 1,8 %

Atlagosan 20 000 000 Ft, ami 1,9 % vizsgalati kockdzatot jelent.

Eredend6 kockazat (ERK): 35,00%
Ellendrzési kockazat (ELK): 35,00%
Alkalmazand6 hibakockazat (ERK*ELK): 12,25%
Feltarasi kockazat: 15,35%

annak érdekében, hogy 98,12%-os vizsgélati biztonsagot érjiink el

B: Mintavétel
1. Kockézat alapi konyvvizsgélat esetén:

A mérlegben jelentds részaranyt képviselnek:

Targyi eszkdzok 50,0% 4 foékonyvi eszkdzcsoport szamlan
ezen beliil ingatlanok 36,5%

Készletek 13,6% 12 f6konyvi eszkdzcsoport szamlan
Kovetelések 33,6% 29 fokonyvi eszkozcsoport szamlan
ezen beliil vevok 29,0% 18 fékonyvi vevdcsoport szdmlin
Sajat toke 40,6% 5 fékonyvi szamlacsoporton

Szalliték 17,0% 21 fokonyvi szamlan

2. Az egyes szdmlacsoportokra szamitott szegmentalt 1ényegességi kiiszobérték a kézikonyv 34.
oldalan szerepld tabla alapjan:

Targyi eszkdzok 20.000 E Ft x 0,75=15.000 E Ft
ezen beliil ingatlanok 20.000 E Ft x 0,75=15.000 E Ft
Készletek 20.000 E Ft x 0,50=10.000 E Ft
Kovetelések 20.000 E Ft x 0,75=15.000 E Ft
ezen beliil vevok 20.000 E Ft x 0,75=15.000 E Ft
Sajat toke 20.000 E Ft x 0,75= 15.000 E Ft

Szallitok 20.000 E Ft x 0,50=10.000 E Ft
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3. Elfogadhat6 hibahatarérték az egyes csoportokban a kézikonyv 40. oldala alapjan:

Targyi eszkozok 15.000 E Ft x 0,75 =11.250 E Ft

ezen beliil ingatlanok 15.000 E Ft x 0,75 = 11.250 E Ft
Készletek 10.000 E Ft x 0,75 = 7.500 E Ft
Kovetelések 15.000 E Ft x 0,75 = 11.250 E Ft

ezen belil vevok 15.000 EFtx 0,75 =11.250 E Ft
Sajat toke 15.000 E Ft x 0,75 = 11.250 E Ft
Szallitok 10.000 E Ft x 0,75 = 7.500 E Ft

4. Az input kockazatok €s a hibahatar értékek birtokdban a sziikséges mintanagysag szamitasa:

Targyi eszkozok
Konyv szerinti érték 531.813 E Ft
ezen beliil ingatlanok: 388.246 E Ft
Input kockdzatok:
ERK: 35%
ELK: 35%

elérend6 megbizhatésagi szint (azaz feltételezziik, hogy a konyvelési anyag 70%-a nem
tartalmaz lényeges hibds adatot): 70%

a megbizhatésagi szinthez tartozé bizonyossagi tényezo: 1,2 (kézikonyv 73. oldal)
mintavételi kockazat: 1,2 (kézikonyv 41. és 69. oldal)

— el6z6 években a mintdkban a kdnyvvizsgalé nem taldlt hibét, ezért a varhat6 hibaértéket az
elfogadhat6 hibaérték 3%-aban jeloljiik ki (kézikonyv 40. oldal)

Az elfogadhat6 hibadndl, azaz a hibahatarndl nagyobb értékli tételek levalogatdsa eldtti, bruttd
mintanagysag:
Teljes targyi eszkozallomanya:

531.813E Ftx1,2 _638.176 E Ft
11.250E Ft—11.250E Frx0,03x1,2 10.845FE Ft

=58,84=59db tétel

Ezen beliil az ingatlanra:

388.246 E Frx1,2 465895 E Ft
11.250E Ft—11.250E Ftx0,03x1,2 10.845E Ft

=42,95=43db tétel

Amennyiben nincs az eszkdzcsoportban ilyen nagysagrendil tételszam, akkor egyedi tételes vizsgédlatot
végziink. Az ingatlan szdmlacsoport tételes vizsgdlata utdn a targyi eszkdz szamldk koziil a mintaba
valogatunk még: 59-43=16 tételt.

Amennyiben a tirgyi eszkoz- vagy inatlan eszkozcsoport szdmldk tartalmaznak olyan tételeket,
amelyek egyedi értéke nagyobb, mint 11.250 E Ft (azaz az elfogadhaté hiba), akkor ezek mennyisége
és Osszértéke csokkenti a minta elemszamot, azaltal, hogy a magasabb 0sszegbdl vesziink csokkentett
elemszamot.
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Sz€ls6séges helyzetben: ha valamennyi eszkozcsoportban levd nyilvantartdsi egység egyedi konyv
szerinti értéke nagyobb, mint 11.250 E Ft, akkor nem képziink mintat, hanem csak egyedi tételes
vizsgélatot végziink.

A fenti gondolatmenet folytatdsaként:

Készletek szamlacsoportbdl képzendé mintanagysag, ahol:

Konyv szerinti érték: 144.133 E Ft

144133 E Frx1,2 _172.960E Ft

= =23,92=24
7.500E Ft—7.500E Ftx0,03x1,2  7.230E Ft

elemet sziikséges a mintdba bevalogatni. Ezt az elemszdmot csokkenti a konyvelési anyagban levd
7.500 E Ft egyedi értéknél nagyobb értékli tételek mennyisége, amelyeket le kell védlogatni és
egyedileg kell tételesen megvizsgalni.

Az egyes készletcsoportokbdl sziikséges mintanagysidgot az adott készletcsoportnak a teljes
készletértéken beliili ardnydban szamithatjuk. Az adott mérlegben példdul az alapanyagok értékének
aranya a teljes készlet értéken beliil: 60%-os, igy a sziikséges brutté mintanagysag: legalabb 14 elemii
mintét jelent.

Kovetelések
Konyv szerinti érték: 356.517 E Ft

A sziikséges mintanagysag:

356.517E Ftx1,2 _427820E Ft

= =39,44~39
11.250E Ft—11.250 E Ftx0,03x1,2  10.845E Ft

elem{l minta sziikséges, amely elemszdmot csokkent a egyedi 11.250 E Ft-nél nagyobb értékii tételek
mennyisége.

A kovetelésallomanyon beliill a vevokovetelés dllomanybdl — feltételezve, hogy az dllomany csak
tartozik egyenlegii tételekbol all — a sziikséges brutté mintanagysag:

306.199E Frx1,2 _367.439E Ft

= =33,88=34
11.250E Ft—-11.250E Frx0,03x1,2 10.845E Ft

sziikséges a mar részletezett feltételek mellett.

Az egyéb kovetelések szamlacsoportbdl elegendd 39-34 = 5 elemii mintat képezni.

Sajat toke mintavételezése
Konyv szerinti érték: 431.488 E Ft

A sziikséges mintanagysag:
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431.488 E Ft x1,2 _S17186 E Ft

= =47,74~48
11.250 E Ft—11.250 E Ft x0,03x1,2  10.845E Ft

elem{l mintanagysdg sziikséges, amelyekbdl levonandé a 11.250 E Ft-nél egyedileg nagyobb 6sszegii
tételek mennyisége.

A sajat t6ke esetében eléfordulhat, hogy az egyedi tételes vizsgélatok rutin-ellendrzések keriilnek
tilsdlyba, hiszen a jegyzett tOke, a tOketartalék és az eredménytartalék jellemzdéen 11.250 E Ft-nal
nagyobb 0Osszegli egyedi tételekb6l all, s igy minimumra csokken a sziikséges mintavételezés
elemszdma. Masrészt nincs a sajat tékében annyi tétel, amennyit vizsgélatra ki kellene vélasztani.

Szallitok mintavételezése
Konyv szerinti érték: 180.447 E Ft

A sziikséges mintanagysag:

180.447E Ft x1,2 216536 E Ft

= =29,95=30
7.500E Ft-7.500E Ftx0,03x1,2 7.230E Ft

elem{l mintanagysag sziikséges.
A végleges — nett6 — elemszam a fentiekben leirt médon alakul ki.

A teljes beszdmoléra képzendd mintanagysdg azonban ugy 4ll eld, hogy ha az eredménykimutatds
tételeibdl is mintdt vesziink, Ggy hogy a mintanagysdg szdmitidsba az Aatfogé- teljes-lényegességi
kiiszobérték alapjan szamitott elfogadhaté hibaértéket illetve, hibahatart vonjuk be, a mar ismert
kockdzati tényezdk mellett.

Példaképpen az esettanulmany szerinti esetben az igénybe vett szolgaltatasok eredménykimutatas
sorbdl valé6 mintavételezés:

Konyv szerinti érték: 359.282 E Ft
Brutté mintanagysag:

359.282E Ftx1,2 _431.138E Ft

= =29,82=30
20.000E Ft x0,75—-20.000 E Ft x0,75x0,03x12 14.460 E Ft

elemt minta kivalasztasa indokolt.

A sziikséges brutté mintanagysagot csokkenti a 15.000 E Ft-nal nagyobb egyedi értékli tételek szama,
amely tételeket egyenként tételes vizsgdlatnak kell aldvetni.

Azonos gondolatmenetben végezhetd el a tobbi koltségcsoport mintavételezése is. A beszdmold
specifikus Osszefliggései miatt: az anyagkoltség a készletek vizsgdlata sordn is elvégezhetd, amely
csokkenti a mintavételi munkat, de nem takaritja meg a mintanagysdg szamitdst, amelyet az
anyagkoltség kozott elszamolt anyagfelhasznalasra kiilon kell elvégezni.

A mérlegben az idébeli elhataroldsokat, valamint a bankszamldk és a pénztarak zar6- és kovetkezo évi
nyitéegyenlegeit tételesen kell vizsgdlni, emellett idOkozi pénzforgalmi tételeket is sziikséges
ellendrizni a vevd-szdllité folydszdmldkon, valamint a koltség- és darbevételi szdmlakkal
Osszefiiggésben.
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Amennyiben szeretnénk 6sszehasonlitani a mérlegf6osszegre valamint a bevételi- és koltségfogalomra
szdmitandé teljes mintanagysagot a szegmentdcidval szdmitott teljes mintanagysdggal, az aldbbiakat

latjuk:
Meérlegféosszeg kétszerese: 1.062.351 E Ft x 2 =2.124.70,2 E Ft
Igy a mérlegbél sziikséges teljes mintanagysag szamitdsa:

2.1247702E Ft x1,2 _2.549.642 E Ft

= =176,32=176
20.000 E Ft x0,75-20.000 E Ft x0,75x0,03x1,2  14.460 E Ft

elemi minta sziikséges a kivant bizonyossag eléréséhez, a 15.000E Ft-ndl nagyobb értékii tételek
levalogatdsa elott.

Az eredménykimutatasbél:

Bevételek + raforditasok = 3.491.650 E Ft

3.491.650F Fr x1,2 _4.189.980E Ft
20.000 E Ft x0,75-20.000E Ft x0,75x0,03x1,2  14.460E Ft

=290,39=290

elembdl all6 brutté mintanagysag sziikséges az egyedileg jelentds tételek levalogatasa elott.

Ez a beszamoléra nézve éves viszonylatban:

176 + 290 = 466 tétel alapos 4tvizsgélatat teszi sziikségessé.

2. Nem kockdzatalapti konyvvizsgalat és nem statisztikai mintavétel esetén:

Sokasdg értéke
Elfogadhato hibaérték

Osszefiiggés alapjan az aldbbi teljes mintanagysagok szamithaték a beszamoldra vonatkozéan.

Meérlegre, ahol

Sokasag értéke = mérlegféosszeg kétszerese (eszkdzok + forrdsok Osszesen), azaz 2.124.702 E Ft
Hibahatar = 15.000 E Ft

2.1247702E Ft

=141,65=142
15.000 E Ft

elemt minta kivalasztasa indokolt.

Eredménykimutatasra, ahol

Sokasag értéke = bevételek + raforditdsok értéke, azaz 3.491.65 E Ft
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Hibahatar = 15.000 E Ft

3.491.650E Ft

=232,78=233
15.000 E Ft

elem{l minta képzddik.

Osszesen: 142 +233 = 375 elemii minta, illetve ilyen szdmi tétel indokolt a megfelelé és elegendd

konyvvizsgaléi bizonyiték megszerzéséhez.
A két médszer kozotti kiilonbség:

466—-375=91 tétel

C: Hibaértékelés

1.) Fels6 és als6 hibahatdrok megéllapitisa.

a) A mintaelemek vizsgalata sordn nem talaltunk hibat.
Ebben az esetben:
aa) a leggyakoribb hiba értéke: 0

ab) az alapvetd pontossag:

dllando érték =mi ntavételiintervallum x bizonyossdgi tényezo

o targyi eszkoz szamlacsoport esetében:

531.813E Frx1,2 638.176 E Ft
59

=10.817E Ft

o ingatlanok esetében:

388.246 E Frx1,2
43

=10.835E Ft

o készletek szamlacsoport esetében:

144133 E Ft x1,2
24

=7.207E Ft

o kovetelések esetében:

356.517E Ft x1,2
39

=10970E Ft

o vevék szamlacsoport esetében:
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306.199E Ft x1,2
34

=10.807 E Ft

o szallitok szdmlacsoport esetében:

188.447E Ft x1,2
30

=T7218E Ft

o ateljes mérlegre szamitva:

2.124.7702E Ft x1,2
176

=14.486 E Ft

fgy tovdbb az eredménykimutatds szdmlacsoportjaira is kiszdmitva.
ac) a hiba nem hat a pontossagra, igy a kiegészitd pontossag = 0.

A fentiek kovetkeztében:
alapveto pontossdg = also hibahatdr = felsé hibahatdr

€s ezek az értékek mind kisebbek, mint a szegmentalt 1ényegességi kiiszobérték, amely:

Targyi eszkdzcsoportra 15.000 E Ft

ezen beliil ingatlanokra 15.000 E Ft
Készletekre 10.000 E Ft
Kovetelésekre 15.000 E Ft

ezen beliil vevokre 15.000 E Ft
Sajét tokére 15.000 E Ft
Szallitokra 10.000 E Ft

A mintavétel aldtdmasztja azt a feltételezést, hogy a vizsgdlt szdmlacsoportok konyvelési
adatdllomdnya a lényeges hibatdl mentes.

A teljes mérleg adatdllomanyéra szamitva:

Mintavételi intervallum= 2.124.702 E Ft x1,2 =14.486 E Ft

176

amely érték hatdrozottan kisebb, mint a teljes konyvelési adatdllomanyra szadmitott 20.000 E Ft-os
lényegességi kiiszobérték

b) a mintaelemek vizsgdlata sordn hibét taldltunk.

A hibaértékelést példaképpen a szdllité szamlacsoportra mutatjuk be.

A minta egyik eleme: 80E Ft-tal nagyobb értékben szerepel, mint a konyvvizsgalt érték:

Konyv szerinti érték: 126 E Ft
Konyvvizsgalt érték: 46 E Ft
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Relativ hiba= M =0,635
126 E Ft

Ekkor:
ba) leggyakoribb hiba = relativ hiba x mintavételi intervallum =

0,635x7.218 E Ft=4.583 E Ft

bb) pontossdg = mintavételi intervallum x bizonyossagi tényezo =

7.218E Ft x1,2=8.662E Ft
be) kiegészitd pontossdg = mintavételi intervallum x relativ hiba x 0,75 =
7.218E Ft x0,635x0,75=3.438 E Ft
Brutté felsd hibahatar a feliilértékelési hibacsoportban:
ba+bb+bc=4.583E Ft+8.662E Ft+3.438 E Ft=16.683 E Ft
A brutté felso hibahatar kisebb, mint a teljes 1ényegességi kiiszobérték:

16.683 E F1<20.000 E Ft

A sz4allit6 szdmlacsoportban taldlt hibdt a teljes konyvelési dllomdnyra kivetitve mondja ki véleményét
a konyvvizsgald, ezért a brutté felsd hibahatar, szamitott értékét a teljes konyvelési adatallomédnyra
szamitott 1ényegességi kiiszobértékével kell 6sszehasonlitani.

¢) a mintaban nemcsak feliilértékelési hiba, hanem alulértékelési hiba is van.

Az alulértékelés esetében: a konyvszerinti érték 30E Ft-tal kisebb, mint a konyvvizsgélt érték, vagyis
Konyv szerinti érték: 150 E Ft

Konyvvizsgalt érték: 180 E Ft
R elativ hiba= M =0,2
150F Ft
Ekkor:

ca) leggyakoribb hiba = 0,2 x7.218E Ft=1.444E Ft
bb) pontossdg = 7.218 E Ft x1,2 =8.662 E Ft

be) kiegészitd pontossdg = 7.218 E Ft x0,2x0,75=1.083 E Ft

Brutté als6 hibahatér a feliilértékelési hibacsoportban:

ca+cb+cc=1444FE Ft+8.662FE Ft+1.083E Ft=11.189E Ft

d) a nett6é hibahatarok kiszamitasa:
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da) feliilértékelési hibacsoportban:
Brutté hibahatar — leggyakoribb hiba az alulértékelési hibacsoportban:
16.683 E Ft — 1.444 E Ft = 15.239 E Ft a feliilértékelési hibacsoportban.

db) alulértékelési hibacsoportban:
Brutt6é hibahatar — leggyakoribb hiba a feliilértékelési hibacsoportban:
11.189 E Ft — 4.583 E Ft = 6.606E Ft az alulértékelési hibacsoportban.

Megéllapithatjuk, hogy a netté hibahatdrok jelentds mértékben kisebbek, mint a lényegességi
kiiszobérték, azaz

feliilértékelési hibacsoportban: 15.239 E Ft < 20.000 E Ft, valamint az
alulértékelési csoportban: 6.606 E Ft < 20.000 E Ft

A két hibahatar, kiillonosen az alulértékelési hibacsoportban olyan mértékben marad el a 1ényegességi
kiiszobértéktdl, hogy arra kovetkeztethetnénk, hogy ezt kivetitve a beszdmold, illetve a mérleget

aladtdmasztd konyvelési adatdllomany hibamentes.

Amennyiben hibaértékelésiinket nem statisztikai médszerrel végezziik el, akkor az alabbi Osszefiiggést
haszndljuk (felsd brutté hibahatirra szdmitva):

R elativ hiba x mi ntavételezésre haszndlt konyvelési dllomdny konyv szer inti értéke

Minta nagysdga

 0,635x7.218E Fi
30

=153 FE Ft

Ez esetben feltételezziik, hogy a szdllitéi szdmlacsoport kdnyv szerinti adatdllomdnydban nincs az
elfogadhaté hibandl (Iényegességi kiiszobérték x 0,75) nagyobb értékii tétel, amelynek értékével a
konyvelési adatdllomany értékét, és amely tétel(ek) szdmaval a mintaclemszamot csokkenteni kellene,
vagyis egy maradék allomanybdl kellene egy csokkent elemszamui mintat venni.

A nem statisztikai modszerrel a becsiilt hiba maximalis értéke 153E Ft! Ezt az értéket Osszevetve a
statisztikai modszerrel szamitott brutté felsd, hibahatar, azaz a maximalis hiba értékével irrealis
kiilonbség adédik.

A nett6 hibahatar nem statisztikai modszerrel vald szamitasa:

(0,635-0,2)x7.218EFt 0,435x7.218EFt 3.140E Ft
30 30

=105E Ft

Az el6z0 esthez hasonldan: a 15.239 E Ft netté hibaérték és a 105E Ft nem statisztikai netté hibaérték
kozott is irredlis kiillonbség van. A két modszer eredményei nem hasonlithaték Ossze. A nem
statisztikai modszerrel szamitott atlaga, illetve jellemzd hibara a mddszer rendkiviil optimista, mig a
statisztikai hibaértékelés nagyon pesszimista becslést ad.

Egy optimista becslést, amely a konyvelési adatdllomanynak egy szegmentalt részére, adatdllominyéra
vonatkozik kivetiteni aranyositidssal a teljes konyvelési adatidllomanyra, és azt a kovetkeztetést
levonni, hogy a beszdmolé nem tartalmaz lényeges hibas adatot, feleldtlen cselekedet. A
konyvvizsgdld ekkor véllalja fel az indokolatlan elfogadds kockazatat.
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Mérleg — Eszkozok:

adatok Ft-ban

Nr. Megnevezés 2008.12.31 2009.12.31
01 |A. BEFEKTETETT ESZKOZOK (02.+10.+18.) 498 013 891 533663 908
02 |I. Immaterialis javak (03.-09.) 2480 764 1 850 884
03| 1. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke 0 0
04| 2. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke 0 0
05] 3. Vagyoni értéki jogok 0 0
06 | 4. Szellemitermékek 2480 764 1850 884
07| 5. Uzleti vagy cégérték 0 0
08| 6. Immaterialis javakra adott elélegek 0 0
09| 7.Immateridlis javak értékhelyesbitése 0 0
10 |/l. Targyi eszk6z6k (11.-17.) 495 533 127 531813024
11] 1. Ingatlanok és a kapcsol6dé vagyoni értékii jogok 391 214 931 388 245 903
12| 2. Miszaki berendezések, gépek, jarmivek 89 169 682 125 465 637
13| 3. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmivek 14 525 211 17 478 181
14| 4. Tenyészallatok 0 0
15| 5. Beruhazasok, felljitdsok 0 0
16 | 6. Beruhazasokra adott elélegek 623 303 623 303
17| 7. Targyi eszkdzdk értékhelyesbitése 0 0
18 | /ll. Befektetett pénzligyi eszkdzdk (19.-25.) 0 0
19| 1. Tartos részesedés kapcsolt vallalkozasban 0 0
20 | 2. Tartésan adott kdlcsdn kapcsolt vallalkozasban 0 0
21| 3. Egyéb tartds részesedés 0 0
22| 4. Tartésan adott kdlcsdn egyéb rész. visz. all6 vallalkozasban 0 0
23| 5. Egyéb tartésan adott kdlcsdn 0 0
24| 6. Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapir 0 0
25| 7. Befektetett pénziigyi eszkzok értékhelyesbitése 0 0
26 |B. FORGOESZKOZOK (27.+34.+40.+45.) 400 556 875 527 755 326
27 |I. Készletek (28.-33.) 104 023 851 144 133 096
28| 1. Anyagok 70 203 611 86 004 440
29| 2. Befejezetlen termelés és félkész termékek 0 0
30| 3. Névendék-, hizd- és egyéb allatok 0 0
31| 4. Késztermékek 23 947 298 33500016
32| 5. Aruk 9 872 942 24 613 640
33| 6. Készletekre adott elélegek 0 15 000
34 |II. Kbvetelések (35.-39.) 284 255 322 356 516 995
35| 1. Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbél (vevok) 257 616 017 306 198 957
36 | 2. Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben 20 480 619 26 382 776
37| 3. Kovetelések egyéb rész. visz. lévé vallalkozassal szemben 0 0
38| 4. Valtokdvetelések 0 0
39| 5. Egyéb kdvetelések 6 158 686 23 935 262
40 |11l Ertékpapirok (40.-44.) 0 0
41| 1. Részesedés kapcsolt vallalkozasban 0 0
42| 2.Egyéb részesedés 0 0
43| 3. Sajat részvények, sajat lzletrészek 0 0
44| 4. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok 0 0
45 |IV. Pénzeszkbz6k (46.-47.) 12277 702 27 105 235
46| 1. Pénztar, csekkek 1379 930 2 020 665
47 | 2. Bankbetétek 10 897 772 25084 570
48 |C. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK (49.-51.) 593 634 931848
49| 1. Bevételek aktiv idbeli elhatarolasa 0 0
50| 2. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa 593 634 931 848
51| 3. Halasztott raforditasok 0 0
52 |ESZKOZOK OSSZESEN (01.+26.+48.) 899 164 400 1062 351 082
Eszk6zOk-Forrasok egyezésége 0 0




Kézikonyv a kis és kozépvallalkozasok konyvvizsgdlatdhoz

Meérleg - Forrasok:

adatok Ft-ban

Nr. Megnevezés 2008.12.31 2009.12.31
53 |D. SAJAT TOKE (54.-55.+56.4+57.4+58.+59.160.) 422 642 232 431488375
54 |I. Jegyzett t6ke 71070 000 71070 000
55 | ebbdl: visszavasarolt tulajdoni részesedés névértéken
56 |Il. Jegyzett, de még be nem fizetett téke (-) 0 0
57 |Ill. Téketartalék 34 162 250 34 162 250
58 [IV. Eredménytartalék 247 006 676 298 609 982
59 |V. Lekotott tartalék 15 000 000 18 800 000
60 |VI. Ertékelési tartalék 0 0
61 |VIl. Mérleg szerinti eredmény 55 403 306 8846 143
62 |E. CELTARTALEKOK (63.-65.) 0 0
63 | 1. Céltartalék a varhato kotelezettségekre 0 0
64 | 2. Céltartalék a jov6beni kdltségekre 0 0
65| 3. Egyéb céltartalék 0 0
66 |[F.KOTELEZETTSEGEK (67.+71.+80.) 435 495 850 576 789 236
67 |I. Hatrasorolt kbtelezettségek (68.-70.) 0 0
68 | 1. Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben 0 0
69 | 2. Hatrasorolt kbtelezettségek egyéb rész. visz. [évé vall. szemben 0 0
70| 3. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb gazdalkodoval szemben 0 0
71 |l. Hosszu lejaratu kételezettségek (72.-79.) 185 038 234 149 129 930
72| 1.Hosszu lejaratra kapott kdlcsdndk 0 0
73| 2. Atvéltoztathat6 kdtvények 0 0
74| 3. Tartozasok kétvénykibocsatasbol 0 0
75| 4. Beruhazasi és fejlesztési hitelek 0 0
76 | 5. Egyéb hosszu lejaratu hitelek 0 0
77| 6. Tartos kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben 185 038 234 149 129 930
78| 7. Tartds kotelezettségek egyéb rész. visz. 1évé vall. szemben 0 0
79| 8. Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek 0 0
80 | /Il Révid lejaratu kételezettségek (81.-89.) 250 457 616 427 659 306
81| 1. Rdvid lejaratd kdlcséndk 0 0
82 ebbdl: az atvaltoztathatd kétvények
83| 2. Roévid lejaratu hitelek 34 684 416 109 820 749
84 | 3. Vevokidl kapott elblegek 0 0
85| 4. Kotelezettségek aruszallitasbdl és szolgaltatasbol (szallitok) 111 309 876 180 447 176
86| 5. Valtétartozasok 0 0
87| 6. Rdvid lejaratu kdtelezettségek kapcsolt vallalkozéssal szemben 58 989 229 81061 237
88| 7. Rdvid lejarati kotelezettségek egyéb rész. visz. 1évd vall. szemben 0 0
89| 8. Egyéb rovid lejaratu kdtelezettségek 45 474 095 56 330 144
90 |G. PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK (91.-93.) 41 026 318 54 073 471
91| 1. Bevételek passziv id6beli elhatarolasa 0 0
92| 2. Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhataroldsa 41 026 318 54 073 471
93| 3. Halasztott bevételek 0 0
94 [FORRASOK OSSZESEN (53.+62.+66.+90.) 899 164 400 1062 351 082
Eszk6z0k-Forrasok egyezésége 0 0




Kézikonyv a kis és kozépvallalkozasok konyvvizsgdlatdhoz

Eredménykimutatas:

adatok Ft-ban

Sz. Megnevezés El6z6 év: 2008 Targyév: 2009 Index (%)

01| Belfoldi értékesités nett6 arbevétele 1462 110 969 1621 946 935 110,93%

02 | Exportériékesités nettd arbevétele 62 058 607 105 950 760 170,73%

03 |/. Ertékesités netté arbevétele (+01.+02.) 1524 169 576 1727 897 695 113,37%

04 | Sajat termelési készletek allomanyvaltozasa -1 990 092 9 537 596 -

05| Sajat eléallitasu eszkdzok aktivalt értéke 0 0 -

06 |/l. Aktivalt sajat teljesitmények értéke (+04.+05.) -1 990 092 9 537 596 -

07 |Ill. Egyéb bevételek 9767 933 132 566 1,36%

08 Ebbdl: visszairt értékvesztés

09 | Anyagkéltség 622 993 634 823 641 610 132,21%

10 ] Igénybe vett szolgaltatasok értéke 326 708 363 359 282 092 109,97%

11 ] Egyéb szolgaltatasok értéke 13 618 799 12 750 970 93,63%

12| Eladott aruk beszerzési értéke 136 090 575 133 113 099 97,81%

13 ] Eladott (kbzvetitett) szolgaltatasok értéke 2 484 893 1 005 258 40,45%

14 |IV. Anyagjellegii raforditasok (+09.+10.+11.+12.+13.) 1101 896 264 1329 793 029 120,68%

15| Bérkoltség 98 835 298 118 903 102 120,30%

16 | Személyi jellegli egyéb kifizetések 10 179 837 16 029 227 157,46%

17 | Bérjarulékok 35 593 080 41984 715 117,96%

18 | V. Személyi jelleqii raforditasok (+15.+16.+17.) 144 608 215 176 917 044 122,34%

19 | VI. Ertékcsékkenési leirds 46 208 967 37 583 100 81,33%

20 | VIl. Egyéb raforditas 148 637 456 148 083 797 99,63%

21 Ebbél: értékvesziés

22 |A. Uzemi (lizleti) tevékenység eredménye (I+l1+lI-1V-V-VI-VII) 90 596 515 45 190 887 49,88%

23| Kapott (jard) osztalék és részesedés 0 0 -

24 Ebbdl: kapcsolt vallalkozastol kapott

25| Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége 0 0 -

26 Ebbél kapcsolt vallalkozastol kapott

27 | Befektetett pénziigyi eszk6zok kamatai, arfolyamnyeresége 0 0 -

28 Ebbdl: kapcsolt vallalkozastél kapott

29| Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegl bevételek 80 918 330 821 408,83%

30 Ebbdl: kapcsolt vallalkozastél kapott

31| Pénziigyi miveletek egyéb bevételei 9106 675 16 797 030 184,45%

32 | VIII. Pénziigyi miiveletek bevételei (+23.+25.+27.+29.+31.) 9187 593 17 127 851 186,42%

33| Befektetett pénziigyi eszkdzok arfolyamvesztesége 1608 983 0 -

34 Ebbdl: kapcsolt vallalkozasnak adott

35| Fizetend6 kamatok és kamatjelleg(i raforditasok 13 589 905 13 043 695 95,98%

36 Ebbdl: kapcsolt vallalkozasnak adott

37| Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése 0 0 -

38| Pénziigyi miveletek egyéb raforditasai 10 592 040 31532 772 297,70%

39 |IX. Pénziigyi miiveletek raforditasai (+33.+35.+37.+38.) 25 790 928 44 576 467 172,84%

40 |B. Pénziigyi miiveletek eredménye (VIII-IX) -16 603 335 -27 448 616 165,32%

41 |C. Szokasos vallalkozasi eredmény (+A+B) 73993 180 17 742 271 23,98%

42 | X. Rendkivili bevételek 0 0 -

43 | XI. Rendkivilli raforditasok 12113 874 8236 128 67,99%

44 |D. Rendkiviili eredmény (X-XI) -12 113 874 -8 236 128 67,99%

45 |E. Adozas elétti eredmény (+C+D) 61 879 306 9 506 143 15,36%

46 | XIl. Adofizetési kbtelezettség 6 476 000 660 000 10,19%

47 |F. Adézott eredmény (+E-XII) 55 403 306 8 846 143 15,97%

48 | Eredménytartalék igénybevétele osztalékra, részesedésre 0 0 -

49 | Jbévahagyott osztalék, részesedés 0 0 -

50 |G. Mérleg szerinti eredmény (+F+48-49) 55 403 306 8 846 143 15,97%
Eszkdzok-Forrasok egyezésége 0 0
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Targy: Megbizés Munkapapir-Index
elfogadasa/meghosszabbitasa/elutasitasa ol
Ugyfél: Ugyfél neve 1. oldal
Fordulénap:
FUGGELEK
Minta Munkapapirok
Vizsgalati teriilet: megbizas elfogadasa/elutasitisa
0 megvdlaszolt kérdés 39 kozii

A vizsgalt teriilet vizsgalatanak elérehaladasa

Program szerint megdllapitott elérehaladds (%-ban):

0 %

Tényleges elérehaladds (%-ban):

Ténylegesen raforditott id6 (6raban):

Megbizasi kockazat

Az ellendrzolistat csak akkor tudja haszndlni, ha a megbizdsi kockdzatot helyesen éllitja be!

A megbizasi kockdzat bedllitdsatol fiigg az ellendrzdlista felépitése.

Konyvvizsgalati megbizas fé adatai

Az aldbbi tablazat a konyvvizsgdlati megbizds keretadatait tartalmazza. Az 0sszes pont

ellendrzése utdn vélaszoljon a kérdésre, hogy a megbizds elfogadhaté-e.

Megnevezés

Tartalom

Ugyfél torzsadatai (ZMSD/SDV-bél)

Ugyfél neve:

Kozteriilet:

Postai irdnyitdszdm, helység:

Villalkozds jogi formdja:

Villalkozas mérete:

Ugyfélre vonatkozé informaciék:

Uj megbizds:

Kockdzatos megbizds:

Ellenérzendé pont

Tartalom

Megbizasra vonatkozé adatok

Konyvvizsgdlét valasztd szervezet:

Konyvvizsgdld valasztasdnak napja:

Levél beérkezésének napja, ajanlatadds:

Ajénlatadds/visszaigazolds 1étrehozdsdnak ddtuma:

Ajénlatadds/visszaigazolds kikiildésének napja:

Ajéanlatot elfogadd visszaigazolds beérkezésének
napja:

Irasbeli szerz3dés napja:

A konyvvizsgalati megbizasra, annak




Targy: Megbizés Munkapapir-Index
elfogadasa/meghosszabbitasa/elutasitasa ol
Ugyftel: Ugyfel neve 2. oldal

Fordulénap:

terjedelmére vonatkozé adatok:

Kért konyvvizsgélati idészak:

Vizsgdlati idészak lehetséges:

Beszdmol6 fordulénapja:

Kotelezd/6nkéntes konyvvizsgélat:

Eves beszamold/kiegészitd melléklet:

Uzleti jelentés:

Konszernbeszdmolé/konszern iizleti jelentés:

Konyvvizsgalat IAS/US-GAAP szerint:

Mis szamviteli el6irds szerinti vizsgalat:

Konyvvizsgédlati megbizds egyéb bovitése:

Konyvvizsgalati megbizas

- Konyvvizsgdlova vélasztasrdl hatdrozat az tigyfél illetékes szerve éltal
- Konyvvizsgdl6i elfogad6 nyilatkozat ddtuma
- Megbizési szerzddés a tarsasdg ligyvezetésével megkotve 90 napon beliil

Kizaré okok

Sz6l-e valami a kdnyvvizsgdloi megbizds elfogaddsa ellen?
- jogszabalyi,

- szervezeti,

- szervezési vagy
- egyéb kizdré okok? (pl. éven tili tartozds)

Megbizas elfogadasa/elutasitasa

A fentiek alapjdn elfogadhaté/meghosszabbithaté a konyvvizsgdlati megbizas?

Egyéb konyvvizsgalati bizonyitékok

Milyen tovabbi dokumentumokat hasznélt konyvvizsgdléi megbizds elfogaddsdnak
igazoldsaként?




Targy: Megbizés Munkapapir-Index
elfogadasa/meghosszabbitasa/elutasitasa ol
Ugyftel: Ugyfel neve 3. oldal

Fordulénap:

Részletes kérdéskatalégus a vizsgalat dokumentalasahoz

Ennél a konyvvizsgdl6i megbizdsndl azt adta meg, hogy a megbizasi kockdzat kozepes,
ill. magas szintd.

Tandcsos ezért megvélaszolni a megbizds elfogaddsdnak/meghosszabbitdsdnak
vizsgélatdhoz tartozé részletes kérdéskataldgust is.

Megvilaszolja a részletes kérdéskatalogust?

Megbizas elfogadasanak eléfeltételei

[Gt. 41.§ (3)]

Megvalasztas

A konyvvizsgalova vdlasztds az iigyfél illetékes szerve 4ltal, a torvényi eldirdsoknak és a
tarsasdgi szerzodésnek megfelel6en tortént
[Gt. 41-42.§

Megbizas

A konyvvizsgalatra vonatkozd szerzddést a tarsasag tigyvezetése kototte a polgdri jog
altaldnos szabdlyai szerint?

Altalinos megbizasi feltételek

Tartalmazza a "konyvvizsgalati szerz8dés" a konyvvizsgdlati tevékenység dltaldnos
megbizdsi feltételeit a Nemzeti Konyvvizsgélati Standardok eldirdsai szerint

Fizetési megallapodasok

Tartalmazza a "konyvvizsgalati szerz6dés" a fizetési feltételeket?

Elfogadé nyilatkozat

Visszakiildte az iigyfélnek vagy a cégbirdsagnak az elfogadd nyilatkozatot?

Megbizas elfogadasara valé jogosultsag

Egyértelmiien szabdlyozva van a konyvvizsgaldi iroddn beliil a megbizas elfogaddsira val6é
jogosultsag?

Jogszabalyi kizar6 okok




Targy: Megbizés Munkapapir-Index
elfogadasa/meghosszabbitasa/elutasitasa ol
Ugyftel: Ugyfel neve 4. oldal

Fordulénap:

Kizaré okok

Meggy6z6dott arrdl, hogy nincsenek kizar6 okok? (a Gt., a Ptk., a Kkt. és alacsonyabb
szintll jogszabdlyok, szakmai-etikai standardok el6irdsainak valé megfelelés)
Dokumentalas: az elutasitas okainak vizsgalata

Roviden dokumentdlja azon okok vizsgdlatdnak eredményeit, amelyek a konyvvizsgaldi
megbizds elfogaddsa ellen szdlnak.

Személyes / rokoni / iizleti kapcsolatok

Szdélnak-e személyes, rokoni és iizleti kapcsolatok a konyvvizsgdléi megbizas elfogaddsa
ellen?

Pénziigyi / tarsasagi jogi kotottségek

Szodlnak-e pénziigyi vagy tdrsasdgi jogi kotottségek a konyvvizsgdléi megbizds elfogaddsa
ellen?

Munkaviszony

All-e munkaviszonyban vagy egyéb a konyvvizsgil6i tevékenységgel dssze nem férd
jogviszonyban az tigyféllel?

Konyvvizsgaloi dij

Nagyon alacsony munkadijat adtak meg?

Elutasitasi okok

Ha tdrsasag keretében vallalta a konyvvizsgaldi feladatot , megvizsgalta-e a vizsgalatban
résztvevokre az osszeférhetetlenségi szabdlyokat?

Nyilatkozat

A konyvvizsgdldi csapat minden tagja jogilag kotelezden aldirta a fliggetlenségi,
partatlansagi és elfogultsdgi nyilatkozatot?

Személyi akta része

Betette az eldz6 kérdésben szerepld nyilatkozatot a tartds aktdba?




Targy: Megbizés Munkapapir-Index
] elfogadasa/meghosszabbitasa/elutasitasa ol
Ugyfél: Ugyfél neve 5. oldal
Fordulénap:

Munkadijhatar

Meggy6z6dott arrdl, hogy a megbizds nem keriil elfogaddsra, ha a munkadij a
gazdasdgossagi értékhatart nem éri el?

Rotacié
Figyelembe vették a jogszabdlyokban rogzitett rotacids kotelezettséget?

Megbizas folytatasa

A megbizis folytatdsa esetén vizsgélta-e, hogy még mindig teljesiil-e a megbizas
elfogaddsanak osszes feltétele?

"(sszeallitas - vizsgalat" elhatirolasa

A megbizis elfogaddsakor figyelembe vette-e a beszamol6 vizsgédlatdnak és a beszamold
Osszedllitdsanak elhatdroldsara vonatkozé alapelveket?

Dokumentacio

Megfeleléen dokumentdlva vannak-e a felsorolt kérdésekre adott megéllapitdsok?

Konyvvizsgalati megbizas lejarata

Tobb évre sz616 folyamatos konyvvizsgalati megbizas esetén figyelembe vette a Gt.-ben,
illetve egyéb jogszabdlyokban rogzitett, a megbizds id6tartaméra vonatkozé eldirdsokat?

Megbizasi kockazat
Ugyfélre vonatkozé informaciék

Beszerezte az tigyfélre vonatkoz6 1ényeges informdacidkat pl. a véllalkozds elemzésének
elkészitésével, ill. az tigyfélprofil aktualizdldsdval?

Komolysag

Megvizsgalta és pozitivnak taldlta a megbizds, a megbiz6 és a menedzsment komolysagét?




Targy: Megbizés Munkapapir-Index
] elfogadasa/meghosszabbitasa/elutasitasa ol
Ugyfél: Ugyfél neve 6. oldal
Fordulénap:

Egyéb kockazatok

Vizsgalta és értékelte-e a megbizdssal kapcsolatos egyéb kockdzatokat, az elmaradds
kockdzatat és a lehetséges felel6sségi kockazatot?

Utdlagos elutasitas

Megvizsgilta-e a megbizast az elfogadds utdn is olyan szempontbdl, hogy vannak-e olyan
okok, amik a megbizds elfogaddsa, ill. folytatdsa ellen szélnak?

Tevékenység akadalyozasa

Eszlelt-e az ligyfél részérol a vizsgalat terjedelmének korlatozdsara, sziikitésére, vagy a
vizsgdlat eredményének befolydsoldsdra tett szandékot?

Vizsgalat lebonyolitasa

ellenorizte:

atnézte:

Eroéforrasok

Tisztdzta-e, hogy a sziikséges személyi és idébeli eréforrdsok adva vannak-e ahhoz, hogy a
megbizdst megfelelden, az tigyfél hatdrid6re vonatkozo kivdnsagaival dsszhangban le
lehessen bonyolitani?

Eddigi konyvvizsgalé

A konyvvizsgilati megbizds elfogaddsakor felvették a kapcsolatot a kordbbi
konyvvizsgaloval?

El6z6 konyvvizsgalatok

Attekintették a tapasztalatokat és ajanldsokat a korabbi kdnyvvizsgalatokbdl.

ellenorizve:

atnézve:




Targy: Tervezési dokumentum Munkgpapl’r-lndex
A-010

Ugyfél: Ugyfél neve 7. oldal
Fordulénap:

Tervezési és kockazatelemzési munkapapir

| A konyvvizsgaloi megbizas keretadatai

A konyvvizsgaléi megbizas keretadatai

Rogzitette mar a konyvvizsgadléi megbizds keretadatait a megbizds elfogaddsanak vizsgdlata sordn?

Megjegyzés:

Az aldbbi tablazatban rogzitse a konyvvizsgdldi megbizas keretadatait.

Ellenérzend6 pont Tartalom

Ugyfél torzsadatai

Az ligyfél neve:

Utca, tér:

Postai irdnyitészam, helység:

A véllalkozds jogi formdja:

A vallalkozas mérete:

Ugyfélre vonatkozé informaciék:

Uj megbizds:

Megbizds tervezett kockdzata:

Ellenérzendé pont Tartalom

Megbizasra vonatkozé adatok

Konyvvizsgdlét vilasztd szervezet:

Konyvvizsgdld vélasztasdnak napja:

Konyvvizsgdlat valasztdsdnak idGtartama:

Ajdnlatadds/visszaigazolds kikiildésének napja:

Szerz8dés aldirdsdnak napja:

A konyvvizsgalati megbizasra, annak terjedelmére
vonatkozé adatok:

Kért konyvvizsgdlati idszak:

Vizsgdlat lehetséges ideje:

Beszdmold fordulénapja:

Kotelez6/0nkéntes konyvvizsgdlat:

Eves beszdmol6/kiegészité melléklet:

Uzleti jelentés:

Konszernbeszdmolé/konszern iizleti jelentés:
Konyvvizsgdlat IAS/US-GAAP szerint:

Egyéb szdmviteli eldirds szerinti vizsgdlat:




Fordulénap:

Targy: Tervezési dokumentum Munkapapir-Index
] ] GA-010
Ugyfeél: Ugyfél neve 8. oldal

A konyvvizsgilati megbizds egyéb kiterjesztése:

1I. A vizsgalati kockazatokkal kapcsolatos kérdések

Az aldbbiakban taldlhatok az tigyfelek kockdzatelemzésére vonatkozd kérdések.

1. A vizsgailat 6sszkockazata

Az aldbbi kérdésekkel hatdrozhatja meg, hogy milyen vizsgalati kockazatot fogad el.

A lényegesség vizsgalatanak alapja

Még nincsenek aktudlis informacidk az tigyfél vizsgélt évének éves beszamol6jarol.

Végrehajtja a 1ényegességi vizsgdlatot és az azon alapuld kockdzatbecslést egyedileg rogzitett,

elézetes beszamoldadatok alapjan?

Jogi és gazdasagi kornyezet

Az dltalanos kockazati tényezdk jobb becslése érdekében mutassa be a vizsgdlandé tigyfél jogi és
gazdasagi kornyezetét. Ennek sordn vegye figyelembe a kordbbi konyvvizsgalatok sordn feltart

kockézati tényezoket is.

Lényegesség elemzése

Az aldbbi tdblazatban adja meg a lényegességi kiiszoboket, amiket at kell majd venni a

Iényegesség elemzésébe, hogy automatikusan végrehajthat6 legyen a kockdzatok érték szerinti

elemzése.

(Lényegesség/mérlegf6osszeg)

Kiindulasi adatok a lényegesség vizsgalatahoz: Eljzetes
fordulonapi
értékek Ft

Meérlegf6osszeg:

Arbevétel:

Elézetes éves eredmény:

Sajat toke

Alkalmazandé megbizasi/vizsgalati kockazat : 0,00 % 0




Fordulénap:

Targy: Tervezési dokumentum Munkapapir-Index
] ] GA-010
Ugyfeél: Ugyfél neve 9. oldal

2.2

2. Hibakockazat

Az alabbi kérdésekkel megéllapithatd, hogy mekkora a hibakockédzat az adott konyvvizsgédlati megbizas
sordn. ( a vdlaszokat %-ban kérjiikk megadni)

2.1 Eredendd kockazat

Az aldbbi kérdésekkel dllapitja meg az eredend6 kockdzat mértékét.

Agazati besorolas

Hogyan értékeli a vallalkozds dgazati besorolasabol esetlegesen szarmazé kockazatot?

A vallalkozds mérete

Hogyan értékeli a véllalkozds méretébdl eredd kockdzatot?

Pénziigyi és likviditdsi helyzet

Milyennek tartja a pénziigyi és likviditdsi helyzetbdl fakadé kockdzatot?

JelentOsebb atszervezések

Mekkorara becsli az atszervezésekbdl eredd kockazatot?

Menedzsment

Hogyan értékeli azt a kockdzatot, ami a menedzsment szdmvitelhez val6é hozzaallasabol
szarmazik? (Vegye figyelembe a megfelel6 mérlegkészitési alapelvek kivalasztdsat és

alkalmazasat is!)

Személyi valtozasok

Mekkordra becsiili az tigyfélnél tortént 1ényeges személyi véltozasokbdl fakadd kockdzatot?
(Valtozasok a menedzsmentben)

Eredendé kockazat eredménye (ERK):

0,00 %

Ellen6rzési kockazat

A kovetkezd kérdésekkel lehet megdllapitani az ellenérzési kockazatot.

Ellen6rzési kornyezet / tudatos ellendrzés

Mekkordra becsiili azt a kockdzatot, hogy az ellendrzési kornyezet miatt (mennyire fontos a
menedzsmentnek az ellendrzés; személyzeti politika; a személyzeti politika megvaldsitdsa a
szervezeti struktirdban; feleldsség atruhdzdsa; ellendérzési feladatok tényleges kezelése; a feltart
gyenge pontok korrekci6ja) a hibdk nem akaddlyozhaték meg, ill. id6ben nem ismerhetdk fel?




Targy:

Tervezési dokumentum Munkapapir-Index

GA-010

Ugyfél:
Fordulénap:

Ugyfél neve

10. oldal

Konyvelérendszer

Mekkordra becsiili azt a kockdzatot, hogy a konyvelési rendszernek koszonhetden (az dsszes
gazdasdgi esemény teljes korfi, helyes és idében torténd rogzitésének biztositdsa; nem
kielégitd szabdlyozdsok vagy a nem tokéletes szervezés hibaforrds lehet) a hibdk nem
akaddlyozhat6k meg, ill. nem ismerhetdk fel idében?

Belsé ellendrzési rendszer

Mekkordra becsiili azt a kockdzatot, hogy a belso ellenérzési rendszernek kdszonhetéen
(folyamatba épitett ellendrzés elemei, pl. 4llomdny-, engedélyezési, teljességi és eljardsi
ellendrzések) a hibdk nem akaddlyozhaték meg, ill. nem ismerhetdk fel idében?

Belsg feliigyeleti rendszer

Mekkordra becsiili azt a kockdzatot, hogy a belsé feliigyeleti rendszernek koszonhetden (a
belso ellenérzés mellett a folyamatoktdl fiiggetlen feliigyelet elemei, pl. belsé revizid
alkalmazdsa vagy kiils6 szakértok alkalmazdsa) a hibdk nem akaddlyozhat6k meg, ill. nem
ismerhetdk fel idében?

Informatikai szervezet

Mekkordra becsiili azt a kockdzatot, hogy az informatikai szervezetnek koszonhetéen
(szervezés, dokumentdcid, mindség és hatékonysdg, adatvédelem és adatbiztonsdg) a hibdk
nem akadédlyozhatdk meg, ill. nem ismerhetdk fel idében?

Kockazatkezelés

Mekkordra becsiili azt a kockdzatot, hogy kockdzatkezeléssel (Iényeges strukturélis
kockazatok szisztematikus keresése, felismerése, elemzése €s értékelése a vallalkozasnal) a
hibdk nem akaddlyozhaték meg, ill. nem ismerhetdk fel idében?

Ellenorzési kockazat eredménye (ELK):

0,00 %

Alkalmazandé6 hibakockazat
(eredendd kockdzat ERK * ellendrzési kockazat ELK:

0,00 %

Feltarasi kockazat

Az aldbbi kérdésekkel lehet a feltdrdsi kockdzatot megdllapitani.

Meghatarozott feltarasi kockazat (FK)
(Vizsgélati kockédzat (VK) / Hibakockdzat (ERK x ELK)):

FK = x 100

A mostani kockédzatértékeléssel az '"Eredenddé kockazat'" és az "Ellenérzési

VK (0,00 %)

ERK (0,00 %) x ELK (0,00 %)

0,00 %
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Targy: Tervezési dokumentum Munkapapir-Index
] i} GA-010
Ugyfél: Ugyfél neve 11. oldal
Fordulénap:

kockazat'" teriiletén 0,00%-o0s vizsgélati biztonsdg biztositott az éves beszdmol6
esetében.

A 0%-os vizsgalati biztonsag eléréséhez maximum 0%-os feltarasi kockazat
megengedett.

Altalanos kockazatbesorolas

Foglalja 0ssze az éltaldnos kockdzatértékelés eredményét, hozza meg a kockazatbesoroldsra
vonatkozé itéletét (alacsony, kozepes, magas kockdzat), valamint mutassa be, milyen hatdsa
van az altaldnos kockazatbesoroldsrdl hozott dontésének a vizsgélati tervre!

4. Tételekre / vizsgalando teriiletre vonatkozo kockazatértékelés

A kovetkezd kérdésekkel lehet megdllapitani, hogy milyen tételekre /vizsgdland¢ teriiletre vonatkozé kockdzatok allnak fenn.

Beillitott rizikéhatar:

Viszonyitdsi érték:

Alacsony kockdzat hatdrértéke:

Magas kockdzat hatarértéke:

Viltozas elfogadott mértéke el6zd évhez képest:

1.1  Vizsgilandé teriiletenkénti kockdzatértékelés

0,00

0,00 %
0,00 %
0,00 %

A kovetkez6 kérdésekkel lehet megallapitani, milyen kockdzatok dllnak fenn az egyes vizsgdlandé teriileteken
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Targy: Tervezési dokumentum Munkgpapl’r-lndex
A-010

Ugyfél: Ugyfél neve 12. oldal
Fordulénap:

1.1.1 D-001 Immateridlis javak/tdrgyi eszkdzok

Végezze el az immateridlis javak és targyi eszkozok kockazatértékelését az aldbbiak szerint.

1.1.1.1 A vizsgélt teriilethez kapcsol6dd vizsgdlati kockdzat

A kovetkezd kérdésekkel végezhetd el a vizsgilt teriilethez kapcsol6dé kockdzatok értékelése.

A vizsgalt teriilethez kapcsolédé eredendd kockdzat - igyfél

Hogyan értékeli a vizsgalt teriilet eredendd kockdzatat?

A vizsgalt teriilethez kapcsolddé ellendrzési kockézat - iigyfél

Hogyan értékeli a vizsgalt teriilet ellen6rzési kockazatat?

tételre vonatkozo hibakockazat: 0 %

vizsgalt teriilet konyvvizsgalat nélkiil elért bizonyossagi szintje : 0 %

Elemz6 vizsgalatokkal fel nem tdrhaté hibak kockazata - konyvvizsgald

Hogyan értékeli annak kockdzatdt, hogy a vizsgalt teriileten valamely hiba elemzd vizsgélatokkal nem
tarhat6 fel?

Rendszervizsgalatokkal fel nem tarhaté hiba kockézata - konyvvizsgald

Mekkordra becsiili annak kockdzatat, hogy a vizsglt teriileten valamely hiba nem tarhaté fel
rendszervizsgdlatokkal?

Tételes vizsgdlat feltardsi kockdzata a vizsgalt teriiletre vonatkozdan: (0,00 % /(0,00 % x0,00 %)) 100 0,00 %
Tételes vizsgdlatok feltdrasi kockdzata: (0,00 % 0,00 %) 100 0,00 %
Elért bizonyossag: 100 - ((0,00 % 0,00 %) / 100) 0,00 %
Sziikséges-e egyedi vizsgdlat: Nem sziikséges
Sziikséges-e egyedi vizsgdlat: Javasolt
Elfogadott hiba nagysdga a vizsgélt teriilet kapcsan (szdmitott): 0
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Targy: Tervezési dokumentum Munkapapir-Index

] __ GA-010

Ugyfeél: Ugyfél neve 13. oldal

Fordulénap:
Tételes vizsgdlat feltardsi kockdzata a vizsgalt teriiletre vonatkozdan: (0,00 % /(0,00 % 0,00 %)) 100 0,00 %
Tételes vizsgalatok feltardsi kockdzata: (0,00 % 0,00 %) 100 0,00 %
Elért bizonyossag: 100 - ((0,00 % 0,00 %) / 100) 0,00 %
Sziikséges-e egyedi vizsgélat: Nem sziikséges
Sziikséges-e egyedi vizsgdlat: Javasolt
Elfogadott hiba nagysdga a vizsgdlt teriilet kapcsdn (szdmitott): 0

1.1.1.2 Vizsgdlati stratégia és a vizsgélat terjedelme

Vizsgalati stratégia és a vizsgdlat terjedelme

Vizsgalati teriilet kockazati besorolasa

Hogyan értékeli a vizsgalt teriilet kockdzatat a fentiek alapjan?

Megjegyzés:
A tervezési dokumentumban, az adott vizsgdlati teriilet vizsgdlata sordn elfogadhaté legmagasabb hiba mértékének
meghatarozdsahoz hasznélni javasolt képlet:

Maximalis hiba = Lényegesség x Négyzetgyok(vizsgalt teriilet értéke / mérlegféosszeg fele)

A vizsgalt teriilet feldolgozasa soran maximalisan megengedhetd

hiba

Osszegszeriien mekkora maximalis hibét fogad el a vizsgélt teriilet feldolgozasa soran?
A vizsgalat terjedelme - Elemzé vizsgalatok

Milyen elemzd vizsgdlatok hajtandék végre?

A vizsgalat terjedelme - rendszervizsgalatok

Milyen rendszervizsgélatok hajtandok végre?

A vizsgalat terjedelme - egyedi vizsgalatok

Mennyi és milyen terjedelmii egyedi vizsgdlatot kell végrehajtani?

Egyedik vizsgalatok 1= elvégzendé Terjedelem
0=
1 = teljeskorii
2 = sziaréproba
3 = tudatos kivalasztas

Nyit6 egyenlegek
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Targy:

Tervezési dokumentum

Munkapapir-Index
GA-010

Ugyfél:
Fordulénap:

Ugyfél neve

14. oldal

1.1.8.1

Egyeztetés: f6konyv/analitika

Befektetési tiikor

Egyeztetés: befektetési tiikor <-> f6konyv

Novekedések

Csokkenések

Ertékcsokkenési lefrasok

Kis értékii eszkozok szurdprobaszeri vizsgdlata

Terven feliili értékcsokkenés / visszairas

Tovébbi vizsgalatok

1.1.8K-001 Sajét téke

Végezze el a sajat t6ke kockdzatbecslését.

A vizsgalt teriilet elozetes értéke:

Vizsgalati teriilet

Sajit toke EEUE.HH.NN _ Ft

0,00

El6z6 év Ft

Az alabbi tételek kapcsolédnak a vizsgalt teriilethez:

JEGYZETT TOKE

TOKETARTALEK

EREDMENYTARTALEK
LEKOTOTT TARTALEK
ERTEKELESI TARTALEK
MERLEG SZERINTI EREDMENY

A vizsgdlt teriilettel kapcsolatos vizsgalati kockéazat

Végezze el a vizsglt teriilet kockdzatbesoroldsat.

Elérni kivant bizonyossag:

A vizsgalt teriilettel kapcsolatos eredendd kockazat - iigyfél

Mekkordra becsiili a vizsgalt teriilet eredendd kockdzatat?

A vizsgalati teriilettel kapcsolatos ellenérzési kockazat - iigyfél

Mekkordra becsiili a vizsgdlati teriilettel kapcsolatos ellendrzési kockdzatot?

tételre vonatkozoé hibakockazat:

vizsgalt teriilet konyvvizsgalat nélkiil elért bizonyossagi szintje:

0,00

0,00 %
0,00 %

0 %

0 %
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Targy: Tervezési dokumentum Munkapapir-Index
] __ GA-010
Ugyfél: Ugyfél neve 15. oldal
Fordulénap:

1.1.8.2

Elemz0 vizsgélatokkal fel nem tdrhaté hibdk kockdzata - konyvvizsgdlé

Hogyan értékeli annak kockdzatdt, hogy a vizsgalt teriileten valamely hiba elemzd vizsgélatokkal nem

tarhat6 fel?

Rendszervizsgalatokkal fel nem tdrhaté hibak kockézata - konyvvizsgéild

Mekkordra becsiili a vizsgalt teriileten a rendszervizsgélatokkal fel nem tarhat6 hibdk kockdzatat?

Tételes vizsgalat feltdrasi kockdzata a vizsgilt teriiletre vonatkozdan:

Tételes vizsgalatok feltardsi kockdzata:
Elért bizonyossag:

Sziikséges-e egyedi vizsgélat:
Sziikséges-e egyedi vizsgélat:

Elfogadott hiba nagysdga a vizsgalt teriilet kapcsan (szamitott):

Tételes vizsgalat feltarasi kockdzata a vizsgilt teriiletre vonatkozdan:

Tételes vizsgalatok feltardsi kockdzata:

Elért bizonyossag:

Sziikséges-e egyedi vizsgdlat:

Sziikséges-e egyedi vizsgdlat:

Elfogadott hiba nagysdga a vizsgalt teriilet kapcsdn (szdmitott):

Vizsgilati stratégia és a vizsgdlat terjedelme

A vizsgalt teriilet zaro kockazatbesorolasa

Mekkordra becsiili a vizsgalt teriilet kockdzatat?

A teriilet vizsgalata soran maximalisan megengedett hiba

(0,00 % / ( 0,00 % 0,00 %)) 100
(0,00 % 0,00 %) 100 0,00 %
100 - ((0,00 % 0,00 %) / 100) 0,00 %

Nem sziikséges
Javasolt

(0,00 % / ( 0,00 % 0,00 %)) 100
(0,00 % 0,00 %) 100 0,00 %
100 - ((0,00 % 0,00 %) / 100) 0,00 %

Nem sziikséges
Javasolt

Osszegszeriien mekkora maximdlis hibat fogad el a vizsgalt teriilet feldolgozdsa sordn?

A vizsgalt teriiletre egyedileg tervezett hiba:
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Targy: Tervezési dokumentum Munkapapir-Index
] __ GA-010
Ugyfeél: Ugyfél neve 16. oldal
Fordulénap:

A vizsgalat terjedelme - elemzé vizsgalatok

Milyen elemzd vizsgalatok hajtandék végre?

A vizsgalat terjedelme - rendszervizsgalatok

Milyen rendszervizsgdlatok hajtandék végre?

A vizsgalat terjedelme - egyedi vizsgalatok

Mennyi és milyen terjedelmi egyedi vizsgdlatot kell végrehajtani?

Egyedi vizsgalatok 1= elvégzendd Terjedelem
0=

1 = teljeskorii
2 = sziréproba
3 = tudatos kivalasztas

Nyité egyenlegek

Cégkivonat

Sajét téke elemzése

Nyereségfelosztds konyvelése

Tokeemelés kimutatdsa

Ertékelési tartalék vizsgilata

Lekotott tartalék jogcimei

Tovabbi vizsgélatok

Itt felsoroljuk a tobbi mérleg tételhez kapcsoléddan az egyedi vizsgdlatok lehetdségeit:

Készletek:

Egyedi vizsgalatok

1= elvégzendd

Terjedelem
0=
1 = teljeskorii
2 = sziréproba
3 = tudatos kivalasztas

Nyit6 egyenlegek

Egyeztetés: fokonyv/analitika

Részvétel a leltarban (leltarellenérzés)

Ellen6rz6 szamlalasok a leltarfelvétel keretében

Leltarértékelés (kiilonbozetek értékelése)

Konszignéciés aruk kezelése

Idobeli elhatarolas: Leltar cut-off

Ertékelés: beszerzési koltségek vizsgélata (szdmla)

Beszerzési koltségek csokkentése, mellékkoltségei

Eléallitasi koltségek vizsgélata
(egyedi anyagkoltség, egyedi bérkoltség, egyéb egyedi
koltség, altalanos koltség)

Egyszertsité eljardsok az értékelés sordn
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Targy: Tervezési dokumentum Munkapapir-Index
- _ GA-010
Ugyfeél: Ugyfél neve 17. oldal
Fordulénap:
Készletforgdsi mutatészamok
Ertékvesztés, visszairasok

Tovabbi vizsgélatok
Kovetelések:

Egyedi vizsgalatok 1= elvégzendé Terjedelem

0=

1 = teljeskorii
2 = sziréproba
3 = tudatos kivalasztas

Nyit6 egyenlegek

Egyeztetés: fokonyv/analitika

tételek listdjanak dtnézése

Egyenleg-visszaigazoldsok bekérése

Egyenleg-visszaigazoldsok kiértékelése

Alternativ vizsgélatok végrehajtdsa vissza nem igazolt
egyenlegek esetén

Elhatarolasok (cut-off)

Egyedi értékvesztések vizsgalata

Egyosszegli értékvesztések vizsgdlata

Tovabbi vizsgilatok

Egyéb eszkozok/aktiv iddbeli elhataroldsok / egyéb kotelezettség, passziv idébeli elhatdrolasok:

Pénzeszkozok, hitelek:

Nyit6 egyenlegek

Bizonylatolds

Egyeztetés: ado-visszatéritési igények

Afa-préba

Egyeztetés: bérelszamolds

Tovébbi vizsgalatok

Egyedi vizsgalatok

1= elvégzendo

Terjedelem
0=
1 = teljeskorii
2 = sziréproba
3 = tudatos kivalasztas

Nyit6 egyenlegek

Visszaigazoldsok elvégzése

Visszaigazoldsok kiértékelése és feldolgozdsa

Egyeztetés: pénztirjegyzokonyvek

Hosszu lejaratd kamatraforditasok vizsgéalata

Rovid lejarati kamatraforditdsa prébdja

Annuitdskolcsonok vizsgalata

Folydszdmlahitel besoroldsa a mérlegben

Tovébbi vizsgalatok
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Targy: Tervezési dokumentum Munkapapir-Index
] __ GA-010
Ugyfeél: Ugyfél neve 18. oldal
Fordulénap:
Céltartalékok:
Egyedi vizsgalatok 1= elvégzendd Terjedelem
1= tegieskﬁrﬁ
2 = sziréproba
3 = tudatos kivalasztas
Nyit6 egyenlegek
Teljeskoriiség vizsgélata
Céltartaléktiikor osszedllitdsa és vizsgdlata
Athozott egyenlegek egyeztetése
Felhaszndlds egyeztetése
Feloldés egyeztetése
Képzés egyeztetése
A kimutatott értékek visszakeresése és szamitdsa
Kiilsd szakértdi vélemények beszerzése
Hosszu tdvud szerzédések atnézése
Fiiggében 1év0 ténydlldsok aktualizdldsa és vizsgélata
Tovébbi vizsgalatok
Szalliték:
Egyedi vizsgalatok 1= elvégzendo Terjedelem
1= te(;i;skﬁrﬁ
2 = szirépréba
3 = tudatos kivalasztas
Nyité egyenlegek
Visszaigazoldsok végrehajtasa
Szallitok listdjanak atnézése
Egyenleg-visszaigazoldsok beszerzése
Egyenleg-visszaigazoldsok kiértékelése
Tartozik jellegli szallitok atkonyvelése
Eléviilt kotelezettségek kivezetése
Tovébbi vizsgalatok
Eredménykimutatis:

Egyedi vizsgalatok

1= elvégzendo

Terjedelem
0=
1 = teljeskorii
2 = szirépréba
3 = tudatos kivalasztas

Az el6z8 évhez képesti eltérések elemzése

Az el6z6 évhez képesti eltérések indokldsa és
megalapozottsiga

Szdmldzott bevétel egyeztetése

Egyes szamldk bizonylatainak sziréprébaszerti vizsgalata
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Targy:

Tervezési dokumentum

Munkapapir-Index
GA-010

Ugyfél:
Fordulénap:

Ugyfél neve

19. oldal

Kiegészitd melléklet:

Egyéb iizemi bevételek elemzése

Egyéb lizemi raforditdsok elemzése

Jogi és tandcsaddsi koltségek elemzése

Készletekben bekovetkezett dllomanyvaltozas
megalapozottsdganak vizsgdlata

Sajat termelésti készletek dllomanyvaltozdsdnak egyeztetése a
mérleggel

Targyi eszkozokre elszamolt értékcsokkenési leirds
megalapozottsdganak vizsgdlata

Hitelintézetekkel szemben fenndllé kotelezettségek
kamateredményének megalapozottsagi vizsgalata

Eredménykimutatds szamldinak
egyeztetése a mérleggel

Rendkiviili tételek vizsgdlata

Tovébbi vizsgalatok

A kiegészitd melléklet tagoldsdnak
Osszehasonlitdsa az el6z6 évvel

A kiegészité melléklet egyes tételeinek
vizsgélata az adott tétel konyvvizsgélata sordn

A kiegészité mellékletben szerepld adatok teljeskoriségének
vizsgélata a kiegészitd melléklet integralt, részletes
kérdéskatalégusa alapjan

A kiegészitd mellékletben szerepld adatok
teljeskortiségének vizsgalata egyéb ellenérzdlistaval

Tovabbi vizsgélatok

Mérlegfordulénap utini események:

Vizsgélatok

1= elvégzend§ Vizsgélat mértéke

Ugyvédi igazoldsok beszerzése

Szdmlakivonatok sziréprébaszerli dtnézése

Téamogatdsok vizsgdlata

Tovabbi vizsgilatok

GA-41 A vizsgalat targyi, személyi és idébeli tervezése

Az aldbbiakban tervezze meg a vizsgdlatot targyi, személyi és idoéraforditds szempontjabol.

A vizsgalat tartalmi, személyi és idébeli tervezése

Az aldbbi tdbldzatban tervezze meg a vizsgdlatot targyi, személyi és idéraforditdsi szempontbdl.
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Targy: Tervezési dokumentum Munkapapir-Index
- il GA-010
Ugyfeél: Ugyfél neve 20. oldal
Fordulénap:
A vizsgalat targyi, személyi és idébeli tervezésének keretadatai
Evkozi vizsgalat idétartama:
Leltarellenérzés idotartama:
Leltarozason valé részvétel napja:
F6 vizsgalat idétartama:
Felelos konyvvizsgalo:
A vizsgalat vezetdje:
Konyvvizsgalo asszisztens 1:
Konyvvizsgalo asszisztens 2:
Konyvvizsgalo asszisztens 3:
Evkozi vizsgalat
Név: Osszesen
1. GA-10 A megbizds elfogaddsa 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
2. GA-0 A vizsgilat tervezése 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
3. Rendszervizsgalatok 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Szallitéi kondicidk vizsgalata 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Transzferarak képzésének vizsgilata 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
beruhdzdsok elszdmoldsdnak rendszere 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
4. Vizsgélatok 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Eredménykimutatds félév vizsgdlata 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Harmadik negyedév EK vizsgalata 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
A vizsgalat idétartama: 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Leltarellenérzés
Név: Osszesen
1. Leltdrellendrzés napja: 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
2. Szamitégépes adatok ellendrzése 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
3. A leltarértékelés vizsgalata 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
4. Dokumentdlds (leltdrjelentés) 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
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Targy:

Tervezési dokumentum

Munkapapir-Index

- il GA-010

Ugyfél: Ugyfél neve 21. oldal
Fordulénap:

A vizsgalat idétartama: 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
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Targy: Tervezési dokumentum Munkapapir-Index

] i} GA-010

Ugyfeél: Ugyfél neve 22. oldal

Fordulénap:

Fo vizsgalat

Név: Osszesen

1. Elemz6 vizsgdlatok 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

2. Egyedi vizsgalatok 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
D-1 Immaterialis javak/targyi eszk6zok 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
E-1 Bef.pénziigyi eszk./forg.célu értékpapirok 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
F-1 Készletek 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
G-1 Kovetelések druszallitdsbol és szolg. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
H-1 Kov./kot. kapes./egyéb rész.v.véllalkozas 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
I-1 Egyéb eszkozok/aktiv idobeli elhatdrolds 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
J-1 Pénzeszkozok 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
K-1 Sajat toke 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
L-1 Hétrasorolt kotelezettségek 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
M-1 Céltartalék a varhat6 kotelezettségekre 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
N-1 Céltartalék a jovébeni koltségekre 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
O-1 Egyéb céltartalékok 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
P-1 Kotelezettségek druszéll./szolgalt. 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Q-1 Egyéb kotelezetts/passziv elhatdroldsok 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
R-1 Eredménykimutatds 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
B-1 Kiegészité melléklet 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
B-50 Uzleti jelentés 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
C-1 A mérleg fordulénapja utdni események 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
nyilatkozat bekérése a vezetéstol 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

3. A jelentés megirdsa 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

4. Mindségbiztositds 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

5. Atnézés 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

6. Megbizaskezelés (konszernkonyvvizsgalénak is 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

adatszolgéltatds)

A vizsgalat idétartama: 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0

Osszesen: 0,0 (tervezett) 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
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Targy: Beszamolo ellenérzési munkapapir Munkapapir-Index
] ] GA-010
Ugyfél: Ugyfél neve 23. oldal
Fordulénap:

A beszamolé ellenorzésével
kapcsolatos munkapapir

a(z)

Ugyfél neve

... fordulénappal

készitett beszamoléjanak konyvvizsgalatdhoz
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Fordulénap:

Targy: Beszamolo ellenérzési munkapapir Munkapapir-Index
] ) GA-010
Ugyfél: Ugyfél neve 24. oldal

Ez az ellen6érzd lista haszndlhaté a konyvvizsgalt tigyfél beszdmoldjdra vonatkozd, a szamviteli torvényben

(tovdbbiakban Szt.), valamint a gazdasdgi tarsasdgokrol sz6lé térvényben (tovdbbiakban: Gt.) rogzitett eldirdsok

ellendrzésére, beleértve a beszamoldra vonatkozé édltaldnos szabdlyokat, a kiegészitd melléklettel és az iizleti jelentéssel

kapcsolatos eldirdsokat is.

Készithet-e a konyvvizsgalt szervezet egyszeriisitett éves beszamolét?

Egyszerisitett éves beszdmoldt készithet a konyvvizsgélt szervezet, ha két egymdst kdvetd évben a mérleg
fordulénapjin
a kovetkezd, a nagysdgot jelz6 harom mutatéérték koziil barmelyik kettd nem haladja meg az aldbbi hatarértéket:
a) a mérlegféosszeg a 500 milli6 forintot,

b) az

éves nettd arbevétel a 1000 millié forintot,

c) a targyévben dtlagosan foglalkoztatottak szdma az 50 fot.

NEM KESZITHET egyszeriisitett éves beszamolot a részvénytarsasig, a konszoliddlasba bevont véllalkozds, a

kiilfoldi

sz€khelyl véllalkozds magyarorszdgi fidktelepe, valamint az a tarsasdg, amelynél az anyavallalat dontése nyoman
az lizleti év eltér a naptari évtol.

Még

nincs feldolgozva ( )

Egyszeriisitett beszamolot készitenek-e?

A fentiek alapjén élt-e a konyvvizsgélt szervezet az egyszerisitett beszamoldkészitési lehetdségével?

Még

nincs feldolgozva ( )

1. Altalinos szabalyok

1.1

Tény id6rdforditds (6sszesen): O perc

Tartalmazza-e a beszamolo...
Tartalmazza-e a beszamolo...

Még nincs feldolgozva ( )

...a mérleget?
Még nincs feldolgozva ( )

...az eredménykimutatdst?
Még nincs feldolgozva ( )

...a kiegészité mellékletet?
Még nincs feldolgozva ( )
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Targy: Beszamolo ellenérzési munkapapir Munkapapir-Index
. . GA-010
Ugyfeél: Ugyfél neve 25. oldal
Fordulénap:

1.2 Uzleti_jelentésHa a konyvvizsgalt szervezet éves beszdmoldt készit, készitett-e egyidejiileg iizleti jelentést is?

1.3

14

1.5

1.6

1.7

Még nincs feldolgozva ( )

Uzleti jelentés hidnya

Amennyiben a konyvvizsgdlt szervezet éves beszdmolot készit, de azzal egyidejlileg nem készitett iizleti
jelentést,
tartalmazza-e a konyvvizsgaldi jelentés az erre vonatkozo figyelemfelhivé megjegyzést?

Még nincs feldolgozva ( )

Beszamolé nyelve

A beszamol6 magyar nyelven késziilt-e?

Még nincs feldolgozva ( )

Konyvvezetés nyelve

A konyvvezetés magyar nyelven torténik-e?
Még nincs feldolgozva ( )
Beszamoléadatok mértékegysége

A beszdmoléban az adatokat ezer Ft-ban (illetve szdzmillidrd Ft mérlegf6osszeg felett millié Ft-ban) adtdk-e
meg,

Még nincs feldolgozva ( )

Konyveiket devizaban vezeté vallalkozok

A vallalkoz6 ..

Még nincs feldolgozva ( )

a létesitd okirat szerinti devizdban készitette-e a beszamolt?
Még nincs feldolgozva ( )
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Targy: Beszamolo ellenérzési munkapapir Munkapapir-Index
] ) GA-010
Ugyfél: Ugyfél neve 26. oldal

Fordulénap:

1.8

1.9

1.10

1.10

1.11

1.12

az adatokat az MNB hivatalos devizadrfolyam jegyzése szerinti devizaegységben adta-e meg?

Még nincs feldolgozva ( )

Eltérés a szamviteli torvénytdol

Eltért-e a konyvvizsgélt szervezet a Szt. el6irdsatdl a megbizhat6 és valos 0sszkép kialakitdsa érdekében?

Még nincs feldolgozva ( )

Konyvvizsgalé nyilatkozata

Ha eltértek a Szt. eldirdsaitdl, megszerezték-e ehhez a konyvvizsgdld nyilatkozatat?

Még nincs feldolgozva ( )

Uzleti_év
A vallalkozé iizleti éve megegyezik-e a naptdri évvel?

Még nincs feldolgozva ( )

Eltéroé iizleti év valasztasanak feltételei

Ha a vallalkozo iizleti éve nem azonos a naptdri évvel, fennéllnak-e az eltérd tizleti év valasztdsdnak (ismételt
valtoztatdsanak) feltételei?

Naptdri évtdl eltérd iizleti évet valaszthatnak az aldbbi véllalkozok:

- a kilfoldi székhelyli véllalkozds magyarorszagi fidktelepe, ha a kiilfoldi székhely(i vallalkozds iizleti éve sem
egyezik meg a naptari évvel,

- a kiilfoldi anyavallalat konszoliddldsba bevont lednyvéllalata, ezen lednyvdllalat lednyvéllalata, ha az iizleti
év a kiilfoldi anyavéllalatndl, illetve a kiilfoldi anyavéllalat 6sszevont (konszolidélt) beszdmoldjanal is eltér a
naptdri évtol.

(Kivéve: hitelintézetek, pénziigyi vallalkozasok, biztositdintézetek.)

Még nincs feldolgozva ( )

Uzleti év idétartama

Az iizleti év id6tartama pontosan 12 naptari hénap?

Még nincs feldolgozva ( )
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Fordulénap:

Targy: Beszamolo ellenérzési munkapapir Munkapapir-Index
] ) GA-010
Ugyfél: Ugyfél neve 27. oldal

1.13

1.14

1.15

1.16

Fennall-e az eltéré idétartamu iizleti év valamely feltétele?

Az iizleti év idGtartama az aldbbi esetekben térhet el a 12 naptari hénaptdl:

- el6tarsasdgi idészak esetén,

- mérlegfordulénap megvéltoztatdsakor,

- atalakulds sordn megsziing illetve 1étrejové vallalkozdsndl,

- a beszamoldadatok pénznemének megvaltoztatdsakor,

- felszdmolds esetén (a felszdmolds teljes idOtartama egy iizleti évnek mindsiil),
- végelszdmolds esetén a végelszdmolds id6tartamdnak utolsé lizleti évében.

Beszamolok osszehasonlithatésaga

Biztositja-e az egymdst kovetd lizleti évek beszdmoldinak dsszehasonlithatésdgit a mérleg és az
eredménykimutatds szerkezeti felépitése, tagoldsa?

Még nincs feldolgozva ( )

Jelentés hiba
Allapitott-e meg az ellendrzés az el6zd év(ek) éves beszamoldjdban elkovetett jelentds Osszegl hibd(ka)t?

Még nincs feldolgozva ( )

Haromoszlopos beszamolo

Amennyiben jelentds hibét tartak fel, készitett-e a vallalkoz6é hdromoszlopos beszdmol6t?
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Fordulénap:

Targy: Beszamolo ellenérzési munkapapir Munkapapir-Index
] ) GA-010
Ugyfél: Ugyfél neve 28. oldal

1.17

1.18

1.19

2.20

2.21

Beszamolo részeinek hitelesitése

A beszdmol6 részét képezd mérleget, eredménykimutatést és kiegészité mellékletet a hely és a kelet
feltiintetésével a tarsasag képviseletére jogosult személy irta-e ald?

Kozbensé mérleg aldtdmasztisa
Kozbensdé mérleg készitése esetén azt eredménykimutatdssal és leltdrral aldtdmasztottik-e?

A tarsasag magyar anyavallalat-e?

A Szt. szerint anyavdllalatnak mindsiil az a véllalkoz6, amely egy mdsik vallalkozondl kozvetleniil vagy
lednyvallalatan

keresztiil kozvetetten meghatdrozé befolyast képes gyakorolni, mert az aldbbi feltételek koziil legalabb eggyel
rendelkezik:

a) a tulajdonosok szavazatainak tobbségével (50 szdzalékot meghaladéval) tulajdonosi hdnyada alapjan
egyediil rendelkezik, vagy

b) més tulajdonosokkal kotott megédllapodds alapjan a szavazatok tobbségét egyediil birtokolja, vagy

¢) a tarsasag tulajdonosaként jogosult arra, hogy a vezetd tisztségviselok vagy a feliigyeld bizottsdg tagjai
tobbségét

megvalassza vagy visszahivja, vagy

d) a tulajdonosokkal kotott szerz6dés (vagy a létesitd okirat rendelkezése) alapjdn dontd irdnyitdst, ellendrzést
gyakorol.

Mentesitheti-e az anyavallalat a konszolidaciés kotelezettség alol a mérete alapjan?

Mentesithet6-e az anyavéllalat a konszolidacids kotelezettség aldl a mérete alapjan?

Az anyavdllalatnak nem kell az {izleti évrdl konszoliddlt éves beszdmolot készitenie, ha az iizleti évet megel6z6
két egymast kovetd - lizleti évben a mérleg fordulénapjdn a kovetkezd hdrom mutatéérték koziil barmelyik
kettd nem haladja meg az aldbbi hatdrértéket:

a) a mérlegféosszeg 2700 millié Ft,

b) az éves netté arbevétel 4000 millié Ft,

¢) az iizleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama 250.

A mutatéértékek meghatdrozdsdndl az anya- és lednyvdllalatok, valamint a kozos vezetésli vallalatok
Osszesitett

adatait kell figyelembe venni.

A mentesités nem vonatkozik a hitelintézeti, a biztositéintézeti anyavallalatra, a pénziigyi vallalkozdsra, mint
anyavdllalatra, valamint t6zsdére bevezetett tirsasigra

Mentesitheti-e az anyavallalat a konszolidaciés kotelezettség aldl egyéb indok alapjan?

Mentesithet6-e az anyavdllalat a konszolid4cids kotelezettség aldl az aldbbi indok egyike alapjan?

Nem kotelezé 6sszevont (konszolidalt) éves beszamoldt és 6sszevont (konszolidalt) iizleti jelentést készitenie annak a
mentesithetd anyavallalatnak, amely maga is lednyvallalata egy fo6lérendelt anyavdllalatnak, ha a f6lérendelt
anyavallalat e torvénnyel vagy a Tandcs 1983. junius 13-i 83/349/EGK irdnyelvével, illetve az Eurépai Parlament és a
Tandcs 2002. jdlius 19-i 1606/2002/EK rendeletével 6sszhangban vagy azokkal egyenértékii moédon, illetve azoknak
megfelelden késziti el és hozza nyilvdnossagra Osszevont (konszoliddlt) éves beszdmoldjat, valamint Osszevont
(konszoliddlt) iizleti jelentését, amelyben a mentesithetd anyavdllalat és annak lednyvdllalatai éves beszdmoldit is
konszoliddljak, tovdbbd nem alkalmazzdk a mentesithetd anyavdllalatra a 119. § eldirdsait, és ha teljesiilnek az (1)
bekezdés a) és b) pontjdban foglaltak.
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Fordulénap:

Targy: Beszamolo ellenérzési munkapapir Munkapapir-Index
] ) GA-010
Ugyfél: Ugyfél neve 29. oldal

1. A konszolid4cidhoz sziikséges adatszolgéltatds elsé bevondskor még nem alakult ki, és koltségei magasak.
2. A lednyvallalatot tovabbértékesitési céllal szerezték.

3. Az anyavadllalatot 1ényeges és tartds jogi korldtok akaddlyozzdk jogai gyakorldsdban.

4. A leanyvéllalat a konszolidélt éves beszamolé fordulénapjan elStarsasagként mikodott.

5. A lednyvéllalat nélkiil is megbizhat6 és valds a kép.

Mentesités esetén szerepelnek-e a kiegészitd mellékletben a Sztv dltal eldirt adatok ?

2. Kiegészité 116kl

2.1 Altaldnos informaciék

2.1.1

2.1.2

2.1.3

Atkeriilés (visszakeriilés) a szdmviteli torvény hatdlya ald

Utaltak-e arra a kiegészitd mellékletben, ha a vdllalkozd a szdmviteli torvény hatdlya ald - az egyszertisitett
véllalkozéi adérdl szol6 torvény hatdlya aldl - dtkeriilve (visszatérve) eldszor készit a szamviteli torvény
szerinti beszdmol6t?

Kiegészité informaciok megadasa

Amennyiben a szdmviteli torvény eldirdsainak alkalmazdsa, a szdmviteli alapelvek érvényesitése nem elegendd
a megbizhat6 és valds Osszképnek a mérlegben, az eredménykimutatidsban torténd bemutatdsihoz, megadtik-e
a sziikséges tovabbi informdécidkat a kiegészitd mellékletben?

A torvény eléirasaitol valé eltérés indoklasa

Amennyiben a megbizhatd és valds kép érdekében - a konyvvizsgdlé nyilatkozatdval egyetértésben - eltértek a
torvény eldirdsaitdl, bemutattik-e az eltérés indokait, valamint annak eszkozokre-forrdsokra, a pénziigyi
helyzetre és az eredményre gyakorolt hatdsat?
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Fordulénap:

Targy: Beszamolo ellenérzési munkapapir Munkapapir-Index
] ) GA-010
Ugyfél: Ugyfél neve 30. oldal

2.1.4

2.1.5

2.1.6

2.1.7

2.1.8

2.1.9

2.1.10

2.1.11

2.1.12

Bazisadatok bemutatasa mérlegfordulonap megvaltoztatisa esetén

Ha a vallalkoz6 nem el6szor véltoztatta meg az iizleti év mérlegforduldnapjat, akkor a kiegészité mellékletben
bemutatta-e a mérleg és az eredménykimutatds adatai mellett az azokkal 6sszehasonlithat6 (egy iizleti évvel
korabbi) bazisadatokat tartalmazé mérleget és eredménykimutatdst is?

Nem 6sszehasonlithaté évek bemutatasa

Ha az egymadst kovetd iizleti évek adatai nem hasonlithatdk Ossze, megtortént-e azok bemutatdsa és indokldsa a
kiegészitd mellékletben?

Eszkoz vagy kotelezettség mingsitésekor alkalmazott megoldds bemutatisa

Ha egy eszkoz vagy kotelezettség a mérleg tobb tételében is elhelyezhetd, illetve ha egy adott eszkdz vagy
kotelezettség mindsitése az egyik iizleti évrdl a masikra megvéltozik, az alkalmazott megolddst szdmszerlisitve
bemutattik-e?

Mérleg "A'" vagy ""B'" valtozat valtoztatasanak indoklisa

Amennyiben a véllalkozé az egymdst kovetd iizleti évben nem azonos vdltozat ("A" vagy "B") szerint késziti
mérlegét, megindokolta-e az attérést a kiegészitd mellékletben?

A mérlegtételek tovabbi tagolasanak bemutatisa, indoklisa

Amennyiben a véllalkoz6 élt a mérlegtételek tovabbi tagoldsdnak lehetdségével, bemutatta-e az 4j tétel
tartalmat, illetve az elkilonités indokait?

Meérlegtételek osszevonasanak indoklasa

Ha a véllalkozé élt a mérleg arab szdmmal jelzett tételeinek egy-egy romai szdmmal jelzett eszkoz- vagy
forrdscsoporton beliili dsszevondsdnak lehetdségével, megadta-e az 6sszevonds indokat?

A Kkincstari vagyon bemutatiasa a vagyonkezelonél

A vagyonkezelonél bemutattik-e - legaldbb mérlegtételek szerinti bontdsban - a kezelésbe vett, a kincstari
vagyon részét képezd eszkozoket?

Ertékelési elvek megvaltoztatisinak indoklisa

Részletezték-e azokat a tényezdket, amelyek az el6zd iizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek
valtoztatasat indokoltdk? Bemutattdk-e a valtoztatds szamszeriisitett hatdsét?

Eredménykimutatas valtozatok valtoztatasanak indoklasa

Amennyiben a vdllalkozé az egyik iizleti évben Osszkoltség eljarassal, a masik évben forgalmi koltség
eljarassal(illetve ezeken beliill az "A" vagy "B" valtozat szerint), illetve forditva késziti az eredménykimutatast,
adott-e tdjékoztatast az attérésrol, és indokolta-e az attérést?
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2.1.13

2.1.14

2.1.15

2.1.16

2.1.17

Eredménykimutatis-tételek osszevonasanak indoklasa

Ha a villalkoz6 élt az eredménykimutatds arab szdmmal jelzett tételeinek egy-egy romai szammal jelzett
bevétel vagy raforditdscsoporton beliili 6sszevondsdanak lehetdségével, megadta-e az dsszevont tételeket és az
0sszevonds indokdt?

A vallalkozo vagyoni, pénziigyi helyzetét bemutaté informaciok

Szerepel-e az Osszes olyan szdmszerii adat és szoveges informdacid, amelyek a véllalkozé vagyoni, pénziigyi
helyzetének, miitkodése eredményességének, a megbizhatd és valds kép bemutatdsidhoz sziikségesek?
Bemutattdk-e a sajdtos tevékenységgel kapcsolatos - mds jogszabdlyban el6irt - informacidkat?

A viallalkozd értékelése kiilonbozd szempontok alapjan

Ertékelték-e a vallalkoz6 tevékenységét az aldbbi szempontok alapjan:

a vallalkozé valds vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzete?

az eszkozok és forrdsok Osszetétele?

a sajat toke és a kotelezettségek tételeinek alakuldsa?

a likviditas és fizetdképesség alakuldsa?

a jovedelmezOség alakuldsa?

A szamviteli politika bemutatasa

Bemutattiak-e a szamviteli politika 1ényeges elemeit és azok valtozasat, valamint a véltozds eredményre
gyakorolt hatdsit?

Egyes eljarasok ismertetése

Ismertették-e a kiegészitd mellékletben a kovetkezdket (a szdmviteli politikdval 6sszhangban):

a beszdmold Osszedllitdsanal alkalmazott értékelési eljarasokat?

az értékcsokkenés elszamoldsdnak szamviteli politikiban meghatirozott mdédszerét?

az értékcsokkenés elszadmoliasanak gyakorisagat?

az egyes mérlegtételeknél alkalmazott - az el6z6 iizleti évtdl eltérd - eljardsokbdl eredd, az eredményt
befolydsold eltérések indokoldsat, valamint azoknak a vagyoni, pénziigyi helyzetre, az eredményre
gyakorolt hatdsat?
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2.1.18 A jelentés hibak hatasinak bemutatasa

Bemutattik-e az ellendrzés sordn feltart jelentds Osszegli hibdk eredményre, az eszk6zok és a forrdsok
dlloménydra gyakorolt - a mérlegben, az eredménykimutatdsban a megfelel6 tételeknél osszevontan szerepld -
hatasat, évenkénti
megbontdsban?

2.1.19 Cash-flow kimutatis
A villalkozé...

...készitett-e olyan cash-flow kimutatdst, amely tartalmilag megegyezik a Szt. 7. mellékletében
megadott mintdval?

...feltiintette-e - vdlasztasatol fiiggden - a tervezett és tényadatokat, illetve az el6z6 év és a targyév
cash-flow adatait?

2.1.20 Leanyvallalatok, kozos vezetésii és tarsult vallalkozasok bemutatasa

Bemutatta-e a vallalkozds a kapcsolt vallalkozdsaira vonatkozé aldbbi adatokat:
- név és székhely,

- sajat toke és jegyzett toke.

- tartalékok,

- a legutols6 iizleti év mérleg szerinti eredménye,

- a birtokolt részesedés ardnya,

kiilon-kiilon...

...a lednyvallalataira vonatkoz6an?

...a kozos vezetést vallalkozdsaira vonatkozdan?

...a tarsult vallalkozasaira vonatkozdan?

2.1.21 Egyéb részesedési viszonyban allé vallalkozasok

Megadtdk-e a véllalkozéval egyéb részesedési viszonyban 4ll6 tirsasdgok nevét és székhelyét?
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2.1.22

2.1.23

2.1.24

Ellenérzott gazdasagi tarsasagok Kiegészité adatai

Tartalmazza-e a Gt. szerint ellendrzott gazdasdgi tarsasdgnak mindsiilé vallalkozé kiegészitd melléklete

minden olyan tag (részvényes)
- nevét,

- székhelyét,

- szavazati ardnyat,

amely a vallalkozasban...

...jelentds befolyassal rendelkezik?

...tobbségi irdnyitdst biztositd befolydssal rendelkezik?

...kozvetlen irdnyitdst biztosité befolyassal rendelkezik?

Anyavillalatok Kiegészité adatai

Tartalmazza-e a kiegészitd melléklet tételesen minden olyan gazdasidgi tdrsasig
- nevét,

- székhelyét,

- jegyzett t0kéjének Osszegét,

- szavazatok ardnyit,

ahol a vallalkoz6 a Gt. szerint...

...jelentés befolyassal rendelkezik?

...tobbségi irdnyitdst biztosité befolyassal rendelkezik?

...kozvetlen irdnyitdst biztosité befolyassal rendelkezik?

A vezeté tisztségviselok, az igazgatosag jarandodsagai

Bemutattik-e a kiegészitd mellékletben a vezetd tisztségviseldk, az igazgatésag kovetkezd jaranddsagait:

A gazdasagi tarsasagnal

- a vezetd tisztségviselok,

- az igazgatdsag,

- a feligyeld bizottsdg tagjainak

tevékenységiikért az iizleti év utdn jard jarandésag Osszegét, csoportonként dsszevontan?

A gazdasagi tarsasagndl

- a vezetd tisztségviselok,

- az igazgatdsag,

- a feliigyeld bizottsdg tagjainak

a) folydsitott eldlegek és kolcsonok Osszegét,
b) a neviikben vallalt garancidkat, csoportonként dsszevontan,

a kamat, a lényeges egyéb feltételek, a visszafizetett 6sszegek és a visszafizetés feltételei egyidejil

kozlésével?
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2.1.25

2.1.26

2.1.27

2.1.28

A gazdaségi tarsasdg korabbi
- vezetd tisztségviseldivel,

- igazgatdsagi tagjaival,

- feliigyeld bizottsdgi tagjaival

szembeni nyugdijfizetési kotelezettség teljes 0sszegét, csoportonként dsszevontan?

Alairasra jogosultak adatai

Tartalmazza-e a kiegészité melléklet minden olyan, a véllalkoz6 képviseletére jogosult személynek a nevét és

lakohelyét, aki az éves beszamoldt koteles aldirni?

Ha a Térsasdg konyvvizsgdlatra kotelezett, tartalmazza a beszdmolo:
- a konyvvizsgdlé cég/ konyvvizsgdl nevét, cimét , kamarai szdmat
- a konyvvizsgdlonak fizetett dijazds Osszegét?

Munkavallalokra vonatkozo adatok

Megadtak-e - dllomdnycsoportonkénti bontdsban - a tirgyévben foglalkoztatott munkavallalok...

...atlagos statisztikai 1étszaméat?

...bérkoltségét?

...személyi jellegli egyéb kifizetéseit?

Részvénytarsasag Kiegészité informacioi

Megadtak-e részvénytdrsasagnal...

...a kibocsatott részvények szdmat és névértékét részvény tipusonként (fajtdnként) csoportositva (ezen

beliil kiilon feltiintetve a targyévben kibocsatottakat)?

...a kibocsdtott atvéltoztathaté kotvények szdmat és névértékét?

Tarsasagi adéalap médosito tételek

Megadtik-e a kiegészitd mellékletben azokat az Osszegeket, amelyek az értékelés kovetkeztében a tdrsasdgi
adé megdllapitdsdndl modositod tételt jelentenek? (Ha a tétel dtmeneti jellegli, a jovobeni hatdst is be kell

mutatni.)
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2.1.29

1.1.30

2.1.22

2.1.23

RendKkiviili tételek adoéalapra gyakorolt hatasa

Megadtak-e a kiegészitd mellékletben a rendkiviili bevételek és a rendkiviili raforditasok tdrsasdgi addra
gyakorolt szdmszertsitett hatdsat?

Veszélyes hulladékokra, kornyezetre karos anyagokra vonatkozé adatok

Bemutattiak-e a veszélyes hulladékok, kornyezetre karos anyagok nyit6 és zaré készletének mennyiségi €s
értékadatait, a veszélyes hulladékok, kornyezetre kdros anyagok mennyiségének és értékének targyévi
novekedését és csokkenését a vonatkozd jogszabdly szerinti veszélyességi osztdlyok alapjan?

Kornyezetvédelmi kotelezettségek

Bemutattdk-e jogcimenként elkiilonitetten

- a kornyezetvédelmi kotelezettségek, a kornyezet védelmét szolgdld jovObeni koltségek fedezetére a
targyévben, illetve az el6zd iizleti évben képzett céltartalék osszegét,

- a targyévben, illetve az el6z6 iizleti évben kornyezetvédelemmel kapcsolatosan elszamolt koltségek Osszegét,
valamint

- a koltségek kozott ki nem mutatott kdrnyezetvédelmi, helyredllitasi kotelezettségek varhatd Osszegét?

A konszolidalt beszamolé készités alol valé felmentés indokliasa

Megindokolta-e a véllalkozds, hogy miért nem készit konszolidalt beszdmol6t, alkalmazva az Szt. 119.§ 1-3
bekezdését?
Ismertette-e a véllalkozds, hogy a felmentési lehetdségek koziil melyiket védlasztotta?

2.2 Meérleghez kapcsolodo Kkiegészitések

221

222

223

224

Céltartalékok képzése és felhasznalasa

Bemutattdk-e a céltartalékok képzésének és felhaszndldsdnak oOsszegét jogcimek szerint? Ha az el6z0 évhez
képest az eltérés 1ényeges, indokoltik-e azt?

Torlesztések részletezése

Részletezték-e a hosszi lejarati kotelezettségekbdl a mérleg forduldnapjat kovetd egy iizleti éven beliil
esedékes torlesztéseket?

Negativ iizleti vagy cégérték leirasa

Ha a vdllalkoz6 a negativ iizleti vagy cégértéket 5 évnél hosszabb id§ alatt irja le, indokolta-e azt?

Uzleti vagy cégérték leirdsa

Amennyiben a véllalkozé az lizleti vagy cégértéket 5 évnél hosszabb id§ alatt irja le, indokolta-e azt?
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225

2.2.6

2.2.7

Terv szerinti értékcsokkenés megvaltoztatasa

Bemutattdk-e a terv szerinti értékcsokkenés megvaltoztatdsat és a véltozds eredményre gyakorolt
szamszerusitett hatdsit, amennyiben az érintett eszkdz haszndlatdnak id6tartaméban, értékében vagy vérhatd
maradvanyértékében bekovetkezett lényeges valtozds kovetkeztében megvaltozott az elszamolt értékcsdkkenés
megéallapitdsa?

Kovetelések értékvesztése

Bemutattdk-e legalabb mérlegtételek szerinti bontdsban a kovetelések
- eredeti nyilvantartdsba vételi értékét,

- az uzleti évben elszamolt, illetve visszairt értékvesztését,

- halmozottan elszamolt értékvesztését?

Tovabbi mérlegtételek értékvesztésének bemutatasa

Bemutattdk-e legalabb mérlegtételek szerinti bontdsban az elszdmolt értékvesztés
- nyité értékét,

- targyévi novekedését,

- targyévi csokkenését,

- a visszairt értékvesztés Osszegét,

- az értékvesztés zaroértékét,

az aldbbi tételek utan:
befektetett pénziigyi eszkozok?
készletek?

a forgdeszkozok kozott kimutatott értékpapirok?
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2.2.8

2.2.9

2.2.10

2.2.11

Ertékhelyesbitések bemutatisa

Bemutattdk-e legaldbb a a kovetkezd részletezésben:

- vagyoni értékli jogok

- szellemi termékek,

- ingatlanok és a kapcsol6dd vagyoni értékli jogok,

- milszaki berendezések, gépek, jarmiivek

- egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek- tenyészéllatok,
- tartés tulajdoni részesedést jelentd befektetések

az értékhelyesbitések
- nyit6 értékét,
- novekedését,

- csokkenését,
- zar$ értékét?

A piaci értéken torténé értékelés elvei és modszerei

Ismertették-e - az értékhelyesbitésekhez kapcsoldddan - a piaci értéken torténd értékelés alkalmazott elveit és

modszereit?

Egyes kotelezettségek visszafizetendé Osszege

Ha a - kotvénykibocsatds miatti, a valté- vagy az egyéb - kotelezettség visszafizetendd Gsszege nagyobb a

kapott Osszegnél, bemutattdk-e azt a kiegészitd mellékletben?

A mérleg egyes tételeinek részletezése

Bemutattdk-e a kiegészitd mellékletben az aldbbi tételek jelentdsebb Osszegeit, illetve azok iddbeli alakuldsat:

bevételek aktiv idObeli elhatdroldsa?

halasztott raforditasok?

koltségek, raforditdsok passziv id6beli elhatdroldsa?

halasztott bevételek?
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2.2.12 Kapcsolt vallalkozassal szembeni kovetelések, kotelezettségek bemutatasa

Bemutattak-e, hogy kiilon-kiilon mennyi az anya-, ill. a lednyvallalattal (lednyvallalatokkal) szembeni

kovetelés, kotelezettség a kovetkezd tételek esetén:

tartésan adott kolcson kapcesolt véllalkozdsban?

kovetelések kapcsolt vallalkozdssal szemben?

hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben?

tartos kotelezettsé gek kapcsolt vallalkozdssal szemben?

rovid lejarati kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben?

2.2.13 Hosszu lejarata kotelezettségek bemutatasa

Bemutattdk-e azon kotelezettségek teljes 6sszegét, ahol a hatralévd futamidd tobb mint 5 év?

2.2.14 Zalogjoggal biztositott kotelezettségek bemutatasa

Bemutattak-e azon kotelezettségek teljes Osszegét, amelyek zdlogjoggal vagy hasonlé jogokkal biztositottak,

feltiintetve a biztositékok fajtdjat é€s formdjat?
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2.2.15

2.2.16

2.2.17

2.2.18

2.2.19

Meérlegen Kkiviili tételek bemutatasa
Bemutattdk-e mérlegen kiviili...

.jelentés pénziigyi kotelezettségeket (ilyen kiilonosen a nyugdijfizetési, végkielégitési kotelezettség,
valamint a kapcsolt véllalkozdsokkal szembeni kotelezettség)?

...egyéb tételeket?

Lekotott tartalék bemutatisa

Bemutattik-e a lekotott tartalékot jogcimek szerint megbontva?

Bemutattak-e a mérlegen Kiviili filgg6 és a biztos kotelezettségvallalasok Gsszegét?

Bemutattak-e - mérlegen kiviili tételként - a fiiggd és a biztos (jovObeni) kotelezettségvallalasok Gsszegét
fajtankénti részletezésben?

Ezeken belil kiilon bemutattik-e tigyletfajtanként (az tigylet targya szerint) a mérleg fordulénapjdig le nem
zart hatdridds, opcids ligyletek, valamint a swap tigyletek hatdridés részének

- szerzOdés szerinti értékeit (kotési ar, arfolyam),

- az eredményre és a cash flowra gyakorolt varhaté hatdsat, kiilon feltiintetve az tizleti év eredményében mar
figyelembe vett hatdsukat,

fedezeti céld és nem fedezeti céld, a t6zsdén és tézsdén kiviil kotott, elszamolasi, illetve leszallitasi tigyletek
részletezésben?

Hatrasorolt eszk6zok bemutatasa

Bemutattdk-e a hatrasorolt eszkozok értékét jogcimek szerinti részletezésben?

Sajat téke mozgastabla

Bemutattdk-e a sajat t6ke lizleti éven beliili valtozdsat, annak okait, kiilonos tekintettel a jegyzett tOke
véltozdsaira?
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2.2.20

2.2.21

2.2.22

2.2.23

2.3

2.3.1

2.3.2

Jegyzett toke osszetételének bemutatisa

Ismertették-e, hogy a jegyzett t6kébdl milyen értéket képvisel és hogyan valtozott az anyavdllalat, a
lednyvallalat(ok),a ko6zos vezetésii véllalkozds(ok), tarsult vallalkozads(ok) altal jegyzett Gsszeg?

Bemutatta- e a vdllalkozads a lekotott tartalék jogcimek szerinti bontdsat?

Befektetett eszkoz tiikor

Bemutattdk-e az immateridlis javak, a targyi eszkozok bruttd értékének, illetve értékcsokkenésének aldbbi
értékeit legalabb a mérlegtételek szerinti bontdsban:

- nyito érték,

- novekedés és csokkenés,

- zar6 érték,

- az atsorolasok,

- a targyévi értékcsokkenés?

Ertékcsokkenési leiras bemutatiasa

Bemutattak-e az elszamolt értékcsokkenési leirast a 92. § (1) szerinti részletezés szerint az alabbi bontdsban:
- terv szerinti leirds linedrisan, degressziven, teljesitményardnyosan, egyéb mddszerrel,

- terven feliili értékcsokkenés (jelentésebb Osszeglit indokolva),

- visszairt terven feliili ért€kcsokkenés (jelentosebb Osszegilit indokolva)?

Kornyezet védelmét szolgalé eszkozok bemutatisa

Bemutattdk-e a kornyezet védelmét kozvetleniil szolgdl6 targyi eszkozok - az Szt. 92. § (1) bekezdése szerint
részletezett adatait?

Eredménykimutatashoz kapcsolodo Kiegészitések

Jelentés hatasu rendKiviili tételek részletezése

Amennyiben a Szt. 86. § (3)-(4) bekezdés szerinti rendkiviili bevételek, illetve a 86. § (6)-(7) bekezdés szerinti
rendkiviili raforditdsok eredményre gyakorolt hatdsa jelentOs, részletezték-e azokat a felsorolt jogcimek
szerint?

Ertékesités arbevételének bemutatisa

Tartalmazza-e a kiegészitd melléklet az értékesités arbevételét az aldbbi bontdsokban:
az export értékesités drbevételét a foldrajzilag elhatdrolt piacok szerinti bontdsban?

az értékesités nettd drbevételét a 1étesitd okiratban megjeldlt f6bb tevékenységenkénti megbontdsban?
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2.3.3

234

2.3.5

2.3.6

2.3.7

31

Exporttamogatiashoz kapcsolédé kozvetlen koltségek

Exporttdimogatds esetén tartalmazza-e a kiegészité melléklet a tdmogatott exportarbevételhez kapcsolddd
kozvetlen koltségek osszegét?

Tamogatasi program keretében kapott 6sszegek

Bemutattdk-e a tdimogatasi program keretében kapott, folyodsitott, illetve elszamolt dsszeget tdmogatdsonként a
kovetkezd bontdsban:

- a kapott Osszeg,

- a kapott Osszeg felhaszndldsa jogcimenként és évenként,

- a rendelkezésre all6 Osszeg?

Kutatas és kisérleti fejlesztés targyévi koltségei

Bemutattdk-e a kutatds és kisérleti fejlesztés targyévi koltségeit?

Forgalmi koltség eljarasi eredménykimutatas koltségeinek koltségnemenkénti bontasa

A forgalmi koltség eljards szerinti eredménykimutatdst készitd véllalkozé bemutatta-e a kiegészitd
mellékletben az aktivalt sajat teljesitmények értékének részletezését, a koltségek koltségnemenkénti
megbontisat (legaldbb a Szt. 2.szdmu melléklet "A" véltozat 03-04, 05-07, 10-12 és VI. sorainak megfeleld
részletezettséggel)?

Kapcsolt vallalkozastol szarmazé bevételek bemutatiasa

Bemutattdk-e az aldbbi bevételekbdl a kapcsolt védllalkozdsokkal, ezen belill az anya- és lednyvallalattal
szemben elszdmolt 0sszegeket:

az értékesités nettd arbevétele?
az egyéb bevételek?

a rendkiviili bevételek kozott kimutatott halasztott bevételek?

11! cc! !/

Uzleti jelentés elkészitése

Magyarul késziilt-e az iizleti jelentés, és a hely és a kelet feltiintetésével a vallalkozds képviseletére jogosult
személy irta-e ala?
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3.2

3.3

Uzleti jelentés tartalma

Kitértek-e az iizleti jelentésben...

a mérleg forduldnapja utdn bekovetkezett 1ényeges eseményekre, kiilonosen jelentds folyamatokra;

a varhat6 fejlédésre (a gazdasdgi kornyezet ismert és vdrhat6 fejlédése, a belsé dontések varhaté

hatdsa fliggvényében);

a visszavdsdrolt sajat részvények, sajat tizletrészek megszerzésére vonatkozé adatokra;

a kutatds és a kisérleti fejlesztés teriiletére;

a telephelyek bemutatdsara?

Kornyezetvédelem

Bemutattdk-e az iizleti jelentésben a kornyezetvédelemmel kapcsolatos kévetkezd informacidkat:

a kornyezetvédelemnek a véllalkoz6 pénziigyi helyzetét meghatdrozd, befolydsold szerepét, a

vallalkoz6 kornyezetvédelemmel kapcsolatos felelGsségét;

a kornyezetvédelem teriiletén tortént és varhat6 fejlesztéseket, az ezzel Osszefiiggd tdmogatdsokat;

a kornyezetvédelem eszkozei tekintetében a véllalkozé altal alkalmazott politikat;

a kornyezetvédelmi intézkedések bevezetését, a munkdk allasat?
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Csalas Hamisitasi munkapapir

A vizsgalat célja

A vizsgilat tervezésekor az éves beszdmoldban eléfordulé lényeges téves bemutatdsokat a szabdlytalansdgok alapjdn
kell értékelni. A vezetésnek is fel kell tenni a kérdést, hogy feltdrtak-e mar csaldst (azaz megtévesztést és/vagy vagyoni
kért) vagy jelentds hibat.

Kockazati tényezék felmérése

Fenndllnak-e a kovetkezd kockdzati tényezdk:

L.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

A vezetést egyetlen személy (vagy egy kisebb csoport) uralja hatékony feliigyeleti testiilet nélkiil.

Specidlis motivacié all fenn (pl. adéminimalizalds, eredménymaximalizalds, bankokkal megéllapoddsban
kikotott alapvetd pénziigyi mutatészamok javitdsa) az éves beszdmold esetleges manipuldldsara.

A menedzsment javadalmazdsdnak nagy hanyadat olyan 6sztonzok teszik ki, melyek Osszege attdl fiigg, hogy a
véllalat szokatlanul agressziv célokat ér el az iizemi eredmény vagy a pénziigyi helyzet terén.

A vezetés gyakran véltogatja a véllalkozds szakmai tandcsaddit.

Nem sikeriilt korrigdlni lényeges gyenge pontokat a belsd ellendrzési rendszerben a korrigdldsra megadott
hatarid6n beliil.

A szamvitel teriiletén hosszabb ideje lényeges személyi feltételek hidnyoznak.

Tapasztalatlan vagy nem hatékony személyek dolgoznak a szdmviteli teriileten, vagy magas a fluktudcié a
konyvelés és a pénziigy vezetd pozicidiban.

Hidnyos kommunikdcié a feleldsségrdl és a munkatdrsakkal szembeni elvardsokrdl.

Eltéré vagy nem illeszkedd vdlaszok a menedzsment részérdl a vizsgalati kérdésekre.

A vezetds megprobdlja sziikiteni a vizsgdlat hatokorét (kozvetleniil pl. a bizonyos személyekhez vagy
informacidkhoz valé hozzaférés korldtozasaval, vagy kozvetve példdul tilzott dij- vagy iddkorlatozasokkal)
vagy betarthatatlan hatdridoket szab.

A vezetés megprobdlja megakaddlyozni a feliigyeleti testiiletekkel valé kommunikaciot.

A vezetés nem képes (nem hajlandd) teljes koriien megvalaszolni az 6sszes feltett kérdést.

A vezetés nem bocsitja rendelkezésre az 6sszes dokumentumot 1ényeges ténydllasok zard értékelése céljabol.

Rosszabbodnak a piaci feltételek.

Romlik az eredmény mindsége (pl. nagyobb hitelfelvétel, lizleti gyakorlatok mddositdsa vagy attérés a bevételt
javité mérlegkészitési technikdkra).

A pénziigyi helyzet vagy a likviditds komoly rosszabbodasa.

Az éves eredményre 1ényeges hatdst gyakorld, szokatlan tranzakcidk, kiillondsen az év vége felé.

Jelentds, szokatlan vagy nagyon Osszetett tranzakcidk vagy "innovativ" ligyletek (kiilondsen az év végén),
melyeknél a mérlegre gyakorolt hatds megitélése nehézkes vagy nagyon szubjektiv, vagy amelyek tények
elfedésére irdnyuld silyos kérdéseket vetnek fel.
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19.

20.

Tranzakcidk nem kielégitdé dokumentdldsa (pl. nem egyértelmiien engedélyezett eljardsok, kiséré okmdanyok
hidnyoznak vagy nem dllnak rendelkezésre, dokumentumok mddositdsa) kiilondsen a nagy léptékli vagy
szokatlan tranzakcidkndl.

Nem megfeleléek vagy nem kielégitbek a biztonsdgi intézkedések a konnyen eltulajdonithatd
vagyontdrgyakkal kapcsolatosan (pl. nagy készpénzmennyiségek, konnyen eltulajdonithaté és eladhato
vagyontargyak). A vezetés nem fordit kelld figyelmet ezek tdroldsdra ill. 6rzés-védelmére.

Vezetés kikérdezése

Tegye fel az alabbi kérdéseket a vezetésnek!

21.

22.

23.

24.

25.

Hogyan értékeli a vezetés annak kockdzatdt, hogy az éves beszdmold csalds miatt téves megdllapitasokat
tartalmazhat?

Milyen intézkedéseket vezetett be a tarsasdg annak érdekében, hogy urrd legyen ezen a csaldsb6l, hamisitasbol
ered6 kockdzaton?

Ismertté valt-e valamilyen olyan csalds a vezetés szdmdra a vizsgdlt évben, mely kihatdssal volt a
véllalkozdsra? Ha igen, milyen? Milyen kihatdsai voltak?

Gyanakszik-e a vezetés jelenleg valamilyen olyan csaldsra, melynek kihatdsa lehet a vallalkozdsra? Ha igen,
milyenekre? Vizsgéljdk-e ezeket jelenleg?

Feltart-e a vezetés a vizsgdlt év folyamédn lényeges olyan hibdkat a szdmvitelben, melyek hatdssal voltak a
véllalatra? Ha igen, milyeneket? Milyen kihatdsai voltak?

Végkivetkeztetés

26.

Milyen kovetkeztetésre jutott az esetleges szabdlytalansdgok, csaldsok lehetségével kapcsolatosan.
Befolydssal lehetnek-e ilyen események a vizsgdlt beszdmoldra?
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Vizsgalt teriilet: mérlegfordulénap utani események

Vizsgalt teriilet: mérlegfordulénap utdni események

A vizsgalt teriilet vizsgalatanak elérehaladasa

A program szerint meghatdrozott elérehaladds %-ban

Tényleges elérehaladds %-ban

Tényleges feldolgozdsi id§ 6rdban

A vizsgalat tervezésébdl atvett informécidok a kockazatbecsléshez

Kockazatértékelés fordulénap utani események korében

A vizsgalat célja

A konyvvizsgalénak értékelnie kell a beszdmol6 forduldnapja utdn bekovetkezett vagy ismertté vlt, és az éves
beszdmoldt vagy az iizleti jelentést befolydsol6 eseményeket. Ehhez a konyvvizsgdléi zaradék kiaddsdig terjedd
iddszakot lefedd vizsgalatokra van sziikség. Ide tartozik, ugyanakkor nem tartozik a konyvvizsgdlé feladatai kozé
az olyan vizsgdlatok elvégzése, amelyek a konyvvizsgdldi zdradék datuma utdni események megéllapitasira

irdnyulnak.

Vizsgalt teriilet

Eves beszamold, iizleti jelentés

Vizsgalati bizonyitékok

Az aldbbiakban sorolja fel a vizsgdlat lebonyolitdsa sordn alapul vett vizsgdlati bizonyitékokat:

Végrehajtando vizsgalatok

Milyen vizsgélatok hajtanddk végre a vizsgalt teriilet feldolgozadsa sordn?
(Forras: a vizsgélat tervezése)

A tovabbi vizsgdlatokhoz aktivdlja a végrehajtand6 vizsgalatokat a kovetkezd tdblazatbol.

Vizsgalatok 1= végrehajtandé | dbszim

Ugyvédi igazoldsok beszerzése

Szdmlakivonatok sziréprébaszer(i dtnézése

Fokonyvi kivonat 4tnézése

Tovabbi vizsgilatok

A vizsgalat megallapitasai

Milyen megallapitdsokat kell tenni a vizsgédlat sordn?
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Fordulénap:

Ugyvédi igazoldsok

Ugyvédi igazoldsok beszerzése (a vizsgalat végéig aktualizdlva)

Sziuréprobaszeri atnézés

Az dsszes hitelintézet szdmlakivonatainak sziréprébaszerli 4tnézése a mérleg fordulénapja utdn a vizsgalat

befejezéséig abbol a szempontbdl, hogy nincsenek-e szokatlan tényalldsok

Fokonyvi kivonat dtnézése: Az utolsé rendelkezésre all6 fékonyvi kivonatot dttekintette-e abbdl a szempontbdl,

hogy

- tortént-e jelentds tOkevesztés

- van-e az eldz0 évtdl eltérd olyan jelentds valtozds az egyes koltségnemek ardnydt tekintve?

- Az aktiv és passziv elhatdroldsok kifutottak-e

Tovébbi vizsgalatok

Az aldbbi vizsgdlatokat hajtottuk még végre:

A vizsgilat eredménye és megjegyzések a kivetkezo évre vonatkozéan

A vizsgdlat eredménye és megjegyzések a kovetkez6 évre vonatkozéan

A vizsgalat eredménye

Mi a vizsgdlat eredménye a vizsgilt teriileten?

Megjegyzések a kivetkezo évre

Vannak-e specidlis megjegyzések a kovetkezd évre?

Részletes kérdéskatalogus a vizsgalat dokumentalasahoz

A vizsgdlt teriiletre kozepes, ill. nagy kockdzatot adott meg. Ezért a vizsgdlt teriilet dokumentdldsahoz ajanlatos

feldolgozni a részletes kérdéskatalégust.

Végigmegy a részletes kérdéskataléguson?

A vizsgalt teriilet vizsgalatahoz tartozé dokumentacié teljeskoriiségére vonatkozo kérdések

A vizsgilt teriilet vizsgdlatdhoz tartozé dokumentacié teljeskoriiségére vonatkozé kérdések
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Fordulénap:

Idében kozeli vizsgalat

A mérleg fordulénapja utdni események vizsgdlatit a konyvvizsgaléi zdradék kiaddsdhoz lehetSleg kozeli
idépontban végezte? Ez azt hivatott megakaddlyozni, hogy djabb lényeges - de mar fel nem ismert - események
forduljanak el6 a konyvvizsgéléi zdradék ddtumadig, amelyek miatt az éves beszdmoldt korrigdlni kell.

A vallalatvezetés intézkedései

Vizsgilta-e, hogy a véllalatvezetés tett-e intézkedéseket annak érdekében, hogy az éves beszamold és az iizleti

jelentés teljes koriien tartalmazza a mérleg fordulénapja utdni relevans eseményeket?
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Fordulénap:

Taggyiilések, kiilonboz6 értekezletek

Olvasta-e az ebben az iddszakban lezajlott taggyiilések és vezetd testiiletek iiléseinek jegyzOkonyveit? Ha nem
allnak rendelkezésre jegyzOkonyvek, rakérdezett-e a vezetésnél az itt targyalt kérdésekre?

Kozbenso jelentések, tervezési szamitasok, pénziigyi tervezés stb.

Kritikusan dtolvasta-e az iddszaki jelentéseket (havi vagy negyedéves jelentések), valamint adott esetben a
tervezési szamitdsokat, pl. a pénziigyi tervezést és mds véllalati jelentéseket (lizemgazdasagi értékeléseket)?

Szokatlan javitasok az aktualis konyvelésben

Rékérdezett-e a vallalatvezetésnél és - mas személyeknél a mérleg fordulénapja utdni eseményekkel kapcsolatban
a folyamatos konyvelésben végrehajtott, szokatlan javitdsokra?

A koltségterv dsszehasonlitiasa az aktualis szamokkal

Vizsgalta-e az aktudlis évre vonatkozo koltségterv és a tényszamok kozotti eltéréseket, ill. rakérdezett-e ezekre?

A vallalkozas folytatasanak elve

A gazdasagi helyzetben bekovetkezett 1ényeges valtozdsok alapjan (pl. likviditdsi nehézségek vagy olyan
bekovetkezett, ill. vart események, amelyek az alkalmazott mérlegkészitési és értékelési modszerek
helyénvaldsagat kérdésessé teszik) vannak-e a véllalkozds folytatdsdval kapcsolatos problémak?

Lényeges vagyontargyak valtozasa

értékesitettek-e 1ényeges vagyontargyakat vagy tonkrementek-e 1ényeges vagyontdrgyak?

Ha igen megtortént-e ezek pétlasa?
Tortént-e véltozds a tdrsasdg tékéjében (tékeemelés, leszallitds)?

Fiiggében 1évé iigyletek alakulasa

Hogyan alakultak a fiiggében 1év0 peres illetve nem peres eljardsok, melyek az el6z8 évre hatdssal lehetnek?

Uj fejlemények az egyes kockazatos teriileteken

Hogyan alakultak az egyes kockdzatos teriiletek?

A jovedelmi helyzetben bekovetkezett tartés valtozas

Vannak-e tartds véltozdsok a jovedelmi helyzetben az iizleti év végéhez és/vagy egy kordbbi Osszehasonlithatd
periédushoz képest?
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Ingadozasok és a trendek megvaltozasa

Vannak-e feltlind ingadozdsok vagy az évkozi zards beszdmol6jdval, illetve kordbbi periédusok éves
beszamoldival Osszehasonlitva felismerhetd trendvaltozasok?

Egyéb jelentés események

Vannak-e a vallalkozds gazdasdgi és pénziigyi helyzete szempontjabdl jelentds egyéb események?

Jelentés események

Rékérdezett-e az aldbbiakhoz hasonlé 1ényeges eseményekre, pl.:

- sztrajkok

- 4j termékvonal bevezetése

- fontos személyek haldla

- U4j nyugdij-megdllapodds megkotése, amibdl jelentds kiaddsok keletkeznek
a kovetkezd évben

- jelentds 1étszamleépités

- kolesonok id6 elotti felmondédsa

- véllalatok dsszevondsa

- hosszu lejratd megbizdsra torténd gyartds esetén lényeges
véltozdsok a jovObeni nyereség realizdldsra 1ényeges hatdst gyakorl6
koltségeknél

Kiegészit6é informaciok a beszamolé tételeirol

Vannak-e kiegészité informdcidk az olyan beszdmolé6tételekrdl, amelyeket eddig ideiglenes vagy nem teljes korti
informdcidk alapjan dllapitottak meg?

Az iigyvezetés végrehajtott 1épései

Vannak-e az tigyvezetés altal végrehajtott fontos intézkedések?

Konkrét tervek és szandéknyilatkozatok

Vannak-e olyan konkrét tervek és szandéknyilatkozatok, amelyek az éves beszamoldban szerepld eszkozok és
tartozdsok értékének kimutatdsat befolydsolhatjdk, pl. kolcsonszerzodések megkotése, garancia-nyilatkozatok
addsa és egyéb kotelezettségek vdllaldsa, jelentds vagyontdrgyak tervezett vagy végrehajtott eladdsa
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Fordulénap:

Valtozasok a jogi poziciokban

Vannak-e véltozdsok a jogi poziciékban, ideértve azokat, amelyekrdl a konyvvizsgdlé a vallalkozds
jogtandcsosatdl beszerzett allaspontokbdl tajékozddott, vagy vannak-e fontos uj jogi tigyek?

Koztestiiletek vizsgalatai

Mutassa be valamelyik feliigyeleti szerv vagy hatdsag altal végzett vizsgdlat vagy ellendrzés megkezdését vagy a
vizsgdlat dllasdnak vdltozasat!

Uj torvényi vagy jogi rendelkezések
Vannak-e olyan j torvényi vagy jogi el6irdsok, amelyek a véllalkozds tizleti tevékenységét befolydsolhatjdk?
A jogi osztaly vagy a jogaszok kikérdezése

Kikérdezte-e a jogi osztdlyt vagy a tdrsasdgnak dolgoz6 jogaszokat, hogy jogvitdk fenndllnak-e vagy kildtdsban
vannak-e?

A belsé ellenérzés jelentései

Atnézte-e a belsd ellendrzés vagy - ha van - a controlling osztély jelentéseit?

Teljességi nyilatkozat

Aléirt-e és daitummal elldtott-e a véllalkozds vezetdsége olyan teljességi nyilatkozatot, amely kiterjed a mérleg
fordulénapja utdni eseményekre is?

Konyvvizsgaléi jelentés és konyvvizsgaloi zaradék
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] Részletes kérdéskatalogus
Ugyfél: Ugyfél neve 51. oldal

Fordulénap:

Ervényesiil még a villalkozas folytatisanak elve?

Ervényesiil még a véllalkozés folytatdsanak elve?

Szabalytalansagok

A vizsgalat befejezését kovetden torténtek-e szabdlytalansagok, torvénysértések vagy sulyos torvénysértések a

torvényes képviselok vagy a munkavallalok részérol?

Tényleges vagyoni helyzet

A beszamolé még mindig a valddi viszonyoknak megfeleléen mutatja be a tirsasdg vagyoni, pénziigyi és

jovedelmi helyzetét?

A konyvvizsgaloi zaradék kiadasa utini események

A konyvvizsgdl6i zaradék kiaddsa utdni események

Szdmottevd 1d6 telik el a konyvvizsgaldi zdradék datuma és annak leaddsa kozott, ill. rovidebb id6 esetén is

véarhat6-e 1ényeges esemény bekovetkezése?

Jutott-e tudomdsdra a konyvvizsgdl6i zdradék kiaddsa és dtaddsa utdn olyan esemény, ami az éves beszdmold
és/vagy az lizleti jelentés médositdsdt, ill. eltéré konyvvizsgaloi értékelést eredményezhetett volna?

A jelentés médositasa

Moddositani kell a jelentést?

Médositasok

Megtagadja-e a médositdst a vallalatvezetés?

Eves eredmény novekedése

A mddositds novelte az éves eredményt?

Utévizsgalat

Vizsgélta-e a mddositott dokumentumokat az utdvizsgalat soran?
Tovabbitas

Mar tovébb lett-e adva harmadik feleknek az eredeti éves beszamolo és iizleti jelentés?
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Fordulénap:

—_

konyvvizsgalo:

alairas:

atnézte:

alairas:

értékelés

Kritikus értékelése szerint megtette-e a véllalatvezetés a sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy a

cimzetteket tdjékoztassa az éves beszdmol6 és/vagy iizleti jelentés médositadsarol?

Visszahivas

Bejelentette-e a konyvvizsgdldi zaradék visszahivasat, ha az sziikséges

Harmadik felek eredménye

A konszern konyvvizsgaldjaként dtvette harmadik felek eredményeit (lednyvallalatok esetén)?

A konyvvizsgaloi zaradék datuma

A konszern konyvvizsgaldjaként tdjékoztatta-e a lednyvallalatok konyvvizsgéldit a konszernbeszdmoldra és a
konszern lizleti jelentésére vonatkozé konyvvizsgéléi zdradék el6reldthaté datumadrdl, és kért-e tdjékoztatdst a

lednyvallalatok fordulénap utdni eseményeirdl?

vizsg. datuma:

atnézés datuma:
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Minéségellenorzéssel
kapcsolatos munkapapir

a(z)
Ugyfél neve

EEEE.HH.NN-i fordulénappal

készitett beszdmolojanak konyvvizsgéalatdhoz
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Munkapapir-Index

Ugyfél: Ugyfél neve
Fordulénap:

54. oldal

1. Minéségbiztositds

1.1 A konyvvizsgalati megbizds elfogaddsa vagy elutasitisa (meghosszabbitisa)

Konyvvizsgalati megbizas

Végigmentek a megbizds elfogaddsara/elutasitdsdra vonatkozé ellendrzd lista pontjain?

Etikai kovetelmények

Biztositva van-e, hogy a konyvvizsgélati megbizds elfogaddsdnak nincsenek torvényes, szerzodés

szerinti vagy cégen beliili okai?

1.2 A vizsgalat tervezése

Standardok

A vizsgélatot a beszdmoldk konyvvizsgdlatiara vonatkoz6 standardok alapjan tervezték meg az aldbbiak

szerint?

1.2.1 Altaldnos kockdzatértékelés
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Ugyfél:

Fordulénap:

Ugyfél neve 55. oldal

Korabbi konyvvizsgalatok

Figyelembe vették a kordbbi konyvvizsgdlatok tapasztalatait?

Bels6 ellendrzési struktira

Megtették a sziikséges megéllapitdsokat a belsd ellendrzés strukturdjara (ellendrzési kornyezet,
konyveldrendszer, belsé ellendrzési rendszer), valamint a kockdzatkezelésre vonatkozdan, foleg

- tettek-e az ellendrzési kornyezetet érintd megallapitdsokat,

- szereztek-e dltaldnos képet a konyveldrendszerrdl, valamint a pénziigy és szamvitel
teriiletérol,

- véleményezték-e az ligyfél informatikai rendszerének kockdazatait és komplexitdsat,
- sziikség esetén megvizsgaltattdk-e az altaldnos informatikai kockdzatokat specidlis informatikai

ismeretekkel rendelkez6 munkatarssal?

Elemz6 vizsgalati tevékenységek

Elvégezték-e az elsé konyvvizsgilati elemzéseket a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetrdl és a
mérlegpolitikdrdl, rdkérdeztek-e az iizleti év lényeges eseményeire, valamint vizsgaltdk-e az addzasi és
cégjogi strukturat?

Kockdzat besorolds

Elvégezték-e az els6 konyvvizsgdlati elemzéseket a beszdmol6 1ényeges tételeinek altaldnos kockazat
besoroldsa céljabol?

Lényegesség

Meghataroztak-e az atfogo, teljes 1ényegességet

Hatasvizsgélat

Ertékelték-e a megallapitott kockdzati tényezSknek a vizsgdlati munkaprogramra
gyakorolt hatdsét:

- a beszdmold és az iizleti jelentés szabdlyszerliségének értékelése,
- a gazdasdagi helyzet értékelése
-- beszdmolé: vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzet a szabdlyszerli konyvvezetés

alapelveinek figyelembevételével,
-- izleti jelentés: a véllalkozds folytatdsa és jovébeni fejlodése.

Vaillalkozas folytatdsdnak elve

Feltették-e és megvilaszoltik-e a vallalkozds folytatdsdra vonatkozd kérdést?
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Ugyfél:
Fordulénap:

Ugyfél neve 56. oldal

1.2.2 Vizsgalati teriiletre vonatkozd kockéazatértékelés

Altaldnos kockdzatértékelés

Figyelembe vették-e az altaldnos kockdzatértékelés megallapitdsait és azoknak a mérleg, valamint az
eredménykimutatds egyes tételeire gyakorolt hatdsat?

Vizsgalati teriiletre vonatkozd kockdzati tényezdk

Vizsgaltdk-e a vizsgdlati teriiletre vonatkozé kockdzati tényezdket?

Vizsgilati terv

Megfeleléen dokumentdltik-e a vizsgalati tervet a mérleg és az eredménykimutatds azon
tételeire,amelyekre a lényeges konyvvizsgilati tevékenységeken kiviill egyedi vizsgdlat is torténik?

Egyes tételek kockazati besoroldsa

Végeztek-e tételes kockdzat besoroldst?

Belso ellendrzési struktira hatékonysaga

Késziilt-e olyan vizsgélati terv, amelyik figyelembe veszi a belsd ellendrzési rendszer hatékonysdgat,
valamint azokat a kockdzati tényezOket, amelyeket az 4ltaldnos és vizsgdlati teriiletre vonatkozd
kockdzatértékelésben azonositottak?

1.2.3 Személyi, id6beli, tartalmi tervezés

Konyvvizsgdldi csapat

Megfelel6-e a konyvvizsgaldi csapat dsszetétele
- az ido,

- a munkatdrsak irdnyitdsdban vald tapasztalat,
- vizsgélati teriiletek,

- szakmai kvalifikacio,

- a vallalkozds és az dgazat ismerete,

- fiiggetlenség és elfogulatlansdg tekintetében?

Munkabeosztas

A vizsgélattal megbizott munkatarsak koriilményeknek legjobban megfeleld beosztdsat sikeriilt
elkésziteni?
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Tevékenységek é€s megallapitdsok

Dokumentdltdk-e a vizsgalat tervezésével kapcsolatos tevékenységeket és megéllapitdsokat a tervezési
munkapapirban?

1.3 A vizsgdlat terjedelmének meghatarozasa

Dokumentacid

Dokumentéltdk a vizsgdlat terjedelmének meghatdrozdsa sordn hozott 6sszes dontést?

1.4 A vizsgalat lebonyolitasa

Tartés akta

Atnézték és aktualizdltak a tartés aktat?

Munkaprogramok

Teljes mértékben elvégezték €s szignaltik-e a vizsgdlati programokat?
Moddositdsok
Ha nem végezték el a munkaprogramban eldirt 1épéseket vagy a munkaprogramon mddositottak,

megfeleléen megindokoltik ezt?

Kotelezo tevékenységek

Teljes mértékben elvégezték a vizsgdlat kotelezd részeiként megadott vizsgdlati Tevékenységeket és
kitoltotték az erre szolgdlé vizsgdlati segédleteket és formanyomtatvanyokat?

A vizsgalat lebonyolitdsa

Targyaltak-e az illetékes konyvvizsgdloval vagy a szakértd kollégdval a vizsgélat lebonyolitdsdra, a
szamvitelre, valamint a gazdasigi helyzet értékelésére vonatkozé kérdésekrdl, kiillondsen azok jovobeli
alakuldsardl és azoknak véleményiik szerint a vizsgdlati céljainkra gyakorolt 1ényeges hatdsardl?

Eredmények

Dokumentaltdk-e a megbeszélések eredményét?

1.5 A vizsgdlat atvétele
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Atnézés
A felelds vizsgédlatvezetd atnézte-e teljeskorlien a munkapapirokat?

Munkapapirok

A felelds vizsgdlatvezetd dltal személyesen vizsgdlt teriiletek munkapapirjait dtnézte-e egy madsik
konyvvizsgalé vagy kvalifikalt munkatars?

Vizsgalati tevékenységek

A felelds partner/konyvvizsgalé dtnézte-e a munkapapirokat a sziikséges mértékben? Teljes mértékben
megfelelnek-e a munkapapirok a munkapapirok elkészitésére és kialakitdsdra vonatkozd belsd
eldéirdsoknak? Ily médon az elvégzett vizsgdlati tevékenységekrdl megfeleld dokumentaciot és a
konyvvizsgaldi jelentéshez megfeleld alapot nytjtanak-e a beszamoldk €s iizleti jelentések
konyvvizsgaldi jelentésének a konyvvizsgélati standardok értelmében?

Harmadik felek vizsgdlati eredményei

Harmadik felek vizsgalati eredményeinek és vizsgéalatainak felhasznaldsakor figyelembe vették-e a
Magyar Konyvvizsgaléi Kamara altal megfogalmazott alapelveket és ajanlasokat?

Gyenge pontok

Beszdmoltak-e az ligyvezetésnek/ igazgatésdgnak vagy a feliigyeldbizottsdgnak vagy a tulajdonosoknak
irt vezetdi levélben a vizsgdlat sordn és a belsd ellendrzés struktirdban tapasztalt gyenge pontokrdl?

A villalkozas folytatdsanak elve

Vannak olyan ténydlldsok és események, amelyek komolyan megkérddjelezik, hogy a tdrsasidg a
véallalkozds folytatdsdnak elve alapjdn készitette el a beszdmol6jat?

Az iizleti év zardsa utdn bekovetkezett események

Megiéllapitottdk az iizleti év zdrdsa utdn bekdvetkezett Gsszes 1ényeges eseményt és kitoltotték a
mérlegfordulénap utdni eseményekhez kapcsolédé munkapapirt?

Utdlag bekdvetkezett események

Ha a vizsgdlat lebonyolitdsa és a konyvvizsgdldi jelentés kiaddsa kozott jelentds id6 telt el,
gondolkodtak-e a vizsgdlati tevékenységek kibOvitésérdl az utélagos események vonatkozdsdban?

A konyvvizsgaldi zaradék kiaddsa

Jutott-e tudomdsukra olyan tény vagy tortént olyan esemény a konyvvizsgaléi zaradék kiaddsa utdn, de
a beszdmoldnak a tarsasdg legfobb szerve dltali elfogaddsa eldtt, amelyek a beszamoldt lényegesen
befolydsolhattak?
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A beszamolé médositisa

Amennyiben tudomdsukra jutott, kezdeményezték-e a beszimolé médositasat és annak Ujboli
konyvvizsgalatat?

A konyvvizsgaldi zaradék visszavondsa

Amennyiben sziikséges lett volna a mddositds, de azt nem hajtottdk végre, vizsgaltak-e, hogy
szitkséges-e visszavonni a konyvvizsgdl6i zdradékot?

Teljességi nyilatkozat megléte

Kaptak-e a torvényes képviseloktdl az aktudlis jogi dllapotnak megfeleld teljességi nyilatkozatot?

A teljességi nyilatkozat tartalma

A teljességi nyilatkozat egyértelmiien, a standardoknak megfeleléen és mindent lefedéen van-e kitoltve
és jogilag kotelezd érvénnyel van-e aldirva mind az ligyvezetés, mind a beszdmol6 készitésért felelds
személy 4ltal?

A teljességi nyilatkozat kelte

Kozel esik-e a teljességi nyilatkozat dituma a konyvvizsgdl6i zdradékunk és az utoljara végrehajtott
vizsgdlati tevékenységeink ddtumadval, kiillondsen a mérleg fordulénapja utdn bekovetkezett jelentds
eseményekkel kapcsolatban?

1.6 Jelentés

Jelentéskészités

Megfelel6-e a jelentés és a konyvvizsgdldi zdradék, kiillonosen ha fenndllnak a kovetkezdk:
- a vizsgdlat terv szerinti lebonyolitdsdnak jelentés akaddlyozdsa,
- a vizsgdlat terjedelmének jelentds korldtozasa,
- a szabdlyszerli konyvvezetés alapelveitdl val6 1ényeges eltérések,

- lényeges problémdk a véllalkozds fennmaraddsdnak és jovébeni fejlédésének megitélésében az
tigyfél részErdl, ill. ennek hidnya,

- lényeges problémdk a jovébeni fejlodés kockazatainak iigyfél dltal torténd bemutatdsaban, ill.
ennek hidnya,

- lényeges bizonytalansiagok, kiilonosen a véllalkozds folytatdsdnak elve tekintetében.
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1.7.

Dédtumozds

A konyvvizsgdldi jelentés és a konyvvizsgdléi zdradék datumozdsa és kiszallitdsa idében kozel esik a
vizsgdlat végéhez?

Standardok

Betartottdk-e a beszamoldk konyvvizsgélatakor kiadand6 konyvvizsgdldi jelentésekhez kapcsolatos
standardokat?

Zarédokumentum

A konyvvizsgdléi jelentés kikiildése elott elkészitették-e a zarédokumentumot?

Igazolas a jelentés leadasardl

Kértek-e igazoldst a konyvvizsgdloi jelentés leaddsakor?

1.8 A vizsgalat mindsége

1.9

Mindségbiztositds
Az iizleti kockédzaton alapulé konyvvizsgdlat mindségi standardjainak biztositdsa érdekében
végigmentek az eldirt munkapapirokon, és kompletten kitoltotték azokat

A beszamolé dokumentumainak leflizése

Le vannak-e flizve a kovetkez6 dokumentumok a Foly6évi aktak kozé:
- aldirt konyvvizsgéldi jelentés, valamint az tigyfél altal aldirt beszdmol6 és iizleti jelentés,
- a beszdmol6 lebonyolitdsdnak mindségbiztositdsi bizonyitékai,

- Zarédokumentum c. konyvvizsgalati segédlet?

Atnézendd pontok

A vizsgdlat sordn a vizsgalatvezetd, ill. partner/konyvvizsgdlé altal irt 6sszes dtnézendd pontot
tisztaztdk €s megfeleléen dokumentéaltdk a munkapapirokban vagy a vizsgalati programban?

Mindéség-ellendrzés
Elkésziilt-e a Kamara mindségellendrzéséhez sziikséges valamennyi dokumentum?
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