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A KÖNYVVIZSGÁLATI TERV

(VIZSGÁLATI  PROGRAM)

……………………………….. ÖNKORMÁNYZATA

200…. évi egyszerűsített beszámolójának könyvvizsgálatához

……………………………………………………………Intézménynél

kapcsolódó ellenőrzéshez                                                   

I.    Az Intézmény működésének általános vizsgálata

1. Az Intézmény belső információs, tervezési és működési  rendszerére vonatkozó            szabályzatok meglétének, azok törvényekkel, rendeletekkel való összhangjának vizsgálata.

2. Az Intézménynél  végzett korábbi ellenőrzések vizsgálati megállapításainak megismerése, a hiányosságok megszüntetésére tett intézkedések  ellenőrzése

  3. A belső ellenőrzési rendszer szabályozásának, működésének megismerése. 

4. Az Intézmény számvitelére, tervezésére, gazdálkodására, működésére vonatkozó szabályzatok, rendeletek és határozatok, valamint az Intézmény ezen tevékenysége összhangjának vizsgálata. 

5. Az analitikus nyilvántartási rendszerek és a főkönyvi könyvelés kapcsolatának, a főkönyvi könyvelés bizonylatokkal történő alátámasztásának vizsgálata.

              6. Az előző évi, könyvelendő eltérések rendezésének ellenőrzése.

II. Mérleg ellenőrzése

1. Vizsgálandó, hogy a mérleg összeállítását megelőzően elvégezték-e a helyi szabályozásnak megfelelően a leltározásokat (kiemelten a tárgyi eszközök leltárát), adatait rögzítették-e, illetőleg az analitikus és főkönyvi nyilvántartásokat helyesbítették-e a leltáradatok alapján. 

2. Az év végi zárlati munkálatokat az előírások szerint elvégezték-e.

3. A főkönyvi könyvelés és az analitikus nyilvántartások egyeztetése megtörtént-e.

4. A főkönyvi kivonat egyezik-e a főkönyvi számlákkal, és a mérleg adataival.

5. Kiemelten vizsgálandó a mérlegsorok valóságtartalma és teljeskörűsége:

a./ Tárgyi eszközök, immateriális javak

· az eszközök besorolása, az értékek megállapítása, az értékcsökkenés elszámolása helyesen történt-e;

· a felújítások aktiválása helyesen történt-e, a karbantartási tételekkel nem történt-e „keveredés”;

· gyakoroltak-e lényeges hatást a mérlegre a pénzforgalom nélküli változások;

· az 100 E Ft egyedi beszerzési érték alatti tárgyi eszközök elszámolása helyes-e, a raktári új eszközök mérlegben helyesen szerepelnek-e a beruházások között.

b./ Befektetett pénzügyi eszközök

· a térítésmentesen átvett (ajándékba kapott stb.) értékpapírokat a mérlegben megfelelő értékkel szerepeltetik-e;

· a mérlegben kimutatott eszközök értékvesztését a Szt. és a vonatkozó kormányrendelet előírásai szerint megfelelően elszámolták-e.

c./ Készletek és követelések

· az Intézmény év végi készleteinek mennyiségét és értékét helyesen, a számlarendben foglaltakkal egyezően mutatták-e ki;

· az analitikus nyilvántartásokba felvezették-e az értékvesztést és a leltári különbözeteket;

· a kiszámlázott értékesítések, szolgáltatások az analitikus nyilvántartásban szerepelnek-e teljeskörűen, egyenlegközlő leveleket küldtek-e, a növekedések és csökkenések vezetése megfelelő-e, a záróértéket helyesen mutatták-e ki;

· a követelések „korosítási” (lejárat szerinti) nyilvántartása megfelelő-e;

· a hátralékos, kétes, peresített követelések nyilvántartása pontos-e, kellő alapul szolgál-e a behajtásra tett intézkedésekhez (esetleges leírásokhoz), illetve milyen volt azok eredményessége;

· egyéb követelések (munkavállalói, adó és egyéb) nyilvántartása egyező-e a mérlegben szereplő értékekkel.

d./  Pénzeszközök és egyéb aktív pénzügyi elszámolások

· az Intézmény mérlegben kimutatott pénzeszközei egyeznek-e a pénztári egyenlegekkel, a költségvetési számla bankkivonataival;

· a mérlegben kimutatott aktív függő és átfutó, illetve kiegyenlítő kiadások elszámolásokkal egyezőek-e;

e./ Források ellenőrzése

· az induló tőke megegyezik-e az 1993. január 1-i nyitómérleg adataival;

· tőkeváltozás egyenlege helyességét a mintavétellel végzett ellenőrzések alátámasztják-e;

· helyesen történt-e a tartalékok megállapítása;

· a szállítói állomány egyenlege egyezik-e a szállítók analitikus nyilvántartásával, a kapott egyenlegközlő levelekkel;

· a függő és átfutó, illetve kiegyenlítő bevételi mérlegtételeket helyesen mutatták-e ki, az eszközök és források között kimutatott mérlegtételeknél nem történt- „keveredés”.

III. A pénzmaradvány vizsgálata

1. A tárgyévi helyesbített pénzmaradvány  (tárgyévi költségvetési tartalék) összege a megfelelő főkönyvi számla december 31-i egyenlegével egyező-e.

2. A pénzmaradvány elszámolás teljeskörű-e, valamint számszakilag helyes-e.

IV. A pénzforgalmi jelentés felülvizsgálata

1. A pénzforgalmi jelentés megfelelő összegben, a költségvetéssel azonosan tartalmazza-e az eredeti előirányzatokat.

2. Az előirányzat-módosítások nyilvántartásának, alapbizonylatainak ellenőrzése, pénzforgalmi jelentésben történő kimutatása helyesen történt-e.

3. A teljesítéseket a főkönyvi könyvelésben kimutatott adatokkal egyezően és teljeskörűen szerepeltetik-e.

V. A kiegészítő melléklet adattartalmának, számszaki helyességének vizsgálata (csak mintavétellel) – különös tekintettel a beszámolón belüli egyezőségekre

VI. Egyéb vizsgálandó feladatok

Az Intézmény gazdálkodásának eredményeként miszerint alakult a vagyoni és pénzügyi helyzet. (esetleges  „negatív” pénzmaradvány esetében vizsgálandó a túllépés oka, valamint az Intézmény  által  a „kigazdálkodásra” tett intézkedések)

VII. A könyvvizsgálói jelentés elkészítése

……………………………………..
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