A leltározási tevékenység
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Jelölje pipálással, ha meggyőződött a helyes válaszról, illetve az adott előírás betartásáról.


Megnevezés
Igen
Nem

1.
Eszközök és források leltározási és leltárkészítési szabályzata 



A szabályzat tartalmazza-e:



· a leltározás előkészítésének feladatait



· a leltárvezető kijelölését



· leltári egységek, körzetek kijelölését



· a leltár fordulónapját



· leltározás módját



· az értékelés szabályait



· a leltározás és a könyvvitel adatainak egyeztetési módját



· a leltározás és az értékelés ellenőrzésének módját



· a leltárkülönbözetek megállapításának és rendezésének módját



· a raktári készlet leltározás során megállapított eltérések kompenzálási, káló elszámolási szabályait



· a mérlegben nem szereplő készletek, kisértékű vagyoni értékű jogok – szellemi termékek – és tárgyi eszközök leltározásával kapcsolatos feladatokat



1.1. 
Leltározási ütemterv



Tartalmazza-e:



· mire teljed ki a leltározás



· a leltározási bizottság elnökének, tagjainak megnevezését



· leltározó(k) nevét



· leltár ellenőr(ök) nevét



· leltározás ütemezését



· leltár kiértékelésének határidejét



· az eltérések miatt szükségessé vált felelősség- érvényesítés határidejét



· zárójegyzőkönyvek elkészítésének határidejét



· eltérések könyvviteli rendszerének határidejét



1.2. 
Leltározási utasítást kiadták-e



2. 
A leltározásban résztvevők

2.1. megjelölt feladatai

· munkakörükbe tartozóak és munkaköri leírásban szabályozottak-e

· eseti (adott évre szóló) megbízás



· 



· 



2.2. alkalmasak-e a feladat ellátására

· szakmai képesítésük alapján

· gyakorlatuk alapján



· 



· 



3. A leltározás más által végzett ellenőrzésének tapasztalata



3.1. A leltár jegyzőkönyvi megállapítások tapasztalatai:



3.2. A leltározás „szuper” ellenőrzése megtörtént-e



· megállapítások



· történtek-e intézkedések



3.3. A leltározás dokumentális ellenőrzését vizsgálta-e

· belső ellenőrzés



· megállapításai



· történtek-e intézkedések



· külső ellenőrzés



· megállapításai



· történtek-e intézkedések



Összegző értékelés szempontjai

a szabályozási elemek biztosítják-e az 

eszközök és források tekintetében a teljeskörűséget,

a valós állapot bemutatását, az áttekinthetőséget.
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