SZÁMVITELI ELLENŐRZŐ LISTA

III/E.11.
TARTALÉKOK


Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:

Jelölje pipálással, ha meggyőződött a helyes válaszról, illetve az adott előírás betartásáról.



Vhr.

25. § (1)
Tartalék képezhető a jóváhagyott pénzmaradványból, előirányzat-maradványból és vállalkozási tevékenység eredményéből.



1. sz. melléklet
A mérleg előírt tagolása a tartalékok esetében:

· Költségvetési tartalékok:

· Költségvetési tartalék elszámolása,

· Költségvetési pénzmaradvány,

· Kiadási megtakarítás,

· Bevételi lemaradás,

· Előirányzat-maradvány

· Vállalkozási tartalékok:

· Vállalkozási tartalék elszámolása,

· Vállalkozási tevékenység eredménye,

· Vállalkozási tevékenység kiadási megtakarítása,

· Vállalkozási tevékenység bevételi lemaradása.



9. sz. melléklet (4/b.)
A tartalékok között kell kimutatni az államháztartás pénzeszközének azt a forrását, amely jóváhagyás után befektetett eszközök finanszírozására, vagy folyó évi kiadások teljesítésére fordítható. A számlacsoporton belül elkülönítetten kell kimutatni a költségvetési tartalékot (pénzmaradványt) és a vállalkozási tartalékot (eredményt). Itt kell továbbá kimutatni a központi költségvetési szervek felügyeleti szervének, a központi költségvetési szervnek, az elkülönített állami pénzalapnak, a társadalombiztosítás pénzügyi alapjainak és a társadalombiztosítási költségvetési szerveknek az előirányzat-maradványát, illetve annak elszámolását. A számlacsoport számláit évszámmal ellátva kell vezetni. A helyi (helyi kisebbségi) önkormányzatok és felügyeletük alá tartozó költségvetési szervek a tárgyévben keletkezett tartalékokat elkülönítetten szerepeltetik a mérlegben a költségvetési tartalék elszámolási, illetve a vállalkozási tartalék elszámolási számlán. A következő évben ezen számlák egyenlegét az éves költségvetési beszámoló képviselő-testület általi elfogadását követően, a képviselő-testület zárszámadási rendeletében szereplő döntésének megfelelően vezetik át a megfelelő számlákra.

A kincstári körbe tartozó államháztartás szervezetei a tárgyévben keletkezett tartalékokat elkülönítetten szerepeltetik a mérlegben az alaptevékenység (vállalkozási tevékenység) kiadási, illetve bevételi előirányzat teljesítésének elszámolási számláin. A következő évben ezen számlák egyenlege csak az előirányzat-maradványok felügyeleti szerv által végzett felülvizsgálata és jóváhagyását követően vezethető át.



25. § (2)
A költségvetési év költségvetési tartalékaként kell kimutatni a pénzmaradványt, amely az alaptevékenység - aktív és passzív pénzügyi elszámolások pénzforgalma nélküli - ténylegesen teljesített tárgyévi bevételeinek, valamint a ténylegesen teljesített tárgyévi kiadásainak különbözete, illetve az előirányzat-maradványt, amely a módosított előirányzatok és azok teljesítésének különbözete. A ténylegesen felhasználható pénzmaradványt, előirányzat-maradványt a 2. és 3. számú melléklet szerint kell megállapítani.



25. § (3)
Vállalkozási tartalékként kell kimutatni a vállalkozási tevékenység összes költségvetési évben befolyt bevételének, pénzforgalom nélküli bevételének és a bevételek teljesítése érdekében felmerült valamennyi tárgyévi kiadásnak - ideértve a befektetett eszközökre fordított kiadást is - különbözetét.



36. § (1)
A saját tőkét, a tartalékokat, a kötelezettségeket könyv szerinti értéken kell kimutatni.



Tájékoztató
A 67-82. sorok az államháztartási szervezet tartalékát, ezen belül a költségvetési tartalékot a 67-74. sorok, míg a vállalkozási tartalékot a 75-81. sorok tartalmazzák.




A 67. sorban a költségvetési év költségvetési tartalék elszámolásaként mutatják ki a kincstári körbe nem tartozók azt a pénzmaradványt, amely az alaptevékenység – aktív és passzív pénzügyi elszámolások pénzforgalom nélküli – ténylegesen teljesített – szakfeladaton elszámolt – tárgyévi bevételeinek és kiadásainak különbözete. A 67. sor 3. oszlopában szereplő adatot az előző évi (2004. évi) zárómérleggel azonosan kell kitölteni. A sor 4. oszlopában a 4211. és a 4214. alszámlák év végi egyenlegét kell feltüntetni.




A 68-69. sorokban kell részletezni a 67. sor megbontását, a tárgyévi, illetve az előző évi tartalék-elszámolási számlákat.




A 68. sor 3. oszlopába kell beírni a kincstári körbe nem tartozó, illetve kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szervnek a 2004. évi tartalék elszámolási számla év végi egyenlegét (az előző évi beszámoló mérleg űrlap 66. sor 4. oszlopában szereplő összeggel egyezően). A 4. oszlopban kell feltüntetni a számla 2005. év végi egyenlegét. Ugyancsak ezt a sort tölti ki a fejezet (1091 szektor) az év végi maradvány-elszámolási számlájával kapcsolatban elszámolt tartalékról. 




A 69. sor 3. oszlopában kell szerepeltetni az Előző év(ek) költségvetési tartalékának elszámolása számla (4214.) nyitó egyenlegét, az előző évi záró egyenleggel (előző évi beszámoló mérleg űrlap 67. sor 4. oszlop) azonos összegben. A 4. oszlopban kell feltüntetni a számla 2005. évi végi egyenlegét. 




A következő évben a Tárgyévi tartalék elszámolása számláról más számlára (4214., 4212.) átvezetni, csak az éves költségvetési beszámoló képviselőtestület általi elfogadását követően, a képviselőtestület zárszámadási rendeletében szereplő döntésének megfelelően lehet. Amennyiben év elején a kötelezettségvállalással terhelt maradvány jóváhagyását megelőző felhasználására került sor, azt pénzforgalom nélküli bevételként a felhasználáskor el kell számolni, még akkor is, ha az előirányzat-maradvány Pénzügyminisztérium általi jóváhagyásáig nincs előző években képződött maradványa.

Következő évben a 4214. főkönyvi számlára kell átvezetni - 4211. Tárgyévi tartalék elszámolása számláról - azokat a tételeket, amelyek a képviselő testület által jóváhagyott szabadon felhasználható pénzmaradvány nyilvántartásba vételét követően a számlán maradtak. Ilyen rendezendő tételek a finanszírozásból, befizetési kötelezettségből származhatnak. Ezeknek a tételeknek a pénzügyi rendezését az év folyamán ezzel a - 4214. - számlával szemben kell könyvelni. Így év végén a számla egyenlege a pénzügyileg nem rendezett tételek összegét mutatja. A 69. sor 3-4. oszlopában a kincstári körbe tartozó költségvetési szervek adatot nem tüntethetnek fel.
Ahhoz, hogy az intézmény pénzmaradvánnyal kapcsolatos elszámolási kötelezettségei, vagy követelései évenként tisztán láthatók legyenek a 4214. Előző év(ek) költségvetési tartalékának elszámolása számlát évenkénti bontásban kell vezetni. Így az intézmény bármikor meg tudja állapítani, hogy melyik évben keletkezett pénzmaradványával kapcsolatosan van elszámolási kötelezettsége.




Az előző sorokban feltüntetett összegnek a következő egyezőséget kell mutatnia a kincstári körbe nem tartozó, illetve a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szerveknél:




A 70. sor a kincstári körbe nem tartozó államháztartási szervezeteknél az előző években képződött pénzmaradvány még fel nem használt részét mutatja. 




A 71-73. sorokba csak a kincstári körbe tartozó költségvetési szervek szerepeltethetnek adatot. 




A 71. sorban kell feltüntetni a költségvetési szerv - alaptevékenységként ellátott feladataival kapcsolatos - kiadási előirányzatának (eredeti előirányzat korrigálva a módosításokkal) és az előirányzatok terhére teljesített kiadások különbözetét. A különbözet lehet kiadási megtakarítás, amikor az intézmény a kiadásai teljesítésére jóváhagyott előirányzatát nem használta fel teljes mértékben, vagy lehet kiadási túlteljesítés, amikor az intézmény a jóváhagyott előirányzat keretét "túlköltötte".

A sorba beírandó adatok a főkönyvi könyvelésből nyerhetőek. A hatályos számviteli előírások szerint a költségvetési szerv valamennyi előirányzatát és azok teljesítését a kettős könyvvitel zárt rendszerében - az 1-9. számlaosztályokban - rögzíti. Ezen belül valamennyi kiadási előirányzatát (ideértve a felhalmozási, személyi, dologi kiadásokat, átadott pénzeszközöket, kölcsönöket stb.) és azok pénzügyi teljesítését a 7. számlaosztályban is könyvelni kell. Így a 7. számlaosztályban szakfeladatonként - ezen belül alaptevékenység és vállalkozási tevékenység szakfeladatai - rendelkezésre állnak mind az előirányzati, mind pedig az előirányzat teljesítési adatok. Ezeket a 7. számlaosztályban vezetett számlákat - előirányzati számlák és előirányzat teljesítési számlák - év végén a 4. számlaosztályban megnyitott számlára kell lezárni, aszerint, hogy alaptevékenység vagy vállalkozási tevékenység kiadási előirányzatáról, előirányzat teljesítéséről van-e szó. Az alaptevékenységek szakfeladatainak kiadási előirányzatát és előirányzat teljesítését egyetlen főkönyvi számlára, a 425. Alaptevékenység kiadási előirányzat teljesítésének elszámolása számlára kell lezárni. Ezen számla egyenlegét kell a 71. sorban - előjelhelyesen, a megtakarítást pozitív, a túlköltést negatív előjellel - feltüntetni. A sor 3. oszlopában - nyitó adatként – a 2004. évben keletkezett kiadási előirányzat megtakarítást (túlköltést) kell feltüntetni, a 4. oszlopban pedig, a 2005. évi gazdálkodással kapcsolatban keletkezett kiadási előirányzat megtakarítást (túlköltést). A 3. oszlopban feltüntetett adatot - 2005. év elején az előirányzat-maradványok felügyeleti szerv által végzett felülvizsgálatát és jóváhagyását követően - a 424. Előirányzat-maradvány számlára kellett átvezetni. Amennyiben év elején a kötelezettségvállalással terhelt maradvány jóváhagyását megelőző felhasználására került sor, azt pénzforgalom nélküli bevételként a felhasználáskor el kellett számolni.




A 72. sorban kell kimutatni a költségvetési szerv bevételi előirányzatának és az előirányzat teljesítésének különbségét. Mind az előirányzat, mind az előirányzat teljesítése tartalmazza az előirányzat-maradvány felhasználásához kapcsolódó pénzforgalom nélküli bevétel összegét is. A bevételi előirányzat és előirányzat teljesítése különbség is kétféle lehet: bevételi lemaradás, amikor az intézmény a bevételi előirányzatának megfelelő bevételeket nem szedte be, illetve azok nem folytak be (nem használta fel a jóváhagyott pénzmaradványát, előirányzat-maradványát), és lehet bevételi túlteljesítés, amikor az intézmény a jóváhagyott előirányzatánál pénzügyileg többet realizált. Ez abban az esetben fordulhat elő, ha az intézmény a terven (jóváhagyott előirányzaton) felül befolyt, beszedett bevételek összegére nem kért előirányzat módosítást, illetve a módosítás valamilyen okból nem történt meg. 

A sorba beírandó adat szintén a könyvvitelből nyerhető. A bevételi előirányzatok és a ténylegesen befolyt bevételek - hasonlóan a kiadásokhoz - szakfeladatonként elszámolásra kerülnek a 9. számlaosztályban, egy elkülönített számlán. A sor kitöltésénél egyrészt a 991-992. Alaptevékenység szakfeladatainak bevételi előirányzata és előirányzat teljesítése számlák adatára, másrészt a 426. Alaptevékenység bevételi előirányzat teljesítésének elszámolása számla egyenlegére kell figyelemmel lenni. A 991-992. számlákon kell a költségvetési szervnek az alaptevékenység szakfeladataival kapcsolatos, minden jogcímű bevételi előirányzatát (működési, tőke jellegű bevételek, támogatások, átvett pénzeszközök, pénzforgalom nélküli stb. bevételek eredeti előirányzata és azok módosítása) és a szakfeladatok ellátásával kapcsolatosan befolyt, beszedett, pénzügyileg realizált - ideértve a deviza számlán /valuta pénztár/ könyvelt valamennyi bevételt is - bevételeket és a pénzmaradvány, előirányzat maradvány felhasználásával kapcsolatos bevételeket. Az előirányzat és előirányzat teljesítése számlák egyenlegét kell átvezetni a 4. számlaosztályba a 426. számlára. A 72. sorban az alaptevékenység bevételi lemaradásának (Követel egyenleg), túlteljesítésének (Tartozik egyenleg) összegét kell beírni, amely a 426. Alaptevékenység bevételi előirányzat teljesítésének elszámolása számla egyenlegével lesz azonos. A sor 3. oszlopában - nyitó adatként - a 2004. évben keletkezett bevételi előirányzat lemaradást (túlteljesítést) kell feltüntetni, a 4. oszlopban pedig, a 2005. évi gazdálkodással kapcsolatban keletkezett bevételi előirányzat lemaradást (túlteljesítést). A 3. oszlopban feltüntetett adatot - 2005. év elején az előirányzat-maradványok felügyeleti szerv által végzett felülvizsgálatát és jóváhagyását követően - a 424. Előirányzat-maradvány számlára kellett átvezetni.




A 73. sorban kell feltüntetni a 424. Előirányzat-maradvány számla nyitó, illetve év végi záró egyenlegét. A 3. oszlop adatát az előző évi zárómérleggel azonosan kell kitölteni. A 4. oszlop adata tartalmazza az előző évek alaptevékenységgel kapcsolatos gazdálkodásából származó előirányzat-maradvány fel nem használt részét. 




A 74. sor az államháztartási szervezet alaptevékenységével kapcsolatos tartalékainak összegét mutatja.




A 75. sor tartalmazza a vállalkozási tartalék elszámolása számlák egyenlegét.




A 76. sor 3. oszlop adata a kincstári körbe nem tartozó és a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szerv az előző évben (2004. évben) folytatott vállalkozási tevékenység pénzforgalmi eredményét mutatja a 4221. Vállalkozási tartalék elszámolása számla nyitó (előző évi záró) egyenlegével azonos összegben.

Amennyiben a befizetési kötelezettségen túlmenően is van rendezetlen tétel a 4221. számlán, akkor ezt az összeget is a 4224. számlára kell(ett) átvezetni. Így a kincstári körbe nem tartozó, illetve kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szerveknél a folyó évben - 2005. évben - képződő vállalkozási tevékenység pénzforgalmi eredménye "tisztán" jelenik meg a 76. sor 4. oszlopában a 495. Vállalkozási tevékenység bevételei és kiadásai elszámolása számla év végi egyenlegével azonos összegben, amelyet a 4221. Vállalkozási tartalék elszámolása számlára kell átvezetni. (Erre a számlára kell év végén lezárni a vállalkozási tevékenységgel kapcsolatban a 7. számlaosztályban - a 78-79. Vállalkozási tevékenység kiadási előirányzata és előirányzat teljesítése számlacsoportban a teljesítés elszámolására szolgáló számlákon (791-793. számlák)- funkcionális osztályozás szerint, szakfeladatra elszámolt, teljesített kiadások számláit, valamint a 995. Vállalkozási tevékenység különféle bevételei és 996. Alap- és vállalkozási tevékenység közötti pénzforgalom nélküli bevételek elszámolása számlákon elszámolt, ténylegesen teljesített bevételek év végi egyenlegét.(
A kincstári körbe tartozó költségvetési szervek a 76. sorban sem a 3., sem a 4. oszlopban adatot nem szerepeltethetnek.  




A 77. sorban kell feltüntetni a vállalkozási tevékenység tartalék elszámolásával kapcsolatos, előző évekről áthúzódó rendezetlen tételeket. A sort valamennyi, vállalkozási tevékenységet folytató költségvetési szerv alkalmazhatja rendezetlen tételei kimutatására.




A 78. sor az előző években képződött vállalkozási eredmény még fel nem használt összegét mutatja. Ebben a sorban kell kimutatnia 4223. Elkülönített eredmény számláról átvezetett eredmény összegét is, amelyet a költségvetési szerv az előző évi eredménye megállapításakor azzal a céllal különített el, hogy azt az alaptevékenysége ellátására fordítja, de azt a folyó évben nem használta fel. (Év végi könyvelési tétel: T 4223 - K 4222) Ezzel az összeggel a folyó évi eredmény megállapításakor a befizetési kötelezettség alapját növelni kell.




A 79-80. sorokba kell beírni a kincstári körbe tartozó államháztartási szervezeteknek a vállalkozási tevékenységükkel kapcsolatos kiadási megtakarításukat (túlteljesítésüket), illetve a bevételi lemaradásukat (túlteljesítésüket). A sorok kitöltéséhez az adatok a könyvviteli nyilvántartásokból nyerhetők hasonlóan a 71-72. sorokhoz.




A 79. sorba kell beírni a vállalkozási tevékenység kiadási megtakarítását (túlteljesítését), amit a 7. számlaosztályban a vállalkozási szakfeladat előirányzatainak és előirányzat teljesítéseinek elszámolására szolgáló főkönyvi számlák, illetve e számlák átvezetésére szolgáló 427. Vállalkozási tevékenység kiadási előirányzat teljesítésének elszámolása számla adata alapján lehet figyelembe venni. 




A 79. sor 3. oszlopának adata a 2004-ben keletkezett vállalkozási tevékenység kiadási megtakarítását (túlteljesítését) tartalmazza, az előző évi beszámolóval azonos összegben. Ezt az összeget a 2005. évi évnyitást követően a 4221. Vállalkozási tartalék elszámolása számlára kellett átvezetni (amely számláról az előirányzat-maradványok felügyeleti szerv által végzett felülvizsgálatát és jóváhagyását követően a 4222. és 4224. számlákra kellett a megfelelő összegeket átkönyvelni, hasonlóan a kincstári körbe nem tartozó intézményekhez!), így a sor 4. oszlopában feltüntetett adat a vállalkozási tevékenységgel kapcsolatban 2005. évben keletkezett kiadási megtakarítás (túlteljesítés) összegét mutatja. A 4. oszlopban feltüntetett adatnak meg kell egyeznie a 30. Eredménykimutatás űrlap 10. sor (Vállalkozási tevékenység kiadási előirányzata) és 15. sor (Vállalkozási tevékenység kiadásai összesen) 4. oszlopában szereplő adatok összevont egyenlegével.




A 80. sorban kell feltüntetni a vállalkozási tevékenység bevételi lemaradását, amely összeget az 72. sornál leírtak szerint a 993-996. Vállalkozási tevékenység szakfeladatának bevételi előirányzata és előirányzat teljesítése főkönyvi számlák, ill. a 428. Vállalkozási tevékenység bevételi előirányzat teljesítésének elszámolása számla alapján lehet meghatározni. A vállalkozási tevékenységgel kapcsolatosan is szükséges mind a kiadási, mind pedig a bevételi előirányzatokat érintően a megfelelő előirányzat módosításokról gondoskodni. A helyes módosításokat követően a 79-80. sorokban kimutatott adatok összevont összege meg kell hogy egyezzen a 30. Eredménykimutatás űrlapon levezetett és a 16. sorban feltüntetett pénzforgalmi eredmény összegével.




A 80. sor 3. oszlopának adata a 2004. évben keletkezett vállalkozási tevékenység bevételi lemaradását (túlteljesítését) tartalmazza, az előző évi beszámolóval azonos összegben. Ezt az összeget a 2005. évi évnyitást követően a 4221. Vállalkozási tartalék elszámolása számlára kellett átvezetni (amely számláról az előirányzat-maradványok felügyeleti szerv által végzett felülvizsgálatát és jóváhagyását követően a 4222. és 4224. számlákra kellett a megfelelő összegeket átkönyvelni!), így a sor 4. oszlopában feltüntetett adat a vállalkozási tevékenységgel kapcsolatban 2005. évben keletkezett bevételi lemaradás (túlteljesítés) összegét mutatja. A 4. oszlopban szereplő adatnak meg kell egyeznie a 30. Eredménykimutatás űrlap 01. sor (Vállalkozási tevékenység bevételi előirányzata) és 09. sor (Vállalkozási tevékenység bevételei összesen) 4. oszlopában feltüntetett adatok összevont egyenlegével.




A 81. sor az államháztartási szervezet vállalkozási tevékenységével kapcsolatos tartalékainak összegét tartalmazza.




A 82. sor a költségvetési szerv tartalékainak összegét tartalmazza.
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