SZÁMVITELI ELLENŐRZŐ LISTA

III/B.I.11.
KÉSZLETEK


Ügyfél neve:
Dátum:

Fordulónap:
Készítette:

Jelölje pipálással, ha meggyőződött a helyes válaszról, illetve az adott előírás betartásáról.



Vhr.

21. § (1)
A forgóeszközök csoportjába a könyvviteli mérlegben a készleteket, az államháztartás szervezetének tevékenységét nem tartósan szolgáló követeléseket, forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat, tulajdoni részesedést jelentő befektetéseket, pénzeszközöket és az egyéb aktív pénzügyi elszámolásokat kell besorolni. Hitelviszonyt megtestesítő értékpapírt csak a külön jogszabályi rendelkezések figyelembevételével lehet az arra jogosultaknak a könyvviteli mérlegben kimutatni.




21. § (2)
A könyvviteli mérlegben készletként a vásárolt és saját előállítású új (raktáron levő) készleteket, a tárgyi eszközök közül forgóeszközök közé - értékesítési céllal - átsorolt és raktárra vett eszközöket, valamint a követelések fejében értékesítési céllal átvett eszközöket kell kimutatni.



9. sz. melléklet (2/a)
a) A számlaosztályban kimutatott készletek a könyvviteli mérlegben szereplő készletérték alátámasztását szolgálják, vásárolt anyagok; betétdíjas göngyölegek; áruk és követelés fejében, értékesítési céllal átvett eszközök; saját termelésű készletek: késztermékek, növendék-, hízó- és egyéb állatok, befejezetlen termelés és félkész termékek tagolásban. Amennyiben az államháztartás szervezete a könyvviteli mérleg fordulónapján aktivált alvállalkozói teljesítménnyel rendelkezik, akkor azt a közvetített szolgáltatások között mutatja ki.



1. sz. melléklet 
A mérleg előírt tagolása a készletek esetében:

· Anyagok,

· Befejezetlen termelés és félkész termékek,

· Növendék-, hízó és egyéb állatok,

· Késztermékek

· Áruk, betétdíjas göngyölegek, közvetített szolgáltatások és követelés fejében átvett eszközök, készletek.

· Áruk, betétdíjas göngyölegek, közvetített szolgáltatások és követelések fejében átvett eszközök, készletek.



2000. évi C. törvény 28. § (2)
(2) A készletek a vállalkozó tevékenységét közvetlenül vagy közvetve szolgáló olyan eszközök,

a) amelyeket a rendszeres (szokásos) üzleti tevékenység keretében értékesítési céllal szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesítés között változatlan állapotban maradnak (áruk, göngyölegek, közvetített szolgáltatások), bár értékük változhat,

b) amelyek az értékesítést megelőzően a termelés, a feldolgozás valamely fázisában vannak [befejezetlen termelés (ideértve a befejezetlen, még ki nem számlázott szolgáltatást is), félkész termékek] vagy már feldolgozott, elkészült állapotban értékesítésre várnak (késztermékek),

c) amelyeket az értékesítendő termékek előállítása vagy a szolgáltatások nyújtása során fognak felhasználni (anyagok).



2000. évi C. törvény 28. § (3)
(3) A készletek között kell kimutatni továbbá

a) használatba vételükig azokat az anyagi eszközöket (szerszám, műszer, berendezés, felszerelés, munkaruha, egyenruha, védőruha), amelyek a vállalkozó tevékenységét legfeljebb egy évig szolgálják,

b) a növendék-, a hízó- és az egyéb állatokat, amelyek a termelés (a tartás) költségei eredményeként növekednek, gyarapszik tömegük (súlyuk), függetlenül attól, hogy a vállalkozási tevékenységet mennyi ideig szolgálják,

c) azokat az eszközöket, amelyeket a befektetett eszközök közül - a 23. § (5) bekezdése szerint - átsoroltak.



2000. évi C. törvény 28. § (4)
A készletekre adott előlegként az anyag-, az áruszállítónak, a közvetített szolgáltatást nyújtónak, importbeszerzésnél az importálást végző vállalkozónak ilyen címen átutalt - a levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adót nem tartalmazó - összeget kell kimutatni.



2000. évi C. törvény 56. § (1)
Ha a vásárolt készlet (anyag, áru) bekerülési (beszerzési), illetve könyv szerinti értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a mérlegkészítéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a saját termelésű készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, állat) bekerülési (előállítási), illetve könyv szerinti értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a mérlegkészítéskor ismert és várható eladási ára, akkor azt a mérlegben a még várhatóan felmerülő költségekkel csökkentett, várható támogatásokkal növelt eladási áron számított értéken kell kimutatni, a készlet értékét a különbözetnek értékvesztéskénti elszámolásával kell csökkenteni.



2000. évi C. törvény 56. § (2)
A vásárolt készlet bekerülési (beszerzési), illetve könyv szerinti értékét, illetve a saját termelésű készlet bekerülési (előállítási) értékét - az (1) bekezdésben foglaltakon túlmenően - csökkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozó előírásoknak (szabvány, szállítási feltétel, szakmai előírás stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongálódott, ha felhasználása, értékesítése kétségessé vált, ha feleslegessé vált. A készlet értékének csökkentését - a különbözetnek értékvesztéskénti elszámolásával - ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a használhatóságnak (az értékesíthetőségnek) megfelelő, mérlegkészítéskor, illetve a minősítés elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalább haszonanyagáron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.



2000. évi C. törvény 56. § (3)
Az (1)-(2) bekezdés szerinti értékvesztés összege a - fajlagosan kis értékű - készleteknél a vállalkozó által kialakított készletcsoportok könyv szerinti értékének arányában is meghatározható.



2000. évi C. törvény 56. § (4)
Amennyiben a készlet piaci értéke jelentősen és tartósan meghaladja könyv szerinti értékét, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával a készlet könyv szerinti értéke nem haladhatja meg a 62. § (2)-(3) bekezdése szerinti bekerülési értéket.



2000. évi C. tv. 62. § (2)
Vásárolt készleteknél (anyag, áru) bekerülési érték a 47-50. § szerinti tételek, vagy a beszerzési értékek alapján számított átlagos (súlyozott) beszerzési ár, vagy a FIFO módszer szerint meghatározott bekerülési érték; saját termelésű készleteknél (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, állatok) előállítási érték az 51. § szerinti közvetlen önköltség, vagy az átlagos (súlyozott) közvetlen önköltség, vagy a FIFO módszer szerint meghatározott közvetlen önköltség. A közvetlen önköltség utókalkulációval meghatározott vagy norma szerinti közvetlen önköltség lehet. A befejezetlen termelés norma szerinti közvetlen önköltsége a félkész termék, a késztermék norma szerinti közvetlen önköltségéből a teljesítési fok alapján arányosítással is meghatározható.



2000. évi C. tv. 62. § (5)
Az (1)-(4) bekezdés szerinti eszközöknél könyv szerinti érték az (1)-(4) bekezdés szerinti bekerülési érték, csökkentve a már elszámolt értékvesztéssel, növelve az értékvesztés visszaírt összegével.



2000. évi C. tv. 66. § (1)
A mérlegben a 28. § (2)-(3) bekezdése szerinti készletet a 62. § (2) és (3) bekezdése szerinti bekerülési értéken, illetve az 56. § szerint elszámolt értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírt összegével növelt, könyv szerinti értéken, a készletekre adott előleget az átutalt - a levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adót nem tartalmazó - összegben, illetve a már elszámolt értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírt összegével növelt könyv szerinti értéken kell kimutatni.



Tájékoztató
A mérlegben vásárolt és saját előállítású készletként csak az új (raktáron levő) készleteket kell kimutatni. 

Készletként kell a mérlegben kimutatni azokat az eszközöket,

- amelyeket értékesítési céllal szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesítés között változatlan állapotban maradnak (áruk, betétdíjas göngyölegek, közvetített szolgáltatások), bár értékük változhat (mérleg 35. sora), 

- amelyek az értékesítést megelőzően a termelés, a feldolgozás valamely fázisában vannak (mérleg 32. sora, befejezetlen termelés és félkész termékek) vagy már feldolgozott, elkészült állapotban értékesítésre várnak (mérleg 34. sora, késztermékek),

- amelyeket az értékesítendő termékek előállítása vagy a szolgáltatások nyújtása során fognak felhasználni (mérleg 31. sora, anyagok).

A készletek között kell kimutatni továbbá:

- használatba vételükig azokat az anyagi eszközöket (szerszám, műszer, berendezés, felszerelés, munkaruha, egyenruha, védőruha), amelyek az államháztartási szervezet tevékenységét legfeljebb egy évig szolgálják (mérleg 31. sora, anyagok),

- a növendék-, a hízó- és az egyéb állatokat, amelyek a termelés (a tartás) költségei eredményeként növekednek, gyarapszik tömegük (súlyuk), függetlenül attól, hogy az államháztartási szervezet tevékenységet mennyi ideig szolgálják (mérleg 33. sora),

- azokat az eszközöket, amelyeket a tárgyi eszközök közül - értékesítési céllal - a forgóeszközök közé átsoroltak és raktárra vettek (mérleg 35. sora). Ezeknek az eszközöknek az állományba vételét, illetve a tárgyi eszközök közül a kivezetését az átsorolás időpontjában kell rögzíteni a könyvekbe.

A tárgyi eszközök közül a forgóeszközök közé - értékesítési céllal - átsorolt és raktárra vett készleteket az állományba vétel időpontja szerinti könyv szerinti értéken, de legfeljebb piaci, forgalmi értéken kell a könyvekbe felvenni. Az utóbbi esetben a kivezetés előtt terven felüli értékcsökkenést kell elszámolni, a várható eladási ár és a könyv szerinti érték különbözetére. Év végén azokat a tárgyi eszközöket, amelyeket kivontak a használatból, üzemeltetésből, de a fordulónapig az értékesítésükre nem került sor, át kell sorolni a készletek közé! Nem kötelező az átsorolás a készletek közé, ha az értékesítésig a tárgyi eszközt nem vonják ki a használatból, vagy ha a tárgyi eszköz értékesítésére a használatból kivonást követően rövid időn belül, de a negyedév végéig mindenképpen sor kerül.

A tárgyi eszközök közül értékesítési céllal átsorolt eszközök értékesítése során az értékesítés bevételét az adott tárgyi eszközre vonatkozó felhalmozási bevételi jogcímen kell elszámolni.

Ugyancsak a készletek között kell a mérlegben kimutatni azokat a tárgyi eszközöket (immateriális javakat), amelyeket az államháztartási szervezet követelés fejében vett át és átvételkor azokat a forgóeszközök közé sorolta. (lásd: 01-15. sorok leírása!)






A készletek között közvetített szolgáltatásként a mérlegfordulónapig még tovább nem számlázott közvetített szolgáltatásokat kell kimutatni.

A számviteli törvény alkalmazásában közvetített szolgáltatásnak minősül az államháztartási szervezet saját nevében vásárolt és a harmadik személlyel (a megrendelővel) kötött szerződés alapján, a szerződésben rögzített módon részben vagy egészben, de változatlan formában továbbértékesített (továbbszámlázott) szolgáltatás; közvetített szolgáltatásnál az államháztartási szervezet vevője és nyújtója is a szolgáltatásnak, az államháztartási szervezet a vásárolt szolgáltatást részben vagy egészben közvetíti úgy, hogy a megrendelővel kötött szerződésből a közvetítés lehetősége, a számlából a közvetítés ténye, vagyis az, hogy az államháztartási szervezet nemcsak a saját, hanem az általa vásárolt szolgáltatást is értékesíti változatlan formában, de nem feltétlenül változatlan áron, egyértelműen megállapítható.

A számlából ki kell, hogy tűnjön a közvetítés ténye. Ennek a követelménynek a számla akkor felel meg, ha szolgáltatásonként tartalmazza az – adott esetben – az államháztartási szervezet saját, továbbá az általa közvetített szolgáltatásokat, megnevezve azok műszaki tartalmát és ellenértékét, szolgáltatásonként az általános forgalmi adóját.

Közvetített szolgáltatásként számolandók el a közüzemi szolgáltatások, a bérbeadónál, ha a bérleti szerződésben rögzítették, hogy a bérleti díjon felül a bérlő az általa fogyasztott közüzemi szolgáltatások díját megfizeti és a bérbeadó külön számlázza a bérlő által fogyasztott víz, gáz, áram díját. 

A leírtakból következik az is, hogy a számlában csak a közvetítés tényére való utalás nem elegendő a számviteli törvényben megfogalmazottak teljesüléséhez.

A bérbeadó államháztartás szervezete csak akkor tudja és olyan arányban közvetített szolgáltatásként a neki számlázott közüzemi szolgáltatást elszámolni, ha a bérlő felé a számlázás az adott szolgáltatásra jellemző módon mért mennyiségben, a mért mennyiség alapján megállapított értéken történik. Ez azt jelenti, hogy a közüzemi szolgáltatások közvetítésének feltétele, hogy a bérlőnél külön mérőóra legyen felszerelve a bérlő fogyasztásának mérésére.

A közvetítés tényének az államháztartási szervezetnél belső dokumentuma az, hogy az államháztartási szervezetnél maradó számlához hozzárendelik egyrészt a megrendelővel kötött szerződést, másrészt az igénybe vett szolgáltatás számláit, hivatkozva azokra az alvállalkozói számlákra, amelyeket közvetítettek.






A raktárral nem rendelkező államháztartási szervezetek a készletek között a mérlegben, illetve a főkönyvi elszámolásaikban továbbra is csak az államháztartási szervezet átszervezésével kapcsolatos állományváltozásokat, a követelés fejében átvett eszközöket, valamint a tárgyi eszközök közül a forgóeszközök közé - értékesítési céllal - átsorolt készleteket mutathatják ki.

A készletek év végi értékelése

A számviteli törvény előírásai szerint, a készleteket a mérlegben az elszámolt értékvesztéssel csökkentett, a visszaírt értékvesztéssel növelt bekerülési értéken kell szerepeltetni. 

A vásárolt készleteknél a bekerülési érték meghatározása történhet tényleges beszerzési áron, vagy átlagos (súlyozott) beszerzési áron, vagy FIFO módszer szerint.

A saját előállítású eszköz bekerülési (előállítási) értéke lehet a közvetlen önköltség (számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 51 §-a szerint), az átlagos (súlyozott) közvetlen önköltség, vagy a FIFO módszer szerint meghatározott közvetlen önköltség. A közvetlen önköltség meghatározható utókalkulációval vagy norma szerint is. Az Szt. 62. § (2)-e pontosította a közvetlen önköltség meghatározásánál használható önköltségszámítási módszereket. 

A közvetlen önköltségen való értékelés megfelelő önköltségszámítási rendszert feltételez.

A befejezetlen termelés norma szerinti közvetlen önköltsége a félkész termék, a késztermék norma szerinti közvetlen önköltségéből a teljesítési fok alapján arányosítással is meghatározható.






Az R. alapján az államháztartási szervezetek módosított teljesítés szemléletű kettős könyvvitelt vezetnek. A főkönyvi nyilvántartásukban csak akkor tudják folyamatosan rögzíteni a készletmozgásokat (növekedéseket, csökkenéseket), ha rendelkeznek olyan nyilvántartási rendszerrel, melynek használatával egy-egy gazdasági esemény hatása egyszerre jelenhet meg mind a főkönyvi, mind az analitikus nyilvántartásban. Ilyen integrált nyilvántartási rendszer hiányában a készletekben bekövetkező változásokat (beszerzéseket, felhasználásokat, valamint az egyéb, a készletek állományát növelő és csökkentő gazdasági események hatásait) legalább negyedévenként, legkésőbb a tárgynegyedévet követő hónap 15. napjáig kell a főkönyvi könyvelésben (a tőkeváltozással szemben) rögzíteniük készletváltozási jogcímenként, a folyamatosan vezetett analitikus nyilvántartásból készített összesítő bizonylat (feladás) alapján.




Év végén - a IV. negyedév végén -, illetve az R.-ben meghatározott esetekben (például év közben megszűnő államháztartási szervezet esetén) év közben, a mérlegben kimutatott eszközöket leltározni kell, és a leltározás elvégzését leltárral kell alátámasztani. A készletek leltározását mennyiségi felvétellel kell elvégezni. Az R. előírása alapján a leltározást minden évben el kell végezni - kivéve, ha alkalmazza a 37. § (7) bekezdését - és a mérlegben szereplő értékadatokat leltár alapján kell megállapítani, és értékelni, még akkor is ha alkalmazza az R. 37. § (7) bekezdését (figyelembe véve az R. 32. §-ában, valamint az Szt. 56. §-ában foglalt értékelési szabályokat is). (leltározás szabályait lásd: tájékoztató 35. oldal)






Év végén a 2. számlaosztály készlet főkönyvi számláin szereplő állományi értéket a leltározott és értékelt állományi értékre kell helyesbíteni, a megfelelő 412. Tőkeváltozások számlával szemben. Amennyiben értékvesztés vagy értékvesztés visszaírásának elszámolása is szükséges, először a készlet állományváltozását, majd utána (két lépésben) az értékvesztést (vagy az értékvesztés visszaírását) kell lekönyvelni (jogcímek szerint). 






Ha a vásárolt készlet (anyag, áru) bekerülési (beszerzési), illetve könyv szerinti értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a mérlegkészítéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, valamint ha a saját termelésű készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, állat) bekerülési (előállítási), illetve könyv szerinti értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a mérlegkészítéskor ismert és várható eladási ára, akkor azt a mérlegben a még várhatóan felmerülő költségekkel csökkentett, várható támogatásokkal növelt eladási áron számított értéken kell kimutatni, a készlet értékét a különbözetnek értékvesztéskénti elszámolásával kell csökkenteni.






A vásárolt készlet bekerülési (beszerzési), illetve könyv szerinti értékét, illetve a saját termelésű készlet bekerülési (előállítási) értékét a fentieken túlmenően csökkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozó előírásoknak (szabvány, szállítási feltétel, szakmai előírás stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongálódott, ha felhasználása, értékesítése kétségessé vált, ha feleslegessé vált. A készlet értékének csökkentését - a különbözetnek értékvesztéskénti elszámolásával - ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a használhatóságnak (az értékesíthetőségnek) megfelelő, mérlegkészítéskor, illetve a minősítés elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalább haszonanyag-áron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.






A minősítésnél a „tartósság” az értékelést megelőző legalább egy évet, a jelentős” az R. 5. § 7. pontja alapján a számviteli politikában meghatározott értéket, arányt jelent (például saját hatáskörben dönthet úgy az államháztartás szervezete, hogy akkor jelentős a különbözet, ha annak összege meghaladja az adott készlet bekerülési értékének 10%-át). Minden esetben jelentős összegűnek kell azonban tekinteni az értékvesztést (függetlenül a számviteli politikában meghatározott mértéktől), ha az meghaladja a bekerülési érték (nyilvántartásba vételi érték) 20%-át, illetve a 100.000 forintot.






Az értékvesztés összege a - fajlagosan kis értékű - készleteknél az államháztartási szervezet által kialakított készletcsoportok könyv szerinti értékének arányában is meghatározható.






Amennyiben a készlet piaci értéke jelentősen és tartósan meghaladja könyv szerinti értékét, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával a készlet könyv szerinti értéke nem haladhatja meg az eredeti bekerülési értéket.






Amennyiben kötelező az értékvesztés visszaírása az államháztartási szervezetnél, akkor az érintett készletre vonatkozóan a leltárnak – többek közt – tartalmaznia kell

· a készlet mérlegkészítéskori piaci értékét

· a készletnek az elszámolt értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírásával növelt bekerülési értékét, valamint ezek

· különbözetét.






A 36. sorban kell feltüntetni a követelés fejében átvett immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek értékét, korrigálva az értékvesztések és értékvesztés visszaírások összegével. A készletek között általában a raktári új készletek értékét kell szerepeltetni. Ha a költségvetési szerv a követelés fejében működő üzemet vesz át, akkor annak teljes berendezésének értékét - ideértve a használatban levő készleteket is - ebben a sorban tünteti fel.
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