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A közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény (a továbbiakban: Ket.) 29. § (3) bekezdés a) pontja alapján értesítem, hogy a belső minőségellenőrzési rendszer értékelésére kiterjedő minőségellenőrzés tárgyban a Magyar Könyvvizsgálói Kamaráról, a könyvvizsgálói tevékenységről, valamint a könyvvizsgálói közfelügyeletről szóló 2007. évi LXXV. törvény (a továbbiakban: Kkt.) 5. § k) pontja szerinti kamarai hatósági eljárást 20XX. év .................hó ...... napján hivatalból megindítottuk. 
Fentiek alapján …………….. (cég neve, nyilvántartási száma)  – tekintettel a Kkt. 167. § (1) bekezdésére – a bizottság által kijelölt ………………….. (nyilvántartási szám) minőségellenőr  megbízólevelének száma: ……….., ……….(év) ……….. (hó) napján helyszíni belső minőségellenőrzési rendszer ellenőrzést folytat le. A minőségellenőr elérhetőségei: telefon: ……………, e-mail: ……………
A Kkt. 6. § (2) bekezdése alapján kérem, szíveskedjen kitölteni és  értékelni a Minőségellenőrzési Módszertani Kézikönyv C. 5. pontjában szereplő „A belső minőségellenőrzési rendszer értékelése” kérdőívei közül a 20XX. évben ellenőrzés alá vont jogviszonyának megfelelő Önértékelést, amely a helyszíni vizsgálat időpontjában kerül ellenőrzésre. A kérdőív letölthető:
http://www.mkvk.hu/szervezet/bizottsagok/minosegellenorzes/minellkezikonyv
Tájékoztatom, hogy az eljárásra irányadó ügyintézési határidő a Kkt. 7. § (7) bekezdése alapján 60 nap azzal, hogy ha ez nem lehetséges, testületi ülés hiányában az érdemi döntést a határidő letelte utáni első testületi ülésen, legkésőbb azonban 90 napon belül kell meghozni.  Az eljáró testület elnöke az ügyintézési határidőt indokolt esetben egy alkalommal, legfeljebb hatvan nappal meghosszabbíthatja, melyről az ügyfelet értesíteni kell. 
Az ügyintézési határidőbe nem számít be: 

- a hatásköri vagy illetékességi vita egyeztetésének, illetve az eljáró hatóság kijelölésének időtartama, 
- a jogsegélyeljárás időtartama, továbbá a Ket. 36. § (2) bekezdése alapján adatnak a nyilvántartásból történő beszerzéséhez szükséges idő,
- az eljárás lefolytatása során olyan adat beszerzésére tett intézkedés, mely más hatóság nyilvántartásában szerepel, annak beszerzéséhez szükséges idő,
- a hiánypótlásra, illetve a tényállás tisztázásához szükséges adatok közlésére irányuló felhívástól az annak teljesítéséig terjedő idő, 

- a szakhatóság eljárásának időtartama, 

- az eljárás felfüggesztésének időtartama, 

- a Ket. 70. § (1) bekezdésében szabályozott eljárás időtartama, a bizonyítékok ismertetése az ügyféllel 
- a hatóság működését legalább egy teljes napra ellehetetlenítő üzemzavar vagy más elháríthatatlan esemény időtartama, 

- a kérelem, a döntés és egyéb irat fordításához szükséges idő, 

- a szakértői vélemény elkészítésének időtartama,
- a hatósági megkeresés vagy a döntés postára adásának napjától annak kézbesítéséig terjedő időtartam, valamint hirdetményi, továbbá a kézbesítési meghatalmazott és a kézbesítési ügygondnok útján történő közlés időtartama.

A Ket. 68. §‑a értelmében személyesen, illetve törvényes vagy írásban meghatalmazott képviselője útján betekinthet az eljárás során keletkezett iratba, arról másolatot, kivonatot készíthet vagy másolatot kérhet.
Az eljárás alá vontnak joga van ahhoz, hogy az eljárás során nyilatkozatot tegyen, vagy a nyilatkozattételt megtagadja, amennyiben azonban felhívásra nem nyilatkozik, úgy a hatóság a rendelkezésre álló iratok alapján hozza meg döntését.
Budapest, 20XX. ………………………………..


………………………………….
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