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Minőség-ellenőrzési Módszertani Útmutató és Segédlet
Költségvetési Minőségellenőrök részére

Bevezető

A Módszertani Kézikönyv részét képező jelen Segédlet a költségvetési szervek által adott megbízások minőségellenőrzési vizsgálatára vonatkozó  módszertani kérdőív alapján készült.

A Segédlet célja, hogy
· segítse a költségvetési szervek sajátosságiból adódó feladatok egységes megítélését a minőségvizsgálat gyakorlatában,

· biztosítsa, hogy a költségvetési szervek könyvvizsgálatának minőség-ellenőrzése során, a sajátosságoknak megfelelő követelmények alapján történjen az értékelés,
· a szakmai követelmények értelmezésével jelentsen támogatást a minőségellenőr és a vizsgált könyvvizsgáló számára,

· az ellenőrzés hitelességének erősítése, valamint

· a szakmai jelleg erősítése.

A Segédlet a kérdőív felépítését követve munkaszakaszonként, azonos tagolással készült. Ennek keretében az egyes könyvvizsgálati munkafolyamatokhoz kapcsolódó részek előtt összefoglalásra kerülnek az adott témához tartozó standard előírások értelmezésére, a kérdések értékelésére, a dokumentálásra vonatkozó általános szempontok. 

Ezt követően a konkrét kérdéseknél bemutatásra kerülnek a standard gyakorlati értelmezései. Az értékelésre, és a dokumentumokra csak akkor tér ki a Segédlet, ha a kérdésnél, az általánostól eltérő, külön kiemelendő szempont merül fel.

A kitűzött célokkal összhangban a Segédlet alapvetően megteremti az egységes követelményrendszer alapjait a standardok alkalmazásának ellenőrzése során, segíti a kérdések azonos értelmezését a könyvvizsgálók és a minőségellenőrök számára.

A könyvvizsgálók észrevételeiket a segédlettel kapcsolatosan minosegellenorzes@mkvk.hu címen tehetik meg.

I.
Minőség- ellenőrzési rendszer kialakítása és működtetése

II.
Az egyes megbízások könyvvizsgálata minőség-ellenőrzésének  módszerei

II/1.
A megbízás elfogadása és megtartása

A téma vizsgálatának általános megközelítése

A minőségvizsgálat során meg kell győződni arról, hogy a könyvvizsgáló az ügyfelek és a konkrét könyvvizsgálati megbízás elfogadásával és megtartásával kapcsolatban

· a megfelelő eljárásokat hajtották végre, 

· a levont következtetések megfelelőek, valamint

· a megbízás elfogadását, megtartását megfelelően dokumentálták.

A megbízások elfogadásához kapcsolódó standardok:


1:      Minőség-ellenőrzés a múltbéli pénzügyi információk könyvvizsgálatával és   

         átvilágításával, valamint az egyéb bizonyosságot nyújtó és kapcsolódó szolgáltatási    

         megbízások  végrehajtásával foglalkozó társaságok esetében ( 28-35.)
210:  A könyvvizsgálati megbízások feltételei (Magyarázatok ad2)1. )

220:  A múltbeli pénzügyi információk könyvvizsgálata minőségének ellenőrzése (8-9,12-16)

300:  A pénzügyi kimutatások könyvvizsgálatának tervezése (28/b)

510:  Első megbízás-nyitóegyenlegek (6-7, Magyarázatok ad 6)1,ad 7)2)

A könyvvizsgálónak saját, belső minőségellenőrzési szabályzatában rendelkeznie kell a megbízások elfogadásának, megtartásának rendjéről, annak ellenőrzéséről, valamint dokumentálásáról. Rögzíteni kell az információszerzés szempontjait, a jogi, szakmai és szabályozási követelményeket, a döntéseket hozó vezetők felelősségét, valamint a megbízóval való kapcsolat megszakításának eseteit, illetve az egyéb bejelentési kötelezettségek teljesítésének módját. A szabályzat teljessége mellett az alkalmazott gyakorlatról is kell információt beszerezni. 

A megbízás elfogadása és megtartása könyvvizsgálati munkaszakaszának ellenőrzése során meg kell győződni arról, hogy az ügyfelek és megbízások konkrét elfogadásakor és megtartásakor a könyvvizsgáló mérlegelte: 
· az ügyfél feddhetetlenségére, tisztességére és hírnevére vonatkozó megszerzett információit;

· az etikai követelmények betarthatóságát;

· a megbízáshoz tartozó feltételek meglétét (szakmai ismereteket, a megbízás végrehajtásához és a minőségellenőrzéshez szükséges személyi, anyagi, határidőbeli feltételek meglétét, a vizsgálat hatókörét, a szükséges információkat hordozó hozzáférhető adatbázist, előző könyvvizsgáló, szakértői véleményeket stb.)

A könyvvizsgálati munkaszakasz során keletkező dokumentumok:

· függetlenségre és összeférhetetlenségre vonatkozó nyilatkozat 
· ellenőrzési lista az ügyfelek és konkrét könyvvizsgálati megbízások elfogadásához és megtartásához  

· azonosítási adatlap a Pmt rendelkezéseinek betartásához

· a könyvvizsgálatra vonatkozó megbízási szerződés 

· könyvvizsgálói elfogadó nyilatkozat

· könyvvizsgálói elfogadó nyilatkozat visszavonása

· bejegyző végzés, cégkivonat

Az ügyfél elfogadására és megtartására vonatkozó információk ügyfelenként évente dokumentálandók a döntéseket megelőzően.

A megbízás elfogadásakor vagy megtartásakor mérlegelendő, hogy felmerülhet-e az  ügyfélkörében valamely tényleges vagy vélt érdekellentét, indokolt esetben dönteni kell  a megbízás elutasításáról. A megbízástól való visszalépésre, vagy az ügyfélkapcsolat megszakítására vonatkozó jelentős döntések alapjául szolgáló kérdéseket, megbeszéléseket a könyvvizsgáló dokumentálja. Az elutasításról, visszalépésről szóló döntést írásban szükséges az illetékeseknek eljuttatni. .
Értékelés

A könyvvizsgálónak (könyvvizsgáló társaságnak) a minőségellenőrzési szabályzatában meg kell határozni az új ügyfelek elfogadására és a régi ügyfelek megtartására, illetve az általuk adott megbízások elfogadására vonatkozó elveket és eljárásokat, amelyeket a könyvvizsgálatban résztvevőknek be kell tartani, végre kell hajtani. A kérdések az eljárások szabályozására vonatkoznak, tehát itt elsősorban a szabályozottságot kell vizsgálni, a szabályozásnak a gyakorlatban történő megvalósítását, a konkrét megbízásoknál vizsgáljuk. 

A Megbízások elfogadása és megtartása témakörhöz tartozó kérdések értelmezése, értékelése

1.1 FIGYELEMBE VETTÉK ÉS BETARTOTTÁK-E A MEGBÍZÁS ELFOGADÁSÁRÓL / MEGTARTÁSÁRÓL VALÓ DÖNTÉS MEGHOZATALAKOR  A KÖNYVVIZSGÁLÓ MINŐSÉGELLENŐRZÉSI SZABÁLYZATÁBAN FOGLALT, A MEGBÍZÁS ELFOGADÁSÁRA ÉS MEGTARTÁSÁRA VONATKOZÓ SZABÁLYOKAT, ELJÁRÁSOKAT?

Standard hivatkozás: 1/28-35 szerint kidolgozott szabályok

Értelmezés

A megbízás elfogadásával kapcsolatos, minőségellenőrzési szabályzatban rögzített követelményeket a könyvvizsgáló társaságnak és a személyében felelős könyvvizsgálónak egyaránt be kell tartani. Ennek megfelelően a megbízás elfogadása elsősorban az ügyvezetés felelőssége, de az etikai, függetlenségi és összeférhetetlenségi követelmények maradéktalan érvényesüléséhez azokat a személyében felelős könyvvizsgálónak is át kell tekintenie. 

Az egyéni könyvvizsgálók esetében az etikai, függetlenségi és összeférhetetlenségi követelmények ismételt, a megbízás elfogadását megelőző felülvizsgálatát a könyvvizsgáló végzi el, és a felülvizsgálat eredményeként a döntést is ő hozza meg. 

A könyvvizsgálónak a megbízás elfogadása előtt mérlegelnie kell az ügyfélnél a vezetés döntésmechanizmusának kockázatát, feddhetetlenségét, fel kell mérnie az etikai követelményeknek való megfelelésen túl saját képességeit, a szükséges időt és erőforrásokat, az esetlegesen felmerülő érdekellentéteket. Amennyiben olyan ismeret birtokába jut, amelyhez, ha korábban jutott volna hozzá, elutasította volna a megbízást, olyan eljárásokat kell lefolytatnia, amelyek megfelelően alátámasztják akár a megbízás megtartását, akár a megbízástól való visszalépést.

Értékelés

Az értékelés során először a szabályozottságot kell megítélni, de megfelelő szabályozottság esetében is az értékelés csak abban az esetben lehet „IGEN”, ha a követelmények megfelelőségét az ügyvezetés és az érintett könyvvizsgáló egyaránt igazolta.

1.2  A KÖNYVVIZSGÁLÓ MÉRLEGELTÉK-E (MINŐSÉGELLENŐRZÉSI SZABÁLYZATÁVAL ÖSSZHANGBAN) A MEGBÍZÁS ELFOGADÁSA ELŐTT A KÖVETKEZŐ SZEMPONTOKAT ÉS A MÉRLEGELÉS EREDMÉNYEIT  DOKUMENTÁLTA-E?

Standard hivatkozás: 220/8-9; 220/12-16

Értelmezés

A könyvvizsgálókkal szembeni etikai követelményeket egyrészt a 2007. évi LXXV. törvény a Magyar Könyvvizsgálói Kamaráról, a könyvvizsgálói tevékenységről, valamint a könyvvizsgálói közfelügyeletről szóló törvény előírásai, az  IFAC Kódex (szakmai etikai alapelvek), másrészt A könyvvizsgálói hivatás magatartási (etikai) szabályairól és a fegyelmi eljárásról szóló szabályzat (részletes etikai követelmények) tartalmazzák. A felsorolt dokumentumokban meghatározott szakmai etika alapelveket a követelmények megfogalmazásakor figyelembe kell venni. A társaság és munkatársai meg kell, hogy feleljenek a legfontosabb alapelveknek, melyek az alábbiak:
· tisztességes magatartás

· tárgyilagosság

· szakmai kompetencia és megfelelő gondosság

· hivatáshoz méltó magatartás

A függetlenséggel kapcsolatos követelményeket a minőségellenőrzési szabályzatban egyértelműen meg kell határozni, értékelni kell azokat a körülményeket, amelyek veszélyeztetik a függetlenséget, továbbá biztosítani a megfelelő nyilvántartásokat, hogy a függetlenség veszélyeztetése esetén a társaság megfelelő lépéseket tudjon tenni.

Az önmagukban, asszisztensek nélkül dolgozó könyvvizsgálók minőségellenőrzési feladataira vonatkozó szabályzatában meg kell határozni, hogy a könyvvizsgáló kerül minden olyan helyzetet, amely alkalmas lehet függetlensége veszélyeztetésére, nem nyújthat olyan ügyfélnek szolgáltatást, amelynél a függetlenség és összeférhetetlenség megkérdőjelezhető lehet.

Mérlegelni kell, hogy a társaság rendelkezik-e költségvetési minősítésű könyvvizsgálóval, a szükséges képességekkel, ismeretekkel, tapasztalattal, elegendő idővel és erőforrásokkal a megbízás vállalásához, alkalmas-e a megbízás elfogadására, illetve szükség esetén rendelkezésre állnak-e szakértők.

A függetlenségi követelményekről az igénybevett külső szakértőnek is nyilatkoznia kell. A külső szakértővel kötött szerződésnek tartalmaznia kell, hogy haladéktalanul értesíti a könyvvizsgálót a függetlenség vagy összeférhetetlenség követelményében bekövetkezett változásról, vagy annak veszélyeztetésére vonatkozó új körülményről. 

Értékelés

IGEN válasz akkor adható, ha a mindhárom részletező kérdésre IGEN a válasz.

1.3 Vizsgálták-e az ügyfélnél a  vezetés döntési mechanizmusának kockázatát? 
Standard hivatkozás: 220/16a; 210/Magyarázatok1, 300/28a

Értelmezés
A könyvvizsgálónak az ügyfelek és konkrét megbízások elfogadása előtt mérlegelni kell, hogy a feladat vállalható. Ennek során meg kell győződnie arról, hogy az ügyfél tisztességességét, feddhetetlenségét vizsgálva nem jutott olyan információkhoz, melyekből arra lehet következtetni, hogy az ügyfél nem tisztességes. 

Első könyvvizsgálat esetében a könyvvizsgálónak el kell végeznie a Pmt.-ben foglalt azonosítási feladatokat is.

Az ügyfél integritását illetően a könyvvizsgáló által mérlegelendő kérdések közé tartoznak;

· a kulcsfontosságú vezetők és az irányítással megbízott személyek kiléte, tekintélye,

· a vezetés tisztességessége,

· a vezetésnek az olyan ügyekkel kapcsolatos magatartására vonatkozó információ, mint például a számviteli szabályok agresszív értelmezése, vagy a belső ellenőrzési környezet jellemzői,

· a vezetésnek a controllinghoz és az ellenőrzéshez való hozzáállása,

· jelzések arra, hogy az ügyfél esetleg érintett lehet pénzmosás, vagy egyéb bűncselekményben. 

A felsorolt kérdéseket sok tényező együttes mérlegelése alapján lehet eldönteni, éppen ezért célszerű a sok meghatározó tényező figyelembevételével kérdőívet összeállítani, amelyekre adott válaszok információt jelentenek a fenti kérdések mérlegeléséhez.

Dokumentumok

A vezetőkkel folytatott megbeszélések során készített feljegyzések, illetve az interjúk során szerzett tapasztalat alapján kitöltött ellenőrző listák.

Értékelés

IGEN válasz akkor adható, ha a szabályzatban előírtaknak megfelelően megtörtént az ügyfél azonosítása, illetve a vezetés tisztességességének vizsgálata, az elvégzett munkáról a dokumentáció rendelkezésre áll.

1.4 Új megbízás esetén Áttekintették-e az előző időszaki beszámolókat (beleértve a könyvvizsgálói jelentéseket is), és felvették-e a kapcsolatot az előző könyvvizsgálóval? 

Standard hivatkozás:210/Magyarázatok1, 300/28b; 510/6

Értelmezés 

Az ügyfél elfogadására vonatkozó döntéshez szükség lehet a korábbi időszakokra vonatkozó előző időszaki beszámolók áttekintéséhez, illetve, amennyiben az előző időszakot más könyvvizsgáló auditálta, a nyitó egyenlegek lényegessége esetén indokolt felvenni a kapcsolatot az előző könyvvizsgálóval, betekinteni annak munkapapírjaiba. A szabályzatban rögzíteni kell, hogy minden új megbízás esetén információt kell beszerezni arra vonatkozóan, hogy az ügyfélnek kötelező volt-e könyvvizsgálót választania és eleget tett-e ennek a kötelezettségének, továbbá, hogy milyen indok alapján változtat könyvvizsgálót.

Ha az előző időszak könyvvizsgálói jelentését minősítették, a tárgyidőszakban különösen indokolt a minősítést kiváltó körülményre különleges figyelmet fordítani.

Értékelés

NEM választ kell adni a vizsgált területre akkor, ha a könyvvizsgáló nem szerzett ismereteket az előző időszakról, indokolt esetben nem tett kísérletet az előző könyvvizsgálóval való kapcsolat felvételére, illetve az előző időszak értékelést elmulasztotta, vagy hiányosan, helytelenül végezte, illetve nem dokumentálta.

1.5 A megbízásról megfelelő, a könyvvizsgálati megbízás feltételeit tartalmazó szerződést kötöttek-e? 

Standard hivatkozás:210/2; 210/6-8

Értelmezés 

A vonatkozó standard előírásoknak megfelelően a könyvvizsgálónak és az ügyfélnek meg kell állapodniuk egymással, a könyvvizsgálói megbízás feltételeire vonatkozóan (írásbeli) megbízási szerződést kell kötni. Amennyiben a könyvvizsgáló az őt megválasztó képviselő-testület/közgyűlés határozatát követő 90 napon belül nem köti meg a szerződést, úgy a megbízást tárgytalannak kell tekinteni.

Értékelés

IGEN válasz csak valamennyi értelmező kérdésre adott IGEN válasz esetében adható.

1.6  adott-e ki könyvvizsgáló elfogadó nyilatkozatot és az megfelel-e az általános előírásoknak, illetve a megbízás speciális jellegének?                                                           
Standard hivatkozás: 210/2A; Magyarázatok 2

Értelmezés
A magyar törvényes könyvvizsgálatok esetében a könyvvizsgálói megbízás elfogadásának tényét a könyvvizsgálói elfogadó nyilatkozattal kell megerősíteni. A magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standard tartalmazza az elfogadó nyilatkozat kötelező formai-tartalmi elemeit. Önkormányzati könyvvizsgálat esetében külön vizsgálni kell az Ötv. 92/B. § (2) bekezdésében  foglalt követelményeknek való megfelelést, valamint az összeférhetetlenségre vonatkozó előírásokat. 

Értékelés

IGEN válasz csak valamennyi értelmező kérdésre adott IGEN válasz esetében adható.

II/2.
TERVEZÉS

A minőségvizsgálat során meg kell győződni arról, hogy a könyvvizsgáló megfelelő tervezéssel kellő figyelmet fordított-e a könyvvizsgálat előkészítésére annak érdekében, hogy 

· megfelelő időben feltárja a lehetséges problémákat, 

· megfelelően megtervezze, ill. megszervezze, a könyvvizsgálati munka elvégzéséhez, irányításához szükséges feladatokat, eljárásokat, 

· mindezeket megfelelően dokumentálta-e. 

Tervezéshez kapcsolódó standardok:

300:
A pénzügyi kimutatások tervezése 

315:
Az  önkormányzat (költségvetési szerv)  környezetének megismerése, valamint a lényeges hibás állítás kockázatának felmérése 

320:
Lényegesség a könyvvizsgálatban

330:
A könyvvizsgáló által a becsült kockázatokra adott válaszként alkalmazott eljárások

A könyvvizsgálónak, saját belső minőségellenőrzési rendszere kialakítása során kell szabályoznia a tervezéssel kapcsolatos feladatok rendjét, beleértve a tervezés ellenőrizhetőségét és az azokhoz tartozó feltételek biztosítását.

A konkrét megbízás vizsgálatánál a könyvvizsgáló belső minőségellenőrzési szabályzatában foglalt, vonatkozó szabályok, eljárások megvalósítását, alkalmazását is vizsgálni szükséges.

Ellenőrzés során alapvető követelmény;

· a munka bizonyítható elvégzésének,

· dokumentálásának  

· teljességének, megfelelő időbeli és tartalmi elemeinek, valamint
· tartalmi megfelelésének

megítélése.

A könyvvizsgálati munkafolyamat ellenőrzésének súlyponti kérdései;

· megbízásra vonatkozó átfogó stratégia,

· a könyvvizsgálati terv, 

· a fentiek indokolt esetben szükséges módosítása

· az irányítás, felügyelet, áttekintés

 megtervezése.

A könyvvizsgálati munkaszakasz során keletkező dokumentumok:

	Átfogó könyvvizsgálati stratégia
	Könyvvizsgálati terv



	· Rögzíti azokat a kulcsfontosságú döntéseket, amelyet a könyvvizsgáló szükségesnek tart a könyvvizsgálat megfelelő megtervezéséhez, valamint azokat az információkat, amik szükségesek a könyvvizsgálatban résztvevők számára, 

· Magában foglalja a könyvvizsgálati megbízás hatókörének, a jelentéskészítés céljának, a könyvvizsgálat irányításának, a kockázatbecslési eljárások elvégzésének feladatait. 
	Demonstrálja a kockázatbecslési eljárások és az állítások szintjén a lényeges ügyletcsoportok, számlaegyenlegek és közzétételek vonatkozásában a becsült kockázatokat, az azonosított kockázatokat és kapcsolódó ellenőrzéseket, a kockázatokra adott válaszként elvégzendő további eljárásoknak, azok jellegének terjedelmének és ütemezésének tervezését.




A dokumentáció formáját a könyvvizsgáló dönti el, tartalmilag azonban a könyvvizsgálat terjedelme, és a standard előírásai az irányadók.

A könyvvizsgáló a könyvvizsgálat elvégzéséhez alkalmazhat a vizsgált ügyfél sajátosságaival korrigált standard programot, ellenőrzési listát, vagy egyénileg kialakított saját programot.

Ellenőrzés során alapvető követelmény;

· a tervezés meglétének,
· dokumentálásának, tartalmi és formai megfelelésének

megítélése.
Ügyféllel, vagy más külső szervezettel kapcsolatos dokumentumok;

· gazdálkodással,

· vezetéssel,

· irányító szerv vezetőjével,

· számviteli rendszerrel,

· ellenőrzéssel,

· informatikai rendszerrel,

· külső szakértőkkel

kapcsolatban felhasználható és szükséges dokumentumok

Értékelés

Azon kérdéseknél, ahol a kérdések a kockázat becslésére vonatkoznak, és nem meggyőző sem tartalmilag, sem formailag (nem értékelhető, ellentmondásos ill. áttekinthetetlen a dokumentáció) a kockázat felmérésével összefüggő munka, így a további, kapcsolódó kérdésekre adott válaszok is nemlegesek, megfontolandó, hogy a minőségellenőr a standardokkal összhangban lévőnek ítélje meg a vizsgált könyvvizsgáló tervezésre vonatkozó munkáját.

„NEM” választ kell adni, ha a könyvvizsgáló az előírt követelmények tekintetében hiányos, átgondolatlan munkát végzett, a dokumentálás alapján az elvégzett munka nem elégséges, vagy nem egyértelmű, továbbá, ha az ellentétes az előírásokkal.

A Tervezéshez tartozó kérdések értelmezése, értékelése
2.1.Az önkormányzat (költségvetési szerv) és környezet megismerése céljából végzett kockázatbecslési eljárások kiterjedtek-e valamennyi olyan ismeretre, amelyeket a Standard előír?

(Főkérdésre nem kell válaszolni, az alkérdéseket kell egyenként megválaszolni.)

Standard hivatkozás:315/2; 315/122/b; 315 1. sz. függelék

Értelmezés

A könyvvizsgáló az önkormányzat (költségvetési szerv) és környezetének megismerésével, az ellenőrzések felmérésével, az ügyletcsoportok, számlaegyenlegek ismeretében képes meghatározni a lényeges hibás állítások előfordulásának lehetőségeit, amelyek a pénzügyi kimutatásokban, azok közzétételében hibaként jelentkezhetnek. 
A kockázatokat ahhoz kapcsolja, hogy milyen hiba történhet az állítás szintjén. Mérlegeli, hogy a hiba olyan mértékű-e, ami lényegesnek tekinthető, s számba veszi annak lehetőségét is, hogy mi a valószínűsége annak, hogy az be is következik.

A megismerési folyamatot kockázatbecslésnek nevezzük. A kockázatbecslés hiánya visszahat a könyvvizsgáló munkájának hatékonyságára. A kockázatbecslés elmaradása a standard előírások figyelmen kívül hagyását is jelenti. A kockázatbecslés egyes elemeiben tapasztalható hiányosságok azok eredményét jelentősen befolyásolhatja, ami az elvégzett munka minősítését, értékelését is meghatározhatja. Az önkormányzatoknál a könyvvizsgálati munka tervezésekor a kockázatok meghatározásakor különösen fontos azok sajátosságát figyelembe venni.

Amennyiben a könyvvizsgáló kockázatbecslése hiányzik, helytelen, dokumentálatlan, vagy hiányos, munkája nem tekinthető tudatosan szervezettnek.

Részletező kérdések
 2.1.1 Az önkormányzat (költségvetési szerv) tevékenysége és az azzal összefüggő külső tényezők (ágazati, szabályozási és egyéb), beleértve a vonatkozó pénzügyi beszámolási alapelveket.
Standardhivatkozás: 315/22

Értelmezés

A könyvvizsgálónak meg kell ismernie az államháztartásra vonatkozó szabályozási elemeket  és egyéb külső tényezőket, beleértve az alkalmazandó pénzügyi beszámolási alapelveket.

Ezek a tényezők a következők:

· szabályozási környezet, amely többek között jelenti az alkalmazandó pénzügyi beszámolási alapelveket, a jogi és politikai környezetet, valamint az ágazatot és az önkormányzatot (költségvetési szervet) érintő környezetvédelmi követelményeket; 
· egyéb külső tényezőket (pl. szükséges-e a tevékenység végzéséhez valamilyen speciális engedély stb.).
További szempontok a kérdés vizsgálatához

A szabályozási és egyéb külső tényezők megismerésének azért van jelentősége, mivel az államháztartás rendszerében, amelyben az önkormányzat (költségvetési szerv) működik, lényeges hibás állítások kockázatai merülhetnek fel, amelyek elképzelhető, hogy a tevékenység jellegével, vagy a szabályozással hozhatók összefüggésbe. 

A megismerés és mérlegelés során a könyvvizsgáló figyelembe veszi a kockázat megítélése érdekében az államháztartás  általános helyzetét, felméri, hogy a következő tényezők hogyan hathatnak a vizsgált társaságra:

· a forrásszabályozás,

· kamatlábak, és finanszírozási lehetőségek,

· infláció, a valutaárfolyam, a devizagazdálkodás 

· az állami gazdaságpolitika (monetáris, adó, költségvetési politikák, különféle korlátozások), 

· piac és versenyhelyzet, 

· szezonalitás, 

· a tevékenység terjedelmének változásának, a kedvezőtlen feltételeknek az  alakulása, 

· a környezetvédelmi követelményeknek és problémáknak, 

· a jogszabályi kereteknek, a specifikus számviteli módszereknek hatását.

A levonható következtetések dokumentálással rögzítendők, ami bizonyítéka az elvégzett munkának.

Értékelés

A minőségellenőrnek számba kell venni az elvégzett munkát, s annak hasznosítását a tervezés, a minőség ellenőrzés bizonyítékszerzés szempontjából. 

„NEM” választ kell adni, ha a könyvvizsgáló ismeretei hiányosak, dokumentálatlanok, helytelenek. 
2.1.2 Az önkormányzat (költségvetési szerv) sajátosságainak megfelelően összeállított számviteli politika.

Standardhivatkozás: 315/25, 315/28.

Értelmezés

A könyvvizsgálónak a gazdálkodó tevékenységének megismerése után át kell tekintenie a vizsgált önkormányzat (költségvetési szerv) által választott és alkalmazott számviteli politikákat, és mérlegelnie kell, hogy azok megfelelőek-e az önkormányzat (költségvetési szerv) számára a tekintetben, hogy kitérnek-e a gazdálkodás sajátosságaiból adódó értékelési szempontokra, valamint összhangban vannak-e a vonatkozó pénzügyi beszámolási alapelvekkel és az államháztartásban alkalmazott számviteli politikákkal.
További szempontok a kérdés vizsgálatához

A gazdálkodás jellegét meghatározza az önkormányzat (költségvetési szerv) működése, irányítása, jelenlegi és tervezett fejlesztései, szervezete, és likviditási helyzete. Mindezek ismeretében a könyvvizsgáló felméri az ügyletcsoportokról, számlaegyenlegekről, közzétételi kötelezettségükről szükséges ismereteket. A könyvvizsgálónak meg kell ismernie továbbá, a választott és alkalmazott számviteli politikát és mérlegelnie kell, hogy az megfelel-e az ügyfél tevékenységének, és összhangban van-e a vonatkozó pénzügyi beszámolási alapelvekkel, az államháztartásban alkalmazható számviteli politikákkal. A könyvvizsgáló erről szerzett ismeretei dokumentálandók. Folyamatos könyvvizsgálatkor az ismeretek frissítésével a dokumentálás egyszerűsíthető.

Értékelés

A minőségellenőrnek számba kell venni az elvégzett munkát, „NEM” választ kell adni, ha a könyvvizsgáló ismeretei hiányosak, dokumentálatlanok, helytelenek. Nem elégséges a számviteli politika meglétének vizsgálata, annak alkalmazásához tartozó értékelés is szükséges. Ellentmondások esetén értékelendő a könyvvizsgáló reakciójának tárgyszerűsége, következetessége.
2.1.3    Az önkormányzat, költségvetési szerv pénzforgalmi kimutatásának, mérlegének, pénzmaradvány-(előirányzat-maradvány) kimutatásának, vállalkozási maradvány-kimutatásának, zárszámadásának áttekintése és elemzése. 
Standardhivatkozás: 315/35; 315/30

Értelmezés

A könyvvizsgálónak el kell végeznie az önkormányzat (költségvetési szerv) pénzügyi teljesítményének értékelését és áttekintését. Ennek legkézenfekvőbb eszköze az önkormányzat (költségvetési szerv)  tárgyévben előálló legutolsó főkönyvi kivonata alapján elkészített mérlege és pénzforgalmi jelentése, pénzmaradvány(előirányzat)- maradvány kimutatása, eredmény-kimutatása  melynek adatait az előző évi adatokhoz vagy a tárgyévi, az irányító szerv által jóváhagyott előirányzatokhoz viszonyítva tud a könyvvizsgáló megtenni. E munka során hozzáadott értékű információk nyerhetők, ha a feladatmutatók és teljesítménymutatók alapján végez számításokat a könyvvizsgáló.

E munka során a vizsgált önkormányzat (költségvetési szerv) teljesítményének értékelése mellett fel kell mérni azt is, hogy a vezetők tevékenységét az irányító szerv milyen tényezők alapján ítélik meg. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

Az elemző eljárások a könyvvizsgálónak segíthetnek beazonosítani a szokatlan ügyleteket vagy eseményeket, valamint az esetlegesen olyan ügyeket jelző összegeket, arányszámokat és trendeket, amely ügyeknek a pénzügyi kimutatásokkal és a könyvvizsgálattal kapcsolatosan jelentős vonatkozásai vannak. 

Az elemző eljárások során a könyvvizsgáló várakozásokat dolgoz ki valószínűnek tűnő kapcsolatokról, amelyeknek létezésére ésszerűen számítani lehet. Ha az ilyen várakozásokkal ellentétben szokatlan vagy váratlan kapcsolatokra derül fény, a könyvvizsgáló figyelembe veszi ezeket az eredményeket a lényeges hibás állítás kockázatának azonosítása során. 

Amennyiben az ilyen elemző eljárások során összevont adatokkal dolgoznak (ami gyakran fordul elő) ezeknek az elemző eljárásoknak az eredményei csak jelzést adnak arra vonatkozóan, hogy létezhet-e esetleg lényeges hibás állítás a vizsgált beszámolóban. Ennek megfelelően a könyvvizsgáló az ilyen elemző eljárások eredményeit a lényeges hibás állítás kockázatának azonosítása során összegyűjtött többi információval együtt veszi figyelembe. 

A teljesítményértékelések (akár külső, akár belső) nyomást jelentenek az önkormányzat (költségvetési szerv) számára, amely viszont arra ösztönözheti a vezetést, hogy a teljesítmény javítására lépéseket tegyen. Ez azonban arra is vezethet, hogy hibás állítást jelenít meg a beszámolóban. Az önkormányzat (költségvetési szerv) teljesítményértékelésének megismerése segít a könyvvizsgálónak mérlegelni, hogy az ilyen nyomás eredményezhet-e olyan intézkedéseket, amelyek esetleg növelik a lényeges hibás állítás kockázatát.

Az önkormányzat (költségvetési szerv) pénzügyi teljesítményének vezetői értékelését és áttekintését meg kell különböztetni a kontrollok felmérésétől, amely konkrétan a belső ellenőrzés hatékonyságát hivatott felmérni. 

A teljesítmény értékelése és áttekintése arra ad választ, hogy a feladat ellátása megfelel-e az irányító szerv  által meghatározott céloknak, s egyben olyan információkat is nyújthat, amelyek a vezetés belső ellenőrzési hiányosságaira is utalhatnak. Ezek a (pénzügyi és nem pénzügyi) kulcsfontosságú feladat- és teljesítménymutatók, éves költségvetési előirányzatok, eltéréselemzések, szegmensenkénti információk, a részlegek szintjén vagy egyéb szinteken készült teljesítmény-beszámolók, valamint az önkormányzat (költségvetési szerv) és a más önkormányzat (költségvetési szerv)  teljesítményének összehasonlítása. 

Külső felek is értékelhetik és vizsgálhatják az önkormányzat (költségvetési szerv) pénzügyi teljesítményét. (pl. hitelező bankok, támogatást nyújtó szervezetek). Olyan külső információk például, mint a különféle elemzői jelentések, a hitelminősítő irodák jelentései, hasznos adatokat szolgáltathatnak a könyvvizsgáló számára az önkormányzat (költségvetési szerv) és környezete megismeréséhez. A teljesítménymérés során használt információk többsége előállítható a vizsgált önkormányzat (költségvetési szerv) információs rendszerével. 
Mérlegelendő azonban, hogy a teljesítmények vizsgálatához használt adatok megbízhatósága milyen, az információ milyen mértékben tartalmazhat hibákat, ami esetleg helytelen következtetésre vezethet.

A könyvvizsgálónak meg kell ismernie továbbá az önkormányzat (költségvetési szerv) céljait és stratégiáit, valamint a kapcsolódó kockázatokat, amelyek lényeges hibás állítást eredményezhetnek a beszámolóban. Az önkormányzat (költségvetési szerv) tevékenységét szabályozási és egyéb belső és külső tényezők kontextusában végzi. A működés során az önkormányzat (költségvetési szerv) vezetése vagy az irányításért felelős személyek célokat határoznak meg, amelyek az átfogó tervek az önkormányzat (költségvetési szerv) számára. A stratégiák azok a működési megközelítések, amelyekkel a vezetés el kívánja érni céljait. 

A kockázatok származhatnak az olyan jelentős feltételekből, eseményekből, körülményekből, intézkedésekből vagy intézkedések hiányából, amelyek kedvezőtlenül befolyásolhatják az önkormányzat (költségvetési szerv) képességét céljai elérésére és stratégiái megvalósítására, vagy pedig a nem megfelelő célok és stratégiák meghatározásából. Csakúgy, mint ahogy a külső környezet változik, az önkormányzat (költségvetési szerv) tevékenységének végzése is dinamikus, és az idő során változnak az önkormányzat (költségvetési szerv) stratégiái és céljai.

Értékelés

A minőség-ellenőrzés során figyelembe kell venni, hogy a könyvvizsgáló a teljesítményértékelések felhasználásakor mérlegelte-e azok megbízhatóságát, a lényeges hibás állítások feltárásához.

„NEM” a válasz az értékeléskor, ha a könyvvizsgáló az értékelést elmulasztotta, vagy azt hiányosan, vagy helytelenül végezte, vagy ha az dokumentálatlan.
2.2. Felmérték-e belső kontroll rendszert, és a felmérés kiterjedt-e a standard által megfogalmazott összetevőkre?

(Főkérdésre nem kell válaszolni, az alkérdéseket kell egyenként megválaszolni.)

Standardhivatkozás: 315/41-43;315 2.sz. függelék.

Értelmezés

A könyvvizsgálónak meg kell ismernie a könyvvizsgálat szempontjából a vizsgált önkormányzatnál (költségvetési szervnél) működő, a beszámoló számadatainak értékelésében szerepet játszó belső kontroll rendszert. A könyvvizsgáló a belső ellenőrzésre vonatkozó ismereteket a potenciális hibás állítások típusainak azonosításához, a lényeges hibás állítás kockázatát érintő tényezők mérlegeléséhez, valamint a további könyvvizsgálati eljárások jellegének, időzítésének és terjedelmének megtervezéséhez használja fel.

További szempontok a kérdés vizsgálatához
A könyvvizsgálati megközelítés szempontjából egy belső kontroll rendszer a standard által meghatározott elvek szerint  következő összetevőkre bontható; 

· az ellenőrzési környezet,

· az önkormányzat (költségvetési szerv)  kockázat-felmérési folyamata,

· a pénzügyi beszámoló-készítés és a kommunikáció szempontjából releváns információs rendszer, 

· ellenőrzési tevékenységek,

· a kontrollok figyelemmel kísérése.

A könyvvizsgálók használhatnak a felsoroltaktól eltérő terminológiát vagy kereteket a belső kontroll különböző szempontjainak és a könyvvizsgálatra gyakorolt hatásuk leírására, feltétel azonban, hogy azok a szükséges valamennyi összetevővel foglalkozzanak.

2.2.1 Belső kontroll rendszer, belső ellenőrzési rendszer

Standardhivatkozás: 315/41-46

Belső ellenőrzés

A könyvvizsgálónak meg kell ismernie a könyvvizsgálat szempontjából lényeges belső kontroll rendszert, belső ellenőrzési rendszert. A könyvvizsgáló a belső ellenőrzésre vonatkozó ismereteit a következőkre használja fel:

· a potenciális hibás állítások típusainak azonosításához, 

· a lényeges hibás állítás kockázatát érintő tényezők mérlegeléséhez, 

· a további könyvvizsgálati eljárások jellegének, időzítésének és terjedelmének megtervezéséhez. 

A belső ellenőrzés abból a célból tervezett és végrehajtott folyamat, hogy megfelelő bizonyosságot nyújtson az önkormányzat (költségvetési szerv) elé kitűzött célok elérésére a pénzügyi beszámoló-készítés megbízhatósága, a működés hatékonysága és eredményessége, valamint a vonatkozó törvényeknek és jogszabályoknak való megfelelés tekintetében. Ebből következik, hogy a belső ellenőrzést úgy tervezik és valósítják meg, hogy az említett célok bármelyikének elérését veszélyeztető azonosított kockázatokkal foglalkozzon.

A belső ellenőrzés az alábbi összetevőkből áll:

· az ellenőrzési környezet,

· az önkormányzat (költségvetési szerv) kockázat-felmérési folyamata,

· a pénzügyi beszámoló-készítés és a kommunikáció szempontjából lényeges információs rendszer, 

· ellenőrzési tevékenységek,

· a kontrollok figyelemmel kísérése.

A belső ellenőrzési rendszer vizsgálata során a könyvvizsgáló megvizsgálja, milyen hatással lehetnek az önkormányzat (költségvetési szerv) belső ellenőrzésének különböző aspektusai a könyvvizsgálatra abból a szempontból, hogy egy adott kontroll megakadályozza, vagy feltárja és helyesbíti-e, és hogyan, az ügyletcsoportok, számlaegyenlegek vagy közzétételek, valamint az azokhoz kapcsolódó állítások terén fennálló lényeges hibás állításokat. 

A belső ellenőrzés megtervezésének és megvalósításának módja a gazdálkodó mérete és összetettsége szerint változik. A kisebb önkormányzatok és költségvetési szervek kevésbé formális eszközöket és egyszerűbb folyamatokat és eljárásokat használhatnak céljaik eléréséhez (pl: ahol a vezetés aktívan részt vesz a pénzügyi beszámolási folyamatban, előfordulhat, hogy nincsen aprólékos leírás a számviteli eljárásokról vagy részletes írásos politika). A kisebb önkormányzatoknak és költségvetési szerveknek  ugyancsak jellemzője, hogy az irányító szerv végezhet olyan funkciókat, amelyeket egy nagy önkormányzatnál (költségvetési szervnél) a belső ellenőrzés több összetevőjéhez tartozónak tekintenének. A belső ellenőrzés összetevői tehát nem különböztethetők meg egyértelműen a kisebb önkormányzatokon és költségvetési szerveken  belül, de azok mögöttes céljai ugyanúgy érvényesek.

Értékelés

A minőségellenőr mérlegeli, és számba veszi – figyelembe véve az idevonatkozó dokumentációt-, hogy a könyvvizsgáló vizsgált önkormányzatról (költségvetési szervről) szerzett információi mennyire támasztják alá a belső ellenőrzés felmérését. 

„NEM” lesz az értékelés, ha mindezek hiányoznak, hiányosak, dokumentálatlanok, vagy megalapozatlanok és tévesek.

2.2.2 kontrollkörnyezet  és tevékenységek

Standardhivatkozás: 315/67, 315/69, 315/90

Értelmezés

A kontrollkörnyezet az irányítási és vezetési funkciókat, valamint az irányítással és vezetéssel megbízott személyeknek az önkormányzat (költségvetési szerv) belső ellenőrzésével és annak fontosságával kapcsolatos hozzáállását, tudatosságát és intézkedéseit foglalja magában. Az ellenőrzési környezet megadja a szervezet alapszellemét, befolyásolva az ott dolgozók ellenőrzéssel kapcsolatos tudatosságát. Ez alapozza meg a hatékony belső ellenőrzést, fegyelmet és struktúrát biztosítva. A könyvvizsgálónak meg kell ismernie a vizsgált önkormányzatnál (költségvetési szervnél) működő ellenőrzési környezetet. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához
Az önkormányzat (költségvetési szerv) ellenőrzési környezetének kialakítását értékelve a könyvvizsgáló megvizsgálja a becsületesség valamint azon etikai értékek meghatározását és kikényszerítését, amelyek befolyásolják a kontrollok kialakításának, adminisztrálásának és figyelemmel kísérésének hatékonyságát, a különböző szintek hozzáértésének megítélését, az irányítással megbízott személyek részvételét a vezetésben, a belső és külső auditorokkal való kapcsolatokat, a vezetés filozófiáját és működési stílusát – ami a vezetésnek a kockázatok vállalására és kezelésére vonatkozó magatartását jelenti. 

A könyvvizsgálónak a tervezés szakaszában fel kell mérnie a vezetés pénzügyi beszámoló-készítéssel, információfeldolgozással, valamint a számviteli funkciókkal és munkatársakkal kapcsolatos szabályait, a szervezet felépítését, a hatásköröket és felelősségi köröket, a beszámolási kapcsolatokat és az engedélyezési hierarchiákat, az emberi erőforrásra vonatkozó politikákat és gyakorlatokat. Értékelnie kell továbbá, hogy mindezek hogyan épülnek be az önkormányzat (költségvetési szerv) folyamataiba. Az ellenőrzési környezet elemeinek megismerése során a könyvvizsgáló azt is vizsgálja, hogy a kapcsolódó szabályzatok  előírásai teljesülnek-e.

 A vezetés etikai értékek és hozzáértés iránti elkötelezettsége gyakran a vezetésnek az önkormányzat (költségvetési szerv) tevékenységének vezetése során mutatott viselkedésén és hozzáállásán keresztül valósul meg. A vezetés hozzáállása, tudatossága és lépéseinek ismerete különösen fontosak kisebb önkormányzatok és költségvetési szervek ellenőrzési környezetének kialakításában. Emellett kisebb önkormányzatoknál az irányító szerv szerepét gyakran átveszi az irányító szerv vezetője, a polgármester.  

Az önkormányzat (költségvetési szerv) ellenőrzési környezete jellege miatt átfogó hatással van a lényeges hibás állítás kockázatának felmérésére. A irányító szervi  kontrollok például enyhíthetik a feladatok szétválasztásának hiányát, egy kisebb önkormányzatnál 

Nagyobb önkormányzatnál viszont egy aktív és független képviselő-testület befolyásolhatja a polgármester filozófiáját és működési stílusát.

Az önkormányzat (költségvetési szerv) ellenőrzési környezete kialakításának könyvvizsgáló általi értékelése magában foglalja annak vizsgálatát, hogy az ellenőrzési környezet elemeinek erősségei együttesen megfelelő alapot nyújtanak-e a belső ellenőrzés egyéb összetevői számára, és azokat nem ássák-e alá az ellenőrzési környezet gyengeségei. 

A kielégítő ellenőrzési környezet megléte pozitív tényező lehet a lényeges hibás állítás kockázatának könyvvizsgáló általi felmérésekor, és befolyásolja a könyvvizsgáló további eljárásainak jellegét, időzítését és terjedelmét. Segíthet csökkenteni a csalás kockázatát, de a kielégítő ellenőrzési környezet nem abszolút elrettentő eszköz a csalással szemben. Az ellenőrzési környezet gyengeségei azonban alááshatják a kontrollok hatékonyságát.

Az ellenőrzési környezet önmagában nem akadályoz meg, vagy tár fel és helyesbít lényeges hibás állítást az ügyletcsoportokban, számlaegyenlegekben, valamint a közzétételekben és a kapcsolódó állításokban.

A könyvvizsgáló ezért a lényeges hibás állítás kockázatának felmérésekor rendszerint egyéb összetevők hatását is figyelembe veszi az ellenőrzési környezettel együtt; például a kontrollok figyelemmel kísérését és a konkrét kontrolltevékenységek működését.

Értékelés

A minőségellenőr mérlegeli, és számba veszi – figyelembe véve az idevonatkozó dokumentációt-, hogy a könyvvizsgáló vizsgált cégről szerzett információi mennyire támasztják alá az ellenőrzési kockázat becsléseinek eredményét.

 „NEM” lesz az értékelés, ha mindezek hiányoznak, hiányosak, dokumentálatlanok, vagy megalapozatlanok és tévesek. 

2.2.3 A beszámoló-készítés és kommunikáció szempontjából meghatározó információs és monitoring rendszer.
Standard hivatkozás: 315/81

Értelmezés

A beszámolási célok szempontjából meghatározó információs rendszer magában foglalja – többek között – azt a számviteli rendszert is, ami azokból az eljárásokból és nyilvántartásokból áll, amelyeket az önkormányzat (költségvetési szerv) ügyleteinek (valamint az eseményeknek és körülményeknek) a kezdeményezése, nyilvántartása, feldolgozása és jelentésbe foglalása, valamint az eszközökkel, kötelezettségekkel és saját tőkével kapcsolatos elszámoltathatósága céljából hoztak létre.

További szempontok a kérdés vizsgálatához
A könyvvizsgálónak meg kell ismernie a beszámolás szempontjából meghatározó információs rendszert, a következő területekkel együtt;

· a gazdálkodó egységeinek a pénzügyi kimutatások szempontjából jelentős ügyletcsoportjait,

· azokat az IT és manuális rendszereken belüli eljárásokat, amelyekkel az ügyleteket létrehozták, nyilvántartották, feldolgozták és a beszámolóban szerepeltették,

· a kapcsolódó elektronikus vagy kézzel vezetett számviteli nyilvántartásokat, az azokat alátámasztó információkat és a beszámolóban szereplő konkrét számlákat, amelyek az ügyletek létrehozásához, nyilvántartásához, feldolgozásához és jelentésbe foglalásához kapcsolódnak,

· az információs rendszer hogyan rögzíti azokat az ügyletcsoportokon kívüli eseményeket és körülményeket, amelyek a pénzügyi kimutatások szempontjából jelentősek,

· az önkormányzat (költségvetési szerv) beszámolójának elkészítésénél alkalmazott pénzügyi beszámolási folyamatot, beleértve a jelentős számviteli becsléseket és közzétételeket is.

Értékelés

A minőségellenőr felméri, a hogy a könyvvizsgáló elegendő és megfelelő ismereteket szerezett-e az információs rendszerről, értékelte-e azt a kockázatok megismerése érdekében, meggyőződött-e arról, hogy az önkormányzat (költségvetési szerv) megfelelően kommunikálja-e a pénzügyi kimutatásokhoz kapcsolódó pénzügyi beszámolási feladatokat, felelősségeket. 

E kérdéskör vizsgálatának elhagyása, vagy hiányos ismerete és dokumentálatlansága esetén a kérdésre adott  válasz  csak „NEM” lehet.

2.2.4 A  folyamatba épített előzetes, utólagos és vezetői ellenőrzési rendszer (FEUVE)  figyelemmel kísérése.

Standardhivatkozás: 315/96.

Értelmezés

A könyvvizsgálónak megfelelő ismereteket kell szereznie a FEUVE rendszer működéséről ahhoz, hogy felmérje a lényeges hibás állítások kockázatát, és megtervezze a becsült kockázatokra válaszul adott könyvvizsgálati eljárásokat.

A könyvvizsgálónak meg kell ismernie azoknak a tevékenységeknek a főbb típusait, amelyeket az önkormányzat (költségvetési szerv) a pénzügyi beszámolásra vonatkozó belső ellenőrzéskor alkalmaz, beleértve azokat is, amelyek a könyvvizsgálat szempontjából meghatározó ellenőrzési tevékenységekhez kapcsolódnak, valamint meg kell ismernie azt is, hogy az önkormányzat (költségvetési szerv) hogyan kezdeményezi az ellenőrzésekre vonatkozó helyesbítő tevékenységeket.
További szempontok a kérdés vizsgálatához

Az ellenőrzési tevékenységek azok a politikák és eljárások, amelyek segítik és biztosítják, a vezetés utasításainak végrehajtását; az önkormányzat (költségvetési szerv) céljainak elérését veszélyeztető kockázatok kezelésére meghozandó szükséges intézkedéseket.

A FEUVE rendszer működésének figyelemmel kísérése olyan folyamat, amely a tevékenység hatékonyságának, szabályezrűségének a felmérésére szolgál. Magában foglalja a folyamatba épített és vezetői  ellenőrzések kialakításának és működésének a rendszeres felmérését, valamint a szükséges - a körülmények változásaihoz igazított - korrekciós intézkedések meghozatalát is. 
A vezetés az ellenőrzések figyelemmel kísérését folyamatos tevékenységek, egyedi értékelések vagy a kettő kombinációja révén valósítja meg. A folyamatos figyelemmel kísérő tevékenységeket gyakran beépítik az önkormányzat (költségvetési szerv) normál ismétlődő tevékenységeibe, és azok magukban foglalják a rendszeres vezetési és ellenőrzési tevékenységeket is.

A figyelemmel kísérés során felhasznált információ nagy részét az önkormányzat (költségvetési szerv) információs rendszere hozza létre. A könyvvizsgálónak meg kell ismerni a kapcsolódó információk forrásait, valamint azt, hogy az információ megbízható-e, és kellően részletezett-e a könyvvizsgáló számára az adott cél szempontjából.

Az ellenőrzési tevékenységeknek - mind az IT, mind a manuális rendszerekben - különböző céljaik vannak, és azok különböző szervezeti és funkcionális szinteken történnek. 

A konkrét ellenőrzési tevékenységek közé tartozik:

· a jóváhagyás;

· a teljesítményellenőrzés;

· az információfeldolgozás;

· a fizikai ellenőrzések;

· a feladatok megosztása.

A FEUVE rendszer működésének  megismerése során a könyvvizsgáló számára elsődleges szempont, hogy egy adott ellenőrzési tevékenység külön vagy másokkal kombinálva megelőzi-e, feltárja-e, helyesbíti-e az ügyletcsoportokban, számlaegyenlegekben vagy közzétételekben szereplő lényeges hibás állításokat, és ha igen, hogyan. A könyvvizsgáló azoknak az ellenőrzési tevékenységeknek az azonosítására és megismerésére helyezi a hangsúlyt, amelyek azokhoz a területekhez kapcsolódnak, amelyeknél nagyobb valószínűséggel fordulnak elő lényeges hibás állítások. Ha több ellenőrzési tevékenység ugyanazt a célt éri el, nem szükséges a célhoz kapcsolódó összes ellenőrzési tevékenység megismerése.

A könyvvizsgáló a belső ellenőrzés egyéb elemeinek megismerése során figyelembe veszi az ellenőrzési tevékenységek meglétéről vagy hiányáról szerzett információkat. Figyelembe veszi azokat az azonosított kockázatokat, amelyek lényeges hibás állításhoz vezethetnek. Meg kell ismernie, hogy az önkormányzat (költségvetési szerv) hogyan reagált az informatikai kockázatokra a hatékony általános informatikai és alkalmazások ellenőrzéseinek létrehozásával. 
A könyvvizsgáló szempontjából az informatikai rendszerek feletti ellenőrzések akkor hatékonyak, ha azok megőrzik a rendszerek által feldolgozott információk sértetlenségét és az adatok biztonságát. 

Az alkalmazások ellenőrzései olyan kézi vagy automatizált eljárások, amelyek tipikusan a tevékenység szintjén működnek. Jellegüket tekintve lehetnek megelőző vagy feltáró típusúak, és úgy tervezik meg azokat, hogy biztosítsák a számviteli nyilvántartások sértetlenségét. Ennek megfelelően tehát az ügyletek vagy egyéb pénzügyi adatok létrehozására, rögzítésére, feldolgozására és jelentésére alkalmazott eljárásokhoz kapcsolódnak.

Ezek az ellenőrzések biztosítják azt, hogy a tranzakciók létrejönnek, jóváhagyásra kerülnek, valamint teljes körűen és pontosan rögzítésre és feldolgozásra kerülnek (ilyen ellenőrzés például a bevitt adatok ellenőrzése, a számok sorrendjének ellenőrzése stb.).

Értékelés

A minőségellenőr figyelembe veszi, hogy a könyvvizsgáló miként vizsgálta az ügyfél ellenőrzési tevékenységét, hogyan vette figyelembe annak értékelését, eredményét a kockázatbecslésében.

Az erre adott válaszok hiányában az értékelés „NEM” választ indokol.

2.3. Vizsgálta-e a könyvvizsgáló a gazdálkodóra és környezetére vonatkozó, előző időszakban szerzett információk helytállóságát, a jelentős változásokat? 

Standardhivatkozás: 315/12

Értelmezés

Amikor a könyvvizsgáló a gazdálkodóra és környezetére vonatkozó, előző időszakokban szerzett információkat kíván használni, meg kell állapítania, történtek-e olyan változások, amelyek érinthetik az ilyen információ helytállóságát a tárgyidőszaki könyvvizsgálatban.

További szempontok a kérdés vizsgálatához

Folyamatos megbízások esetében a könyvvizsgálónak a gazdálkodóval kapcsolatos korábbi tapasztalatai hozzájárulnak az önkormányzat (költségvetési szerv) megismeréséhez. A korábbi könyvvizsgálatok során végzett könyvvizsgálati eljárások könyvvizsgálati bizonyítékkal szolgálnak az önkormányzat (költségvetési szerv) szervezeti felépítésére, tevékenységére és kontrolljaira vonatkozóan, valamint információt szolgáltatnak a múltbeli hibás állításokról.

Az ilyen információkat azonban megváltoztathatják az önkormányzat (költségvetési szerv) belső rendjében, irányításában vagy környezetében végbement változások.

A könyvvizsgáló annak megállapítása céljából, hogy történtek-e olyan változások, amelyek érinthetik az ilyen információkat, kikérdezésekkel, és saját megfigyelésekkel győződhet meg (például rendszer megfigyelési teszteket végez).
Értékelés

Amennyiben a könyvvizsgáló nem, vagy helytelenül értékelte a változásokat a kérdésre adott válasz csak „NEM” lehet.

2.4  Felmérték-e a csalás és hiba miatt előforduló lényeges hibás állítások (tények és következtetések) kockázatát?

Standardhivatkozás: 240/2-3; 315/ 3. számú függelék
Értelmezés

A könyvvizsgálati eljárások tervezésekor és végrehajtásakor, valamint azok eredményeinek értékelésekor és a jelentés elkészítésekor a könyvvizsgálónak számításba kell vennie annak kockázatát, hogy a pénzügyi kimutatásokban csalásból, hamisításból vagy hibákból eredően lényeges hibás állítások is lehetnek.

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A standard fontos gondolata a vezetés és a könyvvizsgáló felelősségének elhatárolása a csalások, hamisítás és hibák területén. A csalások, hamisítás és hibák megelőzése, feltárása és korrekciós intézkedések megtételét biztosító belső ellenőrzési rendszer fenntartása a vezetés felelőssége. A könyvvizsgáló felelőssége, hogy a csalások, hamisítások és hibák kockázatát eljárásai tervezésekor és végrehajtásakor, valamint a jelentéskészítéskor figyelembe vegye. Erre vonatkozóan a csalásra, hamisításra vonatkozó jelek felmérése, a vezetéssel történő konzultáció megtervezése a tervezés során elvégzendő.

Értékelés

„NEM” a válasz, ha a könyvvizsgáló a tervezés szakaszában nem tért ki (elsősorban a vezetéssel történt megbeszélés alapján) a csalás-hamisítás lehetőségeinek felmérésére.

2.5  Dokumentáltak-e a megbízást végrehajtó munkacsoport indító megbeszélését? 
Standardhivatkozás: 315/14

Értelmezés

A megbízást végző munkacsoport tagjainak még a vizsgálat megkezdése előtt meg kell vitatniuk az önkormányzat (költségvetési szerv) pénzügyi kimutatásai lényeges hibás állításnak való kitettségét. Ennek során a munkacsoport irányítója összefoglalja a csoport többi tagja számára az általa megszerzett új információkat, jelzi, hogy az adott évben mit tekintenek kritikus és lényeges audit területnek. Döntenek továbbá olyan fontos kérdésekben, hogy a munka során szükséges-e külső szakértők bevonása a könyvvizsgálatba (adószakértő, IT szakértő vagy esetleg másod könyvvizsgáló)

További szempontok a kérdés vizsgálatához
A megbeszélés célja, hogy a megbízást végző munkacsoport tagjai jobban megértsék, hogy a számukra kijelölt területen milyen esélye van annak, hogy a pénzügyi kimutatások csalásból vagy hibából eredő lényeges hibás állításokat tartalmaznak. A munkacsoport tagjait fel kell készíteni arra is, hogy megértsék, hogyan érinthetik az általuk végrehajtott könyvvizsgálati eljárások eredményei a könyvvizsgálat egyéb, a további könyvvizsgálati eljárások jellegéről, időzítéséről és terjedelméről hozott döntéseket.

A megbeszélés alkalmat ad a megbízást végző munkacsoport tapasztaltabb tagjainak arra, hogy megosszák a gazdálkodó ismeretén alapuló meglátásaikat a munkacsoport tagjaival, a munkacsoport tagjainak pedig alkalmat ad arra, hogy információt cseréljenek az önkormányzatot (költségvetési szervet) érintő kockázatokról és felkészüljenek arra, hogy hol merülhet fel lényeges hibás állítás a pénzügyi kimutatásokban.

A megbeszélések tervezésekor azt is mérlegelni kell, hogy a munkacsoporthoz kijelölt szakértőket a megbeszélésbe bevonják-e.

Értékelés

A megbeszélésről emlékeztető rögzítendő, a minőségellenőr feladata annak áttekintése a minőségellenőrzéskor. Kizárólag „NEM” lehet az értékelés, ha a megbeszélés nem történt meg, vagy annak megtörténte nem dokumentált.

2.6. Megfelelően készítették-e el a lényegességi küszöbérték előzetes adatokon alapuló számítását a tervezés során? 
 Standard hivatkozás: 320/4-5

Értelmezés

Az információ lényeges, ha annak hiánya vagy hibás állítása befolyással lehet a felhasználóknak a pénzügyi kimutatások alapján hozott döntéseire. A lényegesség függ a tétel vagy a hiba nagyságától, amit annak hiánya vagy hibás állítása konkrét körülményei között ítélnek meg. Tehát a lényegesség inkább egyfajta küszöbérték vagy határérték, semmint olyan sajátos minőségi jellemző, amellyel az információnak rendelkeznie kell ahhoz, hogy használható legyen.

A pénzügyi kimutatások vizsgálatának célja az, hogy képessé tegye a könyvvizsgálót véleménye kialakításában atekintetben, hogy a pénzügyi kimutatásokat minden lényeges vonatkozásban a beszámoló készítésre vonatkozó előírások betartásával állították-e össze.

Többféle számítási módszer létezik. Amennyiben az ésszerű, megalapozott és megfelel a standard követelményeinek, akkor elfogadható.
További szempontok a kérdés vizsgálatához

A  költségvetési szervek esetében az Áhsz. a számviteli alapelvek között rögzíti a lényegesség elvét. A lényegesség az adott információ vonatkozásában inkább egyfajta nagyságrendet, határértéket fejez ki, semmint annak minőségi jellemzőjére utal. A lényegességet mindig a tétel vagy a hiba kihagyásának, illetve hibás állításának konkrét körülményei között lehet csak megítélni.

Az elfogadható lényegességi szint megállapítása gyakorlatilag azon összeghatár meghatározását jelenti, amelynek mértékéig a könyvvizsgálónak szándékában áll feltárnia lényeges hibás állításokat. Ez az összeg a könyvvizsgálati eljárások tervezett pontosságát fejezi ki, vagyis azt, hogy a hibás állításokat milyen értéktől kezdődően tekinti a könyvvizsgáló lényegesnek. A könyvvizsgálati eljárások során felmerülő új körülmények alapján szükséges lehet a lényegességi szint módosítására, ebben az esetben ezt is dokumentálni kell.

Az egyes könyvvizsgálati eljárások tervezése során a kiszámított lényegességi hibahatárt csökkenteni is lehet, amennyiben a könyvvizsgáló szubjektív szempontok alapján úgy ítéli meg, hogy a számított adat nem felel meg a kockázat jellegének.

Ilyen módon feltárhatók például olyan kisebb jelentőségű hibás állítások, amelyeknek együttes összege meghaladhatja a pénzügyi kimutatások szintjére kiszámított lényegességi szintet, és ezért a pénzügyi kimutatások egészére együttesen már lényeges hatással lehetnek. 

A pénzügyi kimutatásokban észlelt, a lényegességi szintet el nem érő összegű hibákat általában a nem helyesbített könyvvizsgálati eltérések közé szokták sorolni, amennyiben úgy ítélik meg, hogy ezek figyelmen kívül hagyása nem eredményez lényeges hibás állítást a pénzügyi kimutatásokban. 

A könyvvizsgáló a lényegességet a pénzügyi kimutatások átfogó szint​jén, illetve az egyes számlaegyenlegek, ügyletcsoportok és közzétételek vonatkozásában egyaránt mérlegeli. 

A lényegességre befolyással lehetnek például a törvényi és jogszabályi előírások, valamint a pénzügyi kimutatásokban megjelenített egyes számlaegyenlegekre és kapcsolatokra irányuló szempontok. Ez az eljárás különböző lényegességi szinteket eredményezhet attól függően, hogy a pénzügyi kimutatásoknál milyen szempontot vesznek figyelembe.

Értékelés

A minőségellenőr feladata, hogy ellenőrizze, hogy a lényegességi küszöbérték számítása a könyvvizsgálat tervezési szakaszában a standard alapgondolatainak megfelelően megtörtént-e? „NEM” a válasz, ha az nem történt meg.
2.7. Elkészítették-e megfelelő tartalommal az átfogó könyvvizsgálati stratégiát? 

Standardhivatkozás: 300/8-10; 300/22; 330/4.

Értelmezés

Az átfogó könyvvizsgálati stratégia tartalma;

· a megbízással kapcsolatos előzetes tevékenységek eredményeinek megítélése,

· a megbízás hatóköre, és a jelentéstételi célkitűzések,

· a lényegességi szint, és a magasabb kockázatú, lényeges területek és számlaegyenlegek

· előzetes azonosítása,

· az erőforrások tervezése, szakértők bevonása, könyvvizsgálat ütemezése, minőségvizsgáló kijelölése,

· a pénzügyi kimutatások szintjén becsült kockázatok és a kockázatokra adott átfogó válaszok.

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A minőségellenőrzés feladata annak megítélése, hogy a könyvvizsgáló;

· megfelelő időben, 

· megfelelő tartalommal, 

· dokumentáltan,

· áttekinthetően,

· a kérdésekre megfelelő mélységgel és hiánytalanul

tervezte meg a könyvvizsgálói munkát.

Értékelés

„NEM” választ kell a kérdésre adni, ha az Átfogó Könyvvizsgálati Stratégia nem, vagy nem  megfelelő időben és/vagy nem megfelelő tartalommal készült.

2.8. Azonosították-e, hogy milyen  lényeges számlaegyenlegek, ügyletcsoportok és közzéteendő információk várhatóak a beszámolóban?

Standardhivatkozás: 315-/25;315/100-103;315/108

Értelmezés

A könyvvizsgálónak meg kell ismernie az önkormányzat (költségvetési szerv) jellegét. Az önkormányzat (költségvetési szerv) jellegének megismerése során a könyvvizsgáló képet tud alkotni arról, milyen ügyletcsoportok, számlaegyenlegek és közzétételek várhatók a pénzügyi kimutatásokban.

További szempontok a kérdés vizsgálatához
A gazdálkodó jellegéhez tartozik az önkormányzat (költségvetési szerv) működése, tulajdoni és irányítási viszonyai, jelenlegi és tervezett fejlesztései, struktúrája és finanszírozásának módja. Mindezek megismerése révén a könyvvizsgáló képet tud alkotni arról, milyen ügyletcsoportok, számlaegyenlegek és közzétételek várhatók a pénzügyi kimutatásokban.

Az önkormányzat (költségvetési szerv) felépítése nagyon összetett lehet, több helyen lévő intézményhálózattal vagy egyéb összetevőkkel, a bonyolult felépítésből olyan kérdések merülhetnek fel, amelyekből lényeges hibás állítás kockázatára lehet számítani, mint pl. vagyonnal való gazdálkodás, a pénzmaradvány elszámolás, stb.

A nagyobb önkormányzatoknál az intézmények közötti kapcsolatok ismerete is fontos annak meghatározásában, hogy az intézmények közötti ügyletek azonosítása és elszámolása megfelelően történt-e.

Értékelés

A minőségellenőr figyelembe veszi, hogy a könyvvizsgáló felmérte-e a számlaegyenlegek, ügyletek, és jellemző közzétételek fő csoportjait, a felmérést dokumentálta-e, ennek hiánya, hiányossága a „NEM” választ indokolja.
2.9. A könyvvizsgálati dokumentáció alapján megtörtént-e a kockázatbecslés a beszámoló és az állítások szintjén, valamint a jelentős területek kijelölése?

Standardhivatkozás: 315/25; 315/100-103; 315/108.

Értelmezés

A könyvvizsgálónak azonosítania kell a kockázatokat a következő szinteken:

· a pénzügyi kimutatások szintjén, 

· az állítás szintjén 

· ügyletcsoportok, 

· számlaegyenlegek és 

· közzétételek 

tekintetében. 

A kockázatbecslés részeként a könyvvizsgálónak meg kell határoznia, hogy megítélése szerint mely kockázatok igényelnek különleges könyvvizsgálati megfontolást ( jelentős kockázatok). 

A lényeges hibás állítás kockázata nagyobb lehet a nem rutinszerű ügyletekhez kapcsolódó kockázatok esetében. Ehhez a kockázatfelmérés során el kell különíteni a vizsgált cégnél működő rutin és nem rutin tranzakciókat

További szempontok a kérdés vizsgálatához
Ennek érdekében a könyvvizsgáló;

· azonosítja a kockázatokat az önkormányzat (költségvetési szerv) és környezete megismerési folyamata során, beleértve a kockázatokhoz kapcsolódó ellenőrzéseket is, valamint az ügyletcsoportok, számlaegyenlegek és a pénzügyi kimutatásokban szereplő közzétételek mérlegelése révén,

· a meghatározott kockázatokat ahhoz kapcsolja, hogy milyen hiba történhet az állítás szintjén,

· mérlegeli, hogy a kockázatok olyan mértékűek-e, hogy lényeges hibákhoz vezethetnek-e a pénzügyi kimutatások szintjén, továbbá

· mérlegeli annak valószínűségét, hogy a kockázatok lényeges hibákat eredményezhetnek-e a pénzügyi kimutatásokban.

A könyvvizsgáló a kockázatbecslési eljárások végrehajtásával összegyűjtött információkat (beleértve az ellenőrzések kialakításának értékelése és a bevezetésük megállapítása során megszerzett könyvvizsgálati bizonyítékot is) könyvvizsgálati bizonyítékként használja fel a kockázatbecslés alátámasztásához. A könyvvizsgáló a kockázatbecslést a végrehajtandó további könyvvizsgálati eljárások jellegének, időzítésének és terjedelmének a meghatározásánál is alkalmazza.

A könyvvizsgáló megállapítja, hogy a lényeges hibák azonosított kockázatai bizonyos ügyletcsoportokhoz, számlaegyenlegekhez, közzétételekhez és azokhoz kapcsolódó állításokhoz tartoznak-e, vagy inkább a pénzügyi kimutatások egészéhez kapcsolódnak, és potenciálisan érintenek-e több állítást is. 

Az utóbbi (a pénzügyi kimutatás szintjén jelentkező) kockázatok eredhetnek a gyenge ellenőrzési környezetből is. Ezek általában nem csak az adott ügyletcsoportokhoz, számlaegyenlegekhez és közzétételekhez kapcsolódó lényeges hibás állítások hanem, az olyan gyengeségeknek, mint például a vezetőség kompetenciájának a hiánya, amely átfogó hatású lehet a pénzügyi kimutatásokra, és így átfogó értékelést  kívánhat meg a könyvvizsgálótól.

A jelentős kockázatok gyakran olyan kockázatokból származnak, amelyek lényeges hibás állítást eredményezhetnek. A kockázatok jellegének mérlegelésénél a könyvvizsgáló számos tényezőt mérlegel, beleértve a következőket is;

· a kockázat csalási kockázat-e,

· a kockázat jelentős közelmúltbeli gazdasági, számviteli vagy egyéb fejleményekhez kapcsolódik-e, és ezért külön figyelmet igényel-e,

· az ügyletek összetettsége,

· a szubjektivitás mértéke a kockázathoz kapcsolódó pénzügyi információ értékelésénél, különösen azokban az esetekben, ahol nagy az értékelési bizonytalanság,

· a kockázat foglal-e magában olyan jelentős ügyleteket, amelyek kívül esnek az önkormányzat (költségvetési szerv) alaptevékenységén, vagy amelyek egyébként szokatlannak tűnnek.

A nem rutinszerű ügyletek, vagy a méretük, vagy a jellegük miatt szokatlanok, és nem gyakran fordulnak elő A megítéléstől függő ügyek a számviteli becslések, amelyeknél jelentős az értékelés bizonytalansága.

A nem rutin ügyletekhez kapcsolódó kockázatok mérlegelésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy:

· a vezetésnek nagyobb mértékű a beavatkozása a számviteli eljárások meghatározásában,

· nagymértékű a manuális beavatkozás az adatgyűjtésbe és feldolgozásba,

· összetettek a számítások vagy a számviteli alapelvek,

· olyan nem rutinszerű ügyletek, amelyek megnehezíthetik a gazdálkodó számára, a kockázatok feletti hatékony ellenőrzést,

· a szükséges megítélés lehet szubjektív, összetett vagy feltevéseket igényelhet a jövőbeni események hatásaival kapcsolatban (pl. a valós érték megítélése).

A szisztematikus feldolgozásnak alárendelt rutinszerű, nem összetett ügyletek kevésbé valószínű, hogy jelentős kockázatokat eredményeznek, mivel alacsonyabb az eredendő kockázatuk.

Érékelés

A minőségellenőr áttekinti, hogy a könyvvizsgáló felmérte-e, és helyesen határozta–e meg, racionálisan értékelte-e az egyes állításokhoz tartozó különböző szintű kockázatokat, s azok ellenőrzését áttekintette-e? A minőségellenőr mérlegeli továbbá, hogy a könyvvizsgáló felmérte-e, és meghatározta-e, a kockázatok jellegét?

„NEM” a kérdésre adott válasz, ha a feladat végrehajtása nem történt meg, az jelentősen hiányos, dokumentálatlan, vagy téves 
2.10  A jelentős kockázatoknál mérlegelték-e, hogy alkalmazzanak-e az alapvető könyvvizsgálati eljárások mellett speciális eljárásokat is?

Standardhivatkozás: 315/113; 315/115,

Értelmezés 

A kockázatbecslés részeként a könyvvizsgálónak értékelnie kell az önkormányzat (költségvetési szerv) ellenőrzési rendszerei működésének hatékonyságát, és meg kell állapítania, hogy megfelelően alkalmazzák-e azokat, (beleértve a vonatkozó ellenőrzési tevékenységeket is) azon kockázatok tekintetében, amelyeknél a könyvvizsgáló megítélése szerint nem lehetséges vagy nem megvalósítható a lényeges hibás állítás kockázatának elfogadhatóan alacsony szintre történő csökkentése olyan könyvvizsgálati bizonyítékkal, amelyet csupán alapvető vizsgálati eljárásokkal szereztek be.

A jelentős kockázatoknál, a könyvvizsgálónak értékelnie kell az önkormányzat (költségvetési szerv) ellenőrzéseinek a felépítését, beleértve a kapcsolódó ellenőrzési tevékenységeket is, és meg kell állapítania, hogy bevezették-e  és megfelelően alkalmazzák-e azokat.

További szempontok a kérdés vizsgálatához
Az önkormányzat (költségvetési szerv) pénzügyi beszámolási folyamata szempontjából az információs rendszer megismerése lehetővé teszi a könyvvizsgáló számára, hogy azonosítsa azoknak a lényeges hibás állítások kockázatait, amelyek közvetlenül kapcsolódnak a rutinszerű ügyletcsoportokhoz vagy számlaegyenlegekhez, a megbízható pénzügyi kimutatások elkészítéséhez. Ide tartoznak a pontatlan vagy nem teljes feldolgozás kockázatai is. Az ilyen kockázatok rendszerint olyan jelentős ügyletcsoportokhoz kapcsolódnak, mint a gazdálkodó bevétele, beszerzései, készpénzbevételei vagy készpénzkifizetései.

A rutinszerű napi tranzakciók jellemzői gyakran lehetővé teszik az automatizált feldolgozást, ahol nagyon kevés vagy nem is létezik manuális beavatkozás. Ilyen körülmények között előfordulhat, hogy nem lehet csupán alapvető vizsgálati eljárásokat végrehajtani a kockázat csökkentésével kapcsolatban. Például, amikor az önkormányzat (költségvetési szerv) adatainak jelentős részét elektronikus úton (pl. integrált rendszerben) hozzák létre, rögzítik, dolgozzák fel vagy foglalják jelentésbe, a könyvvizsgáló megállapíthatja, hogy nem lehet olyan hatékony alapvető vizsgálati eljárásokat tervezni, amelyek önmagukban elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot szolgáltatnának arról, hogy bizonyos ügyletcsoportok vagy számlaegyenlegek nem tartalmaznak lényeges hibás állítást. Ilyen esetekben, amikor a könyvvizsgálati bizonyítékok csak elektronikus formában állnak rendelkezésre, azok ellenőrzésének elegendősége, megfelelősége a bizonyíték pontosságával és teljességével kapcsolatos ellenőrzés hatékonyságától függ.

A jelentős, nem rutinszerű vagy megítéléstől függő ügyekhez kapcsolódó kockázatokra kevésbé valószínű, hogy rutinszerű ellenőrzések vonatkoznak. Ezért fontos, hogy a könyvvizsgáló felmérje, hogy az önkormányzat (költségvetési szerv) kialakította és bevezette-e az ellenőrzéseket ezen jelentős kockázatok esetében. Például, jelentős per esetén döntöttek-e arról, hogy szükséges-e szakértők bevonása, (belső vagy külső tanácsadók), az esetleges hatás felmérése, annak mérlegelése, közzététele a pénzügyi kimutatásokban. Ha a vezetés nem kezelte megfelelően ezeket a jelentős kockázatokat és ha ennek eredményeképpen a könyvvizsgáló úgy ítéli meg, hogy a gazdálkodó belső ellenőrzésében lényeges gyengeség található, akkor a könyvvizsgálónak ennek veszélyeire fel kell hívnia az önkormányzat (költségvetési szerv) figyelmét. 

Értékelés

A minőségellenőr feladata ellenőrizni, hogy a könyvvizsgáló mérlegelte-e, hogy a rutin feladatoknál az ellenőrzések kiépítettek-e, működnek-e az állítások szintjére vonatkozó lényeges hibák kiszűrésekor, lehetséges-e a kontrollok tesztelésével a feltárási kockázatot úgy csökkenteni, hogy a vizsgált cégnél működő kontrollokra  a könyvvizsgáló támaszkodhasson?

A minőségellenőr feladata továbbá vizsgálni azt, hogy a könyvvizsgáló a nem rutin ügyletekkel kapcsolatos ellenőrzések felmérését követően annak eredményét hogyan dokumentálta, s vette figyelembe a bizonyítékszerzési eljárásainak meghatározásában?

„NEM” a válasz, ha azt mérlegelnie kellett volna, mert e nélkül az alapvető eljárásokkal nem szűrhető ki a lényeges hibás állítások kockázata.

„NEM ÉRTELMEZHETŐ” a válasz, ha az alapvető eljárások mellett más mód nincs a kockázatok kiszűrésére.

2.11. Az azonosított kockázatoknak megfelelően határozták-e meg a könyvvizsgálati tervben, munkaprogramban a könyvvizsgálati eljárások jellegét, ütemezését és terjedelmét? 

Standardhivatkozás: 330/3-4; 330/7; 330/25; 330/49; 330/73
Értelmezés

A könyvvizsgálati kockázat elfogadhatóan alacsony szintre történő csökkentése érdekében a könyvvizsgálónak meg kell határoznia a pénzügyi kimutatások szintjén becsült kockázatokra adott átfogó válaszokat, valamint a becsült kockázatok alapján meghatározott további könyvvizsgálati eljárásokat.

A könyvvizsgálónak olyan könyvvizsgálati eljárásokat kell megterveznie és végrehajtania, amelyek jellege, ütemezése és terjedelme megfelelően reagál az állítások szintjén felmerülő lényeges hibás állítások kockázatára.
További szempontok a kérdés vizsgálatához
Átfogó válaszok
A pénzügyi kimutatás szintjén felmerülő lényeges hibás állítás kockázatainak becslését befolyásolja a vizsgált önkormányzat (költségvetési szerv) ellenőrzési környezetének könyvvizsgáló általi megértése. A hatékony ellenőrzési környezet lehetővé teheti a könyvvizsgáló számára, hogy megbízzon a belső ellenőrzésben és az önkormányzat (költségvetési szerv) rendszerei által előállított könyvvizsgálati bizonyíték megbízhatóságában és így lehetővé teheti a könyvvizsgáló számára, hogy bizonyos könyvvizsgálati eljárásokat év közben hajtson végre és nem az időszak végén. Ill. az időszak végén ilyen eljárásokat egyáltalán ne végezzen. 

Amennyiben az ellenőrzési környezetben gyengeségeket azonosított  a könyvvizsgáló akkor több könyvvizsgálati eljárást kell végrehajtania az időszak végén, mint közben. Ekkor több könyvvizsgálati bizonyítékot kell beszereznie alapvető vizsgálati eljárásokból. Elképzelhető, hogy módosítania kell a könyvvizsgálati eljárások jellegét azért, hogy meggyőző könyvvizsgálati bizonyítékot tudjon beszerezni.  Ugyancsak elképzelhető hogy növeli azon vizsgálati területek számát, amelyeket be kell vonni a könyvvizsgálat hatókörébe.

Az ilyen megfontolásoknak jelentős hatása van a könyvvizsgáló általános megközelítésére, például arra, hogy vizsgálata során inkább az alapvető vizsgálati eljárásokat hangsúlyozza-e (alapvető vizsgálati megközelítés) vagy egy olyan megközelítést alkalmaz, amely tesztelésen alapuló eljárásokat foglal magába az alapvető eljárás mellett (kombinált megközelítés).

 A cél az, hogy egyértelmű kapcsolat jöjjön létre a könyvvizsgáló által végrehajtott további könyvvizsgálati eljárások és kockázatbecslés között. A további könyvvizsgálati eljárások megtervezésekor a könyvvizsgáló a következő tényezőket veheti fontolóra;

· a kockázat jelentősége,

· annak valószínűsége, hogy elő fog fordulni a beszámolóban lényeges hibás állítás,

· az ügyletcsoportok, számlaegyenlegek vagy közzétételek jellemzői,

· az önkormányzat (költségvetési szerv) által alkalmazott ellenőrzések jellege, különös tekintettel arra, hogy kézi vagy automatizált ellenőrzésekről van-e szó,

· az, hogy a könyvvizsgáló tervezi-e könyvvizsgálati bizonyíték megszerzését annak eldöntéséhez, hogy az önkormányzat (költségvetési szerv) kontrolljai hatékonyak-e a lényeges hibás állítások megelőzése vagy feltárása és helyesbítése szempontjából. 

Az állítások szintjén azonosított kockázatoknak a könyvvizsgáló általi felmérése alapot nyújt a további könyvvizsgálati eljárások megtervezéséhez, végrehajtásához valamint a megfelelő könyvvizsgálati megközelítés mérlegeléséhez. 

Egyes esetekben a könyvvizsgáló megállapíthatja, hogy csak az ellenőrzések teszteléseinek végrehajtásával válaszolhat hatékonyan az egy adott állításhoz kapcsolódó lényeges hibás állítás becsült kockázatára. Más esetekben viszont a könyvvizsgáló úgy dönthet, hogy az adott állításokra vonatkozóan csak az alapvető vizsgálati eljárások végrehajtása helyénvaló, és ezért kizárja az ellenőrzések hatását a vonatkozó kockázatbecslésből. Ez történhet azért is, mert a könyvvizsgáló által alkalmazott kockázatbecslési eljárások nem azonosítottak semmilyen hatékony ellenőrzést, vagy pedig azért, mert a kontrollok működési hatékonyságának a tesztelése nem lenne értelmezhető, hiszen nincsenek is kontrollok. 

Ugyanakkor a könyvvizsgálónak meg kell győződnie arról is, hogy a kapcsolódó állításra vonatkozóan az alapvető vizsgálati eljárások végrehajtása önmagában hatékony lenne-e a lényeges hibás állítás kockázatának egy elfogadhatóan alacsony szintre történő csökkentéséhez. A könyvvizsgáló dönthet úgy is, hogy a kontrollok működési hatékonyságának tesztjeit és az alapvető vizsgálati eljárásokat is alkalmazó kombinált megközelítés a helyes megközelítés. A kiválasztott megközelítéstől függetlenül a könyvvizsgálónak kötelező alapvető vizsgálati eljárásokat mindenképpen meg kell terveznie és végre kell hajtania mindegyik ügyletcsoport, számlaegyenleg és közzététel tekintetében. Ezeket nevezzük elhagyhatatlan könyvvizsgálati procedúráknak.

Értékelés

A minőségellenőr feladata annak ellenőrzése, hogy a könyvvizsgáló a kockázatbecslésnek megfelelő könyvvizsgálati eljárásokat tervezett-e a jelentését alátámasztó bizonyítékok megszerzéséhez? „NEM” az értékelés, ha a tervezett eljárások nem elegendők, vagy nem a kockázatbecsléshez kapcsolódnak, vagy hiányosak.

2.12. Felmérték-e azt, hogy mennyiben támaszkodhatnak a korábban felmért ellenőrzési környezet megismerése során szerzett ismeretekre, tapasztalatokra, és ennek megfelelően jelöltek ki ellenőrzési teszteket? 
Standardhivatkozás: 330/23.
Értelmezés:

Ha a könyvvizsgálónak az állítás szintjén felmerülő lényeges hibás állítások kockázataira vonatkozó becslése tartalmaz az ellenőrzések hatékony működésére vonatkozó várakozást, akkor ellenőrzések teszteléseit kell végrehajtania ahhoz, hogy elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot szerezzen arról, hogy az ellenőrzések hatékonyan működtek a vizsgált időszakban.
További szempontok a kérdés vizsgálatához
Ha a könyvvizsgáló olyan könyvvizsgálati bizonyíték felhasználását tervezi, amelyet korábbi könyvvizsgálatok során szereztek meg a kontrollok működési hatékonyságára vonatkozóan, akkor a könyvvizsgálónak könyvvizsgálati bizonyítékot kell szereznie arról, hogy az adott kontrollokban következtek-e be változások az előző könyvvizsgálat után. 

A könyvvizsgálónak információkéréssel kombinált megfigyelés vagy szemrevételezés révén kell könyvvizsgálati bizonyítékot beszereznie arról, hogy milyen változások következtek-e be, azért, hogy megerősítse az adott ellenőrzésekkel kapcsolatos ismereteit. A könyvvizsgáló könyvvizsgálati eljárásokat hajt végre a korábbi időszakok során megszerzett könyvvizsgálati bizonyíték folyamatos relevanciájának megállapítása érdekében, ha a könyvvizsgálati bizonyíték tárgyidőszaki felhasználását tervezi. 

Ha a könyvvizsgáló olyan ellenőrzésekre tervezi támaszkodni, amelyek megváltoztak a legutolsó tesztelés óta, a könyvvizsgálónak tesztelnie kell az ilyen kontrollok működési hatékonyságát a tárgyidőszaki könyvvizsgálat során.
Például, egy rendszer olyan változásai, amelyek lehetővé teszik az önkormányzat (költségvetési szerv) számára, hogy új jelentéseket tudjon előállítani a rendszerrel, valószínűleg nem érintik az előző időszak során megszerzett könyvvizsgálati bizonyíték relevanciáját. Ugyanakkor az olyan változás már befolyásolhatja, amelynek eredményeképpen másképpen gyűjtenek vagy számolnak ki adatokat.

Ha a könyvvizsgáló olyan ellenőrzésekre tervezi támaszkodni, amelyek nem változtak a legutolsó tesztelés óta, a könyvvizsgálónak legalább minden harmadik könyvvizsgálat során tesztelnie kell az ilyen kontrollok működési hatékonyságát. 

A könyvvizsgáló nem támaszkodhat a kontrollok működési hatékonyságáról az előző könyvvizsgálatok során beszerzett könyvvizsgálati bizonyítékra olyan kontrollok esetében, amelyek a legutóbbi tesztelés óta megváltoztak, vagy amelyek egy jelentős kockázatot csökkentenek. 

A könyvvizsgáló azon döntése, hogy támaszkodjanak-e az előző könyvvizsgálatok során megszerzett könyvvizsgálati bizonyítékokra egyéb kontrollok esetében, szakmai megítélés kérdése. Ezenkívül az ilyen kontrollok újratesztelései között eltelt időszak hossza is szakmai megítélés kérdése, de az nem lehet hosszabb két évnél.

Annak mérlegelésénél, hogy helyes-e a kontrollok működési hatékonyságáról korábbi könyvvizsgálatok során megszerzett könyvvizsgálati bizonyíték felhasználása, és, ha igen, akkor milyen hosszú időszak telhet el a kontrollok újratesztelése között, a könyvvizsgáló a következőket veszi figyelembe:

· a belső ellenőrzés egyéb elemeinek a hatékonysága, beleértve az ellenőrzési környezetet, a kontrollok gazdálkodó általi figyelemmel kísérését, és az önkormányzat (költségvetési szerv) kockázatbecslési folyamatát is;

· az ellenőrzés jellegéből adódó kockázatok, beleértve azt is, hogy az ellenőrzéseket manuálisan vagy automatizáltan hajtják-e végre 

· az általános IT ellenőrzések hatékonysága;

· az ellenőrzésnek, valamint az ellenőrzés gazdálkodó általi alkalmazásának a hatékonysága, beleértve a korábbi könyvvizsgálatok során a működési hatékonyságra végzett tesztek által az ellenőrzés alkalmazásában feltárt eltérések jellegét és mértékét,

· az a tény, hogy egy adott kontroll változásának a hiánya a változó körülmények miatt kockázatot jelent-e;

· a lényeges hibás állítás kockázata.

Minél magasabb a lényeges hibás állítás kockázata, vagy minél nagyobb mértékben támaszkodnak az ellenőrzésekre, az eltelt időszak (ha van ilyen) valószínűleg annál rövidebb lesz. 

Általában a következő tényezők csökkentik a kontrollok újrateszteléséig eltelt időszakot, vagy azt eredményezik, hogy a könyvvizsgáló egyáltalán nem támaszkodhat a korábbi könyvvizsgálatok során megszerzett könyvvizsgálati bizonyítékra:

· gyenge ellenőrzési környezet;

· az ellenőrzések elégtelen figyelemmel kísérése;

· az ellenőrzések manuális elemei jelentősek;

· az ellenőrzés alkalmazását jelentősen befolyásoló személyzeti változások;

· a körülmények változása, amely azt jelzi, hogy szükséges az ellenőrzési rendszer változtatása;

· gyenge általános IT ellenőrzések.

Ha számos olyan kontroll van, amelyre vonatkozóan a könyvvizsgáló megállapítja, hogy helyénvaló a korábbi könyvvizsgálatok során megszerzett könyvvizsgálati bizonyíték felhasználása, akkor a könyvvizsgálónak néhány kontroll működési hatékonyságát minden egyes könyvvizsgálat alkalmával tesztelnie kell. 

Ha a könyvvizsgáló megállapította, hogy lényeges hibás állítás becsült kockázata jelentős, és olyan kontrollok működési hatékonyságára kíván támaszkodni, amelyek célja ennek a jelentős kockázatnak a csökkentése, akkor a könyvvizsgálónak a tárgyidőszakban elvégzett ellenőrzési tesztek révén kell megszereznie a könyvvizsgálati bizonyítékot a kontrollok működési hatékonyságáról. Minél nagyobb a lényeges hibás állítás kockázata, annál több könyvvizsgálati bizonyítékot szerez be a könyvvizsgáló arról, hogy a kapcsolódó ellenőrzések hatékonyan működnek. 

Értékelés

A minőségellenőr azt értékeli, hogy vannak-e ellenőrzési tesztek összhangban vannak-e az Átfogó Tervezési Stratégia kockázatbecslésében megjelölt célokkal, és feltételekkel?

„NEM” a válasz, ha az elvégzett tesztek nincsenek összhangban az ellenőrzésre vonatkozó felmérésekkel, és kockázatbecsléssel, vagy azok eredményei nem meggyőzőek.

2.13  Amennyiben az ellenőrzési környezet nincs megfelelően kialakítva, illetve nem működik hatékonyan, akkor megfelelő mintaanyaggal tervezték-e az alapvető vizsgálati eljárásokat és az ellenőrzési teszteket?

Standard hivatkozás: 330/25; 330/49

Értelmezés

Amennyiben az ellenőrzési környezet felmérésekor a könyvvizsgáló azt állapította meg, hogy nem lehetséges vagy nem kivitelezhető a lényeges hibás állítás kockázatának elfogadhatóan alacsony szintre történő csökkentése olyan könyvvizsgálati bizonyítékkal, amelyet kizárólag alapvető vizsgálati eljárások során szerezhetőek be, akkor a könyvvizsgálónak tesztelnie kell a kapcsolódó ellenőrzéseket ahhoz, hogy könyvvizsgálati bizonyítékot szerezzen be azok működési hatékonyságáról vagy növelnie kell a tesztelések mintanagyságát.

További szempontok a kérdés vizsgálatához
A kontrollok működési hatékonyságának tesztelése eltér a kontrollok bevezetésére vonatkozó könyvvizsgálati bizonyíték megszerzésétől. A bevezetésre vonatkozó könyvvizsgálati bizonyíték kockázatbecslési eljárások végrehajtásával történő megszerzésekor a könyvvizsgáló azt állapítja meg, hogy a fontos kontrollok léteznek-e, és hogy az önkormányzat (költségvetési szerv) alkalmazza-e azokat  (azaz azok hatékonyan működknek-e?). 

Ez a procedúra magában foglalja könyvvizsgálati bizonyítékok beszerzését arról, hogy 

· hogyan alkalmazták a kontrollokat a vizsgált időszak során, 

· milyen következetességgel alkalmazták azokat, 

· ki és milyen eszközökkel hajtotta végre azokat. 

Ha lényegesen eltérő kontrollokat alkalmaztak a vizsgált időszak különböző időpontjaiban, akkor a könyvvizsgáló mindegyiket külön veszi figyelembe. A tesztelés eredményeként a könyvvizsgáló megállapíthatja, hogy milyen hatékony a kontrollok működése.

Amennyiben a könyvvizsgáló munkája során azt tapasztalta, hogy a vizsgált önkormányzatnál (költségvetési szervnél) a kontrollok működése nem hatékony (azaz a kiválasztott mintában a kontrollok működésére vonatkozóan hibát talált), akkor könyvvizsgálati módszertana, csak az alapvető eljárásokra tud korlátozódni, viszont ennek alkalmazása során, jelentősen növelnie kell azt a mintanagyságot, amelyet tesztelnie kell.

A tesztelendő minta meghatározására sok módszer létezik. Bármelyik elfogadható, ha az ésszerű kiválasztáson alapul.

Értékelés

„NEM” a válasz, ha a kontrollok működése hatékonyságának vizsgálatát nem tervezték, illetve ha azt megtervezték és bebizonyosodott, hogy kontrollok nem működnek hatékonyan, de az alapvető eljárásoknál ennek ellenére sem határozták meg a mintát elegendő (megfelelő) mértékben.

2.14. Tervezett-e a könyvvizsgáló alapvető vizsgálati eljárásokat mindegyik lényeges ügyletcsoport, számlaegyenleg és közzététel tekintetében, valamint a beszámoló zárási folyamataihoz kapcsolódóan?

Standard hivatkozás: 330/8; 330/49-50
Értelmezés: A könyvvizsgálónak alapvető vizsgálati eljárásokat kell terveznie és végrehajtania mindegyik lényeges ügyletcsoport, számlaegyenleg és közzététel tekintetében. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A kockázat könyvvizsgáló általi becslése szubjektív megítélés kérdése. Emellett a belső ellenőrzésnek is vannak belső korlátjai, ilyen lehet pl. a vezetés általi „felülírás”. Ezért a könyvvizsgáló a lényeges hibás állítás kockázatának elfogadhatóan alacsony szintre történő csökkentése érdekében, ha az ügyletcsoporthoz, számlaegyenleghez vagy közzétételhez kapcsolódó konkrét állítás vizsgálatakor ellenőrzések teszteléseit hajtja is végre, azt mindig ki kell egészítenie alapvető vizsgálati eljárással is.(Pl. évközi  ellenőrzési tesztek, év-végi  elemzések)

Értékelés
„NEM” a válasz, ha az indokolt elemzések elmaradtak.

2.15. Tervezte-e a könyvvizsgáló a beszámoló zárási folyamataihoz kapcsolódó alapvető eljárások végrehajtásának? (a beszámoló egyeztetése a számviteli nyilvántartásokkal, valamint a beszámoló elkészítése során elszámolt lényeges egyéb helyesbítések vizsgálata)

Standard hivatkozás: 330/50
Értelmezés

A könyvvizsgáló alapvető vizsgálati eljárásainak a pénzügyi kimutatások zárási folyamatához kapcsolódóan a következő könyvvizsgálati eljárásokat kell tartalmaznia;

· a pénzügyi kimutatások egyeztetése a kapcsolódó számviteli nyilvántartásokkal, 

· a pénzügyi kimutatások elkészítése során elszámolt lényeges naplótételek és egyéb helyesbítések vizsgálata.

További szempontok a kérdés vizsgálatához
A könyvviteli nyilvántartások, zárási tételek, egyéb helyesbítések könyvvizsgáló általi vizsgálatának jellege és terjedelme az önkormányzat (költségvetési szerv) pénzügyi beszámolási folyamatának és a lényeges hibás állítás kapcsolódó kockázatainak jellegétől és összetettségétől függ.

Értékelés

A minőségellenőr feladata annak megítélése, hogy a könyvvizsgáló ellenőrizte-e a zárási, analitika-főkönyv, főkönyv –mérlegtételek egyezőségét, a mérlegen kívüli tételek bemutatásának alátámasztottságát. Ennek hiányában a kérdésre adott válasz csak „NEM” lehet. 

2.16. Elkészítették és dokumentálták-e a részletes könyvvizsgálati tervet?

Standard hivatkozás: 300/13
Értelmezés

A könyvvizsgálónak vizsgálata megtervezéséhez ki kell dolgoznia egy könyvvizsgálati tervet azért, hogy meggyőződjön arról, hogy a könyvvizsgálati kockázatot elfogadhatóan alacsony szintre tudja-e csökkenteni.

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A könyvvizsgálati terv részletesebb, mint az átfogó könyvvizsgálati stratégia, de arra kell támaszkodnia. Tartalmazza a kockázatbecsléssel összhangban a végrehajtandó elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyíték megszerzését célzó könyvvizsgálati eljárások jellegét, ütemezését és terjedelmét. A könyvvizsgálati terv dokumentálása a könyvvizsgálati eljárások megfelelő tervezésén túl azok végrehajtásának ellenőrzésére, nyilvántartására is szolgál.

Értékelés

A minőségellenőr feladata annak ellenőrzése, hogy a könyvvizsgáló a könyvvizsgálati tervet a kockázatbecsléssel összhangban készítette-e el, és az összhangban van-e a kockázatbecsléssel, s mindez megfelelően dokumentált-e? „NEM” a válasz, ha nem ilyen dokumentum készült, vagy az abban leírtak végrehajtásra nem alkalmasak, ill. nincs összhangban az átfogó stratégiában foglaltakkal.

2.17. Megfelel-e a könyvvizsgálati terv a standard által előírt tartalomnak?

Standard hivatkozás: 300/8-10; 300/15; 300/13; 300/22; 330/4; .
Értelmezés

A könyvvizsgálati tervben be kell mutatni;

· a megbízással kapcsolatos előzetes tevékenységek eredményeinek megítélését

· a megbízás hatókörét és a jelentéstételi célkitűzéseket

· a lényegességi szintet, a magasabb kockázatú. lényeges területek és számlaegyenlegek azonosítását

· erőforrások tervezését, szakértők bevonását, a könyvvizsgálat ütemezését, minőségvizsgáló kijelölését

· a beszámoló szintjén becsült kockázatokat és a kockázat-becslési eljárások tervezett jellegét, ütemezését és terjedelmét,

· az állítások szintjén a lényeges ügyletcsoportoknál, számlaegyenlegeknél és a közzéteendő információknál előforduló becsült kockázatokat és azokra válaszként meghatározott könyvvizsgálati eljárások tervezett jellegét, ütemezését és terjedelmét,

· a csalás kockázatának a könyvvizsgáló általi felmérését és a kockázatokra válaszul adott könyvvizsgálati eljárásokat,
· a végrehajtani tervezett további könyvvizsgálati eljárások jellegét, ütemezését és terjedelmét (ez a munkaprogram, amely készülhet különálló dokumentumként is)
A stratégiai és tervezési dokumentumok összevonása, azoknak egy dokumentumként való elkészítése megengedett.

Az átfogó könyvvizsgálati stratégia és a könyvvizsgálati terv összevonása esetén is meg kell felelni a standard tartalmi követelményének

További szempontok a kérdés vizsgálatához
A végrehajtani tervezett, az egyes ügyletcsoportokra, számlaegyenlegekre és közzétételekre vonatkozó könyvvizsgálati eljárások terve a következőkre kell, hogy kitérjen:

· tesztelni kell-e a kontrollok működési hatékonyságát, 

· rögzíti a tervezett alapvető vizsgálati eljárások jellegét, ütemezését és terjedelmét. 

· meghatározza az olyan egyéb könyvvizsgálati eljárásokat, amelyeket azért kell végrehajtani a megbízás során, hogy a Nemzetközi Könyvvizsgálati Standardoknak eleget tegyenek (például közvetlen kommunikáció keresése az önkormányzat (költségvetési szerv) ügyvédeivel).

Értékelés

„NEM” a válasz, ha a dokumentum hiányos, vagy tartalmilag nem felel meg a leírt követelményeknek.

2.18. Elkészítették-e az ügyfél specifikus könyvvizsgálati munkaprogramot (a tervezési dokumentum részeként vagy különállóan)?

Standard hivatkozás: 300/15
Értelmezés

További szempontok a kérdés vizsgálatához
A könyvvizsgálónak a tervezés során a következőket kell dokumentálnia:

· a lényeges hibás állítás becsült kockázatának a kezelésére adott válaszokat, 

· a további könyvvizsgálati eljárások jellegét, ütemezését és terjedelmét, 

· az ezen eljárások és a becsült kockázatok közötti kapcsolatot 

· a könyvvizsgálati eljárások eredményeit. 

· ha a könyvvizsgáló a kontrollok működési hatékonyságáról korábbi könyvvizsgálatok során megszerzett könyvvizsgálati bizonyíték felhasználását tervezi, dokumentálnia kell azokat a következtetéseket, amelyeket egy korábbi könyvvizsgálat során tesztelt ellenőrzésre való támaszkodás tekintetében vont le. 

A könyvvizsgáló szakmai megítélésétől függ, hogy ezeket a tényezőket milyen módon dokumentálja.

Lehetséges megoldás lehet az is, ha az egyes mérlegsorok, vagy a rendszerek vizsgálatára konkrét végrehajtási feladatot jelöl ki. A legrészletesebb utasítások a munkaprogramok, ahol a könyvvizsgáló a bizonyítékszerzéshez tartozó tesztek, elemzések elvégzéséhez rendel konkrét módszereket, mintanagyságot és mintavételi előírásokat.

Értékelés

„NEM” a válasz, ha nem készült munkaprogram, vagy az hiányos ill. tartalmilag nem megfelelő, nem illeszkedik a stratégiához, nincs összhangban az ügyfél jellemzőivel vagy  nem hajtható végre. 

2.19. Felmérték-e a megbízó, mint tulajdonos kapcsolatait a tulajdonosi körbe tartozó szervezetekkel? 

Standard hivatkozás: 315/4, 550/9-10.

Értelmezés

A számviteli és belső ellenőrzési rendszer megismerésekor és az ellenőrzési kockázat előzetes becslésénél a könyvvizsgálónak fel kell mérnie a vizsgált önkormányzati körben a kapcsolt vállalkozások közötti ügyletek engedélyezése és nyilvántartása során alkalmazott ellenőrzési eljárások helyességét.

További szempontok a kérdés vizsgálatához:
A kapcsolt vállalkozásokkal folytatott ügyletek esetében az ügylet előfordulása vagy létezése a legkockázatosabb állítás, kiegészülve azzal, hogy ezeknél az ügyleteknél a tényleges tartalom sokszor nem egyezik meg a kimutatott formával. 

A létezés mellett a mérés, azaz a számszaki helyesség tekintetében is eljárásokat kell végeznie a könyvvizsgálónak. Általános eljárás, hogy a könyvvizsgáló a kapcsolt vállalkozástól visszaigazolást kér a kapcsolt vállalkozással folytatott ügyletekből származó egyenlegek alátámasztására.

Értékelés

„NEM”  a válasz, ha a felmérés hiányzik, vagy hiányos.

2.20. Mérlegelték-e a vállalkozás (tevékenység) folytatásának elvével kapcsolatos kételyeket, szervezeti- és feladatváltozásokat?

Standard hivatkozás: 315/4, 570/11
Értelmezés

Az önkormányzat (költségvetési szerv) megismerésekor a könyvvizsgálónak át kell gondolni, hogy vannak-e olyan események vagy feltételek és kockázatok, amelyek jelentős kételyt vethetnek fel az önkormányzat (költségvetési szerv)  vállalkozás (tevékenység) folytatására vonatkozó képességével kapcsolatban.

További szempontok a kérdés vizsgálatához:
A standard felsorol olyan jelzéseket, amelyeket a könyvvizsgálónak figyelembe kell vennie ezen elv érvényesülése felmérésekor. A felsorolás nem teljes körű, csak a jellemzően előforduló esetekre terjed ki. Az összes észlelést együttesen kell figyelembe venni, jelentőségüket súlyozni, és hatásukat ki kell értékelni. Amennyiben egy kérdésre adott válasz alapján a vállalkozás folytatása elve megkérdőjelezhető, nem jelenti feltétlenül azt, hogy a vállalkozás folytatása nem érvényesül. Ez fordítva is igaz lehet, amikor a könyvvizsgáló minden a standardban felsorolt jelenséget pozitívan értékel, és mégis úgy dönthet, hogy kétségbe vonja a vállalkozás folytatását. 

A mérlegelendő jelenségeket a standard három csoportra bontja: pénzügyi területen észlelt jelenségek, működéssel kapcsolatos jelzések, egyéb jelzések. Nem elegendő ugyanis csak a pénzügyi kimutatásokból származó jelentéseket figyelembe venni.  Elengedhetetlen, hogy a könyvvizsgáló átfogó és alapos ismeretekkel rendelkezzen a vizsgált önkormányzat (költségvetési szerv) tevékenységéről, annak működési feltételeiről és kockázatairól, valamint az általános gazdasági környezetről, és annak a tevékenységre gyakorolt hatásáról.  

Értékelés:

„NEM” a válasz, ha a könyvvizsgáló indokolt esetben nem mérlegelte a működéssel kapcsolatosan felmerülő kockázatokat, vagy azokat nem megfelelően értékelte, és nem vonta le a jelentésre vonatkozó szükséges következtetést.

2.21. A könyvvizsgálati terv és a könyvvizsgálati munkaprogram elegendő-e a közreműködő személyek megfelelő irányítására és azt a közreműködők megismerték-e? (Aláírások)
Standard hivatkozás: 300/4, 300/18; 315/4; 570/11-12

Értelmezés:

A könyvvizsgálónak a tervezés szakaszában meg kell terveznie a munkacsoport tagjai irányításának és felügyeletének, valamint a munkájuk áttekintésének a jellegét, ütemezését és terjedelmét.

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A megfelelő tervezés révén biztosítható, hogy 

· a résztvevők kellő figyelmet fordítsanak a könyvvizsgálat fontos területeire, 

· feltárják és megfelelő időben megoldják a lehetséges problémákat, 

· a könyvvizsgálati megbízást megfelelően megszervezzék és irányítsák ahhoz, hogy hatékonyan és eredményesen el tudják azt végezni

·  a munkában résztvevők feladatait meghatározzák, 

· megkönnyíti a munkacsoport irányítását és felügyeletét, valamint a munkájuk áttekintését 

· segítséget nyújt a szakértők által végzett munka koordinálásában is. 

A tervezési munka jellege és terjedelme függ az önkormányzat (költségvetési szerv) méretétől és összetettségétől, a könyvvizsgálónak az önkormányzattal (költségvetési szervvel) kapcsolatosan szerzett korábbi tapasztalataitól, valamint a körülményeknek a könyvvizsgálati megbízás során történő változásaitól. A tervet és a munkaprogramot a munkában résztvevőknek ismerniük kell. Ezt tanúsítandó az átfogó tervezési dokumentumot minden, a könyvvizsgálatban résztvevő munkatársnak alá kell írnia. 

Értékelés

A könyvvizsgálati tervet és munkaprogramot a résztvevőkkel ismertetni kell, és az ismertetés ténye dokumentálandó. A kérdésre adott válasz „NEM”, ha az ismertetés nem történt meg, vagy annak ténye nem ellenőrizhető.

II/3.
Könyvvizsgálati bizonyítékok összegyűjtése

Standardhivatkozás: 

240:
A könyvvizsgálónak a csalás és a hiba mérlegelésére vonatkozó felelőssége a pénzügyi kimutatások könyvvizsgálatánál 

500:
Könyvvizsgálati bizonyítékok

501:
Könyvvizsgálati bizonyítékok - kiegészítő módszerek alkalmazása specifikus tételekre 

505:
Külső megerősítések

510:
Első megbízás – Nyitó egyenlegek 

520:
Elemző eljárások

530:
Könyvvizsgálati mintavételezés és egyéb szelektív vizsgálati eljárások

540:
Számviteli becslések könyvvizsgálata

550:
Kapcsolt vállalkozások

560:
A fordulónap utáni események 

570:
Vállalkozás folytatásának elve 

580:
Vezetés nyilatkozatai 

Általános követelmény: „A könyvvizsgálónak elegendő és megfelelő bizonyítékot kell szereznie ahhoz, hogy olyan következtetéseket tudjon levonni, amelyre a könyvvizsgálói záradékot/véleményt alapozni tudja.” A minőségellenőrnek erről kell meggyőződnie és ezek dokumentálásáról. 

A könyvvizsgálati bizonyíték fogalma: A könyvvizsgáló által megszerzett mindazon információ, amely alapul szolgál a záradékkal / véleménnyel kapcsolatos következtetések levonásához.

A könyvvizsgálati bizonyíték tartalmazza;

· a pénzügyi kimutatások alapjául szolgáló számviteli nyilvántartásokat valamint az egyéb információkat,

· a könyvvizsgálati eljárás során megszerzett könyvvizsgálati bizonyítékokat,

· a korábbi könyvvizsgálatokból származó könyvvizsgálati bizonyítékokat,

· az ügyfél elfogadásra és megtartásra vonatkozó minőségellenőrzési eljárásokból származó könyvvizsgálati bizonyítékokat.

A konkrét megbízás vizsgálatánál a minőségellenőrnek meg kell győződnie arról, hogy a könyvvizsgáló a pénzügyi kimutatásokban szereplő minden egyes adatot vagy információt a vezetés által tett állításként fogta-e fel, és a vezetés állításait csoportokba sorolta-e a standardnak megfelelően, valamint a könyvvizsgáló a pénzügyi kimutatások valamennyi állítására vonatkozóan szerzett-e be könyvvizsgálati bizonyítékot és mindezeket megfelelően dokumentálta-e. 

Az ügyletcsoportokkal kapcsolatos állításokra vonatkozóan;

· az előfordulásról,

· a teljességről,

· a pontosságról,

· és a besorolásról 

kell elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot szerezni. 

Az időszak végi számlaegyenlegekkel kapcsolatos állításokra vonatkozóan;

· a létezésre,

· a jogokra és kötelezettségekre,

· a teljességre,

· az értékelésre és felosztásra 

kell elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot szerezni.

A bemutatással és közzétételekkel kapcsolatos állításokra vonatkozóan; 

· az előfordulásra, valamint a jogokra és kötelezettségekre,

· a teljességre,

· a besorolásra és érthetőségre,

· valamint a pontosságra és értékelésre 

kell elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot szerezni. 

Elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékok 

A könyvvizsgálónak úgy kell megterveznie a könyvvizsgálatot, hogy elfogadható szintű bizonyosságot tudjon szolgáltatni arra nézve, hogy a pénzügyi kimutatások egészében véve nem tartalmaznak lényeges hibás állításokat. Az elfogadható szintű bizonyosság szolgáltatásához kell elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot szereznie a könyvvizsgálónak, a minőségellenőrnek pedig mérlegelnie ezt. 

A könyvvizsgáló szakmai ítélőképességét használja, és szakmai szkepticizmust gyakorol a könyvvizsgálati bizonyíték mennyiségének és minőségének, és így záradék alátámasztásához való megfelelőségének és elegendőségének értékelésénél. 

A minőségellenőrnek meg kell győződnie arról, hogy a könyvvizsgáló a hibás állítás kockázatát hogyan mérlegelte és ennek megfelelően szerzett-e könyvvizsgálati bizonyítékokat. 

· Elegendő a könyvvizsgálói bizonyíték, ha a könyvvizsgáló valamennyi állítás alátámasztásához megfelelő mennyiségű bizonyítékot szerzett be. 

· Megfelelő a könyvvizsgálati bizonyíték, ha az minőségileg alkalmas egy adott állítás igazolására. 

A könyvvizsgálati bizonyítékok megbízhatósága 

A könyvvizsgálati bizonyíték megbízhatóságát befolyásolja annak forrása és jellege, valamint az a körülmény, ahogy megszerezték;

· a könyvvizsgálati bizonyíték megbízhatóbb, ha független forrásból szerezték be,

· az önkormányzaton (költségvetési szerven) belül előállított könyvvizsgálati bizonyíték megbízhatóbb, ha a kapcsolódó kontrollok hatékonyak,

· közvetlenül a könyvvizsgáló által megszerzett könyvvizsgálati bizonyíték megbízhatóbb, mint a közvetett vagy a következtetés levonásával keletkező (pl. kontrollok alkalmazásának a megfigyelése hatékonyabb, mint az ezzel kapcsolatos információkérés),

· a könyvvizsgálati bizonyíték megbízhatóbb, ha dokumentált forrásból származik, 

· az eredeti dokumentumokból származó könyvvizsgálati bizonyíték megbízhatóbb, mint a fénymásolt,

· a könyvvizsgálati bizonyíték meggyőzőbb, ha a különböző forrásokból származó vagy különböző jellegű bizonyítékok összhangban vannak egymással. 

Könyvvizsgálati bizonyítékok megszerzésének az eszközei;
· nyilvántartások vagy dokumentumok szemrevételezése, 

· a tárgyiasult eszközök szemrevételezése,

· a megfigyelés,

· az információkérés,

· a visszaigazolás,

· az újraszámolás,

· az újbóli végrehajtás,

· az elemző eljárások.

Könyvvizsgálati eljárások csoportjai

A minőségellenőrnek a konkrét megbízás könyvvizsgálata kapcsán meg kell győződnie arról, hogy a könyvvizsgáló a könyvvizsgálati bizonyítékok megszerzése céljából különböző eljárásokat végzett-e el, amely eljárások elvégzéséhez szolgáló eszközöket vett-e igénybe és ezeket dokumentáltan tette-e. 

· kockázatbecslési eljárások: célja az önkormányzat (költségvetési szerv) és környezetének a megértése - beleértve a belső ellenőrzést is - a jelentkező lényeges hibás állítás kockázatának a felmérése érdekében.

· ellenőrzések tesztelései: a lényeges hibás állításoknak az állítások szintjén történő megelőzésére, vagy kiszűrésére és korrigálására szolgáló kontrollok működési hatékonyságának a tesztelése. 

· az alapvető könyvvizsgálati eljárások: célja az állítások szintjén elforduló lényeges hibás állítások feltárása. Alapvető vizsgálati eljárások az elemző eljárásokat és az adatok teszteléseit foglalja magában. 

· Elemző eljárások a beszámolóban szereplő egyenlegeknek becsléssekkel, közelítő számításokkal, arányszámításokkal vagy összehasonlító elemzésekkel való alátámasztását jelenti. Jelezhet lényeges hibás állítást egy-egy egyenlegben, de önmagában nem képes a konkrét lényeges hibás állítás feltárására.

· Adatok tesztelése: a könyvvizsgálati eszközök közül egy vagy több alkalmazását jelenti valamely egyenleget eredményező egyedi tételek vagy ügyletek tesztelésére. Az adatok tesztelése törtéhet a sokaság minden elemére vagy az elemek egy kiválasztott csoportjára.

3.1. Első könyvvizsgálat esetén végeztek-e vizsgálatokat a nyitó egyenlegekre vonatkozóan?

Standardhivatkozás: 
Értelmezés
Meg kell győződni arról, hogy nem tartalmaznak a nyitó egyenlegek olyan téves állításokat, amelyek lényeges hatással vannak a tárgyidőszakra, helyesen hozták-e át a nyitó egyenlegeket. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához: 

Ha az előző időszak pénzügyi kimutatásait más könyvvizsgálta, át kell vizsgálni az előző könyvvizsgáló munkapapírjait, ezért fel kell venni a kapcsolatot. Ha a kapcsolatfelvétellel nem tud elegendő és megfelelő bizonyosságot szerezni, vagy ha az előző időszakot nem auditálták akkor egyéb eljárásokat kell végeznie.

Egyéb eljárások;

· forgóeszközök és rövidlejáratú kötelezettségek tekintetében vizsgálható a nyitó követelések, kötelezettségek behajtása, kifizetése a tárgyidőszak folyamán. Ez könyvvizsgálati bizonyítékul szolgálhat azok létezéséről, a jogokról és kötelezettségekről, a teljességről és értékelésről az időszak elején, 

· készletek esetében nehéz meggyőződni a tárgyidőszak eleji készletről, ezért kiegészítő eljárásokat kell alkalmazni. A tárgyévi fizikai leltárfelvétel figyelemmel kísérése és annak visszamenőleges tesztelése a nyitó készletmennyiségre, értékelésre, 

· a vagyontárgyak és a hosszú lejáratú kötelezettségeknél vizsgálható a nyitó egyenleg alapjául szolgáló nyilvántartások és egyéb információk. 

A minőség-ellenőrnek arról kell meggyőződnie, hogy a fenti eljárások alapján a könyvvizsgáló képes volt-e elegendő és megfelelő bizonyítékhoz jutni, ha nem, akkor a könyvvizsgálói jelentést ellátta-e következő záradékkal:

· korlátozott záradék: pl.: a …. tétel nyitóegyenlegéről egyéb eljárásokkal nem tudott megbizonyosodni. 

· záradék megadásának az elutasítása 

Dokumentumok:
· Az előző évi beszámoló 

· Előző évről könyvvizsgálói jelentés 

· Munkalap a nyitó egyenlegre vonatkozóan, mely vagy az előző könyvvizsgáló munkapírjaiból levont következtetéseket, vagy az egyéb eljárások útján nyert bizonyítékhoz jutásból levont következtetéseket tartalmazza. 

Értékelés

A minőség-ellenőrnek arról kell megbizonyosodni, hogy a könyvvizsgáló első könyvvizsgálat esetén 

· végzett-e eljárásokat a nyitó egyenlegekre dokumentáltan, vagy 

· ha a nyitó egyenlegek olyan hibás állításokat tartalmaznak, amelyek lényeges hatással vannak a tárgyidőszakra, erről tájékoztatta-e dokumentáltan a vezetést, vagy 

· hogy, a jelentésében ezt figyelembe vette–e a könyvvizsgáló. 

3.2.  Vizsgálták és megfelelően dokumentálták-e, hogy a számviteli politika biztosítja az összehasonlíthatóságot az előző évek gyakorlatával, és a tárgyidőszakról készített beszámolóban a költségvetési szerv azt következetesen alkalmazta-?

Standardhivatkozás: 510/2(a), (b) és510/6
Értelmezés 

A nyitó egyenlegek az előző időszakban alkalmazott számviteli politika hatásait tükrözik.
A megfelelő számviteli politika következetes alkalmazásáról, illetve arról kell meggyőződni, hogy a változásokat helyesen alkalmazták, megfelelően mutatták be és tették közzé. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

Át kell tekinteni a nyitó egyenlegekben is, hogy hogyan érvényesül a számviteli politika, hogy ezt következesen alkalmazzák-e a tárgyidőszakban készített pénzügyi kimutatásokban.

A könyvvizsgálónak fel kell mérnie, hogy az előző időszak számviteli politikája megegyezik-e a jelen időszakéval? 

Ha változás következik be a számviteli politikában vagy annak alkalmazásában, akkor a könyvvizsgálónak mérlegelnie kell, hogy az mennyiben helyénvaló, és hogy azt helyesen alkalmazták-e. 

Ha a tárgyidőszak számviteli politikáját nem következetesen alkalmazták a nyitó egyenlegekkel kapcsolatosan, és ha a változást nem megfelelően indokolták, tették közzé a könyvvizsgálónak korlátozott záradékot vagy elutasító záradékot kell adnia. 

Dokumentálás

Az áttekintésre készült ellenőrző lista vagy munkapapír. 

Értékelés

A kérdésre a válasz NEM, ha a könyvvizsgáló dokumentáltan nem tekintette át a számviteli politikát.

A kérdésre akkor is NEM választ kell adni:

·  ha a könyvvizsgáló áttekintette a számviteli politikát, de nem dokumentálta, 

· ha a könyvvizsgáló nem dokumentálta hogy a számviteli politikában foglaltakat következetesen alkalmazták a tárgyidőszakban, vagy

hogyha az nem következetes az előző évek gyakorlatával és nem biztosítja az összehasonlíthatóságot és ezt a könyvvizsgáló nem kommunikálta a vezetéssel, vagy nincs hatása a jelentésre

3.3.  Vizsgálták-e a csalásra, hamisításra utaló jeleket a könyvvizsgálat során?

Standardhivatkozás: 515/28; 510/5 és 700/13

Értelmezés

A könyvvizsgálónak figyelembe kell vennie a könyvvizsgálati eljárások megtervezésénél és végrehajtásánál, az eredmények értékelésénél és jelentésbe foglalásnál a pénzügyi kimutatásokban a csalás és hiba miatt előforduló lényeges hibás állítás kockázatát. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A csalási szándékú beszámoló készítésből eredő hibás állításokhoz kapcsolódó csalási kockázati tényezők;

· a vezetés jellemzői és befolyása az ellenőrzési környezetre (pl. vezetés belső és/vagy külső nyomás alatt van, mert elvárt az eredmény, de az is lehet, hogy eleve irreális volt a vezetés számára az irányító szerv részéről kitűzött cél),

· a működés jellemzői és pénzügyi stabilitás.

Az eszközök elsikkasztásából származó hibás állításokhoz kapcsolódó tényezők:
· az eszközök kitettsége sikkasztás szempontjából,

· kontrollok.

Könyvvizsgálati eljárások a csalási kockázatok felmérésre;

· váratlan helyszíni ellenőrzés,

· a könyvvizsgálati megközelítés tárgyévi módosítása,

· a jelentős, szokatlan tételek részletes vizsgálata,

· részletes elemző eljárások,

· munkatársak kikérdezése,

· szakértők igénybevétele,

· számítógéppel támogatott könyvvizsgálati technikák,

· további könyvvizsgálati bizonyítékok felkutatása külső forrásokból.

Az adott megbízás vizsgálatánál a minőségellenőrnek fel kell használnia a tervezési munkaszakaszban kapott információkat is. Itt arról kell meggyőződnie, hogy a felmérésének megfelelően vizsgálta-e és hogyan vizsgálta a könyvvizsgáló a csalás és hiba miatt előforduló lényeges hibás állítás kockázatát és ezt megfelelően dokumentálta-e. Ha a könyvvizsgáló bármely eljárása azonosított hibás állítást, akkor mérlegelte-e, hogy ez esetlegesen csalást jelez-e. Ha igen, akkor a minőségellenőrnek arról is meg kell győződnie, hogy a könyvvizsgáló a könyvvizsgálói kockázat becslésre és a könyvvizsgálati eljárások jellegére, terjedelmére és ütemére, valamint a vezetés nyilatkozatainak megbízhatóságára vonatkozó hatásait figyelembe vette–e. 

Dokumentumai

· Szerződésben a vezetés elismeri, hogy a könyvvizsgáló nem felelős és nem tehető felelőssé a csalások és hibák megelőzéséért. 

· Ellenőrző lista vagy munkalap a csalásra és hibára utaló jelek könyvvizsgálatához. 

· Teljességi nyilatkozatban a vezetés elismeri, hogy a csalások és hiba kiküszöbölése és feltárása az ő felelőssége.

· Jelentésben a könyvvizsgáló nyilatkozata a könyvvizsgálói eljárás a csalási kockázat feltárása érdekében a könyvvizsgáló megítélésétől függ. 

Értékelés

A kérdés összefügg a tervezés 2.4 kérdésével. Azonban nem elég csak a tervezési szakaszban vizsgálni a csalás kérdéskörét, a könyvvizsgálati munka valamennyi fázisában vissza kell térni, és ezt dokumentálni kell, ami történhet egy munkalapon is. 

A minőség-ellenőrnek NEM választ kell adnia, ha a szerződés és a teljességi nyilatkozat nem tartalmazza a fentieket 2006-tól, vagy ha a szerződés és a teljességi nyilatkozat tartalmazza a fentieket, de a könyvvizsgáló a könyvvizsgálat végrehajtása során dokumentáltan nem hajtott végre eljárásokat, vagy azonosított hibát, de a további eljárásokat nem hajtotta végre.
3.4.  Elvégezték-e a kapcsolt felekkel az önkormányzati tulajdonú társaságokkal kötött szerződésekkel kapcsolatos eljárásokat? (Minden jelentős ügyletet feltártak-e, az ügyletek feltételeit és engedélyezését ellenőrizték-e, a kintlévőségek behajthatóságát vizsgálták-e)

Standardhivatkozás: 550/2, 550/9-14

Értelmezés
A könyvvizsgálónak olyan könyvvizsgálati eljárásokat kell elvégeznie, amelyek révén elegendő és megfelelő bizonyítékot szerezhet arra nézve, hogy a vezetés azonosította a kapcsolt viszonyban álló feleket, valamint az önkormányzat és a kapcsolt felek közötti azon ügyleteket, amelyek lényegesek a pénzügyi kimutatások szempontjából.

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A könyvvizsgálónak az irányítással megbízott személyek és a vezetés által szolgáltatott információkat át kell tekinteni és a következő vizsgálati eljárást kell elvégeznie az információk teljessége vonatkozásában;

· előző évi anyagában szereplő kapcsolt felek adatainak az áttekintése, ha első vizsgálat az előző könyvvizsgálótól megkérdezni, hogy van-e tudomása kapcsolt félről,

· a gazdálkodó kapcsolt felek azonosítására szolgáló eljárásainak az áttekintése,

· informálódni kell a vezetés és a tisztségviselők más szervezetben szerzett érdekeltségeiről,

· tulajdonosok jegyzékének az áttekintése,

· adóbevallások, az irányító szervnek küldött információk áttekintése.

Ha a könyvvizsgáló szerint csekély annak a kockázata, hogy lényeges kapcsolt felek feltáratlanok maradnak a fenti eljárások alapján, akkor ezeket módosíthatja. 

A belső ellenőrzési rendszer felmérésekor kell felmérnie, azonban a könyvvizsgálat lefolytatása közben is fel kell figyelni a következőkre;

· szokatlan kereskedelmi feltételekkel kötött ügyletek, szokatlan ár, kamatláb,

· látszólag elfogadható üzleti ok nélkül kötött ügylet,

· az ügylet tartalma eltér a formától,

· az ügyletet szokatlan módon dolgozták fel,

· nem rögzített ügyletek.

Ha az önkormányzatnál azonosított kapcsolt feleket és ügyleteket, akkor elegendő és megfelelő bizonytokot kell szerezni arról, hogy ezeket szabályszerűen rögzítették?  Az információk lehetnek hiányosak, ezért a könyvvizsgálónak mérlegelnie kell: hogy egyeztet-e a kapcsolt féllel, a kapcsolt fél birtokában lévő bizonyítékot szemrevételezi-e, az információkat visszaigazoltatja-e külső féllel. 

A minőségellenőr egy adott megbízás vizsgálatánál a tervezési szakaszban információt szerzett be arra vonatkozóan, hogy felmérte–e a könyvvizsgáló a kapcsolt feleket. Most arról kell meggyőződnie, hogy a felmérés eredményeképpen elvégezte-e a könyvvizsgáló a kapcsolt felekkel kapcsolatos eljárásokat, levonta-e a megfelelő következtetéseket és mindezt dokumentáltan tette-e. 

Dokumentumai

A teljességi nyilatkozatban a vezetés nyilatkozata arról, hogy a tulajdonviszonyban álló felekkel kapcsolatos ügyletekről informálta a könyvvizsgálót. 

Ellenőrző lista vagy munkapapír a kapcsolt felekkel kapcsolatosan elvégzett könyvvizsgálati eljárásokról. 

Értékelés

A minőség-ellenőrnek NEM választ kell adnia, ha kapcsolt felekkel kapcsolatos eljárásokat a könyvvizsgáló nem hajtott végre. Nem elégséges, ha a könyvvizsgáló leírja a tervezési szakaszban, hogy nincsenek kapcsolt felek, ügyletek. 

3.5.  Vizsgálták-e a vállalkozás (tevékenység) folytatása elvének (fenntarthatóságának) érvényesülését?

Standardhivatkozás: (570/2)

Értelmezés
A könyvvizsgálati eljárások megtervezésekor és végrehajtásakor, valamint a vizsgálatok eredményeinek értékelésekor a könyvvizsgálónak mérlegelnie kell, hogy helytálló-e, hogy a vezetés a vállalkozás (tevékenység) folytatásának feltételezését használja a pénzügyi kimutatások elkészítéséhez. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

Az önkormányzat (költségvetési szerv) esetében a vállalkozás folytatásának (fenntarthatóságának) elve oly módon érvényesül, hogy az elemi költségvetési beszámoló elkészítésénél figyelembe kell venni a költségvetési évben bekövetkezett szervezeti és feladatváltozásokat (az átszervezéseket, az irányító szerv változását, a szerkezeti változásokat) is.  Az elemi költségvetési beszámolóban a feladatok végrehajtásának úgy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jövőbeni pénzügyi tervezéshez. 

Események, feladatváltozások kockázatot teremthetnek, amelyek egyedileg vagy együttesen jelentős kétséget vethetnek fel a vállalkozás folytatása elvével kapcsolatban;

· pénzügyi mutatók kedvezőtlen alakulása,

· szállítói tartozások jelentős mértékű emelkedése,

· önkormányzatoknál a hitelállomány mértéke,

· önkormányzatoknál az adósságot keletkeztető éves kötelezettségvállalásának mértéke meghaladja az Ötv. 88. § (2) bekezdésében meghatározott értéket,

· törvénymódosítások, kormányzati politika kedvezőtlen változásai.

A minőségellenőr az adott megbízásra vonatkozóan a gazdálkodó megismerésekor szerzett be információkat a könyvvizsgálótól erre vonatkozóan. Itt azt kell mérlegelnie vizsgálónak, hogy a könyvvizsgáló átgondolta–e, hogy vannak-e olyan események vagy feltételek és kockázatok, amelyek jelentős kétséget vethetnek fel a vállalkozás (tevékenység) folytatására vonatkozó képességével kapcsolatban és az egész könyvvizsgálat folyamán a könyvvizsgálati eljárások végrehajtása során figyelte-e, hogy vannak-e erre utaló események, feltételek, kockázatok. Ha igen, akkor átgondolta-e a könyvvizsgáló, hogy azok befolyásolják-e a lényeges hibás állítás kockázatával kapcsolatos becsléseit. 

3.6.  Vizsgálták-e a fordulónap utáni eseményeket?

Standardhivatkozás: 560/2; 560/5-7

Értelmezés 

A könyvvizsgálónak figyelembe kell vennie a fordulónap utáni események hatását a pénzügyi kimutatásokra és a könyvvizsgálói jelentésre.

További szempontok a kérdés vizsgálatához
A könyvvizsgálónak olyan eljárásokat kell alkalmaznia, amelyek révén elegendő és megfelelő bizonyítékot szerezhet arról, hogy minden olyan a könyvvizsgálói jelentés dátumáig bekövetkezett eseményt azonosítottak, amely szükségessé teheti a pénzügyi kimutatások módosítását, vagy az azokban való közzétételt.
Az önkormányzatok sajátos beszámolási rendszeréből fakadóan – amennyiben auditálási eltérés kerül megállapításra  - a könyvvizsgálónak mérlegelnie kell, hogy az auditálási eltérések korrekciója  után az önkormányzat beszámolója a vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetéről megbízható és valós képet ad-e? Önkormányzatok esetében ugyanis a beszámoló auditálása során már nincs lehetőség a pénzügyi kimutatások módosítására.

A költségvetési szerveknél – önkormányzatok kivételével – olyan események azonosítását célzó eljárásokat, amelyek szükségessé tehetik a pénzügyi kimutatások módosítását vagy az azokban való közzétételt, a könyvvizsgálói jelentés dátumához lehető legközelebb eső időpontban kell elvégezni. Ezek rendszerint az alábbi eljárásokat foglalják magukban:

· A vezetés által a fordulónap utáni események azonosításának biztosítására bevezetett eljárások felülvizsgálata.

· Tájékozódás a gazdálkodó jogi képviselőinél a peres ügyekről, keresetekről.

· A vezetés kikérdezése arról, hogy fordultak-e elő olyan események a mérleg fordulónapja után, amelyek hatással lehetnek a pénzügyi kimutatásokra. Ezek a kérdések az alábbi témákat érinthetik:

= Milyen összegben realizálódtak azok a tételek, amelyek elszámolása előzetes, vagy becsült adatok alapján történt?

=  Történtek-e újabb jelentős mértékű kötelezettségvállalások,?

=  Végrehajtottak-e, vagy terveznek-e valamilyen szokásostól eltérő számviteli módosítást?

3.7.  Amennyiben a készletek értéke a mérlegfőösszeghez viszonyítva jelentős, részt vettek-e a leltározás folyamatának megfigyelése és szúrópróbaszerű számolás és egyeztetés céljából a fizikai leltárfelvételen?

Standardhivatkozás: 501/5-7

Értelmezés

Amikor a készlet értéke a lényeges a pénzügyi kimutatásban, ahhoz, hogy elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot tudjon szerezni a könyvvizsgáló a készletek létéről és állapotáról, jelen kell lennie a fizikai leltárfelvételen, a standard szerint mindig, ha csak ez gyakorlatilag nem kivitelezhető. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A minőség-ellenőrnek a vizsgált anyagra vonatkozóan először is azt kell megállapítani, hogy jelentős-e a készlet. Ehhez az információ rendelkezésére kell, hogy álljon a könyvvizsgáló kockázatbecslésében. Azonban ez nem mindig van így, vagy nem mindig megfelelő a lényegességre vonatkozó megállapítás. Ezekben az esetekben a minőségellenőr a helyszínen a rendelkezésre álló információkból dönt. A könyvvizsgálónak azt kell dokumentáltan igazolnia, hogy szemrevételezte a készleteket, megfigyelte, hogy megfelelőn működik a leltározás eredményeinek a rögzítése és az ellenőrzésére bevezetett eljárások. A könyvvizsgálónak ezáltal kell bizonyítékhoz jutnia a vezetés eljárásának a megbízhatóságáról. Ha a könyvvizsgáló nem tudott részt venni az év végi leltározáson előre nem látható ok miatt, akkor is el kell végeznie és meg kell figyelnie a leltározást egy alternatív időpontban és ha szükséges, a két időpont között felmerült ügyleteket tesztelni kell. Ez azonban csak akkor fogadható el, ha az ellenőrzési kockázatot a magas fokúnál alacsonyabb szintűre tette a könyvvizsgáló. Ha a készletek jellegéből, elhelyezkedéséből adódóan gyakorlatilag lehetetlen, hogy a könyvvizsgáló jelen legyen a fizikai leltárfelvételen, akkor alternatív eljárások elvégése után azt kell mérlegelnie, hogy elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékhoz jutott-e a készletek meglétéről és állapotáról, ami nem teszi szükségessé azt, hogy olyan következtetést vonjon le, ami a vizsgálat hatókörének korlátozására vezetne. 

Dokumentumai

A letár felvételen való részvételről készült munkapapírok 

Értékelés

A minőség-ellenőrnek akkor kell NEM-et adnia erre a kérdésre, ha a készletérték jelentős és a könyvvizsgáló nem tud arra vonatkozóan semmilyen saját munkapapírt bemutatni, hogy vagy az év végi, vagy más időpontban lévő fizikai leltárfelvételen jelen volt. Ha a könyvvizsgáló bizonyítani tudja, hogy a készletek jellegéből, elhelyezkedéséből (pl. külföldön található) adódóan nem vett részt a fizikai leltárfelvételen, de alternatív eljárással meggyőződött a készletek meglétéről és állapotáról, akkor ezt a minőségellenőrnek el kell fogadnia. 

3.8. Mérlegelték-e a fennálló jelentős követelések és kötelezettségek esetében, hogy szükséges-e a külső megerősítés? A vizsgálati eljárások ehhez igazodtak-e?

Standardhivatkozás: 505/2

Értelmezés 

A könyvvizsgálónak kell meghatároznia, hogy a külső megerősítések használata szükséges–e a pénzügyi kimutatások bizonyos állításainak alátámasztását szolgáló elegendő és megfelelő bizonyíték beszerzéséhez. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A külső megerősítések használata szükségességének a meghatározásakor figyelembe kell venni a lényegességet, az eredendő és ellenőrzési kockázat becsült szintjét, valamint azt, hogy más tervezett könyvvizsgálati eljárásokból származó bizonyítékok hogyan csökkentik a könyvvizsgálati kockázatot elfogadhatóan alacsony szintre a pénzügyi kimutatásokban szereplő adott állításokat illetően. 

A minőség-ellenőrnek azt kell vizsgálnia, hogy az adott megbízás könyvvizsgálatánál a könyvvizsgáló a tervezési szakaszban hogyan becsülte meg a követelések és kötelezettségek vonatkozásában azt, hogy hogyan tudja a könyvvizsgálati kockázatot elfogadhatóan alacsony szintre csökkenteni alapvető eljárásokkal annak érdekében, hogy elegendő és megfelelő bizonyítékot szerezzen. 

A külső megerősítések által alátámasztott állítások: 

Létezés, jogok és kötelezettségek, teljesség, értékelés, mérés és bemutatás.

A külső megerősítés történhet negatív, pozitív, vagy kombinált formában. A pozitív megerősítés megbízhatóbb könyvvizsgálati bizonyítékot ad, ezért ennek az alkalmazására kell törekedni. A minőség-ellenőrnek a negatív megerősítő kérelmeket is kell fogadni a következő esetekben;

· az eredendő és az ellenőrzési kockázat alacsony,

· nagyszámú kis összegű egyenlegről van szó,

· nem várható a hibák nagy számban való előfordulása,

· a könyvvizsgálónak nincs oka azt feltételezni, hogy a válaszadók figyelmen kívül hagyják majd ezeket a kérelmeket.

A tervezési szakaszban a könyvvizsgálónak már mérlegelnie kellett, hogy a követelések és kötelezettségek kimutatásában szereplő állítások megerősítésére mely formátumú és tartalmú levél alapján számíthat a válaszadók hatékony közreműködésére. Azt is meg kellett határoznia, hogy a külső megerősítésekre év közben, vagy a beszámoló adatainak megerősítése kapcsán, év végén kerüljön sor. 

Dokumentumai

A könyvvizsgálati terv, melyben le kellett írnia könyvvizsgálónak, hogy a követelések és kötelezettségek tekintetében milyen eljárást tervezett. Megerősítő levelek. 

Értékelés

A minőségellenőrnek arról kell meggyőződnie, hogy a vizsgált könyvvizsgáló a könyvvizsgálati tervében mérlegelte-e, hogy külső megerősítéséket szerezzen-e be és a mérlegelésének mi lett az eredménye, mely dokumentáltan kell, hogy a rendelkezésére álljon. 

3.9    Külső megerősítések beszerzésekor azokat megfelelően értékelték-e és az eltéréseket tisztázták-e?

Standardhivatkozás: 505/2, 

Értelmezés

A minőség-ellenőrnek arról kell meggyőződnie, hogy a könyvvizsgáló mérlegelte-e, hogy a külső megerősítésekből kapott információk mennyire megbízhatóak. Figyelembe vette-e, hogy a kapott válaszok hitelesek-e, illetve tett-e lépéseket annak érdekében, hogy az esetleges kétségeit eloszlassa. Ha a visszaigazoló levelek a könyvvizsgálóhoz érkeztek, akkor ennek nagyobb a megbízhatósága. Ebben az esetben a hitelességről kell meggyőződni, pl. úgy, hogy megnézi, hogy cégszerűen van-e aláírva. Olyan cégtől kapott visszaigazoló levél esetében, akivel korábban még nem volt kapcsolatban az ügyfele, vagy csak egy ügylete volt
felmerült–e benne, hogy leellenőrzi a válaszadó forrást és tartalmát. 

Ha a könyvvizsgáló a megerősítés folyamata után arra a következtetésre jut, hogy a megerősítés folyamata és az alternatív eljárások nem nyújtanak elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot egy állítás vonatkozásában, akkor további eljárásokat kell végrehajtania az elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyíték beszerzéséhez. A minőségellenőrnek meg kell győződnie arról, hogy a vizsgált könyvvizsgáló ezt megtette – e. 

Az eltérés tisztázásánál a könyvvizsgálónak a következtetései levonásához a következőket kell figyelembe vennie;

· a megerősítések és az alternatív eljárások megbízhatósága,

· az eltérés jellege, beleértve az eltérések mennyiségi és minőségi kihatásait is, továbbá

· egyéb eljárások által nyújtott bizonyítékok. 

A vizsgáló meggyőződik arról, hogy a könyvvizsgáló figyelembe vette-e a megjelölt eltérések okait és gyakoriságát. Az eltérés jelezhet a nyilvántartásokban szereplő hibás állítást, amikor is a könyvvizsgálónak meg kell határoznia a hibás állítás okait, valamint fel kell mérnie, hogy ennek lényeges kihatása van-e a pénzügyi kimutatásra. Ekkor át kell gondolnia a szükséges bizonyítékok megszerzéséhez elengedhetetlen könyvvizsgálati eljárások jellegé, ütemét és terjedelmét.

Dokumentumai

Munkalap a megerősítések értékeléséről és az eltérések tisztázásáról 

Értékelés 

A minőség-ellenőrnek az értékelésről akkor kell NEM választ adnia, ha a könyvvizsgáló ugyan rendelkezik megerősítő levelekkel, de azokkal a továbbiakban nem tett semmit. Az eltérések tisztásánál akkor NEM a válasz, ha voltak eltérések, de ezek okait a könyvvizsgáló nem tárta fel, vagy gyakori eltérés esetén nem vizsgálta, hogy a hibás állítások jeleznek-e a nyilvántartásokban szereplő hibás állítást. 

3.10.  Kértek-e be ügyvédi információt, és elvégezték-e a szükséges eljárásokat a kapott információkkal kapcsolatban?

Standardhivatkozás: 501/31-37

Értelmezés 

A könyvvizsgálónak eljárásokat kell foganatosítania annak érdekében, hogy tájékozódjon az önkormányzatot (költségvetési szervet) érintő minden olyan peres ügyről és keresetről, amely lényeges hatással lehet a pénzügyi kimutatásokra. 

Amennyiben az önkormányzatnak (költségvetési szervnek) nincs ügyvédje, úgy a jogi nyilatkozattétel a vezetéstől várható a teljességi nyilatkozat részeként, vagy külön dokumentumban. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A minőségellenőrnek arról kell meggyőződnie, hogy a könyvvizsgáló a következő eljárásokat hajtott-e végre;

· kért-e tájékoztatást a vezetéstől, ideértve a nyilatkozataikat is,

· megvizsgálta-e a perköltséget tartalmazó számlát,

· felhasznált-e az önkormányzat (költségvetési szerv) tevékenységére kapott bármely információt. 

Jogi képviselővel rendelkező önkormányzat (költségvetési szerv) esetében a vezetésnek kell elkészítenie és a könyvvizsgálónak kell elküldenie az ügyvédi levelet, amiben kérni kell, hogy a peres ügyekről és keresetekről, ezek várható eredményeiről, költségeiről és pénzügyi kimutatásokra vonatkozó hatásairól tájékoztassa a könyvvizsgálót. Amennyiben állandó jogi képviselővel nem rendelkezik az önkormányzat (költségvetési szerv), mindezen információkat a vezetéstől kell beszerezni nyilatkozat formájában. Ha az önkormányzat (költségvetési szerv) megtagadja annak engedélyét, hogy a könyvvizsgáló a jogi képviselővel kapcsolatba lépjen akkor ezt hatókör korlátozásnak kell tekintenie. Amikor a jogi képviselő tagadja meg a válaszadást, akkor meg kell próbálni alternatív eljárásokkal elegendő és megfelelő bizonyítékot szerezni az adott állítás vonatkozásában. Ha ez nem sikerül, akkor ez is hatókör korlátozást von maga után. A vizsgáló a dokumentumok alapján azt mérlegeli, hogy a könyvvizsgáló milyen eljárásokat hajtott végre és ezek eredményeképpen tudott-e elegendő és megfelelő bizonyítékot szerezni az adott állítás tekintetében. 

Dokumentumai

Kiküldött ügyvédi levél és az arra kapott válaszlevél, vagy a vezetés nyilatkozata, mely nyilatkozatot adhatja külön, vagy beépíthető a teljességi nyilatkozatba is. 

Értékelés

A minőség-ellenőrnek akkor kell NEM választ adni erre a kérdésre, ha a könyvvizsgálónak sem a jogi képviselőtől, sem a vezetéstől nincs dokumentáltan nyilatkozata. 

3.11.  Ha a részesedések és értékpapírok értéke a mérlegfőösszeghez viszonyítva jelentős, elegendő és megfelelő bizonyítékot szereztek-e be azok értékelésére és besorolására?

Standardhivatkozás: 501/38-41

Értelmezés

Amikor a részesedések és értékpapírok értéke lényeges a pénzügyi kimutatás szempontjából, akkor a könyvvizsgálónak elegendő és megfelelő bizonyítékot kell szereznie az értékelésre és kimutatásra illetően. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

Az ezzel kapcsolatos könyvvizsgálati eljárások a következőkre irányulnak: 

A könyvvizsgálónak bizonyítékot kell szereznie arra vonatkozóan, hogy vajon az önkormányzat (költségvetési szerv) képes-e hosszútávon megtartani a befektetését. 

A könyvvizsgálónak a vezetéssel megbeszélést kell folytatnia ahhoz arról, hogy bizonyítékot tudjon szerezni arra vonatkozóan, hogy az ügyfél hosszú lejáratú befektetésként fogja a továbbiakban is birtokolni a befektetéseit. Erről célszerű írásban nyilatkozatot beszerezni. 

Az értékelésre vonatkozóan további eljárások közé tartoznak a pénzügyi kimutatások és más egyéb információk áttekintése, pl. tőzsdei árfolyamok, piaci árak, információ bekérése a partnertől a pénzügyi adataira vonatkozóan. 

A minőségellenőrnek a kérdés vizsgálatánál először arról kell meggyőződnie, hogy a könyvvizsgáló hogyan értékelte a részesedések és az értékpapírok értékét, majd megvizsgálja, hogy az értékelésre és besorolásra vonatkozóan rendelkezik- e a könyvvizsgáló dokumentáltan elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékkal ahhoz, hogy az adott állításról meggyőződhessen. 

Dokumentumai

· Szerződések részesedések és értékpapírok vételére vonatkozóan

· Munkalapok az értékelésre és a bemutatásra vonatkozóan

Értékelés

A minőség-ellenőrnek NEM választ kell adnia erre a kérdésre, ha a részesedések és értékpapírok értéke jelentős, de a könyvvizsgáló az értékelésre és bemutatásra vonatkozóan nem rendelkezik dokumentumokkal. Ha a könyvvizsgáló nem megfelelően értékelte a részesedések és az értékpapírok értékét, de az értékelésre és bemutatásra van munkalapja, akkor a vizsgáló válasza a kérdésre IGEN. 

3.12. Elegendő és megfelelő bizonyítékot szereztek-e be a pénzeszközök létezésére, értékelésére és besorolására?

Standardhivatkozás: 500/26-28; 500/35; 505/5;

Értelmezés

Amikor a számlaegyenlegek és készpénz értéke lényeges a pénzügyi kimutatás szempontjából, akkor a könyvvizsgálónak elegendő és megfelelő bizonyítékot kell szereznie az értékelésre és kimutatásra illetően. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A külső megerősítéseket kérhet a könyvvizsgáló a számlaegyenlegekkel és összetevőikkel kapcsolatban, de nem feltétlenül korlátozódnak csak ezekre. A számlaegyenlegek úgy is elfogadhatók, ha azokat a pénzintézet által megküldött egyenlegközlők hitelt érdemlően alátámasztják. A könyvvizsgáló mérlegelésén múlik, hogy elfogadja-e, vagy külön megerősítést kér ezzel kapcsolatban.

A külső megerősítésekből szerzett könyvvizsgálati bizonyítékok megbízhatósága többek között attól is függ, hogy a könyvvizsgáló megfelelő könyvvizsgálati eljárásokat alkalmaz-e a külső megerősítésre irányuló kérelem megtervezésekor, a külső megerősítési eljárások végrehajtásakor és a külső megerősítési eljárások eredményeinek értékelésekor. A megerősítések megbízhatóságát befolyásoló tényezők közé tartoznak a könyvvizsgáló által a meg​erősítési kérelmek és válaszok felett gyakorolt ellenőrzés, a válaszadók jellemzői és bármely, a válaszban szereplő vagy a vezetés által tett korlátozás.

Dokumentumai

· Munkalapok az értékelésre és a bemutatásra vonatkozóan

Értékelés

A minőség-ellenőrnek NEM választ kell adnia erre a kérdésre, ha a pénzeszközök értéke jelentős, de a könyvvizsgáló az értékelésre és bemutatásra vonatkozóan nem rendelkezik dokumentumokkal. Ha a könyvvizsgáló nem megfelelően értékelte a pénzeszközök  értékét, de az értékelésre és bemutatásra van munkalapja, akkor a vizsgáló válasza a kérdésre IGEN. 

3.13. Külső szakértő / könyvvizsgáló munkájának felhasználásakor elvégezték-e a szükséges eljárásokat azok megbízhatóságának értékelésére?

Standardhivatkozás:  620/12, 510/6

Értelmezés

A könyvvizsgálónak meg kell állapítania, hogy a szakértő munkája mint könyvvizsgálati bizonyíték elfogadható-e a pénzügyi kimutatások szóban forgó állítása tekintetében. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

Ha a szakértő munkájának eredményei nem szolgáltatnak elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot vagy ha az eredmények nincsenek összhangban az egyéb könyvvizsgálati bizonyítékokkal, a könyvvizsgálónak tisztáznia kell az ügyet.

Ha az előző időszak pénzügyi kimutatásait egy másik könyvvizsgáló auditálta, a tárgyidőszak könyvvizsgálója úgy szerezhet elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot a nyitó egyenlegekről, hogy átvizsgálja az előző könyvvizsgáló munkapapírjait. Ilyen esetekben az előző könyvvizsgáló szakértelmét és függetlenségét is mérlegeli.

A tiszta véleménnyel ellátott könyvvizsgálói jelentés kiadásakor a könyvvizsgáló ne hivatkozzon a szakértő munkájára.

Dokumentuma

Könyvvizsgálati terv és nyilatkozatok 

Értékelés

A minőség-ellenőrnek arról kell meggyőződnie, hogy a tervezési dokumentumban lett-e külső szakértő / könyvvizsgáló kijelölve és ezt követően a függetlenségre, a munka összehasonlíthatóságára, a számviteli, könyvvizsgálati és jelentéstételi követelményeke szerzett- e be a könyvvizsgáló nyilatkozatokat. Ha nem, akkor a kérdésre adott válasz NEM. 

3.14.  Tartalmaz-e a beszerzett teljességi nyilatkozat minden szükséges általános és specifikus információt? 

Standardhivatkozás:  (580/2-14)

Értelmezés

A könyvvizsgálónak megfelelő nyilatkozatokat kell beszereznie a vezetéstől.

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A teljességi nyilatkozat bekérésekor a könyvvizsgáló azt kéri, hogy a nyilatkozatot címezzék neki és meghatározott információkat tartalmazzon, valamint, hogy megfelelő keltezéssel és aláírással legyen ellátva. 

A vezetés nyilatkozatai nem helyettesíthetnek olyan könyvvizsgálati bizonyítékot, amelyek hozzáférhetőségét a könyvvizsgáló ésszerűen elvárja. 

A minőségellenőrnek arról kell meggyőződnie, hogy a könyvvizsgáló beszerezte-e a teljességi nyilatkozatot arra az ügyekre vonatkozóan, amelyek lényegesek a pénzügyi kimutatásokra nézve. 

Dokumentuma

Teljességi nyilatkozat

Értékelés

Ha a könyvvizsgáló rendelkezik teljességi nyilatkozattal, de ennek tartalma nem speciálisan az adott önkormányzatra (költségvetési szervre) vonatkozó, vagy nem szereztek be teljességi nyilatkozatot akkor NEM a válasz. 

3.15.  Az alkalmazott munkalapok lehetővé teszik az elvégzett munka, a felmerült problémák és a szükséges intézkedések bemutatását, valamint a konklúziók levonását?

Standardhivatkozás: 230/9-10

Értelmezés

A könyvvizsgálónak olyan munkapapírokat kell készítenie, amelyek kielégítő mértékben teljes körűek és részletesek a könyvvizsgálat átfogó megértésének a biztosításához. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

A könyvvizsgálónak a könyvvizsgálat megtervezését, a végrehajtott könyvvizsgálati eljárások jellegét, ütemét és terjedelmét, azoknak az eredményeit, valamint a megszerzett könyvvizsgálati bizonyítékokból levont következtetéseit munkapapírokon kell rögzítenie. 

A munkapapírok terjedelme szakmai megítélés kérdése. Az elkészítendő és a megőrzendő munkapapírok terjedelmének a megállapításához a könyvvizsgálónak azt kell figyelembe vennie, mire lenne szükség ahhoz, hogy egy másik könyvvizsgáló, akinek nincsenek korábbi tapasztalatai az adott könyvvizsgálattal kapcsolatban, megismerje az elvégzett munkát és a meghozott elvi döntések alapját, anélkül, hogy a könyvvizsgálat részletes szempontjait megismerné. 

A munkapapírok formájára és tartalmára befolyással van a megbízás jellege, a könyvvizsgálói jelentés formája, a tevékenység jellege és összetettsége, az önkormányzat (költségvetési szerv) számviteli és belső ellenőrzési rendszerének jellege és állapota, a könyvvizsgálói asszisztens által végzett munka irányításának, felügyeletének és áttekintésének szükségessége, a specifikus könyvvizsgálati módszerek és technikák. Célszerű a az államháztartás szervezetei könyvvizsgálatának módszertani útmutatójában szereplő szabványosított munkapapírt használni a könyvvizsgálati munka hatékonyságának a javítása érdekében. 

A minőségellenőr általában erre a kérdésre a vizsgálat végén tud választ adni. A válaszában mérlegelnie kell, hogy a munkapapírok alapján ő, mint egy másik könyvvizsgáló, meg tudott-e győződni az elvégzett munkáról és ő is ugyanarra a következtetésre jutott-e az elvi döntések tekintetében. 

Dokumentuma

Munkapapírok 

Értékelés

A vizsgálónak akkor kell erre a kérdésre NEM-mel válaszolni, ha a könyvvizsgáló nem alakított ki saját maga számára munkapapír formát, vagy ha a könyvvizsgáló munkapapírnak nevez bizonyos feljegyzéseket, de az sem formáját sem tartalmát tekintve nem elégíti ki a fentieket. 

3.16.  Szerepel-e a munkalapokon a könyvvizsgáló asszisztens és s munkáját ellenőrző, legalább vele azonos szintű szakértelemmel rendelkező személy aláírása?
Standardhivatkozás: 220/11, 220/25, 230/23-24

Értelmezés 

Ez a kérdés csak abban az esetben merül fel, ha a könyvvizsgáló az adott megbízás könyvvizsgálatához könyvvizsgálói asszisztenst vagy asszisztenseket vont be. A könyvvizsgáló asszisztens aláírása különösen fontos a munkalapokon, mert ezáltal tudja majd a könyvvizsgáló áttekinteni az elvégzett munkát. 

A megbízásért felelős könyvvizsgálónak kell vállalnia a felelősséget a szakmai standardok, valamint a szabályozási és jogi követelmények szerinti irányításáért, felügyeletéért és teljesítéséért, azért, hogy a kibocsátott könyvvizsgáló jelentés megfelelő legyen. 

További szempontok a kérdés vizsgálatához

Könyvvizsgáló asszisztens foglalkoztatása esetén célszerű úgy kialakítani a munkapapírokat, hogy az asszisztens aláírásának is legyen szabványosított helye. 

Továbbá az áttekintési feladatokat úgy kell meghatározni, hogy a könyvvizsgáló ellenőrizni tudja a munkacsoport kevésbé tapasztaltabb tagjai által elvégzett munkát, és az áttekintés során az alábbiakat mérlegelni tudja;

· a szakmai standardok és a szabályozási és jogi követelményeknek megfelelően hajtották-e végre a munkát,

· merültek – e fel további mérlegelést igénylő jelentős kérdések,

· sor kerültek- e megfelelő konzultációkra és a levont következtetéseket dokumentálták és megvalósították-e,

· szükséges-e a végrehajtott munka jellegének, ütemezésének és terjedelmének a felülvizsgálata,

· a végrehajtott munka alátámasztja-e a levont következtetéseket és azt megfelelően dokumentálták-e,

· a megszerzett bizonyíték elegendő és megfelelő-e a könyvvizsgálói jelentés alátámasztásához, 

· a megbízás eljárásainak céljait sikerült-e elérni.

A minőség-ellenőrnek arról kell meggyőződni, hogy a vezető könyvvizsgáló áttekintette-e a fentieket dokumentáltan. 

A dokumentációban rögzíteni kell, ki végezte el és ki tekintette át a könyvvizsgálati munkát, valamint annak befejezési időpontját.

Értékelés

Erre a kérdésre a minőség-ellenőrnek akkor kell NEM-mel válaszolnia, ha a könyvvizsgáló bevont a munkába asszisztenst, de a könyvvizsgálat során keletkezett munkapapírokat aláírásával az asszisztens nem látta el. 

A minőségellenőrnek akkor is NEM-mel kell válaszolnia erre a kérdésre, ha a vezető könyvvizsgáló munkájáról a dokumentumok alapján nem tudott meggyőződni. 

Dokumentumai 

A fontosabb munkalapokon szerepeljenek az aláírások.

Az áttekintés terjedelmének és ütemezésének a munkapapírja 

3.17. Tartalmazza-e a könyvvizsgálati dokumentáció a beszámoló egy aláírt teljes eredeti példányát? 

Standardhivatkozás: 230/29A1

Értékelés

A minőség-ellenőrnek akkor kell NEM választ adni erre a kérdésre, ha a könyvvizsgáló nem rendelkezik a beszámoló egy aláírt teljes eredeti példányával. 

II/3. – I-II. Területekre vonatkozó kérdések

3/I-II.1. Azonosították-e az adott területhez rendelhető ügyletcsoportokat (gazdasági eseményeket, azok csoportosítását), számlaegyenlegeket, valamint az ezekhez kapcsolódó lényeges állításokat (létezés, teljesség, értékelés, bemutatás, közzététel, stb.)?

Standard hivatkozás: 500/16, 500/17

Értelmezés

A könyvvizsgáló a kiválasztott területhez kapcsolódó ügyletcsoportok, számlaegyenlegek, a bemutatások és közzétételek, állításaira megfelelő részletességű vizsgálatokat kell, hogy végezzen azért, hogy a lényeges hibás állítás kockázatait azonosítsa. Az azonosítás szolgál alapot a kockázatok mértékének becsléséhez, és ehhez kapcsolható a szükséges könyvvizsgálati eljárások megtervezése, és végrehajtása. 

További szempontok a kérdés értékeléséhez.
Az ügyletcsoportokhoz, számlaegyenlegekhez, a bemutatásokhoz és közzétételekhez,  kapcsolódó állítások az:

a) eseményekkel, eszköz-forrás- változásokkal összefüggően merülnek fel, így vizsgálni kell;

· az előfordulást – azaz,  hogy az eszköz-forrás mozgások valóságosak-e, és azok a gazdálkodáshoz kapcsolódnak-e; 

· a teljeséget – azaz minden eszköz-forrás mozgást  rögzítettek-e,

· a pontosságot –azaz az eszköz-forrás  mozgásokat megfelelően rögzítették-e, az időszakok közötti mozgások hibátlanul vannak-e nyilvántartva – azaz az  ügyleteket és eseményeket a helyes számviteli időszakra  rögzítették-e,

· a besorolást – az eszköz-forrás mozgásokat a megfelelő számlákon rögzítettek-e?

b) az időszak végi számlaegyenlegekkel kapcsolatos állítások vizsgálatának  ki kell térni;

· a létezésre, arra, hogy a könyvekben szereplő eszközök-források léteznek-e,

· a jogokra arra, hogy a eszközhöz-forráshoz való jogot az önkormányzat (költségvetési szerv) birtokolja-e, 

· a teljességre azaz arra, hogy  minden  a területhez kapcsolt eszköz-forrás szerepel-e a nyilvántartásokban,

· az értékelésre és felosztásra azaz arra, hogy  a vizsgált eszköz-forrás helyes értékkel szerepel-e a pénzügyi kimutatásokban, és bármely ebből fakadó értékelési vagy felosztási helyesbítést megfelelően rögzítettek-e?

c) a bemutatással és közzététellel kapcsolatos állítások vizsgálatakor a könyvvizsgálónak meg kell győződni arról, hogy a vizsgálatra kijelölt terület bemutatása megfelel-e a valóságnak, a teljesség, a besorolás, és érthetőség tekintetében Fontos a pontosság és értékelés megfelelő bemutatása és közzététele.

A könyvvizsgáló dönthet úgy is, hogy az adott terület vizsgálatakor az ügyletekkel és eseményekkel kapcsolatos állítások azonosítását ötvözi a számla egyenlegekről szóló állításokkal. Ezt a minőségellenőrnek figyelembe kell venni. 

Értékelés

A minőségellenőr a kérdésre adott válaszában mérlegeli, hogy a kiemelt terület vizsgálatakor a könyvvizsgáló azonosította-e az adott területhez tartozó állítások szükséges vizsgálatát?

NEM a válasz, akkor ha ez elmaradt.

3/I-II.2. Az azonosított kockázatoknak megfelelően határozták-e meg és hajtották végre a könyvvizsgálati eljárásokat? 

Standard hivatkozás: 315/100, 330/7

Értelmezés

A könyvvizsgálónak a vizsgálatra kiválasztott terület vizsgálatakor az azonosítást követően meg kell becsülnie a lényeges hibás állítások kockázatának mértékét a pénzügyi kimutatások, valamint az állítások szintjén az ügyletcsoportok, számlaegyenlegek és közzétételek tekintetében.

A könyvvizsgálónak olyan könyvvizsgálati eljárásokat kell megterveznie és végrehajtania, amelyek jellege, ütemezése és terjedelme reagál az állítások szintjén felmerülő lényeges hibás állítások becsült kockázatára.

További szempontok a kérdés értékeléséhez
A vizsgálatra kiválasztott területtel összefüggő megismert és azonosított kockázatok szintjének  meghatározásakor a könyvvizsgáló;

· a létezés, jogok, értékelés és teljesség vonatkozásában mérlegeli, hogy milyen hiba fordulhat elő,

· mérlegeli, hogy ezek a hibák milyen mértékűek, azok lényeges hibás állításhoz
vezetnek-e,

· mérlegeli továbbá a hibák előfordulásának valószínűségét.

A vizsgálatra kiválasztott területhez kapcsolódó állítások kockázatbecslésnél a könyvvizsgálónak fel kell mérni az egyes állításokhoz tartozó eredendő és ellenőrzési kockázat becsült szintjét, és ennek indokait. Jellemző feladat a fizikai létezés ellenőrzésére vonatkozó ismeretek megszerzése, ami kiterjed az eszközök fizikai biztonságára, beleértve az olyan megfelelő biztosítékokat is, mint például az eszközökhöz és nyilvántartásokhoz való hozzáférés feletti biztonsági eszközök megléte; kiterjed a számítógépes programokhoz és adatfájlokhoz való hozzáférés jóváhagyására, az időszakos átszámolásokra és olyan ellenőrzésekre, amiknek célja a nyilvántartásokban szereplő összegekkel való összehasonlítás. 

A vizsgálatra kiválasztott terület vizsgálatakor mérlegelendő a kockázati szintek meghatározásakor az ügyletek jóváhagyásához és rögzítéséhez, valamint az eszközök megőrzéséhez kapcsolódó feladatok és felelősségi körök szétválasztása. A feladatok megosztása például magában foglalja az egyeztetéseket, az áttekintéseket, a jelentéseket az eszközökről, forrásokról, eseményekről, valamint a dokumentumok jóváhagyását és ellenőrzését is.

Vizsgálandó, hogy a könyvvizsgáló a kiválasztott területre, a kockázatbecslés birtokában megfelelő eljárást választott-e a bizonyítékszerzésre.

Alkalmazta-e, és megfelelően alkalmazta a könyvvizsgáló ha az indokolt volt:

A  tárgyiasult eszközök szemrevételezési-megfigyelései eljárásokat

A tárgyiasult eszközök szemrevételezése az eszközök fizikai vizsgálatából áll. A tárgyiasult eszközök szemrevételezése megbízható könyvvizsgálati bizonyítékot szolgáltathat a létezésükre vonatkozóan, de az önkormányzat (költségvetési szerv) jogaira és kötelezettségeire vagy az eszközök értékelésére vonatkozóan már nem feltétlenül. Az egyedi készlettételek szemrevételezése rendszerint együtt jár a leltározás megfigyelésével.
Amikor a készletek, eszközök, értéke lényeges a pénzügyi kimutatásban, a könyvvizsgálónak elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékra kell szert tennie a vizsgálatra kiválasztott eszköz létéről és állapotáról oly módon, hogy jelen van a fizikai leltárfelvételen, hacsak az gyakorlatilag nem kivitelezhetetlen. A jelenlét lehetőséget ad a könyvvizsgálónak arra, hogy szemrevételezze a vizsgálatra kiválasztott területet, megfigyelje, hogy megfelelően működnek-e a vezetés által a leltározás eredményeinek rögzítésére és ellenőrzésére bevezetett eljárások, valamint bizonyítékhoz jusson a vezetés eljárásainak megbízhatóságáról.

A leltározással kapcsolatos könyvvizsgálói teendőket három szakaszra lehet bontani:

1. leltározás előkészítése

2. a leltárfelvételen való jelenlét

3. a leltár-megfigyelés eredményeinek értékelése

A fizikai leltárfelvételen való jelenlét a könyvvizsgáló munkájának szerves részét képezi, mivel ezen keresztül tud egyértelmű bizonyítékot szerezni az adott eszköz meglétéről. Ennek során azonban könnyen előfordulhat, hogy a vizsgálatra kiválasztott területet több helyszínen, több telephelyen tárolják. Ilyenkor az alábbi megoldások közül is választhat a könyvvizsgáló:

úgy tervezi a munkáját, hogy lehetőleg valamennyi helyszínen jelen lehessen, vagy a hiányzó területeken kiegészítő vizsgálatot végez.

A visszaigazolást

Vizsgálandó, hogy a könyvvizsgáló élt-e a kiválasztott területen indokolt visszaigazolási eljárásokkal, alkalmazta-e a számlaegyenlegekkel és azok tételeivel kapcsolatban, de a könyvvizsgáló törekedhet a követelések közvetlen visszaigazoltatására az adósokkal történő kommunikáció útján is. A könyvvizsgáló kérheti az önkormányzat (költségvetési szerv) harmadik felekkel kötött megállapodásai vagy végrehajtott ügyletei feltételeinek a visszaigazolását is. Vizsgálandó, hogy a visszaigazoláshoz feltett kérdéseket a könyvvizsgáló helyesen alkalmazta-e?

Az újraszámítást

Az újraszámítással ellenőrizte-e  a dokumentumok vagy nyilvántartások matematikai pontosságát Az újraszámítást informatikai eszközökkel támogatott könyvvizsgálati technikákkal ellenőrizte-e?

Újbóli végrehajtást

A könyvvizsgáló manuálisan, vagy számítógéppel támogatott könyvvizsgálati technikák segítségével, ellenőrizte-e az eredetileg az önkormányzat (költségvetési szerv) által végrehajtott eljárásoknak vagy ellenőrzéseknek – mint például a követelések korosbításának –  eredményét.

Elemző eljárásokat

Elemző eljárásokkal vizsgálta-e a könyvvizsgáló a pénzügyi információknak a pénzügyi és nem pénzügyi adatok közötti plauzibilis kapcsolatait, vizsgálta-e a változásokat és azt jellemző összefüggéseket, feltárta-e azon  eltérések okait, amelyek   ellentmondtak más meghatározó információkkal, vagy jelentősen eltértek  a prognosztizált nagyságrendektől. 
Értékelés

Ha a vizsgálatra kiválasztott területre vonatkozó állítások kockázatának becslése nem történt meg, hiányos, vagy téves, a kérdésre adott válasz NEM.

NEM választ kell adni a kérdésre, akkor is, ha az állításokhoz rendelt bizonyítékok megszerzési eljárások meghatározása hiányzik, hiányos vagy téves.

3/I-II.3. Az ellenőrzések és az adatok tesztelésénél megfelelő mintanagysággal dolgoztak-e és a választott mintának megfelelően vonták-e le a következtetéseket? 

Standard hivatkozás: 530/40, 530/54

Értelmezés

A minta nagyságának meghatározásakor a könyvvizsgálónak fel kell mérnie, hogy a mintavételezési kockázat elfogadhatóan alacsony szintre csökkenthető-e. A minta nagyságát befolyásolja, hogy a könyvvizsgáló milyen mértékű mintavételezési kockázatot tud-elfogadni. Minél alacsonyabb szintű az a kockázat, amelyet a könyvvizsgáló elfogad, annál nagyobb nagyságúnak kell lennie a mintának

A könyvvizsgálónak értékelnie kell a minta eredményeit, és az alapján kell meghatároznia, hogy azok igazolják-e a populáció releváns jellemzőinek felmérését vagy szükség van-e további   felülvizsgálatra
További szempontok a kérdés értékeléséhez

A kiválasztott  terület vizsgálatakor amennyiben a mintavétellel elvégzett adatok tesztelésekor a nem rendhagyó hibák és a rendhagyó hibák összege kisebb mint, amit a könyvvizsgáló elfogadhatónak tart, de ahhoz közel áll, akkor a könyvvizsgáló a minta eredményeinek meggyőző jellegét a többi könyvvizsgálati eljárás fényében kell, hogy értékelje és adott esetben további könyvvizsgálati bizonyíték szerzését tarthatja szükségesnek. A nem rendhagyó  hiba plusz rendhagyó hiba összege nem más, mint a könyvvizsgálónak a sokaságban előforduló hibákra vonatkozó legjobb becslése. Azonban a mintavételezés eredményeit a mintavételezési kockázat is befolyásolja. 
Így, ha a hiba legjobb becslése közel van az elfogadható hibahatárhoz, akkor a könyvvizsgálónak tudomásul kell venni annak a kockázatát, hogy egy másik minta másféle becslést fog eredményezni, amely túllépheti az elfogadható hibahatárt. 

A minta eredményének értékelése, ha azt mutatja, hogy a sokaság releváns jellemzőinek felmérését felül kell vizsgálni, akkor a könyvvizsgáló kérheti a vezetést arra, hogy vizsgálják meg a feltárt hibákat; és módosítsák azokat, vagy korrigálja a további könyvvizsgálati eljárásokat, azok ütemezését és terjedelmét, vagy megfontolhatja ezek hatását a könyvvizsgálói jelentésben

Értékelés

Az adott  minta nagyságát és a mintavételezést  a minőségellenőr áttekinti, s mérlegeli annak helyességét és elégségességét a bizonyíték elfogadásához.

NEM választ kell adni a feltett kérdésre, ha a mintanagyság nem megfelelő, a  mintavétel helytelen, a mintában lévő hibák kezeletlenek, s a mintavételes eljárás a bizonyíték szerzésként való elfogadás szempontjából nem meggyőző.

NEM a válasz a kérdésre, ha a mintavétel és a könyvvizsgáló értékelése a bizonyíték meggyőző jellege tekintetében nem elfogadható, ha annak a könyvvizsgáló tudatában is volt,  de eljárásait nem korrigálta.

3/I-II.4. Minden egyes állítás tekintetében elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot gyűjtöttek-e be a területen azonosított ügyletcsoportok, számlaegyenlegek és közzétételek vonatkozásában?

Standard hivatkozás: 330/66, 500/15-18

Értelmezés
Az elvégzett könyvvizsgálati eljárások és a megszerzett könyvvizsgálati bizonyíték alapján a könyvvizsgálónak értékelnie kell, hogy az állítás szintjén felmerülő lényeges hibás állítás kockázataira vonatkozó becslések továbbra is helyt állóak-e.

A könyvvizsgálónak megfelelő részletességű állításokat kell használnia az ügyletcsoportok, számlaegyenlegek, a bemutatások és közzétételek tekintetében ahhoz, hogy azok a lényeges hibás állítás kockázati felmérésének, valamint a további könyvvizsgálati eljárások megtervezésének és végrehajtásának az alapját képezhessék.

Értelmezési szempontok:

A könyvvizsgáló által felhasznált állítások a következő kategóriákba esnek:

· az auditált időszak során előforduló ügyletcsoportokkal és eseményekkel kapcsolatos állítások: előfordulás, teljesség, pontosság, besorolás.

· Az időszak végi számlaegyenlegekkel kapcsolatos állítások: létezés, jogok és kötelezettségek, teljesség, értékelés és csoportosítás.

· A bemutatással és közzététellel kapcsolatos állítások: előfordulás, valamint jogok és kötelezettségek, teljesség, besorolás és érthetőség.

Értékelés

NEM a válasz az adott kérdésre, ha a könyvvizsgáló nem, vagy nem elegendő könyvvizsgálati bizonyítékot gyűjtött be.

3/I-II.5. Elvégezték-e a szükséges eljárásokat a lényeges számviteli becslések tekintetében? 

Standard hivatkozás: 540/8, 540/10

Értelmezés
A könyvvizsgálónak további könyvvizsgálati eljárásokat kell terveznie és végrehajtania annak érdekében, hogy elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot szerezzen arra vonatkozóan, hogy a számviteli becslések elfogadhatók-e az adott körülmények között és hogy – amikor szükséges – megfelelően tették-e közzé azokat. Példák a számviteli becslések alkalmazási területeire:

Értékvesztés elszámolása a készleteknek, illetve a követeléseknek a becsült realizálható értékére való csökkentés céljából.

Értékcsökkenés elszámolása a befektetett eszközök után az Áhsz .előírásával ellentétesen.

További szempontok a kérdés értékeléséhez

A vizsgálatra kiválasztott terület számviteli becsléseinek könyvvizsgálatakor a könyvvizsgálónak a következő módszerek egyikét vagy ezek kombinációját kell alkalmaznia;

1. A becslés kialakításához a vezetés által alkalmazott eljárás felülvizsgálatát és tesztelését;
a) Azon adatok értékelését és feltevések átgondolását, amelyeken a becslés alapszik. 

b) El kell végezni a becsléshez kapcsolódó számítások tesztelését, 

c) A korábbi időszakokra készített becslések összehasonlítását, - ha lehetséges az adott időszak tényszámaival történő összevetés elvégzését
d) A vezetés jóváhagyási eljárásmódjának áttekintését,

2. Független becslés felhasználását a vezetés becslésével történő egybevetés érdekében,

3. Azon utólag bekövetkező események felülvizsgálatát, amelyek könyvvizsgálati bizonyíté-kot szolgáltatnak az elkészített becslés ésszerűségére.

Értékelés

NEM a válasz az adott kérdésre, ha a beszámoló adata (vizsgált terület) számviteli becslésen alapul, de a könyvvizsgáló azt mechanikusan elfogadta, és nem vizsgálta annak indokait, helyességét, nagyságát ill. teljességét.

3/I-II.6. Minden a könyvvizsgálati munkaprogramban kijelölt eljárást elvégeztek-e vagy annak módosítását dokumentálták-e?  

Standard hivatkozás:300/16-17, 300/22-25

Értelmezés

A könyvvizsgálónak a vizsgálatra kiválasztott területre vonatkozó minden, a munkaprogramban előirányzott bizonyítékszerzési feladatot végre kell hajtani, a végrehajtás dokumentuma a bizonyítékszerzésről készített  munkalap. A munkaprog-ramban szükséges változások dokumentálandók. 

További szempontok a kérdés értékeléséhez.
A könyvvizsgálónak a bizonyítékok megszerzésére előírt eljárások eredményét, mint végrehajtást dokumentálni kell. Dokumentálandók azonban az eredeti átfogó könyvvizsgálati stratégia és a részletes könyvvizsgálati terv szükséges változásai is. A dokumentációnak ki kell terjedni a jelentős változások okainak, a változtatást előidéző események, körülmények rögzítésére, a könyvvizsgálati eljárások szükséges megváltoztatására is. Például, egy jellemzően hibás készletváltozásra vonatkozó számbavétel eredményeképpen a könyvvizsgáló jelentős mértékben módosíthatja az átfogó könyvvizsgálati stratégiát és a könyvvizsgálati tervet. Az ebből fakadó módosításnak a dokumentációja bemutatja a könyvvizsgálatra végül jóváhagyott átfogó könyvvizsgálati stratégiát és könyvvizsgálati tervet, és demonstrálja a könyvvizsgálat során felmerült jelentős változásokra adott megfelelő választ.
Értékelés

A kérdésre akkor szükséges NEM választ rögzíteni, ha az eredetileg kijelölt bizonyítékszerzések nem történtek  meg, vagy a  tervezéstől szükséges  eltérő eljárások alkalmazásakor az eredeti munkatervben szereplő eljárások nem kerültek korrekciókra. Pl. a leltározás során feltárt készletérték különbözetek a belső ellenőrzés hiányosságaira derítettek fényt, s ezt az előzetes a kontrollokra vonatkozó feltételezéseket nem igazolták.

3/I-II.7. Áttekinthető-e a dokumentáció és az alkalmazott munkalapok lehetővé teszik-e az elvégzett munka, a felmerült problémák és a szükséges intézkedések bemutatását, valamint a konklúziók levonását? 

Standard hivatkozás: 230/5-6, 230/9)

Értelmezés

A könyvvizsgálónak olyan munkapapírokat kell készítenie, amelyek kielégítő mértékben teljes körűek és részletesek a könyvvizsgálat átfogó megértésének biztosításához. 
További szempontok a kérdés értékeléséhez

 A munkapapíroknak tartalmazniuk kell a könyvvizsgáló által elvégzett munkát, annak eredményét, s az ebből levonható következtetéseket. Olyan területeken, ahol megítélésbeli kérdések vetődnek fel, a munkapapírokban rögzíteni kell azokat a fontos tényeket, amelyek ismertek voltak a könyvvizsgáló számára abban az időpontban, amikor következtetéseit levonta.
A munkapapírok terjedelme szakmai megítélés kérdése.

A munkapapírokat úgy kell kialakítani és rendszerezni, hogy azok az adott körülményeknek és a könyvvizsgáló igényeinek minden egyes megbízás esetében megfeleljenek. Szabványosított munkapapírok a vizsgálatra kiválasztott terület vizsgálatánál is indokolt használni (a leltár megfigyeléshez, a forgási sebesség alakulásához, az ártesztekhez, az értékvesztések felméréséhez, mintavételhez  stb.) ezek használata növelheti a munkapapírok elkészítésének és áttekintésének hatékonyságát. A standardizált munkapapírok megkönnyítik a munkafeladatok felosztását, ugyanakkor a minőség ellenőrzésének eszközeként is szolgálnak.

Értékelés

Nem adható IGEN válasz a kérdésre, ha a szükséges munkapapírok nem készültek el, vagy hiányosak, strukturálatlanok, rendezetlenek, nem értékelhető az elvégzett munka, hiányzik az eredmény, és következtetés rögzítése. Olvashatatlan. Ellenőrizetlen.

3/I-II.8. A feltárt, nem javított könyvvizsgálati eltéréseket összesítették-e lényegességük megítéléséhez? 

Standard hivatkozás: 320/12; 580/1/a számú melléklet 4. pontja

Értelmezés

A pénzügyi kimutatások korrekt módon való bemutatásának értékelésekor a könyvvizsgálónak meg kell ítélnie, hogy lényegesnek minősül-e a könyvvizsgálat folyamán feltárt nem helyesbített hibás állítások összessége.

További szempontok a kérdés értékeléséhez

A vizsgálatra kiválasztott  terület ellenőrzése során ha a könyvvizsgáló által feltárt, de nem helyesbített hibás állítások összessége  megközelíti a lényegességi szintet, akkor a könyvvizsgáló mérlegeli, hogy a fel nem tárt hibás állítások az összesített nem helyesbített hibás állításokkal együttvéve meghaladhatják-e a lényegességi szintet. A hibás állítások összessége, ha megközelíti a lényegességi szintet, a könyvvizsgáló mérlegeli hogy a kockázat csökkentése a könyvvizsgálati eljárások bővítésével lehetséges-e (pl a mintavételezés bővítésével, vagy bővebb információszerzéssel), vagy felkéri a vezetést a feltárt hibás állítások pénzügyi kimutatásokban történő helyesbítésére. 

A hibás állításról időben tájékoztatnia kell a megfelelő szintű vezetést, és mérlegelnie kell, hogy szükséges-e jelentést tennie az irányítással megbízott személyeknek. 

Értékelés

Amennyiben a könyvvizsgáló a feltárt hibát nem értékelte a lényegesség szempontjából, a feltárt hibák összesítése hiányzik, vagy a feltárt hiba javítása nem ellenőrzött, vagy rosszul korrigált, a hibára vonatkozó vezetői konzultáció elmaradt, a kérdésre adott válasz NEM.

3/I-II.9. A feltárt rendszerbeli hiányosságokat a vezetőségi levélben összefoglalták-e?  

Standard hivatkozás:700(ad 60A) (14)

Értelmezés

A könyvvizsgálónak mérlegelnie kell a pénzügyi kimutatások könyvvizsgálata során felmerülő, az irányítást érintő könyvvizsgálati kérdéseket és tájékoztatnia kell azokról az irányítással megbízott személyeket.

További szempontok a kérdés értékeléséhez.
Ilyen ügyek lehetnek a kiválasztott  terület vizsgálatakor;
· a hatókör várható korlátozása,

· feldolgozási, rendszerbeli hibák észlelése,

· a számviteli politikáknak és gyakorlatoknak a helytelen kiválasztása vagy megváltoztatása, amelyeknek jelentős hatása van a vizsgált, kiválasztott területre, 

· a vizsgálatra kiválasztott területnél feltárt hibák, könyvvizsgálati helyesbítések, amelyeket a gazdálkodó szervezet akár rögzített, akár nem, és amelyeknek jelentős hatása lehet a pénzügyi kimutatásokra,

· nézeteltérések a vezetéssel olyan kérdésekkel kapcsolatban, (pl. a becslések helyessége) amelyek egyenként vagy együttesen jelentősek lehetnek az önkormányzat (költségvetési szerv) pénzügyi kimutatásai vagy a könyvvizsgálói jelentés szempontjából,

· a könyvvizsgálói vélemény várható minősítése,

· egyéb ügyek, amelyek megkövetelik az irányítással megbízott személyek figyelmét, például lényeges gyengeségek a belső ellenőrzésben, a vezetést is érintő csalások, és bármely egyéb kérdés, amelyről a könyvvizsgálati megbízás feltételeiben megállapodtak.
Értékelés

A kérdésre akkor indokolt NEM-leges választ adni, ha a hiányosságokat a könyvvizsgáló feltárta, de azt nem dokumentálta a vezetés felé, vagy nem értékelte helyesen annak jelentőségét.

3/I-II.10. A könyvvizsgálói jelentés szempontjából jelentős következtetéseket tartalmazó munkapapírokat a könyvvizsgáló áttekintette-e?

Standard hivatkozás: 220/25-26

Értelmezés

Az áttekintés a munkacsoport tapasztaltabb tagjai, illetve a könyvvizsgáló kontrollja az elvégzett, és a még esetleg felmerülő vagy a még hátralévő bizonyítékszerzési munkákhoz.

További szempontok a kérdés értékeléséhez
A könyvvizsgáló ellenőrzi, hogy;

· a munkát a szakmai standardoknak, valamint a szabályozási és jogi követelményeknek megfelelően hajtották-e végre; 

· további mérlegelést igénylő jelentős kérdések merültek-e fel,

· a megfelelő konzultációkra sor került-e, és a levont következtetéseket dokumentálták-e, valamint megvalósították-e,

· szükség van-e a végrehajtott munka jellegének, ütemezésének és terjedelmének felülvizsgálatára,

· a végrehajtott munka alátámasztja-e a levont következtetéseket, és megfelelően dokumentálták-e azt,

· a megszerzett bizonyíték elegendő és megfelelő-e a könyvvizsgálói jelentés alátámasztásához, továbbá

· a megbízás eljárásainak céljait sikerült-e elérni.
Értékelés

Az áttekintés dokumentálandó, az ellenőrzés hiánya esetén a feltett kérdésre adott válasz NEM.

3/I-II.11. Egyeztették-e a főlapon szereplő végleges adatokat a végleges mérleggel és pénzmaradvány- (előirányzat-maradvány-) kimutatással, eredmény-kimutatással és ennek tényét dokumentálták-e?

 Standard hivatkozás: 230/2

Értelmezés

A könyvvizsgálónak minden tényt dokumentálnia kell, ami fontos bizonyítékul szolgál a könyvvizsgálói záradék (vélemény) alátámasztásához, és annak igazolásához, hogy a könyvvizsgálatot a Nemzetközi Könyvvizsgálati Standardok alapján végezték el.

További szempontok a kérdés értékeléséhez

A kiválasztott területre vonatkozó mérlegsor és főkönyv egyeztetését a végleges adatokkal, valamint pénzmaradvány- (előirányzat-maradvány), eredmény-kimutatás  könyvvizsgálata során tételesen  ellenőrizni  szükséges,  s annak  elvégzését dokumentálással szükséges igazolni.

Értékelés

Az ellenőrzés, ha nem bizonyítható, dokumentálatlan vagy a minőségellenőr eltéréseket tapasztal a válasz egyértelműen csak NEM lehet.

II/4.
Áttekintés

A könyvvizsgálói jelentés kibocsátása előtt a könyvvizsgáló a dokumentáció áttekintése révén meg kell győződjön arról, hogy elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot szerzett-e be a levont következtetések, valamint a kibocsátandó könyvvizsgálói jelentés alátámasztásához. (220)

Az áttekintést végző mérlegeli, hogy:

· a munkát a standardok szerint végezték-e

· további mérlegelést igénylő kérdés felmerült-e

·  levont következtetéseket megfelelően dokumentálták-e

·  megszerzett bizonyíték elegendő és megfelelő-e

·  elemző eljárások eredménye megfelel-e az elvárásoknak

Annak mérlegelésekor, hogy a pénzügyi kimutatások a vonatkozó beszámolási alapelveknek megfelelően készültek és ennek megfelelően vannak bemutatva az alábbi megfontolások szükségesek:

· számviteli politika és számviteli alapelvek összhangja és megfelelősége

·  alkalmazott számviteli becslések megfelelőek

·  a bemutatott információk relevánsak, megbízhatóak 

A könyvvizsgálónak meg kell ítélnie, hogy lényegesnek minősül-e a könyvvizsgálat folyamán feltárt nem helyesbített hibás állítások összessége (320)

A nem helyesbített hibás állítások összessége magában foglalja:

· a feltárt hibás állítások, ide értve az előző időszakok folyamán megállapított hibák nettó hatását is

· a konkrétan fel nem tárható, feltételezett hibák optimális becslését

· ha a nem helyesbített állítások megközelítik a lényegességi szintet (hibahatár), akkor mérlegelni kell ezeknek a fel nem tárt hibákkal együttesen számított mértékét

A hibás állítások hatásának értékelésekor a könyvvizsgálónak a lényegességet figyelembe kell venni!

A könyvvizsgálónak az alapvető vizsgálati eljárásokat mindegyik lényeges ügyletcsoport, számlaegyenleg és közzététel tekintetében végre kell hajtania.

Az alapvető vizsgálati eljárásoknak a következőket kell tartalmazniuk:

· a pénzügyi kimutatások egyeztetése a kapcsolódó számviteli nyilvántartásokkal (főlapos egyeztetések)

· a pénzügyi kimutatások elkészítése során elszámolt lényeges helyesbítések vizsgálata (hibák javítása, beszámoló módosításai)

Az áttekintés során meg kell győződni arról, hogy minden olyan a könyvvizsgálói jelentés dátumáig bekövetkezett eseményt azonosítottak, amely szükségessé teheti a pénzügyi kimutatások módosítását, vagy az azokban való közzétételt. 

Ezek rendszerint az alábbi eljárásokat foglalják magukban:

·  a vezetés által alkalmazott eljárások felülvizsgálata

· legfrissebb vezetői információk elolvasása

·  a vezetés kikérdezése a fordulónap utáni eseményekről, amelyek hatással lehetnek a pénzügyi kimutatásokra.

Az áttekintéshez kapcsolódó standardok:

    1
Egyes témaszámú minőségellenőrzési standard 

220 
A múltbeli pénzügyi információk könyvvizsgálata, minőségének ellenőrzése

230 
Dokumentálás

320 
Lényegesség a könyvvizsgálatban

520 
Elemző eljárások 

550 
A kapcsolt vállalkozások

570 
Vállalkozás folytatása

700 
Független könyvvizsgálói jelentés a teljes általános célú pénzügyi kimutatásokról

701 
A független könyvvizsgálói jelentés minősítései 

4.1. Megtörtént-e szükség esetén a könyvvizsgálati terv aktualizálása, illetve módosítása? 

A lényeges hibás állítás kockázataira vonatkozó eredeti becslések továbbra is helytállóak-e?

Standard hivatkozás:  300/16; 330/66
Értelmezés

Az elvégzett könyvvizsgálati eljárások  és a megszerzett könyvvizsgálati bizonyítékok alapján a könyvvizsgálónak értékelnie kell, hogy az állítás szintjén felmerülő lényeges hibás állítás kockázataira vonatkozó becslések továbbra is helytállóak-e?

A könyvvizsgálónak olyan információ juthat tudomására a vizsgálat folyamatában, mely jelentősen eltér a tervezett kockázatkezeléstől. Emellett az átfogó áttekintés szakaszában végrehajtott elemző eljárások is rámutathatnak a korábban fel nem tárt kockázatra. Ebben az esetben a könyvvizsgálónak újra kell értékelnie a tervezett eljárásokat, számlaegyenlegeket, a becsült kockázatot.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

A tervezett kockázattól való eltérést okozhatják: kulcsfontosságú személyzet, vezető változás, ügyletek volumenében bekövetkezett  jelentős változás, szezonalítás.

Ekkor új ellenőrzési tesztet kell készíteni, új információkat kell bekérni. Ezek alapján állapítja meg a könyvvizsgáló a további eljárásokat.

Dokumentumok

Könyvvizsgáló az általa készített ellenőrző munkalapon dokumentálja, értékeli, véleményezi a becslések helytállóságát.

4.2. Meggyőződtek-e arról, hogy elvégeztek-e minden, a munkaprogramban kijelölt eljárást és rögzítették-e azok eredményeit és a következtetéseket?  

Standard hivatkozás:  220/26;230/9
Értelmezés

A könyvvizsgáló társaságnak és az egyéni könyvvizsgálónak egyaránt meg kell győződnie a könyvvizsgálói jelentés kibocsátása előtt, hogy minden kijelölt eljárást elvégzett-e.

Az áttekintés során az aláíró könyvvizsgálónak meg kell győződnie arról, hogy a munka a standardok szerint lett-e elkészítve és merült-e fel tisztázatlan kérdés, melyet tovább kell vizsgálni.

Az áttekintés a vizsgálatok kritikus helyeire terjed ki, vitás ügyekre, jelentős kockázatokra. 
Az áttekintés tartalmazza még, hogy a vizsgálat során a levont következtetéseket megfelelően

dokumentálta-e a könyvvizsgáló, valamint végzett-e elemző eljárásokat.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

A munkaprogramot kell összevetni az elvégzett eljárásokkal és azok rögzítését be kell azonosítani. 

Ez jelentős részben a könyvvizsgálati munka során, folyamatosan megtörténik, amikor az összevetés alapján kérdések merülnek fel az elvégzett munkával, vagy a dokumentálással kapcsolatban.

A felmerült kérdéseket, csak akkor veti el az áttekintő partner és/vagy könyvvizsgáló, ha azokra a könyvvizsgálatot végző munkacsoporttól megfelelő, kielégítő választ kap és a munkapapírok aktualizáltak. A jelentés kibocsátása előtt az áttekintésnek a döntések kritikus területeire ki kell terjednie.

Könyvvizsgáló cégnél az aláíró könyvvizsgálónak (partnernek), asszisztencia esetében nem kell áttekintenie minden könyvvizsgálati dokumentációt.

De a partnernek meg kell határoznia, és leírnia az áttekintése mire terjed ki, mely időpontokban.

Dokumentumok

Az áttekintésről készített ellenőrző lista, amelynek a végén a partner, könyvvizsgáló jóváhagyása szerepel.

4.3  Minden a könyvvizsgálat során feltárt kérdést megnyugtatóan tisztáztak-e?

Standard hivatkozás:  220/26;220/34

Értelmezés

Könyvvizsgálói jelentés kibocsátása előtt a megbízásért felelős partner a könyvvizsgálati dokumentáció áttekintése és a munkacsoporttal folytatott megbeszélések révén meg kell győződjön arról, hogy elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot szereztek-e be a levont következtetések, valamint a kibocsátandó könyvvizsgálói jelentés alátámasztásához.

Munkapapírok alatt azt értjük amit a könyvvizsgáló saját maga készít, illetve a könyvvizsgálónak mások készítenek, és amit a könyvvizsgáló a bizonyítékok alátámasztására az ügyféltől összegyűjt a könyvvizsgálata során. Munkapapírok lehetnek papíron és elektronikus eszközökön is. Munkapapírokon rögzíti a könyvvizsgáló azokat a bizonyítékokat, melyek alátámasztják a könyvvizsgálói véleményt.

A könyvvizsgálói jelentés kiadása előtt át kell tekinteni az audit tervezés és kockázatbecslés dokumentumait, egyes területek auditálásának munkaprogramjait.

Figyelembe kell venni valamennyi könyvvizsgálati bizonyítékot, tekintet nélkül arra, hogy azok megerősítik-e, vagy cáfolják-e a beszámoló állításait. Ezeket a munkapapírok következtetései tartalmazzák. 

Ha a könyvvizsgálói bizonyítékok nem megfelelők a záradék kiadásához, további eljárások lefolytatása szükséges, vagy a minősített, illetve elutasító záradék kerül kibocsátásra. 

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

Áttekintést rögzítő ellenőrző listán kell leírni, hogy a kiadandó jelentésnek megfelelő bizonyítékok kerültek-e rögzítésre, készült-e módosítás.

A kiemelt területek áttekintése során, illetve néhány jelentősebb tétel munkalapjainak következtetéseit érdemes áttekinteni, különösen azokat amelyek cáfolják a beszámoló valamely állítását.

Dokumentumok

Az áttekintésről készült külön ellenőrző lista mely tartalmazza az aláíró könyvvizsgáló véleményét és szignóját.

4.4  A hibás állítások lényegességét a végleges adatok alapján számított lényegességi küszöbérték alapján határozták-e meg?

Standard hivatkozás:  (320/8 (b); 320/11)
Értelmezés

A könyvvizsgálónak a lényegességet egész vizsgálata alatt szem előtt kell tartania. Ennek alapján kell meghatároznia a könyvvizsgálati eljárások jellegét, ütemezését és terjedelmét. Lényegesség alapján kell értékelnie a hibás állítás hatását.

A könyvvizsgáló a lényegességet a beszámoló egyes számlaegyenlegeinek, ügyletcsoportjainak a szintjén értékeli.

A könyvvizsgálat során a jelentés kiadása előtt vissza kell tekinteni a végleges adatok lényegességi küszöbérték meghatározására és az ezelőtt elvégzett eljárásokra.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

A könyvvizsgálati eljárások megtervezése után, ha az elfogadható lényegességi szint alacsonyabb, akkor nő a könyvvizsgálati kockázat. Ezért a könyvvizsgálat befejezése előtt a végleges adatok alapján is ki kell számolni a lényegességi küszöbértéket, és viszonyítani kell a hibás állításokhoz, hogy minden eljárás megfelelően lett-e elvégezve.

Dokumentumok

Külön munkalapon kerülnek értékelésre a hibás állítások, hogy a végleges adatok alapján számított küszöbérték szerint lettek-e maghatározva.

4.5 Meggyőződtek-e arról, hogy minden feltárt, egyedileg, vagy a többi állítással összevontan lényeges hiba módosításra került-e?

Standard hivatkozás:   320/12, 230/26
Értelmezés

A könyvvizsgálónak meg kell ítélnie, hogy lényegesnek minősül-e a könyvvizsgálat folyamán feltárt nem helyesbített hibás állítások összessége.

A nem helyesbített hibás állítások összessége magában foglalja a tárgyévben és az előző évben megállapított hibák nettó összegét, a  feltételezett hibák optimális becslését.

Amennyiben a nem helyesbített állítások megközelítik a lényegességi hibahatárt, mérlegelni kell ezeknek a fel nem tárt hibákkal együttesen számított mértékét.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

A hibás állítások hatásának értékelésekor a könyvvizsgálónak figyelembe kell vennie a lényegességet.

Először meg kell győződni minden feltárt hibás állításról, nem lehet a többi állítással összevonni és megállapítani a lényegességet.

Amennyiben a lényegességet meghaladják, meg kell nézni, hogy módosításra került-e a beszámolóban.

Dokumentumok

Hibás állítások munkalapja, felsorolás, értékelés, hibák felsorolása, lényegesség megállapítása, hibák megállapítása, beszámoló módosítása

4.6. Megvitatták-e a vezetéssel a feltárt hiányosságokat a könyvvizsgálat során, illetve a záró megbeszélésen?

Standard hivatkozás:  230/16; 320/14 ad 14.)  5. Magyarázat; 320/17

A kérdés azokra az eltérésekre vonatkozik, amelyeket a könyvvizsgálat során feltártak és jelentősebbek. Ezeknek az eltéréseknek jelentős része a könyvvizsgálat során helyesbítésre kerül.

Ennek ellenére a vezetéssel megbeszéljük. Egy általában, de nem feltétlenül kisebb rész nem kerül helyesbítésre, és ennek lényegességét kell a könyvvizsgálónak mérlegelni a záradék minősítése szempontjából. 

Ha a helyesbítetlen könyvvizsgálati eltérések lényegesek, alapvető téves állítások jelenlétére utalnak, korlátozó záradékot ad ki a könyvvizsgáló ki, ha a költségvetési szerv nem helyesbíti a hibát. Önkormányzatok esetében amennyiben auditálási eltérés megállapítására kerül sor, akkor a könyvvizsgálónak kell mérlegelni, hogy tiszta, vagy korlátozó záradékot ad-e ki.

Értelmezés

A könyvvizsgálónak az eltérések minőségi aspektusait is figyelembe véve, meg kell ítélnie, hogy a feltárt könyvvizsgálati eltérések lényegesek-e. Amennyiben a feltárt, nem helyesbített hibás állítások összessége megközelíti a lényegességi szintet, vagy azon felül van, a vezetést felkéri a feltárt hibás állítások beszámolóban történő helyesbítésére.

Könyvvizsgálat során a könyvvizsgálónak a hibás, lényeges állításról időben kell tájékoztatnia a vezetést.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

A könyvvizsgáló külön értékelésben, személyes konzultáció keretében ismerteti a vezetéssel az általa feltárt eltéréseket. Ha a könyvvizsgáló úgy ítéli meg, hogy a feltárt hibák nem érik el a lényegességi szintet és együttesen sincsenek lényeges hatással a beszámolóra, akkor azokat a nem helyesbített könyvvizsgálati eltérések közé sorolja, amennyiben a vezetés nem helyesbíti a beszámolót. Ebben az esetben a könyvvizsgáló korlátozás nélküli záradékot adhat ki.

Dokumentumok

Munkalap, melyben leírja a könyvvizsgáló a feltárt eltérések megítélését és lezárásának körülményeit. Feljegyzést, jegyzőkönyvet készít a vezetői megbeszélésről, vezetői levelet ír.

4.7  A tulajdonosi körbe tartozó szervezetekkel összefüggő megállapításokkal összhangban, levonták-e a könyvvizsgálói jelentésre vonatkozó következtetést?

Standard hivatkozás: 550/7; 550/13-17 A
Értelmezés

A könyvvizsgálónak a megfelelő következtetések levonása érdekében át kell tekintenie az irányító szerv körbe tartozó szervezetekkel  összefüggő bizonyítékokat, hogy azok nem hiányosak-e.

Ha a könyvvizsgáló nem tud elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékhoz jutni és arra a következtetésre jut, hogy azok nem megfelelően lettek bemutatva a beszámolóban, annak megfelelően kell mérlegelnie a könyvvizsgálói jelentésben adandó véleményét.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

Az irányító szerv körbe tartozó intézményekkel kapcsolatos tranzakciók, ügyletek és ügyletcsoportok vizsgálatát dokumentáló munkapapírokat és a vizsgálat eredményét, a levont következtetéseket át kell ismételten tekinteni és levonni a jelentésre vonatkozó következtetést.  

Könyvvizsgálónak fel kell figyelnie a szokatlan ügyletekre: ügyfelekre, piaci árra, garanciákra, kamatlábra, törlesztési feltételekre, körülményekhez viszonyított nagy volumenű, jelentős ügyletekre, befektetésekre. 

Dokumentumok

Az áttekintés dokumentuma az ellenőrző lista, az alább felsoroltak a bizonyítékszerzés dokumentumai.

Vezetői nyilatkozat az irányító szerv körbe tartozó szervezetek azonosításáról, az intézményekkel történő egyeztetések, információk az ügyletekben részt vevőktől (bank, kezesek, közvetítők), valamint könyvvizsgáló munkalapja, értékelése.

4.8 Ha kétely merült fel a vállalkozás folytatása elvével kapcsolatban, azt megfelelően vették-e figyelembe a könyvvizsgálói jelentésben?

Standard hivatkozás: 570/2; 570/12-18
Értelmezés

A könyvvizsgálati eljárások megtervezésekor és végrehajtásakor, a vizsgálatok eredményének értékelésekor a könyvvizsgálónak át kell gondolnia, hogy a vállalkozás folytatásának elve érvényesülhet-e a beszámolóban.

A könyvvizsgáló felelőssége mérlegelni, hogy a vezetés helytállóan alkalmazza-e a vállalkozás folytatásának feltételezését, át kell gondolnia, hogy vannak-e események, kockázatok, amelyek kétséget vetnek fel, és az egész vizsgálat során feltárt kockázatok jelentős hatást gyakorolhatnak-e a vállalkozás folytatás képességére.

A jelentésnek konkrétan utalnia kell a lényeges bizonytalanság tényére a vállalkozás folytatására vonatkozóan.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
Kétely merülhet fel a könyvvizsgálat során a tevékenység körülményei tekintetében, pénzügyi kérdések, kötelezettségvállalások terén, piaci viszonyok, munkaerő vonatkozásában, saját tőke, peres eljárások, törvényváltozások tekintetében.

A könyvvizsgálónak egyenként és összességében mérlegelnie kell a hatásokat és ennek megfelelően elkészíteni a könyvvizsgálói jelentést. (figyelemfelhívó, korlátozó, elutasító)

Dokumentumok

Könyvvizsgáló által készített ellenőrző lista, mely tartalmazza a feltárást, véleményt, és a következtetést.

4.9  Egyeztették-e a végleges éves (egyszerűsített éves) beszámolót a főlapokhoz és ennek tényét dokumentálták-e?

Standard hivatkozás:  220/25-26; 230/2

A főlapok a vizsgálat megkezdése előtt már elkészülnek a számviteli nyilvántartásokból. A főlapok a munkalapokkal, a vizsgálat során feltárt eltérések, illetve ezek korrigálását követően kialakított végleges adatokkal vannak kapcsolatban, ezek a levizsgált és a munkalap következtetés részében valósnak ítélt állítások. 

Az egyeztetés lényege, hogy a könyvvizsgálat során feltárt eltérések helyesen kerültek e javításra, illetve a beszámoló a könyvvizsgált adatokat tartalmazza.

Értelmezés

A könyvvizsgálónak az alapvető vizsgálati eljárásokat mindegyik lényeges ügyletcsoport, számlaegyenleg és közzététel tekintetében végre kell hajtani. Egyeztetni kell a beszámoló sorait a kapcsolódó számviteli nyilvántartásokkal. Könyvvizsgálat során munkapapírokat kell készíteni. A teljes körűségük ellenőrzéséhez a mérlegbeszámoló, pénzforgalmi jelentés, pénzmaradvány (előirányzat-maradvány)- kimutatás és eredmény kimutatás fő sorai szerint kell rendezni és kereszthivatkozást (jelölést, referenciát) alkalmazni. A munkapapírok összegzése a főlapok soraiban jelenik meg, melyeket egyeztetni kell a végleges beszámolóval.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
A főlapokat manuálisan is előállíthatja a könyvvizsgáló a főkönyvi kivonatból, lényeges, hogy a vizsgálat mélységéig tagoltan készítse el. 

Amennyiben szoftverrel előállított a beszámoló, aminek egyezni kell a főlapokkal, de ez még mind a kettő a könyvvizsgáló anyaga, az egyeztetést a főlap, és az önkormányzat (költségvetési szerv) által átadott, véglegesnek mondott beszámoló (mégpedig mérleg, pénzforgalmi jelentés, pénzmaradvány (előirányzat-maradvány)- kimutatás és eredmény kimutatás között kell végrehajtani. 

A legritkább esetben készül véglegesként olyan beszámoló, amelyben nem fordul elő hiba, ezeknek a hibáknak az egyeztetés során való megtalálása jelölve van a  beszámolóban. Ha ilyen nincs akkor  kell lenni olyan beszámolónak amely csak egyezőséget tanúsító pipákat tartalmaz.

Akkor is el kell végezni az egyeztetést, ha nem volt módosítás a könyvvizsgálat során. 

Dokumentumok

A főlapok adatait egyeztetni kell a beszámoló megfelelő adataival. Az egyeztetésre utalásként az adatok mellett jelnek kell lennie „pipa”. Tehát kell, hogy tartalmazzon a munkafájl egy olyan beszámolót, amelyen ezek a főlapokkal történt egyeztetések nyomon követhetőek, összeegyeztetések láthatóak, a beszámoló soradatainak azonosításával. 

A főlap tartalmazza a könyvvizsgáló értékelését (levont következtetéseit) és aláírását.

4.10  Elvégezték-e az áttekintés keretében az elemző eljárásokat és dokumentálták-e azok eredményét?

Standard hivatkozás:  520/7c; 520/13;220/25-26
A könyvvizsgáló elemző eljárásokat végez a beszámolóban szereplő értékek változása tekintetében, hogy a szélesebb körű, és pontosabb információk birtokában megítélje, a tervezés során megismert körülmények helytállóak, az alkalmazott feltételezések elfogadhatóak voltak-e. 

Továbbá mérlegeli, hogy a megszerzett könyvvizsgálati bizonyítékok és az önkormányzat (költségvetési szerv) tevékenységéről összegyűjtött ismeretek alapján, magyarázatot kapott-e a beszámolóban előforduló szokatlan, vagy nem várt kérdésekre,  illetve kapcsolatokra és azokat a vizsgálat alapján a könyvvizsgáló megerősítette-e? 

Mérlegeli azt is, hogy a vizsgált évre vonatkozó beszámoló reálisnak tűnik-e az előző évi beszámolóval összehasonlítva.

Értelmezés

A könyvvizsgálónak elemző eljárásokat kell elvégeznie az önkormányzat (költségvetési szerv) és környezetének megismerése céljából, és még a könyvvizsgálat végén az általános áttekintés során is. Az elemző eljárások keretében a könyvvizsgáló levonja a következtetést, hogy a beszámoló egésze összhangban van-e az önkormányzatról (költségvetési szervről) szerzett ismeretekkel. Az eljárás keretében beazonosíthatóak a lényeges hibás állítás korábban fel nem ismert kockázatai is. Ebben az esetben újra kell értékelnie a tervezett könyvvizsgálati eljárásokat.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

Az összehasonlító elemzést a mérlegre, a pénzforgalmi jelentésre, pénzmaradvány (előirányzat-maradvány)- kimutatásra és eredmény kimutatásra kell elvégezni, az előző időszakhoz.

Dokumentumok

Könyvvizsgáló által szerkesztett, vagy szoftver szerinti munkalap, melyben  mérleg pénzforgalmi jelentés, pénzmaradvány (előirányzat-maradvány)- kimutatás és eredmény kimutatás bázis és tényadatai, azok változása, és a jelentősebb eltérések elemzései, következtetések vannak.

4.11. Mérlegelték-e, hogy a beszámolót az Áhsz.  és a költségvetési szerv számviteli politikájában foglaltak szerint, megfelelő formában és tartalommal állították össze?

Standard hivatkozás:  330/65; 700/11-14; 
Értelmezés

A könyvvizsgálói jelentés lényeges szakasza: utalás a számviteli politika összegzésére,a megfelelő számviteli politika kiválasztására és alkalmazására arra, hogy az Áhsz. szerint került-e összeállításra.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

Könyvvizsgálónak meg kell győződnie arról, hogy a kiválasztott és alkalmazott számviteli politika összhangban van-e a beszámoló alapelveivel, valamint a vezetés által készített beszámoló a megismert körülmények között helyes-e.

Dokumentumok

Számviteli törvény és az Áhsz. előírásait tartalmazó ellenőrző lista, az összevont. Nem elegendő a szekciónkénti ellenőrző lista, mert itt a beszámoló egészére vonatkozik a kérdés.

Ezen túlmenően munkalapot, ellenőrző listát kell készíteni a számviteli politika és a beszámolóban foglalt adatokról, melyet véleményezni kell a könyvvizsgálónak.

Munkalap, ellenőrző lista kitöltésével írja le a könyvvizsgáló a véleményét.

4.12. Elvégezték-e a könyvvizsgálói jelentés dátumáig tartó időszakra a fordulónap utáni események áttekintését?

Standard hivatkozás:   560/5-7
Értelmezés

Az áttekintés során meg kell győződni arról, hogy a könyvvizsgálói jelentés dátumáig bekövetkezett minden eseményt azonosítottak-e, amely szükségessé teheti a pénzügyi kimutatások módosítását, vagy az azokban való közzétételt.

Ezek az alábbi főbb eljárások: a vezetés által alkalmazott eljárások felülvizsgálata, a fordulónapot követő vezetői, irányító szervi dokumentumok áttekintése.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

A könyvvizsgáló értékeli a fordulónap utáni újabb hitelfelvételeket, garanciavállalásokat, a jogi képviselő nyilatkozatát a peres ügyekről, a legfrissebb vezetői információkat, eszközértékesítéseket, az  önkormányzat (költségvetési szerv) jogi helyzetének a  változásait.

Dokumentumok

A könyvvizsgáló ellenőrzési listát tölt ki, és külön munkalapon leírja és értékeli a változásokat.

4.13. Ha azonosítottak ezen áttekintés során olyan eseményt, amelynek hatása nem megfelelően lett bemutatva az éves beszámolóban, azt megfelelően vették-e figyelembe a könyvvizsgálói jelentésben?

Standard hivatkozás: 560/8
Értelmezés

A könyvvizsgáló áttekintése  során  meghatározza  az eseményeket, amelyeket az éves beszámolóban nem megfelelően állított be a vezetés és lényeges hatással bírnak.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához:

A könyvvizsgáló megítélése szerint, a feltárt hibás állításokat, és azok hatását a beszámolóra minősíti a könyvvizsgálói jelentésében.

Dokumentumok

A munkapapíron tételesen és összefüggésében be kell mutatni a feltárt hibás állításokat.

Véleményeznie kell a könyvvizsgálónak és meghatározni, indokolni a könyvvizsgálói jelentésben foglaltakat, esetlegesen a minősített záradék kiadását indokolnia kell.

4.14. Amennyiben a megbízásra minőségvizsgáló kijelölésre került, elvégezte-e az áttekintést?

Standard hivatkozás: 220/36-42
Értelmezés

Előfordul, hogy a könyvvizsgáló társaság döntése alapján független minőségellenőrt kell felkérni olyan esetben, amikor azt a könyvvizsgáló saját mérlegelése alapján véleményének megalapozása érdekében szükségesnek ítéli.

Ilyen esetben nem szabad kibocsátani könyvvizsgálói jelentést mindaddig, amíg a belső minőség-ellenőrzés be nem fejeződött.

A független minőségvizsgáló a könyvvizsgálati kockázat minimalizálása érdekében a könyvvizsgálati záradék (vélemény) kiadását megelőzően

· áttekinteni a munkapapírokat, 

· a kockázatbecsléssel összevetve felülvizsgálja a vizsgálati eljárások körét, 

· ellenőrizni a vizsgálati eljárások eredményei alapján levont lényeges következtetéseket, azok helyességét. 

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

A független minőségvizsgáló az adott megbízás esetén az alábbi feladatokat végzi el:

· Pénzügyi információk és jelentések áttekintése;

· Tervezés, kockázatbecslés és kockázatra adott válaszok ellenőrzése;

· Lényegesség, jelentős kockázatok áttekintése;

· Nehéz vagy vitás kérdéseket magában foglaló, konzultációkból származó következtetések felülvizsgálata;

· A kiválasztott munkapapírok áttekintése, annak megítéléséhez, hogy azok tükrözik-e a jelentős döntésekkel kapcsolatban végrehajtott munkát, és alátámasztják-e a levont következtetéseket;

· Hibás állítások jellege, jelentősége, kezelésének vizsgálata;

· Könyvvizsgálói jelentés - levont következtetések megítélése;

· A kibocsátandó jelentés megfelelősége.

A független áttekintés dokumentálásakor a minőségvizsgáló nyilatkozik arról, hogy az áttekintés alapján megállapítható-e, hogy

· a minőségellenőrzést a vizsgált megbízásnál végrehajtották,

· a minőségellenőrzést a jelentés kiadása előtt befejezték,

· a könyvvizsgálói döntések és a következtetések megfelelőek.

Dokumentumok

Független minőségellenőr felkérése esetén a felülvizsgálatot, mint külön ellenőrzési folyamatot, valamint annak eredményét szintén dokumentálni kell. 

A minőségellenőrzés dokumentumai, melyek a megbízási dokumentáció részét képezik:

· a felkért minőségvizsgáló függetlenségre, összeférhetetlenségre vonatkozó ellenőrzési lista, 

· a könyvvizsgáló és a felkért minőségvizsgáló konzultációs feljegyzései,

· a minőségvizsgáló nyilatkozata a minőségvizsgálat eredményéről.

A felkért minőségvizsgáló a megbízáshoz kapcsolódó munka során bizonyítékokat gyűjt, továbbá dokumentálja a vizsgálat megtörténtét és eredményét, melyek a minőségellenőr saját iratanyagát képezik. 

4.15  A megismert dokumentáció alapján a könyvvizsgálatra fordított idő összhangban áll-e a megbízó tevékenységének bonyolultságával, méretével, ellenőrzési rendszerének hatékonyságával? 

Standard hivatkozás:   1/28; 220/16; 220/19
Értelmezés

Ügyfelek és konkrét könyvvizsgálati megbízások elfogadása és megtartása

A könyvvizsgáló társaságnak az ügyfelek és konkrét megbízások elfogadására és megtartására vonatkozóan olyan politikákat és eljárásokat kell kidolgoznia, amelyek révén kellő bizonyosságot nyerhet arról, hogy csak olyan ügyfeleket és megbízásokat fogad majd el vagy tart majd meg, amelyeknél:

a) figyelembe vette az ügyfél integritását, és nincs olyan információ a birtokában, amely arra a következtetésre vezetné, hogy az ügyfél nem tisztességes;

b) képes a megbízás végrehajtására, és rendelkezik ehhez a megfelelő képességekkel, idővel és erőforrásokkal; valamint

c) meg tud felelni az etikai követelményeknek.

A könyvvizsgáló társaságnak ezeket az információkat akkor kell beszereznie, amikor az adott körülmények között azt szükségesnek ítéli, az új ügyféltől jövő megbízás elfogadása előtt, vagy a meglévő megbízás megtartása felőli döntéshozatalkor, vagy amikor egy meglévő ügyféltől jövő új megbízás elfogadását fontolgatja. Ha problémákat azonosítottak be és a könyvvizsgáló társaság úgy dönt, hogy elfogadja vagy megtartja az ügyfélkapcsolatot vagy a konkrét megbízást, akkor dokumentálnia kell, hogy a problémákat hogyan oldották meg.

Az ügyfelek és konkrét könyvvizsgálati megbízások elfogadása és megtartása a következők megfontolását foglalja magában:

· a kulcsfontosságú vezetők és az önkormányzat (költségvetési szerv) irányításával megbízott személyek integritása;

· a munkacsoport rendelkezik-e a könyvvizsgálati megbízás végrehajtásához szükséges kompetenciával, valamint idővel és erőforrásokkal; és

· a társaság és a munkacsoport meg tud-e felelni az etikai követelményeknek.

Ha fentiek mérlegelése során kérdések merülnek fel, a munkacsoport lefolytatja a megfelelő konzultációkat, és dokumentálja, hogy a kérdéseket hogyan oldották meg.

A munkacsoportok kijelölése

A megbízásért felelős partnernek meg kell győződnie arról, hogy a munkacsoport kollektíven rendelkezik a megfelelő képességekkel, kompetenciával és idővel ahhoz, hogy a könyvvizsgálati megbízást a szakmai standardoknak és szabályozási és jogi követelményeknek megfelelően hajtsa végre, valamint hogy olyan könyvvizsgálói jelentést bocsásson ki, amely megfelelő az adott körülmények között.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

A 2007. évi LXXV. törvény a Magyar Könyvvizsgálói Kamaráról, a könyvvizsgálói tevékenységről, valamint a könyvvizsgálói közfelügyeletről 152. § (1) szerint a minőségellenőrzési bizottság feladat- és hatáskörében eljárva:

b) ellenőrzi és értékeli a magyar nemzeti könyvvizsgálati standardok, valamint a belső minőségellenőrzésre vonatkozó nemzeti standardok érvényesülését,

d) ellenőrzi és értékeli, hogy a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység díja összhangban van-e az 54. § (2) bekezdésének előírásaival („A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátásáért járó díjazásra a feladat jellege, időigénye, a feladat elvégzéséhez szükséges személyi és tárgyi feltételek, valamint az egyéb kalkulálható költségei figyelembevételével ad ajánlatot”).

e) ellenőrzi és értékeli a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység során felhasznált erőforrások mennyiségét és minőségét.

A kamara a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység ellátásáért járó díjak meghatározásának elveire, elsődleges szempontjaira ajánlást még nem dolgozott ki.

A törvényben foglaltak betartásának ellenőrzésekor a bizottság azt vizsgálja, hogy a könyvvizsgáló (munkacsoport) által a könyvvizsgálat elvégzésére fordított idő és erőforrás (megfelelően képzett munkatársak) nem áll-e ellentmondásban az ügyfél tevékenységének bonyolultságával, méretével, ellenőrzési rendszerének hatékonyságával – mely tényezők befolyással bírnak a könyvvizsgálat időráfordítására. 

A tervezés során a könyvvizsgáló megtervezi a megbízás végrehajtásának időszükségletét. A tényleges munkaórákat a munkacsoport minden tagja a folyamat során rögzíti, a könyvvizsgáló pedig a munkacsoport, és a megbízás szintjén értékeli.
Dokumentumok

A könyvvizsgáló által vezetett munkalap, amely a ráfordított munkaórát tartalmazza az egyes munkaszakaszok tervezett idő ráfordításaival összhangban.

4.16. Megítélése szerint a könyvvizsgáló elegendő bizonyítékot gyűjtött-e a könyvvizsgálói jelentés kibocsátásához?

Standard hivatkozás:  220/25-26; 230/2; 330/70-71; 700; 701
Értelmezés

A könyvvizsgálónak elegendő és megfelelő bizonyítékot kell szerezni ahhoz, hogy olyan elfogadható következtetéseket tudjon levonni, amelyre a könyvvizsgálói záradékot alapozni tudja.

A könyvvizsgálati bizonyítékok jellemzői: könyvvizsgálói vélemény alátámasztására szolgálnak, munkapapíron rögzítettek, dokumentáltak, időben helytállóak, megbízhatóak.

A könyvvizsgálónak további eljárásokat kell megterveznie és végrehajtania: olyan jelleggel, ütemezéssel és terjedelemmel, hogy a hibás állítás kockázatát elfogadható alacsony szintre csökkentse.

Fontolóra kell vennie minden releváns könyvvizsgálati bizonyítékot, melynek elegendő mértéke szakmai megítélés kérdése.

Amennyiben a könyvvizsgáló nem tud elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot szerezni, korlátozott, vagy elutasító záradékot kell kiadnia.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

A könyvvizsgálói munkaprogram alapján kell összefüggésekben elvégezni a feladatot a standard szerint.

Minden lépésnél a könyvvizsgálónak meg kell fogalmaznia a következtetéseit, be kell gyűjtenie a bizonyítékokat. (szemrevételezés, megfigyelés, információk bekérése, visszaigazolás, elemző eljárások)

Elegendő és megfelelő bizonyítéknak számít: hibás állítások jelentősége és valószínűsége egyedileg, vagy más hibás állításokkal együttesen nem lényeges a beszámolóban, továbbá a vezetés meggyőző válaszai a kockázatok kezelésére, valamint az adott eljárások azonosították-e csalás, vagy hiba konkrét eseteit.

Dokumentumok

A beszámolók állításaira kidolgozott munkalapok: ügyletcsoportokra és eseményekre, időszakvégi számlaegyenlegekre és a közzététellel kapcsolatban.

II/5.
Jelentéskészítés

5.1. A teljességi nyilatkozat és a vezetés által aláírt éves beszámoló dátumai összhangban vannak –e a könyvvizsgálói jelentés dátumával?

Standardhivatkozás: 700/52, 580/13

Értelmezés

A teljességi nyilatkozatot a vezetés a könyvvizsgálónak címezi, és az meghatározott információkat tartalmaz keltezéssel és aláírással ellátva.

A vezetés teljességi nyilatkozata a könyvvizsgálói jelentéssel azonos keltezésű. A jelentés dátuma általában a könyvvizsgálati bizonyítékok megszerzése lezárásának napja.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
A beszámoló elkészítése a vezetés felelőssége. A könyvvizsgáló addig nem tudja az elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot beszerezni, míg a vezetés nem írja alá a beszámolót.

A beszámoló dátumának meg kell előznie, vagy azonosnak lennie a teljességi nyilatkozat és a jelentés dátumával. 

Dokumentumok

Vezetői teljességi nyilatkozat, beszámoló és mellékletei, a könyvvizsgálói jelentés, ellenőrző munkalap a könyvvizsgáló következtetéseivel.

5.2.  A könyvvizsgálói jelentés tartalmazza-e a vonatkozó standard és az Áhsz. által meghatározott formai és tartalmi követelményeket, és azok sorrendisége megfelel-e a standard és az Áhsz. előírásainak?

Az egyes kérdések értékelésénél a standard és az Áhsz. által meghatározott elem megléte mellett annak a megfelelő helyen való szerepeltetését is vizsgálni kell.

Cím, címzett, bevezető rész, vezetés felelőssége, könyvvizsgáló felelőssége, záradék (önkormányzatoknál vélemény a kataszteri nyilvántartás és számviteli nyilvántartás egyezőségéről, aláírások.)

Értelmezés

Jelentést a standard szerinti sorrendben kell elkészíteni. Fontos annak a vizsgálata, hogy az azonosítási adatok, a felelősségi kérdések hol szerepelnek a jelentésben.

A formai megfelelőség vizsgálata nem terjed ki az alkalmazott betűtípusra, vastag betűvel, illetve kiemelten kezelt szövegszedett meglétére, alkalmazására.

Tartalmi követelmények

-
Független könyvvizsgálói jelentés megnevezés

Standardhivatkozás: 700/18

Értelmezés

A könyvvizsgálói jelentésnek olyan címet kell adni, amely világosan jelzi, hogy a jelentést egy független könyvvizsgáló adta ki.

Ezt megerősíti az a cím pl.: Független könyvvizsgálói jelentés.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
Független könyvvizsgálói jelentés megnevezés kifejezi a függetlenségre vonatkozó összes etikai követelményt, és egyben megkülönbözteti a jelentést mások által kiadottól.

Dokumentumok

Független könyvvizsgálói jelentés.

-
Címzett

Standardhivatkozás: 700/20
Értelmezés

A könyvvizsgálói jelentést a megbízás feltételei által megkövetelt módon kell megcímezni. A nemzeti törvények szerint az általános célú beszámolóról készült könyvvizsgálói jelentést azoknak címzik, akiknek a jelentés készül. 

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
Önkormányzatoknál a közgyűlés/képviselő-testület,

Költségvetési szervek esetében a könyvvizsgálatot elrendelő jogszabály előírásai szerint. Általában a jogszabály nem jelöli meg a címzettet, így a könyvvizsgálói jelentést általában a költségvetési szerv első számú vezetőjének kell címezni. 
Dokumentumok:

Független könyvvizsgálói jelentés.


 A bevezető rész, amely azonosítja:

· a beszámolót, és meghatározza az annak részét képező pénzügyi kimutatások sorozatát,

· pénzügyi kimutatások fordulópontját és az általuk lefedett időszakot, 

· az alkalmazott pénzügyi beszámolási alapelveket.

Standardhivatkozás: 700/22

Értelmezés

A könyvvizsgálói jelentés kezdő szakaszának azonosítania kell a önkormányzatot (költségvetési szervet), akinek a beszámolót auditálta a könyvvizsgáló, valamint közli az auditálás tényét is.

A bevezető szakaszban meg kell határozni a beszámoló elnevezését és tartalmát. (Egyszerűsített éves beszámoló, vagy éves beszámoló,)

Utalni kell arra, hogy megfelelő számviteli politika szerint készült a beszámoló. Meg kell határozni a beszámoló forduló napját.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
A beszámoló részeit és főbb adatait (mérleg főösszeg, bevételi, kiadási főösszeg, helyesbített pénzmaradvány összege, vállalkozási tevékenység esetén a vállalkozási eredmény összege) kell azonosítani a jelentésben.

Dokumentumok

Független könyvvizsgálói jelentés.


A vezetés felelősségére vonatkozó szakasz, amely tartalmazza 

· a vezetés felelősségét a beszámolónak a vonatkozó beszámolási alapelvek szerinti elkészítéséért és valós bemutatásáért,

· valamint nevesíti a felelősségből adódó lényeges feladatait, mint a hatékony belső ellenőrzés kialakítását, bevezetését és fenntartását, a megfelelő számviteli politika kiválasztását és alkalmazását, ésszerű számviteli becslések elkészítését.

Standardhivatkozás: 700/28-31

Értelmezés

A könyvvizsgálói jelentésnek le kell szögeznie, hogy a beszámoló elkészítése és valós bemutatása a vezetés felelőssége, mely magába foglalja a csalásból, hibákból eredő lényeges hibák nélküli beszámolót, a belső ellenőrzési rendszer kialakítását, megvalósítását.

A vezetés további felelőssége a megfelelő számviteli politika kiválasztása és alkalmazása, és a körülményeinek legjobban megfelelő, ésszerű számviteli becslések elkészítése.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
A könyvvizsgálat során lépésről-lépésre meg kell győződni és dokumentálni kell a vezetés felelősségét (környezet, rendszervizsgálat, egyéb)

Dokumentumok

Független könyvvizsgálói jelentés, teljességi nyilatkozat, könyvvizsgálat során előállított munkapapírok.


A könyvvizsgáló felelősségére utaló rész: amely tartalmazza 

· könyvvizsgáló felelősségét, hogy könyvvizsgálata alapján véleményt mondjon a beszámolóra vonatkozóan,

· a könyvvizsgáló a véleményét megalapozó könyvvizsgálatot a magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok alapján hajtotta végre;

Ezen túl:

· valamint ismerteti a standardok alkalmazásából következő etikai és eljárási kötelezettségeket,

· a könyvvizsgálati eljárások rövid leírását,

· kijelentést a vélemény alátámasztására.

Standardhivatkozás: 700/32-38

Értelmezés

A könyvvizsgálói jelentésnek le kell szögeznie, hogy a könyvvizsgáló felelőssége az, hogy könyvvizsgálat alapján véleményt mondjon a beszámolóról. Ezzel szembe állítja a vezetés felelősségét, amely a beszámoló elkészítésére és valós bemutatására vonatkozik. 

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
A könyvvizsgálói jelentésnek tartalmaznia kell: a hivatkozásokat a Magyar Nemzeti Könyvvizsgálói Standardokra, a könyvvizsgáló etika követelményeknek való megfelelését, valamint hogy úgy tervezte meg a munkáját, hogy kellő bizonyosságot szerzett arról, hogy a beszámoló nem tartalmaz lényeges hibás állításokat.

A könyvvizsgáló kijelenti: a könyvvizsgálati bizonyítékok elegendőek és megfelelőek a véleménye alátámasztására. 

A jelentésben az előző évi könyvvizsgálatra és annak eredményére akkor lehet utalni, ha az előző évet más könyvvizsgáló auditálta.

Meg kell említeni, ha az előző évben nem volt könyvvizsgálat, vagy ha a jelentés kibocsátási időpontja jelentősen változott a mérlegkészítés időpontja miatt.

Ha az előző évben minősített záradékot adtak ki, akkor meg kell nézni, hogy annak van-e hatása az idei évre. Ha igen, akkor ennek megfelelően kell a jelentésben erre utalni (lehet, hogy korlátozni).

Dokumentumok

Könyvvizsgáló jelentés, könyvvizsgáló összes dokumentációja.


Könyvvizsgálói záradék (vélemény), a vizsgált beszámoló azonosításával. 

Amennyiben a könyvvizsgálói jelentés a véleményt (záradékot) nem tartalmazza, illetve a jelentéstől elválasztva, a záradék (vélemény) szövege külön helyen szerepel, úgy a kérdésre a válasz NEM.

Standardhivatkozás: 700/39, 40, 40/A, 43

Értelmezés

Korlátozás nélküli záradék (vélemény) kibocsátásakor a könyvvizsgálói jelentés véleményező szakaszának le kell szögeznie, hogy a beszámoló megbízható és valós képet ad és bemutatásuk minden lényeges szempontból valós a vonatkozó beszámolási alapelvek szerint.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
A záradék szövege meg kell, hogy egyezzen az Áhsz. szerinti szöveggel.

A záradékban le kell írni a beszámoló formáját (egyszerűsített, éves), a vizsgált szervezet nevét, és azt, hogy a fordulónapon fennálló „vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetéről megbízható és valós képet ad-e”.

Dokumentumok

Független könyvvizsgálói jelentés és a könyvvizsgáló összes dokumentációja.

-
Dátum.

Standardhivatkozás: 700/52

Értelmezés

A könyvvizsgálói jelentés keltezése fontos információt jelent a felhasználó számára, mivel tájékoztat arról, hogy mely időpontig vette figyelembe a könyvvizsgáló a beszámolóra hatást gyakorolt eseményeket.

A jelentés dátuma általában a könyvvizsgálati bizonyítékok megszerzésének, lezárásának napja. 

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
A könyvvizsgáló nem keletkeztetheti jelentését korábbira, mint amikor a vezetés jóváhagyólag aláírta a beszámolót. Nem végleges beszámolóra nem adható könyvvizsgálói záradék (vélemény).

Dokumentumok

Független könyvvizsgálói jelentés, és a könyvvizsgáló összes dokumentációja.

Könyvvizsgáló neve, kamarai bejegyzés száma és aláírása, (szárazbélyegzőjének lenyomata nem kötelező), valamint a könyvvizsgáló cég neve, kamarai nyilvántartási száma, cégszerű aláírása.

Standardhivatkozás: 700/50, 50/A, 57, 57/A

Értelmezés

A könyvvizsgálói jelentést alá kell írni, és a könyvvizsgáló saját szárazbélyegzőjével le kell pecsételni.

A könyvvizsgálói jelentésnek tartalmaznia kell a könyvvizsgálatért személyében felelős könyvvizsgáló nevét, aláírását, kamarai bejegyzési nyilvántartási számát. Abban az esetben, ha könyvvizsgáló társaság végezte a könyvvizsgálatot, az előbbieken túl a társaság képviseletére jogosult személy nevét, aláírását, a társaság megnevezését, székhelyét és kamarai nyilvántartási számát is fel kell tüntetni.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

A könyvvizsgálói jelentésnek meg kell határozni azt az adott országban vagy joghatóság területén lévő helyet, ahol a könyvvizsgáló praktizál.

Abban az esetben, ha a megbízást könyvvizsgáló társaság végezte és a cég képviseletére jogosult személy, valamint a könyvvizsgálatért személyében felelős könyvvizsgáló azonos, úgy valamennyi szükséges adat feltüntetésével egyszeri aláírás is elegendő és megfelelő. 

Tehát, az azonos személy egyszer írja alá a jelentést, mint bejegyzett könyvvizsgáló, és mint a társaság ügyvezetője, de az aláírásnál szerepeltetni kell a társaság nevét, kamarai nyilvántartási számát, valamint a könyvvizsgáló nevét, kamarai bejegyzésének számát és a szárazbélyegzőjének lenyomatát.

Dokumentumok

Független könyvvizsgálói jelentés, megbízási szerződés, elfogadó nyilatkozat és a könyvvizsgáló összes dokumentációja.

5.3. Csak olyan információkat tartalmaz-e a kiadott jelentés, amelyek nem térnek el jelentősen a standardokban meghatározott tartalmi és formai követelményektől?

Standardhivatkozás  700-701

Értelmezés

Formai eltérésről van szó, ha a jelentés nem tartalmazza a következő elemeket, az alábbi sorrendben:

Jelentés megnevezése, címzett, bevezető szakasz, vezetés felelőssége a pénzügyi kimutatások elkészítéséért, könyvvizsgáló felelőssége, könyvvizsgálói záradék (vélemény), (vélemény a kataszteri nyilvántartás és számviteli nyilvántartás egyezőségéről), ha szükséges, egyéb jelentéstételi felelősség, a könyvvizsgáló aláírása, kamarai nyilvántartási szám, szárazbélyegző, a könyvvizsgálói jelentés dátuma.

Tartalmi eltérés lehet, ha a könyvvizsgálói munkapapírok nem támasztják alá a kiadott könyvvizsgálói véleményt.

A tartalmi követelményektől eltérést jelent, ha a jelentés szövegezése a kiadott szabványokhoz viszonyítva szükségtelenül tartalmaz eltéréseket, kiegészítéseket, illetve ha bármelyik felsorolt elem vagy azonosítás hiányzik

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
Formai eltérés lehet: ha csak ún. „hosszú” jelentést készít a könyvvizsgáló, vagy régi formátumot használ és nem az adott évben érvényes standard szerintit.

Nem tartalmazhat például a vélemény szövegezésén kívül dicséretet a könyvvizsgálói jelentésben, vagy a vezetés, a számviteli rendszer működésének minősítését. 

Hasonlóan nem fogadható el, ha külön mellékletként csatol a könyvvizsgáló egy, a vezetés által elvárt jelentés formátumú jelentést. A könyvvizsgálatról a Független könyvvizsgálói jelentést kell kibocsátani, két jelentés nem bocsátható ki.

Nem tartalmazhat a jelentés olyan hiányosságokat, amelyek nincsenek hatással a könyvvizsgálói véleményre, és amely hiányosságokat a külön értékelést tartalmazó dokumentumban kell, szerepeltetni.  

Dokumentumok

Könyvvizsgálói jelentés és a könyvvizsgáló összes dokumentációja.

5.4. Záradékot nem befolyásoló minősítés a jelentésben

(A főkérdés nem, az alkérdések egyenként megválaszolandók)

5.4.1. Tartalmazza-e a jelentés a szükséges figyelemfelhívó megjegyzéseket, és csak indokolt figyelemfelhívásokat tartalmaz-e?

Standardhivatkozás: 701/5-11

Értelmezés

A figyelemfelhívó megjegyzés használatával a könyvvizsgáló felhívja a felhasználó figyelmét olyan körülményekre, illetve várható eseményekre, amelyek a beszámolót befolyásolhatják. A figyelemfelhívó megjegyzés nem eredményezi a könyvvizsgálói záradék (vélemény) korlátozását. 

A könyvvizsgálónak egy bekezdés hozzáadásával minősítenie kell a könyvvizsgálói jelentést, hogy felhívja a figyelmet a vállalkozás folytatásával kapcsolatos problémákra vonatkozó tényezőre.

A figyelemfelhívó megjegyzése a záradék (vélemény) után lehet. Szövege: „Véleményünk korlátozása nélkül felhívjuk a figyelmet…”

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához

Amennyiben a könyvvizsgálói jelentés egyéb okból korlátozott záradékot (véleményt) tartalmaz, a figyelemhívásra az alábbi kezdés ajánlott: „Véleményünk további korlátozása nélkül felhívjuk a figyelmet…”

Figyelemfelhívó megjegyzés alkalmazására kerül sor: 

· ha a kiegészítő mellékletekben lévő valamely fontos információra kívánja a könyvvizsgáló ráirányítani a figyelmet, 

· a beszámolót nem érintő egyéb körülményre hívja fel a figyelmet, mely a felhasználó szempontjából fontos, valamely esemény bekövetkezésének bizonytalansága miatt, 

· a vállalkozás folytatásának elvét sértő bizonytalanság miatt, 

· saját tőke jelentős csökkenése miatt. 

A minőségellenőrnek értékelnie kell a könyvvizsgáló munkapapírjait abból a szempontból is, hogy volt-e olyan körülmény, ami miatt kellett volna figyelemfelhívást adnia a könyvvizsgálónak.

Dokumentumok

Könyvvizsgálói jelentés, és a könyvvizsgáló összes dokumentációja.

5.4.2. A figyelemfelhívó megjegyzés a záradék (vélemény) után szerepel-e a jelentésben?

Standardhivatkozás: 701/5

Értelmezés

A figyelemfelhívó megjegyzés csak a záradék után lehet.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
A könyvvizsgálói jelentés lehet korlátozott, valamint tartalmazhat figyelemfelhívó megjegyzést is. Ebben az esetben is a figyelemfelhívó megjegyzés csak a záradék után lehet.

Dokumentumok

Könyvvizsgálói jelentés.

5.5. Záradékot befolyásoló minősítések a jelentésben

(A főkérdés nem, az alkérdések egyenként megválaszolandók)

5.5.1. A korlátozott záradék (vélemény), elutasító záradék (ellenvélemény) vagy záradék megadásának elutasítása (véleménynyilvánítás visszautasítása) esetén a jelentés szövegezése megfelelő-e? 

5.5.2. A korlátozás vagy elutasítás oka a záradék előtt szerepel-e?

Standardhivatkozás: 701/11-21, 320/15

Értelmezés

Könyvvizsgálónak korlátozott véleményt (záradékot) kell adni akkor, ha arra a következtetésre jut, hogy korlátozás nélküli záradék nem adható, de a vezetéssel való egyet nem értés, vagy a hatókör korlátozás hatása nem annyira lényeges és átfogó, hogy elutasító záradékot (véleménynyilvánítás visszautasítását) követelné meg. A korlátozott véleményt (záradékot) olyan szófordulattal kell kifejezni, hogy „kivéve” azon tényezők hatásait, amelyekre a korlátozás vonatkozik. 

Elutasító záradékot kell adni, ha a véleményeltérés annyira lényeges és átfogó hatással van a beszámolóra, hogy a könyvvizsgáló arra a következtetésre jut, hogy a jelentős korlátozása nem lenne kellően kifejező. Ekkor a véleményeltérésnek annyira lényegesnek kell lennie, hogy a korlátozás nem fejezi ki elegendően a beszámoló hiányos jellegét.

Az elutasító záradékot (ellenvéleményt) tartalmazó könyvvizsgálói jelentésben egyértelműen ismertetni kell a könyvvizsgáló és a vezetés eltérő álláspontját, a könyvvizsgáló véleményének megfelelő alátámasztását, valamint az összes alapvető okot és amennyiben számszerűsíthető, azok hatását a beszámolóra.

A záradék megadásának elutasítása (véleménynyilvánítás visszautasítása) hatókör korlátozás, illetve átfogó és összetett eredendő bizonytalanság felmerülése esetén kerülhet sor.

Ugyanúgy, mint a többi minősítést indokolni kell, és bizonyítékokkal vagy azok elérhetetlenségével kell véleményét alátámasztania, továbbá kötelező a könyvvizsgálónak belevenni a jelentésbe az összes alapvető ok egyértelmű ismertetését, ha lehetséges, számszerűsítését és azoknak a beszámolóra gyakorolt hatását.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
A minősített záradéknál a minősítést egy külön magyarázó bekezdésben indokolni kell. A záradék (vélemény) minősítését magyarázó bekezdés(ek) közvetlenül a záradék (vélemény) előtt szerepel(nek) a könyvvizsgálói jelentésen belül. A minősítés hatásait számszerűsíteni kell, és be kell mutatni, hogy a beszámoló mely tételeit hogyan érintik. A minősítés alapvető körülményeit le kell írni a jelentésben. Világosan és érthetően kell fogalmazni. A vezetéssel meg kell vitatni. A következő évben mérlegelni kell a hatását. Ha a könyvvizsgáló vagy más könyvvizsgáló minősített jelentést adott ki az előző években, a tárgyévi könyvvizsgálói jelentésben a minősítést röviden össze kell foglalni.

A minőségellenőrnek véleményeznie kell, hogy a könyvvizsgáló munkapapírjai szerint milyen záradékot kellett volna adni, és a könyvvizsgálói jelentés szövegezése összhangban van-e a dokumentumokkal.

Dokumentumok

Könyvvizsgálói jelentés és a könyvvizsgáló összes munkapapírja.

5.6. A minőségvizsgálat során megismert dokumentumok (bizonyítékok) alátámasztják-e a könyvvizsgálói jelentésben foglaltakat (megfelelő-e a  záradék)?

Standardhivatkozás: 320/15, 330/72, 500/2, 500/7, 700/11, 560/8

Értelmezés

A vizsgálat során gyűjtött bizonyítékok alapján kell kiadni a könyvvizsgálói záradékot. Ha a beszámoló egyes jelentős tételeinél nem elegendő a dokumentált bizonyíték a könyvvizsgálói záradék kiadásához, illetve azok ellentétesek a záradékban foglalt véleményekkel, akkor a kiadott könyvvizsgálói vélemény nem megfelelő. Mivel az egész könyvvizsgálati munka lényege a megbízható és valós kép tanúsítása, ennek nem megfelelő volta az egész vizsgálatról helytelen következtetést von maga után.

Dokumentumok

Könyvvizsgálói jelentés és a könyvvizsgálati dokumentumok.

5.7. Eleget tett-e a könyvvizsgáló jogszabályokban előírt egyéb jelentéstételi kötelezettségének?

Standardhivatkozás: 700/48

Értelmezés

További törvény által előírt jelentési kötelezettségek lehet például ha a könyvvizsgáló tudomást szerez az önkormányzat vagyonának várható jelentős csökkenéséről és más olyan tényről, amely önkormányzati tisztségviselő törvényben meghatározott felelősségre vonását vonhatja maga után, köteles a képviselő-testület összehívását kérni a polgármestertől. 

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
Ezekről a jelentéstételi kötelezettségeiről a könyvvizsgálónak egy külön szakaszban, a véleményező szakaszt követő részben kell írnia. 

A minőségellenőrnek fel kell tárnia a dokumentáció áttekintése során, hogy a könyvvizsgálónak volt-e egyéb jelentéstételi kötelezettsége és azt hogyan teljesítette. 

Dokumentumok

Könyvvizsgálói jelentés, és a könyvvizsgáló összes dokumentációja.

5.8. Amennyiben szükséges a független könyvvizsgálói jelentéshez kapcsolódóan készült-e kiegészítő jelentés  a feltárt rendszerbeli hiányosságok megszűntetésére?

Standardhivatkozás: 230/16, 320/17, 700 (ad 60 A) 14;

Értelmezés

A könyvvizsgálónak mérlegelnie kell a beszámoló könyvvizsgálata során felmerülő, a vezetést érintő könyvvizsgálati kérdéseket, és tájékozatnia kell azokról a vezetést. 

Ezek az ügyek lehetnek: 

· A számviteli politika, annak egyes tételeinek a kiválasztása, ha ez jelentős hatással lehet a beszámolóra, 

· jelentős kockázatok (pl.: peres ügyek), könyvvizsgálati helyesbítések, melyek jelentős hatással lehetnek a beszámolóra, 

· lényeges bizonytalanságok, körülmények, melyek veszélyeztetik a vállalkozás folytatásának elvét, 

· a könyvvizsgálói vélemény várható minősítései, 

· kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, utalványozás, érvényesítés, szakmai teljesítés rendje nem szabályozott és nem megfelelően működik,

· a belső ellenőrzés gyengeségei, vezetést érintő csalások.

Gyakorlati szempontok a kérdés vizsgálatához
A könyvvizsgáló a jelentéssel együtt az értékelésről készült dokumentumot ad át, amelyben leírja évközi és év végi észrevételeit, véleményét.

Ha a könyvvizsgáló olyan körülményt észlel, ami minősített vélemény kiadásához vezethet, akkor ezzel kapcsolatban a minősítés előtt a vezetéssel megbeszélést kell lefolytatnia.
Dokumentumok

Kommunikációról szóló feljegyzés, szóbeli megbeszélés jegyzete, munkapapír.
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