Hitelintézetekre vonatkozón kérdőív

5/b. sz. melléklet

Kérdőív az egyes megbízások vizsgálatához

5/b. sz. melléklet


Kérdőív az egyes megbízások vizsgálatához

Hitelintézet

	Vizsgált társaság neve, kamarai nyilvántartási száma:
	
	Vizsgálat időpontja:
	

	Vizsgált könyvvizsgáló neve, kamarai tagszáma:
	
	Vizsgálat időtartama
	óra

	Kiválasztás indoka:
	Közérdeklődésnek kitett 

Minősített jelentés

Egyéb: ………………………………………………………………

	Vizsgált megbízás időszaka:
	
	Vizsgált megbízás kódja
:
	

	
	
	Vizsgáló:
	


Az egyes területek értékelése:

	
	Megfelelt
	Megfelelt, de további fejlődés szükséges
	Nem felelt meg
	Súly-szám
	Pont-érték

	A megbízás elfogadása
	
	
	
	
	

	Tervezés
	
	
	
	
	

	Könyvvizsgálati bizonyítékok összegyűjtése
	
	
	
	
	

	Áttekintés
	
	
	
	
	

	Jelentéskészítés
	
	
	
	
	

	Összesen:
	
	
	
	
	


	Átlagos pontérték:
	


Összesítő minősítés (jelölje pipálással vagy egyéb egyértelmű módon):

	
	Megfelelt
	
	Megfelelt, de további fejlődés szükséges
	
	Nem felelt meg


Ezt a kérdőívet kell kitölteni minden egyes, a minőség-ellenőrzési vizsgálat keretében áttekintett megbízásra vonatkozóan. Abban az esetben, ha a vizsgálat a könyvvizsgáló társaságnál működtetett minőség-ellenőrzési rendszer hatékony működésének megítélésére irányul, a kérdőív kitöltésével a minőség-ellenőrzési előírásokban foglalt eljárások elvégzését dokumentálja. A kérdések után zárójelben feltüntetett számok a vonatkozó standardok megfelelő pontjaira utalnak.

A kérdőívben szereplő kérdésekre igennel, nemmel vagy nem értelmezhető válasszal válaszolhat. Igen választ abban az esetben lehet bejelölni, ha a vonatkozó könyvvizsgálati standardnak lényegében és tartalmában megfeleltek az adott megbízás esetében, és erre a könyvvizsgálati munkadokumentáció megfelelő bizonyítékokat tartalmaz. Minden nem választ röviden indokolni kell a megjegyzés rovatban. „Nem értelmezhető” választ kell feltüntetni abban az esetben, ha az adott kérdés a vizsgált megbízás tekintetében nem releváns (pl. folyamatos könyvvizsgálat esetén az előző könyvvizsgálóval való konzultáció a megbízás elfogadásához).

Az egyes vizsgált területek tekintetében a magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardoknak való megfelelést külön-külön, majd együttesen is értékelni kell, „a. megfelelt”, „b. megfelelt, de további fejlődés szükséges”, „c. nem felelt meg” kategóriákba való besorolással. 

Az egyes területeken a  különböző kategóriákba való besorolás feltételei a következők:

Megfelelt:
a kérdésekre adott igen válaszok az igen és nem válaszok összes számának 90%-t meghaladják

Megfelelt, de további fejlődés szükséges:
a kérdésekre adott igen válaszok az igen és nem válaszok összes számának 60 és 90 %-a közé esnek

Nem felelt meg:
a kérdésekre adott igen válaszok nem érik el az igen és nem válaszok összes számának 60%-át

A megbízásra vonatkozó összesített értékelést a területek minősítései és az egyes területeken szereplő igen és nem válaszok összes számának, mint súlynak a felhasználásával számított átlagos pontérték segítségével határozza meg. A számításnál a minősítéseket a következők szerint vegye figyelembe:

Megfelelt:
1 pont

Megfelelt, de további fejlődés szükséges:
2 pont

Nem felelt meg:
3 pont

A kiszámított átlagos pontérték alapján az összesített minősítések a következők:

1,00-1,49 átlagpont
megfelelt

1,50-2,49 átlagpont
megfelelt, de további fejlődés szükséges

2,50-3,00 átlagpont
nem felelt meg

Például:

	
	Megfelelt
	Megfelelt, de további fejlődés szükséges
	Nem felelt meg
	Súly-szám
	Pont-érték

	A megbízás elfogadása
	X
	
	
	5
	5

	Tervezés
	
	X
	
	30
	60

	Könyvvizsgálati bizonyítékok összegyűjtése
	X
	
	
	100
	100

	Áttekintés
	
	X
	
	10
	20

	Jelentéskészítés
	
	X
	
	10
	20

	Összesen:
	
	
	
	155
	205


Átlagos pontérték: 205 / 155 = 1,32, azaz az összesített minősítés „megfelelt”.

1. A megbízás elfogadása és dokumentálása

	
	Igen
	Nem
	N/É
	Megjegyzések

	1.1.
A megbízás elfogadása előtt mérlegelték-e a következő szempontokat és a mérlegelés eredményeit dokumentálták-e (220/6):
	
	
	
	

	1.1.1 Könyvvizsgáló (cég) függet-lensége (220/6/f.)

Ellenőrizték-e a jogszabályok megbízás elfogadásra vonatkozó egyéb előírásait (ügyfelek száma, árbevétel, rotáció)?
	
	
	
	

	1.1.2 Alkalmasság (speciális tevékenység illetve a speciális elektronikus rendszerek meg-felelő ismerete) (220/6/f.)

Rendelkezik-e a könyvvizsgáló és a könyvvizsgáló társaság a jogszabály (Hpt.) szerinti minősítéssel?
	
	
	
	

	1.1.3 Ügyfél vezetésének tisztessége (220/6/f.)
	
	
	
	

	1.2.
Felvették-e a kapcsolatot az előző könyvvizsgálóval annak ellenőrzésére, hogy a megbízás elfogadásának van-e szakmai akadálya? (220/Függ F1a.iii.)
	
	
	
	

	1.3.
Áttekintették-e az előző időszaki beszámolókat (beleértve a könyvvizsgálói jelentéseket is, ha volt ilyen)? (220/Függ F1a.i.)
	
	
	
	

	1.4.
Folyamatos könyvvizsgálat esetén már a tervezési szakaszban mérlegelték-e a megbízás fenntartásának kockázatát? (220/6f)
	
	
	
	

	1.5. Az elfogadó nyilatkozatok (210/2A)

· ki lettek-e állítva,

· tartalmilag megfelelőek-e,

· Az elfogadás a törvényi előírások szerint történt-e?

(Hpt 133-134. §)
	
	
	
	

	1.6.
Ellenőrizték-e, hogy a könyvvizsgáló bejegyzése a Cégbíróságon megtörtént-e? (210/2A)
	
	
	
	


	
	Igen
	Nem
	N/É
	Megjegyzések

	1.7. A megbízásról megfelelő megbízási szerződést kötöttek-e? (210/2A)

· A megbízásról van-e érvényes, aláírt szerződés, 

· a szerződés tartalmazza-e a standardban megfogalmazott szempontokat (felelősség, jogok, kötelezettségek), 

· a szerződés a törvényi előírásoknak megfelel-e (dátum, törvényi hivatkozások aktuálisak -e, 

· Pm. Tv.-ből adódó kötelezettséget tartalmazza-e, stb.).

Hitelintézetnél nem szükséges az ügyfél PM törvény szerinti azonosítása.
	
	
	
	


	a
A válaszok száma összesen (azon válaszok száma, amelyekre „igennel” vagy „nemmel” válaszolt)
	

	b
„Igen” válaszok száma:
	

	„Igen” válaszok aránya (b/a*100):
	%


Terület minősítése (jelölje pipálással vagy egyéb egyértelmű módon):

	
	Megfelelt
	
	Megfelelt, de további fejlődés szükséges
	
	Nem felelt meg


2. Tervezés

Tekintse át az átfogó tervezési dokumentumot és / vagy a könyvvizsgálati munkaprogramot és ez alapján mérlegelje a következőket:

	
	Igen
	Nem
	N/É
	Megjegyzések

	2.1.
Az üzleti tevékenységet megfelelően megismerték és dokumentálták-e? (310/2; 300/6)

· gazdasági és szabályozási környezet,

· alapvető üzletágak piaci feltételei,

· termékek, szolgáltatások,

· speciális, de jelentős kiegészítő tevékenységek.
	
	
	
	

	2.2   Felmérték-e a hitelintézet speciális kockázatait? (Működési, hitelezési, befektetési, termék, deviza, lejárati, átárazódási, kamatláb…. stb. ) (310/függelék)
	
	
	
	

	2.3.
Kiemelték-e az előző üzleti év óta az üzleti tevékenységben bekövetkezett jelentős változásokat? (310/7)
	
	
	
	

	2.4.
Összefoglalták-e a jelentős vagy szokatlan gazdasági eseményeket, amelyek számviteli elszámolása jelentős megítélést igényel? (310/7, 400/12, 18)
	
	
	
	

	2.5.
Végeztek-e összehasonlító elemzést mérlegre és az eredmény-kimutatásra vonatkozóan a lényeges változások feltárása érdekében? (520/8)
	
	
	
	

	2.6. Felmérték-e a belső ellenőrzési eljárásokat a következő belső ellenőrzési alrendszerek tekintetében, és mely területeken? (400/8a, 15, 20) 

Ideértve a következő belső ellenőrzési eljárásokat: 

Engedélyezési-jóváhagyási rendszer (jogosult-ság, engedélyezés összeghatárai, ügylet típusok kockázati szintje, áthúzódó ügyletek)

nyilvántartási rendszer (egyenlegező-egyeztetőrendszer, különleges számviteli eljárások ellenőrzési, új termékek számviteli elszámolása, értékelési eljárások)

számítástechnikai és elektronikus feldolgozási rendszer

hozzáférhetőségi rendszer (nyilvántartási vezetési funkciók elkülönítése)

egyeztetési ellenőrzési rendszer (leltárak, értékellenőrzések piaci árhoz, év végi eljárások ellenőrzési rendszere)

letétkezelési rendszer (feladatok ellátása, őrzési feladatok ellenőrzése)
	
	
	
	


	
	Igen
	Nem
	N/É
	Megjegyzések

	2.6.1  Hitelezés
	
	
	
	

	2.6.2  Betétgyűjtés
	
	
	
	

	2.6.3 Eszköz-Forrás gazdálkodás
	
	
	
	

	2.6.4
Egyéb …………………… (400/20)
	
	
	
	

	2.7.
Felmérték-e az ellenőrzési környezeti tényezőket (400/8/a; 19; 310/ függelék) 
	
	
	
	

	2.7.1 bank szervezeti struktúrája, illetve a hatáskör és felelősség megosztás módszereit
	
	
	
	

	2.7.2  a vezetői ellenőrzés színvonalát
	
	
	
	

	2.7.3 Hatósági ellenőrzések megállapításainak figyelembevétele megtörténik-e?

(PSZÁF, MNB és adóhatóságok ellenőrzések eredményeinek figyelembe vétele.) 
	
	
	
	

	2.7.4 A tulajdonosi- anyavállalati ellenőrzés rendszerességét, és mélységét
	
	
	
	

	2.8.
Felmérték-e és dokumentálták-e a számviteli rendszert és kapcsolódó szabályzatok meghatározó elemeit? (400/18)

A felmérés alapján azonosították a hitelintézetnél előforduló

· főbb ügyletcsoportokat,

· az ügyletek kezdeményezésének módját, 

· a jelentősebb számviteli nyilvántar-tásokat, dokumentumokat, és könyvelési számlákat

· a beszámoló készítési rendszer folyamatát

· a gazdasági ügyleteknek a beszámolóban való megjelenítését.
	
	
	
	


	2.9.
Felmérték-e az alkalmazott számviteli-pénzügyi szoftvereket, elektronikus rendszereket a kockázatok szempontjából? (401/2)

· a működéshez szükséges és jogszabályban előírt adatok nyilvántartására,

· a pénz és az értékpapírok biztonságos nyilvántartására,

· a pénzügyi intézmény tevékenységével összefüggő országos informatikai rendszerekhez történő közvetlen vagy közvetett csatlakozásra,

· a tárolt adatok ellenőrzéséhez való felhasználására,

· a biztonsági kockázattal arányos logikai védelemre és a sérthetetlenség védelmére,

· egyéb.

Ha az IT rendszerek felméréséhez a könyvvizsgáló nem rendelkezik megfelelő szaktudással és nem vont be külső szakértőt, akkor a válasz „nem”.
	
	
	
	

	2.10.
Azonosították-e a jelentős tranzakció-típusokat:
	
	
	
	

	2.10.1  rutin tranzakciók (400/18a)
	
	
	
	

	2.10.2  nem rutin tranzakciók (400/18a)
	
	
	
	

	2.10.3  számviteli becslések (400/18a; 540/2)
	
	
	
	

	2.11.
Elkészítették-e a lényegességi küszöbérték előzetes adatokon alapuló számítását? (320/8a)
	
	
	
	

	2.12. A lényegességi küszöbérték meghatározása a szabályoknak megfelelően történt-e? (320/5)

 Figyelembe véve az ügyfél sajátosságait (kamatbevétel) jogszabályok előírásait? (pl. befektetési korlát, tőke megfelelés, likviditás)
	
	
	
	

	2.13.
Megbecsülték-e a lényeges hibás állítások kockázatát, amely az ellenőrzési és az eredendő kockázat kombinált szintjeként adódik? (400/42, 300/9)
	
	
	
	

	2.14.
Kijelölték-e a kritikus és a jelentős könyvvizsgálati célokat? (300/9)
	
	
	
	

	2.15.
A kritikus és jelentős könyvvizsgálati célok kijelölése összhangban áll-e a kockázatbecsléssel és a lényegességgel? (300/9)
	
	
	
	

	2.16.
Mérlegelték-e a következőket: (300/9)
	
	
	
	


	2.16.1 más könyvvizsgáló, belső audit vagy külső szakértő bevonásának szükségessége
	
	
	
	

	2.16.2 konzultáció és/vagy másod-könyvvizsgáló alkalmazásának szükségessége
	
	
	
	

	2.16.3 könyvvizsgálat ütemezése
	
	
	
	

	2.16.4 könyvvizsgálatot végző munka-társak kijelölése
	
	
	
	

	2.16.5 vállalkozás folytatásának elvével kapcsolatos kételyek
	
	
	
	

	2.16.6 kapcsolt vállalkozások köre 
	
	
	
	

	2.16.7 jelentéstételi esetek külön vizsgálata (pl. bűncselekmény elkövetése, belső szabályzat megsértése, törvény vagy más jogszabály súlyos megsértése, MNB rendelk. súlyos megsértése, belső ellenőrzés súlyos hiányossága.) Hpt. 134. § (1)
	
	
	
	

	2.17.
Elkészítették-e az ügyfél specifikus könyvvizsgálati munkaprogramot? (300/10)

· Rögzítették-e hogy a könyvvizsgálat során milyen módon kívánják tesztelni az ellenőrzési rendszereket?
	
	
	
	

	2.18.
A könyvvizsgálati munkaprogram elegendő-e a közreműködő személyek megfelelő irányítására? (300/4)
	
	
	
	

	2.19.
Az átfogó tervezési dokumentumot több közreműködő személy esetében minden közreműködő személy aláírta-e? (300/4)
	
	
	
	


	a
A válaszok száma összesen (azon válaszok száma, amelyekre „igennel” vagy „nemmel” válaszolt)
	

	b
„Igen” válaszok száma:
	

	„Igen” válaszok aránya (b/a*100):
	%


Terület minősítése (jelölje pipálással vagy egyéb egyértelmű módon):

	
	Megfelelt
	
	Megfelelt, de további fejlődés szükséges
	
	Nem felelt meg


3. A könyvvizsgálati bizonyítékok összegyűjtése

Tekintse át a tartalmi rész munkapapírjait, valamint az általános rész könyvvizsgálati bizonyítékok összegyűjtésére vonatkozó szekcióját és ez alapján mérlegelje a következőket:

	
	Igen
	Nem
	N/É
	Megjegyzések

	3.1.
Első könyvvizsgálat esetén végeztek-e eljárásokat a nyitó egyenlegekre vonatkozóan? (510/2)
	
	
	
	

	3.2.
Áttekintették-e a számviteli politikát, és a hitelintézetekre kötelezően előírt szabályzatokat? (Kockázatvállalási, befektetési, ügyfél illetve partnerminősítési, fedezetértékelési, értékvesztési és céltartalék képzési… stb.) (510/5, 400/18)
	
	
	
	

	3.3.
Dokumentálták-e, hogy az alkalmazott számviteli politika következetes az előző évek gyakorlatával és biztosítja az összehasonlíthatóságot? (510/5)
	
	
	
	

	3.4.
Vizsgálták-e a csalásra, hamisításra utaló jeleket a könyvvizsgálat során? (240/2)
	
	
	
	

	3.5.
Elvégezték-e a kapcsolt vállalkozásokkal kapcsolatos eljárásokat? (550/2) (Minden jelentős ügyletet feltártak-e, az ügyletek feltételeit és engedélyezését ellenőrizték a kintlévőségek behajthatóságát, vizsgálták?) (1006/37)
	
	
	
	

	3.6.
Vizsgálták-e a vállalkozás folytatása elvének érvényesülését? (570/2)
	
	
	
	

	3.7.
Vizsgálták-e a fordulónap utáni eseményeket? (560/2)
	
	
	
	

	3.8.
Újraszámították-e a lényegességi küszöbértéket a végleges beszámoló alapján? (320/11)
	
	
	
	


	3.9 Technikai sor
	
	
	
	

	3.10   Mérlegelték-e a jelentős követelések-kötelezettségek esetében a külön megerősítés szükségességét? (505/2)

Más hitelintézetekkel szemben fennálló folyó, letéti, hitel- vagy egyéb számlákon fennálló kötelezettségekre vagy követelésekre vonatkozó egyenlegekről?

visszaigazolással megerősítették-e azokat?

eltérés esetén tisztázták-e az eltérés okait? (1000/5)

Meggyőződtek-e az ügyfelekkel szembeni eszköz és forrás számláinak megfelelő egyeztetéséről, a lebonyolított ügyletek pontosságáról és teljességéről?

Visszaigazolással megerősítették-e azokat?

És a megerősítéseket megfelelően kiértékelték-e?
	
	
	
	

	3.11  Amennyiben szereztek be külső megerősítést, azt megfelelően kiértékelték-e? (505/33-34)
	
	
	
	

	3.12 Kértek-e be ügyvédi információt? (501/33)
	
	
	
	

	3.13  Meggyőződtek-e a hitelintézet

· a mérlegen kívüli függő-és biztos jövőbeli kötelezettségek, valamint a származékos ügyletek tételei

· a kezelésbe adott letétek pontosságáról és teljességéről?

· visszaigazolással megerősítették-e azokat?

· eltérés esetén tisztázták-e az eltérés okait? (1000/16-205)
	
	
	
	

	3.14.
Ha a befektetett pénzügyi eszközök között kimutatott részesedések és értékpapírok értéke a mérlegfőösszeghez viszonyítva jelentős, elegendő és megfelelő bizonyítékot szereztek-e be azok értékelésére, besorolására és a jogszabályi korlátok betartására? (501/38)
	
	
	
	

	3.15.
Áttekintették-e az igazgatósági, vezetőségi ülések jegyzőkönyveit és az azokon megvitatott jelentős gazdasági események számviteli elszámolását ellenőrizték-e? (560/5)
	
	
	
	

	3.16.
Más könyvvizsgáló vagy külső szakértő munkájának felhasználásakor, elvégezték-e a szükséges eljárásokat azok megbízhatóságának értékelésére? (600/8: 620/12)
	
	
	
	

	3.17.
Beszerezték-e a vezetés teljességi nyilatkozatát? (580/2)
	
	
	
	


	3.18.
Tartalmaz-e a teljességi nyilatkozat minden szükséges általános és hitelintézeti specifikus információt? (580/3-4)
	
	
	
	

	3.19.
Az alkalmazott munkalapok lehetővé teszik az elvégzett munka, a felmerült problémák és a szükséges intézkedések bemutatását, valamint a konklúziók levonását? (230/6)
	
	
	
	

	3.20.
Szerepel-e a munkalapokon a könyvvizsgáló asszisztens aláírása? (230/11)
	
	
	
	

	3.21.
Szerepel-e a munkalapokon a könyvvizsgáló asszisztens munkáját ellenőriző, legalább vele azonos szintű szakértelemmel rendelkező személy aláírása? (220/15, 230/11)
	
	
	
	

	3.22.
Tartalmazza-e a könyvvizsgálati dokumentáció az éves beszámoló egy aláírt teljes példányát? (230/11)
	
	
	
	


Válassza ki a tartalmi részből a hitelezést, valamint két további kritikus vagy jelentős területet és azok tekintetében mérlegelje az alábbiakat területenként:

I. terület:




Hitelezés (kötelezően kiválasztandó)

Kockázatbecslés alapján való minősítése:

Kritikus / Jelentős / Nem jelentős

	
	Igen
	Nem
	N/É
	Megjegyzések

	3/I.1. A területen a kockázatbecsléssel összhangban jelölték-e ki a könyvvizsgálati eljárásokat? (400/31, 42)
	
	
	
	

	3/I.2. Vizsgálták-e és értékelték-e a hitelintézet hitelminősítési és besorolási rendszer működését (jogszabályi előírásoknak való megfelelés, belső szabályzatoknak történő megfelelés, hitelbírálati mechanizmus, jogkörök, döntési és felelősségi körök, biztosítéki rendszer, kockázati tényezők, hitel monitoring rendszer (ide értve a biztosítékok figyelemmel kísérést is), intézkedések a hátralékok behajtására)?
	
	
	
	

	3/I.3. Vizsgálták-e a hitelportfolió összetételét (a hitelek koncentráltsága, az egyedi hitelkockázatok nagysága, kapcsolt vállalkozásoknak történő hitelezés, hitelvolumenben mutatkozó trendek) valamint a jogszabályokkal történő megfelelést (nagyhitel, belsőhitel)?  
	
	
	
	


	3/I.4. Az ellenőrzési rendszerek tesztelésénél és az adatok tesztelésénél megfelelő mintanagysággal dolgoztak-e (figyelembe véve a kapcsolódó jogszabályi előírásokat)? (530/40)
	
	
	
	

	3/I.5. A választott mintának megfelelően vonták-e le a következtetéseket?(530/54)
	
	
	
	

	3/I.6 Minden egyes állítás tekintetében (létezés, értékelés, teljesség, jog, pontosság és bemutatás) elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot gyűjtöttek-e be? (500/14)
	
	
	
	

	3/I.7. Elvégezték-e a szükséges eljárásokat a lényeges számviteli becslések tekintetében? (540/8)
	
	
	
	

	3/I.8. Minden a könyvvizsgálati munkaprogramban kijelölt eljárást elvégeztek-e vagy annak módosítását dokumentálták-e? (220/15-16; 300/12)
	
	
	
	

	3/I.9. Áttekinthető-e a dokumentáció? (230/5)
	
	
	
	

	3/I.10. A feltárt könyvvizsgálati eltéréseket összesítették-e lényegességük megítéléséhez? (320/12)
	
	
	
	

	3/I.11. A feltárt rendszerbeli hiányosságokat a vezetőségi levélben összefoglalták-e? (260/11)
	
	
	
	

	3/I.12. A munkapapírokat áttekintették-e? (220/15)
	
	
	
	

	3/I.13. A könyvvizsgálati jelentés szempontjából jelentős következtetéseket tartalmazó munkapapírokat a könyvvizsgáló áttekintette-e? (220/15)

Csak akkor releváns, ha a könyvvizsgáló asszisztenst alkalmazott.
	
	
	
	

	3/I.14. Minden a könyvvizsgálat során feltárt kérdést megnyugtatóan tisztáztak-e? (220/15)
	
	
	
	

	3/I.15. Elvégezték-e az áttekintés során az elemző eljárásokat annak érdekében, hogy meggyőződjenek róla, hogy a beszámoló adott pozíciója az üzleti tevékenységről megszerzett ismeretekkel összhangban álló képet mutat-e ? (520/13)
	
	
	
	

	3/I.16. Egyeztették-e a főlapokon szereplő végleges adatokat a végleges mérleggel és eredménykimutatással? (230/2)
	
	
	
	


II. terület:




……………………………………

Kockázatbecslés alapján való minősítése:

Kritikus / Jelentős / Nem jelentős

	
	Igen
	Nem
	N/É
	Megjegyzések

	3/II.1. A területen a kockázatbecsléssel összhangban jelölték-e ki a könyvvizsgálati eljárásokat? (400/31, 42)
	
	
	
	

	3/II.2. Az ellenőrzési rendszerek tesztelésénél és az adatok tesztelésénél megfelelő mintanagysággal dolgoztak-e? (530/40)
	
	
	
	

	3/II.3. A választott mintának megfelelően vonták-e le a következtetéseket?(530/54)
	
	
	
	

	3/II.4. Minden egyes állítás tekintetében (létezés, értékelés, teljesség, jog, pontosság és bemutatás) elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot gyűjtöttek-e be? (500/14)
	
	
	
	

	3/II.5. Elvégezték-e a szükséges eljárásokat a lényeges számviteli becslések tekintetében? (540/8)
	
	
	
	

	3/II.6. Minden a könyvvizsgálati munkaprogramban kijelölt eljárást elvégeztek-e vagy annak módosítását dokumentálták-e? (220/15-16, 300/12)
	
	
	
	

	3/II.7. Áttekinthető-e a dokumentáció? (230/5)
	
	
	
	

	3/II.8. A feltárt könyvvizsgálati eltéréseket összesítették-e lényegességük megítéléséhez? (320/12)
	
	
	
	

	3/II.9. A feltárt rendszerbeli hiányosságokat a vezetőségi levélben összefoglalták-e? (260/11)
	
	
	
	

	3/II.10. A munkapapírokat áttekintették-e? (220/15)
	
	
	
	

	3/II.11. A könyvvizsgálati jelentés szempontjából jelentős következtetéseket tartalmazó munkapapírokat a könyvvizsgáló áttekintette-e? (220/15)

Csak akkor releváns, ha a könyvvizsgáló asszisztenst alkalmazott.
	
	
	
	

	3/II.12. Minden a könyvvizsgálat során feltárt kérdést megnyugtatóan tisztáztak-e? (220/15)
	
	
	
	


	3/II.13. Elvégezték-e az áttekintés során az elemző eljárásokat annak érdekében, hogy meggyőződjenek róla, hogy a beszámoló adott pozíciója az üzleti tevékenységről megszerzett ismeretekkel összhangban álló képet mutat-e ? (520/13)
	
	
	
	

	3/II.14. Egyeztették-e a főlapokon szereplő végleges adatokat a végleges mérleggel és eredménykimutatással? (230/2)
	
	
	
	


III. terület:




……………………………………

Kockázatbecslés alapján való minősítése:

Kritikus / Jelentős / Nem jelentős

	
	Igen
	Nem
	N/É
	Megjegyzések

	3/III.1. A területen a kockázatbecsléssel összhangban jelölték-e ki a könyvvizsgálati eljárásokat? (400/31, 42)
	
	
	
	

	3/III.2. Az ellenőrzési rendszerek tesztelésénél és az adatok tesztelésénél megfelelő mintanagysággal dolgoztak-e? (530/40)
	
	
	
	

	3/III.3. A választott mintának megfelelően vonták-e le a következtetéseket?(530/54)
	
	
	
	

	3/III.4. Minden egyes állítás tekintetében (létezés, értékelés, teljesség, jog, pontosság és bemutatás) elegendő és megfelelő könyvvizsgálati bizonyítékot gyűjtöttek-e be? (500/14)
	
	
	
	

	3/III.5. Elvégezték-e a szükséges eljárásokat a lényeges számviteli becslések tekintetében? (540/8)
	
	
	
	

	3/III.6. Minden a könyvvizsgálati munkaprogramban kijelölt eljárást elvégeztek-e vagy annak módosítását dokumentálták-e? (220/15-16; 300/12)
	
	
	
	

	3/III.7. Áttekinthető-e a dokumentáció? (230/5)
	
	
	
	

	3/III.8. A feltárt könyvvizsgálati eltéréseket összesítették-e lényegességük megítéléséhez? (320/12)
	
	
	
	

	3/III.9. A feltárt rendszerbeli hiányosságokat a vezetőségi levélben összefoglalták-e? (260/11)
	
	
	
	

	3/III.10. A munkapapírokat áttekintették-e? (220/15)
	
	
	
	

	3/III.11. A könyvvizsgálati jelentés szempontjából jelentős következtetéseket tartalmazó munkapapírokat a könyvvizsgáló áttekintette-e? (220/15)

Csak akkor releváns, ha a könyvvizsgáló asszisztenst alkalmazott.
	
	
	
	


	3/III.12. Minden a könyvvizsgálat során feltárt kérdést megnyugtatóan tisztáztak-e? (220/15)
	
	
	
	

	3/III.13. Elvégezték-e az áttekintés során az elemző eljárásokat annak érdekében, hogy meggyőződjenek róla, hogy a beszámoló adott pozíciója az üzleti tevékenységről megszerzett ismeretekkel összhangban álló képet mutat-e ? (520/13)
	
	
	
	

	3/III.14. Egyeztették-e a főlapokon szereplő végleges adatokat a végleges mérleggel és eredménykimutatással? (230/2)
	
	
	
	


	a
A válaszok száma összesen (azon válaszok száma, amelyekre „igennel” vagy „nemmel” válaszolt)
	

	b
„Igen” válaszok száma:
	

	„Igen” válaszok aránya (b/a*100):
	%


Terület minősítése (jelölje pipálással vagy egyéb egyértelmű módon):

	
	Megfelelt
	
	Megfelelt, de további fejlődés szükséges
	
	Nem felelt meg


4. Áttekintés

Tekintse át az Általános rész Áttekintésre vonatkozó munkapapírjait és mérlegelje a következőket:

	
	Igen
	Nem
	N/É
	Megjegyzések

	4.1.
Meggyőződtek-e arról, hogy elvégeztek-e minden a munkaprogramban kijelölt eljárást és rögzítették-e azok eredményeit és a következtetéseket? (220/15)
	
	
	
	

	4.2.
Meggyőződtek-e arról, hogy a munkapapírokat megfelelően áttekintették-e? (220/15)
	
	
	
	

	4.3.
Meggyőződtek-e arról, hogy elegendőek-e a munkapapírok a könyvvizsgálói vélemény alátámasztására? (220/15)
	
	
	
	

	4.4.
Meggyőződtek-e arról, hogy minden feltárt, egyedileg vagy a többi állítással összevontan lényeges hibás állítás módosításra került-e? (320/12, 220/16)
	
	
	
	

	4.5
A hibás állítások lényegességét a végleges adatok alapján számított lényegességi küszöbérték alapján határozták-e meg? (320/8b; 320/11)
	
	
	
	

	4.6.
Megvitatták-e a vezetéssel a feltárt könyvvizsgálati eltéréseket a könyvvizsgálat során, illetve a záró megbeszélésen? (320/14-16)
	
	
	
	

	4.7 A kapcsolt vállalkozásokkal összefüggő megállapításokkal összhangban, levonták-e a megfelelő következtetést a könyvvizsgálói jelentésre való hatás tekintetében? (550/7-16) 
	
	
	
	

	4.8.
Ha merült fel kétely a vállalkozás folytatása elvével kapcsolatban, azt megfelelően vették-e figyelembe a könyvvizsgálói jelentésben? (570/12-18)
	
	
	
	

	4.9.
Meggyőződtek-e arról, hogy egyeztették-e a végleges éves beszámolót a főlapokhoz? (220/15)
	
	
	
	

	4.10.
Meggyőződtek-e arról, hogy elvégezték-e az áttekintés keretében az elemző eljárásokat és dokumentálták-e azok eredményét? (220/15)
	
	
	
	

	4.11.
Elvégezte-e a másodkönyvvizsgáló az áttekintést? (220/6e)
	
	
	
	


	4.12.
Mérlegelték-e, hogy az éves beszámolót a számviteli törvényben és a kapcsolódó kormányrendeletben valamint a vállalkozás számviteli politikájában foglaltak szerint, megfelelő formában állították össze? (700/3)
	
	
	
	

	4.13.
Mérlegelték-e, hogy tartalmaz-e az éves beszámoló minden a törvényben, kormányrendeletben előírt információt? (700/3)
	
	
	
	

	4.14.
Meggyőződtek-e arról, hogy elvégezték-e a könyvvizsgálói jelentés dátumáig tartó időszakra a fordulónap utáni események áttekintését? (560/4)
	
	
	
	

	4.15.
Ha azonosítottak ezen áttekintés során olyan eseményt, amelynek hatása nem megfelelően lett bemutatva az éves beszámolóban, azt megfelelően vették-e figyelembe a könyvvizsgálói jelentésben? (560/7)
	
	
	
	

	4.16
Dokumentálták-e a könyvvizsgálói jelentésre vonatkozó következtetéseket? (230/2)
	
	
	
	

	4.17. Megítélése szerint a könyvvizsgálói jelentésre vonatkozó következte-tések összhangban állnak-e a könyvvizsgálati bizonyítékokkal? (700/2, 27, 29, 46)

Amennyiben e kérdésre adott válasz „NEM”, akkor a minőség-vizsgálónak ismételten át kell tekintenie az adott értékelés alapját képező terület könyvvizsgálati dokumentumait és az adott válaszokat.          
	
	
	
	


	a
A válaszok száma összesen (azon válaszok száma, amelyekre „igennel” vagy „nemmel” válaszolt)
	

	b
„Igen” válaszok száma:
	

	„Igen” válaszok aránya (b/a*100):
	%


Terület minősítése (jelölje pipálással vagy egyéb egyértelmű módon):

	
	Megfelelt
	
	Megfelelt, de további fejlődés szükséges
	
	Nem felelt meg


5. Jelentéskészítés

Tekintse át a kiadott könyvvizsgálói jelentést, illetve vezetőségi levelet és mérlegelje a következőket:

	
	Igen
	Nem
	N/É
	Megjegyzések

	5.1.
A teljességi nyilatkozat és a vezetés által aláírt éves beszámoló dátumai összhangban vannak-e a könyvvizsgálói jelentés dátumával? (580/13, 700/24)
	
	
	
	

	5.2.
A könyvvizsgálói jelentés tartalmazza-e a következőket és a sorrendiség megfelelő-e? (700/5, 28A)
	
	
	
	

	5.2.1
Független könyvvizsgálói jelentés megnevezés (700/6)
	
	
	
	

	5.2.2
Címzett (700/7)
	
	
	
	

	5.2.3
Bevezető rész, amely azonosítja a vizsgált éves beszámolót, és tartalmazza a vezetés és a könyvvizsgáló felelősségének elhatárolását (700/8-11)
	
	
	
	

	5.2.4 Hatókörre utaló rész, amely tartalmazza a magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardokra való utalást, a könyvvizsgálati eljárások rövid leírását (700/12-16)
	
	
	
	

	5.2.5 Könyvvizsgálói záradék (vélemény), a vizsgált beszámoló azonosításával (700/17-20)

Amennyiben a könyvvizsgálói jelentés a véleményt (záradékot) nem tartalmazza, illetve a jelentéstől elválasztva,a záradék ( vélemény) szövege külön helyen szerepel, úgy a kérdésre a válasz „nem”.
	
	
	
	

	5.2.6
Dátum (700/23-24)
	
	
	
	

	5.2.7
Könyvvizsgáló neve, kamarai bejegyzési száma és aláírása, valamint a könyvvizsgáló cég neve, kamarai nyilvántartási száma, cégszerű aláírása (700/25-26)
	
	
	
	

	5.3. A kiadott jelentés nem tartalmaz-e a standardokban meghatározott tartalmi és formai követelményektől eltérő, esetleg ellentétes információt, megoldást?(700/28A; 500/18)

amennyiben a jelentés a standard követelményektől eltérő, illetve ellentétes információt, megoldást nem tartalmaz → a válasz igen, amennyiben tartalmaz → a válasz nem
	
	
	
	


	5.4. Figyelemfelhívó megjegyzés(ek):
	
	
	
	

	5.4.1.
Tartalmazza-e a jelentés a szükséges figyelemfelhívó megje-gyzéseket? (700/30-35)
	
	
	
	

	5.4.2.
A figyelemfelhívó megjegyzés a záradék (vélemény) után szerepel-e a jelentésben? (700/30)
	
	
	
	

	5.5. Minősített záradék (vélemény) (korlátozott záradék (vélemény), elutasító záradék (ellenvélemény) vagy záradék megadásának elutasítása (véleménynyilvánítás visszautasítása)) esetén a jelentés szövegezése megfelelő-e? (700/36-46)

(2006.12.31-ét követően kibocsátott jelenté-sekre: 701/11-20)
	
	
	
	

	5.6.
Kiadták-e a vezetőségi levelet vagy bizonyíthatóan megvitatták-e a vezetéssel a feltárt rendszerbeli gyengeségeket? (260/11)
	
	
	
	

	5.7. A külön könyvvizsgálói jelentés tekintetében (Hpt. 136. §): 
	
	
	
	

	5.7.1 Elkészítette-e a könyvvizsgáló a PSZÁF részére a külön könyvvizsgálói jelentést?
	
	
	
	

	5.7.2 Tartalmaz-e a külön kiegészítő könyvvizsgálói jelentés minden pontot, amelyet a vonatkozó rendelet előír?
	
	
	
	

	5.7.3 Határidőre elküldték-e a jelentést az Igazgatóságnak, Ügyveze-tésnek, Felügyelő Bizottságnak, PSZÁF-nak és MNB-nek?
	
	
	
	


	a
A válaszok száma összesen (azon válaszok száma, amelyekre „igennel” vagy „nemmel” válaszolt)
	

	b
„Igen” válaszok száma:
	

	„Igen” válaszok aránya (b/a*100):
	%


Terület minősítése (jelölje pipálással vagy egyéb egyértelmű módon) – a minőségvizsgálat végleges eredménye maximum e terület eredménye lehet:

	
	Megfelelt
	
	Megfelelt, de további fejlődés szükséges
	
	Nem felelt meg


�	A kiválasztott megbízások esetében a megbízó nevét a minõségvizsgálati dokumentációban tilos szerepeltetni. Az egyes megbízásokat kódokkal kell jelölni, a kódokhoz rendelt megbízások vizsgáló által is aláírt listáját a vizsgált könyvvizsgáló köteles legalább a következõ minõség-ellenõrzési vizsgálatig megõrizni.
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